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QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA BAN CHỈ ĐẠO 504

TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO 504
Căn cứ Quyết định số 2338/QĐ-TTg ngày 22 tháng 12 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban Chỉ đạo Nhà nước về Chương trình hành động quốc gia khắc phục hậu quả bom mìn sau chiến tranh (gọi tắt là Ban Chỉ đạo 504);
Xét đề nghị của Trưởng Cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo 504,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế làm việc của Ban Chỉ đạo 504.

Điều 2. Căn cứ Quyết định này, Cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo 504 ban hành Quy chế hoạt động của Cơ quan, bảo đảm chỉ đạo điều hành hoạt động thống nhất có hiệu quả.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Các thành viên Ban Chỉ đạo Nhà nước về Chương trình hành động khắc phục hậu quả bom mìn sau chiến tranh, Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

 

	 
Nơi nhận:
- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng Chính phủ;
- Các Bộ: QP, NG, CA, KH&ĐT, TC, TT&TT, LĐTB&XH, TN&MT, NV;
- Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Việt Nam;
- Các thành viên Ban Chỉ đạo;
- VPCP: BTCN, các PCN, Cổng TTĐT, các Vụ: TH, QHQT, KGVX, TCCV;
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QUY CHẾ
LÀM VIỆC CỦA BAN CHỈ ĐẠO 504
(Ban hành kèm theo Quyết định số 37/QĐ-BCĐ504 ngày 05 tháng 4 năm 2012 của Trưởng ban Chỉ đạo 504)
Chương 1.
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Đối tượng áp dụng
Quy chế này áp dụng cho Ban Chỉ đạo 504 được thành lập theo Quyết định số 2338/QĐ-TTg ngày 22 tháng 12 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban Chỉ đạo Nhà nước về Chương trình hành động quốc gia khắc phục hậu quả bom mìn sau chiến tranh (Ban Chỉ đạo 504).

Điều 2. Chức năng và nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo
Ban Chỉ đạo 504 có nhiệm vụ và quyền hạn quy định tại Điều 2 Quyết định số 2338/QĐ-TTg ngày 22 tháng 12 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ban Chỉ đạo 504.

Điều 3. Nguyên tắc chỉ đạo, điều hành công việc
Ban Chỉ đạo làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, theo nguyên tắc đề cao trách nhiệm cá nhân của người đứng đầu, các Phó Trưởng ban và các thành viên Ban Chỉ đạo giúp Trưởng Ban Chỉ đạo thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ cụ thể quy định tại Điều 5 Quy chế này.

Chương 2.
NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN CỦA CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ ĐẠO
Điều 4. Trưởng Ban Chỉ đạo
a) Phụ trách chung mọi công tác của Ban Chỉ đạo, chịu trách nhiệm trước Thủ tướng Chính phủ về việc thực hiện Chương trình hành động quốc gia khắc phục hậu quả bom mìn sau chiến tranh.

b) Phân công các Phó Trưởng ban và các Ủy viên phụ trách một số nhiệm vụ cụ thể.

c) Điều hành, chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các thành viên Ban Chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ được giao. Hàng năm, phê duyệt chương trình công tác; chủ trì các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.

d) Quyết định việc bổ sung, sửa đổi Quy chế làm việc của Ban Chỉ đạo; bổ sung, thay thế thành viên Ban Chỉ đạo trong trường hợp cần thiết.

Điều 5. Phạm vi giải quyết công việc của Phó Trưởng Ban Chỉ đạo và các Ủy viên
1. Trưởng Ban Chỉ đạo phân công Phó Trưởng Ban Chỉ đạo giúp Trưởng Ban giải quyết công việc theo nguyên tắc sau:

a) Mỗi Phó Trưởng Ban Chỉ đạo được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công chỉ đạo thường xuyên các công việc cụ thể thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Ban Chỉ đạo; được sử dụng quyền hạn của Trưởng Ban và chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban khi giải quyết các công việc được phân công.

b) Phó Trưởng Ban Chỉ đạo chủ động giải quyết công việc được phân công; nếu có phát sinh những vấn đề lớn, quan trọng, nhạy cảm phải kịp thời báo cáo Trưởng Ban Chỉ đạo; khi giải quyết công việc, nếu có vấn đề liên quan đến lĩnh vực của Phó Trưởng Ban Chỉ đạo khác thì trực tiếp phối hợp giải quyết.

2. Phó Trưởng Ban Thường trực

a) Thay mặt Trưởng Ban Chỉ đạo giải quyết các công việc thường xuyên của Ban Chỉ đạo, thực hiện quyền và trách nhiệm của Trưởng Ban khi Trưởng Ban vắng mặt hoặc được ủy quyền.

b) Giúp Trưởng ban chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các Bộ, ngành, địa phương thực hiện chương trình công tác của Ban Chỉ đạo; chỉ đạo các cơ quan liên quan chuẩn bị các dự án, báo cáo Ban Chỉ đạo, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt.

c) Ngoài các nhiệm vụ nêu trên, thường xuyên chỉ đạo và chịu trách nhiệm triển khai Chương trình 504 đối với các nhóm công việc sau:

- Vận động tài trợ;

- Nghiên cứu và phát triển;

- Quan hệ quốc tế;

- Tuyên truyền phòng chống tai nạn bom mìn;

- Điều phối và kế hoạch;

d) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng Ban Chỉ đạo giao.

3. Phó Trưởng Ban Chỉ đạo là Bộ trưởng Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội

a) Chỉ đạo và chịu trách nhiệm triển khai Chương trình 504 đối với nhóm công việc về hỗ trợ nạn nhân bom mìn;

b) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng Ban Chỉ đạo phân công.

c) Giúp Trưởng ban chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các Bộ, ngành, địa phương trong thực hiện Chương trình; chỉ đạo các cơ quan liên quan chuẩn bị các dự án, báo cáo Ban Chỉ đạo, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt.

4. Các Ủy viên Ban Chỉ đạo

a) Tham gia ý kiến, thảo luận và quyết định các nội dung quan trọng thuộc nhiệm vụ và hoạt động của Ban Chỉ đạo; thực hiện các nhiệm vụ được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công;

b) Tham gia ý kiến trong việc xây dựng, thực hiện các dự án, đề án về khắc phục hậu quả bom mìn; trực tiếp quản lý các lĩnh vực theo sự phân công của Trưởng Ban Chỉ đạo;

c) Tham dự các phiên họp của Ban Chỉ đạo, các cuộc hội thảo khoa học, các buổi họp tư vấn, đánh giá về công tác khắc phục hậu quả bom mìn; chủ trì các buổi họp liên quan đến các nội dung thuộc lĩnh vực chuyên môn của Bộ, ngành mình.

Chương 3.
CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC
Điều 6. Phiên họp của Ban Chỉ đạo
1. Định kỳ vào quý I hàng năm, Ban Chỉ đạo họp toàn thể để kiểm điểm, đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ năm trước, triển khai nhiệm vụ năm sau; khi cần thiết, Ban Chỉ đạo có thể họp đột xuất. Các thành viên Ban Chỉ đạo có trách nhiệm tham dự đầy đủ các phiên họp của Ban Chỉ đạo.

2. Các ý kiến phát biểu và kết luận của Trưởng Ban Chỉ đạo tại cuộc họp được Cơ quan Thường trực ghi đầy đủ vào biên bản. Thư ký Cơ quan Thường trực có trách nhiệm chuẩn bị dự thảo thông báo kết luận của Trưởng Ban Chỉ đạo.

Điều 7. Chương trình công tác của Ban Chỉ đạo
1. Chương trình công tác năm của Ban Chỉ đạo bao gồm các định hướng, nhiệm vụ, các giải pháp lớn của Ban Chỉ đạo về công tác khắc phục hậu quả bom mìn sau chiến tranh trình Chính phủ. Chương trình công tác trong 6 tháng được bố trí dựa trên cơ sở của chương trình công tác năm.

2. Quý IV hàng năm, Cơ quan Thường trực chuẩn bị dự thảo chương trình công tác năm sau của Ban Chỉ đạo, xin ý kiến các thành viên Ban Chỉ đạo, tổng hợp trình Trưởng Ban Chỉ đạo xem xét, phê duyệt.

Điều 8. Chế độ kiểm tra, báo cáo
1. Hàng quý, Cơ quan Thường trực báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ gửi đến các Ủy viên Ban Chỉ đạo hoặc đột xuất theo yêu cầu của Trưởng ban.

2. Các Ủy viên Ban Chỉ đạo có trách nhiệm báo cáo định kỳ hàng quý về tình hình thực hiện nhiệm vụ được phân công cho Trưởng Ban Chỉ đạo (qua cơ quan Thường trực); báo cáo đột xuất những vấn đề theo yêu cầu của Trưởng Ban.

3. Định kỳ, 06 tháng 01 lần Ban Chỉ đạo tổ chức kiểm tra đánh giá việc triển khai thực hiện Quyết định số 504/QĐ-TTg ngày 21 tháng 4 năm 2010 của Thủ tướng Chính phủ tại một số Bộ, ngành và địa phương.

Chương 4.
CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH, QUẢN LÝ TÀI CHÍNH
Điều 9. Công tác hành chính
1. Các vấn đề thuộc thẩm quyền giải quyết của Trưởng Ban Chỉ đạo do Cơ quan Thường trực chuẩn bị, trình Trưởng Ban Chỉ đạo xem xét, giải quyết. Văn bản được tiếp nhận, xử lý, ban hành theo quy định tại Quy chế làm việc của Chính phủ và Văn phòng Chính phủ.

2. Các vấn đề thuộc thẩm quyền giải quyết của Phó Trưởng Ban Chỉ đạo được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công do Cơ quan Thường trực chuẩn bị trình Phó Trưởng Ban xem xét, giải quyết. Văn bản được tiếp nhận, xử lý theo quy định của Bộ Quốc phòng, Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội.

Điều 10. Công tác quản lý tài chính
1. Kinh phí hoạt động của Ban Chỉ đạo và Cơ quan Thường trực được bố trí trong dự toán ngân sách của Bộ Quốc phòng. Hàng năm, căn cứ vào hoạt động của Ban Chỉ đạo, Văn phòng Cơ quan Thường trực lập dự toán, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt.

2. Việc quản lý tài chính và chi phí phục vụ hoạt động của Ban Chỉ đạo thực hiện theo quy định hiện hành./.

