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KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 05/2012/QD-KTNN Ha Ni, ngay 06 thang 4 nim 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan Ngan sach nha nwéc

Cén ctr Luat Ngén sach Nha nuéec;

Cian ctr Luat Kiém toan Nha nuée:

Cén cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phéap luit nim 2008;

Cin ¢t Quyét dinh sb 02/2008/QD-KTNN ngay 15/02/2008 cia Toéng Kiém

todn Nha nudc ban hanh Quy ché soan thio, thAm dinh va ban hanh van ban quy
pham phap luét ciia Kiém toan Nha nuéc;

Can cu Quyet dinh s6 02/2009/Qb-KTNN ngay 07/4/2009 cua Téng Kiém
toan Nha nudc vé viéc sira doi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché soan thdo, thim
dinh va ban hanh vin ban quy pham phap luat cta Kiém toan Nha nudc;

Cin ¢t Quyét dinh sb O4/2007/QD KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong Kiém

toan Nha nu¢e ban hanh Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc;

Xét dé nghi ciia Kiém todn truong Kiém toén Nha nude chuyén nganh II, Vu
trudng Vu Phap ché va Vu truong Vu Ché do va Kiém soét chét lwong kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan Ngan sach
nha nudec.

Dleu 2. Quyct dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tu ngay ky va thay
thé Quyet dinh s6 01/2010/QD-KTNN ngay 25/01/2010 cua Téng Kiém toan Nha
nude ve viée ban hanh Quy trinh kiém todn Ngan sach nha nuéc.

Piédu 3. Thu truéng cac don vi truc thude Kiém toén Nha nuoc, céc to chirc va
ca nhan ¢g 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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QUY TRINH
KIEM TOAN NGAN SACH NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 05/2012/0D-KTNN
ngay 06 thang 4 ndm 2012 ciia Téng Kiém todn Nha niroc)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung

1. Quy trinh nay quy dinh trinh tw, n6i dung, thu tuc tién hanh cac bude cong
viéc cua cudc kiém todn Ngan sich Nha nudc, bao gdm cac budc sau:

a) Chuan bi kiém toan;

b) Thuc hién kiém toan;

¢) Lap va gui bao co kiém toan:

d) Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. Quy trinh kiém toan Ngan sach Nha nudc duge ap dung dbi véi cac cude
kiém toan ngén sich trung vong (sau day gon 1a kiém toan ngén sach b, nganh),
cac cude kiém toan ngan sich nha nuorc cac cap cua dia phuong (ngén sach cip
tinh, ngén sach cip huyen ngén sach cap xa), kiém todn céc quy tai chinh cong, fai
san nha nudc khac va kinh phi trung vong uy quyén. Kiém toan béo céo quyét toan
Ngan sach Nha nuéce thuce hién theo quy trinh riéng.

3. Quy trinh ndy duoc ap dung ddi véi céac doan Kiém toan Nha nudc va cac tb
chie, ¢4 nhin ¢ lién quan trong qué trinh kiém todn Ngin sach Nha nuéc do
Kiém toan Nha nudc thuc hién.

Diéu 2. Yéu cau f_léi véi Poan kiém todn va cic thanh vién cia Doan kiém
toan khi thwe hi¢n kiém toin Ngan sach Nha nuéc

Khi thuc hién kiém toan Ngén sach Nha nuée, Doan kiém toan, Kiém toan vién,
thanh vién khac cua Doan kiém toan phai tuan thu cac quy dinh tai Quy trinh kiém

toan ciia Kiém toén Nha nu¢e ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2007/QD-KTNN
ngay 02/8/2007 ciia Téng Kiém toan Nha nuéc va quy dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 3. Loai hinh kiém toan

Tuy theo dic diém, tinh chét cua tung cudc kiém toan co thé 4p dung cac loai
hinh kiém todn nhu: Kiém toan bdo cao tai chinh, kiém toan tuan thu, kiém todn
hoat dong.
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CHUAN BI KIEM TOAN

Diéu 4. Khio sat, thu thip thong tin
1. Théng tin co ban vé don vi
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a) Céac chi tiéu co ban

- Céc chi tiéu tdng hop:

- Céc chi tiéu lién quan dén thu, chi ngén sach;

- Chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién cia bd, nganh va dia phuong.

b) T6 chirc bo may va té chirc hé théng tai chinh

- Co s& phap ly cho td chire, hoat dong va phat trién ctia hé thong t6 chire cia
bd, nganh va dia phuong;

- Co céu td chitc bd may, dic diém t8 chirc va hoat dong cta cac don vi thudc
bd, nganh va dia phuong;

- T4 chirc hé théng cac don vi du toan cua bd, nganh va dia phuong.

¢) Du to4n va quyét toan ngan sach

- Quyét toan ngan sach ciia nim trudce thoi ky kiém toan;

- Du todn va quyét toan ngéan sach thai ky kiém toan

d) Céc thong tin lién quan khac tdc dong dén quan ly, diéu hanh va thu, chi
ngan sach.

2. Nhimg quy dinh ctia Nha nuéc vé quéan 1y ngan sach bd, nganh va dia phuong

a) Co ché quan ly tai chinh; .

b) Cac van ban phap quy va cdc vin ban dic thi riéng do cp c6 thim quyén
ban hanh 4p dung cho céc don vi thudc bd, nganh va dia phuong;

¢) Céc quy dinh vé phan cip quan ly tai chinh, quan ly d4u tr x4y dung cho
céc don vi thude bd, nganh va dia phuong;

d) Nhitng quy dinh vé 1ap, chap hanh, quyét toan ngan sach.

3. T chirc khao sét va thu thap théng tin

a) Giri dé cwong khao sat cho don vi trudce khi tién hanh khao sét;

b) Khai thac va dénh gia céc tai liéu trong hd so kiém todn cua cac l1in kiém
toan trudec;

c) Téng hgp, nghién ctru va phéan tich céc tai liéu do cdc bg, nganh va dia
phuong bao cdo theo quy dinh cia Ludt Kiém todn nha nuéc va theo yéu cau cia
Kiém toan Nha nudc:

d) Thu thdp, nghién ciru cac tai liéu, van ban vé quy ché hoat dong, vé hé
théng kiém soat noi bd, cic béo céo tai chinh va cic thong tin lién quan tai cac co
quan, don vi thudc bd, nganh, dia phuong;

d) Trao doi, phong van céc nha quan ly va chuyén mon tai cac co quan, don vi
thudc b, nganh, dia phuong;

e) Quan sat, ghi chép quy trinh, thu tuc vé hoat déng cua céc co quan, don vi
thudc bd, nganh, dia phuong;
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g) Thu thép, tdng hop, phan tich cac thong tin lién quan khéc vé bd, nganh, dia
phwong va cac co quan, don vi fruc thude trén cac phuong tién thong tin dai chung.
Pidu 5. Phan tich, danh gi4 hé théng kiém soat ndi b va cic thong tin da
thu thap
1. Phan tich danh gia thong tin
a) Panh gia do tin cay, tinh hop phap, hop 1é cuia céac thong tin thu thap dugc;
b) Phan tich, dénh gia tinh hinh thu, chi ngén sach nha nudc (phén tich tong
quat bao c4o quyet toan ngan sach b, nganh, dia phuong va cc van de lién quan);
¢) Phan tich, danh gia vé mbi trudng kiém soat thu, chi ngan sach nha nudc;
d) Pénh gi4 vé to chic cong tdc ké toan;

_d) Péanh gia vé céc quy dinh ndi b (vi;‘: td ch,frc va hoat dong) vé kiépl soat,
kiém tra, thanh tra thu, chi ngan sdch nha nudc, vé cac quy dinh quan ly, diéu hanh
thu, chi ngén sach;

¢) Dénh gia viéc chép hanh c4c quy dinh, quy ché ni bd trong lap, chép hanh,
quyét toan thu, chi Ngan sich Nha nuée cua cac don vi thudc bd, nganh va dia
phuong;

~ g) bénh gid v& hoat dong kiém soat, kiém tra, thanh tra thu, chi ngan sach (chu
yéu do cac co quan: Thanh tra chinh phu; Thanh tra tai chinh, Kho bac nha nuge
thue hién); 2

h) Panh gia tong hop vé do tin cdy cua hé théng kiém soat ndi by cua bd,
nganh va dia phuong.

2. Pénh gia rii ro kiém toén, lya chon céc don vi dugc kiém toan, xac dinh céc
ndi dung trong tdm kiém toan

a) Danh gié rai ro kiém toan.

Viéc danh gia va xac dinh rai ro kiém toan trong giai doan nay 1a dua trén
nhirng danh gia tong quét vé cac yeu o tac dong dén rai ro tiém tang va rui ro
kiém soat tong quat cua timg don vi @€ lam co s& cho lua chon don vi duoc
kiém toan.

b) Lua chon cac don vi dugc kiém todn

Dua trén danh gia ban dAu va rii ro kiém toan va yéu cdu quén ly dé lya chon
don vi dugc kieém toan.

¢) Xac dinh nhimg ndi dung trong tam kiém toan

Pé xac dinh nhing hoat dong trong tam cén klém toan (trong d6 c6 nd1 dung
thu, chi ngan sach) cén dya trén ddnh gid ri ro kiém toan, quy mo thu, chi hodc
nhimg hoat dong quan trong phuc vu cho phat trién kinh t€ - x3 hi trong ting thoi
ky ctia bg, nganh va dia phuong.

Diéu 6. Lip va xét duyét ké hoach kiém todn

1. Lap k& hoach kiém toén

2
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a) Muc tiéu kiém toan
- Panh gia va xac nhan tinh dung dan, trung thyuc cua béo cdo quyét todn ngan
sach céc cap tai bo, nganh va dia phuong duge kiém toan:

- Danh gia va xdc nhén viéc tuan thu phép ludt, ndi quy, quy ché trong lap,
chip hanh, quyét toan Ngan sach Nha nudc va trong céc hoat dong ¢6 lién quan;

- Déanh gia tinh kinh té, hiéu lyc va hiéu qua trong quan ly va sir dung ngan
sach, tién va tai san nha nudc.

b) N6i dung kiém toan

Noi dung kiém todn tai cac b9, nganh va dia phuong dugc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 37, Didu 38, Didu 39 Luat Kiém toan nha nudc.

¢) Pham vi va céac ndi dung trong tim kiém toan

- Xéc dinh thoi ky kiém toan;

- Xac dinh cac don vi duge kiém todn va nhimg noi dung trong tam kiém toan
theo két qua tai diém c, khoan 2, Didu 5 cia Quy trinh nay;

d) Céc tiéu chuan danh gi4 cna kiém toén hoat dong

Nhiing hudng dan trong xay dung, lya chon tidu chi va mic chudn danh gia
ctia kiém toan hoat dong trong timg Iinh vuc hoat dong cua cac don vi truc tiép
quan ly va str dung ngén sach nha nudc:

- Hoat dong t6 chirc thu ngéan sach nha nuéc;

- Hoat dong dau tu phat trién;

- Hoat dong quan 1y hanh chinh nha nuéc;

- Hoat dong su nghiép cong;

- Hoat ddng cua cac chuong trinh muc tiéu;

- Hoat dong tai chinh khac.

d) Lap ké hoach thoi gian va bé tri nhan sy thuc hién kiém toan

Thue hién theo quy dinh tai tiéu muc 5.5 va tiéu muc 5.6, Chuong II cua Quy
trinh kiém toén cta Kiém todn Nha nuéc.

e) Xac dinh kinh phi va cac diéu kién vat chét cin thiét cho cude kiém toan

Thyc hién theo quy dinh tai tiéu myc 5.7, Chuong II cta Quy trinh kiém toan
ctia Kiém todn Nha nude.

2. Xét duyét ké hoach kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 6, Chuong II cua Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nudec.

Diéu 7. Phé bién quyét dinh, ké hoach kiém toan va cip nhat kién thirc
cho cac thanh vién doan kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 7, Chuong 11 cua Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nuée,

P LA e

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 341 + 342/Ngay 22-04-2012 | 55

0}\ K - " lA A ‘h -){ i -Z r
Di€u 8. Chuan bi cic diéu kién cin thiét cho doan kidm toan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 8, Chuong II ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

Chwong I11
THU'C HIEN KIEM TOAN

Diéu 9. Cong bé quyét dinh kiém tosn

Viée cong bd quyét dinh kiém toan th}rc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 1,
Chuong TII ctia Quy trinh kiém toan cta Kidm toan Nha nuéc.

Piéu 10. Thye hi¢n kiém tosn

I. Nghién ciru, danh gia hé théng kiém soat noi bg, céc théng tin tai chinh va
cac théng tin ¢6 lién quan

Viéc nghién ciru, danh gia hé :théng kié‘r,n soat ndi bg, cac thong tin tai chinh va
cac thong tin ¢ lién quan duoc tién hanh déi voi timg don vi du todn, gém:

- Nghién ciru, danh gia vé cdc yéu t& méi truong kiém so4t ciia don vi;

- Péanh gia cong tac td chirc ké toan ngan sach ciia don vi;

- Nghién ctru, danh gid céc quy trinh va thi tuc kiém soét ndi bé vé lap, chip
hanh, quyét toan va kiém soat thu, chi ngan sach;

- Danh gia do fin cdy cha hé thong kiém soat ndi b cia don vi;

- Phén tich béo cdo quyét toan ngan sach cia don vi.

2. Lap va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét

a) Lap ké hoach kiém toan chi tiét:

K& hoach kiém todn chi tiét duoe 1ap déi véi timg don vi duoc kiém todn.
Nhimg néi dung co ban ctia ké hoach kiém to4n chi tiét, gom:

- Muc tiéu kiém todn: céc muc tiéu kiém todn tép trung vao viéc danh gia su
tuén tha, hop 1y, hiéu qua caa viec thue hign cic giai phép, bién phap va viéc ban
hanh céc quy dinh trong lap, chip hanh ngan sach; danh gia viéc thuc hién chure
nang nhiém vy theo quy dinh cta cdc co quan quéan Iy nha nude; dénh gia ban dau
ve do tin cly cua so ligu tong hop quyét todn ngén sach.

- N§i dung kiém toan: céc ndi dung kiém todn dugc xéc dinh phu hop véi
nhiém vy quan ly, diéu hanh ngéan sach cia mdi co quan quan ly.

- Pham vi, trong tim va gidi han kiém todn: xac dinh thoi ky kié}n todn; xac
dinh cac bd phéan duoc kiém todn; xac dinh cac noi dung trong tdm kiém todn trén
co s¢ danh gid cu thé vé kiém soét ndi bd va theo ké hoach kiém toan; gi6i han
kiém todn khong thuc hién duge boi 1y do khach quan ho#c chu quan.

- Cac phuong phéap !{iém toan: xac dinh cdc phuong phép kiém todn ap dung
doi vai timg ndi dung kiém toan.
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- Phan cong nhi¢m vy kiém toan: b tri nhan su va lich trinh thue hién kiém
toan cho tirng ndi dung kiém toan (chuong trinh kiém toan).

b) Xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét:

Thuc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 2.2, Chuong I1I cta Quy trinh kiém toan
ctia Kiém todn Nha nuée.

3. Noi dung cong viée thuc hién kiém toan

Noi dung kiém toan tai cac bd, nganh va dia phuong dugc thuc hi¢n theo quy
dinh tai Diéu 37, Piéu 38, Piéu 39 Luit Kiém toan nha nudc va quy dinh tai tiéu
muc 2.1.3, Mue II, Phy luc 01 (dm voi klem toan ngan sach bo, nganh) va tiéu
muc 2.1, Muc 11, Phu luc 02 (d6i véi kiém toan ngan sach dia phuong) cia Quy
trinh nay.

4. To truéng kidm tra, soat xét céc phém viée kiém toan do Kiém toén vién
thyc hién: Thyuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.4, Chuong III cia Quy trinh
kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc.

5. Kiém toan vién ky cdc bién ban xac nhan s liéu va tinh hinh kiém toan:
Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chuong IIT ciia Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc.

6. Léap béo céo kiém toan hodc bién ban xdc nhén s6 lidu tinh hinh kiém todng
Thue hién theo quy dinh tai tiéu muc 3, Chuong IIT cta Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nude.

Chuwong IV

LAP, PHAT HANH BAO CAO KIEM TOAN VA KIEM TRA VIEC
THU'C HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Pi¢u 11. Lap va phat hanh bdo cdo kiém toan

I. Trinh ty, thu tyc thuc hién budc lap va gii bdo cdo kiém toan Ngéan sach
Nha nuée duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong IV cua Quy trinh kiém toan
ciia Kiém toan Nha nudc ban hanh theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay
02/8/2007 cua Tong Kiém toan Nha nudc.

2. Béo céo kiém toan Ngén sach Nha nu6e duge lap theo mau quy dinh tai
H¢ thong mau biéu hd so cia Kiém toan Nha nuge, bao gdm nhimng ndi dung co
ban sau:

a) Khai quat vé tinh hinh cugc kiém todn gdm: Muc tiéu, néi dung kiém toén;
pham vi va d6i twong kiém toan; cin cir kiém toan; tém tit qua trinh t& chirc thuc
hién cudec kiém toan: cac don vi hodc bd phén duoc kiém toan, thoi gian va dia
diém kiém toan, phurong phép té chirc thuc hién kiém toén;

b) Téng h0'p két qua kiém toan gdm: Tdéng hop cac phat hién kiém toan; phén
tich cac nguyén nhén din dén két qua hoat déng sai léch so véi tiéu chudn (phat
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hién kiém toan); danh gia nhng héu qua (lugng héa) do nhiing hoat dong sai 1éch
s0 Vi tiéu chudn gay ra; viée chap hanh phép luat, chinh sach, che do tai chinh, ké
toan va quan ly sir dung von, tlen tai san nha nudc va cac nguon lre khac (nhén
luc, vét luc); danh gia tinh kinh te hi¢u luc, hiéu qua trong quén ly, st dung von,
tién, tai san nha nudc va cac ngudn luc khic (nhén lyc, vat luc);

¢) Kién nghi kiém toén.
Piéu 12. Kiém tra viéc thwc hién két luin, kién nghi kiém todn
Thue hién theo quy dinh tai Luat Kiém toan nha nudc; Quy trinh kiém to4n

ctia Kiém toan Nha nudc va Quy trinh kiém tra thuc hién két ludn, kién nghi kiém
todn cua Kiém toan Nha nudc./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



58 ~ CONG BAO/Sé 341 + 342/Ngay 22-04-2012

Phu luc 01
QUY TRINH KIEM TOAN NGAN SACH BQ NGANH
(Kém theo Quyét dinh sé6 05/201 2/OD-KTNN ngay 06 thang 4 nam 2012
cua Tong Kiém todn Nha nude)

Ngoai cc van dé da néu tai Quy trinh trén khi tién hanh kiém toan ngén sach
bo, nganh can cht y mot so van deé sau:

Muc I
CHUAN BI KIEM TOAN

1. Khio sat, thu thap thong tin

1.1. Théng tin co bin vé don vi

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 4, Chuong II cia Quy trinh nay.

1.2. Nhitng quy dinh ciia nha nwée vé quéan Iy ngin sach b, nganh

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 4, Chwong II ctia Quy trinh nay.

1.3. Théng tin vé tinh hinh tai chinh ciia don vi (Thu, chi ngan sach b, nganh)

1.3.1. Chi déu nr phdt trién

Chi d4u tu x4y dung co ban:

- Ngudn vén va sir dung ngudn von cho dau tu xdy dung;

- K& hoach vén dau tu xdy dung trong nam;

- Cong tac du thiu va chi dinh thiu cac du 4n (chi tiét sé liéu va tinh hinh
theo tirng du an);

- Tinh hinh cap phat thanh toan va quyét toan von dau tu xay dung (téng hop
toan nganh va chi tiét cho timg cha dau tu, ban quan ly du 4n va timg dir 4n).

Chi hd tro cac doanh nghigp nha nudc: du toan va quyet toan theo timg noi
dung chi.

Chi dau tu phét trién khac: ké hoach, du todn va quyét toan theo timg ndi dung chi.

1.3.2. Thu va chi thuwong xuyén: du toan, quyét toan thu, chi phan theo céc cip,
cac don vi du toan.

1.3.3. Chi chuong trinh muc tiéu:

- Nguén vén va str dung ngudn vén ciia cac chwong trinh muc tiéu do bd quan
ly thuc hién;

- Du todn va quyét toan chi chuong trinh muc tiéu do cic ban quan ly cua bd,
nganh thuce hién.
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1.4. Thong tin vé hé thong kiém soat ndi by va cic thong tin lién quan khac

1.4.1. Thong tin lién quan dén moi truong kiém sodt

- Céc chinh sach, tinh hinh kinh té, xd héi trong nim tac ddng dén quan 1y,
diéu hanh va thuc hién thu, chi ngén sach;

- Sy thay di vé t6 chirc bd may tai cac co quan, don vi thudc bd, nganh (néu cd);

- Quan diém chi dao va phuong thitc quéan ly, diéu hanh cia bd may quan ly
c4c cap; nhitng dic thi vé chinh séch nhan sy cia bo, nganh va cua céac don vi;

- Co ché phan cip quan 1y tai chinh, ngan sach;

- Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua kiém todn nodi bo va thanh tra ndi1 bo.

1.4.2. Théng tin lién quan dén hé théng ké todn

- Ché d6 ké toan ap dung;

- T6 chirc cong tac ké toan va tinh hinh chép hanh ché d6 ké toan.

1.4.3. Théng tin lién quan dén cdc thii tuc kiém sodt

- Cac quy ché, quy dinh trong t6 chirc hoat dong, quy dinh vé kiém tra, giam sat;

- Cac quy dinh vé quy trinh, thii tuc trong cac hoat dong chi yéu cia bo, nganh;

- Tinh hinh chap hanh céc quy dinh vé lap, chép hanh, quyét toan thu, chi ngan sach,

1.4.4. Thong tin khdc

- Nhiing sai s6t, gian lan phat hién tir cac cudc kiém toan trude cta Kiém todn
Nha nuée (KTNN) va cua cac co quan thanh tra, kiém tra ctia nha nuée lién quan
dén thu, chi ngén séch bo, nganh trong thoi ky kiém toan;

- Nhitng tranh chip vé hop dong kinh té, khiéu kién lién quan dén cac don vi
dugc kiém toan thude bd, nganh trong thoi ky kiém toan;

- Nhitng thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chiing vé nhirng van dé
gy birc xtic trong x4 héi, don thu khiéu nai, t6 cdo lién quan dén c4 nhan, co quan,
t6 chure trong quan ly va sur dung Ngén sich Nha nudc (NSNN) tai bg, nganh trong
thoi ky kiém toén.

1.5. Té chirc khao sat va thu thap thong tin

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 4 cia Quy trinh nay.

2. Phan tich, d4nh gia h¢ thong kiém soat ndi by va cac thong tin da thu thap

2.1. Phan tich dianh gia théng tin

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 5 cua Quy trinh nay.

2.2. Danh gia rii ro kiém todn, lya chen cac don vi dugce kiém toén, xc
dinh c4c ndi dung trgng tim kiém toan

Ngoai viéc thure hién theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 5 cua Quy trinh nay can
b6 sung mdt s6 ndi dung sau:
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2.2.1. Danh gid rii ro kiém todn:
- Déanh gid ban dau vé rui ro kiém toén (danh gia dinh luong v& rii ro tiém tang
va rui ro klem sodat) cho ting bao céo quyet toan ngan sach cua cac don vi du toan

cap II, cap IIT; cac ban quan 1y du an dau tu xdy dung, ban quan ly chuong trinh
muc tiéu;

- Phan nhém cac don vi theo mirc rui ro kiém toan va theo timg linh vuc hoat
dong cua cac don vi dé 1am co sé lua chon don vi duge kiém toan.

2.2.2. Lya chon cdc don vi duoc kiém todn

Dua trén danh gia ban dau vé rui ro kiém toan va yéu cau quan ly dé lya chon
don vi duoc kiém toan, gdm:

- Pon vj du toan cdp I va cac don vi du toan cap II;

- Céc don vi dy toan cép 11I;

- Céc Ban quén ly du an du tw xay dung;

- Cac Ban quéan ly chuong trinh muc tiéu.

2.2.3. Xdc dinh nhitng ni dung trong tam kiém todn

Dua trén ddnh gid rii ro klem toan, quy md thu, chi hodc nhitng hoat dong

quan trong phuc vu cho phat trién kinh té - xi hdi trong timg thdi ky cta bg, nganh
dé xac dinh:

- Nhitng hoat dong trong tim can kiém todn (trong d6 ¢6 ndi dung thu, chi
ngén sach) chung cho bg, nganh;

- Nhiing hoat déng trong tdm can kiém toan (trong do6 c6 ndi dung thu, chi
ngén sach) tai timg loai don vi: tai don vi du toan cap 1, cap 11, cap III; tai c4c Ban
quan ly du 4n dau tu xdy dung; tai cac Ban qudn ly chuong trinh muc tiéu.

3. Lap va xét duyét ké hoach kiém toan
3.1. Lap ké hoach kiém toan

Ngoai v1ec thue hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 6 ciia Quy trinh nay can
b6 sung mot s ndi dung sau:

3.1.1. Muc tiéu kiém todn

- Panh gid va xac nhén tinh dung din, trung thie cta bao céo quyet toan ngén
sach ctia don vi du toan cip I ctia bd, nganh va cac don vi du toan cap Il va cap 111
duoc kiém toan;

- Dénh gia tinh hinh thuc hién mét s chic nang, nhiém vu duge Nha nuéce giao.

3.1.2. Noi dung kiém todn

- Hoat dong quan ly, dleu hanh ngén sach va cac hoat dong c¢é lién quan tai cac
don vi du todn céap I va cap II cia bo, nganh;

- Hoat dong thu, chi ngéan sich cua bd, nganh va céc hoat dong ¢6 lién quan tai
cac don vi truc ti€p quan ly va st dung ngan sach nha nuéce: 6 chire thue hién chi
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dau tu phat trién; t6 chirc thye hién thu, chi thuong xuyén; t6 chize thuc hién chi
chuong trinh muc tiéu; to chirc quan ly va sir dung tai san.

3.1.3. Pham vi va cdc npi dung trong tam kiém todn

Thyec hién theo quy dinh tai diém c, khoan 1, Diéu 6 cua Quy trinh nay.

3.1.4. Cdc tiéu chuin dinh gid ciia kiém todin hoat dpng

Thuc hién theo quy dinh tai diém d, khoén 1, Diéu 6 ctia Quy trinh nay.

3.1.5. Ldp ké hoach thoi gian va bé tri nhén sw thwe hién kiém todn

Thue hién theo quy dinh tai tiéu muc 5.5 va tiéu muc 5.6, Chuong 11 cia Quy
trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nuéc.

3.1.6. Xdic dinh kinh phi va cdc diéu kién vit chit can thiét che cupe kiém todn

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 5.7, Chwong II ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudec.

3.2. Xét duyét ké hoach kiém toan

Thue hién theo quy dinh tai tiéu muc 6, Chuong II ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudec.

4. Pho bién quyét dinh, ké hoach kiém to4n va cip nhit kién thirc cho céc
thanh vién doan kiém toan

Thuc hign theo quy dinh tai tiéu muc 7, Chuong II ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

5. Chuén bi cac diéu kién cin thiét cho doan kiém to4n

Thyc hién theo quy dinh tai tiéu muc 8, Chuong II cia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nuéec.

Muc I1
THU'C HIEN KIEM TOAN
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1. Céng bd quyét dinh kiém todn

Viéc cong bd quyét dinh kiém toan thyc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 1,
Chuong 111 cua Quy trinh kiém toan ctiia Kiém todn Nha nudce,

2. Thye hién kiém to4n

2.1. Kiém toan tai cac don vi du toan cap T va cip II

2.1.1. Nghién ciru, dinh gid hé thong kiém sodt néi bp, cde thong tin tai
chinh va cdc théong tin co lién quan

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 10 cua Quy trinh nay.

2.1.2. Ldp va xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét

2.1.2.1. Lap ké hoach kiém toén chi tiét:
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Ngoai viéc thyc hi¢n theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 10 cta Quy trinh
nay can chu y ndi dung:

Néi dung kiém toan: tap trung vao cong tac quan ly va dleu hanh ngan sach va
cac hoat dong c6 lién _quan cua cac don vi dy todn cap I, cip IL; néu tai cac don vi
du todn cap I hodc cap I, ddng thdi c6 cac hoat dong truc tlep thu, chi cua ngan
sach thi nd1 dung thu, chi d6 dwoc 4p dung trinh tu nhu kiém toan tai don vi du
toan cap I1I.

2.1.2.2. Xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét:

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.2, Chwong IIT ctia Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nudc.

2.1.3. Npi dung cong vigc thwe hién kiém todn

Kiém toan téng hop theo céc noi dung

- Tong hop qua trinh quan ly va diéu hanh kinh phi: tir khau Iap du toan, thuc
hién duy todn va quyét toan NSNN:

- Danh gia viéc thuc hi¢n chirc nang, nhiém vu trong quan ly, diéu hanh, cong
tac tham muu d6i véi cdc hoat dong quan Iy ngén séach, tién va tai san nha nudc; va
linh vire qudn ly nha nude theo chirc nang dugc giao;

PR A
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- Téng hop két qua kiém toan cia cac don vi duoc kiém todn.
2.1.3.1. Céng tdc quan Iy chi dau tw phdt trién

a) Qudn Iy chi dau tw xdy dung

Lap ké hoach va phan bd vén dau tu:

- Nhiing cidn cir xay dung ké hoach va phan bd von diu tu xay dung: quy
hoach ctia b, nganh va ké hoach 05 nim vé dau tu xay dung; viéc phan cdp quan
ly dau trr xay dung ctia bd, n ganh;

- Viée tuan thu trinh ty, tha tuc lap, tham tra, phé duyét ké hoach vén dau tu
xdy dung;

- Céc quy dinh ndi b clia b, nganh vé quan Iy vén dau tu xay dung;
- Ngudn vén dau tw xay dung.

Thyc hién ké hoach vén dau tu xdy dung:

- Viéc thue hién cong tic dau thau theo quy dinh cua phap luat;

- Viéc Ung trudc va thanh toan von cho céc du 4n dau tu xay dung;

- Cong tac quén ly, diéu hanh von ddu tu xay dung: viéc diéu chinh cic du 4n
dau tw xay dung; viéc ng dong von dau tu xay dung; viéc kéo dai thoi gian thanh
toan von cla cac du an..

Ké toan va quyc¢t toan von dau tu x4y dung:

- Viéc t6 chirc cong tac ké toan von dau tu xay dung;
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- Cong tac quyét toan von dau tu theo nién do ngan sach va quyét toan von dau
tu theo dwr an hoan thanh.

Danh gié tinh kinh té, hiéu qua, hiéu lyc cia cong tac quan 1y vén dau tu.

b) Quan Iy chi hé tro doanh nghiép:

Lép va phé duyét du toan:

- Nhitng cin cit xay dung du todn va phan b chi hd tro doanh nghiép;

- Viéc tuan thu trinh tw, thu tyuc lap, thim tra, phé duyét du toan chi hd trg
doanh nghiép;

- Céc quy dinh néi bd ctia bd, nganh vé quan 1y chi hd trg doanh nghiép;

- Ngudn vén chi hd tro doanh nghi€p.

Thuc hién du to4n chi ho trg doanh nghiép: viéc tuan thu céc quy dinh, cip
phat ding muc dich, doi twong, tién do.

Ké toan va quyét toan chi hd tro doanh nghiép;

Viéc tuan thu cdc quy dinh va xtr ly tai chinh trong to chirc sé’ip xép, chuyén déi
hinh thuc sé hiru ctia cac doanh nghiép truc thudc.

¢) Quan Iy chi dau tie phdt trién khéc ctia bé, nganh.

2.1.3.2. Cong tac quan ly thu, chi thuong xuyén va chi chwong trinh muc tiéu

a) Quan Iy thu, chi thuong xuyén

- Céng tac 13p va phan b6 du toan thu, chi:

+ Nhitng can cir xay dung du toan thu, chi;

+ Viéc tuén thu trinh ty, thi tuc 14p, tham tra va phé duyét du toan;

+ Su hop 1y trong céc chi tiéu du toan thu, chi thuong xuyén;

+ Viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cc don vi.

- Cong tac quan 1y, diéu hanh du toan:

+ Viéc td chire diéu hanh ngan sach, tién do thuc hién thu, chi ngan sach;

+ Viée dé ra va to chirc thuc hién céc giai phap, bién phép trong quan ly thu, chi;

+ Vi¢c quan 1y cdc khoan kinh phi thue hién céc ché dd chinh sach cua nha
nude (kinh phi cai cach tién luwong; kinh phi tinh gian bién ché...);

*+ Viéc thyc hién va chi dao thuc hién céc két luan, kién nghi cia co quan nha
nudc ¢6 thAm quyén v& quén ly tai chinh ngan sach.

- Cong tac ké toan va quyét toan:

+ Viée t6 chirc cong tac ké toan;

+ Viéc'quyét todn cac khodn kinh phi do don vi du toan cé"ip I, cép II truc tiép
su dung (néu co);

+ Vige tong hcrp quyct toan ngan sach cua don vi du toan cip I va cac don vi
du toan cap II tir cac cdp, don vi dur todn cip dudi.

- Danh gi4 tinh kinh té, hiéu qua, hiéu luc cta cong tac quan ly chi thudng xuyén.
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b) Quan ly chi chuwong trinh muc tiéu

- Cdng tac l1ap va phé duyét du toan:

+ Nhitng cin cir xAy dung va phan bd dy toan;

+ Viéc tuan thu trinh i, tha tuc 14p, thdm tra, phé duyét du toan;

+ Céc quy dinh ndi bd cua bg, nganh vé quén ly;

+ Ngudn vén chi chrong trinh muc tiéu.

- Cong tac quan ly va thye hién du toan: viée tudn thu cac quy dinh, phén b6
kinh phi ding muc dich, doi tuong, tién do.

- T6 chirc cong tac ké toan va quyét toan chi chuong trinh muc tiéu.

- Dénh gia tinh kinh té, hiéu qua, hiéu luc cia coéng tac quan 1y chi chuong
trinh muc tiéu.

214 T 0 truwéng To kiém todn kiém tra, sodt xét cdc phan viéc kiém todn do

Kiém todn vién thyc hién

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muyc 2.4, Chuong III ctia Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nude.

2.1.5. Kiém todn vién ky cdc bién bin xdc nhén sé ligu va finh hinh kiém todn

Thyc hign theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chuong III ctia Quy trinh kiém toan ]
ctia Kiém toan Nha nudc. :

2.2. Kiém to4n tai cac don vi true tiép quan Iy va sir dung NSNN

Cac don vi truc tiép quan ly va si dung NSNN thugc bd, nganh gém: cac ban
quan ly du 4n dau tu xay dung, cdc don vi du toan cap III, cac ban quan ly chuwong
trinh muc tiéu.

2.2.1. Nghién ciru, danh gia hé th&’ng kiém sodt ngi b, cac thong tin tai
chinh va cdc thong tin co lién quan
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Viéc nghién clru, danh gia hé :rhémg kiéi:t‘l soat ndi b0, cac th‘("mg tin tai chinh va
cac thong tin c6 lién quan dugce tien hanh doi véi ting don vi, gom:

- Nghién ctiu, danh gia vé cac yéu to méi truong kiém soat cua don vi;

- Pénh gi4 viéc t6 chirc cong téc ké toan ctia don vi;

- Nghién ctru, dénh gia cac quy trinh va thu tyc kiém soat ndi bo veé lap, chép

hanh, quyét toan va kiém soat thu, chi ngan sach dbi voi céc hoat dong chu yéu cua
don vi;

- Panh gia do¢ tin cdy cua hé thong kiém soat nodi bd ddi véi tung no1 dung,
khoan muc duoc kiém todn:

- Dénh gid rui ro va trong yéu kiém toan ddi voi timg khoan muc thu, chi trén
bdo cdo quyet toan ngin sach cua don vi;

- Phan tich bao cdo quyét toan cua don vi.
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2.2.2. Ldp va xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét

2.2.2.1. Ldp ké hoach kiém todn chi tiét

Ké hoach kiém toan chi tiét duoc lap déi vO1 tung don vi dy toan. Nhitng néi
dung co bdn ctia ké hoach kiém toan chi tiét, gom:

- Muc tiéu kiém toan: danh gia sy tuéin thi phap ludt va céc quy dinh trong lap,
chlp hanh va quyét toan ngén sach cta don vi, viéc tuan tha cac quy dinh trong
quan ly thu, chi ngén sach; danh gia tinh trung thuc, khach quan cua bao cdo quyét
toan; danh gia tinh kinh té, hiéu qua, hiéu luc cua viée quan ly, st dung ngan sach,
ti€n va tai san nha nudc tai don vi;

- Noi dung kiém toén: x4c dinh chi tiét dé thuc hién duoc cic muc tidu kidm
toan; trong do, doi vai kiém toan hoat dong, céan xéc dinh rd nhitng hoat dong hoic

I
~ -~

yéu t0 kinh té chi yéu can d4nh gia tinh tiet ki¢m, hiéu qua, hiéu luc trong quan 1y
va su dung;

.- Pham vi va trong tam kiem todn: xéc dinh thoi ky kiém todn; gisi han vé cac
t6 chure thude tirng don vi duoc kiém toan va 2161 han vé néi dung kiém todn; xac
dinh cac trong tAm kiém toan trong ting don vi dugc kiém todn;

- Xac dinh rti ro kiém toan va trong yéu kiém todn: rui ro va trong yéu kiém
toan xac dinh d6i véi timg khoan muc thu, chi trén bao céo quyét toan cua don vi;

- Xdc dinh quy mé mau kiém toan: mau kiém todn dugc xac dinh ddi v6i time
khoan muc ki€m toan cua bao cdo quyét toan ctia don vi;

- Cac phuong phap kiém toan: cac phuong phdp kiém toan duoc xé4c dinh dbi
vGi timg néi dung, khoan muc duoc kiém toan:

- Céc tiéu chuén danh gia cia kiém toan hoat dong: xdc dinh céc phuong phép,
can cUr trong xay dung, lya chon tidu chi va mic chuin danh gia cua ki€m todn
hoat ddng (tinh tiét kiém, hiéu qua, hiéu luc) trong ttmg hoat dong hodc doi voi
timg yéu to kinh te cua don vi;

- Phan cong nhi¢m vy kiém toan: b6 tri nhan sy va lich trinh thyc hién kidm
toan cho timg ndi dung kiém todn (xdy dung chwong trinh kiém todn cho tung bo
phan, ndi dung kiém toan).

2.2.2.2. Xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét

Viée xét duyét ké hoach lgiém toan chi tiét thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.2,
Chuong I1I ctia Quy trinh kiém toan cta Kiém toian Nha nudc.

2.2.3. Nji dung cong viéc thuc hién kiém todn

2.2.3.1. Tai cdc ban qudn Iy di dn dau te xdy ding

a) Cong tdc quan Iy, diéu hanh cia ban quan Iy di dn

- Tinh hinh lap, thue hién ké hoach vén ddu tr xay dung: viéc tudn thii cac quy
dinh ctia nha nuée vé trinh ty, thu tuc, diéu kién ghi k€ hoach von; thoi gian bé tri
von cho cdc du 4n nhom B,C; thoi gian lz’_ip va giao ké hoach von; chap hanh céc
quy dinh vé d6i tugng, ché do thanh toan vén...:
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- Viéce thuc hién cong tac d4u thau: vé trinh tu, thu tuc; vé viée chap hanh céc
quy dinh vé dau thau, vé t6 chirc diu thau theo quy dinh cua phap luat;

- Cong tac lap, tham dinh, ph¢ duyét quyct toan du an hoan thanh: thoi gian,
quy trinh, thu tuc va gia tri 1p, thdm dinh, phé duyét;

- Viéc chép hanh cac quy dinh trong quan ly du 4n dau tu: vé tién do thi cong;
cong tac glam sat, nghigm thu, ban giao cong trinh vao st dung; cong tac 1ap bao
cao hoan cong va quyét toan du an dau tu xay dung;

- Viéc theo doi, hach toan ké toan va quyet toan von dau tr xay dung.

b) Cong tac quan Iy va thyc hién thu, chi thuong xuyén cua ban quan Iy dy
dn dau tw xdy dyng: Kiém toan cong tac quan ly va thuc hién thu, chi thuong
xuyén cua ban quan ly dw an thue hién nhu d6i v6i cua don vi dy toan cap 111 va
theo cac quy dinh ctia nha nudce vé quan ly, sit dung kinh phi quan ly du an dau tu
xay dung.

¢) Bao cao quyéf toan cdc du dn dau tw xdy dung: kiém toan bao co quyét
toan cac du 4n dau tw xay dung hoan thanh va céc du 4n diu tur xay dung dd dang
duge thue hién theo Quy trinh kiém todn Dy 4n du tw hién hanh cta Kiém toan
Nha nude.

2.2.3.2. Tai cdc don vi dur todn cdp I va tai cdc ban quan b chuong trinh muc tiéu
a) Kiém toan cong tac quan ly, sw dung ngdn sdach cua don vi

f ! w0l

- Cong tac 1ap va phan bd dy toan thu, chi: nhiing can cir xdy dung dy todn

thu, chi; viéc tuén tha trinh tir, thu tuc 14p, tham tra va phé duyét du toan; su hop ly
trong céac chi tieu dy toan thu, chi thuong xuyén;

- Cong tac quan 1y, diéu hanh du toan: viéc t6 chirc thuc hién tu chu tai chinh
cua don vi; vige t6 churc di€u hanh ngén sich, tién d§ thuc hi¢n thu, chi ngén sach;
viéc d€ ra va to churc thue hién cac giai phap, bién phap trong quén ly thu, chi, diéu
chinh dy toan; viéc quan 1y cac khoan kinh phi thuc hién cac ché d6 chinh sach cua
nha nude (kinh phi cai cach tién luong; kinh phi tinh gian bién ché; chinh sach tiét
kiém...); viéc thyc hién cic két ludn, kién nghi cia co quan nha nudc cé thim
quyén vé tai chinh ngén séch;

- Cong tac ké toan va quyét todn: viée td chirc cong tac ké toan, cong téc lap va
phé duyét bao cao quyét toan.

b) K iém toan viéc thuc hién thu, chi ngan sach va cac hoat dong lién quan

* Kiém todn nguon kinh phi va viéc sir dung kinh phi

Ngudn kinh phi hoat déng, gf‘)m: ngan sach cip cho chi thuong xuyén va chi
khong fhu(mg xuyén; vién trg; cac khoan thu phi, 1€ phi, thu su nghiép dugc dé lai
cho don vi str dung theo quy dinh va nguon kinh phi khac. Nguén kinh phi chuong
trinh muc tiéu, gom: ngan sach cép, vién trg va cac ngudn khac. Nguén vén kinh
doanh (trong céc don vi sur nghiép), gdbm: von do can bd, vién chirc dong gép; bd
sung tu két qua hoat dgng san xuat kinh doanh; vay ngan hang...
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Kiém tra, ddnh gia tinh dung dén, trung thue cia sé liéu ké toan:

- $6 kinh phi dugc cap so v6i du todn hodc so du dau ky (kiém tra sb du cum
ky niam trude, sé du toan, sd thong bao phan bd kinh phi va can déi cac ngudn
kinh phi);

- S6 kinh phi thue rat tai kho bac, ngan hang, sé thu su nghiép va céc ngudn
kinh phi khéc;

- So quyét toan chi, sb kinh phi dugc cap phat va sir dung theo ting ngudn; xac
dinh s6 kinh phi con lai cubi ky theo tirng nguon.

Kiém tra, danh gid su tudn tht phap ludt va nhimg quy dinh trong hinh thanh
va su dung cac nguédn kinh phi:

- Su tudn thu cdc quy dinh vé trinh tu, thu tuc trong st dung kinh phi;

- Su tudn tha cdc quy dinh trong tong hop, phé duyét quyét toan kinh phi va
giai quyét cac van dé lién quan vé thura, thiéu, bd sung, didu chinh kinh phi.

Klem tra, danh gia tinh tiét ki¢m, hiéu qua hi¢u lyc trong huy dong va su dung
c4c ngudn kinh phi, chi ¥ tap trung vao cic van dé:

- Su hgp ly trong xac dinh ngupn kinh phi va quy md kinh phi so v6i yéu cau
hoat dong (la co s& danh gia tinh tiét kiém);

- Tién d¢ thuc hién cac hoat dong va két qua sir dung kinh phi, déc biét 1a dai
v&i cac du an dau tu, cac chuong trinh muc tiéu (1a co s¢ danh gia tinh hiéu qué);

- Vige su dung ding muc dich va muc d¢ dap img cac yéu cau trong thuc hién
cac muc tiéu hoat dong ctia tmg ngudn kinh phi va ndi dung chi cia timg nguodn
kinh phi trong hoat déng cua don vi (1a co s& danh gia tinh hiu luc).

* Kiém todn tién va cdc khoan twong dwong tién

Tién va cac khoan twong duong tién, gom: tién mit, tién giri, chimg khodn,
kim loai quy (néu cg)...

Kiém tra, d4nh gi4 tinh diing din, trung thue cua s6 liéu ké ton:

- Xéc dinh s6 du dau ky, s6 phat sinh trong ky va s6 du cudi ky trén co sd sb
liéu ké toan, bdo cdo quyét toan va sé liéu dbi chiéu véi kho bac, ngin hang cia
nam kiém toén;

- Xac dinh nguon gbc cua cac khoan tién (s6 du tién mat, tién gui) va céc
khoan tuong duong tién ctia don vi; néu la ngoal té, chimg khoan kim loai quy...
phai kiém tra tinh toan lai gia tri th1 truo*ng va quy do6i ty ra Viét Nam Déng tai
thoi diém ghi trong bang can dbi ké toan cudi nam.

Kiém tra, danh gia sy tuan thu phap ludt va nhiing quy dinh trong quén ly va
sur dung tién va cac khoan tuong duong tién:

- Viée quan ly quy tién mat, tién giri (viéc thuc hién déi chiéu gitra s6 ké toan
va klem ké thyc té tién mat, xéc nhan tién guri cua Kho bac Nha nudc, ngén hang;

mirc ton quy tién mat; ky han gt tién; quy trinh ludn chuyen chimg tir tién mat,
tién giri; trinh tu thu tuc xuét, nhap quy va thanh toan bang tién guri);
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- Vige dap Ung cac diéu kién trong sir dung tién va cac khoan tuong duong
tién: xuat nhap quy tién mat; rat hodc thanh toan bang tién gui, tinh day du, hop
phép hop 1¢ ctia chimg tir thu, chi quy va chimg tir tai khoan tién guri.

Kiém tra, danh gia tinh tiét kiém, hiéu qua, hi¢u luc trong quan ly tién va céc
khoan tuong duong tién, chu y tp trung vao cac van dé:

- Mite ton quy tién mat, tién gui va dy trlr cdc khoan tuong duong tién binh quan
trong nam, quy, thang tai don vi (la co s¢ danh gia tinh tiét kiém, tinh hiéu qua);

- Viéc dap Gng yéu cau vé ticn va cac khoan tuong duong tién trong hoat dong
cua don vi (1a co s& danh gia tinh hiéu luc).

* Kiém todn nguyén vt liéu, vat tu hang hoa, cong cu, a’zmg cu

; Nguyen vat liéu, vat tu hang hda, cong cu, dung cu bao gom ca s6 ton kho va

s6 xuat dung, s6 dang sir dung.

Kiém tra, danh gi tinh dung dén, trung thuc cia sb liéu ké toan:

- Xéc dinh s nguyén vat liu theo ting loai, gdm: s6 dau ky, s6 tang, giam
trong ky 50 cu01 ky vé c s6 lugng va gid tri (viéc tinh gia hang ton kho, viéc hach
todn gié tri xuat, nhap cua vat tu, hang héa);

- Dai chiéu gitra so liéu kiém ké va so ké toan, bao cao quyét toan; sb lidu vé

xur ly chénh léch phat sinh khi kiém k&, viéc thanh 1y, xu ly hang hoa, vat tu, cong

cy, dung cu mét mat, hu héng, kém pham chét hodc khéng cén dung;

ke

- Viée theo dbi sir dung déi voi cong cu, dung cu dang ding; cong ey, dung cu,

vat tu dd mua va quyet toan nhung chua str dung, chuycn sang ndm sau,

- Déi chiéu sb liéu giita béo cdo quyét toan v6i sd kho, thé kho, sb chi tiét
nguyén vat ligu.

Kiém tra, danh gid su tuan tha phéap luat va nhitng quy dinh trong quan ly va
su dung nguyén liu, vat tu, hang hoa, cong cu, dung cu:

- Su tudn thu céc quy dinh trong xac dinh nhu cau, 1ap du toan, ké hoach, phé
chuan ké hoach va ngudn kinh phl mua sim;

- Su tuan tha cac quy dinh vé d4u thau, mua sam nguyén vat li¢u, vat tu hang
hoa, cong cuy, dung cu;

- Su tuan thu céc quy dinh vé tiéu chudn, dinh muc tiéu hao, st dung vat tu,
nguyen vit li¢u, cong cy, dung cuy;

- Su tuan tha céc quy dinh vé kiem ké, kiém tra, thanh tra vé nguyén vét liu,
vat tu, hang hoda, cong cy, dung cu va xir ly chénh léch tir két quéa kiém ké, kiém
tra, thanh tra;

- Sy tuan thu cac quy dinh vé& viée thanh ly, xir Iy hang hoéa, vat tu, cong cu,
dung cu mét mat, hu hong kém pham chat hodc khong can dung.

Kiém tra, danh gié tinh tiét kiém, hiéu qua, hiéu luc trong quan ly va st dung
nguyén liéu, vat tu, hang héa, cong cu, dung cy, chu y tip trung vao cac van dé:
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- Tinh ding dan va hop ly trong viéc xac dinh nhu cau, to chirc cong tac dau
thau, cOng tac mua sim, phuong thirc thanh toan tlen mua nguyén vat liéu, vat tu
hang hoa, cong cu, dung cu (1 co s& danh gid tinh tiét kiém);

- Mtrc d6 va chi phi ton trir vat tu, hang hoa, cong cy, dung cu so véi dinh muc
ton trir (1a co s danh gia tinh tiét kiém);

- Viéc xay dyng, ap dung quy dinh vé tiéu chuan dinh muc tiéu hao, dinh mic
hao hut, dinh mirc trong sir dung vat tu, nguyén vét liéu, cong cu, dung cu (1a co so
danh gia tinh hiéu qua);

- Mirc do dap Umg yéu cau thuc hién nhiém vu theo muc tiéu hoat déng cta
don vi (1a co s& ddnh gia tinh hiéu luc).

* Kiém todn tai san ¢6 dinh

Tai san c6 dinh bao gdm ca tai san ¢b dinh hiru hinh ‘va vo hinh, tai san ¢o dinh

trong kho, dang st dung, cho mugn, cho thué; tai san ¢d dinh dugc kiém tra, danh
gia ca vé mit hién vat va gia tri.

Kiém tra, danh gia tinh dang dén, trung thuc cia sé liéu ké toan:

- Xac dinh ta1 san c,o dinh theo timg loai, gdm: s6 dau ky, sb ting, glam trong
ky, s6 cudi ky vé ca so lwgng, gia tri (tinh theo nguyen gia, gia tri da khéu hao va
gia tri con lai) va nguon hinh thanh dbi véi tung tai san ¢ dinh;

- S(’i liéu kiém ké; ddi chiéu gifra s lidu kiém ke va s6 ké toan, bao cao quyel
toan; kiém tra viéc xur ly chénh Iéch phat sinh khi kiém ké;

- Vigc theo doi, hach toan ké toan d6i véi toan bd qua trinh mua sam Xuat

ding, ton kho, sua chita 16n, khiu hao, nhigng ban, thanh Iy, xu 1y tai san ¢b dinh
khong ding, mat mat,

Kiém tra, danh gia sy tuén thu phap luat va nhiing quy dinh trong quan ly va
sir dung tai san ¢b dinh:

- Nhiing can cu va quy trinh, thu tyc ctia vigc xac dinh nhu cau ké hoach, su
phé chuan ké hoach mua sam va nguon kinh phi mua sim tai san ¢ dinh;

- Viéc tuan thu cac quy dinh vé diu thiu mua sim tai san; cac quy dinh vé hd
so thu tuc mua sam, thanh toan, ban giao, dua vao st dung tai san c¢6 dinh;

- Viéc tuan thu cac quy dinh vé quan ly, Sur dung tai san (glao nhan, bao quan,
stra chira); tudn thu cac tiéu chuan dinh murc ve str dung tai san; tinh day du, hop
phap cia cac hd so tai lidu vé qu.:m ly tai san b dinh;

- Sy tuédn thu cac quy dinh vé kiém ké, kiém tra, thanh tra vé tai san cd dinh va
xtr Iy chénh léch phat sinh tir két qua kiém ké, kiém tra, thanh tra;

- Su tuan thu cac quy dinh trong thuc hién nhuong ban, thanh 1y tai san cd dinh.

Klem tra, danh gi tinh tiét kiém, hiéu qud, hiéu luc trong quan ly va st dung
tai san ¢ dinh, cht y tap trung vao cac van dé:

- Tinh diing d4n va hop 1y trong vige xdac dinh nhu cAu, ngudn von mua sam tai
san ¢b dinh (la co s& danh gia tinh tiét kiém);
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- T chm, cong tac dau thiu, con g tac mua sam, phuong thirc thanh toan tién
mua tai san ¢o dinh (1a co s danh gia tinh tiét kiém);

- Mirc d6 va chi phi ton trlr tai san cd dinh trong kho so véi dinh muec ton trir
hodc s6 tai san ¢é dinh mua ve, khong str dung duge (l1a co sé danh gia tinh tiét
kiém);

- Viéc xay dung, dp dung quy dinh vé tiéu chuan dinh mic trong su dung tai
san co dinh, c4c quy dinh vé quy trinh k¥ thuat trong sur dung, bao dudng, stta chira
tai san ¢b dinh (14 co s& dénh gla tinh hiéu qua).

- Mttc d6 dap umg yéu cau thuce hién nhiém vy theo mue tiéu hoat dong cua
don vi (la co so danh gid tinh hiéu luc).

* Kiém todn hoat dong mua va sir dung hang hoa dich vu

Céc khodn chi mua hang héa dich vu gém dich vy cong cong, thdng tin lién
lac, thué mudn, hdi nghi, doan ra, doan véo, cong tac phi...

Kiém tra, d4nh gia tinh dung dan, trung thyc cua s liéu ké toan:

- Do1 chiéu sb liéu quyét toan so véi du todn vé tung khoan chi va viéc hach
toan ké toan cac khoan chi;

- S6 liéu thanh toan timg muc chi va nguon kinh phi cho timg muc chi.

Kiém tra, danh gia sy tuan thu phap luat va nhimg quy dinh trong quan 1y viée

mua va st dung hang hoéa dich vu;

- Nhimg can ctr ctia viée 1ap dur toan, tudn thi cac quy dinh trong quan ly, thue

hién mua va str dung hang héa dich vu;

- Su tudn thu cac quy dinh vé dinh mirc, tiéu chudn mua va sir dung hang hoa
dich vu.

Kiém tra, danh gi4 tinh tiét kiém, hiéu qua, hi¢u luc trong quan 1y viéc mua va
st dung hang hoa dich vy, chu y tip trung vao cac van dé:

- Su hop ly trong xay dung céc dinh mirc, tiéu chuén, ché do chi, trir cdc tiéu
chuén, dinh mire do nha nuéc quy dinh (1 co s& danh gia tinh tiét kiém, hiéu qua);

- Hau qua kinh té cia nhimg trudng hop thue hién khong ding ké hoach, dinh
murc, tiéu chuan (la co sé danh gié tinh tiét kiém, hiéu qua);

- Mire d6 dép (mg yéu cau thuc hién nhiém vu theo muc tiéu hoat dong cua
don vi (1a co s¢ danh gia tinh hiéu luce).

* Kiém todn hoat déng thanh todn cho cd nhén
g

Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan gdém: tién lucmg, tién cong, phu cip
lwong, hoc bong...thanh toan truc tiép hodc gian tiép cho c4 nhan.

Kiém tra, danh gi4 tinh dung din, trung thyc cua sé liéu ké toan:

- Déi chiéu sb liéu quyét toan so véi dy toan vé timg khoan chi va viéc hach
toan ké toan cac khoan chi:
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- S6 liéu thanh toan tirmg muc chi va nguén kinh phi cho timg muc chi.

Kiém tra, ddnh gia su tuan thi phép ludt va nhimg quy dinh trong quan ly cdc
khoan chi thanh toan cho ca nhan:

- C#in ¢t cua viée 1dp dy todn, tudn thu céc quy dinh trong quan ly, thyc hién
cac muc chi thanh toan cho ca nhan;

- Su tuén thu cac quy dinh vé dinh mirc, tiéu chuén chi;

- Su tuén tha cac quy dinh vé quy trinh, th tuc thuc hién viéc thanh todn cho
ca nhan.

Kiém tra, danh gia tinh tiét kiém, hiéu qua, hi¢u lyc trong quan ly cac khoan
chi thanh toan cho c4 nhan, chd y tap trung vao cdc van de:

- Su hop ly trong xdy dung cac dinh mirc, tiéu chuan chi, trir cac tiéu chuan,
dinh mutrc do nha nudc quy dinh (la co s& danh gia tinh tiét kiém, hiéu qua);

- Héu qua kinh té cna nhiing truong hop thuc hién khong ding dinh mirc, ti€u
chuan (1a co s& danh gié tinh tiét kiém, hig¢u qua);

- Murc do dap tng yéu cAu thuc hién nhiém vu theo muyc tiéu hoat dong cua
don vi (1a co s& danh gia tinh hiéu luc).

* Kiém toan cdac khoan phai thu, tam ung, cdc khoan ng phas tra

Céc khoan pha1 thu, tam (g, cac khoan n¢ phai tra bao gbm ca dbi voi nhé w
nude, khach hang va ndi bd don vi. 5

Kiém tra, danh gia tinh dung dén, trung thyc cua s6 lidu ké toan:

- S6 dur dAu ky, phat sinh trong ky, sb du cudi ky cta cac khoan phai thu, tam
trng, cac khoan no phai tra;

- Viée theo doi chi tiét sO lidu trén so cai, sb chi tiét sd phai thu, tam Umg, no
phai tra theo timg dbi tuong, va timg ngudn kinh phi.

Kiém tra, danh gia su tuén thu phdp ludt va nhiing quy dinh trong quan ly cac
khoan phai thu, tam ing, cac khoan no phai tra:

- Viéc tudn thu cac quy dinh vé tinh hop phép, tha tuc, quy trinh trong viéc
quan ly céc khoan phai thu, tam ung va xur ly cdc khoan khong c6 kha nang thu
hoi;

- Viéc tudn tha cac quy dinh vé tinh hop phdp, thu tuc, quy trinh trong viéc
quan ly cac khoan ng phai trd va xur ly cac khoan khdng c6 kha néng tra no.

Kiém tra, danh gia tinh tiét kiém, hidu qua, hiéu luc trong quan ly cac khoan
phai thu, tam (g, ng phai tra, chi y tép trung vao cac van dé:

- S6 phai thu, tam tng qua han hogc khong c6 kha néng thu héi (1a co s& danh
gid tinh tiét kiém);

- S6 no phai tra, ng qua han hodc khong c6 kha nang tra no (1a co s& danh gia
tinh hiéu qua).
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* Kiém todn viéc thu phi, 16 phi va thu sy nghiép

Céc khoan thu phét sinh tai cdc don vi ¢é quyén han theo quy dinh cia phép
luét trong vi¢e thuce hién thu phi, I€ phi, thu su nghiép.

Kiém tra, dénh gid tinh dung dén, trung thuc cua sb 1iéu ké toan:

- 86 du dau ky, sé phat sinh trong ky, s6 du cudi ky vé cac khoan thu va nop
ngan sach;

- Viée hach toan ké todn ting khoéan thu, ndp ngan sach cua don vi; s6 mién
giam phi, 1¢ phi;

- Viée thuc hién ghi thu, ghi chi cdc khoan phi, 1€ phi dé lai chi tai don vi; sd

chi phi cho thuc hién thu, s6 chi tir ngudn ph1 1é plu thu su nghiép duge dé lai chi
tiéu noi bd ctia don vi; s6 chi hinh thanh cac quy cia don vi.

Kiém tra, danh gia sy tuan thi phap ludt va nhitng quy dinh trong quan 1y cac
khoan thu:

- Su tudn thu phap ludt va nhimg quy dinh trong xay dung dinh mirc, quy ché
chi tiéu ndi b tir ngudn thu de lai cho don vi;

- Sy tudn thu phap luédt va nhiing quy dinh trong 1dp du toan, trong quan ly va
thue hién thu va ndp ngan sach; viéc tudn thia cdc quy dinh vé ché do thu, mién
glam;

dé lai don vi;

- Sur tuéin thi phap ludt va nhimg quy dinh trong viéc 1ap, phé duyét quyét toan
cac khoan thu phi, 1€ phi, thu su nghiép.

Kiém tra, danh g1a tinh tlet kiém, hiéu qua, hiéu luc trong quan ly cac khoan
thu, chu v tip trung vao céc van dé;

- Tinh hop ly trong chi phi cho viéc thue hién cac khoan thu (13 co s& danh gia
tinh hiéu qua);

- Tinh hop 1y trong quy dinh viéc str dung b thu dé lai don vi st dung (1a co
s0 danh gia tinh hiéu qua);

- Tinh dung dan va mirc d6 thyc hién cac muc tidu E?rong viéc thuc hién nghia
vu thu nop d01 vo1 NSNN (1a co s¢ danh gia tinh hi¢u qud, hi¢u lyc); mirc 4o dap

g cac yéu cau tir ngudn thu dé lai trong hoat dong cua don vi (1a co s¢ danh gia
tinh hiéu luc).

* Kiém todn cdc hoat dong dich vu va hoat dong kinh doanh

Céc hoat dong dich vu va hoat déng ¢6 tinh chat xuat kinh doanh la cac hoat
dong cua cac don vi su nghiép, phtt hop véi cac quy dinh ctia phéap luat.

Kiém tra, danh gié tinh ding dan, trung thuc ctia 6 liéu ké toan:

- 86 du dau ky, sb phat sinh trong ky, s6 du cudi ky vé so thu, chi hoat dong dich
vu va hoat ddng san xuat kinh doanh; cic khoan thu va va sb thu, ndp ngan sach;

- Sy tudn thu phdp ludt va nhitng quy dinh trong st dung céc khoan thu dlIUC_.:j
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- Viéc theo di, hach toan doanh thu, chi phi, viéc két chuyén dé xac dinh két
qua kinh doanh; sy phu hop gitta doanh thu va chi phi cna hoat dong.

Kiém tra, d4nh g1a su tuan thu phap luat va nhimg quy dinh trong quan ly cac
hoat dong dich vu va hoat dong c6 tinh chat kinh doanh:

- Su tudn thu phap luat va nhirng quy dinh trong xdy dung dinh mirc, quy ché
chi tiéu ndi bo tur nguon thu hoat dong dich vu va hoat dong c6 tinh chét kinh
doanh cua don vi;

- Su tudn thu phap luit va nhiing quy dinh trong lap du toan va ké hoach hoat
dong;

- Sy tuén thu phap luat va nhitng quy dinh trong quan ly cac hoat dong, trong
thuc hién thu, chi cho hoat ddng; viéc chap hanh nghia vu v6i thu ndp ngén sach

nha nudc;

- Su tudn thu phép luat va nhurng quy dinh trong lap va phé duyét quyet toan
thu, chi cac hoat dong dich vy va cac hoat dong c6 tinh chat kinh doanh cua don vi.

Kiém tra, danh gia tinh tiét kiém, hiéu qua, hiéu lyc trong quan ly cac hoat
dong dich vy va hoat dong c6 tinh chat kinh doanh cua don vi, chu y tép trung vao
cac van dé:

- Tinh hop ly trong vigce bé trf, cung ing cac ngudn luc cho thuc hién cac hoat

dong (1a co s& danh gié tinh tiét kiém);

- Tinh hop ly trong viéc quan ly, sir dung cac yéu to dau véao cho hoat dong
trong mdi quan hé véi cac san pham dau ra cta hoat dong (1a co s& danh gia tinh™

hiéu qua);

- Muc do thuc hién duoce cdc muyc tiéu trong hoat dong cua don vi (la co so
déanh gi4 tinh hiéu luc).

* Kiém todn cdac quy don vi

Cac quy don vi su nghiép cong 1ap dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luét
gém: quy phat trién hoat dong su nghiép; quy du phong on dinh thu nhép; quy
khen thuéng, quy phuc loi.

Kiém tra, danh gi4 tinh dting dén, trung thuc cuia s liéu ke ton:

- S6 du ddu k¥, s6 phat sinh trong k¥, s6 du cudi ky vé so trich quy, sir dung
quy cua don vi;

- Viée thuc hién theo dbi trich 1ap va st dung cac quy ctia don vi.

Kiém tra, d4nh gia su tudn thu phdp lut va nhimg quy dinh trong quan ly va
str dung cac quy cua don vi:

- Sy tuan tha phéap luit va nhiing quy dinh trong xdy dung quy ché hinh thanh

va sir dung cac quy cua don vi;

- Sy tudn thu phép ludt va nhimg quy dinh trong viéc trich 18p cac quy va st
dung céc quy;
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- Sy tuan thu phép luét va nhimg quy dinh trong coéng tac 1ap va phé duyét
quyét toan cac quy cua don vi.

Kiém tra, danh gié tinh tiét kiém, hiéu qua, hiéu luc trong quan ly va str dung
cac quy cua don vi, chll y tap trung vao cac van dé:

- Tinh hop ly trong viéc sir dung céc quy cua don vi trong mdi quan hé véi
viéc thue hién cac muc tiéu str dung quy (1a co s& danh gia tinh hiéu qua);

- Murc do thuc hién duoc cac muc tiéu vé trich va sir dung cac quy cua don vi
(1a co s¢ danh gia tinh hiéu luc).

* Kiém todn cdc tai san khdc (theo doi tai cdc tai khoan ngoai bang cén doi
ké toan)

Cac tai san khac thuge trach nhiém quan 1y cua don vi gém: tai san thué ngoai
va tai san nhéan giir hd, nhdn gia cong.

Kiém tra, d4nh gia tinh dng dén, trung thuc cta sé liéu ké toan:

- 86 dur dau ky, sé phat sinh trong ky, s6 dur cudi ky vé sb tai san khac do don
vi quan ly;

- Viéc thuc hién theo doi, hach toan chi' tiét déi véi timg loai tai san, d6i voi
tung khach hang ma don vi quan 1y tai san c6 dinh.

Kiém tra, danh gia sy tuin thi phap ludt va nhitng quy dinh trong quan 1y vAS

sir dung tai san khac:

e

- Su tuén thu phap luat va nhimg quy dinh trong viéc quan ly va sir dung tai

san thué ngoai;

- Sur tuéin thu phép ludt va nhiimg quy dinh trong quan ly tai san nhan giir ho,
nhén gia cong.

Kiém tra, dénh gi4 tinh tiét kiém, hi€u qua, hiéu lyc trong quan ly va sir dung
tai san khac, cht y tip trung vao cac van dé:

- Tinh hop ly trong viéc thué tai san tir bén ngoai dé sir dung (la co s danh gid
tinh tiét ki€m);

- Két qua kinh té tir viéc st dung tai san thu¢ ngoai, tai san nhan giir hd so véi
chi phi thué tai san, chi phi giir ho tai san (la co s¢ danh gia tinh hiéu qua);

- Muc d6 dap ung yéu cau thuc hién nhiém vu theo muc tiéu hoat dong cua
don vi (1a co s¢ danh gia tinh hiéu lyc).

2.24. T trmmg T kiém todn kiém tra, sodt xét cic phin vige kiém todn do
Kiém todn vién thuc hién

Thuc hign theo quy dinh tai tiéu muc 2.4, Chuong I1I cia Quy trinh kiém ton
cua Kiém toan Nha nudec.

2.2.5. Kiém todn vién ky cdc bién ban xdc nhdn s li¢u va tinh hinh kiém todn

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chuong III cta Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nuéc.
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2.2.6. Ldp bién ban kiém todn va thong bdo két qua kiém todn

Thuc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 3, Chuong TII cia Quy trinh kiem toén
cua Ki€m toan Nha nudc.

2.3. Kiém toan doanh nghiép nha nwéc thude bd, nganh

Chi thuc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh ddi voi cac doanh nghiép cong
ich; cic doanh nghi¢p dugc ngan sach nha nude hd trg von, bir gia, bu 15... Quy
’mnh kiém toan thuc hién theo Quy trinh kiém toan Doanh nghiép cua Kiém
toan Nha nudc.

Pbi voi cac doanh nghiép khéc do Téng Kiém toan Nha nuée quyét dinh.
2.4. Kiém toan viéc quén Iy va sir dung dét
Viéc thue hién kiém toan viéc quan ly, giao, nhin quyén st dung dat va thu,

chi ngan séch phat sinh trong qua trinh quan ly, giao, nhan quyen sir dung dat cua
bo, nganh va cac don vi truc thuoc thue hién theo huong din kiém toan chuyén aé

vé quan 1y va sir dung dat ciia Kiém toan Nha nudc.

Muc IT
LAP VA GU1 BAO CAO KIEM TOAN

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 11, Chuong IV cia Quy trinh nay.

Muc IV
KIEM TRA THU'C HIEN KET LUAN VA KIEN NGHI

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12, Chuong IV cua Quy trinh nay.
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Phu luc 02
QUY TRINH KIEM TOAN NGAN SACH NHA NUOC
CAC CAP PIA PHUONG
(Kém theo Quyét dinh so 05/2()]2/QB KTNN ngay 06 thang 4 nam 2012
cuia Téng Kiém todn Nha nude)

Ngoal cac van dé da néu tai Quy trinh trén khi tICIl hanh kiém toan ngan sach
nha nudce cac cip dia phuong can chi ¥ mot s6 vén dé sau:

Muc 1
CHUAN BI KIEM TOAN

1. Khdo sat, thu thip théng tin
1.1. Théng tin co bin vé don vi
_ Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 4 cta Quy trinh nay can chu y mot
sO vén dé sau:
1.2. Nhitng quy dinh cua nha nudéc vé quéan ly ngin sach dia phuong

Ngoai vigc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 4 cua Quy trinh nay can

chi1 y moét s6 ndi dung sau:
- Phén cap nguon thu, nhiém vu chi cho ting cap ngén sach cua dia phwong;

- Ty 1¢ phan traim phan chia thu giita ngin sach cic cap cta dija phuong Ve

khoan thu NSNN duoc phan chia cho ngan sach dia phuong;

- Quy dinh vé thu phi, 18 phi va cac khoan déng gép cia nhan dan theo quy
dinh cta phap ludt;

- Cac quy dinh cu thé vé dinh muc phdn bd ngén sach, ché do, tiéu chuén, dinh
murc chi theo quy dinh cua Chinh phu;

- Quy dinh v& mirc huy dong vén dau tu xay dung cho ngan sach cép tinh.

1.3. Té chire khao sat va thu thap thong tin

Ngoai vigc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 4 cta Quy trinh nay cin
cht y mot s6 nd1 dung sau:

1.3.1. Théng tin vé thu NSNN trén dia ban va cdc thong tin lién quan

- Téng hop thu NSNN trén dia ban: phén chia theo NSNN cac cAp; phan chia
theo muc luc ngan sach; phan chia theo sac thué; phéan chia theo cac don vi hanh

chinh Cdp huyén, cap xa (bao gom quyet toan cua nam trudc thoi ky kiém toan, du
toan va quyét toan cua thoi ky kiém toan);

- Tinh hinh san xuat kinh doanh, thu ndp ngan sach, mién giam thué, hoan
thue no thué cha cic td chite kinh té trén dia ban;
- Cac thong tin vé chinh séach, tinh hinh kinh té, xa hdi tac dong dén quan ly,
diéu hanh va thuc hién thu NSNN trén dia ban:
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- Céc thong tin vé tinh hinh chép hanh ché d6 ké toan va quyét toan thu NSNN
trén dia ban;

- Cé4c thong tin vé tinh hinh kiém tra, thanh tra, kiém toan noi bo (néu co) vé
thu NSNN trén dia ban.

1.3.2. Théng tin vé chi ngén sdch cdc cap dia phuwong va cdc thong tin lién quan

1.3.2.1. Théng tin vé chi ngan sdch cap tinh va cdc théng tin lién quan

1.3.2.1.1. Théng tin vé cac don vi du toan cap tinh

-Sb lugng don vi dy toan cép tinh: sé luong don vi hanh chinh, su nghiép;

- Thu thép cac thong tin dic thu cua dia phuong.

1.3.2.1.2. Théng tin vé tinh hinh chi ngan séch cdp tinh

a) Chi NSNN cép tinh phan theo ndi dung kinh té:

Chi dau tr phét trién:

- Chi dau tr x4y dung; tdng s6 va phan theo céc cht dau tu, cac ban quén ly du an;

- Chi dau tu khac va hd trg von cho cac doanh nghi¢p do chinh quyén cap tinh
quan ly (théng tin gom ké hoach von; tinh hinh no von dau tu xay dung co ban;

tinh hinh thyc hién dau tu: cip phat, thanh todn; quyet toan ngan sach nam va
quyet toan cac du &an hoan thanh);

Chi thuong xuyén (thong tin gom: dy toan; tinh hinh thuc hién; quyét toan):

Cac khoan tam chi; cac khoan chi Chuyén ngudn.

b) Cac khoan chi tir NSNN va chi tir nguén thu sy nghiép duoc de lai chi, quan
ly qua ngén sach theo quy dinh, phan theo cac don vi dur toan cép I, cip 11, cip I1I:

- Cac co quan hanh chinh nha nudc, t6 chuc chinh tri...

- Céac don vi sy nghiép cong lap;

- C4c ban quan ly du 4n dau tw x4y dung;

- Céc ban quan ly chuong trinh muc tiéu;

(thong tin gdbm: dur toan; tinh hinh thuc hién thu, chi; quyét toan).

¢) Chi kinh phi trung wong ty quyén (théng tin gdbm: dy todn; tinh hinh thuc
hi¢n; quyét toan).

1.3.2.1.3. Nhimg quy dinh cua Uy ban nhén dén (UBND) tinh va tinh hinh

chap hanh cac quy dinh vé ldp, chap hanh, quyét toan chi ngén sach cap tinh.

1.3.2.1.4. Céc théng tin ve chinh sach, tinh hinh kinh té, xa hi tic dong dén
tdc dong dén quan ly, diéu hanh va thuc hién chi ngan sach cap tinh.

1.3.2.1.5. Cac thong tin vé tinh hinh chép hanh ché d6 ké toan va quyét toan
chi ngén sach cap tinh.

1.3.2.1.6. Cac thong tin vé tinh hinh kiém tra, thanh tra, kiém toan néi b (néu
cd) veé tai chinh, ngén sach cia chinh quyén cap tinh.
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1.3.2.1.7 Cac théng tin lién quan khac:

- Su thay dbi Ve t6 chirc bo may tai cac co quan, don vi dugc ngan sach cap
tinh cap kinh phi (néu c6);

- Nhirng sai s6t, gian lan phat hién tir cac cude kiém todn trudc cua Kiéng toan
Nha nudc va cua cdc co quan thanh tra, kiém tra cua nha nude lién quan dén chi
ngan sach cap tinh;

- Nhing tranh chap vé hop dong kinh té, khiéu kién lién quan dén cac don vi
duge kiém toan thude cdp tinh quan 1y;

- Nhu’ng thong tin trén cic phuong tién thong tin dai ching vé nhitng van dé
gdy burc suc trong xa héi, don thur khiéu nai, t cdo lién quan dén ¢4 nhén, co quan,
t6 chire trong quan ly va su dung NSNN & dia phuong.

1.3.2.2. Thong tin vé chi ngdn sach cap huyén va cac thong tin lién quan (dor
voi !zmg don vi hanh chinh cap huyén va téng hop cdc dom vi hanh chinh cap
huyén cua dia phitong)

- Théng tin co ban vé céc don vi hanh chinh cap huyén;

- Théng tin vé cac don vi du toan cap huyén (chi tiét twong tu nhu déi véi cap
tinh tai myc 1.2, Muc I, Phu luc 02 cua Quy trinh nay);

- Thong tin vé tinh hinh chi ngan sach cép huyén (chi tiét twong tu nhu déi VOL;.

cap tinh tai tiéu muc 1.3.2.1, Muc I, Phu luc 02 cua Quy trinh nay);

I nl S

- Nhung quy dinh cua UBND tinh, hudng dan cua So tai chinh tinh va nhu’ng_ﬂ'{
quy dinh cua UBND huyén va tinh hinh chdp hanh cac quy dinh vé 1ap, chip hanh, -

quyét toan chi ngan sach cap huyén;

- Cac thong tin vé chinh sach, tinh hinh kinh té, xa hoi tic dong dén quan ly,
diéu hanh va thuc hién chin gén sach cip huyén;

- Céc thong tin vé tinh hinh chdp hanh ché do ké toan va quyét toan chi ngan
sach cép huyén:

- C4c théng tin vé tinh hinh klem tra, thanh tra, kiém toan ndi bé (néu co) vé
tai chinh, ngan sach cta chinh quyén cép huyen

- Cac thong tin lién quan khéc (chi tiét twong tu nhu déi véi cép tinh tai tiéu
muc 1.3.2.1.7, Muc 1, Phu luc 02 cua Quy trinh nay);

- Tong hop thong tin vé chi ngan sach cap huyén cua cac don vi hanh chinh
cép huyén cua dia phu(mg

1.3.2.3. Théng tin vé chi ngdn sdch cdp xa va cdc z‘héng tin lién quan

- Thong tin co ban vé cdc don vi hanh chinh cip xa: so don vi hanh chinh
cap xd phéan theo timg huyén cta dia phuong; théng tin vé tinh hinh chi ngan
sach cap xa;

- Nhimg quy dinh cua UBND tinh, UBND hu’ycn hwdng din clia S& tai chinh
tinh vé lap, chap hanh, quyét toan chi ngén sach cap xa;

- Cac thong tin lién quan khac ¢é lién quan.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 341 + 342/Ngay 22-04-2012 79

2. Phan tich, dinh gi4 h¢ thong kiém so4t ndi bd va cac thong tin da thu thap
2.1. Phén tich danh gia thong tin
Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 5 cua Quy trinh nay.

2.2. Panh gia rii ro Kiém todn, lwa chon cac dom vi dugc kiém toan, xac
dinh cac ndi dung trong tAm kiém toan

2.2.1. Panh gia rai ro kiém toan:

Thuec hién theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 5 cta Quy trinh nay va cén
xem x¢t cac ndi dung sau:

- D6i v6i thu NSNN trén dia ban: xic dinh rui ro kiém todn cua tung bao cdo
quyét toan thu ngan sach cua céc co quan to chic thu ngan sach cép tinh, cap
huyén va thu ngan sach xd; trén co s& d6 phan nhém céc don vi theo mire rii ro dé
lam co s& cho lua chon dcm vi duoc kiém toén;

- Déi véi chi ngdn sach cap tinh: x4c dinh rui ro kiém toan cua timg bio co
quyét toan chi ngén sach caa cac don vi du todn va cac ban quan ly chuong trinh
muc tiéu, cac ban quan 1y du an dau tu xay dung tryc thudc tinh; trén co s do
phén nhém céc don vi theo mire rii ro kiém toan dé 1am co s cho lu’a chon don vi
dugc kiém toan;

- Ddi véi chi ngin sach cdp huyén: xac dinh rii ro kiém toan cia tu*ng bdo cag
quyét toan chi ngan sach cua cac don vi hanh chinh cap huyén; trén co s& do phan
nhém céac don vi theo mic rui ro kiém toan dé lam co s6 cho lua chon cac don vi
hanh chinh cdp huyén duoc kiém todn;

- Péi véi chi ngan sach cdp xd: xac dinh rui ro klem toan cua tung bao céo
quyét toan chi ngan sach cua cac don vi hanh chinh cap xd (theo ttrn 2 don vi hanh
chinh cap huyén); trén co s& do phan nhém céc don vi theo mirc rui ro dé 1am co
s& cho lwra chon don vi hanh chinh cap xa duoc kiém toan.

2.2.2. Lya chon cédc don vi duoc kiém to4n

Dua trén danh gla ban dau VC rui ro klem toan va yéu cau quan ly dé Iua chon
don vi thudc timg cép chinh quyén dugc kiém toan, gdm:

- Cac co quan chirc nang gitip UBND tmh quan Iy diéu hanh ngan sach, tién va
tai san nha nudc va cac quy tai chinh cong

- Céc don vi dy todn va cac ban quan ly thl’OTlg trinh muc tiéu, cac ban quan

ly du an dau tu xdy dung tryc thudc tinh, cidc doanh nghiép nha nudc do tinh
quan ly;

- Cac huyén duoc klem toan, tai cac huyén chon mau mdt sé don vi dy toan
cip huyén, mot s6 xa dé kiém toan chi tiét,

2.2.3. Xac dinh nhitng néi dung trong tdm kiém toan

Duya trén danh gia rui ro kiém toan, quy mo thu, chi va nhung hoat d6ng quan
trong phuc vu cho phat trién kinh té - xa hoi trong tirng thoi ky cta dia phuong:

- Céc ndi dung trong tam kiém ‘toan thu NSNN trén dia ban: d6i véi thu cia
c4c co quan t6 chirc thu ngan sach cap tinh, cap huyén va cip xa.
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- C4c ndi dung trong tdm kiém toan chi NSNN céc cip:

+ D0oi véi chi ngan sach clp tinh;

+ Dbi véi chi ngan sach cdp huyén;

+ D06 véi chi ngan sach cap xa.

- Céc ndi dung trong tdm khéc lién quan dén cac muc tiéu kiém toan tuan thu
va kiém toan hoat dong.

3. Lap va xét duyét ké hoach kiém todn

3.1. Lap ké hoach kiém toan

3.1.1. Muc tiéu kiém todn

Ngoai vi¢e thuc hién theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 6 ctia Quy trinh
nay can chi ¥ mot sé ndi dung.

3.1.1.1. Kiém to4n béo cdo quyét toan NSNN céc cép cta dia phuong:

- Danh gid va xac nhén tinh dung dan, trung thuc ciia bio cdo quyét toan ngan
sach cac cap dia phuong;

- Danh gid va x4c nhan tinh dung dan, trung thuc cua bdo cdo quyét toan ngan

sach cua cac co quan thu ngén sich cap tinh, cap huyén va cdc don vi dy toan, cac

ban quan ly du 4n dau tu xay dung cap tinh, cap huyén dugc kiém toan;

- Danh gla tong quét do tin cdy cua cac s6 lidu trén bao cao (tdng hop) quyet_:;
toan NSNN cua dia phuong (gom thu NSNN trén dia ban, thu ngn sach va chi

ngan sach cac cap cua dia phuong);

- Péanh gid va xac nhan tinh dung din, trung thuc cia bao cdo quyét toan quy
tai chinh cong do tinh quan ly;

- Banh gia va xdc nhén tinh ding dan, trung thuc cia bao cdo quyét toan kinh
phi trung wong uy quyén.

3.1.1.2. Kiém toan tuan thi phap luat va nhirmg quy dinh:

- Dénh gia téng quat viée tuén thu phép ludt trong lap, chip hanh, quyét toan
NSNN clia dia phuong (gém thu NSNN trén dia ban va chi ngan sach dia phuong)

- Danh gya va xdac nhén viéc tuan thu phap luit trong 1ap, chap hanh, quyet toan
NSNN cac cap;

- Danh gia va xdc nhén vi¢c tudn thu phép luét trong hinh thanh, sir dung qu¥y
tai chinh ¢cong;

- Panh gia va xac 1'1h2fm‘ viéc tuan thu phap luét trong chép hanh va quyét toan
kinh phi trung wong uy quyén.

3.1.1.3. Kiém toan hoat déng:

- Danh gia tinh hinh thuc hign muc ti€u, nhiém vu hoat dong cua timg don vi
dugc kiém toan (cac don vi truc tlep quan ly thu va su dung NSNN cép tinh, huyén
va cip x4; cac doanh nghiép nha nuéc do dia phuong quan 1y);
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- Panh gia vé tinh kinh te tinh hiéu qua trong quan ly va sir dung céc ngudn
luc @ thwc hién hoat ddng o chire thu ngén sach va thuc hién céng tac thanh tra,
kiém tra thu NSNN ciia cac co quan 6 chirc thu NSNN céc cap;

- Pénh gia vé tinh kinh té, tinh hiéu qua trong quén ly va str dung cac nguon
luc d¢ thuc hién hoat ddng cta cdc don vi, co quan dwge NSNN céc cap cap kinh
phi hoat ddng va cdc doanh nghiép nha nudc do dia phuong quan ly;

- Déanh gia hé thong kiém soét ndi bo ciia cac don vi truc tiép quan Iy va st
dung thu, chi NSNN cac cap;

- Danh gia tdc dong cuia mobi truorng bén ngoai d6i véi tinh kinh té, hidu qua va
hiéu luc trong hoat dong ctia don vi dugc kiém todn;

- Tong hop két qua kiém toan hoat dong cua cac don vi dugc kiém toan dé
danh gia v¢ tinh kinh té, tinh hidu qua, tinh hi¢u lyc trong quan ly, st dung ngan
sach, tién va tai san nha nudc cuia mdi cip chinh quyén dia phuong.

3.1.2. Noi dung kiém todn

Ngoal viéc thuc hién theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 6 cta Quy trinh
nay can chi y mot sb noi dung

3.1.2.1. Béi v&éi NSNN cép tinh

a) Hoat déng quan Iy, diéu hanh ngan sach cdp tinh ctia UBND cép tinh va
cua cdc co quan chirc nang thuéc UBND cap tinh.

b) Hoat dong thu ngdn sdach nha nuoc:

- S6 thu NSNN va hoat dong quan ly, chi dao va td chire thuc hién thu NSNN
trén dia ban cua cic co quan to chirc thu NSNN cip tinh;

- 86 thu ndp NSNN va hoat dong chap hanh nghia vu thu nop NSNN cua céac
déi tuong ndp ngan sach va cac doanh nghiép nha nudc do co quan t6 chirc thu
NSNN.

¢) Hoat déng chi ngadn sdch cc‘fp tinh:

- Hoat dong quén ly, diéu hanh chi ngan sach ctia cac don vi du todn cip 1, cip I1;

- Sé chi ngdn sach va hoat dong quan ly, sir dung ngan sach cua cac don vi du
toan cap I1I;

- 86 chi chuong trinh muc tiéu va hoat dong quan ly, sir dung ngan sach cua
céc ban quan ly chuong trinh muc tiéu thudc cap tinh;

- S6 chi du trr xdy dung va hoat dong quan ly, st dung ngan sach cua cac ban
quan ly du 4n dau tu xay dung truc thude cap tinh;

- S6 chi NSNN va hoat déng quan 1y, sit dung kinh phi trung wong ty quyén.

3.1.2.2. Béi vdi NSNN cip huyén

a) Hoat dong quan 1y, diéu hanh ciia UBND cdp huyén va cde co quan chirc
ndang thugoe UBND cap huyén.
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b) Hoat dong thu ngan sach:

- S6 thu NSNN va hoat déng quan ly, chi dao va to chuc thuc hién thu NSNN
trén dia ban cia cac co quan to chirc thu NSNN cép huyén;

o S6 thu nop NSNN va hoat dong chip hanh nghia vu thu nép NSNN ctia cac
do1 twong nop NSNN do co quan t6 chirc thu NSNN.

c) Hoat dong chi ngan sach:

SH chi ngan sach va hoat ddng quan ly, st dung ngén sach cua céc don vj du
toan va cdc ban quan ly dy an dau tw xay dyng, ban quan ly chuong trinh muc tiéu.

3.1.2.3. Béi véi NSNN cap x3

- Hoat dong quan ly, diéu hanh thu, chi ngan sach;

- S thu, chi ngan sach xd va hoat dong to chae thue hién du toan thu, chi
ngéan sach.

3.1.3. Pham vi va cdc nji dung trong tim kiém todn

Ngoai vige thuc hién theo quy dinh tai diém ¢, khoan 1 Diéu 6 ctia Quy trinh
nay can chi y mét sé ndi dung

3.1.3.1. Dbi voi NSNN cép tinh

Xac dinh thoi ky kiém toan.

Xac dinh cac don vi thuoc cép tinh duoc kiém toan:

- C4c co quan chic nang gitp UBND tinh quan ly, diéu hanh ngén sach;

- Céc co quan t6 chirc thu NSNN; cac doanh nghiép nha nudc do dia phuong
quan ly;

- Céc don vi du toan cép I, cap II va cap 111

- Cac ban quan 1y chuong trinh muc tiéu;

- Cac ban quan 1y du 4n dau tu xay dung;

- Cac don vi truc tiép quan ly, st dung kinh phi trung wong uy quyén.

Xéc dinh cac nodi dung trong tim kiém todn cho timg loai don vi duoc kiém toan.

3.1.3.2. Di véi NSNN céap huyén

- Xac dinh thoi ky kiém todn;

- X4c dinh cac don vi hanh chinh cz’ip huyén duge kiém toan:

- Xac dinh cac ndi dung trong tAm kiém todn d6i voi cic don vi hanh chinh cap
huyén.

3.1.3.3. D6i voi NSNN cép xa

- Xac dinh thoi ky kiém toan;

- Xéac dinh céc don vi hanh chinh cip xi dugc kiém todn (theo dia ban timg
huyén duogc kiém toan);

- Xac dinh cac ndi dung trong tam kiém toan ddi véi cac don vi hanh chinh cz’:ip X4.
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3.1.4. Cdc tiéu chudn dinh gid ciia kiém todn hoat djong
Thyc hién theo quy dinh tai diém ¢, Khoan 1, Diéu 6 cua Quy trinh nay.
3.1.5. Lap ké hoach thoi gian va bé tri nhan sw thuc hién kiém todn

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 5.5 va tiéu muc 5.6, Chuong II cua Quy
trinh kiém toan cta Kiém toan Nha nuéc.

3.1.6. Xdc dinh kinh phi va cdc diéu kién vit chat can thiét cho cupe kiém todn

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 5.7, Chuong 11 cua Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nuéc.

3.2. Xét duyét ké hoach kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 6, Chuong II ctia Quy trinh kiém todn
cta Kiém toan Nha nudc.

4. Phé bién quyet dinh, ké hoach kiém to4n va cip nhat kién thirc cho cac
thanh vién doan kiem toan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 7, Chuong IT cia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

5. Chuin bi cac didu kién can thiét cho doan kiém toan

Thyc hién theo quy dinh tai tiéu muc 8, Churong I ciia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

Muc I1
THU'C HIEN KIEM TOAN

1. Cong bd quyét dinh kiém ton

Viée cong bd quyet dinh kmm toan thuc hién theo quy dinh tai Didu 9, Churong III
ctia Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nude.

2, Thue hién kiém toan

Ngoai vi¢e thuce hién theo quy dinh tai d1em a, khoén 2, Bleu 10 cua Quy trinh
ndy khi tién hanh kiém toan ngan sdch cdc cap dia phuong can chu y:

2.1. Kiém toan ngén sich cap tinh
2.1.1. Kiém toan hoat dong quan Iy, diéu hanh ngin sich cép tinh

2.1.1.1. Nghién cieu, danh gia hé thong kiém sodt néi bé, cdc thong tin tai
chinh va cdc théng tin ¢6 lién quan

Viéc nghlen clru, danh gia hé thong kiém soét noi bo, céc thong tin tai chinh va
Cac thong tin ¢o lién quan ducrc tién hanh déi véi timg don vi duoc kiém toan, gom:

- Nghién ciru, danh gia vé té chirc bd méy cia don vi duge kiém tosn;
- Panh gia viéc t chirc hach toan théng ké va hach toan ké toan ngé‘m sach;

- Nghi€n ctru, danh gid cac quy trinh va thu tuc kiém sodt noi bo veé 1ap, chap
hanh, quyét toan va kiém soat thu, chi ngan sach cap tinh;

- Phén tich bdo cdo quyét toan thu, chi va két du ngan sach c4p tinh.
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2.1.1.2. Ldp va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét

a) Lap ké hoach kiém toan chi tiét:

Ké hoach kiém toan chi tiét duoc lép d6i voi tung don vi dugc kiém toan.
Nhitng ndi dung co ban ctia ké hoach kiém toan chi tiét, gdm:

- Muc tiéu kiém toan: cdc muc tiéu kiém todn tap trung vao viéc danh gia su
tuan thu, hop ly, hiéu qua cua viée thuc hién cac giai phap, bién phap va viéc ban
hanh cac quy dinh trong 1ap, chip hanh ngan sach cap tinh; danh gia viéc thuc hién
chirc nang nhiém vu theo quy dinh cua cic co quan quan Iy nha nudce; danh gia ban
dau vé d6 tin cdy cua so liéu tong hop quyét toan ngan séch cép tinh;

- Noi dung kiém todn: cic noi dung klcm toan duge xac dinh phu hop voi
nhiém vu quan 1y, diéu hanh ngén sach ctia mdi co quan quan ly;

- Xac dinh pham vi va trong tam klem todn: xac dinh thoi ky kiém toan; xac
dinh céc b¢ phan thude don vi dugc k1cm todn; xac dinh cac ndi dung trong tam
kiém toan trén co s¢ danh gia cu thé vé kiém soét ndi bé va theo ké hoach kiém
toan quy dinh tai tiéu muc 3.1.3, Muc I, Phu luc 02 cia Quy trinh nay;

- Xac dinh cac phuong phép kiém toan: xac dinh cac phuong phap kiém toén
ap dung ddi voi tirng ndi dung kiém toan;

- Phén cong nhiém vu kiém toan: b tri nhan sur va lich trinh kiém toan cho [

ting nodi dung kiém toan (chwong trinh kiém to4n).
b) Xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét:

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.2, Chuong 11T ctia Quy trinh kiém toan
cia Kiém toan Nha nude.

2.1.1.3. Néi dung cong viée thuee hién kiém todn

a) Kiém todn tai sé tai chinh

Cong tac 14p va phan bd du toan ngan séach:

- Nhimng co s& cho viée 18p du todn ngén sach, vay déau tu xay dung cong trinh
két cdu ha tang;

- Viéc tuan thu trinh tu, thu tyc lap, tham tra va quyét dinh ngan sach;

- Su hop ly trong céc chi tiéu dy todn thu, chi ngan sach va trong giai quyét
can d6i ngan sach.

Cong tac diéu hanh ngan sach:

- Viéc t6 chirc diéu hanh ngan sdch, tién do thuc hién thu, chi ngén sach va giai
quyét can dbi ngan séch, diéu chinh ngan sach;

- Viéc dé ra va té chirc thuc hién céc giai phap, bién phap trong quan ly thu,
chi ngan sach;

- Cong tac quan ly cac khoan thu ngan sach do S¢ tai chinh tryc tiép quan Iy:
thu su nghiép, cac khoan thu chuyén nguén tir nam trude sang, cac khoan tam thu

I nf )
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ngan sach, cac khoan vay, phat hanh cong trdi, xr ly tam gifr tai san, hang hoa,
thanh ly tai san cong, viée didu chinh céc khoan thu ngan sich trong thoi gian
chinh ly quyét toén..

- Cbng tac quan Iy céc khoan chi ngén sach do S¢ tai chinh truc tiép quan 1y:
su dung nguon thu cap quyen sir dung dat theo Nghi quyét ctia Qudc hoi, thwong
vuot thu, dy phong ngan sach; viéc sir dung tién vay: sir dung ngan sach cho vay,
tam Ung (tam chi); viéc thyc hi¢n ghi thu, ghi chi ngén sach; vi¢c thuc hién c111
chuyén ngudn; trg cap cho ngan sach cap dudi; viéce sir dung ket du ngan sach...

- Vi€c thuc hién va chi dao thuc hién cic két lun, kién nghi cua co quan nha
nuée cd thim quyén vé tai chinh ngan séch;

- Viéc quan 1y va st dung cac quy tai chinh coéng;

- Viéc chi dao thuc hién quan ly cdc khoan kinh phi trung wong ty quyén tai
cac don vi.

Cong tac tdng hop quyét toan ngan sach:

- Sy hop 1y, hop phéap cta nhimg cén cu lap quyét todn ngin sach; cbng tac
tham dinh va tong hop quyét toan cta cac don vi thy huon g ngan sach;

- Viéc tham tra quyét toan von dau tu xdy dung va thdm dinh quyét toan céc
cong trinh xay dung co ban hoan thanh;

- Vigc tuén thi céc quy trinh, thu tuc trong tong hop va 1ap bao céo quyét toan,
tham tra va phé chuan quyét todn ngén sich;

- Sur tuén thu phdp ludt va tinh trung thuc ctia bao cdo cac Quy tai chinh cong;

- Viéc tham dinh va téng hop quyét toan kinh phi ngan séch trung wong ty quyeén.

b) Kiém todn tai kho bac nha nuéc tinh

- Viéc td chure cOng tac hach toan ké toan ngan sach; hach toan cac tai khoan
tam thu, tam giir, tai khoén tié€n giri cia cac don vi du todn, cac khoan thu, chi, tam
chi do S¢ tai chinh truc tiép quan ly; hach toan céac khoan thu, chi va vigc dicu

chinh béo cdo thu, chi ngén sach trong thoi gian chinh 1y quyét toan; viéc téng hop
s6 lidu quyét toan ngéan sach;

- Panh gia budc dau vé tinh dang dén, trung thyc cua bao cdo thu ngén sach
nha nuéc, viée thuc hién ty 18 diéu tiét giira cic cap ngan sach va chi ngan sach cip
tinh do Kho bac Nha nudéce lap;

- Céng tac thanh toan von dau fu xay dyng cia ngén sich cap tinh;

- Cong tac kiém soat chi cia Kho bac nha nudc.

¢) Kiém todn tai sé ké hoach ddu tw

- Nhiing co s& cua viée 1ap ke hoach dau tu xdy dyng, ctia viéc huy dong von
vay dau tir xay dung céng trinh két céu ha tang;

- Viée tudn thi quy dinh du tu xdy dung va tinh hop 1y trong bd tri ké hoach
vbn dau tu xay dung;
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- Vige tuan thu quy dinh vé vay va tinh hinh huy dong von vay dau tu xdy
dung cong trinh két cau ha tang; viéc bé tri von tir ngan séch cap tinh dé thanh toan
s6 ng von dau tu xay dung;

- Tinh hinh n¢ von dau tu xdy dung ctia ngan sach cap tinh.

d) Kiém todn tai Cuc Thué

d.1) Kiém todn téng hop

Kiém tra, danh gia cong tic quan ly thu:

- Cong tac 1ap va phan bo du toan thu: nhiing can cir xay dung dy toan thu;
viéc tuan thu trinh ty, tha tuc lap, tham tra va phé duyét du toan; su hop ly trong
cac chi tiéu du toan thu ngéan sach;

- Cong tac quan ly, diéu hanh dy toan: vigc to chirc didu hanh ké hoach thu
quy, tién do thyc hién thu; viéc dé ra va té chie thuc hién cac giai phap, bién phap

trong quan ly thu, dleu chinh dy toan thu; viéc thue hi¢n céc chi dao cua co quan
nha nudce ¢ thim quyén vé t6 chirc thu ngan sach;

- Cong tac ké toan va quyet toan vige t6 chirc cong tac ké toan, cong tac tong
hop, 1ap va phé duyét béo cao quyét toan thu ngan sach.

Kiém tra, ddnh gi4 tinh ding dén, trung thuc cta sb liéu ké toan:

- So thue thu trong ky doi voi timg loai thué; sb thué dwoc mién giam; sé no [

thué cudi ky; sb hoan thué gia tri gia ting;

- Viéc theo ddi chi tiét déi tuwong ndp thué;

- Co s6 va d0 tin cdy caa sb liéu quyét toan thué,

Kiém tra, danh gi4 sy tuan tha phéap luat va nhitng quy dinh trong t6 chirc thu
ngan sach nha nudc:

- Vi€c ban hanh céc vin ban quy dinh vé cong tic quan ly thu cua cac co quan
Nha nuéce, ¢4 nhan c6 tham quyen va cua co quan thué;

- Vi€e tudn thu quy trinh quan ly thu thué d6i voi tung linh vye: viéc ké khai
thue, quyet toan thué cia nguoi nop thué do co quan thuc quan ly; viéc ké khai
mién, giam thué cta ngudi nop thué va viée kiém tra mién giam thué cua co quan
thué; viéc ké khai hoan thué gia tri gia ting cua nguoi ndp thué va kiém tra trude,
sau hoan thué ciia co quan thué;

- Viéc quan ly ng thué trén dia ban va ap dung cac bién phap xir phat dé thu
hoi tién no thué theo quy dinh cia luat quan 1y thué; viéc quan 1y va xir ly céc
khoan tam thu, tam giit do co quan thué quan ly;

- Cong téc quan ly, st dung va sir ly mat mét bién lai, an chi thué;

- Cong tac thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac luat thué caa co quan thué
d6i véi nguedi ndp thué.

Dénh gid hiéu qua cdng tic quan ly thué, chi v tap trung vao cdc véan dé:
- Cong tac chi dao, hudng din, tuyén truyén, phd bién phéap luat vé thué;
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- Két qua phat hién tang thué qua hoat dong kiém tra, thanh tra thué;

- Tién d6 thu thué va muc do no dong thué;

- Muc d6 dat duoc cac muc tiéu nhiém vy thu so voi du toan dugce duyét;

- Xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viée thyc hi¢n
phap luét vé thué.

d.2) Kiém tra, dbi chiéu s6 liéu bdo cdo ciia ngudi ngp thué

Viée k1em tra, d6i chiéu so liéu cua ngum ndp thué phai duge xay dung ké
hoach chi tiét. K& hoach chi tlet bao gém cac ndi dung:

- X4c dinh muc dich, yéu cAu cAn déi chiéu (ly do, nguyén nhan...);

- Nbi dung déi chiéu: Viéc ké khai, quyét toan cac khoan thue phi, 1& phi va
cac khoan pha1 nop NSNN; s6 lidu ké toan, bao céo tai chinh: hd so ké khai thué,
hoan thug, micn giam thué cta nguoi nop thué va viéc thyc hién céc két luan cia

cac cude kiém tra, thanh tra thué tai don vi;
- DPbi tuong ddi chiéu: Ho so ngudi ndp thué khong day du, rd rang hodc ¢
dau hiéu sai pham;

- Thanh phén tham gia déi chiéu: Té kiém to4n va co quan thué;

- Dia diém thuc hién déi chiéu: Chi yéu tai cyc thué truong hop dac biét ¢d thé
thue hién tai tru s& ngudi ndp thué; -
- Thoi gian thuc hién: Tuy theo quy md va tinh phue tap dé xac dinh thoi gtan
thuc hién. :

Két qua déi chiéu phm dugc 1ap bién ban, ¢o x4c nhén cua té kiém toan, dat
dién co quan thué va don vi dugc doi chiéu.

Ké hoach chi tiét phai duoc Trudng Poan k1cm toan phe duyét, bdo cao Kiém
todn trudng va giri cac vu Tong hop, Phép ché, Ché do va kiém soét chat lugng dé

kiém tra, giam sat.

e) Kiém todn tai Cyc Hai quan va cdc Chi cuc Hai quan

Kiém tra, d4nh gia cong tac quan ly thu:

- Cong tac lap va phan bd du toan thu: nhu’ng cdn cr xay dung du toan thu,
chi; viéc tudn thu trinh ty, tha tuc lap, tham tra va phé duyét du toan; su hop ly
trong cac chi tiéu du toan thu ngan sach;

- Cong tac quan ly, dicu hanh du toan: viéc t6 chirc diéu hanh ké hoach thu
quy, tién do thye hién thu; viée d& ra va td chire thuc hién céc giai phap, bién phap
trong quan ly thu, dleu chinh du toén thu; viée thuc hién cac chi dao cia co quan
nha nuée cé thim quyén vé to chire thu ngan sach;

- Cong tac ké toan va quyét toan: viéc tb chirc cong tac ké toan, cong tac 1ap va
phé duyét bao cao quyect toan thu ngan sach.

Kiém tra, danh gia tinh dung dén, trung thuc cta s lidu ké toan:

- S6 thuc thu trong ky ddi véi timg loai thué; s6 thué dugc mién giam; s6 nQ
dong thué cudi ky; so hoan thué;
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- Viéc theo ddi chi tiét n guol nop thué;

- Co so va do tin cdy cua so lidu quyét toan thué.

Kiém tra, danh gia sw tuan thi phap luat va nhiing quy dinh trong o chire thu
ngan sach nha nudec:

- Viée tuén thi quy trinh quan ly thu thué xuat nhap khau;

- Viée thyc hién mién, giam thué, hoan thué, wu dai thué;

- Viée tam thu thué va no thué; viée ap dung cac bién phap dé thu héi tién no thué;

- Cong tdc quan ly, sir dung va xir Iy mat bién lai, 4n chi thué;

- Cong tac thanh tra, kiém tra sau thong quan; viée chép hanh cac ludt thué cta
ngudi nop thué, cua co quan Hai quan déi véi ngudi ndp thué.

Danh gia hiéu qué cong tic quan 1y thué, cha ¥ tép trung vao céc vin dé:

- Cong tac chi dao, huémg dan, tuyén truyén, phé bién phap luit vé thué;

- Két qua phat hién tang thué qua hoat dong thanh tra, kiém tra sau thong quan;

- Tién dd thu thué va mic do no dong thué:

- Mitre d6 dat dugce cac muc tiéu nhiém vu thu so véi dy todn duoc duyét;

- Xu ly vi pham va giai quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén viéc thuc hién
phap luat vé thué.

PR A

Viéc kiém tra, dbi chiéu sb liéu cua ngudi nfp thué thuc hién theo quy dinh tai

diém d.2. muc kié ém toan doi voi cuc thué.
g) Kiém todn tai cdac co quan khac co lién quan.

2.1.1.4. Té truong T6 kiém toan kiém tra, sodt xét cdc phan viéc kiém todn do
Kiém todn vién thuc hién

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muyc 2.4, Chuong 111 cua Quy trinh kiém toan
cia Kiém toan Nha nuée.

2.1.1.5. Kiém todn vién ky bién ban xdc nhén s6 liéu va tinh hinh kiém todn
Thuc hién theo quy dinh tai tiéu myc 2.5, Chuong I1T cua Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nude.

2.1.1.6. T6 kiém toan ldp, ky bién ban xdc whdn s6 liéu va tinh hinh kiém todn
doi véi timg co quan chikc nang

Thuc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 3, Chuong III cua Quy trinh kiém to4n
cta Kiém toan Nha nude.

2.1.2. Kiém toan thu NSNN tai cdc d6i trong ndp NSNN

2.1.2.1. N§i dung céng viée thiee hién kiém toan

Kiém todn tai cac doanh nghiép nha nuéc

- Nhitng ndi dung kiém toan bao gbm cdc ndi dung cua kiém toan bdo cdo tai
chinh, kiém todn tuén thii, kiém toan hoat dong; trong do, trong tim kiém toan: két
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qué 1i, 18; tinh hinh thurc hién nghia vu déi véi Nha nude; viéc chidp hanh phap
luat tai chmh ké toan.

- Té chirc thuc hién kiém todn: p dung Quy trinh kiém toan Doanh ngh1ep do
Kiém toan Nha nuéc ban hanh,

2.1.1.2. T6 truong Tb kiém toan kiém tra, sodt xét cdc phan viéc kiém todn do
Kiém todn vién thuc hién

Thyc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.4, Chwong IIT ctia Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nudc.

2.1.1.3. Kiém tocn vién ky bién ban xdc nhdn s6 lidu va tinh hinh kiém todn

Thye hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chwong III cia Quy trinh kiém toan
ctia Kiém toan Nha nuéc.

2.1.1.4. Lap bdo cdo kiém todn hodc bién ban xdc nhan s6 liéu tinh hinh kiém
foan

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 3, Chuong IIT cia Quy trinh kiém toan
cta Kiém toan Nha nuée.

2.1.3. Kiém to4n chi ngan sach cz"ip tinh

2.1.3.1. Noi dung céng viéc thuwc hién kiém todn tai don vi dy todn cap I vé
cap 11

a) Nghién ciru, danh gia hé théng kiém soéat ndi bd, cac thong tin tai chinh va
cac thong tin ¢é lién quan

Ap dung nhu kiém toan don vi du toan cap I, cap II quy dinh tai tiéu muc 2.1.1,
Muc II, Phu luc 01 ctia Quy trinh nay.

b) Lap va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét

Ap dung nhu kiém toén don vi du todn céip I, cfip IT quy dinh tai tiéu muc 2.1.2,
Muc II, Phu luc 01 cia Quy trinh nay.

¢) Noi dung thyue hién kiém toan

Ap dung nhu kiém toan don vi du toan cap 1, cép IT quy dinh tai tiéu myc 2.1.3,
Muc II, Phy luc 01 cia Quy trinh nay.

2.1.1.3.2. Ngi dung cong viéc thuc hién kiém todn tai cdc don vi truc tiép qudn
Iy va sir dung kinh phi ngén séch cap tinh

Céc don vi truc tiép su dung kinh phi ngan sach céap tinh gdm: cac ban quan ly
chuong trinh myc tiéu, cic ban quan ly dy én dau tu xay dung, cac don vi du toan
c;ap IIT va céc don vi khic tryc tiép quan ly va st dung kinh phi ngén sach cap tinh
va kinh ph1 ngan sach trung wong uy quyén. Céc cong viée kiém toan: nghién ciu,
danh gia hé thong kiém so4t ndi bo, cic thong tin tai chinh va cc thong tin ¢6 lién
quan; 18p va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét; ndi dung, phuong phap thuc
hién kiém todn, duoc ap dung nhu kiém toan cac don vi truc tiép quan 1y va su
dung kinh phi quy dinh tai tiéu myc 2.2, Muc II, Phu luc 01 ctia Quy trinh nay.
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2.1.1.3.3. To 6 trieong Té kiém todn kiém tra, sodt xét cdc phdan viéc kiém todn
do Kiém toan vien thuc hién

Thuyc hlcn theo quy dinh tai tiéu muc 2.4. Chuwong ITI ctia Quy trinh kiém todn
cua Kiém toan Nha nuéec.

2.1.1.3.4. Kiém todn vién ky bién bdn xdc nhén sé liéu va tinh hinh kiém todn

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu myc 2.5, Chyong III ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2.1.1.3.5. Ldp bién ban kiém todn va théng bdo két qua kiém todn

Thgc hién theo quy dinh tai tiéu muc 3, Chuong III ctia Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2.1.1.4. Kiém toan cac quy tai chinh

- Nhing ndi dung kiém toan bao gom céc ndi dung cua kiém toan bio cdo tai
chinh, kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong;

- T6 chire thuc hién kiém toan: Véan dung Quy trinh kjérg toan Té chuc tai
chinh, ngan hang hi¢n hanh caa KTNN tur khau 1ap k€ hoach ki€m toan chi tiét dén
thue hién tirng n61 dung kiém toan theo ke hoach kiém toan.

2.1.1.5. Kiém toan viéc quan ly, sir dung tai nguyén khodng san va cac tai
san khac,

2.1.2. Kiém toan ngin sich cAp huyén

Trinh tu’thu'c hién kiém toan ngan sach cép huyén 4p dung trinh tu kiém toan
ngan sach cap tinh, duge van dung phu hgp voi muc tiéu, pham vi, ndi dung va
nhiém vu cua ngan sach cap huyén.

2.1.2.1. Nghién ctu, danh gia hé théng kiém soat ndi bd, cac théng tin tai
chinh va céc thong tin ¢ lién quan

2.1.2.1.1. Phdn tich, danh gia hé thong kiém sodt ngi b6 va cdc théng tin da
thu thap

- Nghién ctu, danh gia vé moi truong kiém sodt ndi bd cua don vi hanh chinh
cap huyén;

- Danh gia do tin cdy, tinh hop phap, hop 1¢ cua cac thong tin thu thap duge vé
thu, chi ngan sich tai cac don vi truc thude Uy ban nhin dan cap huyén;

- Panh gia viéc t6 chirc hach toan théng ké va hach toan ké toan ngan sach huyén;

- Nghién ciu, danh gid cac quy trinh va thu tuc kiém soat noi bo vé lap, chip hanh,
quyét toan va kiém soét thu, chi ngan sach cap huyén va tai cac don vi true thudc;

- Phan tich béo céo quyét toan thu, chi va két du ngan sach cap huyén.

2.1.2.1.2. Panh gid rii ro kiém todn, xdc dinh cdc don vi dwoc kiém todn, xdc
dinh cdc ndi dung trong tdm kiém toan va xde dinh tiéu chudn dénh gid ciia kiém
toan hoat dong

PR A
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- Viéc danh gia va xac dinh rui ro kiém toan dua trén nhitng danh gia tdng quat
vé cac yeu to thc dong dén rui ro tiém tang va rui ro kiém soét tong quat cla timg
don vi dé lam co sé& cho Iya chon don vi dugc kiém toan; dua trén dénh gid ban
d4u vé rai ro kiém toan va yéu ciu quan ly dé lua chon don vi duoc kiém toan;

- Panh gid rii ro va trong yéu kiém toan ddi véi cac khoan muc thu, chi trén
bao co quyet todn ngan sach ciia timg don vi duge kiém toan;

- Tiéu chudn danh gia cia kiém toan hoat dong: xac dinh cdc phuo*ng phap, cén
cir trong xay dyng, lya chon tiéu chi va mirc chuan danh gia cia klem todn hoat
dong (tinh tiét kiém, hidu qua, hiéu luc) trong timg hoat dong, timg yéu t6 kinh té
cuia timg don vi duoc kiém toan.

2.1.2.2. Lap va xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét
2.1.2.2.1. Ldp ké hoach kiém todn chi tiét:
K& hoach kiém toan chi tiét duwoc 1ap chung cho viéc kiém toan thu NSNN do

c4ac co quan to chuc thu cap huyén thuc hién va chi ngan sach cap huyén; nhirng
ndi dung co ban cia ké hoach kiém toan chi tiét, gom:

- Muc tiéu kiém toan: cu thé hoa muc tiéu kiém toan ddi véi ngan sach cap
huyén da quy dinh tai tiéu muc 3.1, Muc I, Phu luc 02 cua Quy trinh nay;

- Noi dung kiém todn: duoc xdc dinh phi hop véi nhiém vy quan ly, sir dung
ngan sach cap huyén ctia don vi hanh chinh cap huyén va ciac don vi truc thude
duoc kiém toan;

- X4c dinh pham vi va trong tdm kiém toan: x4c dinh thoi ky kiém toan; xac
dinh cac bd phan thude don vi duogc kmm todn; xac dinh cac ndi dung trong tdm
kiém todn trén co s0 danh gia cu thé vé kiém soat ndi bd va theo ké hoach kiém
toan quy dinh tai tiéu muc 3.1.3, Muc I, Phu luc 02 cua Quy trinh nay;

- X4c dinh cac phuong phap kiém toan: cac phuong phap kiém toan duoc xic
dinh trong 4p dung do1 véi tirng ndi dung kiém toan;

- Phin céng nhiém vu kiém toan: b_é tri nhan su va lich trinh kiém toédn cho
viéc kiém toan tai ting don vi dugc ki€ém todn tryc thudc don vi hanh chinh cép
huyén (chuong trinh kiém toan).

2.1.2.2.2. Xét duyét ké hoach kiém todn chi tiét: thyc hién theo quy dinh tai
tiéu muc 2.2, Chuong III ciia Quy trinh kiém todn cia Kiém toan Nha nudc.

2.1.2.3. Thyc hién kiém toan

2.1.2.3.1. Nji dung céng viéc ﬂ?z;c hién kiém todn tai cdc don vi truec rié:p quan
¥ va sw dung kinh phi ngdn sach cap huyén

- Néi dung thuc hién kiém toan tai cic co quan quan 1y didu hanh ngan sach
cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach huyén, Kho bac Nha nuéc huyén, Chi cuc

Thué huyén): ap dung nhu kiém toan hoat dong quan ly, didu hanh ngan sich cap
tinh quy dinh tai tiéu muc 2.1.1.1, Muc 11, Phu luc 02 cua Quy trinh nay;
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- T6 trudng TH kiém toan kiém tra, soat xét cac phén viéc kiém toan do Kiém
toan vién thyc hi¢n duge thyce hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.4, Chuong III cta
Quy trinh kiém toan cia Kiém toan Nha nudc;

- Kiém toan v1ep ky bién ban xac nhan sb lidu va tinh hinh kiém toan th}_rc hién
theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chwong III cua Quy trinh ki€ém toan cua Kiém toan
Nha nude.

2.1.2.3.2. Kiém todn thu NSNN tai cdc déi twong nép NSNN

Ap dung nhur kiém toan NSNN tai c4c dbi twong ndp NSNN cap tinh tai tiéu
muc 2.1.1.2.1, Muc II, Phuy lyc 02 ctia Quy trinh nay.

2.1.2.3.3. Néi dung céng viéc thiee hién kiém todn chi ngdn sdch cap huyén

- Noi dung, perO'ng phap thuc hién kiém toan tai cac co quan st dung kinh phi
ngéan sach cap huyen cac don vi du toan cia cép huyén, cic ban quan ly dw an dau
tu xdy dung va cac ban quan ly chuong trinh muc ti€u, ap dung nhu kiém to4n céc
don vj tryc tiép quan 1y va sir dung kinh phi quy dinh tai tiéu myc 2.2. Muc II, Phu
luc 01 cua Quy trinh nay;

- T6 trudng To kiém toan kiém tra, soat xét cac ph?m viéc kiém toan do Kiém
toan vién thyuc hién duge thuc hién theo quy dinh tai tiéu muyc 2.4, Chuong III cua
Quy trinh kiém toan cta Kiém toan Nha nudc;

- Kiém toan vién ky bién ban xdc nhén s6 liéu va tinh hinh kiém toan thyc hién
theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chuong III ctia Quy trinh kiém toan cta Kiém todn
Nha nudc.

2.1.2.3.4. Kiém todn viéc quan 1y, sit dung tdi nguyén khoang san va cdc tai
san khac

2.1.2.4. Lap bién ban x4c nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan

Viéc 1ap bién ban kiém toan va thong bao két qua kiém toén thue hién theo
quy dinh tai tleu muc 3, Chuong I1T ¢ctia Quy trinh kiém toan cuia Kiém toan Nha
nude; trong dé can chd y cac ndi dung sau:

Téng hop két qua kiém toan:

- Tong hop két qué kiém toan hoat dong quan ly, diéu hanh ngﬁn sdch cap huyén;

- Tong hop két qua kiém toan chi ngan sach cap huyén, gdm chi ddu tu phat
trién va chi thuong xuyén;

- Tong hop két qua kiém toan thu ngan sach gom thu NSNN do co quan thu
cap huyén thuc hién va thu ngan sach cap huyén la phan thu NSNN duoc diéu tiét
cho ngan sach cép huyén do hé thong cc co quan thu ngan sach céac cép trén dia
ban dia phuong thuc hién;

- Téng hop két qua kiém toan kinh phi ngﬁn sach cép trén Gy quyén.

Dua ra y kién kiém toan: y klen xé4c nhén s6 liéu thu, chi, két du ngén sach trén
bao cao quyét toén ngén sach cip huyen, céc y kién két ludn va kién nghi khéc vé
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kiém toan bdo cao quyét toan, kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong ddi véi
ngan sach cap huyén.

2.1.3. Kiém toan ngén sach cép xa

2.1.3.1. Nghién ctru, d4nh gid hé théng kiém soat ndi bo, cac thong tin tai
chinh va céc thong tin ¢6 lién quan

- Nghién ctru, danh gia vé mdi truong kiém soat ndi bd cua don vi hanh chinh
clp xa;

- Pénh gi4 viéc t6 chirc hach toan thdng ké va hach toan ké toan ngﬁn sach x4,

- Nghién ciru, danh gia cac quy trinh va thu tuc kiém soat ndi bd vé 1ap, chép
hanh, quyét toan va kiém soat thu, chi ngan sach xa;

- Panh gia ri ro va trong yéu kiém toan ddi véi cac khoan muc thu, chi trén
bdo cdo quy€t toan ngén sach xa;

- Phén tich b4o céo quyét toan va két du ngan sach xa.

2.1.3.2. Lap ké hoach kiém toan chi tiét

- Muc tiéu kiém toan: danh gia cong tac quan ly, diéu hanh n gan sach x&; danh
gia su tudn thi phép luit va cdc quy dinh trong lap, chdp hanh va quyet todn ngan
sach, viéc tuan thu céac quy dinh trong quan ly thu, chi ngan sach; danh gid tinh
trung thye, khach quan cta bao cao quyet toan; danh gia tinh kinh té, hiéu qufi,
hi¢u lyc cua viée quan 1y, str dung ngén sach, tién va tai san nha nudc cua chinh
quyén cap xi;

- N61 dung klem toan: xac dinh phu hcrp vo1 nhigm vu thu, chi cia cap xa va
muc tiéu chung vé kiém toan ngan sach cdp x dwoc xac dinh trong ké hoach kiém
toan ngan sach dia phuong;

- Xac dinh pham vi va trong tam klem toan, gdm: xéc dinh thoi ky kiém to4n;
gidi han vé céc t6 chire thude xa duoc kiém todn va giéi han vé noi dung, phu'ong
phap kiém todn; x4c dinh cac trong tim kiém toan thu, chi ciia ngén sach cAp x3;

- X4c dinh rui ro kiém toan va trong yéu kiém toan: xac dinh déi voi tung
khoan muc thu, chi trén bao cdo quyét todn ngén sich x3;

- Xac dinh quy mo mau klem toan: 601 voi timg khoan muc thu, chi trén béao
cao quyet todn ngan sach xi (néu khong kiém todn 100% tong thé);

- Xéac dinh cac phuong phap kiém todn: cac phuong phap kiém toan ap dung
dbi voi timg nodi dung kiém toéan;

- Tiéu chuan danh gia cta kiém toan hoat dong xac dinh cac phu.’orng phap,
can cu trong xay dung, lya chon tiéu chi va mirc chuan danh gi4 cua kiém toan
hoat dong (tinh tiét kiém, hidu qua, hiéu luc) trong timg hoat dong cia chinh
quyén cap xa;

- Phéan cong nhiém vu kiém toan: bd tri nhan su va lich trinh thue hién kiém
toan cho timg ndi dung kiém toan (xay dyng chuong trinh kiém toan cho timg bo
phén, n6i dung kiém toan).
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2.1.3.3. Noi dung cong viée thuc hién kiém toan

2.1.3.3.1. Kiém todn hoat dong quan Iy, diéu hanh ngan sdch cdp xd
a) Cde hoat dong quan Iy, diéu hanh ngadn sdach cdp xa

Cong tac lap du toan ngén sach:

- Nhitng co s¢ cho viéc 14p du todn ngén sach;

- Viéc tudin thu trinh tu, thi tuc 14p, tham tra va quyét dinh ngan sach;

- Su hop ly trong céc chi tiéu du toan thu, chi ngan sach va trong giai quyét
can d6i ngan sach.

Cong tac diéu hanh ngan séch:

- Viée t6 chirc diéu hanh ngan sach quy, tién @6 thuc hién thu, chi ngén sach va
giai quyét can d6i ngdn sach, viée diéu chinh ngan sach;

- Viéc dé ra va té chirc thuc hién cac giai phap, bién phép trong quan ly thu,
chi ngén sach;

- Viée t6 chirc cong téc ké todn va théng ké ngan sach;

- Viée thue hién va chi dao thuc hién cac két Tuan, kién nghi cua co quan nha
nuée co tham quyén vé tai chinh ngan sach;

Cong tac tong hop quyét toan ngan sach:

- Nhimng cén ctr 13p quyét todn ngan sach; cong tac tham dinh va tong hop
quyet toan cua cac don vi thu huong ngan sach;

- Viéc tham tra quyét toan vén dau tu xdy dung va tham dinh quyét toan cac
cong trinh xay dung co ban hoan thanh;

- Vigc tudn thu céc quy trinh, thu tuc tong hop, 1ap, thdm tra va phé chuén
quyet toan ngén sach x3.

b) Cong viéc thuc hién kiém todn: &p dung nhu déi véi kiém toan cong tac
quan ly va diéu hanh NSNN quy dinh tai tai tieu muc 2.1.1.3, Muc TI, Phu Tuc 02
ctia Quy trinh nay phtl hop véi su phén cdp quan ly thu, chi ngan sach cho cép xa.

2.1.3.3.2. Kiém todn thu NSNN do chinh quyén cdp xd thyee hién

a) Kiém toan cdc khoan thu do xd truc tiép 16 chirc thu:

- Cac khodn phi, 1€ phi thu vao ngén sich xa theo quy dinh;

- Thu tir céc hoat dong sy nghiép cua x4, phan ndp vao NSNN theo ché do
quy dinh;

- Thu dau thau, thu khoan theo mua vu tir quy dat cong ich va hoa lgi cong san
khac theo quy dinh ctia phap luit do x4 quan ly;

- Céc khoan huy dong déng gop cta td chtc, ca nhan gém: cic khoan huy
dong dong gop theo phdp ludt quy dinh, cdc khoan déng gép theo nguyeén tic tu
nguyén dé dau tu xay dung co sd ha tang do Hoi dong nhan dan xi quyét dinh dwua
vao ngan sach xa qudn ly va cac khoan dong gép tu nguyén khéc;
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- Vién trg khong hoan lai cia céc td churc va ca nhan & ngoai nudce truc tiép
cho ngan sach x3 theo ché d6 quy dinh;

- Thu két du ngén sach xd nam trude;

- Thu bé sung dé cin d6i ngan séch;

- Thu bd sung co muyc ti€u 1a cac khoan bo sung theo ting nam dé hd tro xa
thure hién mét s6 nhiém vu cu thé;

- Cac khoan thu khéc cuia ngan sach xa theo quy dinh cua phdp luat.

Cong viéc thuc hién klem toan: ap dung nhu (1’01 véi kiém toan don vi to chic
thu nha nuéce quy dinh tai tai tiéu muc 2. 1.1.3va tiéu muc 2.1.2. 1, Muc II, Phu luc 02
cua Quy trinh nay, phu hop voi su phin cap thu ngan sach cho cap x4 va bao gdm céac
noi dung: kiém todn béo cao tal chinh, kiém toan tuén thi va kiém toan hoat dong

b) Kiém tra, doi chiéu so liéu thu do cdc co quan thu ngdn sdch cdc cdp 16
chikc thu ma xd duoc huong theo ty Ié d:eu tiét.

2. ].3.3.3. Kiém todn chi ngdn sdch cap xa
a) Kiém toan tai ban tai chinh xa

- Céac khoan chi dau tir phat trién cuia ngan séch x4, gbm: chi dau tr xay dung
va chi dau tu phat trién khic;

- Chi cho hoat dong cua cac co quan nha nudc & x3;

- Kinh phi hoat dong cua co quan Pang cong san Viét Nam ¢ xa;

- Kinh phi hoat dong ctia cac t6 chirc chinh trj - x3 hoi ¢ x;

- Pong bao hiém x& héi, bao hiém y t& cho can b xa va cac dbi twong khac
theo ché d6 quy dinh;

- Chi cho cong tac dan quan ty vé, trat tur an toan xa hoi;

- Chi cho cong tac xa hdi va hoat dong van hoa, thong tin, thé duc thé thao do
xa quan ly:

- Chi su nghiép gido duc do c¢dp xi quan ly;

- Chi su nghiép y té do cép x3 quan ly;

- Chi sira chira, cai tao cac cong trinh phic loi, cac cdng trinh két cdu ha ting
do x& quan ly;

- Chi hd tro khuyén khich phat trién cac sy nghiép kinh té, vin xa theo ché do
quy dinh;

- Cac khoan chi thuong xuyén khac ¢ xa theo quy dinh ctua phap luét.

Cong viéc thuc hién kiém toan: ap dung nhu dbi véi kiém toan don vi truc tiép
quan ly va st dung kinh phi quy dinh tai tiéu myc 2.2, Muyc II, Phu luc 01 cta Quy

trinh nay phu hop véi sy phan cap nhi¢m vu chi ngan sach cho cap x4 va bao gdm
nodi dung kiém toan béo cao tal chinh, kiém to4n tudn thi va kiém toan hoat dong.

b) Kiém tra, doi chiéu sé liéu chi hé trg hoat dong su nghiép kinh té, van xa
cho cac don vi su nghiép do cap xd quan ly

Cac don vi su nghiép do xd quan ly: truong mau gido, nha tré, tram x4, khuyén
nong...
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Noi dung cong viée thure hién kiém tra, di chiéu:

- Viée to chirc hach toan ké toan cac khoan chi ctia cip x3 hd tro;

- Viéc thyc hién chi dung muc dich hd tro, tudn thu phap luat va cac quy dinh
trong chi cac khoan chi cua cap x3 ho tro.

2.1.3.3.4. Kiém todn viéc quan ly va su dung tai san, tai nguyén khodng san va
cdc tai san khac.

2.1.3.4. T6 trwong To kiém toan kiém tra, soat xét cac phan viée kiém toan do
Kiém toan vién thyc hién

Thuc hién theo quy dinh tai tiéu muc 2.4, Chuong 111 cua Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2.1.3.5. Kiém toan vién ky bién ban xac nhan sb liéu va tinh hinh kiém toan

Thyc hi¢n theo quy dinh tai tiéu muc 2.5, Chuong III caa Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.,

2.1.3.6. Lap bién ban xac nhan sd lidu va tinh hinh kiém toan

Viéc lap bién ban lqem toan va thong bao két qua kiém toan ngén sach xa thyc

hién theo quy dinh tai tleu muc 3, Chuong III cta Quy trinh kiém toan ctia Kiém
toan Nha nude; trong d6 can chi v céc ndi dung sau:

- Téng hop két qua kiém toan hoat dong quan ly, diéu hanh ngén sach cp xa;

- Tong hop két qua kiém toan chi ngan sach cip xi, gdm chi du trr phat trién
va chi thuong xuyén;

- Téng hop két qua kiém toan thu ngan sach cap xa, gdm thu ngan sach cp xa
dugc huong 100% va thu di€u tiét do cac co quan thu ngan sach cap tinh, cap
huyén quan ly;

-Puaray kién xéac nhan SO li¢u thu, chi ngan sach trén bdo cao quyét toan

ngén sich cap x3; céc y kién két lugn va kién nghi kiém toan vé kiém toan bao co
quyét todn, kiém toan tudn thu, kiém toan hoat dong ngan sach xa.

Muc 111
LAP VA GU1 BAO CAO KIEM TOAN

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 11, Chuwong IV ciia Quy trinh nay.

Muc IV
KIEM TRA THU'C HIEN KET LUAN VA KIEN NGHI

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12, Chuong IV cua Quy trinh nay.
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