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BO GIAO THONG VANTAI = CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé:46¢) /QP-CHK Ha Ngi, ngay 17 thdng lp ndm 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy céng tac Hop tic quoc té
ciia Cuc Hang khong Viét Nam

CUC TRUOGNG CUC HANG KHONG VIET NAM

Cin cir Quyét dinh sb 94/2009/QD- TTg ngay 16/7/2009 cua Thu tuéng
Chinh phtt qui dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu tb chirc cia Cyc
hang khong Viét Nam truc thudc Bo Giao thong vén tai;

Can cir Quy ché quén ly cbng tac hop tac qubc t& cua B¢ giao thong vén
tai ban hanh kém theo Quyét dinh sb 54/2002/QP-GTVT ngay 04/01/2002 cia
B trudng Bo Giao thong vén tai;

Theo d& nghi ciia Trudng phong Phép ché - Hop tac quic té:
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy cdng tic
Hop tac Qubc té clia Cyc hang khdng Viét Nam”.

Pitu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu huc ké tirngdy ky va thay the Quyet dinh
sb 2566/CAAV ngay 11/8/1994 cia Cuc truéng Cuc HKDD Viét Nam vé viéc
ban hanh Quy ché Déi ngoai.

Diéu 3. Phong Phap ché - Hop tac qubc té ¢6 trach nhiém hudng din, theo
d6i viée thuc hién Quy ché nay.

Diéu 4. Chanh Vin phong, Trudng Phong Phap ché — Hop tac qudc té,
Thu trudng cdc co quan, don vi thude Cuc Hang khong Viét Nam chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay. %

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

-B GTVT (&€ blc);

- Cuc trudmg, céc Phé Cuc trudng;
- Website Cuc HKVN;

- Luu VT, PCHTQT.




BO GIAO THONG VAN TAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Pje lap - Ty do - Hanh phic

~_ QUYCHE
QUAN LY CONG TAC HOP TAC QUOC TE
CUA CUC HANG KHONG VIET NAM
(Ban hanh theo Quyét dinh s6160) /CHK-OD ngay g thing ¢~ ndm 2012 ciia
Cuc truéng Cuc Hang khong Viét Nam)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi 4p dung va dbi tugng diéu chinh

1. Qui ché nay qui dinh nguyén tic lanh dao va quan ly cong tic hop tic
quéc té cia Cuc.Hang khéng Viét Nam gdm: x4y dung chuong trinh, ké hoach
hop tac qubc té vé hang khong; dé xuét viée ky két hodc gia nhép céc Didu udc
qudc t& vé hang khong; tham gia dam phén didu wde qudc té theo Uy quyén,
phén cép; td chirc dam phén, ky két thoa thuén, chuong trinh hop tac quéc té;
quén ly doan ra, doan vao; quan ly va s& dung hd chiéu cong vu; td chirc hoi
nghi, hdi thao quéc t& va tham du céc su kién quéc té; tiép va lam viéc véi td
chirc, c4 nhin nudc ngoai; quan 1y chuyén gia nudc ngodi; cung cip thong tin
“cho ddi tac nudc ngodi, cung cip thong tin cho bdo chi, phat ngbn va diu moi
giao dich qubc té.

2. Qui ché nay ap dung dbi v6i can bd, cong chire thudc Cuc Hang khong
Viét Nam, cdc Cang vu hang khong khu vuc Bic, Trung, Nam va cac don vi sy
nghiép truc thude (sau diy goi la cac co quan, don vi thudéec Cuc Hang khong
Viét Nam). -

Pidu 2. Cic nguyén tic 1anh dao va yéu ciu cia cong tac hop tac quoc te.

1. Coéng tac hop tac qubc té néi trong vin ban nay bao gbm toan bd nhitng
hoat déng giao tiép truc tiép hozic gidn tiép (trao ddi thu tin) gitra cac co quan,
don vi cua Cuc Hang khong Viét Nam véi céc td chirc, ca nhan nudc ngoai (sau
day goi 1a “khach nuée ngoai”) duge tién hanh tai 1anh thd Viét Nam ho#ic ngoai
lanh thé Viét Nam.

2. Moi hoat dong cia cong téc hop tac qudc té phai xudt phat tir loi ich Quéc
gia va ciia nganh Hang khong Viét Nam nham thue hién c6 hiéu qué dudng 101,

r

chinh séch dbi ngoai cia Pang va Nha nudc, dap tmg dugc nhu cau hdi nhép
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quéc té; bao dam tuan thi cac qui dinh cia Dang, Hién phép, phép luat cia Nha
nudce trong hoat dong doi ngoai.

3. Viéc tiép va lam viée v6i khach nudce ngoai thay mat hodc véi danh nghia
Cuc Hang khong Viét Nam chi thuc hién khi ¢6 su déng y ciia lanh dao Cuc
Hang khong Viét Nam. Ngudi cha tri tiép va lam viée v6i khach nudce ngoai ¢6
trach nhiém béo céo lai ndi dung 1am viéc véi lanh dao Cuc Hang khéng Viét
Nam.

A . Chuong II . '
XAY DUNG CHUONG TRINH HQP TAC QUOC TE, PE XUAT DAM
PHAN, KY KET BIEU UGC QUOC TK, THOA THUAN QUOC TE

Diéu 3. Xay dung chwong trinh Hop tic qubc té

1. Ngoai viée 1ap ké hoach cong tic phyc vu cho viéc 1ép ngin sach hang
nim theo quy dinh tai chinh, cdc co quan, don vi truc thudée Cuc Hang khong
Viét Nam c6 trach nhiém x4y dyng chuong trinh Hop tac qudc té hang nim theo
linh vuc thudc chic ning, nhiém vu clia minh va gui vé Phong Phap ché-Hop
tac qubc té trudc ngdy 30 thang 6 hang nim dé tong hop va dua vao ké hoach
chung cta Cuc Hang khéng Viét Nam.

2. Chuong trinh Hop tac québc té bao gdm: tén doan, tinh chét hoat déng, dia
diém, cap truong doan, m:)i dung hoat ddng va doi tac, so thanh vién tham gia
doan, du tri kinh phi, ngudn bao dam.

3. Phong Phdp ché-Hop tac quéc té chu tri, phéi hop véi céc co quan cé lién
quan xdy dung chuong trinh Hop tac quoc t& cia Cuc Hang khong Viét Nam
trinh Cuc trudng phé duyét.

Pitu 4. Dé xuit dam phan, ky két diéu woc quoc té, théa thudn qudc té

1. Céc co quan, don vi true thude Cuc cén ¢ vao chirc niang, nhiém vu cua
minh va yéu cu hop tac québc té c6 trach nhiém nghién ciru, dé xuit dam phan,
ky két didu wéc quoc té, thda thuan qudc té va dua vao chuong trinh hop téc
quéc t& hang ndm cia don vi minh va ké hoach chung ctia Cuc.

Trong Quy ché nay nhitng thuat ngir “diéu wéc qudc t&”, “thoa thudn québc
t&” duoc hiéu theo cac qui dinh tuong ung tai Diéu 2-khoan 1 ciia Ludt Ky Kkét,
gia nhap va thyc hién didu uéc qubc té nim 2005 va Piéu 2 cia Phip 1énh ky
két va thue hién thoa thuan quéc té nam 2007.

2. Co quan, don vi dé xuét dam phén, ky két didu wéc quéc té, thoa thuin
qudc té cd trach nhiém phoi hop v6i Phong Phép ché-Hop tac quoc t€ xdy dung
du thao Piéu udc qudc t€, thoéa thuén quoc té ciia bén Viét Nam; trong trudng
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hop du thdo da duoc bén ky két nuGe ngoai chuén bi thi co quan d& xuit c6 trach
nhiém nghién ciru dy thao d6, xdy dung phuong an chép nhén, stra do6i, bd sung
hodc xay dung du thao ctia bén Viét Nam d€ bdo cdo Cuc trudng chi dao.

3. Phong Phap qhé—I:Igp tac quéc té co trach nhiém chd tri, phdi hop véi co
quan, don vi d€ xuét thdm tra, danh gia cac cac d& xuit dam phan, ky két diéu
uéc quoc té, thoa thudn quoc t€ va hinh thic che‘ip nhén sy rang budc cua didu
udGce quéc té, thoéa thuan quéc té theo cac n6i dung sau:

2) Su can thiét, muc dich dam phan, ky diéu udc quoc té;

b) Panh gi4 so bd su phit hop cta didu uée qubc té, théa thusn quoc t€ voi
cac nguyén tic co ban clia phap ludt qubc t&;

¢) Panh gia so b su phi hop cia diéu udc qubc té, thoa thugn qubc té vai loi
ich quéc gia va cac qui dinh cia phap luét trong nuéc;

_d) Danh gid so b su phtt hop cia diéu udc qubc té, thoa thudn quéc té do véi
diéu uéc qudc té, thoa thuidn qudc t€ vé€ cling mot linh vuc ma phia Viét Nam la
thanh vién;

d) Cép ky, danh nghia kY, tén goi, hinh thie, ngon ngt, hiéu lue, k¥ thuat
vin ban diéu udc quoc té, thoa thudn qudc té;

¢) Phuong 4n d# tuan thi trinh ty, thd tue dé xuét dam phan, ky didu udc
quoc té;

g) Ra soét, d6i chiéu van ban dieu udc qudc &, théa thudn qudc té bing tiéng
Viét v&i van ban didu udc quoc t€, thoa thudn qudc te bang tiéng nude ngoatl.

Pidu 5. Chuén bi ni dung to trinh, bio cdo dé xuit dam phan, ky két
diéu wée quoc té, théoa thnin quoc té

1. Co quan, don vi d& xuét dam phan, ky két didu u6c qudc té, thoa thuan
qubc té c6 trach nhiém phéi hop v6i Phong Phép ché-Hop tac quéc té chuin bi
ndi dung du thao van ban léy,)'/ k‘ién cac co quan c6 lién quan va du thao to
trinh, bdo cdo dam phén, ky két diéu uée, thoa thuédn quoc té bao cao Linh dao
Cuc trinh B6 Giao thong vén tai theo trinh tur tha tuc cha Luét ky két, gia nhap
va thuc hién Diéu udc quéc té nam 2005.

2. Van ban l4y y kién va du tho to trinh, béo cdo dé xuét dam phan, ky két
didu udc qudc t€, thoa thudn qudc t€ bao gbm cic ndi dung sau:

a) Su can thiét, yéu cdu, muc dich dé xuét dam phan, ky két;

b) N&i dung chinh cia didu wéc qubc té, théa thuan québc té;
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¢) Tén goi, hinh thire, danh nghia ky, nguoi dai dién ky, ngdn ngif, hiéu
luc, hinh thirc hiéu luc, thoi han hiéu luc;

d) Céc quyén va nghia vu ciia Bén tham gia ky két;

d) Déanh gia chung nhing tac déng chinh tri, kinh té - x4 hdi va cac tac
ddng khac;

o 2) Pénh gia su pht hop vé& n6i dung cua diu ude qudc té, thoa thusn qudc
t€ vé cung mot linh vue ma Cong hoa X4 hoi chﬁ nghia Viét Nam 1a thanh vién;

h) Danh gié mirc d§ twong thich gitta quy dinh cua d1eu uGe qudc té, thoa
thuan qudc té voi cac nguyén tic co ban cua phép ludt qubc t& va cac quy dinh
cta phép luat Viét Nam;

i) Kién nghi bao luy, chap nhén hodc phan d6i bao luu cia bén ky két
nudc ngoai, tuyén bd dbi véi didu ude qudc té nhidu bén;

k) Kién nghi vé viée 4p dung truc tiép toan bd hodc mot phin diéu udc
quéc té hoic stra dbi, bo sung, bai bd, ban hanh van ban quy pham phép lut dé
thuc hién didu udc qubc té;

1) Giai trinh ve nhitng vén dé con y kién khac nhau giita co quan @& xut
v6i cac co quan, td chirc hitu quan, gitta bén Viét Nam vé6i bén ky két nude
ngoai va kién nghi bién phap xur ly.

Piéu 6. T6 chite doan tham gia dam phén didu wéc qudc té, théa thuin
quoc té theo iy quyén

1. Phong Phép ché- -Hop tac quoc te cht tri phéi horp véi co quan don vi dé

xudt dam phan, ky két diéu uéc qubc té, thoa thudn qubc té trinh Lanh dao Cuc
chuong trinh ké hoach cua Cuc Hang khéng Viét Nam thyc hién dam phan diéu

udc quoc té theo tiy quyen
2. K& hoach dam phén gdm céc ndi dung sau day:

a) Didu uéc, théa thuin quéc t¢ Cuc Hang khong Viét Nam tham gia
dam phan;

b) Thoi gian, dia diém va chuong trinh 1am viéc;
¢) Thanh phan doan dam phan;

@) Kinh phi thue hién.



3. Phong Phép ché - Hop tac quoc té thong nhét v6i Vin phong vé nguon ,

kinh phi bao dam cho dam phén @ ghi vao ké hoach trinh linh dao Cuc phé
duyét.

4. Vin phong c6 trach nhiém x4c dinh ngudn kinh phi thyc hién theo diém
d) khoan 2 trén.

Didu 7. D& xudt dam phén, ky két cic thoa thudn chuyén nganh khie véi
cac to chirc, c4 nhian nwde ngoai

1. Co quan don vi d& xuat dam phan, ky két cac thoa thuén chuyén nganh
khac khong thudc didu uée quoc té, théa thuan qubc t& c6 trach nhiém chudn bi
ndi dung du thao van ban 14y v kién céc co quan, don vi lién quan (néu can) va
du thao to trinh dé trinh Cuc truéng chi dao; phéi hgp vai Phong Phap ché-Hop
tac quoc té dé chuyen ngit vin ban sang tleng Viét d€ bdo céo, trong trudmg hop
ky két van ban tiéng nuéc ngoai, hodc tham dinh, ra soét van ban tiéng Viét va

van ban tiéng nude ngoai trong trudng hop ky bing hai thir tiéng.
2. Du théo t& trinh bao gém c4c ndi dung sau:
a) Su can thiét, yéu cau, muyc dich dé xuit dam phéan, ky két thoa thuan;
b) Noi dung chinh cua thoa thuén; |

¢) Tén goi, hinh thirc, danh nghia ky, ngudi dai dién ky, ngdn ngi, hiéu
Iwre, hinh thizc hiéu luc, thot han hiu lyc;

d) Cac quyén va nghia vu ciia cac bén;

d) Giai trinh vé nhung vAn dé con v kién khéac nhau gifta co quan dé xuat
vdi cac co quan, don vi, gitta bén Viét Nam voi bén ky két nude ngoai va kién

nghi bién phap xir ly.

Chuong ITI
QUAN LY POAN RA, POAN VAO
CUA CUC HANG KHONG VIET NAM

Muc 1 - Poan ra
Piéu 8. Thim quyén quan ly doan ra

1. Cuc truong Cuc Hang khong Viét Nam théng nhét quan ly doan ra, truc

tiép ky quyét dinh hodc cac Phé Cuc tru‘ong duge Cuc trudng iy quyén ky quyét
dinh doan ra cho cac co quan, don vi va ¢4 nhan do Cuc Hang khong Viét Nam

quan ly.
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2. Cuc trudng va cac Phé Cuc truong di cong téc nude ngoai thuc hién theo
qui dinh tai Piéu 2 cia Quy ché Quan 1y cong tic Hop tac quoc té ciia Bb Giao
théng vén tai.

Piéu 9. Quy trinh cit doan ra

1. Phong Phap ché - Hop tac Qubc té 13 diu mdi tham muu trinh Cuc treong
vé muc dich, thanh phan, sd luong nhén sy, dia diém, thoi gian cOng tac, nguon
kinh phi ciia céc doan ra theo K& hoach céng tac hgp tac quic t€ hang nim d

duoc phé duyét.

2. Phong T4 chirc cén b chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi ¢ nhén
su tham muu, soan thao quyét dinh cho céc doan ra trén ¢ s& y kién phé duyét

cta Cuc trudng.

3. Trong trudng hop &8 xuét doan ra khdéng nim trong Ké hoach cong tac
hgp tac qubc té da duoc phé duyét, co quan, don vi de xudt c6 trach nhiém phéi
hop v6i Phong Tai chinh va Vin phong xéc dinh ngudn kinh phi bao dam trudc
khi trinh Lanh dao Cuc quyét dinh.

Didu 10. Tréch nhiém cita Phong Phap ché - Hop tic qudc té
1. Lap ké hoach doan ra hang niim va trinh Cuc trudng phé duyét.

2. Trinh Cyc trrdng phé duyét cac doan ra trén cd s& K& hoach céng tac hop
tac qubc té hang nam da dugc duyét va yéu clu cia cic co quan, don vi.

3. Chu tri, phdi hop v6i Phong T4 chire cén bd téng hop, bao cdo Lanh dao
Cuc tinh hinh thuc hién ké hoach va két qua cac doan ra nwée ngoai hang nam.

4. Lién hé véi céc co quan, dbi tac nuéc ngoai, dé xuét chuong trinh, ndi
dung lam viéc va thanh phén doan.

5. Giai quyét hoic hd tro giai quyét céc thu tuc xuét canh cho doan ra.
6. Theo d6i, tip hop bdo bdo két qua ciia cac doan ra.

7. Lam thu tuc xin phép Bd truong BO Giao thong vén tai cir Lanh dao Cuyc
di cbng tac nude ngoai.

Pidu 11. Trich nhiém ciia Phong Té chirc can bd

1. Xem xét va trinh Lanh dao Cyc ky vén ban quyet dinh doan ra di dugc
Cuc trudng phé duyét. Sau khi c6 quyet dinh, Phong Té chirc can bd giri Phong
Phép ché-Hop tac quoc té mot ban dé theo dai tdng hop.
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2. Theo dbi, théng ké sb lugng doan ra hang thang va hang nam.

Pidu 12. Trach nhiém cia co quan tham muwu lién quan dén kinh phi
doan ra

1. Phong Tai chinh dam bao kinh phi hoat ddng cho cac doan ra cua Cuc
theo quy dinh hién hanh trén co s¢ K€ hoach doan ra hang ndm da dugc Cuc
trudng phé duyét.

2. Vin phong 1ap du toan chi theo Quy dinh ctia Bd Tai chinh va quyét dinh
cta Cuc truong.

Pidu 13. Trich nhiém Trudng doan ra

. Xay dung hanh trinh cong tac giri Véan phong dé lap dy toén kinh phi.

—

2. Lap ké hoach hoat dong clia doan.
3. Chiu trach nhiém v& nhan su doan ra trong thoi gian cdng tac.
4. Chiu trach nhiém vé hi¢u qua ctia doan cong tac.

5. Béo cdo két qua cong tac trong thoi han 07 ngéy’ké tir khi vé nuoc.
Béo c4o duge gii mot ban cho Phong Phép ché-Hop tac quoc té deé theo
doi, tong hop.

6. Trong thoi gian 10 ngay ké tir khi vé nuéc, giri dé nghi quyét toan ctia
doan, kém theo ddy du chimg tir cho Ban Tai vu (Van phong) dé lam thu tuc
quyét toan. '

7. Trong trudng hop doan ra chi gdm Lanh dao Cuc, Phong Phép ché - Hop
tac quoc t& phoi hop v6i Vin phong lap ké hoach hoat dong cho Lé‘.nhrda_lo Cuc,
thu xép vé may bay, dit khach san (néu c6 yéu cau) va 1am thu tuc quyét toan.

Ppiéu 14. Si dung va quan ly H chiéu céng vu
1. H6 chiéu cong vu phai duge sir dung ding muc dich.

2. Canhan duoc cap ho chiéu cdng vu chiu trach nhiém str dung, quan ly va
bao quan ho chiéu cia minh va chiu trach nhiém truée Lanh dao Cuyc veé viée su
dung, quan 1y va bao quan hd chicu dugc cép.

3. Viéc cép, gia han, stra d61, bd sung ho chiéu céng vu duge thuc hién theo
Théng tu sb 02/2008/TT-BNG ngay 04/02/2008 ctia Bo Ngoai giao theo Nghi
dinh s& 136/2007/NP-CP ngay 17/8/2007 ¢ta Chinh phu vé& xuit canh, nhip
canh cta céng din Viét Nam.
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Muc 2. Doan vao
Piéu 15. ThAm quyén tiép nhan doan vio

Cuc trgéng Cuc Hang khong Viét Na;n truc tiép quyét dinh, phan céng
hoéic 4y quyén cho cac Phé Cuc trudng quyét dinh tiép nhén cac doan vao trén
co s& dé nghi cia céc co quan, don vi.

Piéu 16. Quy trinh tiép nhan doan vio

_ Phong Phap che - Hop tac Québc té 14 ddu mbi tham muu trinh Cuc truéng
v€ muc dich, thanh phép, s6 lugng nhén sy, dia diém, thoi gian céng tac cua cac
doan vao trén c& s¢ Ke hoach cong tac hop tac quéc té hang nim da dugc phé
duyét va dé xuat cia cac co quan, don vi.

Pidu 17. Trach nhiém ciia Phong Phap ché - Hop tic qubc té

1. Trinh Cuc truong phé duyét cic doan vao trén cd s¢ Ké hoach cong tic
hop tac qubc t€ hang ndm di dugc phé duyét va yeu cau cia cac co quan, don vi.

2. Téng hop, béo cao Lanh dao Cuc tinh hinh thue hién ké hoach va két qua
cac doan vao hang nam.

3. Lién hé véi cdc co quan, doi tac nwde ngoai, d€ xuat chuong trinh, ndi
dung lam viéc.

4. Giai quyét hodc hd tro gidi quyét cac tha tuc nhap canh cho doan vao.
5. Theo d&i, tap hop céc bao cdo két qua lam viéc cua cdc doan vao.
Didu 18. Trach nhiém ciia co quan chil tri lam vige véi doan vao

1. Cung cip cho Phong Phap ché - Hop tac qudc té cac théng tin lién quan
t&1 doan vao nhu: danh sich dodn véo, dy 4n cong tac, dia’bén cbng tac, thoi
gian cdng tac va dia chi luu tra trong thoi gian cdng tac d€ phuc vu cong tac
quan ly va 1am céc thi tuc nhap canh (néu can).

2. Xay dung dy tri kinh phi tiép khach (néu c6) theo qui dinh hién hanh gi
Van phong , va dang ky véi Van phong trang thiét bj 1am viéc (néu ¢ nhu céu).

3. Béo cdo két qua 1am viéc v6i doan vao trong thoi han 07 ngay sau khi lam
viéc. Bao cdo dugc giri mdt ban cho Phong Phdp ché-Hop tac qudc té dé theo
doi, tong hop.

Pidu 19. Trach nhiém ciia co quan tham muu lién quan dén kinh phi

doan vao
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1. Phong Tai chinh ddm béo kinh phi cho cac doan vao cia Cuc theo quy
dinh hién hanh trén co s& Ké hoach doan vao da dugc Cuc trudng phé duyét.

2. Vin phong chi cho viéce tiép va lam viéc véi cac doan vao theo quy dinh
cua Bo Tai chinh va duyét cia Cuc trudng.

Pidu 20. Qui dinh vé tiép khiach qudc té khac

1. Vin phong chiu trdch nhiém lam dAu méi tiép nhan cc cdng vén, thu tir
clia cdc dbi tac nudc ngodi dé nghi gip va lam viéc voi dai dién Cuc Hang
khéng Viét Nam va xir Iy cong van, thu tir 46 theo Quy ché xay dung va quén ly
vén ban hanh chinh cua Cuc hang khéng Viét Nam, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 Cuc truéng Cuc Hang khong Viét Nam.
Céac Phong, Thanh tra Hang khong khi nhén dugc cong vin, thur tr xin gdp va
lam viéc ctia cac dbi tac nudc ngoai giri cho Cuc Hang khéng Viét Nam phai
chuyén cho Vian phong dé dwa vio hé théng quan ly cong van cia Cuc.

2. Khi t1ép nhan céc cong van, thu tir tai khoan 1 trén, Phong Phap ché-Hop
tac qubc té cb trach nhiém Ph01 hop véi cac Phong c6 lién quan tham mum, trinh
Lénh dao Cyc phé duyét ké hoach tiép va Jam viéc theo cdc ndi dung, dé nghi c6
lién quan cta dbi tac nudc ngoai va thng bao cho cac don vi lién quan y kién
cua lanh dao Cuc vé thanh phén, thoi gian, dia diém tiép khach; théng béo ké
hoach tiép khéach va dang ky céc trang thiét bi (néu c6 yéu cdu) véi Van phong
trude 24 gid dé bo tri.

3. Cac Phong va cic co quan, don vi thuéc Cyc ¢é lién quan phai bbi tri cén
b¢ lanh dao tham du hodc cir cdn bd ¢6 chuyén mén phu hop tham du khi Lanh
dao Cuyc hodc don vi duoc Lanh dao Cuc giao chu tri tiép va lam viéc véi dbi tac
nudc ngoai. Bao cdo trudc véi ngudi chi tri vé ndi dung lam vigc.

4. Sau budi lam viée, Phong Phap ché- Hcrp tic qubc té c6 trach nhiém lam
diu méi lién hé véi phia dbi tac; phoi hop véi cac Phong cé lién quan dé trién
khai théa thuén (néu c6).

5. Trudng hop d6i tac nudc ngoal truc tiép dé nghl gép va lam viéc vdi cac
co quan dé xir Iy cong viée  chuyén mon thuge pham vi, chirc nang nhiém vu cua
co quan, thi co quan cé the chu dong trwc tiép bao cdo Lanh dao Cuc phu trach
chuyén mén cho phép tiép va lam viée va théng béo cho Phong Phép ché-Hop
tac quéc té dé phéi hop.

Chuong IV
QUY PINH VE TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE VA THAM
DU CAC SU KIEN DO TO CHUC, CA NHAN NUGC NGOAI TO CHU'C
Piéu 21. Qui dinh t§ chire hdi nghj, hdi thio qubc té
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Hoi nghi, hdi thao qubc té noi tai Didu nay gom cac héi nghi, héi thao, toa
dam do Cuc Hang khong Viét Nam td chirc, déng td churc hodc duogc tai trg va
cé sy tham gia ciia cdc co quan, té chitc nwde ngoai duge td chire tai Viét Nam
(sau day goi 1 hoi nghi, héi thdo qudc té) theo cac chuong trinh hop tdc, céc du
an nghién ciu ma Cuc Hang khong Viét Nam 12 mot bén tham gia hodc luan
phién t6 chirc theo cac Théa thuén hop tac Hang khéng dan dung hai bén hogc
nhiéu bén. C4c Phong, céc co quan, don vi truc thude phai lap ke hoach, chuong
trinh va trinh Lanh dao Cuc (qua Phong Phap ché - Hop tac qudc té) vé viée td
chire cac hdi nghi, hdi thio quoc € dé dua vao ké hoach chung cua Cuc.

Bé trudng Bo giao thong vén tai xét duyét va cho phép té chire cac hoi
nghi, hoi thao qude té néu trén.

1. Thu tuc xin phép t& chirc hdi nghi, hoi thao Québc té:

Co quan, don vi chu tri t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubc té chiu trach
nhiém phéi h0'p v&i Phong Phép ché-Hop tac quéc té du thao t& trinh B Giao
thdng vén tai xin pheép t6 chirc hdi nghi, hdi thao qubc té. Noi dung to trinh gbm:

a) Tén héi nghi, hdi thao;
b) Muc dich hoi nghi, héi thao;
¢) Noi dung, chuong trinh cua Hoi nghi, Hoi thao;

d) Thoi gian va dia diém t6 chic hoi nghi, hdi thao, dia diém tham quan
(néu co);

d) Thanh phan tham gia td chirc (phia Viét Nam va phia nu6c ngoai);

¢) Thanh phén va sb Lrong dai biéu tham dur (dai biéu Viét Nam, dai biéu
ngudi nude ngoai);

f) Kinh phi (ngudn kinh phi, cac khoan chi);
g) Du kién Ban t& chirc (néu co).
5 Tréch nhiém ciia Phong Phap ché - Hop téc qudc té:

a) Lam thd tuc xin phép BS Giao thong vén tai t& chirc hdi nghi, hoi thao
quéc té;
b) Phéi hop v&i co quan, don vi td chuc 14p chuong trinh, ndi dung hoi

nghi, hoi thdo va céac cong tac 1€ tan khi c6 yéu cau.
3. Tréch nhiém co quan, don vi chu tri hdi nghi, hdi thao:
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a) Chiu trach nhiém vé ndi dung cac bao céo, tham luén, th(“)ng.tin, s6 ligu
cling nhu céc 4n phim khac duoc trinh bay, gisi thiéu tai hoi nghi, hoi thio;

b) Thuc hién céc qui dinh vé bao mat trong viéc cung cdp céc sd lidu,
théng tin tuyén truyén,

¢) Lap du tri kinh phi, ngudn kinh phi cho hdi nghi, hdi théo theo qui
dinh hién hanh;

d) Bdo cdo két qud hoi nghi, héi thdo cho B§ giao thdng van tii trong
vong 10 ngay sau khi két thiic hdi nghi, héi thao.

Diéu 22. Tham dy cic sy kién do t§ chire, ¢4 nhan nwée ngoai to chirc

1. Céc sy kién do co quan, to chire, ¢4 nhan nuéc ngoai t6 chirc néi tai didu
nay la Le ky niém Quéc khénh cdc nude, tiéc chiéu dai, khal treong, khanh
thanh t6 chirc tai Viét Nam (sau diy goi la cac sy kién).

2. Phong Phép che Hop tac qube té tiép nhén céac gidy moi tham dy Cac sy
kién do co quan, t6 chirc, ¢4 nhan nuée ngoai té chirc tai Viét Nam, dé xuét su
can thiét, thanh phén tham du trinh Cuc trrdng phé duyét.

3. Phat bi€u tai cdc sur kién:

Truong hop Lanh dao Cuc tham du va cé bai phat biéu, Phong chuyén
mon ¢6 lién quan chiu trach nhiém dy thao, ndi dung phét biéu ctia Lanh dao
Cuc. Phong Phap ché - Hop tac qudc té chiu trach nhiém chuyén ngit (néu can
thiét).

Trong truong hop Lanh dao Cuc iy quyén cho c4 nhén dai dién tham du
phét biu tai cdc sy kién nay thi ndi dung phai dugce phé duyét cua Lanh dao
Cuec.

_ Chwongv
NHUNG QUI PINH KHAC

Diéu 23. Qui dinh xw ly van ban vé tudn thii cdc Tiéu chuin cia To
chirc Hang khong din dung quéc té (ICAO) va théng bao sw khac biét vé
tiéu chuin véi ICAO.

1. Cac Phong thuéc Cuc Hang khong Vlet Nam ¢6 trach nhiém kiém tra, so
sdnh d4i chiéu cac tiéu chudn cua ICAO v6i céc quy dinh cia Viét Nam, trinh
Cuc trudng quyét dinh thong béo vé viée khong thé thuc hién cac tiéu chudn do,
thong bao cho ICAO va cong bb trén Tap san Khong bdo (AIP) vé sur khac biét
giffa tiéu chuén cua Viét Nam va quéc té (néu ¢6) theo Diéu 38 Cong udc Hang
khéng dan dung quoc té.
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2. Quy trinh tiép nhén va xo ly véin ban thuc hién theo Quy ché x4y dung va
quan Iy van ban hanh chinh cia Cuc hang khéng Viét Nam, ban hanh kém theo

Suyet dinh sé 3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 Cyc truéng Cuc Hang khéng Viét
am

3. Trach nhi€ém va quy trinh ra soat van ban quy 'pham phép luat nhim dép
Ung nghia vu cua Viét Nam theo céc didu uéce quéc t& dugc thuc hién theo
Quyét dinh sb 724/QD-CHK ngay 18/3/2011 ciia Cuc trudng Cuc Hang khéng
Viét Nam.

Piéu 24. Qui dinh vé quan ly chuyén gia nwéc ngoai

1. Quan ly chuyén gia bao gbm cac ndi dung sau: Tén chuyén gia, chirc
danh, s6 lugng, dia chi luu trd, dang ky tam tri (néu cd), dia ban cong tac.

2. Trong trudong hop ¢ chuyén gia nude ngoai lam vige ngén han, dai han
tai Cuc Hang khéng Viét Nam theo cdc chuong trinh, du &n hop tac thi co quan
chuyén mén chiu trach nhiém phbi hop v6i Phong Phap ché - Hop tac quc té
quén ly cac chuyén gia do trong sudt thoi gian lam viéc tai Viét Nam cho dén
khi két thac nhiém vu.

Piu 25. Qui dinh vé ché 9 Bso cdo va trach nhi¢m ciia Lanh dao cdc
co quan, don .vi B
_ ,:_\;._‘\
1. bé xuat ndi dung, .chuong trinh hop tac quéc té va ké hoach doan ra, doan
VAo hang ndm cua co quan don vi.

2. Bao cao hang nam vé& tinh hinh doan ra, két qua doan ra, doan vao trudc
ngay 30 thang 10 hang ndm. Dy kién ké hoach doan ra clia ndm sau truéc ngay
30 thang 6 hang ndm (theo M3u béo céo tai Phu luc 1).

3. Bao céo B§ truong ho#c Cuc trudng két qua hai nghi, hoi thdo duge qui
dinh tai Diéu 20, Chuong IV trong thoi han 10 ngay sau khi két thtc hoi nghi,
hoi théo (theo MaAu bdo céo tai Phu luc 2).

4. Cac doan cong tac ra nude ngodi theo qui dinh tai Muc 1, Chuong I1I c6
trach nhiém béo cdo B trudng holic Cuc trudng két qua cong tac trong thoi han
07 ngay sau khi vé nuac.

5. Céc co quan, don vi chu tri tiép va lam viéc vai khach nuéc ngoai theo
qui dinh tai Muc 2, Chuong II ¢o trach nhiém bdo céo Lanh dao Cuc két qua

lam viéc trong thoi han 07 ngay .
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Piéu 26. Qui dinh vé cung cip thong tin cho bao chi, phit ngén; quan
Iy tai liéu thudce bi méit cia Nha nwée va dadu moi giao dich véi cac o chire

quoc té

1. Céc co quan, don vi, ca nhan khong duoce tu y giao dich, viét bai, tra 1o
phong vén, cung cép tai liéu, phim anh cho td chire, ca nhan nudce ngoai. Cac bai
viét ding trén cac tap chi nudc ngoai vé nhimg vén dé thudc linh vuc quan ly
nha nude, cha truong, quy hoach phat trién cta nganh déu phai c6 ¥ kién chap
thuén ctia Lanh dao Cuc Hang khong Viét Nam d& dam béo tinh théng nhét gifra

thong tin d6i ngoai va théng tin trong nudc.

2. Viéc phat ngdn vdi cac co quan bdo chi nude ngoai thuc hién theo Quy
ché phép ngbn va cung cap théng tin cho béo chi cia Cuc Hang khong Viét Nam
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4121/QD-CHK ngay 15/11/2010 cua Cuc
truong Cuc Hang khong Viét Nam.

3. Viéc quan ly tai liéu thuge bi mét Nha nuéc va cung chp tai liéy, 'théng tin
c6 d6 mét cho céd nhan, t§ chirc nude ngoai duoc thue hién theo Quyét dinh s
3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 Cuyc trrdng Cuc Hang khéng Viét Nam.

4. Phong Phép ché - Hop téc qudc té& 1a ddu méi giao dich véi céc t§ chire
quoc té.

Pham Quy Tiéu

14




Phu luc 1

cuUC HANq KHONG VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON V] Poc 1ap ~ T do — Hanh phic

Sb: e
V/v: Béo céo tinh hinh t4 chie va
quén Iy hdi nghi, hai thao qudc té tai
(Tén co quan) nam...

(Pia diém), ngay ... thang ... ndm ...

Kinh gii:  Cuc Hang khong Viét Nam
A. Théng tin téng hop
, Chu d&, ndi p;‘g%fg; .
Cic hoinghi, | 86 luong dai | SoMone dal | dunghot 1,0 vovy
P F A biéu c6 qubc [ nghi, hoi thao .
hdi thdo qudc biéu Viét . , . . do nuoc
L oam A 1 tich nudc (phdn logi s
t¢ da to chie Nam . . ngoai tai o,
ngoai theo nhom, y A
néu duoc) o nghon
khdc)
Téng sb B

~ B. Nhén xét, danh:gia tinh hinh t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thao
qudc té cia (Tén don vi);!

1. Panh gia két qua cc hoi nghi, hoi thio (trve tiép cho nganh, cho co
quan, gian ti€p, tac dong chung).

2. Dénh gid vé tinh hinh quén 1y hi nghi, héi thao québc té tai BO, dia
phurong; nhitng su ¢6 phat sinh (néu c6) va hudng xr 1y.

3. Kinh nghiém dugc rit ra v& cong téc to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

C. Dy kién ké hoach t6 chirc hdi nghi, hdi théo qudc té nim tiép theo
cua (Tén don vi):

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén va déng dau)
- (C4c co quan lién quan);
-Luus ..

Ghi chii: Thé thitc van ban thuc hién theo Quy ché xay dung va quan ly van ban hanh chinh
cia Cuc Hang khéng Viét Nam ban hanh kem theo Quyét dinh s&: 3088/QP-CHK ngay
05/8/2011 ctia Cuc truong Cuc Hang khéng Viét Nam
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Phu luc 2
CUC HANG KHONG VIET NAM
PON VL.
BANG TONG HQP CONG TAC HQP TAC QUOC TE NAM........

S ] S6 thanh .

T Danh nghia doan Bia ditm Cip N&i dung hoat dong vién S ned Thai gian Nguon
T va tinh chat hoat déng : truong doan va dbi tac tham gia gy thuc hién kinh phi

doan

1

2

3
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Phu luc 3

CUC HANG KHONG VIET NAM
PON Ve
DU KIEN CHUONG TRINH HQP TAC QUOC TE NAM.........

S - . A . N £ ot . . s

T ‘ Qanh n%h:a doat: Bia diém F?ap ‘ Noi du‘ngkog}t déng |S6 thar}h vién Kinh phi Nguén kinh
T va tinh chét hoat déng trudng doan va doi tac tham gia doan| tam ude (VND) phi

1

2

3

4
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