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QUYETDJNH
Ban hllllh Quy ch8 qnan Iy cong hic Hgp tac quac t8

clla CI}CHang khong Vi~t Nam

CVC TRUONG CVC HANG KHONG VIJ);TNAM

Can cu Quy~t dinh s6 94/2009/QD-TTg ngay 16/7/2009 CllaThUtuOng
Chinh phll qui dinh chUcnang, nhi~m VV, quy€n h\Ulva co cAut6 chuc clla C\lC
hang khong Vi~tNam tll!c thuoc BOGiaa thong v~ tai;

Can cu Quy ch~ quan I;' cong tac hQPtac qu6c t~ clla Bo giaa thong v~
tai ban hanh kem thea Quy~t dinh s6 54/2002/QD-GTVT ngay 04/01/2002 Clla
BOtruOng BOGiaa thong v~ tai;

Thea d€ nghi clla Tru6'ng phOngPhap ch~ - HQPtac qu6c t~:

QUYETDlNH

Di~u 1. Ban hanh kem thea Quy~t dinh nay "Quy ch8 quan Iy cong tac
Hgp tac Quac t8 CllaC\lChang khong Vi~t Nam".

Di~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u h,rck~ ill ngay kYva thay th~ Quy~t d(nh
s6 2566/CAAV ngay 11/8/1994 clla C\lCtru6'ng C\lCHKDD Vi~t Nain v€ vi~c
ban hanh Quy ch~D6i nga\li.

Di~u 3. Phong Phap ch~ - HQPtac qu6c t~ co trach nhi~m huang d~n, thea
d5i vi~c th\Ic hi~n Quy ch~nay.

l}-mQuy Tieu
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NO'i nhtin:
- Nhu Bi6u 3;
- B(>OTVT (d6 b/c);
- C\lC truOng, cac Ph6 C\lC truOng;
- Website C\lC HKVN;

- L~ VT,PCHTQTcf

Di~u 4. Chanh Van phOng, Tru6'ng PhOngPhap ch~ - HQPtac qu6c t~,
ThU tru6'ng cac co quan, dan vi thuoc C\lCHang khong Vi~t Nam chiu trach
nhi~m thi hanh Quy~t d(nh nay{f1-



BO GIAO THONG vAN TAl
CVC HANG KHONG VIJ):T NAM

CONG HoA xA HOI cm) NGHiA VIJ):T NAM
Di}c I~p - T" do - H:Jnh phtic

QUYCH.E
QUAN LY CONG TAc HQ'p TAe Qu6e TE

eVA euc HANG KHONG VIET NAM
(Ban himh thea Quyit ilinh 861601/CHK-QD ngay j thang t;- nam 2012 cila

OjC truang OjC Hang khOng Vi?t Nam)

ChU'o'ng I
NHiJ'NG QUY DlNH CHUNG

Di€u 1. Ph:Jrn vi ap d\lng va dai tU'Q'ngdi€u chinh

1. Qui ch~ nay qui dinh nguyen t~c limh d\lO va quan Iy cong tac hqp tac
qu6c t~ clla C\lcHang khong Vi~t Nam g6m: xay dlJng chuang trinh, k~ hO\lch
hqp tac qu6c t~ v~ hang khong; d~ xu~t vi~c kY k~t hoi:ic gia nh~p cac Di~u uac
qu6c t~ v~ hang khong; tharn gia dam phan di~u uac qu6c t~ theo Ily quy~n,
phan e<1p;t6 chUc dam phan, kY k~t th6a thu~n, chuang trinh hqp tac qu6c t~;
quan Iy doan ra, doan vao; quan Iy va su d\lng hQ chi~u cong V\l; t6 chuc hQi
ngh\, hQi thao qu6c t~ va tham dlJ cac SIJki~n qu6c t~; ti~p va lam vi~c vai t6
chuc, ca nhan nuac ngoai; quan Iy chuyen gia nuac ngoai; cung e<1pthOng tin
cho d6i tac nuac ngoai, cung e<1pthOng tin cho bao chi, pMt ngon va dAum6i
giao dich qu6c t~,

2. Qui ch~ nay ap d\lng d6i vai can bQ, cong chUc thuQc C\lC Hang khong
Vi~t Nam, cac Cang V\l hang khOng khu VIJCB~c, Trung, Nam va cac dan vi SIJ
nghi~p trlJC thuQc (sau day gQi la cac co qUail, dan vi thUQCCvc Hang khong
Vi~t Nam).

Di€u 2. Cac nguyen tlic liinh d:JOva yeu du cua clIng tac hQ'P tac quac t~.

I. Cong tac hqp tac qu6c t~ noi trong van ban nay bao g6m toan bQ nhung
hO\lt dQng giao ti~p trlJc ti~p hoi:ic gian ti~p (trao d6i thu tin) giua cac co qUail,
dan vi clla C\lCHang khong Vi~t Nam vai cac t6 chuc, ca nhiin nuac ngoai (sau
day gQi la "khach nuac ngoai") duqc ti~n hanh t\li Hinh th6 Vi~t Nam hoi:icngoai
Hinh th6 Vi~t Nam.

2. MQi hO\lt dQng clla cong tac hqp tac qu6c t~ phai xu~t pMt tiI Iqi ich Qu6c
gia va clla nganh Hang khong Vi~t Nam nh&m thlJc hi~n co hi~u qua dUOng 16i,
chinh sach d6i ngo\li clla Dang va Nha nuac, dap U'ng duqc nhu cAu 119inh~p
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quac t~; baa dam twin tM cac qui djnh clla Dang, Hi~n phap, phap lu~t clla Nha
nuac trong ha\lt dQng dai nga\li.

3. Vi~c ti~p va lam vi~c vai khach nuac ngaai thay m~t ha~c vai danh nghia
Cl,lCHang khOng Vi~t Nam chi thvc hi~n lilli co sv d6ng y clla lanh d\la Cl,lC
Hang khong Vi~t Nam. Nguai cM tri ti~p va Jam vi~c vai khach nuac ngaai co
trach nhi~m baa caa l\1inQi dung lam vi~c vai lanh d\la Cl,lCHang khong Vi~t
Nam.

Chuo'ng II
xAYDljNG CHUONG TRiNH HOP TAc Quac Tlt, DE XUATDAM
PHAN,KY KET DlEU {fOC Quac TE, THOA THU~N Quac TE

Di~u 3. Xay dl}'ng chuO'ng trinh Hgp tac qu&c t~

1. Ngaai vi~c I~p k~ ha\lch cong tac phl,lc V\l cha vi~c I~p ngiin sach hang
nam thea quy dinh tai chinh, cac co quan, dan vi trvc thuQc C\lC Hang khong
Vi~t Nam co trach nhi~m xay dVng chuang trinh Hqp tac quac t~ hang nam thea
linh vvc thuQc chuc nang, nhi~m Vl,lclla minh va glii v~ Phong Phap ch~-Hqp
tac quac t~ truac ngay 30 thang 6 hang nam de t6ng hqp va dua vaa k~ ha\lch
chung clla Cl,lCHang khong Vi~tNam.

2. Chuang trinh Hqp tac quac t~ baa g6m: ten daan, tinh ch&tha<:ttdQng, dia
diem, c&p tru&ng daan, nQi dung ha\lt dQng va dai tac, sa thanh vien tham gia
daan, dv trli kinh phi, ngu6n baa dam.

3. PhOng Phap ch~-Hqp tac quac t~ chll tri, phai hap vai cac cO' quan co lien
quan xay dVng chuO'ng trinh Hqp tac quac t~ clla Cl,lCHang khong Vi~t Nam
trinh Cl,lCtruang pM duy~t.

Di~u 4. D~ xu~t dam phan, ky k~t di~u \fIrc qu&c t~, thOa thu~n qu&c t~

1. Cae co quan, dan vi trvc thUQCCl,lCcan cu vaa chuc nang, nhi~m V\l clla
minh va yeu du hqp tac quac te co trach nhi~m nghien ctru, d~ xu~t dam pharr,
ky k~t di~u uac quac t~, th6a thu~n quac t~ va dua vaa chuang trinh hqp tic
quac t~ hang nam clla dan vi minh va k~ ha\lch chung clla C\lc.

Trang Quy ch~ nay nhung thu~t ngu "di~u uac quac t~", "thOa thu~ quac
t~" duQ'c hieu thea cac qui dinh tuang (rng t\li Dieu 2-khaarr 1 clla Lu~t Ky ket,
gia nh~p va thvc hi~n dieu uac quac t~ nam 2005 va Dieu 2 clla Phap I~nh kY
k~t va thvc hi~n thOa thu~ quac t~ nam 2007.

2. CO' quan, dan vi d€ xu&t dam phan, kY k~t di~u uac quac t~, th6a thu~
quac t~ co trach nhi~m phai hqp vai Phong Phap ch~-Hqp tac quac t~ xay dvng
dlJ thaa Di~u uac quac t~, thOa thu~n quac te clla ben Vi~t Nam; trong tTuang
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hqp dlJ tMo da:duQ'cben kYkchnuac ngoai chufulbi thi ca quan d~ xu~t co tnkh
nhi~m nghien CUudlJ tMo do, xay dlJng phuang an ch~p nh~, sua d6i, b6 sung
ho;ic xay d\l'ngdlJ thao cua ben Vi~tNam de bao cao C\lCtm6'ng chi d(lo.

3. Phong Phap ch~-Hqp tac qu6c t~ co trach nhi~m cM tri, ph6i hqp vai ca
quan, dQ'nvj d~ xu~t th~m tra, danh gia cac cac d~ xu~t dam phan, kYk~t di~u
uac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ va hinh thuc ch~p nh~ SlJrang bUQccua di~u
uac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ theo cac nQidung sau:

a) S\I'dn thi~t, m\lc dfeh dam phan, IcYdi~u uac qu6c t~;

b) Danh gia so bQSlJphil hqp cua di~u uac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ vai
cac nguyen t~c ca ban cua phap lu~t qu6c t~;

c) Danh gia so bQSlJphil hqp cua di~u uac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ vai lQ'i
feh qu6c gia va cac qui dinh cua phap lu~t trong nuac;

d) Danh gia so bQS\I'phil hqp cua di~u uac qu6c t~, thea thu~ qu6c t~ do vai
di~u uac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ v~ cilng mQtIinh VlJCma phia Vi~t Nam la
thanh vien;

d) C~p ky, danh nghia IcY,ten g9i, hinh thuc, ngan ngu, hi~u IlJc, kY thu~t
van ban di~u uac qu6c t~, thOathu~n qu6c t~;

e) Phuang an de tuan tM trinh tv, tM tI,Icd~ xu~t dam phan, kY di~u uac
qu6c t~;

g) Ra soat, d6i chi~u van ban di~uuac qu6c t~, thea thu~n qu6c t~ b~ng ti~ng
Vi~t vai van ban di~uuac qu6c t~, thOathu~n qu6c t~ b~g ti~ng nuac ngoai.

Di~u 5. Chuftn bi ngi dung to' trinh, bao eao d~ xu~t dam phlin, kY k~t
di~uuo"cquac t~, thOa thu~n quae t~

1. Co quan, dan vi d~ xu~t dam phan, kY k~t di~u uac qu6c t~, thea thu~n
qu6c t~ co trach nhi~m ph6i hqp vai PhOngPhap ch~-Hqp tac qu6c t~ chuful bi
nQi dung d\l' thao van ban I~y.y k,i~ncac co quan co Ii~n guan va d\l' thao ta
trinh, bao cao dam phan, kYket dieu uO'c,thea thu~n quac te bao cao Lanh d(lo
C\lCtrinh B9 Giao thOngv~ tai theo trinh tv tM tI,Iccua Lu~t kYk~t, gia nh~p
va th\l'chi~n Di~u uac qu6c t~ nam 2005.

2. Van ban I~y y ki~n va dlJ tMo ta trinh, bao cao d~ xu~t dam pharr, kYk~t
di~u uac qu6c t~, thOathu~n qu6c t~ bao g6m cac nQidung sau:

a) SlJ dn thi~t, yeu du, m\lc dfeh d~xu~t dam phan, kYk~t;

b) NQi dung chinh cua di~u uac qu6c t~, thOathu~ qu6c t~;
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c) Ten gQi, hinh thuc, danh nghia ky, nguai d\li di~n kY, ngon ngu, hi~u
l\I'c,hinh thuc hi~u l\l'c, thai h\ln hi~u l\I'c;

d) Cac quy€n va nghia vv cua Ben thanl gia 1'9 k~t;

d) Danh gia chung nhung tac dQng chinh tri, kinh t~ - xii h(li va cac tac
dQng khac;

g) Danh gia S\l'phil hQ'Pv€ nQi dung cua di€u uac qu6c t~, thoa thu~n qu6c
t~ v€ cling mQt nnh V\l'Cma CQng hoa Xii h(li chu nghia Vi~t Nam la thanh vien;

h) Danh gia muc dQ liang thich giua quy dinh cua di€u uac qu6c t~, thOa
thu~n qu6c t~ vai cac nguyen t~c Co'ban cua phap lu~t qu6c t~ va cac quy dinh
cua phap lu~t Vi~t Nam;

i) Ki~n nghi bao lUll, chtlp nh~n hoi).c phan d6i bao lUll cua ben kY k~t
nuac ngoai, tuyen b6 d6i vai di€u uac qu6c t~ nhi€u ben;

k) Ki~n nghi v€ vi~c ap dl,lllg tf\Ic ti~p toan bQ hoi).cmQt phftn di€u uac
qu6c t~ hoi).csua d6i, b6 sung, biii bo, ban hanh van ban quy ph\lm phap lu~t de
th\l'Chi~n di€u uac qu6c t~;

I) Giai trinh v€ nhilng vtln d€ con y ld~n khac nhau giua ClJquan d€ xutlt
vai cac Co' quan, t6 chuc hilu quan, giua ben Vi~t Nam vai ben kY k~t nuac
ngoai va ki~n nghi bi~n phap xu ly.

Di~u 6. Til ehue doan tham gia dam phlin di~u U'lyequ6e t~, thOa thu~n
qu6e t~ theo iiy quy~n

I. Phong Phap ch6-HQ'P tilc qu6c t~ cM tri ph6i hQ'Pvai ClJquan dan vi de
xutlt dam phan, kY kih dieu uac qu6c t6, thOa thu~n qu6c t6 trinh Lanh d\lo Cvc
chuang trinh k6 hO\lch cua Cvc Hang kh6ng Vi~t Nam th\l'c hi~n dam phan dieu
uac qu6c t6 theo uy quyen.

2. K6 hO\lch dam phan g6m cae nQi dung sau day:

a) Dieu uac, thOa thu~n qu6c t6 Cvc Hang kh6ng Vi~t Nam tham gia
dam phan;

b) Thai gian, dia diem va chuang trinh lam vi~c;

c) Thanh phftn doan dam phan;

d) Kinh phi th\l'c hi~n.
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3. Phong Phap ch~ - Hgp tac qu6c t~ th6ng nh~t vai Van phOng v~ ngu6n
kinh phi baa dam cha dam phan de ghi vaa k~ ha~ch trinh 11inhd~a C\lC phi!
duy~t.

4. Van phOng co trach nhi~m xac dinh ngu6n kinh phi th\l'c hi~n thea diem
d) khaan 2 tren.

D!~u 7. D~ xul1t dam ph:in, ky k~t cac tMa thu~n chuyen nganh kh:ic v6'i
cac to chu'c, ca nhan nU'lYcngoai

1. CO' quan dun vi d~ xu~t dam phan, kY k~t cac th6a thu~n chuyen nganh
khac khang thuQCdi~u uac qu6c t~, tMa thu~n qu6c t~ co trach nhi~m chufin bi
nQi dung d\l' thaa van ban ll1yy ki~n cac CO'quan, dun vi lien quan (n~u cfin) va
d\l' tha? to',tri!'Jh de ~rinh C\lC twang chi d~a; ph6i h9',Pvai PhOng Phap ch~-Hgp
tac quac te de chuyen ngfr van ban sang tieng Vi~t de baa caa, trang wOng hgp
ky k~t van ban ti~ng nuac ngaai, hai).c th&m dinh, ra saat van bim ti~ng Vi~t va
van ban ti~ng nuac ngaai trong tWOng hgp leYbfulg hai thu ti~ng,

2. D\l' thilO to' trinh baa g6m cac nQi dung sau:

a) S\l' cfin thi~t, yeu du, m\lc dich d~ xdt dam phan, leYk~t th6a thu~;

b) NQi dupg chinh clla th6a thu~n;

c) Ten g9i, hinh thuc, danh nghia ky, nguO'i d~i di~n kY, ngan ngfr, hi~u
I\l'c, hinh thuc hi~u I\l'c, tMi h~n hi~u I\l'c;

d) Cae quy~n va nghia V\l clla cac ben;

d) Oiai trinh v~ nhung vl1n d~ can y ki~n khac nhau giua CO'quan d~ xul1t
vai cac CO'quan, dan vi, giua ben Vi~t Nam vai ben kY k~t nuac ngaai va ki~n
nghi bi~n phap xu Iy.

Chmyug III
QU.ANLY DO.ANRA, DoAN VAo

CVA CVC HANG KHONG VI\tT NAM

M\lc 1-DOIIll ra

Di~u 8. Thiim quy~n quan Iy doan ra

1. C\lC tmang C\lC Hang khang Vi~t Nam th6ng nhl1t quan Iy daan ra, trvc
ti~p ky quy~t dinh hai).c cac Pho C\lC tm6ng dugc C\lC tmang llYquy~n kY quy~t
dinh daan ra cha cac CO'quan, dun vi va ca nhiin dO'C\lC Hang khong Vi~t Nam
quan Iy.
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2. C\lC truapg va cac PhD Cye tru<'mgdi cong t{tCnuac ngaai thl!c hi~n thea
qui djnh t:;tiDieu 2 ella Quy eM Quan Iy cong tac Hqp tac quac t~ ella BQGiaa
thong viin tai.

Di~u 9. Quy trinh err do:'m ra

, 1. Phong PMp ch~,- H9;p tac Quac t~ la dftu m4i tham mUll trinh C\lC truaJ;1g
ve m\lc dich, thanh phful, so luqng nhiln Sl!, dia diem, thai gian cong tae, nguon
kinh phi clla cac daan ra thea K~ ha:;tch cong tac hqp tac quae t~ hang nam dii
duqc phe duy~t.

2. PhOng T6 chuc can bQ chll tri, phai lwp vai cac CO" quan, dan vi Cll nhful
SlJtham muu, sa:;tn thaa quy~t dinh cha cac daan ra tren ea sa y ki~n phe duy~t
clla C\lC truang.

3. Trang truang hqp d~ xu:1t daan ra khong nflm trang K~ ha:;tch eong tac
hqp tac quac t~ dii duqc phe duy~t, CO" quan, dan vi d~ xu:1t co trach nhi~m phai
hqp vai Phong Tai chinh va Van phong xac dinh ngu6n kinh phi baa dam truac
khi trinh Lanh d:;taC\lCquy~t dinh.

Di~u 10. Traeh nhi~m eua Phong Phap eh~ - Hgp tae quAe t~

1. Liip k~ ha:;tch daan ra hang nam va trinh C\lC truang pM duy~t.

2. Trinh C\lC trucmg phe duy~t cac daan ra tren ca sa K~ ha:;tch eong tic hqp
tac quac t~ hang nam da:duqc duy~t va yeu cftu eua cac co quan, dan vi.

3. CM tri, phai hqp vai Phong T6 chuc can bQ t6ng hqp, baa caa Lanh d:;ta
C\lCtinh hinh thl!c hi~n k~ ha:;tch va k~t qua cac daan ra nuae ngaai hang nam.

4. Lien h~ vai cac co quan, dai tac nuac ngaai, d~ xu:1t chuang trinh, nQi
dung lam vi~c va thanh phftn daan.

5. Giai quy~t ha~c h6 trq giai quy~t cae thu Wc xu:1tcanh cha daan ra.

6. Thea doi, tiip hqp baa baa k~t qua clla cac daan ra.

7. Lam thll Wc xin phep BQ truang BQ Giaa thOng viin tai ell Lanh d:;taC\lC
di cong tac nuac ngaai.

Di~u 11. Traeh nhi~m eua Phong Til ehrre can b(l

1. Xem xet va trinh Liinh d:;ta C\lC kY van ban quy~t dinh daan ra dii duqe
C\lC tru<'mgphe duy~t. Sau lilli co quy~t djnh, Phong T6 ehlrc can bQ giri PhOng
PMp ch~-Hqp tac quac t~ mQtban d~ thea doi t6ng hqp.
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2. Theo doi, th6ng ke s6 Im;mgdo€mra hang thang va hang nam.

Di~u 12. Traeh nhi~m ella err quan tham muu lien quan d~n kinh phi
dOllD ra

1. Phong Tai chinh dam bao kinh phi ho~t dong cho cac doan ra cua C\lC
theo quy dinh hi~n hanh tren co sa Ke ho~ch doan ra hang nam d1iduQ'cC\lC
tnrang pM duy~t.

2. Van phOng l?p dv toan chi theo Quy dinh cua Bo Tai chinh va quy~t dinh
cua C\lCtnro'ng.

Di~u 13. Traeh nhi~m Trml'ng doan ra

1. Xay dvng hanh trinh cong tac gui Van phong de l?p dv toan kinh phi.

2. Up k~ ho~ch ho~t dong cua doan.

3. Chiu trach nhi~m ve nhan sv doan ra trong thai gian cong taco

4. chiu trach nhi~m ve hi~u qua cua doan cong taco

5. Bao cao k~t qua cong tac trong thai h::tn07 ngay k~ tlr khi ve nuac.
Bao cao duQ'cgtri mot ban cho PhOngPhap ch~-Hqp tac qu6c te de theo

doi, t6ng 119'p.

6. Trong thai gian 10 ngay ke tu khi ve nmJc, gtri de nghi quy~t toan cua
do€m,kern theo d~y du chung tlr cho Ban Tai V\l (Van phong) d~ lam thii Wc
quy~t toano

7. Trong wang hqp doan ra chi g6m Lanh d~o C\lC,Phong Phap che - Hqp
tac qu6c te ph6i hqp vai Van phong l?p ke ho~ch ho~t dong cho Lanh d~o C\lC,
thu xep ve may bay, d(itkhach s~ (n~u co yeu c~u) va lam thu Wcquy~t toano

Di~u 14. Sir dt.lngva quan Iy Hi) ehi~u eong VI}

1. HOchieu cong V\lpMi duQ'csu d\lng dUngm\lc dich.

2. Ca nhiln duQ'cd.p hQchi~u cong V\lchiu trach nhi~m su d\lng, quan ly va
bao quan hQchieu cua minh va chiu trach nhi~mwac Lanh d~o C\lCve vi~c su
d\lng, quan ly va bao quan ho chi~u duQ'cdp.

3. Vi~c dp, gia h~n, sua d6i, b6 sung hOchi~u cong V\lduQ'cthvc hi~n theo
Thong ill s6 02/2008/TT-BNG ngay 04/02/2008 cua BONgo~i giao theo Nghi
dinh s6 136/2007/Nf)-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phu ve xu~t canh, nh?P
canh cua cong dan Vi~tNam.
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M\Je 2. J)OIIllvao

J)i~u 15. ThAm quy~n ti~p nh~n <loanvao

Cve t~6ng Cve Hang khong Vi~t Nam tn,re ti~p quy~t djnh, phful eong
ho~e u>:quyen eho cae Ph6 Cve tru6ng quy~t djnh ti~p nh~ cae doan vao tren
co sa de nghj eua cae co quan, dan vi.

J)i~u 16. Quy trinh ti~p nh~n <lOilllvao

, Phong Phap eh~,- H~ tae Qu6e t~ la d~um6i tham muu trinh Cve tru6ng
ve mve dieh, thanh pha?, so IUQllgnhfulS\l',dja di~m, thai gian eong tae eua cae
doan vao tren ~asa Ke hOl.leheong tae hgp tae qu6e t~ hang nam dii duge pM
duy~tva de xuat eua cae co quan, don vj.

J)i~u 17. Tnieh nhi~m eiia Phong Phap eh~ - Hgp tae quae t~

1. Trinh Cve truang pM duy~t cae doan vao tren ea sa K~ hOl.leheong me
hgp tae qu6e t~ hang nam diiduge phe duy~tva yeu du eua cae co quan, dan vj.

2. T6ng hgp, bao eao Liinh dl.loCVetinh hinh th\l'ehi~n k~ hOl.lehva k~t qua
cae doan vao hang nam.

3. Lien h~ vai cae co quan, d6i tae nuae ngoai, d~ xu&tchuang trinh, nQi
dung lam vi~e.

4. Giai quy~t ho~e h6 trg giai quy~t cae thii tve nh~p eanh eho doan vao.

5. Theo doi, t~p hgp cae bao cao k~t qua lam vi~e eua cae doan vao.

J)i~u 18. Traeh nhi~m ciia CO' quan chii tri lam vi~c voi <loanvao

1. Cung c&peho PhOngPhap eh~ - Hgp tae qu6e t~ cae thOng tin lien quan
tai doan vao nhu: danh saeh doan vao, d\l' an eong tae, dja ban eong tae, thai
gian eong tae va dja chi luu trUtrong thai gian eong tae d~ phve V\I cong me
quan Iy va lam cae thu tve nh~p eanh (n~udn).

2. Xiiy d\l'ng d\l'tro kinh phi ti~p khaeh (n~u,e6) theo qui djn~ hi~n ha~ giri
Van phong , va dang ky vai Van phong trang thiet bj lam vi~e (neu e6 nhu eau).

3. Bao eao k~t qua lam vi~e vai doan vao trong th~i hl.lil07 nga~ sa~ kl;i lam
vi~e. Bao cao duge gt'rimQtbim eho PhOngPhilp ehe-Hgp tae quae te de theo
doi, t6ng hgp.

J)i~u 19. Traeh nhi~m eiia co' quan tham mlfu lien quan <I~nkinh phi
<loanvao
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1. Phong Tai chinh dam bao kinh phi cho cac doan vao cua C\lC theo quy
dinh hi~n hanh tren ca So' K€ hO\lch doan vao dil:dugc C\lC truang phe duy~t.

2. Van phong chi cho vi~c ti€p va lam vi~c vai cac doan vao theo quy dinh
cua BQTai chinh va duy~t cua C\lC truang.

Di~u 20. Qui dinh v~ ti€p khach quBc t€ khac

1. Van phOng chiu tritch nhi~m lam d~u m6i ti€p nMn cac cilng van, thu ill
cua cac d6i tac nuac ngoai de nghi g(ip va lam vi~c vai d\li di~n C\lC Hang
khong Vi~t Nam va xu Iy cong van, thu ill do theo Quy ch€ xay d\lng va quan 11
van ban hanh chinh cua C\lC hang khOng Vi~t Nam, ban hanh kern theo Quyet
dinh s6 3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 C\lC truang C\lC Hang khong Vi~t Nam.
Cac PhOng, Thanh tra Hang khong khi nh~n dugc cong van, thu ill xin g(ip va
lam vi~c cua cae d6i tac nuac ngoai gui cho C\lC Hang khong Vi~t Nam pMi
chuyen cho Van phong de dua vao h~ th6ng quan Iy cong van cua C\lc.

2. Khi ti€p nh~n cac cong van, thu ill t\li khoan 1 tren, Phong Phap ch€-Hgp
tac qu6c t€ co trach nhi~m ph6i hgp yai cac PhOng co lien quan tham m,Uti,trinh
Lanh d\lo C\lCpM duy~t ke hO\lch tiep va Jam vi~c theo cac nQi dung, de nghi co
lien quan cua d6i tac nuac ngoai va thong bao cho cac dan vi lien quan y ki€n
cua lanh d\lo C1,ICve thanh ph~n, thai gian, dia diem ti€p khach; thOng bao k€
hO\lch ti€p khach va dang ky cac trang thi€t bi (n€u co yeu du) vai Van phOng
truac 24 gia de b6 trl.

3. Cac PhOng va cae CO' quan, dgn vi thuQc C\lC co lien quan phai b6i tri can
bQ lanh d\lo tham dlJ ho(ic cu can bQ co chuyen mon phU hgp tham dlJ khi Lanh
d\lo C1,ICho(ic dan vi dugc Lanh d\lo C1,ICgiao cM tri ti€p va lam vi~c vai d6i tac
nuac ngoai. Bao cao truac vai nguo'i chu tri ve nQi dung Jam vi~c.

, 4. ~au bu6i lam vi~c, P?ong Phap ch€-Hgp tac qu6c t€ co trach nhi~m lam
dau moi lien h~ v~i phia doi tac; phOi hgp vai cac Phong co lien quan de trien
khai th6a thu~ (neu co).

5. Tru?'ng hgp d6i tac nuac ngoai tflJc ti€p de nghi g(ip va lam vi~c vai cac
CO' quan de xu ly cong vi~c, chuyen mon thuQ~ ph\lill vi, chuc nang nhi~m V\l cua
CO' quan, thi CO' quan co t,he cM dQng tflJc tiep bao cao Lanh d\lo C\lCph\l trach
chuye~ m?n ,cho phep tiep va lam vi~c va thong bao cho Phong Phap ch€-Hgp
tac quoc te de phOi hgp.

ChuO'ng IV
QUY ~JNH VE TO CWe; HQI NGHJ, HQI THAO QUOC TE VA THAM
D1/ CAC 81/ KI:E:NDO TO cwc, cA NIlAN NUOC NGOAI TO CWC

Di~u 21. Qui dinh t6 chuc hgi nghi, hgi thiio quBc t€
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HQi nghj, hQi tMo qu6c t~ noi t;:!iBieu nay g6m cac hQi nghj, hQi tMo, to;:!
dam do Cvc Hang khang Vi~t Nam t6 chlrc, d6ng t6 chfrc ho~c duqc tai trq va
co S1,I'tham gia clla cac CO' quan, t6 chfrc nuac ngoai duqc t6 chfrc t;:!iVi~t Nam
(sau day gQi la hQi nghj, hQi thilO qu6c t~) theo cac chuang trinh hQ'Ptac, cac d1,l'
an nghien Clru ma Cvc Hang khang Vi~t Nam la mQt ben tham gia ho~c luan
phien t6 chfrc theo cac Th6a thu~ hqp tac Hang khang dan dVng hai ben ho~c
nhieu ben. Cac PhOng, cac CO' quan, don vj tf1,l'Cth;rQc pMi l?p k~ ho~ch" chuon~
trinh va trinh Lanh d;:!oCvc (qua fh?ng Phap c~e - HQ'Ptac quac te) ve vi~c to
chfrc cac hQi nghj, hQi tMo quac te de dua vao ke ho;:!chchung clla Cvc.

BQ truang BQ giao thOng v~ tai xet duy~t va cho phep t6 chlrc cac hQi
nghi, hQi thao qu6c t~ neu tren.

1. ThU t\Jc xin phep t6 chfrc hQi nghj, hQi thao Qu6c t~:

Co quan, don vj chU tri t6 chlrc hQi nghj, hQi tMo qu6c t~ chju trach
nhi~m ph6i hQ'Pvai PhOng Phap ch~-HQ'Ptac qu6c,t~ 91,1'thao tatrinh BQ qiao
thong v?n tai xin phep t6 chfrc hQi nghi, hQi thao quac teoNQi dung to' trinh gam:

a) Ten hQi nghj, hQi thao;

b) Mvc dich hQi nghj, hQi tMo;

c) NQi dung, chuong trinh clla HQinghj, HQi thao;

d) Thai gian va dja di~m t6 chuc hQi nghj, hQi thao, dja di~m tham quan
(n~uco);

d) Thanh phful tham gia t6 chuc (phia Vi~t Nam va phia nuac ngoai);

e) Thanh ph~n va s6 luqng d;:!ibi~u tham dlJ (d;:!ibi~u Vi~t Nam, d;:!ibi~u
nguai nuac ngoai);

f) Kinh phi (ngu6n kinh phi, cac khoan chi);

g) DlJ ki~n Ban t6 chuc (n~u c6).

2. Trach nhi~m clla PhOng Phap ch~ - HQ'Ptac qu6c t~:

a) Lam thU t\Jc xin phep BQGiao thong v?n tai t6 chuc hQi nghi, hQi thao
qu6c t~;

b) Ph6i hgp va~ c~ qu:m, d,on;rj .t6 c~uc, I?? ch,uong trinh, nQi dung hQi
nghj, hQi thao va cac cong tac Ie tan kh~co y.eu~~u.,

3. Trach nhi~m CO' quan, don vj chll tri 1191ngh\, hQ1thao:
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a) Chiu trach nhi~m ve nQidung cac bao cao, tham lu~, thong tin, s6 Ii~u
cling nhu cac fulphil-mkMc duqc trinh bay, giai thi~u t:;tihQinghi, hQitMo;

b) ThlJc hi~n cac qui dinh ve bao m~t trang vi~c cung dp cac s6 Ii~u,
thOngtin tuyen truyen;

c) L~p dlJ tril kinh phi, ngu6n kinh phi cho hQi nghi, hQi thao theo qui
dinh hi~n hanh;

d) Bao cao k~t qua hQi nghi, hQi thao cho BQ giao thOng v~n tai trong
yang 10 ngay sau khi k~t tMc hQinghi, hQithao.

Di~u 22. Tham d,! dic s,! ki~n do tB chrrc, ca nhlln mrac ngoai tB chrrc

1. Cac slJ ki~n do CO' quan, t6 chuc, ca nhan nuac ngoai t6 chUcnoi t:;tidieu
nay la L~ ky ni~m Qu6c khanh cac nuac, ti~c chieu dai, khai tmong, khanh
thanh t6 chUct:;tiVi~tNam (sau day goi Ja cac SlJki~n).

2. PhOngPMp ch~ ..Hqp tac qu6c t~ ti~p nh~n cac gi~y mai tham d\I cac S\I
ki~n do ca quan, t6 chUc, ca nhan nuac ngoai t6 chUc t:;tiVi~t Nam, de xu~t S\I
dn thi~t, thanh phan tham d\I trinh C\lCtmang pM duy~t.

3. PhMbieu t:;ticac S\Iki~n:

Tmang hqp Liinh d:;toC\lCtham dlJ va co hai pMt bieu, Phang chuyen
mon co lien quan chi" trach nhi~m d\I tMo, nQi dung pMt bieu clla Lanh d:;to
C\lc. PhOng PMp ch~ ..Hqp tac qu6c t~ chiu trach nhi~m chuyen ngfr (n~u can
thi~t).

Trang tmang hqp Lanh d:;toC\lCllYquyen cho ca nhan d:;tidi~n tham d\I
pMt bieu t:;ticac S\I ki~n llilYthi nQi dung pMi duqc phe duy~t clla Lanh d:;to
C\lc.

ChU'o'ngV
NHiJ'NG QUI D!NH KHAc

Di~u 23. Qui dlnh xii' Iy van ban v~ tuan thii cac Tieu chuiin ciia TB
chu'c Hapg khong dan dlJng quac t~ (lCAD) va thOng bao s,! khac bi~t v~
tieu chuan VOl ICAD.

1. Cac PhOng thuQcC\lCHang khong Vi~t Nam co trach nhi~m kiem tra, so
sanh d6i chi~u cac tieu chuan clla ICAO vai cac quy dinh clla Vi~t Nam, trinh
C\lCtmang quy~t dinh thong bao ve vi~c khong the thlJChi~n cac tieu chufuldo,
thOngbao cho ICAO va cong b6 tren T~p san Khong bao (AlP) ve S\Ikhac bi~t
gifra tieu chuful clla Vi~t Nam va qu6c t~ (n~u co) theo Bieu 38 Cong uac Hang
kh6ng dan d\lng qu6c t~.

12

"""tit-"
-.....:



.2. Su~ tri~ ti~p nh~~ va ~uIy van ban thvc hi~n thea Quy ch~ xay dvng va
quan,ly van ~an hanh chmh cua Cl,Ichang khOng Viet Nam, ban hanh kern thea
Quyet djnh so 3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 Cl,ICt~ang Cl,ICHang khong Vi~t
Nam.

. 3. Tr~ch nhi?m v~.quy trinh ra saat v~n ban qUY'ph;t:n phap lu~t nhfun dap
ung ,nghla v~ cua Vltft Nam thea cac dieu uoc quoc te duqc thvc hi~n thea
Quyet djnh so 724/QD-CHK ngay 18/3/2011 cila Cl,ICtwang Cl,ICHang khong
Vi~tNam.

Di~u 24. Qui djnh v~ qmin Iy chuyen gia nU'O'engoai

1; Quan Iy chuyen gia baa g6m cac nQi dupg sau: Ten chuyen gia, chuc
danh, so luqng, dja chi luu tru, dang ky t;tm tru (neu co), dja ban cong tac.

2. Trang twang hqp co chuyen gia nuoc ngaai lam vi~c ng~n h;tn, dai h;tn
t;ti Cl,ICHang khong Vi~t Nam thea cac chuang trinh, dv an hqp tac thi co quan
chuyen man chju trach nhi~m ph6i hqp voi PhOng Phap ch~ - Hqp tac qu6c t~
quan ly cac chuyen gia do trang su6t thai gian lam vi~c t;ti Vi~t Nam cha d~n
khi k~t thUc nhi~m Vl,l.

Di~u 25. Qui djnh v~ eh~ d(l Bao cao va traeh nhi~m eua Liinh d~o cae
cO'quan, dO'nvj .>,.

, ,., .,~.-'( ,":\ " ,
1. De 'xuat nQi dung, Chuang trinh hqp tac quoc te va ke ha;tch daan ra, daan

vaa hangnam cila cdquan, dan vj.

2. Baa. c~'O.h~~gniirtl v~ tinh hinh daan ra, k€t qua daan ra, daan vaa truoc
ngay 30 th1rrtg-l0 hang nam. Dv ki~n k~ ha;tch daan ra cila nam sau truoc ngay
30 thang 6 hang nam (thea M~u baa caa t;ti Phl,lll,lC1).

3. Baa caa BQ twang hai!.c Cl,ICtwang k~t qua hQi nghj, h~i thaa duqc qui
djnh t;ti Di~u 20, Chuang IV trang thai h;tn 10 ngay sau khi ket thuc hQi nghj,
hQi thaa (thea M~u baa caa t;ti Phl,lll,lC2).

4. Cac daan cong tac ra nuoc ngaai thea qui djnh t;ti Ml,Ic 1, Chuang III co
trach nhi~m baa caa BQ twang hai!.cCl,ICtwang k€t qua cong tac trong thai h;tn
07 ngay sau khi v~ nuac.

5. Cac co quan, don vj chil tri ti€p va lam vi~c vai khach nuac ngaa! thea
qui djnh t;ti Ml,Ic 2, Chuang III co trach nhi~m baa caa Uinh d;ta Cl,ICket qua
lam vi~c trang thai h;tn 07 ngay .
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Di~u 26. Qui djnh v~ cung dp thong !in ch,o bao chi, phlit ngoni quan
Iy tai Ii~u thuQc bi m~t ciia Nha nU'<ycva dau moi giao djch vOi cac to chrrc
quac t~

1. Cae co quan, dan vj, ca nhan khOng duqc tlJ y giao djch, viet bai, tnl. loi
phOngv~n, cung dp tai li~u,phim anh cho t6 cMc, ca nhan nuac ngoai. Cac bai
viet dang tren cac t;tp chi nuac ngoai v~ nhfrng v~n d~ thuQc Irnh V1JCquan Iy
nha nuac, chu truang, quy ho;tch phat tri~n cua nganh d~u phai co y ki€n ch~p
thu~n cua Lanh d;to C\lCHang khOngVi~t Nam d~ dam bao tinh th6ng nh~t gifra
thong tin d6i ngo;ti va thong tin trong nuac.

2. Vi~c phat ngon vai cac co quan bao chi nuac ngoai thlJc hi~n theo Quy
ch€ phap ngon va cung dp thong tin cho bao chi cua C\lCHang khong Vi~tNam
ban hanh kern theo Quy€t dinh s6 4121/QD-CHK ngay 15/1112010 cua C\lC
truang C\lCHang Idlong Vi~tNaill.

3. Vi~c quali Iy tai li~u thuQcbi m~t Nhi'lnuac va cung dp tai li~u, thong tin
co dQm~t cho ca nhan, t6 cht'rcnuac ngoai duqc thlJc hi~n theo Quy€t djnh s6
3088/QD-CHK ngay 05/8/2011 C\lCtruang C\lCHang khOngVi~t Nam.

4. Ph6ng Phap ch€ - Hqp tac qu6c t€ Ia d&um6i giao djch vai cac t6 cMc
qu6c t€.
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eve HANG KHONG VIET NAM
TENDONVJ .

PhD IDc 1

CQNG HOA xA HQI cHiT NGHiA VIET NAM
DQc I~p - T" do - Hl}.nh phuc'

s6: (Dja aidm), ngay thang nam .
V/v: Baa cao tinh hinh t6 chuc va

quan Iy hQi nghj, hQi thao qu6c t€ t~i
(Ten ca quan) nam ...

Kinh gui: C\lCHimg khong Vi~t Nam

A. Thong tin tang helP

Chu d~, nQi
T6ng kinh

s6 luqngd;li
s6 IUQngd\\i dung hQi

phi (g6m kinh
Cac hQi nghj, phi tit'NSNN,
hQi thao qu6c bi~u Vi~t

bieu co qu6c nghj, hQi thao do nuerc
t~ da:t6 chuc Nam

tjch nu6'c (phdn !o,li ngoai tai trf/,
ngoai theo nh6m, do ngu6nn€u aUf/c) khcic)

... .. . .. . .. . ...

T6ng s6 . - ... ... ... ...

B. Nh~n xet, dlinh ,giii tinh hinh tA chrrc va quan Iy hQi nghj, hQi thao
quac t~ ella (ten' do:n vJ);)

1. Dimh gia k~t qua cac hQi nghj, hQi thao (trvc ti~p cho nganh, cho ca
quaD.,gian ti~p, tac dQng chung) ...
2. Danh gia v~ tinh hinh quan Jy hQi nghi, hQi thao qu6c t~ t\\i BQ, dja
phuong; nhfrng Sl! c6 phat sinh (n~u co) va hu6'ng xu Jy.
3. Kinh nghi~m duqc rut ra v~ cong tac t6 chUc hQi nghi, hQi thao qu6c t~.

C. D\}' ki~n k~ hOl}.ehtA ehrre hQi nghj, hQi thao quae t~ nam ti~p theo
eua (Ten dan vi):

NO'i nhfjn:
- Nhu tren;
- (Cac ca quan lien quan);
- Lu'u: ....

THiT TRUONG DqN VI
(Ky ten va dong ddu)

Ghi chi!: Thb thuc van ban thl,fc hi~n thea Quy ch€ xiiy d\fng va quiin ly van ban hilnh chfnh
cua C\fC Himg khong Vi~t Nam ban himh kem thea Quy€t dinh 5&: 3088/QD-CHK ngay
05/8/2011 cua eVc trucrng Cvc Hang khong Vi~t Nam
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el,)e HANG KHONG VI$T NAM
DON VJ: .

BANG TONG HQP CONG TAc HQP TAc QUOC TE NA.M .

Phu luc 2

~ ,

S So thanh

T Danh nghTa doan
Dia di€m efip NQi dung hO{ltdQng vien S6 ngay

Thai gian Ngu6n

T va tinh chfit ho~t dQng truo'ng doan va d6i hic tham gia tlwc hi~n kinh phi
doan

1

2

3
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CIJC HANG KHONG VIBT NAM
DON V!: .

Dl/ KIEN CHU'ONG TRiNH H()p TAc Quac Tit NAM .

PhD IDc 3

S Danh nghTa Gaim Cfrp NOi dung ha~t GOng s6 thanh vien Kinh phi Ngu6n kinh
Dia di€mT va tfnh chfrt ha~t GOng tru6'11gdaan va d6i tac tham gia daan t~m uac (VNfl) phi

T
1

2

3

4
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