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PHAN 1. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi ap dung

Dinh mirc kinh té - k¥ thuit nay duge 4p dung dé lip, giao ke hogch vi
tinh don gid san phim; 13p dyr todn va quyét todn cho céc cong viée chuan hoa
dia danh Viét Nam, chuan héa dja danh nude ngodi va xay dymg, cip nhit co s&
dit lidu dia danh phuc vy cong tac ldp ban do.

1.1. Pinh mic kinh té - k¥ thudt cho céng tic chuin hoa dja danh Viét
Nam bao gom céc cdng viéc sau:

a) Thu thip, phén tich, danh gia tai ligu

b) Théng ké dia danh trén ban @b

¢) Xéc minh dja danh trong phong

d) Chuén bj tai liu di thye dia

&) Xéc minh dja danh tai xd, phuéng, thi trin (sau dity goi chung la ciip xd)

¢) Xac minh dja danh tai huyén, quin, thi x3, thanh phé thude tinh (sau
diy goi chung la cép huyén)

g) Théng nhét danh myc dja danh da chuiin héa v6i Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé tryc thuge Trung uong (sau diy goi chung la cfip tinh)

1.2. Dinh mirc kinh té - k§ thudt cho cong tic chuin héa dja danh dia
danh nuée ngodi sang tiéng Viét bao gom céc cong vige sau:

a) Thu thiip, phén tich, danh gia tai ligu

b) Théng ké dja danh trén ban d6

¢) Xéc dinh nguyén ngi ciia dja danh cin chuin héa

d) Phién chuyén dja danh

d) Théng nhét danh myc dja danh da chuin héa véi Bo Ngoai giao.

1.3. Dinh mire kinh té - k¥ thudt cho cong tic xiy dyng vé cfp nhit co so
dir liéu dja danh bao gém céc cng vige nhur sau:

a) Céong téc xdy dymg co s& dif ligu dia danh

b) Céng téc cip nhit co s& dir ligu dia danh

2, Pbi twgng dp dyng



Dinh mirc nay dp dung cho céc cong ty nha nude, céc don vi sy nghis
céng lip, céc té chirc va c4 nhin cé lién quan dén viéc xdy dyng hé thong thang
tin dja danh phuc vu cong tac lip ban d6 bing ngén sach nha nudec.

3. Dinh mirc kinh té - k§ thujit bao gbm cic dinh mirc thanh phin sau:

3.1, Dinh mirc lao déng cong nghé: dinh mirc lao djng cdng nghé (sau
diy goi tit 12 Dinh mirc lao dong) la thix gian lao dgng trirc tiép can thiet dé san
xuat ra mot san phim (thyc hién mdt budc cdng vige). N§i dung cia dinh mirc
lao djng bao gbm:

a) Nii dung cong viéc: xdc dinh cac thao tic co ban dé thuc hién budc
cong viéc;

b) Phéin loai khé khiin: xéc dinh céc yéu tb chinh giy anh hudng dén vige
thyre hién cila bude céng viéc lam ciin cir dé phén logi khoé khan;

~ ¢) Dinh bién: xac dinh sb lugng lao dong va cip bic k¥ thuit cong viéc.
Cip bac cong viée duge xic dinh qua cip bic lao dong theo quy dinh vé tiéu
chudn nghiép vu céc ngach vién chirc nganh tii nguyén moi trudmg cia Bo Tai
nguyén va Mbi truémg.

d) Dinh mirc: quy dinh thoi gian lao dong tryc tiép sin xudt mjt don vi
san pham (thuc hién bude cdng viéc); dom vj tinh la cdng cd nhin hodc cong
nhém trén don vi san pham.

Ngiy cong (ca) tinh bang 8 gidr lam vige.

3.2. Dinh mirc viit tur va thiét bj

a) Dinh mirc vét tur vé thiét bj bao gdm dinh mirc sir dung vt li¢u va dinh
mirc sir dung dung cy (cong cy, dung cu), thiét bi (mdy méc).

Dinh mirc sir dung vit li¢u: 1a sb lugng vit ligu cin thiét dé sin xuit ra
mét san phim (thye hién mdt cong viéc). Mire vt ligu nhu nhau cho cac logi
khé khin.

Dinh mitc sir dung dung cy, thiét bi: la thi gian (tinh béng ca) ngudi lao
déng trrc tiép sir dung dung cu, miéthinﬁnﬁﬂénimxua:mmamﬂnﬁ sdn
phim (thyc hién mdt cong viéc).

b) Thési han sir dung dung cu (khung thoi gian tinh hao mon), thiét bj
(khung théi gian tinh khéu hao) 14 thii gian sir dung dung cy, thiét bj vao hoat
ddng san xuat trong diéu kién binh thuémg, phi hop véi céc thong s6 kinh té -
k¥ thuat ciia dung cy, thiét bi.

- Thévi han sir dung dyng cu: dom vi tinh la thang

—Th&nihmsﬁdgmgﬂﬁétbi:ﬂmqu}rdinhtai'[‘hﬁrngtuliéntichss’:‘r
04/2007/TTLT-BTNMT-BTC ngity 27 thing 02 nim 2007 cia B§ Tai nguyén
v Mi truomg, Bo Tai chinh hudng din lip dy todn kinh phi do dac bin 46 va
quén ly dét dai. :

¢) Pién ning tiéu thy cia cic dyng cu, thiét bj diing dién duge tinh trén co
s&r cong sudit cia dung cu, thiét bj va djnh mirc sir dung dyng cy, thiét bi.

Mirc dién niing trong cdc bang dinh mirc diduqtlhhﬂlmnﬁt}gﬂiin: sau:

Mirc dién ning = Céng sudt (thiét bi, dung cy)/git x 8 gid x s0 ca sir dung
(thiét bi, dung cy) + 5% hao hut.




d) Mirc cho céc dung cu nhé, phy duge tinh bing 5% mic dung cu trong

bang dinh mirc dyng cy.

d) Mirc vat liéu nhod nhat va hao hyt duge tinh bing 8% mirc vat liéu

trong bang dinh mirc vit lidu.

e) Hé sb dnh huémg do didu kién thisi tiét cho céng viéc xdc minh dja

danh tai thye dja (cp x4, cip huyén) 4p dung hé sb 0.25

3.3. Quy dinh viét tit

Nii dung viét tit Chir viét tit
| K# su bic | KS1
Kysubac2 KS2
K¢ su bc 3 KS3
K¥ sur biac 4 K_Sﬂl_-"‘ B
K¥ su bédc 5 KS5
K¥ sur bﬁc 6 K56 o
K§ sir bac 7 KS7
K§ thudt vién bic 4 KTV4
Loai kho khin 1 KKI
Loai khé khin 2 KK2
Loai kho khén 3 KEK3
Loai kho khin 4 KK4
S thir tyr TT
Co s dit ligu CSDL -
Bao hd lao dong BHLD
Céng sudit C. suit
Pon vi tinh PVT




PHAN IL PINH MUC KINH TE - KY THUAT
CHUONG L. CHUAN HOA DIA DANH VIET NAM

1. Thu thép, phén tich, dinh gia tai li¢u

1.1. Dinh mirc lao ding

1.1.1. Nigi dung cong viéc

- Thu thip tai liéu chinh dé chuén héa dja danh va céc tai ligu dé dbi chiéu
vi tham khdo trong qua trinh chudn hda dia danh;

- Phin tich, danh gi4 tai liéu phyc vu céng téc chuan hoa dia danh.

1.1.2. Phéin loai kho khan

a) Thu thép tai liéu

- Logi 1: Téi ligu biing tiéng Viét, dé tra clru va tim kiém, di lai, thudn lgi
khi thu thiip (sb lugng tai ligu tir 3 den 5 logi).

- Loai 2: Tai liéu bing tiéng Viét, kho tra ciru va tim kiém, di lai, khong
thuin loi khi thu thip (sb lugng tii ligu tir 5 dén 7 logi).

 Loai 3: Tai liéu biing tiéng nuéc ngodi hode tiéng din the thiéu sb, kho
tra ol v tim kiém, di lai, khéng thudn tién khi thu thip (s6 lugng tai ligu hon 7
logi).

b) Phén tich, dinh gid va phén loai tii ligu

- Loai 1: Tai ligu bing tiéng Viét, s0 lugng tai ligu ban dd nhé hom 20
manh, céc loai tai liéu khac it hon 5).

- Loai 2: Tai liéu biing tiéng Viét, s luong tai liu ban do tir 20 dén 30
manh, céc loai tai lidu khéc tir 5 den 10).

 Loai 3: Tai liéu bing tiéng nude ngodi hojc tiéng dan toe thiéu so, so
lurome ai Tiéu ban dé hon 30 ménh, sb lwong tai ligu khéc hon 10).

1.1.3. Dinh bién

- Thu thap tai liéu: nhém 2 lao dong, gom 1KS4 vi IKTV4

- Phéin tich, dénh gi4 va phin logi tai ligu: nhém 2 lao dong, gdm 1 KS35
va 1KS4

1.1.4. Pinh mirc: cong nhom/tinh
Bang 1

T Céng viéc Khé khin Mirc
5,33
6,67
8,35
7.20
8.64

10.37

1 | Thu thip tai liéu

3 | Phén tich, dinh gi4 tai ligu

Lad | Bod | o= | d | B | =

1.2. Dinh mirc vit tur thiét bj
1.2.1. Dung cy: caltinh



s Mire
TT Danh myc dyng cu PvVT han Thu thip | Phin tich,
tailigu | dénh gid
1 | Ao BHLD céi 9 10.67 13.82
2 | Dép di trong phong doi 6 10.67 13.82
3 |Ban lam vige céi 96 10.67 13.82
4 | Ghé wa céi 96 10.67 13.82
5 | Tatai lidu ci 96 2.67 3.46
6 | Gia dé tai lidu ci 96 2.67 3.46
7 | Ban dap ghim loai to cai 12 0.08 011 |
8 | Cap tai liéu chi 12 2.67 3.46
9 | Dong hé treo tuimg cai 36 2.67 3.46
s 10 | Chugt may tinh cdi 4 8.00 10.37
11 | Thé nhé USB 2GB céi 16 8.00 10.37
12 | Méy anh KTS céi 60 1.78 230
13 |Onép cai 96 8.00 10.37
14 | Quat trin 0.1kW cai 36 1.78 2.30
15 | Quat théng gioé 0.04kW céi 36 1.78 230
16 | Dén neon 0.04kW bé 30 10.67 13.82
17 | Méy hit byi 1.5 kW céi 60 0.08 0.11
18 | My hit dm 2 kW cdi 60 0.67 0.86
19 | Dién ning kW 17.93 23.23

Ghi chii: Mirc dung cu cho cdng vige thu thdp tai li¢u va ddnh gia tai liéu
degre dp dung cho timg loai khé khdn nhw sau:

1T Cong viéc KK1 KK2 KK3 |
1 | Thu thip tai ligu 0.83 1.00 120 |
2 | Phin tich, ddnh gia tai liéu 0.83 1.00 1.20
1.2.2. Thiét bj: ca/tinh
Bang 3
& Mirc
T Danh muc thiét b PVT | C. suit
KK1 | KK2 | KK3
1 | Thu thip tai ligu




_ l
TT Danh myec thiét bj PVT | C. suét e
KK1 | KK2 | KK3
Miy vi tinh cii | 04 | 640 | 8.00 | 10.02
Maiy in laser cdi 0.4 0.64 0.80 | 1.00
Péu ghi CD cii | 04 | 007 | 0.08 | 0.0
Miy queét cai 2.5 0.13 0.17 |.0.21
May photocopy Cai 1.5 1.92 240 | 3.01
Pién ning kW 50.84 | 63.62 | 79.64
2 | Phén tich d4nh gi4 tai ligu |PVT | C.sudt | KK1 | KK2 | KK3
| My diéu hoa i | 22 | 192 | 230 | 276
My vi tinh cii | 04 | 864 | 1037 | 1244
| Miy in laser cii | 04 | 086 | 1.04 | 124
Diu ghi CD cdi | 04 | 009 | 0.1 | 0.13
Miy quét cdi | 25 | 018 | 022 | 0.26
May photocopy Cai 1.5 2.59 3.11 3.73
Dién ning kW 104.07 | 124.88 | 149.86
1.2.3. Vit liéu: tinh cho 1 tinh
Bing 4
1T Danh muyc vit liéu BVT Mire -3
1 | Ghim dip hép 0.30
2 | Ghim vong hip 0.60
3 | Bit nhés dong céi 0.30
4 |Bangdinh to cudn 0.15
5 | BiaMica iy 15.00
6 | Gidy A4 ram 0.45
7 | 86 ghi chép quyén 0.03
8 |Muycin Ad hép 0.06
9 | Myec photocopy hip 0.03
10 | Tai tai ligu céi 6.00
11 |Batbi céi 3.00

Ghi chi: Mike vét ligu cho cong viée thu thdp tai liéu, phdn tich ddnh gid

tai liéu dp dung 1y I¢ nhue sau



T Céng vige Ty 1&
I | Thu thip tai liéu 0.80
2 | Phén tich dénh gia tai liéu 0.20

2. Thing ké dia danh trén bin d6
2.1. Pinh mirc lao déng
2.1.1. Nigi dung cng viéc
- Théng ké va xéc dinh toa d¢ dja danh trén cac ban @b dia hinh d& dugc
chon cho phit hop véi timg khu v, trong dé:
Théng ké tét ci cc dia danh v danh tir chung chi dja danh (séng, suoi,
lang, ban, niii, déo, nha méy, bénh vién...).
- Phén loai, lip bang théng ké dja danh; phuc vy kiém tra nghigm thu.
2.1.2. Phén loai khé khin:
a) Théng ké dja danh, xac dinh toa d{ cia dia danh
- Loai I: Viing ddng bing c6 it dia danh thé hién trén ban do, viing nii.
- Loai 2: Vilng déng bing nhidu dia danh thé hi¢n trén ban 5, ving d6 thi
va ven do thi loai 2, logi 3, viing trung du.
- Loai 3: Viing dé thj va ven dé thj loai 1, o thi dic biét.
b) Phéin loai dja danh, 13p bing thong ké: Khong phén logi kho khiin
2.1.3. Dinh bién: 1 K83
2.1.4. Dinh mirc lao déng: cong /10 dia danh

Bang 5
STT Cong viéc IKJ‘] “'5 Miic
1 1.00
1 | Théng ké dia danh, x4c dinh toa 46 dia danh 2 1.20
3 1.40
2 | Phén loai dja danh, lip bing thong ké 0.50
2.2. Pinh mirc vit tir va thiét bj
2.2.1. Dung cu: ca/10 dja danh
Bang 6
Mirc

TT | Danhmucdungeu | BV | o0 IThéng ké, xdc | Phén logi,

dinh ta 4 | lp danh myc

1 | Ao BHLP cii 9 0.96 0.40

2 | Dép di trong phong doi | 6 0.96 0.40

3 | Ban lam vigc cdi 96 0.96 0.40




Mifre
T Danh myc dung cu PVT T:;T Théng k&, xéc| Phan logi,
dinh toa d6 | liip danh muc
4 |Ghénra cii 96 0.96 0.40 :
5 | T tai liéu cai 96 0.24 0.10
6 | Gia dé tai ligu cdi 06 0.24 0.10
7 | Ban dép ghim logi to céi 12 0.01 0.003
8 | Cap tai liéu céi 12 0.24 0.10
9 | Pdng ho treo trdmg céi 36 0.24 0.10
10 | Chudt méy tinh cdi 4 0.72 0.30
" 11 | Thé nhé USB 2GB ci 36 0.72 030
12 | Ondp céi 96 0.72 0.30
| 13 | Quat trdn 0,1kW cai 36 0.16 0.07
14 | Quat théng gi6 0,04kW | cai 36 0.16 0.07
15 | Pén neon 0,04kW b 30 0.96 0.40
14 | May hit byi 1,5 kW cdi 60 0.01 0.003
17 | My hat 4m 2 kW cdi 60 0.06 0,03
18 | Pién ning kW 1.61 0.67
Ghi chii: Mikc cho cdc cong viée trén tinh theo hé s6 sau:
TT Céng viée KK1 KK2 | KK3
Théng ké, xdc dinh toa dd 0.83 1.00 | 1.20
2 | Phin logi dia danh, l3p bang thong ké 1.00
2.2.2. Thiét bj: ca/10 dja danh
Bing 7
TT Danh muc thiét bj PVT | C.suit Mirc
1 | Théng k&, xic dinh toa d
Miy diéu hba cdi 2.20 0.16
Maéy vi tinh cdi 0.40 0.72
My in laser cdi 0.40 0.07
Péau ghi CD céi 0.40 0.01
& Dién ning kW 5.64
2 | Phén loai, ldp danh muc
May diéu hoa chi 2.20 0.07
My vi tinh cai 0.40 0.30




TT Danh muyc thiét b PVT | C.sudt Mirc
May in laser cdi 0.40 0.03
Pién nang kW 2.34

Ghi chii: Mirc céng viée thang ké, xdc dinh toa dj, phan logi, ldp danh
muc dwege dp dung mire cho timg logi khé khan nhw sau:

T Cong vigc KKI1 KK2 KEK3
I | Théng ké, xéc dinh toa dd 0.83 1.00 | 1.20
2 | Phén loai dia danh, 13p bing thong ké 1.00

d, phén loai, lip danh muc duge ap dung nhur sau:

2.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh cho cong viéc Thong ké, xéc dinh toa

Bang 8
3 Danh muyc vt ligu PVT Mire
I | Ghim dip hép 0.05
2 | Ghim vong hop 0.05
3 | Bit nhé dong céi 0.05
4 |Bingdinhto cudn 0.01
5 | Bia Mica tir 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | So ghi chép quyén 0.10
8 | Mucin A4 hép 0.01
o | Tui tai ligu céi 1.00
10 | Bat bi cai 0.50
Ghi chi: Mire vdt liéu cho céng viée thing ké, xdc dinh toa dj, phan loi,
ldp danh muc dp dung 1) 1€ nhue sau:
TT Céng vige ty 1€
1 | Thong ké, xdc dinh toa d§ 0.70
2 | Phin logi dia danh, lip bang thong ké 0.30

3. Xéc minh dja danh trong phong
3.1. Bjnh mirc lao djng

3.1.1. Néi dung cong viéc
- Péi chiéu dja danh véi cic tai liéu phap 1y;

- Xic dinh nguyén nhin khéc biét va dua ra giai phép xir 1§;
- Lép danh myc dja danh di xéc minh; phuc vu kiém tra nghi¢m thu.

3.1.2. Phin loai khé khén




- Loai 1: Dia danh khu vyc déng bing phén lém c6 gbe Vit hojc da duge
Viét héa.

- Loai 2: Dia danh khu vie trung du, c6 da sb dén tde it ngudi cur tri, céch
viét cic dja danh & khu vige nay bi inh huéng ngén ngit dén tde.

- Loai 3: Dia danh céc tinh mién ni c6 nhiéu dén tdc cu tri dan xen, cich
viét céc dia danh & khu vyre ndy bj anh huéng béi nhiéu ngdn ngit din te thiéu so.

3.1.3. Pinh bién: nhém 2 lao ding gom 1KS4 va 1KS7

3.1.4. Pinh mirc: cong nhém/10 dia danh

Bang Y
STT Céng viéc KK | Mirc
: | | 1.09
| | Déi chiéu dia danh; Xéc dinh nguyén nhén khéc biét 2 | 131
s - 3 | 1.57
2 | Phén loai dja danh, lip danh myc dia danh di xic minh 0.50
3.2. Pinh mire vit tur va thiét bj
3.2.1. Dyng cu: ca/10 dja danh
Bing 10
Mirc N
Thai Péi chiéu | Phin logi dja
11 Danh myc dung cy BVT hen dja danh | danh, ldp danh
véi cic tai | muc dja danh
litu khdc | dd xdc minh
1 | Ao BHLP cai 9 2.09 0.80
2 | Dép di trong phong doi 6 2.09 0.80
3 | Ban lam viéc cii | 96 2.09 0.80
4 | Ghé tya cdi 9 2.09 0.80
5 | T tai liéu cai | 96 0.52 0.20
6 | Gid dé tai lidu cdi 96 0.52 0.20
7 | Ban dap ghim loai to & | 12 0.02 020 |
8 |cCap tailigu céi 12 0.52 0.20
9 | Pdng h treo trdng chi | 36 0.52 0.20
10 | Chuét mdy tinh céi 4 1.57 0.60
11 | Thé nhé USB 2GB cai | 36 1.57 0.60
12 | On dp céi 96 1.57 0.60
13 | Quat trin 0.1kW cii | 36 0.35 0.13
14 | Quat théng gi6 0.04kW | cdi | 36 0.35 0.13




Mirc

Thii | Poichiéu | Phin logi dja

TT | Danhmycdyngey | BVT | (o | djadanh | danh, lip danh
véri cac tai | muc dja danh

liéukhac | 43 xdc minh

15 | Pén neon 0.04kW bo 30 2.09 0.80
16 | May hat byi 1.5 kW cdi 60 0.02 0.20
17 | My hit 4m 2 kW céi 60 0.13 0.20
18 | Dién ning kW 3.51 6.31

Ghi chii: Mirc dung cu céng vige xdc minh dia danh trong phong dwoc dp
dung mirc cho timg loai kho khan nh sau:

STT Céng viée KK1 KK2 | KK3
l Tﬂ:ﬁf;ﬂ dlji:td“"h" Xéc @inh nguyén 083 | 100 | 120
2 Efﬁmﬂ lip danh mpc &ia 1.00 1.00 | 1.00
3.2.2. Thiét bi: ca/ 10 dja danh
Bang 11
BT Mirc
TT | Danh myc thiétbj | PVT | C.suat - == =
| | Dbi chiéu dja danh; Xdc dinh nguyén nhin khac biét
My diéu hoa cdi 2.20 0.29 0.35 0.42
| [Maywi tinh cdi 0.40 1.31 1.57 1.88
My in laser cdi 0.40 0.11 0.16 0.19
Pau ghi CD céi 0.40 0.01 0.02 0.02
Pién ning kW 10.16 | 12.29 | 14.75
2 | Phén loai dia danh, lapéuﬁmucd;admd’nﬂxﬁcmum
Miy diéu hoa céi 2.20 0.13
May vi tinh cdi 0.40 0.60
My in laser céi 0.40 0.06
Péu ghi CD cdi 0.40 0.01
Dién ning kW 4.71




3.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh

Bang 12
TT Danh muc vit li¢u PVT Mirc
1| Ghim dap hop 0.05
2 | Ghim véng hép 0.05
3 | Bit nhé dong cdi 0.10
4 | Béng dinh to cugn 0.01
5 | BiaMica e 200 |
6 | Gidy A4 ram 010 |
7 | 8o ghi chép quyén 0.10 __
g8 | Mucin A4 hép 0.01
9 | Tai tai liéu cdi L0 ||
10 | Bitbi ci 050
Ghi chi: Mire vdt liéu cho céng viée xdc minh dia danh trong phong ap
dung murc theo ty ¢ nhw sau: ;
STT Cong viée Ty 16
Péi chiéu dia danh; Xdc dinh nguyén nhin khéc bigt 0.8
2 Phﬁnlnqjdiﬂdmﬂm.lﬂpdnnhmucdiadmhdﬂxicminh 0.2 J

4. Chuiin bj tii ligu di thye dja

4.1. Dinh mirc lao djng

4.1.1. Ngi dung cong viéc

Chuén bi cac ti lidu ciin thiét dé phyc vu viée diéu tra, xéc minh dja danh
tai dia phuong, cong viéc ndy bao gbm céc vige:

+ Chuin bi biang két qua xdc minh dja danh ngodi thue dia theo don vi
hanh chinh cip xi;

+ﬂ=éhi&nkélquixécminhdiadmﬂiuﬂngphhnglhbénd&diahhih:

+ Bién tip va in ban d& mau theo don vi hanh chinh cdp xa.

4.1.2. Phan logi kho khiin: Khéng phén loai khé khin

4.1.3. Pinh bién: 1K54

4.1.4. Dinh mirc: cong/xa

Bing 13

Céng viéc Mirc
Chudn bj tai ligu di thyc dja 0.16
4.2. Pinh mirc vt tu va thiét bj
4.2.1. Dung cu: ca/ xi

b |



Bang 14

T Danh myc dyng cu PpvVT Théi han Mirc

1 | Ao BHLP cai 9 0.13
2 | Dép di trong phong doi 6 0.13
3 | Ban lam viéc cai 96 0.13
4 |Ghénm céi 96 0.13
5 | Ti tai liéu céi 96 0.03
6 | Gii dé tai ligu chi 96 0.03
7 Ban dap ghim logi to cdl 12 0.01
8 | Cap tai liéu céi 12 0.03
9 | Pong ho treo tuéng cai 36 0.03
10 | Chudt may tinh céi 4 0.10
11 | Thé nhé USB 2GB céi 36 0.01
12 |Onidp céi 96 0.10
13 | Quat tréin 0,1kW cdi 36 0.02
14 | Quat théng gio 0,04kW cai 36 0.02
15 | Pén neon 0,04kW b 30 0.13
14 | Méy hat byi 1,5 kW cai 60 0.0003
17 | Maéy hit dm 2 kW céi 60 0.002
18 | Dién ning kW 0.1

4.2.2. Thiét bj: ca/xa

Bing 15

TT Danh muc thiét b PVT | Csufit | Mirc chinh

1 | May diéu hoa céi 2,20 0.02

2 | May vi tinh cai 0,40 0.13

3 | Miy in laser céi 0,40 0.01

4 | Péau ghi CD cdi 0,40 0.002

5 | My photocopy Céi 1,50 0.01

6 | May in mau khd Ao Céi 0,4 0.01

7 | Diénnang kW 1.0

]



4.2.3. Vit li¢u: tinh cho 1 xi

Bang 16
TT Danh muyc vt liéu PVT Mirc
| | Muc in miu khd Ao HIEE“[; 0.003
2 | Gilly in khd Ao Tas 025 |
3 | Bt nhé dong cai 0.01
3 4 | Bing dinh to cudn 0
5 | Bia Mica to 0
6 |Giky A4 i ram 0.1
7 |Sé ghi_c:hé]:l quyén 0.1
| 8 |Muycin A4 héop 0.05
9 | Muc photocopy hop 0.01
10 | Tai i lidu cii I
11 |Batbi S DR I Sl

5. Xsc minh dia danh tai cip xi
5.1. Dinh mirc lao dong
5.1.1. Noi dung cong viéc
+ Xac minh dia danh theo danh myc 43 x4c minh trong phong;
+ Iﬁcdi:ﬂ}sl,rlﬁntaicﬂadﬁi turgmg dja 1y g,invﬁidindanh;
~ + Xéc dinh vj tri ctia d6i tugng dia Iy géin véi dja danh bing GPS cim tay
déi véi céc dia danh c6 nghi vin vé vi tri; chyp dnh cdc dic trung vé vi tri doi
nrong;
+ Ghi 4m céich doc cita din dja phuong phuc vy viée thim dinh dja danh vé
ngit 4m, ngi¥ nghia d6i véi dia danh i céc ving da ngir
+ Lip danh myc dja danh xdc minh tai céip xd theo mu quy dinh
+ Théng nhéit danh muc dja danh da xéic minh v&i UBND cép x4,
5.1.2. Phiin loai kho khin
- Loai 1: Céc xd ddng bing, dja danh di duge Viét hoa.
- Logi 2: Céc x4 trung du, dja danh phin lén di duge Vigt hoa.
- Loai 3: Céc x4 viing nii, dja danh bj dnh huémg béi phuong ngir.
- Loai 4: Cic xa ving nii cao, dja danh bj anh huwémg bai nhidu ngdn ngit
diin toe thiéu so.
5.1.3. Dinh bién: nhom 4 lao dong gom 1KS4, 3KTV4 (bao gdm céc cdn bd
k¥ thut cia don vi thi cong vé cdc cdn bj cia dia phuong).
5.1.4. Binh mirc: cong nhom/xa



Bang 17

STT Céng viée KK Mire

1 6.00

FE T 2 7.20

1 Xiac minh dia danh ta1 cap xa 3 3,64

4 10.37

5.2. Dinh mire vit tu vé thiét bj
5.2.1. Dung cy: ca/xi
Bing 18

TT Danh muc dung cy DVT | Thix han Mirc
| |Balé ci 9 23.04
2 | Gidy cao cd doi 6 23.04
3 | Mii cimg cdi 60 23.04
4 | Quéin 40 BHLD cdi 60 23.04
5 | Titsgi doi 60 23.04
6 | Bi déng nhya céi 610 23.04
7 | Hom sit tai ligu céi 12 5.76
8§ | Ong dyng tai liéu cai 12 5.76
9 | Thi dumg tai liéu ci 36 5.76
10 | Pjaban cdi 36 5.76
11 | E ke (2 loai) b 24 5.76
12 | Thuée 3 canh céi 24 5.76
13 | Nilon géi tai liéu Im céi 9 0.35
14 | Thudc nhya 60cm céi 4 5.76
15 | K¥ hiéu ban db céi 36 0.35
16 | Quy pham céi 48 0.35
17 | Méy tinh cim tay cdi 36 0.35
18 | May chyp énh céi 60 0.35
19 | May ghi im céi 6 0.35
20 | Chudt méy tinh céi 60 17.28
21 | USB flash cdi 36 17.28

Ghi cht: Mirc céng viéc diéu tra, xdc minh dia danh & cdp xa dwyc dp
dung miec cho timg loai kho khdn nhuw sau:



Céng viée KKI | KK2 | KK3 | KK4 |
Xic minh dja danh tai cip xa 083 | 100 | 120 | 144 |
5.2.2. Thiét bj: ca/ x3
_ . Bang 19
g 3 Cén Mirc
TT| Danhmuyec thiéthi | DVT Smif T P T
I | Méy Laptop céi | 0,40 [ 14.40 [ 17.28 | 20.74 | 24.88
2 | May in laser cdi | 040 | 144 | 1.73 | 207 | 2.49
3 | Pau ghi CD cii | 0,40 | 0.04 | 0.05 | 0.05 | 0.06
4 | May do GPS (ding pin) | cdi 007 | 009 | 010 | 0.12
"5 | Dién nang kW 53.35 | 64.07 | 7690 | 92.29 |
523, Vit liu: tinh cho 1 xa
Bing 20
] Danh muyc vt liéu PVT Mirc
| | Ghim dap hop 0.05
2 | Ghim vong hop 0.10
3 | Bot nh dong cai 0.10
4 | Bing dinh to cudn 0.01
5 | Bia Mica (bia nhya) té 2.00
6 | Giliy A4 ram 0.10
7 | 86 ghi chép quyén 0.10
8 | Myc in A4 hop 0.01
9 | Ti tai liu B cdi 1.00
10 | Bit bi cdi 0.50
11 | Pin may dnh, mdy ghi 4m, may GPS doi 3.00

6. Xiic minh dja danh tai cip huyén

6.1. Binh mirc lao dong

6.1.1. Ngi dung cong viée

- Téng hgp danh sich cic dja danh di dugc xdc minh va chuin héa tai
cap xd thanh mdt bang chung cho timg huyén.

- Kiém tra, thim djnh céc dja danh cia timg xd trong todn huyén, xéic
minh lai céc dia danh c6 nghi vén.
- Hodn thién sin phim, thong nhit két qui chuin héa dja danh véi UBND
cap huyén.

6.1.2. Phan logi khé khin ‘

- Loai 1: Céc huyén ving ddng bing, ving trung du, dja danh di duoc
Viét hoa.



- Loai 2: Céc huyén viing nii, dja danh bj anh hudng béi phuong ngir.

- Loai 3: Céc huyén viing niii cao, dia danh bi anh huémg béi nhiéu ngén

ngit din tde thiéu so.

6.1.3. Dinh bién: nhém 6 lao ding gom 1KS3, 3KS4, 1KS7, IKTV4 (bao
gbm cdc cdn b k¥ thudt cia don vi thi cdng vi céc cdn bd cia dja phuromg).

6.1.4. Dinh mirc: cong nhomhuyén

Bing 21
STT Céng viée KK Mire
1 5.00
| | Xac minh dja danh tai huyén 2 6.00
3 7.20
6.2. Dinh mirc vét tr va thiét bj
6.2.1. Dung cy: ca/ huyén
Bang 12
T Danh muc dung cu BPVT Thivi han Mirc
1 | Ao BHLP céi 9 28.80
2 | Thtsgi céi 60 28.80
3 | Gilly cao cb cdi 60 28.80
4 | Bi dong nhya ci 60 28.80
5 | Hom sét tai liéu céi 12 7.20
6 | Ong dung tii liéu cdi 12 7.20
7 | Ban lam viéc céi 60 7.20
8 |Ghéuma céi 60 7.20
9 | Ban dép ghim loai to céi 12 7.20
10 | Pjaban céi 36 7.20
11 | E ke (2 logi) bd 24 7.20
12 | Tii dung ti ligu cdi 36 7.20
13 | Thurde nhya 60cm céi 4 0.43
14 | Thuée 3 canh cdi 24 0.43
15 | Ky hiéu bin db cai 16 0.43
16 | Quy pham cdi 48 7.20
17 | Nilon géi tai liéu 1m céi 9 21.60
18 | Chuft may tinh cdi 60 21.60
19 | USB flash céi 36 28.80




Ghi chii: Miée dung cu dp dung cho cdc logi kho khan tinh theo hé 56 sau
Céng viéc KKI1 KK2 KK3
Xac minh dia danh tai cap huyén 0.83 1.00 1.20

6.2.2. Thiét bj: ca/ huyén

Bing 23
] 2 Mitc
TT Danh muyc thiet bi PVT | C.suft —
KK1 | KK2 | KK3
"1 | My Laptop & | 040 | 18.00 | 32.40 | 38.88
2 | My in laser cai | 040 | 1.80 | 324 | 389
| 3 |PiughiCD cii | 040 | 0.19 | 034 | 041
4 | May photocopy Ca | 150 | 540 | 972 | 11.66
5 | Pién niing kW 67.16 | 120.88 | 145.06
6.2.3. Vit liéu: tinh cho 1 huyén
Baing 24
TT Danh muc vt ligu PvVT Mirc
| | Ghim dip hép 0.05
2 | Ghim vong hp 0.10
3 | Bt nhé dong cai 0.10
4 |Bing dinhto cudn 0.01
5 | Bia Mica (bia nhya) tor 2.00
6 |Gidy A4 ram 0.10
7 | Sb ghi chép quyén 0.10
8 | Muycin A4 hop 0.01
9 | Myc photocopy hép 0.02
10 | T tai lidu cdi 1.00
11 |Batbi céi 0.50

7. Théng nhit danh myc dja danh véi Uy ban nhin din cip tinh

7.1. Pinh mirc lao djng

7.1.1. N§i dung cdng viéc

- Lép danh muyc céc dia danh da duge thing nhit & cap huyén thanh danh
mmaiam.ﬂmcmﬁmmmgmmﬁuquym

-'ﬂz&ngnhitdanhmucdiadanhcﬁpﬁnhvﬁi:ﬁccﬁquan chuyén mon
cép tinh c6 lién quan va chuyén gia ngdn ngir.

7.1.2. Phén logi kho khin



- Loai 1: Céc tinh viing Trung du va Déng biing Béc B§; céc tinh ving
Péng Nam B, viing Tay Nam B§.

-Lnaii:EﬁcﬁnhﬂlgﬁungB&ﬁMEnhﬁimiénTmng;mtinhﬁmg
Ty Nguyén, ving niii Tay Bic, ving nii Déng Bic.

7.1.3. Dinh bién: nhém 15 lao déng gom 3KS7, 4KS6, 3KS4, 3KS3,
2KS1 (bao gbm céc cin by k¥ thuit cia don vj thi cong va cic cin bd cla dja
phuomg)

7.1.4. Dinh miic: cong nhém/tinh

Bang 15
1—I| - LI L3
5 Cong viéc KK Mirc
" 'I}ﬁng nhét danh muc dja danh véi UBND 1 12.00
Fap tiah 2 14.40

7.2. Pinh mire vit tu va thiét bj
7.2.1. Dung cuy: ca'tinh

i 22 Bang 26
. Mire
TT Danh myc dung cy PvVT Thdni han e ==

1 |Ao BHLD cai 9 144.00 | 172.80
2 | Dép di trong phong doi 6 144.00 | 172.80
3 | Ban lam viéc cdi 96 144.00 | 172.80
4 |Ghénm céi 96 144.00 | 172.80
5 | Ti tai liéu cdi 96 36.00 | 43.20
6 | Gia dé tai ligu céi 96 36.00 | 43.20
7 | Ban dip ghim loai to ci 12 1.080 | 1.296
8 | Chp tai liéu céi 12 36.00 | 43.20
9 | Pong ho treo tuomg cdi 36 1440 | 1728
10 | Chudt may tinh céi 4 108.00 | 129.60
11 | The nhé USB 2GB cii 36 108.00 | 129.60
12 |Ondp chi 96 7.20 8.64
13 | Quat trén 0.1kW céi 36 24.12 | 28.94
14 | Quat thong gi6 0.04kW céi 36 24.12 | 2894
15 | Dén neon 0.04kW bé 30 144.00 | 172.80
14 | Miy hit bui 1.5 kW cdi 60 1.080 | 1.296
17 | Miy hat dm 2 kW céi 60 9.00 | 1080
18 |Pién ning kW 241.56 | 289.87

=]




7.2.2. Thiét bi: ca/tinh

Bing 27
TT Danh myc thiét bj PVT | C.sudt e
KKl | KK2
1 | Méy vi tinh laptop i | 040 | 5400 | 64.80
2 | Méy in laser chi 0.40 540 | 6.48
3 | DPaughi CD cdi 0.40 1.13 1.35
4 | May photocopy céi 1.50 | 1620 | 19.44
5 |Diénning kW 40748 | 488.98
7.2.3. Vit lidu: tinh cho 1 tinh
Biang 28
TT A Danh myc vt liéu PDVT | Mir
1 | Ghim dp ' hop | 0.05 |
2 | Ghim vong hép | 0.10
3 | Bt nhé dong ci 0.10
4 Biang dinh to cudn 0.01
5 Bia Mica tir 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | S0 ghi chép guyen | 0.10
8 Muyc in A4 hép 0.01
9 Muc photocopy hop 0.02
10 | T tai liu cii 1.00
11 | Btbi cdi | 0.50




CHUONG IL. CHUAN HOA PIA DANH NUGC NGOAI
1. Thu thip, phéin tich, dinh gia tai lifu
1.1. Dinh mirc lao dng
1.1.1. Noi dung cong vigc
- Thu thip ti ligu chinh, tai ligu doi chieu va thi ligu tham khio phyc vy
chuéin hoa dja danh;
- Phan tich, ddnh gié va phan loai ti lidu phyc vy cong tic chuin hoa dja
danh.
1.1.2. Phén loai kho khiin
- Loai 1: Tai liéu bang ngdn nglt tw dang Latinh, dé tra ciru, tim kiém,
thufin lgi khi thu thip.
- Loai 2: Tai liéu bing ngén ngit ty dang Latinh, kho tra ci, tim kiém,
khing thudin lgi khi thu thap.
- Logi 3: Tai ligu biing ngdn ngir tr dang phi Latinh, rit kho tra ciru, tim
kiém, khéng thujin tién khi thu thap.
1.1.3. Dinh bién:
 Thu thip tii ligu: nhém 2 lao dng. gom 1KS3 va 1IKTV4
- Phin tich, dénh gia va phan loai tai ligu: 1 KS5 va 1K54
1.1.4. Dinh mirc: cong nhom/tai ligu

Bing 29
T Céng viéc KK Mirc
2.33
I | Thu thép tai ligu 2 2.67
3.05
2 | Phiin tich. dédnh gid va phén loai tai liéu 3.17
1. 2. Dinh mirc vt tr v thiét b
1.2.1. Dung cy: ca/ti liéu
Bing 30
= Mire
i Daslh v S99 5 PV han [Thu thip | Phan tich.
tai liéu | dénh gid
1 | Ao BHLD céi 9 427 5.07
2 | Dép di trong phong dii 6 4.27 5.07
3 | Ban lam vigc cai | 96 4.27 5.07 |
4 |Ghétya cdi | 96 427 507 |
5 | T tai lidu cii | 96 1.07 127
6 | Gia dé i ligu cdi 96 1.07 1.27




Mirc

Thési
H Rl o g DVT | han | Thuthap | Phan tich.
thi lifu | dénh gid
7 | Ban dép ghim loai to céi 12 0.06 0.08
| 8 | Cap thiligu cdi 12 1.07 1.27
9 | Pong ho treo tuimg céi 36 1.07 1.27
10 | Chut méy tinh céi 4 3.20 3.80
| 11 | Thé nhé USB 2GB cai | 36 3.20 3.80
12 | Ondp cai | 96 3.20 3.80
13 | Quat trin 0.1kW céi 36 0.71 0.85
14 | Quat thong gi6 0.04kW cdi | 36 0.71 0.85
15 | Dén neon 0.04kW b 30 427 5.07
14 | May hit bui 1.5 kW cai | 60 0.03 0.04
17 | Méy hit 4m 2 kW cai | 60 0.27 0.32

18 | Dién ning kW 7.16 8.50
Ghi chu- Mikc cong viéc thu thap, phén tich danh gid e li¢u dp dung mike

cho timg logi kho khdn nhu sau:

T Céng viée KK1 | KK2 | KK3
I | Thu thp tai liéu 083 | 100 | 1.20
> | Phan tich, danh gi4 va phan logi tai ligu | 1.00 | 1.00 | 1.00
1.2.2. Thiét bi: ca/tai liéu

Bang 31

T Danh muc thiét bi PVT ;sﬁ: e

KK1 | KK2 | KK3
1 | Thu thap tai lidu

My diéu hoa cai | 220 | 035 | 0.71 | 031
May vi tinh cai | 0.40 | 1.60 | 320 | 3.66
My in laser céi 040 | 0.16 | 032 | 037
Péiu ghi CD céi | 040 | 0.02 | 003 | 0.04
May quét cai | 2.50 | 0.03 | 0.07 | 0.08
My photocopy Cai | 150 | 048 | 096 | 1.10
Dién ning kW 19.22 | 38.59 | 44.08

2 | Phintich dinh i iliga | BVT | S Mirc



.
T Danh myc thiét bi PVT Sﬁ;d i
KK1 | KK2 | KK3
My diéu hoa cai | 2.20 0.84
My vi tinh cai | 0.40 3.80
My in laser cii 0.40 0.38
Péau ghi CD cdi | 040 0.04
May quét cii | 2.50 0.08
i Miy photocopy Céi | 1.50 1.14
Pién ning kW 45.82 B
1.2.3. Vit liéu: tinh cho 01 tai li¢u
Bing 32
T Danh muc vit liéu PvVT Mirc
1 | Ghimdép hop | 0.05
2 Ghim vong h{p 0.10
3 | Bit nhé dong cii 0.05
4 | Bangdinhto cugn | 0.01
5 | BiaMica @ | 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10 |
7 | Sb ghi chép quyén | 0.10 |
8§ |Mucin A4 hép 0.01
9 | Taitailiéu céi 1.00 |
10 | Mugc photocopy hép 0.02 |
11 |Bathi céi 0.50
Ghvi cha- Mire vat ligu cong viéc thu thdp, phdn tich ddnh gid ne ligu dp
dung ty Ié nhuw sau:
T Céng viée Ty 1§
I | Thu thap tai liéu 0.8
3 | Phin tich, danh gi4 va phén logi tai ligu 0.2

2. Thing ké dja danh trén ban do

2.1. Dinh mirc lao dgng

2.1.1. Néi dung cong viéc
- Théng ké va xéc dinh toa d dja danh trén cic bén db da dugc chon;
-Phiﬂhaidindmhthmrﬁ:ﬁmd&immdialiv&quﬁ:giaﬁnglﬁnhthﬁ;
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- Lip bang thing ké dja danh theo méu quy djnh, phuc vu cong tic kiém tra

nghiém thu.

2.1.2. Phin loai khé khin

- Logi 1: Tai liéu bing ngén ngit sir dung bd chit Latinh, d& viét, khéng c6
ky tur dic bigt.

- Loai 2: Tai liéu biing ngén ngit sir dyng b chir Latinh, khé viét, c6 ky
ty dic bigt,

- Loai 3: Tai liéu bing ngdn ngi sir dung b chir phi Latinh, khé viét, ¢6
ky tur dic biét.

2.1.3. Dinh bién: 1KS3

2.1.4. Pinh mirc: cong / 10 dja danh

Bing 33
STT Céng viéc Khé khin Mirc
| 1.10
| | Théng ké dja danh, xéc dinh toa d§ dia danh 2 1.32
: 1.58
Phén loai dja danh theo nhém di tuong dia li
2 | vi qubc gia, viing linh thé. Lip bang thong ké . 0.70
dja danh theo méu quy djnh

2.2. Dinh mirc vt tu va thiét bj
2.2.1. Dung cu: ca/10 dja danh

Bing 34
: Mire
TT | Danhmycdungcu |DVT “h;_*j‘ Théng ké, xéc | Phén loai, lip
dinh toa d§ | bang ké
1 |Aoc BHLD céi 9 1.06 0.56
2 | Dép di trong phing d6i | 6 1.06 0.56
3 | Ban lam viéc cai | 96 1.06 0.56
4 | Ghé tya cdi | 96 1.06 0.56
5 | Ta tai lidu cdi | 96 0.26 0.14
6 | Gia dé tai lidu cdi | 96 0.26 0.14
7 | Ban dip ghim loai to cai | 12 0.02 0.01
8 | Cap tailiéu cai | 12 0.26 0.14
9 | Pong h treo tuémg céi | 36 0.26 0.14
10 | Chudt may tinh cdi | 4 0.79 0.42
11 | Thé nhé USB 2GB cai | 36 0.79 0.42
12 | On ép cdi | 96 0.79 0.42




Mirc
TT | Danhmycdungey | BVT T,:;: Thong k&, xac | Phén loai, lap
dinh tga g | bing thong ké
13 | Quat trin 0.1kW ci | 36 0.18 0.09
14 | Quat thong gi6 0.04kW | céi | 36 0.18 0.09
15 | Dén neon 0.04kW bo | 30 1.06 0.56
14 | Mdy hat byi 1.5 kW cii | 60 0.02 0.01
[ 17 | Miy hiit am 2 kW cii | 60 0.07 0.04
| 18 | Pién niing kW 1.87 0.99

Ghi chii- Mike cdng vige thong ké dia danh, xdc dinh toa dg dia danh dp
dung mirc cho timg loai khd khan nhr sau:
T | Céng viée KKl | KK2 | KK3
Thing ké dia danh, xéc dinh toa 46 dja
danh
2 | Phén logi dia danh, Lip bing thong ké 1.00 1.00 | 1.00 |
2.2.2. Thiét bj: ca/10 dja danh

1 0.83 1.00 1.20

Bing 35
: Mirc
TT Danh myc thiét bj PVT | C. sudt
KKl | KK2 | KK3
| | Théng ké, xac dinh toa d§
My diéu hoa céi | 220 | 0.15 | 0.18 | 021
May vi tinh cdi | 040 | 0.66 | 0.79 | 095
My in laser csi | 040 | 0.11 | 013 | 016
Piu ghi CD cdi | 040 | 0.01 | 0.01 | 001
Dién niing kW 531 | 638 | 7.65
2 | Phan logi, lap danhmyc | VT | C. sut Mirc
My diéu hoa cai | 2.20 0.09
Miy vi tinh cdi | 0.40 0.42
My in laser cdi 0.40 0.04 .
Dién niing kW 3.27
2.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh
Bing 36
TT Danh muc vit liéu BVT | Mirc
1 | Ghim dap hép 0.05
2 | Ghim vong hép 0.10

br L



TT Danh myc vit liéu PVT | Mic
3 | Bit nhé déng cai 0.05
4 | Bang dinh to cupn | 0.0
5 | BiaMica to 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | Sb ghi chép quyén | 0.10
8 | Mycin A4 hép 0.01
9 | Tai tai lidu cdi 1.00
10 | Batbi cai 0.06

Ghi chi: Mire vdt liéu cong vige thong ké dia danh, xdc dinh toa dé dia
danh dp dung ty I¢ nine sau:

T Céng viée ty 1&
1 | Théng ké dja danh, x4c dinh toa dé dja danh 0.70
2 | Phin logi dja danh, Iiip bing thong ké 0.30

3. Xic dinh nguyén ngir cia dja danh cin chuin hoa

3.1. Pinh mirc lao ddng

3.1.1. Ngi dung céng viée

- Xac dinh ngén ngi, phin viing ngén ngi cia dja danh cén chuin hoa;

- Xac dinh nguyén ngir hodc Latinh héa ciia dia danh cén chuan héa;

- Lap danh muc dja danh nguyén ngit hofic dja danh Latinh héa cin chuin
héa theo miu quy dinh, sép xép dja danh theo thir ty bang chi¥ ci cia tiéng Viét
v theo timg nhém d6i twong dja 1y da phin logi, phuc vu cong tic kiem tra
nghiém thu.

3.1.2. Phin loai khé khin

- Loai 1: Pja danh ¢6 ngudn gc ngén ngit la Latinh, nhiéu tai ligu tham
khéo, tra cin.

- Loai 2: Pja danh c6 ngudn gbc ngén ngir 1a phi Latinh da dwgc Latinh
héa, nhiu tai ligu sir dung, duge to chirc UNGEGN cong nhin va sir dung.

- Logi 3: Dja danh cé goc ngon ngir la phi Latinh, nhiéu ky ty dic
biét, it chuyén gia ngdn ngir tieng do.

3.1.3. Dinh bién: 1KS5

3.1.4. Bjnh mirc: cng/10 dia danh

Bang 37

STT Cong viéc Mirc

| | Xée dinh nguyén ngir cia dia danh
1.1 | Xéc dinh ngdn ngit, phin viing ngdn ngi - 1.32

5



=
STT Céng viéc E“ﬁi Mirc
I 2.10
1.2 | Xéc dinh nguyén ngit hojc Latinh hoa 2 2.52
3 3.02
|13 | Lap danh myc dja danh cén chuéin héa - 0.50
3.2. Dinh mirc vét tr vé thiét b
3.2.1. Dung cu: ca/10 dia danh
Bing 38
Mirc
18 : Xic djnh
TT | Danhmucdungcu | BVT Tht:: tﬁﬂ:; nguyén L,ﬁfmd;n:
phén ving nﬂtﬁﬁc danh ckn
ngdn nglr i chuiin hoa
] Ao BHLD oii | 9 1.06 2.02 040
2 | Dép di trong phong doi 6 1.06 2.02 0.40
3 | Ban lam viéc cai | 96 1.06 2.02 0.40
4 | Ghé tua cai 96 1.06 2.02 0.40
5 | Ta tai ligu cai | 96 0.26 0.50 0.10
6 | Gia dé tai liéu cdi | 96 0.26 0.50 0.10
7 | Ban dip ghim loai to cii 12 0.02 0.03 0.01
8 | Cap tai liéu céi 12 0.26 0.50 0.10
9 | Pdng ho treo timg cai | 36 0.26 0.50 0.10
10 | Chudt may tinh céi 4 0.79 1.51 0.30
11 | Thé nhé USB 2GB cai | 36 0.79 1.51 0.30
12 | On ép cai 96 0.79 1.51 0.30
13 | Quat trin 0.1kW céi 36 0.18 0.34 0.07
14 E“Gf“k‘,fv"f’"g 8io i | 36 | o018 034 | 007
15 | Dén neon 0.04kW bd 30 1.06 2.02 0.40
14 |Méyhiotbyi 1L.SkW | cdi | 60 0.02 0.03 0.01
17 | Méy hit dm 2 kW cai | 60 0.07 0.13 0.03
18 | Pién ning kW 1.87 3.57 0.71

3.2.2. Thiét bi: ca/10 dja danh

-




Bing 39

T Danh muc thiét bj PVT 5{13&1 Mirc
1 | X4c dinh ngén ngi, phin ving ngbn ngir
May diéu hoa cdi | 2.20 0.18
My vi tinh cai | 0.40 0.79
May in laser cdi 0.40 0.08
Piu ghi CD cai | 0.40 0.01
Pién ning kW 6.20
2 | Xac dinh nguyén ngir hodc Latinh hoa KKl | KK2 | KK3
May diéu hoa cii | 220 | 028 | 034 | 040
My vi tinh caii | 040 | 126 | 151 | 1.8l
May in laser cai | 040 | 021 | 025 | 030
Péu ghi CD cdi | 040 | 001 | 002 | 002
Pién ning kW 10.14 | 12.17 | 14.6]
3 | Lap danh myc dia danh cén chuin hoa Mikc
May diéu hoa cai | 2.20 0.07
May vi tinh cdi | 0.40 0.30
My in laser cai | 0.40 0.03
Bién niing kW 234
3.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh
Bang 40
1T Danh muc vit ligu PVvT Mirc
| | Ghim dép hép 0.05
2 | Ghim vong hép 0.10
3 | Butnhé dong céi 0.05
4 Bing dinh to cudn 0.01
5 | BiaMica o 2.00
6 |Gidy A4 ram 0.10
7 | S6 ghi chép quyén | 0.10
8§ | Muycin A4 hop 0.01
9 | Tdi tai liéu céi 1.00
10 | Bt bi céi 0.50

Ghichﬁ:iﬁirmﬁﬂ!&ucﬁngviécnkeﬂnhrguﬁnngﬁcﬂaﬁadmﬁcfm
chudn héa dp dung ty I¢ nhi sau:
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T Cong viéc Ty l¢
1 | Xac djnh ngdn ngir, phin ving ngbn ngir 0.50
2 | Xac dinh nguyén ngir hofic Latinh héa 0.30
3 | Lip danh muyc dja danh cén chuin hoa 0.20

4. Phién chuyén dja danh

4.1. Dinh mirc lao djng

4.1.1. N§i dung cong viéc

Phién chuyén danh muyc dja danh cén chuén hoa tir dja danh nguyén ngir
hodc dja danh Latinh héa sang tiéng Viét bing cach phién 4m va chuyén ty.

4.1.2. Phén loai khé khan

- Loai 1: Dia danh c¢6 ngudn gdc ngén ngir 13 Latinh. d3 c6 miu phién
chuyén sang tiéng Viét, khong c6 ky ty dic biét, nhiéu chuyén gia ngon ngit biét
va sir dung.

- Loai 2: Dja danh c¢6 nguén gbc ngdn ngir 1 phi Latinh d duoc Latinh
héa, c6 nhiéu ky ty dic biét, dd c6 miu phién chuyén sang tiéng Viét.

- Loai 3: Pja danh c6 nguén gic ngén ngir 1a phi Latinh, nhiéu ky ur dic
biét, it chuyén gia ngén ngit tiéng d6, khing c6 miu phién chuyén sang tiéng
Viét, khi phién chuyén phai sir dung ca phién 4m két hop chuyén tyr.

4.1.3. Dinh bién: céing nhém 2 lao ddng, gom 1KS7 va 1KS3

4.1.4. Pinh mirc: cong nhom/10 dia danh

Bing 41
Céng viéc KK Mirc
| 5.00
Phién chuyén dja danh 2 6.00
3 7.20
4. 2. Pinh mirc viit tr va thiét bj
4.2.1. Dung cy: ca/l10 dja danh
Bing 42
TT Danh myc dyung cy VT 1;3! XK1 r}: KK3
1 |Ao BHLD céi 9 400 | 480 | 576
2 | Dép di trong phong dii 6 400 | 480 | 5.76
3 | Ban lam viée ci 96 400 | 480 | 5.76
4 |Ghénra céi 96 400 | 480 | 576
5 | T tai lidu céi 96 1.00 1.20 | 1.44
6 | Gid dé tai liéu céi 96 1.00 | 120 | 1.44
7 | Ban diip ghim logi to céi 12 0.06 | 007 | 0.09




Théni Mirc

T Danh muc dyng cu BvT

8 | Cip ti ligu chi | 12 1.00 | 120 | 144
9 | Ddng hb treo twimg cdi | 36 | 100 | 120 | 1.44
10 | Chudt mdy tinh céi B 3.00 | 360 | 432
ci
cai

11 | Thé nhé USB 2GB 36 3.00 3.60 4.32

12 |Onép 96 3.00 | 3.60 | 432
13 | Quat trén 0.1kW chi 36 0.67 | 080 | 096
14 | Quat thong gi6 0.04kW | céi 36 067 | 0.80 | 0.96
15 | Pén neon 0.04kW bé 30 400 | 480 | 5.76
14 | May hit byi 1.5 kKW cdi 60 0.06 | 007 | 0.09
17 | May hiit 4m 2 kW cai 60 025 | 030 | 036
| 18 | Dién ning kW 7.09 | 851 | 1021
4.2.2. Thiét bi: ca/10 dia danh
Biing 43
Hia s . Mirc
T Danh muc thiet b PvT it [KK1 TKK2 | KK3
1 | Méy diéu hoa cai | 220 | 0.67 | 0.80 | 0.96
2 | May vi tinh cai | 0.40 | 3.00 | 3.60 | 432
3 | Miy in laser cdi 0.40 | 050 | 060 | 0.72
4 | Piu ghi CD cai | 0.40 | 0.06 | 007 | 0.09
5 | Dién niing kW 24.25 | 29.10 | 34.92
4.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh
]lilg_ 44
T Danh muc vit liu PVT | Mirc
1 | Ghim dip hép 0.05
2 | Ghim vong hop 0.10
3 | Bt nhé dong cdi 0.05
4 | Bang dinh to cudn 0.01
5 | Bia Mica téy 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | S6 ghi chép quyén | 0.10
8 | Mucin Ad hép 0.01
9 | Ti tai lidu céi 1.00

an



TT Danh myc vét ligu PvVT Mirc

10 | Batbi chi 0.40
5. Théng nhét danh muc dja danh vai B Negogi giao
5.1. Dinh mirc lao déng
5.1.1. Ni dung cong viée
- Rasoat danh muc dja dash da chufin hoa sang tiéni‘\l’iét theo nguyén
tic ngoai giao gifra Vi§t Nam vl céic nudre, ton trong chii quyen, tin ngudng, vin
héa cia cac nude.
—Thﬁngrmﬁldmﬂwmucdiadmhdﬂchuﬁnhﬁavﬁiﬁﬂgnai giao trudc
khi ban hanh.
5.1.2. Phén loai kho khiin: Khong phan loai kho khin
5.1.3. Dinh bién: nhom 6 lao djng, gom 2KS3, 2KS6 va 2ZKS7
5.1.4. Dinh mirc: cong nhém/10 dja danh

Bang 45

Céng vike Mic |

| Théng nhit danh myc dja danh véi B Ngoai giao T TRE

5. 2. Dinh mirc vit tu va thiét bi
5.2.1. Dung cy: ca/10 dja danh

Bing 46
TT Danh muc dung cy PVT Thiri han Mirc
1 | Ao BHLD cii 9 0.14
2 Dép di trong phong doi 6 0.14
3 | Ban lam viéc céi 96 0.14
4 |Ghétma cai 96 0.14
5 | T tai ligu cai 96 0.14
6 | Gid dé tai liéu chi 96 0.04
7 | Ban dip ghim logi to cai 12 0.04

§ | Cap tailiéu cdi 12 0.04 |
9 | Pdng hd treo trimg céi 36 0.04
10 | Chudt may tinh cdi 4 0.14
11 | Thé nhé USB 2GB céi 36 0.14

12 |Ondp cai 96 0.04 |
13 | Quat triin 0.1kW céi 36 0.02
14 | Quat théng gi6 0.04kW cdi 36 0.02
15 | Dén neon 0.04kW bd 30 0.14
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TT Danh muc dung cu PVvT Thai han Mirc

14 | Méy hat byi 1.5 kW 0.01

& &
2|2

17 | Méy hit im 2 kW 0.01

18 | Dién ning kW 0.35

5.2.2. Thiét bj: ca/10 dja danh

Bang 47
TT Danh muc thiét bj PVT | C.suit | Mirc
1 | May diéu hoa cdi 2.20 0.12
2 | Méy vi tinh chi 0.40 0.54
3 | Méy in laser cdi 0.40 0.09
4 | Péu ghi CD céi 0.40 0.01
5 | May quét cdi 2.50 0.05 |
6 | Miy photocopy Cai 1.50 0.27
7 | Dién ning KW 5.42
5.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dja danh
Bang 48
TT Danh myc viit liéu PVT Mire
1 | Ghim dip hép 0.05
2 | Ghim vong hép 0.10
3 | Bit nhé dong céi 0.05
4 | Bing dinh to cujn | 0.01
5 | Bia Mica o 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | 86 ghi chép quyén | 0.10
8 | Mucin A4 hép 0.01
9 Mure photocopy hop 0.02
10 | Tii tai lidu cdi 1.00
11 |Batbi céi 0.50
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CHUONG IIL XAY DUNG VA CAP NHAT CO SO DU LIEU PIA DANH

1. Xiy dyng co s dir liéu dia danh

1.1. DPinh mirc lao dong

1.1.1. N§i dung cong viéc

- Xy dumg céu triic co s&r dit liéu dja danh (logic)

- Chuéin bi phiin mém, cai djt cfu triic vit Iy cho CSDL va cédc tham sb hé
thong (bd gd)

- Xay dyng hé théng ma va chuén héa mi déi tugng

- Nhip thing tin thudc tinh

- (Gan mi cho dia danh

- Tich hgp co s& dit li¢u vio hé thng

1.1.2. Phén loai kho khin:

- Loai 1: Pia danh khéng c6 ky tu dic biét

- Loai 2: Dja danh co ky ty dic biét

1.1.2. Dinh bién: 1 KS3

1.1.3. Pinh mirc: cong /10 dia danh

T Bingiﬂl

Céng vide e | Mie

Yiy dyng co sé dir liéu dia danh l o

2 1.17

1.2. Binh mirc vit tu va thiét bj
1.2.1. Dung cu: ca/10 dia danh
Bing 50
_ Mire

T Danh muyc dyng cy DVT | Théi han B KK2
1 |Ao BHLP céi 9 0.72 0.94
2 | Dép di trong phong doi 6 0.72 0.94
3 | Ban lam viéc céi 9 0.72 0.94
4 | Ghéta céi 96 0.72 0.94
5 | Ta tai lifu cdi 96 0.18 0.23
6 | Gia dé tai liéu céi 96 0.18 0.23
7 | Ban dip ghim logi to céi 12 0.01 0.01
8 | Cap tai liéu cii 12 0.18 0.23
9 | Dong ho treo tuimg céi 36 0.18 0.23
10 | Chudt méy tinh chi 4 0.54 0.70
11 | Thé nhé USB 2GB cdi 36 0.54 0.70
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Mire
TT Danh muc dung cy BVT | Thii han — S
12 |Ondp ci 96 0.54 0.70
13 | Quat trin 0.1kW céi 36 0.12 0.16
14 | Quat thong gi6 0.04kW céi 36 0.12 0.16
15 | Pén neon 0.04kW bé 30 0.72 0.94
14 | May hit byi 1.5 kW cai 60 0.01 0.01
17 | Méy hit im 2 kW céi 60 0.05 0.06
| 18 | Dién ning kW 128 | 1.66
1.2.2. Thiét bi: ca/10 dija danh
Biing 51
e i Mirc
TT Danh muc thiét bj R e e e
I | Miy diéu hoa chi | 220 | o0.12 0.16
2 | May vi tinh cdi 0.40 0.54 0.70
3 | May in laser cdi | 040 | 0.05 0.07
4 | Piu ghi CD cdi | 040 [ 0.01 0.01
5 | Pién ning kW 423 5.49
1.2.3. Vit lidu: tinh cho 10 dja danh
Bang 52
TT Danh muc vit liéu PVT Mirc
I | Ghim dip hip 0.05
2 | Bit nhé dong céi 0.05
3 | Bang dinh to cudn 0.01
4 | Gidy A4 ram 0.10
5 | Sb ghichép quyén 0.10
6 |Muycin A4 hép 0.01
7 | Tii tai liéu chi 1.00
8 |Bitbi céi 0.50

2. Ciip nhit co si dif li¢u dja danh

Céng viéc ciip nhit hé thong théng tin dja danh duge thyc hién tily theo timg
thisi diém, theo sb lugng dia danh cfin cip nhit, bao gom céic cong viée nhur sau:
- Théng ké dja danh va xéc djnh cic théng tin thude tinh : toa dd, don vj

hanh chinh true thude, mi don vi hianh chinh. ...
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- Piéu tra, xdc minh dja danh trong phong va & cac -:ap xd, cﬁp hu:,rn:.n r:ap
tinh (d6i v&i dja danh Viét Nam) hodic xdc dinh nguyén ngi, phién chuyén dja
danh (ddi véi dia danh nuée ngodi)

-Lap dm? muc dja danh c.an cip nhit

- Trinh ¢ -:xfrtlwn uyén phé duyét, duyét danh dja danh cén
nhit (théng nhét ':rm cép 6 ?hgm qﬂhyén} G i o

- Chuin bj phin mém

- Nhip dja danh va cic théng tin thude tinh cia dia danh vio hé thing
quén ly dja danh

2.1. Thong ké dia danh

2.1.1. Pinh mirc lao dong

2.1.1.1. N§i dung cdng viéc

- Théng ké va xac dinh toa 6 dia danh trén céc ban dé da dugc chon cho
phit hop vai timg khu wire.

- Liip danh muc dja danh theo miu quy djnh

2.1.1.2. Phén loai kho khin: theo phén logi khd khin & tiéu mye 2.1.2.
myc 2 Thong ké dja danh trén bin dé - Churong | {:huén héa dja danh Viét Nam

va tiéu myc 2.1.2. myc 2 Thing ké dja danh trén bén db - - Chuong IT Chuiin hoa
dia danh nuée ngodi.

2.1.1.3. Dinh bién: 1 KS3
2.1.1.4. Binh mirc: cdng /10 dja danh

Bang 53
STT Céng viée Khé khiin | Mirc
1 0.90
I | Thing ké dia danh, xic dinh toa dj dja danh 2 1.08
3 1.30
2 | Phén loai dja danh, lip bing thong ké 0.70

Ghi chi: Mirc lao dgng trén dwge tinh cho 10 dia danh. mét dia danh
diwgre tinh bdng 0.1 mirc trén,

2.1.2. Dinh mirc viit tir va thiét bj

2.1.2.1. Dung cu: ca/10 dja danh

Bang 54
Mirc
Théi | Thing ké. | Phén loai.
TT Danh muc dung cu bvT o mﬂﬂﬂﬁiﬂh wpda'-;’m
toa do myc
I | Ao BHLD cdi 9 0.86 0.56
2 | Dép di trong phong doi 6 0.86 0.56
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Mirc
Thévi " g
TT Danh muc dung cu BVT | o Tﬁiﬁgi:h‘- F;';;" d'ﬁ
toa dd myc
3 | Ban lam viéc chi | 96 0.86 0.56
4 | Ghé tya cii | 96 0.86 0.56
5 | Tu tai ligu chi | 96 0.22 0.14
6 | Gia dé tai ligu chi | 96 0.22 0.14
7 | Ban dép ghim loai to chi | 12 0.01 0.01
8 | Cap tai lidu chi | 12 0.22 0.14
9 | Ping ho treo tudmg cii | 36 0.22 0.14
10 | Chuét may tinh céi 4 0.65 0.42
11 | Thé nhé USB 2GB cdi | 36 0.65 0.42
12 | Ondp cdi | 96 0.65 0.42
13 | Quat tran 0.1kW cdi | 36 0.14 0.09
14 | Quat théng gi6 0.04kW cii | 36 0.14 0.00
15 | Pén neon 0.04kW bd | 30 0.86 0.56
14 | Méy hit byi 1.5 kW cii | 60 0.01 0.01
17 | Méy hit dm 2 kW chi | 60 0.05 0.04
18 | Dién ning kW 1.53 0.99
Ghi chii: Mirc cong viée thong ké dia danh, xde dinh toa d¢ dja danh dp
dung mirke cho timg logi kho khan nhu sau:
T Céng viéc KKl | KK2 | KK3
I | Théng ké dja danh, xéc djnh toa d§ dja danh | 0.83 | 1.00 | 1.20
2 | Phin loai dja danh, lip bang théng ké 1.00 | 1.00 | 1.00
2.1.2.2. Thiét bi: ca/10 dja danh
Bing 55
S Mifrc
TT Danh muc thiét bj PVT | C. suét T TRETT
1 | Théng ké, xdc dinh tpa o
Méy diéu hoa chi 220 | 012 | 0.14 | 017
May vi tinh cii 0.40 0.54 | 0.65 | 0.78
My in laser cdi | 040 | 0.09 | O.11 | 0.3
Péu ghi CD cdi | 040 | 0.01 | 0.01 | 001
Dién ning kW 435 | 522 | 626




b wa Mirc
TT Danh myc thiét bj BVT | C. suit TR T T
2 |Phin logi, ldpdanh myc | BVT | C. sudt Mirc
Miy diéu hoa céi 2.20 0.09
[ | My vi tinh cdi | 0.40 0.42
May in laser cdi 0.40 0.04
Pién ning kW | 040 3.27
2.1.2.3. Vit liéu: tinh cho 10 dia danh
Bing 56
TT Danh myc vit liéu BVvT Mirc |

[ 1 [ Ghimdip hép 0.05

2 | Ghim véng hép 0.05

3 | Bit nhé dong y céi 0.05

4 | Bang dinh to cudn 0.01

5 Bia Mica tor 2.00

6 | Gidy A4 ram 0.10

7 | 86 ghi chép quyén 0.10

3 Muc in A4 hop 0.01

9 | Tai tai ligu cdi 1.00

10 | Bitbi céi 0.50

Ghi chii: Mirc céng vige Théng ké dia danh, xdc dinh toa dp dia danh dp
dung mirc cho timg budc cong vige nhw sau:

T Céng viéc ty lé
Thong ké dja danh, xic dinh toa dj dja danh 0.70
2 | Phén logi dja danh, 1ip béng théng ké 0.30

1.2. Xac minh dja danh trong phong

2.2.1. Pjnh mirc lao dong

2.2.1.1. Nji dung cng viéc

- Xac minh dja danh trong phong (d6i vdi dja danh Viét Nam). Xéc dinh
nguyén ngit dja danh (d6i véi dja danh nuée ngodi)

a) Dja danh Viét Nam: Doi chifu dja danh d3 théng ké véi dja danh trén
cdc tai lidu khac dé thyc hign vigc xdc minh dja danh trong phéng trudc khi di
diéu tra xéc minh dja danh ngodi thyc dja (cip xA, cip huyén, cép tinh)

b) Pja danh nuéc ngoai: D6 chiéu dja danh di thing ké véi dja danh trén
céc tai liéu khac dé thyc hign viéc xdc dinh nguyén ngit ctia dja danh.
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- Lép danh muc dja danh cin ehufin hoa

2.2.1.2. Phiin loai khé khin

a) Pja danh Viét Nam: theo phén loai kho khan & tiéu muc 3.1.2. muc 3
Xéc minh dja danh trong phéng - Chuong I Chuén héa dja danh Vigt Nam.

b) Dia danh nudc ngodi: theo phan logi khé khiin & tieu myc 3.1.2. myc 3
Xéc dinh nguyén ngit cila dja danh cén chufn hoa - Chuong 11 Chuén hoa dja
danh nudc ngoai.

2.2.1.3. Pjnh bién: 1K55

2.2.1.4. Dinh mirc: céng/10 dja danh

Bang 57
STT Cong vige khan Mirc
| ¥ic minh dia danh trong phong (dja danh Viét Nam).
Xic djnh nguyén ngit dia danh (dja danh nudéc ngodi)
1 2.90
Péi chiéu, so sinh dja danh véi céc ti ligu khic 2 3.48
3 4.18
2 | Lap danh muyc dja danh cin chuin hoa 0.70
2.1.2. Dinh mirc vit tu va thiét bi
2.1.2.1. Dung cuy: ca/10 dja danh
Bing 58
Mirc
TT Danh muye dyng cu DVT | Thoihan | Péi chiéu, | Lip danh
so sénh muc
1 | Ao BHLD céi 9 2.78 0.56
2 | Dép di trong phong d6i 6 2.78 0.56
3 | Ban lam viéc céi 92 2.78 0.56
4 | Ghé tya céi 96 2.78 0.56
5 | T tai ligu cdi 96 0.70 0.14
6 | Gia dé tai liéu céi 96 0.70 0.14
7 | Ban dip ghim loai to céi 12 0.04 0.01
8 | Cap tai lidu cdi 12 0.70 0.14
9 | Pong ho treo tuimg céi 36 0.70 0.14
10 | Chut may tinh céi 4 2.09 0.42
11 | Thé nhé USB 2GB céi 36 2.09 0.42
12 | Ondp céi 96 2.09 0.42
13 | Quat trin 0.1kW céi 36 0.47 0.09

Lad
=]



Mirc
T Danh myc dung cu DVT | Théi han | Péi chiéu, | Lip danh
50 sanh myc
14 | Quat théng gi6 0.04kW cdi 36 0.47 0.09
15 | Pén neon 0.04kW bé 30 2.78 0.56
14 | My ht byi 1.5 kW cdi 60 | 0.4 0.01
17 | My hit dm 2 kW cai 60 0.17 0.04
18 | Dién ndng kW 4.93 0.66

Ghi chi: Mikc céng viée xac minh dia danh trong phéng (dia danh Viét
Nam). Xéc dinh nguyén ngir dja danh (dja danh nwée ngodi) dp dung mire cho

nmg logi kho khdn nhie sau:
:
T Céng viéc KKI KK2 | KK3
Xic minh dia danh trong phong (dja
1 | danh Viét Nam). Xéc dinh nguyén ngi 0.83 1.00 1.20
dia danh (dja danh nwrdc ngoai)
2 | Lap danh muc dja danh cin chuén hoa 1.00 1.00 1.00
2.1.2.2. Thiét bj: ca/10 dja danh
Bang 59
TT Danh muc thiét bj BVT | C. suét ke
S SR S TRk kK2 [ KK3
| Xac minh dia danh trong phong (dja danh Viét Nam). Xac dinh
nguyén ngir dia danh (dja danh nudc ngodi)
Miy diéu hoa cdi 22 0.39 | 0.46 | 0.56
My vi tinh cdi 0.4 1.74 | 2.09 | 251
May in laser céi 0.4 0.17 | 0.21 | 0.25
Péu ghi CD cdi 0.4 0.02 | 0.02 | 0.03
Dién niing kW 7.79 | 9.35 | 11.23
2 | Lap danh muc dja danh cin chuén héa Mire
May diéu hoa cdi 32 0.01
My vi tinh céi 0.4 0.04
My in laser cdi 0.4 0.01
Péu ghi CD cdi 0.4 0.01
Pién niing kW 0.34




2.1.2.3. Vit liéu: ca/10 dja danh

Bang 60

T Danh muc vit liu VT Mire
I | Ghim dip hop 0.05
2 | Ghim véng hép 0.05
3 | Bt nhé dong céi 0.05
4 |Bangdinhto cudn 0.01
5 Bia Mica o 2.00
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | Sé ghi chép quyén 0.10
8 | Mucin A4 hop 0.01
9 | Thi tai ligu cdi 1.00
10 | Bt bi cdi 0.50

Ghi chii: Mirc edng viéc xdc minh dia danh trong phong dp dung ty l¢
rihir sau:

TT Céng viéc ty 1é
Xic minh dja danh trong phong (dja danh Viét Mam). Xéc
dinh nguyén ngi dia danh (dia danh nudc ngoai)

2 Lép danh myc dja danh céin chuéin hoa 0.30

1.3. Xdc minh dja danh tai thye dia

2.3.1. Dinh mirc lao dong

2.3.1.1. Néi dung cong viéc

a) B&ivﬁidiada:ﬂiﬁétﬁam:]{é:minhdiadmhwithwdiauénck
phumgdiénviu{,chﬁviét,ngﬂnghia&tﬁiﬂﬁpﬂ,dphuﬁnﬁcipﬁnh,

h}Bﬁivﬁidiadmhnuﬁcnguéi:Fhifmchuy&&indanhnuﬁcnguiismg
tiéng Viét theo quy dinh

2.3.1.2. Phén logi khé khin

- Pia danh Viét Nam: theo phin logi khé khin & tiéu muc 5.1.2. myc 5
Xéc minh dia danh tai cAp x4 - Chuong I Chuiin héa dja danh Vigt Nam.

- Pja danh nudéc ngodi: theo loai khé khin & tiéu myc 4.1.2. myc 4
Phién chuyén dja - Chuong 11 hoa dia danh nuée ngodi.

2.3.1.3. Dinh bién

a) Dja danh Viét Nam: 1KS3, 1KS6

b) Pia danh nuée ngodi: 1KS7

2 3.1.4. Dinh mirc: cong/10 dja danh

1 0.70
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Bang 61

STT Céng vigc fhh; Mire
I Xac minh dja danh
1.1 | Pia danh Viét Nam
1 10.00
G g % : - 2 12.00
Xac minh dja danh tai thuc dja 3 Ak
4 17.28
1.2 | Dja danh nurée ngodi
1 3.00
Xic dinh nguyén ngir dja danh 2 3.60
3 432
1 6.00
Phién chuyén dia danh nuéc ngoai 2 7.20
3 8.64
2 | Lip danh muc dja danh ciin chuén hoa 0.70
2.3.2. Dinh mirc vét tr vé thiét bj
23.2.1. Dyng cy: ca/10 dja danh
Biing 62
Mirc
Dja danh | BPia danh muréc
S Viét Nam ngodi dlii
TT | Danh myc dungey | DVT hen & Xac Phito | muc
din diohs dinh :hu_:,rén dia
1a
thuc dja |P8YYén | dia | danh
ngil danh
I | Ao BHLP cai | 9 9.60 288 | 576 | 056
2 | Dép ditrong phing | ddi | 6 9.60 288 | 576 | 0.56
3 | Ban lam viée cdi | 96 9.60 2.88 | 576 | 056
4 | Ghé tyra cdi | 96 9.60 2.88 | 5.76 | 0.56
5 | Tu tai liéu céi | 96 2.40 0.72 | 144 | 0.14
6 | Gia dé tai liéu cdi | 96 2.40 0.72 | 1.44 | 0.14
7 | Ban ddp ghim cdi | 12 0.14 0.04 | 0.09 |0.01
8 | Cap tai liu cai | 12 2.40 0.72 | 1.44 | 0.14




9 | Pdnghd treotwimg | cai | 36 2.40 0.72 | 144 | 0.14
10 | Chuét may tinh cii | 4 7.20 216 | 432 | 042
11 | Thé nhd USB 2GB | céi | 36 7.20 216 | 432 | 042
12 |Onép cii | 96 7.20 2.16 | 432 | 042
13 | Quat trin 0.1kW cii | 36 1.61 0.48 | 096 | 0.09
14 m‘kﬁ"‘g o i | 36 | 161 048 | 096 | 0.09
15 | Dénneon 0.04kW | bd | 30 9.60 288 | 5.76 | 0.56
14 | May hitbyi 1.5kW | cdi | 60 0.14 0.04 | 0.09 | 001
17 |May hitam 2kW | cdi | 60 0.60 0.18 | 036 | 0.04
18 | Pién niing kW 17.01 510 | 10.21 | 0.99
Ghi chi: Mike dung cu trén dwere dp dung cho cde mike khé khan theo 1y 1
rhite sa.
STT Cong viéc KKI1 | KK2 | KK3 | KK4
1 | Xdc minh dja danh
1.1 | Dia danh Viét Nam
Xé4c minh dia danh tai thyc dja 0.83 | 1.00 | 1.20 | 1.44
1.2 | Pia danh nuéc ngodi
Xidc djnh nguyén ngir dia danh 0.83 | 1.00 | 1.20
Phién chuyén dja danh nwde ngodi 0.83 | 1.00 | 1.20
2 | Lép danh myc dia danh cén chuén héa 1.00 | 1.00 | 1.00
2.3.2.2. Thiét bj: ca/10 dia danh
Biing 63
- C. Mirc
TT Danh muyc thiét bj PVT subt| kK1 | kK2 | KK3 | KK4
| | Dia danh Viét Nam
Xdc minh dia danh tai thyc dja
Méy Laptop cdi | 0.40 | 12.00| 14.40 | 17.28 | 20.74
My in laser cdi | 040 | 120 | 1.44 | 173 | 2.07
Péu ghi CD cdi | 0.40 | 0.13 | 0.15 | 0.18 | 0.22
Miy photocopy Cai | 1.50 | 3.60 | 432 | 5.18 | 6.22
Pién ning kW 44.77| 53.73 | 64.47 | 77.37
2 |Pjadanh mrécngoai | BVT Eﬁ& Mirc
KK1 | KK2 KK3
2.1 | Xac dinh nguyén nglt
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S : Mirc
TT | Dehmycthiéedi [BVT[ & T e T
dia danh
Miy diéu hoa chi | 2.20 | 0.40 | 0.48 0.57
My vi tinh cai | 0.40 | 1.80 | 2.16 2.59
May in laser chi | 040 | 0.18 | 0.22 0.26
Piu ghi CD cai | 0.40 | 0.02 | 0.02 0.03
My photocopy Cai | 1.50 | 0.54 | 0.65 0.78
Pién ning kW 14.09 | 16.91 20.29
2.2 | Phién chuyén dia danh | VT sfét Mirc
KK1 | KK2 KK3
| May diéu hoa edi | 2.20 | 0.80 | 0.96 1.15
My vi tinh cii | 0.40 | 3.60 | 4.32 518
May in laser caii | 0.40 | 036 | 0.43 043 -
Diéu ghi CD cdi | 0.40 | 0.04 | 0.05 0.05
Miy photocopy Cai | 1.50 | 1.08 | 1.30 1.56
Pién ning kW 28.18 | 33.81 40.58
3 |Lép danh myc dja danh | BVT | S Mic
May diéu hoa cdi | 2.20 0.09
My vi tinh cdi | 0.40 0.42
May in laser cdi | 0.40 0.04
Péu ghi CD cai | 0.40 0.01
My photocopy Cai | 1.50 0.13
Dién ning kW 3.30
2.3.2.3. Vit liéu: ca/10 dja danh
Bing 64
T Danh muc vt liéu BVT Mirc
1 | Ghim dip hop 0.05
2 | Ghim vong hép 0.05
3 | Bit nhé dong ci 0.05
4 | Bang dinh to cugn 0.01
5 | BiaMica tir 2.00
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6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | Sé ghi chép quyén 0.10
8 | MuycinAd4 hdp 0.01
9 | Myc photocopy hép 0.02
10 | Tai tai liéu céi 1.00
11 | Batbi céi 0.50

Ghi chii: Mike cong viée xde minh dia danh tai thuc dja cho dia danh Viét
Nam v&;ﬁudm:ﬁnu&cnga&i&pdgﬂgm&cdmnhigbﬁﬂcﬁngﬁécn}nrm:

a) Dia danh Viét Nam
T Céng viéc ty 1é
| | X4c minh dja danh tai thuc dja (Dja danh Viét Nam) 0.70
2 | Lap danh myc dia danh 030 |
b) Dia danh medc ngoai
TT Céng viée ty 16
1 | Xae dinh nguyén ngir dja danh 0.50
2 | Phién chuyén dja danh 0.20
3 | Lap danh myc dja danh 0.30

2.4. Théng nhit dja danh véi ciip c6 thim quyén

2.4.1. Dinh mirc lao dfng

2.4.1.1. Ngi dung cdng viéc

Théng nhét danh myc dja danh di chudn héa véi céc co quan chuyén
mén. UBHDcépﬂnhdéivﬁidiadmhﬁ&Hnmhuﬁcﬂ}ﬁngnlﬁtdmhmw dia
danh di chufin héa véi B Ngoai giao.

2.4.1.2. Phan loai khé khiin

a) Pia danh Viét Nam: theo phin logi kho khan & tiéu muc 7.1.2. mye 7
Théng nhéit dja danh v&i UBND tinh - Chwong T Chudn hoa dja danh Viét Nam

b) Dja danh nudc ngodi: khéng phén loai khoé khiin

2.4.1.3. Dinh bién

a) Dja danh Viét Nam: nhém 6 lao ddng, gom 2KS3, 2KS6, 2KS57

b) Dia danh nudc ngoi: nhom 6 lao dong, gom 2KS3, 2KS6, 2KS7

7.4.1.4. Pinh mirc: cong nhém/10 dja danh

Bang 65
STT Cing viéc KK Mirc
] Théng nhét dia danh tai UBND tinh (Dja danh 1 14.00
Viét Nam) 2 16.80




Thing nhit dja danh véi B ngoai giao (Pja danh

l 2 | nuse ngodi) : 11.00
2.4.2. Dinh mirc vt tr vé thiét bj
2.4.2.1. Dung cu: ca/10 dja danh
Bang 66
| s
oo 22 S [P
KK1 | KK2 | ngodl
I |Ao BHLD cai 9 | 67.20 | 80.64 | 52.80
2 | Dép di trong phong doi 6 | 67.20 | 80.64 | 52.80
3 | Ban lam viée cdi | 96 | 67.20 | B0.64 | 52.80
4 | Ghé tya cdi | 96 | 67.20 | 8064 | 52.80
5 | Tu tai liéu cdi | 96 | 16.80 | 20.16 | 13.20
6 | Gid dé tai liéu cdi | 96 | 16.80 | 20.16 | 13.20
7 | Ban dip ghim logi to cli | 12 | 101 ]| 121 0.79
§ | Cap tai liéu cdi | 12 | 16.80 | 20.16 | 1320
, 9 | Péng hé treo tiimg cdi | 36 | 16.80 | 20.16 | 13.20
| 10 | Chuét may tinh caii | 4 | 5040 | 6048 | 39.60
11 | Thé nhé USB 2GB cdi | 36 | 50.40 | 6048 | 39.60
12 | Ondp cdi | 96 | 5040 | 6048 | 39.60
13 | Quat tridn 0.1kW cdi | 36 | 11.26 | 1351 | 8.84
14 | Quat théng gi6 0.04kW chi | 36 | 1126 | 13.51 8.84
15 | Dén neon 0.04kW b | 30 | 67.20 | 80.64 | 52.80
14 | May hat byi 1.5 kW chi | 60 | 1.01 | 1.21 0.79
17 | Méy hit 4m 2 kW cdi | 60 | 420 | 5.04 3.30
18 | Pién niing kW 119.08 | 142.89 | 93.56
2.4.2.2. Thiét bj: ca/10 dia danh
Bing 67
Mirc
TT | Danh myc thiéthi |BVT SEH Dia danh Viét Nam | Dija danh
KK1 KK2 | nudc ngodi
1 | Méy diéu hoa cdi |220] 11.17 13.41 8.78
2 | May vi tinh cdi | 0.40 | 50.40 60.48 39.60
3 | My in laser cdi | 040 | 5.04 6.05 3.96
4 | Biughi CD cai | 0.40 | 0.53 0.63 0.41




Miirc
TT | Danhmucthiéthi | BVT i&t Dia danh Viét Nam | Pja danh
KKI KK2 | nwic ngodi
5 | Miy quét cai | 250 1.05 1.26 0.83
6 |Mayphotocopy | Cai | 150 | 1512 | 1814 | 1188
“7—7—Dién ning kW 607.06 | 72848 | 476.98
2.4.2.3. Vit li¢u: tinh cho 10 dia danh
Bang 68
1T~ Danh muyc vt liéu PVT Mirc
1 | Ghim dip hép 0.05
2 Ghim vong hop 0.10
3 | Bitnhé dong cai 0.05
4 Bang dinh to cudn 0.01
5 | Bia Mica tor 200 |
6 | Gidy A4 ram 0.10
7 | 56 ghichép quvén | 0.10
8 My in A4 hép 0.01
9 Muyrc photocopy hop 0.02
10| Toi tai lidu cai 1.00
11 |Bitbi cai 0.50
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