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Ha Ngi, ngay O6thdng 6 ndm 2012

QUYET DPINH
'8 vige cong bd thit tue hanh chinh méi ban hanh
thudc pham vi chirc ning quin 1y cia Bo Noi vy

“ BOQ TRUONG BO NOI VU

Czn cir Nghj dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 cta Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t8 chirc ctia BS Noi vu;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh pha vé kiém soét thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cla
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly c6ng chiic;

Cén cir Thong tu s& 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
N6i vu quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chirc cua
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quéan ly cdng chuc;

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Céng chitc — Vién chirc va Chanh Vian
phong B6 Néi vu,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh méi ban
hanh duoc quy dinh tai Nghj dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan ly céng chic va Thong tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B& N&i vu quy dinh chi tiét mot s6 didu
vé tuyén dung va nang ngach c6ng chirc tai Nghi dinh s§ 24/2010/NP-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chirc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lrc thi hanh ké tir ngay ky. Cac thd tuc
tuyén dung cong chirc céng bd kém theo Quyét dinh s§ 1171/QD-BNV ngay
06/8/2009 ctia BS trirdng B Néi vu hét hidu Iy thi hanh.



Piéu 3. Vu trudéng Vu Cong chirc — Vién chire, Chanh Vian phong B, Thu
trudng cac don vi thude, truc thuéc B, Thu trudng cac don vi ¢d lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./;
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap- Tu do- Hanh phic

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

Der’c quy dinh tai Nghj dinh s0 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia
quy dinh vé tuycn dung, sir dung va quén ly cong chirc va
Y 2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciaa B Néi vu quy dinh chi
A1 vé tuyén dung va ning ngach cong chirc tai Nghi dinh s6
¥ ngay 15/3/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyen dung, sir
O {\, g ). . dung va quin Iy cdng chire

N\ ﬂi'emﬁhé uyéj‘r dmh 5O 541 '/OD-BNV ngay 06thdng bndm 2012 ciua B
tru'cmg B Ngi vu)

Phinl ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thd tuc hanh chinh Linh vye Co guan thyre hién

I. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

) 2 i i . - Tdéa an nhén din t6i cao, Vién
I |Tha te thi tuyén|Quan ly  COng | yidm sat nhan dan tdi cao, Kiém
cong chirc chiic — Vién chirc | toan Nha nudc;

- Van phong Qubc héi, Vin
phong Chi tich nudc;

- B9, co quan ngang bd, co quan
thugc Chinh phu;

- Td chirc do Chinh pht, Thu
tu¢ng Chinh phi thanh 13p ma
khéng phai 1a don vi sy nghiép
cdng lap;

- Co quan ¢6 thdm quyén cia Pang
Cong san Viét Nam, td chuc chinh
tri - x4 hoi & Trung uong,

2 !Thu tuc xét tuyén | Quén ly Cong Nhu trén
cong chure chirc — Vién chirc

3 |Thu tuc thi néng|Quan 1y Céng

” . . . , Nhu trén
ngach céng chuc chirc — Vién chirc




Tha tuc xép ngach,
bac luong dbi voi
trudng hop da co thoi
gian cong tac co dong
bao hiém x& hoi bét
buée khi dugc tuyén
dung

Quan 1y Cong
chirc — Vién chtic

Nhur trén

Thd tuc xét chuyén
cén b, cong chic clp
x4 thanh cbng chic
lam viéc tai cac co
quan ¢ Trung uong

Quan ly Cong
chtic — Vién chirc

Nhu trén

IL Thii tuc hanh chinh cép tinh

Tha tuc thi tuyén
cdng chirc

Quan ly Cong
chic — Vién chuc

Co quan quan ly cong chuc theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP & cép
tinh, thanh phd truc thude Trung
uong.

Thi tuc xét tuyén

ly Cong

Quan Nhu trén
cdng chirc chirc — Vién chire
Tha tuc thi néng Quan ly Cong | \pyuen
ngach cong chirc chic — Vién chiic
Thi tuc xét chuyén|Quan 1y Céng
can b, cong chirc cap | chic — Vién chrc | w80

x4 thanh c6ng chic

cAp huyén, cép tinh




Phén 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

Muc 1
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Thu tuc thi tuyén cdng chire
1. Trinh ty thwe hién
Budc 1. Théng bio tuyén dung (Didu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Khoan
1 Diéu 6 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV):
- Co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc phai thong bao cong khai trén
phuong tién théng tin dai chiing 13 bdo viét, bdo ndi, bdo hinh, déng thoi phai
dang trén trang thong tin dién tir cba co quan va niém yét cong khai tai try s&
lam viéc cna co quan ¢o6 thAm quyén tuyén dung cong chtrc veé tiéu chuén, didu
kién, s6 lugng cén tuyén, thoi han va dia didm tiép nhan hd so clia ngudi ding
ky dur tuyén.
- Thot han nhan hd so chia nguoi ding ky du tuyén it nhat 13 30 ngay, k& tir ngay
thong bao tuyen dung c6ng khai trén phuong tién thong tin dai chung.
- Chém nhét 07 ngay trudc ngay t chirc thi tuyen co quan cé tharn quyen tuyen
dung cong chirc phai lip danh sach ngudi di didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai try s& lam viéc.
Bude 2. Té chirc thi tuyén:
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hé so cia ngudi ding ky
du thi, nguoi ding déu O quan ¢co thim quyén tuyén dung céng chuc quyet dinh
thanh 14p Héi ddng tuyén dung; truong hop khéng thanh 1ap HoOi dong tuyén
dung theo quy dinh thi ngudi dimg dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong
chie giao bd phéan tham muu vé cong téc tb chirc can by cua co quan cé thdm
quyén tuyen dung céng chire dé thuc hién viée tuyén dung.
- Viée td chue thi tuyén céng chirc duoc thuc hién theo Quy ché t4 chirc thi
tuyen xét tuyen cong chire va N01 quy ky thi tuyen xeét tuyen cong chuec.
Buwéc 3. Théng bao két qua tuyen dung, hoan thién hd so dy tuyen cdng chue:
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qué thi tuyén cia
Hoi dbng tuyén dung, co quan co thim quyén tuyen dung céng chire phai niém
yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi trang tuyen tai tru s
lam viéc va trén trang thdng tin di€n tir cha co quan cé tham quyen tuyen dung
cong chirc; g thong bao ket qué thi tuyén biang vin ban t&i ngudi du tuyén theo
dja chi ma ngudi dy tuyén di ding ky (Khoan 1 Diéu 17 Nghj dinh sb
24/2010/ND-CP);
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, ngudi
dur tuyén co quyen gui don de nghi phiic khao két qua thi tuyén. Nguai ding déu
co quan c6 thdm quyen tuyén dung cbng chirc co6 trach nhiém td chirc chim
phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao
theo quy dinh (Khoan 2 Pidu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);
- Sau khi thuc hién viéc ni€ém yet cong khai két qua thi tuyen danh séch dir kién
ngudi trang tuyén va té chirc chdm phiic khio, ngudi dimg déu co quan c6 thim
quyen tuyen dung cong chirc bao cdo co quan quan ly céng chirc phé duyét két
qué tuyén dung céng chirc (Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP);

3

1



- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cua co quan quan ly cbng chirc, ngudi ding ddu co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc phai giri théng bdo cdng nhén ket qua trang tuyén bing
van ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi dur tuyén di ding ky (Khoan 1
Didu 9 Théng tr s6 13/2010/TT-BNV);

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duge théng bao cdng nhén két qua
trung tuyen cla co quan co thim quyen tuyen dung c6ng chic, nguol trung
tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd
so du tuyén theo quy dinh (Khoan 2 Diéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT- BNV);

- Trudng hop ngu’cn trang tuyén c6 1y do chinh ddng ma khong thé dén hoan
thién hé so du tuyén thi _phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han
hoan thién hd so dur tuyén giri co quan c6 thim quyen tuyén dung céng chirc.
Thot han xin gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay het thod han hoan thién hd
so dur tuyén theo quy dinh (Khoan 3 Diéu 9 Thong tir s6 13/2010/TT-BNV).
Buréc 4. Ra quyét dinh tuyen dung;:

- Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, ngudi ding dau €0 quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chuc
phai ra quyet dinh tuyén dung déi véi ngudi tring tuyén; truong hop ngudi
trung tuyén khéng hoan thién da hd so dir tuyén theo quy dinh thi nguoi ding
dau co quan co thim quyen tuyén dung cdng chirc ra quyét dinh huy két qua
trang tuyén (Khoan 4 Piéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV).

2. Cach thire thuce hién

Nop ho so true tiép tai co quan tuyén dung,

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

a) Thinhk phin hé so:

- Pon diing ky du tuyén céng chirc theo miu;

- Ban so yéu 1y lich turr thudt ¢6 x4c nhin clia co quan ¢6 thim quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nép hé so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bé}n chup cac vin bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cu cia vi tri du
tuyen

- Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan y té ¢6 thim quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Gidy chiing nhédn thudce dcn tugng uu tién trong tuyén dung cdng chire (néu c6)
duge co quan c6 thdm quyén chimg thue.

b) S6 lugng hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyet

- Thoi han nhén ho so cua ngudi déng ky du tuyén it nhét 12 30 ngay, ké tr ngay
théng bao tuyen dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung;

- Cham nhét 07 ngdy trudc ngay té chirc thi tuyén, co quan cé tham quyen tuyen
dung cdng chirc phal 1ap danh sach nguoi do diéu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so clia nguoi dang ky
du thi, nguoi dung dAu €O quan 6 thim quyen tuyen dung céng chirc quyét dinh
thanh 1ap Héi déng tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung;



- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén dugc bao cao két qua thi tuyén cia
Hbi dong tuyen dung, co quan ¢ thdm quyen tuyén dung cdng chirc niém yét
cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién ngudi tring tuyen tal try s¢ lam
viéc va trén trang thong tin di¢n tir cia co quan ¢b thAm quyén tuyén dung cdng
churc; gri thong béo ket qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da déng ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén c6 quyen gui don de nghi phiic khao két qua thi tuyen Ngudi dimg déu
co quan c6 thim quyén tuyen dung céng chirc td chirc chdm phuc khao trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung cia co quan quan ly cong chirc, nguoi dimg du co quan c6 thdm quyén
tuyén dung céng chirc phai giri théng bdo cdng nhén ket qua trong tuyén bing
van ban t&i ngudi dyr tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc théng bao cong nhan két qua
tring tuyen cua co quan co tharn quyen tuyen dung céng chirc, ngudi trung tuyen
phai dén co quan cé thAm quyén tuyén dung cdng chirc dé hoan thién hé so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thi¢n hd so néu ¢ 1y do chinh dang, khéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so dur tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, nguoi ding ddu co quan c6 thim quyen tuyén dung
cong chire phai ra quyét dinh tuyén dung dbi v6i ngudi tring tuyén.

5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thdm quyén quyet dinh theo quy dinh:

+ Co quan quén ly cdng chue thuc hién viéce tuyén dung cong chirc (Khoan 1
Piéu 3 Théong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Tda 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao, Kiém toan Nha nuéc;
- Van phong Qudc hdi, Vin phong Chu tich nuéc;

- B§, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phi;

- T chirc do Chinh phii, Thi tuéng Chinh pht thanh 1p ma khéng phai 1a don
vi su nghiép cong lap;

- Co quan c6 thdm quyén ciia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh trj - xa
héi & Trung uong.

+ Co quan, to chire, don vi duoc phan cip thAm quyén tuyén dung cdng chirc:

- Co quan, t8 chirc, don vi truc thudc co quan quan ly céng chirc néu duoc giao
bién che cong chirc, kinh phl hoat dong, con diu va tai khoan riéng thi duoc
phan cip thdm quyén tuyén dung céng chirc (Khoan 2 Diéu 3 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV).

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. Dbi twong thuc hién

Cé nhan

7. Tén mau don, mau to khai

Mau don ding ky du tuyén cong chirc

8. Phi, 1€ phi

Phi dur thi tuyén céng chirc:



- Dudi 100 thi sinh mire thu 260.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 200.000 dong/thi sinh/l4n du thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 140.000 ddng/thi sinh/lan dur thi.

(Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

9. Két qua ciia viéc thee hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10.Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién 1: Didu kién va tidu chudn ctia ngudi duge ding ky du tuyén (Khoan 1
Piéu 36 Luat Can bd, céng chure):

1. Ngudi c¢6 dii cac didu kién sau day khong phdn biét dan tdc, nam nif, thanh
phin x4 hdi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén céng chirc:

a) Co mot quéc tich 1a quéc tich Viét Nam;

b) bu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 ly lich 1 rang;

d) C6 vin bang, chimg chi phi hop;

d) C6 phim chét chinh tri, dao dirc tét;

e) Da stic khoé dé thuc hién nhiém vy;

g) Céc diéu kién khac theo yéu ciu ctia vi tri dy tuyén.

Piéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP):

- Anh hing lyc lugng vii trang nhdn dén, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh: dugce cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hodc xét tuyen
- Nguoi dén toc thidu sb, s§ quan quén doi, s§ quan cong an, quén nhén chuyén
nghiép, ngudi 1am cbng tac co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh,
con bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia ngudi
hoat déng céch mang trudc téng khdi nghia (tir ngdy 19 thang 8 nim 1945 tr& vé
trudc), con dé cia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hod hoc, con
Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hing lao dong: dugc cdng 20 diém vao
téng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Nguol hoan thanh nghia vu quan su, ngh"l‘a vu phuc vu c6 thdi han trong luc
lugng céng an nhén dén, ddi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mlen nudi tr du 24 thang tro 1én da hoan
thanh nhiém vu: duge cdng 10 diém vao tdng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

11. Cédn ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, céng chiic ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 N6i vu quy dinh chi
tiét mot sé didu vé tuyén dung va ning ngach céng chirc ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung , sir
dung va quan ly ¢dng chic;

- Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta B4 Tai
chinh, Bd Noi vu hudng din mirc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va sir dung phi
dur thi tuyén va phi du thi ndng ngach cdng chic, vién chiic.



. _ , _ Phu luc sé 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuac

...................... , ngay thang nam 20......

PON PANG KY DY TUYEN CONG CHUC
(Ban hénh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bé Noi vu)

Ho vatén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thwong tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dén tdc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Péi trong wru tién (néu c6): (1)

Sau khi nghién ctu diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cua
........................... (2), t6i thiy c6 du didu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) céng chirc. Vi vdy, 16i lam don ndy ding k¥ du tuyén c6ng chire theo
théng bao cua quy co quan.

Néu trang tuyen t61 s& chip hanh cic quy dinh ciia Nha nwéc va cia co
quan co thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don ndy hd so dv tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich tu thudt;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tép, gom ...... (3);

4. Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cip;

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

To1 cam doan hé so dir tuyén ciia t6i 1a dung su thét, sau khi nhan dugc
théng bao trang tuyen t61 s& hoan thién hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai sur
that thi két qua tuyén dung ctia tbi s& bi co quan c6 thdm quyén tuyén dung huiy
bo va t6i s€ chiu trach nhiém trude phap lujt./.

Kinh dom
(Ky va ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 15 461 tuong wu tlen theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén co quan, té chirc, don vi c6 thong béo tuyen dung cing chic;
(3) Ghi rd tén ciia cac ban chyp giri kém don ding ky du tuyén cong chiic.



II. Thi tuc xét tuyén céng chire
1. Trinh ty thyc hi¢n

Budéc 1. Théng béo tuyén dung (Piéu 25 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP; Khoan
] Didu 6 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV):
- Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung c6ng chic phai théng bao cong khai trén
phuong tién théng tin dai ching 1a béo viét, bao néi, bao hinh, déng thoi phai
dang trén trang théng tin dién tir cua €O quan va niém yét cong khai tai tru s&
lam viéc cta co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cdng chic ve tiéu chun, diéu
kién, sb luogng cén tuyén, thoi han va dia diém tiép nhén hd so cta ngudi ding
ky du tuyén.
- Thoi han nhén hé so ctia nguoi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay
théng bao tuyen dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chang.
- Cham nhét 07 ngay trudc ngay t6 chire thi tuyén, co quan co tham quyén tuyen
dung céng chirc phai 1ap danh sach ngudi da didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc.
Bueoe 2. T6 chirc xét tuyén:
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so ctia nguoi dang ky
dy thi, ngudi dung dau o quan ¢o thdm quyén tuyén dung cong chirc quyet dinh
thanh Iap Hoi ddng tuyen dung; truong hop khong thanh lap Hoi dong tuyén
dung thi ngudi dung dau co quan co thim quyén tuyén dung cong chue giao bd
phén tham muu vé cong tac tb chirc can bd cua co quan cé thim quyen tuycn
dung céng chic dé thuc hién viée tuyén dung (Khoan 3 Pidu 6 Thong tu sé
13/2010/TT-BNV).
- Viée tb chirc xét tuyén céng chirc duge thuc hi¢n theo Quy ché 16 chirc thi
tuyén, xét tuyén céng chure va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cdng chic.
Budc 3. Théng bao két qua tuyen dung, hoan thién hd so du tuyen céng chue:
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua xét tuyén cua
Hoi ddng tuyén dung, co quan co thdm quyén tuyen dung cbng chirc phai niém
yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyen tai tru s¢
lam vi€c va trén trang thong tin dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung
céng chirc; giri thong béo két qua xet tuyén bing van ban t&i nguoi du tuyen
theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP);
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua Xét tuyén, ngudi
du tuyén c6 quyen gui don dé nghi phac khao két qua xét tuyén. Nguoi dung
dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cdng chuc cé trach nhiém t4 chirc chdm
phic khéo trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao
theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);
- Sau khi thue hién viéc niém yét cong khai két qua xét tuyén danh sach dy kién
ngucn tring tuyén va té chire chdm phuc khao, nguoi dimg ddu co quan cé thim
quyen tuyen dung cdng churc bao cao co quan quan ly cdng chirc phé duyét két
qua tuyén dung cong chuc (Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);
- Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua tuyén
dung cta co quan quan ly cong chire, ngudi ding dau co quan co tham quyén
tuyén dung céng chirc phai giri théng bao cong nhan két qua tring tuyén bing
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vin ban toi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da diing ky (Khoan 1
Diéu 9 Théng tu s 13/2010/TT-BNV);

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge thong bao cong nhan két qud trung
tuyen clia co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc, nguoi trang tuyén phai
dén co quan cé thdm quyen tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so du tuyén
theo quy dinh (Khoén 2 Diéu 9 Théng tur s6 13/2010/TT-BNV);

- Truong hop nguai tring tuyén c6 1y do chinh ding ma khéng thé dén hoan
thién hd so dy tuyén thi _phai lam don xin gia han trudc khi két thac thoi han
hoan thién hd so du tuyén gii co quan c¢é thdm quyen tuyén dung céng chirc.
Thoi han xin gia han khéng qua 15 ngay, k& tir ngay het thoi han hoan thién hé
so du tuyén theo quy dinh (Khoan 3 Didu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).
Budéc 4. Ra quyét dinh tuyen dung;:

- Sau khi ngudi trang tuyén hoan thién da hd so du 1uyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, ngudi dung dAu co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chic
phai ra quyet dinh tuyén dung déi véi ngudi tring tuyén; trudomg hop nguoi
tring tuyén khéng hoan thién da hd so du tuyén theo quy dinh thi ngudi ding
déu co quan co thAm quyen tuyén dung cong chiic ra quyét dinh huy két qua
tring tuyén (Khoan 4 Pidu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV).

2. Cach thirc thwe hién

Nép hé so trire tlep tai co quan tuyén dung

3. Thanh phan, s0 lwgmg ho sor

a) Thanh phan ho o'

- Don déng ky du tuyén cong chirc theo miu;

- Ban so yéu 1y lich tu thuat ¢6 x4c nhin cla co quan ¢6 thim quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so dy tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup cac vin bing, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri du
tuyén;

- Gidy chumg nhén stc khoé do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Gidy chimg nhan thudc d01 tuong wu tién trong tuyén dung céng chirc (néu cd)
duoc co quan c6 thim quyén ching thuc.

b) S luwpng hé so: 01 bo

4. Thoi han gidi quyet

- Thot han nhén hé so cua ngudi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tur ngay
théng bao tuyen dung c6ng khai trén phuong tién théng tin dai ching.

- Cham nhét 07 ngay trudc ngay td chirc xét tuyen co quan co tham quyen tuyen
dung cong chirc phai lap danh sach nguoi dt didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai try sé& lam viéc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén ho so cua ngudi dang ky
du tuyén, ngudi ding dau co quan ¢d thdm quyén tuyen dung cong chirc quyét
dinh thanh lap Hoi dong tuyen dung; thuc hién viéc tuyen dung.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ‘ngdy nhan dugc bao cao két qua xét tuyen cua Hoi
dong tuyén dung, co quan ¢6 thdm quyen tuyén dung cong chirc niém yét cong khai
két qua xét tuyén, danh sach dur kién nguoi trang tuyen tai try s& lam viéc va trén
trang théng tin dién tr cha co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc; giri thong
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bio két qua thi tuyén bing van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du
tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén, ngudi
du tuyén cé quyen gui don de nghi phuc khao ket qua xét tuyén. Ngudi dimg dau
co quan ¢ thdm quyén tuyen dung cbng chirc t6 chitc chdm phiic khéo trong théi
han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khéo theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tlr ngay c6 quyét dinh phé duyst két qué tuyen
dung cia co quan quan ly cdng chirc, ngudi ding dau co quan cé tharn quyén
tuyén dung céng chirc phéi giri thong bao cong nhén ket qua tring tuyén bing
vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén d3 dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhdn dugc thong bao céng nhén két qua
trung tuyen cla co quan co tham quyen tuyen dung c¢dng chirc, ngudi trung tuyen
phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc d& hoan thién hé so dur
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu ¢6 1y do chinh dang, khéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thdi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ngudi dang ddu co quan ¢6 thidm quyén tuyén dung
céng chirc phai ra quyét dinh tuyén dung ddi voi ngudi trang tuyén.

5. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Co quan quan ly cong chire thuc hién viée tuyén dung céng chirc (Khoan 1
Didu 3 Thong tu sb 13/2010/TT-BNV):

- Tda 4n nhan dan téi cao, Vién kiém sat nhan dén tbi cao, Kiém toan Nha nudc;
- Vén phong Quoc héi, Van phong Chu tich nudc;

- B§, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu;

- Té chire do Chinh pht, Thu tudng Chinh pht thanh 14p ma khéng phai 1a don
vi su nghiép cong lap;

- Co quan c¢6 thdm quyén cta Pang Céng sin Viét Nam, t6 chirc chinh trj - x
héi & Trung uong.

+ Co quan, té chtre, don vi dugce phan cip thdm quyén tuyén dung cong chue:

- Co quan, t6 chirc, don vi truc thude co quan quan ly céng chirc néu dugce giao
bién che cdng chirc, kinh phi hoat déng, con diu va tai khoan riéng thi duoc
phin cip thdm quyén tuyén dung céng chic (Khoan 2 Piéu 3 Théng tu
13/2010/TT-BNV).

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. P6i twong thue hién

Ca nhan

7. Tén mau don, mAu t& khai

M3u don ding ky du tuyén céng chirc

8. Phi, 1¢ phi

Khéng

9. Két qua ciia viée thwe hién thit tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh
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Diéu kién 1: Didu kién va tiéu chuan ctia ngudi duge ding ky du tuyén (Khoan 1
Diéu 36 Luat Can b, cong chirc):

1. Nguai ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phin x4 héi, tin ngudng, t6n giao dugce diang ky du tuyén céng chirc:

a) Co moét quoc tich 1a quéc tich Viét Nam;

b) Da 18 tudi tra 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 van bing, chimg chi phi hop;

d) Co phém chét chinh tri, dao duc tét;

e) Du strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

g) Cac didu kién khéc theo yéu cau chia vi tri dur tuyén.

Piéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP):

- Anh hung lyc lugng vii trang nhan déan, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguot hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao téng diém thi
tuyén hosc xét tuyén.

- Nguoi dan toc thidu sb, s§ quan quan doi, s§ quan cong an, quan nhén chuyén
nghiép, ngudi 1am céng tac co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh,
con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhr thuong binh, con cua nguai
hoat déng cach mang trudc téng khéi nghia (tir ngay 19 thang 8 ndm 1945 tré vé
trudc), con dé clia ngudi hoat ddng khang chién bi nhiém chét déc hod hoc, con
Anh hing Lyc lugng vii trang, con Anh hung lao dong: duoc cong 20 diém vao
téng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, déi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia ph4t trién néng thon, mién nui tir du 24 thang tro lén da
hoan thanh nhiém vu: duoc cong 10 diém vao tong diém thi tuyen hodc xét
tuyén.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé& tuyén dung , str dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B6 Noi vu quy dinh chi
tiét mot sb diéu vé tuyé":n dung va ning ngach céng chic ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé& tuyén
dung , sir dung va quan ly céng chuc.
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. ) . N Phu luc sé 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do —Hanh phuc

...................... , ngay thang ndam 20......

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bé Noi vy)

Ho va tén: Nam, Nif:

Ngay sinh:

Qué quén:

Hb khau thuong tra:

Chd & hién nay:

Db1én thoat 1ién lac:

Daén toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong uu tién (néu cé): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cua
........................... (2), t61 thdy c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) cong chirc. Vi vdy, t6i lam don nay ding ky du tuyén céng chirc theo
théng bdo cta quy co quan.

Néu trang tuyen t6i s& chdp hanh cic quy dinh ctia Nha nuéc va caa co
quan cé thdm quyén tuyén dung.

T6i glii kém theo don nay hé so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tu thudt;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac vin bang, chiing chi va két qua hoc tap, gom ...... (3%

4. Gidy chung nhin sirc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cp;

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T61 cam doan hd so du tuyén cia t6i la dung su that, sau khi nhén dugc
théng bao trung tuyen tbi s& hoan thién hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung ciia t6i s& bi co quan ¢ thdm quyén tuyen dung huy
bo va toi s& chiu trach nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi r0 ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi 18 dbi tugng wu tlen theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén co quan, td chuc, don vi c6 théng béo tuyen dung céng chic;
(3) Ghi rd tén ctia cac ban chup giri kém don ding ky du tuyén céng chirc.
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III. Tha tuc thi ning ngach cong chirc
1. Trinh tyu thue hién

Burée 1. Béo céo vé s6 lugng, co ciu ngach cong chirc
Chim nhat ngdy 31/3 hang ndm, co quan quan ly cong chirc phai ¢6 van ban bao
céo vé sb lugng, co cdu ngach cong chirc hién c6 cna cdc co quan, t6 chirc, don
vi thuéc pham vi quan ly va dé nghi 56 lugng chi tiéu ning ngach cua timg
ngach c¢ong chitc giri B& N6i vu hodc Ban Té chitc Trung wong dé théng nhét y
kién trudce khi t§ chirc cac ky thi nang ngach theo thim quyén.
Bugc 2. Xay dyung va phé duyét ké hoach 4 chirc thi nang ngach céng chirc:
a) Déi véi ky thi nang ngach Ién can su, chuyén vién hodc tuong duong:
- Cin ctr y kién théng nhit ciia B& Noi vu hosc Ban Té chire Trung uong vé sb
lwong chi tiéu ning ngach theo quy dinh, co quan quan 1y céng chitc xay dung ké
hoach t4 chirc thi ning ngach céng chue, giri B4 N6i vu hodc Ban Té chirc Trung
uong phé duyet trude khi t6 chiic thuce hién theo thAm quyén.
b) Bbi vé&i ky thi nang ngach 18n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hoac
tuong duong:
- Can ctr ¢ nghi sb lugng chi tiéu ning ngach cia céc co quan quan ly cong
chirc, B6 Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong xay dung ké hoach t6 chtrc thi
néng ngach cong chirc dé tb chirc thuc hién theo thim quyén.
Bueéc 3. TS chirc thi nang ngach céng chirc
a) Déi voi ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hoic trong duong (Khoan
1 Didu 17 Théng tu sé 13/2012/TT-BNV):
- Can ¢t k& hoach té chuc thi ning ngach cong chirc dugc Bo N&i vu hodc Ban
T chitc Trung uong phé duyét, ngudi dimg ddu co quan quan ly céng chirc
quyét dinh danh séch cdng chitc c6 dii tidu chuén, didu kién tham du ky thi nng
ngach 1én ngach cén su, chuyén vién hodc tuong duong; thanh lap Héi déng thi
nang ngach dé t4 chirc ky thi va bao céo két qua ky thi v& B Noi vu hoic Ban
T chirc Trung uong theo quy dinh.
b) Déi vdi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hodc
tuong duong (Khoan 2 Didu 17 Théng tu sé 13/2012/TT-BNV):
- Cin ctr ké hoach thi ning ngach c6ng chirc ctia B6 Ndi vu hodc Ban T chirc
Trung wong, co quan quan ly cong chitc 14p danh sach cong chirc c6 du cac tiéu
chuan diéu kién tham du ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cip hodc twong duong clia céc co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan ly
theo quy dinh va cé vdn ban giri B§ Noi vu hodc Ban TS chirc Trung uong dé
thim dinh va td chirc thi ning ngach theo thAm quyén.
- B6 Nbi vu hodc Ban Té chirc Trung uong quyét dinh thanh lap Hoéi df‘)ng thi
néng ngach theo quy dinh dé t5 chitc ky thi nang ngach theo quy dinh.
¢) Viéc tb chire thi ndng ngach céng chirc duoc thuc hién theo Noi quy thi tuyén,
thi nang ngach céng chitc va Quy ché t6 chirc thi ning ngach céng chuc theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh (Khoan 3 Piéu 17 Théng tu sé 13/2012/TT-
BNV).
Buéc 4. Théng bao két qua ky thi nang ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 34 Nghj
dinh 56 24/2010/ND-CP:
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- Hoi déng thi ning ngach céng chirc ¢é trach nhiém théng bao cho cic co quan
quén ly céng chirc vé diém thi clia cdng chuc du thi ndng ngach;

- Trong thi han 15 ngdy, k8 tir ngay c6 thong béo didm thi, céng chitc cé quyén
giri dé& nghj phic khdo két qua bai thi g Hoi déng thi néng ngach cong chirc.
Hoi dong thi nang ngach céng chitc c6 trach nhiém té chirc chdm phic khao va
cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhén don phuc
khao;

- Trong thdi han 15 ngly, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong bao diém thi va
cham phiic khao, Hoi dong thi ning ngach cong chire phai bdo cao ngudi dimg
dau co quan dugc phan cong thuc hién t6 chic thi néng ngach coéng chuac phé
duyét két qua ky thi va danh sach c6ng chirc tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sich céng chiic tring tuyen ngudi dimg déau co quan t6 chirc thi
ning ngach c6 trach nhiém quyét dinh két qua k¥ thi ning ngach va danh sach
nguoi tring tuyén, théng bao cho co quan quéan 1y cong chirc c6 cong chirc tham
du ky thi.

Buée 5. Bb nhiém ngach va xép luong dm Vi cong chic trang tuyén ky thi néng
ngach (Khoan 5 Piéu 34 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP; Diéu 18 Théng tu sb
13/2012/TT-BNV):

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc danh sach ngudi trung tuyen
trong ky thi ndng ngach, nguoi dimg diu co quan quan ly cong chuc ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong cho céng chic tring tuyén:

+ Péi véi ky thi ning ngach 1én can su, chuyén vién, chuyén vién chinh hoac
tuong duong: Ngudi dung dau co quan quan ky céng chirc quyet dinh b nhiém
ngach va bao cdo két qua theo mAiu vé B6 Nbi vu hodc Ban T4 chirc Trung wong
dé theo d6i theo thdm quyén.

+ D6i véi ky thi nang ngach 18n chuyén vién cao cip hoic twong duong:

- B Nbi vy quyét dinh bd nhiém ngach dbi véi cong chirc thudc cac co quan,
don vi sy nghiép ciia Nha nudc tring tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao
cép hoic tuong duong;

- Ban T$é chirc Trung vong quyét dinh bd nhiém ngach dbi vdi céng chirc thude
cac co quan, don vi sy nghiép cna Dang Cong san Viét Nam, t6 churc chinh tri -
X8 hoi trung tuyén ky thi ndng ngach chuyén vién cao cip hodic tuong duong.

+ Viée xép luong dbi véi cong chirc duoce bd nhiém vao ngach moi sau khi tring
tuyén ky thi ning ngach thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 02/2007/TT-
BNV ngay 25/5/2007 ctia B4 N&i vu hudng din xép luong khi ning ngach,
chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chic.

2. Cach thirc thue hién

- Truc tiép tai co quan nha nudc

- Qua duong cong van

3. Thanh phin, s6 lwong hé so

a) Thanh phin hé so ding ky dw thi ning ngach:

- Ban so yéu Iy lich cta céng chitc theo miu 2c, ¢é x4c nhin cua co quan sir
dung cong chirc;
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- Ban nhan xét, danh gia cdng chirc cha nguoi dimg d4u co quan sir dung cong
chure theo yéu cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
s& 24/2010/ND-CP;
- Ban sao cac vén béng chimg chi theo yéu cu cia ngach ding ky dy thi dugc
co quan cd thdm quyén chimg thuc;
- Gidy chimg nhan stc khoé do co quan y té ¢é thdm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dy thi ning ngach;
- Céc yéu ciu khac theo quy dinh cta tiéu chuén nghiép vu ngach céng chirc du
thi.
b) S6 legng ho so: 01 bd
4. Théi han gidi quyét
- Chim nhat ngay 31/3 hang nam, co quan quan ly céng chirc phai ¢6 vin ban
béo cdo vé sb lugng, co cdu ngach .cong chirc hién c¢6 cia cac co quan, t chirc,
don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghj s6 lugng chi tiéu ndng ngach cua timg
ngach cong chirc giri B§ Noi vy hodc Ban T chire Trung wong dé théng nhét y
kién trudc khi t6 chirc cac ky thi ndng ngach theo thim quyén;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thdng bo diém thi, c¢6éng chirc ¢6 quyen
gui @& nghi phiic khao két qua bai thi giri Hbi dong thi ndng ngach cong chirc. Hji
dong thi ndng ngach coéng chirc ¢6 trach nhiém td chirc chdm phic khao va céng
b két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khao;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc théng bao diém thi va
chim phuc khao, Hoi ddng thi néng ngach cdng chirc bao cao nguoi dimg dau
co quan dugc phan céng thuc hién té chire thi ning ngach céng chirc phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chuc trung tuyén;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét két qua
ky thi va danh sach c6ng chirc tring tuyén, ngudi dimg diu co quan té chic thi
ning ngach quyét dinh két qua ky thi ning ngach va danh sich ngudi tring
tuyén, théng bao cho co quan quan Iy cdng chire ¢6 cdng chue tham du ky thi;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc danh sich ngudi tring tuyen
trong ky thi nang ngach, ngudi dimg ddu co quan quan ly cong chic ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc tring tuyén.
5. Co quan thyc hién thiu tuc hanh chinh
- Co quan cé thim quyén quyet dinh theo quy dinh:
+ Pdi v6i ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hogc tuong duong: Co quan
quan 1y céng chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ¢ Trung uong.
+ Pdi voi ky thi nng ngach 1&n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cp hoic
tuong duong: B6 NGi vu hodc Ban T4 chirc Trung uong.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:
Co quan quan ly cdng chire theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Pidu 30 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP & Trung uong.
6. Poi twgng thue hién
Ca nhén
Té chirc
7. Tén mau don, miu t& khai
So yéu 1y lich can b, cbng chirc (méu 2¢)
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8. Phi, 1€ phi

Phi du thi nang ngach céng chirc:

1. Ngach chuyén vién cao cap va tuong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinb/14n du thi;

- Tir 50 dén dwéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;

- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 déng/thi sinh/1an du thi.

2. Ngach chuyén vién chinh va tuong duong:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/14n dy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi; smh/lﬁn du thi;

- Tir 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan du thi.

3. Ngach chuyén vién va twong duong:

- Dudi 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/l4n dr thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 500 thi sinh tré 1én: 300.000 ddng/thi sinh/lan dy thi.

9. Két qua clia viéc thwe hién thit tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

1. Hoan thanh tt nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gén nhit; ¢6 pham
chét chinhtri, pham chit dao dire tét; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc
d3 c6 thong bdo vé viée xem xét ky ludt cita co quan c6 thim quyen

2. C6 nang luc, trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu dé& dam nhén vi tri viée lam
twong 1rng vai ngach cong chuc cao hon ngach céng chirc hién gilr trong cting
nganh chuyén mén;

3. Pap (mg yéu cAu vé vin bing, chimg chi va yéu cau khac v& tidu chuén,
nghiép vu cua ngach céng chire diang ky du thi.

(Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP)

11. Cin cir phap 1y ciia thit tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cdng chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s 24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung , st dung va quén ly cong chuc;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B6 N6i vy quy dinh chi
tiét mot sé diéu vé tuyén dung va ning ngach cbéng chirc cia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung , sir dung va quan ly cong chire.

- Théng tu lién lich s 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cia B Tai
chinh, Bé N6i vu huéng din muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
du thi tuyén va phi dy thi ning ngach céng chire, vién chirc.
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Madu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0D-BNY neay 06/10/2008 cug Bo trieong 86 Noj vy
Co quan, don vi c¢6 thdm quyén quan 1§ CBCC ... S6 hiéu cdn b6, cong chifc: ...............

Cd quan, don vi st dung CBCC ...

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho va tén khai SIinh (viet chif in B0a): oot et snse sttt et

Anh mau | 2) Ten goi khici........
(4 x6 cm)

3) Sinh ngay: ..........thing ... pam.........., Gidi tinh (nam, nif): ..o

4) Noi sinh: Xa e, HUY DL ey TN

5) Que quan: X ......ocenrcccnrenscnnnreesnrseny HUYEIL e encereecrieneereresny, TR s

6) Dén téc: . e et e 0 TYTON BIAOL .o ras s

8) Noi dang ky ho khdu thudng tr: . N
(35 nha, dudmg phd, thOnh phé; x6m, thon, x3, huyen, [mh)

9) Nui & hién nay: .
(S6 nha. duclng phé, lhanh pho xém lhOn xa, huyén tmh)

10) Nghé nghiép khi dU0C tUYEI AUIE: ..ot sass oot eseees et

11) Ngay tuyén dung; ........... .. Co quan tuyén dung: ...
12) Chic vu (chdc danh) hif;n ta_n Ngay thang nam bo nhlem
(Vé chinh quyén hodc Déing, doan thé, ké ci chiic vu kiem phigm)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chidc (vién chiic):......Ngay thing nam bé nhiém ngach............, Ma ngach: ...
Bac lwong: ......., Hés6: ..., Ngay huong: ....../...../...., Phu cdp chitc vu: ......, Phu cdp khdc: ..........

15.1-Trinh dé gido duc phd thong (da 16t nghiep l6p mEYAHUGE hE NAOY: w.oooevrr s oo v e seeeomeestemeesssee s

15.2-Trinh d6é chuyén mén cao nhét:..
(TSKH, TS, Ths, cif nhin , k¥ su, cao ding, trung cap sa cap chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: . ..15.4-Quan 1y nha nwdc:..

{Cao cap, irung cip, so ca'p vh tuo‘ng dl.rcrng) (Chuyen wen cao cip, chuyén vién chinh, chuyen v:én cin su,

15.5-Ngoati ngit.... S .. 15.6-Tin hoc: .
{Ten ngoai ngLr+Tr1nh dOA B C D, ) (Trlnh dGA B C,...)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:......../oe o, NgAY chinh thitc: e /oo

17) Ngay tham gia t6 chic chmh tri-x3 hoi: ..
(Ngdy tham gia 8 chiic: Bodn, Hoi, .... vA 1am viec gi trong Ld cerc dé)

18) Ngay nhip ngil:......./ e f ey Ngly xudlt ngiic........./...c.... /..., QuAn ham cao nhéit:.......oooo......o.

19) Danh hiéu duge phong tang cao nhit....
(Anh hing lao dong, anh hiing lrc lugng vii trang; nha glao Ihéy Ihudc nghe ) nhan dan vh u td,. )

20} SO LTWTNE COME LACT -rvvcrvvremsreersceesosereerereresesssoesssssesesssee s e o esss e 50104055801 88 58 R e e

21) Khen thuong: .. . 22) Ky luat: .

(Hinh thiic cao nhat, ndm nho) (vé dang, chinh quyén, doén thé hmh |h|.rc cao nhat ném nl‘no)
23) Tinh trang siic khoe: ................ Chiéu cao..........., Cin nang: .......kg, Nhém mau: ...

24) La thuong binh hang: ..........c.., L& con gia dinh chinh sich: .

(Con thuong binh, con liét s1, ngudi nhiém chﬁt dbc da cam Dloxm)

25) 86 chimg minh nhin dan: ............. Ngay cdp: .....¢ .. 26) 86 s6 BHXH: .
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27) DAO TAO, BO!I DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR|, NGOAI

NGU, TIN HOC

Tén truémg Chuyén nganh dao tao, bdi | Tir thang, ném-T Hinh thite | Vin bang.ching
duéng Bén thang, ndm dao tao chi, trinh dé gi
N0 SSSS AU IS R
FARIC U SRS PV IR
.............................................................. T S
/ cenedereeiei | | e
Lroeeemerrind
S S SO TN IO
AN R A

Ghi ¢hu. Hinh thite dio tao: Chinh qui, tai chiic, chuyen , béi dudmg .../ Vin bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ sur ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

dén thing, nam

[ Tir thang, ndm | Chuic danh, chifc vu, don vi céng téc (dang, chinh quyén, doan thé, t8 chic xa

héi), ké cé thoi gian duogc dio tao, béi duding vé chuyén mén, nghiép vu, ...

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai 18: bi bét, bi ti (tiv ngdy thing nm ndio dén ngdy thing ndm nio, & dau), dd khai bdo cho ai, nhitng van aé gi?
Ban than ¢6 1am viéc trong ch& do ¢ (co quan, don vi nao, dia diém, chic danh, chic vu, théi gian 12m viéc ...)

- Tham gia hodc ¢6 quan hé véi cdc t6 chitc chinh tri, kinh t&, x4 hoi ndo & nuéc ngoai (am gi. 18 chic nao,

ditwuséddau .. D

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chéng, con, anh chi em reor) & nUGC ngodi (1am gi, dia chi ..} 7 oo
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30) QUAN HE GIA DINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chéng), cac con, anh chi em ruét

Méi Ho va té Nam | Qué qudn, nghé nghiép, chic danh, chiic vy, don vj cong
quan 0 vaten sinh | tde, hoe tap, nai & (trong, ngoai nude); thanh vién cic té
he chitc chinh tri-x& hi ... 7

b) Vé bén vo (hoic chéng): Cha, Me, anh chi em rujt

Mai Ho va té Nam | Qué qudn, nghé nghiép, chiic danh, chitc vy, don vi cong |
quan Q vaten sinh tdc, hoc tap, noi J (trong, ngodi nudc), thanh vién cdc 18
hé chiic chinh tri-x3 hoi ... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

| Théng/nam |
M3 ngach/bac
He sd IuongJ
32) NHAN XET, BANH GIA CUA CO QUAN, BON V| QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Negwdikhai . Ngdy ... thdng........ ndm20........
Téi xin cam doan nhiing Thu trudng co quan, don vi quan 1y va sir dung CBCC
1&i khai trén day Ja ding su that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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IV. Thi tuc xép ngach, bic luong d6i véi truong hop di cé thoi gian cong
tic co dong bao hiem x& hoi bat bugc khi dwge tuyén dung

1. Trinh tu thyc hién

Buie 1. Du kién phuong an xép ngach, béc luong (Khoan 1, 2 Diéu 11 Théng tu sd
13/2010/TT-BNV):
1. D6i véi trudong hop dang duge xép luong theo ngach, bic, chirc vu, cp ham
theo bang luong do Nha nude quy dinh:
+ Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hodc tuomng
duong tr¢ xudng: Nguoi dimg dau co quan quan ly cdng chirc quyét dinh x&p
ngach, bic lwong theo thdm quyén va theo ding hudéng dan tai Théng tu sb
79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cuia B§ Néi vu.
+ Trudng hop bb nhiém va xép ngach vao ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong: Nguoi dimg dau co quan quéan 1y cong chirc phai ¢6 du kién phuong én Xép
ngach, bc luong cy thé dbi véi timg truong hop va c6 vén ban gii kem theo hd so
dé nghi Bé Noi vu hoiic Ban T chirc Trung wong théng nhit y klen trude khi
ngudi dimg diu co quan quan 1y cong chuc quyét dinh theo thdm quyén.
+ Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao cip hoic
tuong duong: Nguoi dimg diu co quan quan ly cong chirc pha1 du kién phuong
an x€p ngach, bac luong cu thé dbi v6i timg tredmg hop va ¢6 van ban kém theo
hd so dé nghi Bd N6i vu hodc Ban T chic Trung uong xem xét, quyet dinh.
2. Pbi véi trwdng hop chua duge xép luong theo ngach, bic, chirc vy, cdp ham
theo bang luong do Nha nuéc quy dinh:
- Ngudi ding dau co quan quan ly céng chic phai cé du kién phuong 4n xép
ngach, béc luong cu thé ddi véi timg truong hop va c6 vin ban kém theo ban sao
s6 bao hiém x3 héi duoc co quan co thdm quyén xac nhén cua tung truong hop,
dé nghi B Néi vu hodc Ban T4 chirc Trung uong théng nhét y kién trudc khi
thuc hién.
Burée 2. Tra 161 d& nghj xép ngach, béc luong.
Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhin di hd so dé nghi clia co quan quan ly
coéng chire theo quy dinh, B6 Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong phai ¢ vin
ban tra 10i; néu khong tra 1i thi coi nhu déng ¥. Truong hop hd so chua du theo
quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi, B6 Nai vu
hodc Ban T4 chirc Trung uong phai ¢é van ban yéu ciu co quan quan ly cdng
chic bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. (Khodn 3 Piéu 11 Théng tw 56
1372010/TT-BNYV)
2. Cach thirc thue hién
Dudng cong van
3. Thanh phan, s6 Jwgng hd so
a) Thanh phan hé so doi véi trueong hop dang dwoc xép lwong theo ngach,
bac, chirc vu, cap ham theo bing luong do Nha nwdc quy dinh:
+ Truomg hop b6 nhiém va xép ngach luong vao ngach chuyén vién chinh hodc
twong duong:
- Ban sao cdc van bing, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu ctia ngach céng
chirc duge co quan c6 thidm quyén chimg thuc;
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- Ban chup cac quyet dinh xép lwong cia co quan ¢6 tharn quyén;

- Ban sao s6 bao hiém x4 hoi dugc co quan ¢o thim quyen xac nhén.

« Truong hop bo nhiém va xép ngach chuyén Vién cao cdp hodc tuong duong:

- Ban sao so yéu Iy lich ctia cong chirc theo mau sb 2¢, ¢6 xdc nhan cia co quan
sir dung cdng chirc;

- Ban sao c4c van bing, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu cia ngach céng
chirc duge co quan ¢6 tham quyén chimg thue;

- Ban chup cac quyet dinh x€p lrong cia co quan co tham quyeén;

- Ban sao s bao hiém xa hoi duoc co quan ¢b thim quyén xdc nhan.

b) 6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén du hd so d& nghi ciia co quan quan ly
cong chire, B6 Noi vy hodc Ban Té chirc Trung uong phai ¢é van ban tra 101,
néu khong tra 10 thi coi nhu déng ¥. Trudng hop hd so chua da theo quy dinh
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhén duge dé nghi, B4 Noi vu hoic Ban
Té chirc Trung wong phai ¢6 vdn ban yéu cau co quan quan 1y céng chirc bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Co quan quan ly céng chirc theo quy dinh & Trung wong.

- B6 NG§i vu hoidc Ban T chirc Trung vong.

+ Co quan truc tiép thuwe hién TTHC:

- Co quan quan ly céng chirc theo quy dinh & Trung wong.

- B4 Ni vu hoiic Ban T4 chirc Trung wong.

6. Pbi twgng thire hién

Ca nhan

7. Tén mau don, mau to khai

So yéu ly lich can b, céng chirc (miu 2¢)

8. Phi, I¢ phi

Khéng quy dinh

9. Két qua eiia viéc thwe hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Khéng quy dinh

11. Ciin cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, ¢6ng chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung , sir dung va quan ly céng chirc;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B§ N6i vu quy dinh chi
tiét mot sé didu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cua Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phii quy dinh v& tuyén
dung , sir dung va quan ly cong chtrc.
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Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém thee Quvét dink sd 02/2008/05- BNV ngay 06/10/2008 ciia B3 trudng Bé Noi vy
Co quan, don vi ¢6 thim quyén quén If CBCC ... S8 hiéu cdn b6, cong chiic: ...,

Co quan, don vi sir dung CBCC ..

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho va t&n khai Sinh (vt chil in ROAY. ..u.ceuseceoveeeevcecececoeesesssessseess s seesssseess e ssssssssmsasasesseeesoesssesseson e

AN AU | 2) To0 08 KBAC: e e
(4 x6 cm)

3) Sinh ngay: ............ thAng .......... DAM....cceooe..... . GiGi tinh nam, ni): e

4) Noi sinh: XA ..oy HUYEMLvcaneeeessoeeeeeeesey, TR

SR O 10T (1 E:15 L. € ISR o (171 1 SORUSRTURPRSRIIY | 1| SRS

©) Dan toc: .. . 7) Ton gido: ...

8) Noi ding k¢ ho khéu (3000 o oY= OO
(56 nha, duomg phd, thOnh phd; xém, thon, xd, huyen, tinh)

0) Noi & hién nay:
(Sd nha, duﬂng phd, lhimh ph6 x6m thbn X3, huyen lmh)

10) Nghé nghiép khi QUGC tUYEN AUNE: oot e oeenssre e et

11) Ngay tuyén dung; .......... -.Co quan tuyén dung;: ..
12) Chiic vu (chiic danh) hiqn ta_u Ngay thang nam bG nhlcm
{Vé chinh quyén hoaec Déng, dodn thé, k€ ci chiic vu kiém nhiem)

13) Cong viéc chinh duge giao:

14) Ngach céng chifc (vién chiic).......Ngay thing nim b nhiém ngach.............., M ngach: ...........
Bic luong: ......, Heé s6: ..., Ngay hudng: ......[...../....., Phu cdp chifc vu: ..., Phu cép khdc: ...
15.1-Trinh d& gido duc phé théng (da st nghiep 16p MAYABUGE he NBOY: .oooeoeo oo

15.2-Trinh d¢ chuyén mén cao nhét:...
(TSKH, TS, Ths, cir nhan , ki su, cao ding, tmng cap sd cap chuyen nghnh)

15.3-Ly lvan chinh tri: . " .15.4-Quan 1y nha nudc:.. S
(Cao ca’p trung ciip, so cap v?: tuung ducmg) (Chuyen v1én cao cép, chuyén vién chinh, chuyen vnén cén sn,r ........ )

15.5-Ngoai ngir:... . 15.6-Tin hoc:. -
(T&n ngoai ngu+Trmh do A B C D, ) (Trmh dOA B C )

16) Ngay vao Dang Cong sdn Viet nam:......./.cforrrcen, Ngaty chinh thicnnneoooo oo

17) Ngay tham gia t8 chitc chinh tri-xa hoi: .
(Nghy tham gia t§ chiic: Dodn, Hoi, .. vd Bm vigc gi troug 6 chic d6)

18) Ngay nhap ngii......... ... /oo, Ngay xudlt ngiic........./coo /oo, Quan ham cao nhdt:.......cc....

19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét:... e
(Anh hang lao dgng, anh hing luc lrong vi rang; nhh glao thay lhu6c nghé §i nhAn dAn '-'EI wu (4, )

20) SO IMIINZ COME FACT ..coovvo et ecerecee v e sesassasses s s ssse st oo e 8855515 88051 e

21) Khen thudng: ... , 22) Ky luat: .

(Hinh thic cao nhit, nam naoe) (vé dang, chinh quyén do!m thé hmh thuc cao nhat. nam nao)
23} Tinh trang sic khoe: ............., Chiéucao:........., Can ning: ........kg, Nhém méu: ............

24) LA thuong binh hang: .........jcc..., L& con gia dinh chinh sach: ..o
(Con thurong binh, con liét i, ngudi nhi€ém ch&t doc da cam Dioxin)

25) 86 ching minh nhan dan: ................ Ngay cap: .../ ...26) S6 56 BHXH: .



27) DAO TAO, BOI DUSNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR|, NGOAI
NGU, TIN HOC

Tén trudng Chuyén nganh dio tao, bdi | Tirthang, ndm- | Hinh thiic | Van bing,ching
dudng Dén thang, ndm dao tao chi, trinh d6 gi

Xl

e
il
~—

Ghi chii: Hinh thife do tao: Chinh qui, tai chitc, chuyen tu, béi duémg ../ Vin bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir théang, nam | Chifc danh, chitc vu, don vi cong téc (dang, chinh quyén, doan thé, t& chic xa
dén thing, ndam | hoi), ké ca thai gian duoc dio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, ...

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai ré: bi bét, b:l tl (tr ngy thing nam ndo dén ngdy thing nim ndo, ﬂdﬂu), da khai bdo cho ai, nhfmg vin dé gi ?
Bén than ¢é lam viéc trong ché& d6 cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chife danh, chitc vu, théi gian lam viec ...)

- Tham gia ho#c cé quan hé vdi céc t8 chic chinh tri, kinh t€, X3 héi ndo & nudc ngoai (tam gi, 8 chiic nio,
dartruséadau .. 7).

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chéng, con, anh chj em rudt) & NWGC NEOAL (1am gi, Ha chi .} 7 oo enenenes
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30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cic con, anh chi em rudt

Méi Ho va té Nam | Qué qudn, nghé nghiep, chic danh, chic vy, don vi cong
quan ¢ vafen sinh tdc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nudc); thanh vién céc to
hé chic chinh tri-xa héi ... 7

b) Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em rudot

Mai N Nim | Qué quén, nghé nghiép, chiic danh, chifc vu, don vi cong

Ho va tén . p . xe b . L=

quan : sinh tic, hoc tp, nol ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cic to
hé chic chinh trj-xa hoi ... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam

M4 ngach/bac

Heé s6 luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Ngwoikhai Ngay ... thdng........ ndm 20........
T6i xin cam doan nhiing Thu truéng co quan, don vi quan Iy va sit dung CBCC
1% khai trén day 1a ding su that (Ky tén, déng dau)

(K tén, ghi ré ho tén)
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V. Thd tuc xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh c¢ong chirc lam viée
tai cdc co quan & Trung wong

1. Trinh tw thwe hién

Bude 1. Canhan ndp hd so giri ngudi dimg diu co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc xem xét.
Buwdc 2. Nguoi dimg déu co quan c6 thim quyen tuyen dung cbéng chirc thanh
1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac didu kién, tiéu chudn, trinh do
va nang luc chuyén mén, nghiép vu cia ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu ciu,
nhiém vu cia vi tri viéc 1am cén tuyén.
Burée 3. Xem xét, quyét dinh xét chuyén.
- Trudng hop co quan quan 1y cong chirc theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 2 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién xét chuyén thi cin cir vao két qué kiém tra, sat
hach, nguoi dimg diu co quan quan ly cong chirc xem xét, quyet dinh xét chuyen
- Truong hop co quan, td chirc, don vi duge phén cép tham quyen tuyén dung
Khoan 2 Piéu 3 Théng tu 56 13/2010/TT-BNV thuc hién xét chuyén thi ngudi
dung diu co quan tuyén dung cbng chirc ¢6 véan ban (kem theo bién ban hop Hoi
ddng klern tra, sat hach) gii ngudi dimg dau co quan quan ly coéng chirc xem
xét, quyét dinh.
- C4n bd, cdng chirc cip xa duge xét chuyén thanh céng chirc 1am viée tai cac co
quan & Trung wong thi dugc bd nhiém vao ngach céng chire twong Umg véi vi tr
viéc lam dam nhiém.
(Khodn 2, 3, 4 Diéu 13 Thong tw sé 13/2010/TT-BNV)
2. Cach thirc thuwe hién
Nop hé so trirc tlep tai tru s& co quan tuyén dung
3. Thanh phan, s0 hrgng hd so
a) Thanh phin hé so: (Khodn 1 Piéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).
- Pon dé nghij xét chuyén thanh c6ng chirc tir cip huyén trd Ién;
- Ban ddnh gia, nhén xét qua trinh cdng tac va y kién ddng ¥y cho chuyen cdng tac
cta nguoi dimg déu co quan c6 thim quyén quan 1y can b, cong chirc cap x4;
- Bén 50 yéu ly lich cia cén bg, céng chirc theo mau s6 2¢, ¢6 xac nhéan cua Uy
ban nhan dan cdp xd noi ngudi d& nghi xét chuyén dang cong tac;
- Ban sao cac vin bing, chimg chi theo tiéu chuan nghiép vu cuia ngach céng
chirc duge co quan ¢é thim quyén chimg thue;
- Gidy chimg nhéan sirc khoé do co quan y té ¢ thim quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghi xét chuyén.
b) Sé lhirong hé so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét
Khong xac dinh thoi han
5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
+ Co quan ¢6 thiim quyén quyet dinh theo quy dinh: Co quan quan ly cong chirc
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghj dinh sé 24/2010/NP-CP & Trung wong.
+ Co quan truc tiép thiec hign TTHC:
- Co quan, & chirc, don vj duoc phin cap thdm quyén tuyén dung theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 3 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV & Trung uong.
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- Co quan quan ly c¢éng chic theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/NDP-CP & Trung uong.

6. Dbi twgng thwe hién

Cé nhan

7. Tén mau dom, miu t& khai

So yéu Iy lich can bd, cong chirc (méu 2¢)

8. Phi, I¢ phi

Khoéng

9. Két qua cha viéc thye hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thii tuc hanh chinh

1. Co quan sit dung cbng chic cé nhu cdu tuyén dung theo co cdu ngach cong
chire phit hop véi vi trf viée lam can tuyén dung;

2. Co di cac tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chirc twong img voi vi tri viée
lam;

3. C6 thoi gian lam can bg, cong chirc cAp X4 tlr ¢4 60 thang tré 1én. Truong hop
can b, cong chirc cap x& co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro
cAp bao hiém x4 hoi bat budc mét 1an thi duoc cong don;

4. Co pham chét chinh tri, pham chét dao dc, hoan thanh chirc trach, nhiém vy
dugc giao;

5. Khéng trong thoi gian xem xét ky lugt hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky
luat cha co quan cé thdm quyén, dang bj truy clu trach nhiém hinh sy, dang
chép hanh hodc da chip hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh sy cia Toa 4n ma
chua duoc xo0a an tich, dang bi ap dung cac bién phap xtt Iy hanh chinh dua vao
co s¢ chua bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

(Diéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP)

11. Can cir phap ly cida thi tuc hanh chinh

- Luéat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 théang 3 nim 2010 ctia Chinh pha quy
dinh v& tuyén dung , st dung va quan 1y céng chirc;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B3 Néi vu quy dinh chi
tiét mot s6 diu vé tuyén dung va ning ngach céng chirc cia Nghj dinh s
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh pha quy dinh v& tuyén
dung , sir dung va quan ly cdng chirc.
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Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quén 19 CBCC ..........ccccccereener. 56 hi€u cén bo, cOng chifc: .........c.c..c.....
Co quan, don vi st dung CBCC ..

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho va t&n Khai SINh (vifh ehif in B0aY. ...ovoovv e oemeeoe e eeeeessmseseesss mssessssesmassss oo seenes s

Anh mau 2) TEN GOL KNAC sttt e e SR AR

(4 x6 cm) , o
3) Sinh ngdy: ...........thdng ............. nAM................, Giéi tinh (nam, nif): ...

4y Noi sinh: X& ey, HUY @M ceccennninnnnny, THRR

5) Qué qUAN: X8 ....oonreeenreess ey HUYEI ey TINN e

6) Dan toc: . Y T N T - T LS,

8) Noi ding ky ho khdu thudng tni: e
(S0 nha, dudng phd, thOnh phé; xém, thén, x4, huyen, tmh)

9) Noi & hién nay: ... ...
(54 nha, du(mg phd, thAnh pho xém thbn x4, huyEn tmh)

10) Nghé nghiép Khi dugc tUYEN AUNE: .ooeooeeoooeceoeeeoeeeecess et eeeeeesseoemoeees s s ssssss oo

11) Ngay tuyén dung: ....../... ..Co quan tuyén dung: ..
12) Chirc vu (chitc danh) hif;n tz_n Ngay thang nam bd nhlem
(Vé chinh quyén holic Ddng, doan thé, ké ca chic vu kiem nhiém)

13) Céng viéc chinh dwoe giao:

14) Ngach c6ng chitc (vién chic);..... Ngiy thing nam bd nhiém ngach:............. Mi ngach: ...
Bac luong: ..., Hé s6: ..., Ngay hudng: ......./.....[..., Phu cfp chiic vu: ......, Phu cdp khdc: ...
15.1-Trinh dé gido duc phd thong (da 6t nghiep 16p MEYABIOE he 130): rrvreoseoceoeeeoeeeeeesssrs oo

15.2-Trinh d6 chuyén mén cao nhdt:...
(TSKH, TS, Ths, cif nhan , k§ su, cao ding, lrung ca’p, 5o cap chuyen ng&nh)

15.3-Ly luén chinh tri: . ..15.4-Quan 1y nha nudc:..
(Cao cdp, trung cap, 3o c(p va tucmg du.rcmg) (Chuyen wen cao cip, chuyén vién chinh, chuyén v1en. cén su, R

15.5-Ngoai ngil:... . 15.6-Tin hoc:. -
(Ten ngoai ngil + Trmh do A B C D ) (Trmh d0 A B C )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:....../oceeoccef oo, Ngly chinh thife:fo

17) Ngay tham gia té chitc chinh tri-xa hoi: .
(Ngay tham gia 18 chiic: Doan, Héi, ... v lam vige gi lrong td chuc dé)

18) Ngay nhéap ngil:......... ... .f-.co, Ngly xudt ngic......../oooofcce.., Quan hdm cao nhélt:.......o...

19) Danh hiéu duge phong ting cao nhit.... -
(Anh hiing lao dong, anh hiing luc lvgng vil trang; nha gléo th&y thu6c nghe st nh"m d‘]n va ny lu, )

20) SO LIUGMLE COME AT oo oeco oo eeeereereeeees e semss s e e 550 e 8 80 1000

21) Khen thuéng: .. cererveemesnensenrannes . 22) Ky luat: "
(Hinh thiic cao nhdt, nam n&o) (vé ding, chinh quyén dohn thé hmh thl.rc cao nth nﬁm nao)

23) Tinh trang sic khoe: ... -, Chiéu cao........... , Can nang: ........kg, Nhém mau: ...
24) La thuong binh hang: ....../....., L& con giadinh chinh sich: .

(Con thuong binh, con ligt 1, ngudi nhiém cha[ do:: da cam Dloxm)

25) S6 chimg minh nhéan dan: ............ Ngay cfp: ..ofofov. 26) S8 86 BHXH: oo



27) DAO TAO, BOI DUSNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI
NGU, TIN HOC

Tén trudng Chuyén nganh dio tao, b6i | Tirthing, nam- | Hinh thic | Vin bang,ching
dudng Bén thang, nam dio tao chi, rinh do gi

s T
1 1

Ghi chii: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chitc, chuyén tu, bi dugng .../ Van bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ su ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam | Chitc danh, chifc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doin thé, & chitc x
dén thdng, nim | hoi), ké ca thoi gian duge dho tao, béi duding vé chuyén mén, nghiép vu, ...

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bl bfl[, bl tl (tr ngdy théng nim nio d&n ngdy théng nim no, & dau), da khai bdo cho ai, I]hﬁ‘[lg vin dé gi 7
Ban than ¢6 lam viec trong ché do ci (cU quan, don vi ndo, dia diém, chifc darh, chéc vy, thii gian lam viéc )

- Tham gia hodc cé quan hé véi cdc t6 chic chinh tri, kinh t&, xa héi ndo & nudc ngodi (1am gi, 18 chic nao,
dattru s o diu .. T

- C6 than nh&n (Cha, Me, Vg, Chéng, con, anh chj em ruet) a nudc ngo?ai (1am gi, dia €hi .. ) 7 o
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30) QUAN HE GIA BPINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vg (hodc chéng), cac con, anh chi em rugt

[ Msi Niam | Que qudn, nghé nghiép, chdc danh, chic vu, don vi cong
Ho va tén . . RN \ ,
quan ; sinh téc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nuéc); thanh vién céc 16
hé chitc chinh tri-xa hoi ... ?

b) Vé bén v¢ (hoiac chéng): Cha, Me, anh chi em ruét

I Méi Ho v3 Nim | Qué quin, nghé nghiép, chidc danh, chic vu, don vi cong

quan o vatén sinh | tdc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nuéc); thanh vien céc o

hé chic chinh tri-x hoi ... ?
N
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théng/nam | |
M3 ngach/bac
He s6 luong J

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Negwgikhai Ngdy ... thang........ ndm 20........
Toi xin cam doan nhimg Thu truéng co quan, don vi quan ly va sir dung CBCC
1&i khai trén day 1a ding su that (Ky tén, dong ddu)

(Ky 1én, ghi ré ho tén)

29



, , Muc2 P
THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thi tuc thi tuyén ¢dng chirc
1. Trinh ty thuc hién

Budéc 1. Thong béo tuyén dung (Didu 25 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP; Khoan
1 Diéu 6 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV):

- Co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cbng chirc phai théng bao cong khai trén
phrong tién théng tin dai chiing 1a béo viét, bdo noi, bao hinh, ddng thoi phai
déng trén trang thong tin dién tr cua Co quan va niém yet cong khai tai tru sé
lam VleC clia co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc vé tiéu chudn, didu
kién, sb lugng cén tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cia ngudi ding
ky du tuyén.

- Thoi han nhén hd so cha ngudi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bao tuyen dung cdng khai trén phuong tié€n thong tin dai ching.

- Cham nhét 07 ngdy trudc ngiy 16 chire thi tuyen co quan co tham quyén tuyen
dung céng chirc phai 1ap danh séch ngudi du didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc.

Buwdée 2. TS chirc thi tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay . hét thoi han nhén hé so cha ngudi dang ky
dur thi, nguoi ding daun co quan cé thidm quyén tuyén dung céng chirc quyet dinh
thanh lap Hoi déng tuyén dung; truong hop khong thanh lép Hoi dong tuyén
dung theo quy dinh thi ngudi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc giao b phan tham muu vé cong tac td chirc cén b cla co quan co thim
quyén tuyen dung c6ng chire dé thuc hién viéce tuyén dung.

- Viée t6 chtc thi tuyén céng chie duogc thuc hién theo Quy ché té chirc thi
tuyén, xét tuyén cbng chirc va Nbi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chire.

Budc 3. Théng bio két qua tuyen dung, hoan thién hé so du tuyen cdng chuc:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bdo cao két qua thi tuyén cia
Hoi dong tuyén dung, co quan co thim quyén tuyen dung c6ng chirc phai niém
yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach dy kién ngudi tring tuyen tai tru so
lam viéc va trén trang théng tin dién tir cia co quan cd thAm quyén tuyen dung
cong chirc; gtri thong béo ket qué thi tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén d3 ding ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
dur tuyén c6 quyen gui don de nghi phic khao két qua thi tuyén. Nguoi ding dau
co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc ¢6 trach nhiém t6 chirc chdm
phiic khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh (Khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND- -CP);

- Sau khi thyc hién viéc niém yet cong khai két qua thi tuyen danh sach du kién
nguoi tring tuyén va t6 chirc chdm phuc khao, ngudi dimg ddu co quan c6 thim
quyén tuyen dung cdng chirc bao cao co quan quan ly cdng chirc phé duyét két
qué tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP);
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung cla co quan quan ly cong chire, nguoi dimg du co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc phai g thong bdo cdng nhén ket qua tring tuyén bang
van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky (Khoan 1
Didu 9 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV);

- Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc théng bao cong nhan ket qua tring
tuyén clia co quan co thdm quyen tuyén dung cdng chire, ngudi tning tuyen phai dén
co quan ¢6 thim quyen tuyén dung c6ng chirc d& hoan thién hd so du tuyén theo quy
dinh (Khoan 2 Biéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Trudng hop ngudi tring tuyén c¢b 1y do chinh ding ma khéng thé dén hoan
thién hé so du tuyén thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han
hoan thién hé so du tuyén giri co quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chirc.
Thoi han xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay het thdi han hoan thién hd
so dir tuyén theo quy dinh (Khoén 3 Diéu 9 Théng tu s 13/2010/TT-BNV).
Buéc 4. Ra quyét dinh tuyen dung:

- Sau khi ngudi triing tuyén hoan thién da hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi dimg du co quan c6 thim quyén tuyen dung cong chirc
phai ra quyet dinh tuyén dung déi véi nguoi tring tuyén; truong hop ngudi
tring tuyén khéng hoan thién da hé so du tuyén theo quy dinh thi ngudi dimg
ddu co quan c6 thdm quyén tuyén dung coéng chirc ra quyét dinh huy két qua
tring tuyén (Khoan 4 Bidu 9 Théng tu s§ 13/2010/TT-BNV).

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so tryc tiép tai co quan tuyén dung

3. Thanh phﬁn, s6 lugng hé so

a) Thanh phiin hé so:

- Pon ding ky du tuyén céng chirc theo mau;

- Ban so yéu Iy lich tur thuat ¢é xc nhan clia co quan ¢6 thdm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dir tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc vin béng, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cta vi tri du
tuyén

- Gidy chimg nhén stc khoé do ca quan y té ¢6 thdm quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so duy tuyén;

- Gidy chimg nhén thudc 601 turgng ru tién trong tuyén dung céng chirc (néu cb)
dugc co quan c6 thim quyén chimg thue.

b) 86 luong hé so: 01 bd

4. Théi han gidi quyet
- Thoi han nhan ho so cia ngudi ding ky du tuyen it nhét 12 30 ngay, ké tir ngay

théng bao tuyen dung cdng khai trén phuong tlen thong tin dai chung
- Cham nhét 07 ngay trude ngay t chirc thi tuyen cO quan co tharn quyén tuyen
dung cong chirc phai 14p danh sach ngudl du didu kién dy tuyén va niém yét

cdng khai tai tru s& lam viéc.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay . hét thoi han nhan hd so cua ngudi dang ky

du thi, ngudi dimg déu €0 quan co thim quyen tuyen dung céng chirc quyét dinh
thanh 14p Hoi dong tuyén dung; thuc hién viéc tuyén dung.
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dugc bdo cao két qua thi tuyén cla
Hbi dong tuyen dung, co quan co thim quyen tuyén dung cong chirc niém yét
cong khai k&t qua thi tuyén, danh sach du kién ngudi trang tuyen tai try s¢ lam
viéc va trén trang thong tin dién tir cila co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong
chure; gui théng béo ket qua thi tuyén bing vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da déng ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén co quyen gui don de nghi phtic khao két qua thi tuyen Ngudi ding dau
co quan ¢ thim quyen tuyen dung cong chirc t§ chire chdm phuc khao trong
th&ri han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cia co quan quan ly cong chirc, ngudi dung d4u co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chuc phai g thong bdo cong nhén ket qua trung tuyén bing
van ban toi ngudi du tuyen theo dia chi ma ngudi du tuyén d diang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc théng bao céng nhdn ket qua tring
tuyén clia co quan c6. tham quyen tuyén dung cdng chirc, ngudi trung tuyen phai dén
co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chitc dé hoan thién hd so du tuyén theo quy
dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hé so néu c6 ly do chinh dang, khéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so dy tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, nguoi ding d4u co quan c6 tham quyen tuyén dung
céng chire phai ra quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi tring tuyén.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Tinh uy, thanh uy truc thudc Trung uong;

- UY ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Co quan c6 thdm quyén cta Pang Cong san Viél Nam, td chirc chinh tri - xa
héi & tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

2. Co quan truec tiép thwe hign TTHC:

Nhu trén

6. Déi twong thuwe hién

Ca nhéan

7. Tén mau don, mAu t& khai

M3u don ding ky du tuyén cong chirc

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi tuyén céng chirc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 ddng/thi sinh/l4n du thi;

- Tir 100 dén du6i 500 thi sinh murc thu 200.000 ddng/thi sinh/1an dy thi;

- Tr 500 thi sinh trér 1én muc thu 140.000 ddng/thi sinh/1an dy thi.

(Thong tw lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

9. Két qua ciia viéc thye hién thi tyc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu clu, di¢u kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kign 1: Piku kién va tiéu chuin cia ngudi dugc dang ky dy tuyén (Khoan
1 Piéu 36 Luat Can b, cdng chirc):
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1. Ngudi c6 di cac didu kién sau day khéng phéan biét dn tdc, nam nif, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén cong chic:

a) Cé mot quoc tich 1a quéc tich Viét Nam;

b) bu 18 tudi trd 1én;

¢} C6 don du tuyén; c6 1y lich 5 rang;

d) C6 vian bing, chimg chi pht hop;

d) C6 phim chat chinh trj, dao dirc tét;

e) b strc khoé dé thyuc hién nhiém vu;

g) Céc didu kién khéc theo yéu ciu ctia vi tri du tuyén.

Diéu kign 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP):

- Anh hung luc lugng vii trang nhén dan, Anh hing lao déng, thuong binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh: duoc cong 30 diém vao téng diém thi
tuyén hodc xét tuyen

- Ngudi dan toc thidu sb, s§ quan quéin d6i, s quan cong an, quin nhén chuyén
nghiép, ngudi lam cdng tic co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh,
con bénh binh, con ciia ngudi hudng chinh sidch nhu thuong binh, con cia ngudi
hoat déng cach mang trudc tong khéi nghia (tir ngdy 19 théng 8 nim 1945 tro vé
trirde), con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa hoc, con
Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao
tong diém thi tuyén hoic xét tuyén.

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢é thoi han trong luc
lrong cong an nhan déin, ddi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndéng thén, mién nui tir &t 24 thang trd lén dd hoan
thanh nhiém vu: dugc cong 10 diém vao tdng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Cdn bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phd quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chic;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bé Noi vu quy dinh chi
tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chitc ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung , s
dung va quan ly céng chirc;

- Théng tu lién lich s§ 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngdy 20/10/2010 cta B6 Tai
chinh, B6 Noi vu huéng din mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
dur thi tuyén va phi du thi ning ngach cdng chirc, vién chirc.
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. B ) . Phu luc 56 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

ngay thdang nam 20......

.......................

DON PANG KY DY TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Théong fw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bé Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

QQué quan:

Hb khiu thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Daén toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu cb): (1)

Sau khi nghién ciru didu kién ding ky du tuyén cdng chic cua
........................... (2), t6i thiy cé da dicu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) céng chirc. Vi vay, t6i 1am don nay ding ky du tuyén céng chirc theo
théng bao cta quy co quan.

Néu tring tuyen t6i s& chép hanh céc quy dinh ctia Nha nude va ctia co
quan c6 thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don ndy hd so du tuyén, gém:

1. Ban so yéu ly lich tu thudt;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tap, gom ...... (3);

4. Gidly chtmg nhan strc khode do co quan y té c¢6 thdm quyén cip;

5. 2 phong bi ghi r& dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T6i cam doan hé so du tuyén cta t6i 13 dang su thét, sau khi nhdn dugc
théng bao trung tuyen toi s& hoan thién hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai sur
that thi két qua tuyén dung ciia toi s& bj co quan ¢ thdm quyén tuyén dung hay
bo va tdi s€ chiu trach nhiém trudc phép lujt./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 5 dbi tugng wu tlen theo quy dinh;

(2) Ghi dang tén co quan, td chirc, don vi c6 théng bao tuyen dung cong chirc;
(3) Ghi 1 tén chia céc ban chup giri kém don dang ky dy tuyén cbng chirc.

34



IL. Thi tuc xét tuyén céng chire
1. Trinh tu thwe hién

Burée 1. Théng bio tuyén dung (Piéu 25 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP; Khoan
1 Pidu 6 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phéi théng bao cong khai trén
phuong tién théng tin dai ching 12 bo viét, béo néi, bao hinh, dong thoi phai
dang trén trang thong tin dién tir cia co quan va niém yét cong khai tal tru s&
lam viéc cua co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cong chic veé tiéu chuén, diéu
kién, sb lugng cén tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cta ngudi dang
ky du tuyén.

- Thoi han nhén hé so clia ngudi dang ky du tuyén it nhit 1a 30 ngay, ké tir ngay
théng bao tuyen dung cdng khai trén phuong tién théng tin dai chung.

- Cham nhét 07 ngay trudc ngay t6 chirc xét tuyen co quan co tharn quyen tuyen
dung cong chirc phai 14p danh sich ngudi du didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai try s& lam vige.

Buéc 2. T chitc xét tuyén:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay hét thoi han nhan hé so ciia ngudi dang ky
du thi, ngudi dimg du co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung céng chirc quyet dinh
thanh lap Hoi dong tuyen dung; truong hop khong thanh lap Hoi dong tuyén
dung thi nguoi dimg dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chure giao bd
phén tham muu vé cbng tac t8 chirc can bd cua cu quan ¢ thAm quyen tuyen
dung cong chirc dé thuc hién viéc xét tuyén (Khoan 3 Piéu 6 Théng tu sb
13/2010/TT-BNV).

- Viée tb chirc xét tuyén cong chirc duoc thue hién theo Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyén cong chire va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cdng chue.

Buroc 3. Thong bao két qua tuyen dung, hoan thién hé so du tuyen cong chuc:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc bao cao két qua xét tuyén cia
H01 dong tuyen dung, co quan c6 thim quyen tuyen dung cong chuc phai niém
yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dir kién nguoi {ring tuyen tai tru s&
lam viéc va trén trang thong tin dién tir cia co quan cé thdm quyén tuyen dung
cong chirc; guri thong béo két qua xét tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyen
theo dia chi ma ngudi du tuyén d3 dang ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ' ngay niém yét cdng khai két qua Xxét tuyén, ngudoi
du tuyén cé quyen gui don dé nghi phic khao két qua xét tuyén. Nguoi dimg
dau co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc ¢ trach nhiém tb chirc chdm
phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh (Khoén 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Sau khi thye hién viéc niém yet cong khai két qua xét tuyen danh sach dr kién
nguoi trang tuyén va td chirc chdm phuc khao, ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyen dung cdng chirc bdo cao co quan quan ly cong chirc phé duyét két
qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP);

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung ctia co quan quan Iy cbng chirc, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén
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tuyén dung céng chirc phai gui thoéng bao céng nhan ket qua trang tuyén bing
van ban t6i nguai dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky (Khoan 1
Didu 9 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV);

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc théng bao cong nhan két qua trang
tuyen clia co quan co6 tha.m quyen tuyén dung céng chirc, ngudi trang tuyén phai
dén co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc dé hoan thién hé so dy tuyén
theo quy dinh (Kho4n 2 Diéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV);

- Trudng hgp ngudi tring tuyén c6 ly do chinh déng ma khoéng thé dén hoan
thién hd so du tuyén thi _phai 1am don xin gia han trudc khi két thuc thoi han
hoan thién hd so du tuyén giri co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chic.
Thoi han xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay het thoi han hoan thién hd
so du tuyén theo quy dinh (Khoan 3 Diéu 9 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV).
Buéce 4. Ra quyét dinh tuyen dung:

- Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién di hd so du tuyen theo quy dinh, trong
thoi han 15 ngay, nguoi ding diu co quan cé thim quyén tuyen dung cbng chirc
phai ra quyet dinh tuyén dung déi voi ngudi_trang tuyén; trudng hop nguoi
tring tuyén khéng hoan thién di, hd so du tuyén theo quy dinh thi nguoi ding
diu co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chic ra quyét dinh huy két qua
tring tuyén (Khoan 4 Diéu 9 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV).

2. Cach thire thye hién

Nop hd so trurc tlep tai co quan tuyén dung

3. Thanh phan, 56 lwgng hd so

a) Thanh phin hé so:

- Pon dang ky du tuyén céng chirc theo mau;

- Ban so yéu Iy lich ty thudt ¢6 xdc nhdn ctia co quan c6 thdm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chup céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi tri dy
tuyén;

- Gidy chimg nhin sirc khoé do co quan y té c6 thdm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Gidy ching nhén thuéc 601 tugng ru tién trong tuyén dung céng chirc (néu cd)
duoc co quan ¢b thdm quyén chimg thuec.

b) Sé lwong ho so: 01 b

4. Thoi han gidi quyét . ’ q

- Thoi han nhén ho so cia nguoi dang ky du tuyén it nhat 12 30 ngay, ké tir ngay
théng bao tuyen dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung.

- Cham nhit 07 ngay trudc ngay tb chirc xét tuyen co quan co tham quyén tuyen
dung céng chic phai 1ap danh sach ngudi du diéu kién dy tuyén va niém yét
cong khai tai tru s& lam viéc.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhdn ho so cua nguoi dang ky
du tuyén, ngudi dung dau co quan ¢ thim quyen tuyen dung céng chirc quyét
dinh thanh lap Hoi dong tuyen dung; thuc hién viéc tuyén dung

- Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay nhén dugc bao cio két qua xét tuyén cia
Hi déng tuyen dung, co quan c tham quyen tuyén dung cong chic niém yét
cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién ngudi tring tuyén tai tru sé lam
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'viée va trén trang thong tin dién tr ctia co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong
chirc; giri théng bao két qua xét tuyén bing vin ban téi ngudi dy tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén da ding ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét nuyén, nguol
dur tuyén ¢ quyen gui don de nghi phiic khao ket qua xét tuyén. Ngudi dimg déu
co quan cé thdm quyén tuyen dung céng chirc t6 chic chdm phiic khao trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhan don phuc khéo theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cd quyet dinh phé duyét két qua tuyen
dung cua co quan quan ly céng chirc, ngudi dimg déu co quan ¢6 tham quyén
tuyén dung coéng chue phai gui thong bao cong nhén ket qua tring tuyén bang
van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc théng bao cbng nhén két qua
triing tuyen cua co quan co tham quyen tuyen dung cong chic, ngudi trung tuyen
phai dén co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc dé hoan thién hd so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu ¢6 ly do chinh dang, khéng qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so du tuyén theo quy dinb;

- Trong thoi han 15 ngay, ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung
cdng chirc phai ra quyét djnh tuyén dung d6i voi ngudi tring tuyén.

S. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung uong;

- Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

- Co quan c6 thim quyén cta Pang Cdng san Viét Nam, t6 chirc chinh trj - x&
hoi & tinh, thanh phé truc thudc Trung vong.

2. Co quan truc tiép thuwc hign TTHC:

Nhu trén.

6. Pbi twgng thuwe hién

Ca nhén

7. Tén miu don, miu t& khai

Mau don dang ky du tuyén céng chirc

8. Phi, I€ phi

Khoéng
9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tue hianh chinh
Quyét dinh hanh chinh
10. Yéu cu, diéu kién dé thye hién thi tyuc hanh chinh
Diéu kign 1: Pidu kién va tidu chuin cta ngudi duge ding ky dy tuyén (Khoan
1 Pidu 36 Lust Can b, cong chirc):

1. Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day khéng phan biét dan tdc, nam ni, thanh
phan x4 hdi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén céng chirc:
a) C6 mot quéc tich 12 quéc tich Viét Nam;
b) D1 18 tudi trd 1én;
c) C6 don du tuyén; cé 1y lich 18 rang;
d) C6 vin bing, ching chi phu hop;
d) Co phém chét chinh tri, dao dirc tdt;
e) Pu sirc khoé dé thuc hién nhiém vuy;
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g) Céc didu kién khac theo yéu ciu cia vi trf dur tuyén.
Piéu ki¢n 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Pidu 5 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP):

- Anh hung luc lugng vii trang nhan dén, Anh hung lao déng, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hodc xét tuyen
- Ngudi dan toc thiéu sé, s§ quan quéan d6i, s§¥ quan céng an, quan nhin chuyén
nghiép, ngudi lam cdng tic co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh,
con bénh binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con clia nguoi
hoat déng cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé
trudc), con dé cia ngudi hoat déng khang chién bi nhifm chét déc hoa hoc, con
Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung lao dfng: dugc cdng 20 diém vao
téng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vy phuc vu ¢6 thoi han trong luc
lugng cong an nhén dan, 461 vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién néng thon, mlen nui tr du 24 thang tro 1én da hoan
thanh nhiém vu: dugce cong 10 diém vao tdng diém thi tuyén hodc xét tuyén.

11. Cian eir phap ly ciia thia tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cuia Chinh phti quy
dinh vé tuyén dung , st dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B6 Noi vu quy dinh chi
tiét mét sé didu vé tuyén dung va ning ngach céng chic clia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung , sur dung va quan ly cong chuc.
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. . . 5 Phuy lye s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Tw do — Hanh phie

...................... , ngay thdang nam 20.....

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHU'C
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bé Négi vu)

Ho va tén: Nam, Nit:

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thudng tri:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ciru didu kién ding ky du tuyén cdéng chic cia
........................... (2), 161 thdy c6 du didu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) céng chirc. Vi viy, t6i lam don ndy ding ky du tuyén cong chirc theo
théng bao cia quy co quan.

Néu tring tuyen 161 s& chip hanh cic quy dinh cia Nha nuéc va cua co
quan cé thdm quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gém:

1. Ban so yéu Iy lich tir thuét;

2. Bén sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bing, chimg chi va két qua hoc tép, gorn ...... (3%

4. Giy chimng nhan sirc khde do co quan y té c6 thdm quyén cép;

5. 2 phong bi ghi 8 dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T6i cam doan hd so di tuyén cua t6i la dung sy thét, sau khi nhén duoc
thong bao trung tuyen t5i s& hoan thién hd so du tuyen theo quy dinbh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cta tdi s& bi co quan ¢ thdm quyén tuyén dung hiy
bd va téi sé chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi o ho tén)

Ghi chii:

(1) Ghi rd dbi tugng wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén co quan, tb chirc, don vj ¢6 thang béo tuyen dung cong chire;
(3) Ghi rd tén cia céc ban chup giri kém don ddng ky du tuyén cong chic.
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III. Tha tuc thi ning ngach céng chirc 1én ngach can sw, chuyén vién hoic
twong duwong -

1. Trinh tw thuc hién

Buée 1. Bao céo vé s6 luong, co ciu ngach cong chire
- Cham nhat ngay 31/3 hdng ndm, co quan quan ly cdng chirc phai co vén ban
béo céo vé sé luong, co chu ngach .cong chirc hién ¢6 cia cac co quan, t6 chirc,
don vi thuéc pham vi quan 1y va dé nghi sb luong chi ti€u néng ngach cua timg
ngach cbng chire giri B No6i vu hodc Ban T4 chirc Trung vong dé thong nhat y
kién trudce khi t8 chie cac ky thi néng ngach theo thim quyén.
Buje 2. Xay dung va phé duyét ké hoach té chire thi ning ngach céng chic déi
vai ky thi néng ngach 1én cén sy, chuyén vién hodc twong duong:
- Can ¢t y kién théng nhit cia B6 Noi vu hodc Ban Té chirc Trung vong vé sb
luong chi tiéu néng ngach theo quy dinh, co quan quan ly céng chirc xay dung ké
hoach 6 chiic thi ning ngach cdng churc, giri B4 Noi vu hodc Ban T4 chiic Trung
uong phé duyét trude khi t6 chire thyc hién theo thim quyén.
Bude 3. T6 chirc thi ning ngach céng chirc
(Khoan 1 Piéu 17 Théng tu sé 13/2012/TT-BNV):
- Cian ¢t ké hoach t& chire thi nang ngach céng chirc duge B Néi vu hodc Ban
Té chic Trung wong phé duyét, ngum dimg dau co quan quan ly céng chiic
quyét dinh danh sach c6ng chirc ¢6 du tiéu chudn, didu kién tham dy ky thi néng
ngach 1én ngach céan sy, chuyén vién hodc tuong duong; thanh lap Héi dong thi
nang ngach dé t6 chirc ky thi va bao céo két qua ky thi vé B Noi vu hodic Ban
T chirc Trung uong theo quy dinh.
- Viée t6 chirc thi ning ngach céng chirc dugce thyce hién theo N61 quy thi tuyén,
thi nang ngach céng chire va Quy ché té chire thi ning ngach cong chure theo
quy dinh cta phap luat hién hanh (Khoan 3 Piéu 17 Théng tu sé 13/2012/TT-
BNV).
Buic 4. Thong bo két qua ky thi nang ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Piéu 34 Nghj
dinh sb 24/2010/ND-CP:
- Hoi déng thi nang ngach cdng churc ¢6 trach nhiém théng bao cho cic co quan
quan 1y céng chirc vé diém thi ctia cong chire dur thi néng ngach;
- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngdy c6 thdng bao diém thi, cong chirc ¢6 quyén
guri dé nghi phtic khao két qua bai thi giri Hoi dong thi ndng ngach céng chirc. H6i
dong thi ning ngach céng chirc ¢6 trach nhidm & chire chdm phuc khao va cong
bé két qua trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khao;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc théng bdo diém thi va
chdm phc khéo, Hoi dong thi néng ngach cdng chirc phai bdo cdo nguoi dimg
dau co quan dugc phan cbéng thuc hién 6 chirc thi néng ngach cdng chic phé
duyét két qua ky thi va danh séch céng chirc tring tuyén;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc béo céo phé duyét két qua
ky thi va danh sach céng chirc tring tuyén, ngudi ding diu co quan té chirc thi
ning ngach cé trach nhiém quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sich
ngudi tring tuyén, thong bao cho co quan quan ly cong chirc c6 cong chirc tham
du ky thi.
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Budc 5. B6 nhiém ngach va xép luong dm vdi cong chue trang tuyén k¥ thi nang
ngach (Khoan 5 Diéu 34 Nghj dinh s§ 24/2010/ND-CP; Piéu 18 Théng tur sb
13/2012/TT-BNV):
- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngdy nhan duoc danh sich nguoi tring tuyén
trong ky thi ndng ngach, ngudi dimg d4u co quan quan ly céng chic ra quyét
dinh bé nhiém ngach va xép lwong cho céng chirc tring tuyén:
- Pbi véi ky thi nang ngach Ién can su, chuyén vién hodc tuong duong: Nguoi
dung dau co quan quan ky cong chirc ra quyét dinh bd nhiém ngach va bao cao
két qua ve B6 N6i vu hosic Ban T chic Trung uong dé theo d6i theo thim quyén.
- Vige xép luong dbi vé&i cong chirc duoc bd nhiém vao ngach moi sau khi tring
tuyén ky thi ning ngach thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb 02/2007/TT-
BNV ngay 25/5/2007 cia B N6i vu huéng dan xép luong khi ning ngach,
chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chirc.
2. Cach thirc thue hién
- Truc tiép tai co quan nha nude

- Qua duong cong van
3. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phin hé so ding ky duw thi ning ngach:
- Ban so yéu ly lich ciia céng chirc theo mau 2c, ¢6 xac nhén cia co quan st
dung cong chirc;
- Ban nhén xét, danh gia céng chirc cia nguoi ding dau co quan st dung cong
chirc theo yéu céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;
- Ban sao cac vin b';'mg chting chi theo yéu cdu cia ngach ding ky du thi duge
co quan co thdm quyén chimg thyc;
- Gidy chimg nhén stic khoé do co quan y té ¢6 thdm quyen clp trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dur thi néng ngach;
- Céc yéu céu khéc theo quy dinh ciia tiéu chudn nghiép vu ngach céng chire dur thi.
b) S6 lwong hé so: 01 bd
4, Thoi han glal quyét
- Chim nhat ngay 31/3 hang nam, co quan quan ly céng chirc phai cé van ban
bdo céo vé sé lugng, co cu ngach cong chirc hién cé cta cac co quan, td chiic,
don vi thudc pham vi quan ly va dé nghi sé lugng chi tiéu néng ngach ca timg
ngach cong chirc giri Bo N6i vu hodc Ban T chirc Trung vong dé théng nhét y
kién trude khi té chirc cac ky thi ndng ngach theo thdm quyén;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao diém thi, céng chirc c6 quyén
gui dé& nghi phiic khao két qua bai thi giri Hoi dong thi ndng ngach cbng chirc. Hoi
dong thi nng ngach cong chirc ¢6 trach nhiém td chirc chdm phtic khao va cong bd
két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc khéo;
- Trong thdi han 15 ngay, ké tlir ngdy hoan thanh viéc théng bdo diém thi va
chdm phtc khao, Hbi dong thi néng ngach cdng chirc bdo cdo ngudi dimg dau
co quan duge phan cong thuc hién té chirc thi nang ngach céng chirc phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chirc tring tuyén,;
- Trong thaoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bio céo phé duyét két qua
k¥ thi va danh sdch c6ng chirc tring tuyén, ngudi dimg dau co quan té chirc thi
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ning ngach quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh séch ngudi tring
tuyén, théng béo cho co quan quan ly cbng chirc ¢é cong chirc tham du ky thi;

- Trong th&i han 15 ngay, k& tir ngay nhén dugc danh sach ngudi trang tuyén
trong ky thi néng ngach, ngudi diung diu co quan quan ly céng chirc ra quyét
dinh bd nhiém ngach va xép lrong cho cdng chirc triing tuyén.

5. Co quan thuwe hién tha tuc hanh chinh

- Co' quan ¢ thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Co quan quan ly cong chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP & cép tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Co quan tric tiép thuc hién TTHC:

Nhur trén

6. D6i twong thue hién

C4a nhéan

T4 chirc

7. Tén mau don, miu tir khai

So yéu ly lich can bo, céng chirc (miu 2¢)

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi ndng ngach cong chirc:

+ Ngach chuyén vién va twong duong:

- Dudi 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/lin dur thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/lan dir thi;

- Tir 500 thi sinh tré 1én: 300.000 déng/thi sinh/Ian dur thi.

9. Két qua ciia viée thire hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tucgan nhét; c6 phim
chét chinhtri, pharn chét dao dirc tét; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hoac
da c6 théng bao vé viée xem xét ky luét cia co quan c6 thAm quyén;

2. C6 nang luc, trinh dé chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam
tuong ung vai ngach céng chic cao hon ngach coéng chirc hién giit trong cung
nganh chuyén moén;

3. Pap mg yéu cAu vé van béng, chimg chi va yéu ciu khac vé tidu chuin,
nghiép vu cia ngach céng chirc déing ky du thi.

(Khodn 3 Diéu 29 Nghi dinh 56 24/2010/NP-CP)

11. Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung , str dung va quan ly céng chirc;

- Théng tr s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta BS Néi vu quy dinh chi
tiét mét sé6 didu vé tuyén dung va néng ngach cdng chire cua Nghi dinh so
24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung , sir dung va quan ly c¢ong chire.

- Théng tir lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia B6 Tai
chinh, B4 N6i vu hudng din mirc thu, ché dd thu, nép, quan 1y va sir dung phi
du thi tuyén va phi du thi nng ngach céng chirc, vién chirc.
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M3y 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-BNV ngdy 06/10/2008 exva B tridmg Bo Néi v
Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quén 1§ CBCC.....oooooocceeeceee... S8 hi€u cdn bd, cong chiic: ..ooovveeenn.e.

Co quan, don vi sir dung CBCC ...

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho va t&n khai SINh (vih chif in hoa)! ...ccouveeereoroeereeesscecsraeeceesscsssrereesssssescmsesescsesssisesssessassenssoes e

AN AL | 2) Te0 01 KRAC o]

(4 x6 cm) _ o
3} Sinh ngdy: ... thdng ... ndm............., Gidi tinh (nam, nif): ...

Yo 1] 11 € SRNRUURURIINS 11,7 | SNSRI | 5] ( SR

L]

5) Qué qUAN: XA ..ooovooo e eeeriee i HUuyen ..oooooeenivenneemrnrs TR

6) DAN LOC: oo i s T TOD BIAOT ettt nsmssniaorens

8) Noi ding ky ho khdu thudng tri: . v
(S8 nha, dudmg phd, thDnh phd; x6m, thon, x4, huyén tmh)

9) Noi & hién nay: . e s Rt et
(58 nha, dutmg phd, thhnh phd’ x4m, [hOn xé huyen, !lnh)

10) Nghé nghiep khi dUGC t0YEN QUIE: ..o e sssesssss e s s

11) Ngay tuyén dung; ......... .. Co quan tuyén dung: ..
12) Chirc vu (chiic danh) hu;n [E}l Ngay thang nam b6 nhlem
(Vé chinh quyén hofic Ding, doan thé, ké ci chifc vu kiem nhiém)

13) Cong viéc chinh duoc giao:

14) Ngach c6ng chifc (vién chirc):......Ngay thing nam bd nhiém ngach:.............., M ngach: ...
Bac luong: ..., Hé sd: ..., Ngay huéng: ......./J....../....., Phu cdp chiric vu: ..., Phu cdp khac; ..........

15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (ds to nghiep 16p MAYARUGE Be BAON: .eeerecrseer oo ees e e sanes oo

15.2-Trinh d6 chuy&n mén cac nhét:...
(TSKH, TS, Ths, cif nhan , k¥ sv, cao ding, trung c:!’p sucAp chuyén ngénh)

15.3-Ly luin chinh tri: . ..15.4-Quin 1y nha nuée:.

15.5-Ngoai ngf¥.. .. 15.6-Tin hoc: .
{Ten ngoai ngir + Trmh do A B C D, ) (Trlnh do A B C )

(Cao c«‘!’p trung cip, so cAp va tucmg dl.rong) (Chuyén wen cao cip, chuyén vién chinh, chuyen vten cén sy, )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:.........foeeef oo, Ngay chinh thic: S o

17) Ngay tham gia t3 chifc chinh tri-xa hoi: . et
(Ngay tham gia 6 chéc: Doan, Hoi, ... vi lam vige gl trong [d ChlJC dé)

18) Ngay nhap ngii:......../ocofoe, Ny xullt ngiic.....foe /oo, QuéAn hdm cao nhét:....ooeeceee

19) Danh hi¢u dugc phong ting cao nhit....
(Anh himg !ao dong, anh hing luc lugmg vir trang; nhi\ g]ao th.’:y thu6c nghe si nhim dnn vh we b,

200 SO LFUOTIE COME LACTT -..v.crs e erveoreeereeeaeeasesessessesseseecesass s sses o 501t e £ 040 e 5 0

21) Khen thudng: ......cncnrcosmeeeionions , 22) Ky luat: .

{Hinh thic cao nhat, nim nao) (ve ding, chinh quyén doén lhé hmh thuc cao nhm ni’lm nho)
23) Tinh trang stc khée: .............., Chiéu cao........., Cin nang: ........kg, Nhém mdu: ...

24) La thwong binh hang: .........fe....,  La con gia dinh chinh sach: .

(Con thuong binh, con liét s, ngudi nhiém cha: do.: da cam DLDXII'I)

25) S8 chitng minh nhan dan: ............. Ngdy c8p: /ot 26) $6 86 BHXH: oo
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27) DAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI
NGU, TIN HOC

Tén trudmg Chuyén nganh dio 1ao, béi | Tirthang, ndm- | Hinhthtc | Van bing.ching
duding Dén 1hang, nam dio tao chi, trinh do gi

Ghi ¢hii: Hinh thiic dao tao: Chinh qui, tai chitc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, K§ sur ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, naim | Chic danh, chifc vu, don vi céng tic (dang, chinh quyén, doan thé, té chirc xa
dén thdng, ndm | hoi), ké ca thdi gian duge dao tao, béi dudng vé chuyén moén, nghiép vu, ...

29) DAC PIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r&: bl bé[, bl 0 (i ngdy thing nim nic d&n ngay thing ndm nio, & dAU), da khai bdo cho ai, nhfmg véin dé g] ?
Bén than ¢6 1am viéc trong ché€ do cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chifc danh, chife vy, théi gian Bm vigc ...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cic t6 chitc chinh tri, kinh t€, Xd h6i nao & nudc ngodi (1am g, 16 chic nao,
dattrusdddan ... 7).

- C6 than nhén (Cha, Me, Vg, Chéng, con, anh chi en rugr) O nudc ngoéi damegi, diachl .. )7 e
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30) QUAN HE GIA DINH
a) Vé ban than: Cha, Me, V¢ (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Mai Nam | Que qudn, nghé nghiép, chdc danh, chic vu, don vi cong

quan Ho vatén sinh | tdc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nuéc), thanh vién cdc 16

hé chidc chinh tri-x3 hoi ... ?

b) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ruot

Msai Ho va té Nim | Queé quén, nghé nghiép, chifc danh, chifc vu, don vi cong
quan o valten sinh tdc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nudc); thanh vien céc t6
hé chirc chinh tri-xd hoi ... ?

L. 1.
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Thing/nam
Mai ngach/bac
Hé sd luong 1

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CG QUAN, DON V] QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC

Ngwdsikhai Ll Ngay ... thang........ ndm 20........
Toi xin cam doan nhimg Thi truéng co quan, don vi quan Iy va st dung CBCC
161 khai trén day la dung su that (KY tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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IV. Thi tuc xét chuyén can bj, cong chire cap xi thanh céng chirc cip
huyén, cap tinh

1. Trinh tw thye hién

Buwde 1. Ca nhan ndp hd so giri ngudi dimg diu co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc xem xét.

Budc 2. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyen tuyen dung cong chuc thanh
lap Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gié vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh do
va ning luc chuyén mén, nghiép vu cia ngudi dé nghj xét chuyén theo yéu ciu,
nhiém vu ctia vj tri viéc 1am cén tuyén.

Budc 3. Xem xét, quyét dinh xét chuyén.

- Trudmg hop co quan quan 1y ¢6ng chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP thurc hién xét chuyén thi cin ct vao két qua kiém tra,
sat hach, ngudi dimg ddu co quan quan ly céng chirc xem xét, quyét dinh xét
chuyén.

- Truong hop co quan, tb chirc, don vi dugc phén clp thdm quyen tuyén dung
Khoan 2 Diéu 3 T héng tu s6 13/2010/TT-BNV thyuc hién xét chuyén thi nguoi
dung du co quan tuyén dung cong chirc ¢6 van ban (kém theo bién ban hop Hoi
dong kiém tra, sat hach) giri ngudi dimg diu co quan quan ly cdng chirc xem
xXét, quyét dinh.

- Cén bd, cdng chirc cip xd dugc xét chuyén thanh céng chirc tir cip huyén tro
1én thi dugc bd nhiém vao ngach céng chirc tuong Ung vai vi tri viée lam dam
nhiém.

(Khodn 2, 3, 4 Diéu 13 Théng tw s6 13/2010/TT-BNV)

2. Cach thic thue hién

Nop hd so truc tiép tai tru s co quan tuyén dung

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phin hé so: (Khodn 1 Diéu 13 Théng tie s6 13/2010/TT-BNV).

- Don d& nghj xét chuyén thanh céng chirc tir cap huyén trg lén;

- Ban danh gia, nhén xét qua trinh cong tac va 'y kién déng y cho chuyen cdng tac
ctia nguoi ding dau co quan cé thim quyén quan ly can bg, cdng chirc cdp xa;

- Béan so yéu ly lich cua can b9, cong chirc theo méu sb 2c, c6 x4c nhan cia Uy
ban nhéan dan cip x4 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cdc van bang, ching chi theo tiéu chuin nghiép vu ciia ngach céng
chirc dugc co quan ¢d thim quyén chimg thure;

- Gidy chimg nhén strc khoé do co quan y té& c6 thdm quyén cp trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghi xét chuyén.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Khong xac dinh thot han

5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Co quan quan ly cong
chic theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP cép tinh,
thanh phd truc thudce Trung vong.

+ Co quan trwc tiép thwe hién TTHC:

46



- Co quan, tb chie, don vi duge phan cdp thim quyén tuyén dung theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 3 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV cip tinh, thanh phé trc thude
Trung vong.

- Co quan quan Jy cong chirc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/NP-CP cip tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong.

6. Pbi twong thye hién

Céa nhan

7. Tén mau don, mau tir khai

So yéu ly lich can b, cong chirc (méu 2¢)

8. Phi, 1€ phi

Khéng

9. Két qua cia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tue hanh chinh

1. Co quan str dung céng chirc ¢6 nhu cdu tuyén dung theo co cdu ngach cong
chirc phit hop véi vi tri viée 1am cin tuyén dung;

2. C6 d@u cac tiéu chuin nghiép vu cia ngach cdng chirc twrong tmg vai vi tri viéc
lam;

3. C6 thoi gian 1am cén bd, cdng chirc cip x4 tir dt 60 thang tré 18n. Trudng hop
cén bd, cong chirc cAp x3 ¢ thdi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cAp bao hiém xa hdi bat bude mét lan thi dwrge cong dbn;

4. Cé phdm chét chinh tri, phdm chit dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém vu
dugc giao;

5. Khéng trong thoi gian xem xét ky lugt hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky
luat cha co quan c6 thAm quyén, dang bj truy ciru trach nhiém hinh su, dang
chép hanh hoic di chip hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Tod 4n ma
chura dugc xo0a an tich, dang bi ap dung cac bién phap xtr Iy hanh chinh dwa vao
co sO chura bénh, co s& gido duc, trudng gido dudng.

(Diéu 25 Nghi dinh sé 24/2010/NP-CP)

11. Cin cit phap ly cita thi tuc hanh chinh

- Ludt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh pht quy
dinh vé tuyén dung , st dung va quan 1y céng chirc;

- Théng tu sé6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B6 Néi vu quy dinh chi
tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chuc ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cda Chinh phti quy dinh vé tuyén
dung , stir dung va quan ly céng chic.
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Madu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Ouvét dink 56 02/2008/0D-BNY ngéy 06/10/2008 ciia BS triding Bé Néi vu

Co quan, don vi c6 thim quyén quan [§ CBCC ......ooovovveeeerreeee

Co quan, don vi sit dung CBCC ...

54 hiéu cdn bo, cong chic: .....oooviveeeanee.

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

Anh mau
(4 x6 cm) )
3) Sinh ngay: ..o

5) QUE QUAN: K& ..oy

6) Dan toc:.
8) Noi dang ky ho khdu thuomg trd: .

thang .............

4) Not sinh: X8 .oy

1) Ho va tén Khal SINN (Wigt Chi in BOAY: ..o s e semsssmesssessssasssamss s

2) TBN BOL KNAC: oottt e st st s s e

NaM.......ccooe... , GidL tinh (nam, ni): ..o,

)2 113775) RSO § | ) SO

o 1) TON ZLAD. oo

(58 nhd, dudmg phd, thOnh phd; xém, thon, x3, huyén, unh)

9) Noi ¢ hién nay: .
(56 nha, dubng phé, thanh ph6 x6m ern xa, huyen

tmh)

10) Ngh€ nghiép khi duoc tUYEN AUNE: ..o

11) Ngay tuyén dung; ...l fceee,
12) Chite vu (chiic danh) hién tai:

(Vé chinh quyén hoic Ding, doan thé, ké ci chic vu
13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chic (vién chic);......

Bac lvong: ..., H&Es8: ...,

15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (ds 16t nghiep 16p mAYARUSE BE DAOY: ..ocvieverr v oreeoeersoesseneeoes oo

15.2-Trinh d¢ chuyén mén cao nhit:...

Ngay thing nim bé nhiém ngach............,

Ngay hudng: ........

CO QUAN LUYED AUDNE: -oeeroeecveeesnessees e rsseessscs s

Ngay thing nam bé nhiém:
kigm nhigm)

foerveid oy Phu cdp chitc vu: ...,

(TSKH, TS, Ths, cif nhan , k¥ su, cao dang, [rung cap, sof cap chuyén nghnh )

15.3-Ly luan chinh tri:

(Cao cap, trung cip, so cAp vh rlmng ducrng)

15.5-Ngoai ng:...
(Tén ngoai ngit + Trmh do A B C D )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:.........

..13.4-Quan 1y nha nudc:.

.. 15.6-Tin hoc: .

17) Ngay tham gia td chitc chinh tri-xd hoi: .

(Ngay tham gia t6 chic: Doan, Héi, .

18) Ngay nhap ngii:......./oeef e,

19) Danh hiéu duoc phong ting cao nhét...

Ngay xudt ngii:......../ocoveefonnnn,

- vAlam viec gi lrong td chic do)

Quan ham cao nhat:...........

(Anh hiing lao déng, anh hing luc lugng vii trang; nha glfiD thhy thu6c nghe si nhan dau vi v b, )

20) SO LIWOMZ COTLE EACT 1...vuvvveerureeereonse s sesssesesees e ass et e s 1884184858 o 1 s

21) Khen thudng: ..o

(Hinh thitc cao nh4t, nim nao)

23) Tinh trang sifc khoe: ................. , Chiéu
24) LA thuong binh hang: ......./oeee,

25) 86 chitng minh nhan dan. .............

Ngly clp: odveidevernen

. 22) Ky luat: .
(Vé dang, chinh quyén doan thé hmh thue cao nha't ném naD)

cao.........., Cén ning: .......kg, Nhém mau: ...

L4 con gia dinh chinh sich: .

(Con thuong binh, con liét s7, ngudi nhidm chﬁt dc«: da cam Dmxm)

26) S8 56 BHXH: ..o

Mad ngach: ............
Phu cdp khéc: ...

(Chuyén v1en cao cip, chuyén vién chinh, chuyen weﬂ cin s, ...

(TrmhdoA B C )

Ngay chinh thifc:...ooe /oo
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27) BAO TAO, BOI DUSGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRJ, NGOAI
NGU, TIN HOC

X -
Tén trudmg Chuyén nganh dao tao, b8i | Tirthang, ndm- | Hinh thic Vé{l béng,ching
dudng Deén thang, nim dio tao chi, trinh dé gi
]

|
Ghi chii: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chife, chuyén tu, b8i dudng .../ Vin bang: TSKH, TS, Ths, C¥ nhan, Kj sir....

o 28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
ir thdng, niam | Chdc danh, chifc vu, don vi céng tdc (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chifc x4
dén thang, nam | héi), k€ ca thoi gian duge dio tao, béi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, ...

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai rd: bi bat, bi til (tix ngay théng nam ndo dén ngdy théng nsm no, & dau), da khai bao cho ai, nhiing vin dé gi ?
Bén than c6 lam viéc trong ch€ d6 ¢l (coquan, dom vj ndo, dia diém, chic danh, chitc vy, thii gian 1am viec ...)

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cdc t6 chic chinh tri, kinh t&, xa hoi nio & nudc ngoai (1am gi, 18 chic nio,
dittusdddaw .. 2 .

- 6 than nhAn (Cha, Me, Vi, Chéng, con, anh chj em rudt) & NUAC NEOAL (1Am g1, dia chi ) 7 e
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30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vg (hoic chéng), cdc con, anh chi em ruét

Mdi Ho va (6 Nam | Qué quin, nghé nghiep, chifc danh, chiic vy, don vi coing
guan O valen sinh | Wc, hoc tap, nai & (rong, ngodi nudc); thanh vién cdc 6
he chirc chinh tri-xa hoi ... ?

b) V& bén vo (hoic chéng): Cha, Me, anh chi em rudt

Mai N Nam | Qué quédn, nghé nghiép, chic danh, chiic vy, don vi cong

Ho va tén . p: L, s e s R

guan : sinh tdc, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
he chitc chinh tri-x3 hoi ... 7

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG GUA CAN BO, CONG CHUG

Thang/nam
Ma ngach/bac
Heé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON V[ QUAN LY VA SU DUNG CAN BO,
cONG CHUC

Nguei khai thang........ ndm 20....... -
T6i xin cam doan nhitng Thi trudng co quan, don vi quan Iy va sit dung CBCC
101 khai trén day 1a dding sy that (KY tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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