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sé: 40 /CT-BCT Ha Noi, ngay /ﬁ thang 6 nam 2012

CHI THI
Vé viéce ting cuong sir dung vin ban dién tir
trong hoat dong cia co quan, don vi thuje B

Thyc hién Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007
ctia Chinh phi vé mg dung cdng nghé thong tin trong hoat ddng cua co quan
nha nudc, trong thoi gian qua, céc co quan, don vi da trién khai (mg dung
cong nghé lhong tin trong cong tac quan ly, didu hanh, trao déi van ban, tii
lidu hudng toi nang cao hiéu qua hoat dong va bude dau dat duge nhimg kit
qua quan trong. Tuy nhién, so vdi cac yéu cau dit ra, cac co quan, don vi vin
chua tan dung hiéu qué céc ha tang ky thuat hién ¢6 dé thye su tao nén maoi
truong lam viéc dién tlr hién dai, minh bach, tiét kiém chi phi, thoi gian
Nhiéu co quan, don vj da dau tu ha tang ky thuat, cac hé théng quén ly van
ban va diéu hanh, hé théng thu dién tir, nhung phan 16n cac van ban vin duoc
trao d6i bang hinh thirc gidy to truyen théng gay lang phi thai gian va chi phi.
Pé khic phuc tinh trang ndy, nhdm ting cuong sir dung véan ban dién 1w nhu
mot hoat dong cai cach hanh chinh, chuyén tir phucng thirc lam viéc chu yéu
dua trén van ban gidy sang phuong thire lam viée qua mang véi van ban dién
tr, B truo'ng B¢ Cong Thuong yéu cu cic co quan, don vi thue hién mét 56
cong viéc sau:

1. Tang cudng sir dung van ban dién tir trong hoat ddng ndi bd cua moi
co quan, don vi.

- Sir dung hé théng thur dién tir dé trao ddi cac loai van ban sau: Gidy
maoi hop ndi bd; tai liéu phuc vy hop; van ban dé biét, dé bao cao; théng béo;
cac tai liéu can trao dbi trong qua trinh xir Iy cong vige.

- Sir dung phéi hop giita hé théng thur dién tir, hé théng quén Iy van ban
va didu hanh trong didu hanh céng viéc; trong viéc gii, nhan van ban hanh
chinh gitra cdc co quan, don vi véi nhau, tién téi thay thé dan van ban gidy;
khuyén khich viéc trao abi cac loai hé so cong viéc va van ban khac giita cac
co quan don vi qua mang dén tét ca céc cép.

. Van ban quy pham phap luét cua Bo Cong Thuong duoc dang tai
trén T:ang thong tin dién tir cia By dé phuc vu viéc tham khao, str dung, luu
trir trén may tinh; khéng sao chup ra bén giay dé gui dén céc co quan, don vi;
khéng giri du thao van ban in trén g:ay dé xin y kién. Céng khai dja chi thu
dién tir hoac hé théng thong tin diing dé gii nhédn van ban dién tir.

3. Xay dung va ban hanh quy dinh bat buéc thuc hién quan ly, dicu
hanh cdng viéc, trao dé6i van ban dién tir qua mang trong quy trinh xir ly cong
viéc cong viéc cua co quan, don vi.
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4. Xdy dung va trién khai ké hoach phat trién ha ting ky thudt cac ho
lhong thong tin dién i, hé thong quan ly vin ban phuc vu cong tac quan |v.
diéu hanh cong vige, trao dbi van ban dién tir gitta cac don vi. Bao dam kin
phi nang cap, hoan thién ha ting ky thudt cdc he théng thong tin hudng (01
nang cao hiéu qua hoat dong, mé rong két noi téi cac don vi trire thuge; coi
day 1a 1a nhiém vu ¢ip bach duge uu tién kinh phi trong ké hoach ngén sacl
hang niam.

5. Thu wrudng cac don vi ¢6 wrach nhiém:

- Guong mau thye hién viée diéu hanh quan ly cong viée qua mang.

- Quycl ligt chi dao trong co quan, don vi sir dung van ban dién tu.
tién ngudn luc dé trién khai cong tac nay;

- Chiu trach nhiém véi co quan quan ly cap trén vé tinh hinh trién khui
Chi thi tai don vi minh;

- Chi dao cac don vi true thude trong hd so trinh cac cap c6 tham
quyén, bat budc giri kém van ban di¢n tir song song cung van ban gidly, tién
Wi xtr ly, trao doi cong viée chii yéu qua méi truong mang.

6. Can bg, c¢dng chire, vién chic trong céc co quan, don vi ¢o trach
nhiém:

- Thue hién nghiém cac quy dinh cua co quan, don vi trong vice su

dung van ban dién tr trong cong viéc;

- Sur dung hop thu dién tr duge co quan, don vi cap dé trao doi vin
ban dién tu trong cong viéc;

Thay doi 1& 161, théi quen lam viéc, hudng téi moéi truong lam vice
dién tu, hién dai, hiéu qua;

- Chii dong dé xuat cic sang kién nham tang cudng tng dung cong
nghé thong tin ndng cao nang suat, hiéu qua lam viéc.

7. Thi trudmg c4c co quan, don vi thue hién cong tac kiém tra, danh
gia, bao cao tinh hinh sir dung van ban dién tir cia co quan, don vi.

Yéu cau cac co quan, don vi nghiém tic trién khai thue hién Chi thi
nay./.
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