	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1138/QĐ-UBND
	Thừa Thiên Huế, ngày 28 tháng 6 năm 2012


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC MỚI BAN HÀNH, ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 1434/QĐ-UBND ngày 14 tháng 7 năm 2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành Quy định việc thực hiện công bố, công khai thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính mới ban hành, được sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Sở Xây dựng có trách nhiệm công bố công khai các thủ tục hành chính này tại trụ sở cơ quan và trên Trang Thông tin điện tử của đơn vị. Triển khai thực hiện giải quyết các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo hướng dẫn tại Phụ lục kèm theo Quyết định này.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố Huế và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục KSTTHC – Văn phòng Chính phủ;
- CT và các PCT UBND tỉnh;
- VP: CVP, PCVP và CV XD, KH;
- Lưu: VT, CCHC (3 bản).
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Cao


PHỤ LỤC I
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1138 /QĐ-UBND ngày 28 tháng 6 năm 2012 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Ghi chú

	Lĩnh vực xây dựng

	1.
	Đánh giá hiện trạng công trình gắn liền với đất của cơ quan, tổ chức do UBND tỉnh quản lý
	Thủ tục số 46

	2.
	Tiếp nhận công bố sản phẩm, hàng hoá vật liệu xây dựng phù hợp với quy chuẩn kỹ thuật
	Thủ tục số 47

	3.
	Điều chỉnh giấy phép thầu đối với nhà thầu nước ngoài hoạt động tư vấn đầu tư xây dựng tại Việt Nam
	Thủ tục số 48


PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

	I
	LĨNH VỰC
	XÂY DỰNG

	1.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Đánh giá hiện trạng công trình gắn liền với đất của cơ quan, tổ chức do UBND tỉnh quản lý

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân, tổ chức:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Tổ chức, cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế, tỉnh Thừa Thiên Huế. 

- Bước 3: Cá nhân, tổ chức hoặc đại diện tổ chức đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.

b) Đối với cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Bước 1: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng trả kết quả cho tổ chức sau 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ trực tiếp tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Tờ trình đề nghị thẩm định (bản chính);

- Văn bản liên quan về chủ trương đầu tư xây dựng, cải tạo, phá dỡ công trình của cấp có thẩm quyền (bản sao);

- Báo cáo đánh giá chất lượng hiện trạng công trình (kèm bản vẽ hiên trạng, ảnh chụp, các số liệu thí nghiệm, kiểm tra, đánh giá…) (bản chính).

- Hồ sơ năng lực của đơn vị tư vấn, cá nhân tham gia lập báo cáo đánh giá chất lượng công trình (bản sao)

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	07 ngày làm việc


	
	Đối tượng thực hiện TTHC 
	Tổ chức 

	
	Cơ quan thực hiện TTHC 
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC 
	Báo cáo thẩm định

	
	Lệ phí 
	Không thu

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai 
	Không

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	Không có

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Luật Xây dựng ngày 26/11/2003;

- Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng;

- Nghị định số 49/2008/NĐ-CP ngày 18/4/2008 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 209/2004/NĐ-CP;

- Quyết định số 30/2010/QĐ-UBND ngày 23/08/2010 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về việc ban hành Quy định về công tác quy hoạch và quản lý các dự án đầu tư xây dựng công trình sử dụng vốn ngân sách nhà nước của tỉnh Thừa Thiên Huế.

	2.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Tiếp nhận công bố sản phẩm, hàng hoá vật liệu xây dựng phù hợp với quy chuẩn kỹ thuật

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân, tổ chức:

- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Tổ chức, cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế, tỉnh Thừa Thiên Huế. 

- Bước 3: Cá nhân, tổ chức hoặc đại diện tổ chức đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.

b) Đối với cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

- Bước 1: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng trả kết quả cho tổ chức sau 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ trực tiếp tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

* Trường hợp công bố hợp quy dựa trên kết quả chứng nhận hợp quy của tổ chức chứng nhận hợp quy (bên thứ ba):

- Bản công bố hợp quy theo mẫu (phụ lục XI) của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ;

- Bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa vật liệu xây dựng (đặc điểm, tính năng, công dụng....);

- Bản sao chứng chỉ chứng nhận sự phù hợp của sản phẩm, hàng hóa vật liệu xây dựng với quy chuẩn kỹ thuật tương ứng do tổ chức chứng nhận hợp quy cấp.

* Trường hợp công bố hợp quy dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh (bên thứ nhất):

- Bản công bố hợp quy theo mẫu (phụ lục XI) của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ;

- Bản mô tả chung về sản phẩm, hàng hóa vật liệu xây dựng (đặc điểm, tính năng, công dụng....);

- Kết quả thử nghiệm; kết quả hiệu chuẩn (nếu có) tại phòng thí nghiệm được công nhận hoặc do cơ quan ban hành quy chuẩn chỉ định;

- Quy trình sản xuất và kế hoạch kiểm soát chất lượng được xây dựng và áp dụng theo mẫu quy định tại (phụ lục XIII) của Quy định ban hành kèm theo Quyết định 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ hoặc bản sao chứng chỉ phù hợp tiêu chuẩn ISO 9001 trong trường hợp tổ chức, cá nhân công bố hợp quy có hệ thống quản lý chất lượng được chứng nhận phù hợp tiêu chuẩn ISO 9001;

- Kế hoạch giám sát định kỳ;

- Báo cáo đánh giá hợp quy kèm theo các tài liệu có liên quan.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	07 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC 
	Tổ chức, cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC 
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC 
	Thông báo tiếp nhận bản công bố hợp quy

	
	Lệ phí 
	Không thu

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai 
	Bản công bố hợp quy 
	Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ

	
	
	Kế hoạch kiểm soát chất lượng
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	Tổ chức có đầy đủ tư cách pháp nhân, năng lực hành vi dân sự, không bị cấm hành nghề theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền, không đang trong tình trạng bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Quyết định số 24/2007/QĐ-BKHCN ngày 28/9/2007 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc chứng nhận hợp chuẩn, chứng nhận hợp quy và công bố hợp chuẩn, hợp quy;

- Thông tư số 21/2010/TT-BXD ngày 16/11/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chứng nhận hợp quy và công bố hợp quy đối với sản phẩm, hàng hoá vật liệu xây dựng

	3.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Điều chỉnh giấy phép thầu đối với nhà thầu nước ngoài hoạt động tư vấn đầu tư xây dựng tại Việt Nam

	
	Trình tự thực hiện
	a) Đối với tổ chức, cá nhân:

- Bước 1: Sau khi được cấp giấy phép thầu, nếu có những thay đổi về tên, địa chỉ của nhà thầu, thay đổi các đối tác trong liên danh hoặc nhà thầu phụ hoặc các nội dung khác đã ghi trong giấy phép thầu được cấp, nhà thầu nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Nhà thầu đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 15 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn cá nhân nộp hoàn chỉnh theo quy định.
 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Trong thời gian 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định, Sở Xây dựng xem xét và cấp giấy phép thầu cho nhà thầu. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện theo quy định để được cấp giấy phép thầu thì phải thông báo bằng văn bản cho nhà thầu biết.

- Bước 3: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trả kết quả cho nhà thầu trong thời hạn 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

	
	Cách thức thực hiện
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

1. Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép thầu theo mẫu tại Phụ lục số 8 của Thông tư 01/2012/TT-BXD.

2. Các tài liệu chứng minh cho những nội dung đề nghị điều chỉnh. Các tài liệu phải được dịch ra tiếng Việt và được chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ

	
	Thời hạn giải quyết 
	15 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức/Cá nhân 

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Giấy phép

	
	Lệ phí
	2.000.000đ/giấy phép

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép thầu. 
	Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a. Đối với gói thầu thuộc đối tượng bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

b. Đối với gói thầu thuộc đối tượng không bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

- Có đủ điều kiện, năng lực phù hợp với công việc nhận thầu theo quy định của pháp luật Việt Nam.

c. Trường hợp được giao thầu (do thắng thầu thông qua đấu thầu hoặc được chọn thầu) nhà thầu nước ngoài phải liên danh với nhà thầu Việt Nam hoặc phải sử dụng nhà thầu phụ Việt Nam (trừ trường hợp được Thủ tướng Chính phủ cho phép hoặc theo quy định của pháp luật Việt Nam).

d. Phải cam kết thực hiện đầy đủ các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan đến hoạt động nhận thầu tại Việt Nam.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam;

- Quyết định số 03/2012/QĐ-TTg ngày 16/01/2012 của Thủ tướng Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam ban hành kèm theo Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ;

- Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về thủ tục cấp giấy phép thầu và quản lý nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.


PHẦN III. DANH MỤC MẪU ĐƠN, TỜ KHAI ĐƯỢC SỬ DỤNG ĐỂ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TẠI SỞ XÂY DỰNG

	TT
	Tên mẫu đơn, tờ khai
	Thủ tục sử dụng mẫu đơn, tờ khai
	Ghi chú

	1
	Bản công bố hợp quy
	Thủ tục số 47
	

	2
	Kế hoạch kiểm soát chất lượng
	Thủ tục số 47
	

	3
	Đơn đề nghị điều chỉnh giấy phép thầu
	Thủ tục số 48
	


PHỤ LỤC II
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1138 /QĐ-UBND ngày tháng 6 năm 2012  của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Ghi chú

	I. Lĩnh vực xây dựng

	1
	Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng
	Thủ tục số 8

	2
	Cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng
	Thủ tục số 9

	3
	Cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình
	Thủ tục số 10

	4
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng
	Thủ tục số 11

	5
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng
	Thủ tục số 12

	6
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình
	Thủ tục số 13

	7
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1
	Thủ tục số 14

	8
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2
	Thủ tục số 15

	9
	Cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng
	Thủ tục số 16

	10
	Nâng hạng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1
	Thủ tục số 17

	11
	Cấp giấy phép thầu đối với tổ chức nước ngoài hoạt động trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam
	Thủ tục số 19

	12
	Cấp giấy phép thầu đối với cá nhân nước ngoài hoạt động trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam
	Thủ tục số 20

	II. Lĩnh vực quy hoạch xây dựng

	13
	Cấp giấy phép quy hoạch
	Thủ tục số 33


PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	I
	LĨNH VỰC
	XÂY DỰNG

	1.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng (theo mẫu);

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký;

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…);

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành kiến trúc hoặc quy hoạch xây dựng do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm trong công tác thiết kế ít nhất 5 năm và đã tham gia thiết kế kiến trúc ít nhất 5 công trình hoặc 5 đồ án quy hoạch xây dựng được phê duyệt.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng

	2.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng (theo mẫu);

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký;

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…);

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm về lĩnh vực xin đăng ký hành nghề ít nhất 5 năm và đã tham gia thực hiện thiết kế hoặc khảo sát ít nhất 5 công trình.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	3.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình (theo mẫu);

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký;

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…);

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm về lĩnh vực thiết kế hoặc thi công xây dựng ít nhất 3 năm trở lên hoặc đã tham gia thực hiện thiết kế, thi công ít nhất 5 công trình.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	4.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoạt động xây dựng.

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký.

- Chứng chỉ hành nghề cũ (Trường hợp mất chứng chỉ thì phải có giấy xác minh của cơ quan công an hoặc chính quyền địa phương)

Trường hợp xin bổ sung nội dung hành nghề phải nộp thêm:

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…)

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	150.000đ/chứng chỉ

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng 
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành kiến trúc hoặc quy hoạch xây dựng do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm trong công tác thiết kế ít nhất 5 năm và đã tham gia thiết kế kiến trúc ít nhất 5 công trình hoặc 5 đồ án quy hoạch xây dựng được phê duyệt.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	5.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng;

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký;

- Chứng chỉ hành nghề cũ, (Trường hợp mất chứng chỉ thì phải có giấy xác minh của cơ quan công an hoặc chính quyền địa phương);

Trường hợp xin bổ sung nội dung hành nghề phải nộp thêm:

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…)

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	150.000đ/chứng chỉ

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng 
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm về lĩnh vực xin đăng ký hành nghề ít nhất 5 năm và đã tham gia thực hiện thiết kế hoặc khảo sát ít nhất 5 công trình.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	6.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 30 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình cho cá nhân trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin cấp lại hoặc bổ sung chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình;

- Hai (2) ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong năm xin đăng ký;

- Chứng chỉ hành nghề cũ, (Trường hợp mất chứng chỉ thì phải có giấy xác minh của cơ quan công an hoặc chính quyền địa phương).

Trường hợp xin bổ sung nội dung hành nghề phải nộp thêm:

- Bản sao có chứng thực các văn bằng chuyên môn, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ hành nghề (Văn bằng tốt nghiệp đại học, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ,…)

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp (theo mẫu).

b) Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	30 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	150.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng 
	Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của pháp luật; Đối với công dân Việt Nam phải có chứng minh thư nhân dân, đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải có hộ chiếu và giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật;

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định;

c) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội dung đăng ký hành nghề do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp;

d) Có kinh nghiệm về lĩnh vực thiết kế hoặc thi công xây dựng ít nhất 3 năm trở lên hoặc đã tham gia thực hiện thiết kế, thi công ít nhất 5 công trình.

e) Không phải là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 12/2009/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	7.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 cho cá nhân trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng theo mẫu quy định;

- 02 ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị cấp chứng chỉ;

- Bản sao có chứng thực (hoặc bản sao nếu có bản gốc để đối chiếu) các văn bằng, giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng, chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đề nghị cấp chứng chỉ;

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình theo mẫu quy định, có xác nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	10 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng.
	Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình. 
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có đầy đủ năng lực hành vi dân sự, không bị cấm hành nghề theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền, không đang trong tình trạng bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù;

b) Có bằng tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên thuộc chuyên ngành kinh tế, kinh tế-kỹ thuật, kỹ thuật do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp và đang thực hiện các công việc có liên quan đến quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

c) Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng theo quy định của Bộ Xây dựng; 

d) Đã tham gia hoạt động quản lý chi phí ít nhất 10 năm kể từ ngày được cấp bằng tốt nghiệp; 

đ) Đã chủ trì thực hiện ít nhất 5 công việc nêu tại khoản 1 Điều 18 Nghị định 112/2009/NĐ-CP.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 112/2009/NĐ-CP ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng; 

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	8.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 cho cá nhân trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng theo mẫu quy định;

- 02 ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị cấp chứng chỉ;

- Bản sao có chứng thực (hoặc bản sao nếu có bản gốc để đối chiếu) các văn bằng, giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng, chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của người đề nghị cấp chứng chỉ;

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình theo mẫu quy định, có xác nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	10 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng
	Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có đầy đủ năng lực hành vi dân sự, không bị cấm hành nghề theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền, không đang trong tình trạng bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt tù;

b) Có bằng tốt nghiệp từ cao đẳng trở lên thuộc chuyên ngành kinh tế, kinh tế-kỹ thuật, kỹ thuật do tổ chức hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp và đang thực hiện các công việc có liên quan đến quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

c) Có giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng theo quy định của Bộ Xây dựng; 

d) Đã tham gia hoạt động xây dựng ít nhất 5 năm kể từ ngày được cấp bằng tốt nghiệp. Riêng các trường hợp có bằng tốt nghiệp kinh tế xây dựng chuyên ngành thời gian hoạt động xây dựng ít nhất là 03 năm;

đ) Đã tham gia thực hiện ít nhất 5 công việc nêu tại khoản 1 Điều 18 Nghị định 112/2009/NĐ-CP.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 112/2009/NĐ-CP ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng; 

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	9.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ, cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ cho cá nhân trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng;

- Chứng chỉ cũ đối với trường hợp bị rách, nát. 

- 02 ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày xin cấp chứng chỉ.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	10 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	150.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng
	Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	Không

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 112/2009/NĐ-CP ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng; 

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	10.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Nâng hạng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1

	
	Trình tự thực hiện 
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 10 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trao Chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 cho cá nhân trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ. 

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị nâng hạng kỹ sư định giá xây dựng theo mẫu quy định;

- 02 ảnh màu cỡ 3x4 chụp trong vòng 6 tháng tính đến ngày đề nghị nâng hạng;

- Bản sao chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 (trừ trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 20 Nghị định 112/2009/NĐ-CP ngày 14/12/2009 của Chính phủ);

- Chứng nhận tham gia khóa đào tạo bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ quản lý chi phí và cơ chế chính sách đầu tư xây dựng.

- Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình kể từ khi được cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 theo mẫu quy định có xác nhận của cơ quan, tổ chức trực tiếp quản lý hoặc của chủ đầu tư.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	10 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Chứng chỉ hành nghề

	
	Lệ phí
	300.000đ/chứng chỉ.

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị nâng hạng kỹ sư định giá xây dựng
	Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng

	
	
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a) Có ít nhất 5 năm liên tục tham gia hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình kể từ thời điểm được cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2;

b) Đã chủ trì thực hiện ít nhất 5 công việc nêu tại khoản 1 Điều 18 Nghị định 112/2009/NĐ-CP;

c) Đã tham gia khoá bồi dưỡng, cập nhật kiến thức về cơ chế chính sách đầu tư xây dựng công trình và nghiệp vụ tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình theo quy định của Bộ Xây dựng;

d) Trường hợp đề nghị cấp chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng 1 khi chưa có chứng chỉ Kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 thì người đề nghị cấp chứng chỉ phải tối thiểu 10 năm liên tục tham gia hoạt động quản lý chi phí và chủ trì thực hiện ít nhất 5 công việc nêu tại khoản 1 Điều 18 Nghị định 112/2009/NĐ-CP.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 112/2009/NĐ-CP ngày 14/12/2009 của Chính phủ về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 05/2010/TT-BXD ngày 26/5/2010 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về đào tạo bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng và cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng; 

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	11.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp giấy phép thầu đối với tổ chức nước ngoài hoạt động tư vấn đầu tư xây dựng tại Việt Nam

	
	Trình tự thực hiện
	a) Đối với tổ chức:

- Bước 1: Tổ chức nhận thầu các gói thầu thuộc dự án nhóm B, C tại địa phương chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Đại diện tổ chức đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 20 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ tổ chức đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn cá nhân nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Trong thời hạn 5 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ, Sở Xây dựng có trách nhiệm xem xét hồ sơ. Trường hợp hồ sơ không đúng, không đủ theo quy định thì phải thông báo và hướng dẫn một lần bằng văn bản cho nhà thầu biết để bổ sung, hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

Trong thời gian 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định, Sở Xây dựng xem xét và cấp giấy phép thầu cho nhà thầu. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện theo quy định để được cấp giấy phép thầu thì phải thông báo bằng văn bản cho nhà thầu biết.

- Bước 3: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trả kết quả cho nhà thầu trong thời hạn 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

	
	Cách thức thực hiện
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

1. Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu theo mẫu tại Phụ lục số 1 của Thông tư 01/2012/TT-BXD.

2. Bản sao có chứng thực văn bản về kết quả đấu thầu hoặc quyết định chọn thầu hoặc hợp đồng giao nhận thầu hợp pháp.

3. Bản sao có chứng thực Giấy phép thành lập (hoặc giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức) và chứng chỉ hành nghề (nếu có) của nước, nơi mà nhà thầu nước ngoài mang quốc tịch cấp.

4. Biểu báo cáo kinh nghiệm hoạt động xây dựng liên quan đến công việc nhận thầu theo mẫu tại Phụ lục số 2 của Thông tư 01/2012/TT-BXD và báo cáo kết quả kiểm toán hàng năm của 3 năm gần nhất (đối với trường hợp nhà thầu nhận thực hiện gói thầu thuộc đối tượng không bắt buộc phải áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam).

5. Hợp đồng hoặc thỏa thuận liên danh với nhà thầu Việt Nam đối với trường hợp đã ký hợp đồng liên danh khi dự thầu hoặc chào thầu. Hợp đồng với thầu phụ Việt Nam đối với trường hợp đã xác định được danh sách thầu phụ Việt Nam khi dự thầu hoặc chào thầu.

Trường hợp khi dự thầu hoặc chọn thầu chưa xác định được thầu phụ thì phải có hợp đồng hoặc thỏa thuận nguyên tắc với thầu phụ Việt Nam kèm theo văn bản chấp thuận của chủ đầu tư.

6. Giấy uỷ quyền hợp pháp đối với người không phải là người đại diện theo pháp luật của nhà thầu theo mẫu tại Phụ lục số 3 của Thông tư 01/2012/TT-BXD.

Ghi chú:

Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu phải làm bằng tiếng Việt. Giấy phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng kư kinh doanh của nước ngoài phải được hợp pháp hoá lónh sự, trừ trường hợp Điều ước quốc tế mà Việt Nam và các nước có liên quan là thành viên có quy định về miễn trừ hợp pháp hóa lónh sự. Các giấy tờ, tài liệu quy định tại mục 2, 3, 5, 6 nếu bằng tiếng nước ngoài phải được dịch ra tiếng Việt và bản dịch phải được công chứng, chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam.

Đối với hồ sơ đề nghị cấp giấy phép thầu phát sinh trong cùng năm thì hồ sơ không cần thiết phải bao gồm các tài liệu nêu tại mục 3, mục 4.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gốc và 01 bộ hồ sơ sao (photocopy)

	
	Thời hạn giải quyết 
	20 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Giấy phép

	
	Lệ phí
	2.000.000đ/giấy phép

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu. 
	Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng

	
	
	Báo cáo các công việc/dự án đã thực hiện trong 3 năm gần nhất
	

	
	
	Giấy uỷ quyền 
	

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a. Đối với gói thầu thuộc đối tượng bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

b. Đối với gói thầu thuộc đối tượng không bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

- Có đủ điều kiện, năng lực phù hợp với công việc nhận thầu theo quy định của pháp luật Việt Nam.

c. Trường hợp được giao thầu (do thắng thầu thông qua đấu thầu hoặc được chọn thầu) nhà thầu nước ngoài phải liên danh với nhà thầu Việt Nam hoặc phải sử dụng nhà thầu phụ Việt Nam (trừ trường hợp được Thủ tướng Chính phủ cho phép hoặc theo quy định của pháp luật Việt Nam).

d. Phải cam kết thực hiện đầy đủ các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan đến hoạt động nhận thầu tại Việt Nam.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam;

- Quyết định số 03/2012/QĐ-TTg ngày 16/01/2012 của Thủ tướng Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam ban hành kèm theo Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ;

- Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về thủ tục cấp giấy phép thầu và quản lý nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	12.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp giấy phép thầu đối với cá nhân nước ngoài hoạt động tư vấn đầu tư xây dựng tại Việt Nam

	
	Trình tự thực hiện
	a) Đối với cá nhân:

- Bước 1: Cá nhân thực hiện các công việc tư vấn đầu tư xây dựng nơi có dự án hoặc nơi chủ đầu tư dự án đăng ký trụ sở tại địa phương chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Cá nhân đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế. 

- Bước 3: Sau 20 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ hợp lệ cá nhân đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn cá nhân nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Trong thời hạn 5 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ, Sở Xây dựng có trách nhiệm xem xét hồ sơ. Trường hợp hồ sơ không đúng, không đủ theo quy định thì phải thông báo và hướng dẫn một lần bằng văn bản cho nhà thầu biết để bổ sung, hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

Trong thời gian 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định, Sở Xây dựng xem xét và cấp giấy phép thầu cho nhà thầu. Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện theo quy định để được cấp giấy phép thầu thì phải thông báo bằng văn bản cho nhà thầu biết.

- Bước 3: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế trả kết quả cho cá nhân trong thời hạn 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

	
	Cách thức thực hiện
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

1. Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu theo mẫu tại Phụ lục số 4 của Thông tư 01/2012/TT-BXD.

2. Bản sao có chứng thực văn bản kết quả đấu thầu hoặc quyết định chọn thầu hoặc hợp đồng giao nhận thầu hợp pháp.

3. Bản sao có chứng thực giấy phép hoạt động hoặc chứng chỉ hành nghề tư vấn do nước mà nhà thầu mang quốc tịch cấp và bản sao hộ chiếu cá nhân.

4. Lý lịch nghề nghiệp cá nhân (tự khai) kèm theo bản sao hợp đồng về các công việc có liên quan đã thực hiện trong 3 năm gần nhất.

Ghi chú:

Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu phải làm bằng tiếng Việt. Bản sao Giấy phép hoạt động hoặc chứng chỉ hành nghề tư vấn do nước ngoài cấp phải được hợp pháp hóa lãnh sự, trừ trường hợp Điều ước quốc tế mà Việt Nam và các nước có liên quan là thành viên có quy định về miễn trừ hợp pháp hóa lónh sự. Các giấy tờ, tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải được dịch ra tiếng Việt và bản dịch phải được công chứng, chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam.

Đối với hồ sơ đề nghị cấp giấy phép thầu phát sinh trong cùng năm thì hồ sơ không cần thiết phải bao gồm các tài liệu nêu tại mục 3, mục 4.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ gốc và 01 bộ hồ sơ sao (photocopy)

	
	Thời hạn giải quyết 
	20 ngày làm việc

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Cá nhân 

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Giám đốc Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế.

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có):

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng.

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Giấy phép

	
	Lệ phí
	2.000.000đ/giấy phép

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu. 
	Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	a. Đối với gói thầu thuộc đối tượng bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

b. Đối với gói thầu thuộc đối tượng không bắt buộc áp dụng theo quy định của pháp luật về đấu thầu của Việt Nam:

- Đã trúng thầu hoặc được chọn thầu.

- Đã có hợp đồng giao nhận thầu.

- Có đủ điều kiện, năng lực phù hợp với công việc nhận thầu theo quy định của pháp luật Việt Nam.

c. Trường hợp được giao thầu (do thắng thầu thông qua đấu thầu hoặc được chọn thầu) nhà thầu nước ngoài phải liên danh với nhà thầu Việt Nam hoặc phải sử dụng nhà thầu phụ Việt Nam (trừ trường hợp được Thủ tướng Chính phủ cho phép hoặc theo quy định của pháp luật Việt Nam).

d. Phải cam kết thực hiện đầy đủ các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan đến hoạt động nhận thầu tại Việt Nam.

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam;

- Quyết định số 03/2012/QĐ-TTg ngày 16/01/2012 của Thủ tướng Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy chế quản lý hoạt động của nhà thầu nước ngoài trong lĩnh vực xây dựng tại Việt Nam ban hành kèm theo Quyết định số 87/2004/QĐ-TTg ngày 19/5/2004 của Thủ tướng Chính phủ;

- Thông tư số 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về thủ tục cấp giấy phép thầu và quản lý nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam;

- Thông tư số 33/2012/TT-BTC ngày 01/3/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn chế độ thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí trong lĩnh vực xây dựng.

	II
	LĨNH VỰC
	QUY HOẠCH XÂY DỰNG

	13.
	Tên thủ tục hành chính (TTHC)
	Cấp giấy phép quy hoạch

	
	Trình tự thực hiện
	a) Đối với tổ chức, cá nhân:

- Bước 1: Tổ chức chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ cần nộp theo quy định.

- Bước 2: Tổ chức hoặc người đại diện tổ chức đến nộp hồ sơ tại Bộ phận một cửa Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế, địa chỉ: số 02 Nguyễn Trường Tộ, thành phố Huế, tỉnh Thừa Thiên Huế. 

- Bước 3: Sau 15 ngày làm việc kể từ ngày nộp hồ sơ, tổ chức hoặc đại diện tổ chức đến nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng.

b) Đối với Sở Xây dựng Thừa Thiên Huế:

- Bước 1: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ, nếu hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn người nộp hoàn chỉnh theo quy định.

 Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ thì nhận hồ sơ, viết giấy hẹn giao cho người nộp.

- Bước 2: Bộ phận một cửa Sở Xây dựng trả kết quả cho tổ chức sau 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ.

	
	Cách thức thực hiện 
	Nộp hồ sơ và nhận kết quả tại bộ phận một cửa Sở Xây dựng

	
	Hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Sơ đồ vị trí địa điểm đề nghị cấp giấy phép quy hoạch;

- Dự kiến phạm vi, ranh giới khu đất, chỉ tiêu sử dụng đất quy hoạch đô thị;

- Dự kiến nội dung đầu tư, quy mô dự án và tổng mức đầu tư;

- Báo cáo về pháp nhân và năng lực tài chính để triển khai dự án.

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ)

	
	Thời hạn giải quyết 
	15 ngày làm việc

	
	Cơ quan thực hiện TTHC
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: UBND tỉnh 

b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện (nếu có): 

c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Xây dựng

d) Cơ quan phối hợp (nếu có):

	
	Đối tượng thực hiện TTHC
	Tổ chức, cá nhân 

	
	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch
	Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ

	
	Phí, lệ phí
	2.000.000đ/giấy phép

	
	Kết quả thực hiện TTHC
	Giấy phép quy hoạch 

	
	Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có)
	Không

	
	Căn cứ pháp lý của TTHC 
	- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/2/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình;

- Thông tư số 03/2009/TT-BXD ngày 26/3/2009 của Bộ Xây dựng quy định chi tiết một số nội dung của Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình

- Thông tư số 23/2012/TT-BTC ngày 16/02/2012 của Bộ Tài chính hướng dẫn thu, nộp và quản lý sử dụng lệ phí cấp giấy phép quy hoạch.


PHẦN III. DANH MỤC MẪU ĐƠN, TỜ KHAI ĐƯỢC SỬ DỤNG ĐỂ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TẠI SỞ XÂY DỰNG

	TT
	Tên mẫu đơn, tờ khai
	Thủ tục sử dụng mẫu đơn, tờ khai
	Ghi chú

	1
	Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề (kiến trúc sư, kỹ sư hoạt động xây dựng, giám sát thi công xây dựng công trình)
	Thủ tục số 8, 9, 10
	

	2
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn trong hoạt động xây dựng
	Thủ tục số 8, 9, 10, 11, 12, 13
	

	3
	Đơn đề nghị cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng.
	Thủ tục số 14, 15
	

	4
	Đơn đề nghị cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng
	Thủ tục số 16
	

	5
	Đơn đề nghị nâng hạng kỹ sư định giá xây dựng
	Thủ tục số 17
	

	6
	Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình. 
	Thủ tục số 14, 15, 17
	

	7
	Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu (áp dụng đối với tổ chức) 
	Thủ tục số 19
	

	8
	Báo cáo các công việc/dự án đã thực hiện trong 3 năm gần nhất
	Thủ tục số 19
	

	9
	Giấy uỷ quyền 
	Thủ tục số 19
	

	10
	Đơn đề nghị cấp giấy phép thầu (áp dụng đối với cá nhân)
	Thủ tục số 20
	

	11
	Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung)
	Thủ tục số 33
	

	12
	Đơn đề nghị cấp giấy phép quy hoạch (sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ)
	Thủ tục số 33
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20. Don de nghi cap giay phep thau, nha thau la ca nhan.doc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP THẦU



(Đối với nhà thầu là cá nhân)





Kính gửi : Ông Giám đốc Sở Xây dựng ...............................



Tôi: (Họ tên) 





Nghề nghiệp:



Có hộ chiếu số:




(sao kèm theo đơn này)



Địa chỉ tại chính quốc:



Số điện thoại:



Fax:



E.mail:



Địa chỉ tại Việt Nam (nếu có):




Số điện thoại:



Fax:



E.mail:



Tôi được chủ đầu tư (hoặc thầu chính) là ..................... thông báo thắng thầu (hoặc chọn thầu) làm tư vấn công việc ..................... thuộc Dự án .................................. tại ........................................... Trong thời gian từ ......................................................



Đề nghị Sở Xây dựng ........................ xét cấp giấy phép thầu cho tôi để thực hiện các công việc nêu trên.



Hồ sơ kèm theo gồm:



1- Các tài liệu quy định tại Điều 2 của Thông tư 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng.



2- Bản sao Quyết định phê duyệt dự án (đối với trường hợp đề nghị cấp giấy phép thầu thực hiện các công việc của giai đoạn triển khai dự án) hoặc giấy chứng nhận đầu tư hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với trường hợp đề nghị cấp giấy phép thầu lập dự án, lập quy hoạch xây dựng). 



Nếu hồ sơ của tôi cần được bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà) ............... có địa chỉ tại Việt Nam ........................... số điện thoại .................. Fax .................................. E.mail ............................



Khi được cấp giấy phép thầu, tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các qui định trong giấy phép và các qui định của pháp luật Việt Nam có liên quan.









...., Ngày ....... tháng ...... năm .....










Kính đơn











 (Ký tên)










   Họ và tên người ký







33. Don de nghi cap giay phep quy hoach, cong trinh rieng le.doc

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------


 


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH


(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình riêng lẻ)



Kính gửi: …………………………………….



1. Chủ đầu tư: ...................................................................................................................... 



- Người đại diện: ………………………. Chức vụ: ..............................................................


- Địa chỉ liên hệ: ................................................................................................................... 



- Số nhà: ……………… Đường …………….. Phường (xã) ...............................................


- Tỉnh, thành phố: ................................................................................................................. 



- Số điện thoại: ..................................................................................................................... 



2. Vị trí, quy mô xây dựng công trình: .................................................................................. 



- Phường (xã) ………………………. Quận (huyện) ...........................................................


- Tỉnh, thành phố: ................................................................................................................. 



- Phạm vi ranh giới: .............................................................................................................. 



- Quy mô, diện tích: ....................................................................................................... (ha).



- Hiện trạng sử dụng đất ....................................................................................................... 



3. Nội dung đầu tư: ............................................................................................................... 



- Chức năng công trình: ........................................................................................................ 



- Mật độ xây dựng: ………………. %



- Chiều cao công trình: ...................................................................................................... m.



- Số tầng: ............................................................................................................................ 



- Hệ số sử dụng đất: ............................................................................................................. 



- Dự kiến tổng diện tích sàn: ............................................................................................ m2.



4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ................................................................................................. 



5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.



 



			 


			….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)












33. Don de nghi cap giay phep quy hoach, cong trinh tap trung.doc

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------


 


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP QUY HOẠCH


(Sử dụng cho dự án đầu tư xây dựng công trình tập trung)



Kính gửi: …………………………………….



1. Chủ đầu tư: ...................................................................................................................... 



- Người đại diện: ……………………….. Chức vụ: ............................................................. 



- Địa chỉ liên hệ: ................................................................................................................... 



- Số nhà: ……………… Đường ………….. Phường (xã) .................................................


- Tỉnh, thành phố: ................................................................................................................. 



- Số điện thoại: ..................................................................................................................... 



2. Vị trí, quy mô khu vực dự kiến đầu tư: ..............................................................................


- Phường (xã) ………………………. Quận (huyện) ............................................................


- Tỉnh, thành phố: ................................................................................................................. 



- Phạm vi dự kiến đầu tư: ...................................................................................................... 



- Quy mô, diện tích: ....................................................................................................... (ha).



- Hiện trạng sử dụng đất ....................................................................................................... 



3. Nội dung đầu tư: ............................................................................................................... 



- Chức năng dự kiến: ............................................................................................................ 



- Cơ cấu sử dụng đất dự kiến: .............................................................................................. 



4. Tổng mức đầu tư dự kiến: ................................................................................................. 



5. Cam kết: tôi xin cam đoan thực hiện đúng theo giấy phép được cấp, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và bị xử lý theo quy định của pháp luật.



 



			 


			….., ngày … tháng … năm ……….
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)












47. ban cong bo hop quy.doc

PAGE  


2





Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam


  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





Bản công bố Hợp quy 


Số .............



Tên tổ chức, cá nhân:........  .............................................................................



Địa chỉ:............................................................................................................



Điện thoại:......................................Fax:..........................................................




E-mail..............................................................................................................



Công bố:



Sản phẩm, hàng hoá, quá trình, dịch vụ, môi trường (tên gọi, kiểu, loại, nhãn hiệu, đặc trưng kỹ thuật, . . . )



...........................................................................................................................



..........................................................................................................................



Phù hợp với tiêu chuẩn/quy chuẩn kỹ thuật (số hiệu, ký hiệu, tên gọi)


...........................................................................................................................



...........................................................................................................................



Thông tin bổ sung (căn cứ công bố hợp chuẩn/hợp quy, phương thức đánh giá sự phù hợp...):



...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



                                                             .............., ngày.......tháng........năm..........                  


 




              Đại diện tổ chức, cá nhân



                                               (Ký tên, chức vụ, đóng đấu)



PAGE  









47. Ke hoach kiem soat chat luong.doc

Kế hoạch kiểm soát chất lượng



Sản phẩm, hàng hoá, quá trình, dịch vụ, môi trường:....................................................



			Các quá trình sản xuất cụ thể


			Kế hoạch kiểm soát chất lượng





			


			Các chỉ tiêu 



kiểm soát


			Quy định 



kỹ thuật


			Tần suất lấy mẫu/cỡ mẫu


			Thiết bị thử nghiệm/kiểm tra


			Phương pháp thử/kiểm tra


			Biểu 



ghi chép


			Ghi chú





			(1)


			(2)


			(3)


			(4)


			(5)


			(6)


			(7)


			(8)





			


			


			


			


			


			


			


			








.............., ngày....... tháng ........ năm .....



Đại diện doanh nghiệp



(ký tên, đóng dấu)






48. Don de nghi dieu chinh giay phep thau.doc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP THẦU



Văn bản số : ...................










            ........., ngày ...... tháng ...... năm ........



Kính gửi : Giám đốc Sở Xây dựng ..............


Tôi: (Họ tên) 



Chức vụ:



Được uỷ quyền của ông (bà): 
theo giấy uỷ quyền:       (kèm theo đơn này)



Đại diện cho: 



Địa chỉ đăng ký tại chính quốc:



Số điện thoại:




Fax:


E.mail:



Địa chỉ văn phòng đại diện tại Việt Nam:



Số điện thoại:




Fax:


E.mail:



Công ty chúng tôi đã được Sở Xây dựng cấp giấy phép thầu số ............................, ngày ............... để thực hiện gói thầu ...................thuộc dự án ............................... Đề nghị điều chỉnh giấy phép thầu đã cấp với nội dung: ..........................................................................



Lý do đề nghị điều chỉnh: ........................................................................



Chúng tôi đề nghị Sở Xây dựng ...................... xét điều chỉnh Giấy phép thầu đã cấp cho Công ty chúng tôi với nội dung nêu trên.



Hồ sơ gửi kèm theo gồm:



1- Giấy phép thầu đã được cấp



2- Các văn bản chứng minh cho nội dung điều chỉnh



3- Văn bản chấp thuận của chủ đầu tư (thầu chính trường hợp nhà thầu đề nghị điều chỉnh là thầu phụ)



Nếu hồ sơ của chúng tôi cần phải bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà) ................ có địa chỉ tại Việt Nam.................... số điện thoại ..................... Fax ..................... E.mail ................



Khi được cấp Giấy phép thầu điều chỉnh, chúng tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định trong Giấy phép và các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan.



                                         Thay mặt (hoặc thừa uỷ quyền) ...............







    (Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty)







8. Ban khai kinh nghiem chuyen mon.doc

BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN



TRONG HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG



1. Họ và tên:



2. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng:



			STT


			Thời gian hoạt động chuyên môn về xây dựng  (từ tháng, năm, …. đến tháng năm…)


			Hoạt động xây dựng trong cơ quan, tổ chức nào? hoặc hoạt động độc lập?


			Nội dung hoạt động xây dựng (thiết kế quy hoạch xây dựng, thiết kế kiến trúc, thiết kế xây dựng, khảo sát xây dựng, thi công xây dựng, giám sát thi công xây dựng)? tại công trình nào? chủ trì hay tham gia?


			Chủ đầu tư, địa điểm xây dựng





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			





			


			


			


			


			









Tôi xin cam đoan nội dung bản khai này là đúng sự thật, nếu sai tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm.



			Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề nghiệp


			Người làm đơn



(Ký và ghi rõ họ, tên)















8. Don xin cap chung chi.doc

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



---------------------------










.........., ngày.......tháng....... năm......



ĐƠN XIN CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ......



(Điền loại chứng chỉ hành nghề thích hợp: Kiến trúc sư hoặc Kỹ sư 



hoặc Giám sát thi công xây dựng công trình vào dấu ...)




                                              Kính gửi: Sở Xây dựng tỉnh 



1. Họ và tên:



2. Ngày, tháng, năm sinh: 



3. Nơi sinh:



4. Quốc tịch:



5. Số, ngày, nơi cấp chứng minh thư nhân dân (hoặc số hộ chiếu đối với người nước ngoài):



6. Địa chỉ thường trú:



7. Trình độ chuyên môn:




- Văn bằng, chứng chỉ đã được cấp (ghi rõ chuyên ngành đào tạo):



8. Kinh nghiệm nghề nghiệp:



- Thời gian đã tham gia hoạt động xây dựng (Nếu xin cấp chứng chỉ hành nghề lĩnh vực nào thì khai kinh nghiệm về lĩnh vực đó): 



+ Đã tham gia thiết kế quy hoạch xây dựng:



+ Đã tham gia thiết kế kiến trúc công trình:



+ Đã tham gia khảo sát xây dựng:



+ Đã thiết kế công trình:




+ Đã làm chủ nhiệm, chủ trì bao nhiêu công trình:




+ Đã tham gia thiết kế hoặc thi công xây dựng (bao lâu hoặc bao nhiêu công trình):



+ ...



Đề nghị được cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoặc kỹ sư hoặc giám sát thi công xây dựng với các nội dung sau (căn cứ vào quy định để xác định xin cấp loại công việc gì cho phù hợp với chuyên ngành được đào tạo và kinh nghiệm đã tham gia hoạt động xây dựng), Ví dụ: 



· Thiết kế quy hoạch xây dựng



· Thiết kế kiến trúc công trình



· Thiết kế nội – ngoại thất công trình



· Khảo sát địa hình (hoặc địa chất công trình,...)



· Thiết kế kết cấu công trình xây dựng dân dụng và công nghiệp (giao thông, thuỷ lợi,...)



· Thiết kế cấp, thoát nước; thiết kế thông gió, điều hoà không khí; phòng cháy, chữa cháy; dây chuyền công nghệ công trình xi măng,...



· Giám sát công tác khảo sát địa chất công trình hoặc địa chất thuỷ văn



· Giám sát “xây dựng và hoàn thiện” công trình dân dụng và công nghiệp



· Giám sát lắp đặt “thiết bị công trình” hoặc “thiết bị công nghệ”  



Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề hoạt động xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan.











     Người làm đơn











    (Ký và ghi rõ họ, tên)







14. ban khai kinh nghiem chuyen mon.doc

BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN TRONG HOẠT ĐỘNG TƯ VẤN QUẢN LÝ CHI PHÍ ĐẦU TƯ XÂY DỰNG CÔNG TRÌNH




1. Họ và tên:



2. Quá trình hoạt động liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (khai rõ thời gian, đơn vị công tác, công việc tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã được thực hiện và loại công trình): 



			Số TT


			Thời gian (Tháng - năm) 


			Tên và loại công trình 


			Nội dung công việc liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình 





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			





			


			


			


			








Tôi xin chịu trách nhiệm về nội dung bản tự khai này 



			Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc của chủ đầu tư 
(Ký và đóng dấu) 


			Người kê khai 
(Ký và ghi rõ họ tên)












14. Don de nghi cap chung chi ky su dinh gia XD.doc

			Lần đăng ký 
cấp chứng chỉ
……………


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
------------------------------------





			


			….., ngày… tháng … năm ……








ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG



Kính gửi: Sở Xây dựng …………………………



1. Tên cá nhân:



2. Ngày, tháng, năm sinh:



3. Nơi sinh:



4. Quốc tịch:



5. Số chứng minh nhân dân (hoặc số hộ chiếu): 



6. Nơi thường trú:



- Số điện thoại liên hệ:



- Email:



- Website:



7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):



8. Trình độ chuyên môn:



- Văn bằng chuyên môn đã được cấp;



- Giấy chứng nhận đã qua đào tạo, bồi dưỡng nghiệp vụ định giá xây dựng đã được cấp.



9. Kinh nghiệm nghề nghiệp: 



- Thời gian đã hoạt động trong lĩnh vực đầu tư xây dựng công trình;



- Những công việc liên quan đến tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện.



Đề nghị được cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng: … 



Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan. 



			


			Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên) 












16. Don de nghi cap lai chung chi ky su dinh gia XD.doc

			Lần đăng ký 
cấp lại chứng chỉ
……………


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-----------------------------------





			


			….., ngày… tháng … năm ……








ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG 



Kính gửi: Sở Xây dựng ……………………………….. 



1. Tên cá nhân:



2. Ngày, tháng, năm sinh:



3. Nơi sinh:



4. Quốc tịch:



5. Số chứng minh nhân dân (hoặc số hộ chiếu):



6. Nơi thường trú:



- Số điện thoại liên hệ:



- Email:



- Website:



7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):



8. Số chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng đã được cấp: 



9. Lý do xin cấp lại: 



Đề nghị được cấp lại chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng:….



Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan. 



			


			Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên) 












17. Don de nghi nang hang ky su dinh gia XD.doc

			Lần đăng ký
cấp chứng chỉ
……………


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------





			


			….., ngày… tháng … năm ……








ĐƠN ĐỀ NGHỊ NÂNG HẠNG KỸ SƯ ĐỊNH GIÁ XÂY DỰNG



Kính gửi: Sở Xây dựng ……………………………..



1. Tên cá nhân:



2. Ngày, tháng, năm sinh:



3. Nơi sinh:



4. Quốc tịch:



5. Số chứng minh nhân dân (hoặc số hộ chiếu): 



6. Nơi thường trú:



- Số điện thoại liên hệ:



- Email:



- Website:



7. Địa chỉ nơi công tác (nếu có):



8. Kinh nghiệm nghề nghiệp: 



- Thời gian đã hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình (kể từ thời điểm được cấp chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 đến thời điểm xin nâng hạng);



- Những công việc liên quan đến hoạt động tư vấn quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình đã thực hiện;



9. Giấy chứng nhận tham gia khóa đào tạo bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ quản lý chi phí và cơ chế chính sách đầu tư xây dựng.



Đề nghị được nâng kỹ sư định giá xây dựng hạng 2 thành kỹ sư định giá xây dựng hạng 1.



Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung trong đơn này và cam kết hành nghề theo đúng chứng chỉ kỹ sư định giá xây dựng được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan. 



			


			Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên) 












19. Bao cao cac CV, DA da thuc hien trong 3 nam gan nhat.doc

Công ty .................



BÁO CÁO



CÁC CÔNG VIỆC/DỰ ÁN ĐÃ THỰC HIỆN TRONG 3 NĂM GẦN NHẤT



			Chủ đầu tư hoặc



Bên thuê


			Tên Dự án, địa điểm, quốc gia


			Nội dung hợp đồng nhận thầu


			Giá trị hợp đồng và ngày ký hợp đồng (USD)


			Tỷ lệ % giá trị công việc phải giao thầu phụ


			Thời gian thực hiện hợp đồng



(từ .... đến ...)





			1


			2


			3


			4


			5


			6





			


			


			


			


			


			














   ..., Ngày .... tháng .... năm ....








(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty)







19. Don de nghi cap giay phep thau, nha thau la to chuc.doc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP THẦU



(Đối với nhà thầu là tổ chức)



Văn bản số : ...................










.........., ngày ...... tháng ...... năm ........







 Kính gửi : Giám đốc Sở Xây dựng ..............


Tôi: (Họ tên) 



Chức vụ:



Được uỷ quyền của ông (bà): 
theo giấy uỷ quyền:       (kèm theo đơn này)



Đại diện cho: 



Địa chỉ đăng ký tại chính quốc:



Số điện thoại:




Fax:


E.mail:



Địa chỉ văn phòng đại diện tại Việt Nam:



Số điện thoại:




Fax:


E.mail:



Công ty chúng tôi đã được chủ đầu tư (hoặc thầu chính, trường hợp là thầu phụ làm đơn) là : ..................... thông báo thắng thầu (hoặc được chọn thầu) để làm thầu chính (hoặc thầu phụ) thực hiện công việc .......... thuộc Dự án ............... tại ................, trong thời gian từ .................. đến ..................



Chúng tôi đề nghị Sở Xây dựng ............................. xét cấp Giấy phép thầu cho Công ty chúng tôi để thực hiện việc thầu nêu trên.



Hồ sơ gửi kèm theo gồm:



1- Các tài liệu được quy định tại Điều 1 của Thông tư 01/2012/TT-BXD ngày 08/5/2012 của Bộ Xây dựng.



2- Bản sao Quyết định phê duyệt dự án (đối với trường hợp đề nghị cấp giấy phép thầu thực hiện các công việc của giai đoạn triển khai dự án) hoặc giấy chứng nhận đầu tư hoặc văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với trường hợp đề nghị cấp giấy phép thầu lập dự án, lập quy hoạch xây dựng). 



Nếu hồ sơ của chúng tôi cần phải bổ sung hoặc làm rõ thêm nội dung gì, xin báo cho ông (bà) ................ có địa chỉ tại Việt Nam.................... số điện thoại ..................... Fax ..................... E.mail ................



Khi được cấp Giấy phép thầu, chúng tôi xin cam đoan thực hiện đầy đủ các quy định trong Giấy phép và các quy định của pháp luật Việt Nam có liên quan.







                Thay mặt (hoặc thừa uỷ quyền) ....................








   (Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu Công ty)







19. Giay uy quyen.doc

			Tên đơn vị, tổ chức: ……



---------------------



Số:      /


			CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



------------------------------------



..........., ngày         tháng      năm








GIẤY ỦY QUYỀN




Căn cứ Thông báo trúng thầu (hoặc hợp đồng) số …. ngày …. tháng … năm …. giữa Chủ đầu tư (hoặc nhà thầu chính) là  …….….. với Công ty ………………:




Tôi tên là:




Chức vụ: …………………..




Uỷ quyền cho ông/bà ……………………..




Chức vụ: …………………………..




Số hộ chiếu: …………………….. Quốc tịch nước: ………………..




Ông ……….. được ký các giấy tờ, thủ tục xin cấp giấy phép thầu gói thầu ………………………………………………



			Nơi nhận:



- Chủ đầu tư (hoặc nhà thầu chính):



- Sở Xây dựng;



- Lưu : VT, ........





			Giám đốc



(Ký tên, đóng dấu)











