BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac ldp - Ty do - Hanh phic

Sé: 07/2012/TT-BTP Ha Noi, ngay 30 thang 7 ndm 2012

~ THONG TU
Hurdéng dan vé cong tac vién trg gitp phap Iy
cua Trung tim trg gidp phap ¥ nha nwéc

Can cur Ludat Tro giip phap Iy ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cur Nghi dinh 07/2007/NP-CP ngay 12 thdang 01 nam 2007 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Tro gitip phdp
Iy:

Can cir Nghi dinh s¢ 05/2012/NP-CP ngay 02 thing 02 ndm 2012 cia
Chinh phii stra doi, b6 sung mot 56 diéu cua cdc Nghi dinh vé dang ky giao dich
bdo dam, tro gitip phdp Iy, ludt sw, tie vén phdp ludt;

Can ctr Nghi dinh so 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phit quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cawu té chirc ciia Bo
Tw phap,

Xét dé nghi ciia Cuc trwong Cuc Tro gitip phdp Iy,

B6 truomg Bé Tu phdp hiudmg ddn vé cong tdc vién tro gitp phap Iy cua
Trung tam tro giip phdp Iy nha nude nhu sau.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay hudng dan vé tiéu chuin, diéu kién, thi tuc céng nhan, cap
va thu hoi the cdng tac vién tro gitp phap Iy (sau diy vict tat la cong tdc vién),
hop dong cong tac thuc hién trg gitp phap Iy; quyén va nghia vu cia cdng tac
vién; déi tugng, pham vi, hinh thitc, phuong thire va linh vue tro gip phap 1y;
va quan Iy nha nudc déi voi cong tic vién.

Piéu 2. Cong tic vién

|. Cdng tac vién cia Trung tim tro gitp phap Iy nha nude (sau day viét tit
la Trung tdm) la nguoi co du tiéu chuan, diéu kién, duge céng nhdn va cap the
cong tac vién theo quy dinh cua Théng tu nay.

2. Cong tac vién gitp Trung tdm, Chi nhanh ciia Trung tdm (sau ddy viét
tit la Chi nhanh) trién khai thuc hién cac hoat déng trg gitp phap ly; giip ngudi



duoc tro giap phap 1Y bao vé quyén, ¢i ich hop phép, néng cao higu biét phap
luét, ¥ thirc t6n trong va chdp hanh phap ludt; goép phan pho bién, gido duc phap
ludt, bao vé cong 1y, bao dam cong bing xa hdi, phong ngira, han ché tranh chap
va vi pham phap luat.

3. Cdng tac vién thuc hién trg gitip phdp ly theo déi tuong, pham vi, hinh
thirc, phuong thire va linh vure trg gitip phap 1y thé hién trong hop déng cong tac
duge kv két gitta cong tac vién voi Trung 1dm phu hop vl quy dinh ctia phép
ludt vé tro gitip phap ly.

4. Nha nuac khuyén khich can bd, cdng chire, vién chire, luét su, luat gia
v cac ca nhén co du tiéu chudn, diéu kién tham gia lam cdng tac vién, bao dam
huy dong durge ngudn lyre tir xa hoi thue hién xd hoi hoa trg giup phap ly.

Co quan, td chirc trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh khu}rén
khich, tao diéu kién dé can b, cong chirc, vién chire, thanh vién, hdi vién va ca
nhén khac c6 du tiéu chuan, diéu kién lam vigc tai co quan, t0 chitc minh lam
cong tac vién,

Diu 3. Nguyén tic hoat déng

|. Céng tac vién tham gia tro giip phap ly trén co s& tu nguyén, dugc
hudmg cic quyén va thyc hién cac nghia vu phit hop véi quy dinh cua phép ludt.

2. Khi thuc hién trg giap phap ly, cong tac vién phai tuan thu cac nguyén
tic hoat dong trg giup phap 1Y quy dinh tai Diéu 4 Lut Tro gitp phap ly.

3. Nghiém cdm moi hinh thirc loi dung thé céng tac vién hodc tu cach
cdng tac vién vi muc dich tr loi hodc 1dm anh huong dén uy tin cua Trung tdm
va Chi nhanh.

Chwong I1

TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THU TUC CONG NHAN, CAP VA THU
HOI THE CONG TAC VIEN

biéu 4. Tiéu chufn, diéu kién céng nhin va cap thé edng tic vién

I. Nguaoi co du tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Diéu 22 Luat
Tro gidp phap 1Y va tr nguyén tham gia trg gitp phép ly thi duge xem xét cong
nhin va cdp thé cdng tic vién.

2. Ngudi co thoi gian 1am céng tdc phap ludt theo quy dinh tai diém b,
khoan 1, Piéu 22 Luét Tro gitip phap Iy 1 ngudi di hodc dang lam cong tac lién
quan dén phap lut trong cac co quan thudc nganh Tu phdp, Kiém sat, Toa an,
Thanh tra, hé thong cdc co quan diéu tra hodc t6 chire phap ché cac co quan, to

chite, doanh nghigp, dom vi lue lugng vl trang; co quan, 16 chire khac ¢o 1ién quan
dén phap luat; ngudi da hoac dang la cong chirc tur phap hé tich x4, phuémg, thi



tran, Hoi thidm nhén dan, Bao chira vién nhdn dan, luat gia.

3. Nguoi co kién thire phap ludt va cé uy tin trong cong dong theo quy
dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 22 Ludt Tro gitip phép 1y la ngudi dd hoac dang
la td vién t6 hoa giai, thinh vién Ban Chu nhiém Cau lac bé tro gitp phap 1y, gia
lang, trudng ban, trudng thon, trudng ép, dai dién td chire chinh tri - x3 hoi, 16
chire X2 hdi - nghé nghiép ¢ co s6.

Piéu 5. Thi tuc cong nhin va cip thé cOng tac vién

1. Nguoi ¢d dii tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Diéu 4 Thong tr nay va
co nguyén vong lam cdng tac vien thi guri 01 bo hé so dé nghi 1am cdng téc vién
theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh sb 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam
2012 cuia Chinh phti stra déi, bé sung mot s6 dlEL{ cta cac Nghi dinh vé ding ky
giao dich bao dam, trg gitp phap Iy, ludt su, tr van phap luat (sau déy viét tat la
Nghi dinh s4 05/2012/NB-CP) dén Trung tdm hodc Chi nhdnh & dia phuong noi
minh cu trd hoic céng téc. Don d& nghi lam cdng tac vién theo Mau sb 01-CTV-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thu tuc céng nhén va cf’ip thé cdng tac vién duge thuce hign theo quy
dinh tai Diéu 2 Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP. Quyét dinh céng nhan va cép thé
cdng téc vién duge ban hanh theo Miu s6 02-CTV-TGPL kém theo Thong tir
nay.

Piéu 6. Thé cdng tic vién

1. Thé cdng tac vién cé kich thude: chidu ngang 70mm, chidu dai 95mm;
the gém co 02 mit duoc ghi bﬁng tiéng Viét, ca hai mit trude va sau the déu co
in m& hoa van mau vang nhat, & gitta co biéu tugng tre gitp phap ly in chim.
N1 dung the nhu sau:

a) Mat trude thé: gém hai phin:

Phin bén trai thé: phia trén c6 hai dong chir, dong trén ghi “UBND TiNH
(TP).....”, dong dudi ghi “SO TU PHAP”; dg&i df?ng chir la anh cua cdng tac
vién c& 02cm x 03cm, cé dong ddu gidp lai biang ddu ndi cia S& Tu phap & goc
dudi bén phai anh.

Phan bén phai thé ¢é néi dung tlr trén xudng dudi nhur sau:

Phia trén cling & Qude hiéu nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam va
dong ké ngang phia dudi cd d6 dai bang do dai dong chir Boc 1ap-Tu do-Hanh
phiic.

Phia du6i |4 dong chit “THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY”
in hoa mau do; tiép dudi 1a cac ndi dung: S6 (mau do); ho va tén; noi céng tac;
dia danh, ngay, thang, nam cép the.

Phia diréi bén phai la dong chir GIAM POC.
Dudi cuing la chit ky cua Giam doc S& Tu phap va dong dau S& Tu phip.



b) Mit sau thé:

Phia trén la dong chir “QUY BINH SU DUNG THE" in hoa mau do.

Phia dudi in ndi dung quy dinh vé sir dung thé cdng tac vién.

Chi tiét MAu the cdng tac vién trg gitp phap 1§ duge mad ta tai MAu 58 03-
CTV-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cuc Tro gitip phap 1y, Bo Tu phap in 4n, quan ly phdi thé cong tac vién
vé cAp phat phoi thé cong téc vién theo dé nghj cia Giam dée S Tu phap.

3. Viéc sir dung thé cong tac vién duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu
29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mjt 56 diéu cua Ludt Tro gitp phép ly
(sau day viét tat la Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP).

Didu 7. Cip lai v thu hdi thé céng tac vién

I. Trong truong hop thé cong tac vién bj mét, bi hong khéng sir dung
duoc cong tac vién lam don dé nghi Giam dbc S Tu phap cap lai thé, kém theo
hai anh mau chan dung ¢& 02 cm x 03 cm guri Giam déc Trung tim. Pon dé nghi
cap lai thé phai ghi rd viéc thé bi mat, bj héng khéng st dung dugc. Trong
trromg hop thé bi hu hong phai guri don kém theo thé b hur hong. Trong thoi han
04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn duge don dé nghj cép lai thé, Giam doc
Trung tdm kiém tra danh sdch cdng tac vién theo sé thé da cép cho cong tac vién
va dé nghi Giam dbe Sa Tur phép quyét dinh c:ip lai theé cdng tac vién cho nguai
dé nghi. Trong thi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so do Gidam
dbc Trung tdm trinh, Gidm ddc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhén va
cép thé cong tac vién. Thé cong tac vién dugc cép lai duogc gilr nguyén s va ky
hig¢u ctia thé dugc cdp lin dau nhung thai gian cip ghi trén thé 1a ngay duoc cip
lai.

2. Truong hop cong tac vién thay déi noi cu trd hodc noi céng tac tir tinh,
thanh phd truc thude Trung vong ndy sang tinh, thanh phd truc thude Trung
wong khic thi dén Trung tam trg gitip phap ly noi d tham gla lam cdng tac vién
thanh 1y hop dong cong tac va ndp lai thé cong tac vién di duge cép. Néu co
nguyén vong lam cdng tac vién thi dén Trung tim tro giup phap 1y noi cu trd
hodic cong tac mai lam tha tuc cong nhan va cip the cong tac vién theo quy dinh
tai Dicu 5 Théng tu nay.

3. Khi c¢ong tac vién thudc mot trong céc truong hop quy dinh tai khoean 1,
Diéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP, trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir
ngdy nhan dugc vin ban dé nghi thu hdi thé cong tac vién cia Giam doc Trung
tdm, Giam doc S& Tur phép ra quyét dinh thu hdi thé cOng tac vién. Quyét dinh
thu hoi thé duoc guri cho ¢dng tac vién. Thé cong tac vién clia ngudi bj thu hoi



hét gia tri sur dung ké tir thoi dieém quyét dinh thu hoi theé cong tac vién co hiéu
luc phap luat.

Ngudi bi thu hdi thé cong tic vién dugc quyén khiéu nai déi vai quyét
dinh thu hdi thé cia Giam dbc S& Tu phap. Viée khiéu nai va giai quyét khiéu
nai duoc thue hién theo quy dinh cta phép ludt vé khicu nai.

Chuong 111
HQP DPONG CONG TAC THUC HIEN TRO GIUP PHAP LY
Piéu 8. Ky két hop ddng cdng tic

1. Hop dong cong tac thue hién tro giup phép ly 1a co so dé xéc dinh trach
nhiém va quyén han cua Trung tdm va cdng tac vién trong quan hé cong tac. Hop
déng cong tac co hidu luc ké tir thoi diém hai bén cung ky vao hop dbng, trir
trudng hop trong hop déng c6 thoa thuan khac. Céng tac vién duoc thue hién trg
gitip phap 1y tir thoi diém hep dong cong tac co hidu luc.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duogc cép thé cong tac vién, cong
tac vién dén Trung tdm hodc Chi nhanh dé ky két hgp ddng cong téc. Hop dong
cong tac phai xac dinh ré déi tuomg, pham vi, hinh thire, phuong thire, linh vuc
trg gitp phap 1y, thoi han céng tic ma cong tac vién s& thuc hién, quyén va
nghia vu clia cong tac vién, vin dé chim dut hop ddng va co ché giai quyét
tranh chap trong qua trinh thuc hién hgp dong cong tac phi hop véi quy dinh
cia phap ludt vé trg gitp phéap ly va phap ludt khac cé lién quan (Miu 50 04-
TGPL-CTV ban hanh kém theo Théng tur nay).

3. Giam déc Trung tam ky hop déng cdng tac véi cong tac vién thuc hién
tror gitip phap ly tai Trung tdm. Gidm déc Trung tim ky hodc uy quyén bang vin
ban cho Trudng Chi nhanh thira iy quyén ky hop déng cong tic vai cong tac
vién thuc hién trg gitp phap ly tai Chi nhanh. Truong Chi nhanh chiu trach
nhiém trude Giam doc Trung tim vé viée ky hop dong cong tic véi cong tac
vién. Hop déng, cang tac do Giam dde Trung tdm ky duge lap thanh 02 baw; hop
dong cong tac do Trudng Chi nhanh ky dugce 1dp thanh 03 ban, mdi bén gitr 01
ban, 01 ban luu tai Trung tim.

Piéu 9. Thay ddi, b6 sung hep dong cing tac

1. Cong tac vién duoc dé nghi Trung tam thay ddi, bé sung ndi dung hop
dbng cong tac. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan duge van ban
dé nghi cua cong tac vién, néu dong ¥ voi dé nghi clia cdng tic vién, Giam dbc
Trung tam hodc Trudng Chi nhanh duge Giam déc Trung tim uy quyén va cong
tac vién tién hanh ky két van ban sira doi hop ddng cong tac thuc hién tro gitp
phap 1y

2. Truomg hop Gidm doc Trung tam hoac Truémg Chi nhanh khéng déng



v véi @8 nghi thay d8i, b sung ndi dung hop ddng conp tac cha chng tac vi&q thi
phai tra i bing van ban va néu rd Iy do trong théi han 03 ngay lam viée, ké tir
ngay nhin dugc dé nghj. Trong trudng hop ndy, cong tac vién tiép tuc thuc hién
trg gitp phap 1y theo hop ddng cong téc di ky hodc théng bdo cho Trung tim
bang van ban vé viéc chdm dit hop déng cdng tac. Trong thoi han 04 ngay lam
viée, ké tir ngay nhén duge théng bao chdm dirt hop ddng cdng tac, cong tac
vién tién hanh ban giao cac ho so vu viée trg gitp phap |y dang dam nhan va
tién hanh thanh ly hop déng cdng tac vai Trung tam.

Diéu 10. Chim dirt hgp dong chng tic

1. Hop déng cdng tac bi cham dit trong cac truomg hop sau day:

a) Cong tac vién @& nghi Trung tam chim dirt hop déng cong tac bing van
ban, trong d6 néu rd ly do cham dit hop ddng cong tic;

b) Cong tac vién c¢d hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, Diéu 29 Nghi
dinh sé 07/2007/ND-CP vé str dung thé cong tac vién;

¢) Cong tac vién thudc mdt trong cac truong hop bi thu héi thé cong tac
vién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 30 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

2. Trong thoi han 04 ngay lam viéce, ké tir ngay chidm dit hop déng cong
tac, cac bén trong hop déng cong tac cd trach nhiém tién hanh thanh Iy hop ddng
cong tac. Cong tac vién co trach nhiém ndp lai thé cong tac vién va ban giao
toan bd céc hd so vu vide tro gitp phap Iy dang thuc hién cho Trung tam, Chi
nhanh. Trung tdm c6 trach nhiém thanh toan tién bdi dudng, cac chi phi hop ly
cho cong tac vién d6i véi vu vide tro gitip phap ly ma cdng tac vién di thuce hién
theo quy dinh cda phap luét.

Cong tac vién da cham dit hop ddng cong tac van phai chiu trach nhiém
trude phap ludt vé nhirng vy viée da thuc hién trong qua trinh la cdng tac vién.

Chwong 1V
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN

Piéu 11. Quyén ciia chng tac vién

|. Pugc cdp thé cong tac vién va sir dung thé cong tac vién theo quy dinh
tai Diéu 29 Nghi dinh sd 07/2007/ND-CP.

2. Pugc phan cong thuc hién vu viée trg gitp phap ly phu hop vai déi
tuong, pham vi, hinh thirc, phuong thire va linh vue tro gigp phap ly thé hién
trong hop dong cong tac ky két véi Trung tam.

3. Pugc yéu cdu cac co quan, td chifc, ca nhan c6 lién quan cung cip
thong tin, tai liéu dé thue hién vu viée trg gitdp phéap Iy.

4, Puoe tir chdi hodc khong tiép tuc thure hién trg gitp phap ly theo quy



dinh tai khoan 1, Diéu 16 ciia Thong tu nay.

5. Pugc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va k¥ ning trg giap phép ly.

6. Dugc hudng ché do bdi dudng va cac chi phi hanh chinh hop ly khéc
theo quy dinh cua phap luit.

7. Puoc dé xudt, kién nghi vé viéc m& réng va nang cao hiéu qua hoat
déng tro giap phap ly cia Trung tdm va Chi nhanh.

8. Duoc biéu duong, khen thuéng theo quy dinh cta phap luat khi ¢o
thanh tich trong céng tac tro gitip phap ly.

9. Khiéu nai vé viée cﬁp, thu hédi the cong tac vién, viéc thuc hién ché do,
chinh sach va cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh khac trong linh vue
tror giap phap ly.

Piéu 12. Nghia vy ciia cdng tac vién

1. Thue hién trg gitp phédp ly theo dang cdc quy dinh cua phap luét vé trg
gitip phap 1y va hop ddng cong tac duoe ky két vai Trung tam.

2. S dung va bao quan the cdng tac vien khi thuc hién tro gitp phap W
theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 07/2007/ND-CP; ndp lai thé cdng tac vién
khi bj thu héi.

3. Tudn thu nguyén tic hoat dong tro gitip phap Iy; tudn thu ndi quy, quy
ché cua Trung tdm, Chi nhanh.

4. Phai tir chéi hodc khéng duogce tiép tuc thuc hién tro gitp phap 1y theo
quy dinh tai khoan 2, Diéu 16 ctia Thong tu nay.

5. Chju trach nhiém truée Giam dée Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh
va trude phap luat vé& hoat déng o gitip phap ly; thuc hién viéc hoan tra cho
Trung tdm chi phi béi thuong thiét hai trong trudng hop tro gitp phap ly sai gay
thiét hai cho ngudi dugce trg gitp phap ly.

6. Bao cdo dinh kv va dot xuat theo yéu cu cua Trung tam, Chi nhanh;
kip thai bao cao véi Giam dbe Trung tém, Truomg Chi nhanh nhimg vén dé phat
sinh lam anh hudng dén két qua thue hién tro gitip phéap 1y va dé xuét bién phdp
gidi quyét.

7. Thong bao cho Trung tdm vé viée thay déi noi cur i, noi cong téc,

Chwong V
DOI TUQNG, PHAM VI, HINH THUC, LINH VUC, PHUONG THUC
HOAT DPONG VA QUAN LY CONG TAC VIEN
Piéu 13. Poi twgng, pham vi trg giap phap Iy

Cong tac vién chi thuc hién tro giup phap iy cho nguoi thuoc dién duoc



trg gitp phap Iy déi vai cac vu viée thude pham vi trg giup phép 1y quy dinh tai
Diéu 26 Luat Tro gitp phap ly.

Dicu 14. Hinh thirc tro gitp phap 1y

l. Cong tac vién la ludt su duge thue hién trg gidp phap ly thong qua cac
hinh thire trg gitip phép |y dugc quy dinh tai Piéu 27 Luat Tre giup phap 1y, bao
gém tu van phap ludt, tham gia t tung, dai dién ngoai to tung, cac hinh thuec trg
gitip phap 1y khac phu hop véi hinh thirc tro gitdp phap 1y dugc thé hién trong
hop déng cong tac ma cong tac vién di ky két vai Trung tam.

2. Cong tac vién khong phai la ludt su chi thyc hién tro gitp phap 1y bang
hinh thirc tur vén phép luat. Trong truéng hop cong tac vién da thuc hién vu viée
trg gitip phap ly bing hinh thirc tu vin phap ludt ma dbi twong cd nhu cdu cir
chinh céng téc vién dé tham gia hoa giai gin vai vu viée da tu van thi Giam déc
Trung tim hodc Trudng Chi nhanh ¢é thé cir cong tac vién do tiép tuc thuc hién
hoa giai.

Pidu 15. Linh vue trg giiip phap Iy

1. Cong tac vién dugc lua chon mot hoac nhiéu linh vyc tro gitp phap ly
quy dirh tai Didu 34 ciia Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP khi tién hanh ky két hop
déng cong tac véi Trung tAm phu hop voi kha ning va trinh dd chuyén mén
nghé nghiép cta minh.

2. Céng tac vién thuc hién trg giup phap Iy déi véi cac linh vuc tro gitp
phap 1y da ky két trong hop déng céng tac v&i Trung tAm hozc Chi nhanh.

Piéu 16. Tir chéi, khong tiép tuc thuwe hién tro giip phap Iy

1. Cong tac vién dugce tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg gitp phap
1y khi vu viéc trg giap phap ly thude mat trong cac truomg hop dugc quy dinh tai
khoan |, Piéu 45 Ludt Tro giap phap ly. Viée tir chéi hodc khéng tiép tuc thyc
hién trg gitip phap 1y phai dugc tra 16i bang van ban trong thai han 03 ngay 1am
viéc, ké tir ngay tiép nhin hé so yéu cdu trg gitip phap |y hodc phét hién ¢o can
cir dé tir chdi hodc khéng tiép tuc thue hién trg giap phap 1y va phai néu rd ly do
cho ngudi yéu cau trg gitp phap 1y biét, ddng thdi béo cdo Giam dbe Trung tim
hodc Trudng Chi nhanh.

2. Céng téc vién phai tir chéi hodc khéng dugc tiép tuc thuc hién tro giup
phéap ly khi vu viéc trg gitp phép ly thuée mot trong cac truang hop dugc quy
dinh tai khoan 2, Diéu 45 Ludt Tro gitp phap 1y. Viée tir chdi hodc khong tiép
tuc thue hién tro gitp phap I} phéi dugc tra 1o bang, van ban trong that han 03
ngay lam viéc, ké tir nga}* tlcp nhén hé so yéu ciu trg giup phap ly va phai néu
ro ly do cho nguoi yéu cdu trg gidp phap ly biét, dong thoi bdo cao Giam déc
Trung tam hodc Trudéng Chi nhanh,



Diéu 17. Phuong thire hoat djng

1. Cong tac vién thuc hién tro gilip phap ly theo phdn cong ctia Giam déc
Trung tim, Truong Chi nhanh hoac truc tiép nhan vu viéc do ngudi duge tro
gitip phap ly yéu cau theo hurdng dan cua Trung tam, Chi nhanh.

Trudmg hop céng téc vién truc tiép thu Iy vu viée trg gitp phap 1y theo
huéng din ctua Trung tdm, Chi nhanh thi duge thue hién tro gitip phép 1y tai noi
lam viée cua cong tac vién néu duoc co quan, to chite noi cong tac vién lam viée
cho phép.

2. Trong qua trinh thuc hién tro gitip phap 1y, néu xét thay can thiét phai
cé sir hd tro, gitip d vé chuyén mén, nghiép vu, cong tac vién duoc phoi hop véi
ngudi thue hién tro gitp phap 1y khac dé cing trao déi kinh nghiém, cung nhau
thao g& vudng méc khi thuc hién vu viée trg gitip phap 1y.

3. Gidm doc Trung tAm xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap T4 cong tdc vién
tai cac co quan, to chire, dia phuong khi ¢o tir 03 cdng tac vién trd 1én,

Dicu 18. Quin Iy cong tic vién

1. Cong tac vién chiu su quan ly, theo ddi, kiém tra, huéng din vé chuyén
mén, nghiép vu trg gitp phap ly ctia Gidm ddc Trung tdm hodc cia Truong Chi
nhanh theo uy quyén cta Giam doc Trung tdm. Cong tac vién duoc Trung tdm hé
trg boi dudng chuyén mén nghiép vu va k¥ nang trg gitup phap ly. Trung tim chiu
trdch nhiém trude phap luat vé viéc thue hién trg gitp phap ly cua cong tac vién.

Trudng hop cong tac vién thuce hién tro gitip phap ly sai gdy thiét hai cho
ngum dugc tro giap phap ly, Trung tam chiu trach nhiém bdi thuong va dugce
quyén yéu cau cong tic vién cé 18i phai hoan tra chi phi béi thuémg thiét hai,
Viéc hoan tra dugce thuce hién theo quy dinh cta phap luét dan sy va quy ché 16
chirc va hoat dong cta Trung tam,

2. Giam déc Trung tdm truc tiép quan ly va sir dung cdng tac vién, co
trach nhiém phin céng vu viéc hodc mdi cong tac vién tham gia thue hién cic vu
viéc trg gitp phap ly pha hop vai dbi tuong, hinh thire, linh vuc, phuong thirc,
pham vi trg gitp phap ly dugce thé hién trong hop dong cong tac. Trudng Chi
nhinh duge Giam ddc Trung tdm uy quyen quan by va su dung cdng tac vién
trong pham vi dja ban, chju trach nhiém phéan céng, sir dung cong tac vién phu
hop v&i Thong tu nay va chiu trach nhiém vé guan Iy, sur dung cdng tic vién
trude Giam doc Trung tam.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 19. Diéu khoan chuyén tiép

Cong tac vien duge cong nhdn va cap thé cong tac vién theo Quy ché cong
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tdc vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP ngay 13 thing 5
ndm 2008 cua Bo trudng Bd Tu phap (sau diy viét tir la Quyét dinh sb
05/2008/QB-BTP) thi tiép tuc dugc cdng nhén la cong tic vién theo Théng tu
nay.

Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy Thong tu ndy cé hiéu luc, Trung tim
co trach nhiém kiém tra lai hd so, lam thu tuc d& nghi Giam doc S& Tu phép
quyét dinh thu hdi thé cong tic vién cil va c::fip thé cng tac vién mai theo quy
dinh tai Théng tu nay cho céng tac vién.

Piéu 20. Hiéu lrc thi hanh

I. Théng tur ndy cd hidu luc thi hanh ké tir ngay 15 thing 9 nim 2012 va
thay thé Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP.

2 Tmng qua trinh thue hién, néu co vucmg, mic, dé nghi cic co quan, don
vi phan anh vé B4 Tur phap dé xem xét, giai qu_vct

Didu 21. Trach nhiém thi hanh

Cuc truémg Cuc Trg giup phap ly, Tha truong cdc don vi thuéc B Tur
phap, Giam doc S& Tu phap, Giam déc Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc cac
tinh, thanh phé trire thudc Trung uong va cdc co quan, td chirc, c4 nhan cé lién
quan cé trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

N;En]'iph:}?n: R KT. BO TRUONG
- Thil wrémg, cac Phé Thi tuéng Chinh pha; i C

- Cac BO, oo guan ngang B, co quan ‘;hliﬁ;rc Chinh phi; _ THU TRUONG
- Vin phong BCDTW vé phong, chdng tham nhiing; ]
- HEND, UBND céc tinh, thanh phé true thude TW:
- Van phong Trung uong va cée Ban cia Déng;

- Van phong Tong Bi thir;

- Van phong Qudc hoi;

- Vin phang Ch tich nuwde;

- Vién kiém st nhan dan t6i cao,

- Toa &n nhan dén ti cao,

- Kiém toan nha nuwdc;

- Uy ban TW Mat tran Té qudc Viet Nam:

- Ca quan Trung wang cia cie dodn thé;

- 5S¢ Tuw phédp, Trung tdm TGPLNN cdc tinh, thanh phd truc
thude TW;

- Cong bao, Website Chinh phi, Website B Tur phap;

- Cac Thir trudmg;

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap lua, Bo Tu phap;

- Cac dom vj thudge BG;

- Liru; VT, Cuc TGPL (10b).

guy%n Thity Hién



Miu s D1-CTV-TGPL.

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay  thiang  nam 20...
DON BE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Giam ddc S& Tu phdp tinh (thanh phé).......unenraeranenn
- Giam doc Trung tim tro gitip phdp 1y nha nuéce tinh (thanh
VR o A S SR S

RO s o o S S B T S SRS T R B

Sau khi nghién ctru Ludt Trg giap phap v, Thong tu s6 07/2012/TT-R1P ngay
30 thang 7 nim 2012 cia Bd truong B Tu phdp hudng dan vé cdng tac vién trg giup
phap ly cta Trung tdm tro giop phap v nha nuée va cdc viin ban hudng dan thi hanh,
t6i tr nhin thidy minh cé da diéu kién dé trg thanh cdng tac vién cua Trung tam trg
gitp phap 1y nha nuéc tinh (thanh phd) .............. Vi viy, toi tran trong dé nghi dugc
lamn chng tac vién cia Trung tam d¢ thure hién tro giip phap 1y theo quy dinh cua phap
luat vé tror giap phéap 1y,

T6i cam doan tudn thii nghiém chinh phap ludt vé trg gidp phap Iy, Thong tr sd
07200 2/TT-BTP va thye hién tro gitp phdp ly ¢ chat lugng.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)



Miu sé 02-CTV-TGPL

UY BAN NHAN DAN TINII/TP......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Dc lap - T do - Hanh phiic
S4..../QD-STP (Dia danh), ngav  thang ndam 20, ...

QUYET DINH
Cong nhiin va cap thé cdng tic vién tro giap phap Iy

GIAM DOC SO TU PHAP

Can ctr Ludt Tro giap phap Iy ngay 29 thang 6 niam 2006;

Can ctr Nghj dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nidm 2007 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Tro gitp phap 1¥:

Can ctr Nghj dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cic Nghj dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gip
phap Iy, ludl su, tu van phédp ludt:

Can ctt Thong tr sd 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nam 2012 cia Bo truéng
Bo Tu phap hudng dén vé cong tac vién tro giap phap Iy cia Trung tdm trg gitp phap
1% nha nudc;

Xét dé nghi ctia Giam doc Trung tdm tro gitp phdp 1y nha nude tinh/thanh

PO o R
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong nhan éng/ba ...........occovvvvvnnnin, la cOng tac vién cta Trung tdm
iro giap phap ly nha nuwoc tinh/thanh phd . ké ur
ngay...thang....nam.......

(6177 U, dugc cp Thé cong tic vién theo

quyét dinh nay dé thuc hién tro gitip phap ly, ¢o trich nhiém quan ly va su dung thé
theo quy djnh cta phap ludt vé& trg gitip phap Iy va Thong tr s6 07/2012/TT-BTP.

Diéu 2. Trong thisi han 30 ngay, ké tir ngdy duge cip thé cing tdc vién, dng
(ba).....veeen. ¢6 trach nhiém dén Trung tam tro ginp phap 1y nha nude tinh (thanh
phd)... (hodc Chi nhanh) dé ky két hop dong cong tac va thuc hién trg giup phap |y ké
tir ngay hop dong cdng tac ¢6 hiéu luc phap luit.

Diéu 3. Giam déc Trung tdm trg gilp phdp Iy nha nuéc va ong/ba
.chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay, @/

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu Bicu 3, (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)

- Trung tim TGPL;
-l VT,



Mau s6 03-CTV-TGPL
THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
|. Kich thuée: 70mm x 95mm. ‘

2. bac diem: thé Cong tdc vién co6 hai mdt dugce ghi bang tiéng Viét, ca hai mit trude
va sau thé déu cé in md hoa vin hinh trong déng mau vang nhat, & giita co biéu tuong
trgr giap phap ly in chim. Noi dung thé nhur sau:
a) Mit trude thé: gdm hai phén:
+ Phia trén bén trdi 1 UBND TiNH (TP): ngay phia dudi 1a dong chir SO TU PHAP
va dong ké gach ngang phia dudi 6 dd dai tr 1/3-1/2 dé dai dong chir va dit can doi
vin dong chir;
+ Phia trén bén phai la Qudc hiéu va dong ké ngang phia dudi co do dai bang d6 dai
dong chit DBdc lap-Tyu do-Hanh phic:
+ Dudi qude hiéu 1a dong chir THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY mau
doy;
I Dong chit: $6 (mau do);
t [o tén (cua cdng tac vién);
+ Noi cong téc;
+ Dia danh, ngay, thang, nam;
t GIAM DOC;
+ Chit ky, ho va t&n Gidm déc S¢ Tu phép tinh (thanh phd) va déu cia S& Tu phap
tinh (thanh pho):
I Bén trai 1 anh mau 02em x 03cm cua cong tac vién co dong ddu giap lai bing déu
ndi cia So Tu phap o géc dudi bén phaj dnh;
b) Mat sau:
+ Phia trén |4 dong chit QUY DINH SU DUUNG THE mau da;
¢ Phia duéi in ndi dung quy dinh vé sir dung thé cong tac vién.

N1 dung cu thé in trén mat trude va mit sau cia the cong tac vién theo mau dinh kém

nhur sau:
! COMNG HOA XA HOECHID NGHIA VIET NAM ; —_— TS .
UWT":;:LL;;&'F; """"""""" 34 1 - Ty cho - Hanh phiic | QUY DINH SU DUNG THE
F pANE TP I 0 BUAD Iy (| 1. Mang the khi thue hién tro guip ohdp [V
THE OONG TAD VIENTROGRIPPHRPLY [ || Ting e RN TWCRDUVEHRRAP Y. . . |
"% g X, Rl wrinh Whe K ©6 yé cho coa npam of thim quyén; |
S ‘ 3. Ciim sir dung the vi muc dich ¢d nhin hoic true Joi:
Bn e . b B L s B N L
?_ G 4. Bao yudn, g1t gin the cin than, Khong tiy xod, lim
| 5 Nei cong [ R oy 3 T s S R ot T héng. khf’ﬂg Ehﬂ ||Eu|iﬂl_ L]Ia’j{l I t]:lj:
' ¥ ] | £ - H 1r . i : ] 1 5
| el B+ o o] | B Mil the phai bdo ngay cho co'quan ¢ thim guyén.
. Buk. 000 T Cric coquan, 16 cliire, o nhdan oo tham i vén
| | oo trdelr nliiény tao dién kien ginp 45 Cong rdc
e | vigu thire hien nhieém vy,

-—



Maiu s 04-CTV-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL NHA NU'GC Dgc lip - Ty do - Hanh phiie
86...../QP-TGPL (Pia danh), ngay  thang  ndm 20. ..

HOP DONG CONG TAC THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Can ctr Luat Trg giap phap 1Y, Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cia Lugt Tro gitp
phap Iy (say day viét tit la Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP), Nghi dinh s6 05/2012/ND-
CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phi sira ddi, bd sung mét sé diéu cia cdc Nghj dinh vé
dang kv giao dich bao dam, trg gitip phdp Iy, ludt su, tr van phap ludt va Thong tu 56
07/2012/1T-BTP ngay 30 thang 7 ndm 2012 cia Bo trudng Bo Tu phdp hudng dan vé
cong tac vién tro giup phap Iy cua Trung tim tro giup phap 1y nha nudce (sau day viét
tit la Théng tw s6 07/2012/TT-BTP):

Cin cir Quyét dinh s6 ... /QD-STP ngay.../.../20.... cia Gidm ddc S& Tu phap
tinh (thanh pho)......ococeeen. V& viéc cong nhén va chp 1tné cong tac vién trg gitip phap 1¥;

Hom nay, ngay..../..../.20...., tai Tru s¢ Trung tdm trg giap phap Iy nha mrde
(hodc Chi nhanh) tinh/thanh phé ..................... TR ., ching 16 gom co:

Bén A: Trung tim Tro gitp phap 1y nha nude tinh (thanh phd): .............

P e hili e i R e T R S N S T R

Dién thoai ¢b dinh:................... Fax:......coiininns Email

Pai dign/la ongLbd)simiininsisimss i s naisansne

T T —

(Trudmg hop Trueéng Chi nhanh ky hop déng cdng tac vai cong tac vién theo uy
quyén thi can b sung thém: Theo Gidy uy quyén ky két hgp ddng céng tac thye hién
tro giap phap Iy cia Gidm ddc Trung tim ngay ..../..../120....);

Bén B:

o g Y S e R R L A S B U VS A
Mo chnio tad Hoac dia Chil o MIrE RN o oommopinimes s e i
HER thoais. .. iviiiirseramancneesisess Email..oiii e

Chirng minh nhin dan sd........... cap ngdy....thing... nam.... 580 o

Hai bén déng y ky hop dong cong tic thue hién tro gitp phap Iy véi cic thoa
thuan sau diy;

Diéu 1. P6i twong, pham vi, hinh thire, phwong thirc va linh vue tro giip
phap Iy, thai han cong tic:

- Dot trgng tro giap phap Iy, s o ey e



-Pham vitrg gidpphdp lv: ... o

- Hinh thirc tro giap phép ly: .

- Phuong thae trg ginp phap ly: T T SR 1855

- Linh vue tro gitp phap Iy: . SR

- Thivi han cdng tae.. ...

Piéu 2. Quyén va nghia vy ciia Trung tim, Chi nhinh

1. Phin cong vu viée trg giap phap Iy phil hop voi ndng luc cua cng 1ac vién
theo hinh thire, Iinh vue, phuong thire, dbi tuong, pham vi va thoi han quy dinh tai
piéu 2 cua Hop dong nay.

2. Tao diéu ki¢n thudn lgi va hd trg vé nghiép vu va cung cip van ban phap ludt
c6 lién quan dén viée thuc hién trg giup phip v cho ¢dng tac vién khi cd yéu ciu phu
hop vai kha nang va diéu kién ctia Trung tam.

3. Kiém tra, theo doi, dénh gid, thim dinh chét lwong vu viée tro gitp phap ly
do edng tde vién thye hign theo quy dinh cta phap luit

4. B6i duong nghiép vu va k¥ ning tro giup phap 1y cho cong tdc vién; hd tro.
tao diéu kién cho cdng tac vién dugc tham gia cic hoat dfng trg gitp phap Iy do Trung
tam, Chi nhanh 16 chie.

5. Nghiém thu va thanh toan ché dé bbi dudmg. chi phi hanh chinh thuc hién vu
vige tror giap phdp 1y cho cdng tac vién theo quy dinh cua phéap ludt.

6. Thuc hién viée biéu duong, khen thudng hodc dé nghj co guan nha nude ¢
thim quyén thuc hién viéc khen thudmg khi cong tac vién cé thanh tich hodc ¢o dong
gop tich cue cho cdng tac try giap phap ly.

Ditu 3. Quytn va nghia vy ciia cdng tac vitn

1. Thue hién tro gitp phap Iy theo hinh thire, linh vue, phrong thire, déi tugng
va pham vi quy dinh tai Diéu 1 cia Hop déng nay va dugce huémg ché dé béi duomg va
chi phi hanh chinh hop Iy theo quy dinh cua phap ludt tro giap phap ly.

2. Duge dé xudt, kién nghi ndng cao hi¢u qua hoat ddng cia Trung tdm, Chi
nhanh va duoce biéu duong, khen thudng, ton vinh khi ¢6 thanh tich xuat sac trong hoat
dong trg giap phap Iy,

3. Puroc quyén tir chdi hodc khong tiép tuc thue hién tro giap phap ly theo quy
dinh tai Diéu 43 L.udt Tro gitap phap |y hodc khi [hé}* vy viée vugt qua kha ning cia
minh.

4. Str dung thé cdng tac vién khi thuc hién trg giap phap ly,

5. Chiu trich nhiém trude phap ludt va trude Gidm doc Trung tim hodc Truéng
Chi nhanh vé viée thue hién vu viée trg gitp phdp ly; c6 trich nhiém hoan tra cho
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Trung tm vé chi phi bdi thudng thiét hai trong trudmg hop tro gitp phap 1y sai gy
thiét hai cho nguéi duge tro giap phap 1y theo cta phép ludt din su.

6. Bao cdo vé viéc thuc hién vu viéc trg giup phap Iy theo dinh ky hodc theo
yéu cu dot xudt cua Gidm dée Trung tdm, Truémg Chi nhanh: ban giao day di ho so
vu viéc trg gitip phap 1y cho Trung tim, Chi nhanh theo quy dinh cia phap ludt.

7. Tudn tht nguyén tic hoat dong trg gitp phap ly, ndi quy noi thuc hién tro
gitip phéap 1y, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP va cac quy dinh khéc ciia phap ludt vé trg
giup phap ly.

Diédu 4. Chidm dirt hgp ddng cong tic

Iop déng cang tac chiam dirt khi thude mot trong cac trudmg hop sau diy:

- Cong tdc vién khong thue hién tro gitp phap Iy trong thai gian 6 théng ké tir
ngay ky hop déng cdng tic ma khang ¢a 1y do chinh dang;,

- Cong tac vién ¢d don dé nghi Trung tim cham dirt hgp dong cong téc;

- Cong tdc vién cd hanh vi vi pham cac quy dinh vé sir dung thé cong tic vién
theo Diéu 29 Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP hoiic cé hanh vi vi pham phép ludt vé trg
gitip phap 1y dén mirc phai chdm dirt hgp dong cong tac;

- Céng tac vién thude mot trong cdc truomg hop b thu hoi thé cong tac vién
theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s 07/2007/ND-CP.

Diéu 5. Di¢u khodn chung

Céc noi dung khac khong thoa thudn trong hop déng nay duge thuc hién theo
quy dinh cta phap ludt vé trg gitp phap ly va Théng tu s6 07/2012/TT-BTP.

Trong qua trinh thyc hién hop dE‘}ng néu phat sinh méu thuan hay xung dét, cac
bén ching nhau thuong Juong, gidi quyét wén nguyén tac binh dang va tdn trong lan
nhau. Néu khong théng nhét duoc bién phép giai qu}-‘él thi ¢o quyén véu cdu co quan
cd thim quyén giai quyét,

Hop dong nay cé higu luc ké tir ngay ky. Hop déng nay dugc lap thanh hai ban
cO gia tri phiap Iy nhu nhau, méi bén git mdt ban (Trong trudmg hop Truong Chi
nhanh ky thira iy quyén Gidm dée Trung tim thi Hop déng dugc lap thanh 03 ban,
hén A gir 02 ban, mdt ban luu tal Trung tdm, 01 ban luu tai Chi nhinh; bén B gt 01

ban), leet —

CONG TAC VIEN GIAM DOC
(Ky va ghi 16 ho tén) hodc
TUQ. GIAM POC

TRUONG CHI NHANH
(Ky va ght ¥o ho tén, dong dau
Trung tdm TGPL)



