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‘ THONG TU
Hudng din vé hanh nghé dich vu 1am thil tuc vé thué

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 29/11/2005 va cdc vin ban huéng dan
thi hanh Ludt,

Can e Diéu 20 cua Ludt Quan 1y thué ngay 29/11/2006 va cac van ban
huwong dan thi hanh Ludt,

Can cit Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cua Bo Tai chinh;

Xeét dé nghi ciia Tong cuc Triong Tong cuc Thué:

B6 truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu huimg dan vé hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué.

Chwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng 4p dung
1. Théng tu nay ap dung doi véi:

a) Doanh nghiép kinh doanh dich vy lam thu tuc vé thué (sau diy goi
chung 1a dai ly thué).

b) Nguoi dur thi 1dy chimg chi hanh nghé dich vy lam thi tuc vé thué.

¢) Nhan vién dai Iy thué hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué (sau day
goi chung 1a nhan vién dai ly thué).

d) Té chirc, ca nhan str dung dich vu cia dai Iy thué.

e) Céng chirc thué, co quan thué cac cap.

2. Théng tu nay khong ap dung cho cac truong hop sau:
a) Ngudi nop thué tr lam thi tuc vé thué.

b) Pai ly Hai quan lam thi tuc vé thué déi vés hang hoa xuét khau, nhap
khéu thuc hién then quv dinh cta phap luat quy dinh vé diéu kién dang ky va
hoat dong cua dai ly lam thu tuc hai quan.



Piéu 2. Giai thich tir ngir
M@t sb tir ngir trong Théng tr nay dugc hiéu nhu sau:

1. “Dich vy lam thi tuc vé thué” la hoat dong cua dai ly thué thyc hién
cac thu tyc dang ky thué, khai thué, nop thué, quyét toan thué, lap hé so dé nghi
mién thué, gidm thué, hoan thué va cac thu tuc hanh chinh thué khéc thay ngudi
ndp thué theo quy dinh cta Luét Quan Iy thué va hop déng dich vu da ky két.

2. “Nban vién dai ly thué” 1a ngudi ¢6 chimg chi hanh nghe dich vu lam
thu tuc vé thué do Tnng cuc Thué cép, lam viéc cho dai Iy thué va hanh nghé
dich vu lam thu wc vé thué.

3. "Daily | thué” la doanh nghiép dap (mg du diéu kién dé kinh doanh dich
vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh tai Luit Quan ly thué va cac quy dinh khac
cuia phap luat ¢d lién quan.

4. “Ngudi du thi” 1a nguoi Viet Nam hodc nguoi nude ngoai duoc phép
cur tru tai Viét Nam tir mét (01} ndm trd 1én co du cac diéu kién du thi quy dinh
tai Biéu 11 Thong tu nay.

Chuong 11
NHAN VIEN PAI LY THUE

Pidu 3. Nhan vién dai Iy thué
1. Nhén vién dai ly thué phai c6 du cac diéu kién sau:

a) La cong dan Viét Nam hoidc cong dan nudce ngoai duge phép cu tru tai
Viét Nam.

b) Co6 chung chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué do Tong cuc Thué

cap.

¢) La thanh vién sang ldap hodc co hop dong lao dong lam viée trong to
chirc kinh doanh dich vu [am thu tuc vé thue.

2. Tai mét thoi diém, ngudi co chimg chi hanh nghe dich vu lam thu tuc
veé thué chi duroc hanh nghe dich vu lam thu tuc vé thué tai mot (01) dai ly thué.

3. Pai ly thué chiu trach nhiém trude phap ludt vé vige kiém tra, xéc nhén
cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay doi vol nhan vién dai 1y thué.

Pién 4. Cac d6i twong khong dirgre Jam nhan vién dai )y thué

1. Ngudi bi han ché hodc mat ning Ivc hanh vi dén sur.

2. Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc dang phai chap hanh
hinh phat tu.

3. Nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap lujt vé thué, hai quan, kiém toan bi xu
phat vi pham hanh chinh trong th&i han mot (01) nam, ké tir ngay ¢6 quyét dinh
xu phat.

4. Can bg, cong chirc theo quy dinh cia phap luét Vvé can bg, cong chire.



5. Can bg, cong chuc thdi gilt chire vy nhung dang trong thot gian quy
dinh khong duoc kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh 56 102/2007/ND-CP
ngay 14/6/2007 cua Chinh phu vé viéc quy dinh thoi han khéng dugc kinh
doanh trong linh vuc trach nhiém quan ly do1 vl can b, cong chie, vién chire
sau khi thoi gitr chirc vu.

6. Cac truomg hop bi thu hoi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thue.

ﬂiéu 5. Quyén va trach nhiém cita nhin vién dai Iy thué

. Truc tiép thuc hién cac thu tuc vé thué trong pham vi hop déng dich vu
lam Ehu tuc vé thué da ky gitra dai 1y thué va nguoi ndp thué.

2. Chiu trach nhiém trude phdp ludt vé viéc sir dung, quan Iy chimg chi
hanh nghc dich vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh.

3. Gir bi mat thoéng tin cho t6 chire, ca nhan su dung dich vu cua dai Iy
thué.

4. Tham dy cac lop dao tao, tap huin vé chinh sach thué, thu tuc ve thu-.?':
do co quan thue t6 chire hodc cac 1op dao tao, cap nhat kién thire do héi nghe
nghiép, co so dao tao, boi dudmg da dang ky va dugc Tong cuc Thué cong nhén.

Chwong 111
PAI LY THUE

Diéu 6. Dieu kién lam dai ly thué

Dai 1y thué phai c6 day di cac didu kién sau:

1. Bang kv kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

2. Co nganh, nghé dich vu lam tha tuc vé thué chi trong gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh.

3.Co it’nhz’it hai (02) nhéan vién duoc cap chimg chi hanh nghé dich vu lam
thu tuc vé thué.

Pieu 7. !—IE- s0, thii tue dang ky di diéu kién kinh doanh dich vu lam
thi tuc vé thué doi vai dai ly thue

. Trude khi hoat dong, dai ly thué phai lap mot (01) bo ho so dé nghi cap
Gidy xac nhan di diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué guri Cuc Thué
noi dai ly thué déng tru sé chinh, hé so gém:

- Van ban thong béo du diéu kién kinh doanh dich vu lam thii tue vé thué
(theo mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu nay).

- Ban chup glav chimg nhan dang ky kinh doanh c6 ghi nganh nghé dich
vu lam thi tuc vé thué va gidy chimg nhén dang ky thué co xac nhan cua dai Iy
thué.

- Ban chup chimg chi hanh nghé di::’h vu lam tha tuc vé thué cua céc nhan
vién dai ly thué co xac nhén cua dai ly thué.
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- Mau chir ky cua nguoi co tham quyen clia dai ly thué dugc ky tén trén
hé so dang ky thué, khai thué, nop thué, quyét toan thué, khiéu nai v¢ thué, hé
so dé nghi mién thué, giam thué, hoan thué, cac hd so khac cé lién quan theo
quy dinh tai Luat Quan Iy thué va cac quy dinh cta phap luat co lién quan.

2. Tiép nhan ho so dang ky di diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé
thué cua dai ly thué

- Truomg hop héd so ding ky du dleu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cua dai ly thue duoc nop truc tiép tai co quan thué, cong chirc Lhu-: tiép
nhan va déng dau tiép nhan hd so, ghi thoi gian nhén hd so, ghi nhén sb luong
tai 11éu trong ho so.

- Truémg hop ho so dﬁng ky du diéu kién kinh doanh dich vy lam tha tuc
vé thué cua dai ly thué dugc giri qua duong buu chinh, céng chuc thué dong diu
ghi ngay nhan hé so va ghi vao s6 vin thu cua co quan thué.

- Truong hop hé so dang ky du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cua dai ly thué dugc nép théng qua giao dich dién tu, viéc tlep nhén,
kiém tra, chap nhan ho so do co quan thué thuc hién théng qua hé thong xur ly
dir liéu dién ur.

- Trudmg hop can b sung hé so, co quan thué phai thong bao cho dai ly
thué ngay trong ngay nhan hd so déi voi truomg hop truc liép nhan hé so; trong
thoi han ba (03) ngay 1am viée, ké tir ngay tiép nhan hé so qua duong buu chinh
hodc thong qua giao dich dién .

3. Trong thol han muoi (10) ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so hop
lé theo quy dinh tai Khoan 1 E}leu nay, Cuc Thué phai xéac nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu lam thi tuc vé thué cho dai Iy thué (theo mau 56 02 ban hanh
kém theo Thong tu nay).

Cuc Thué giri gidy xdc nhan di didu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué cho Téng cuc Thué qua mang giao dich dién tr ndi by nganh thué trong
thai han mét (01) ngay lam viéc ké tir ngdv Cuc Thué Ky Ela}“ xac nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu lam tha tuc vé thué cho dai 1y thué. Tong cuc Thue
dang tai danh sach dai ly thué ¢é du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé
thué trén trang thong tin dién wr cua T{Sng cuc Thué trong thoi han mét (01)
ngay lam viéc ke tr ngay nhin dugc gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu lam thu tuc vé thué do Cuc Thué g,

Piéu 8. Quyén va trach nhiém ciia dai ly thué
1. Quyén cua dai ly thué

Khi thuc hién hop dong dich vu lam thu tuc vé thué, dai ly thué cé quyén
nhu sau:

~ a) Pugc thuc hién cac thu tuc vé thué theo hop df’ing da ky voi ngudi nop
thué.

b) Y&u cau t6 chire, c4 nhin ndp thué cung cip diy du, chinh xac cac



ching tir, ho so, tai liéu va thong tin can thict lién quan tdi viée lam tha tuc ve
thué theo hop dong da ky ket giira hai bén.

¢) Puoc thuc hién cac quven cua ngudi ndp thué theo quy dinh cua Lut
Quan Iy thué va theo hop dong da ky véi ngudi nép thué.

d) Pai ly thué duge co quan thué cac cap ho tror:

- Cung cép, hudng dan cai dit va st dung cac phan mém thuc hién thu tuc
thué dién ur.

- Pugc mai tham dy cac lép dao tao, tap hudn cac ndi dung, quy dinh vé
chinh sach thué, thu tuc vé thué do co quan thué to chirc.

2. Trach nhiém cta dai 1y thué
a) Ky hop ddng vdi o chire, ca nhan ndp thué

- Dai ly thué da duoc cap gidy xac nhidn du diéu kién kinh doanh dich vu
lam thi tuc vé thué va co tén trong danh sach dai ly thué du diéu kién kinh
doanh dich vu lam thu tuc vé thué dugce dang tai céng khai trén trang théng tin
dién tu cua Tong cuc Thué méi duge thue hién ky hop déng dich vu lam thu tuc
vé thué.

- Pai ly thué phai lap hop d-:mg b'mg van ban voi to chirc, ca nhan ndp
thue veé pham vi cong viéc thu tuc vé thué duge uy quyen, thoi han duoc uy
quyen, trach nhiém cua cac bén va cac noi dung khac do hai bén thoa thuan va
dugc ghi trong hop déng khdng trai véi quy dinh cua phap luat.

b) Khai, ky tén, dong dau trén t&r khai thué, h-:n so thué, chimg tir nop thué,
hé so quyét toan thué, ho so hoan thué, hé so mién thué, giam thué theo quy
dinh cua Ludt Quan 1y thué va cac quy dinh khac ctia phap luat ¢6 lién quan.

c) Cung cap chinh xéc, kip thot theo yéu cau clia co quan quan ly thué céc
tai li¢u, chung tur dé -;hn.mg minh tinh chinh xac cua viée khai thué, ndp 1hue
quyet toan thué, dé nghi sé tién thué duoc mién, s tién thué duoc giam, so tién
thué dugc hoan cla ngudi ndp thue.

d) Khéng dugc thong dong vai cong chire quan 1y thué, ngudi nop thué dé
trén thué, gian lan thué. Trucmg hop dai ly thue co hanh vi thong :i(mE vl nguol
nop thue hodc tu thuc hign cac hdﬂh vi tron thué, khai thiéu thué, vi pham thu
tuc vé thué thi ngudi nop thué van phdl chiu trach nhiém trudce phap luat vé cac
ndi dung sai pham trén. Dai ly thué phai lién doi chiu trach nhiém va phai chiu
boi thuong cho té chire, ca nhan ndp thué theo hop déng da ky két vai t6 chie,
cé nhan ndp thué.

d) Gitr bi mit théng tin cho t6 chirc, ca nhan str dung dich vu cua dai ly
thué. Trudmg hop td chire, ca nhan sir dung dich vu cua dai ly thué co du bang
chlmg vé viée dai ly thué khéng thuc hién ding trach nhiém nay, gy thiét hai
cho to chtrc, cd nhan nop thué thi kién nghi Cuc Thuc dinh chi hoat dong cua dai
ly thué va dai ly thué phai chiu boi thudng cho té chire, ca nhan nép thué theo
hop dong da ky két voi td chire, ¢4 nhin nop thué,



e) Dai ly thué co trach nhiém bao cdo vai co quan thué trong cac truong
hop sau:

- Bao cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué va
cdc théng tin can thiét khac phuc vu cho hoat déng quan ly khi co quan thué yéu
cdu bang van ban.

- Trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay thay déi danh sach
nhan vién dai ly thué, dai ly thué phai théng bao cho Cuc Thué quan Iy thué truc
tiép, bao gom:

+ Danh sach nhan vién dai ly thué mai duoc tuyén dung theo mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu nay.

+ Danh sach nhan vién dai ly thué vi pham quy dinh tai Khoan 2, Diéu 17
Théng tur nay hodc thuyén chuyén, nghi viée, nghi huu, chet hodc khong du diéu
kién hanh nghé theo quy dinh cta phép luit theo miu sé 04 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Cuc Thué g thong béo cua dai ly thué vé danh sach nhan vién dai Iy
thué thay d6i qua mang giao dich dién tir ndi bd nganh thué cho Téng cuc Thué
trong thoi han mdt (01) ngay lam vige ke tir ngay nhan duge théng bao cia dai
Iy thué. Tong cuc Thué cé trach nhiém dang tai danh sach nhin vién dai ly thué
thay doi trén trang thong tin dién tr cua Tong cuc Thué trong thoi han mét (01)
ngay lam viéc ké tir nga}r nhan duge théng bio danh sich nhan vién dai 1y thué
thay d6i do Cuc Thué giri.

Chuong 1V
QUAN LY HOAT PONG HANH NGHE CUA PAI LY THUE

Picu 9. Trach nhiém cia co quan thué cic cip

1. Téng cuc Thué

a) Xay dung, trinh co quan nha nude co thim quyén ban hanh van ban
quy pham phap luat vé dich vu 1am thu tuc vé thué.

b) Chi dao co quan thué cac cap thue hién quan ly, giam sat hoat dong cua
cac dai ly thué va nhan vién dai Iy thué.

¢) Ban hanh, }:}hﬂ bién, chi dao va td chirc thue hién quy ché dao tao, boi
dudng nghiép vy, kién thirc hang nam, quy ché thi cap chimg chi hanh nghé dich
vu lam tht tuc vé thué,

d) Xay dung chuong trinh, gido trinh, tai lieu dao tao hai (02) mon thi quy

dinh tai Khoan 1, Diéu 13 Théng tu nay dang tai cong khai trén trang thong tin
dién tir ctia Tong cuc Thué va quan ly viéc t6 chirc 6n thi cho ngudi du thi.

d) T chirc thi va cdp ching chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

e) Thu héi chimg chi hanh nghé dich vu 1am thi tuc vé thué dm v nhén
vién dai ly thué vi pham phap lut va thong bao cho co quan thué cic cap biét.



g) Quan ly thong nhét, dang tar cong khai danh séach dai ly thuc va nhan
vién dai ly thué trén trang T.ht)ng tin dién tr ciia Tong cuc Thué, bao gom:

- Danh sach dai ly thué du diéu kién kinh doanh dich vy lam thu tuc vé
thué, nhan vién hanh nghé dich vu lam thua tuc vé thue.

- Danh sach dai ly thué bj dinh chi hoat dong, _giai thé, pha san, chdm durt
hoat déng; nhéan vien dai ly thué bj dinh chi, bj thu hdi chimg chi hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué.

- Néi dung céng khai bao gdm: Tén dai ly thué, dia chi tru s& chinh, ma
s6 thué, nam thanh lap, s0 dién thoai, nguoi dai dién theo phap ludt, danh sach
nhén vién dai ly thué, sé chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué va cac
théng tin can thiét khac ¢o lidn quan dén dai ly thué, nhan vién dai ly thué.

h) I(mg hop, danh gia tinh hinh hoat dong hang nam cla cac nhén vién
dai ly thué, cac dai ly thué; xay dumg céc giai phap hd tro phat trién cac dai ly
thué.

2. Cuc Thué cac tinh, thanh phb

a) Quan ly, theo d&i, giam sat hoat dong cua céc dai ly thué, nhan vién dai
Iy thue hm:rng, dan, hd tro dai ly thué ve chinh sach phap ludt thue thu tuc vé
thué, tap huan cac ndi dung, quy dinh ve chinh sach thug, thu tuc vé thué; hudng
din cai dat va st dung cdc phin mém thuc hién thi tuc thué dién ur; khen
thuomg, xur ly vi pham ddi vdi cac dai ly thué, nhan vién dai 1y thué.

b) T6 chirc hodc phéi hop vai cac hoi nghé nghi¢p hodc co so dao tao, béi
dudng da dang ky va duoc Tong cuc Thué cong nhén to chire cac khod dao tao,
boi dudng kién thirc vé chinh sach thué, thu tuc n, lhuc ké toan cho nguoi du
thi lay chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué.

c) Tlep nhén va quan ly hé so dang ky du diéu kién kinh doanh dich vu
lam thu tuc vé thué cua dai Iy rhu-:,j cap gidy xac nhan dat ly thué du didu kién
kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué.

d) Dinh chi hoat déng dich vy lam thi tuc vé thué doi véi dai ly thué vi
pham phap ludt va théng bao cho co quan thué cac cap biét.

d) Pinh chi hanh nghé nhan vién dai 1y thué déi v6i nhan vién dai ly thué
vi pham phap ludt va théng bao cho co quan thué cac cép biét.

¢) Cong khai danh sach dai Iy thué, nhan vién dai lv thué tai tru s co quan
thué; kip thoi glri cac théng tin lién quan dén dai ly thué, nhin vién dai Iy thué

theo quy dinh tai Diém g, Khoan 1, Biéu 9 d& Tong cuc Thué dang tai céng khai
trén trang thong tin dién tu cua l{mg cuc Thué.

g Tao thuan lgi cho dai ly thué khi dz_tﬂi ly thué duoc ngudi nop thué uy
quyén thuc hién cac giao dich vai co quan thue.

h) Thanh tra, kiém tra, giam sat, xir ly cdce vi pham trong viéc chip hanh

phap luat va cac quy dinh cua Thong tu nay dm voi cac dai ly thué, nhan vién

dai ly thué hanh nghé trén dia ban theo tham quyén. Truong hop vi pham & muc
phai thu hoi chitng chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh tai
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Diém b, Khoan 2. Diéu 17 Théng tu nay thi Cuc Thué bao cdo Téng cuc Thué
xur ly theo quy dinh.

Piéu 10. Quyeén v trach nhiém cia to chire, cd nhin sit dung dich vu
dai Iy thué

1. Ky hop déng voi dai ly thué vé pham vi uy quyén, trach nhién\‘n clia moi
bén. Thye hi¢n cac quyen va trach nhi¢m theo thoa thuan trong hop dong da ky
vai dai ly thué.

- 2.Cung chp day du, chinh xéc cac chimg tir, hé so, tai liéu va théng tin

can thiét lién quan t&i viée lam thu tye ve thué theo hop dong dé ky van dai ly
thué.

3. Cham nhat nam (05) ngay lam vigc trucce khi dai ly thué thuc hién lan
dau cac cong viéc tha tuc vé thué néu trong hnp dong, ngudi nédp thué phai
thong bao bang van ban cho co quan thué biét vé viéc sir dung dich vu lam thu
tuc vé thué va gui kém theo ban chup hop déng dich vu 1am thi tuc vé thué co
x4c nhan ctia ngudi ndp thué.

Chuong V

~ TO CHUC THI, CAP CHUNG CHI_ _
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Pidu 11. Diéu kién du thi
Ngudi du thi ldy chimg chi hanh nghé dich vu 1am thu tuc vé thué phai ¢6
cac diéu kién sau:
’ 1. Khong thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 6 Diéu 4 vé cac
ddi tugng khong duge lam nhan vién dai Iy thué quy dinh tai Thong tu nay.

2. Co bing cao dang tro 1én thudc cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, lut (chuyén nganh phép ludt kinh té) va di co thoi gian 1am
vice trong linh vye nay tir hai (02) ndm tro 1én tinh dén ngay ndp ho so dang ky
du thi.

3. Ngp diy du hd so du thi theo quy dinh tai Diéu 12 Thong tu nay.
Diéu 12. Ho so du thi

Li Hn so dang ky du thi 1an dau dé iy chimg chi hanh nghé dich vu 1am
thi tue vé thué, ngudi du thi ndp mét (01) bd héd so, bao gom

a) Don dang ky dir thi theo mau s6 05 ban hanh kém theo Théng tur nay.

b) So yéu Iy lich ¢6 x4c nhan cua co quan quan ly lao dong co tham quyén
hodc Uy ban nhan dan x&, phuong, thi trdn noi cu tru.

c) Béng tot nghiép cao ding trd 18n thude mot trong cac chuyén nganh
quy dinh (ban sao cé chimg thuc).

d) Gidy chimg minh nhén dan hodc hé chiéu (déi v&i nguoi nudc ngoai)
(ban sao co chimg thuc).

d) M6t (01) anh mau c& 3x4 va hai (02) anh mau ¢& 4 X 6 chup trong thoi
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gian sau (06) thang tinh dén thoi diém nop hé so du thi; hai (02) phong bi c6 déan
tem va ghi 1o ho, tén, dia chi ngudi nhan thong bao thi, lich thi, két qua thi.

¢) Gidy xac nhan v.n nam cong tac chuyén mén cua don vi ma nguoi du thi
da cong tac tai do hodc sé bao hiém xa hoi cua ngudi du thi (ban sao ¢é chimg
thure).

g) Céc gidy 1o theo quy dinh duoc mién mén thi (néu o).

2. Ho so dang ky du thi lai cac mon thi chua dat hodc dang ky thi cic mén
chua thi, nguoi du thi ngp mét (01) bo ho so, bao gom:

a) Pon ding ky du thi theo méau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) Ban chup khong yéu cau chimg thyuc chimg nhan diém thi do Hoi dong
thi théng bao (theo mau sé 07 hodc mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu

nay).

c) Mot (01) anh mau ¢ 3x4 va hai (02) anh mau c¢& 4x6 chup trong thoi
gian sau (06) thang tinh dén thoi diém nop ho so du thi; hai (02) Rhung bi ¢co dan
tem va ghi r6 ho, tén, dia chi ngudi nhian thong bao thi, lich thi, két qua thi.

3. Ho so du thi duge ndp truc tiép tai Tﬁng cuc Thué hoac ndp qua duong
buru chinh.

4. Khi nhan ho so du thi cdp chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué, néu kiém tra thiy ho so khong du, ding theo quy dinh thi Téng cuc Thué
pha1 théng bao cho nguoi du thi ngay khi nhan hé so doi véi truong hop truc
tiép nhan ho so; trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan hé
so dbi vai truomg hop nhan ho so qua dudng buu chinh,

Piéu 13. Té chire thi, cap chirng chi hanh nghé dich vu lam thii tuc veé
thué
I. Néi dung thi cap chimg chi hanh nghé dich vy lam thi tuc vé thué bao

gom:
a) Mén thi thir nhét: Phap luat vé thué

Noi dung mén thi Phap luat vé thué bao gdm Luat va cac van ban hudng
dan thi hanh ve thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép. thué tiéu thu
dic biét, thué thu nhap ca nhén, thué tai nguyen cac loai thué khac; phi va I&
phi; Ludt Quan ly thué va cdc vin ban hudmg dan thi hanh.

b) Mén thi thir hai: Ké toan (kién thirc thi tuong dwong véi trinh dé cao
dang)

Noi dung mén thi ké toan bao gom: Luat Ké toan va céc van ban huéng
dan thi hanh; cac chuan muc ké toan Viét Nam.

Ngudi dur thi ¢6 thé tham gia cac lop 6n thi do co quan thué, cac hoi ng,hé

nghiép hodc cac co so dao tao, béi dudng da dang ky va duoc Tnng cuc Thué
cong nhan té chire theo chuong trinh théng nhat do Tong cuc Thué quy dinh.



2. Hinh thire thi: Thi viét, thi tric nghiém hogc thi van dap; thoi gian cho
méi mén thi phu thudc vao hinh thic thi tir 30 phut dén 180 phut,

3. To chirc thi

a) Co quan td chirc thi: Tong cuchhué t6 chire Hoi dong thi cap chimg
chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué tap trung trong ca nudc,

b) Thoi gian 6 chire thi: Héi ddng thi t6 chirc mm nam mot (01) ky thi
vao quy Il hodc quy IV hang nam. Truoc ngay thi tuyén it nhat ba (03) thang,
Hoi d{mg thi théng bao chinh thirc trén trang thong tin dién tir cua Tﬂng cuc
Thué va trén cac phuong tién thdng tin dai ching veé diéu kién, tiéu chuin, thoi
gian, dia diém thi va céac thong tin khac lién quan dén ky thi.

Trude ngay thi tuyén it nhit muoi lam (15) ngay, Hoi dong thi phai théng
béo cho thi sinh du thi cac ngi dung gém: S6 bao danh, mon thi tham du, thoi
gian thi, dia diém thi, |¢ phi thi va théng tin khac co lién quan.

Trude ngay thi mot (01) ngay, Hoi dong thi triéu tép thi sinh dé p[lfi bién
noi quy thi, thu 1€ phi thi, phat phiéu du thi, diéu chinh nhimg sai sot vé thong
tin cua thi sinh.

¢} Pia diém 6 chirc thi: Téng cuc Thué quyét dinh dia diém thi dam bao
thudn loi cho thi sinh dang ky du thi.

~d) Lé phi thi: Ngudi du thi cdp chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc
vé thué phai nop lé phi thi theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

4. Xir ly vi pham dbi vai thi sinh du thi

a) Canh céo hodc lap bién ban vi pham ddi véi thi sinh c6 hanh vi chép
bai cua thi sinh khac hodc cho thi sinh khac chép bai cua minh.

- Vi pham lan 1: Bi canh cdo trude phong thi,

- Vi pham lan 2: Bj lap bién ban canh cao va trir 20% diém thi ctia mén
thi do.

- Vi pham lan 3: Bi lap bién ban dinh chi mén thi va khéng céng nhin két
qua mon thi do.

b) Binh chi thi va huy két qua cua ca ky thi néu thi sinh du thi cé mot
trong cac hanh vi vi pham sau:

Mang vao phong thi tai li¢u va cée vat dUng bi cAm mang vao phong thi
trong thari gian tir luc bat dau phat dé thi dén hét gior lam bai (d3 hodc chua st
dung).

- St dung tai liéu lién quan dén viéc lam bai thi va cic phuong tién thu
phat thong tin dudi bat ky hinh thirc nao, ké ca trong va ngoai phong thi.

- Nhan bai giai sin cia ngudi khac (da hoac chua s dung).

- Chuyén gidy nhap hodic bai thi cho thi sinh khac hodc nhdn gidy nhap
hodc bai thi cua thi sinh khac.
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- Co tinh khong nép bai thi, dimg bai thi hodc gidy nhap cia ngudi khac
dé ndp lam bai thi ctia minh.
¢) Huy két t qua thi va cam du thi hai (02) k¥ thi cap chimg chi hanh nghé

dich vu Jam thy tue vé thué duge 1o chire tiép sau do. néu co mot trong cac hanh
vi vi pham sau:

- Hanh hung giam thi, giam khao, ngudi phuc vu cua cac Hoi dong coi thi,
cham thi, phtic khao.

- Géy roi lam mét trat tw an ninh ¢ khu vue coi thi, gdy hau qua nghiém
trong cho ky thi.

- Khai man hé so thi hoiic nho nguoi thi hé,
5. Két qua thi, bao luru két qua thi va phiic khao két qua thi

a) Mon thi dat yéu cau la mén thi dat diém tir 5 diém tro I18n cham theo
thang diém 10.

b) Thi sinh c6 két qua thi dat yéu ciu bao gom:
- Thi sinh dur thi dat yéu céu cé hai (02) mén thi.

- Thi sinh du thi dat yéu cdu mén thi phap luat vé thué (ddi voi truong
hop thi sinh dur thi dugc mién mén thi ké toan).

- Thi sinh du thi dat yéu cdu mén thi ké toan (déi voi trurang hop thi sinh
dy thi duge mién mon thi phap luat ve thué).

¢) Ngudi du thi chua du thi du cdc mén thi hodc c6 mén thi chua dat duge
Chu tich Héi dong thi cap giay chimg nhan diém thi lam co so dé 1ap ho so thi
tiép mon chua thi hodc thi chua dat tai cac ky thi tiép.

d) Cong bd két qua thi: Trong thoi han bon muoi 1am (45) ngay, ké tir
ngay két thuc ky thi tuyén, Hai dong thi phai cong bb két qua thi trén trang
thong tin dién tir ctia Tong cuc Thué. Trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay cong bo ket qua thi, Hoi ddng thi cap cho nguoi du thi gidy chimg nhdn
diém thi theo mau s6 07 ban hanh kém theo Thong tur nay.

Gidy chimg nhin diém thi dugce gini cho thi sinh qua dudng buu dién
theo hinh thuc thu bao dam; truong hop thi sinh dén nhdn gidy ching nhén
diém thi tryc tiep tai co quan thué thi phai xuat trinh gidy ching minh nhén
dan, ky nhdn vao danh sach cap giay chiung nhan diém thi.

d) Bao hru két qua thi: Cac mon thi dat yéu cau duge bao luu ba (03) ndm

lién tuc tinh tir ngdy dugc cap gmy ching nhan diém thi va gidy chimg nhan
diém phic khao (néu co) do Hoi ddng thi thong bdo.

e) Phic khao két qua thi:

Théi han nhédn don dé nghi phic khao t6i da 1a ba muoi (30) ngay ké tir
ngay cong bo két qua thi. Ngay nhin don phic khao la ngay can bé tryuc tiép nhan
don phtc khao hodc ngay dong dau buu dién noi thi sinh guri don phuc khao. Sau
thoi gian quy dinh trén, don dé nghi phiic khao sé khong dugc giai quyét.
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Héi dong thi t6 chire phiic khao bai thi. Chu tich Hoi dong thi phé duyét két
qua phic khao va thong bao két qua phic khao (theo miu s6 08 ban hanh kem
theo Thong tu nay) cho thi sinh biét trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don dé nghi phic khao; két qua phic khao duge luu trir va
bao quan theo hd so thi.

Piéu 14. Mién mén thi
1. Mié&n thi mén ké toan

a) Nguoi déng ky du thi da co chimg chi hanh nghé ké toan, chimg chi
kiém toan vién do co quan ¢ tham quyén cap theo quy dinh ctia Bo Tai chinh

b) Nguoi da lam giang vién cua mon hoc ké toan tai céc truomg dai hoc,
cao déng co thoi gian cong tac lién tue tir nam (05) ndm tr [€n, sau khi théi lam
giang vién (khong bao gém truong hop bi ki luat bude théi viéc) ma dang ky du
thi lay chirng chi hanh ng,hf.: dich vu lam thil tuc vé thué trong thai han ba (03)
nam ké tir ngay co quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hodic nghi viée.

¢) Ngudi da lam viée trong linh vuc ké toan tai cac 1o chirc nhu: cOr quan
quan ]y Nha nude, doanh nghiép, don vi su nghiép, to chirc chinh tri, té chirc
chinh tri - x3 hdi, t6 chire xa hdi, td chirc x3 héi - nghe nghiép co trinh do tir cao
dang tro lén thude chuyén nganh ké toan hodc kiém toan va co thai gian cong
tac trong linh vuc ké toan lién tuc tir ndm (05) nam tro lén, trir ddi tuong la can
bd, cong chirc theo quy dinh cua phap luat.

2. Mién thi mén phép luat vé thué

a) Cong chire thué ¢ ngach cong chirc tir chuyén vién thué, thanh tra vién
thué, kiém tra vién cao ding thué tré 1én va co thoi gian cong tac trong nganh
thué tir ndm (05) nam tré 18n khi théi cong tac trong nganh thué (khong bao gobm
truong hop bi ki luat buge thoi viéc) ma dang ky du thi Im.fr chimg chi hanh nghé
dich vu Jam thu tuc vé thué trong thdi han ba (03) nim ké tir ngay cd quyét dinh
chuyén céng tac, nghi huu hodc nghi viéc.

b) Nguéi da tot nghiép Pai hoc chuyén nganh phép ludt kinh té va co
chimg chi hanh nghé ludt su do co quan ¢6 thim quyén cap theo quy dinh cua
Bo Tu phap.

¢) Ngudi da 1am giang vién cua mén hoc vé thué tai cac truomg dai hoc,
cao ding co thai gian cong tac lién tuc tir nam (05) ndm tro [én, sau khi thoi lam
giang vién (khéng bao gém truong hop bi ki ludt buge thdi viéc) ma dang ky du

thi lay chimg chi hanh nghe dich vu 1am thu tuc vé thué trong thdi han ba (03)
ndm ké tir ngay co quyét dinh chuyén cong tac, nghi huu hodc nghi viéc.

3. Mién thi hai (02) mén phép luat vé thué va ké toan

a) Nguoi co gla} chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan do co quan co
thdm quyén cap theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

b) Cong chire thué cé ngach cong chire tir chuyén vién thué, thanh tra vién

12

ra



thué, kiém tra vién thué tros 1én va c6 thér gian cong téc lién tuc trong nganh thue
tir mudi (10) nam trds [én, khi théi cong téc trong nganh thué (khdng bao g(‘rITI
truong hep bi ki ludt buge théi viée) trong thoi han ba (03) ndm ké tir ngay ¢6
quyet dinh chu}fcn cong tac, nghi huu hodc nghi viéc ma ding ky vai Tong cuc
Thué dé xét cap chimg chi hanh nghc dich vu lam thu tue vé thué.

Pieu 15. Cap chirng chi hanh nghé dich vu lam thd tuc vé thué

1. Cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué cho ngudi du thi
cd két qua thi dat yéu cdu.

Chimg chi hanh nghc dich vu lam tht we vé thué do Tong cuc Thué thong
nhit phét hanh va quan ly (theo maéu sb 09 ban hanh kém theo Thong tu nay).
Tdng cuc Thué cap chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué cho cac thi
sinh co két qua thi dat yéu cau sau mudi 1am (15) ngay. ké tir ngay cong bd Lel
qua thi chinh thue. Khi dén nhan chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué tai co quan thué, thi sinh phai xuét trinh Gidy chimg minh nhén dén va ky
nhan vao danh sach cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué.

2. Célp‘ chimg chi hanh nghé djch vu lam thi tuc vé thué dbi voi truomg
hop dugc mién ca hai (02) mon thi.

2k Ho so ding ky Xin cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc w:
thu¢, nguoi dang ky xin cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué
ndp mét (01) bo ho so, bao gom:

a) Pon dang ky cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué
thudc cac trudng hop theo mau sé 06a, 06b ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) So yéu ly lich co xac nhan cua co quan quan ly lao dong co tham quyén
hoac Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tra.

¢) Bang tot nghiép cao ding tré ién thudc mdt trong cdc chuyén nganh
quy dinh {ban sao cé chimg thuc).

d) Gidy chimg minh nhan dan hodc hé chiéu (déi véi ngudi nude ngoai)
(ban sao c6 chimg thuc).

d) Hai (02) anh mau cd 3x4 chup trong thoi gian sau (06) thang tinh den
thoi diém nép ho so dang ky Ldp chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué.

e) Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan do co quan co tham
quyén cép theo ‘quy dinh cua Bo Tai chinh (ban sao co chimg thyc) déi vai déi
tuong duge mién theo quy dinh tai Diém a, Khoan 3, Diéu 14 Théng tu nay;
{Jlav xdc nhan s.o ndm cong tac chuyén moén cua don vi ma nguoi du thi da cong
tac tai d6 hodc s0 bao hiém xa héi cua ngudi du thi (ban sao co ching thuc) doi
voi déi trong duoc mién theo quy dinh tai Piém b, Khoan 3, Diéu 14 Théng tu

nay.

2.2. Ho so ding ky xin cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
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thué duoc ndp truc tiép tai Tong cuc Thué hoac ndp qua duong buu chinh.

2.3. Cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué.

Té-ng cuc Thué td chire cép chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé
thué (theo méu s6 09 ban hanh kém theo Thong tu nay) cho cac thi sinh duge
mi¢n ca hai (02) mon thi trong thor han mudi 1am (15) nga}f ké r ngay nguoi
dang ky xin cap thmg chi hanh nghé dich vu lam thu tue vé thué ndp di ho sa
theo quy dinh tai Biém 2.1, Khoan 2, E)u: 15 Théong tu nay. Khi dén nhén
cerng chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué tal co quan thué, ngudi dang
ky cap chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc ve thué phai xuat trinh Giay
chimg minh nhédn din va ky nhan vao danh sach cap chimg chi hanh nghé dich
vu 1am thi tuc vé thué.

Chuong V1
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 16. Khen thirémg

Dai ly thué, nhan vién dai ly thué thyc hién tot cac quy dinh phap ludt vé
thué va quy dinh tai Théng tu nay sé duoc khen thudng theo ché do chung cua
Nha nuoc.

Piéu 17. Xir ly vi pham
1. Xtr ly vi pham ddi véi dai 1y thué
~a Daily thué bi dinh chi hoat déng kinh doanh dich vu lam thi tuc vé
thué trong cac trudng hep sau:

- Khéng con du diéu kién lam dai ly thué theo quy dinh tai Biéu 6 Théng
tu nay.

- Khong cung cap thong tin theo yéu cau cia co quan thué,

- Tiét 16 thong tin gay thiét hai vat chat, tinh than, uy tin cua td chiec, ca
nhén su dung dich vu dai ly thué, trir truong hop to chire, ca nhan su dung dich
vu dai 1y thué déng y hoac phap luat cé quy dinh.

- Tuyén dung, sir dung, quan ly nhan vién hanh nghé dai ly thué khéng
ding theo quy dinh tai Théng tu nay.

Cuc Thué quan ly truc tiép ra quyet dinh dinh chi hoat dong kinh doanh
dich vu 1am tht tuc vé thué theo mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu nay.
Quyét dinh dinh chi hoat dong kinh doanh dich va lam thu tuc vé thué duoc lap
thanh ba (03) ban, mét (01) ban giri dai Iy thué, mét (01) ban giri Téng cuc
Thué, mét (01) ban luu tai Cuc Thué ra quyét dinh.

Tong cuc Thué ding tai cong khai danh sach dai ly thué bi dinh chi hoat
dong kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué va xod tén khoi danh séch cong
khai dai Iv thué du diéu kién kinh doanh djch vu lam thu tuc vé thué trén trang
théng tin dién tr cua Tong cuc Thué.
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~ b. Thoi gian bj dinh chi hoat dong kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué
ké tir khi phat hién cac hanh vi trén cho dén khi dai 1V thué khic phuc xong hau
qua. ]\Icu dai ly thue c6 du dieu kién hoat dong kinh doanh dich vu lam thu tuc
vé thué va muén tiép tuc hoat dong thi phai lap lai hé so ding ky hoat dong kinh
doanh dich vu lam thu tuc vé thué giri Cuc Thué noi dai ly thué déng tru sg
chinh theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 7 Théng tu nay.

2. Xur ly vi pham doi vai nhan vién dai ly thue

a) Nhan vién dai ly thué bi dinh chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué
mot (01) nam trong cac trudmg hop sau:

- Cho nguoi khac mugn hodce sir dung chimg chi hanh nghé cua ngudi
khac hoac hanh nghé tai hai (02) dai 1y thué tro 1én trong cing mét khoang thoi
gian.

- Hanh nghé khi chua 6 tén trong danh sach nhan vién hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thue duge diang tai cong khai trén trang thong tin dién tir cua
Tong cuc Thué.

Cuc Thue quan ly lhue truc tiép ra quyét dinh dinh chi hanh nghé dich vu
lam thu tuc vé thué theo mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu nay. Quy ét
dinh dinh chi hanh ngh-: dich vu lam thu tue vé thué duoc lap thanh bon (04)
ban, mot ban (01) gm dai ly thué, mot ban (01 } giri ]c‘mg cuc Thué, mot ban (01)
giri ca nhin bj thu hdi chimg chi, mot ban (01) luu tai Cuc Thué ra quyét dinh.

]E}ng cuc Thué dang tai cong khai danh sach nhan vién dai ly thueé bi dinh
chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué va xoa tén khoi danh sach cong khai
nhan vién dai ly thué hanh nghé trén trang thong tin dién tir ciia Tong cuc Thue.

b) Nhan vién dai ly thue va ngudi duge cap chimg chi hanh nghé dich vu
lam thi tuc vé thué bi thu hoi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué
trong cac truong hop sau:

- C6 hanh vi thong dong, giap ngudi nép thué tron thué, gian lan thué b
két an bing mot ban dn c6 hiéu luc vé 18i tron thué (duge quy dinh tai Diéu 161

Bo luat Hinh su cia nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam so
15/1999/QH 10 ngay 21/12/1999).

- Phat hién su dung van bang, chimg chi gia trong hé so thi cap chimg chi
hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué.

‘ Tnng cuc Thué ra qu}ret dinh thu héi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu
tuc vé thué theo mau s 12 ban hanh kém theo Thong tr nay. Quyét dinh thu héi
chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thue duroc lap thanh bén (04) ban,
mat (01) ban gm Co quan thué quan ly trie tlep dai ly thué, mot (01) ban giri ca
nhin bi thu hdi chimg chi, mot (01) ban gui dai Iy thué, mét (01) ban luu tai
Tong cuc Thué.

Tong cuc Thué ding tai cong khai danh sach nhan vién dai ly thué bj thu
hoi chimg chi hanh nghe dich vu 1am thu tuc vé thué va xoa tén khoi danh sach
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cong khai nhan vién dai ly thué hanh nghé trén trang thong tin dién tir cua Téng
cuc Thué.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Hiéu hre thi hanh

Théng tu nay ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 10 ndm 2012 va
thay thé Thong tu so 28/2008/TT-BTC ngay 03/4/2008 cua B Tai chinh.

Piéu 19. Trich nhiém thi hanh

1. Co quan thué cic cap ¢6 trach nhiém phd bién, huéng din néi dung
Thong tu nay tdi ngudi ndp thué va dai 1y thué trén dia ban.

2. Td chirc, cé nhan, ngudi ndp thué thude ddi twong diéu chinh cua
Thong tr nay thye higén diy da cée hudng dén tai Thong tur nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vu.'ung mac, de nghi cic t6 chirc,
c4 nhén phin anh vé BS Tai chinh dé duge hudng din giai qu}fet kip thoi /. y

Noi nhin: ?_/ KT. BQO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; === THU TRUONG
- Thii tudmg, cac Phé Thi tudmg Chinh phu; R,

- Céc B4, oo quan ngang B, oo guan thude CTF;
- Viin phong Trung vong va cac Ban cua Dang;

- Viin phong Québe hoi: Vin phong Tong Bi thur,
- Hai ddng Dan tde va cae Uy ban coa Qubc hii;
- Vian phong Chu tich nuac;,

- VP BCD TW vé phong ch-:}ng tham nhiing;
- Hai ddng nhén dan, Uy ban nhan dan cac tinh, lhanh & . n
phé true thuge Trung uang; Do Hoang Anh Tuan
- Vién Kiém sat nhan dén toi cao:
- Toh an nhan dan 1) ¢ao:
- Kiém toan Nha nude;
- UBTW Mat tran T4 quic Vigt Nam;
- Coy quan Yrung vong clia cac Poan thé;
- Cyc Kiém tra van ban (Bo Tu phap);
- PhangThuomg mai va Cang nghiép Viét Nam;
- S¢ Tai chinh, Cuc Thué, Cyuc Hai Quan, Kho bac nha
nudc cée tinh, thanh phéd tnre thuge Trung vong;
- Cong bao;  ~
- Website Chinh phi;
- B&é Téi chinh: cac dom vi true thudc B8 Tai chinh,
Website Bo Tai chinh;
- Website Tfmg cuc Thué;
= Luw VT, TCT (VT, CCl.qm
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Mau sb: 01

(Ban hanh kém theo Thing ne
so  H7202TT-BTC  neay
F9A7 200 2 cua Bo Tai chinki

DON V] CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHIU NGHIA VIET NAM
PATLY THUE.....coooeeeuee.... . Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO e e REAY...... thang .. ..... ndam 20,

‘v thong bao du {lwu kién kmh doanh
dich vu lam thi tuc vé thué

Kinh giri: Cuc Thué....o.ooovveeeeereeean

Can cir Khoan..... Diéu.......Thong tr s6 ..../TT-BTC ngay ..............
cua Bo Tai chinh huong dan h:mh nghé dich vu lam thu e vé thué, Pai ly
thué...... , mi s thué.......... © tu xét thdy da dap (mg du cac diéu kién hoat

dong dai ly thué,

P& nghi Cuc Thué xac nhan Dai 1y thué...... du diéu kién kinh doanh djch
vu lam thu tuc vé thué theo quy dinh.

Ho so giri kém:

- Ban chup gidy chimg nhén dang ky kinh doanh c6 ghi nganh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué va gidy chimg nhan dang ky thué co xéc nhan cua dai ly
thue.

- Ban chup chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tyuc vé thué cua cac nhén
vién dai ly thué (liét ké danh sach kém theo) co xac nhdn cua dai Iy thué,

- Miu chit ky cua nguol cé tham qu}en cia dai 1y thué duoc k} tén trén
hé so dang ky thue khai thué, nop thué, quyét toan t thué, khiéu nai vé thué, hd

so d& nghi mién thué, giam thué, hoan thué, cac ho so khac co lién quan theo
quy dinh tai Ludt Quan ly thué va cac quy dinh cua phap Jut cd Jién quan..

NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Nei nhin: , p p
ihenin: CUA DPAI LY THUE
S (Kv, ghi ¥d ho tén va dong ddu)

P
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Mau si: 02
(Ban hanh kém theo Thing
sé  11772012TT-BTC  ngay
90720102 cua Bo Tai chinh)

TONG cuc THUF CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE...cvvvrererns Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:.../XN-.. , ngay ...... thang ... ndm 20...
XAC NHAN

Vé viée di diéu kién kinh doanh dich vu lam thii tuc vé thué

CUC TRUGNG CUC THUE

Can ctr Luat Quan ly thué;

Cén ctr Théng tu‘sé ...... /TT-BTC ngay ...../....../20...... cua B Tai chinh
hudng dan vé hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué;

Xét dénghi ola..ounnnrmanssiasies g

XAC NHAN:

DAL 1Y THUG ..ottt

ME SG TUE: ..o e

T ol S

Gidy dang ky kinh doanh sb....... ngay cip............ noi cap

Pa du diéu kién kinh doanh dich vu lam thu tuc vé thué tirngay.............

Dai ly thué....: .............. c6 trach nhiém thyuc hién dung cac quy dinh
cua Luét Quan ly thue, Thong tu so ......../TT-BTC ngay ...... {TT-BTC cua Bo

Tai chinh hudng din hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué./.

Noi nhin: CUC TRUONG
- Pai ly thué.. - (KV, ghi ra ho tén va d{iﬂg dffl{)

- Tfmg cuc Thué; -2‘//

- Luu: VT, ... (3b).



Mau s6: 03
(Buan hanh kém theo Thong e
s6  11720127TT-BTC  ngay
T907:2002 cua Bo Tai chinh)

DON VI CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PALLY THUE.......eeeene Dée ldp - Tw do - Hanh phiie

Sé:...../TB-. .. e, REAV.thdng..onam.......

THONG BAO
Vé danh sich nhén vién dai Iy thué méi dwge tuyén dung

DPai ly thué................ , mis6thué .......... ydiachi............... thong bao
danh sach nhan vién dai Iy thué méi duoe tuyén dung va hanh nghe dich vu lam
thi tuc vé thué nhu sau:

[ == N i aea |
| Nim sinh Gidy chimg minh Chimg chi hanh nghé dich

T | Ho va tén B nhdn dan /19 chidu vy lam thy e vé thué
Nam | Nu S6 Ngay cép $6 Ngay

— | i | | - -

Dai ly thué cam két cac nhén vién trén c6 du diéu kién dé hanh nghé dich
vu lam thu tuc vé thué va xin chju trach nhiém quan 1y, sir dung nhéan vién hanh
nghe theo dung quy dinh hién hanh cua phap luat./.

R NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Cuc Thubenrooe . -, CUA DAI LY THUE

-z (K, ght 6 hio tén va dong dduj

P



Mau sb: 04
(Ban hanh kem theo Thong ne
s6  1172012TT-BTC  ngay
19407201 2 cwa Bd Tai chinh)

bON V] C!—ll'} QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAI LY THUE..ccveverrrer e Déc lap - Tw do - Hanh phic
S&twudTBenn 0000 s , Mgay.........thang.....ndm........

THONG BAO f
Vé danh sich nhén vién dai ly thué giam

Blai Iy thuecewseis , ma sd thué............ , dia chi............. thong bao danh
sach s6 nhan vién dai 1y thué hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué giam do
<thuyén chuyén, nghi viéc, bi thu hoi chimg chi hanh nghé dich vu lam thi tuc
vé lhué...}, cu thé:

‘ Gidy chimg minh

Chimg chi hanh nghé ‘
nhdn dan

‘ dich vu lam  thu tuc vé

Tr Hao va tén thué | Ly do
56 Ngay 56 [ Ngay
1
2
Nei nhin: NGUOI bAl DIEN THEO PHAP LUAT
e Thue i : CUA DAILY THUE
~E08 (K¥, ghi ré ho tén va dong ddu)

2
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11.
12,

Mau s6: 05
(Ban hanh kém theo Thong te
sé HTR2012TI-BIC  ngay

194072012 cna Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tv do - Hanh phuc

1 _ _ _ DONPANGKYDUTHI ,
CAP CHUNG CHi HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Ho, chir dém va tén cua thi sinh (viet dung nhu gifly khai sinh hﬁng chir in hoa ¢

& dau)

coiveeeee Unitv tinh: Nam I:] NiT l:]

Ngay, thang, nim sinh | l J I
(Néu ngay, thang nhé hon 10 ghi 56 0 vao o dau, ndm ghi 2 sé cudi) o

Trinh dé chuyén mén nganh: ... ...

L 1L

T L Ty L R T

Nim tot nghiép (Ghi du 4 chir s6 clia nam tot nghiép vio &)

Thiri gian lam viéc theo chuyén nganh: ...

W sndsessssadenaisrsnnnesen il R,

S chirng minh nhin dan/Ha chifu (ghi mdi s6 vao 1 6)

T'_'_I'_I_

ngay CAP oo RO CAP e e

K cim Do timaetoo a5 R e e i o B i e s S e e S et

Pién thoai (bat bUdC): oo D dOng: o Bmail

B o el AP G 5o s it s M S U s iy

Ping ky min du thi:

| Phap luat vé thué (4n ........)
E Ké toan (lan .........)

Pang ky dirthi tais. ..

Mén thi dé nghij xét mién:
Man thi da dat cia cic ky thi trrde:

I'4i xin cam doan nhimg lé&i khai trong dom nay la ding su thit. Néu sai téi xin

hoan todn trach nhiém.

chiu

. MEaAY...... thang ... nam 20)......

Chir ky cua thi sin
(K va ghi i B dén)

h
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Mau so: (6a
{Ban hanh kém theo Thong tu
56 1172012/TT-BTC  ngay
197072012 cua Bé Tai chinkhy

(Dung cho truong hop ngudi co gtay churng nhan dang kv hanh ngha:-’ kiém toan do co
quan cé tham quyen cdp theo quy dinh cua Bo Tai chinh dwoge mién ca hai (02) mon
thi theo quy dinh tai Diém a, Khoan 3, Diéu 14)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phae

. DON PANG KY CAP CHUNG CHI '
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUFE,

Kinh gui: Téng cuc Thué

Ho:vatén (ehibdn hoa)cusciiaiiainne. NamNE G vaisaiaimss b
oy ThATE DA BT oot s o S R e s O RS e T A
Gidy chirng minh nhan dan/Ho chiéu $6 ................., NEAY CAP ..o NOT CAP v,
QUG QUEANT 1.ttt ettt

Trinh d6 chuyén mon: Tt nghidp: ...<Tién 57, thac ¥, dai hoc, cao ding>

RN DA ccosiss cvossnssones MBR  omsspssmisnsiimminia e
Gﬂifi}' xdc nhan dang ky hanh nghé kiém todn sé ... NEAY..cooorrroor.. CO quan
BAD: s
Sau khi xem xét ¢o di diéu kién quy dinh tai Thong tu 56 ..o d TT-BTC ngay

5 , 161 1dm don xin dang ky cdp chimg chi hanh nghc dich vu lam thu tue vé
thue Tm xin cam doan chip hinh nghiém chinh cac quy dinh cta Luat Quan ly Thué
va Thong tu u} _ITT-BTC ngay ... cia Bé Tai chinh hudmg din hanh nghé dich vu
lam thi tuc vé thué.

Kinh dé nghi Tong cuc Thué xem xét, chip thudn./.

e AZAV..... thdng.......ndM..........
Ngwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)

2



‘ Mau s6: 06b

{Ban hanh kém theo Théng tu
sd 17200 2TT-BTC ngay
JW7:2012 cua Bo Tai chinh)

(Ding cho truong hop cong chike thué duwgce mién ca hai (02) mon thi theo quy dinh tai
Piém b, Khoan 3, Diew 14)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lap - Tuw do - Hanh phic

DPON PANG KY CAP CHUNG CHI
HANH NGHE DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Kinh giri: Tong cuc Thué

Ho vi tén I[chfr in hna}' SO UPUUPPRPRUN o F: 11 s TA AL

L T O O T
Trinh dd chuyén mon: Tét nghiép: ...<Tién s7. thac s¥. dai hoc, cao ding>

Chuyvén Rganh ....oowsmeeimemen. WL covn s
Hién d3 nghi huu, nghi viée hoac chuyén cong tac tir ngay .....thang ....nam.................
QQua trinh lam viéc tai co quan thué:

Thoi gian cong tac tai : | il
G b Nersoliobing chifio: thind Ghi cha
co quan thué - |
SRR T gk o1y P
- Dén nam....... B
Sau khi xem xét c6 du diéu kién quy dinh tai Thong tu T R— TT-BTC ngay

i . toi 1am don xin dang ky cap ching chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé
[hl.lL l"m xin cam doan chip hanh nghiém chinh cac quy dinh caa I.uat Quan ly Thué
va Théng tu so ... /TT-BTC ngay ... ciia B6 Tai chinh huéng dan hanh nghé dich vu
lam thi tuc vé lhuf':.

Kinh dé nghi Téng cuc Thué xem xét, chap thuén./,

Xic nhin cia co quan thué'' ngay.......thang.......ndam..........
(Ky. ghi ré ho tén va dong ddu) Nglrm lam don

(Kv, ghi rd ho Iéné'/
Ghi ehii:

(1} Cor quan thué cac cip noi ngudi lam don cong tac trudc khi nghi huwe, nght vige hojc chuvén
cong tac. Noi dung xac nhin théi gian cong tac lién tuc 1 thang....nam.... den thang ... nim...,

03
[



Mau sd: 07
(Ban hanh kem theo Thong tir
s6 117200 2TT-BTC  ngay
(9072002 cua Bé Tai chinh)

BO TAICHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: ...... \GCN-TCT e, QYL thang .....nam 20... ...

GIAY CHUNG NHAN
Diém thi cAp chirng chi hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué nim ......

CHU TICH HQI PONG THI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Can cir Quyét‘dinh S B ngay ...... cua Chu tich Héi dong thi cép
chimg chi hanh nghe dich vu lam thu tuc vé thué cong nhén ket qua thi ndm

...... 7o el L] {od B R

CHUNG NHAN:
EIREIBAT ... ..o oo oo mmnmms menpr RS H AR R S m i e B R
Mam:sinbecorsmnnnmnunsaaa S6 bdo danh:.........
Chimg minh nhan dan/Hé chiéu sé...... ngay cap......... noi c:ip ...................

Diém thi cic mén nhu sau:

STT Mén thi Piém thi

1 -Phﬁp lut ve thué
2 | Keétoan

Cong

|

Gidy chimg nhéan diém thi cé gia tri dé 1ap hd so thi tiép cac mén chua thi
thi lai cac mon thi chua dat véu cau./,

Noi nhin: TM. HQI PONG
- Thi sinh; CHU TICH
- Lau: HDT.,

(KY, ghi rd ho tén va dong ddu)

B

¥



Mau s6: 08
(Ban hanh kem theo Thing e
o 1172012 TT-BTC ngay
F94177 2012 cua Bo Tai chinh) |

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Déc lap - Ty do - Hanh phic

86: ... (GCN-TCT g MO st thang .....nam 20... ...

| GIAY CHUNG NHAN
Piém phiic khio cip chirng chi hanh nghé dich vu
lam thi tuc vé thué niam .......

CHU TICH HQI PONG THI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
DICH VU LAM THU TUC VE THUE

Can cur Quyéy it 80 s waanes BEEAN o .ctiia Cha tich Héi dong thi cap
chimg chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué cong nhin ket qua thi nam ...
t6 chure tai

CHUNG NHAN:

T I i ot B A B P N B TR
NG SIANS . vommeamumnansman e LT oy 2 S
Chimg minh nhén dan/Hé chiéu sé ......... ngay cap......... Noi Cap .o,

Piém phiic khao nhur sau:

STT Man thi " Piém phic khio |
| | Phap ludt vé thué
2 Kétoan

Gidy chimg nhan diém phic khao cé gia tri dé lap ho so thi tiép cac mén
chura thi, thi lai cac moén thi chua dat yéu cau./,

Noi nhin: TM. HOI PONG
- Thi sinh: CHU TICH
- Luu: HDT. (Ky, ghi ro ho 1én va dong dau)

]
]



M sh: 09
fHan hanh kém thea Thing tr
s MIRMUETT-BTC  mgiv
P 200 F cun Ba Tai chink)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GENERAL DEPARTMENT OF TAXATION Bic 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHi HAMH NGHE
DICH YU LAM THU TUC VE THUE
| [CERTIFICATE FOR PRACTISING SERVICE ON TAX,

PROCEDURE
Anh
3xd

TENG CUC TRUONG TONG CUC THUE
(THE DIRECTOR GENARAL OF GENERAL DEPARTMENT
—— OF TAXATION

5S4 ching chif Mo
Rt Céap cho Ong (Ba)/ Hereby certifies that MriMrs:

Chil ky clia ngudi Mam sinh/ Date of Bitth:......
dude ¢8p ching chi Qué quan (Qude tich)/ Mationality
fSignature of Dat két qua loai. ... _ky thi cap chung chi hanh nghé do Tdng
certificate receiver; cuc Thué 18 chile vao thang......... A&M........

/Has passed the examination for the Certificate for praclising
service on lax procedure which held by the General Department
of Taxation in {month). ... Y8 ...

Ha ndi, ngay... thang.. nam...
TANG CUC TRUANG
DIRECTOR GENERAL

(Chil ky, ho tén, dong déu)




Mau s6: 10
(Ban hanh kém theo Thing tir
so 17200 2 TT-BTC ngay
FOA7200 2 cua 86 Tdi chinhy

TONG CUIC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
4 DL i 7 1 B PR —— Poc lap - Ty do - Hanh phue
ser...Qp-. ngay ... thang ... nam 20
QUYET PINH

Vé viéc dinh chi hoat ddng kinh doanh dich vu lam thi tue
vé thué ddi véi dai ly thué

CUC TRUONG CUC THUE

Can ctt Luat Quan 1y thué;

Can cur Thong tu1515 ...... [TT-BTC ngay ....../...../[20...... cua B¢ Tai chinh
hudéng din vé hanh nghé dich vu lam thu tue vé thué;

Xét dé nghi clia

QUYET DINH:

Piéu 1. Dinh chi hoat dong kinh doanh dich vu iam thu tuc vé thué dbi
val dai ly thué................ , mi so thué '

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) dai dién hop phap cta dai Iy thi}é, thu truong don
vi ¢6 lién quan thude Cuc Thué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUC TRUONG

-Nhu Bigu3; (Ky. ghi ré ho tén va dong dau)
- Tong cue Thue;

- Luu: VT, ... 1 21,/



Mau so: 11
(Ban hanh kém theo Thong ne
sa  H72002TT-BTC  ngay
19072012 cua Ba Tai chinh)

TONG CUC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE.....conassrerssns Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
80: ..../QD-... RSN 11 )| thang ... nam 20)...
QUYET PINH

Vé viée dinh L‘hl hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thué
d6i véi nhan vién dai ly thué

CUC TRUONG CUC THUE

Can cir Ludt Quan ly thué;

Can cir Thong tu s...../TT-BTC ngay ......J....../20...... clia Bd Tai chinh
hudng din vé hanh nghé dich vu lam thi tuc vé thug;

X6t dé NERT CUA...vevevrooveeeee e, ,

QUYET PINH:

Pieu 1. Pinh chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué trong thoi gian
mot (Ul] nam ﬁm v Ong (Ba} ................... , chirng chi hanh nghé dich vu lam
thu tuc vé thué so........., ngAy cap..............dang lam viée tai dai ly thué.............. ;
ma s6 thué.......oo.o..... 1 <] 1]

Pi¢u 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Ca nhan cd tén tai Diéu |, dai dién hop phap cia dai ly thué c6
tén tai Diéu 1, thu truomg cac don vi ¢d lién quan thude Cuc Thué chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay/,

Nei nhin: CUC TRUGNG

“Nhic e 2 (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Tang cuc Thué; s

« L VT, ...

28



Mau so- 12
(Ban hanh kém theo Thong e
56 JIT20027TT-BTC  ngay
F907: 200 2 cua B6 Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Poc lap - Tu do - Hanh phic
80t fQD- AV o thang ...... nam 20......
QUYET PINH

Ve viéc thu hdi chirng chi hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can ctr Ludt Quan ly thué;

Can ctr Théng tuxsfir ...... /TT-BTC ngay ....../....../20...... cua B Tai chinh
hudng dan ve hanh nghé dich vu lam tha tuc vé thue;

Xét dé NENT CUALevieeiieeeceee e ,

QUYET PINH:
Piéu l.ﬁ Thu hdi chimg chi hanh nghé dich vu lam thu tuc vé thué sé
............... clang (Ba) wsiiaunns
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ca nhan ¢6 tén tai Pidu 1, truomg bo phan/don vi ¢o lién quan tai
Tong cuc Thué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TONG CUC TRUONG

- Nh.u Phicu E*'. (Ky. ghi vd ho tén va dfjﬁg dau)

- Bai ly thué......; )

- Cuc Thué........ g 71/
-Luu: VT, ...

29



