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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC PHẠM VI GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH BẠC LIÊU
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẠC LIÊU
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Trưởng ban Ban Quản lý các khu công nghiệp tại Tờ trình số 19/TTr-KCN ngày 02 tháng 7 năm 2012 và Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Bạc Liêu,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 02 (hai) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc phạm vi giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp.

Điều 2. Giao Ban Quản lý các khu công nghiệp tổ chức thực hiện theo phạm vi, thẩm quyền; thông báo 02 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung đến sở, ngành có liên quan. 

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Trưởng ban Ban Quản lý các khu công nghiệp và các đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.
	
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Thanh Dũng


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC PHẠM VI GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH BẠC LIÊU


(Ban hành kèm theo Quyết định số 1701/QĐ-UBND ngày 20 tháng 7 năm 2012 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bạc Liêu)


Phần I: Danh mục các thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc phạm vi giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu


		STT

		Tên thủ tục hành chính



		I. Lĩnh vực: Lưu thông hàng hóa và xuất khẩu, nhập khẩu (01 thủ tục)



		1

		Cấp giấy chứng nhận xuất xứ hàng hóa (C/O) ưu đãi mẫu D cho doanh nghiệp khu công nghiệp



		II. Lĩnh vực: Hành chính, tư pháp (01 thủ tục)



		1

		Đăng ký xác nhận hợp đồng, văn bản về bất động sản của doanh nghiệp khu công nghiệp





Phần II. Nội dung cụ thể của từng thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc phạm vi giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu

I. LĨNH VỰC: LƯU THÔNG HÀNG HÓA VÀ XUẤT KHẨU, NHẬP KHẨU 


1. Thủ tục: Cấp giấy chứng nhận xuất xứ hàng hóa (C/O) ưu đãi mẫu D cho doanh nghiệp khu công nghiệp

Trình tự thực hiện:


- Thương nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.


- Nộp hồ sơ tại Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu (số 48 - đường Bà Triệu - phường 3 - thành phố Bạc Liêu).

- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ:


+ Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc không hợp lệ: Cán bộ tiếp nhận hướng dẫn doanh nghiệp các hồ sơ cần bổ sung hoặc điều chỉnh.


+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ: Cán bộ tiếp nhận ghi giấy biên nhận  hồ sơ. 

- Kiểm tra và xử lý hồ sơ:


+ Trường hợp hồ sơ đủ điều kiện để được cấp C/O thì cán bộ tiếp nhận căn cứ ngày hẹn trả kết quả trên giấy biên nhận hồ sơ, trả kết quả cho thương nhân.


+ Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện để được cấp C/O: Thông báo cho thương nhân, việc thông báo, hướng dẫn cho thương nhân phải được thực hiện nhanh nhất:


* Đối với thương nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp C/O trực tiếp tại trụ sở làm việc của tổ chức cấp C/O, tổ chức cấp C/O phải thông báo bằng văn bản, nêu rõ những nội dung cần thông báo cho thương nhân và gửi lại cho người đề nghị cấp C/O.


* Đối với thương nhân nộp hồ sơ đề nghị cấp C/O qua bưu điện, tổ chức cấp C/O phải thông báo bằng phương thức nhanh nhất cho thương nhân qua điện thoại hoặc thư điện tử, nêu rõ những nội dung cần thông báo cho thương nhân. Những nội dung thông báo bằng điện thoại phải được ghi lại và lưu vào hồ sơ, có ghi rõ ngày giờ thông báo và chữ ký xác nhận của lãnh đạo tổ chức cấp C/O.


+ Trường hợp cần thiết tổ chức cấp C/O có thể thông báo yêu cầu thương nhân bổ sung hoặc xuất trình các chứng từ khác theo quy định bằng văn bản.

+ Trong trường hợp cần phải xác minh thêm ngoài hồ sơ đã nộp, Tổ chức cấp C/O có thể tiến hành kiểm tra tại nơi sản xuất và sẽ ra văn bản thông báo cụ thể yêu cầu của mình cho thương nhân biết và nêu rõ thời hạn trả kết quả. Kết quả kiểm tra này phải được lập thành biên bản có đủ chữ ký các bên. Trường hợp người đề nghị cấp C/O và/hoặc người xuất khẩu không ký vào biên bản, cán bộ kiểm tra sẽ ký xác nhận sau khi nêu rõ lý do. 

- Trả kết quả: Căn cứ ngày hẹn trả kết quả trên giấy biên nhận hồ sơ, thương nhân nhận kết quả tại Ban Quản lý các khu công nghiệp (số 48 - đường Bà Triệu - phường 3 - thành phố Bạc Liêu).

Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Ban Quản lý các khu công nghiệp hoặc qua đường bưu điện.


Thành phần, số lượng hồ sơ: 


- Thành phần hồ sơ, bao gồm:


+ Thương nhân lần đầu tiên đề nghị cấp C/O có thể nộp hồ sơ thương nhân đồng thời cùng với hồ sơ đề nghị cấp C/O. Hồ sơ thương nhân bao gồm:


* Đăng ký mẫu chữ ký của người được ủy quyền ký đơn đề nghị cấp C/O, ký C/O và mẫu con dấu của thương nhân (phụ lục 1).

* Bản sao có dấu sao y bản chính của giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của thương nhân.

* Bản sao có dấu sao y bản chính của giấy chứng nhận đăng ký mã số thuế (nếu có).

* Danh mục các cơ sở sản xuất (nếu có) ra hàng hóa đề nghị cấp C/O (phụ lục 2).


+ Đối với doanh nghiệp sản xuất và xuất khẩu những mặt hàng cố định và trước đó đã nộp hồ sơ chi tiết nêu tại khoản 2 Điều 9 Thông tư số 06/2011/TT-BCT, hồ sơ đề nghị cấp C/O bao gồm:


* Đơn đề nghị cấp C/O được kê khai hoàn chỉnh và hợp lệ (theo mẫu quy định).

* Mẫu C/O tương ứng đã được khai hoàn chỉnh.

* Bản sao tờ khai hải quan đã hoàn thành thủ tục hải quan (có đóng dấu sao y bản chính của doanh nghiệp). Các trường hợp hàng xuất khẩu không phải khai báo tờ khai hải quan theo quy định của pháp luật sẽ không phải nộp bản sao tờ khai hải quan.

* Bản sao hóa đơn thương mại (có đóng dấu sao y bản chính của thương nhân).

* Bản sao vận tải đơn hoặc bản sao chứng từ vận tải tương đương (có đóng dấu sao y bản chính của thương nhân) trong trường hợp thương nhân không có vận tải đơn. Trường hợp cấp C/O giáp lưng cho cả lô hàng hoặc một phần lô hàng từ khu phi thuế quan vào thị trường trong nước, chứng từ này có thể không bắt buộc phải nộp nếu trên thực tế thương nhân không có.

* Bản tính toán chi tiết hàm lượng giá trị khu vực (đối với tiêu chí hàm lượng giá trị khu vực); hoặc bản kê khai chi tiết mã HS của nguyên liệu đầu vào và mã HS của sản phẩm đầu ra (đối với tiêu chí chuyển đổi mã số hàng hóa hoặc tiêu chí công đoạn gia công chế biến cụ thể).


Trong trường hợp chưa có bản sao tờ khai hải quan đã hoàn thành thủ tục hải quan và vận tải đơn (hoặc chứng từ tương đương vận tải đơn), người đề nghị cấp C/O có thể được nợ các chứng từ này nhưng không quá 15 ngày làm việc kể từ ngày được cấp C/O.


+ Đối với thương nhân đề nghị cấp C/O lần đầu hoặc sản phẩm mới xuất khẩu lần đầu, ngoài các chứng từ nêu trên, trong trường hợp cần thiết, tổ chức cấp C/O có thể đi kiểm tra thực tế tại cơ sở sản xuất của thương nhân và yêu cầu người đề nghị cấp C/O nộp thêm các tài liệu, chứng từ sau dưới dạng bản sao có đóng dấu sao y bản chính của thương nhân: 


* Quy trình sản xuất ra hàng hóa.

* Tờ khai hải quan nhập khẩu nguyên liệu, phụ liệu dùng để sản xuất ra hàng hóa xuất khẩu (trong trường hợp có sử dụng nguyên liệu, phụ liệu nhập khẩu trong quá trình sản xuất).

* Hợp đồng mua bán hoặc hóa đơn giá trị gia tăng mua bán nguyên liệu, phụ liệu trong nước (trong trường hợp có sử dụng nguyên liệu, phụ liệu mua trong nước trong quá trình sản xuất).

* Xác nhận của người bán hoặc xác nhận của chính quyền địa phương nơi sản xuất ra nguyên liệu, hàng hóa (trong trường hợp sử dụng nguyên liệu, hàng hóa mua trong nước trong quá trình sản xuất) trong trường hợp không có hợp đồng mua bán hoặc hóa đơn giá trị gia tăng mua bán nguyên liệu, phụ liệu trong nước. 


* Giấy phép xuất khẩu (nếu có).

* Chứng từ, tài liệu cần thiết khác. 


+ Trường hợp mã HS nước nhập khẩu khác với mã HS nước xuất khẩu, thương nhân cần làm bản cam kết tự chịu trách nhiệm về tính chính xác của mã HS nước nhập khẩu do thương nhân khai báo.

+ Trường hợp thương nhân có xuất khẩu thêm mặt hàng mới mà chưa nộp hồ sơ chi tiết, thương nhân phải nộp bổ sung hồ sơ chi tiết như quy định cho mặt hàng này.

+ Tổ chức cấp C/O có thể yêu cầu thương nhân cung cấp bản chính của các bản sao nêu trên để đối chiếu trong trường hợp có căn cứ rõ ràng để nghi ngờ tính xác thực của những chứng từ.

+ Tổ chức cấp C/O cũng có thể yêu cầu thương nhân cung cấp bản chính của các bản sao nêu trên để đối chiếu một cách ngẫu nhiên.


- Số lượng hồ sơ: 01 bộ.


Thời hạn giải quyết: 


- Không quá 04 giờ làm việc kể từ thời điểm người đề nghị cấp C/O nộp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ đối với trường hợp xuất qua đường hàng không.

- Không quá 08 giờ làm việc đối với trường hợp xuất bằng các phương tiện khác.

- Không quá 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận ghi trên bì thư đối với trường hợp thương nhân nộp hồ sơ qua đường bưu điện. 


Trường hợp thương nhân vi phạm về xuất xứ hàng hóa trong khoảng thời gian 6 tháng kể từ ngày xử lý vi phạm, danh sách các thương nhân đó sẽ bị niêm yết công khai tại nơi cấp. Thời gian cấp C/O cho những thương nhân này là 3 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. Sau 6 tháng kể từ ngày xử lý vi phạm, nếu thương nhân không có hành vi vi phạm về xuất xứ hàng hóa, tổ chức cấp C/O sẽ xem xét và xóa tên thương nhân khỏi danh sách vi phạm. Thương nhân được xóa tên khỏi danh sách vi phạm sẽ được áp dụng thời gian cấp C/O như trên. 


Không quá 05 ngày làm việc trong trường hợp tiến hành xác minh tại nơi sản xuất.


Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.


Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 


- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.


- Cơ quan phối hợp thực hiện thủ tục hành chính: Bộ Công thương.


Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận.


Lệ phí: Không.


Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 


- Đăng ký mẫu chữ ký của người được ủy quyền ký đơn đề nghị cấp C/O và con dấu của thương nhân (phụ lục I Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21/3/2011).

- Danh mục các cơ sở sản xuất của thương nhân (phụ lục II Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21/3/2011).

- Đơn đề nghị cấp C/O (phụ lục III Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21/3/2011).

Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 


+ Người đề nghị cấp C/O phải đăng ký hồ sơ thương nhân với tổ chức cấp C/O khi đề nghị cấp C/O lần đầu tiên và chỉ được xem xét cấp C/O khi đã đăng ký hồ sơ thương nhân.

+ Hồ sơ đề nghị cấp C/O phải đúng quy định. 


+ Người đề nghị cấp C/O phải nộp chứng từ nợ từ lần cấp C/O trước đó. 


+ Người đề nghị cấp C/O không được gian lận về xuất xứ từ lần cấp C/O trước đó và vụ việc chưa được giải quyết xong.

+ Người đề nghị cấp C/O phải cung cấp đầy đủ hồ sơ lưu trữ theo quy định để chứng minh xuất xứ hàng hóa khi tổ chức cấp C/O tiến hành hậu kiểm xuất xứ hàng hóa.

+ Hồ sơ không có mâu thuẫn về nội dung.

+ Mẫu C/O không được khai bằng mực màu đỏ, viết tay, hoặc bị tẩy xóa, hoặc mờ không đọc được, hoặc in bằng nhiều màu mực khác nhau.

+ Hàng hóa phải có xuất xứ theo quy định của pháp luật.


Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 


- Nghị định số 19/2006/NĐ-CP ngày 20/02/2006 của Chính phủ quy định chi tiết Luật Thương mại về xuất xứ hàng hóa.

- Nghị định số 29/2008/NĐ-CP ngày 14/3/2008 của Chính phủ quy định về khu công nghiệp, khu chế xuất và khu kinh tế.

- Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21/3/2011 của Bộ Công thương quy định thủ tục cấp giấy chứng nhận hàng hóa ưu đãi.

- Quyết định số 03/2011/QĐ-UBND ngày 11/7/2011 của UBND tỉnh Bạc Liêu về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.

Phụ lục 1


ĐĂNG KÝ MẪU CHỮ KÝ CỦA NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN KÝ ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP C/O VÀ MẪU CON DẤU CỦA THƯƠNG NHÂN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21 tháng 3 năm 2011 của Bộ Công thương quy định thủ tục cấp giấy chứng nhận xuất xứ hàng hóa ưu đãi)


......., ngày....... tháng........ năm..........


Kính gửi: .......................................................... (tên của tổ chức cấp C/O)

Công ty: ....................................................................... (tên doanh nghiệp)

Địa chỉ: ........................................................... (địa chỉ của doanh nghiệp)

1. Đề nghị được đăng ký các cá nhân của doanh nghiệp có tên, mẫu chữ ký và dấu dưới đây:


		TT

		Họ và tên

		Chức vụ

		Mẫu chữ ký

		Mẫu dấu



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





Có thẩm quyền hoặc được ủy quyền ký trên đơn đề nghị cấp mẫu C/O.

2. Đăng ký các cá nhân có tên dưới đây:


		TT

		Họ và tên

		Chức danh

		Phòng (công ty)

		Số chứng minh thư



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		





Được ủy quyền tới liên hệ cấp C/O tại... (tên của tổ chức cấp C/O)

Tôi xin chịu mọi trách nhiệm trước pháp luật về việc đăng ký, ủy quyền này./.

CÔNG TY .....................

(người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp)

(ký tên, đóng dấu)

Phụ lục 2

DANH MỤC CÁC CƠ SỞ SẢN XUẤT CỦA THƯƠNG NHÂN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21 tháng 3 năm 2011 của Bộ Công thương quy định thủ tục cấp giấy chứng nhận xuất xứ hàng hóa ưu đãi)

..................., ngày....... tháng........ năm..........


Kính gửi:............................................................ (tên của tổ chức cấp C/O)

Công ty:
 (tên doanh nghiệp)

Địa chỉ:
 (địa chỉ của doanh nghiệp)

Đề nghị được đăng ký các cơ sở sản xuất hàng xuất khẩu của doanh nghiệp chúng tôi như sau:


		TT

		Tên, địa chỉ, điện thoại, fax của cơ sở

		Phụ trách cơ sở

		Diện tích nhà xưởng

		Mặt hàng sản xuất để xuất khẩu


(ghi riêng từng dòng cho mỗi mặt hàng)



		

		

		

		

		Tên hàng

		Số lượng công nhân

		Số lượng máy móc

		Công suất theo tháng



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		





 

Tôi xin chịu mọi trách nhiệm trước pháp luật về việc đăng ký này.


CÔNG TY ………………….


(người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp)


(ký tên, đóng dấu)


Phụ lục 3

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP C/O
(Ban hành kèm theo Thông tư số 06/2011/TT-BCT ngày 21 tháng 3 năm 2011 của Bộ Công thương quy định thủ tục cấp giấy chứng nhận xuất xứ hàng hóa ưu đãi)

		1. Mã số thuế của doanh nghiệp..............

		Số C/O:................................................



		2. Kính gửi: (tổ chức cấp (C/O).............

		ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP C/O mẫu ..…...

Đã đăng ký hồ sơ thương nhân tại ................................ vào ngày..............



		3. Hình thức cấp (đánh (√) vào ô thích hợp)

     Cập C/O

     Cấp lại C/O (do mất cắp, thất lạc hoặc hư hỏng)

		     C/O giáp lưng

     C/O có hóa đơn do nước thứ ba phát hành



		4. Bộ hồ sơ đề nghị cấp C/O:

- Mẫu C/O đã khai hoàn chỉnh

- Tờ khai hải quan

- Hóa đơn thương mại

- Vận tải đơn/chứng từ tương đương

- Tờ khai hải quan nhập khẩu 


Nguyên liệu

- Giấy phép xuất khẩu

		- Hóa đơn mua bán nguyên liệu trong nước

- Hợp đồng mua bán

- Bảng tính toán hàm lượng giá trị khu vực

- Bản mô tả quy trình sản xuất  ra sản phẩm

- Các chứng từ khác.............................

.............................................................



		5. Người xuất khẩu (tên tiếng Việt):……………………….……….......

- Tên tiếng Anh:.......................................

- Địa chỉ: .................................................

- Điện thoại:........., Fax:……. Email:......

		6. Người sản xuất (tên tiếng Việt):....................................................

- Tên tiếng Anh:...................................

- Địa chỉ: .............................................

- Điện thoại:......, Fax:…...Email:........



		7. Người nhập khẩu/Người mua (tên tiếng Việt): ..................................................

- Tên tiếng Anh:.......................................................................................................

- Địa chỉ:...................................................................................................................

- Điện thoại:...................................., Fax:........................... Email:..........................



		8. Mã HS (8 số)

		9. Mô tả hàng hóa (tiếng Việt và tiếng Anh)

		10. Tiêu chí xuất xứ và các yếu tố khác

		11. Số lượng

		12. Trị giá FOB (USD)*



		

		

		(Ghi như hướng dẫn tại mặt sau của C/O)

		

		



		13. Số Invoice:...

..........................

Ngày …./..../.....

		14. Nước nhập khẩu:

..................................................

		15. Số vận đơn:………

...................................

Ngày ......./…..../........

		16. Số và ngày tờ khai hải quan xuất khẩu và những khai báo khác (nếu có):

................................

................................



		17. Ghi chú của tổ thức cấp C/O:

- Người kiểm tra:.......................................

- Người ký:................................................

- Người trả:................................................

- Đề nghị đóng:

* Đóng dấu (đồng ý cấp)                              

* Đóng dấu “Issued retroactively”               

* Đóng dấu “Certifed true copy”                 

		8. Doanh nghiệp chúng tôi xin cam đoan lô hàng nói trên được khai báo chính xác, đúng sự thực và phù hợp với các quy định về xuất xứ hàng hóa hiện hành. Chúng tôi xin chịu mọi trách nhiệm về lời khai trước pháp luật.

Làm tại..... ngày…. tháng..... năm......

(ký tên, ghi rõ chức vụ và đóng dấu)





II. LĨNH VỰC: HÀNH CHÍNH, TƯ PHÁP 

1. Thủ tục: Đăng ký xác nhận hợp đồng, văn bản về bất động sản của doanh nghiệp khu công nghiệp


Trình tự thực hiện:  


- Người yêu cầu xác nhận chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định của pháp luật.


- Nộp hồ sơ tại Ban Quản lý các khu công nghiệp Bạc Liêu (số 48 - đường Bà Triệu - phường 3 - thành phố Bạc Liêu). Khi đến nộp hồ sơ, phải xuất trình bản chính của giấy tờ đã nộp bản sao để đối chiếu. 


- Cán bộ tiếp nhận kiểm tra hồ sơ:


+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ thì cán bộ nhận hồ sơ ghi phiếu hẹn ngày trả kết quả cho người yêu cầu xác nhận.

+ Trường hợp hồ sơ không hợp lệ hoặc thiếu thì cán bộ tiếp nhận trả lại hồ sơ và thông báo rõ lý do bằng văn bản cho người yêu cầu xác nhận.


- Trả kết quả: Nhận lại hồ sơ tại Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu (số 48 - đường Bà Triệu - phường 3 - thành phố Bạc Liêu):

+ Khi đến nhận kết quả thì người đến nhận phải xuất trình giấy biên nhận (nếu là tổ chức phải xuất trình thêm giấy giới thiệu của cơ quan).

+ Công chức trả kết quả kiểm tra giấy biên nhận, giấy giới thiệu, sau đó yêu cầu người đến nhận ký vào sổ giao nhận và tiến hành giao văn bản xác nhận.

Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.


Thành phần, số lượng hồ sơ:  


- Thành phần hồ sơ, bao gồm:


+ Phiếu yêu cầu xác nhận hợp đồng (theo mẫu quy định).

+ Bản sao giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu; bản sao giấy tờ chứng minh thẩm quyền của người đại diện (nếu là người đại diện).

+ Bản sao giấy chứng nhận quyền sử dụng đất được cấp theo quy định của Luật Đất đai.

+ Hợp đồng, văn bản về bất động sản.


Ngoài các giấy tờ nêu trên, tùy vào từng trường hợp cụ thể mà hồ sơ yêu cầu xác nhận còn có thể có thêm một hoặc các giấy tờ sau đây:


+ Văn bản xác nhận tiền sử dụng đất, tiền nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất đã trả không có nguồn gốc từ ngân sách nhà nước đối với trường hợp bên có quyền sử dụng đất là tổ chức kinh tế được nhà nước giao đất có thu tiền sử dụng đất.

+ Văn bản xác nhận đã trả tiền thuê đất hoặc tiền thuê lại đất cho cả thời gian thuê hoặc đã trả tiền thuê lại đất một lần cho nhiều năm mà thời hạn thuê lại đất đã được trả tiền còn lại ít nhất là 5 năm đối với các hợp đồng thế chấp quyền sử dụng đất.

+ Bản sao giấy phép xây dựng hoặc dự án đầu tư đã được cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê duyệt đối với trường hợp thế chấp tài sản hình thành trong tương lai mà theo quy định của pháp luật thì tài sản đó phải được cấp phép xây dựng hoặc phải lập dự án đầu tư.

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 


Thời hạn giải quyết: 


- Trong ngày nhận hồ sơ đối với hợp đồng, văn bản về bất động sản trong trường hợp là hộ gia đình, cá nhân; nếu nộp hồ sơ sau ba (03) giờ chiều thì việc xác nhận được thực hiện chậm nhất trong ngày làm việc tiếp theo; trường hợp hợp đồng, văn bản có tình tiết phức tạp thì không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

- Không quá năm (05) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ đối với hợp đồng, văn bản về bất động sản trong trường hợp là tổ chức trong nước, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, tổ chức nước ngoài, cá nhân nước ngoài; trường hợp hợp đồng thế chấp thì không quá ba (03) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.


Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 


- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.


- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.


Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.


Lệ phí: Không.

Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Phiếu đề nghị xác nhận hợp đồng, văn bản (mẫu số 62/PYC).


Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.


Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 


- Thông tư liên tịch số 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngày 13/6/2006 của Bộ Tư pháp - Bộ Tài nguyên và Môi trường về hướng dẫn công chứng, chứng thực hợp đồng, văn bản thực hiện quyền của người sử dụng đất.

- Nghị định số 29/2008/NĐ-CP ngày 14/3/2008 của Chính phủ quy định về khu công nghiệp, khu chế xuất và khu kinh tế.

- Nghị định số 88/2009/NĐ-CP ngày 19/10/2009 về cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất.

- Quyết định số 03/2011/QĐ-UBND ngày 11/7/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Bạc Liêu.

Mẫu số 62/PYC


(Ban hành kèm theo Thông tư liên Bộ số 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT


ngày 13 tháng 6 năm 2006 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




PHIẾU YÊU CẦU XÁC NHẬN

HỢP ĐỒNG, VĂN BẢN


Kính gửi: Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh


Họ và tên người nộp phiếu:.....




Địa chỉ liên hệ:



Số điện thoại:



Email:



Số Fax:



Yêu cầu xác nhận về:



.....................................................................................................................


Các giấy tờ nộp kèm theo phiếu này gồm có: 


1



2



3



4



5



6



7



8



9



10



Thời gian nhận phiếu......... giờ, ngày......./......./.........


NGƯỜI NHẬN PHIẾU                                      NGƯỜI NỘP PHIẾU


   (ký và ghi rõ họ tên)                                      (ký và ghi rõ họ tên)








































