BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phac

S&: FFL  /QD-BHXH Ha Noi, ngay 20 thdng ndm 2012

QUYET PINH

Ban_hﬂnh Quy dinh vé quan 1y, bao quan, luu giir tu li¢u, tai liéu va hién vat
BACHIEW X2 13177 04 VARG

truyén thong cia Bao hiém xa hoi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
~
e aﬂ%ghl dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua Chinh

TCHE m«yﬁtﬁlquy dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic clia Bao hiém xa
/hoi Viét Nam;

Cin c¢ Luat Di san van héa s6 28/2001/QHI0 cha Qudc héi khda 10 va
ﬂ?;Z/ZOOQ/QHIZ chia Quoc hai khéa 12 stra ddi bo sung mdt s6 dicu cua
Luit Di san van héa s6 28/2001/QH10;

Can ct Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 cna
Qudc hoi khéa 13;
Can cif yéu cdu vé quan 1y, bdo quan, hru gir tur lidu, tai li¢u va hién vat
truyén théng cua Nganh;
Xét d€ nghi cuia Trudng Ban Tuyén truyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v€ quén 1y, bao quan,
luu gift tu liéu, tai [iéu va hién vat truyén thong cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc tir ngay ky. Thu trudng cdc don vi tryc
thudc Bao hiém x3 hoi Viet Nam, Giam d6¢ Bao hi€ém x& hoi cdc tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong, Giam déc Bao hiém xd hoi Bo Qudc phong, Gidm dbc Bao
hiém x3 hoi Cong an nhan dan, Giam doc Bao hiém xa@ h¢i Ban Co yéu Chinh phu
chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay /£

Noi nhén:

- Nhu Dicu 2;

- TGD, céc phé TGD;
- Luu: VT, TT. ;(,'/
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BAOHIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap ~ Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay  thdang ndm 2012

QUY DINH
Ve quin 1y, bdo quan, luu gil tw lidu, tai lidu va hién vit
truyén thdng cia Bio hiém x& hdi Viét Nam
(Ban hanh kém theo Ouyét dinh so: F¥A /QOD-BHXH ngaybthdng #nim 2012
ctia Tong Gidm déc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)

Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé quan [y, bio quan, luu giir tur lidu, tai lidu va
hién vit truyén thdng cla Bao hiém xa h6i (BHXH) Viét Nam, trich nhiém va
nghia vu cia cac co quan, don vi, ca nhan trong viéc t6 chire thuc hién va quan ly,
bao quan, lru gitt tr lidu, tai liéu, hién vat truyén thdng ctia BHXH Viét Nam.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi, ca nhan thudc hé
théng BHXH Viét Nam; BHXH B6 Qudéc phong, BHXH Coéng an nhén dén,
BHXH Ban Co yéu Chinh pht (sau ddy goi 1a BHXH hyc luong vil trang).

Piéu 2. Nguyén tic quin ly

1. BHXH Viét Nam thong nhat quan 1y, bao quan, lwu gitr tr liéu, tai lidu
va hién vit truyén théng cta Nganh.

2. Céc don vi, td chire, doan thé thuéc BHXH Viét Nam; BHXH céc tinh,
thanh phd truc thude Trung vong (sau day goi 18 BHXH tinh) va BHXH luc
lwgng vil trang: quan ly, bao quan, lvu gil tr liéu, tai liéu va hién vat truyén
théng ctia don vi minh quan Iy.

3. Tu liéu, tai liéu va hién vat truyén théng dugc danh mi sé va ding ky vao
s6 dé quan 1y.

Piéu 3. T lidu, tai liéu va hién vat truyén théng

Tir liu, tai liéu va hién vat truyén théng can duge bio quan, luu giit bao gﬁm:

1. Céc tu liéu, tai liéu va hién vét c¢6 lién quan dén qué trinh hinh thanh,
phét trién cia Nganh, BHXH tinh va BHXH luc lugng vii trang qua cac thoi k.

2. Tu liéu, tai 1iéu va hién vit lién quan dén qud trinh hoat dong cia céc t6
chic, doan thé cua Nganh, BHXH tinh va BHXH lwe lugng vi trang,

3. Cac tu liéu, tai liéu, hinh anh, hién vt vé hoat ddng hop téc quéc té
cua Ngéanh.

4. Céc loai huan, huy chuong, c&, bang khen, giay khen ctia Nha nuéc, Chinh
phu, céc bd, nganh, dia phrrong va cia BHXH Viét Nam trao ting cho cac tép thé.

5. Cac hién vit, ky vit, qua ting co gia tr1 cua cac té chirc, c4 nhin trong
va ngodi nudc trao ting cho Nganh, BHXH tinh, BHXH luc luong vii trang,



6. Cac tu ligu anh (l&nh dao Dang va Nha nudc thim va lam viéc v&n
BHXH Viét Nam, Hoi ddng quan 1y, lanh dao Neganh qua cac thoi ky, cac hoat
ddng cua Nganh...).

7. Céc phim tai liéu, phong su, chuyén dé gidi thiéu qud trinh hinh thanh,
phét trién chia Nganh.

Chuwong I
SUU TAM, THU THAP, QUAN L}? TU LIEU,
TAI LTEU VA HIEN VAT TRUYEN THONG

Pi¢u 4. Hoat dong swu tim, thu thip

1. Tu liéu, tai lidu va hién vat truyén thong 13 cac tai liéu mang tinh lich str,
viin héa va khoa hoc, phdn 4nh qud trinh hinh thanh va phat trién ctia hé théng
BHXH Vi¢t Nam. Tu li€u, tai liéu va hién vat 14 ban chinh hodc ban sao hop phap
trén giy, phim anh, bang hinh, dia CD, hién vét hodc vat mang thong tin.

2. P6i vai nhitng fu liéu, tai 1i€u va hién vat khéng con ban chinh, ban
gdc thi tiy timg loai ¢ thé diing ban sao chup, ban phuc ché hop phép.

3. Nhifng tu liéu, tai liéu, hién vit truyén théng phat sinh trong qua
trinh hoat dong nghiép vu thi don vi thirc hién nhiém vy chiu trdch nhiém bao
quan, luu gifr; sau thoi gian hoan thanh nhiém vu t6i da ba thang phai giao
ngp che don vi ¢6 trach nhiém quan ly.

4. Dbi v6i nhitng tr liéu, tai liéu va hién vat truyén théng cé gis tri,
thudc s& hitu cia cac to chire, ¢4 nhéin trong va ngoai Nganh thi mua lai néu
thdy cén thiét.

5. Tu liéu, tai liéu va hién vt tru}fén thérng suu tam, thu thip tap trung vé
BHXH tinh, BHXH luc lugng vl trang, BHXH Viét Nam dé thdng ke, phan
loal, quan ly, trung bay.

6. Trong pham vi quyén han dwoc giao ngwdi dimg dau don vi chiu trach
nhiém truéc Tong gidm ddc trong viée suu tdm, thu thap, quan ly, bao quan cac
tur liéu, tai liéu va hién vét truyén théng.

Piéu 5. Phuc ché, sira chira

Khi phdt hién céc tir liéu, tai lidu va hién vat truyén thong bi suy giam chét
[rong (hu hong hodc phai md theo théi gian. .. ) phai ¢o bién phap xtr Iy kip thoi.

Picu 6. Bio quan, lwu giir, trung bay

1. Tw lidu, tai liéu va hién vat sau khi suu tAm, thu thap phai ¢6 phuong tién
va hinh thitc bao quan, trumg bay trong phong truyén thdng. Phuong tién va hinh
thitc trung bay ddm bdo pht hop vdi dic diém cia tu lidu, tai lidu, hién vét va
phuong an thiét ké chung ctia phong truyén th:’f:ng, thé hién dugc tinh thim my, tinh
khoa hoc, tinh lich sir va qua trinh hinh thanh, phét trién cha don vi, cia Nganh.

2. Tu liéu, 1ai l:éu va hién vat chua trung bay duoc luwu gilt va bao quan
trén nhitng phuong tién nhu: ta kinh, k&€, hdp bao quan dam bao an toan, han ché
cic tic dong bén ngoai 1[am hu hong, that thoat,



3. Ngu‘cﬂ du‘ng diu don vi ¢co trach nhiém bd tri phong hodic trang thiét bi,
phirong tién can thiét va thye hién cac b1en phap k¥ thudt dé bao v&, bao quén an
todn cac tu lidy, tai liéu va hién vat truyén thong,

Chwong 111
TRACH NHIEM QUAN LY

Piéu 7. Triach nhiém cia BHXH Viét Nam

1. Hudng dan, chi dao viéc quan Iy, bao quéan, luu gitr tir liéw, tai li¢u va hién
vit truyén thdng clia Nganh.

2. Phé duyét cac phuong an phuc ché, stra chita hodic mua lai céc fur liéu,
tai 1iéu va hién vat truyén thong ctia Nganh,

3. Phé duyét danh muc tu hi¢u, tal 11eu hién véat, phuong an thiét ké x4y
dung, trung bay, quan 1y sit dung phong truyén thong ctia Nganh.

piéu 8. Trich nhiém cia cic don vi, t6 chirc, doan thé thuéc BHXH
Viét Nam va BHXH lre lwgng vil trang

1. Suu tam, thu thip cic tu liéy, tai liéu va h1ﬁ:n vat ¢6 lién quan dén hoat
dong truyén théng cia domn vi, ciia Neganh, cung cap kip thoi phuc vu cong tac
trung bay tal phong truyen théng cua Nganh.

2. Ban Tuyén truyén truc t1ep quan ly, bdo quan tur li€u, tal 1iéu va hién vt
truyén théng cia Nganh; cha tri phdi hop véi cac don vi, td chirc, doan thé thudc
BHXH Vigt Nam, BHXH tinh va BHXH luc lugng vil trang thye hién cac hoat
ddng suu tam, thu thap, phan loai, xay dung phuong én phuc ché, quan ly, bao
quan cac i li€u, tai liéu va hién vat truyén thong; tham muu vt Lanh dao BHXH
Viét Nam x4y dung, trung bay va quén Iy phong truyén thong ciia Nganh.

Diéu 9. Trach nhiém cia BHXH tinh

1. Stru tdm, thu thap, quan 1y cdc tu liéu, tai liéu va hién vit truyén thong
ctta BHXH tinh va cta Nganh & dia phuong; x4y dung, trung bay va quan ly
phong truyén thﬂng cia BHXH tinh.

2. Chuyén giao cdc tu liéu, tai liéu va hién vat truyén thnng ctia Nganh vé
BHXH Vi€t Nam phuc vy ¢ong tic trung bay tai phong truyén. théng cia Nganh
(khi can thiét).

Piéu 10. Khai thac, st dung

1. Céc tap thé, don vi, ¢ nhan khi c¢b nhu cAu tham quan, tim hiéu, khai
thic ndi dung cac tu liéu, tai liéu va hién vat truyén thong clia Nganh, ctia don vi
phuc vu cho hoat dong tim hiéu, hoc tdp, nghién ciru khoa hoc phﬂl duge sy
déng v cua ngudl dimg diu co quan hodc thi truéng don vi trye tiép quan 1y
phong truyén thong,

2. Khi nghién ctu, tim hiéu, st dung tw liu, tai liéu va hign vt truyén
théng phai dam bae tinh toan ven cua tu liéu, tai heu hién vat. Mot hanh vi lam
hur hong, that thoat tr lidu, tai lidu, hién vat truyén thong tuy theo mic dd vi
pham sé& phai boi thudng va chiu ky lujt.



Pidu 11. Nguon kinh phi st dung

Kinh phi quan 1y, t chirc hoat ddng suu tam, thu thap, bao quan, phuc ché,
trung bay tu liu, hign vat, hinh 4nh, xdy dyng phong truyén théng st dung tir
ngudn kinh phi chi hoat déng quan Iy bd may, trén co s& du toan duge phe duyét

hang nam va ngudn tai trg clia cac t6 chire, ¢4 nhén trong va ngoai mroc (néu co).

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 12. Quy dinh nay c6 hiéu lgc tir ngdy k¥, Thu trudng cic don vi truc
thuéc BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH tinh va BHXH lyc lugng vl trang
chiju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./p£
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