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UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 30/2012/Qb-UBND Thanh pho Hé Chi Minh, ngay 25 thang 7 nam 2012
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy dinh vé tuyén dung céng chirc
va xép lrong khi b6 nhiém ngach

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can ctr Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndam 2010 cta Chinh phu |

quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;

Can cir Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bé Noi
vu quy dinh chi tiét mét sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Xét dé nghi cua Giam déc So Noi vu tai To trinh s6 460/TTr-SNV ngay 02
thang 7 nam 2012,

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung cong
chire va xép lwong khi bo nhiém ngach”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Bai bo cac Quyét dinh trude day trai vai Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S& Noi vu,
Thu truong cac s&, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan

D95627ra1
awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



32 CONG BAO/SH 42/Ngay 15-8-2012

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY DINH

Vé tuyén dung céng chirc va xép lwong khi bé nhiém ngach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 30/2012/0P-UBND
ngay 25 thang 7 nam 2012 cua Uy ban nhdn dan Thanh pho)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung cho viéc tuyén dung cong chire vao lam viéce tai cac co
quan thugc thanh phé, bao gom:

1. Cac so, ban, nganh.
2. Uy ban nhan dan quan, huy¢n va phuong, xa, thi tran.
T ~ & A e ” A

Diéu 2. Nguyén tic va cin cir tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chiic phai cin cir vao yéu cau nhiém vu, vi tri viée lam va
chi tiéu bién ché.

Viéc t6 chitc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan va
dang phap luat; dam bao tinh canh tranh.

Nhimg nguoi dugce tuyén chon phai dam bao ding tiéu chuan nghiép vu va yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Chuong 11
PHUONG THUC TUYEN DUNG, CO QUAN TUYEN DUNG, PIEU KIEN,
TIEU CHUAN, HO SO VA CHE PO UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Diéu 3. Phurong thire tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc dugc thuc hién thong qua thi tuyén, trir cac truong
hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.
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2. Cac truong hop dic biét duoc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguoi tdt nghiép loai gioi, loai xuat sic va duge co quan cé thim quyén xac
nhan tot nghiép thu khoa tai cac co s¢ dao tao trinh do dai hoc ¢ trong nudc va ngudi
tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sac ¢ nude ngoai duoc co quan co
thim quyén x4c nhén.

b) Nguoi ¢o trinh dé dao tao tir dai hoc tré 1én; hién dang cong tac trong nganh,
linh vuc can tuyén; c6 thoi gian tot nghiép dai hoc va lam cong viée phi hop véi yéu
cau cua vi tri lam viéc can tuyén tir du 60 thang tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc), dap tmg dugce ngay yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyén; trong thoi gian 05
nam gan nhat khong vi pham phap luat dén mue bi ky luat hodc truy ctru trach nhiém
hinh sur.

c¢) Nhitng truong hop co trinh d dao tao tir dai hoc tro 1én, ¢ thoi gian cong tac
lién tuc (khong ké thoi gian tap su, thar vige) tir du 60 thang tré 1én va trong thoi gian
05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén mic bi ky luat hodc truy ciru trach
nhiém hinh sy g,ém' Nhimg ngudi la can bo, cong chire tir cap huyén trg 1én thude
nganh, linh vuc can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi sur nghlc;p cong ...
lap, luc lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc; vién chiic duge tuyén dung, bd
nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7 nam 2003; nhimg nguoi dang git chirc danh
lanh dao, quan 1y tir cap phong tré 1én trong doanh nghiép nha nudc; nhimg ngudi la
si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co

8936
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yéu.

Nhimg nguoi thude dién néu trén dam bao diéu kién va tiéu chuan chung du
tuyén cong chire tai Didu 5 cua Quy dinh nay dugc xem xét, tiép nhan khong qua thi
tuyén.

Diéu 4. Co quan tuyén dung

- Uy ban nhan dan Thanh pho thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc dé t6
chire thuc hién cong tac tuyén dung.

- S Noi vu 1a co quan thuong tric ciia Hoi dong tuyén dung cong chiic.

- Uy ban nhan dan quéan, huyén, s&, ban, nganh thanh lap Hoi dong so tuyén cua
co quan,

Diéu 5. Diéu ki¢n va ti¢u chuan chung dy tuyén céng chire

I. Diéu kién du tuyén
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a) Nguoi co du cac diéu kién sau day duoc dang ky dur tuyén cong chire:

- La cong dan Viét Nam, ¢ ho khau thuomg tra tai Thanh phé Ho Chi Minh;

- Tudi cua nguoi du tuyén: Tir du 18 tudi tror 1én va trong d6 tudi lao dong theo
quy dinh;

- C6 don xin du tuyén; o 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao phti hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén;

- C6 pham chit chinh tri, dao dic tét;

- Du stic khoé dé dam nhéan nhiém vu.

b) Nhimg nguoi sau day khéng duge dang ky du tuyén cong chirc:

- Khdng cur tri tai Viét Nam;

- Mat hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh hoac da chap hanh xong
ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua duge x6a 4n tich; dang bi ap dung
bi¢n phap xur ly hanh chinh dua vao co so chira bénh, co so gido dyc.

2. Tiéu chuan du tuyén

a) Cong chic loai C:

* Chuyén vién hodc tuong duong:

- C6 trinh dé dai hoc tr 1én, co chuyén nganh phu hop véi vi tri can tuyén;
- C6 chimg chi tin hoc van phong;

- C6 trinh d6 B ngoai ngir hodc tuong dwong (mdt trong nam thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Dirc, Hoa);

* Chuyén vién cao ding hodc trong duong:
- C6 trinh d9 cao ding chuyén nganh phu hgp véi vi tri can tuyén;
- Co chimg chi tin hoc van phong;

- C6 trinh do B ngoai ngir hodc tuong dwong (mot trong nam thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Dirc, Hoa);

b) Coéng chire loal D: Ngach can su hodc tuong duong:

- C6 trinh do trung cip phu hop véi vi tri can tuyén;
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- Co chimg chi tin hoc van phong;

- C6 trinh dé A ngoai ngir hodc twong dwong (mét trong nam thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Duic, Hoa);

¢) D6i v&i nguoi du tuyén vao vi tri thanh tra xay dung phai dam bao tiéu chuan
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 165/2007/QD-TTg ngay 27 thang 10 nim 2007 cua
Thu tuéng Chinh phi quy dinh tam thoi tiéu chuan thanh tra vién chuyén nganh xiy
dung quan, huyén va xa, phuong, thi tran tai Thanh phd Ha Noi va Thanh phé Ho Chi
Minh.

d) Déi véi nguoi du tuyén vao cac chirc danh cong chirc xa phai dam bao tiéu
chuan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004
cua Bo truong Bé Noi vu vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuén cu thé déi vai can bo,
cong chirc xa, phuong, thi trén.

Diéu 6. Ho so' diing ky du tuyén cong chirc bao gém

I. DBon ding ky dy tuyén (mau don ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu);

2. So yéu ly lich tur thudt, cé xac nhin cua Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran 5
noi ddng ky h¢ khau thuéng trii trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du -
tuyén (dong déu giap lai vao hinh dan); =

3. Ban sao giay khai sinh, gidy Chimg minh nhan dan va hé khau thuong tri;

4. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén;

5. Gidy chimg nhén strc khoé do co quan y té c¢6 tham quyén cap trong thdi han
30 ngay tinh dén ngay nép hd so dur tuyén;
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6. Ban sao giay chimg nhén thudc ddi tuong wu tién trong tuyén dung (néu cé)
dugc co quan cé thim quyén chimg thuec.

Luwwu y: Trieong hop nguoi diang ky dw tuyén la nhdn vién hop dong cia cdc co
quan hanh chinh, sw nghiép néu dang ky diw thi tuyén cong chiee phai dwoc Thi
trieomg co quan, don vi noi ngueoi dir tuyén dang cong tdc, lam viée cé van ban dong
¥, dé nghi dir tuyén cong chiee.

Piéu 7. Uu tién trong tuyén dung

Pugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15
thang 3 nidm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng
chire.
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Chuong 111
QUY TRINH TUYEN DUNG

Diéu 8. Quy trinh tuyén dung khéng qua thi tuyén

Pugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nam 2010 cua B N§i vu quy dinh chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va
nang ngach cong chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cuia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chiie.

Piéu 9. Quy trinh tuyén dung qua thi tuyén

1. Diing ky nhu ciu tuyén dung

Cin cir vao sb lugng bién ché duoc giao, Giam ddc cac sa - ban nganh, Chu tich
Uy ban nhan dan quan huyén xac dinh chi tiéu can tuyén theo nghiép vu chuyén
nganh cua vi tri viéc lam thuéc méi phong, ban, Chi cuc truc thude, Uy ban nhan dan

x4, phuong, thi trdn va ding ky nhu cau tuyén dung céng chire giri vé So Noi vu.

2. Théong bso tuyén dung

Sau khi xac dinh nhu cau tuyén dung cta nam, Sé Néi vu théng bao tuyén dung.
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir cua So

No6i vu va tai tru so lam viéc, trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan -
huyén, cac s&, ban, nganh cé nhu cau tuyén dung.

Trong Thong bao sé quy dinh diéu kién, tiéu chuén, sé luong tuyén dung ddi voi
timg nhém ngach; thanh phan ho so; thoi gian va dia diém ndp ho so.

3. So tuyén

Cac co quan (so, ban, nganh, Uy ban nhan dan quan - huyén) c6 nhu cau tuyén
dung:

a) Tiép nhan ho so ciia ngudi du tuyén trong thoi han it nhat 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong bao tuyén dung. Nguoi diang ky du tuyén gom 02 loai déi tugng:

- Hop déng tam tuyén: Ngudi dugc tam tuyén vao lam viée trong khoang thoi
gian giira 02 ky thi tuyén cong chic lién tiép, ky két hop dong tam tuyén vdi co quan.
Thoi han cua hop dong téi da bing thoi gian gitta 02 ky thi.

- Thi sinh tu do: Ngudi ¢6 du diéu kién, tiéu chuan dap tmg yéu cau ctia vj tri
viéc lam can tuyén, c6 nguyén vong nop don du tuyén tai thoi diém té chire tuyén
dung.
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b) Thanh lap Héi dong so tuyén cua co quan, gdm: 05 thanh vién: Chu tich Hoi
dong so tuyén la nguoi dimg dau hodc cip phé ctia ngudi dimg dau co quan; Phé Chu
tich Hoi dong 1a Truong Phong Néi vu hodc Truong Phong T chire hodc Truong bo
phén t6 chirc cua co quan; 02 1y vién khac la dai dién mot s6 bo phan chuyén mén,
nghiép vu c¢o6 lién quan; 01 uy vién kiém thu ky la chuyén vién cua Phong Noi vu
hodc Phong T6 chirc co quan.

Néu s6 ngudi dang ky tuyén dung trong cting mét ky thi tir 30 ngudi tro xudng
thi khong phai thanh 1ap Hoi dong so tuyén; Phong Néi vy, Phong T chirc hodc bd
phan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd cua co quan giup co quan thuc hién viéc
SO tuyén.

c) Xem xét, duyét hé so cua nguoi du tuyén dam bao ding diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh. Thong bao cong khai nhimg nguoi du diéu kién, tiéu chuan, nhiing
nguoi khong dua diéu kién, tiéu chuan du tuyén.

d) Lap danh sach va ghi thanh tép tin (file) dit liéu (theo mau) trinh Thu trudng
co quan va cong van cu nhimg ngudi du diéu kién, tiéu chuan dy thi gui vé So Noi
vu.

4. Thanh 1ap Hji dong tuyén dung céng chirc. Thim dinh ho so va téng hop

danh sach

a) Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc. Thanh phan va nhiém vu cua Hoi
ddng tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
ly cong chuc.

b) Trén co s& hd so va danh sach dé nghi cua cac co quan, So Noi vu tham dinh
va tong hop danh sach nhimg ngudi du diéu kién du thi trinh Hoi dong tuyén dung
cong chire va théng bao dén cac co quan ¢6 ngudi du tuyén dé niém yét cong khai tai
tru so lam viéc.

5. Cidc mon thi, hinh thirc va thai gian thi

a) Céc thi sinh tham gia thi tuyén phai du thi dii cic mén thi sau:

- M6n kién thire chung: Thi viét 01 bai vé hé thdng chinh tri, t chirc bd may cua
Dang, Nha nudc, cac td chire chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;

Thoi gian thi: 120 phat ddi véi cong chire loai D: 180 phat déi véi cong chirc
loai C (khong ké thai gian phat dé thi).
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- Mon nghiép vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai va thi tric nghiém 01 bai vé
nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua vi tri viée lam gom: Chie nang, nhiém vu
cua so, ban, nganh chuyén mén, cic vin ban ctia Trung wong, thanh phd quy dinh vé
quan 1y nha nude d6i véi chuyén mén, nghiép vu ma thi sinh du thi.

D6i voi trudong hop thi vao vi tri viée lam yéu cau chuyén mén la ngoai ngix
hoéc tin hoc thi mon thi nghiép vu chuyén nganh la ngoai ngtr hoac tin hoc.

Thoi gian thi:

- Thi viét: 120 phat ddi vdi ngach can sy va tuong duong; 180 phat dbi voi
ngach chuyén vién va tuong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

- Thi trac nghiém: 30 phat d6i vdi ngach can sur va tuong duong; 45 phut dbi voi
ngach chuyén vién va tuong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

- Mén ngoai ngii: Thi 01 bai bang 01 trong 05 thir tiéng Anh, Phap, Nga, Trung,
Dirc. Trinh d6 chimg chi A déi vdi ngach can sy va twong duong; trinh d6 chimg chi
B déi véi ngach chuyén vién va tuong duong.

Thoi gian thi: 60 phit ddi voi ngach can sy va tuong duong; 90 phat dbi voi
ngach chuyén vién va tuong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).
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- Mén tin hoc van phong:

Thi trac nghiém: 30 phat doi voi ngach can sy va twong duong; 45 phit doi véi
ngach chuyén vién va tuong duong (khong ké thoi gian phat dé thi).

b) Diéu kién mién thi mét sé6 mén

Nguoi dang ky du tuyén cong chire duge mién thi mét s6 mon trong ky thi tuyén
cong chirc nhu sau:

- Mién thi mén ngoai ngir trong truomg hgp moén nghiép vu chuyén nganh khong
phi 1a ngoai ngir néu ¢6 mot trong cac diéu kién sau:

-Co bfmg tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

-Co bﬁng tot nghiép dai hoc, sau dai hgoc ¢ nudc ngoai hoac tot nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai co so dao tao bﬁng tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- Mién thi mén tin hoc van phong d6i véi ngudi du tuyén da tot nghiép tir trung
cap chuyén nganh cong nghé thong tin tror 1én.

6. Cham thi va phiic khio bai thi

Puoc thuc hién theo Quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén céng chire (phu luc s6
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2) ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cua
B Noi vu.

Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge bao cao két qua thi, Hoi dong thi
tuyén cong bd két qua thi tai dia diém thi, trén trang web cua So Noi vu va co quan
c6 thi sinh ding ky du tuyén.

7. Xdc dinh ngudi tring tuyén

Nguoi trang tuyén trong ky thi phai ¢é du cac bai thi ctia cac mon thi; c6 diém
ctia moi bai thi dat tir 50 diém tro 1én va lay theo diém tir cao xudng cho dén hét chi
tiéu tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.

Truomg hop ¢d tir 02 ngudi c6 két qua bang nhau & vi tri tuyén dung, ngudi co
diém cao hon ctia mén nghiép vu chuyén nganh (diém viét; néu diém viét bang nhau
thi tinh diém tric nghiém) s& 1a ngudi tring tuyén; néu diém viét va tric nghiém bang
nhau thi Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh nguéi tring tuyén.

8. Cong bd két qua tring tuyén

- Hoi dong thi tuyén 1ap danh sach thi sinh tring tuyén trong ky thi, trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua trang tuyén.

U962y a1

- S& Noi vu cong bd Quyét dinh cong nhan két qua trang tuyén dén cic co quan -
va trén trang thong tin dién tir cua So Noi vu.

- Céc co quan thong bao cong nhin két qua tring tuyén dén ngudi du tuyén da
ding ky thi tuyén tai co quan minh.

9. Quyét dinh tuyén dung
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a) Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc théng bao cong nhan két qua
tring tuyén, ngudi triing tuyén phai dén co quan diang ky thi tuyén hoan thién ho so,
gom:

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri dur tuyén dugc co quan c6
tham quyén chimg thuec;

- Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phéap noi thuomg tri cap.

b) Giam déc cac s, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quéan-huyén ¢é nguoi
tring tuyén ra quyét dinh tuyén dung,

¢) béi tuong hop dong tam tuyén, néu tring tuyén, Thu truong don vi ra quyét
dinh tuyén dung, thoi gian tuyén dung duoc tinh ké tir ngay ky hop dong tam tuyén;
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néu khéng tring tuyén trong ky thi, co quan thuc hién thu tuc chdm dut hgp dong
theo quy dinh.

d) Ngudi duge tuyén dung thyc hién ché do tap su theo quy dinh tai Diéu 22
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

d) Déi voi cac truomg hop duge mién thuc hién ché dé tap su theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 12 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cua Bo
No6i vu thi sau khi nguoi triing tuyén hoan thién hod so, thi co quan lam thu tuc bo
nhiém ngach céng chirc theo quy dinh.

Chwong 1V
BO NHIEM NGACH VA XEP LUONG

Piéu 10. Bé nhiém ngach

I. Khi hét thai gian tap sy theo quy dinh, co quan str dung céng chirc ¢6 nhén
xét, danh gia, 1ap hd so dé nghi co quan quan 1y cong chirc bd nhiém ngach va xép
lwong dbi véi cong chire dugc tuyén dung.

2. Thanh phén hé so:

a) Thanh phan chung:

- Céng vin dé nghi ciia Thu truéng co quan sir dung cong chirc;
- So yéu ly lich theo mau 2¢-2008/BNV.

- Ban sao ho khau thuong tri;
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- Ban sao cac van biang, chimg chi theo yéu cau cta vj tri dur tuyén.

b) Déi vai trudng hop thuc hién ché do tap su: Ngoai thanh phan chung da néu,
con ¢o:

- Ban sao quyét dinh tuyén dung;

- Bao cao két qua cua ngudi tip su va nhan xét danh gia cia nguodi hudng dan
tap su co xac nhan cua Thu truong co quan sur dung cong chirc.

¢) Déi voi truong hop dugc mién thuc hién ché do tap su: Ngoai thanh phﬁn
chung da néu, con co:

- Hop déng lao dong hodc cac vin ban cuia co quan cii phan cong cong viée
trude khi tham gia tuyén dung;
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- Cac Quyét dinh nghi viéc & co quan cii;

- Ban sao s6 bao hiém x3 héi;

- Nhéan xét cua Thu truong co quan sir dung cong chire.

Diéu 11. Xép lwong khi bé nhiém ngach

I. D6i voi truomg hop thue hién ché d6 tap su (tuyén méi: chua co qua trinh
cong tac hodc da co qua trinh cong tac ¢6 dong bao hiém xa hdi bat budc nhung vi tri
viée lam duge tuyén dung khéng diing v6i chuyén mén, nghiép vu trude day di dam
nhan) thi xép luong vao bac 1 cua ngach dugc bo nhiém. Néu ngudi duge bo nhiém
co trinh do thac si thi xép luong vao béc 2, trinh d6 tién si thi xép luong vao bac 3
cua ngach duge bé nhiém. Ngay huéng va moc thoi gian nang luong lan sau dugce
tinh ké tir ngay bo nhiém ngach.

2. Déi véi truong hop duge mién ché do tap su (da co thoi gian cong tac co
déng bao hiém xa hoi bat bude va da lam nhimg cong viée phi hop véi yéu cau cia
ngach cong chirc duge tuyén dung) thi thoi gian céng tac c6 déng bao hiém xa héi bt
budc (néu durt quang thi cong don) duge tinh dé 1am cin cir xép bac lwong ctia ngach
duogc bd nhiém. Cu thé:

a) Déi véi truomg hop dang duoc xép luong theo ngach, bac, chirc vy, cap ham -

theo bang lwrong do Nha nuéc quy dinh: Thuc hién theo quy dinh tai Diém a Khoan 1
Diéu 11 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 niam 2010 cua B Noi vu.
Cu thé:

- Ddi véi cong chire loai C: Co thoi gian lam nhimg cong viée ctia ngach cong
chire duoc tuyén dung du 12 thang thi dugc xép luong vao bac | cua ngach dugc bo
nhiém, sau d6 cr mdi 36 thang thi dugc xép 1én mét bac luong. Thoi diém hudng
lwong dugce tinh tir ngay b nhiém ngach. Mdc nang luong 1an sau tinh tir thoi diém
xép béc luong duoc huong.

- D6i véi cong chire loai D: C6 thoi gian lam nhimg céng viée clia ngach cong
chirc duge tuyén dung du 6 thang thi duoc xép lwong vao bac 1 cta ngach duoc bo
nhiém, sau dé cir mdi 24 thang thi duge xép 1én mét bac luong. Thoi diém hudng
lwong dugc tinh tir ngay bd nhiém ngach. Mdc nang lwong lan sau tinh tir thoi diém
xép bac luong duge huong.

b) Déi voi truomg hop chua duge xép luong theo ngach, bac, chire vu, cap ham
theo bang luvong do Nha nudc quy dinh: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
11 Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ctua Bo Néi vu.
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¢) Déi voi truong hop da ky hop dong tam tuyén, dang duoc xép ngach luong
ngach, bac theo bang luong do Nha nudc quy dinh, da co6 thoi gian lam nhirng cong
viée phtt hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén bang hodc 1én hon thai gian tap su theo
quy dinh, thyc hién xép luong theo quy dinh tai Diém a Khoan nay. Ngay huong va
moc thoi gian nang lwong 1an sau duoce tinh ké tr ngay bd nhiém ngach.

d) Poi voi truong hgp dang huong luong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu, da co thoi gian lam nhimg cong viéc phu
hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén bang hodc 16n hon thoi gian tap su theo quy
dinh, thuc hién xép luong theo quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu nay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Phan céng thire hién

1. Hi dong tuyén dung céng chirc thanh phé:

Bio cao Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh cong nhén két qua tring tuyén,
2. So Noi vu:
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- Lap ké hoach tuyén dung hang nam; tham muu trinh Uy ban nhén dan Thanh
phd quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc thanh phé va la co quan
thudng truc cia Hoi dong; trién khai cong tac tuyén dung chung cua toan thanh phé;
thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chiing vé chi tiéu, tiéu chuan, diéu kién,
thanh phan hé so ding ky du tuyén, lich tuyén dung cong chire; huéng dan cac co
quan, don vi tiép nhan hé so thi sinh ding ky du tuyén; tham dinh hé so thi sinh du
diéu kién; tong hop danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du tuyén; chuan bi tai
liéu cac mon thi theo yéu cau cua Hoi dong; tong hop két qua tuyén dung dé Hoi
ddng bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh céng nhan két qua; Thong bao
Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung dén co quan, don vi cé ngudi ding ky du
tuyén.

- Quyét dinh bd nhiém ngach déi véi cong chire loai C.
3. Céc s&, ban, nganh, Uy ban nhin din quén - huyén

- Bing ky nhu cau truyén dung cong chirc ctia nam, giri vé S& Noi vu cham nhét
la ngay 31 thang 3 hang nam;

- Théng bao cong khai tai try so lam viéc va trén trang thong tin dién tir vé chi
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tiéu, tiéu chuan, diéu kién, thanh phan hd so ding ky du tuyén, danh sach thi sinh du
diéu kién va lich tuyén dung cong chirc theo huéng dan ciia Hoi dong tuyén dung;

- T6 chire tiép nhan hé so dang ky du tuyén; thanh lap Hoi dong so tuyén, xét
duyét hd so nguoi du tuyén dam bao dung diéu kién, tiéu chuan; lap danh sach thi
sinh du diéu kién, tiéu chuan giri vé Hoi dong tuyén dung (qua So Noi vu);

- Thong bao két qua tuyén dung téi timg thi sinh; hudng dan thi sinh trang tuyén
hoan thién ho so;

- Quyét dinh tuyén dung ddi véi thi sinh tring tuyén, phan cong cong tac theo
dang vi tri viéc lam, chi tiéu dang ky tuyén dung.

- Quyét dinh b nhiém ngach ddi voi cong chire loai D.

Piéu 13. Xir Iy vi pham

Co quan, don vi va ca nhan vi pham quy dinh nay thi tuy theo mirc d¢ va tinh
chét vi pham s& bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 14. Picu khoin thi hanh

I. Co quan, dom vi tuyén dung cong chirc chiu trach nhiém té chirc thuc hién
theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thue hién Quy dinh nay, néu c¢6 vuéng mic, Thi truéng cac
co quan, don vi phan anh vé S¢ Noi vu dé téng hop trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét, stra doi, bo sung./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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