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UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 06/2012/QD-UBND Hoc Mon, ngay 17 thang 8 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thong hoéa viin ban
quy pham phap luit trén dia ban huyén Héc Mén

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cian ¢t Luat To chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

394 3003
awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phéap ludt ctia Héi dong nhan dan, Uy

=
Y
5
;

i}

ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ci Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12 thang 4 niam 2010 cta Chinh phu
vé kiém tra va xir Iy vin ban quy pham phap luit;

Cén cir Thong tu s6 20/2010/TT-BTP ngay 30 thang 11 ndm 2010 cua Bé Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12
thang 4 nim 2010 ctia Chinh ph vé kiém tra va xur 1y viin ban quy pham phap luat;

Can ctr Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND ngay 21 thang 11 ndam 2011 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H Chi Minh ban hianh Quy ché vé kiém tra, xur 1y va ra
sodt, hé thdng héa van ban quy pham phap luét;

Xét dé nghi cta Phong Tu phép huyén Héc Mén tai To trinh sé 340/TTr-TP,
ngay 14 thang 8 nam 2012,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé kiém tra, xu ly va ra
soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luét trén dia ban huyén Hoc Mén.
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Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén Hoc Mén, Thu trudng cac co
quan, don vi, phong ban, Chu tich Hoi dong nhan dan xa - thi tran, Chu tich Uy ban
nhén déin xa - thi trdn va cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vin Thi Bach Tuyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic lip - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy va ra sodt, hé thong héa viin bin
quy pham phap luit trén dia ban huyén Hoc Mén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2012/QP-UBND
ngay 17 thang 8 nam 2012 ciia Uy ban nhdn din huyén Hoc Mon)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Déi twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé dbi tuong, phuong thire, trinh tyr thu tyc, trach
nhiém cua cac co quan, don vi, té chirc, ca nhan trong viéc kiém tra, xur 1y va ra soat/=
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h¢ thong héa vin ban quy pham phap luat trén dia ban huyén Hoc Mon, bao gom ca

D854

van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc.

Piéu 2. Viin bin thugce dbi twgng kiém tra, xir Iy

I. Van ban quy pham phap luat

a) Quyét dinh, Chi thi do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan xa - thi tran ban hanh;

b) Nghi quyét do Héi dong nhan dan xa - thi tran ban hanh.

2. Van ban khong phai la van ban quy pham phap luat

a) Van ban c6 chira dung quy pham phap luat nhung khéng dugc ban hanh

dudi hinh thirc van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan huyén; Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhéan déan xa - thi trin ban hanh;

b) Vin ban ¢6 chira dyng quy pham phép luat hodc vin ban co thé thic va noi
dung nhu vin ban quy pham phap luit do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Thu
truong cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa - thi tran ban hanh: van ban do Hoi déng
nhan dan huyén ban hanh trudc ngay 25 thang 4 nam 2009 ma chua huy bo, bai bo.
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Piéu 3. Viin bin thuge déi twong ra sodt, hé thong héa

1. Van ban quy pham phap luét néu tai Khoan 1 - Diéu 2 ctia Quy ché nay.

2.Vin ban quy pham phap luat do Héi dong nhén dan huyén ban hanh trudc
ngay 25 thang 4 ndam 2009 ma chua bi huy bo, bii bo thi thude ddi twong ra soat theo
quy ché nay.

Diéu 4. Kiém tra, xir Iy viin ban c6 ndi dung thudc bi mat Nha nuéc

Thuc hién theo Quy ché, Quy dinh vé kiém tra, xtr Iy van ban quy pham phéap
luat c6 ndi dung thuéc bi mat Nha nude ban hanh kém theo Quyét dinh sé
42/2009/QD-TTg ngay 16 thang 3 nam 2009 cua Thu tudéng Chinh phu va quy dinh
phép luat vé bao vé bi mit Nha nudc.

Chuong 11
KIEM TRA, XU LY VAN BAN

Muc 1
TU KIEM TRA VAN BAN

Diéu 5. Phuwong thire tw kiém tra viin ban
I. Tu kiém tra sau khi viin ban duoc ban hanh.

2. Tu kiém tra khi nhan dugc thong bao cua co quan, ngudi cé tham quyén kiém
tra van ban hoac theo yéu cau, kién nghi cua cac co quan, td chitc, ca nhan va cac
phuong tién thong tin dai ching phan anh vé vin ban ¢6 du hiéu trai phap luat.

Piéu 6. Trich nhiém tw kiém tra viin ban

1. Vin ban quy pham phap luat

a) Cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén ¢6 trach nhiém phoi
hop véi Phong Tu phap gitip Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra van ban quy pham
phap luat thudce linh vuc do co quan minh phu trach ngay sau khi dugc ban hanh, khi
nhan duge thong bao cua co quan, ngudi ¢6 tham quyén kiém tra vin ban hodc yéu
cau, kién nghi cta co quan, t6 chirc va cac phuong tién thong tin dai ching phan anh
vé dau hiéu trai phap luat cta vin ban.

b) Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa - thi tran chiu
trach nhiém tu kiém tra van ban do minh ban hanh ngay sau khi van ban dugc ban
hanh, khi nhan dugc thong bao clia co quan, ngudi ¢ tham quyén kiém tra van ban
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hodic yéu cau, kién nghi cua co quan, td chirc va cac phuong tién thong tin dai ching
phéan anh vé dau hiéu trai phap luat cua van ban.

¢) Truong Phong Tu phap c6 trach nhiém chu tri giup Uy ban nhan dan huyén té
chire ty kiém tra van ban c6 noi dung thudc bi mat nha nudc va van ban quy pham
phap luat do Hoi dong nhan dan huyén ban hanh trude ngay 25 thang 4 nam 2009 ma
chua bi huy bo, bai bo.

2. Vin ban khéng phai 1a vin ban quy pham phéip luit

- Thu truong cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén chiu nhiém
ti kiém tra van ban do minh ban hanh khi nhan dugc théng bao cta co quan, ngudi
c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi clia co quan, t6 chirc, ca
nhéan va cac phuong tién thong tin dai ching.

- Truéng Phong Tu phép, cong chirc tu phép - hé tich xa - thi tran c6 trach
nhiém gitp Uy ban nhan dan huyén, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan xa - thi
tran tir kiém tra van ban khi nhin dugc théng béo cua co quan, ngudi c6 thim quyén
kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan va cac

phuong tién thong tin dai chiing phan anh vé dau hiéu trai phap luat hodc tu phat hién®

trong qua trinh kiém tra van ban.
Diéu 7. Giri viin bin phoi hep dé tw kiém tra viin béin

1. Trong thoi han cham nhat 14 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay ky ban hanh
van ban, Vin phong Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém giri 01 (mot) ban chinh
vin ban dén Phong Tu phap; 01 (mdt) ban chinh cho co quan duge phén cong soan
thao van ban dé tu kiém tra van ban theo quy dinh tai Khoan 1 - Diéu 5 va Khoan 1 -
Diéu 6 cua Quy ché;

Cong chirc tu phap - hé tich xa - thi tran tiép nhan van ban va giup Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhén dan xa - thi tran tu kiém tra van ban.

2. Khi nhin duoc théng bao cua co quan, ngudi ¢6 thim quyén kiém tra vén
ban, yéu cau, kién nghi cua co quan, to chirc va cac phuong tién thong tin dai ching
phan anh vé dau hiéu trai phap luat cua vin ban. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan,
Truong Phong Tu phap, Thu truéng co quan chuyén moén thuge Uy ban nhan dan
huyén c6 trach nhiém phéi hop kiém tra vin ban theo quy dinh tai Diéu 6 cta Quy
ché nay.

3. Céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén; Uy ban nhan dan xa
- thi trdn md s6 theo ddi viée gui va tiép nhan vin ban dén dé tu kiém tra.
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Piéu 8. Quy trinh tw kiém tra viin bin

. Thii truémg co quan, don vi, Uy ban nhan déan xa - thi tran phan cong can b
céng chire chiu trach nhiém thie hién viée tu kiém tra vin ban (sau day goi 1a ngudi
kiém tra van ban).

2. Khi kiém tra vian ban phai kiém tra toan bo van ban dugc quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh sb 40/2010/ND-CP, can bé truc tiép kiém tra; ky tén va ghi ré ngay, thang,
nam kiém tra vao gdc trén bén phai vin ban dugc kiém tra; 1ap phiéu kiém tra vin
ban (mau $0 03) doi véi tung van ban; l1ap danh muc van ban da kiém tra (mau 0 04)
va trinh Thu truong co quan ky xac nhan vao bao cao.

3. Trudng hop phat hién vin ban durge kiém tra ¢ dau higu trai phap luit, cac co
quan, Uy ban nhan dan x3 - thi trin 1ap phiéu kiém tra vin ban (mau s6 01), mé hé so
kiém tra van ban theo quy dinh tai Khoan 3 - Diéu 9 cua Quy ché.

a) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Truéng Phong Tu phap va Thu
truéng co quan chuyén mén co trach nhiém xem xét ndi dung trai phap luat, trao doi,
dé xuat bién phap xur Iy va bao cao cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy
dinh tai Khoan 2 - Diéu 12 Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP.

b) Chu tich Hoi dong nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan xa - thi tran co trach -

nhiém xem xét ndi dung trai phap luat, dé xuat bién phap xu ly, bao cao cho Chu tich
Uy ban nhin dan huyén theo quy dinh tai Khoan 2 - Diéu 12 Nghi dinh s6
40/2010/ND-CP.

4. Truomg hop khong thong nhat duoc néi dung trai phap ludt va hudng xu ly
gitta co quan kiém tra voi cac co quan lién quan. Cac bén néu rd y kién, Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan huyén béo cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét
quyét dinh.

Diéu 9. Xir Iy va cong bd két qua xir Iy viin ban trai phap luit qua viée tir
kiém tra

1. Ty theo muc d¢ trai phap luat, khong phu hgp cua van ban, co quan chuyén
mon thuoc Uy ban nhan dan huyén, Hoi dc"ing nhan dan, Uy ban nhan dén xa - thi tran
¢o trach nhiém dy thao van ban xur ly theo cac hinh thirc duge quy dinh tai Khoan 3 -
Diéu 26; Diéu 29, Diéu 30 Nghi dinh s6 40/ND-CP va bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

2. Céng bo két qua xur 1y van ban trai phap luat
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Cham nhat 14 sau 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh, quyét dinh xr ly
van ban trai phap luat dugc thyc hién nhu sau:

a) Van ban quy pham phap luat

- Vin ban do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh dugc
gui dén S& Tu phap, Trung tim Cong bao Thanh phé, Trang théng tin dién tir cua Uy
ban nhan dan huyén, niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan huyén va nhimg noi khac
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

- Vin ban do Héi dong nhén dan, Uy ban nhan dan xa - thi trin ban hanh dugc
giri dén Uy ban nhan dan huyén, Phong Tu phap huyén, niém yét tai tru so Uy ban
nhéan dan x3 - thi tran va nhing noi khac do Chu tich Uy ban nhan dan x3 - thi trin
quyét dinh.

b) Van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 - Diéu 2 cua Quy ché dugce gui cho Uy
ban nhan dan huyén, Phong Tu phap va tit ca cac co quan, to chirc, ca nhan trude dé
da duogc gui van ban.

¢) Truomg hop tu xur 1y van ban khi nhan duoc thong bao cua co quan, ngudi co
tham quyén kiém tra van ban, thi phai thong bao két qua cho co quan, ngudi c¢6 thim &
quyén kiém tra theo quy dinh tai Khoan 1 - Diéu 23 Nghi dinh s 40/2010/ND-CP. |

of

9942

3. Ho so kiém tra vin ban

Két thiic qué trinh ty kiém tra, xtr Iy viin ban c6 ndi dung trai phap luat, cac co
quan, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén xa - thi trdn phai hoan chinh ho so vé van
ban c¢6 ndi dung trai phap luat. Ho so bao gom:

a) Vin ban ¢6 ndi dung trai phap luat duogc phat hién qua kiém tra;
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b) Van ban lam co s& phap ly dé xac dinh ndi dung trai phap luat cua vin ban
dugc kiém tra;

¢) Phiéu kiém tra van ban cd dau hiéu trai phap luat;
d) Van ban xu ly vin ban trai phap luat;

d) Cac van ban, tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh kiém tra vin ban.

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Diéu 10. Phuong thirc kiém tra viin bin theo thAm quyén
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1. Kiém tra viin ban do co quan thudc Uy ban nhan dan huyén, Héi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan xa - thi tran ban hanh, nguéi c6 thim quyén ban hanh van ban.

2. Kiém tra van ban khi nhin duoc yéu cau, kién nghi cua co quan, to chire, ca
nhan phan anh vé vin ban c6 dau hiéu trai phap luat.

3. Kiém tra vin ban theo chuyén dé, linh vure

Phong Tu phép c6 trach nhiém tham muru cho Uy ban nhan dan huyén ké hoach
kiém tra, xur Iy vin ban theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché kiém tra, xir Iy va ra soat
van ban (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND cua Uy ban nhén
dan Thanh phd).

Diéu 11. ThAm quyén kiém tra vin ban

I. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén gitip Chu tich Uy ban nhén dan
huyén kiém tra vin ban ¢6 chirta dung quy pham phap luat do Truong Phong Tu phap
ban hanh.

2. Truéng Phong Tu phap huyén gitp Chi tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra,

xtr Iy van ban duge quy dinh tai Diéu 2 do Hoi dong nhan dan, Chu tich Héi dong.

nhan dan; Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan xa - thi tran ban hanh.
Diéu 12. Giri viin ban dé kiém tra

I. Trong thoi han cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky ban hanh
van ban quy pham phap luat, Vin phong Uy ban nhin dan huyén gui 01 (mét) ban
chinh vin ban quy pham phap luit dén S& Tu phap dé kiém tra;

Hoi d-f")ng nhan dan, Uy ban nhan din xa - thi trdn gui 01 (mot) ban chinh van
ban quy pham phap luat dén Phong Tu phap dé kiém tra.

2. Van ban khong phai la van ban quy pham phép luat nhung c6 chira dung quy
pham phap luat do Uy ban nhan dan huyén ban hanh dugc gii dén Giam déc So Tu
phép; vin ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi tran duoc gui dén
Truomg Phong Tu phap khi ¢6 yéu cau, dé thuc hién viéc kiém tra theo tham quyén.

Diéu 13. Quy trinh thye hién viéc kiém tra, xir 1y viin ban theo thim quyén
I. Phong Tu phap mo “S6 van ban dén kiém tra” dé theo doi viée gui va tiép
nhan vin ban dugc guri dén dé kiém tra.

2. Chuyén vién Phong Tu phap dugce phan cong kiém tra van ban c6 trach nhiém
do1 chiéu nd1 dung van ban dugce kiém tra véi van ban lam co so phap ly dé xac dinh
no1 dung trai phap luat, xem xét, danh gia va két luan vé tinh hop phap cua van ban
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dugc kiém tra; ky tén va ghi rd ngay, thang, nim kiém tra vao goc trén bén phai cua
van ban; 1ap Phiéu kiém tra van ban (miu s6 03) kém theo danh muc nhirng vin ban
da duogc phan cong kiém tra (mau s6 04).

3. Khi phét hién ndi dung cua vin ban duoc kiém tra cé dau hi¢u trai phap luat,
chuyén vién kiém tra 1ap ho so theo quy dinh tai Khoan 3 - Diéu 9 cua Quy ché,
Phiéu kiém tra van ban c6 dau hiéu trai phap luat (mau 01), bao céo két qua kiém tra,
dé xuat xur Iy cho Truong Phong Tu phap dé thong bao (thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 7 - Diéu 9 Théng tu s6 20/2010/TT-BTP) cho co quan, ngudi cé tham quyén
ban hanh van ban tu kiém tra, xir ly. Phong Tur phép trinh Chu tich Uy ban nhan dén
huyén quyét dinh té chic hodc khong td chire thao ludn, trao doi vé noi dung co diu
hi¢u trai phap luat cua van ban duogc kiém tra.

4. Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay, ké tir ngay nhan duogc thong bao vé viée
vin ban ¢é dau hiéu tréi phap luat, co quan thugc Uy ban nhan dan huyén, Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi trin va nguoi da ban hanh van ban phai tu kiém
tra, xtr Iy van ban d6 va thong bao két qua xur ly cho Phong Tu phap.

5. Hét thoi han 20 (hai muoi) ngay dé tu xtr ly, néu co quan, nguoi da ban hanh,
van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat khong tu kiém tra, xtr Iy hodc Phong Tu phép

khong nhét tri v&i két qua xir Iy ciia co quan, ngudi da ban hanh van ban, thi trong

thoi han 07 (bay) ngay Phong Tu phép bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem
xét xur ly.

H6 so bao cao gom: Bao cao ctiia Phong Tu phap kiém tra van ban; van ban co
dau hiéu trai phap ludt duge phat hién kiém tra; van ban lam co s& phép 1y dé kiém
tra; phiéu kiém tra vin ban ¢6 dau hiéu trai phap luat; y kién cua cic co quan lién
quan (néu c6); thong bao cuia co quan kiém tra van ban; cic van ban giai trinh, thong
bao két qua ty kiém tra, xir Iy ctia co quan ¢6 van ban duge kiém tra va cac tai liéu
khac ¢ lién quan hinh thanh trong qua trinh kiém tra.

Diéu 14. Theo déi qu4 trinh xir Iy vin bin

I. Phong Tu phap phai mg “So theo doi xur Iy van ban c¢é dau hiéu trai phap
luat” dé theo doi, don ddc viée xir Iy van ban cd dau hiéu trai phap luat phat hién qua
kiém tra (mau s6 02).

2. Vin ban xur Iy van ban trai phap luat phai duge cong bd, niém yét va dua tin
theo quy dinh tai Khoan 2 - Diéu 9 cua Quy ché va duoc luu vao hd so kiém tra vin
ban.
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Chuong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 15. Phuong thirc ra soat

|. Ra soat thuong xuyén

Khi tinh hinh kinh té - xa hdi thay d6i hodc co quan nha nude cap trén ban hanh
van ban méi, khi nhan duogc thong tin, yéu cau, kién nghi cua co quan, t6 chic, ca
nhén vé van ban do Uy ban nhan dan huyén; Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa
- thi tran ban hanh ¢6 chira ndi dung trai phap luat, chong chéo hoic khong phu hop.

2. Ra soat theo chuyén dé, linh vuc dugc thuc hién theo yéu cau cua co quan
nh& nude ¢6 tham quyén.
3. Ra soat nham phuc vu cho viéc xac dinh hi¢u lye van ban dé cap nhat vao co

s& dir liéu Hé thong van ban quy pham phap ludt cta thanh phé va huyén.
Diéu 16. Trich nhiém ra soat
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1. Phong Tu phéap chu tri phéi hop véi co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén
dan huyén ra soat vin ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh duge quy dinh tai
Diéu 3, Diéu 15 cua Quy ché.

2. Cong chure tu phap - ho tich xa - thi tran giap Uy ban nhan dan x - thi tran ra
soat van ban do Hoi dﬁng nhan dan. Uy ban nhén dén x3 - thi tran ban hanh.

3. Thu truong cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan xa - thj tran cé trach nhiém thuc hién viéc ra
soat theo chuyén dé, linh vye khi ¢6 yéu cau.

Diéu 17. Quy trinh ra sost

1. Thu thap, tap hop van ban lap danh muc van ban can ra soat (mau s6 05), thu
thip van ban dung dé déi chiéu.

2. Phan loai van ban ra soat; 1ap danh muc van ban hét hiéu lyc thi hanh (mau sé
06) va danh muc vén ban con hiéu lyc thi hanh (mau s6 07).

3. Thuyc hién ra soat van ban, 1ap phiéu ra soat (mau sé 08), xac dinh dang khiém
khuyét cuia van ban; dé xuét xir Iy nhitng khiém khuyét cia van ban ra sot.
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4. Téng hop va phan loai viin ban sau ra soat (mau s6 07); 1ap danh muc dé xuét
xu ly van ban gom:

- Danh muyc vian ban dé nghi huy bo, bai bo, cong bd vin ban hét hiéu lue.

- Danh muc vin ban dé nghi stra doi, bd sung hoic ban hanh khéc thay thé.

Diéu 18. Phiéu ra sodt viin bin

Phiéu ra soat van ban (mau s6 08) duoc lap sau khi hoan tat viéc ra soat doi véi
timg van ban, phiéu ra soat thé hién két qua ra soat do chuyén vién truc tiép thuc hién
viéc ra soat 1ap, la co so tong hop, phan loai van ban sau ra soat dé xir Iy hodic dé xuét
xtr ly d6i v6i van ban da dugc ra soat.

Diéu 19. Xir Iy két qua ra sodt va cong bd két qua ra soat

I. Xtr Iy vin ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh

a) Thu trudng cac co quan chuyén moén thuge Uy ban nhan dan huyén co trach
nhiém tham muu cho Uy ban nhan dan huyén xir Iy vin ban bang hinh thic sira doi,
b6 sung, thay thé ddi véi cac vin ban thue linh vie don vi phu trach hodc theo phéin
cong, chi dao ciia Uy ban nhan dan huyén.

b) Dinh ky 6 (sau) thang mot lan, Phong Tu phap c6 trach nhiém phdi hop voi
cac co quan tham dinh dé xuét xir Iy van ban quy pham phap luat sau khi ra soat, lap
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danh myc van ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan huyén ban hanh da hét
hi¢u luc thi hanh, c6 ndi dung khong con phu hop, trai phap luét trinh Chu tich Uy
ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh voi cac hinh thitrc huy bo, bai bo vin ban,
cong b van ban hét hiéu lyc thi hanh va bao cao S¢ Tu phap.

2. Xir Iy viin ban do Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x3 - thi trén ban hanh

Dinh ky 6 (sau) thang mot lf?m, Cong chirc tu phap - ho tich xa - thi tran c6 trach
nhiém lap danh muc van ban quy pham phap luat do Héi déng nhan dan, Uy ban
nhéan dan x3a - thj trAn ban hanh da hét hiéu lyc thi hanh, ¢6 ndi dung khong con phu
hop, trai phap ludt trinh Cha tich Uy ban nhan déan cung cép xem xét, quyét dinh xir
ly vdn ban v6i cac hinh thie hiy bo, bii bo van ban, cong bd van ban hét hiéu luc thi
hanh va bao cao giri Phong Tu phap.

3. Chu tich Uy ban nhan dan huyén; Chu tich Héi dong nhéan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan xa - thi trén c6 trach nhiém xem xét, c6 ¥ kién chi dao xur 1y két qua ra
soat van ban quy pham phap lut. Cac quyét dinh hay bo, bai bo, cong b van ban hét
hiéu luc thi hanh duoc cong bé theo quy dinh tai Khoan 2 - Diéu 9 ciia Quy ché.
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Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 20. Muc dich hé thong héa

I. Tap hop, sip xép nhiing vin ban, nhitng quy dinh di dugc ra soat thanh timg
hé thong theo céc tiéu chi thong nhat vé ndi dung, hinh thirc, theo yéu cau sir dung
cua tung linh vuc, timg nganh, timg co quan ban hanh van ban.

2. Cong bé danh muyc hé thong héa vian ban quy pham phap luit dang con hiéu
Itre th1 hanh.

Diéu 21. Trich nhiém, thoi gian thye hién hé thong héa vin bin

I. Binh ky 02 (hai) nam Phong Tu phap tham muu trinh Uy ban nhéan dan huyén
Ké hoach hé thémg hoa van ban va thuc hién cong tac hé théng hoa van ban.

2. Cac co quan thudc Uy ban nhan dan huyén co trach nhiém td chire thue hién
hé théng hoa hé théng hoéa vin ban theo linh vire do co quan phu trach giri vé Phong
Tu phap tong hop va bao cao Chi tich Uy ban nhin dan huyén.

ol B
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Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan xa - thi tran t6 chire thuc hién theo Ké
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hoach hé théng hoa van ban do Uy ban nhan dan huyén ban hanh.
Diéu 22. Quy trinh hé théng hoéa viin bin
1. Lap ké hoach hé théng hoa van ban.

2. Thu thap, tap hop, phan loai, ra soat van ban quy pham phap luat thuge doi
tuong hé théng hoéa; phan loai va lap danh muc van ban hé thémg hoa.

3. Kiém tra, ra soat vin ban thudc danh muc hé thong héa; 1ap cac danh myc vén
ban (danh muc van ban hét hiéu luc; danh muc van ban con hiéu luc, danh muc véan
ban c6 khiém khuyét, danh muc van ban can ban hanh mai).

4. Xir ly céc van ban c6 khiém khuyét.

5. Cong bo két qua hé théng hoa vin ban.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. T6 chirc cin bd, cong tic vién lam cong tdc kiém tra va ra sodt vin
bin, hé thong héa vin ban
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I. Cac co quan thuoc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan xi - thi tran bd
tri can bo lam cong tac tu kiém tra, ra soat van ban.

2. Phong Tu phap tham muu cho Uy ban nhan dan huyén vé cong tac to chirc,
quan 1y va sir dung cong tac vién kiém tra van ban quy pham phap luat trén dia ban
huyén theo quy dinh tai Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nim
2011 cta Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly cong
tac vién kiém tra vin ban quy pham phap luét trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh.

Diéu 24. Cip nhit két qua kiém tra, xir Iy va ra sodt, hé théng héa vin bin
vio co sé' dir liéu hé théng vin ban quy pham phép ludt

Vin ban xir 1y vin ban trai phap luat qua viéc tu kiém tra, kiém tra theo tham
quyén, ra soat va hé thémg hoa van ban; danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh, danh
muc van ban con hiéu luc thi hanh ciia Uy ban nhan dan huyén dugc gt dén So Tu
phéap, Trang Thong tin dién tir Cong bao Thanh phd dé cap nhat vao C& so dir liéu hé
thong vin ban quy pham phap luat cua thanh phé theo quy dinh.

Vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi

tran sau khi tur kiém tra, kiém tra theo tham quyén gui vé Vian phong Uy ban nhan®

dan huyén va Phong Tu phap huyén dé cap nhat theo doi.
Piéu 25. Ché dé bdo cio

1. Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din xa - thi trin dam bao thuc hién ché do
bao cao 06 (sau) thang va hang nam vé cong tac kiém tra, ra soat va xir Iy van ban gui
dén Phong Tu phéap huyén.

Thoi han giri bao cdo, thoi diém lay s liéu bao cao 6 thang va bao cdo hang
nam dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 08/2011/TT-BTP ngay 05 thang 4
nam 2011 cua Bo Tu phap vé cong tac thong ké, bao cao cuia nganh Tu phap. Phong
Tu phap huyén c6 trach nhiém téng hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén va
S¢ Tu phap.

2. Hang nam, Phong Tu phap, Vian phong Uy ban nhan dan huyén thuc hién viée
kiém tra, ra soat, cap nhdt van ban con hi¢u lyc, hét hiéu lyc bao céo Uy ban nhan
dan huyén va So Tu phap.

Diéu 26. Pén ddc, chi dao, kiém tra viéc thue hién cdng tic kiém tra xir
Iy vin ban

1. Van phong Uy ban nhan dan huyén cé trach nhiém cép nhat, hé thong hoa vin
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ban va giri cac danh muc vin ban (danh muc vin ban hét hiéu lue; danh muc vin ban
con hiéu lue, danh muc van ban ¢6 khiém khuyét, danh muyc van ban ban hanh mai)
dén Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, So Tu phap va Trung taim Cong béo
Thanh pho.

2. Truong Phong Tu phap c¢6 trach nhiém giip Uy ban nhin dan huyén trong
viéc hudng dan, don doc, kiém tra viée thuc hién cong tac kiém tra van ban cua cac
co quan thuée Uy ban nhin dan huyén Hée Moén va Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan x4 - thi tran; tham muu cho Uy ban nhan dan huyén Ké hoach. kinh phi kiém tra,
xu ly, ra soat, hé théng hoa van ban trén dia ban huyén Hoc Mon.

Cong chire tu phap - ho tich ¢6 trach nhiém gitp Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan X - thi tran t6 chire thuc hién K& hoach kiém tra, xir ly van ban, bao cao két
qué kiém tra, ra soat van ban theo quy dinh.

3. Cac co quan, phong, ban, Hoi df‘:‘mg nhan dan, Uy ban nhan dan xa - thi tran
¢6 trach nhiém to chie thuc hién cong tac tu kiém tra, ra soat van ban theo quy dinh
cua phap luat hién hanh va Quy ché nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Vin Thi Bach Tuyét
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Mau s 01

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2011/QDb-UBND
ngady thang nim  cua UBNDTP

DON VI KIEM TRA VAN BAN.......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................................... Doc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU KIEM TRA VAN BAN CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT

Ngudi kiém tra van ban:
Co quan/don vi cOng tac:

Van ban dugc ki€ém tra (Ghi ré tén, so, ky hi¢u: ngay, thang, nam ban hanh, co quan

ban hanh va trich yéu van ban):

STT Y kién cia nguoi kiém tra
(Ghi lan
luot cie | Déu hiéu trai
ddu hiéu phap luat

Cosophaply | v diu hidutrdi | x 2 . ..
Dé xuat xur ly

trai phap phap ludit
luat)
1.
2.

vesrennsy NGAY ... thang ....nam ...
NGUOI KIEM TRA
(ky, ghi ré ho tén)

Y KIEN XU LY CUA THU TRUONG DON VI
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Tén co quan lap 5o theo déi

SO THEO DOI XU'LY VAN BAN
CO DAU HIEU TRAI PHAP LUAT
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Ban hanh kém theo Quyét dinh so
ngay thang  ndm _ cua UBNDTP

Mau b 02

12011/QD-UBND

, D6 xudt xir Iy Két qua i ly
Vin ban cd dau
higu trdi phap . Viin ban xu
lugt (Ghi rd tén, | Vin ban dé 1y (Ghi rd
50, ky higu, | xuat (Ghi 9 Co tén, 50, ky G
STT| ngay, thang, | tén, so, ky hiéu, o e | e higu, ngay, NG d h'l
nim ban hanh, | ngay, thang, | Noi dung d¢ xuat i‘fm g t gL]r thang, nm 9'\ Iupg Vi
tén co quan ban | ndm ban hanh ! : ﬂﬁgn;.icull | banhanh, | M7
hinh, trch yéu | van bin dé TR ngusi ky
cua van ban) xuat) van ban xu
1y)
|
2
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Miu sb 03
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 201 1/QD-UBND
ngay  thang  niam cua UBNDTP

DPON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Dic lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU KIEM TRA VAN BAN
Ngudi kiém tra van ban:
Co quan, don vi cong tac: Chire vu:
I. Vin bin duge kiém tra;
- Tén van ban: (G{zi dfiv dui tén loai, so, ky: hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co
quan ban hanh, trich véu van ban, ngay co hiéu lyc cua van ban)

IL. Vin ban dwgc s dung lam can cir phép ly dé kiém tra (Theo quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh so 40/2010/NP-CP cua Chinh phu Diéu 4 Thong tw so
20/2010/TT-BTP cua Bé Tu phdap; Ghi ddy dii tén logi, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich _1-’éu van ban):

1)
2)

111 Két qua kiém tra:

1) Can cur phap Iy dé ban hanh van ban:

2) Tham quyén ban hanh vin ban:

3) Noi dung van ban:

4) Trinh tu, thu tuc, thé thirc va ky thuat trinh bay véan ban:

IV. Két luan, dé xuat:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

., Ngay .... thang .... nam ....

“NGUOT KIEM TRA
(Ky, ghi r6 ho tén)

Y KIEN XU LY VAN BAN CUA THU TRUONG DON VI

9943909
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Méu so 04
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /201 1/QD-UBND
ngay  thing  nam __ cua UBNDTP

PON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

DANH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DA KIEM TRA
Tungay [/ [/ dénngay / /

Nguoi kiém tra vin ban:

Co quan, don vi cong tac: Chire vu:
Viin bin dwgc kiém tra Nt |ododea| Y
(Ghi day du tén logi, so, ky hiéu, i e SRR ly cia
E 5 s . phap luat, ly .
STT | ngay, thang, nam ban hanh, co quan % : g ; " thu
o S SN . . | khdéng con phu | (cua ngwoi s
ban hanh, trich yeu van ban, ngay co h Kiém tra) truong
hiéu liee cua van ban) op don vi
1
2
3
THU TRUONG PON VI ...,ngdy ... théng ... nam ...
(Ky tén, dong dau) NGUOI KIEM TRA

(Ky va ghi ro ho tén)

£ ) )
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Miu so 05
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2011/QD-UBND
ngay  thang  nam cua UBNDTP
DON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc lap - Ty do - Hanh phic
DANH MUC VAN BAN RA SOAT
| § ) 6 ANESAINERN ¢ SRF LT BAN HANH
..... (3)
STT| S, ky Ngay ban Trich yéu néi dung Ghi chu
(3) hi¢u hanh
........................ £ | F N e
2 3
il cnrsevsopmssiiss 2
|
2

NGUOI LAP BANG
(Ky va ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan ban hanh;

(2) Doi tieong van bdan duoe thu thap (VD: Van ban dwge ban hanh trong gioi han thoi gian tir .
hum van bcm co noi dung thuoc linh viec can ra sodt);

den...

. hgay ... thang ... nam .

THU TRUUNG DON VI
(Ky tén, dong dau)

(3) Sap xép theo 56 thir tw, ngay thang ndm ban hanh van bdn;

(4) Sdp xép hinh thitc van ban theo thir bdc cia hiéu luc van ban (VD: Nghi quyét cia HDND,

Quyét dinh ciia UBND...).
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PON VI KIEM TRA VAN BAN: .........

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

ngay

Mau so 06

thing  nam

12011/Qb-UBND
cua UBNDTP

.....................................................

DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC
DO ...coeeee(l)uueernennerennnnn. BAN HANH

l.iii....il..I..I....IIIQ.‘O‘O.I.IOIlid..‘(z)i.l.il.l..IO...'I#."..I.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

STT | S6, ky Ngiy ban Sa g Ngay hét | Ly do hét
3 | hieu hanh Trichyeungidung | yoa)jye | higu lye
.......... 1§ O
2
............................... ()i sviviiniins i
1
2
NGUOI LAP BANG . ngay ... thang ... nam .
(Ky va ghi ré6 ho tén) THU TRUG\G PON VI

(1) Tén co quan ban hanh;

(Ky tén, dong dau)

(2) Doi teong van ban duoc thu thap (VD: Van ban dwge ban hanh trong gioi han thoi gian tir .
dén...; hodc van ban c¢o noi dung thuéc linh vuee can ra soat);

(3) Sdp xép theo s6 thir tw, ngay thang nam ban hanh van ban;

(4) Sffp .refp hinh thiee van ban theo thir bac cua hiéu lyc van ban (VD: Nghi q!{'.'é} cua HOND,
Quyet dinh cua UBND...).
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PON VI KIEM TRA VAN BAN: .........

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
ngay

Mau sé 07

thang  nam

/2011/QD-UBND
_ cia UBNDTP

.....................................................

DO eeoeneeeeneeneeneeneessssesneess(1)ereeensesneeneen.BAN HANH

DANH MUC VAN BAN CON HIEU LUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

---------------

- Ngay Tmh trang Hinh thire
S';T fﬁ?nhl;fil:] ban TEE A\;?N khiém khuvet xir ly sau Ghi cha
(3) hanh cua van ban (5) ra soat
1
2
........................ OB i b siindiaigniiipiei
T 3 a - Tinh trang Hinh thire
STT | So higu | Ngay ban | TEN VAN Y S0 S —_
3) | vinban | hanh Hin | MEeekheyCtl ool sau: | Ghich
cua van ban ra soat
1
2
NGUOI LAP BANG . ngay ... thang ... nam .
(Ky, ghi ro ho tén) THU TRUG\G PON VI

(1) Tén co quan ban hanh;
2) Doi neong van ban dugce thu thap (VD: Van ban dwge ban hanh trong gioi han thoi gian ur .

s hogc van ban c6 noi dung thuge linh viee can ra soat);

(3) Sﬂp xep theo s6 thir e, ngay thang nam ban hanh van ban

den...

(4) Sap xép hinh thicc van ban theo thir bac cua hi¢u lyc van ban (VD: Nghi qu) ét ctia HDND,

Quyet dinh clia UBND...).

(3) Tinh trang khiem khuyvet cua van ban: van ban trai phap luat, van ban c¢o noi dung chong chéo,

(Ky tén, dong dau)

mau thuan, van ban cé quy dinh so ho, van ban c¢o6 noi dung khong con phu hop.
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Miu sb 08
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /2011/QD-UBND
ngay thang nim  cua UBNDTP

DON VI KIEM TRA VAN BAN: ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................................... Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU RA SOAT VAN BAN

Ho va tén nguoi thuc hién:

Co quan, don vi cong tac: Chuce vu:

L. Viin ban dugc ra soat: (Ghi day dii tén loai, so, ky hiéu, ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu van ban)

IL. Vian ban dwgc sir dung lam cin cir phap ly dé ra sodt (Theo quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh s‘o 40/.2010/ND-CP cua Chinh phu Thong ne 20/2010/TT-BTP cua

Bo Tuw phap; Ghi da) dhi tén logi, so, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh, co quan
ban hanh, trich yéu van ban):

1)
2)
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111 Kétqué ra sodt:
1) Ngay c6 hi¢u luc cua van ban:
2) DBanh gia ve hi¢u luc cua van ban: '
3) Panh gia vé ndi dung vin ban (Chi thue hién doi véi van ban dwoe xdc dinh
con hiéu luc):
a) Ve tinh hop hién, ho'p phap
b) Vé tinh thong nhét cua vin ban
¢) Tinh phu hop thuc tién

IV. Két ludn vé cdc khiém khuyét ciia viin ban va dé xudét xir ly:

.., ngay .... thang ... ndm .....
NGUOI THUC HIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

Y KIEN XU LY VAN BAN CUA THU TRUONG PON VI



