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VA XA HOI Péc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy hoat ddng dbi ngoai
cua B§ Lao djng - Thwong binh va Xa hgi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /,i{gé /OD-LDTBXH ngdyldthdng. §. nim
2012 cua Bo trudng Bé Lao ding — Thuong binh va Xa héi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tegng ap dung

l. Quy ché nay diéu chinh viéc quéan ly va thuc hién cic hoat dong dbi
ngoai cua Bo Lao ding - Thuong binh va X3 hdi (sau day goi tit 1a Bo).

2. Quy ché ndy 4p dung déi v&i cdc ca nhan, to chirc va dom v thude va
trire thudc B Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi

Piéu 2. Nguyén tic théng nhit quan ly cac hoat ddng dbi ngoai cia Bo

1. Bao dam ddéc lap, chu quyén québe gia, giir viimg an ninh va bi mat quéc
gia va thue hign dudng 161, chit truong, chinh sach déi ngoai cua Ding vi Nha
nuée. Nghiém cAm thuce hién céc hoat déng dm ngoai gdy anh hucmg dt:[] an ninh
chinh tr{ va trit ty an toan x& hdi, xdm hai dén loi ich ciia Quéc gia, quyén va lgi
ich hop phép cia 16 chirc, ca nhin hodc d& muu chu loi ich ca nhan.

2. Thyc hi¢n da dang hoa, da phuong héa va chu dong, tich cuc, higu qua
trong hoat dong dm ngoal nhim ting cudmg sirc manh va vi thé cia B, nganh
trong céng dong qudc té.

3. Bao dam su chi dao théng nhét cha Bo trudng trén co s& phén cong,
phén cip, gin quyén han véi trach nhiém, dam bao su phdi hop chit ché va phat
huy tinh chu déng cua cac don vi thude va true thude Bo (sau day goi tit la cae
don vi).

4. Ton trong phdp ludt va thong 1 qucn: té. Tmng trucmg hop cé su khic
biét giita cac quy dinh hoic didu kién cua ddi téc qudc té véi cac quy dinh cua
phap ludt Vigt Mam thi phéi duge dwa vao trong van ban thoa thudn va duge cip
c6 thim quyén phé duyét trudce khi thuc hién.

5. Bao dam céac hoat dong déi ngoai cua Bo duoc trién khai theo chuong
trinh va ké hoach hang 2ndm va dot xudt; thuc hién nghiém tic ché d6 béo cao
theo quy dinh.
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Pitu 3. Hoat djng d6i ngoai trong cic linh vye quén 1y cia B

1. Bam phan, ky két va thuc hién cdc didu uée, thoa thuan quéc té, cac du
an, chuong trinh, ke hoach va hoat d(ﬁng hop tac quéc té (sau day goi chung la
van kién hop tac quéc té) theo thim quyén ciia Bd hoiic duoc uy quyén; gop ¥ va
tham gia thuc hién cic du an hop tde v&i nudce ngoai cd lién quan do céc B,
nganh khéac chu tri;

2. Vin dong ngudn luc, diéu phdi, thue hién va dénh gid cdc hoat dong ddi
ngoai;

3. Tham gia cac hiép hi, t& chirc chuyén nganh quéc té va khu vue véi tu
cach thanh vién, cdng tic vién hodc quan sat vién,

4. Té chire hodc tham gia té chire cc hji nghi, hi thao, tap hudn, hop,
gip g, tlep xtc cb sy tham gia hodc tai tro cua ddi tac nude ngoai (sau day goi
chung 1a héi nghi, h{i thao quoc té) trong cac linh vye lao dong, ngudi cé cong
va xi hoi;

5. Tiép d6n va lam viée véi cac td chitc, cd nhén nudce ngoai; t6 chirc cac
doan cua Bd di cong tic, hoc tap, nghién ciru, tham du hdi nghi, hdi thao, tdp
huan & nude ngoai (sau ddy goi chung la doan vao va doan raj;

6. Dé xuit cac hinh thirc khen thudng cua Viét Nam va cda B cho cac th
chirc, cd nhin nudc ngodi (goi chung Ia céc doi tac nude ngoai); ti€p nhén céc
hinh thire khen thudng cua cac do1 tac nuwoc ngoal cho cac ca nhan va don vi
thude va true thudc Bo;

7. Cac hoat djng thong tin di ngoai trong linh vuc lao ddng, ngudi cé
cong va xa hoi;

8. Cac hoat dong lién danh, lién két vai ddi tac nudce ngoai dud danh
nghia B va cac don vi; _

9. Cong tac vin thu ddi ngoai;

10. Cdc hoat dong vé 2 tAn déi ngoat;

11. Céc hoat dong ning cao nang luc dbi ngoai va hoi nhap quf')c té vé lao
ddng va x& hi cho can b cua B, nganh;

12. Céc hoat dong khac vé di ngoai theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 4. Thim quyén ciia B trudmg trong hoat dong ddi ngoai

1. Quyét dinh hodc trinh co quan c¢é thim quyén quyét dinh cdc chu
truong, phuong huéng, chuong trinh, du én hop tdc, hoat dong doi ngoai lién
quan dén linh vuc lao ddng, ngudi cod cong va xa hoi;

2. Tham gia ¥ kién v&i Chinh pht, cdc B, nganh vé cdc hoat dong dbi
ngoai lién quan t&i linh vire quan ly nha nudce cia Bé;

3. Ky hodc trinh ¢dp cé thim qu}rén ky cdc vin kién hop tac quc té;

4. Phé duyét hofc trinh cap c6 thim quyén phé duyét ké hoach trién khai
thue hién cdc vin kién hop tac quoc te;



5. Phé duyét hojc trinh cdp ¢6 thim quyén phé duyét ké hoach hoat dong
d61 ngoal hang ndm cua BO;

6. Quyét dinh nhin su di cdng téc nudc ngoii theo Quy ché ciia B vé cir
cong chire, vién chirc di cdng tac, hoc tdp hodc gidi quyet vige riéng & nudc
ngoat;

7. Quyét dinh dén tiép cdc doan khach quéc té vao thim va lam viée theo
quy dinh vé nghi 1é Nha nudc don tiép khich nude ngoai;

8. Quyét dinh viée t6 chirc hoi nghi, hdi thdo qubc té cia Bg, cac don vi
thuge B theo quy dinh cia Chinh phu vé viée t6 chirc, quan ly héi nghi, héi théo
quoc té tai Viét Nam;

9. Quyét dinh tiép nhan cac khoan vién trg;

10. Quyét dinh cac vin dé khac vé hoat ddng ddi ngoai trong pham vi chirc
nang, nhiém vy, quyén han cia B§ Lao dong - Thueong binh va Xa héi theo quy
dinh ctia phép luat;

11. Bd truémg cd thé iy quyén cho Thir trudng hodc Thi truéng don vi
thude B thuc hign mdt hoac mdt so hoat ddng quy dinh tai Piéu nay.

Diéu 5. Thdm quyén cia cdc Thir treomg trong hoat dgng ddi ngoai

1. B¢ trudng phan cong {}l_df“mg chi Thir trrdng phu trach [inh vuc hep tc
qudc t€ co trach nhiém chi dao, t6 chire thuc hién cic hoat dong doi ngoai cuia Bf
theo ké hoach hoat déng déi ngoai hang ndm cia B da duge phé duyét.

2. Thir trudng phu trach céc linh vire chuyén mon c¢6 tréch nhiém chi dao
céc don vi thuc hién cdc hoat déng doi ngoai trong linh vuc duge phin cong.

Chuong II
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 6. Ké hoach hoat dng ddi ngoai hang nam

1. Cén cir xdy dung

Cén cir vao chu truong, dudmg 16i, chinh séch ctia Pang, Chinh pht va
chuong trinh, 1::-5 hoach cdng téc trong tim cia B§ d€ x4c dinh linh vye wu tién
va xdy dung ke hoach hoat dong doi ngoal hiang nam.

2. Trinh tir xdy dumg

2.1. Trude ngdy 10 thang 7 hang ndm, Thu truéng céc don vi ldp ké hoach
hoat dong ddi ngoai cho ndm sau cia don vi minh va giri vé Vu Hop téc quic té.

2.2 Trén co s¢ dé xudt cia cac don vi, Vu Hop téc qudc té tong hop va

ph6i hop v6i Vu Keé hoach - Tai chinh va Vin phong B§ xdy dung du todn kinh
phi va k& hoach hoat dgng déi ngoai hang nam trinh Bg trudmg hodc trinh cﬁp co
thdm quyén phé duyét.



2.3, Trong qua trinh xdy dung ké hoach hoat dong dbi ngoai, néu xuit hién
nhimg vin dé phtc tap, Vu Hop téc qudc té trinh B6 dé tham khdo trude § kién
ctta cdc bd, nganh lién quan,

2.4. Hang nam, B4 thung bao kf: hoach hoat dong déi ngoai trong nam da
duge Ba trudng hodc cdp ¢6 thdm quyén phé duyét cho cac don vi lién quan ¢é
thuc hién.

2.5. Céc hoat dong d6i ngoai phét sinh ngodi ke hoach da duge duyét, cac
dom vi phai ¢ vin ban giai trinh giti Vu Hop tac quéc té @ trinh xin ¥ kién chi
dao cla lanh dao Bo.

3. Noi dung ké hoach hoat dong déi ngoai hing nim

3.1. Céc linh vuc uu tién cta don vi trong ndm.

3.2. Danh muc doan ra, doan vao do don vi, do B¢ chi tri tb chirc, tham
gia hodc don tiép.

3.3. Céc chuong trinh, du 4n hop tédc québc té, bao gbm cd du 4n ODA va
phi chinh phi mréc ngoai.

3.4. C4c d& 4n clia B, nganh cén co sy hd tro clia déi tic mrde ngoai.

3.5. Cdc vin kién hop tic quic té du kién dam phén, ky két va thuc hién.

2.0 Ke hnach tham gia hoat dgng, thue hign nghia vu thanh vién theo cac
didu udc quﬁc té do Nha nirée, Chinh pht phén cnng theo cam két quy dinh cta

Ludt Ky két, gia nhap va thue hién diéu udc qu::-c t€ nim 2005 va Phdp 1énh Ky
két va thye hién thoa thuan quéc té nam 2007.

3.7. Ké hoach t& chitc céc hdi nghi, hdi thao quﬁc té, cdc khod dao tao, tip
huén, nghién ciry, ¢6 su tham gia hodc tai trr clia quéc té.

3.8. Céc hoat ddng ddi ngoai khic thude thim quyén v phén cong cia BJ.
4. T6 chirc thyc hién ké hoach hing nam vé hoat dong ddi ngoai

4.1. Trén co s& ké hoach hoat déng dbi ngoai da duge phé duyét. Don vi
dugc giao cha tri thue hién phai xdy dung ké hoach té chire thyc h1¢n, bdo cdo
B trudng hodc Thu tmo‘ng (sau diy goi chung la Lanh dao Bd), ddng thai 580
giri cho Vu Hop tac quéc té, Vu Ké huach Tai chinh vi Van phong Bg dé tong
hop va theo ddi chung. Cac don vi chi tri phai bao ddm ché d6 bdo céo diy du,
dung tién do.

4.2. Vu Hop tac quéc té c6 trdch nhiém theo dai, don déc, dénh gia viée
thure hién ké hoach hoat déng déi ngoai hang nam va bao cdo B4.

Piéu 7. Xdy dyng, ky két va thye hién cic viin kién hop tic qudc té
1. Xdy dung vin kién hop tdc qudc té

1.1. D4i v&i cac van kién do Bo dé xudt: Trén co sd ké hoach da dugc phé
duyét va trao dbi vai dbi tac quﬁc té, dom vj dugce giao chu tri giri Vy Hop tac
qudc té va cac don vi lién quan ctia BO viin ban dé xudt vé ndi dung, hinh thirc
dyr thao van kién dé xin y kién va trinh Lanh dao B9 phé duyét chu trrong trude
khi dam phan véi déi tic.



1.2. éi 1.f,tri tl}:ia thudin hop tac qudc té do phia dbi tic nurée ngoai dé xuat,
Vu Hop tdc quoc t€ phdi hop vai cac don vi ¢o lién quan thuge B{ va cac co
quan hifu quan nghién ciru dé xuat phucmg an xur Iy (tiép nhén, sua ddi, bd
sung...) dé bdo cdo Lanh dao B3 cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh dam
phan.

2. Quy trinh dam phan, thim dinh, k¥ két vin kién hop tac qubc té

2.1. Quy trinh dam phan, thdm dinh, ky két va thuc hién van kién hop tic
quéc té tudn thu quy dinh hién hanh cua Ludt Ky két, gia nhdp va thyc hién diéu
udc quﬁc té nim 2005, Phap lénh Ky kﬁt va thuc hién thoa thudn qunc té nam
2007, cée vin ban quy pham phap it vé quan 1f va sit dung ODA, quén 1y, su
dung ngudn hd trg phi chinh phii nudc ngoai cia nha nude va cac Quy ché quan
Iy vé sir dung ngudn hd try phat trién chinh thirc (ODA), vién trg phi chinh phu
nudc ngoal cua Bg.

2.2. Bién ban dam phan va vin kién hop tic quéc té sau khi ky dugc gui
cho cac co quan lién quan theo quy dinh va sao gin Vu Hop tac quée té, Vu Ké
hoach ~ Tai chinh dé theo d&i chung,

3. Thuc hién théa thudn hop tac qudc té

3.1. Céan cr yéu ciu va ndi dung ciia vin kién hop tac quac té, trén co s&
chre nang, nhiém vy, quyén han va tinh hinh thyc t cta cac don vi, Vu Hop tac
québc té phdi hop véi Vu T chitc can bd va cac don vi lién quan dé xuat trinh
Lanh dao B quyét dinh giao dom vj chu tri, don vi phéi hop thuc hién.

3.2. Dbi véi van kién hop téc qubc té 1a chuong trinh, du 4n tiép nhin vién
trg hodic sir dung vén vay cia nudce ngodi cin thanh l&p Ban Quan ly chuong
trinh, dir 4n, don vi chi tri (duge B giao lam chi dy 4n) ban hanh quyét dinh
th:inh lap Ban Quan Iy du an hofc phm hgp vé1 Vu Té chirc can bd, Vu Hop tac
quéc té trinh B trurdmg thanh 14p Ban Quan ly du 4n theo quy dinh. Quy ché td
chirc, hoat ddng cia Ban Quan Iy du 4n do co quan quyét dinh thanh lap Ban
Quan Iy du an ban hanh pht hop vdi quy dinh hién hanh.

3.3, Tha trudng don vi chi tri chiu trich nhiém trude B vé céc hoat dong
cta chuong trinh, dy an; don vi chu tri ¢6 trach nhiém phéi hop véi Vu Hop téc
qpr:u: té, Vu K& hoach — Tai chinh va cdc don vi lién quan xdy dung ké hoach
tong thé thuc hién -::hucmg trinh, du 4n, trinh Linh dao B§ phé duyét. Sau khi
duge phé duyét, don vi chu tri giri ban sao ké hoach cho Vu Hop tac qubc té dé
tong hop va theo ddi, don déc thuc hién.

3.4. Trong qua trinh thuc hién vin kién hop tic qudc té, Ileu _phét sinh van
d& phitc tap hosc phal thay 441 ndi dung van Kign hop tac qubc 1é vé muc tidw,
két qua, ngin sach, tién d6, dbi trgng thy hudng, don vi cha tri thue hién cb
trach nhiém phm hop véi Vu Hop tac qubc té va cac don vi phéi hop béo cdo
Lanh dao B dé xem xét, quyét dinh.

4. Bo céo két qua thuc hién thoa thuin hop téc quc té

4.1. Viéc béo cdo tién do va két qua thuc hién cac thoa thudn hop tac qum:
t& phai tuan tha cic quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va quy dinh d4 cam két
tr::mg vin kién thoa thuan.
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4.2. Sau khi két thic thoa thuan hop tic qudc té hodc chim dit thoi han
ciia thoa thuén hop tac qudc té, don vi chi tri hodc Ban Quan Iy chwong trinh, du
4n co trach nhiém lép bdo cdo két thic thoa thudn theo quy dinh, trong dé néu rd
két qua thuc hién du 4n; phén tich, danh gia nhitng ton tai trong qua trinh thue
hién thoa thuin hop tic qude té; dé xudt huéng hop tac tiép theo.

Piéu 8. Vin dng, diéu phbi hoat dong hop tic qubc té

1. Cac don vi thude Bd ¢6 trach nhiém phdi hop véi Vu Hop téc quéc té,
Vu Ké hoach — Tai chinh va cdc don vi 6 lién quan chii dong vén dong tai trg
theo ding quy trinh, thi tuc quy dinh cda Nha nudc va bao cio két qua dé B
xem Xxét, quyét dinh.

2. Vu Hop téc québc té chu tri, phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh diéu
phdi cac hoat dong hop tic quic té theo cac tiéu chi:

2.1. Mirc dd phtt hop ddi v6i céc linh vure wu tién hop tic déi ngoai;

2.2 Mirc d5 déng goép cho viée thuc hién cac uu tién, cac cam két qudc té
cia nganh;

2.3. Muc dd phu hcrp vé kha nang quan Iy, nang lyc tiép nhin va st dung
ngudn hd tro cta don vi diu méi.

3. Boi vai linh vue da cé nhidu déi tic cung hd trg hodc khéng phu hop
vdi danh muc wu tién hop tic, Vu Hep tic qudc té phdi hop voi Vu ké hoach -
Tai chinh va don vi chu tri thyc hién bao cao Lanh dac B cho phép dam phan
voi dbi tac nude ngodi dé chuyén cam két tai tro sang linh vyc khdc phi hop va
cén thiét cia B, nganh.

4. Trudng hop cdc cam két mai dimng lai & mitc nguyén tic, chua xac dinh
dugc linh vy cu the, can cir vao cdce tiéu chi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Vu
Hop téc quoc té dé xuat linh vire cin hé trg bdo cdo Lanh dao B trude khi dam
phan véi déi tac qudc té.

5. Vu Hop téc quuc t& phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cac don vi
lién quan xdy dung dé xudt ndi dung tham gia Hoi nghj Nhom cac nha tai trg
(CG) hang nim.

6. Cén cu vao Ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam da phé du}-’t?L Vu
Hop tac qude té cha tri, phdi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh va cdc don vi lién

quan td chire Hoi nghi van déng va diéu phdi sy hd tro cia cac ddi téc quoc té
ddi voi linh vie cong tac ctia Bo, nganh.

Pitu 9. TH chirc va quan 1¥ hji nghi, hji thio qubc té

1. Viéc to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té phai tuan thu cac quy dinh tai
Quyét dinh 50 TEIEGIGIQE} TTg ngdy 30 thang 11 ndm 2010 cda Thi turéng
Chinh phu vé viée td chire, quan ly héi nghi, hoi thao qude té tai Viét Nam va
cac quy dinh lién quan khéc ctia Bo.

2. Trach nhiém t6 chire va quan ly héi nghi, héi thao qun:"ic té

2.1. Pon vi chi tri héi nghi, héi thao c6 trach nhiém:



a) Chuin bi va chju trach nhiém vé toan bj ndi dung céc tai lidu, béo cdo
tham ludn, cac tw liéu, thong tin tai hi nghi, hdi thdo, cling nhu ndi dung céc & dn
phdm phat hanh trong qua trinh t& chirc hdi nghi, héi thao quéc té;

b) Thuc hién vigéc bao vé bi mét nha nudc, théng tin tuyén tmyé"n vé hoi
nghi, hdi théo theo quy dinh,

c) Thﬁng béo kip thoi cho Vu Hop téc qubc té @& phéi hop hojic bdo céo
co quan c6 thdm quyén xit Iy kip thoi trong truomg hop ¢6 phat sinh ngoai ké
hoach;

d) Str dung, quan ly tai chinh theo quy dinh cta phap luit;

&) Thure hién cac cong vide cin thiét khac dé td chirc, quan Iy hdi nghi, hoi
thao ding phap luét, pht hop vdi ni dung, chuong trinh da dugce phé duyét;

e} Guri bdo cdo bang vin ban tdi céc co quan c6 thdm quyén theo quy dinh
hién hanh (theo mau quy dinh tai Quyét dmh s0 76/2010/QD-TTg ngay 30 thang
11 ndgm 2010 cia Tha tuéng Chinh phu vé viée td chire, quan ly héi nghi, héi
thio qudc té tai Viét Nam) va sao giri Vu Hop tée quac t€ d¢ tdng hop, theo ddi
chung trong thoi han khong qué 15 ngay, ké tir ngay két thiic hdi nghi, héi thao;

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay két thic hdi nghi, héi thio,
tiy theo yéu cau, don vi ch tri td chite in n, phat hanh, lru trir hé so, tai liéu
theo quy dinh va khai thac két qua cua héi nghi, hoi thao dudi hinh thire ky véu,
tai liéu tham khao; chuyén cho céc don vi lién quan va thu vién cia B dé hwu trir
va sir dung chung,

2.2. Vu Hop tac québc té c6 trach nhiém:

a) thil hop, hudng din don vi chu tri hi nghi, hdi thao tién hanh thi tuc
nhdp, xuit canh cho khdch nudc ngoai (néu cb);

b) Phdi hop véi don vi cha tri gial quwt theo chic ning hode bdo cho
Lanh dao Bo quyét dinh céc vén d& virdng méc phét sinh trong thoi gian té chire
hoi nghi, hi thao;

¢) Tong hop béo cdo két qua hoi nghi, hoi thao quéc té hang nam cia B)
va giri co quan co tham quyén theo quy dinh.

2.3. Cic don vi khac thude B4 ¢ trach nhigm:

a) Phéi hop v6i don vi duge giao chi tri td chire hdi nghi, hoi thao theo sy
phan cbng cua Lanh dao Bg;

b) Cir can b6, cong chirc tham gia diy di, ding ddi tugng theo trach nhiém
chuyén mén.

Pitu 10. T chirc v quan Iy doin ra

1. Viéc tb chirc va quan 1y doan ra thuc hién theo Négm dinh s6
136/2007/ND-CP ngay 17 thang & nim ’7’[‘1(}? ctia Chinh pht vé xuét canh, nhap
canh ciia cong dan Viét Nam, Quyét dinh s6 1519/QD-LDTBXH ngfty 05 thang
11 ndm 2008 ctia B§ trudng Bé lao dong — Thuong binh va Xa hoi ve quy ché ctr
cdng chite, vién chire di cdng téc, hoe @p holc gidi quyét vide ridng & nude
ngoal.
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Pidu 11. Té chirc va quén Iy doin vao

1. Vige t chirc dén va quén Iy cdc doan khdch quée té thuc hién theo Phip
1énh sa 24/2000/PL-UBTVQH 10 ngay 28/4/2000 cua Uy ban Thudng vu Quéc
hoi vé nhdp canh, xuit canh, cu tri cla ngudi nude ngoai tai Vigt Nam va cic
quy dinh cua nha nude.

2. Quy trinh td chire va quan ly doan vao

2.1. Pén dodn B trudmg cdc nude hodc cdp twong duomg dén thim chinh
thirc theo 1&i mdri cia Bd trudmg B Lao ddng — Thuong binh va Xa hai.

a) Pon vi & xudt phdi hop vai Vu Hop tac qudc té bdo cdo Lanh dao B
xin chu trrong trinh Thi tuéng Chinh phi cho phép don Poan.

b) Sau khi duge Thu tuéng Chinh phu cho phép, Vu Hop tac quéc té chu
tri, phm hop v6i Van phong B, cdc don vi ¢6 lién quan thude B¢ va tham khao
v kién B Ngoai giao va cic co quan lién quan xdy dung Dé an, ké hoach,
chuong trinh dén va lam viéc cia Poan, trinh Lanh dao B xem xét, phé duyét.

Dé dn doén Dodn cdn bao gém cde ngi dung vé 1€ tan, hdu cdn, ké hogch,
ndi dung lam viéc, an ninh, y t€, du toén kinh phi va nguén luc thuc hién, phén
cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién thyc hién.

c) Céan ¢l ndi dung Dé 4n, Vu Hop tac quéc té phéi hop véi don vi dé xudt
va cac don vi lién quan td chirc thue hién dé dn don Doan da duoc BS phé duyét.

d) Béi véi céc trudmg hop dén Doan B¢ tnrdng hodc cép tuong duong cla
cac nude di thap tung Dodn lanh dao cdp cao cia nudc ngoai téi tham va lam
viéc tai Viét Nam, dirgc co quan, té chirc hiru quan dé nghi Lanh dao B¢ tiép va
lam viée, Vu Hop téc qudc té co trach nhiém phéi hop v&i Vin phong Bg bio
cdo B tnrong xem xét, phédn cong Lanh dao B va cdc don vi lién quan chudn bi
ndi dung, t& chire thuce hién.

e) Trong thoi han chdm nhét 1 10 ngé}f lam viéc sau khi két thic chuyén
thdm, Vu Hop téc quéc té chi trl, phéi hap véi cac dom vi ¢ lién quan dy thio
bao cao ve két qua chu}n:n cdng tdc cua Doan tai Viét Nam, trinh Lanh dao Bd
dé bdo cdo Thu tudéng Chinh phu va cdc co quan [ién quan.

2.2. D6n Doan Thir trudmg céc nude va cip turong duong dén tham theo 1o
mai cua Bo.

a) Don vi d& xuét phéi hop véi Vu Hop tac qube té bio cdo Lanh dao BS
xin chu trirong cho phép don Poan.

b) Sau khi c6 su déng ¥ ctia Lanh dao B vé viée dén Doan, Vu Hep téc
qubec té phm hop v&i Van phong Bo va cic don vi Jién quan xdy dimg Dé dn, ké
hoach chi tiét dén Podn va chuong trinh 1am viéc cia Poan, trinh Lanh dao Bd
xem x¢t, phé duyét. Noi dung D¢ an dén Boan quy dinh tai Biém b, Khoan 2.1,
Muc 2, Diéu 11 néu trén.

¢) Ciin cir n6i dung bé 4n, Vu Hop tac quéc té phéj hop véi don vi dé xudt
va céc don vi lién quan té chire thuc higén ké hoach chi tiét don Boan di duoc B
phé duyét.



d) Trong truong hop Thir truéng thap ting Poan linh dao cdp cao clia
nuoc ngodi toi thdm va lam viée tai Viét Nam, dugc co quan, té chirc hiru quan
& nghi Lanh dao B{ tép va lam vite, Vu Hop thc qunc 1€ ¢0 trach nhiém phdi
hop véi Vin phong B bdo cao B trdng xem xét ké hoach tiép don, bd tri va
phdn cong Linh dao B va cic don vi lién quan chuén bi ndi dung, tb chuc thue
hién.

e) Trong thoi han chim nhit 1a 10 ngdy lam viéc sau khi két thic chuyén
thdm, Vu Hep tac quc té chu tri, phéi hcrp vai cdc don vi ¢ lién quan bdo cao
Lanh dao B va cac co quan lién quan vé két qua chuyén cong tac cua Podn tai
Viét Nam.

2.3. Cac Poan cdp Vu hodc cic Poan chuyén gia nuéc ngoai vao Viét
Nam (sau diy goi la Poan chuyén gia)

a) Cén cu vao ke hoach hoat ddng dbi ngoai hang nim cua B ht}ﬁc bio
cdo bd sung, dot Xudt u: vu;c don Poan chuyén gia, don vi chu tri dén tlep phm
hop véi Vu Hop tac qudc té va Vin phong Bo trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét
dinh ké hoach, ndi dung va phan cong tiép va lam viéc.

b) Don vi chi tri chiu trdch nhiém thue hién ké hoach chi tiét dén Dodn da
dugc phé duyét, xir ly hodic béo cdo cdp ¢ tham quyén xur Iy cac vin dé phat
sinh.

c) Trong truomg hop co quan, td chirc lién quan, co quan dai dién nudc
ngodi tai Vigt Nam dé nghi B9 dén va lam viéc vdi Poin chuyén gia nude ngodi,
Vu Hop téc qudc té phdi hop v 01 Van phong B§ va cdc don vi lién quan bdo cdo
L&nh dao B{ xin cha truong va td chire thue hién.

d) Trong thdi han chim nhit 1a 10 ngdy lam vige sau khi Doan chuyén gia
roi Vigt Nam, don vi chu tri bdo cdo Lanh dao B§ vé két qua don va lam viéc véi
Doan, ddng thai sao giri Vu Hop tac quéce té dé thng hop va theo dai chung.

2.4. Viéc tiép nhén, b tri, quan ly chuyén gia nude ngoai lam vic tai céc
du én phéi tudn thd cie quy dinh trong van Kién dy an va quy dinh hign hanh cia
Nha nudc vé viée sir dung chuyén gia nuée ngoai; quy dinh vé xuat nhp canh va
di lai ctia ngudi nude ngoai trén lanh thd Viét Nam va phai bdo cdo Vu Hop tac
qudc té dé tong hop, theo dai.

Piéu 12. Trao ting hodc tiép nhin cdc hinh thire khen thuimg
1. Vigc trao téng cdc hinh thirc khen thudng cia BJ va cua Viét Nam cho
cdc 10 chirc, ca nhén nudce ngoai va vige tiép nhdn céc hinh thirc khen thudng cia

cac dbi tac nude ngodi cho céc tap thé, ca nhan thubc va trire thude BO phai tudn
theo cdc quy dinh hién hanh cta Viét Nam, cla cdc nude va td chire quﬁc té.

2. Thu tuc, hd so va quy trinh trao tang:

2.1, Huan chuong Hiru nghi, Huy chuong Hiru nghi, Bing khen clia Bo
trirong Bo Ngoal giao tang cho céc doi tdc nude ngodi thyue hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nidm 2010, Nghi dinh

39/2012/ND-CP ngay 27 thing 4 nim 2012 cla Chinh phii va Hudng din sé
2678/HD/NG-VP ngay 31 thang 8 ndm 2004 cua Bd Ngoai giao.
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2.2. Bing khen va Ky niém chuong “Vi syt nghiép Lao ddng — Thuong
binh va X4 hoi” tang cho cdc ddi tac nude ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu sd 35/201 I/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 11 ndm 2011 cia B§ Lao
dong — Thuong binh va Xi hji vé hudéng din céng tic thi dua, khen thudng
nganh Lao dong — Thuong binh va X3 hji.

3. Vu Hop tac qunc té chii tri va phéi hop véi Van phong B nghién ciru,
thdm dinh va xin ¥ kién céc co quan, don vi c6 lién quan tdng hop trinh Hoi
dang Thi dua, Khen thuéng B§ xem xét, trinh Lanh dao B§ hodc cdp co thédm
quyén ra quy ét dinh khen thudng.

4. Sau khi co Quyét dinh khen thuéng ciia cép c6 thim quyén cho céc dbi
tic nudc ngodi, Vin phong Bd chi tri, phoi hop v6i Vu Hop téc quoc t€ va céc
don vi cé lién quan 10 chire trao ting theo quy dinh.

Pidu 13. Hoat djng 18 tan ddi ngoai

1. Vu Hop tic quéc té trinh Linh dao B{ quyét dinh viéc tham du, cép
tham du va hinh thirc tham dy d6i vdn céc hoat dong ky nigm va cac su kién céd
lién quan.

2. Cén bd, cong chirc BS Lao dong — Thuong binh va Xa hoi khi tham gia
hoat ddng doi ngoai can chip hanh nghiém tuc quy dinh vé 1€ tén doi ngoai cua
Nha nudc, Quy ché vén hoa cong so.

3. Vu Hop téc qudc té phoi hop v6i Vin phong B va Vu To chire cén bd
huréng din cac don vi trong viéc thuc hién cac hoat dong 1€ tin doi ngoai.

Pitu 14. Hoat djng thong tin d6i ngoai trong linh vire lao dgng, ngwiri
¢ cong va xa hji

l. Thong tin ddi ngoai trong linh vuc quan Iy Nha nuée cia Bé 1a hoat
dong dua théng tin trong linh vue lao déng, ngudi co cong va xi hoi dén vai td
chirc, cd nhén nude ngoai, ngudi Viét Nam & nudc ngoai va phéi hop dua thong
tin qudc té ¢6 lign quan dén nhin dén trong nude, bao gém:

15} & Thung tin vé chi truong, dudng 16i cia Dang, phap luat, chinh sach
ciia Nha nudc vé céc linh vire thude pham vi, trich nhi¢m quén 1y cta Bg; dua
thdng tin qude té ¢6 lién quan dén cing ddng trong nude.

1.2. Théng tin quang b4 hinh anh cta B§, nganh.
¢) Chu déng phan bac cac théng tin sai léch lién quan dén linh vire quan ly
cua Bo.

1.3. Vu Hop tac qudc té cha tri, phéi hop véi Van phong B6 va cde don vi
lién quan t chire thyuc hién cdc hoat dong thong tin ddi ngoai trong linh vure lao
déng, ngudi cb cong va xa hoi.

1.4, rDéi vai nhiing théng tin phirc tap, nhay cam r,ﬁn bao cdo Lanh dao B
va tham van ¥ kién cdc co quan lién quan truée khi cong bé.

1.5. Viéc thuc hién cc hoat déng théng tin ddi ngoai trong linh vyc lao
dong, ngudi co cong va xa hoi phai tuén thﬂ Quy ché quan Iy nha nudc vé thong
tin d&i ngoai ban hanh theo Quyét dinh s& 79/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11
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nam 2010 ctia Thu twéng Chinh Phu va Quy ché hoat dong thang tin quan 1y cia
B& ban hanh theo Quyét dinh sé 937/LDTBXH- -Qb ngay 22 thang 7 nam 2009;
Quy ché phét ngdn ciia B ban hanh kém theo Quyét dinh s6 678/LDTBXH-QP
ngay 01 thdng 6 ndm 2010 va céc quy dinh khac ¢o lién quan.

Piéu 15. Cbng tac viin thw dbi ngoai

1. Céc van ban ddi ngoai gém: cong ham, cong thu va thu chinh thirc, bién
ban ghi nhé, cic van ban giao dich khic soan bing tiéng nuée ngoai hodc bing
tiéng Viét dé gui cac ddi téc nude ngoal.

2. ThiAm quyén ban hanh vin ban déi ngoai

2.1. B trudmg, Thfr truémg ky céc van ban giao dich chinh thirc cia B va
cac thoa thugn quéc té nhan danh Bo hodc van ban dugc uy quyén nhin danh
Chinh phii Nugc CHXHCN Viét Nam.

2.2. Vu truedng Vu Hop tic quc té ky thira 1énh B trudng cac van ban
ddi ngoai giri cac Pai s va Trudng dai dién ngoai giao, van ban c6 ndi dung
théng tin chinh thirc cia B gin cdc nudc, cac dai sir quan, cic co quan dai dién
ngoai giao.

2.3. Phé Vy trudmg Vu Hop tic qubc té ky thira 1énh B treomg C4c vén
ban giao dich véi cac Dai Sir quén, Dai dién ngoai giao va d6i tac quoc té trong
khudn khé nhimg chuong trinh, du 4n hop tac qudc té ma Bo dang xay dung va
trién khai.

2.4. Thu trudng cdc dom vj thujc B thay mét don vi ky céc van ban giao
dich vai céc co quan, td chirc nude ngoai va cac dbi téc cung cdp; Trudng hop
ndi dung vin ban dbi ngoai vuot qué thdm quyén don vi chu tri trinh Lanh dao
Bé xin y kién chi dao théng qua Vu Hop téc qudc té.

3. Quy djnh vé tén don vi va chirc danh trong cdc vin ban déi ngoai

~ 3.1. Tén cua céc don vj trong cdc vin ban bing tiéng Anh sir dung théng
nhét theo quy dinh cia Bo.

3.2. Chtrc danh béng tiéng Anh theo quy dinh tai Thﬂng tu s& 03/2009/TT-
BNG ngay 9/7/2009 cia B Ngoai giao vé viéc hudng dan dich Qudc hiéu, tén
cac co quan, don vi va chirc danh 1anh dao, can b$ cong chuc trong hé théng
hanh chinh nha nuéce sang tiéng Anh dé giao dich d6i ngoai.

4. Thé thir, hinh thirc van ban cin tudn thu cac quy dinh hién hanh cua
nha nudc, huéng dan cua B Ngoai giao va theo méau thong nhat do Vy Hop tac
quoc té hudng dan.

5. Vu Hop tdc québe té 12 dau méi phat hanh va quan Iy Céng ham cua B{
Lao dfng — Thuong binh va X& hi.

6. Cae giao dich d4i ngeai nhin danh domn vi cia B phai trac ddi trade v
Vu Hop téc quéc té va duge sy déng ¥ ctia Thir trudng phu trach khéi trude khi
thue hién trong trudmg hop co ndi dung phire tap.

7. Céc van ban giao dich dé{i ngoai gui dén bing tiéng nude ngoai khi trinh
Lanh dao B phai co ban dich bang tiéng Viét. Viéc dich céc van ban, tai liéu
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chuyén mén do don vj chii tri t& chire thuc hién trén co s¢ tham khao y kién Vy
Hop tac qudc te,

8. Ché d6 luu tri:

8.1. Cac vén ban giao dich @i ngoai nhdn danh Bj guri d6i tac nude ngodi
duoc hou trit 01 bai’n tai Vin thu Bo; 01 ban tai don vi chi tri soan thao va 01 ban
tai Vu Hop tac qudc té.

8.2. Viéc luu trir tai Ligu vé hop tac quéc té thuc hién theo quy dinh tai
thong tr 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B§ Nai vu va cdc vin ban lién
quan,

Pitu 16. Ning cao niing hre ddi ngoai va hji nhip qudc té vé lao dong
va xd hgi

I. Thu trudng cac don vi chiu trich nhig¢m vé quan ly céc hoat djng déi
ngoal tai don vi minh ho#c do don vi minh thyc hién. Mm don vi, tuy theo nhu
cau cong viéc cé thé phan cong cén bd lam dau mdi vé cong tac ddi ngoai cia
don vi.

2. Hang ndm, Vu Hop tic quac té phdi hop voi Vy Td chie can b xay
dung chwong trinh, ké hoach va td chire thuc hién vige dao tao bbi dudng nghiép
vu kién thire ddi ngnal ning cao ning luc héi nhap qudc té vé lao dong va xd hdi
cho céan bo cac don vi.

Piéu 17. Bdo cdo hoat dong ddi ngoai

1. Ché do bao cdo dinh ky tuan thu quy dinh cua phap lujt vé diéu ude
qudc té, thoa thudn guﬁu té, vién trg ODA, vién trg phi chinh phi nudc ngoai,
hoi nghi, hoi thao qude té va Quy ché nay.

2. Trudce 15 thang 11 hang ndm, Thi trudong don 1.1 ¢6 trach nhiém gui bao
c4o tinh hinh thye hién hoat ding dbi ngoai nim theo miu vé Vu Hop tac Quéc
té d& tdng hop béo céo Ba.

3. Tuy theo mirc do can thiét, kha ning va nhu céu cong viée, cde don vi t
chirc so két va tong két cong tac doi ngoai hang nam.

4. Hang nim, Vu Hop tac guéc té chui tri, phdi hop vdi Van phong Bg va
céc don vi td chire hdi nghj téng két cong tac haat ddng d6i ngoai cua BE.

Chuong IT1
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 18. Nhiém vy, quyén han ciia cic don vi trong hoat dong ddi ngoai

1. Vu Hop tac qudc té ¢6 trach nhiém:

Giup Lanh dao B thyc hign, quan ly tk}éng nhét cac hoat déng ddi ngoai
cia B theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché nay.

Phéi hgp vé Vu K& hoach - Tai chinh, Van phong B, Vu T4 chitc cén bd

huéng din, t& chite thue hién, kiém tra viée thuc hién Quy ché nay va dinh ky
b4o cdo Lanh dao B theo quy dinh.
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2. Vin phong Bo co trach nhiém:

Phdi hop véi Vu Hop tac qudc té va Vu Ké hoach — Tai chinh xay dyng ké
hoach kinh phi hang ndm cho cdc hoat dong dbi ngoai cua B bang nguodn ngén
sach nha nudce, ngudn tai trg qudc té va cac nguodn khac {nﬁu c6) dé trinh Lanh

dao B xem xét, quyét dinh. Dam bao cac diéu kién vé nguon lye cho cic hoat
ddng dbi ngoai theo ké hoach duge Lanh dao Bo duyét.

3. Vu T4 chirc cdn b c6 trach nhiém:

3.1, Chu tri, phéi hop véi Vu Hop téc qudc té va céc don vi lién quan dé
xudt nhan sy phu hop dé thuc hién cdc hoat ddng dbi ngoai trinh Lanh dao B
xem x€t, quyet dinh.

3.2. Theo ddi va bdo cdo két qua thue hign ké hoach 6 thang, hing ndm vé
doan ra, ké hoach dao tao v& hop téc quéc té va hoi nhép kinh t& quée té giri Vu
Hop tic quéc té dé tong hop trinh Bo.

4, Vu K& hoach - Tai chinh cé trich nhiém:

4.1, Can dbi, bd tri kinh phi cho hoat déng déi ngoai theo quy dinh ctia
phép luét.

4.2. Chu trl, phéi hop véi Vu Hop tac qudc té va cac don v xéy dl,rng,
trinh Lanh dao B4 ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung ngudn hd trg phat trién
chinh thirc {ODA), vién trg phi chinh phit nudc ngoai ciia B6.

4.3. Chu tri, phdi hop véi Vu Hop téc quéc té va cac don vi lign quan td
chirc tham dinh, danh gié cac du an, cac chuong trinh cé tai tro cia cdc doi tac
quoc té. Hudng dan, giam séat va bao cdo viéc thyc hién tai chinh d6i ngoal theo
quy dinh cua phdp luat Viét Nam va quy dinh ctia cac nha tai tro.

5. Cac don v

Thu tnrémg cac don vj thude B chu tri, phéi hop véi Vu Hop téc quoc té,
dé xuit va thuc hién cac hoat déng dbi ngoai trong pham vi chirc néng, nhi¢m vy
ctia minh theo quy dinh vé hoat dong doi ngoai ctia Nha nudc va theo Quy ché
nay.

6. Pon vi thyc hign thoa thuén hep tac qurf:u: té, Ban Quan ly chuong trinh,
du an ¢6 trach nhiém:

6.1. Phéi hop vai Vu Hop tac qubc té va cac dom vi lién _quan thujc B

tham muu cho Lanh dao B§ quyct dinh hogc trinh co quan cé thdm quyén quyét
dinh cac vén dé lién quan dén viéc thuc hién chuong trinh, dy an.

6.2. Té chirc trién khai thue hién cdc van kién hop tic quoc té theo ding
nii dung chuong trinh, ké hoach di dugc Lanh dao Bo phé duyét va chiju trach
nhiém vé tién dd, két qua thuc hién céc diéu wdc, thoa thudn quoc té.

6.3. Thuc hién ché d6 bao cdo vé tinh hinh thye hién céc vin kién hop tac
québc tﬁ: theo quy dinh ctia Nha nuge Viét Nam va Nha tai tro hodc theo yéu ciu
clia cdp c6 thdm quyén.

6.4, Thong qua Vy Hop tac quon, té, dé xudt vigc giai quvet céc vén dé
phét sinh lién quan dén viée thue hién diéu udc, thoa thuin quoc te,
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6.5. Chap hanh nghiém céac quy dinh vé hoat dong déi ngoai cia Nha nudce
va Quy ché nay.

7. Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va X& héi tinh, thanh phd co
trach nhi¢m thyc hién va bao cdo vigc thuc hién cac hoat dong déi ngoai va hoi
nhép qudc té vé lao dong va xa hoi do Bg [am ddu méi tiép nhan nhung giao cho
dia phuong truc tiép quan 1.

8. Cin cir va quy ché nay, Tha tredmg cac don vi co thé ban hanh quy ché
hoat dong doi ngoai cua don vi minh va co6 trach nhiém pho bién, dén doc thye
hién va bao cdo két qua viéc thuc hién Quy ché nay tai don vi.

Piéu 19. Khen thudng va xir 1y vi pham
1. Pon vi, ca nhan co thanh tich xuét sic trong hoat déng déi ngoai dugce
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi khen thuong hodc dé nghi khen
thuong theo quy dinh ciia phap luét.
2. Don vi, ca nhan vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, mirc do vi pham s& bi xtt ¥ theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 20. Piéu chinh, sira dbi

Trong quéa trinh thuc hién Quy ché nay, néu co Vuong mac, kho khin va
cén thiét diéu chinh cho phit hop véi tinh hinh thue té, Thu trudng céc don vi
phan dnh vé Vu Hop tac quéc t& dé tong hop bdo cdo Lanh dao B& xem xét,
quyét {imh.ﬁ{/

Pham Thi Hai Chuyén
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Phu luc
(Ban hanh kem theo Quy ché Quan ly hﬂogf dong ddi ngoai cua B Lao dong -
Thicong bink va XG kéi tai Quyét dink 56 AMDE /OD-LDTBXH ngay ¥ thing 0F
nam 2012 cua Bé truong Bé Lao dgng — Thieong binh va Xa hoi)

Mau 1: Mau bao cao d6i ngoai hang nam cua don vi.
Mau 2: Danh sach két qua cac du an hop tdc véi quéc té dang thuc hién
trong nam va ké hoach nam sau

Mau 3: Bang téng hop doan vao/ra trong nim va ké hoach doan vaofra
trong nam sau

Mau 4: Danh sach cac hoi nghi, héi théo, tdp huin quéc té td chirc trong
nam va ké hoach ndm sau

Mau 5: Danh muc thoa thuén, dicu udc quoc té d3 ky két, gia nhap trong
nam va ké hoach nam sau

MAu 6: Dé an thyc hién hoat déng déi ngoai.
Mau 7: T trinh vé& viéc stra dbi, bo sung Chuong trinh hoat dong dbi
ngoal,
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Miu 1: Bio cdo dbi ngoai hang niim cia don vj

TEN PON V] CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - T do - Hanh phic

.......... , hgay thang ..... nam 20....
BAO CAO
Cong tac d6i ngoai nim ...... va ké hoach nim ........

I. TINH HINH VA KET QUA TRIEN KHAI CONG TAC pOI
NGOAI TRONG NAM

1. Viée thuc hién quy ché quan Iy cc hoat déng ddi ngoai cia B tai don
Vi

2. Higu qua cta cdc hoat dong di trién khai

- Mit duoce

- Mit han ché

- Kho khin

- Nguyén nhén

- Céc véan dé dit ra

I1. KE HOACH HOAT PONG DOl NGOAI NAM SAU

1. Béi canh

2. Céc linh vuc vu tién cia don vi trong ndm va cdc dé an cua B9, nganh
cdn ¢6 sy hd tro cia dbi tic nude ngoai.

3. Cée didu kién, co s& dam bao thue hién.

4, Bién phdp, gidi phdp thye hién

5. Céc dé xudt, kién nghi

Dé nghi lap Phu luc chi tiét ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim theo

mau.
Noi nhgn: CO QUAN/DON VI )
:Eiﬁ co quan lién quan; CHJU TRACH NHIEM BAO CAO

(Ky tén, dong déu)
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STT

Miu 2: Két qua cic du dn hop tic voi qube té dang thire hién nim........ va ké hoach ndm........

Tén 3:l|,r {’rm vama
s (néu cd)

Tén td chirc
tai trgr

Co quan chu
quan {cd tham
quy{f‘n phé
duyét)

'l"émg cong

1. Két qua cic dir &n hep tic véi qude té dang thire hién nam........

Cor quan ticp
nhin va thuc
hién du dn

Jja ban
thure hién

Thai
gian thyc
hién

MNgan sach toan
dg an 33 cam
két {theo Vian
ban phé duyét)

Gia tri giai
ngin thue té
nam .....

Ghi chii: Véi cde du 4n hop tic trong tinh vie Phip luit dé nghj ghi rd két qua va nhimg vudng mice phét sinh trong thirc hién

2. Dé xuit nhu ciu hop tic, hd tro pdm ...,

5TT

Tén dur dn va mi
50 (néu cd)

Tén td chirc
tai trg

Co quan cha
quén (cd thim
quyen phé
duyét)

Cur quan tiép
nhin va thue
hién dur 4n

Bia ban
thue hién

Téng cong

Thir
gian thuc
hién

Ngdn sach toan
dyr an da cam
két {theo Vin
béan phé duyét)

Hinh thic
Ngur’.‘m vin
{Khing hodn
laif vén vay)

Gia tri giai

= £
ngin thuc te
nam ........

Hinh thirc
Ngudn vén
{Khong hodn
lai/ vdn vay)

Ghi cha
(Quyét
dinh phé
duyét dir
an)

Ghi chi
(Quyét
tinh phé
duyét dur
an)




~ " ¢ v . - - - A - A -
Maiu 3: Bao cdo danh sach Doan ra/vao nam ....... va ké hoach du Kien niam ........

1. Danh sach Poan ra/ vao ndm....ceeve....

1.1 Doanranim...........

STT | Danh nghia dodn va tinh chét Tai nudc
hoat dong
01 L -
02
Tf}hg cong
1.2 Doin vao nim ...........
STT | Danh nghia dodn va tinh chét Tai nudre
hoat déng
01
| 02
| Tong cong
2. Dy kién ké hoach doan ra /vao nim ...
2.1 Ké hoach doan ra nim ...........
STT | Danh nghia doan va tinh chét Tal nudce
hoat ding
01 B
02 i
33
'1'5r1g cong

Kinh phj

Qudc té tai tro

Kinh phi
Ngan sich l Qude & 1ai tro

Kinh phi

C:fip triromg, N&i dung hoat $6 thanh 86 Thai gian
i i a doi 4 1 : 3 ié —
Boan dong va doi tac vién dodn ngay thue higén Nean =ach
i 1
i |
t J|_ I
Cap trnuong, Ni dung hoat Sé thanh S6 Thoi gian
Doan dong va don tac vién dodn ngay thuc hién  ——
Cap trudng N§i dung haat Sé thanh Sa Thoi gian
Podn dong va do1 1ac vién dodn ngay thure hién

Ngan sach | Quéc € tai ro
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1.2 Ké hoach doan vao nim ...........

STT | Danhnghiadoan vatinhchdt | Tainuge | Cip trudmg Nai dung hoat S6 thanh 54 Théi gian Kinh phi
hoat dong | Doin dong va dbi tac vién doan ngay thire hién Ngdn sach I Qué‘c 6 i e |
o1 ’ |
{:}2 . —
Tong cong B
Ghi cha:

1. Danh nghia Doan va tinh chat hoat déng: thim chinh thire, thim lam viéc; nghién elru; khao sat thue 1€ & nude ngoai phuc vu
nhu cdu cong tac dao tao, boi dudng cdn bo; thire hién chirong trinh, dé tai, du 4an khoa hoc ...

2. Pén nude: nudc dén cong tic theo 16 trinh.

3 Cép Truémg doan: Chire vu Trudng doan du kién.

4. Noi dung hoat dong va dbi tdc: nhitng ndi dung lam viée chinh: déi tic cha }'E:u s¢ lam viéc ...
5. 86 thanh vién Poan: ghi rd s lwong thanh vién tham gia Doan du kién.

6. S6 ngay: téng s6 ngay & nude ngoai, ké ca thii gian di — vé va qua canh.

7. Théi gian thiee hién: ghi cu thé dén ngay, thang.

8. Nguon kinh phi: ghi rd kinh phi trién khai lay tir ngudn nao (Trung wong chi; co quan, té chire, dia phuong chi; nuée ngoai dai
the; tai tro ctia ca nhan, to chire, doanh nghiép trong va ngoai nude ...),



Miu 4: Danh sach cac h§i nghi, héi thao, tip huin quic té té chire nim ...

v... ¥a k¢ hoach niim ........

1. Danh sich cdc héi nghi, hdi thio, tip huin quoc té té chirc nim ........

STT | Tén Hai nghi, Hgi thao, Tap
hudn

1
2
3

Térng cong:

Th@ri gigﬂf Bhia
digm to chirc

NG1 dung chinh

2. Ké hoach td chite hdi nghi, héi thio, tip huin quéc té nam

Hirth thire

STT|  (Hoi thio, Hoi nghi, Tap | gian/ Pia diém td
huin) chitc
1
5 -
Tr.:jng cong;:

.

D kién Ther

MG dung

84 lwymg dai bicu
CTrong nuede + Qudc e

Témg_ 56 dai biéu tham dur

Trung Dia Qu:-fm;
wong | phuong | 1€

To chire quoc té

tan tror

Téng kinh | Danh gié,
. phi k&t qua
—

T6 chire quic té tai | D kién kinh phi

trer

21




Maiu 5: Danh muc théa thudin, diéu wie quﬁc te da ky két, gia nhap nam ........ va ké hoach ndm .................

1. Danh muc théa thuin, diéu wic quéc té da ky két, gia nhip nim ........

Co quan | Coquan |Ky trong
cha tri phéi hop cic
thue hién | thwe hién | chuyén
thim ciip
cao

TT | Ténthéa  Danhnghia | Ngay | Noiky Ngudiky |Quyét dinh [Thi tyc hidu |Quyétdinh | Quyét | Ngay
thufin quéc té | (Nha nuée/ | ky cho phép | lwe (Hiu Iye |phé chuin/ |[dinh gia | higu lwe
(tém tit ngi | Chinh phu) k¥, sb, ngay, phé Phé duyét | nhip
dung) ‘ ngay) chuin, phé | (sd,ngay) (sd,
duyét ngiy)
[ | Théa thudn ky két cip Bj
: : \ ;
| |
z | B
s | | — | |
I1 | Théa thuin ky két véi cic td chire qube té
' |
? |
2. Dy kién danh muc cic théa thufin, didu wée quoc té sé ky két, gia nhip ndm ...........
TT | Tén thoa thuin quic té | Danh nghia (Nha nwe/ Ngay ky Noi ky Negwoi Ky | Co' quan chi tri

(tom tat ndi dung) Chinh phu)

it £y cwhe £ Dn
I | Théa thuin Ky két cip B

II | Thoa thuin ky két véi cic 16 chire quoe 1é

1
=

thuwe hién

Co quan phoi
hop thue hién

Ky trong cic
chuyén thim cip
cao

[
(R




Mau: 6. D¢ 4n thwe hién hoat djng ddi ngoai

TEN DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- DPoc lap - Ty do - Hanh phic

.., ngay thang ... ndm 20)....

PE AN

Thuyc hién hoat déng doi ngoai

1. Béi canh

2. Danh nghia

3. Muc dich

4. Yéu ciu

5. Noi dung hoat déng

6. Thanh phan tham gia

7. Mitc d tiép xtc (d6i voi doan ra)

8. Mirc d6 don tiép (doi véi doan vao)

9. Kién nghi néi dung phét biéu cia Trudng doan.
10. N§i dung cac van kién va thoa thudn hop tac (néu co)
11. Mire dd va véu cau vé thdng tin tuyérn truyf&n
12. Ché d6 an nghi

13. Phuong tién di lai

14. Tang pham, kinh phi.

Noi nhin: CO QUAN/BON VI
:ngj;f;im lén quan CHIU TRACH NHIEM THUC HIEN
R gen) ’ HOAT PONG DOI NGOAI

(K 1én, déng dau)



MAu: 7. Tér trinh vé viée sira d6i, bd sung Ké hoach hoat dong ddi ngoai
hang nim

TEN PON VI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phiic

caasasnsis O thang ..... nam 20....

o TO TRINH :
Vé viéc siva d0i, bd sung Ké hoach hoat dong dbi ngoai hiang nim

—

. Tén hoat déng phat sinh

3

. Ly do phat sinh hoat ddng
. Muc dich

. Quy md

. Thanh phan tham gia: (néu ré thong tin vé doi tde nudc ngoai)

3
4
5. Thoti gian
6
7. K& hoach trién khai
8

.Kinh phi.
Noi nhin: CO QUAN/PON VI CHIU TRACH NHIEM
- I*.Erur.tren: - . (Ky tén, dong dau)
- Cde co quan lién quan:

- L
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DANH MUC MQT SO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT HIEN HANH
CO LIEN QUAN TOL QUY CHE VE HOAT DONG POI NGOAI
CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOL

I. Ky ket va thue hién diéu uée quoe té

- Lufit Ky két va thuc hién cac didu uée quéc té 2005

2. Quén 1y va sir dung ngudn hd trg phét trién chinh thite hoje vé quan ly va st
dung vién trg phi chinh phi nuée ngoai.

- Quyét dinh 56 131/2006/QD-TTg ctia Thi tuéng Chinh phi ban hanh Quy ché
quan Iv va sir dung vign trg phét trién chinh thire,

3. Té chirc va quan Iy hoi nghi, hdi thio qube té

Quyat dinh 50 76/2010/QP-TTg ngay 30 thang 11 ndm 2010 cia Thu tudmg

Chinh phti v& viéc té chire, quan 1y héi nghi, hai thao quée té tai Viét Nam.

4. Phap ludt hién hanh vé xudt nhap canh,

- Phdp 1énh cua Uy ban thudng vu Quéc hdi s6 24/2000/PL-UBTVQHI0 ngay
28 thang 4 ndm 2000 vé nhdp canh, xudt canh, cu trd cla ngudl nudc ngoai tal Vit
Nam.

- Nghi dinh s6 136/2007/ND- CP ngiy 17/8/2007 cia Chinh phii vé xuit canh,
nhép canh clia céng ddn Viét Nam va cdc vin ban hudng din.

5. Ché d6 ddi v6i cén b di céng tdc:

- Thing tu 6 102/2012/TT-BTC clia B¢ Tai chinh qu} dinh ché dé cong tac phi
cho ¢dn b, cdng chirc nha nudc di cdng tac ngﬁn han ¢ mrde ngoai do ngéin sach Nha
nirdre bdo dam kinh phi.

- Thong tu 50 142/2009/TT-BTC ngay 14 thing 07 ndm 2009 cia B Tai chinh
Stra dfji,z b6 sung Thong tu s6 23/2007/TT-BTC ngay 21/3/2007 ctia B§ Tai chinh quy
dinh che d¢ cdng téc phi, che d chi t6 chirc cac cude hdi nghi ﬂ;f:i v co quan nha
mrée va don vi su nghiép cong lap va sira ddi, bd sung Théng tur 56 91/2005/TT-BTC
ngay 18/10/2005 cua B Tai chinh quy dinh che d§ cong tac phi cho can b{, cdng chire
nha nude di cong tde ngan han ¢ nude ngoai do ngan sach nha nurde bao dam kinh phi.

Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/08/2007 cta Chinh phu vé xudt canh,

nhip canh cia céng din Viét Nam va Quy ché quan ly théng nhét céc hoat dong dbi
ngoai ban hanh theo Quyét dinh s6 295/QD-TW ngay 23/3/2010 cua B6 Chinh tri;

Nghi dinh s6 82/2001/ND-CP ngdy 06 thang 11 nim 2001 ctia Chinh phn vé
nghi I Nha nuée va don tiép khach nudc ngoai;

Quyét dinh sé 76/2010/QP-TTg ngay 30 théng 11 nim 2010 ctia Thi tuéng
Chinh phi v& vige t6 chire, quan Iy hdi nghi, héi thao qudc t& tai Viét Nam;

Nghj dinh s6 131/2006/NB-CP ngdy 9/11/2006 va Nghj dinh s§ 93/2009/ND-
CP ngay 22/10/2009.

Thong tu s6 04 12007/TT-BKH ngay 30 thang 7 ndm 2007 Hudng dan thyc hién
Quy ché qudn Iy va str dung ngudn hd trg phat trién chinh thirc,

6. Hoat dong trao ddi thong tin, tai lidu vé hoat dong ddi ngoai
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Quy ché quan ly nhé nuéc vé thang tin d5i ngoai ban hanh theo Quyét dinh sd
79/2010/QD-TTg ngay 30 thang 11 nim 2010 ctia Thu tuéng Chinh phi

Quy ché cita By vé quan 1y hoat ddng thang tin ctia B3 ban hanh theo Quyét
dinh 4 937/LDTRXH-QD ngdy 22 thing 7 nim 2009,

Quy ché phét ngdn cia B kém theo Quyét dinh sd 678/LDTBXH-QP ngay 01
thang 6 nim 2010
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