BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Péc ldp - Tw do - Hanh phic
sé: 4326 /BNN-VP Ha Noi, ngay 0O thing 9 nam 2012
V/v kiém tra cOng tc x4y dyng,
ban hinh va quén 1y vin bin

tai cic co quan, don vi thudc B

Kinh gtri:
- Cac Téng cuc, Cuc, Vy;
- Ban D4i méi & Quan Iy DNNN, Thanh tra B;
- Van phong B4.

Nhim chén chinh céng tic x4y dung, ban hanh va quan Iy van ban tai cac
co quan don vi l:n,rc thudc Bd. Puogc su nhit tn cua B truong, Van phong B
phdi hop véi Vu Té chirc can bg, Vu Phap ché t6 chirc dot kiém tra cong tac xay
dyng, ban hanh va quan ly vin ban tai cidc co quan don vi tryc thudc Bo.

1. Muc dich kiém tra:

Nang cao trach nhiém cua céc co quan, don vi trong viéc xdy dung, ban
hanh va quan ly van ban

Phét hi¢n nhimg vin d& tén tai; huong din, uén nén kip thoi di véi céc

don vi thue hién chua ding quy dinh;

Téng két, @anh gia va dua ra nhimg dé& xuit, kién nghj nhdm quan ly tét
cong tic xdy dyng, ban hanh va quéan ly vin ban tai co quan Bd va cic don vi
tric thuge.

2. Noi dung lam vige ciia doan kiém tra:

- Kiém tra quy trinh, thu tuc trinh ky, ban hanh va hinh thic cic vin ban
trinh 1anh dao B§ ky.

- Kiém tra cac van ban ky thira l€nh, thira uy quyen Bo (tham quyen, quy
trinh, thu tuc, : ﬂé\luqng van ban)

- Kief 8 ; W cac Quyét dinh hénh chinh thudc thim quyén cua
cac don vi §Thape T,lyenﬁé' Iqong, quy trinh, thé thirc, k¥ thuat trinh bay vin ban)

cac vin ban hanh chinh khéc do cac don vi ban
thé thire, k¥ thuét trinh bay van ban...).

- Kiém tra erc‘quan Iy va luu hd so luu trix cia cac don vi

(Dl,r kién kiém tra c4c van ban hanh chinh dugc ban hanh tir thang 1/2012
cho dén hét 31/8/2012).
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3. Thanh phén doan kiém tra

- Dai dién lanh dao va chuyén vién Van phong Bo, Vu T chitc can bg,
Vu Phép ché.

4. Hinh thirc tién hanh kiém tra:

- Van phong B9 tién hanh lay mu vin bén trinh ky, phat hanh cia cic
dom vi tai Van thu By dé doan ki€m tra tir kiém tra.

- Cac don vi pho t6 gui ve Vin phong B§ cic loai vin ban sau dé Poan
kiém tra tién hanh kiém tra bao gom

+ Vién ban quy dinh vé thim quyén ky cta cac don vi (ky thira uy quyén,
thira Iénh, ky thay..ctia cap trén va cua don vi)

+ 30 Quyét dinh hanh chinh do c4c don vj ky theo thim quyén (sb lién
tuc) hodc céac Quyet dinh trong khodng thoi gian tir 01/8/2012 té1 30/8/2012.

+ Van ban hanh chinh bao gdm: huéng dén, ké hoach, té trinh, vin ban tra
1o, gidy moi.., mdi loai 10 ban (s6 lién tuc) hodc trong khoing thai gian tir
01/8/2012 t61 30/8/2012.

- Cac don vi ty kiém tra theo cdc ndi dung kiém tra va chuén bi béo cdo
(theo d€ cuong giri kém theo).

Vin ban pho t6 va bdo cdo cua cidc don vi gui vé Vin phong Bo trude
ngay 20/9/2012 dé téng hep.

- Poan kmm tra cia BO tryuc nep klem tra vdn ban; téng hegp két qua va
tién hanh di kiém tra tai cac don vj (néu thay can thiét). Cac don vi dugc lua
chon kiém tra s& drgc Vin phong B théng bao bing vin ban.

Moi vén dé vuéng mic, cac don v; lién hé véi Vin phong B9, 50 may (04)
38468161 dé dugc hudéng din giai quyét./.

_ TL.BQ TRUONG
Ao ulkdn: ANH VAN PHONG
- Nhu trén; |
- B§ trudmg d€ b/c;

- Thanh vién T4 kiém tra;
- Lwu: VT, HC.

gyén' Viin Viét
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(Kém theo < GBBPREIEN/BNN-VP ngay 05 thang 9 nim 2012

1. Tinh hinh tONGE
luru trif cia co quan, don vj.

fi b6 lam cong tac quan ly va nghiép vu van thu,

2. Tinh hinh ban hanh céac vén ban quan ly céng tac vén thu, luu trir cua
co quan, don vi (cac quy ché, quy dinh thyc hién c6ng tac van thu, luu trir cua
co quan, don vij va hudng din d6i véi cic co quan, don vi truc thudce..)

3. Tmh hinh x4y dung va ban hanh vin ban (vé thim quyen quy trinh xay
dung, téng so vﬁn ban dugc ban hanh, cac loa.l van ban chu yéu, nhitng thuan
loi, khé khin, ton tai va vuéng méc nay sinh néu cé..)

4. Kién nghi cua co quan, don vj trong viéc thyrc hién cac quy dinh cua
nha nudc, caa B ve tham quyén ky van ban; Quy ché tiép nhan, xi ly va quan
ly vin ban va cac véan dé lién quan...
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