BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:3608 / BHXH-1T Ha Noi, ngav Ofthang 9 néam 2012
Vv huong dan quan 1y, bao quan
tu licu, tai liéu, hién vat truyén thong

Kinh guri:
- BHXH cic tinh, thanh phd truc thude Trung wong:
- BHXH Bd Quéc phong. Céng an nhan dan, Ban Co yéu Chinh phu;
- Cac dom vi truc thude BHXH Viét Nam.

Ngay 20 thang 7 ndm 2012, Tong Gidm doc BHXH Viét Nam da ky
Quyét dinh s6 772/QD-BHXH ban hanh Quy dinh vé quan ly, bao quan, luwu gitr
tu lidu, tai lidu va hién vit truyén thong ctia BHXH Viét Nam,

B¢ cae don vi thue hién ding nhitng ndi dung quy dinh tai Chuong 111 vé
“Trach nhiém quan ly™ trong vi¢e béo quan, hru gilf tw li¢u, tai lidu va hién vit
truyén lhung BHXIT Viét Nam hudng din mot sé ndi dung cu thé sau:

1. Bdi véi cac don v 1, td chirc, doan thé thudéc BHXH Viét Nam va BHXH
B Qudc phong. Cong an nhan dan, Ban Co véu Chinh phu (sau day goi chung
la BHXH luce lugng v trang),

1.1. T6 chae suu tdm. thong ké, 1ap danh muc, danh gia hién trang cac wr
li¢u, tai li¢u va hi¢én vét phan anh qua trinh hinh thanh va phat trién cta don vi,
td chic, doan thé ca Nganh hién tai don vi dang quan Iy (quy dinh Lai Diéu 3
Quy dinh v& quan Iy, bao quan. luu gir tr lidu, tai liéu va hién vat truyén thong
cua Bl lel Viél Ndm)

2. Can ¢ vdo chirc nang, nhiém vy cia don vi, td chire thong ké cdc sé
licu va lap bang thng ké hodc biéu do phan anh su phat Irlcn clia cic doi wrong
tham gia va thu huedng BHXH, BHYT; s6 thu, so chi, s lugng can bd va td
chirc bd may cua BIIXIT Viét Nam o ndm 1995 dén nay.

1.3. Tha truong cac don vi, 6 chir, dofm thé chiu trach nhlem 16 chire
thue hién va uhuycn giao tr licu, tar héu, sG liéu va hién vat vé Ban Tuyén
truyén trude ngay 31/12/2012 va hang nam bé sung thém (néu co).

1.4. DI viri Ban Tuyén 1!1.1)"6‘]’1'

- Truc tlcp suu tam va th.p nhan céc tu li¢u, tai liéu va hién vat truy én
théng cia Nganh do cic don vi, to chire, doan thé thuge BHXH Viét Nam,
BHXH cac tinh, thanh phd trye thuge Trung uong (sau day goi chung la BHXH
tinh) va BHXH lire luong v trang chuyén giao.

- 'I?h(‘)llg KE, phan loai, danh gia hién trang, lap danh sach cac tu Liéu, tai
liéu, hinh-anh va hién vat truyén thong ctia Nganh hién dang quan 1y, lru gitr Lai
BHXH Vi¢t Nam va ldp danh myc cdc e licu, tai li¢u, hinh anh va hi¢n vat cin
phuc ché, sira chira hoac suu tam b sung.

- Tham muu vai lanh dao BHXIH Viét Nam phuong an bao quan, luu gitr,
stra chira, phuc ché hodc suu tam b sung cac tur liéu, hién vat, hinh anh truyén
théng.
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- Tham muu vo1 lanh dao BHXH Viét Nam phuong dn thiét ké, xdy dung
trung bay phong truyén théng cua N ganh va té chirc khai thac st dung c6 hiéu
qua céc tu liéu, tai liéu, hién vét truyén lhong

1.5. Déi v6i Van Phong: tham muu voi lanh dao BHXH Viét Nam bé tri
noi luu gilr cde tu lidu, tai liéu, hién vt truyen thdng khi chua xay dung phong
truyén thong; bd tri dia diém, kmh phi va phdi hgp vdi Ban Tuyén truyén xay
dung va trung bay phong truyén thong cuia Nganh khi ¢é chu truong cua lanh
dao BHXH Viét Nam,

2. Pbi voi BHXH tinh

2.1. T4 chire suu tam, thfmg ke, 1ap danh muc va danh gia hién trang cac |

tu liéu, tai liéu va hién vat, hinh anh phan anh qua trinh xay dung va phat trién
cua don vi va cua Nganh tai dia phuong.
2.2. Lap cac biéu do phan anh sy phat trién cua cac doi tuong tham gia va

thu hurmg BHXH, BHYT; s6 thu, s6 chi, s6 lugng can bd va to chirc bd may cua
don vi tir nim 1995 dén nay.

2.3. Xay dung phong truyen théng hodc gian tnimg bay véi trang thiét bi,
phuorng tién t6i thiéu cin thiét nham bao quan, luu gitt, trung bay, khai thac va
st dung tu liéu, tai liéu, hién vat, hinh anh truyén thong dat hiéu qua cao.

2.4. (‘huyen giao cac tu héu, tai liéu, hu:n vat truvcn thong cua Nganh tai
dja phuong vé BHXII Viét Nam va cung cip tu ligu, tai lidu, hién vt truyén

théng cua BHXH tinh phuc vu cdng tac trung bay tai phong truyén thong cud

Nganh khi ¢6 yéu cau.

2.5. Lanh dao BHXH tinh chju trach nhiém chi dao, can bg chuyén trach
lam cong tac tuyén truyén tham muu va lam ddu méi thuc hién céng tic truyén
thong.

3. Kinh phi cho céc hoat déng lién quan dén phong truyén théng sir dung
tir nguon kinh phi chi hoat dong quan ly b6 may trén co s¢ du toan duge phé
du} ét hang ndm tai dia phuong va ngudn tai trg clia cdc td chirc, ca nhéan trong
va ngoai nudc (néu co).

BHXH Viét Nam yéu cdu cic don vi, td chire, doan thé thudc BHXH Viét
Nam, BHXH tinh va BHXH luc lugng vii trang thyc hi¢n nghiém tic cac ndi
dung trén. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic, phan anh klp thoi vé

BHXII Viét Nam (qua Ban Tuyén truyén) dé dugc huéng din, giai quyét./. Ay@f o
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