BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lidp - Tu do - Hanh phic

S6 15050 /BTC-QLCS

V/v thuc hién ra sodt, chuan héa Ha Néi, ngay 31 thang 10 ném 2012

Co so dit lidu qudc gia vé (ai san
nha nudc.

Kinh giri: - Cac B9, co quan ngang B6, co quan thudc Chinh phu,
co quan khac & Trung uong;
- UBND céc tinh, thanh phé true thude Trung wong.

Thuc hién Luit Quan ly, sir dung tai san nha nuédc, Bo Tai chinh da xay
dung va dua vao van hanh Phan mém Quén 1y dang ky tai san nha nudc dé xay
dung Co sé dit lidu (CSDL) qudc gia vé tai san nha nuéc. Qua 3 nam trién khai
thuc hién, dugce sur quan tdm chi dao cta’Lanh dao cac B9, co quan trung uong,
UBND céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, cling véi su nd huc, ¢b ging
ciia co quan tai chinh thudc cac B, co quan trung wong, S& Tai chinh cac tinh,
thanh phé truce thude Trung wong va cac co quan, td chirc, don vi. Pén nay, cac
don vi c6 tai san thudc dbi tuong phai béo cdo ké khai (gdm: nha, dat thude tru
s& lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép; xe 6 td; tai san khac co nguyén gia theo
s6 ké toan tir 500 triéu ddng tré 18n/1 don vi tai san) & 14p t khai, giri co quan
tai chinh dé dang nhap vao phdn mém; dit lidu vé tai san trong CSDL quéc gia
vé tai san nha nudc di gitp cho cac cap, cac nganh, cac co quan, don vi trong
céng tac bio cdo, quan ly, diéu hanh lién quan dén tai san nha nuée. Tuy nhién,
viéc ké khai tai san nha nuée vao CSDL qubc gia & mét s6 don vi, dia phuong
con chua Eié.y du va chua chinh xac.

Pé dam bao chinh xac vé s6 liéu ding ky tai san lam co s& cho viéc quan
1y, st dung tai san nha nudc hiéu qua, tranh thét thoat va lang phi, dong thoi
phuc vu bao cdo Chinh phi, bao cdo Quéc hdi hang nam, B Tai chinh dé nghj
cac B9, co quan trung uvong, UBND céc tinh, thanh phé trirc thudce trung vong:

1. Chi dao co quan tai chinh thudc cac B9, co quan trung ircrng, Sé Tai
chinh céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong, cic co quan, td chirc, don vi
thudc pham vi quan 1y thuc hién ra soét, chuén héa dir lidu trong CSDL quéc gia
vé tai san nha nuée theo hurdng dan tai Phu luc dinh kém Céng vin nay.

Kinh phi cho viéc chuan héa dit lidu thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Théng tu sé 123/2011/TT-BTC ngay 31/8/2011 cia B Tai chinh
huéng din viée quan ly, khai thdc Phan mém Quan 1y déng ky tai san nha nudc.

S6 litu vé tai san nha nudc trong CSDL quéc gia sau khi duge ra soat,
chuin héa theo huéng dan tai Céng van nay 14 sé liéu chinh thirc vé tai san nha
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nudc cla ca nude, timg bd, co quan trung wvong, dia phuong va tung co quan, to
chirc, don vi. Cac B9, co quan trung wong, UBND céc tinh, thanh phé truc thude
Trung wong chiu trach nhiém vé tinh diy du, chinh xdc cia sd lidu trong
CSDLqudc gia vé tai san nha nudc.

2. Chi dao céc co quan, t chirc, don vi ¢6 lién quan khai thac, st dung s6

liéu vé tal san nha nuée trong CSDL qudc gia dé thuc hién bao cdo tinh hinh
quan ly, sir dung tai san nha nudc hang nam theo quy dinh cta Luat Quan ly, su
dung tai san nha nudc va cac bao cao khic cé lién quan theo yéu ciu cla co
quan nha nudc c6 thAm quyén; 1am co s& cho viée lap du todn, xét duyét quyét
toan, quyét dinh, kiém tra, kiém toan, thanh tra viéc dau tir xay dung, mua sam,
nang cAp, cai tao, sira chita, sit dung, xit ly (thu hdi, ban, didu chuyén, thanh ly,
tiéu huy) tai san nha nudc.

3. Bdo c4o két qua ra soat, chuén héa dit liéu trong CSDL quéc gia vé tai
san nha nudc cung vdi Bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc ndm
2012, giri B6 Tai chinh trudce ngay 15/3/2013.

Trong qua trinh trién khai thue hién, néu ¢6 phét sinh vuéng méc, dé nghi
C4C CO quan, td chire, don vi phan anh v& B4 Ti chinh (Cuc Quan ly cong san):
Email: taisancong@mof.gov.vn; dién thoai: 04 2220 2828 (mdy 1é: 8176, 8177,

8179) dé phéi hop xir 15:_/_/

Noi nhin: KT BO TRUOGNG
- Nhu trén; So TRU()’N G
- 8& Tai chinh céc tinh, thanh Loy
phé truc thude TW;
-Luu: VT,QLCS.

%"";{guyén Hiru Chi
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

NOI DUNG RA SOAT, CHUAN HOA DU LIEU TRONG
CO SG DU LIEU QUOC GIA VE TAI SAN NHA NUGC
(Phu luc kem theo Cong van Scﬁgfﬁagdyji/] 0/2012 cua Bé Tai chinh)
A. Chuan hoa Danh muc don vi
~ Danh muc don vi trong Phin mém Quan ly ding ky tai san nha nudc (goi
tat la Phdn mém) la Danh muc don vi €6 quan hé véi ngan sach nha nuée (do B
Tai chinh hodc So Tai chinh cap) chuyén doi sang, trir truomg hop don vi khong
cd ma quan hé vdi ngan sach nha nudc. Mm don vi dugc dinh danh mot ma dang
ky t3i san (DKTS) duy nhét. Vi vdy, can ra soét dé chuén hoéa theo nguyén tac
nay, cu thé nhu sau:

I. Ra soat k§ danh muc don vi hién cé trong Phin mém; truong hop
don vi khéng c6 ma quan hé véi ngén sdch (QHNS) nhung c6 tai san thude dién
phai ké khai ding ky thi thuc hién dinh danh mé (thém mdi) vao Phan mém, dic
biét luu y céac don vi su nghiép cong lap tur dam bao toan bd kinh phi hoat dong,
cac tram y té, trrong mam non,...Céach dinh danh ma thuc hién theo vi du dus
day:

Vi du' Thém mai m.":i dfmg ky tfii san cho dcm vi Tru'ﬁmg Mém non Gio Hai

|
Bwxdc 1: .Lva chon don vi lam wgc la
don v cap wén cia Jom vican Jader
ra. Troog i du oay 1A Phoag Giao
duc va Pao tao huvén Gio Lih

. ] ] .Ti‘ Dﬂnh muC 51 Buwoc 3: \'hvp cac fhmﬁ*‘llﬂ lién quan dén don vi wrén mac dien "Tim kicm
. Duyét Jang ky = dem vi® 4é kiém rra dom 11 Phéng Gido duc vi Dao tao huyén Gic Lioh 43
&inh danh dwee bao nhidu md PETS cho ahdmg don i ouc thudc

OG0 Can -i-rmﬂzi\'-ém ﬂﬂ""""“‘"i.i'&:
© Fran dii thong tin Thube khdi DBQ, Cu quan ']}un.g wong DTmh -Huycn :'Cii
Conag eu kiva tra -
Laai hinh don vi | —Chon lagi den vi— »
- Danh muc
¥ Buoc 2: Tnny cap Clfrem i cd tai san Dﬁmwkhsng cd tal san
sao chire ndne "Danh . - 2 in st !
by e TI TR o té:h L
Pera loe L Danh sach don Vi
TR i Tat CINE [eT T NS dom vi EIC—:I-. iDu’n vi cip trén
g i o Trud Z Phéng Gido dycvd -
=i QuanirihFthing T50006031042 "”'Bszf‘s‘ah‘l" ©40 t30 huysn Gio éiT:‘.““ gua;bT?éﬂTn Y {3
4 o Tr ung Lin ang
= Ty apanap - - -
Trwdmg Tidu hec. |Phong Gise ducva | x Trung Son, huyén i
3 tao huyén G ey ; : BT
T50006031043 | . g Eiﬂ?: a0 huyén Gio Sio Lind b Quing T Y Sa
Trirdng Tidu hoe |PHY¥NG Gido du= va 33 Vinh Trodng, huyin
150006031044 ; ) L z 5 ; Koa
206031044 Vinh Troomg E.iﬁ L ERAIV LR Glo Linh, tnh Quang T =
Trudng Tidu he | PRONG Gido duc va K& Gie Som, huyén Gio
T50006031045 | 1. “prus E_r.?‘g t3o huyen Gie (100 " o Ouang Tri b %
Trrsmg Tidu hes | 2hena Giso duc va A Trung Giang, huyén -
TS0006021052 Trmg Gi 1 Es’:ﬁton huy &n Gio Gio Linh, inh Cuing TH o | Hda

12345 1

Burde 4 Chea " Thém
" EE there bedn dinh T = -
Sanh md DITS mén (_xuscepoain

" Hinh 1. Giao dién kiém tra théng tin dow vi da dinh danh ma PKTS
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- Tai dong Tén don vi: nhdp mé T50006031, nhin Xem danh sach, man
hinh “Khai bdao don vi méi” sé hién thi danh sach cac don vi truc thu(ic ma
PKTS T50006031. Mdi 1 trang chira thong tin cia 10 don vi sap xep theo s6 thi
tu tir nho den l6n. Ngudi sir dung co thé chon bit ky mot tramg nao dé xdc dinh s
thi tu con tréng dé gan cho don vi nhung cach tt nhal la kich chugt chon trang
cudi cling (trong vi du nay la U'ang 5) dé thay duoc sé thir tur tréng c6 thé dinh
danh mé DKTS cho don vi. O vi du nay, c6 thé dinh danh mi DKTS cho Trudng
mam non Gio Hai 1a mdt trong nhimg sb thir tr tir 046 dén 058 hoic tir 060 dén
999,

Danh ml,u: don vi

ﬁ

Thém mol don vi-
MS DVQHNS (DMDC)
M3 dan vi (*)

Tan dun vy (™)

Bia chi (*)

Bon vi cap trén truc tiép =4

Thubc loai O Pon v tdng hop I@Bmm ding ky 1
Thude khdi [B35. co quan trung wong - Dia phuong
O Tinh
) Huyén
O3
‘ Loai hinh don vi | | Chue i chi tai chinh i~

[ coorhe J{ o6ng |

Bwrdc 5: Nhip chinh xdc cdc thong tn v¢ don
v Truvdme Mam non Gio Hai rén giao dién
"Thém md&i o vi', sau 40 chon " Céap nhit"

&2 hoan thanh vigc dmh dan.h ma PKTS
i i

Hinh 2 : G'zao dzen Them moi donvi”

o M& DVQHNS (DMDC): Pay [a mi don vi ¢ quan hé vdi ngin sach
(QHNS) ma don vi st dung giao dich tai Kho bac nha nudc. Chi tiéu nay dé
tréng, Phan mem s€ méc dinh khi ngudi sir dung hoan thanh cdc budc dinh danh
mi DKTS va bam Cap nhit.

0 Ma méi: Nhap ma DKTS. Trong vi du trén 1a T50006031046

o Cdc chi tiéu: tén dom vj, dia chi, thudc logi, thudc khéi, loai hinh don vi:
thuc hién nhu hudng din tai Khoan 2 Muc II (Chuan hoa danh muc don vi d3
dinh danh trong Phan mém) tai phan nay.

Trudng hop cac B/tinh d& nhép tai san cua don vi dugc thém md&i vao tai
san cta don vi chl quan (Vi du: thanh pho Can Tho @4 nhdp tai san cia Tram y
té phueong Long Hoa vao Trung tdm y té du phong qudn Binh Thiy): Dé nghi lién
hé véi Trung tdm DPAS (Cuc Quan ly cdng san - B6 Tai chinh) dé duoc hd tro
chuyén tai san di nhép tir don vi chi quin vé don vi dugc thém méi.
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I1. Chuin héa danh muc don vi da dinh danh trong Phian mém

1. Cach thuec hién

1.1. Béi v6i nhimg bd/tinh khong phén quyén nhép dir liéu, co quan dugce
giao quan ly viéc bdo cdo ké khai tai san thuc hién:

- Xuit tép danh muc don vi da dinh danh ma trong Phin mém theo ttmg
don vi bac 2 (ddi v6i co quan trung wong: Tong cuc, Van phong B4, ...; do6i véi
dia phwong: Vin phong UBND cap tinh, cac S&, quan, huyén,...) nhu sau:

Thi hai, 06/06/2011

Y Buéc 1: Chon don v fam viée la

‘—_Bucﬂ: kE Chqu;ﬂméc khdi BS, co quan trung wone
dom vi tanz hop bic 2 cua uwh

fréu don Vi thudc g wong gudn W, tinh,
huvén, X3 f:éu dom ¥] thuge &la phirong gudn i)

o e e T T e e e —— ¥ S

Baw:cie Tim Kiém don vi

Duyet dang ky

—

Trao dbi theng tin Thudc khbi 023, Co quan Trung vong ' FTmh ] Huyén MXa

Cang cu kidm tra

Loai hinh dan vi I-—Chc_m loai ddnwvi—- M
Danh muc

» Quac aia OPon v cé tii san [CIPon v khéng cé tai san

]

um: 4: Tich chon dom 1 c¢ a1 san 58 Xuat ra ducc
DMPV &3 Sinh danh ma va cé tai san thude pham i
phai $ang k¥, hede vch chon dom v khong o rai san
5& xuar ra duge DM DV &3 dinh danh m3 nhung

khdung ¢d i san thude dién phai ké khai ing by

Tén dan v

; i remdonhgich |

Bude 2: Chon cinre '——" ;
odng "Danh muc”, '

sag & chon" Dom " §

Bu&c Ef L
Chon "Xem |
danh sdch” F

Loai hirh ddn vi " . Tén Ponvicap

Pia chi

trén
.~ Quan tri hé thong .
g Thanh phé | Quin Ninh Kitu - ;
+ Tro giip Quin Ninh Kieu C3n Tha TP Cin Tho % [Xda
WVan phong Phéng Tai chinh - K& | Quan Ninh a fy
i e Ninh K Xda
T05100001 hoach Qun Ninh Kitu Kitu Quin ifu =
Vin phéong HOND - UBND Quan Ninh 5 .
T05100002 Quén Nioh Kidu Sl Quizn Ninh Kifu % | Xsa
Phéng T nguyen Mai trrémg Quan Ninh &y -3 -
T05100007 | o o S b Riu o Quén Ninh Kitu % | Xda
TO5100008 | Phong Kinh t§ Quan Ninh Kidu | 292" N | Quan Ninh Ridu %% |Xéa
T05100008 | Thanh tra Quan Ninh Kiéu Quén Ninh | Quan Ninh Riéu % |Xéa
123456788310,

Buwdc 6: Ch.cw:l. “Xosr ®p
&é in” 4 wudr file Execel . -t Xuittéo &€ in | [\ Tnémmer |
DM &om vi da hra chon

Hinh 3: Giao dién Xuét rep Danh muc don vi

- Giri tép da xudt cho cic don vi bc 2 dé kiém tra va xéc nhén bing vin
ban giri vé co quan duge giao quan ly viéc bao cao ké khai tai san nha nuéc cua
Bo/tinh dé thuc hién chudn hoa theo ndi dung khoan 2 Muc nay.
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1.2. Péi véi nhimg Bo/tinh da thuc hién phan quyén nhap dit liéu vao Phén
mém, co quan duoc giao quan ly viéc bdo cao ké khai huéng din don vi duge
phén quyén thyc hién chuén hoa theo hlrorng din tai khoan 2 Muc nay va thong
bdo két qua vé co quan duoc giao quan ly viéc bao cdo ké khai tai san nha nudc.

2. Ndi dung chuin ho4

2.1. Madon vi:

- Neu don vi ¢6 md QHNS thi ma don vi DPKTS phai dugc chuyén tir ma
QHNS, néu khong c6 ma QHNS thi méi dugc phép thuc hién “thém méi”; khong
thuc hién “thém méi” ddi véi cac don vi ¢6 ma QHNS.

Dé dam bao viéc cap nhat dir lidu kip thoi, dé nghi co quan dugc giao quan
ly viéc bao cao ké khai khi phat hién cdc don vi phai “thém méi” thi yéu cau don
vi guri bdo cdo ké khai tai san nha nude (Mau so 01, 02, 03- DK/TSNN dinh kém
Thong tur sb 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua Bo Tai chinh vé viéc sira dbi,
bd sung Thong tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B9 Tai chinh quy
dinh thuc hién mot sé ndi dung cua Nghi dinh sb 52/2009/ND-CP ngay
03/6/2009 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dAn thi hanh mot s diéu cla
Luat Quan ly, sir dung tai san nha nudc) dé dang nhap dir liéu vao Phan mém
cung voi viéc dinh danh ma.

- Trudng hop don vi ¢6 nhiéu md QHNS ma mi QHNS da dugc chuyen
ddi khong phai 13 mi dang giao dich thanh todn tai Kho bac nha nuéc thi don vi
¢ van ban théng béo cho co quan dugc giao quan ly viéc bao cdo ké khai cua
Bo/tinh dé diéu chinh lai cho chinh xac.

2.2. Tén don vi: Kiém tra tinh chinh xac tén diy du ctia don vi duoc giao
quan ly, sir dung tai san theo Quyét dinh cta co quan nha nudc ¢é thim quyén,
khéng dugc viét tit.

2.3. Dia chi: Dia chi chi tiét ciia don vi (sé nha/ duong, pho/ thon, xom,
ban/ xd, phudng, thi trdn/ quan, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh/ tinh, thanh
phé trirc thude trung wong).

Truong hop 1 don vi ¢6 nhiéu try s& lam viée & nhiéu dia chi khic nhau,
chi dinh danh mét md PKTS véi dia chi la dia chi chinh. Khi nhép tai san la tru
s& lam viéc thi tach riéng timg khudn vién d4t theo timg dia chi khéac nhau.

2.4. Thuéc logi: chi duge lua chon mdt trong hai loai “Don vi téng hop”
hodc “Don vi ding ky”.

- Pon vi tdng hop: Ap dung cho don vi ¢6 céc don vi tryc thudc;

- Pon vi dang ky: Ap dung cho don vi khong ¢6 don vi cap dudi truc thuoc
va truc tiép phai ké khai tai san.

2.5. Thupe khéi: Bo, co quan trung uong (néu 1a co quan, td chirc, don vi
thugce trung wong quan 1y); tinh, huyén, xa (néu 13 co quan, t6 chirc, don vi thudc
dia phuong quan ly); Ivu y mdt sO trudng hop sau:

- P4i véi tai san cha co quan Bang Thue hién theo huéng din tai Cong
van sb 6731/BTC-QLCS ngay 24/5/2011 ctia B6 Tai chinh;

- D4i véi hé théng Tram y té, Trung tdm y té cip huyén: Thuc hién theo
huéng dn tai Théng tu sb 03/2008/TTLT-BYT-BNV ngay 25/4/2008 cuia B§ Y
té va Bd Nbi vu huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu td chic

4
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ctia S& Y té, Phong Y té thude U ban nhén dén cép tinh, cap huyén. Truong hop
dia phuong c6 quy dinh khéc thi lién hé véi Trung tim DPAS - Cuc Quan ly cong
san dé hudng dan xr ly.

- Pbi véi hé thdng tidu hoc, trung hoc co sd dinh danh ma 1a don vi con
ctia Phong Gido duc va Dao tao (khong phai 1a don vi con ctia huyen xa)

- Péi véi hé théng trudng mam non dinh danh m3 14 don vi con cua Phong
Gido duc va DPao tao hoic 1a don vi con chia x4 tuy theo phan cip quan Iy ngan
sach cua dia phucmg

- Pbi véi cdc nha van hoa cta thon, khu phd, x4, phtr(mg, thi tran thi ké
khai tai san vao x3, phudng, thi tein khong dinh danh ma PKTS riéng,

2.6. Loai hinh don vi:

- Co quan nha nude gdm co quan hanh chinh (Chinh phi, cdc B9, co quan
ngang B¢, co quan thugc Chinh phu; UBND cac cdp va cde co quan chuyén mon
thuéc UBND cdc cdp), co quan khéc (Vdn phong Quoc héi, Kiém todn nha nuéc,
Toa an nhdn dan, Vién K:em sdt nhan ddn, Hoi dong nhan dén cdc cap)

- Pon vi su nghiép gdm: gido duc va dao tao (Pai hoc, cao dang, trung hoc
chuyén nghiép, phé théng trung hoc, trung hoc co sG, tiéu hoc, mam non, co s6
béi dubmg chinh tri- hanh chinh- chuyén mén); y té (khdm chita bénh, y. té du
phong, vé sinh an toan thuec phdm, duwoe pham va my phdm); van héa thé thao
(bao tang, thw vién, co s¢ luyén tap thi ddu, khdc); khoa hoc cong nghé va su
nghi¢p khac;

-Tb chu'c gdém: to chure chinh tr, td chirc chinh tri- x& hol, td chirc chinh tri
x4 hoi- nghé nghiép, t& chirc x4 héi, t chirc x4 héi- nghé nghiép.

- Ban Quan ly du an.

3. Pbi véi cac don vi chira ¢6 tai san nha nwéc thudc doi tuong phai ké
khai diang ky: Céac don vi béc 2 cua Bé/tinh kiém tra va xac nhan bang van ban
g vé co quan duogc glao quan ly viéc béo cdo ké khai clia Bd/tinh dé téng hop,
gui Cuc Quan ly cong san - Bg Tai chinh.

4. Pbi véi cac dO'Il vi trude day khong ¢6 ma QHNS nhung da thém
mé&i ma PKTS vao Phan mém, nay don vi dwrgc cap m3 QHNS: Pé nghj co
quan dugc giao nhiém vu quén ly bao cao ké khai bd sung thong tin ma QHNS
vao danh muc don vi nhu huéng dén sau:

;. Danh myc Jon v . ;
i bt LN i ms NN ai)
- :Tnam-md'l dom ol o faEE s mhaapl QFLNS vio _} X ;
Fraoc dai thidang tin MA DVOQHNS (DMDC) TEEOZEM 5003 = e
Cin il T8 033 (6 003

nng cu kidFm tea -

h ) M3 Jan vi () CiSira ms dcrv:cn-p du'éu. theo dom wi chp I:rEn
L TR Tén don vi (™) Tram v 1& phdéng 1 ’

Bia chl (%) ﬂ_ﬁ_u—_n.r_dng_ﬂ_mh P1
Don vi 3D trén trgfc ti8p  Toan e i

Thufic ioa < Pon vi tong hop (EPeon v ding kY

Thudc khSi OBa, co quan rung wong .. Dya phuong
O Tink
E Huyén
s

Quan tri hé thing

Chua td chi lar chinh -r
e Bdng |

T Tro giap Lo Winh gan v ]

Mant Cap nhar Se
hean thanh vide
wira J60

[ Kot ebp B In |

Hinh 4: Giao dién bé sung thong tin ma QHNS vao don vi thém moi
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5. Cich siva ma DKTS dinh danh sai don vi cip trén

Trudmg hop co quan dugc giao nhiém vu quén ly bdo cao ké khai da dinh
danh m&d DKTS cuta cac don vi nhu: truong méam non, truong ° tiéu hoc, trung hoc
co s&... 12 don vi con truc thudc UBND cép huyén, UBND cip xa nay sta lai 1a
don vi con ctia Phong Gido duc & Dao tao, cach thuc hién theo vi du dudi-day:

Vi du: Stra ma T58047070010 cia Trudmg THCS thi trdn My Phuéce dang
dinh danh la don vi con cua x& My Phudc, huyén Tan Phudc, tinh Tién Giang, vé
dung don vi cha la Phong Gi4o duc & Dao tao huyén Tan Phudc

+ Kiém tra Danh muc don vi d3 dinh danh ctia Phong Gido duc & Dao tao
huyén Téan Phuéc dé xac dinh s6 thir tir tiép theo mudén dinh danh ma DKTS cho
don vi cén sira.

é‘!’ Danh myc don vi Budc 2: Chon thudc khidi "Tmh,
Duyét dang ky i Huvén, X&" 42 luén thi ra rean b don A Rt L AR T e i

i ___ N O + e thude & ca 3 cip coa &on i Tt
- a0 28 “Tim ki&m don uf S :
¢ Tran doi thona tin Thubc khii OB3%, Co quan Trng wong 5 & Tinh 'Huyen Exa
Cony ©u Kidm tea
Laai hinh don vj FChon log: ddn wi— ~
+ Danh muc
v UG gia OBen vi cé tai san [Pem vi khéng cé ti sin

T58047086 [

Tén don vi —
Buwoc 3: Nhip mi don 1
cta Phong Gido duc & ;
Dao o Huyén Tae Phudc E

Khai bao ddn vi mdi

i xem dach séch | |

Bwd'c 1: Chon
chivc nAng "Dach §

myc” sau && -
\ chon "Pon w7

Bude 4: Chon

Ma don vi [& Pon vi cap rén sach” de xem
y 1oan bd danh
Quan tri hé thing TS8047086 fhé;grh P‘dm;c- Daotao |\, e Tén Phude | muccacdonvi %
R AR UyEn Llan Fmr = =
Tro' gigp . e thuge Phong
vin phéng Phéng Gido duc | phang Giao dye - .
T58047026001 | va Do tac huyén Tan Dao tao huyn Tan | Lon FEwdE, ~
Phudc TG
Phuée
Bay 13 DM do vi , I Tin Héa
oy = g Gido duc -
a5 dinkh danh can T53047026002 %’Lﬁ'& Mo 18 ton D30 tao huyén Tan | Thanh, Tan AN
dom vi T58 047 086 Phudc Phréc
) Phéng Giao duc - Tanlsp, Tan
7 ;
T58047086003 | Trurdmg MIV Tan Lap 1 Ep)ggggn huy&n Tan Phude *
; rrd Phong Gido duc - s
153047086004 | TUeRe MN Thiwan Mg | o008 P enTan | U wan Mg
Phuréc Phutc Phuréc
Phong Giao duc - Tan lap 2, Tan |-
T 5 a &n T3 3 .
I58047086005 | Trwdmg TH Tén Lép 2 2h3¢‘t¥?n huy&n Tan Phurde S,

Hinh 5: Giao dién kiém tra danh muc don vi

Theo cach kiém tra trén, Phong Gido duc & Dao tao huyén Tan Phudéc da
dinh danh dwoc 30 don vi (dén ma don vi T58 047 086 030); ta s& sira don vi
Trudmg THCS thi trin My Phudc vé ma DKTS la T58 047 086 031

+ Chon chirc nang “Danh muc” -> “Pon vi”, nhdp ma don vi DPKTS T58
047 070 010 hodc tén Truomg THCS thi trAn My Phudc dé tim kiém va sira d6i
vé ma DKTS 14 T58 047 086 031
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Thémmidonvi =
Trao déi théng tin M3 DVQHNS (DMDC)
cong cukiemtra  DCKEARAN | Ts8047070010 | {* Buoe 6: Nhip ma

£ N TS dign vi (*) Trd8ng Trung ]'o: e 58 Thi tréin My Phudc BETS can thay thé
i Danh muc ) e i R S (T;SO_I"OQ’:C‘: 1}
. BRI Dz chi (*) Mg Phadc, TP o Rt 5

TRt

» Quic gia

Bon vi cEp trén tryc I:iépl WE 8GR

-3

‘@D " Danh muc ﬂu’n v; _ :
Budc 7: Sau khi thay
cswgmrm wemomned the m3 DKTS mén,
L Tl Ponvichpuénue
nép s& ny ddng thay 84

- Duyét dang ky

Bao cac

Themmdidonvi .
Trao ddi thdng tin ‘M3 DVQHNS (DMDC) il
M3 don vi (*) [Ts8 047 uss 031
Tén don vi (*)
Bia chi (*) Mg Phuec, e
Bl B0 vi c3p trén trut tiépl Ph :

cong cu kigm tra

Danh muc

Thudc loai O DPon v téng hop ® Don w ding ky
Thuge khdi [IB3%, co quan trung wong " Dia phirong
(I Tinh
B Huyén
Wt S Oxs
T Quantihehing  yENREENAERIRY [——Chuawehi tai chinh -
- teg gifip e [ caprng |[ Bng |-
Brrére 8: Lyga chon day du thong tin vao g
cac myc teén man hinh, sau dd chon
*Cap nhat" d¢ hoan thanh vide sra 461 | Xodtép @i |

Hinh 6: Giao dién siea doi thong tin dom vi

B. Chuin hoa di liéu v tai sin

I. Chuén hoa dir ligu vé dat

1. Loai dit: D& phuc vu cho céng tc tong hop, phan tich, béao cdo tinh
hinh quén ly, str dung tai san nha nudc, trong Phin mém, dit dugc chia thanh cic
loai sau:

I.1. Dit tru sé 1a nhitng khuén vién d4t dang sir dung lam try s¢ lam viée
clia co quan nha nudc; t6 chire chinh tr, to chtrc chinh tri - x3 hoi, t6 chizc chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, té chirc xi hdi, td chirc xa hoi - nghé nghiép (goi chung
1a tb chirc) va Ban quan ly du an.

1.2. Diit phuc vu hoat dpng sw nghi¢p

1.2.1. Dét phuc vu hoat dong sw nghiép gzao duc va dao tgo la nhiing
khubn vién dét hién dang sir dung cho hoat dong cia cac truong hoc (m3m non,
tleu hoc, THCS, THPT, trung hoc chuyén nghiép, cao ding, dai hoc va cdc co s
bdi dudng chinh tri, hanh chinh, chuyén mén);

1.2.2. Ddt phuc vu hoat dong su nghiép y té 1a nhimg khudn vién dht hién
dang su dung cho hoat dong ctia Bénh vién, Trung tam y té, Tramy té, co sdy té
du phong, kiém nghiém vé sinh an toan thuc pham duge pham va my phim; co
s& nghién ciru dugce liéu lam thudc, nubi trong cay thude, bao tén nguodn gen duge
lidu; cac co sé kham chira bénh va cham soc sue khoé khéc;
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1.2.3. Ddt phuc vu hoat déng sw nghiép vin hoa la nhig khudn vién dat
hién dang su dung cho hoat déng clia nha van hoa, trién 1am, rap hét, trung tam
chiéu phim, thu vién, nha bao tang, cdu lac bé vin hoa va khu di tich lich si, trai
sang téc va céc co sd khac phuc vu hoat dong van hoa;

1.2.4. Dat phuc vu hoat dong thé dyc thé thao 1a nhiing khudn vién dit
hién dang sir dung dé 1am san van déng, nha thi du, trung tAm thé duc- thé thao,
khu lién hop thé thao va cac co s& khac phuc vu viée luyén tép, thi ddu thé duc
thé thao:

1.2.5. Dét phuc vu hoat déng su nghiép néng nghiép: LA nhu’ng kbuén vién
dét hién dang sir dung cho hoat dong nghién ctru thi nghiém va san xuét clia cac
don vi su nghiép thudc linh vuc nong l4m ngu nghiép, d4t rimg dic dung, rimg
phong hé, rimg ddu nguén, vudn quéc gia, khu bao tdn thién nhién do cic dom vi
su nghiép quan ly;

1.2.6. Bar phuc vu hoat dong sw nghiép théng tin, truyén théng: La nhimg
khuén vién dét hién dang sir dung dé phuc vu cho hoat déng phat thanh, truyen
hinh, tram thu phat séng va cic hoat ddng khac thudc linh vuc thong tin, truyén
théng;

1.2.7. Bat phuc vu hoat déng sw nghiép khoa hoc, céng nghé: 1.4 nhing
khudn vién dit hién dang str dung dé phuc vu cho hoat dong nghlen ctru khoa
hoc, cong nghé cia cac don vi sy nghiép thudc linh virc khoa hoc, cong nghé;

1.2.8. Pdt cong trinh cong ¢éng: La nhimg khudn vién dit hién dang sir
dung dé 1am chg, bén xe, c¢ong vién, khu vui choi cho tré em, quang trudng;

1.2.9. Dét hoat déng sw nghiép khdc: La nhimg khuén vién d4t hién dang
str dung cho hoat ddng sy nghlep khéng thudc céc loai trén.

Truéng hop 1 khuon vién dht nhu'ng dugce st dung vao nhleu muc dich
khac nhau (vi du: mot phén dién tich sir dung lam trudng hoc, mét phin dién tich
st dung lam co s& kham chira bénh) thi khi ké khai loai dht cin hru v

- Néu tach biét dugc phan dién tich str dung cho tl.mg muc dich thi ké khai
thanh 2 ban ghi véi 2 loai dat phi hop cho khuén vién dét nay;

- Néu khéng tach biét duge phin dién tich str dung cho ttmg muc dich thi
can cur vao loai hinh don vi va muc dich sir dung khi cap d4t cho don vi chil quén
dé ké khai vao CSDL.

2. Dién tich dat:

2.1. Dién tich dat nhép vao Phan mém 13 dién tich ghi trén g1ay t& chimg
minh quyen sir dung dat (Gidy chimg nhdn quyén st dung ddt, Quyét dinh giao
dat, Qz{yer dinh (Hop dong) cho thué ddt ciia Nha nwée); hoac dién tich dit do vé
thuc te theo Chi thi s6 31/2007/CT-TTg ngay 14/12/2007 ctia Thi tuéng Chinh
phi vé viéc kiém ké quy d4t dang quan 1y, sir dung cia cac td chirc dugc Nha
nudc giao dat, cho thué dit.

Trudng hop chua ¢6 cac cin < néu trén thi ldy dién tich dét theo Quyet
dinh phé duyét phuong én sap xép lai, xr ly nha d4t theo Quyét dinh sb
09/2007/Qb-TTg cta cdp ¢ thdm quyén hoic thué co quan ¢6 chirc nang thuc
hién do v& theo thuc té dé thue higén ké khai; sau khi 6 cac loai cén cir nhu trén,
don vi ké khai bd sung dé didu chinh s6 liéu trong Phan mém.
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2.2. Phai lam trén sb liéu vé dién tich dét truée khi nhap vao Phian mém (s6
thap phén > 0,5 lam tron bing 1, s6 thap phan < 0,5 lam trdn bang 0; khong nhép
sé thap phan). Vi du:

- Dién tich dat 1a 125,34m2 duoc lam tron 1a 125m2.
- Dién tich dét 13 125, 85m2 dugc lam tron 14 126m2.

Hién trong CSDL, mét s6 truong hop nhép ca dau thap phén, lam cho sb
liéu khéng chinh xac; vi vay dé nghi kiém tra lai k¥ dién tich d4t d4 nhép vao
Phan mém, dam bao tinh chinh x4c.

3. Gi4 tri quyén sir dung dat:

3.1. Péi vdi nhiing khudn vién dat d3 xac dinh gia tri quyen su dung dt
theo Nghi dinh s6 13/2006/ND-CP ngay 24/01/2006 cua Chinh phu vé xac dinh
gia tri quyen sir dung dt de tinh vao gia tri tai san cua cac td chirc dugc Nha
nuéc giao dat khong thu tién su dung . dat va Thong tu sb 29/2006/TT-BTC ngay
04/4/2006 ctia B6 Tai chinh huéng dén thyc hién Nghi dinh sb 13/2006/ND-CP
thi sir dung gia tri da xac dinh lam gia tri quyén sir dung dét trong Phan mém.

3.2. Déi v6i nhimg khudn vién dat chua xac dinh gia tri theo Nghi dinh sb
13/2006/ND-CP va Thong tu s6 29/2006/TT-BTC: Tam thoi 4p gia theo Bang gia
dit cia dia phuong cong bd ap dung cho nam 2008 (thoi diém nhép sé dw dau kp)
d6i v&i cac khudn vién dat thudc dbi tong ké khai lan dau. Cac trucmg hop phiét
sinh téng tir ndm 2009 trg di thi tam thoi 4p gia theo Bang gia dat clia dia phuong
cong bd ap dung cho nam tang tai san tuong Umg. Vi tri dat dé 4 ap gia dat duogc lay
theo vj tri dugc xdc dinh trong glay t& chimg minh quyen sir dung dt; tmcmg
hop khong ¢ gidy t& xac dinh vi tri thi 4p gia theo vi tri 1. Sau khi don vj hoan
thanh viéc xac dinh gié tri quyén sir dung dat theo Nghi dinh s6 13/2006/NP-CP
ngay 24/01/2006 cua Chinh phu va Thong tr s6 29/2006/TT-BTC ngay
04/4/2006 cia Bo Tai chinh thi don vi ké khai bd sung dé didu chinh sb liéu trong
Phén mém.

3.3. Théng tin Bang gia dht ctia 63 tinh, thanh phéd c6 thé khai thac trén
Trang Théng tin vé tii san nha nudc tai dia chi http:/taisancong.vn (muc Théng
tin phuc vu quan ly -> Thong tin vé gia dét).

4. Hién trang sir dung dat:

4.1. Hién trang su dung dét duoc ké khai theo thuc té dang sir dung cua
khudn vién dét gom: dat lam tru s& lam viéc, co s& hoat d6ng su nghiép, lam nha
&, cho thué, bi 1an chiém, bé tréng, khac. Trong 4o, dat lam tru s& lam viéc, co s¢
hoat dong su nghiép dugc ké khai theo cach phén loai d4t huéng dan tai khoan 1
Muc nay.

4.2. Mbt sb hnuy:

- Trudong hop don vi dugc giao quan ly khudn vién dét c¢6 dién tich rong,
don vi chi st dung mét phan dién tich dé xdy dung tru s& lam viéc, co s¢ hoat
dong su nghiép, dién tich dat con lai néu b tri 1am nha ¢ cho cén b9, cong nhan
vién thi k& vao muc “lam nha ¢”; neu cho to chitc, ca nhan khac thué thi ké vao
muc “cho thué”; neu bi co quan, t6 chirc, ca nhan khac l4n chlem thi ké vao muc
“bj 14n chiém”; néu b6 tréng thi k& vao muc “bd tréng”; néu sir dung vao muc
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dich khac muc dich khi giao cho don vi hogc dang c6 tranh chép thi khai vao muc
“khac”. Riéng dbi voi dat sir dung 1am sén, vuon, duong dl trong khudn vién dt
khi ké khai hién trang s dung, khong khai vao muc “bo trong” hodc “khac” ma
khai vao muc “tru s& lam viéc” (doi véi co quan nha nieée, cde 6 chirc), “co s&
HDSN” (d'oz véi cac don vi su nghiép)

- PBéi véi don vi su nghiép, phén dién tich dit xdy dung van phong lam
viéc cua céc cén bd ldnh dao, quan ly cling duge ké khai chung vao muc “co sé
hoat ddng su nghiép”.

- Co quan dugc giao quan ly viéc bao céo ké khai tai san su dung két qua
kiém tra, phé duyét phuong an xu ly nha, dat thude sé hiru nha nuge cua co quan
c6 thim quyén theo quy dinh tai Quyet dinh s 09/2007/Qb-TTg ngay
19/01/2007 cua Thu tuéfng Chinh phu dé lam cén cir thuc hién viéc dbi chiéu,
kiém tra hién trang su dung dat. Truong hop can thiét thi thuc hién viéc kiém tra
thuc té hién trang sir dung dét.

IL. Chuan héa dir liéu vé nha

1. Céap hang nha; Cap hang nha duoc xéc dinh trong hd so x&y dyng cOng
trinh. Truang hop trong hd so xay dung cong trinh khéng x4c dinh cdp hang nha
thi thue hién nhu sau:

1. 1. Doi voi Nha dwoce xdy dung trude nam 2005

Ap dung theo quy dinh tai Théng ti lign B3 s 7-LB/TT ngay 30/9/1991
cua lién B§: Xay dung — Tai chinh- Tong cuc Quan 1y rudéng dat - Uy ban Vit gia
nha nudc, theo do:

a) Nha biét thu:

a.l - Ngbi nha riéng biét, c6 sdn vuon, hang rao bao quanh;

a.2 - Két cdu chju luc khung, san, tudng bang bé tong cbt thép hosic tuong
gach;

a.3 - Bao che nha va tudng ngin cich cac phong bang bé téng cét thép
hodc xay gach;

a.4 - Mai bang hoic mai ngéi, c6 hé théng cach 4m va cach nhiét tbt;

a.5 - Vat liéu hoan thién (trét, 14t, ép) trong va ngodi nha tét;

a.6 - Tién nghi sinh hoat (bép, xi, tdm, dién nudc) day du tién ding, chét
luong tét;

a.7 - S4 tAng khéong han ché, nhung méi tang phai c¢6 it nhét 2 phong dé .

b) Nha cdp I:

b.1 - Két cdu chiu luc bé“mg bé téng cdt thép hoéc xay gach c6 nién han s
dung quy dinh trén 80 nam,;

b.2 - Bao che nha va tudng ngin cach cic phong bing bé téng cbt thép
hodc xay gach;

b.3 - Mai bang bé tong ct thép hoac lop ngoi, cé hé théng cach nhiét tét;

b.4 - Vit liéu hoan thién (trat, l4t, ép) trong va ngoai nha tét;

b.5 - Tién nghi sinh hoat (bép, xi, tm, dién nudc) ddy du, tién lgi, khong
han ché sé tang;
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¢) Nha cép II:

c.1 - Két cdu chiu luc bing bé téng cbt thép hodc x4y gach c¢6 nién han sir
dung quy dinh trén 70 ndm,;

¢.2 - Bao che nha va tudng ngan cich céc phong bing bé tong cbt thép
hoic xay gach;

¢.3 - Méi bang bé tong cdt thép hodc méi ngbi bang Fibroociment;

c.4 - Vit lidu hoan thién trong ngoai nha twong déi tot;

c.5 - Tién nghi sinh hoat ddy da. S6 tAng khéng han ché.

d) Nha cdp III:

d.1 - Két cdu chju lyc két hop giita bé tong cbt thép va xdy gach hoiic xay
gach. Nién han st dung trén 40 nam;

d.2 - Bao che nha va tudng ngin bing gach;

d.3 - Mai ng6i ho#c Fibroociment,;

d.4 - Vit lidu hoan thién bing vit liéu phd thong.

d.5 - Tién nghi sinh hoat binh thudng, trang bj xi, thm béng vét liéu binh
thuong. Nha cao t6i da la 2 tang.

d) Nha cép 1V:

d.1 - Két cAu chiu luc bing gach, gb. Nién han sir dung téi da 30 naim;

d.2 - Tudng bao che va tudng ngin bing gach (tudng 22 hodc 11 cm);

d.3 - Mai ngéi hodc Fibroociment;

d.4 - V4t lidu hoan thién chét lugng thip;

d.5 - Tién nghi sinh hoat thp;

e) Nha tam:

e.l - K&t cAu chiu luc bing gb, tre, vau;

e.2 - Bao quanh toocxi, tudmg dit;

e.3 - Lop 14, ra;

e.4 - Nhitng tién nghi, didu kién sinh hoat thép;

1.2, Péi voi Nha duoe xdy dung tir nidm 2005 dén truée ngay 30/3/2010:

Ap dung theo quy dinh tai Phu luc 1 - Phén cAp, phén loai cong trinh xdy
dung ban hanh kém theo Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 cua
Chinh phu. Theo d6:

- Nha cdp dic biét: Chidu cao > 30 ting hodc nhip > 96m hoic téng dién
tich san > 15.000 m2;

- Nha cip 1: Chiéu cao 20- 29 ting hodc nhip tir 72 - < 96m hodc tdng
dién tich san tir 10.000 m2 - < 15.000 m2;

- Nha cép 2: Chiu cao tir 9 - 19 ting hodc nhip tir 36 - < 72 m hodc tong
dién tich san 5.000m2 - < 10.000 m2;

- Nha cép 3: Chidu cao tir 4 — 8 téng ho#c nhip tir 12 - < 36m hodc téng
dién tich san tur 1.000 - < 5.000 m2;
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- Nha cép 4: Chiéu cao < 3 t?mg ho#c nhip < 12Zm hodéc téng dién tich san
<1.000 m2.

(Ldy theo chi tiéu nao théa mén trudc)

1.3. Déi véi Nha dwoe xdy dune tir nedy 30/3/2010:

Ap dung theo Phu luc A- Phan loai, phén cép cac cong trinh dan dung theo
QCVN 03:2009 ban hanh kém theo Théng tu sé 33/2009/TT-BXD ngay
30/9/2009 ctia Bé Xay dung, ¢6 hiéu lyc tir 30/3/2010 (Théng tir nay co thé khai
thac trén trang Thong tin vé tai sén nha nwde tai dia chi hitp://taisancong.vn)

2. Thue hién tinh hao mon tai san:

D6i v6i nhimg tai san phat sinh trude ngay 01/01/2009 va don vi vén dang
str dung thi viéc tinh hao mon dugce thuc hién nhur sau:

2.1. Néu tai san c6 ty 1 hao mon khéng thay d6i giita Ché d6 quan 1y, tinh
hao mon tai san ¢ dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 351-TC/QP/CHKT
ngay 22/5/1997 va Quyét dinh sé 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 cia Bo
truéng Bo Tai chinh thi 14y ty 1& hao mon theo Ché db ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 32/2008/QP-BTC.

2.2. Néu tai san c6 t¥ 1é hao mon thay dbi gitra Ché d6 quan ly, tinh hao
mon tai san ¢b dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 351-TC/QBD/CPKT ngay
22/5/1997 va Quyét dinh sb 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 clia Bd truong Bo
Tai chinh thi phai xac dinh th&i gian st dung duoc sau ké khai (don vi tinh: nam)
theo cong thizc:

Thei gian st dung S6 nam sir dung dwoc S6 nim da sir dung
duwgcsau kékhai _ theo Quyét dinh sé tinh dén ngay
T 32/2008/QP-BTC 31/12/2008
(ky hiéu: Ay) (ky hi¢u: T32) (ky hiéu: 1)

Can clr vao thdi gian sir dung duoc sau ké khai (A7) dé nhap sb du ban diu
va tinh hao mon nhu sau:

- Truomg hop 1: S& nam sir dung duge sau ké khai nhé hon hodc bang 0 (At
< 0), thi khi nhép dir liéu vao Phin mém, nhap chi tiéu “thdi gian sir dung duoc
sau ké khai = 0, gia tri con lai = 0)

- Trudng hop 2: 86 nim sit dung duoc sau ké khai 1én hon 0 (At > 0), thi
khi nhap dir liéu vao Phan mém, nhép chi tiéu “thoi gian st dung duge sau ké
khai = At , gi4 tri con lai = gi4 trj con lai cta tai san tinh dén ngay 31/12/2008).
Khi dg, hao mon tinh cho cac ndm con lai cia tai san dugc tinh theo cdng thirc:

Hao mon tinh cho cac Gia tri con lai cia tai san tinh dén 31/12/2008

=

nim con lai S6 nim sir dung dwge sau ké khai
(Phdn mém sé tw dong tinh hao mon cho cdc nam con lai)
2.3. Truong hop gid tri do Phin mém tur tinh khac so Vo1 gid tri dang theo
d&i trén sb ké toan thi phai didu chinh lai theo gia trj trén sd ké toan.

3. Tong dién tich san: La tdng dién tich san str dung cua tat ca cac tang
ctia ngdi nha theo hé so clia ngdi nha hoic do v& thuce té (don vi tinh: m?).
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4. Ké khai dang ky dbi véi nha da ky bién ban nghiém thu dwa vao s
dung nhung chwa quyét todn:

- Ngay bién déng: 13 ngay ky Bién ban nghiém thu, ban giao dwra vao sir
dung;

- Nguyén 51a nha: ldy gia trl dy toan (du toan ban dau + du toan diéu
chinh, bd sung néu c6) dugc cap cb thdm quyén phé duyét dén thoi diém nghiém
thu, ban giao dua vdo s\ dung_ dé ké khai. Sau khi hoan thanh viéc quyet todn,
don vi ¢6 trach nhiém ké khai b6 sung dé diéu chinh s6 liéu trong Phan mem.

- Déi véi cdc cong trinh do Ban quan ly dy 4n thuc hién dAu tu xdy dymg,
ban giao cho céc co quan, t§ chirc, don vi sir dung, d& nghi céc Bo, co quan trung
wvong, UBND céc tinh, thanh phd chi dao cdc Ban quén ly du én ban giao kip
thoi, day ¢ hd so c6 lién quan theo quy dinh cho don vi sir dung dé quan ly va
ké khai dang ky vao Phian mém.

5. Ké khai ding ky dbi véi nha chwa c6 nguyén gia, khéng c6 hd so
gidy to dé xdc dinh nguyén gia:

Trudc mét, d& nghi thyc hién theo hudng dan tai Van ban sé 5600/BTC-
QLCS ngay 05/5/2009 ctia Bd Tai chinh vé viéc bdo c4o tai san nha nude theo
quy dinh tai Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phy, theo d6:
“Céc truong hop thiéu hé so cung cap thong tin khi Igp To khai ddng ky lan dau
l‘hi hedmg dén don Vi tu xdce Igp 50 liéu dé thuc hién ké khai tam thoi nhu sau: (i)
Ve dién tich nha: ldy s6 liéu theo, két qua tw do vé thuc té ciia dom vi friec rzep St2
dung dé ké khai tam thoi; (ii) Vé don gid nha: ldy dom gid nha theo két qua do
dom vi truc tiép su dung tw xdc dinh dé ké khai tam thoi”. B Tai chinh s& bd
sung quy dinh vé& viéc x4c dinh nguyén gid chinh thirc dbi véi cac trudmg hop
nay.

Sau khi don vi hoan thanh viéc xac dinh nguyén gia chinh thirc theo huo*ng
din cia B6 Tai chinh, don vi duge giao truc tiép sir dung TSNN ké khai bd sung
theo mau biu quy dinh tai Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012, giri
co quan quan 1y béo céo ké khai cua Bo/tinh dé diéu chinh trong CSDL.

IH. Chuén hoa dik liéu vé 6 t6
1. Phin loai xe 6 t6: Théng nhit cdch phan loai xe 8 6 trong Phin mém

nhu sau:
301 Xe 0 t0 phuc vu chirc danh 30315 | Xehd dé
30101 |Xe4dén5chd 30316 | Xetap lai
30102 | Xe 6 dén 8 chd 30317 | Xe truyén hinh, truyén thanh
hru dong
302 Xe phuc vu chung_ 30318 | Xe thanh tra
30201 | Xe4 dén5chd 30319 | Xe chd dién vién di biu din
30202 | Xe6dén8chd 30320 | Xe chd vén ddng vién di luyén
' tap va thi diu
30203 | Xe9dén 12 chd 30321 | Xe chi dao tuyén, phong chong
dich
30204 | Xe 13 dén 16 chd 30322 | Xekiém lam
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303 Xe 610 chuyén dung 30323 | Xe chéng buén lau

30301 | Xe ciru thuong 30324 | Xe phong chdng bio i

30302 | Xeciru hoa 30325 | Xetdi

30303 | Xe chd tién, chimg chico gid | 30326 | Xe 1€ thn nha nuée

30304 | Xe ché& pham 30327 | Xe chd bién lai 4n chi

30305 | Xe quét duong 30328 | Xeca

30306 | Xe phun nuée 30329 | Xe khém va diéu tri bénh nhén
hru dong

30307 | Xechdrac 30331 | Xe dua d6n gido vién, hoc sinh

30308 | Xeéprac 30332 | Xe phét soéng lén vé tinh

30309 | Xe sira chita luu dong 30333 | Xe van hoa thong tin Ivu dong

30310 | Xe trang bi phong thi nghiém | 30334 | Xe chd ché nghiép vu

30311 | Xe thu phat dién béo 30335 | Xe chuyén dung khac

30312 | Xe sira chita dién

30313 | Xekéo

30314 | Xecéncau

Cu thé:

- Xe 6 16 phuc vu chirc danh: La xe 0 t6 phuc vu cong tic cho cac chirc
danh 14nh dao cé hé sé phu c?’ip chirc vu tir 1,25 tré 1én quy dinh tai Piéu 3, Piéu
4, Bidu 5, Pidu 6 Quyét dinh sb 59/2007/QD- -TTg.

- Xe phuc vu chung: La xe 0 to phuc vy cong tac chung cho céc chuc danh
lanh dgo c6 hé s6 phu cap chic vy tir 0,7 dén duéi 1,25 quy dinh tai Pidu 8, Diéu
10, Piéu 12 Quyét dinh sb 59/2007/QD-TTg.

- Xe 6 16 chuyén ding: La xe gin kém trang thiét bi chuyén diing ho#c c6
céu tao dic biét theo yéu cau chuyén mén nghiép vy hodic sir dung cho nhiém vy
dic thu, dbt xudt, cap bach phuc vu yéu c4u thye hién nhiém vu chinh trj - x4 hdi
duge quy dinh tai Diéu 11 Quyét dinh sb 59/2007/QP-TTg.

2. Pbi véi nghiép vu diéu chuyén xe 6 t5:

Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy c6 Quyét dinh ban giao, tiép nhén tai

san; don vi c6 tai san didu chuyén phai 13p bao cao ké khai bd sung giri co quan

quan ly bdo cdo k€ khai cua Bé/tinh dé thuc hién diéu chuyén trong Phin mém.

Phan mém sé& thuc hién diéu chuyen tur dong, toan bé thong tin ve ta) san d& nhép
ban d3u ctia don vi diéu chuyén s& chuyén sang don vi moi.

Cach thue hién nhu sau:

- Buwéc 1: Tai don vi co tai san diéu chuyén, can bd quén tri CSDL cla
Bo/tinh thuc hién didu chuyén tai sin sang don vi méi. Sau khi diéu chuyén, tai
san s& ¢ trang thai Chd duyét clia don vi méi.

- Bwdc 2: Tai don vi méi, can bd quan tri CSDL cia Bé/tinh kiém tra
thng tin vé tai sin nhan diéu chuyén va sta 661 bb sung (néu co).

- Bugc 3: Su dung thiét bj Chimng thu s6 ¢ Duyét tii san, tai san nhén diéu
chuyen s& chuyén tir trang thai Ché& duyét sang trang thai Da duyet va 1én hé
thong bao cao ctia don vi méi.
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3. Poi véi trwong hop nhin diéu chuyén tir don vi khac ma khi ban
giao khong xac dinh nguyén gia nhung ¢6 gia tri con lai

a) Don vi nhan diéu chuyen tai san lién hé véi don vi diéu chuyén dé bd
sung thong tin vé nguyén gid theo quy dinh.
b) Trudng hop chua bd sung duoc théng tin v& nguyén gia, don vi tam thoi
xac dinh lai nguyén gid theo céng thirc sau:
Gia tri con lai

Nguyén gid = S6 niim con sir dung dwgc sau ké khai X Hindm

Khi ¢6 sé lidu chinh xac theo quy dinh, don vi c6 trach nhi¢m ké khai bd
sung dé diéu chinh trong Phin mém.

4. Lua chon lai loai xe: Truong hop khi ding nhap dir liéu déu ky, don vi
lua chon khéng dung loai xe thi can b quan tri CSDL thuc hién stra d6i theo 1
trong 2 cach sau:

- =Cdch 1:

+ Budce 1: Lua chon don vi lam viéc 14 don vi dang ky dugc giao quan ly,
sir dung xe 6 t6 cén sua;

+ Budgc 2: Sir dung thiét bj eToken va truy cap vao chirc ndng “Duyét ding
ky\ Duyét ding ky” dé tir chdi tai san 13 xe 6 t6 can sira;

+ Buoc 3: Truy cdp vao chirc ning “Tang giam hang ndm\ Theo déi ding
ky”, lua chon xe 6 t6 cén sira dang ¢ trang thai “Tu chéi”

+ Buoc 4: Thue hién sira vé ding loai xe, bam “Cap nhat” dé gm déng ky;

+ Buéc 5: Str dung thiét bi Chimg thir sé va truy c:ap vao chuc ning
“Duyét ding ky\ Duyét diang ky” dé Duyét ding ky cho tai san (xe 6 t6 vira stra
khi gini dang ky sé& & trang thai “Ché duyét”).

- Cdch 2:

Vi du: kiém tra xe phuc vu chung, loai xe tir 6 dén 8 chd cta don vi Vin
phong S& Vin héa - Thé thao & Du lich thanh phd Ha Noi (T01015001) ta thuc
hién nhu sau:

e B

T TE'-" — W T S e Lo BT

: Bude 1! Iys thon demnm v e
. I:lm'mlg trinh Quan. lir
_'j '_,_‘.} ATiSAMINh AN B i

vige la dom i dang by dunre giao
guda R, e dyng xe o & c3n nra

F XIfm tre loa t8l san 15 6 t6, tAl san khéc

SO o i sl i ~

Loai tai san

K

Burdc 3 "‘-'h.np cde
didu kidn cdn kidin
wa (Ovil dom vi
Lown wii san’ wén
zino didgn, sou dad
chon ""Flidm tra’”
A2 hidn thi théang un

i

E—H..bld phyc v chic danh
j—— 8 4 J&n 5 chb
f——a & J&n 8 chd

;== Xm phyucvu chung
—— e 4 dén 5 ch&
te—— @ 6 O8n B ChE

—— e 9 dEn 12 chd
}——xa 13 g6n 16 cné

| — e 6ta chuyn ding (29 loai)
Y e iy L thid g

F—xt clu hde

Bwdc 2: T
cap vao ol
nang "Cane ocp
sadm ers 3lidn wa

oot vau san & td,
khac”

e chd rin. bidn lai &n chi cd Qid i nhu tidin

,. >w chd pham cac oo

e quét dusng

i ——™a phun miSe

(= ¥e chd réac

§— i kD BAC .
e ddimern Teas T Tad wan L @ gde chile Idu Siing .

= Dranh rmuc

Hinh 7: Giao dién lwva chon thong tin kiém tra logi tai san 6 t6, khdc
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o Ma don vi: nhap ma DKTS cua don vi can kiém tra, néu khéng nhép,
Phan mém s& hién thj toan bd tai san truc thudc don vi d4 lva chon & bude 1.

o Loai tai san: BAm chudt vao mii tén di xudng dé chon loai tai san can
kiém tra. Phidn mém d& chia chi tiét c4c loai tai sin ra thanh: xe 6 & (theo chiing
loai, sb chd ngdi); tai san khdc (theo timg loai tai san chi tiét).

T T

Thit ndm, 11/10/2012 “Thinh phd H3... Y3n Phing $¥ Van hod, ThE thae mﬁ.}_-@ Thq-&t

2 kigm tra loai thi san 1a 6 t, thl san khaf Bwoc 4 Kiem wa cac tidng w
“’lf"? rén giao dién, tich chon vao
T "Chon sira” d4¢€ sua théng tin

- Nhap dinh mie O ta

- Mha odub d&u i e oz = Aopans
ap sb du ban dau i[Ln:_!.l tai !Sn ché ngdi/Tai |

= Tang giam hang nuaim Téntafaan s3n itn:mg |.cJ\' trre tiép SD (ql:;l:]
- Duy@t dang ky Ye B dén & Vin Phong S& Vin hod, Thé thao
N MAZDA-314-4334( 2% 5 #4 Du ich Ha N3 O
Ban cdan
o TOYOTA- Xe & d&n 8 Vin Phéng S¢ Vin hod, Thé thao
Trao du h 1 TR =
N (< 14-3628 chd S0 I va Du lich Ha N5i o
Cong cu Kigm tra 5 = " i
xe 6 dén g Vin Phéng S& Vin hod, The thas
) " MAZDA-31B-0168 | 2% 5 va Du fich Ha N3i a
a Vian Phéng S& Vin hoa, Thé th
FORD-33A-3178 [R5 9&n8f, e b TE R | i
NISSAN-21A-2672| X8 9En e, :_’ff%f‘;i;g;;b:; #nbod, The thao |
¥e 6 dén 8 Vian Phéng S& Vian hod, Thé thao
FORD-31A-6958 |75 s vA Do kch Ha Nai O
Bl | DAEWOO- xe 6 déne|, Vin Phéng S& Vin hoa, Thé thao | a
33A-5969 chd va Du heh Ha 1ai
2 3 Thé th
PN RV (114 7T 43240354 ’éﬁaﬁ déns o ii;;fl}::;gHS:NV;?ﬂ hed, ac
RSl [ TO YO TA - xe 6 aéns| o Vin Phéng S& Vin hod, Thé thao
31A4-0792 chd va Du lich Ha Na&x
REEL L TOYOTA- xe 6 dén 8|, Vin Phong Sé Vin bod, Thé thao
~ Quan tri hé thang 33:\-49_6_2 ché va Du lich Ha N@i
= Trogidp f Buwac 5: Ba.m "Thyec ‘l

e L B [~ e

Hinh 8: Giao dién kiém tra thong tin can sia doi

o C¢t tén tai sén: gdm thong tin loai xe + bién kiém so4t.

o Cét loai tai sdn: 1a théng tin di lua chon vé sé chd ngdi (dbi véi xe
phuc vu chitc danh va xe phuc vu chung); ching loai xe (ddi véi xe chuyén
ding).

o Cot s6 ché ngdi/tdi trong: 1a-théng tin sé chd ngdi/tai trong da nhap &
man hinh nhép liéu.

o Cot dom vi truc tiép sir dung: thé hién don vi truc tiép quan 1y, sir dung
tai san.

o C¢t chon sua: Su dung dé lua chon don vi néu mudn stra ddi théng tin
bang céch tich chon véao 8 checkbox tuong tmg véi dong tai san mudn sira.
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- Tl;lﬁ' n;!m. 1 i}ih}z-ﬂlz

‘Thinh ph3 Ha.. 50 Phdng S¥ Vin hodu Thethag wi ~ 26 Hina @ @ Thoat

=! Tang glam t (e

J;* igm tra loai tai san ia & i, I:e‘il san khac

Duy@t dana Hpeger 1_6_!6 . j — & e O |
Ban cao Ow - ) -~
__ 1—a G616 phycwy chilc danh s hao
Trao Jdoi the (——3g 4 d&n 5 chd O
- KiE chon loar x& phid i—)(eﬁdénﬂd’lﬁ
Cana cu Kit St it s —-xgphucvuchung o -
tra lagu can sira {wong vi
dy pay 12 xe phpc 9 : z bhao
+y chung>e & dén ‘——Xe 3a§n1sm6 O
§ chd) sau &é i —x';:ﬂ chuy@n dung (29 loal)
- } thi
ches "C3p i | o
ohjt™ 8¢ hodn {——Xa chd i&n. bi&n Iai &n chi co gi& i nhii i&n |
thanh vide sua 451 i —— e chd pham caAc loai kao |
Worrty bz e [one i —— ¥e quét dudng O
{ e—¥e phun nddc £
it — —— ¥E chi rac —l 20 0
33A-5969 — Xe ép réc
= e sda chila IUu d&ng y
- i —— ¥e wang bi ;htmg thi nghié&m . ~ | The thao
a — O ey - .
MAZD L=ty ~a D lick Ha N =
TOYOTA- - xe 6 dsn8| o Vin Phéng S6 Viin ho, Thé thao |
31A-0752 chil va Du lich Ha Wsi
ranl mud TOYOTA- xe 6 d8n B, Van Phéng S& Van hod, Thé thao
Quan tri hix thang 33A-4569 chd va Du lich Ha Mg
Tra Qi 12

Hinh 9: Giao dién thwc hién svra doi théng tin loai tai san 6 16, khdc

Xe 6 t6 vira thuc hién stra ddi loai xe vin & nguyén trang thai “Pa duygt”

nén khong can phai thyc hién duyét tai san nhu céch 1.

S. Thay dm hién trang 6 t6: ST dung trong tru*ong hop don vi phat sinh

bién déng thay dbi loai xe, bién s& xe, s6 chd ngoi, tai trong (sau thoi diém
3 1/ 12/2008), cac buéc thuc hlen nhur sau:

The sdu, 12/10/2012

Buwdc 1: Lya chon dem 4 lam vide la
don vi d8ne k¥ dueoc gino guaa i, &
dung xe & 10 c2n thay 461 hidn trang

-

LA e T =3 E3m M35 thi san

T 111

-

wére 2: Ck r
CE.-,C ning —1-'::& Thai gian Jang ky 31;1 exa{me =2

gimm hiéng andm: Thay

Duy#t danng ky Budc 4: Nhap chuot SUZUEI- ;

e ke 4 vas ganz Ma 1@ san 65E.0470 “@ 6 a&n 3 chd £58 duybt
can thay d0i luio trgng MAZ

Trao dii thdng tin s & 31 VI 2l san” bén J GSE—;A; %0 9 dén 12 chd |©3 duyét

Cang cu kifdin 1ra durdi “danh sdch 1ai sdn” 2

Danh mue s [105063601-302-63884 MACA: Xe 4 d6nSchd  |OF duyae

,gt__‘,r" Thay 481 hién trang tal san

thdp dinh moc O ta
mhap i due ban daw Bon ¥i quan I§ 5 dung \;-ﬁnp_hcngE!ﬁ| Phﬁt-lhanﬁ_'l_"ruyénhmh 'I'l'-"'C‘E:I'"H‘\d )
tana aidm hang nam  JEOEEETEEL O Diét khudn vien CNha @015 O Tasdn khic
T - oo B_lﬂ'rt:i‘..\?hr,l':p:c&c
Sicu kaén gm kism
san can thay 451 huén
wang, sau 45 chon
"Da dayét”

Tan tai s3n

&3i hién wang” _ oL
Danh sach tAisan -

I.eaitai san Trang thai
-~ - *»B phat truy@n

+  |Tos003001-20217-63910| ML SUBISHI hinh, truyBa o5 duyat

— — 65E-0442 thanh U déng

Xe phat truyén

2 TOS003¢H1-30317-63904 | ISUZU -65E-0650 |hinh, truy&n ©8 duyéat

thanh luu d8ng

3 1T050f H01-302-63898 |FORD-65E-0471 |xe 13 dén 16 chd |©3 duysc

DDiDDEI Oy

Hinh 10: Giao dién chon xe 6 t6 dé thay déi hién trang
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Thi séu, 12;1012012 * Thinh ohd CA... in phong @i Phdt thanh Trusdn hi " 20 ning @ 1) Thost

;,% Thay ddi hién trang b to

= Nhap dinh midec O td

‘Nhap 56 du ban ddu Théxue tin Ve B

¥ Téng gidm hang ndm EIAEN Vi phong Dai Phétthanh Truyén hinh TP.Can The

M3 TH san T05003001-30317-63910

Loaixe |—-><ephatlruyérrhinh truyan thanh lu dng &
Bién kifm sot(*) B5E D442 '

S6 chb ngd: B

Thi trong I

Nghy thay d3i(*) 12710012 3

| Cornt || miybe |

Buwéc 5: Nhap cac thong oo ca.r: thay

&6i trén gizo disn “Thong tin v# & @'
sau &4 chon "Cap nkat” &é hoan

thanh viéc chinh 58a va cud dang Lk

Hinh 11: Giao dién thuc hién thay déi hién trang xe 6 t6

6. Cac chi tiéu khac: Can cir vao ho so phép ly cua tai san (G:ay fc xe,
Bién ban ban giao dwa vao su dung, ....) dé d8i chiéu théng tin trong Phan mém.

IV. Chuén héa dir lidu vé tai sin khic ¢6 nguyén gia tir 500 triéu dong
tré 1én/1 dom vi tai san

“1 don vi tai san” la mot déi tuong ghi s0 ke toan tai san ¢ dinh quy dinh
tai Piéu 5 Ché dd quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cic co quan nha
nude, don vi sy nghiép cong 14p va cac td chirc c6 sir dung ngan sach nha nudc
ban hanh kém theo Quyét dinh 32/2008/Qb-BTC ngay 29/5/2008 cua Bo truong
B6 Tai chinh. Khi bdo cdo ké khai can luu y nhimg truong hop cu thé sau:

Trwong hgp 1: Don vi c6 1 goi thdu mua s&m diéu hoa trj gia 600 tridu
ddng. Néu diéu hoa la nhimg bd riéng l¢, gia tri mdi bd nhd hon 500 triéu ddng
thi don vi khéng phai ké khai. Neu day la hé théng didu hoa téng cho ca tda nha
thi phai ké khai dang ky vao Phan mém;

Truong hgp 2: Don vi ¢6 1 thang may tri gia 500 trigu déng. Néu gia tri
cua thang may da quyét toan vao gia tri cia ciia toa nha thi don vi khéng phai ké
khai dang ky r1eng Trudmg hop thang may nay duoc quyét toan riéng thi phai ké
khai ding ky vao Phin mém.

C. Mot s6 ndi dung khac

I. K& khai s6 liéu tiang, giam

1. Pé nghi cic Bo, co quan trung uong, UBND céc tinh, thanh pho truc
thudc trung wong chi dao cac co quan, td chirc, don vi ¢cé bién dong vé tai san
phéi dang ky thuc hién ké khai theo ding thdi han quy dinh tai diém b khoan 4
Diéu 4 Théng tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cia B Tai chinh sira doi,

bd sung D1e}1 17 Thong tu nso 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctua B§ Tai
chinh (cu thé la “co quan, té chuc, don vi duge giao quan Iy, s dung tai san nha
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nuéc phdi thuc hién bdo cdo ké khai bé sung trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay
c6 sie thay d6i”)

2. Trinh tu, hd so ké khai bién déng tai san va mau biéu thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 4 Théng tu sé 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 ctia Bd
Tai chinh.

3.'Pé nghi co quan dugc giao quan ly viéc bdo cao ké khai cua Bd/tinh
huéng dan céac co quan, té chirc, don vi ¢ tai san nha nudc duge nang cép, cai
tao, bao dudng, stra chira,... lam ting, gidm nguyén gia, trong Bang ké danh muc
tai san d& nghj sira d6i théng tin tir CSDL, ghi rd “thi gian sit dung dwge ddnh
gid lai” (néu c6). Trudong hop tai san nha nudc phat sinh bién dong ting, giam
nguyén gid nhung khoéng tdng, giam thdi gian sir dung thi théi gian sir dung
dwgc danh gia lai = thoi gian sivr dung dwgc sau ké khai (theo céng thuc tai
Khodn 2 Muc Il Phan B)

I1. X4c nhén s6 liéu tai sin

Co quan dugc giao quan ly viéc bao cao ké kha ta1 san cua Bo/tinh thuc

hién in va gui “Phiéu xac nhén thong tin trong CSDL vé tai san nha nwéc” tur
Phén mém cho timg dom vi c6 tai san da bao cdo ké khai dé ra soét, kiém tra.

1. Trudng hop théng tin trong CSDL chinh xéc:

1.1 Thu trudng co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan Iy, sir dung tai san
nha nudce thuc hién:

- X4c nhén 03 ban “Phiéu xdc nhén thdng tin trong CSDL vé tai sin
nha nwéc”,

- Gl “Phiéu xdc nhén rhong tin trong CSDL Vé tai san nha nwée” dén Bg,
co quan trung uong, co quan quan ly cép trén (déi vdi tai san cua co quan, 16
chuce, don vi thugc rrung wong quan ly); SG, ban, nganh chi quan hoac UBND
cap huyén (déi véi tai san ciia co quan, té chire, dom vi thudc trung wong quan

y);

1.2. B0, co quan trung uong, co quan quan ly cap trén; S&, ban, nganh chu
quén hodc UBND cép huyen thue hién:

- Xac nhéan “Phleu xac nhan thong tin trong CSDL vé tai sin nha
nwdc” clia co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan ly;

- Giri 01 ban d3 c6 xac nhan dén co quan quan ly bao cao ké khai cua
Bé/tinh, giri 01 ban da xac nhén cho co quan, t chirc, don vi ¢6 tai san;

- Luu gitr 01 ban tai B§, co quan trung wong, ¢ quan quan ly cap trén; S0,
ban, nganh chu quan hoac UBND cép huyén.

“Phleu xdc nhin thong tin trong CSDL ve tai sdn nha nwéc” la co so
phap 1y vé dit lidu ciia tai san trong CSDL quéc gia vé tai san nha nudc.

2. Trudng hep théng tin trong CSDL chua chinh x4c (tring lap, sai s6,
thidu hé so phép 1y....), don vi cé tai san thdng béo lai cho co quan dugc giao
quan ly viéc bao cao ké khai d& chinh ly hodc bao cao co quan cd thAm quyén
chinh ly trong Phdn mém. Sau khi chinh ly, viéc x4c nhan dugc thuc hién theo
quy trinh néu trén.
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Thoi han hoan thanh viéc xac nhéan: dbi véi tai san d3 dang ky trong Phén
mém trirdc ngay ban hanh van ban nay 13 ngay 33%3@

AR et ]

II. Xir Iy nghiép vu diéu chuyén tai sén

1. Truong hop didu chuyén tai san cho dorn vi nim ngoai hé thdng (nhu cdc
dom vi thugc Bg Qubc phong, B6 Céng an, cac 16 chike kinh té) khi nhap thong tin
diéu chuyén cin chon don vi tiép nhén tai san la Pon vi ngoai hé théng (M4
DKTS la 999).

2. Trudng hop didu chuyén tai san cho cac don vi ¢6 trong hé thong Trong
thoi glan 30 ngay, ké tir ngay c6 Quyet dinh ban giao, tlep nhéan tai san; don vi ¢6
tai san didu chuyén phéi lap béo céo ké khai bd sung giri co quan quan ly bao céo
ké khai ciia Bo/tinh dé thye hién diéu chuyén trong Phin mém. Phin mém s&
thyre hién didu chuyen tur dong, toan bé thong tin v& tai san d3 nhap ban dAu cia
don vi diéu chuyén s& chuyen sang don vi méi.

Céch thyc hién tuong ty nhu huéng dén tai Khoan 2 Muc Il (Chudn héa
dit ligu vé 6 t6). Phin B Hufcmg din nay.

3. Truong hop tai san duge dau tu bang ngan sich trung uong, nhung do
cac co quan, td chirc, don vi thuc dia phuong quén ly, sit dung: Néu 14 ngan
s4ch trung wong hé trg cho dia phuong thi dia phuong keé khai, bao céo. Truong
hop tai san nha nudc dwoc ngan sich trung wong dau tu, sau d6 méi chuyen glao
cho dja phuong thi co quan trung uong phai lam thi tuc dé diéu chuyen cho co
quan, td chirc, don vj ctia dia phucmg Co quan, td chire, don vi nhan didu chuyén
thuc hién ké khai vao Phan mém. _

IV. Ké khai déing ky tai san thudc cic dir 4n sir dung vén nha nwéc

Ban Quan ly du 4n 12 mgt dbi twong duoc giao quan 1y, sir dung t3i san dé
phuc vu cong tac quan ly du an.

1. Péi véi cac du 4n dang hoat dong, tai san dugc dau tu x4y dung, mua
sim, tlep nhin dé phuc vu cdng tac quan ly cia cac dy an sir dung von nha nudc
(bao gdm ca vén ODA va ngudn vién trg phi Chinh phu thude nguon thu ngén
sach nha nudc), cac Ban Quan ly dy an ¢6 trach nhiém lap hd so bao cdo ké khai
tai san gui co quan quan ly bo céo ké khai clia B§/tinh dé thyre hién ké khai ding
ky vao CSDL déi véi nhlmg loai tai san sau:

- Tru s& 1am viéc va céc tai san gin lién véi dét, bao gdm cé phan dién tich
dit duoc giao dé phuc vu cdng tac thi cong cia du an;

- Xe 6 t0;

- May méc, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khéc phyuc vu hoat dong
cua du an ¢6 nguyén gia tir 500 triéu dong tré 18n/1 dom vi tai san.

Co quan quan Iy béo céo ké khai ctia B§/tinh ¢6 trach nhiém: (i) dinh danh
md@ PKTS cho Ban Quén ly du an (truomg hop chwa dinh danh mé .trong Phan

mém). (ii) dang nhép dir ligu vé t3i san vao Phin mém theo quy dinh 4p dung d6i
véi co quan, td chiic, don vi. Khi dinh danh ma PKTS phai lua chon loai hinh
don vi 1a Ban Quén 1y dy an.

2. Khi dy an két thic, Ban Quén ly du 4n ¢é trach nhiém kiém ke, lap
phuong 4n xir Iy va td chitrc xir Iy tii sén theo quy dinh tai Thong tu sb
87/2012/TT-BTC ngay 15/6/2010 ctia Bo Tai chinh quy dinh viéc quéan ly va xir
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1y tai san ciia cAc du 4n sir dung vén nha nudc khi dir 4n két thic. Trong thoi han
30 ngéy, ké tir ngay hoan thanh viéc xit ly, Ban Quan 1y dy 4n ¢6 trach nhiém ké
khai gidm tai san dé ¢idu chinh sé liéu trong Phin mém.

V. Ké khai diing ky ddi véi tai sin duge tiép nhin do dwge biéu, ting
cho, déng gap, vién trg,...

Péi vai tai san dugc t5 chirc, cd nhén trong nude bidu, ting cho, déng gép,
v1en trg,...trude khi chuyen giao cho don vi quan ly, sir dung phai dugc xac lap
quyen s¢ hitu cia Nha nuéce theo quy dinh tai Nghl dinh s6 137/2006/ND-CP
ngay 14/11/2006 cua Chinh pht quy dinh viéc phan cip quéan ly nha nudc d6i véi
tai san nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cdng lép, tai san duge
xac 18p quyén s hiru ciia Nha nude. Vi véy, khi ding nhép di véi cac tai san
ndy, co quan dugc giao quan ly bao céo ké khai phai kiém tra hd so phap 1y cta
tai san; truong hop chua c6 Quyet dinh xac l4p quyén s& hitu ciia nha nudce cua

" ¢o quan nha nude ¢ thim quyén thi dé nghi don vi ding ky tai sdn hoan thién
tht tuc x4c lap quyén sd hitu cia nha nude cho tai san trudc khi dang nhap vao
Phan mém.

V1. Ung dung giai phap tich hop Chirng thur sé (eToken) vio Phén

mém Quadn ly ding ky tai sdn nha nuée phién ban 2.0

1. Nhirng lieu y khi sie dung Chirng thir so

eToken 1a thiét bj dién tir dung dé& luu trit Chimg thu sb va khéa bi mat
phuc vu ky s va ma héa do Ban Co yéu Chinh phil cép, tir hé théng chimg thyc
chit ky s6 chuyén ding Chinh ph.

Trén co s& dé nghi cia cdc B, co quan trung uong va dia phuong, B Tai
chinh dd c6 Quyét dinh va té chirc cip Chimg thu sé cho can bd quan tri CSDL
cua cac Bg, co quan trung uong va dia phuong. Thdi gian chinh thic ap dung
Chimg thir s6 vao Phin mém tir ngay 01/4/2011.

Can bd quéan tri CSDL duogc glao quan ly, sit dung eToken phai thuc hién
ddy du cac quy dinh tai Thong tu sé 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cia B
N6i vu hudmg din vé cung cép, quan 1y va si dung dich vu chimng thuc chir ky s6
chuyén dung phuc vu cdc co quan thude hé théng chinh tri. Khéng duqc x0a noi
dung luu trong eToken, bdo quan va sttr dung Chimg thu sé theo ché d6 “Téi
mét”.

Trudng hop bi quén mét khidu hodc nhap sai mat khdu nhiédu l4n lién tiép,
eToken khéng con tac dung va phai lam thu tuc cAp lai eToken méi.

Truﬁmg hop thét lac eToken hodic ngudi duge cdp eToken chuyén cong téc,
thdi viéc hodc nghi huu, d& nghi céc B8, co quan trung wong, UBND cic tinh,
thanh phé chi dao Co quan dugc giao quan ly vige bao céo ké khai thdng bao
ngay cho B6 Tai chinh (Cuc Quan ly cong san) dé thu hdi lai eToken da cép va
lam thu tuc chp méi cho can bd tiép nhan viéc quan tri CSDL cta bd, tinh theo
mau dinh kém Céng vin s6 143/BTC-QLCS ngay 06/01/2011 ctia BS Tai chinh.

eToken chi ¢6 tac dung & chirc ning duyét va tir chdi tai san nén cén b
quan tri ¢ thé nhap di liéu vao CSDL ma khdng cin sir dung eToken. Trong qué
trinh thuc hién chirc ning duyét va tir chéi tai san phai ludn c3m eToken vao méy
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tinh c4 nhan. Néu rut eToken ra thi 13n sir dung sau phai nhép lai mét khéu cua
thiét bj

2. Cach str dung

2.1. Dé sir dung thiét bi, can bd quan tri CSDL cta Bd/tinh phai:

- Str dung trinh duyét Microsoft Internet Explore @ khi thuc hién duyet
ding ky tai san vi céc trinh duyét Internet khac khong hé trg sit dung thiét bi
eToken

- May tinh phai cai dat & 3 phin mém sau:

o Phén mém cai dat eToken

o Phin mém cai dit ActiveX

o Phin mém cai dit Dotnet fx
(Bé céi ddt phan mém duoc luu trong dia CD di kém thiét bi va dugc dang tai
trén Trang thong tin dién tir vé tai sén nha mede tai dia chi http:taisancong.vn,
muc CSDL vé TSNN > Huong dén cai ddt va sir dung elokern)

2.2. Cac budce thuc hién:

Buée 1: Cim thiét bj eToken d3 dugc cdp vao cong USB ciia may tinh

Buée 2: Chon don vi lam viéc. Néu mudn duyét DKTS cua ca Bo/Tinh thi
Iwa chon don vi 1am viéc 12 B&/Tinh (vi du: B& Tai chinh — 018; Thanh phé Ha
N&i — TO1; tinh Lang Son — T37). Néu mudn duyét PKTS cta don vi chi tiét nao
thi Ira chon don vi 1am viéc 1a don vi d6 (vi du: Vin phong S& Tai chinh; Phong
Gi4o duc & P3o tao quén Ninh Kiéu,...)

Budce 3: Truy cdp vao chic ning Duyét ding ky/Duyét ding ky trén thanh
menu.

Buwoce 4: Lua chon théng tin can duyét trén man hinh Duyét dang ky tai san

o Loai tdi sén: lua chon loai tii san cin duyét 14 Dit, Nha, O t6, Tai san khac

oM@ tai san/Tén tai sén: nhap ma tai san hojc tén tai san, néu khong nhép
giao dién sé hién thi toan bd tai san truc thudc don vi da chon & budc 2

oThoi gian dang ky: Chon khoang thdi gian tai sén duge dang ky vao phan
mém: Tir ngay/thang/nim dén ngay/thdng/nim. Chon trang thai Cho duyét cila tai
san can duyét. '

Sau khi nhén “Chor duyét” giao dién sé hién thi toan bd tai san c6 didu kién
loc theo yéu ciu clia ngucn st dung

Vi du: Duyét tai san 1a O t6 ctia don vi: Vin phong Pai Phat thanh truyén
hinh TP Cén Tho (Cé thé lwa chon dom vi lam viée la TP Cén Tho (T05) hodc
truc tiép don vi Vin phong Pai Phdt thanh truyén hinh TP Cdn Tho). Céac bude
thure hién duoc mo ta nhu sau:
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. 5 .  MITSUBISHI- truy#n hinh,  Nguéi Fhac thanh
30317-63%10 E5E-0442 truyBn thanh teouTedf — Trayin kinh
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Hinh 9: Giao dién chon tai san dé duyét ding ky

Buéc 5: Kiém tra théng tin tai san d4 nhép truée khi duyét ding ky. Bam
chudt vao dong Ma tai san (T05003001-30317-63910), giao dién s& hién thi
thong tin dé ngudi duyét co thé dbi chibu vai To khai va hd so phap 1y di kém
cua tai san. Néu chinh x4c thi thuc hién Duyét tai san

Buéc 6: Dé duyét tai san, tich chon vao qheckbox & cdt cudi cung (bén tay
phéi man hinh), sau dé6 bdm “Duyét”. Phdn mém s& dua ra thong bao “Ban co
chac chan duyét dang ky tai san dwgc chon?”, bAm OK dé duyét:

L 7 B = P
STRPRNIHRRIN -Duyat tai sén cho don v Van phdng Dai Phat thaah Truyén hinh TP.Can Thor
Duwél dang ky 1 Tad san khac
P} Ban o6 chisc chisn duydt S3ng ky b 580 Sutt chon? -
o I cacel | -
Trao Jdai thong tin f T Dyt -E.'_ Yo hd |5: .Eil)wit‘-]
- Cong tu Kigm tra A i - : " " . St S g e . . o
- ~panh s8ch thi s&n chi.duyst - - o 1 el k £ i
= Danh muc Ba G et
S iR ‘M tai san | Tén tai sdn [Loai tai san | Trang thai [0 v oS =
.~ Quan tri hé thing | | piao s dung
= Tro giap Xe phat Ché duyst Vin phéng Dai
Yy TOS003001- MITSUBISHI- truydn hinh, MNgudi Phat thanh A
30317-63010 65E-0442 U“V:; thanh tac:TrEn  Touyidn kink .
Iy dBng Thi B& 84¥ 1D & The

Hinh 10: Giao dién thue hién duyét dang ky tai san
Buée 7: Lua chon Chimg thu sd dé duyét tai san. Giao dién sé& hién thi
Danh séch chimg thu sb dugc cai dat trong may tinh ctia ban. Mdi mot chimg thu
sb ciia mot ca nhén s& hién thi 2 dong, vi du: Do Thi Hang (M) va Do Thi Hang.
Ban phai chon tén ca nhin khong c6 chir (M), sau do 4n “Chon” dé thuc hién
duyét dang ky:
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Hinh 11: Giao dién lwa chon Chiing thu 56 dé duyét déing ky tai san |

Buée 8: Nhap mét khau clia eToken vao dong Password (Luu y: Mat khdu

eToken khong phai mét khdu khi ding nhdp vao phdn mém). Bim OK dé hoan
thanh qué trinh duyét ding ky tai san.

Mat khdu mic dinh ban dau khi cdp chimg thu sé 14 1234. Néu ban da thay

d6i mat khau thi mat khau thay d6i phal gdm chit HOA, chir thudmg va sb. Néu
ban quén mét khéu, ban can lién lac véi Trung tdm DPAS- Cuc Quan ly cdng san
dé duoc giip do, khong nén gd lai nhiéu lan vi néu sai mét khiu nhiéu lan,
eToken sé b khoa.

Shan dinh mae O to

- mhap s dw b

Tung giarmn hang nam B8

- Tran diti thoang tin

Conng cu kiiim tra

i=. Daith mac

g DYorm v duoe
fe o Cruan teb i thang " C i T fiao s dung |

Tro giap Xe phét Cha duygt  Vin phéng Bin

T0500300]- MITSUBISHI- truyén hinh,  Ngudi Phat thank, =
A 20317-63910  65E-0442 truy@n thanh 8o Tran " Truyén Hnl
v d8ng ThiBE B&Y Tp ol The

[ eehs | pos )

Hinh 12: Giao dién nhdp mdt khéu thue hién duyét dang ky tai san

Sau khi hoan thanh qua trinh duyét ding ky, tai san & trang thai Cho duyét

s& chuyén sang trang thai Pa duyét va 1én hé thdng béo cdo, lic nay ngudi nhap
liéu sé€ khong thé stra, x6a thong tin cia tai san da duyét./.

BO TAI CHINH
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