BAO HIEM XA HOT VIET NAM CONG HOA XA HOL CHUNGHIA VIET NAM
Péc Idp - T do - Hanh phiice
Sé: 404 /BHH-TCCB Ha Ngi, ngiy 09 thing 40 ndm 2012

V/v 1ap hd sovién chie dy thi ning
ngach CVC, CVCC nam 2011

Kinh gtri:
- BHXH céc tinh, thanh phd truc thude Trung vong;
- Tha trudng cac don vi trye thude co quan BHXH Viét Nam.

Thuc hién Céng vin s§ 3245/BNV-CCVC ngay 06/9/2012 ciia B6 Noi vu
vé viée t6 chirc ky thi ning ngach 1&n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap
ndm 2011 déi véi vién chiic (theo hinh thiic thi khong canh tranh), Bao hidm xa
hdi Viét Nam huéng din BHXH cac tinh, thanh phé true thude Trung vong va
¢cdc don vi true thuge co quan BHXH Viét Nam 18p hd so ding ky dir thi nang
ngach chuyén vién chinh, chuyén vién czo ¢ip nim 2011 nhu sau;

I. Thi ndnyg ngach chuyén vién chinh:

1. Boi twyng, diéu kign di thi:

a) Vién chirz (bao gdm nhiing ngudi 14 chuyén vién va can b quén 1y cap
phong, can bd quia Iy BHXH cép huyén 43 dugce bd nhiém vao ngach hanh chmh
lam viée trong cdc don vi thude hé thong BHXH Vit Nam) hién dang duroc xép va
huwéng luong & ngach chuyén vién (01.003), c6 kha ning dam nhan hoic dang lam
vige ¢ vi tri cOng tdc phu hgp véi chire tréch, nhiém vu ctia ngach chuyén vién
chinh quy dinh tai Quyét dinh sé 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cua Bé trudng,
Truéng ban Ban To chitc - C4n bd Chinh phii (nay 14 Bé truong B Néi vu);

b) Puogc co quan sir dung dénh gid 1 hoan thanh t&t nhiém vu trong thoi
gian 03 nim lién tuc tinh dén hét nim 2011, ¢6 phdm chat chinh tri, dao dic tét;
khong trong thoi gian bi thi hanh ky ludt hoic dang xem xét xar Iy ky luat;

¢) Co thoi gian gitt ngach chuyén vién hodc trong duong tir di 09 nam
trés 1én (khong ké thoi gian tap su) tinh dén thai didm 31/12/2011;

d) Pat hé sé luong tir 3,66 tr& 1én (tinh dén thoi diém 31/12/2011);

d) Puoc co quan, td chitc c6 thim quyén quan 1y vién chirc cir du thi 1én
chuyén vién chinh.

2. Tiéu chudn duw thi:

Vién chirc ay thi ndng ngach 1&n chuyén vién chinh nim 2011 cé du cac
diéu kién du thi quy dinh tai Khoan 1 Muc I céng vin niy con phai dat cdc tidu
chuén sau:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc trd Ién;

b) Cé chiinz chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén
vién chinh hoic ¢¢ bﬁng thac sT hanh chinh hoic bﬁng tién s7 hanh chinh;

02220729

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



¢) Cé chimg chi tin hoc vin phong hofic vién chitc dir thi ¢6 cam két sit dung
thémh thao k¥ néing tin hoc véin phong, duge thia trong don vi nhén xét bang vén ban;

d) Co chung chi ngoai ngﬁ trinh 46 B trd lén (mét trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Quéc) hoiic vién chitc du thi ¢6 cam két st dung
thanh thao ngoai ngir dy thi tir trinh d@ B tr¢ lén mét trong ndm thi tiéng néu
trén, dugce thu tnmng don vi nhén x5t béng vin ban;

d) Cé dé tai, d& 4n: d6i véi trudng hop tham gia xdy dung vén ban, d& 4n
thi phai c6 quyét dinh clia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao, T4
bién tap van ban, dé 4n va kém theo tén cla vin ban, dé an di dugc cip cd thim
quyén théng qua. Péi voi trudong hop tham gia x4y dung d8 tai nghién ciru khoa
hoc hodc chu ir, tham gia xdy dyng cdc chuong trinh, dé 4n phét trién tong thé
kinh té- x4 héi cia dia phuong tir cdp huyén trd 1én thi phai cé quyét dinh cia
ngudi ¢6 thAm quyén cir tham gia Ban chd nhidm hoic ¢ xac nhin tham gia
nghién ciru dé tai, chirong trinh, d& 4n ciia cdp cé thdm cuyén.

3. Vé cdc nii dung, hinh thiec va théi gian thi:

Vién chite dur thi ning ngach 1én chuyén vién chinh nim 2011 phai tham
du du cac mon thi sau:

a/ Mén kién thitc chung: thi viét vé he théng chinh tri, t6 chuc by may
cua Pang, Nha nuéc, cac 10 chitc c¢hinh tri - x4 hi; quan ly hanh chinh nha
nudce; chi troong, dudong 16i, chinh sach ciia Dang, phap luit cia Nha nudc vé
nganh, linh vuc cia chuyén vién chinh, vé phép luit vién chirc. Thoi gian thi
180 phut;

b/ Mén chuyén mén, nghlep viz: Thi tric nghiém theo yéu cdu vé chuyén
mén, nghiép vy ctia chuyén vién chinh, vé phap luat vién chic. Thai gian thi 45
phut;

¢/ Mén tin hoc van phong: thi tric nghiém vé hé didu hanh Windows, sir
dung cdc img dung cia Microsoft Office, sir dung Internet. Thoi gian thi 45
phut;

d/ Mén ngoai ngit: thi viét vé cac k¥ ning doc hiéu, viét & trinh d§ B (mét
trong ndm tha tiéng Anh, Phap, Nga, Trung Quoc, Dire). Thaoi gian thi 90 phut.

4. Mién thi mén ngogi ngit, mon tin hoc:

a/ Vién chiec dhege mién thi mén ngogi ngit khi cé mét trong cde diéu kién sau:

- Vién chte tinh dén ngay 31/12/2011 co tum doi tir da 55 tum tréy 1én doi véi
nam va tir du 50 tudi tro 1én d6i véi nif,

- Vién chitc dang lam viée & vanz dén tdc thidu s6, c5 chimg chi dio tao tiéng
dan toc thidu s6 do co sd ddo tao cap theo tham quyén;

- Vién chiic 1a nguoi dan toc thiéu sb dang 1am viée & vang dén tdc thiéu so;

- Vién chitc ¢ bing tét nghiép dai hoc thir hai la béing ngoai ngit;

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



- Vién chuc tot pghié]; dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hoic t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

b/ Mién thi mén tin hoc:

Mién thi mén tin hoc d6i véi vién chirc d tbt nghiép tir trung cdp chuyén
nganh céng nghé thdng tin trd 1én.

o/ P4i vai trudmg hop chi cé mét bang dai hoc ngoai nglt (mdt trong ndm
thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Dirc) ma bang dé dugc xéc dinh la
bing chuyén mén, nghiép vu thi phai thi mét trong bén thi tiéng con lai theo
quy dinh.

5. Hb so cia nguwoi du thi gom:

a/ Cong van cir du thi ndng ngach ciia Thu trudng don vi sir dung vién chirc;

b/ So yéu ly lich (mu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh m
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B§ trudng B4 No1 vu v& viéc ban hanh miu
biéu quan ly hé so can b, cbng chirc) va ¢d xac nhén cia co quan st dung vién
chire;

¢/ Ban nhén xét, danh gi4 cta ngudi ding diu co quan don vi sit dung
vién chire;

d/ Ban sao céc van bing, chimg ¢hi theo yéu ciu ctia ngach chuyén vién
chinh duoc co quan cé thdm quyén chitng thue:

@/ Gidy chimg nhén sirc khoé do co quan y té ¢o tham quyén cdp trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so ding ky du thi ndng ngach;

) ¢/ Ban sao cac quyét dinh, bién ban, tén vin ban, dé an theo quy dinh tai
Diém d Khoan 2 Muc I céng vin nay;

g/ Giay ching nhan hofc ban sao céc vin biing chiing chi doi véi céc
triromg hop duge mién thi mon ngoai ngt, tin hoc;

Iv/ Ban sao cic quyét dinh xép luong va nang luong ngach chuyén vién va
twong duong.

I1. Thi nang ngach chuyén vién cao cip:

1. Péi twegng, diéu kién du thi:

a) Vién chiic (bao gbm nhiing nguoi 13 chuyén vién chinh va can bo quan 1y
cap phong, can bd quan Iy BHXH cdp huyén di duoc bd nhiém vao ngach hanh
chinh lam viéc trong cic dom vi thude hé théng BHXH Viét Nam) hién dang xép
lromg & ngach chuyén vién chinh (mi s6 01.002), c6 kha nang dam nhan hoic dang
lam viée ¢ vi tri cong tac phll hgp vai chire trach, nhiém vu cia ngach chuyén vién
cao cap quy dinh tai Quyét dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 clia B trudng,
Trudng ban Ban T chitc - Cdn b Chinh pau (nay la BY trudng B6 N6i vu);

b) Puge co quan sit dung danh gia la hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi
gian 03 nim lién tuc tinh dén hét nam 2011, ¢6 phim chét chinh trj, dao dirc tt;
khdng trong thoi gian bi thi hanh ky luét hodc dang xem xét x( 1y ky luit;
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¢) C6 thoi gian xép luong & ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir
di 06 nim tro 1én (tinh dén thoi diém 31/12/201 1);

d) Dat hé s6 luong tir 5,42 trir 16n (tinh dén thei ¢iém 31/12/2011);

d) Puge co quan, t6 chirc c6 tham quyén quan ly vién chie cir dy thi 1én
chuyén vién cao cap.

2. Tiéu chudn du thi:

Vién chite du thi nng ngach 1én chuyén vién cao cip nim 2011 ¢6 du cac
diéu kién dy thi quy dinh tai Khoan 1 Muc II céng vin ndy con phai dat cac tiéu
chuén sau:

a) Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudc ngach chuyén
vién cao cép hoic cé bing thac si hanh chinh hodc bing tién st hanh chinh;

¢) C6 bing t6t nghiép cao cip 1y ludn chinh tri;

d) C6 chung chi tin hgc vin phong hodc vién chirc dy thi ¢6 cam két str dung
thanh thao k§ niing tin hoc vin phong, crge thi trudng don vi nhin xét bing vin ban;

d) C6 chimg chi ngoai ngit trinh d6 C trd 1én (mét trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, D¢, Trung Quéc) hodc vién chirc dir thi c6 cam két st dung
thanh thac ngoai ngit dv thi tir trinh d& C trd 1én mét ong nim thir tiéng néu
trén, duoc thu trdng don vi nhin xét bing van ban;

e) C6 dé tai, d& an: d6i véi trudmg hop tham gia x4y dung van ban, dé 4n
thi phai ¢é quyét dinh cia ngudi cd thdm quyén cir tham gia Ban soan thio, T
bién tip viin ban, dé an va kém theo tén clia viin ban, dé an d3 duoc cip cd tham
quyén théng qua. Péi véi trudng hop tham gia xay dung dé tai nghién ciru khoa
hoc hodc chi tri, tham gia xay dung cac chuong trinh, d& an phat trién téng thé
kinh té- x& hoi cia dia phuong tir cip huyén trd 18n thi phai cé quyét dinh cua
nguoi c6 tham quyén ctr tham gia Ban chl nhiém hod@c ¢6 xéc nhan tham gia
nghién c(ru d¢ tai, chuong trinh, @& 41 ciia cép ¢6 tham quyén.

3. Vé hinh thitc va nji dung thi:

Vién chitc du thi ning ngach 1én chuyén vién cao cip nim 2011 phai
tham du du cac mon thi sau:

a/ Mon kién thirc chung: thi viét vé hé thdng chinh tri, t6 chirc bd may
clia Pang, Nha nudc, cic td chirc chinb tri - x3 hoi; quan 1y hanh chinh nha

nudc; chi treong, dudng 16i, chinh sach ctia Dang, ph'tp luat cia Nha nude vé
nganh, Iinh virc ciia chuyén vién cao cép, vé phap ludt vién chie. Thoi gian thi

180 phut;

b/ Mén chuyén mén, nghiép vu: Thi viét dé an va bao vé dé an theo yéu
cau vé chuyén mdn, ngh’ncp vu cua ckuyén vién cao cdp. Thoi gian thi viét dé 4n
trong 01 ngay va thoi gian bao vé khéng qua 30 phut/nguoi;

¢/ Mén tin hoc vin phong: thi thuc hanh trén méay vé hé diéu hanh
Windows, st dung cdc Ung dung cia Microsoft Office, sir dung Internet. Thai
gian tht 45 phit;
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d/ Mén ngoai ngit: thi viét va phong van cac k¥ nang doc hidu, viét, nghe
va n6i & trinh dé C (mot trong nam thi tleng Anh, Phap, Nga Trung Quoc
Pic). Thei gian thi vict 1& 90 phit va thoi gian phong van khéng qua 15
phat/ngudi.

4. Mién thi mén ngoai ngit, mon tin hoc:

a/ Vién chiic duge mién thi mén ngaai ngit khi ¢ mét trong cdc diéu kién sau

- Vién chic c6 bing dai hoc thir hai 1 bing ngoaj ng;

- Vién chitc tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai bodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc bang tiéng nudc ngodai & Viét Nam.

b/ Mién thi mén tin hoc:

Mién thi mén tin hoc déi véi vién chirc da t&t nghiép tir trung cdp chuyén
nganh céng nghé théng tin tré 1€n.

c/ Dbi vai ‘ruong hop chi ¢d mét bang dai hoc ngoal nglt (mot trong nam
tha tLeng Anh, Phap, Nga, Trung Québic, Pirc) ma bang_ dd dugc xac dinh la
bing chuyén mén, nghiép vu thi phai thi mot trong bén thiy tiéng con lai theo
quy dinh.

5. Hb so ciia nguoi duw thi gom:

o Conb vin ctr du thi ndng ngach lén chuyén vién cao cdp nim 2011 cua Tht
trudng don vi va trong cdng vin néu ro dién bién luong tir théng 4/1993 dén nay
(kém theo ban sao cic quyet dinh xep luong clia co quan co thim quyén) va dé nghj
ctia co quan vé dy kién xép huong néu tring tuyén ky thi;

b/ So yéu ly lich (miu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh bO

02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cuia B) trudng Bo N1 vu v& viéc ban hanh miu

biéu quan ly hd sqvc.an b6, cdng chic) via ¢é xdc nhin cla co quan sir dung vién
chire; AT T

c/ Ban nhau xet danh gid cla ngudi dimg ddu co quan, don vi sit dung
vién chie; - - L R

d/ Ban $a0 cac AN baﬂg, chirng chi theo yéu ciu cuiia ngach chuyén vién
cao cap dugt co quan cd ﬂ't‘am quyén chimg thuc;

&/ Gidy chimg. nhgn sizc khoé do co quan y t€ ¢4 tham quyén clp trong
théi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho s dang ky du thi ndng ngach,

e/ Ban sao cac quyét dinh, bién bén, tén vdn ban, d& an theo quy dinh tai
Diém e Khoan 2 Muc Il cong vin nay;

¢/ Gidy chimng nhén hodc ban sao céc vin bing ching chi dbi véi cac
trudng hop dugc mién thi mén ngoai ngf, tin hoc.

ITY. T6 chirc thire hién:

1. BHXH, Viét Nam dé nghi Giam déc BHXH céc tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong va Thil trudng cac don vi truc thude co quan BHXH Viét Nam trién
khai thuc hién cong van nay, phé bién dn cdc vien chic cé day da didu kién, tiéu
chuén theo quy dinh dé 14p hé so du thi,
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2. Giam d6c BHXH tinh, thanh phd va Thu truéng céc don vi truc thude
co quan BHXH Viét Nam lép danh sich trich ngang (rfﬂeo madu biéu giri kém) va
¢ cong vin cit vién chitc ¢d day d didu kién, tidu chuan (kém theo hé so) vé
BHXH Viét Nam truée ngay 16/10/2012 dé tdng hop bio céo trinh Téng Giam
ddc phé duyét. Qua thdi han trén cic don vi khéng gir. cong vin, danh sach va
ho so vién chire dy thi nang ngach, BHXH Viét Nam coi nhu don vi khong co6
nhu céu cit vién chirc du thi nang ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap
nam 2011.

3. Gidm déc bao hiém xd hdi céc tinh, thanh pho va Thi trudng céc don
vi truc thude co quan Bio hiém x4 hdi Viét Nam chiu trach nhiém vé viéc xac
nhén hé so va cir nhiing vién chic ding ky du thi.

4. Vién chue ndp 110 so dyr thi phai chiu trich nhiém trudc phap ludt vé hod
so cua minh, H6 so ding ky du thi ctia mdi vién chirc dugce bd vao mot bi -:'I‘ung
riéng, kich thucc 250 x 340 x 5mm (theo quy dinh tai Diém a Khoan ] Diéu 1
Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/20007 cia BS tm*cmg B& N&i vy vé
viéc ban hanh thanh phin hé so can bd, ¢dng chirc va miu biéu quan ly hé so
can bd, cong chue).

Bao hiém xa hoi Viét Nam cal xét duyét hd so ctia nhitng vién chuc da
didu kién, tidu chuin, dung quy dirh va cir di du thi theo chi tiéu nang ngach
vién chirc nam 2011 do B& Noi vu giao. Trong qua trinh thuc hién néu co
virdng mic d& nghi céc don vi va Bao hiém x& hoi cac tinh, thanh phd phan dnh
vé B2o hiém xi hdi Viét Nam (qua Ban Té chitc can bo- $6 DT 04.39.344.155)
dé duge giai dép. f; I
Noi nhdn: TL TONG GIAM pPOC
- Nhu trén; X

- TGD vi céc Phé TGD (& blc);
- Luu: VT, TCCB(3). h"/’

L
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