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THONG TU
Huwéng din vé efnie trich, tiéu chuin cy thé, nhiém vu
va tuyén dung cong chire xi, phuwong, thi trin

Can u,r Nghi dinh s6 112201 LW}E)-CF ngay 03 thang (2 ndm 2011 cua
Chinh phit vé cong chire x8, phucng, thi tran;
Can cir Nghi dinh 56 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 ném 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chite nang, nhiém v, quyén han va cor cdu (6 chike ctia BS NGi vay
B trugng B Ngi vie ban hanh Thing tw Hudng ddn vé chite trdch, tiéu
chudn cu thé, nhiém vy va tuyén dung cong chike xd, phuong, thi tran.

Chuong I
CHU'C TRACH, TIEU CHUAN CU THE VA NHIEM VU
CUA CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN
Muc 1
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE

Picu 1. Chire trach

Cong chite x, phudng, thi trin (x4, phurong, thi trdn sau ddy goi chung
I4 cAp xA) lam cong tic chuyén mén thude bién ché cua Uy ban nhan dan cip
x4, 6 trach nhi¢m tham muu, gitp Uy ban nhin dan cp xd thuce hién chirc
nang quan 1y nha nirde vé linh vue cng tac duge phan cOng va thue hién cac
nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dén cp x3 giao.

Ditu 2. Tiéu chudn cu thé

I. Cong chire cdp x4 phai c6 di cac tidu chudn chung quy dinh tai Biéu
3 Nghj dinh b 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu
vé clng chire xd, phudng, thi tran (sau ddy goi chung la Nghi dinh s0
112/201 LIND-CP) va cic tiéu chuan cy thé sau:

a) D tudi: Du 18 tudi tror ién;
b} Trinh dd van hod: Tét nghiép trung heoc phé\ thong;

¢) Trinh dé chuyén maon: Tot nghiép trung cp chuyeén nghiép tro 1€n cua
nganh dao tao pha hop véi yéu cdu nhiém vu cuaa chirc danh cong chire duge
dam nhién;



d) Trinh do tin hoc: Co chimg chi tin hoe van phong trinh d6 A tro 1én;

d)’ Tiéng dan toc thi¢u sé: O dia ban cong tac phai st dung tidng déan toc
thiéu 6 trong hoat dong céng vu thi pl1a1 biét thanh thao tiéng dan IGC thleu 50
phit hgp vai dia ban cdng tac do; néu khi wyén dung ma chura biét tiéng dén
toc thiéu sé thi sau khi tuyén dung phai hoan thanh 1ép hoc tiéng dén téc thiéu
s6 phtt hop véi dia ban cong tac duge phin cong;

¢] Sau khi duoc wyén dung phai hodn thanh iép dao tao, bi dudng quén
|y hanh chinh nha nuéc va lop dao tao, bdi dudmg 1y ludn chinh tr theo chwong
trinh di véi chitc danh cdng chire cap x3 hién dam nhiém.

2. Tiéu chudn cu thé déi véi chite danh Chi huy truéng Quén su cép X
va Trudng Céng an xa thuce hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh doi
voi cac chie danh nay; truong hgp phdp luft chuyén nganh khong quy dinh thi
thue hién theo khoan 1 Diéu nay.

3. Cén cir vao tiéu chuén ciia cdng chirc Lap X quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu ndy va can cir vao diéu kién thue 1& cia dia phuong, Uy ban
nhin dan tinh, thanh phé truc thugc Trung uong (tinh, thanh phn true thude
Trung uong sau diy goi chung |4 cdp tinh) duge xem xét, quyét dinh:

a) Giam mot LE.]:? vé trinh 6 van hn:ra trinh do chuyén moén doi véi cong
chire lam viéc tai xa dd duge co quan c6 tham quyén céng nhin thude khu vuc
mién nai, bién gidi, hai ddo, ving sau, vung xa, ving din tge thiéu sd, vung co
diéu kién kinh t¢ - x& h¢i diic biét kho khan; dong thoi xdy dung vd to chire
thuc hién ké hoach dao tao, bbi dudng dé chuin héa céng chire cdp x4 theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay;

b) Nganh ddo tao phut hgp voi yéu cdu nhiém vy cia timg chue danh
cbng chirc cap xa;

¢) Thoi gian dé cong chic cdp x&@ méi dugce tuyén dung phai hoan thanh
lép hoc tiéng déan t6c thiéu s6; 1op dao tao, bdi dudmg qudn ly hanh chinh nha
nuroe va lop dao tao, béi dudmg |y ludn chinh tri theo quy dinh tai diém d, diém
e khoan 1 Piéu nay.

4, Tiéu chudn cy thé clia cong chite cAp xa quy dinh tai khoan 1, khoan 2
va khoén 3 Diéu nay 1a cin cir dé céc dia phuong thue hién cong tac quy hoach,
tao nguon, tu'vcn dung, s dung, dao tao, boi dl.r{mg, danh gia, xep lur:mg, nang
béc luong va thue hién cac ché dd, chinh sach khic ddi véi cong chire cdp xa.

Muc 2
NHIEM VU
Didu 3 3. Nhiém vuy cita cong chire Trudng Cong an xa

I. Tham mury, giip Uy ban nhan din xa t§ chic thue hién nhiém vy,
quyeén han cua Uy ban nhan dan xa trong linh vue an ninh, trat tu, an toan xa
hoi trén dia ban theo quy dinh cia phap luat,
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2. Truc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong
an xd va cdc van ban cd lién quan cta co quan cd thdm quyén.

3. Thue hién c4c nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhéan din x 180,

4. Boi vai thi tran chua b tri lue lugng cong an chinh quy thi Tridng
Cong an thi trin thye hién nhiém vu niwr d6i vai Trudng Cong an x& quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Di¢u nay trén dia ban thi trdn.

Di¢u 4. Nhiém vu ciia cdng chire Chi huy trwong Quan sy

. Tham mury, gitp Uy ban nhan dan cAp xd to chire thire hién nhigm vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dén cép x3 trong linh vire qudc phong, quén su
trén dia ban theo quy dinh cia phéap luat.

2. Tryc tiép thue hién cdc nhiém vu theo quy dinh ctia phap ludt vé dén
quén tu vé, quoc phong toan dan, nghla vu quan sy va cac van ban co lién quan
cla co quan ¢o tham quyen.

3, Thue hién cdc nhidm vu khéc do Chi tich Uy ban nhan dan cap x3 giao.

Di¢u 5. Nhiém vu ciia cdng chire Vin phong - théng ké

. Tham muru, gitp Uy ban nhan dén cép xd t& chire thue hién phiém vy,
quven han cua Uy ban nhén dn cdp x3 trong cdc finh vue: Vian phong, thong
ké, t6 chirc, nhin sy, thi dua, khen thuémg, ky ludt, tin ngudng, ton gido, dan
tdc va thanh nién trén dia ban theo quy dinh cta phap Juét.

2. Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

a) Xdy dung va theo déi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac,
lich lam viée dinh ky va d6t xuat ciia Hi dong nhan dan, Thudng true Hoi dong
nhan dén, Uy ban nhin dén, Chy tich Uy ban nhan dén cap xa;

b) Gitp Thwong true Hoi déng nhan din va Uy ban nhén dan ::éip X3 to
chirc cée k¥ hop; chuén bj céc diéu kién phuc vu eac kv hop va cac hoat dong
cita Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén cip x3;

¢) Té chire lich tiép déan, tiép khach cia Uy ban nhén dén cﬁp xd; thuc
hién cong tac van thu, luu iy, co ché “mbt clra” va “mot cira lién théng™ tai Uy
ban nhan dan cip x&; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va ch uyén dén Thuong truc
Héi déng nhan dan, Uy ban nhan din xem xét, gial quy ét theo thdm quyén; téng
hop, theo doi va bao cdo vige thire hién quy ché lam viée ciia Uy ban nhan dén
cap x4 va thuc hién din chi & co s¢ thee quy dinh cua phép ludt;

d) Chu tri, phm hop véi cong chirc khac x8y dung va theo dbi viée lhuc
hién ké hoach phdt trién kinh té - xa héi; tng hop, théng ké, bdo cdo tinh hinh
phat trién cong nghiép, thuong mai, dich v va cac hoat dong kinh té - x4 hai trén
dia ban cap xa; dir thao cac van ban theo yéu cau cla Héi dong nhin dén, Thuémng
trre Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa.

-

3, Thue hiéh cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phéap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 giao.
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Pitu 6. Nhiém vu ciia cdng chirc Pia chinh - xidy dung - d6 thi va
mai treong (d6i voi phudng, thi trian) hodc c¢éng chive Dia chinh - néng
nghiép - xay dyung va mdi trwdng (d6i vai xi)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan ddn ¢dp x3 t6 chire thuc hién nhiém vu,
quyén han cta Uy ban nhin dén cap x4 trong cac linh vye: Dat dai, tai nguyén,
moi truomg, xdy dung, do thi, giao thong, ndng nghiép va xdy dung néng thon
mai trén dia ban theo quy dinh caa phap luat.

2. Trge tiép thue hién cde nhidém v saw:

a) Thu thap thong tin, mnn hop 50 lidu, lap s6 sach céc tai lidu va xay
dng céc béo cdo vé dat dai, dia gigi hanh chinh, tai nguyén, madi truong va da
dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xay dung, do thi, giao thong, néng nghiép
va xdy dung ndng thon mai trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Té chirc van déng nhén dén 4p dung céc tién bo khoa hoc k¥ thudt vao
san xudt, bao vé mdi truong trén dia ban cap xa;

¢) Giam sat vé k¥ thuat cac céng trinh xay dung thudc thim quyén quan
Iy cua Uy ban nhin dan cap x&;

d) Chu tri, phm hop vl cong chie kKhac thye hién cac thi tyc hanh
chinh trong viée nep nhdn hd sor va tham tra dé xdc nhdn nguon gbc, hién trang
dang ky va sir dung dit dai, tinh trang tranh chip dit dai va bién dong vé dit
dai trén dia ban; xdy dung cdc hd so, vin ban vé dét daj va vide cfip phép cai
tao, xdy dyng cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan cap xi quvet dinh hoic bao cdo Uy ban nhén din cap trén xem Xét, quvel
dinh theo quy dinh cua phap luat.

3. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh
va do Chn tich Uy ban nhin din cép x3 giao.
Didu 7. Nhiém vu ciia cong chire Tai chinh - ké tosdn
. 'Tham muu, gitip Uy ban nhén dan cp x3 t6 chirc thue hién nhigm vy,
quyen han ctia Uy ban nhin dén cdp x2 trong linh vue tai chinh, ké toan trén
dia ban theo quy dinh cua phap lugt.
2. Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

a) Xay dung du toan thu, chi ngin sich cép xa trinh cdp cé thim quyén
phé duyét; 16 chirc thue hién du toan thu, chi ngén siach va cac bién phap khai
thac nguon thu trén dia ban cip xi;

b) Kiém tra va t6 chire thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo
hudng dén ctia co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngdn sach cap xa va thuc
hién bao céo tai chinh, ngén sach theo ding quy dinh cua phéap luat;

¢} Thye hign cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngén sach cap
x4, ké todn cdc qu¥ cong chuyén ding va cic hoat dong tai chinh khéc, ké todn
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tién mat, tién giri, ke toén thanh todn, ke toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh
cta phép luat;

d) Chu tri. phéi hop vai cong chure khac quan ly tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac dy an dau tr xdy dung thude thim quyén quan 1y cia Uy ban
nhin din cap x4 theo quy dinh cia phap i,

3. Thire hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh
va do Cha tjch Uy ban nhan dén cép xi giao.

Pitu 8. Nhiém vy ciia cong chirec Tw phap - ho tich

1. Tham mury, gitp Uy ban nhén dan cép x4 td chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cép xa trong linh vire tir phap va hé tich trén
dia ban theo quy dinh cua phéap luét.

2. True tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Phé bién, gido duc phép luat; quan ly i séch phép ludt, td chire phuc
vu nhén dan nghién ctru phap luat va 16 chice lay ¥ kién nhan dén trén dia ban
cap x4 trong viée tham gia xdy dyng phap luat;

b) Kiém tra, ra soat Cac van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhén
dan va Uy ban nhén dan cdp xd bdo cdo co quan cd tham qu}ren Xem Xet, quvet
dinh; tham gia cong tac thi hanh én dan su trén dia ban cdp xa;

c¢) Thue hién nhiém vu céng tac tu phap, hé tich, ching thue, chimg
nhéan va theo ddi vé quoc tich trén dia ban cdp x4 theo quy dinh cua phap ludt;
phdi hop vdi cong chire Van hoa - x3 hol huong dan xdy dung huong udec,
quy udc & thdn, 16 ddn pho va cong tac gido duc tai dia ban cap x4;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chite khac thuc hién céng tic hoa gidi & co so,

3. Thuc hién cac nhidm vu khac theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dén cép xi giao.

Piéu 9. Nhiém vu ciia cdng chire Vin héa - xa hji

|. Tham murw, gitip Uy ban nhén dén cép x3 t6 chirc thyue hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhén dan cip xa trong céc Iinh vuc: Van hoa, thé duc
thé thao, du lich, thdng tin, truyén thding, lao ding, thuong binh, x& hoi, v té,
gido duc theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tigp thue hién céc nhiém vu sau:

a) T chire, theo di va bdo céo vE cac hoat déng van héa, thé duc, thé
thao, du lich, ¥ té va gido duc trén dia ban; to chire thire hién viéc xdy dung
d&i song van hoa & cong dong dén cu va xdy dung gia dinh vin hoa trén dia
ban cip x4;

b} Thue hién cde nhiém vu théng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh t - xa
hoi1 & dia phuong;



¢) Théng ké dén 58, lao ddng, viéc lam, nganh 1133113 trén dia ban; theo doi,
tdng hop, bdo cao vé 56 lwong va tinh hinh bién dong cac dbi tugng chinh sach lao
déng, thuong binh va xa hoi; theo ddi, don dde viée thue hién va chi tra cac ché do
d6i voi ngudi hudmg chinh sach x8 héi va nguoi c6 cdng; quan ly nghia trang liét s7
va cAc cdng trinh ghi cdng liét si; thue hién cac hoat dong bao tro x& hoi va chuong
irinh xoa doi, gidm nghéo trén dia bin cp &,

d) Chu tri, phéi hop véi cm]g chire khae va trudmg thon, td trwdng t6 dan
pho xdy dung huong ude, quy ude & thén, 1o dan phr:- va thuc hién cong tac
gigo duc tai dia ban cip x4.

3. Thye hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan cdp x3 giao.

Chuong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1
TUYEN DUNG
Didu 10. Didu kién ding ky dw tuyén
1. PBiéu kién dang kv du tuyén céng chire cap xa thue hidn theo quy dinh
tai Didu 6 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP, trong dé:
a) Diéu kién vé van bang, chimg chi: Khéng phén biét hinh thitc dao tao
va loal hinh dao tao cong lip, ngoai cong lap;

b) Cée didu kién khic quy dinh tai khoan 1 Bleu 6 Nghi dinh 50
112/2011/ND-CP theo yéu cAu clia chirc danh cong chite cAp xd cin tuyén dung
do Uy ban nhén dén cdp xa xly dung gin v6i nganh dao tao, cdc ky nang, kinh
nghiém pht hop vdi tiéu chudn cu thé va nhiém vu d6i voi timg chire danh céng
chirc ciap xa quy dinh tai Thong tu nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan L.-dp xd ¢6 van ban bao cdo vé cée diéu kién
dang ]qa dir tuyén cong chirc cip xd quy dinh tai khoan | Pidu nay dé Uy ban
nhdn dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Hb so dy tuyén va hd so triing tuyén
L, 116 so dur lLL}"éI‘I cong chire cﬁp xa bao g{:‘:m:

a) Pon ding ky dy tuyén cdng chic cap xa theo miu ban hanh kém theo
Théng tu ndy;

b) Ban so yéu Iy lich tur thudt ¢6 xéc nhin cia co quan co tham quyén
trong thoi han 30 nﬂa}, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu ciu
cna chire danh cong chire du tuyén; trudng hop da 1ot nghiép, nhumg co s& dio
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tao chua cdp bing hoic chimg Ehl tét nghiép thi ndp gidy chimg nhin tdt
nghiép do co quan co thdm guyen cap

d) Giay chimg nhédn sirc khoé do 16 chite y (& ¢6 tham quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngdy nép hé so dur tuyén;

e) Giﬁy chimg nhén thude doi trong ru tién trong tuyén dung cong chire
cdp x& (néu ¢} duge co quan co thidm quyén chirng thue.

2. Hé so dur U.lyen cia ngudi tring tuyén cdng chire cip x4 12 hd so tring
tuyén. Ho so du tuyén khﬁng phai tra lai c]m nguoi ding ky dir tuyén va khong
sir dung dé thi tuyen xét tuwn cong chire cip x4 Ian sau.

Diéu 12. Thong bio tuyén dung, ticp nhin ho so duw tuyen va té chire
tuyen dung cong chue cflp xia

l. Uy ban nhén dan cép huyén phéi thue hién viéc théng bao tuyén dung
va tiép nhin hé so du tu}fén cong chie cép xd theo ding quy dinh tai Didu 17
Nghi dinh s6 1 12!2(]1 I/NB-CP; ngoai cdc ndi dung quy dinh tai khoan | Piéu
17 Ngh] dinh s6 112/2011/ND-CP, trong, thong bao yén dung phai thong bdo
rd vé hinh thirc va néi dung thi tuyén hodc xét tuyem dia diém thi tuyen hodc
xét tuyén va 1 phi thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cﬁp huyén té chirc va thuc hién viée thi
tuj,cn xét tuyén doi véi cong chuc EELp xd theo ding quy dinh '[Ell Nghi dinh sb
112/201 lf\JB CP va Quy ché td chire tuyén dung cong chirc cép xé do Uy ban
nhén dan cép tinh ban hanh. Rjeng truomg hop dac bict trong tuyén dung cong
chirc cdp xi quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP thuc hién
theo huéng dan tai Piéu 15, Piéu 16 va Didu 17 Théng tu nay.

Piéu 13. Npi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh

1. N&i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ki thi tuyén céng
chirc cép xa phai cén cr vio tiéu chudn vé tiinh dd chuyén mén va nhiém vu cua
timg chirc danh céng chitc can tuyén dung, Tm:':rrvJ hop trong cing mét ky thi
tuyén nhiéu chirc danh mng chire cap xa ¢6 yéu ciu trinh d6 chuyén mon khac
rthau thi Uy ban nhan dén cip huyén 16 chirc xdy dung cdc dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khéac nhau, bio dam phit hop véi yéu cdu cia chirc danh cdng
chirc cip xd cin tuyén dung,

2. Trudmg hop Uy ban nhan dan cap huyén khong xdy dung duge céc dé
thi mén nghidp vu chuyén nganb thi Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén ¢6 van
ban dé nghi S& Nai VU Xdy dung cac dé thi mbn na}uep vil Lhu}Lﬂ nganh, bao
dam pht hop vat yéu cu cta chite danh ¢dng chire cdp x3 cén tuyén dung.

-

3. Cin cir vao cdc dé thi mdn nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai
khodn 1 va khodn 2 Diéu nay, Chu tich Hoi dong tuyén dung cdng chitc cap x&
quyét dinh chon dé thi trong ky thi tuyén céng chirc cip xa.



Picu 14. Hoan thién ho so frung tu}'f:n, quyi’:'t dinh tu}fén dung va nhin viéc

L. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ngudi du tuyén nhan duge théng bao
cdng nhéan két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Didu 19 Nghi dinh )
1127201 1/ND-CP, nguoi tring tuyén phai dén Phéng Noi VU cua Uy ban nhan
dan cap huyén noi dur tuyén dé hoan thién ho so tring tuy L.Tl 16 s0 tr ung tuyen
phai duoc bé sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyen dung, bao gcrm

a) Ban sao cac van bdng, chimg chi va két qua hoc tdp theo yéu ciu cla
chitc danh céng chire du tuyén, duge co quan co tham quyén Lhung thur;

b) Phiéu Iy lich tu phép do S& "[uphap noi thuéng tr cip;

¢) Thoi dl{ﬂ'ﬂ CO guan co thdm quyén chimg thue van bing, chimg chi, két
qua hoc tdp va de phiéu Iy lich tu phdp quy dinh tai diém a va diém b Khoan
nay duge thue hién trong thot han quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Diéu nay.

2. Trudmg hop ngudi tring tuyén cd 1y do chinh dang ma khéng thé dén
hodn [hlen hé so tring tuyén thi phai lam don d2 nghi duoc gia han trude khi
két thic théi han hoan thién hé so trang, tuyén giri Phong N&i vu. Thoi gian gia
han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so tring tuyén
quy dmh tai khcan | Dl éu nay.

dinh tai khoan | va khoan 2 Eheu na} trong thori han 15 ngay Chu 1.!Lh L} ban
nhén dén cdp huyén phai ban hanh quyét dinh tuyén dung d6i v&i ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan | va khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh so
[12/201 1/ND-CP. Trudng hop ngudi trung tuyén khong hoan thién dii hd 50
triing tuyen theo quy dinh tai Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhén dén cp
huyén quyét dinh huy két qua tring tuyén.

4. Nguti duoc tuyén dung vao cong chirc cép xd phai dén nhén viéc
trong théi han quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

5. Trudmg hop ngudi tring tuyén bi huy bo két qua tring tuyén theo quy
dinh t i khodn 3 Dieu nay va truong hop ngudi duge tuyén dung bi huy bo
quyét dinh tuyén dung do khéng dén nhan vige trong théi han quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhin dén cép huyén quyct dinh tuyén
dung nguai co két qua tuyén dung thip hon lién k& cta chirc danh cong chire
cén tuyén dung doé, néu ngudi dé bao dam cé du cac diéu kién quy dinh tai
diém a va dlocm b khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP (trong
truomg hop to chire thi tuyén cbng chire) hode quy dinh tai didm a khoan 1
hoic khoan 3 Pidu 16 Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP (trong trirémg hop o
chire xét tuyén céng chire).

Trudng hop cd 1 02 ngudi tré 1én cd két qué tuyén dung thép hon lién
ké bam{ nhau thi Cht tich Uy ban nhan déan cap huyén quyet dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
(trong trudng hop td chire thi Luyen cong chitc) hodc quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Pigu 16 Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP (trong truémg hop tH chite
xét tuyén cong chire).



Muc 2

TUYEN DUNG, TAP SU VA XEP LUCGNG
PO1 VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Piéu 15. Piéu kién, tidu chudn tiép nhin vao cdng chirc cip xa
khéng qua thi tuyén
1. Nguoi tét nghiép dai hoc loai gi01 r¢ 1én ¢ trong nurde, loai kha trd 1én
¢ nudc ngoai theo quy dinh tai diém a khoan | Diéu 21 Nghi dinh sb
2201 I/NB-CP va ng.f,um co trinh d¢ thac I, tién 7 cua nganh dao tao phu hop

VOl {:erc danh céng chirc cap e can tuyén dung duge xem xét tlep nhén vao cong
chirc C-—i]:l' x3 khéng qua thi tuyén, néu cé di cde didu kién, tiéu chudn sau:

a) Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén cong chite cip xa quy dinh
tai Biéu 10 Théng tu nay;

b) Tét nghigp dai hoc loai gii‘;i trér 1én ¢ trong nude hodc loai kha tro 1én
& nudc ngodi, tot ng}nep thac si, tién s cla nganh dao tao phu hop vai chire
danh cong chirc cap x& cén tuyén dung; trréng hop sau khi tot nghiép da co
thai gian cong tic thi trong thot gian céng tac nay dirge danh gia 1a hoan thanh
t6t nhiém vu duogc giao va khong vi pham phéap luat dén mue bi xir 1y ky ludt
hoac bi truy ciru trach nhiém hinh su,

Viée xac dinh t&t nghiép dai hoc loai gidi trdr 1én & trong nude, loai kha
tro lén & nudc ngoal ducrc: can cir vao xép loal tai bﬁng tét nEhiép hodic xép loai
tai gidy chimg nhéan tﬂt nghiép cla co quan co tha;m quyén (trong tru:cma hop
chua dirge nhén bang tht nghlep) truomg hop bing tot nghidp h::-ac gidy chimg
nhin tot nghlep khong xép leai thi Chu tich Uy ban nhdn dan cdp huyén bdo
cdo cu thé két qua hoc tap toan Khod va két qua bao vé t6t nghiép ctia nguoi dé
dé& Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh.

2. Ngudi ¢o kinh nghiém cong téc theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 21 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP duge xem xét tiép nhan vao cong chirc
clp x4 khong qua thi tuyén, néu cé i céc diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam cac diéu kién dang ky dir tuyén cong chirc cip xa quy dinh
tai Piéu 10 Thong tu nay;

b) Cé bang tot nghiép dai hoc tr&r 1én; hién dang cong tac trong nginh,
linh vic can tuyén; c6 thoi gian tir du 60 thang tror 1én lam cong viée phi hop
val yéu cau cla chie darh cong chie cﬁp xa cin tuyén dung (khéong ké thoi
gian lam viéc theo ché dd hop ddng lao dong & cip x&, thot gian tép su, thi
vide; néu co thoi gian cOng tdc khong lién tuc thi dugc cong d;ﬁn); trong thoi
gian cong tac 05 ndm gin nhit khéng vi pham phép ludt dén mirc bi xir 1y ky
ludt hoiic bi truy cfru trich nhiém hinh su; dép tmg duoc ngay yéu cdu cia
chire danh cong chire cép x& cin tuyén dung.

WO



Pitu 16. Quy trinh tiép nhin cong chire cAp xi khéng qua thi tuyén

. Chit tich Uy ban nhan dén cdp huygn thanh 1¢p Hoi dong kiém tra, sét
hach dol v ngudi dirge dé nghi tiép nhin vao cdng chire chp xa khr:rng gua thi
tuyén. Hoi dong kiém tra, sat hach ¢6 05 hode 07 thanh vién, bao gom:

a} Chu tich HQi déng la Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan din
cép huyén noi tuyen dung céng chire cip xa;

by Mot ITV vién 1a Truong phong hode Pho Trudng phong Néi vu cia Uy
ban nhan dan cAp huyén noi tuyén dung céng chirc cap x kiém Thu ky Hoi dong;

¢) Cac Uy vién khac 14 cong chite S& Noi vu do Giam dbc S& Noi vu etr; Chu
tich hodic Phé Chu tich Uy ban nhén din cip xd noi ¢d nhu ciu tuyén dung céng
chirc; dai dién co quan chuyén mon cia Ly ban nhan dan cz"ip huyén nol tuyén dung
cdng chite edp xa ¢6 lién quan dén chnre danh céng chire ¢ap x4 can tuyén dung.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sit hach:

a) Kiém tra vé céc diéu klen tleu chuin, van bang, chimg chi theo yéu
céu cua chire danh ¢éng chite cép x3d ¢in tuyén dung;

b) Sat hach vé trinh dé hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén, nghiép
vu cia ngudi duoe dé nghi tiép nhin. Hinh thire va ndi dung st hach do Hoi
déng kiém tra, sat hach cén cir vao tiéu chuan va nhiém vy cia chitc danh céng
chirc cép xd cén tuyén dung, bdo ¢éo Chd tich U§ ban nhin dédn cép huyén xem
xét, quyét dinh trude khi t chire sat hach;

¢) Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu
quyét theo da s6 va tu giai thé sau khi hodn thanh nhiém vuy.

3. Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén khang phai thanh lap Hoi déng
kidm tra, sdt hach d6i voi céc truong hcr:.l duge xem xét t]t: nhén vao cdng
chire cip xd khong qua thi tuyén, bao gdm:

a) Trudng hop c6 di cdc didu kién, tidu chudn quy dinh tai khoan 2 Biéu
15 Thong tu nay hién dang cong tic trong nganh, linh vuc cin tuyén thuge
bién ché hudng luong trong co quan cta dang, nha nudc, t6 chire chinh tri - xa
hoi, dom vi thude quin ddi, cong an, co yéu va trong danh sach tra luong cia
don vi su nghigp cong ldp, cua doanh nghiép nha nuoc;

b) Can bd cép x& thdi dam nhiém chirc vu ma c6 du cic tidu chuin va
dap tng duge ngay céc nhiém vu ctia chite danh cong chire cip x3 cén tuyén
dung quy dinh tai Thong tur nay.

4. Chu tich Uy ban nhan din cdp huyén phai ¢é vin bin glri Chu tich Uy
ban nhén dan cép tinh dé théng nhit ¥ kién trude khi quyét dinh tiép nhén
khong qua thi tuyén ddi v6i cde truomg hop quy dinh tai khoan | va khodn 2
Diéu 15 Théng tu niy (tri trudmg hop quy dinh tai khoan 5 Didu nay).
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5. Can bd, cong chire khong thude dién duwoc co quan ¢d tham quyén
quyét dinh ludn chuyén, diéu dong, biét phai, tiép nhan vé cdp xa theo quy
dinh tai khoan 4 Biéu 61 Ludt Can b, céng chitc va Diéu 27 Nghi dinhk sb
112/201 1/ND-CP va vién chitc dang lam vigc tai dom vi sir nghiép cong lap, néu
co du cac dirfu kién, tiéu chudn dé xem xét tiép nhin vao cong chirc cip xa khong
qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Théng tu ndy va néu con chi tiéu
bién ché céng chirc cip xa cm ruyén dung thi Chu tich Uy ban nhdn dan cép
huyén xem xét, quyét dinh Llep nhan vao cdng chire capr x4 khong qua thi tuyén va
chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Sau d6 ¢é van ban bao cdo (kem theo
ban sao hd so clia ngudi duge tiép nhan) g Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh
dé phuc vu cdng tic quan |y, thanh tra, kiém tra theo thim quyén.

Piéu 17. Ho6 so d& nghi Chu tich Uy ban nhan din cap tinh thong
nhit y kién d6i véi cdc triromg hop tiép nhin khéng qua thi tuyén

Ho6 so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh théng nhit y kién dbi
vl cac truomg hop ‘uep nhan khéng qua thi tuyén quy dinh tai khoan 4 Diéu 16
Thong tu nay, bao gom:

1. Céng vin dé nghi do Chu tich hoiic Phé Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén k¥, trong d6 néu rd s lueng vi chire danh cbng chirc cép xa can
lu}'én dung tuong mg vai timg tlufmg hop dé nghi tiép nhén khdng qua thi
thcn trong pham vi chi tiéu bién ché cong chire cp xa duge Uy ban nhén dan
cap tinh giao; noi du kién bé trf cdng chitc chp xd sau khi duge tuyén dung; du
kién xép luong dbi voi truromg hop da ¢6 thoi gian ¢dng tic co dong bao hiém
x4 hoi bit budc theo hirémg dén tai Digu 19 Théng tu nay.

2. Bién bén, két qua hop Hoi déng kiém tra, sat hach ddi voi truomg hop
phai qua kiém tra, sat hach. D1 véi trudmg hop khéng phai kiém tra, sat hach
quy dink tai khoan 3 Di¢u 16 Théng tw nay phai ¢ van ban dé nghi tiép nhén
ctia Chi tich Uy ban nhén dan cép x& noi c6 nhu cdu tiép nhan ddi véi cong
chire cép x4 khéng qua thi tuyén.

3. 116 so cta nguoi duge dé nghi tiép nhan vao céng chire cip xa khéng
qua thi tuyén, bao gbm:

a) Ban so yéu Iy lich tur thudt co xdc nhidn cla co quan ¢d thim qu}rén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so dir tuyén déi véi trromg hop
tié‘p nhin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 15 Théng tir ndy; ban so yéu ly lch
theo mau sd 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06
thang 10 nam 2008 cua Bo truwong Bo Nai vy vé viée ban hanh mau biéu quan ly
hd so can bd, cdng chirc cd xac nhén cua co quan, td chire, don vi noi nguoi dé
cdng tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén déi voi
truomg hop tiép nhén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Thong tu nay;

b) Ban sao giay khai sinh;



¢} Ban sao cac van bémg, chimg chi theo véu cdu cua chire danh cing
chire cfip x4 du tuyén, durge co quan co tham quyeén chung thue;

d) Ban sao két qua hoc tap theo yéu cau cua chire danh Lfmg chirc cip x3
du tuyén déi voi truemg hop lle nhdn quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng nr
nay, dirge co quan o tham quyén chimg thre;

d) Gidy chimg nhin stre khoé¢ do th chire v t& ¢é thim quyén cap trong
th&i han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén,

e) Phiéu Iy lich tr phap do 8¢ Tu phap noi thudmg tri ¢ap trong théi han
30 ngay, tinh dén ngaw ndp hd so du tuyén. D1 vai triromg hop khonu phai kiém
tra, sat hach khi tiép nhin vao cdng chite cap x4 khdng qua thi tuyén quy dinh tai
khodn 3 Diéu 16 Thang tw nay thi khéng véu cAu phai ¢é phiéu Iy lich tw phap;

g) Ban tu nhan xét, danh gia cia nguoi duge d& nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phém chét dao dire, trinh d& va nang luc chuyén mén, nghidp Vi,
qua trinh cbng tac va cac hinh thirc khen thuéng di dat dugce, co nhan xét va
xde nhdn cua nguoi dimg ddu co quan, t chire, don vi noi ngudi dé cong tac
d6i v truomg hop tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Thong tur nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin duge di hd so dé nghi cia Chai
tich Uy ban nhdn dan cép huyén theo quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3 Diéu nay,
Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh phai ¢6 van ban tra loi : néu khéng tra 1&i thi
duge xem la dong ¥. Trudmg hop hé so chua du theo quy dmh thi trong théi han
15 ngay ké tir ngay nhén dugce dé nghi, Chil tich Uy ban nhén dan cap tinh phai co
vén ban yéu cdu Cha tich Uy ban nhan dén ¢ap huyén noi ¢6 nhu ciu tuyén dung
cong chire cap x3 bd sung, hoan thién du ho so theo quy dinh.

5. Chu tich Uy ban nhin dén ¢dp huyén chiu trdch nhidm vé cdc didu
kién, tiéu chudn, phdm chét, trinh d6, nang luc chuyén mdn, nghiép vu va hd
50 cua ngudi duwoe dé nghi tiép nhin vao cdng chire cip x3 khéng qua thI
twen Giam dbe SU MNGi vu ¢O trach nmgm giup Chu tich Uy ban nhén dan c:ap
tinh thim dinh VE: diéu kién, tidu chudn, quy trinh, hé so thue hién viée tiép
nhén cdng chire cép xa khong qua thi tuyén,

Diéu 18. Trirong hop dwge mién thwe hién ché dé tip sw

1. Nguoi duge tuyén dung vao chirc danh cdng chirc cﬁp x3 Vin phong -
thong ké, Pia chinh - xdy dung - dd thj va méi trudng {dm vai phudmg, thi
tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xdy dimg va méi trudng (dm vai xa), Tai
chinh - ké todn, Tu phéap - hé tich, Viin hod - x& hdi, duge mién thue hién ché
dd tap si khi co di cac didu kién sau:

a) D4 cé thoi glan céng tic ¢é déng bao hiém xi hoi bflt bude bing lméL
lén hon thoi gian tdp sy quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 l\ghl dinh s
112/2011/NB-CP twong (mg véi chite danh céng chite cdp xa duge tuyén dung:



b) Trong thin gian cong tac m dong bao hiém xa th bt bude quy dinh tai
di#m a khoan nay, nguéi duoc [IJ}EH dung coéng chire cdp x& da lam nhimg céng
viée phi hop vol nhiém vu cua chire danh céag chite cap xa dugce tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung cong chite cp xa néu khéng céd du cée didu
kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi phai thuce hién ché d6 dp su; thoi gian
nguoi duge tuvén dung da lam nhing cong viée quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay (néu cd) duoc tinh vao thai gian tip su.

Pidu 19, Xép leong doi voi trwdng hap 33 ob thai gian cdng tae o
dong bao hiém xa hoi bit bude khi duge tuyén dung vao cdng chire cap xi

|. Cic trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP duge xép luong theo ngach cong chire hanh chinh quy dinh tai
Didu 3 Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLOTB&XH ngay 27
théang 5 ndm 2010 cta BO Ndi vy, Bo Tai chinh va B6 Lao ddng - Thuong binh va
X4 hdi hudng din thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP ngay 22 thang 10 nim
2009 cua Chinh phu vé chirc danh, 86 lwong, mot s6 ché do, chinh sach ddi voi
cdn hg, cong chire & x&, phudng, thi trdn va nhimg neudi hoat dong khdng chuyén
trach & cdp xd (sau diy goi chung la Thong tir lién tich 50 03/2010/TTLT, Vige
xép luong ddi v timg truong hop dugce thue hién nhu sau:

a) Cin ot vao thoi gian déng bio hiém xa héi bat bude (trir thoi gian tip
sur, thir viée theo quy dinh) tuong tmg véi trinh d6 dao tao vé chuyén mén,
nghiép vu cua timg trudng hop dé thue hién xép vao bac luong trong ngach
cong ehire hanh chinh quy dinh tai Diéu 3 Thong tr lién tich s& 03/2010/TTLT
theo nguyén tic sau;

Cir sau mdi khoang thi gian 03 nam (A0 36 thang) néu cb déng bao hiém
xd hoi bat bude theo trinh dd dio tao dai hoe tror 1én thi duge xép 18n 01 béc luong
trong ngach chuyén vién (ma s 01.003), néu c6 déng béo hiém xa hdi bit bude
theo trinh dd dao tao cao ding thi dugce x{f‘:p [én 01 béc luong trong ngach chuvén
vién cao ding (ma s6 01a.003); cit sau mdi khoang thoi gian 02 ndm (du 24 thang)
néu ¢6 dong bao hidm xa hai bit bude theo trinh dd dao tao dudi cao dﬁng thi duoc
xép 1&n 01 bic luong trong ngach co trinh dé dao tao tuong (mg.

Sau khi quv déi thai gian dé xép vao bic luong trong ngach cong chire
hanh chinh ddi voi c(mg chie eap %3 theo nguyén tae ndu trén, néu cd 6 théng
chua dG 36 thing dbi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ding
hodc chua dii 24 thang déi véi ngach véu cdu trinh do dao tao dudi cao ding thi
sé thang ndy duge tinh vio thol gian dé xét nang bic luong |an sau trong ngach
ebng chite hanh chinh duge xép. Truong hop duge tinh xép vao bic luong cudi
cting trong ngach cong chirc hanh chinh ma vin con thira théd gian cong tac 6
dong bao hiém xa héi bt bude thi thoi gian cdng tac con thira nay duge tinh
huong phu cap thdm nién vuot khung nhu sau: Sau 03 nam (du 36 thang) doi
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vl ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cae ding va sau 02 nam (du 24
thang) d&i vai npach véu cau trinh dé dio tao dudi cao dang duge tinh hudng
S%, cit moi ndm tiép theo (da 12 thdng) duge tinh huomg thém 1%,

b) Khi thue hién xép lrong va tinh hudng phu cap tham nién vuot khung
theo HELI}’!LI] tac tai diém a khoan nay, néu wong thai gian cong tic cia ngudi
duge xép luong co ndm khdng hoan thanh nhiém vu dugce giao hodc bi ky luat
(khién trach hodc canh c4o) thi ctt mdi nim khdng hoan thanh nhiém vu dugc
giao hodc cir moi lan bi ky luat bi trir 6 thang; T'lLl:l bi ky ludt giang chire, cach
chire thi et méi 1an bi k¥ luat b trir 12 thang; néu co nam vira khéng hoan
thanh nhiém vu duge giao, vira bj ky ludt thi than gian bj trir cia ndm dé chi
tinh theo thoi gian bi trir cua hinh thire bi ky ludt,

2. Sau khi xep lwong theo quy dinh tai khoan L Bleu niy, néu cd hé sb
lwong (ké ca phu uap tham nién vieet khung néu cd) duoc xr:p theo ngach céng
L-hLEL- hanh chinh thap hon 50 voi hé sb luong da hLIGIlE tai thoi diém duoe
tuyen dung vao cong chirc cap xa th1 duoc hudng hé sb chénh Iéch bao luu cho
béng hé so luo'ng dd huéng. Hé sé chénh 1éch bao luu nay giam tuong tmg khi
cdng chire cép xa duwge ning bac luong, duge hudng phu cap thim nién vugt
khung trong ngach cong chirc hanh chinh duge x&p hodc khi duge xép luong
vao ngach cong chirc hanh chinh cao hon.

3. Can clr vao quy dinh tai khoan | va khoan 2 Diéu nay, Chu tich Uy
ban nhin dan cdp huyén phai dé xudt viée xép lwong cu thé déi vai tmg
trueong hop dd c6 thoi gian cong tac ¢6 dong bao hiém x3 héi bit bude khi
duge lu_\,en dung vio cong chirc cap xd va ¢ van ban (kem theo bdn sao 56
bao hiém xa hoi duge co quan cé tham quyén xic nhin cla timg truong hop)
d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thong nhét v kién trude khi quyét
dinh. Th&t han Chu tich U} ban nhén dan cap tinh tra 161 thue hién theo quy

dinh tai khoan 4 Piéu 17 Théng tir nay.
Chwong 111
HILU LU'C VA TRACH NIUEM THI HANH
Bidu 20. Hiéu lre thi hanh
|. Théng tu ndy cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2012,
2. Bai bo cdc quy dinh 4p dung dbi vidi edng chite r:.fip X3 tal cac van ban saw:

a) Thong tu s& 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 01 ndm 2004 ctia B
Néi vy hudng dén thuc hign Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003 clia Chinh phi vé can bd, cong chlre x&, phudmg, thi trin;

b) Quyét dinh 56 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cta B§
truomg B NOi vu vé viée ban hanh quy dinh tiéu chun cu thé ddi vdi can b,
cong chiic x, phudmg, thi tran,

|



Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Cac BO truong, Thu trudmg co quan ngang B§, Thua truong co quan
thudc Chinh phid, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung
omg va cac cu quan, to chire, ca nhin c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh
Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuce haen Thong tur nay, néu cé vuong ma-:: dé nghi
td chirc va ¢4 nhén giri ¥ kién vé& Bo Noi vu dé nghién ciru, giai quyét./, o

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG

- Ban Bi thu Trung vong Déng; U TRUONG

- Thi fidmg, cdc Pho Tha aeémg Chinh phiy; d

- Cac B§, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phiy

- VP BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND cic tinh, tharh phé e thuge Trung wofd

- Win phomg Trung vong va cac Ban cla Bang;

- Vin phong Chu tich nude;

- Hoi dbng Din toc va cac Uy ban eva Quéc héi;

- Viin phong Quic hi;

- Toa an nhén dan t&i cao;

- Vién Kiém sat nhan dén t5i cao:

- Kiém toan Nha nudre; ’

- UBTW Mit win TS quie Vids Mams

- Co quan Trung wong cua cac dodn thé;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (Bo Tu phap);

- 8¢ N§i vy cac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong;

- Cong bao, Website Chinh phu;

- Bd N§i vu: Bo tnirdmg, cae Thir rudmg, cdc don vi
thudc va tryre thude B,

- Luu: Vin thu, CQDP (10b).

' guén Duy Thing



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Biie Fip - Ty de — Hanh phie

Lohngay., thang onam,..

DON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC CAP XA
{Ban hanh kém theo Thong tw si 06 f2012/TT- BNV
ngay 30 thang 10 nam 2012 cia Bé Noi vy

Ho va tén: Nam, Nii:

Ngiy thang ndm sinh:

Cué quan:

I16 khéu thuéng tr:

Ché & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toe:

Trinh dé va chuvén nganh dao tao:

béi tugng vu tién (néu co): (2)

Sau khi nghién ctru didu kién dang ky dir tuyén cong chite ¢dp x4 caa

A R oo (1), 16 thiy ¢ di diéu kién dé tham du ky thi tuyén
(hode xét tuyén) cong chirc ¢dp xd. Vi viy, toi lam don nay ding ky du myén céng
chire cip x& theo thong bdo ciia Quy co quan.

‘ Néu tring l:gyén t6i s& chip hanh cic quy dinh ciia Nha nuée va clia co quan

co thadm quyén tuyén dung.

61 giri kém theo don nay hé so dur tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iv lich ty thudt;

2. Ban sao giay khai sinh;

3. Ban chup cac vin bing, chimg chi va két qua hoc tap, gdm:

4. Gidy ching nhan sic khoé do co quan y t& c6 thim quyén cép;
. 02 phong bi co dan tem ghi 1o dia chi lién lac, 02 anh cd 4x6,

Téi cam doan hd so du tuyén cia 161 13 ding sy that, sau khi nhin duge théng
bao tring tuyén toi s& hodn thién d hd so dir tuyén theo quy dinh. Néu sai sur thit thi
két qua tuyén dung cia toi sé bi co quan co tham quyen wyén dung huy bo va tdi sé
chiu trach nhiém trudée phap luat /.

R

Kinh don
(K¥ va ghi rd ho tén)
C:hi cha:
{11 Ghi ding tén co guan, tf chire, don vi co théng bia tuvén dung cdng chie ciip x3;
(2) Ghi ré d6i twong v tién theo quy dinh tai Pigu 8 Nghi dinh 50 112/201 1/ND-CP;
{3) Ghi r3 t8n cla cac kan chup g kém don dang ky du tuvén cdng chire cap xﬁ.@d



