BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC HAI QUAN Djc 1dp — Tu do — Hanh phiic
sé: 6550 /rcHQ-vP Ha Noi, ngay 21 théng 11 nam 2012
V/v déng dau treo
va déu gidp lai van ban

Kinh giri: Céc don vi thudc va trire thudc Tong cuc Hai quan.

Thai gian qua, cac don vi trong nganh Hai quan da thyc hién ding céch
thuc dong dau treo, dau giap lai theo quy dinh cia Nha nuée va Quy ché cong
téc vin thu nganh Hai quan. Tuy nhién, do chwa ¢6 hufmg din cu thé nhimg loai
van ban nao phai déng diu treo, dau giap lai nén viéc 16 chirc thuc hién chua
théng nhét, cling mét loai vin ban nhung c6 nhiig van ban khéng déng diu
treo, dau giap lai, c6 nhilng vén ban lai dong dau treo, déu giap lai do don vi dé
nghi hoic tir cdn bd vin thir thirc hién khi thiy cén phai dong dé quan ly noi
dung c6 lién quan dén s6 lidu.

Can cir Khoan 4 Piéu 26 Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cia
Chinh phu vé céng tac vén thu, Tong cuc Hai quan hudng dan nhu sau:

1. Déng dau treo:

a) Nhimg loai vén ban phai déng déu treo: Cic phy luc dinh kém theo van
ban hanh chinh cia Téng cuc Hai quan holic cac don vi ¢ ddu riéng phét hanh,

Thé thitc phu luc kém theo vin ban thuc hién duing quy dinh tai Théng tu
01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta B§ N§i vu.

b) Céch thirc déng diu treo: Déu treo dugc déng vao phén tén co quan
ban hanh vin ban.

2. DPéng dau giap lai:

2.1. Nhimg loai vin ban phai déng déu gip lai:
a) Vin ban do co quan Hai quan phat hanh:

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh;

- Quyét dinh thanh tra, Quyét dinh kiém tra;

- Quyét dinh mién thué hang hoa xuét nhap khéu;
- Quyét dinh 4n dinh thué;

- Quyét dinh kiém tra sau théng quan;

- Quyét dinh cir cdn bd di cong tic nude ngoai (dé 1am ho chiéu cong vu);
- Théng bao giai quyét khiéu nai, té cdo;

- Thong bao phat cham ndp;
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- Két luan kiém tra, thanh tra;

- Két luén xdc minh don t6 cdo;

- Béo céo két qua xac minh don t6 cdo;

- Bién ban lam viéc;

- Hop d6ng, phu luc hop ddng, thanh 1y hop dong;

L Biéu mau, phu luc €6 ngi dung lién quan dén sb liéu tai chinh, ké toan
thué, thong ké tinh hinh xuat nhip khau;

b) Déi v6i cac vin ban khéng phai do co quan Hai quan phat hanh:

Trong trudmg hop cin xdc nhédn vin ban do céc co quan, té chirc khac gui
dén co quan hg‘li quan va co quan hai quan cung cép lai cho co quan, don vi khac
(vi du: cung cap ho so phuc vu diéu tra, thanh tra, klem tra ctia cdc co quan chire
néng...) thi co quan Hai quan phai c6 van ban cung cép ho so kem theo ban sao

chyp cac vén ban can cung cap. Can b van thu dong déu giap lai 1&n vian ban
cung cip kém theo vin ban clia co quan hai quan.

c) Déi v6i cac vin ban khéc:

P6i v6i cic van ban khéng dugc quy dinh trén déy, nhung do quy dinh
clia co quan quan ly chuyén nganh phai dong dau treo hodc dau giép lai, cac don
vi khi phét hanh vén ban phai ¢6 to trinh lanh dgo c6 thdm quyen phé duyét

(hodc van ban quy dinh cu thé cua co quan quan ly chuyén nganh lién quan) lam
cén cit dé can bd van thu dong déu phat hanh theo quy dinh.

2.2. Cach thirc déng diu giap lai:

Vin ban c6 tir 02 trang trd 18n dbi voi vin ban in 01 mit va tir 03 trang tré
1én d6i v6i viin ban in 02 m3t bat budce phai déng dau gidp lai. Déu dugc dong
vao khoang giira mép phai cua vin ban, trum 1én mét phan cua tat ca cdc to gidy.
M3di d4u dong t6i da khong qua 05 trang in 01 mat, 09 trang in 02 mét vin ban.

Tong cuc Hai quan yeu ciu cac don vi nghlem tuc thyc hién. Qua trinh
thue hién néu ¢6 vudng mac, dé nghi phan anh vé Tdng cuc Hai quan (qua Vin

phong Téng cuc) dé duoc nghién cilr, giai quyét./. %.//

Noi nhin: KT TONG CcycC TRU'O‘NG

- Nhu trén; )

- Cyc Van thu va Luu trir NN (de b/e);
- Viin phong B§ TC (dé bic);

- LDTC (dé blc);

- Luu: VT, VB-HC (3b).
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