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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG, CHỐNG TAI NẠN, THƯƠNG TÍCH THÀNH PHỐ HÀ NỘI

BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG, CHỐNG
TAI NẠN THƯƠNG TÍCH THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26/11/2003;
Căn cứ Quyết định số 255/2006/QĐ-TTg ngày 09/11/2006 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Chiến lược y tế dự phòng Việt Nam đến năm 2010 và định hướng đến năm 2020;
Căn cứ Chỉ thị số 05/CT-BYT ngày 14/4/2011 của Bộ trưởng Bộ Y tế về tăng cường công tác phòng, chống tai nạn, thương tích tại cộng đồng giai đoạn 2011-2015;
Căn cứ Quyết định số 1944/QĐ-UBND ngày 10/5/2012 của UBND Thành phố Hà Nội về việc kiện toàn Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố Hà Nội;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Y tế tại Tờ trình số 3081/TTr-SYT ngày 01/11/2012,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế làm việc của Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố Hà Nội.
Điều 2. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.
Chánh Văn phòng UBND Thành phố, Giám đốc Sở Y tế, Thủ trưởng các sở, ngành thành viên Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố, Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã và các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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QUY CHẾ LÀM VIỆC
CỦA BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG, CHỐNG TAI NẠN, THƯƠNG TÍCH THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 5198/QĐ-BCĐ ngày 13/11/2012 của BCĐ phòng chống tai nạn, thương tích Thành phố Hà Nội)
Chương 1.
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố Hà Nội được thành lập theo Quyết định số 1944/QĐ-UBND ngày 10/5/2012 của UBND Thành phố Hà Nội.
Thành viên Ban chỉ đạo là cán bộ lãnh đạo của các sở, ngành, đoàn thể làm việc theo chế độ kiêm nhiệm. Các sở, ngành, đoàn thể phân công chuyên viên phụ trách công tác phòng, chống tai nạn thương tích giúp việc cho thành viên Ban chỉ đạo.
Điều 2.
1. Sở Y tế Hà Nội là cơ quan thường trực Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố được sử dụng con dấu của Sở Y tế trong giao dịch, quản lý, điều hành các hoạt động phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố.
2. Văn phòng thường trực Ban chỉ đạo đặt tại Sở Y tế.
3. Các hoạt động chung của Ban chỉ đạo do bộ phận giúp việc tham mưu và triển khai thực hiện.
Chương 2.
NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BAN CHỈ ĐẠO, TRƯỞNG BAN, CÁC PHÓ TRƯỞNG BAN, CÁC THÀNH VIÊN, TỔ GIÚP VIỆC VÀ CƠ QUAN THƯỜNG TRỰC
Điều 3. Nhiệm vụ của Ban chỉ đạo:
1. Chỉ đạo và tổ chức công tác phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố.
2. Xây dựng kế hoạch hành động phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố (Kế hoạch giai đoạn và kế hoạch năm)
3. Tổ chức thực hiện và đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc thực hiện kế hoạch phòng, chống tai nạn, thương tích của các sở, ngành và các quận, huyện, thị xã.
Điều 4. Quyền hạn, nhiệm vụ của Trưởng Ban chỉ đạo:
1. Chịu trách nhiệm trước UBND Thành phố về toàn bộ các hoạt động của chương trình phòng, chống tai nạn, thương tích.
2. Báo cáo Chủ tịch UBND Thành phố về tình hình phòng, chống tai nạn, thương tích theo định kỳ hoặc đột xuất và những vấn đề vượt quá thẩm quyền của Ban chỉ đạo.
3. Ban hành Quy chế làm việc của Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích.
4. Chỉ đạo xây dựng, triển khai kế hoạch phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố.
5. Triệu tập và chủ tọa các phiên họp thường kỳ và bất thường của Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích.
6. Chỉ đạo trực tiếp các công việc phát sinh trong quá trình thực hiện chương trình phòng, chống tai nạn, thương tích.
Điều 5. Quyền hạn, nhiệm vụ của các Phó trưởng Ban chỉ đạo:
1. Phó trưởng ban thường trực thay mặt Trưởng ban điều hành công tác phòng, chống tai nạn, thương tích khi Trưởng ban vắng mặt.
2. Các Phó trưởng Ban chỉ đạo điều hành công tác phòng, chống phòng, chống tai nạn, thương tích theo sự phân công của Trưởng Ban chỉ đạo.
Điều 6. Các thành viên Ban chỉ đạo có nhiệm vụ:
1. Tham gia vào việc hoạch định các chính sách phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố và theo lĩnh vực do sở, ngành quản lý.
2. Tham gia xây dựng kế hoạch phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố.
3. Chỉ đạo xây dựng và triển khai kế hoạch hành động phòng, chống tai nạn, thương tích do sở, ngành quản lý.
4. Đề xuất biện pháp phối hợp liên ngành để thực hiện hiệu quả chương trình phòng, chống tai nạn, thương tích.
5. Kiểm tra, đôn đốc các đơn vị trong các hoạt động phòng, chống tai nạn, thương tích
Điều 7. Nhiệm vụ của thành viên tổ giúp việc:
1. Tham mưu cho Lãnh đạo sở, ngành, đoàn thể xây dựng kế hoạch phòng, chống tai nạn thương tích theo lĩnh vực phụ trách.
2. Là đầu mối liên hệ công tác của sở, ngành, đoàn thể trong các hoạt động có sự phối hợp liên ngành.
3. Tổng hợp các hoạt động phòng, chống tai nạn thương tích của sở, ngành, đoàn thể báo cáo với Ban chỉ đạo Thành phố.
4. Phối hợp với Văn phòng thường trực Ban chỉ đạo chuẩn bị nội dung làm việc cho các cuộc họp Ban chỉ đạo.
Điều 8. Văn phòng thường trực phòng, chống tai nạn, thương tích có nhiệm vụ:
1. Phối hợp với các cơ quan liên quan xây dựng dự thảo kế hoạch phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố báo cáo với Ban chỉ đạo để trình UBND Thành phố phê duyệt.
2. Triển khai kế hoạch và theo dõi tiến độ thực hiện các hoạt động phòng, chống tai nạn, thương tích của Thành phố.
3. Chuẩn bị tài liệu, nội dung cho các cuộc họp của Ban chỉ đạo, dự thảo các báo cáo và làm thư ký ghi biên bản.
4. Tổ chức các hội nghị sơ kết, tổng kết hoạt động của chương trình phòng, chống tai nạn, thương tích.
5. Tổng hợp tình hình tai nạn, thương tích trên địa bàn Thành theo định kỳ 6 tháng, một năm báo cáo UBND Thành phố và Bộ Y tế.
Chương 3.
CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC VÀ MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC CỦA BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG, CHỐNG TAI NẠN, THƯƠNG TÍCH
Điều 9. Chế độ làm việc
1. Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích làm việc theo chế độ tập trung, dân chủ gắn với quyền hạn, trách nhiệm của Trưởng Ban chỉ đạo và từng thành viên Ban chỉ đạo.
2. Hình thức hoạt động của Ban chỉ đạo thông qua các cuộc họp định kỳ (theo quý) hoặc cuộc họp bất thường. Trưởng Ban chỉ đạo triệu tập phiên họp bất thường khi thấy cần thiết.
- Văn phòng thường trực của Ban chỉ đạo thông báo bằng văn bản và gửi tài liệu về nội dung, thời gian, địa điểm trước khi họp 5 ngày (trừ trường hợp họp đột xuất).
- Thành phần dự họp phải có ít nhất 2/3 số thành viên Ban chỉ đạo tham dự, các thành viên có trách nhiệm chuẩn bị tài liệu báo cáo theo lĩnh vực được phân công, bố trí thời gian dự họp đầy đủ; trường hợp vắng mặt, thành viên chính thức phải ủy quyền cán bộ khác thay mặt dự họp, người được ủy quyền chịu trách nhiệm trước người ủy quyền về những ý kiến tham gia.
3. Chủ trì cuộc họp là Trưởng ban hoặc các phó trưởng Ban chỉ đạo; tham dự cuộc họp là các thành viên Ban chỉ đạo, các cán bộ có liên quan, bộ phận giúp việc và khách mời.
4. Phạm vi giải quyết trong các cuộc họp Ban chỉ đạo:
a. Kiểm điểm tình hình thực hiện chương trình theo quý và giải quyết những vấn đề phát sinh.
b. Tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện chương trình trong kỳ kế hoạch và thông qua kế hoạch hoạt động quý, 6 tháng và năm tiếp theo.
c. Đề xuất và kiến nghị cơ chế chính sách về quản lý, điều hành hoạt động chương trình.
d. Chỉ đạo việc xây dựng, thực hiện một số hoạt động cụ thể nằm trong chương trình.
e. Những vấn đề cần biểu quyết của các thành viên Ban chỉ đạo được thông qua theo nguyên tắc đa số. Nếu có ý kiến ngang nhau thì vấn đề được thực hiện theo ý kiến quyết định của Trưởng Ban chỉ đạo.
Điều 10. Mối quan hệ công tác
1. Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích làm việc theo chế độ tập trung, dân chủ gắn với quyền hạn, trách nhiệm của Trưởng Ban chỉ đạo và từng thành viên Ban chỉ đạo. Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn thương tích Thành phố là cơ quan tham mưu giúp UBND Thành phố chỉ đạo công tác phòng, chống tai nạn thương tích. Trưởng Ban chỉ đạo thay mặt Chủ tịch UBND Thành phố chỉ đạo toàn diện công tác phòng chống tai nạn thương tích.
2. Quan hệ giữa Trưởng Ban chỉ đạo với các Phó trưởng ban và các thành viên Ban chỉ đạo theo chế độ Thủ trưởng.
3. Quan hệ công tác giữa các Phó trưởng Ban và các thành viên ban chỉ đạo là quan hệ phối hợp trong chỉ đạo triển khai các hoạt động phòng, chống tai nạn thương tích.
Chương 4.
QUY ĐỊNH VỀ TÀI CHÍNH
Điều 11.
1. Kinh phí hoạt động của Ban chỉ đạo và kinh phí thực hiện chương trình phòng, chống tai nạn, thương tích do ngân sách Thành phố cấp theo dự toán hàng năm của các sở, ngành, đoàn thể.
2. Căn cứ vào kế hoạch hoạt động và ngân sách được cấp, Ban chỉ đạo phân bổ kinh phí cho các sở, ngành, đoàn thể thực hiện.
3. Việc lập dự toán, quyết toán, quản lý, sử dụng kinh phí hoạt động được thực hiện theo các quy định tài chính hiện hành của Nhà nước.
Chương 5.
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 12.- Các thành viên Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích căn cứ Quy chế này để tổ chức thực hiện theo chức năng, nhiệm vụ được phân công.
- Văn phòng thường trực Ban chỉ đạo của Thành phố có trách nhiệm tổ chức thực hiện và tổng hợp tình hình thực hiện Quy chế báo cáo với Trưởng Ban chỉ đạo phòng, chống tai nạn, thương tích Thành phố./.

