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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Péc lap - Tur do - Hanh phiic
S6: 6188/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 05 thang 12 nam 2012
QUYET DINH

Vé viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra d6i, bo sung, thay thé, bii bé thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& Xdy dung trén dia ban thanh phé Ho Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Luat TS chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 -

nam 2003:

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc So Xay dung tai To trinh s6 7051/TTr-SXD-VP ngay
19 thang 9 nam 2012; Chanh Van phong Uy ban nhén dan thanh phé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sua
d6i, bo sung, thay thé, bai bo thude tham quyén giai quyét cua So Xay dung, gom 49
thu tuc hanh chinh, cu thé:

1. Thu tuc hanh chinh céng bé méi, gdm 02 thu tuc (dinh kém phu luc);
2. Thui tuc hanh chinh sira d6i, bd sung, gom 14 thu tuc (dinh kém phu luc):

3. Thu tuc hanh chinh bai bo, gom 02 thu tuc (dinh kém phu lyc).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pié¢u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu truong cac So. ban,
nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dan cac quéan - huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan phuong - xa, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Ty do - Hanh phie

THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH, SUA POIL, BO SUNG,
THAY THE VA BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG TREN PIA BAN THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 6188/0D-UBND ngay 05 thang 12 nam 2012
ciia Chui tich Uy ban nhén ddn thanh pho Ho Chi Minh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh céng b6 méi thudc thim quyén gidi quyét cia S¢ Xay
dung: C6 02 thu tuc hanh chinh

SO TT Tén thi tuc hanh chinh
I | Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Xay dung

1 Dicu chinh giay phép thau cho nha thau nudc ngoai la t6 chirc nhéan thau
cac goi thau thudée du an nhom B, C va nha thau nudc ngoai la ca nhan
thuc hién cac cong viée tu van dau tu xay dung.

2 Thu tuc xac nhan phan chia san pham la nha ¢ doi voi truong hop huy
dong von ma cé thoa thudan phan chia nha & theo Nghi dinh SO
71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh Luat Nha o.

II. Thii tuc hanh chinh sira doi, b sung thudc tham quyén giai quyét cua So
Xay dung: C6 14 thu tuc hanh chinh

SO TT Tén thi tuc hanh chinh

1 Thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia S Xdy dung

a Linh vue Xay dung:

l Thu tuc C‘e"ip giay phép thau cho nha thau nude ngoai la té chic nhin thau
cac goi thau thudc du an nhom B, C (044844).

(%]

Thu tuc Cap giay phép thau cho nha thau nudc ngoai 1a c¢a nhan thuc hién
cac cong viéce tu van dau tu xay dung (044853).

3 | Thu tuc Cap chimg chi hanh nghé Kién triic su (048312).
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4 Thu tuc Cap chimg chi hanh nghé Ky su (048246).

5 | Thu tuc Cap chimg chi hanh nghé Giam sat thi cong xay dung cong trinh
(048346).

6 Thu tuc Cap lai ching chi hanh nghé Kién trac su, ky su. giam sat thi cong
xay dung cong trinh (149791).

7 Thu tuc Cap bo sung chimg chi hanh nghé Kién tric su, k¥ su, giam sat thi
cong xay dung cong trinh (149737).

8 | Thu tuc Tham dinh va phé duyét Bao céo kinh té ky thuat (BCKTKT) dau
tu ¢o su dung von ngan sach thanh pho (044505).

b Linh vyc Kinh doanh bat dong san:

| Thu tuc Chuyén nhugng toan bo du an nha ¢ (quy dinh tai Nghi dinh
153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cua Chinh phu) (044559).

c Linh vue Gidi quyét khiéu nai va to6 cio:

1 Thu tuc Giai quyét ho so khlcu nai doi lai nha do Nha nuge da quan ly, bd
tri sur dung thude thim quyén giai quyct cua Chu tich Uy ban nhan dén
thanh phé (044877).

2 Thu tyc Giai quyct ho so khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh thude thim quyén glal quyét cua Giam ddc So Xay dumc (044889).

3 Th tuc Giai quyét ho so té cio thude tham quyén giai quyét cua Giam doc |
So Xay dung (044893).

+ Thu tyc Tham muu giai quyct ho so td cao thude tham quycn giai quyct
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ho6 Chi Minh giao Giam dbc So
Xay dung xac minh dé xuat (044896).

5 Thu tuc Giai quyct ho so tranh chap quyén sir dung nha thugc so htru Nha

nude, khiéu nai viée mua nha thude so hiru Nha nudc, khiéu nai lién quan
hanh vi hanh chinh cua Uy ban nhan dan thanh phé trong vige cip Giay
chimg nhan quyén so hiru nha ¢ hodc Giay chlmg nhan quyén s& hiru nha
& va quyén st dung dat ¢ thuoe tham quyén giai quyét cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh pho (044901).

III. Thi tuc hanh chinh bii b6 thudc thim quyén gidi quyét cia Sé Xay

dung: Co 02 thu tuc hanh chinh

S6TT

Tén thi tuc hanh chinh

a

Linh vue Xiy dung:

I

Thu tuc Dang ky van phong diéu hanh cho nha thau nude ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam (045563).

Thu tuc Phé duyét phuong an pha do cac cong trinh xay dung (149704).
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Phan I1
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG TREN DIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

I. Thii tuc hanh chinh céng bé méi ban hanh thude thim quyén gidi quyét
cua S& Xay dung:

1. Diéu chinh gidy phép thiu cho nha thau nuéc ngoai 1a té chirc nhin thiu
cdc g6i thiau thuge du dn nhém B, C va nha thiu nuwée ngoai 13 ci nhin thue
hién cdc cdng viée trr van diu tir xiy dung,

L. 1. Trinh ty thuce hién:

- Buée 1: Khi 6 thay déi vé tén, dia chi cua nha thau, thay doi cac doi tac trong
lién danh hodc nha thau phu hodc cac ndi dung khac da ghi trong gidy phép thau dugc
cap, nha thau ndp hé so dé nghi diéu chinh gidy phép thau tai So Xay dung. Nop ho
so tai T6 Tiép nhan va tra két qua hé so - So Xay dung Thanh phf} H6 Chi Minh (s6

60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3, Tp. HCM). Thoi gian nhan ho so: tir thi Hai dén
thit Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gicr

30); thir Sau (budi sang tir 7 gicr 30 dén 11 gio 30).

- Bude 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so, So Xay dung
xem xét ho so. Truong hop ho so khong dang, khong du theo quy dinh thi phai thong
bao va hudng din mét lan bang van ban cho nha thau biét dé bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Burée 3: Trong thoi gian 15 ngay lam viée, S& Xay dung cap gidy phép diéu
chinh thau cho nha thau nudc ngoai. Nhan két qua giai quyét hé so tai T6 Tiép nhan
va tra két qua hé so - So Xy dung Thanh phé Hé Chi Minh (s6 60 Truong Dinh,
Phuong 7, Quan 3, Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thia Nam (budi
sang tir 7 gior 30 dén 11 giér 30, budi chiéu tir 13 gior 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi
sang tir 7 gior 30 dén 11 gir 30). Pon vi phai c6 bién nhan khi dén nhan két qua theo
lich hen.

1.2. Cach thirc thuce hién:
- N§p truc tiép tal tru so co quan hanh chinh hoac qua buu dién.
1.3. Thanh phén, sé lwong hé so:

a) Thanh ph(I:H ho so:
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- Don dé nghi diéu chinh giay phép thau theo mau;

- Céc tai liéu chimg minh cho nhimg ndi dung dé nghi diéu chinh. Céc tai liéu
phai dugce dich ra tiéng Viét va dugc ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

b) So luong ho so: 1 (bo)

1.4. Thoi han giai quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

1.5. Doi twgng thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, to chirc.
1.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong chuyén moén cua S¢ Xay
dung.

1.7. Két qud thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh diéu chinh gidy phép thau.

L.8. L¢ phi: khong co

1.9. Tén mdu don to khai:

- Don dé nghi diéu chinh gidy phép thau (theo miu).

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong co
1.11. Can cir phdp Iy thu tuc hanh chinh:

- Lut s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2004 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat déng ctia nha thau nude ngoai
trong linh vyc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nam 2012 cia Thu tudéng
Chinh phu vé stra doi, bé sung mét sé diéu cua Quy ché quan ly hoat dong cua nha
thau nudc ngoai trong linh vue xay dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 87/2004/QD-TTg.

- Théng tur s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nam 2012 cua Bo Xay dung
huong dan vé thu tuc cap gidy phép thau va quan ly nha thau nude ngoai hoat dong
xay dyung tai Viét Nam,
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- Thong tur s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cta Bo Tai chinh
hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y sir dung 1€ phi trong linh vire xay dung.

- Quyét dinh sé 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bé Xay dung vé
viée cong bé mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bé stra déi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua By Xay
dung.
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MAU
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THAU
(Ban hanh kém theo Thong twe s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 cia Bé Xdy dung)

Vin ban $8: .....co.ooue......
........... , ngay ...... thang ...... nam ........
Kinh giri: Ong Bé truwong Bé Xy dung

Nuodce Cong hoa Xi héi Chu nghia Viét Nam

(Hodc dng Gidm dbc S& Xdy dung .............. )
To1: (Ho tén) Chire vu:
Puoc ty quyeén cua ong (ba): theo gidy uy quyen: (kém theo don nay)
Pai dién cho:
bia chi dang ky tai chinh quéc:
Sé dién thoai: Fax: E.mail:
Dia chi vin phong dai dién tai Viét Nam:
S dién thoai: Fax: E.mail:

Cong ty ching t61 da dugc Bo Xay dung (So Xﬁy dumg) cap giéy phép thau sé

---------------------------- ; DAY s dé thyc hi¢n goi thiu ...ccooovoeereethude  dy 4
............................... Pé nghi diéu chinh glay phép thau da cap voi noi  dung}

Ly do de ngh1 d1eu chmh

Ching t6i dé nghi Bo Xay du’ng Nchrc Cong hoa Xa h01 C hu nghla qut Nam (hoac
S& Xay dyng ....) xét diéu chinh Gidy phép thau da cip cho Cong ty ching t6i v6i ndi dung
néu trén.

Ho so giri kém theo gém:

I- Gidy phép thau da dugc cip

2- Cac van ban chimg minh cho néi dung diéu chinh

3- Van ban chép thuan cua chi dau tu (thiu chinh truong hop nha thiu dé nghi diéu
chinh la thau phu)

Néu ho so cia chiing t6i cin phai bo sung hodic lam rd thém ndi dung gi, xin bao cho
ong (ba) ..o c6 dia chi tai Viét Nam... R dién thoai ............. . Fax

Khi dugc cap Gidy phép thiu diéu chinh, chang téi xin cam doan thuc hién day du
cac quy dinh trong Giay phép va cac quy dinh cua phap luat Viét Na‘m co lién quan.
Thay mat (hodc thira uy quyén) ..........c.c.......
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau Céng ty)
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2. Thii tuc xdc nhén phin chia sin pham 13 nha & ddi véi treong hop huy
dong von ma c6 thoa thuin phin chia nha & theo Nghi dinh s 71/2010/ND-CP.

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Trude khi ky hop dong gop von hodc hop dong hop tac dau tur it nhat la 15
ngay, chi dau tu phai cé van ban thong bao cho S¢ Xay dung noi co du an phat trién
nha & biét (trong van ban néu rd hinh thic huy dong von, sé von can huy dong, tén
dia chi cua to chirc, ca nhan duoc phan chia nha o).

- Chii dau tu ky hop dong gép von.

- Chu déau tu ¢6 van ban dé nghi xac nhan giri kém danh sach nhimg nguoi tham
gia gop von duge phan chia san pham la nha ¢ dén S¢ Xay dung noi c6 du an.

- S& Xay dyng can cir, doi chiéu quy dinh dé dong dau xac nhan vao danh sach
d6i twong dugc phan chia san pham 1a nha ¢. Thoi han dé S¢ Xdy dung xac nhan
danh sach dugc phan chia nha o ti da la 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge vin
ban dé nghi cua chu dau tu. Truong hop sau khi tiép nhan ma phat hién danh sach do
chu dau tu dé nghi xac nhan vuot qua s6 lugng 20% nha & theo quy dinh hodc co tén

ca nhan, ho gia dinh da dugc xac nhan lan dau thi trong thoi han 07 ngay lam viée, ké
tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua chu dau tu, So Xay dung phai ¢6 van ban yéu
cau chu dau tu xac dinh lai danh sach dugc phan chia nha o; thoi han chu dau tu xac

dinh lai danh sach dugc phan chia nha ¢ khong tinh vao thoi han So Xay dung xac
nhéin vao danh sach d6i tugng duge phan chia san pham la nha o.

2.2. Cach thirc thuce hién: Nop tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.
2.3. Thanh phé‘u ho so, s6 lwong hé so:
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban cua chu dau tur dé nghi xac nhan danh sach d6i tugng duge phén chia
san pham la nha o;

- Danh séach ca nhéan da ky hgp dong gop von, hop tac dau tu cé phéan chia san
pham la nha o,

- Ban sao ho so du an, ban vé quy hoach chi tiét da dugc phé duyét, trong do thé
hién tong s6 lugng nha ¢ cua du an.

b) S6 luong hd so: 01 bo

2.4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge van ban dé
nghi ctia cha dau tu.
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2.5. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic
2.6. Co quan thire hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong chuyén mén cua So Xay
dung.

2.7. Két qud thuec hién thii tuc hanh chinh: Van ban xic nhan (theo mau).
2.8. L¢ phi: Khong

2.9. Tén mau don, mdu té khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Nha o.

- Thong tu s6 16/2010/TT-BXD ngay 01 thang 9 nam 2010 cua Bé Xay dung

quy dinh cu thé va huéng din mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 71/2010/ND-CRys
ngay 23 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh

Luat Nha o.

- Quyét dinh sd 377/QD-BXD ngay 23 thang 4 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
viée cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bai bo thu tuc hanh chinh thude pham
vi chitc nang quan ly cua Bo Xay dung.
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Méu x4c nhn cia S¢ Xay dyng doi véi truong hop duge phén chia san phim la nha &
SO XAY DUNG TINH (THANH PHO).......

XAC NHAN VE VIEC PHAN CHIA NHA O THEO NGHI PINH SO 71/2010/NB-CP
Cin cir vio dé nghi ciia (tén chi ddu tw)........ tai vin ban $0....ngdy.. thing. . nam.. ..vé viée xac nhan danh sich t6 chirc, ca
nhén duge phan chia nha ¢ theo hop dong, van bem bop von......tal du an phat trién nha & (fén dy anj........... ;
S& Xy dung tinh (thanh phd).......... xdc nhin nhimg déi tugng sau day duge phan chia nha ¢ theo quy dinh caa Nghi dinh s6
71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cia Chinh phu:
Tén (5 chirc, b gia
dinh hode cd nhéiin

Loai | Solwgmg | DTsan | DT dat Vi tri ciia nha o
nhié | nhd é(cin) | XDmY) |  (md) duoc phin chia
Ghl-d!ﬂ cl}: theo hé khau Bigt thy 01 450 300 L6 s6...(duomg, pha...)
thudmy trit khu,..,

Ghi dia chi theo ho khiu | Cin ho Sadymg | Can s, .tang...,

STT Dia chi cur tri

I | Ong Nguyén Vin A

H¢ GD: 6ng Nguyén

2 | Binh B va v la ba hadinocke : fiic 01 90 chung la | chung cu s6...(duimg,
Tedn Thi C thdng s g 2000 | phé...). khu....
3 | Céng ty ¢d phin...... Ghi dia chi co tru s¢ theo | Nha g DTsan | DTdat | L s6...(dudng, phd...),
Giay dang ky kinh doanh | lién ke 10 XD moi | moinha ¢ | khu.... (néu co dia chi
nha o la | 160 m | khde nhau thi ghi dia chi
240 m’ clia time cdn nha)

oy NGAV... .. thEANG.....0AM.. ...
GIAM DOC_
(kv tén, dong dau)

Ghi ehi: Danh sach nay duge liip thanh 02 ban, sau khi déng diu cia St Xy dung thi luu (01 ban tai Sér XD dé theo doi, kiém tra, giao cho cha dau tr (11 ban
dé theo dot, con cic. i ltro'ng dugc phén chia nha & thi S¢ Xy dung sao tir bin goc, dong dilu treo clia S0 va (.‘hLl}«'t.ﬂ cho chi diu tr dé giao cho mi déi trong
01 ban thay cho Gidy x4c nhan di giao dich qua san giao dich bét dong san. (Danh sch niy chi edp | lim, khéng cap lai), Tridmg hap co thira ké thi Sa Xy
dyng xac nhin lai 1én. dia chi cia nguoi dwge thira ké. Truong hop bén dige phin chia 14 t6 chire thi phai kém theo danh sich hé gia dinh, c nhan duge to
chire d6 phan chia lai nhi & dé S& Xay dung xéc nhan

H

S0Ovd DNOD

=
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I1. Thii tuc hanh chinh sira déi, b6 sung thudc thim quyén giai quyét cia Sé
XAy dung:

1. Cép gidy phép thiu cho nha thiu nuwdéc ngodi 1a té chire nhin thiu cic goi
thiu thudc du 4n nhém B, C, ma sé ho so: 044844,

L.1. Trinh tw thuwc hign:

- Bude 1: Nha thau nop ho so dé nghi cip phép thau tai S& Xay dung thanh phd
Ho6 Chi Minh (T6 Tiép nhin va tra két qua hd so), dia chi sé 60 Truong Dinh,
Phuong 7. Quan 3, TP. HCM. Thoi gian nhan hé so: tr thir Hai dén thir Nam (budi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi
sang tr 7 gio 30 dén 11 gio 30).

- Burdie 2: Trong thai han 5 ngay, ké tir ngay nhan duoc hé so, S¢ Xay dung
xem xét ho so. Truong hop hd so khong dang, khéng du theo quy dinh thi phai thong
bao va hudng dan mot lan bang van ban cho nha thau biét dé bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Trong thoi gian 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge ho so hop 1é theo quy

dinh So Xay dung cap giay phép thau cho nha thau nudc ngoai. Truong hop ho sa
khong du diéu kién theo quy dinh dé dugc cap gidy phép thau thi S Xay dung phai

phai théng béo bing van ban cho nha thau biét.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhén va tra két qua hd so
thuoc S Xay dung Thanh phd Hé Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3,
Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gir 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gior 30). Don vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhin két qua theo lich hen. Nha thau
ndp 1¢é phi khi nhan gidy phép thau.

1.2. Cach thirc thuc hién:

- NOp truc tiép tai tru so co quan hanh chinh hoac qua buu dién.

1.3. Thanh phé"n, s6 lwong hé so:

a) Thanh phﬁ“m hd so:

1. Don dé nghi cap gidy phép thau (theo mau).

2. Ban sao ¢ chiing thuc vin ban vé két qua déu thau hodc quyét dinh chon thau
hodc hop dong giao nhan thau hop phap.
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3. Ban sao ¢6 chimg thue Gidy phép thanh lap (hodc gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh cua té chirc) va chimg chi hanh nghé (néu ¢6) ctua nude, noi ma nha thau
nude ngoai mang qudc tich cap.

4. Biéu bao cdo kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén cong viéc nhan
thau theo miu va bao cao két qua kiém toan hang nam cua 3 nam gan nhat (d6i voi
trueong hop nha thiu nhéin thyc hién goi thau thuge ddi twong khong bit bude phai ap
dung theo quy dinh cua phap luat vé déu thau cua Viét Nam) (theo mau).

5. Hop dong hodc thoa thuan lién danh véi nha thau Viét Nam d6i véi truong
hop da ky hop dong lién danh khi du thau hodc chao thau. Hop dong véi thau phuy
Viét Nam doi vai truomg hop da xac dinh dugce danh sach thau phu Viét Nam khi du
thau hodc chao thau.

Truong hop khi du thau hodc chon thau chua xac dinh duge thau phu thi phai c6
hop dong hodc thoa thuan nguyén tic véi thau phu Viét Nam kém theo van ban chép
thuan cua chu dau tu.

6. Giay uy quyén hop phap déi véi nguoi khong phai la nguoi dai dién theo
phap luat cua nha thau.

Luu y: Don dé nghi cap gidy phép thau phai lam bang tiéng Viét. Giay phép
thanh 1ap hoac gidy chimg nhan ding ky kinh doanh cia nudc ngoai phai duge hop

phap hoa lanh sy, trir truémg hop Diéu ude quoc té ma Viét Nam va cic nudc ¢6 lién
quan la thanh vién ¢6 quy dinh vé mién trir hop phap héa lanh su. Céac gidy to, tai liéu
quy dinh tai muc 2, 3,5, 6 néu bfmg tiéng nudce ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va
ban dich phai dugc cong ching, ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

D6i voi ho so dé nghi cap giay phép thau phat sinh trong cting nam thi hd so
khong can thiét phai bao gom céc tai liéu néu tai muc 3 va 4 trong thanh phan ho so ¢
trén.

b) S6 lugng ho so: 02 (bd)

- 01 bd hé so gbe va 01 b ho so sao (ban photocopy)
1.4. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
1.5. Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Té chite
L.6. Co quan thuwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong chuyén mén cua So Xay

dung.
1.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Giay phép.
L.8. L¢ phi:
- L& phi cap phép thau nude ngoai.
- Mite 1¢ phi: 2.000.000 dong (Hai triéu dong).
1.9. Tén mau don to khai:
- Pon dé nghi cap gidy phép thau (theo mau).

- Biéu bao cao kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén cong viéc nhéan
thau (theo mau).

1.10. Yéu céu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Yéu cau diéu kién 1:

Truong hop déi voi géi thau thude déi twong bat bude ap dung theo quy dinh

ctia phap luat vé dau thau cua Viét Nam:
- Da trang thau hodic duge chon thau;
- Di o hop dong giao nhan thau.
b) Yéu cau diéu kién 2:

Truomg hop d6i vai géi thau thuge déi tugng khong bat bude ap dung theo quy
dinh cua phap luat vé dau thau cua Viét Nam:

- Pa tring thau hoac duoc chon thau:
- Da ¢ hop déng giao nhan thau;

- C6 du diéu kién nang luc phi hop véi cong viée nhan thau theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

- Trong moi truomg hop duoc giao thau (do thing thau thong qua dau thau hodc
duoc chon thz"iu) nha thau nudce ngoai phai lién danh vé1 nha thau Viét Nam hoac phai
stt dung nha thau phu Viét Nam (trir truémg hop duoc Thi tudng Chinh phu cho phép
hodc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).
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d) Yéu cau diéu kién 4:

- Phai cam két thyuc hién day du cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién
quan dén hoat dong nhan thau tai Viét Nam.

1.11. Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2004 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché Quan ly hoat déng ctia nha thau nude ngoai
trong linh vuc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nam 2012 ctua Thu tudng
Chinh phu vé sira déi, bd sung mét s6 diéu cua Quy ché quan ly hoat dong cua nha
thau nude ngoai trong linh vue xay dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 87/2004/QD-TTg.

- Théng tu s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nam 2012 cua Bé Xay dung
Huéng dan vé thu tuc cap giay phép thau va quan ly nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dyng tai Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cta B Tai chinh

huéng dan ché dé thu, nop va quan Iy st dung 1¢ phi trong linh vuc xdy dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 théang 8 nam 2012 cua B Xay dung vé
viée cong bd mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh mdi; cong bo stra doi, bo sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cua By Xay
dung.
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MAU
PON DE NGHI CAP GIAY PHEP THAU 1
(D4i voi nha thau 1a t6 chic)
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 ciia Bé Xdy dung)

Vian ban s6: ......ccceeveeee.
ceeneeny NEAY ... thang L.ondm ...

Kinh giri: Ong Bo truong Bé Xay dung
Nuwdc Cong hoa Xa héi Chi nghia Viét Nam

(Hodc éng Giam dbc So' Xay dimg .............. )
Toi: (Ho tén) Chire vu:
Puoc ty quyén ciia 6ng (ba): theo gidy iy quyén: (kém theo don nay)
Pai dién cho:
Pia chi dang ky tai chinh quéc:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:
Dia chi vian phong dai dién tai Viét Nam:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Cong ty ching t6i da duge chu dau tu (hodc thau chinh, truong hop la thau phu lam
don) la: . thong bao lhzmg thau (hoac duogc chon thau) dé lam thau chinh (hoac
thau phu} thm ham Lonj, VIEC .o thuoc Dy an ............... (621 SRR trong thoi gian
.................. Aot s

Chung t61 dé nghl B Xay dung Nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam (hoac
So Xay dung ....) xét cap Gidy phép thiu cho Cong ty ching téi dé thuc hién viée thau néu
trén.

Ho so giri kém theo gom:

1- Céc tai liéu duge quy dinh tai Diéu 1 cua Théng tu nay.

2- Ban sao Quyct dinh phé duyel dy an (d6i véi truomg hop de nghi cip gidy phép
thau thye hién cac cong vigc cua giai doan men khai dy an) hogc gidy chimg nhan dau
hodc van ban chap thuan chu truong dau tu (déi voi truong hop dé nghi cap glay phép thiu
lap du an, lap quy hoach xidy dung).

Néu hé so cta chiing t6i can phai bé sung hodc 1am ré thém ndi dung gi, xin bao cho
ong (ba) ..cceeveennene c6 dia chi tai Viét Nam.................... sO dién tho@i ....coooevevrnen., Fax

Khi dugc cip Gidy phép thau, ching téi xin cam doan thyc hién dy du cac quy dinh
trong Giay phép va cac quy dinh cua phap luat Viet Nam co lién quan.

Thay mat (hodc thura uy quyen} ....................
(Ky. ghi r6 ho tén, chirc vu va dong diu C& ong ty)
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-------

MAU

BAO CAO
CAC CONG VIEC/DU AN BA THUC HIEN TRONG 3 NAM GAN NHAT
(Ban hanh keém theo Thong twe so 01/2012/T7T- BXD ngay 08/3/2012 cua Bo Xay dung)

_ Gia tri ho‘p Ty e % gia Thot gian
Chu dau tr | Tén Dy an, | Noi dung hop déng va ngay | tri cong vige | thyc hién hop
hodc dia diém, dong nhan ky hop dong phai giao dong
Bén thue quoc gia thau (USD) thauphy | (tr....dén ...
1 2 3 4 5 6
..., Ngay .... thang .... nam ....

(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau Cong ty)
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2. Thi tuc Cap gidy phép thiu cho nha thdu nuéc ngoai 13 cd nhin thue
hién cac cong viée tw vin diu tw xiy dung, ma sé ho so: 044853.

2.1. Trinh tir thuee hién:

- Bude 1: Nha thau ndp ho so dé nghi cép phép thau tai S& Xay dung thanh phd
Ho Chi Minh (T6 Tiép nhan va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Dinh,
Phuong 7, Quan 3, TP. HCM. Thoi gian nhan hd so: tir thir Hai dén thir Nam (bufii
sang tir 7 gior 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gic 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi
sang tir 7 gior 30 dén 11 gior 30).

- Buée 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Xay dung
xem xét hé so. Truong hop hd so khong dung, khéng du theo quy dinh thi phai thong
bao va huong dan mot lan bang vin ban cho nha thau biét dé bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Trong thoi gian 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€ theo quy
dinh So Xay dung cap giay phép thau cho nha thiu nudc ngoai. Truong hop ho so

khong du diéu kién theo quy dinh dé dugc cap gidy phép thau thi S Xay dung phai

phai théng bao bang van ban cho nha thau biét.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhén va tra két qua hd sa
thuoc S& Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phudng 7, Quan 3.

Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gicr 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén
11 gio 30). Don vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen. Nha thau
ndp 1¢ phi khi nhan gidy phép thau.

2.2. Cdch thirc thiee hién:

- N§p truc tiép tai tru so co quan hanh chinh hodc qua buu dién.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

1. Don dé nghi cap gidy phép thau (theo mau).

2. Ban sao co chung thuc van ban két qua dau thau hodc quyét dinh chon thau
hodc hop dong giao nhan thau hop phap.

3. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy phép hoat déng hodc chimg chi hanh nghé tu van
do nudc ma nha thau mang qudc tich cap va ban sao hé chiéu ca nhan.
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4. Ly lich nghé nghiép ca nhan (tu khai) kém theo ban sao hop dong vé cac cong
viée ¢6 lién quan da thuc hién trong 3 nam gan nhét.

Don dé nghi cap gidy phép thau phai lam bang tiéng Viét. Ban sao Giay phép
hoat dong hoidc chimg chi hanh nghé tu van do nude ngoai cap phai duge hop phéap
hoa lanh su, trir truong hop Diéu ude quoc té ma Viét Nam va cac nudce ¢6 lién quan
la thanh vién c6 quy dinh vé mién trir hgp phap hoa lanh sy

Doi véi hd so dé nghi cip gidy phép thiu phat sinh trong cing nam thi hé so
khong can thiét phai bao gom céc tai liéu néu tai muc 3, muc 4 trong thanh phan ho
SO O trén.

b) So liong ho so: 02 (bd)

- 01 bo hd so gde va 01 bd hé so sao (ban photocopy).
2.4. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
2.5. Déi tiwgng thue hién thu tuc hanh chinh: ca nhan
2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung

- Co quan tryc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Phong chuyén mén cua So
Xay dung.

2.7. Két qud thire hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy phép.

2.8. L¢ phi:

- Lé phi cip phép thau nude ngoai.

- Mitte 1¢ phi: 2.000.000 dong (Hai triéu dong).

2.9. Tén mdu don té khai:

- Don dé nghi cap gidy phép thau.

2.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuwe hién thu tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién 1:

Truong hop déi voi goi thau thude déi twong bit bude ap dung theo quy dinh
ctia phap luat vé dau thau cua Viét Nam:
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- Da tring thau hodc dugc chon thau;
- Da ¢6 hop dong giao nhan thau.
b) Yéu cau diéu kién 2:

Truong hop déi véi goi thau thude doéi tugng khong bit bude ap dung theo quy
dinh cua phap luat vé dau thau cua Viét Nam:

- Pa tring thau hodc duge chon thau;

- Da ¢6 hop dong giao nhén thau;

- C6 du diéu kién nang lyc phi hop véi cong viée nhan thau theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

- Trong moi trudng hop duge giao thau (do thang thiu thong qua dau thau hodc
duoc chon thau) nha thau nude ngoai phai lién danh voi nha thau Viét Nam hodc phai
sir dung nha thau phu Viét Nam (trir truomg hop duoce Thu tudng Chinh phu cho phép
hodc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).

d) Yéu cau diéu kien 4:

- Phai cam két thuc hién day du cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién

quan dén hoat dong nhan thiu tai Viét Nam.

2.11. Can cur phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2004 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché quan ly hoat déng ctia nha thau nude ngoai
trong linh vuc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh sé 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nam 2012 cua Thu tuéng
Chinh phu vé sira ddi, bd sung mét sé diéu cua Quy ché quan 1y hoat dong ctia nha
thau nudce ngoai trong linh vuce xay dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 87/2004/QD-TTg.

- Théng tu s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nam 2012 cua Bo Xay dung
Hudng dan vé thu tuc cap giay phép thau va quan Iy nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cta B Tai chinh
hudng dan ché dé thu, ndp va quan 1y sir dung 1€ phi trong linh vuc xay dymg.
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- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bé Xay dung vé
viée cong bé mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi; céng bd stra déi, bé sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thudéc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua By Xay
dung.
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MAU
PON PE NGHI CAP G[AY PHEP THAU
(Bcn vGi nha thau la cé nhan)
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 cua Bo Xay dung)

Kinh gui: Ong Giam doc So Xay dung .........covvvevveevernnenn.
Téi: (Ho tén) Nghé nghiép:
Co ho chiéu so: (sao kém theo don nay)
Dia chi tai chinh quéc:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:
Dia chi tai Viét Nam (néu co):
S dién thoai: Fax: E.mail:

To6i dugce chu di‘ip tw (hodc thau chinh) W i lhong bao thing thau (hodc
chon thau) lam tu van cong viée ............. . thude Du an ...oevveccieieceiccieenen.., tai
........................................... Trong thoi gian ur

pé n;_,hl So Xay dung ... Xeét cap gmy phep thiu cho téi dé thuc hién céac

cong viéc néu trén.
Ho6 so kém theo gom:
I- Céc tai liéu quy dinh tai Dicu 2 cua Théng tur nay.

2- Ban sao Quyét dinh phé duyét du an (d6i voi trudng hcrp dé nghi cip Eifiy phép thau
thyc hién cac cong viée cua giai doan trién khai dyu an) hojc gidy chl.rng nhén dau tu hoac -
van ban chap thuan chu truong dau tr (d6i voi truong hop dé nghi cap giay phép thau lap du ™

an, lap quy hoach xay dung).
Néu ho so cua t6i can duoge bo sung hodc lam r6 thém ndi dung gi, xin bao cho ong
(ba) ............... ¢O dia chi ta1 Viét Nam ............ccceevveeeeee.. 80 dién thoat .................. Fax

~ Khi duoe cap gidy phép thau, t6i xin cam doan thuc hién dy du cic qui dinh trong
giay phép va cac qui dinh cua phap luat Viét Nam co lién quan.

cers NEAY ....... thang ...... nam .....
Kinh don
(Ky tén)

Ho va tén nguoi ky
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3. Thii tuc Cép chirng chi hanh nghé Kién tric sw, ma sé hé so: 048312

3.1. Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Nop hé so va 1é phi xin cap chimg chi tai S& Xay dung thanh phé Ho
Chi Minh (T4 Tiép nhan va tra két qua hd so), dia chi sé 60 Truong Dinh, Phuong 7.
Quan 3, TP. HCM. Thai gian nhan ho so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tr 7 gio
30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gi 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior
30 dén 11 gior 30).

- Buére 2: Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, So Xay
dung c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hé so néu thiéu hodc khong hop lé¢;
giao Hoi dong tu van nghién ctru va xem xét ho so.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16, S¢ Xay
dung to chirc xét cap ching chi hanh nghé theo ding quy dinh.

- Giam déc So Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé cho ¢4 nhan o du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Buéde 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so -
S¢ Xay dung TP. H6 Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3, TP. HCM). -
Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gior 30,

budi chiéu tir 13 gic 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gidr 30 dén 11 gio 30).
Don vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhén két qua theo lich hen.

3.2. Cach thire thyue hién:

- Nép truc tiép tai tru s0 co quan hanh chinh nha nude.

3.3. Thanh phin, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Don d¢é nghj c::"ip chimg chi hanh nghé (theo mau);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong ndm xin ding ky.

- Ban sao cac van bang, ching chi lién quan dén ndi dung xin cap chung chi
hanh ngheé.

- Ban khai kinh nghiém cong tic chuyén mén vé hoat dong xay dung lién quan dén
linh vure xin cap chimg chi hanh nghé (theo miu). Ban khai c6 x4c nhan cua co quan, t&
chirc quan Iy truc tiép hodc Hoi nghé nghiép (néu la héi vién ctia Hoi nghé nghiép).
Ngudoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thue cua néi dung xac nhén.
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b) S6 lugng ho so: 02 (bd)

- 01 bd hé so gbe va 01 b hd so sao (ban photocopy).
3.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

3.5. Déi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
3.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Xay dung.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dumg.
- Co quan phéi hop (néu c6): Hoi dng tur van,

3.7. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh:

- Chimg chi hanh nghé.

3.8. Lé phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mirc phi: 300.000 dong (ba trim nghin dong)

3.9. Tén mau don to khai:

- Don dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon (theo mau).
3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién 1:

C6 quyén cong dan va co du nang luc hanh vi din su theo quy dinh cua phap
luat. DSi voi nguoi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai co gidy
phép cu tra tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat; C6 dao dirc nghé nghiép va co
ho so xin cap chimg chi theo quy dinh va ndp I¢ phi theo quy dinh.

b) Yéu cau diéu kién 2:

Nguoi duge cap chimg chi hanh nghé kién triic su phai c6 trinh dé dai hoc tro
lén thude chuyén nganh kién tric hodc quy hoach xay dung, cé kinh nghiém trong
cong tac thiét ké toi thiéu 05 nam va da tham gia thiét ké kién tric it nhat 05 cong
trinh hodc 05 d6 4an quy hoach xay dung duoc phé duyét.

3.11. Cin cir phap Iy thu tuc hanh chinh:
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- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cua Chinh phu vé
quan ly dy an dau tu xay dung cong trinh.

- Thong tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nam 2009 cua Bé Xay dung
hudéng dan chi tiét vé cap chiing chi hanh ngh¢é hoat dong xdy dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 niam 2012 ctia BO Tai chinh
huémg dan ché dé thu, nép va quan Iy str dung 1é phi trong linh vuc xdy dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua B Xy dung vé
viéc cong bé mot sb thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra déi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cua BO Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo trwong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tu do - Hanh phic

DPON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai chimg chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hogc Ky s
hoge Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: S& Xay dung (tinh hodc thanh phé truc thude Trung wong)

1. Ho va tén:
2. Ngay. thang, nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Quéc tich:
5. S4. ngay, noi cap chimg minh thu nhan dan (hodc s6 hé chiéu déi véi nguoi nude
ngoai): o

6. Dia chi thuong tri:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chimg chi da dwoc cap (ghi ré chuyén nganh dao tgo):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xdy dung (Néu xin cap chimg chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghi¢m vé linh vuc do):

+ Pa tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ Pa tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Pa tham gia khao sat xay dung:

+ Pi thiét ké cong trinh:

+ Da lam chu nhiém, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ P tham gia thiét ké hodc thi cong xay dung (bao liu hodc bao nhiéu cong trinh):

g N

pé nghi dugc cap ching chi hanh nﬂhe kién tric sir hodc ky su hoac glam sat thi
ccng xay dung véi cac ndi dung sau (can cir vao quy dinh dé xdc dinh xin cdp logi cong viée
@i cho phu hop voi chuyen nganh dwoc dao tao va kinh nghiem da tham gia hoat dong xay
dyng), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién triic cong trinh
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Thiét ké néi - ngoai that cong trinh

Khao sat dia hinh (hodc dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két ciu cong trinh xdy dung dan dung va cong nghiép (giao théng, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thodt nuac; thiét ké thong gio, didu hoa khong khi; phong chay,
chira chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi céng nghg”

Toé1 xin chiu trach nhiém vé toan bd ndt dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat co lién quan.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)

NI
= 740

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



52 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

STT | Thot gian hoat Hoat dong xay N@i dung hoat dong Chu dau tu, dia

dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét ké quy diém xay dymg
mon vé xay quan, t6 chirc hoach xay dung, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién tric, thiet ke
thang, nam, dong doc lap? xdy dung, khao sat
.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, giam sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

Toi xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan cia co quan, t6 chire quan ly truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi ro ho, t&n)
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4. Thi tuc Cép chimg chi hanh nghé Ky su hoat dong xdy dung, ma sé ho
so: 048246.

4.1. Trinh tr thuc hién:

- Budie 1: Nop hd so va 1é phi xin cép chimg chi tai So Xay dung thanh phd Ho
Chi Minh (Té Tiép nhén va tra két qua ho s0), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan hé so: tir thir Hai dén thi Nam (budi sang tur 7 gio
30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gidr 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior
30 dén 11 gio 30).

- Bude 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Xay
dung ¢ trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hé so néu thiéu hodc khong hop 1¢;
giao Hoi dong tu van nghién ciru va xem xét ho so.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Xay
dung t6 chirc xét cap chimg chi hanh nghé theo dung quy dinh.

- Giam déc So Xay dung quyét dinh cép chimg chi hanh nghé cho ca nhéan ¢6 du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Buéde 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so +
S¢ Xay dung Tp. H6 Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quén 3, Tp. HCM)|

Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gior 30 dén 11 gior 30,
budi chiéu tir 13 i 00 dén 16 gitr 30); thir Sau (budi sang tir 7 gig 30 dén 11 gio 30).
Don vi phai ¢ bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

4.2. Cach thire thuc hién:

- Nop truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nudec.
4.3 Thanh phén, s6 lugng hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghj cap chimg chi hanh nghé (theo mau);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong niam xin ding ky.

- Ban sao cac van bang, chung chi lién quan dén ndi dung xin cap chimg chi
hanh nghé.

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén moén vé hoat dong xay dung lién quan
dén linh viure xin cap chung chi hanh nghé (theo mau). Ban khai co xac nhan cua co
quan, t6 chirc quan ly truc ti€p hodac Ho1 nghé nghiép (néu la héi vién cua Hoi nghé
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nghi¢p). Nguot ky xac nhan phai chiu trach nhi¢m vé sy trung thuc cua ngi dung xac
nhan.

b) So lwong ho so: 02 (bo)

- 01 b hd so gde va 01 bo hd so sao (ban photocopy).
4.4. Thoi han gidi quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢é.

4.5. D6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung

- Co quan tryc tiép thye hién thu tuc hanh chinh: So Xay dung.
- Co quan phéi hop (néu co): Hoi df":ung fwr van

4.7. Két qua thure hién tha tuc hanh chinh:

- Chimg chi hanh nghé

4.8. Lé phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mire phi: 300.000 dong (ba trim nghin dong)

4.9. Tén mau don to khai:

- Don dé nghj xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén (theo mau).
4.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
a) Yeu cau diéu kien 1:

C6 quyén cong dan va co du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap
luat. Doi véi nguoi nude ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai phai co gidy
phép cu tri tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat; Co dao duc nghé nghiép va co
ho so xin cap chimg chi theo quy dinh va ndp I¢ phi theo quy dinh.

b) Yeu cau diéu kién 2:

Nguoi duge cap chimg chi hanh nghé k¥ su phai ¢6 trinh do dai hoc tré 1én thude
chuyén nganh phtt hop v&i nganh nghé xin ding ky, co kinh nghiém trong linh vuc
hanh ngh¢ it nhit 5 nim va da tham gia thiét ké hodc khao sat it nhat 5 cong trinh.
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4.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 ndm 2009 cua Chinh phu vé
quan ly du an dau tu xay dung cong trinh.

- Thong tur s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nam 2009 cua Bo Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Thong turr s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cta Bo Tai chinh
hudng din ché do thu, ndp va quan ly sir dung 1€ phi trong linh virc xay dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bé Xay dung vé
viée cong bé mét sb thu tuc hanh chinh ban hanh mai; cong bd stra déi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lidp - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai chung chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hoac Ky su
hoac Giam sat thi cong xady dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: S& Xay dung (tinh hodc thanh phé truce thude Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay. thang, nam sinh:
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

ngoai):

6. Dia chi thuong tri:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chimg chi da dwoc cap (ghi ré chuyén nganh dao tgo):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xdy dung (Néu xin cap chimg chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghi¢m vé linh vuc do):

+ Pa tham gia thiét ké quy hoach xiy dung:

+ Pa tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Pa tham gia khao sat xay dung:

+ P thiét ké cong trinh:

+ Da lam chu nhiém, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ Pa tham gia thiét ké hodc thi cong xay dung (bao liu hodc bao nhiéu cong trinh):

T

pé nghi dugc cap ching chi hanh nﬂhe kién tric sir hodc ky su hoac glam sat thi
ccng xay dung voi cac ndi dung sau (can cir vao quy dinh dé xdc dinh xin cdp logi cong viée
@i cho phu hop voi chuyen nganh dwoc dao tao va kinh nghiem da tham gia hoat dong xay
dyng), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién triic cong trinh

5. S0, ngay, noi cap chimg minh thu nhan dan (hodc so hé chiéu doi véi nguoi nuée -
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Thiét ké néi - ngoai that cong trinh

Khao sat dia hinh (hodc dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két ciu cong trinh xdy dung dan dung va cong nghiép (giao théng, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thot nuac; thiét ké thong gio, didu hoa khong khi; phong chay,
chira chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi céng nghg”

Té1 xin chiu trach nhiém vé toan bd nét dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat co lién quan.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)

NI
= 740
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

STT | Thot gian hoat Hoat dong xay N¢i dung hoat dong Chu dau t, dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét ké quy diém xay dung
mon vé xay quan, t6 chirc hoach xay dyn g,'lhiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién tric, thiet ke
thang, nam, dong doc lap? xdy dung, khao sat
.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, giam sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

Tai xin cam doan noi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhiém.

Xac nhén cua co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép hodc Hoi Nguoi lam don

nghé nghiép (Ky va ghi ro ho, tén)
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5. Thi tuc Cip chimg chi hanh nghé Gidm sat thi cong xdy dung céng
trinh, ma sé hé so: 048346.

5.1. Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Nop hd so va 1é phi xin cap ching chi tai So Xay dung Thanh phé Ho
Chi Minh (Té Tiép nhén va tra két qua ho s0), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan hé so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tur 7 gio
30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gidr 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gio
30 dén 11 gio 30).

- Bude 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Xay
dung cé trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hé so néu thiéu hodc khong hop 1é;
giao Hoi dong tu van nghién ciru va xem xét ho so.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Xay
dung t6 chirc xét cap ching chi hanh nghé theo dung quy dinh.

- Giam déc So Xay dung quyét dinh cép chimg chi hanh nghé cho ca nhan ¢6 du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Bude 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so +
S¢ Xay dung thanh phé HO Chi Minh (sé 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3, Tp,

HCM). Thai gian tra két qua: tir thi Hai dén th Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11
gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior 30 dén 11
g10 30). Don vi phai co bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

5.2. Céch thirc thue hién:

- Nop truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nudec.
5.3 Thanh phén, s6 lugng ho so:

a) Thanh phén hé so:

- Don dé nghj cap chimg chi hanh nghé (theo mau);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong niam xin ding ky.

- Ban sao cac van bang, chung chi lién quan dén ndi dung xin cap chimg chi
hanh nghé.

- Ban sao ching nhan boéir dudng nghiép vu giam sat thi cong xay dung cong
trinh.

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén vé hoat dong xay dung lién quan
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dén linh vue xin cap ching chi hanh nghé (theo mau). Ban khai c6 xac nhan cua co
quan, té chirc quan ly truc tiép hoac Hoi nghé nghiép (néu la héi vién cua Hoi nghé
nghiép). Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cua ndi dung xac
nhan.

b) 86 lwong hé so: 02 (bo)

-01 bd ho so géc va 01 bé ho so sao (ban photocopy).
5.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

5.5. Doi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
5.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung

- Co quan truc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: S Xay dung
- Co quan phoi hop (néu ¢6): Hoi dong tu van

5.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Ching chi hanh nghé

5.8. Lé phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé

- Mirc phi: 300.000 dong (ba trim nghin dong)

5.9. Tén mau don to khai:

- Don dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén (theo mau).
5.10. Yéu cAu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién I:

Diéu kién chung:

Cé quyén cong dan va cé du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap
luat. D6i vdi ngudi nudce ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai phai ¢ gidy
phép cur tri tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luit; Cé dao dirc nghé nghiép va cé
ho so xin cap chimg chi theo quy dinh va ndp 1& phi theo quy dinh.

b) Yéu cau diéu kién 2:
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Co bfmg tot nghi¢p dai hoc tro lén (doi voi chimg chi hanh nghé loar mau do)
hodc bang tét nghiép cao dang, trung cip (ddi voi chimg chi hanh nghé loai mau
héng) thude chuyén nganh dao tao phu hop véi ndi dung xin ding ky hanh nghé, do
co s dao tao hop phap cua Viét Nam hodc nude ngoai cap.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

Da truc tiép tham gia thyuc hién thiét ké hodc thi cong xay dung tir 3 nam tro 1én
hodc di tham gia thuc hién thiét ké, thi céng xdy dung it nhat 5 cong trinh duoc
nghiém thu ban giao.

d) Yéu cau diéu kién 4:

Da thuc hién giam sat thi cong xay dung cong trinh tir 3 nam tr¢ Ién (ap dung
déi vaoi truong hop trude khi Luat Xay dung co hiéu luc thi hanh).

d) Yéu cau diéu kién 5:

Cé chimg nhan béi dudng nghiép vu giam sat thi cong xay dung phi hop voi
loai cong trinh xin cfap chung chi do co so dao tao duge Bo Xay dung cong nhan ci‘ip

5.11. Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH1 1 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 niam 2009 ctia Chinh phu ve

quan ly dur 4n dau tu xay dung céng trinh.

- Théng tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nam 2009 cua B Xay dung
huéng dén chi tiét vé cap chimg chi hanh nghé hoat déng xay dung.

- Thong tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cua B Tai chinh
huéng dan ché d thu, ndp va quan ly st dung 1¢ phi trong linh vuc xdy dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
viée cong bd mot so thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd sira doi, bo sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuée cua By Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo trwong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

. Ngay.......thang....... nam......

DON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Pién loai chimg chi hanh nghe thich haju Kién triic sir hodce Ky sue
hodc Gidm sdt thi cong xdy dung cong trinh vao ddu ...)

Kinh giri: S& Xay dung (tinh hodc thanh phé true thude Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay. thang, nam sinh:
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

ngoai):

6. Dia chi thuong tri:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chimg chi da dwoc cap (ghi ré chuyén nganh dao tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xdy dung (Néu xin cap chimg chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghi¢m vé linh vuc do):

+ Pa tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ Pa tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Pa tham gia khao sat xay dung:

+ P thiét ké cong trinh:

+ Da lam chu nhiém, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ Pa tham gia thiét ké hodc thi cong xiy dung (bao liu hodc bao nhiéu cong trinh):

g N

pé nghi dugc cap ching chi hanh nﬂhe kién tric sir hodc ky su hoac glam sat thi
cong xay dung véi cac ndi dung sau (can cir vao quy dinh d@é xdc dinh xin cdp loai cong viée

gi cho phu hop voi chuyen nganh dirge dao tao va kinh nghiem da tham gia hoat dong xay
dyng), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung
- Thiét ke kién trac cong trinh

5. S0, ngay, noi cap chimg minh thu nhan dan (hodc so hé chiéu doi véi ngudi nude -
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Thiét ké néi - ngoai that cong trinh

Khao sat dia hinh (hodc dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két ciu cong trinh xdy dung dan dung va cong nghiép (giao théng, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thoat nuac; thiét ké thong gio, diéu hoa khong khi; phong chay,
chira chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cng nghg”

Té1 xin chiu trach nhiém vé toan bd né1 dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat co lién quan.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)

NI
= 740
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

STT | Thot gian hoat Hoat dong xay N@i dung hoat dong Chu dau tu, dia

dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét ké quy diém xay dymg
mon veé xay quan, t6 chirc hoach xay dyng, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién tric, thiet ke
thang, nam, dong doc lap? xay dung, khao sat
.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, giam sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

Tai xin cam doan noi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan cia co quan, t6 chire quan ly truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi ro ho, tén)
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6. Thi: tuc Cép lai chimg chi hanh nghé Kién tric sw, K¥ su, Gidm sat thi
cong xdy dung cong trinh, md sé ho so: 149791.

6.1. Trinh tw thue hién:

- Buée 1: Nop hd so va 1é phi xin cap ching chi tai So Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh (Té Tiép nhén va tra két qua ho s0), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan hé so: tir thir Hai dén thi Nam (budi sang tur 7 gio
30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gidr 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gior
30 dén 11 gio 30).

- Bude 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Xay
dung ¢é trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hé so néu thiéu hodc khong hop 1é;
giao Hoi dong tu van nghién ciru va xem xét ho so.

Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so hop 18, So Xay dung
to chirc xét cap chimg chi hanh nghé theo ding quy dinh.

Giam doc So Xay dung quyét dinh cfflp ching chi hanh nghé cho ca nhan c6 du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Buére 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai TS Tiép nhan va tra két qua hd so
thude S& Xay dung Thanh phé H Chi Minh (s 60 Truong Dinh, Phudng 7, Quan 3,

Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gid 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gidr 30 dén
11 gio 30). Pon vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

6.2. Céch thire thue hién: Nop truc tiép tai tru so co quan hanh chinh
6.3 Thanh phan, s6 lugng hé so:

a) Thanh phéan hé so:

- Don dé nghj cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong nam xin ding ky.

- C6 chimg chi cii (d6i vai truomg hop: chimg chi cii bi rach, nat).

b) Sé luong hé so: 02 (b3)

- 01 bd hé so gbe va 01 b ho so sao (ban photocopy)

6.4. Thoi han gidi quyét:

- 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 1.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



66

CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

6.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung

- Co quan truce tiép thyuc hién Thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung
- Co quan phéi hop (néu co): Hoi déng fur van

6.7. Két qué thue hién thi tuc hanh chinh:

- Chimg chi hanh nghé.

6.8. L¢ phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mite phi: 150.000 dong (mét trim nim muoi nghin).

6.9. Tén mau don t& khai:

- Don dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

6.10. Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh:

a) Yéu cau diéu kién I:

- Chimg chi hanh nghé duge cap lai trong céc truong hop sau:
- Chimg chi cii hét han str dung;

- Chirng chi cu bi rach, nat;

- Chtmg chi bi mat;

- Chimg chi bi co quan cé tham quyén thu héi da hét thoi han thu hoi.
b) Yéu cau diéu kién 2:

- C6 du hé so theo quy dinh.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

- Khong vi pham cac quy dinh trong hoat dong xay dung va phap luat co lién

quan.

6.11. Cian cir phap ly tha tuc hanh chinh:
- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.
- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cta Chinh phu vé

quan ly dur 4n dau tu xay dung cong trinh.
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- Théng tur s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nam 2009 cua Bé Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap ching chi hanh nghé hoat déng xay dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 ctiia BO Tai chinh
hudng dan ché d thu, nép va quan 1y str dung 1é phi trong linh vire xay dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nim 2012 cua Bé Xay dung vé
viéc cong bé mot sé thu tuc hanh chinh ban hanh moi; cong bd stra ddi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly nha nude cua Bo Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

. NEay.......thang....... nam......

DbON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Pién loai chimg chi hanh nghe thich haju Kién triic i hode Ky sie
hodc Gidm sdt thi cong xdy dung cong trinh vao ddu ...)

Kinh giri: S& Xay dung (tinh hodc thanh phé truc thude Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay. thang, nam sinh:
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

ngoai):

6. Dia chi thuong tri:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chimg chi da dwoc cap (ghi ré chuyén nganh dao tgo):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xdy dung (Néu xin cap chimg chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghi¢m vé linh vuc do):

+ Pa tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ Pa tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Pa tham gia khao sat xay dung:

+ Pi thiét ké cong trinh:

+ Pa lam chu nhiém, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ Pa tham gia thiét ké hodc thi cong xdy dung (bao liu hodc bao nhiéu cong trinh):

g N

pé nghi dugc cap ching chi hanh nﬂhe kién tric sir hodc ky su hoac glam sat thi
cong xay dung véi cac ndi dung sau (can cir vao quy dinh d@é xdc dinh xin cdp loai cong viée

@i cho phu hop voi chuyen nganh dwoc dao tao va kinh nghiem da tham gia hoat dong xay
dyng), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung
- Thiét ke kién trac ¢ong trinh

5. S0, ngay, noi cap chimg minh thu nhan dan (hodc so hé chiéu doi véi ngudi nude -
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Thiét ké néi - ngoai that cong trinh

Khao sat dia hinh (hodc dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két ciu cong trinh xdy dung dan dung va cong nghiép (giao théng, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thoat nuac; thiét ké thong gio, didu hoa khong khi; phong chay,
chira chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cng nghg”

Té1 xin chiu trach nhiém vé toan bd nét dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat co lién quan.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)

NI
= 740
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7. Thu tuc Cép bé sung chirng chi hanh nghé Kién tric sw, ky su, gidm sit
thi cong xaiy dung cong trinh, ma sé hé so: 149737,

7.1. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Nop ho so va 1é phi xin cap chimg chi tai S& Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh (T Tiép nhan va tra két qua ho so), dia chi sé 60 Truong Dinh, Phudng 7.
Quan 3, Tp. HCM. Thai gian nhan ho so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tr 7 gior
30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gidr 30); thir Sau (budi sang tir 7 gidr
30 dén 11 gio 30).

- Budre 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, So Xay
dung c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hé so néu thiéu hodc khong hop 1¢;
giao Hoi dong tu van nghién ctru va xem xét ho so.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Xay
dung t6 chirc xét cap chimg chi hanh nghé theo dung quy dinh.

- Giam déc S¢ Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé cho ca nhan ¢6 du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Bwée 3: Nhin két qua giai quyét ho so tai To Tiép nhan va tra két qua ho so 4
S Xay dyng Thanh phé H6 Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3, Tp.
HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thie Nam (budi sang tir 7 gior 30 dén 11

gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gio 30 dén 11
gi& 30). Don vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhén két qua theo lich hen.

7.2. Céch thire thue hién: Nop truc tiép tai tru so co quan hanh chinh
7.3. Thanh phén, s6 lugng hd so:
a) Thanh phdn ho so:

- C6 don dé nghi cap bo sung chimg chi hanh nghé ndp tai So Xay dung, noi da
cap chimg chi hanh nghé cii (theo mau);

- C6 chung chi cu:
- Co ban sao cac van bang, chiung chi va ban ké khai kinh nghiém cong tac
chuyén mon lién quan dén ndi dung xin bo sung hanh nghé (theo mau).

b) S6 lwong hé so: 02 (bo)
-01 bo ho so géc va 01 bo ho so sao (ban photocopy)
7.4. Thoi han gidi quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 16.
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7.5. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

7.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung

- Co quan tryc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung

- Co quan phdi hgp (néu c6): Hoi dong tu vén

7.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Chimg chi hanh nghé.

7.8. Lé phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mt phi: 150.000 dong (mdt traim nam muoi nghin dong).

7.9. Tén méu don to khai:

- Don dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon (theo mau).

7.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

a) Yéu cau diéu kién 1:

- C6 du hé so theo quy dinh.

b) Yéu ciu diéu kién 2:

- Khong vi pham cac quy dinh trong hoat dong xay dung va phap luat ¢o lién quan.
7.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.
- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cua Chinh phu vé

quan ly du an dau tu xay dung cong trinh.

- Thong tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nam 2009 cua Bo Xay dung
hudng dan chi tiét vé cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cta Bé Tai chinh
hudéng dan ché d thu, ndp va quan Iy st dung 1¢ phi trong linh vuc xdy dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nim 2012 cua Bé Xy dung vé
viée cong bdé mét sd thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd sira doi, bo sung va bai
bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua B¢ Xay dung.
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truwong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

. Ngay.......thang....... nam......

DON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Pién loai chimg chi hanh nghe thich haju Kién triic sic hodce Ky sie
hodc Gidm sdt thi cong xdy dung cong trinh vao ddu ..)

Kinh giri: So Xay dyng (tinh hodc thanh phé truc thude Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay. thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

Qudc tich:

S4, ngay, noi cap chimg minh thu nhin dan (hodc s ho chiéu d6i véi nguoi nudé ©

TR

ngoai):

6. Pia chi thuong tri:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bﬁng, chirng chi da dugc cé‘ip (¢hi ro chuyén nganh dao tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chimg chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nglnem vé linh viee do):

+ Pa tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ Pa tham gia thiét ké kién tric cong trinh:

+ Da tham gia khao sat xay dung:

+ Pa thiét ké cong trinh:

+ Da lam chu nhiém, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ Pa tham gia thiét ké hoac thi cong xay dung (bao liu hodc bao nhiéu cong trinh):

ST
S L]
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+

De nghi dugc cap chimg chi hanh nghe kién triic sur hodc ky sur hodc glam sat thi
cong xay dung voi cac ndi1 dung sau (can cir vao quy dinh @é xdc dinh xin cap loai cong vi¢e
gi cho phi hop voi chuyén nganh dirpe dao tao va kinh nghiém da tham gia hogt dong xdy
dung), Vidu:

- Thiét ké quy hoach xay dymg

- Thiét ké kién tric cong trinh

- Thiét ké néi - ngoai thit cong trinh
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Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két cau cong trinh xdy dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thoat nude; thiét ké thong gio, diéu hoa khong khi; phong chay,
chura chay; day chuyén cong nghé¢ cong trinh x1 mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hoac dia chét thuy van

Giam sat “xay dung va hoan thién™ cong trinh dan dung va cong nghiép

Giam sat lflp dat “thiét bi cong trinh™ hodc “thiét bi cong nghe”

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bé ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi duge cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat ¢o lién quan.

Nguoi lam don
(Ky va ghi r6 ho, tén)

NI
= 740
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MAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua Bo truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT DONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

STT | Thot gian hoat Hoat dong xay N¢i dung hoat dong Chu dau , dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét ké quy diém xay dung
mon vé xay quan, t6 chirc hoach xay dyn g,'lhiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién tric, thiet ke
thang, nam, dong doc lap? xay dung, khao sat
.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, giam sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

Taéi xin cam doan ngi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu

trach nhiém.

Xac nhén cua co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép hodc Hoi Nguoi lam don

nghé nghiép (Ky va ghi rd ho, tén)
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8. Thii tuc Tham dinh va phé duyét Bdo cdo kinh té ky thuit (BCKTKT)
diu tr ¢6 sir dung vén ngin sach thanh phd, ma sé hé so: 044505.

L 1. Trinh tir thuce hién:

Bude 1: Chu dau tu chuan bi hd so theo qui dinh, can thuc hién céc cong vige
trude khi 1ap va trinh cip cé tham quyén tham dinh va phé duyét dur an:

- Ké hoach vén dau tu/Chu truong dau tu xay dung cong trinh.

- Lap va phé duy¢t ké hoach chuan bj dau tu: bao gém cac budc khao sat dia
chat, do dac hién trang, kiém dinh hién trang cong trinh hién htru (déi vO1 cong trinh
sira chita), lua chon, thué tu van lap BCKTKT cdng trinh dan dung, tur van tham tra
thiét ké ban vé thi cong - du toan néu chu dau tu khéng du nang lue.

- Thuc hién thoa thuan qui hoach kién tric cong trinh theo Diém 3, Diéu 4
Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2007 cua Uy ban nhéan dan
thanh phé.

- Chu dau tu t6 chirc tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du toan trudc khi trinh

duyét BCKTKT theo qui dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 03/2009/TT,

BXD.

- Chu dau tu lap t& trinh, lap thuyét minh BCKTKT dé trinh thim dinh va phé

duyét BCKTKT.

* Poi voi diwe an dau tie trinh phé duveét dieu chinh:

- Thue hién bao cdo giam sat dau tu, bao cao tién do thue hién du an theo Nghi
dinh s 113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 nim 2009 cua Chinh phu vé giam sat va
danh gia dau tu va quy dinh tai Diéu 15, Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20
thang 10 nam 2007 cua UBND thanh phd vé quan Iy thuc hién cac du an dau tr sur
dung vén ngan sach nha nude ctia thanh phd.

- Chu déu tur lién hé co quan ¢6 thim quyén cho phép diéu chinh BCKTKT, chu
trrong cho phép diéu chinh BCKTKT.

- Chu dau tu thue hién cac bude 1ap BCKTKT diéu chinh, tham dinh diéu chinh
thiét ké du toan hang muc, khoi lugng phat sinh hoac tham tra thiét ké - du toan,
nghiém thu timg phan/ toan phan cong trinh, kiém toan céng trinh (néu can) trudce khi
trinh ngudi quyét dinh dau tu phé duyét diéu chinh.

Bude 2: Chu dau tu (hodc td chic, ca nhan dugc uy quyén} nop ho so tai BO
phan Tiép nhan va tra hd so cia S¢ Xay dung (60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3).
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Thoi gian nhan hd so: Sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phit; chiéu tir 13 gio
dén 17 gio, thir Hai dén thit Sau hang tudn.

Chuyén vién tiép nhan kiém tra thanh phan phan ho so:

- Trudng hop thanh phan hé so chua day du theo danh muc hé so can ndp: Léap
phiéu huéng dan hoan chinh thanh phan hé so theo qui dinh.

- Trudng hop hd so day du thanh phan qui dinh theo danh muc hé so can nép:
Tiép nhan va cfip bién nhan hd so du an dau tu cho chu dau tu, nhap du liéu vao
mang thong tin S&, 1ap phiéu theo ddi hd so, chuyén dén cong doan sau.

Buwoc 3: Can cir ngay hen trén bién nhén hé so, chu dau tu dén Bo phan Tiép
nhan va tra hd so - S& Xay dung (60 Truong Dinh, Phuémg 7, Quén 3). Thoi gian tra
hé so: Sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gior 30 phat; chiéu 13 gio dén 17 gior tir thir Hai
dén sang thir Sau hang tuan.

- Trong qué trinh tham dinh, truong hop S¢ Xay dung can lay y kién cac don vi
lién quan, S& sé ¢ cong vin thong bao, dong goi cho chu dau tu, co quan chi quan
chu dau tur dé theo déi. Thoi gian thu 1y s& duge tinh ké tir ngay S& Xay dung nhan

duoc van ban hoi dap, hoac qua thoi han tra 101 theo qui dinh ma cac don vi lién quan
can hoi v kién khéng c6 van ban hoi dap thi xem nhu déng thuan, So Xay dymg tiép

tuc tham dinh theo qui dinh.

- Déi v6i truomg hop hd so chua ding vé ky thuat hodc chua day du yéu cau vé
phap 1y, S& Xay dung ban hanh vin ban huéng dan chu dau tu thuc hién, dong thoi
gtri co quan chu quan chu dau tu (thoi han thu 1y khong qua 1/2 thoi gian tham dinh
va phé duyét BCKTKT, cu thé: khong quéa 10 ngay lam viéc). Chi ban hanh vin ban
huéng dan 01 lan trong d6 phai néu cu thé tat ca cac ndi dung yéu cau chu dau tu sira
d6i, bd sung.

- Truong hop ho so da day du cac thanh phan quy dinh, ndp vao lan 2 sau khi
chinh sira, b6 sung theo vin ban huéng din: Thyc hién theo Quyét dinh s6 405/QD-
SXD-VP ngay 05 thang 5 nam 2010 cua Giam déc So Xay dung vé ban hanh ké
hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2010 tai S¢ Xay dung, néu hd so
da day du cac thanh phan quy dinh, ndp véao lan 2 sau khi chinh stra, bd sung theo vin
ban huémg dén, thoi gian tham dinh va phé duyét du an duge rat ngan, cu thé khong
quéa 10 ngay déi voi hd so tham dinh va phé duyét BCKTKT;

2.2. Cdch thirc thuc hién: Tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:
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a) Thanh phan hé so, bao gom:
- T& trinh tham dinh va phé duyét BCKTKT (ban chinh).
= Thuyét minh BCKTKT (bhan chinh).

- K& hoach vén duge cap c6 thim quyén phé duyét/Chu truong dau tu duoc cap
c6 tham quyén chftp thuan (ban sao).

- Két qua tham dinh thiét ké ban v& thi cong va du toan cua chu dau tu (dinh
kém ban vé thiét ké thi cong da tham tra) (ban chinh).

- HO so nang luc hanh nghé cua chu nhiém tham tra thiét ké - dy toan, tu van
tham tra thiét ké - du toan (ban sao).

- Két qua tham tra thiét ké ban vé& thi cong va du toan cua don vi tham tra doi
voi BCKTKT (ban chinh).

- Ban v& thiét ké thi cong va du toan cua BCKTKT da duoc tham tra (han sao).

- HO so kiém dinh cong trinh do6i véi cac cong trinh sira chira 10n, cai tao, nang
cap mo rong lam thay déi két cau cong trinh,

- Cac co so phap 1y (h6 so, vin ban, hop dong...) lién quan dén qua trinh lap va
thuc hién du an. '

* Doi voi due an trinh phé duveét diéu chinh: Bo sung thém:

- Bao cao giam sat dau tu, bao cdo tién do thuce hién dy an theo Nghi dinh s0
113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 niam 2009 cta Chinh phu vé giam sat va danh gia
dau tw/Chu truong diéu chinh (han sao).

- Vin ban cap thim quyén cho phép diéu chinh BCKTKT.
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- Két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du toan (ban vé dinh kém) trong
truong hop cd thay ddi thiét ké so vdi quyét dinh dau tu (ban chinh).

- Két qua kiém toan cong trinh doi véi BCKTKT xin diéu chinh da thi cong
hoan thanh (ban sao).

b) S6 luong hd so: 02 (b0).

¢) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Trong qua trinh tham dinh du 4n néu ho so chua du diéu kién xem xét tham dinh
hodc can chinh stra bé sung dé hoan thién dur an, trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan ho so du an, S& Xay dung sé lﬁy y kién céc don vi ¢6 lién quan hodc ¢6 van ban
théng bao cho chu dau tur sira d6i, bo sung ho so.
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1.4. Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chite st dung vén ngan sach
dau tu xay dung co ban.

L.5. Yéu cau, diéu kign thuwe hign thii tuc hanh chinh (néu ¢é): khong.

L.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan hodc ngudi ¢d thim quyén duge ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): S& Xay dung duge phan cap uy quyén theo Khoan 3 Diéu 12 Quyét dinh s6
126/2007QD-UBND.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S¢ Xay dung.

- Co quan phdi hop (néu c6): So Ké hoach va Dau tu, So Tai chinh va cac so -
nganh, quan - huyén c6 lién quan, co quan chu quan chu dau tu,

1.7. Két qua thit tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh: quyét dinh phé duyét BCKTKT hoic quyét dinh phé
duyét diéu chinh BCKTKT.

- Vin ban chap thuan cho phép chu dau tu duoc tr diéu chinh du an trong

truong hop theo qui dinh tai Khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP.

1.8. L¢ phi (néu cé): Lé phi tham dinh du an dau tu xay dung céng trinh (theo

hé s6 dinh mirc qui dinh va tong mirc dau tu cua du an).
1.9. Tén mdu don, mau to khai (néu co):

- T& trinh tham dinh va phé duyét bao céo kinh té ky thuat cong trinh (Phu luc 2,
3 Théng tir s6 03/2009/TT-BXD);

- Két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du toan cong trinh (Phu luc sO 1
Théng tu s6 03/2009/TT-BXD).

1.10. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung (c6 hi¢u luc ngay 01 thang 7 nam 2004 ).

- Luit stra ddi, bd sung mét so diéu cua cac Luat ¢o lién quan dén dau tu xay
dung co ban nam 2009 (c6 hiéu luc ngay 01 thang 8 nam 2009).

- Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cua Chinh phu vé

quan ly dur 4n dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s6 83/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2009 cua Chinh phu vé
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stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02
nam 2009 cua Chinh phu vé quan ly dy an déu tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s 113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 nam 2009 cua Chinh phu vé
giam sat va danh gia dau tu.

- Théong tu s6 176/2011/TT-BTC ngay 06 thang 12 nam 2011 cua Bo Tai chinh
huong dan ché do thu. nop va quan ly su dung phi tham dinh du an dau tu xay dung.

- Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan 1y thuc hién cac du an dau tu sir dung
von ngan sach nha nude cua thanh phd H6 Chi Minh.
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Phu luc 56 2
(Ban hanh kem theo Thong tir so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cua Bo truong Bo Xay dung)

(Tén Chii ddu tuw) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
 —— Pdc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ~eremmmee-
........... ngay......... thang......... nam..........
) To trinh
thiam dinh bso cdo kinh té - ky thuit xiy dung céng trinh..........

Kinh gui: ...(Nguwoi ¢o tham quyén quvét dinh dau tw). ..

- Can cur Luat Xay dung ngay 26/11/2003;
_- Can clr Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 caa Chinh phu vé quan ly dy
an dau tu xay dung céng trinh;
- Can clr Thong tu sé.. .ngay ... thang ... nim .. cia Bo truong B Xay dung;
- Can cu (phap ly khac co lien quan).

(Tén Chii dau te) trinh thim dinh Bao céo kinh té - ky thuat xay dung céng trinh véi,

cac ngi dung chinh sau:
l. Tén cong trinh:
2. Tén chu dau tu:
3. T6 chire tu vin 1ap Bao cao kinh té - ky thudt xdy dyng cong trinh:
4. Muyc tiéu diu tur xay dung:
5. Pia diém xay dyng:
6. Dién tich str dung dat:
7. Téng mirc dau ur:
8. Ngudn vén dau tur:
9. Hinh thirc quan ly dy an:
10. Tho gian thye hién:
11. Nhiing kién nghi:
(Guri kém theo To trinh nay la toan bo ho so Bio c¢do KTKT va két qua tham dinh thiét
ké ban vé thi cong va dy toan)

Noi nhan: Pai dién chi dau tu '
- Nhu trén, (Ky, ghi ro ho tén, chire vu va dong dau)

- Luu:...

INIT.
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Phu luc 56 3
(Ban hanh kem theo Thong tir so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cua Bo truong Bo Xay dung)

(Tén Co quan, don vi dau méi  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tham dinh Bao cao Péc lap - Tu do - Hanh phic
kinh té - ky thudt)

8O ennsia i ceveeeneeny NZAV.......... thang......... nam..........

To trinh
phé duyét Bao cdo kinh té - ky thuat xay dung
cong trinh .......

Kinh gui: .........(Newoi co6 tham gquyén quyét dinh dau tw).... ... ... ......

- Céan cu Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Can ctr Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phu vé quan 1y du

an dau tu xay dung cong trinh;
- Can clr Thong tir s6 ... ngay ...thang ... nim ... cia B6 truong Bé Xay dung;
- Can clr (phap Iy khac co lién quan),

Sau khi tham dinh, (Tén co quan tham dinh) bio cao két qua tham dinh Bao cdo kinh
té - ky thuat xay dung cong trinh ......... nhu sau:

1. Tém téit nhimg ndi dung chi yéu ciia Bdo cdo kinh té - ky thudt:
a. Tén cong trinh;
b. Tén chu dau tu;
¢. Muc tiéu dau tu:
d. N6i dung va quy mé dau r:
d. Pia diém xay dung;
e. Dién tich sir dung dat:
g. Loai, c:?ip cOng trinh:
h. Thiét bi cong nghé (néu co):
i. Phuong an giai phong mat bing, tai dinh cur (néu co)
k. Téng mirc dau tr:
- Trong d6:  + Chi phi xay dung:
+ Chi phi thiét bi:
+ Chi phi quan ly du an:
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+ Chi phi tu van dau tu xay dung;
+ Chi phi dén bu, giai phong mat bang (néu co):
+ Chi phi khac:
+ Chi phi du phong:
L. Nguf'm von dau ur;
m. Hinh thirc quan ly dy an:
n. Thot gian thuc hién du an:
0. Cac ndi dung khac:
2. Tém tit ¥ kién cdc co quan, don vi lién quan:
3. Nhin xét, ddnh gia vé ndi dung Bdo cdo kinh té k¥ thuit:

a. Xem xét cac yeu t6 dam bao tinh hi¢u qua. bao gom: sy can thiét dau tu; quy mé;
théi gian thye hién; tong mtre dau tu; hiéu qua vé kinh té - xa hi.

b. Xem xét cac yuu to dam bao tinh kha thi, bao gbém: nhu cau sir dum:, dat; kha nang
giai phong mat bing; cac yéu té anh huong t6i cong trinh nhu an ninh, quéc phong, méi
truong va cac quy dinh khac cua phap luat; két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du
todn.

4. Két ludn:
a. D& nghi phé duyét hay khéng phé duyét Bao cao kinh té - ky thuat
b. Nhiing kién nghi:

Thu trwong co quan, don vi thim dinh BCKTKT
Noi nhan: (Ky, ghi ro ho tén, ch:rr. Vit va dong dau)
- Nhu trén:
- Luru:...

NI
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Phu luc 56 1
(Ban hanh kém theo Thong tir so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cua Bo truong Bo Xay dung)

(Tén Chii dau tu) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

So: sy TR s thang......... nam..........

Két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du todn
clig cong ol ..o
(Doi vai cong trinh lap Bao cao KTKT)

Kinh giri: ...(Ngwoi cé tham quyén quyét dinh dau t)...

- Can cir Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Can cir Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cta Chinh phu vé quan 1y du

an dau tu xay dung cong trinh;

- Can cir Nghi dinh s& 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 cta Chinh phu vé quan I/

chit lugng céng trinh xdy dung;
- Can clr Thong tu s6... ngay ... thang ... nam ... cua B truong Bo Xay dung;
- Can ¢t (phap Iy khac co lién quan).

Sau khi tham dinh, (7én chu dau tir) bao cao két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong
vady toan cong trinh.. ... nhu sau:

1. Tém tiit cac ndi dung chii yéu ciia cong trinh:

a) Cong trinh:

- Loai va cfip cOng trinh:

b) Dia diém xay dung:

¢) Dién tich sur dung dat:

d) Nha thau lap thiét ké ban vé thi cong;

d) Nha thau thyue hién khao sat xay dung:

e) Quy mé xdy dung, cong sudt, cac thong so ky thudt cha yéu:
g) Cac quy chuan, tiéu chuan xay dung duge ap dung:
h) Noi dung thiét ké:

2. Két qua thim dinh thiét ké ban vé thi cng:

a) Su ph hop cua thiét ké ban vé thi cong voi quy mé xay dung trong Béo cao kinh té
- ky thuat.
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b) Viéc ap dung cac quy chuan, tiéu chuan xay dung duge ap dung;
c) Sur hop 1y cua giai phap két cau cong trinh.
d) Banh gia mirc dd an toan cua cong trinh.
d) Su hop 1y cua viée lya chon ddy chuyén cdng nghé va thiét bi cong nghé déi voi
cong trinh co yéu cau cong nghé
e) Su tuan thu cic quy dinh vé méi truomg, phong chay, chita chdy, an ninh, quéc
phong.
3. Két qua tham dinh dur ton:
a) Tinh diing dan cua viée ap dung dinh mirc, don gid, ché d, chinh sach va cac khoan
muc chi phi theo quy dinh cua Nha nudc ¢6 lién quan dén cac chi phi tinh trong dy toan
b) Su phu hop khoi lugng xay dung tinh tir thiet ké véi khoi lugng xay dung trong du
toan

¢) Két qua tham dinh dy toan dugc tong hop nhu sau:

- Chi phi xay dung:

- Chi phi thiét bi:

- Chi phi quan ly du an:

- Chi phi tir van dau tr xay dung:

- Chi phi khac:

- Chi phi du phong:

Tong cong:

4. Két luén:
a) Panh gia, nhan xét:

b) Nhimg kién nghi:
Noi nhin: Pai dién chi dau tu ,
- Eh" tren: (Ky, ghi ro ho tén, chice vu va dong dau)
- Luu:....
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I. Linh vue Kinh doanh bét déng san:

1. Thii tuc Chuyén nhwgng toan bd dy 4n nha é (quy dinh tai Nghi dinh sb
153/2007/ND-CP ngay 15 thing 10 nim 2007 ciia Chinh phi), ma sé ho so: 044559.

- Trinh tu thwe hién:

Bude 1: Chu dau tu lap ho so xin chuyén nhuong toan bd du an dé trinh cho So
Xay dyng tham dinh va phé duyét dy an (theo quy dinh tai Diém 3 Phan Il Théng tu
s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 ctia Bé Xay dung)

Bude 2: Chu diu tur nop hé so tai BO phan Tiép nhan va tra hé so - So Xay dung
(60 Truong Dinh, Phudng 7, Quéan 3). Thoi gian nhan hod so: sang tur 7 gio 30 phat
dén 11 gior 30 phat; chiéu 13 gio dén 17 gior tir thir Hai dén sang thir Sau hang tuén.

Chuyén vién truc, tiép nhan xem xét thanh phan ho so:

- Trudmg hop hé so chua day du: Viét phiéu hudng dan bé tic ho so.

- Truomg hop ho so day du: Tiép nhan va cap bién nhan cho chu dau tu va nhap
dir lidu vao mang théng tin S&, lap phiéu theo doi hé so., chuyén dén cong doan sau.

Budre 3: S& Xay dung trinh Uy ban nhan dan thanh phé ra quyét dinh cho phép
chuyén nhuong. Chu dau tw nhan két qua giai quyét ho so tai Bo phan Tiép nhan va
tra ho so - S¢ Xay dung (60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3). Thoi gian tra hd sot

sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat; chiéu 13 gio dén 17 gid tir thir Hai dén sang
thir Sau hang tuan.

Trudng hop trong qua trinh tham dinh, S¢ Xay dung can lay v kién cac don vi
lién quan, S¢ s¢ cé cong van thong bao, dong gai cho chu dau tu dé theo ddi. Thoi
gian thu ly s& dugc tinh tir dau ké tir ngay 6 van ban hoi dap.

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép tai tru s co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phan, sé lwong hé so:
a) Thanh phan hd so, bao gom:

* Ho so cua Chu dau tu cu:

+ Don xin chuyén nhuong du an (theo mau).

+ Vin ban cho phép dau tu cua co quan nha nudc c¢é tham quyén/Quyét dinh
phé duyét du an (ban sao).

+ Hop dong thué dat/ quyét dinh giao dit/ giay chimg nhan quyén sir dung dat

(ban sao).
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+ Bao cao qua trinh thyc hién dy an dén thoi diém chuyén nhuong (ban chinh).
* Ho so cua Chu dau tu mai:

+ Dang ky kinh doanh ¢6 chire ning kinh doanh bat déng san (ban sao).

+ Cam két ctia chu dau tu méi khi nhan chuyén nhuong du an (theo mau).

+ Van ban xac nhan nang lyc tai chinh theo quy dinh tai Diém 2 Phan | Thong
tu s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nam 2008 cua Bo Xay dung (ban sao).

b) S6 luong hd so: 02 bo.

Thoi han gidi quyét: Thoi han thim dinh ho so 1a 30 ngay lam viée theo Thong
tu s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nam 2008 cua Bo Xay dung. Sau khi hoan
thanh viéc tham dinh, So Xay dyng trinh Uy ban nhan dan thanh phd ra quyét dinh
cho phép chuyén nhugng. Trong qua trinh tham dinh ho so chuyén nhwong toan bo
du 4n, néu c6 van dé chua ro vé co sé tham dinh ho so chuyén nhugng toan bé du én,
S Xay dung sé lay v kién cac don vi ¢6 lién quan hodc moi Chu dau tu.

- Déi tiwong thuee hién thii tuc hanh chinh: Té chic kinh doanh bat dong san c6
du an phat trién nha o thurong mai da dugc phé duyét, xin chuyén du an.

- Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan thanh phd.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén duge ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong cé

¢) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Xay dung.

d) Co quan phédi hop (néu c6): cac s - nganh, quan - huyén c6 lién quan.
- Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi (néu cé): Khong co

Tén méu don, méu to khai (néu co):

* Don xin chuyén nhugng du an (theo mau).

= Ban cam két khi dugc nhan chuyén nhuong du an (theo mau).

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

- Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

= Ludt Kinh doanh bét dong san s6 63/2006/QH]1 1 ngay 29 thang 6 nam 2009.
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» Nghi dinh s6 153/2007ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh Luat Kinh doanh bat déng san.

» Théng tu s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 cua B Xay dung
huéng dan thuc hién mét s6 néi dung cua Nghi dinh s6 153/2007ND-CP ngay 15
thang 10 nam 2007 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Kinh
doanh bat déng san.

= Quyét dinh s6 3143/QD-UBND ngay 16 thang 7 nam 2010 cua Uy ban nhén
dan thanh phd H6 Chi Minh vé thanh lap Hoi dong tham dinh cua thanh phé vé
chuyén nhugng du an khu do thi moi, dy an khu nha ¢, du an ha tfing k¥ thuat khu
cong nghiép trén dia ban thanh pho.
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Phu lyc 1
(Mau don xin chuyén nhugng toan bd du an khu d6 thi méi, du an khu nha o, du an
ha ting khu cong nghiép )

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Pon xin chuyén nhwgng du dn
Kinh guri: Uy ban nhén dan Tinh...............

+ Tén doanh nghiép...............
Dia chi:
Hién dang la chu dau tudydn: ...................
Thugc diaban xa............ BUYRNL .covsamminaineaza b
pé nghi duoc chuyén nhuong toan bé duan ... vo1 cac ndi dung chinh nhur sau:
1- Tén dy an:
2- Diadiém:
3- Noi dung va Quy mo du an:
4- Dign tich sur dyng dat:
5- Dién tich dat xay dyng:
6- Tong mirc dau tur:
Trong do: Chi phi xay dung:
Chi phi thiét bi:
Chi phi dén bu giai phong mat bang ta1 dinh cu:
Chi phi khac:
Chi phi quan ly du an:
Chi phi du phong:
7- Ngudn vén dau tu:
8- Tinh hinh tién khai dy an:
9- Lydoxin chuyen nerUn;:
10- Pé xuit chu dau tr moi la:
- Tén chu dau tu méi:
- bia chi:
- Nang luc tai chinh:
- Kinh nghiém:
1 1- Phuong an giai quyet vé quyen loi va nghia vu déi voi khach hang va cac bén co
lién quan:
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12- Cam két:

cee...ongay .. thang...... nam......
Noi nhan: Chu dau tu
- Nhur trén (Ghi ro chirc vy, ky tén, dong dau)

- Luu
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Phu luc 56 2
(Miu van ban cam két ciia chu du tw nhin chuyen nhumlg toan bo du an)
khu do6 thi méi, du an khu nha ¢, dlr an ha tang khu cong nghlcp

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

-. A . ~ A
Ban cam két khi dwgc nhan chuyén nhugng dur dn
1 1 ¢ R

Tén doanh nghiép xin nhin chuyén nhuong dyan ...............
- Dia chi doanh nghiép:
- Gidy chimg nhéan dang ky kinh doanh sd:

D¢ nghi duoc nhin chuyén nhugng toan b dy an ...... do cong ty ...... dang lam
chudautr ..... R 8 DA 8 R AR AN R R

Néu duoc cap c6 tham quyen cho phep duge nhan chuyén nhugng va lam cha dau tu
duan ...... Cong ty chung téi xin cam két:

- Ke hoach trién khai tiép du an:

- Tién d¢:

- Noi dung dy an

- Nghia vu d6i voi khach hang va cac bén 6 1ién quan:............o.cocevveeeeeeeeeee.

.. ngay ....thang...... nam......

Noi nhan: Chu dau tu moi
- Nhur trén (Ghi ré chiec vu, ky tén, dong dau)
- Luu
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I1. Linh vue Giai quyét khiéu nai té cdo:

1. Thii tuc Gidi quyét ho so khiéu nai doi lai nha do Nha nwéc di quan ly,
bo tri sir dung thudc thim quyén gidi quyét cia Chi tich Uy ban nhan din
thanh phd, md sé hé so: 044877

- Trinh tw thue hién:

Burée 1: Nguoi dan chuan bi hé so day du theo quy dinh.

Bude 2: Nguoi dan dén ndp don truce tiép tai Phong tiép cong dan- S¢ Xay dung
dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7. Quan 3. Thoi gian nhidn hd so tai Phong Tiép
cong din S¢ Xdy dung: sang tir 7 gior 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gior dén 17 gior tir
thir hai dén sang thir sau hang tuan;

- P6i v6i nguoi dan ndp hé so: Néu khong phai la nguoi dimg don trye tidp
dén nép, cir ngudi di thay phai ¢é van ban tuy quyén va ¢ xac nhan cua chinh quyén
dia phuong hodc cong chimg nha nudc, xuat trinh gidy Chimg minh nhan dan.

- Déi véi Can b tiép cong dén:

Kiém tra ho so do nguot khiéu nai cung cap:

+ Néu ho so day du hop 1€, thude tham quyén, Can bo tiép cong dan nhan va cap

giay Bién nhan ho so cho nguoi dan;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 1é hodc khong thude tham quyén thi Can bé tiép
dan huong dan cho nguoi dan bo sung hoac dén ndp don tai co quan co tham quyén
gial quyét.

Budce 3: Khi ngi dung don giai quyét xong, nguoi dan sé nhan két qua qua
duong buu dién.

- Cach thire thue hi¢n: Tryc ticp tai tru so co quan hanh chinh Nha nuoc.

- Thanh phan, so lirong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

= Don khiéu nai (ban chinh) hoic bién ban ghi néi dung khiéu nai ¢6 chir ky cuia
duong su (theo mau).

* Ban sao chimg minh nhan dan, h¢ khau thuong tri va nhimg giay to tuy than
khac cua duong sy c6 xac nhan cua co quan nha nudc co tham quyén.

» HO so tai liéu kem theo don khiéu nai (ban chinh hodc ban sao ¢6 xac nhan

cua co quan nha nudc c6 tham quyén) (theo mau);
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* Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam vigc,
doi thoat...;

= Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu co);
» Cac tai liu khac ¢o lién quan.
b) S6 luong ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 34 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du ho so) déi voi vu
viéc don gian; 39 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so) doi vai vu viée phire tap.

- Doi tuong thiee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén va to chic.

- Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hoac phan cflp thuc hién
(néu co): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Xay dung.

d) Co quan phdi hop (néu ¢6): So - nganh ¢ lién quan.

- Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi (néu ¢6): khong c6

- Tén mau don, mau té khai (néu co):

- Don khiéu nai (theo mf”iu).

- Ho so tai liéu kém theo don khiéu nai (theo mau).

- Yéu cau, diéu kién thue hién thit tuc hanh chinh (néu cé): khong co

- Can cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 cta Qudc hoi.

* Luat Dan sy s6 33/2005/QH 11 ngay 14 thang 6 nam 2005.

» Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hdi vé nha
dat do Nha nude da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan
Iy nha dat va chinh sach cai tao xa hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991,

= Nghi quyét s6 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nam 2006 cta Uy
ban Thuong vu Quéc ho1 ve giao dich dan sy vé nha ¢ dugc xac lap truoc ngay 01
thang 7 ndm 1991 co6 nguot Viét Nam dinh cu 0 nudce ngoai tham gia.
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» Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy
ban Thuéng vu Qudc héi quy dinh viée giai quyét déi vai mét sé truong hop cu thé
vé nha dat trong qua trinh thuc hién cic chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nim 1998 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan sy vé nha & dugce xac lap trudc ngay 01 thang
7 nam 1991.

= Nghi dinh s6 127/2005/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2005 cua Chinh phu
huong dan thuc hién Nghi quyét sé 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cta
Quoc hoi va Nghj quyét sé 755/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh viée giai quyét doi véi mot sb truong hop cu thé
vé nha dit trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan Iy nha dét va chinh sach cai
tao xa héi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991,

= Nghi dinh s6 23/2009/ND-CP cua Chinh phu ngay 27 thang 02 nim 2009 vé
xtr phat hanh chinh trong hoat dong xay dung; kinh doanh bat déng san; khai thac san

xuat kinh doanh vat liéu xay dung; quan 1y cong trinh ha tang k¥ thuat; quan ly phat

trién nha va cong so.

= Thong tu s6 19/2005/TT-BXD ngay 01 thang 12 nam 2005 cua By Xay dung 2

huéng dan mét sé noi dung cua Nghi dinh s6 127/2005/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2005 cua Chinh phu huéng dan thyuc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 nim 2003 cua Qudc hdi va Nghi quyét 755/2005/NQ-UBTVQH ngay 02
thang 4 nam 2005 cua UBTVQH quy dinh viéc giai quyét d6i véi mot sé truong hop
cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh
sach cai tao XHCN trudce ngay 01 thang 7 nam 1991,

= Théng tu s6 03/2007/TT-BXD ngay 22 thang 5 naim 2007 cua Bo Xay dung
huong dan bd sung viée thue hién cua Nghi dinh sé 127/2005/ND-CP ngay 10 thang
10 ndm 2005 ctia Chinh phu huéng din thuc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay
26 thang 11 nim 2003 cua Qudc héi va Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH ngay
02 thang 4 nam 2005 ciia UBTVQH quy dinh viéc giai quyét déi véi mot sé truong
hop cu thé vé nha dét trong qué trinh thyuc hién cac chinh sach quan ly nha déat va
chinh sach cai tao xa héi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cua Thanh tra
Chinh phu v¢é viéc ban hanh mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu

nai, to cao.
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» Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2012 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xu ly don khiéu nai, t6
c4o, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cao trén dia ban thanh phd
Hé Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

................... ,ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAl
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) e
L. HOVALEN. oo
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (Nu).
DPia chi cur tr(d (hodc dia chi HEn 1ac)....coov oo
Giay chimg minh nhan dan so: .................. . €O QUAN CAP..evovererereerennn. , ngay...... thang ......

11 s
2. béi tuong bi khiéu nai (té cdo, phan anh, kién nghi): prét dinh hanh chinh hoac hanh vi
hanh chinh (hodc ¢a nhan, t6 chirc) bi t6 cao, phan anh, kién nghi:
3. Noi dung vu vigc:

a) Tom tat ndi1 dung vu viéc;

b) Vi pham nhiing quy dinh cua phap luat (Diém, Khoan, Pi¢u cua Luat, Nghi dmh
Thong tu)

¢) Nhimg quyén va loi ich hgp phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chimg minh sur thiét hai.
4. Qua trinh gui don va vi¢e giai quyel cua co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhng yeu cau, kién nghi cua nguot viét don (Thu hoi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viée cu thé; yéu cau boi thuong thidt
hait...);
6. Cam két ciia ngudi Vet dom: ..o (2) cooeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e,

* Tai ligu, ching cir kém theo don: A
................... loai theo Danh muc tai li¢u.

...............

I. Tén, chirc vu ngudi cd tham quyén giai quyét hodc co quan co thim quyén giai quyét.
2. Noi dung cam két cua l‘lgll‘O‘i viét don:
- Trinh bay ding sw that va chiu trach nhiém trieée phap lugt vé ngi dung trinh bay trong don.
- Truong hr;rp thiee hién viée khiéu nai theo quy dinh cua phap ludt khiéu nai, 16 cao, nguai viét don
khiéu nai phai cam két khong cung lite giei don khoi kién vu an hanh chinh tai Toa an.
3. Ngudn viét don phai ky tén, ghi rd ho tén (khéng dugce sao chup chir ky).

V76
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DANH MUC TAI LIEU

KEM THEO DON ....coeeenecrenensensnee CUA:
IS CBRY o nminisimi i D S S A SR
S6 Ng?fv CO QUAN SOTO
0 o vt . ; Al
rr| TENTAILIEU 1 yyiANG, | BANHANH [ pan | Ban | BAn
NAM CHINH | SAO | cHUP
Tong s6: | e 0 | oo r - tos

Ngav  thang nam 201
NGUOI VIET PON
...... 5]

Ghi chii: Danh muc nay do ngudi guri don tur ghi.
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2. Thu tuc Gidi quyét hd so khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Gidm déc S& Xay dung, ma sé hé so:
044889.

- Trinh tw thiee hién:

Bude 1: Ngudi dan chuan bi hé so day du theo quy dinh.

Bude 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan - So Xay
dung dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quén 3. Thoi gian nhan hé so tai Phong
Tiép cong dan So Xay dung: sang tir 7 gior 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gior dén 17 gio
tir thir Hai dén sang thir Sau hang tuan.

- P6i v6i ngudi dian ndp hd so: Néu khong phai la nguoi dimg don truc tiép
dén nop, ctr nguoi di thay phai ¢6 van ban iy quyén va cé xac nhan cua chinh quyén
dia phuong hodc cong chimg nha nudc, xuat trinh gidy Chimg minh nhan dén;

- D6i véi Cén b tiép cong dan:

Kiém tra h6 so do nguoi khiéu nai cung cap:

+ Néu ho so day du hop 1€, thudc tham quyén, Can bé tiép cong dan nhan ho so
s& nhan va cap gidy Bién nhan hé so cho ngudi dan;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 1¢ hodc khong thude tham quyén thi Can bé tiép

dan hudng dan cho nguoi dan bo sung hodc dén ndp don tai co quan cé tham quyén
giai quyet.

Bude 3: Khi nd1 dung don giai quyét xong, nguoi dan sé nhan két qua qua
duong buu dién.

- Cach thirc thye hi¢n: Tryc tiép tai try so co quan hanh chinh Nha nuoc.

- Thanh phan, so lirong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Don khiéu nai (ban chinh) hodc bién ban ghi n¢i dung khiéu nai co chir ky cua
duong su (theo mau);

+ Ban sao chimg minh nhéan déin, ho khau thuong tri va nhimg giay to tiy than
khac cua duong sy c6 xac nhan cua co quan nha nudce co tham quyén;

+ Ho so tai liéu kém theo don khiéu nai (ban chinh hoac ban sao ¢6 xac nhan
ctia co quan nha nudce c6 tham quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoat...;
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+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu c6);

+ Cac tai liéu khac ¢o lién quan.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:

» 39 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hé so) dbi vai vu viée don gian.

® 54 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) d6i voi vu viée phuec tap.

- Doi twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va to chic.

- Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan co tham quyén quyét dinh: Giam doc So Xay dung.

b) Co quan hodc ngudi cé tham quyén duge uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu cd): khong co.

c¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Xay dung.

d) Co quan phoi hop (néu cé): khong co

- Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- L¢ phi (néu cé): khong co.

- Tén mau don, mau to khai (néu cé):

- Don khiéu nai (theo mau).

- H6 so tai l1éu kém theo don khiéu nai (theo mau).

- Yéu cau, diéu kign thuwe hi¢n thit tuc hanh chinh (néu cé): khong co

- Can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.

» Ludt Dan sur s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005

» Ludt Xay dung s6 16/2003/QH11 duge Qubc héi théng qua ngay 26 thang 11
nam 2003.

» Nghi quyét s6 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nam 2006 cua Uy
ban Thuong vu Quoc hdi vé giao dich dan su vé nha ¢ duoc xac lap trude ngay 01
thang 7 nam 1991 ¢6 nguot Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai tham gia.

» Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh viée giai quyét déi voi mot sé truong hop cu thé
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vé nha dét trong qua trinh thye hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao XHCN trude ngay 01 thang 7 nam 1991.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 niam 1998 cuia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duoc xéc lap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.

= Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2007 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Xay dung vé xir Iy vi
pham trat tu xay dyng do thi.

= Nghi dinh s6 23/2009/ND-CP ngay 27 thang 02 nam 2009 cua Chinh phu vé
xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat dong xay dung; kinh doanh bat déng san; khai
thac san xuat kinh doanh vat liéu xay dung; quan ly cong trinh ha tang ky thuat; quan
ly phat trién nha va cong so.

* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cua Thanh tra
Chinh phu vé vi¢e ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khicu

nai, to cao.

* Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 ndm 2012 cua Uy ban
nhén dan thanh phd vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xu Iy don khiéu nai, td -
cao, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cao trén dia ban thanh phd

Hé Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

................... ,ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAl
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) e
LLHOVALEN. oo
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (Nw).
Pia chi cur tr( (hodc dia chi HEn 1ac)...ccooveee i
Giay chimg minh nhan dan so: .................. . €O QUAN CAP..eeovererereeeaenn. , ngay...... thang ......

111 s
2. béi tuong bi khiéu nai (té cdo, phan anh, kién nghi): prét dinh hanh chinh hoac hanh vi
hanh chinh (hodc ¢a nhan, t6 chirc) bi t6 cao, phan anh, kién nghi:
3. Noi dung vu vigc:

a) Tom tat nd1 dung vu viéc;

b) Vi pham nhiing quy dinh cua phap luat (Diém, Khoan, Pi¢u cua Luat, Nghi dmh
Thong tu)

¢) Nhimg quyén va loi ich hgp phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chimg minh sur thiét hai.
4. Qua trinh gui don va vi¢e giai quyel cua co quan hanh chinh Nha nuéc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhu'ng yeu cau, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hoi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viée cu thé; yéu cau boi thuong thidt
hai...);
6. Cam két ciia ngudi Vet dom: ..o (2) cooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NGUOI VIET PON
* Tai ligu, ching cir kém theo don: ceen(3)
................... loai theo Danh muc tai li¢u.

...............

1. Tén, chirc vu ngudi cd thim quyén giai quyét hodc co quan co thim quyén giai quyét.
2. Noi dung cam két cua l‘lgll‘O‘i viét don:
- Trinh bay ding sw that va chiu trach nhiém trieée phap lugt vé ngi dung trinh bay trong don.
- Truong hr;rp thiee hién viée khiéu nai theo quy dinh cua phup ludt khiéu ngi, 16 cao, nguai viét don
khiéu nai phai cam két khong cung lite giei don khoi kién vu an hanh chinh tai Toa dan.
3. Ngudn viét don phai ky tén, ghi rd ho tén (khéng dugce sao chup chir ky).

V76
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DANH MUC TAI LIEU

KEM THEO DON .....cooremcrcneneensnee CUA:
EIE CBR) o s D R A R
So NE:?\Y CO QUAN 8010
0 £ 3 Sy : s JAL
rr| THTALLEU THANG, | BANHANH [ pax | BAn | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong s6: | e 0 | oo o — tos

Ghi chii: Danh muc nay do ngudi guri don tur ghi.

Ngav  thang

nam 201

NGUOI VIET PON
...... (5] -
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3. Thi tuc Giai quyét hé so' t6 cdo thude thim quyén gidi quyét cia Gidm
dbc Si Xay dung, ma sé ho so: 044893.

- Trinh tw thiee hién:
Bude 1: Nguoi dan chuan bi hd so day du theo quy dinh.

Bude 2: Nguoi dian dén nop don truce tiép tai Phong tiép cong dan- So Xay dung
dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3.

- Thoi gian nhan ho so tai Phong Tiép cong dian S¢ Xay dung: sang tir 7 gicr 30
dén 11 gio 30; chiéu 13 gio dén 17 gio tir thir Hai dén sang thir Sau hang tuan.

- Déi véi Céan b tiép cong dén:

Kiém tra h6 so do ngudi td cao cung cap:

+ Néu hé so thude tham quyén, Can bo tiép cong dan nhan va cip gidy Bién
nhan ho so cho nguoi dan;

+ Néu hé so khdng thude tham quyén thi Can bé tiép dan hudng dan cho ngudi
dan dén ndp don tai co quan c6 tham quyén giai quyét.

Bude 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, ngudi dan sé nhan két qua qua

duong buu dién.
- Cdch thire thiee hién: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phin, s6 liwong hé so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Don t6 cao (ban chinh) hodc bién ban ghi noi dung t6 cao co chir ky cua

duong su (theo mau);

+ Ban sao chimg minh nhan dan, ho khau thuong trii va nhimg giay to tiy théan
khac ctia duong su ¢ xac nhan cua co quan nha nude co tham quyén;

+ Ho so tai liéu kém theo don t0 cao (ban chinh hoac ban sao ¢6 xac nhan cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoat. . .;

+ Cac tai iéu khac ¢6 lién quan.
b) S6 luong hd so: 01 (bg)

- Thoi han gidi quyét:
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* 69 ngay lam vi¢c (ké tir ngay nhan du hé so) d6i vai vu viée don glan.
* 99 ngay lam viéc (ké tur ngay nhan du hé so) d6i vai vy viée phtc tap.
- boi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va to chuc.

- Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc S Xay dung.

b) Co quan hodc nguoi ¢ thim quyén duge Gy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong ¢

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Xay dung.

d) Co quan phéi hop (néu c6): khéng co.

- Két qud thii tuc hanh chinh: Thong bao két luén.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén méu don, méu to khai (néu cé):

- Don td céo (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don t6 cao (theo mau).

- Yéu ciu, diéu ki¢n thie hién thit tuc hanh chinh (néu cé): khong co

- Can cw phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

» Luit T cao s6 03/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 cia Qudc hoi.
= Ludt Dén su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005 cua Qudc héi.

* Ludt Xay dung s6 16/2003/QH11 duge Qudc héi théng qua ngay 26 thang 11
nam 2003.

= Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Qudc hoi vé
nha dat do Nha nudc da quan ly, bé tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach quan 1y nha dit va chinh sach cai tao xa héi chu nghia truée ngay 01 thang 7
nam 1991.

= Nghi quyét s6 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nam 2006 cta Uy
ban Thuong vu Qudc héi vé giao dich dan sy vé nha ¢ duoc xéac lap trudce ngay 01
thang 7 nam 1991 c6 nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai tham gia

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nim 1998 cuia Uy ban
Thuong vu Quoc hoi vé giao dich dan su vé nha & duoc xac lap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.
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» Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Xay dung vé xir 1y vi
pham trat tu xay dung do thi.

= Nghi dinh sé 23/2009/ND-CP ngay 27 thang 02 niam 2009 cua Chinh phu vé
xtr phat vi pham hanh chinh trong hoat déng xay dung; kinh doanh bat dong san; khai
thac san xuat kinh doanh vat liéu xiy dung; quan ly cong trinh ha tang ky thuét; quan
Iy phat trién nha va cong so.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cta Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, td co.

* Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2012 cua Uy ban
nhan dén thanh phé vé ban hanh Quy trinh vé tiép céng dan va xur ly don khiéu nai, t6
céo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, to cao trén dia ban thanh phd
H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

................... ,ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAl
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh gtz (1) e
L. HOVAtEN. oo
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (Nu).
DPia chi cur tr( (hodc dia chi HEn 1ac)....cooe i
Giay chimg minh nhan dan so: .................. . €O QUAN CAP..veoeererereeeeenn. , ngay...... thang ......

111 o
2. béi tuong bi khiéu nai (té cdo, phan anh, kién nghi): prét dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢a nhan, t6 chirc) bi t6 cao, phan anh, kién nghi;
3. Noi dung vu vigc:

a) Tom tat nd1 dung vu viéc;

b) Vi pham nhiing quy dinh cua phap luat (Diém, Khoan, Pi¢u cua Luat, Nghi dmh
Thong tu)

¢) Nhig quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chimg minh s thiét hai.
4. Qua trinh gui don va vi¢e giai quyel cua co quan hanh chinh Nha nudéc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhu‘ng yeu cau, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hoi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viée cu thé; yéu cau boi thuong thidt
hait...);
6. Cam két ciia ngudi Vet dom: ....ooooo(2) cooeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NGUOI VIET PON
* Tai ligu, ching cir kém theo don: cene(3)
................... loai theo Danh muc tai li¢u.

...............

1. Tén, chirc vu ngudi cd tham quyén giai quyét hodc co quan co thim quyén giai quyét.
2. Noi dung cam két cua ngu‘cri viét don:
- Trinh bay ding sw that va chiu trach nhiém trieée phap lugt vé ngi dung trinh bay trong don.
- Truong hr;rp thiee hién viée khiéu nai theo quy dinh cua phup ludt khiéu ngi, 16 cao, nguai viét don
khiéu nai phai cam két khong cung lite giei don khoi kién v an hanh chinh tai Toa dan.
3. Ngudn viét don phai ky tén, ghi rd ho tén (khéng dugce sao chup chir ky).

V76
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DANH MUC TAI LIEU

KEM THEO DON .....coeoremcnenenecnsnee CUA:
IS CBRY i s B R A R
S6 Ng?fv CO QUAN SOTO
0 - 2 o 3 Al
rr| TENTAILIEU 1 yyANG, | BANHANH [ pan | Bin | BAn
NAM CHINH | SAO | cHUP
Tong s6: | e 0 | oo T — tos

Ngav  thang nam 201
NGUOI VIET PON
...... 7 -

Ghi chii: Danh muc nay do ngudi guri don tyr ghi.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



106 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

4. Thi tuc Tham muu gidi quyét hd so to cdo thude thaim quyén gidi quyét
ciia Cha tich Uy ban nhin dan thanh phé Hé Chi Minh giao Gidm dc S¢ Xy
dung xac minh dé xudt, ma sé hé so: 044896.

- Trinh tw thiee hién:
Bude 1: Ngudi dan chuan bi hd so day du theo quy dinh.

Bude 2: Ngudi dan dén nop don truc tiép tai Phong tiép cong dan - S Xiy
dung dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quén 3.

- Thot gian nhan hoé so tai Phong Tiép cong dan So Xay dung: sang tua 7 gio 30
dén 11 gio 30; chiéu 13 gidrdén 17 gio tir thir Hai dén sang thir Sau hang tuan;

- Déi véi Can b tiép cong dan: Kiém tra hé so do ngudi té cao cung cap:

+ Néu hé so thuge tham quyén, Can b tiép cong dan nhin va cap giay Bién
nhan ho so cho nguoi dan;

+ Néu ho so té cao khong thuée tham quyén thi Can bo tiép cong dan huémg dan
cho nguoi dan dén ndp don tai co quan ¢6 tham quyén giai quyét.

Bude 3: Khi néi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua -

duong buu dién.

- Cdch thire thue hién: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phén, $é liwong hé so:

a) Thanh phfm hé so, bao gf")lﬂ:

+ Don t6 cao (ban chinh) hodc bién ban ghi ndi dung t6 cao co chir ky cua
duong su (theo mau);

+ Ban sao chimg minh nhan dan, hd khau thuong tr(i va nhirng giay to tuy than
khac cua duong sur co xéc nhan cua co quan nha nudce o tham quyén;

+ Ho so tai liéu kém theo don to cao (ban chinh hodc ban sao ¢6 xac nhan cua co
quan nha nudc c6 tham quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua gidam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoat. . .;

+ Céc tai liéu khac co lién quan.
b) Sé luong héd so: 01 (bo)

- Thoi han gidi quyét:
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* 46 ngay lam vi¢c (ké tir ngay nhan du hé so) d6i vai vu viée don glan.

= 76 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hé so) déi voi vu viée phic tap.

- Déi twgng thuee hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan va té chirc

- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duge iy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S Xéy dung

d) Co quan phéi hop (néu cd): S¢ - nganh ¢6 lién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao két luan.

- Lé phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, méu to khai (uéu co):

- Don t6 céo (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don to cao (theo mau).

- Yéu cau, diéu kign thuwe hién thit tuc hanh chinh (néu c¢é): khong c6

- Can cir phdp ly cua thii tuc hanh chinh:

* Ludt T6 cao s6 03/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 cua Qudc hoi.

» Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.

= Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Qudc héi vé
nha dat do Nha nude da quan ly, bé tri str dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach quan 1y nha dit va chinh sach cai tao xd hoi chii nghia truéc ngay 01 thang 7
nam 1991.

* Quyét dinh s 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cua Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau van ban trong hoat déng thanh tra, giai quyét khiéu
nai, to co.

= Quyét dinh sé 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan déan thanh phd vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xur ly don khiéu nai, to
c4o, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, td cao trén dia ban thanh phé
H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

................... ,ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAl
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh gtz (1) e
L. HOVALEN. oo
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (Nu).
Dia chi cur tr( (hodc dia chi HEn 1ac)...ccooeeceiiiiieeeee e
Giay chimg minh nhan dan so: .................. . €O QUAN CAP..veveerererereeaenn. , ngay...... thang ......

111 s
2. béi tuong bi khiéu nai (té cdo, phan anh, kién nghi): prét dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢a nhan, t6 chirc) bi t6 cdo, phan anh, kién nghi;
3. Noi dung vu vigc:

a) Tom tat nd1 dung vu viéc;

b) Vi pham nhiing quy dinh cua phap luat (Diém, Khoan, Pi¢u cua Luat, Nghi dmh
Thong tu)

¢) Nhimg quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chimg minh sur thiét hai.
4. Qua trinh gui don va vi¢e giai quyel cua co quan hanh chinh Nha nuéc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhu‘ng yeu cau, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hoi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mdt cong viée cu thé; yéu cau boi thuong thidt
hait...);
6. Cam két ciia ngudi Vet dom: ..o (2) cooeeeeeeeeceeeeeeeeee e,

* Tai ligu, ching cir kém theo don: cene(3)
................... loai theo Danh muc tai li¢u.

...............

1. Tén, chirc vu ngudi co tham quyén giai quyét hodc co quan co thim quyén giai quyét.
2. Noi dung cam két cua ngu‘cri viét don:
- Trinh bay ding sw that va chiu trach nhiém trieée phap lugt vé ngi dung trinh bay trong don.
- Truong hr;rp thuee hién viée khiéu nai theo quy dinh cua phup ludt khiéu ngi, 16 cao, nguai viét don
khiéu nai phai cam két khong cung lite giei don khoi kién v an hanh chinh tai Toa dan.
3. Ngudni viét don phai ky tén, ghi rd ho tén (khéng dugce sao chup chir ky).
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DANH MUC TAI LIEU

KEM THEO DON .....coeeenncrenensensnee CUA:
IS CBRY o s B R A R
S6 Ng?fv CO QUAN SOTO
0 - 2 o 3 Al
rr| TENTAILIEU 1 yyANG, | BANHANH [ pan | Ban | BAx
NAM CHINH | SAO | cHUP
Tong s6: | e 0 | oo T — tos

Ngav  thang nam 201
NGUOI VIET PON
...... 7 -

Ghi chii: Danh muc nay do ngudi guri don tr ghi.

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



110 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

5. Thi tuc Gidi quyét ho so tranh chip quyén sir dung nha thuéc sé hiru
Nha nude, khiéu nai viéc mua nha thude sé hiru Nha nuwéc, khiéu nai lién quan
hanh vi hanh chinh ciia Uy ban nhén dan thanh phé trong viéc cip Gidy chimg
nhiin quyén sé hiru nha & hodc Gidy chimg nhin quyén s¢ hiru nha & va quyén
sir dung dét ¢ thude thim quyén giii quyét ciia Cha tich Uy ban nhéin dan thanh
phi:'i., mi sé ho so: 044901.

5.1. Trinh ty thuc hi¢n:

Bude 1: Nguoi dan chuan bi hé so day du theo quy dinh.

Bude 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan - So Xay
dung dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quén 3. Thoi gian nhan hé so tai Phong
Tiép cong dan So Xay dung: sang tir 7 gior 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gio dén 17 gio
tir thir Hai dén sang thir Sau hang tuan:

- Poi véi ngudi din nop ho so: Néu khong phai la nguoi ding don truc tiép
dén nop, cu nguot di thay phai ¢o6 van ban uy quyén va c6 xac nhan cua chinh quyén
dia phuong hodc cong chimg nha nude, xuat trinh giay Chimg minh nhéan dan;

A - L] " ~ - A ~ ~
- Déi véi Can b tiép cong dan:
Kiém tra ho so do ngudi khi€u nai cung cap:

+ Néu ho so day du hop 1€, thudc tham quyen, Can bd tiép nhan va cap giay
Bién nhan hé so cho nguoi dan;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 1¢ hodc khong thude tham quyén thi Can bé tiép
din hudng dan cho nguoi dan bé sung hodac dén ndp don tai co quan ¢ tham quyén
giai quyét.

Buwde 3: Khi nd1 dung don giai quyét xong, nguot dan sé nhan két qua qua
duong buu dién.

5.2. Cdch thirc thue hién: Tryuc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh Nha nudc.

5.3. Thanh phan, so lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Pon tranh chap, khiéu nai (ban chinh) hodc bién ban ghi ng1 dung khiéu nai co
chir ky cua duong su (theo mau).

= Ban sao chimg minh nhén dan, ho khau thuong trii va nhimg gidy to tiy thén
khac cua duong su ¢é xac nhan cta co quan nha nude ¢6 tham quyén;
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» Ho so tai liéu kém theo don tranh chz"ip, khiéu nai (ban chinh hodc ban sao ¢é

xac nhan cua co quan nha nudce co tham quyén) (theo mau).

* Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,

déi thoai. ..

= Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu co);
» Cac tai li¢u khac c6 lién quan.

b) S6 luong hd so: 01 (bd)

5.4. Thoéi han gidi quyét:

» 36 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so) déi v6i vu viée don gian (Truong

hop can do v& hién trang, trung cau giam dinh thi thém 20 ngay lam viéc).

» 41 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du hé so) dbi véi vu viée phic tap (Truong

hop can do v& hién trang, trung cau giam dinh thi thém 20 ngay lam viéc).

( néu

5.5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan va to chic
5.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duge iy quyén hodc phan cap thuc hién

c0): khong co

¢) Co quan truc tiép thue hién TTHC: S¢ Xay dung

d) Co quan phoi hgp (néu ¢6): S6 - nganh ¢6 lién quan.

5.7. Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

5.8. Lé phi (néu cé): khong co

5.9. Tén mau don, mau to khai (néu co):

- Pon khiéu nai (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don tranh chflp, khiéu nai (theo mau).

5.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong co.
5.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 cta Qudc hoi.
= Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.
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» Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Qudc héi vé
nha dat do Nha nude di quan 1y, bd tri str dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach quéan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7
nam 1991.

= Nghi quyét s6 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nam 2006 ctia Uy
ban Thudmg vu Quéc héi vé giao dich din sy vé nha ¢ duge xéc lap trude ngay 01
thang 7 nam 1991 ¢6 nguoi Viét Nam dinh cu 0 nude ngoai tham gia.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nam 1998 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan su vé nha & duoce xéc lap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.

* Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cua Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, to cdo.

= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy trinh vé tiép céng dan va xur ly don khiéu nai, t6

cao, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cao trén dia ban thanh phd

Hé Chi Minh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

................... ,ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAl
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) e
L. HOVALteN. oo
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (Nu).
Pia chi cur tr( (hodc dia chi HEn 1ac)....ooovece i
Giay chimg minh nhan dan so: .................. . CO QUAN CAP..evovererereeeennn. , ngay...... thang ......

111 s S
2. béi tuong bi khiéu nai (té cdo, phan anh, kién nghi): prét dinh hanh chinh hoac hanh vi
hanh chinh (hodc ¢a nhan, t6 chirc) bi t6 cao, phan anh, kién nghi;
3. Noi dung vu vigc:

a) Tom tat ndi1 dung vu viéc;

b) Vi pham nhiing quy dinh cua phap luat (Diém, Khoan, Pi¢u cua Luat, Nghi dmh
Thong tu)

¢) Nhimg quyén va loi ich hgp phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chimg minh sur thiét hai.
4. Qua trinh gui don va vi¢e giai quyel cua co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhung yeu cau, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hoi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viée cu thé; yéu cau boi thuong thidt
hait...);
6. Cam két ciia ngudi VIEt dom: ..o (2) cooeeeoeeeeeeeeeeeeeeeee e,

* Tai ligu, ching cir kém theo don: ceene(3)
................... loai theo Danh muc tai li¢u.

...............

1. Tén, chirc vu ngudi cd thim quyén giai quyét hodc co quan co thim quyén giai quyét.
2. Noi dung cam két cua l‘lgll‘O‘i viét don:
- Trinh bay ding sw that va chiu trach nhiém trieée phap ludt vé ngi dung trinh bay trong don.
- Truong hr;rp thiee hién viée khiéu nai theo quy dinh cua phup ludt khiéu ngi, 16 cao, nguai viét don
khiéu nai phai cam két khong cung lite giei don khoi kién vu an hanh chinh tai Toa dan.
3. Ngudn viét don phai ky tén, ghi rd ho tén (khéng dugce sao chup chir ky).

V76

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



114 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

DANH MUC TAI LIEU

KEM THEO DON .....coorncnereneensnee CUA:
EIE CBR) o s D s A SR
So NE:?\Y CO QUAN 8010
0 £ 3 Sy : s JAL
rr| THTIALLEU THANG, | BANHANH [ pax | BAn | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong 6: | e 0 | oo o — tos

Ghi chii: Danh muc nay do ngudi guri don tyr ghi.

Ngav  thang

nam 201

NGUOI VIET PON
...... 57 -

awSoft = Tel: +84-5-3930 3279 = www. ThuVienPhapLuat.vn



