UY BAN NHAN DAN CONGH(‘)AXAHQICHI’JNGHiA VIETNAM

HUYEN CU CHI ~ DPoclap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06 /2013/QP-UBND Cui Chi, ngay o8 thang 40 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat djng ciia
Phong Quan ly d6 thi huyén Cia Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI -

Can ctt Lut T chitc H6i ddng nhan dén va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 nam 2003;

Céan cir Nghi dinh s6 14/2008/NB CP ngay 04 thédng 02 nam 2008 cta
Chinh pht quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh; Nghi dinh s6 12/2010/ND-CP ngay
26 thang 02 nam 2010 ctua Chinh phu ban hanh Ve sitra d6i, bd sung mot sb
didu cua Nghi dinh s& 14/2008/ND-CP quy dinh t8 chirc cac co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh;

Cin ctt Thong tu lién tich s6 20/2008/TTLT-BXD-BNV ngay 16 thang:
12 nam 2008 cua Bo Xéy dung va B Noi vu hudng dan chirc néng, nhiém
vy, quyen han va co cau tb chirc clia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dén cap tinh, cdp huyén va nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan cép x4
vé c4c linh vire quan ly nha nuéce thude nganh x4y dung;

Can ctr Thong tu lién tich sé 12/2008/TTLT-BGTVT-BNV ngay 05
thang 12 nam 2008 cua B Giao thong van tai va B6 Noi vu hudéng dan chire
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chirc cta co quan chuyén moén vé
giao thong van tai thuéc Uy ban nhén dan cép tinh, cip huyén;

Cin ctr Quyét dinh sb 41/2008/QD UBND ngay 20 thang 5 ndm 2008
ctia Uy ban nhén dan thanh phé HO Chi Minh vé tb chie cac co quan chuyén
mon thude Uy ban nhan dan quan - huyén; Quyét dinh sb 62/2010/Qb-UBND
ngdy 01 thang 9 nam 2010 ctia Uy ban nhan dan thanh phé Hb Chi Minh vé t6
chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén quén - huyén;

Can ¢t Quyét dinh sb 79/2010/QD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2010
cla Uy ban nhan d4n théanh phd H5 Chi Minh v& ban hanh Quy ché (miu) vé
td chirc va hoat dong cua Phong Quén ly d6 thi quén - huyén;

Céan cu Quyét dinh sb 8079/2010/QD—UBND ngay 01 thang 10 ndm
2010 cua Uy ban nhan dan huyén Cua Chi vé viéc thanh 1ap Phong Quan ly d6
thi huyén Ca Chi;

Can cr Quyét dinh sb 4940/QD- UBND ngay 27 thang 5 ndm 2013 cta
Cha tich Uy ban nhan dén huyén Ca Chi vé viéc thanh lap Doi Quan ly trat tu
d6 thi thudéc Phong Quan ly d6 thj huyén Cu Chi;




Cén cu Quyet dinh s 6592/QD- UBND ngay 04 thang 07 nam 2013
ctia Chu tich Uy ban nhén dén huyén Ct Chi v ban hanh Quy ché vé to chic
va hoat d6ng cua DBoi Quan ly trat tu do thi huyén;

Xét d& nghi ctia Trudng Phong Quan ly d6 thi huyén tai To trinh so
3213/TTr-PQLDT ngay 26 thang 8 nam 2013 vé viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat dong ctiia Phong Quén ly d6 thi huyén;

Xeét Van ban s6 406/TP ngay 27 thang 9 nim 2013 ctua Trudng Phong
Tu phép huyén vé viéc thim dinh du thao Quy ché t5 chirc va hoat dong cia
Phong Quén ly d6 thi huyén va dé nghi ctia Trudng phong N&i vu huyén tai
To trinh s6 914/TTr-PNV ngay 02 thang 10 nam 2013;

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché té chirc va hoat
dong ctia Phong Quan ly d6 thi huyén Cu Chi.

- Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Trudng Phong Noi
vu huyen Truéng Phong Quén 1y d6 thi huyén va Thu truong cac co quan,

don yl va Chu tich U an nhan dan x4 - thi trin chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. M
/

Noi nhgn: /
- Nhu diéu 3; o T e e

- TT. UBND huyén; 5
- Van phong Uy ban nhan dén thanh phd; -

- S& Xay dung;

- S& Quy hoach — Kién triic;

- S& Giao thong van tai;

- Phong Kiém tra vin ban (S& Tu phép);

- Trung tAm Céng bao Thanh phd HS Chi Minh;

- Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam huyén; -
- Phong Tu phap huyén;

- Luu: VT, PNV (32b).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CU CHI Pijc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
T chire va hoat dong ciia Phong Quén ly dd thi huyén Ca Chi
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 06 /2013/0D-UBND ngay (§thdng 40ndm
2013 ciia Uy ban nhén ddn huyén Cii Chi)

 ChwongI
VITRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nﬁhg

1. Vi tri: |

Phong Quén 1y dd thi huyén Cu Chi 13 co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dan huyén Cu Chi.

Phong Quan ly d6 thi huyén cé tu cach phéap nhén, c6 con diu va tai
khoan ri€éng; chiu sy chi dao, quén ly truc tlep, toan dién vé td chirc, bién ché
va cOng tac cla Uy ban nhan dan huyén, ddng thoi chiu su huéng dan, kiém

tra vé chuyén mon nghi€p vu cla S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién tric, Sé
Giao thong van ta1 S& Nong nghiép-va Phit trién néng thén.

2. Chire nang:

Phong Quan 1y d6 thi huyén c6 chtc néng tham muu, giop Uy ban nhan

dan huyén thuc hién quan ly nha nudc vé: xay dung; kién tric; quy hoach xay
| dung; phat trién do thi; nha ¢ va cong so; vét liéu xay dung; giao thoéng; ha
tang k¥ thuét do thi theo phan cip quan 1y (gém: théng tin lién lac, cung cip
néng luong, cap, thoat nudc; vé sinh méi truong do thi; céng vién, cdy xanh;
chiéu sang; rac thai; bén, bai dd xe do thi); phong chong thién tai (10, lut,
bdo,...); chirc néng quén ly trat tu d6 thi (gbm: tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap ludt va kiém tra viéc chip hanh phép luét trén céc linh vuc quan ly
trat tu do thi, vé€ sinh mdi truong; linh vyc: trat ty long 18 duong, vé sinh moi
treong noi cong cong; thi hanh cac quyét dinh hanh chinh...).

Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Quan ly d6 thi huyén c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cic linh vwc quan Iy nha
nudc dwge giao:

a) Trinh Uy ban nhan dén huyen du thao quyét dinh, chi thi; quy hoach,
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ké hoach dai han, 5 nim va hang nim; cac chuong trinh, dé 4n, du 4n dau tu
x4y dung vé phat trién cdc nganh theo chirc ning, nhiém vy cia Phong trén
dia ban; chuong trinh, bién phap td chitc thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh thudc linh vuc quéan 1y nha nudce dugce giao.

b) T8 chic thuc hién cic vin ban phap luét, quy hoach, ké hoach, nhiém
vu cai cach hanh chinh vé linh vuc dugc phan cong sau khi duge ban hanh,
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, gido duc, phd bién, huéng dan vin ban
phép luét, co ché, chinh séach, chuyén mon, nghiép vu trong lihh vuc dugc
phéan cong.

¢) Giap Uy ban nhén dan huyén thyc hién va chiu trach nhiém vé Viéc -
thim dinh, diang ky, cip va thu hdi cac loai glay phép, quyét dinh cip dbi sb
nha thudc pham vi trach nhiém va thdm quyén cia Phong theo quy dinh cta
phép luat va theo phan cong cta Uy ban nhén dan huyén.

d) Té chirc trién khai, tmg dung tién bod khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon
nghiép vu cla Phong

d) Pugc quyen yéu cau cac co quan, don vi thudc huyén va Uy ban nhén
dan x4, thi trdn cung cAp sb lidu c6 lién quan dén linh vuc quan 1y thudc chic
ning, nhiém vu cta Phong; thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va
do6t xuét lién quan dén chtrc ning, nhiém vu dugc giao cia Phong theo quy
dinh ctia Uy ban nhén dan huyén va cac S& lién quan.

e) Chu tri, phbi hO’p véi cac 00' quan lién quan kiém tra, thanh tra va dé
xuét xir Iy vi pham dbi véi céc td chirc, c4 nhan trong viéc chap hanh phép
lugt, thudc cac linh vye duge phan cong trén dia ban; giai quyét khiéu nai, t6
céo; phong, chéng tham nhiing, lang ph1 trong hoat dong cac linh vuc dugce
phén cdng trén dia ban theo quy dinh ciia phép ludt va phan cép cta Uy ban
nhén dan huyén.

g) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc duge phan coéng cho
can bd, cong chirc x4, thi trén trén dia ban.

h) Quan ly tai chinh, tai sn cta Phong theo quy dinh cta phap luat va
phén cap ctia Uy ban nhén déan huyén.

i) Theo dai, téng hop, béo céo dinh ky hang thang, quy, 6 thang, 1 nam
va dot xudt v& tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhan dan
huyén, S¢ Xy dung, S¢ Quy hoach - Kién trac, S& Giao thong vén tai, S&
Nong nghiép va Phat trién néng thén va céc co quan c6 thidm quyén khéc theo
quy dinh cua phap luat.

k) Thuc hién nhi,ém vu khéc do Uy ban nhan dan thanh phé quy dinh,
trong d6 c6 phong, chong thién tai (i, Iut, béo,...).

2. Nhi€ém vu, quyén han cu thé vé linh vire xay duymg, quy hoach, kién tric:

a) Gitp va chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan huyén trong viée td
chirc thuc hién cdc nhiém vu vé quan ly dau tu xay dung, quan 1y chat luong
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cong trinh xdy dyng, quan ly vat liéu xay dung theo ‘quy dinh ctia phap luat va
“phén cong, phan cap cia Uy ban nhan dén thanh ph.

b) Glup Uy ban nhan dan huyén thwe hién viée cip, gia han, diéu chinh,
thu hdi gidy phép xay dung cong trinh, glay phép dao duong va kiém tra viéc
xdy dung cong trinh, dao duong theo gidy phép dugc cap trén dia ban huyén
theo sur phén cong, phan cip cia Uy ban nhan dan thanh phé.

c) T6 chirc thuc hién viée giao ndp va luu trit hd so, tai liéu khao sat x4y
dung, thlet ké xay dung, hé so, tai liéu hoan cbng cong trinh xdy dung thudc
thim quyén quan ly cta Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh cta phép luét.

d) Té chirc Iap, thim dinh, trinh Uy ban nhan dan huyen phe duyet hodc

t6 chirc lap dé Uy ban nhan dan huyén trinh cdp c6 thdm quyén thdm dinh,
phé duyét céc d6 an quy hoach x4y dung trén dia ban huyén theo quy dinh ctia
phép luéat.

d) T chuc 1ap, thdm dinh Quy ché _quan ly quy hoach, kién triic d6 thi
thudc dia gii hanh chinh cta huyén dé Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban
nhan dan thanh phd phé duyét hoic Uy ban nhan dan huyén phé duyét theo
phan cép.

e) Huéng dan, kiém tra viéc xdy dung cac cong trinh theo Quy che quan
1y quy hoach, kién tric d6 thi d& duoc cip c6 thAm quyen phé duyét; td chie
cong bd, cong khai cac Quy ché quén 1y quy hoach, kién tric d6 thi; cung cap
thong tin vé quy hoach, kién trac do thi; quan ly cac méc gidi, chi gidi xdy
dung, cbt xay dung trén dia ban huyén theo phan clp.

. g) Huéng dan, kiém tra va t6 churc thuc hién viée x4y dung moi, cal tao,
. sira chita, duy tu, bao tri, quéan 1y, khai théc, st dung cac cong trinh ha tang kg

“thuét (gdém: cap, thodt nudc; vé sinh méi trudng; cong vién, cdy xanh; chiéu

sang; rac thai; bén, bai dd xe d6 thi; thong tin lién lac; cung cip nang luong
va cac cong trinh khac) trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luét va
phéan cong, phén cap cia Uy ban nhin dan thanh phd, huyén.

h) Giap fIy ban nhan dan huyén trong viéc t& chirc thue hién cac co ché,

chinh sach vé nha & va cong s6; quan ly quy nha & va quyén quan 1y sit dung
cong s¢ trén dia ban huyén theo phén cép cua Uy ban nhan dan thanh pho t6

chitc thuc hién céng tic diéu tra, thong ké, danh gi4 dinh ky v& nha & va cong

s¢ trén dia ban huyén.

1) Thyc hién cong tac thu thap, cép nhét sb liéu hién trang lién quan den
viéc x4y dung phat trién d6 thi, ve cac cong trinh x4y dung, vé co so ha tAng
bao gdm mang ludi ha tang ky thuét (giao thdng duong b, dudng thiy,
duong sét, cap thoat nude, cap dién, cac cong trinh ngam...) va ha tang x4 hoi
(cOng trinh gido duc, y té, vin hoda, thé duc thé thao, thuong mai dich vy, cong
vién cdy xanh...) trén dia ban huyén va quan ly theo quy dinh.

k) Gitup Uy ban nhén dan huyén quéan 1y nha nuéce d6i véi td chire kinh té
tap thé, kinh té tu nhan va huéng din hoat dong ddi véi cac hdi; to chirc phi
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chinh pht hoat ddng trong céc linh vyc quén ly nha nudc thudc nganh xay
dung trén dia ban huyén theo quy dinh ctia phép luat. :

3. Nhiém vu, quyén han cu thé ve linh vye giao thong vén tai:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao: chuong trinh, giai phép huy
dong, phéi hop lién nganh trong thuc hién cong tac bao dam trét ty, an toan
giao thong trén dia ban; cac dy an dau tu x4y dung két ciu ha tang giao thong
trén dia ban theo phén cép cia Uy ban nhian dan thanh phd; vé& phan loai
duong theo quy dinh ctia phap luét.

b) T6 chitc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chudn, quy chuin k¥ thuat
mang ludi cong trinh giao thong dudng b, ‘dudng thiy nd6i dia dia phuong
dang khai thac do huyén chiu trach nhiém quan ly.

¢) Quan ly hoat dong vén tai trén dia ban theo quy dinh cia phap luat va
huéng dan ciia co quan nha nude cb tham quyeén.

d) T6 chirc thuc hién cac bién phap phong ngira, ngén chan va xu ly cac
hanh vi xam pham cong trinh giao théng, 14n chiém hanh lang an toan giao
thong; phbi hop véi cac co quan c6 lién quan trong viée gidi toa l4n chiém
hanh lang an toan giao théng trén dia ban theo huéng din ctia S& Giao thong
vAn tai va chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén.

d) Tham gia Ban An toan giao thong huyén; pho1 hop véi cac co quan c6
lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan duong bd, duong sit, dudng
thiy noi dia, hang hai va hang khong X4y ra trén dia ban huyén.

4. Nhiém vu, quyen han cu thé vé linh vire Quan Iy trat tu’ do thi:

a) Phéi hop 1&p chuong trinh, ké hoach vé tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat va kiém tra viéc chip hanh phap lust trén cic linh vuc quan ly
trét ty d6 thi, vé sinh mdi truong trén dia ban, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén
huyén phé duyét va té chirc thuc hién;

b) Giup Uy ban nhén dan huyén tb chirc k16m tra, kip thoi phat hién, lap
bién ban yéu cdu tb chirc va ca nhan dinh chi ngay céc hanh vi vi pham trét tu
long 18 dudng, vé sinh méi trudng trén dia ban huyén.

- ¢) Tham muu, d& xuét vé cac hinh thirc x¥ 1y vi pham hanh chinh trén
cac linh vue: trit ty d6 thi, vé sinh mdi trudng theo quy dinh ctia phép luét va
Quy ché nay, trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh; theo
ddi viée thuc hién cac quyét dinh d& tham‘ muu Chi tich Uy ban nhan dén
huyén ban hanh, d6n déc thue hién cac quyét dinh dé c6 hi€u lyc thi hanh; aé
Xuat bién phép cudng ché va td chirc thuc hién quyet dinh cudng che d6i véi
t6 chitc va c4 nhan trén dia ban huyén khong tu gic chép hanh quyét dinh xtr
phat vi pham hanh chinh.

d) Pham vi thi hanh cdc quyét dinh hanh chinh gdm: quyet dinh giéi
quyét tranh chip nha, dat cta co' quan hanh chinh Nha nudc c6 thdm quyén da
c6 hiu luc phap luét; quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh c6 hinh thirc
phat bd sung; quyét dinh giai quyét khiéu nai t6 cdo da c¢6 hiéu lyc phap luat
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cia Uy ban nhan dan huyén, thanh phé hodc quyét dinh giai quyét khiéu nai
cua cdc co quan hanh chinh & Trung wong c6 hi€u lyc thi hanh tai dia ban
huyén; quyét dinh cudng ché thi hanh Quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh
trén céc linh vuc do Chit tich Uy ban nhén dén huyén ban hanh va phén cong
Do1 Quan ly trét tu d6 thi huyén thyc hién.

, d) Hudng dan, hd trg Chi t\;ch Uy ban nhan dan x4, thi trin thuc hién
quyét dinh cudng che khi c6 yéu cau;

e) Klen nghi Chu tich Uy ban nhén dan huyén xur ly can b9, cong chuc
thude quyén quan 1y ¢6 hanh vi vi pham phap luat thleu tlnh than trach nhiém
“trong thi hanh nhiém vy, cong vu;

g) Giai quyet theo thdm quyen hodc kién nghi Cha tich Uy ban nhéan
dan huyén giai quyét khiéu nai, td cdo trong linh vuc: trat tu d6 thi, vé sinh
moi truong trén dia ban;

h) Chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dén huyén va phap
ludt vé quan ly trat tu d6 thi, vé sinh méi truong trén dia ban,

i) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhan dan huyén
quy dinh cu thé bang van ban.

5. Thwe hién mét s6 nhiém vu khac:

a) X4y dung ké hoach trinh Uy ban nhan dan huyén t5 chirc thyc hién
cong tac phong, chong lut, béo, thién tai va cac cong trinh phong, chong I,
lut, bdo trén dia ban. Thuc hién nhiém vy thudng truc -cua Ban Chi huy
phong, chdng Iut, bo; tim kiém ctru nan theo quy dinh; d& xuét phu’ong an,

+ bién phap va tham gia chi dao viéc phong, chéng va khéc phuc hiu qua thién.

-+ tai v€ Id, lut, bao, sat, 1§, han han... trén dia ban.

b) Phéi hop véi thanh tra va céc cO quan kiém tra, xtr ly d6i v6i céc linh
vuc quan ly nha nuéc duogc giao trén dia ban huyén. :

¢) Thuc hién cdc nhiém ! khiac vé cac th vuc guén ly nha nudc dugc
giao theo sy phan cdng, phan cap hodc Uy quyén ciia Uy bari nhan dan huyén
va theo quy dinh cua phéap luét.

Chu’O'ng 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pieu 3. Co cau to chic

1. Phbng Qué’in ly d6 thi huyén c6 Trudng phong phu trach va khong qué

03 Pho Trudng phong gitip vige cho Trudng phong. Phong Quan ly d6 thi lam

viéc theo ché d6 Thu trudng.

a) Truong phong 1a ngudi ding diu co quan, chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dén huyén, Cht tich Uy ban nhan dan huyén, trudc phap lugt vé toan
b6 hoat déng ctia Phong, dong thoi chju trach nhiém trueée Gidm doc cac Sé lién
quan dén chirc ning, nhiém vy vé thuc hién cdc mit cong tac chuyén mon.

b
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b) Viéc bd nhiém Trudng phong, Phé Trudng phong do Chu tich Uy ban
nhéan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuén chuyén mon nghié€p vu; viéc mién
nhiém, khen thudng, ky ludt Trudng phong, Pho Trudng phong thyuc hién theo
quy dinh cta phap luat.

¢) Céc Pho Trudng phong la nguoi giup Trudng phong, chiu trach
nhiém truéc Trudéng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc Truong
phong phén cong; khi Truéng phong vang mét, mot Phé Trudéng phong
dugc Truong phong Uy quyén didu hanh cac hoat ddng ctia Phong. Cac Phé
Trudng phong thuc hién cac céng viéc do Trudong phong phén cong theo
linh vuc va lién ddi chiu trach nhiém truéc cép trén nhing phén viéc dugce
phén céng phu trach.

d) Tuy theo trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu va nang luc cta can bo lanh
dao Phong (Trudng phong va cac Phé Trudng phong), trong 36 céc lanh dao
Phong phai 6 it nhit 01 ngudi duoc phan céng chuyén trach quan 1y, chi dao
thyc hién cédc nhiém vu quén ly nha nuéc nganh xdy dyng va theo chuyén
nganh cu thé.

~

2. Can bd, cong chirc chuyén mon, nghiép vu lam coéng tac quan ly 46 thi
trén dia ban huyén dugc bo tri twong ximg véi nhiém vu dugce giao.

3. Can ¢ vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac d_iém tinh hinh cu thé
don vi, trinh dd, nang lyc can bg, Phong Quan ly do thi huyén t6 chirc thanh
cac To gdm nhiing cong chitrc dugce phan cong ddm nhén céc chirc danh cdng
viéc trén cac mat cong tac: . . o

- T Chp giby phép xay dung; 1

- T6 Quén 1y quy hoach, kién trac d6 thi;

- T Quén ly nha & va cong sé;

- T8 Quan ly ha tAng k¥ thuét db thi;

- T Hanh chinh, quan tri.

- B6i Quan ly trat ty d6 thi.

Tuy theo quy md hoat déng va tinh chét cong viéc va nhan su cu thé ctia
dia phuong, Uy ban nhén din huyén c6 thé phin cdng can by phu trach riéng
timg linh vuc hodc kiém nhiém céc linh vuc trén co s6 tinh gon, hiéu qua va
tiét kiém.

Piéu 4. Bién ché

Cin cit vao khbi luqng? cOng viéc va tinh hinh can bd cu ﬂ:lé dé x4c dinh
tung chirc danh va ti€u chuan nghiép vu cong chirc d€ phan bo bién ché cho
pht hop, ddm bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 luong bién ché cy thé 1am cong tac quan ly nganh cia Phong Quén ly

do6 thi do Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyet dinh trén co s& chi tiéu bién
ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dén thanh phé giao cho huyen hang ndm.




’ : Chwong IV A )
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Pidu 5. Ché d6 lam viée
1. Trudng phong phu trach, didu hanh tat ca cac hoat déng ctia Phong va
phu trich nhitng cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng ph(‘)ng phu trach nhiing
Jinh vuc cong tac dugc Trudng phong phan cong, truc tiép gial quyét cac
cong viéc phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudce linh vuc minh phu trach cé lién quan

-dn ndi dung chuyén mén ctia Pho- Truong phong khéc, Ph6 Trudng phong

cha dong ban bac thong nhét hudng giai- quyét, chi trinh Truéng phong
quyét dinh cac vén d& chua nhét trf v6i cac Pho Truéng phong khac hoac
nhiing van d€ mdi phat sinh ma chua c6 chu truong, k€ hoach va bién phap
giai quyét. »

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu clu céc cén bod, chuyén
vién giai quyet cong viée thudc pham vi thdm quyén cua Pho Trudng phong,
yéu cau d6 duge thyc hién nhung can bd phai béo cao cho Pho Truéng phong
truc tiép phu trach biét.

Pic¢u 6. Ché d sinh hoat hdi hop

1. Hang tuln, 14nh dao Phong hop giao ban mot 14n dé dénh gi4 viée thuc
hién nhiém vu va phd bién ke hoach cong tac cho tudn sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bo phén hop véi Pho Truéng
. phong truc tlep phu trach dé danh gia cong viée, ban phuong huéng trién kha1
» cong tac va thong nhét lich cOng tac.

3. Mdi thang hop toan thé co quan mét 1an.

4, Mbi thanh vién trong timg bd phén c6 lich cong tac do 1anh dao Phong,

truc tiép phé duyét.

5. Lich lam vi€c véi céac t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan phai thé hién
trong lich cbng tac hang tudn, thang cia dO'n vi; no1 dung lam viéc dugc
Phong chuén bi chu ddo dé kip thoi giai quyét c6 hiéu quéa cac yéu cdu phat
sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén cia Phong.

Diéu 7. M6i quan hé cng tic

1. Béi v6i Uy ban nhan dan huyén:

Phong Quan ly do thi chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan d1en cua
Uy ban nhan dan huyén vé toan bd cong tac ciia Phong. Trudng phong truc
tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Phé Cha tich phu

trach khbi va phai thuong xuyén béo céo véi Uy ban nhan dan huyén vé
nhitng mat cong tac dd dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao céo véi Uy ban nhén dan huyén vé ndi dung cong
tac clia Phong va dé xuét cdc bién phap giai quyét cong tac chuyén mén trong
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quéan ly nha nudc thudce linh vuc lién quan.
2. Bbi véi SO, nganh thanh phé:

Phong Quan ly d6 thi chiu sy huéng din va kiém tra vé chuyén mon,
nghi€p vu cua céc S¢ lién quan; bao cao két qué hoat dong cong tac chuyén
mén dinh ky vd dot xuat theo yéu cau ctia Gidm ddc cac S& lién quan.

3. Déi véi cac co quan chuyén mén khéac thuéc Uy ban nhan dén huyén:

Thuc hién mdi quan hé hop tdc va phdi hop trén co s& binh déng,
theo chirc ning nhiém vy, duéi sy didu hanh chung ctia Uy ban nhén dan
huyén nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhi¢m vu chinh tri ctia huyén.
Trudng hop chi tri phdi hop céng viée, néu chua nhét tri véi ¥ kién cua
Thu truéng cac co quan chuyén mén khac, Truong Phong Quan ly d6 thi
chui dong tﬁp’ hop céc ¥ kién va trinh Chd tich Uy ban nhén dan huyén
xem xét, quyet dinh.

4. D6i véi Uy ban nhan dan x3, thi trin:

a) Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé& Uy ban nhan dén x4, thi tran

thuc hién cac ndi dung quén ly nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cia Phong;

b) Huéng dan can bd x4, thi trdn v& chuyén mén, nghiép vu ciia nganh,
linh vuc cong tac do Phong quén ly.

5. P6i v6i Uy ban Mit tran T 'quéc Viét Nam, cac don vi su nghi€p, cac
ban, nganh, doan thé, cac t6 Thuc xa hoi cua huyén:

a) Phéi hop N Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam huyén huéng din
Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam x4, thi trdn thuc hién cong tic gidm st

dau tu cla cong ddng theo Quyét dinh sb 80/2005/Qb-TTg ngay 18 thang 4
nam 2005 vé viéc ban hanh quy ché gidm sat dau tu ctia cong dong.

b) Khi Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam huyén, x4, thi trén, cac don vi
su nghiép, cac ban, nganh, doan th8, céc td chire x& hoi cua huyén co yéu cau,
kién nghi cic van & thugc chirc ning cia Phong, Truong phong co trach
nhiém trinh bay, giai quyet hoc trinh Uy ban nhan dén huyén giai quyet cac
yéu cau do theo thdm quyén.

Chuong V
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cit Quy ché nay, Truong Phong Quan ly d6 thi huyén co
trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cia Phong, quyén han, trach
nhiém, chitc danh, tiéu chudn céng chirc va ngudi lao dong cia Phong phi
hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khéng trai véi ndi dung Quy ché
ndy, trinh Cht tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh dé thi hanh.

Picu 9. Trudng Phong Quan Iy d6 thi ¢6 trach nhiém thyc hién Quy
ché t8 chiic va hoat dong ctia Phong Quan 1y d6 thi sau kh1 dugce Uy ban nhan
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dén huyén quyet dinh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh céc van dé
VIIOT qué tham quyen thi ngh1en cu’u dé xuat 1<1en nghl voi Uy ban nhan dén




