UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA 11Q1 CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU - SO TAl CHINH Doc lip - Tw do - Hanh phiic
S6:01 /HDLN-SNV-STC Diik Nong, ngaya8thdang 01 nam 2013
HUONG DAN

Thae hién Quyu dinh $0 03/2012/Q-UBND
ngay 09/3/2012 cua Uy ban nhan din tinh Bak Nong vé viée
ban hanh Quy dinh cac chinh sach phat trién nguon nhan luc
trong hé thong chinh trj tinh Pik Nong giai doan 2012-2015-

Can cu Quyet dinh so 03/2012/QD-UBND ngay 09/3/2012 cua Uy ban
nhén dén tinh P&k Noéng vé viéc ban hanh Quy dinh cac chinh sach phat trién
nguon nhén lyc trong hé théng chinh trj tinh Pik Néng giai doan 2012-2015
(goi tit la Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND);

Lién nganh S& Ngi vu - S& Tai chinh huéng dan thuc hién mét sd noi
dung theo Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan tinh Dik
Noéng nhur sau:

I. Chinh sdch ho trg dao tao trong nudrc:
1. D6i tugng ap dung:

Péi tuong theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5, Piéu 1, Quy dinh cac
chinh séch phat trién ngudn nhan lyc trong hé thong chinh tri tinh tinh Pik
Nong giai doan 2012-2015 (ban hanh kém theo Quyét dinh ) 03/2012/Qb-
“UBND), khi dugc co quan ¢ thdm quyén cir di dao tao (theo phén cap) thi di
“twgng trén phai trong dién quy hoach dao tao clia co quan, don Vi, dong thoi

huyen nganh dao tao phai phu hop véi vi tri viéc lam, tiéu chudn chirc danh

cong tac.

2. Chinh séch hd trg:

Thoi han ap dung chinh sach hd trg dao tao:
Cén b9, cong chirc, vién chic duge cir di dao tao dung déi tugng, thim quyén
theo quy dinh tai Pidu 2, DPidu 4, Quyét dinh s6 29/2008/QD-UBND ngay
11/9/2008 vé viéc ban hanh Quy dinh chinh sach hd tro dao tao, thu hat va phat
trién nguon nhan luc tinh Dik Néng giai doan 2008-2011:

- Néu thoi gian khoa dao tao kéo dai qua nam 2012 thi can bd cong chirc,
vién chuc dugc hudng ché do ho trg theo Quyel dinh s6 29/2008/Qb-UBND
cho dén thoi diém Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND c6 hiéu lyc.

- Néu den thoi diém Quyét dinh s6 03/2012/QDb- UBND ¢ hiéu lyc ma
khoa dao tao vén tiép tuc kéo dai & céc thang (hodc nam) tiép theo thi can bg
cong chuc, vién chic dugc hudng ché d6 hd tro theo Quyet dinh so

03/2012/QD-UBND.
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Péi tugng quy dinh tai Piéu 1, Quy dinh cdc chinh sach phat trién nguon
nhén lyc trong hé thong chinh tri tinh Pak Noéng giai doan 2012-2015 dugc cur
di dao tao ké tir ngay quyét dinh 03/2012/QD-UBND c¢0 hiéu luc thi dugc hudng
ché d6 hd tro dao tao theo Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND.

II. Chinh sich hé tro khi nghi vige, théi vice:

1. Péi %uqng ap dung:

1.1. Céan bg chuyén trich gilr chire vu biu ctr thico nii€in Ry 6 Ad, phuong,
thi trén (sau day goi chung la can b cap xd); bao g gom:

a. Bi thu, Pho Bi thu Dang uy (hodc Chi bg, noi chua thanh [ap Dang b9);

b. Cha tich, Phé Chu tich Hgi dong nhan dén;

c. Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén;

d. Chu tich Uy ban Mt trdn T quéc;

d. Bi thu Doan Thanh nién Cng san H6 Chi Minh;

e. Chu tich Hoi Lién hiép Phu ni;

g. Chu tich Hoi Néng dén;

h. Chu tich Hoi Cyu chién binh.

1.2. Céng chirc duge tuyén dun;, hoiic duoc bé tri dicu déng gilr chire
danh chuyén mén & xd, phuong, thi trin (sau ddy goi chung ld cong chic cip

x2); bao gom:

a. Truomg Cong an xa (khong thudc Cong an chinh quy);

b. Chi huy trudng Quén su;

c. Van phong - Théng ké;

_ d. Dia chinh - Xay dung — D6 thj va méi truong (di véi phuong, thi tran)

hodc Pia chinh — Nong nghiép — Xdy dung va méi truong (doi voi xa);

d. Tai chinh - K¢ todn;

e. Tu phap — Ho tich;

g. Van hoa — Xa hoi.

2. Céc diéu kién dé xem xét cho nghi viéc, thoi viée:

Thuc hién theo Khoan 3, Diéu 19, Quy dinh cac chinh sach phat trién
ngudn nhan luc trong hé thong chinh tri tinh Pik Néng giai doan 2012-2015.

3. Chinh séach hé tro nghi viéc, théi viéc:

a. D6i véi can bd, cong chirc cép x4 khi nghi viéc:

Can bb, céng chirc cip xa khi nghi viéc, nam tir du 55 tudi, nir tir da 50
tum tr& 1én, c6 it nhét 15 ndm dong bao hiém xa héi, chua nhan trg cap mot lan
vé bao h1em xa hodi va tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh (nam
di 60 tudi, nix du 55 tudi) cé du 20 nam dong bao hiém x4 hoi tr lén, khi nghi
viéc dugc hudng 50% luong hién hudng va dugc huong cac ché do bao hiém xa
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hoi, bao hiém y té theo quy dinh nhu ngudi dang cong tac (sau khi da trich ngp
cdc khoan bdo hiém xd hoi, bdo Iuem y 16) cho dén du tudi nghi huu theo quy
dinh ctia Nha nuac; dong thoi dugce ho trg mot. lan: Moi nam nghi viéc bang mot
théng luong hién hudng (luwong va phu cdp mzu ¢d) theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 20, Quy dinh céc chinh sich phat trién nguén nhéan luc trong hé thong
chinh tri ﬁnh Pék Nong giai doan 2012-2015.

Vi du L: Ong Nguygn Vian A (nam)
- Sinh ngay 10/6/1956

- Thoi gian tham gia cong tac va déng bao hiém x& hoi dén tinh dén ngay
31/6/2012 14 21 nim lién tuc; chua nhan trg cip mot 14n vé bao hiém xa hoi.

- Thoi diém nghi viée vao 31/6/2012.

Mirc phy cip Mirc lwomg | Mirc lwomg
rC Mi (6i thiéu hién hudng
rr| Péathing, | Hesh | pe | gam | chablien | Grnd (@g)
nim lwomg | e nién bio luu (dong)
v vugt | lwong (néu
kbung cd)
1 | Ong: Nguyén Vin A
31/6/2012 2,34 | 0,25 1.050.000 | 2.719.500
Téng 2.719.500

Nhu vy ong Nguyén Vin A tinh dén thoi diém nghi viée 13 56 tudi (con 4
nim cho dén du tudi nghi huu theo quy dinh cia Nha nudc); khi nghi viéc hang
thang dugc huong 1.359. 750%théng (50% luong hién hwdng) cho dén théng
6/2016 (du 60 tuon) dé 1am thu tuc nghi huu; déng thai duge hd trg mot lan moi
nam nghi viéc bang mot thang luong hién hudng (luong va phu cép néu cb),
‘murc ho trg tinh nhur sau:

Mire h tr (6ir ngdy 01/7/2012 dén théng 6/2016) = 4 x 2.719.500" = 10.878.000°

Vi du 2: BaLé Thi B (nlt)

- Sinh ngay 20/01/1960

- Thoi gian tham gia cong téc va dong bao hiém xa hoi dén tinh dén ngay
31/01/2013 12 17 nim lién tuc; chua nhan trg cép mot lan vé bao hiém x3 hoi.

- Thoi diém nghi viéc vao 31/01/2013.

Nhur vy, xét cac diéu kién dé cho nghi vige:

-Ba L& Thi B ¢6 53 i (di tudi dé nghi viée): Di diéu kién;

- Thoi gian dong bao hiém xa hoi 1a 17 ndm va chua nhin trg cip mot lan
vé bao hiém xa hoi: Du diéu kién;

- Thoi gian dong bao hiém xa hoi dé cho (dén thang 01/2015) dén khi du
tubi nghi huu (55 tudi) cia ba B 1a 19 ndm: Khong du diéu kién.

Vi viy, ba Lé Thi B khong du diéu kién dé nghi viéc ma chi du diéu kién
dé thoi viéc.
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b. Dai véi cén bg, cong chirc cap xa thoi viée:
Nam tir da 50 tu01 nir tir di 45 tudi tro 1én chua da didu kién nghi hu‘u

khong thudc dbi tuong néu tai diém a noi trén (d01 véi can b, cong chirc cip xa
khi nghi viéc) duoc giai quyét théi viée, hudng ché do mot lan.

Ngoéi viéc dugc huong chinh sich theo quy dinh chung hién hanh cua
Nha nude con dugc hé tro mdt lan tuong tmg mdi nim cong tic co dong bio
hiém x3 hoi bang 01 thang luong hién hudng (luong va phu (ap nén cd) theo
quy dinh tai Khoan 2, Piéu 20, Quy dinh céc chinh sach phat trién ngudn nhan
Iuc trong hé thdng chinh tri tinh Dak Néng giai doan 2012-2015.

3. Thoi gian quy doi dé tinh ché do chinh sach:

- Dudi 03 thang thi khong tinh;

- Tir du 03 thang dén du 06 thang thi dugc tinh bang % (mét phan hai)
nam lam viéc;

- Tir trén 06 thang dén 12 thang thi dugc tinh bing 01 nam lam viéc.

4. H6 so dé nghj tham dinh giai quyét ché dg cho théi viéc, nghi vigc:

Uy ban nhén dén cap huyén lap danh sach, kém theo hé so nhiing ngudi
dugc hudng ché d6, chinh sach cho théi viée, nghi viéc ddi v6i can bg, cong
chirc cap xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND giri S& Néi vu
tham dinh.

H? so dé nghi tham dinh bao g&m

- Vin ban dé nghi cia UBND cap huyén: Néu r3 ly do, diéu kién dé cho
nghi viéc, théi viéc theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 19, Quy dinh céc chinh sach
phat trién ngudn nhén luc trong hé thong chinh trj tinh tinh Pik Nong giai doan
2012-2015 (ban hanh kém theo Quyet dinh s6 03/2012/QD-UBND);

- Lap danh séch (theo mau s6 01);

- Pon tu nguyén xin giai quyét ché do nghi viéc, théi viéc cla can bd, cong
chig;

- Quyét dinh cho nghi viéc, thdi viéc, mién nhiém cia co quan ¢6 thdm
quyeén;

- Céc ban sao c6 cong ching: So bao hiém xa hoi, quyét dinh bd nhiém
hodc tuyén dung, quyet dinh chuyen xép luong gan nhal bang luong thé hién
murc luong hién huong va cac gidy to khac ¢6 lién quan;

- Hé so déng thanh quyén (méi nguoi 02 bg).

IMI. Chinh sach thu hat:

1. Pbi tuong ap dung: Sinh vién tot nghiép dai hoc hé chinh quy cic
chuyén nganh dao tao phu hop véi chirc danh dugc giao, duge bau ctr vao chue
danh can bd cap xa hoac dugc tuyén dung chinh thirc vao cong chiic cap xa.

2. Viéc xét nang luong trudc thoi han theo quy dinh tai diém b, Khoan 1,
Piéu 23, dugc thuc hién nhu sau:
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- 86 can bd, cong chirc dugc xét nang bac luong trude thoi han phai ndm
trong ty 16 5% tong sb can bd, cong chirc trong bién ché tra luong clia co quan,
don vj.

- Vé thanh tich dé duoc xét nang béc luong trudc thoi han do thu truong
co quan’truc tlep quan ly can by, cong chirc phéi hop véi Cap ty va Ban C hép
hanh Cong doan cung cap xem xét quyét dinh.

- Hb so dé nghi nang bac Juong trirde thai han:

+ Vin ban dé nghi nang bac luong trude thoi han cia co quan, don vi;

+ Danh séch d& nghj ning bac luong trude thoi han (thco mau s6 02);

+ Bién ban hop xét duyét cia Thu truong co quan, cap Uy va cong doan
cung cap;

+ Ban sao Quyét dinh luong hién huéng;

+ Ban sao cdc quyét dinh khen thudng: Bing khen, Gidy khen, ...

3. Hd so dé nghi thim dinh cac doi tugng huong chinh sich thu hit gom:

- Vén ban dé nghi: Néu s6 lugng can b, cong chirc duge giao, bién ché da
str dung; néu sb lugng, chirc danh, nganh dio tao, don vi cong tic cla cic doi
tugng thu hut; du todn kinh phi déi véi timg doi tugng;

- Quyét dinh tuyén dyng, bd nhiém cia co quan ¢ tham quyén;

- So yéu ly lich can bd, cong chirc (theo mau 2C-BNV/2008);

- Ban sao glay khai sinh; gidy khim st khée do co quan y té ¢o thim
quyén cép;

- Ban sao c6 cdng chimg: Céac van bang, chimg chi, bang diém két qua
hoc tap va cac giay to khac co lién quan;

- H6 so déng thanh quyén (mdi nguoi 02 bg).

IV. Nguon kinh phi chi tra:

Viéc su dung ngudn kinh phi chi tra cho cac déi tuong cir di hoc tai Piéu
1, Quy dinh céc chinh sach phat trién nguon nhéan lyc trong hé lhong chinh tri
tmh Pik Néng giai doan 2012-2015 (ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2012/QD-UBND) dugc thyuc hién nhu sau:

1. Can by, cong chirc, vién chire thude cac co quan trung uong dong trén
dja ban tinh dugc cap co thdm quyén cua tinh cir di hoc cac 16p cao cap ly luén
chinh tri, an ninh quéc phong; thu truorng co quan cu di hoc theo thdm quyén
hodic tham gia cc 16p dao tao do nganh t6 chirc thi sir dung ngudn kinh phi dao
tao trong du todn cua nganh, co quan,donvi. ...

Tuy theo kha nidng ngan sach, thi trudng co quan quan ly can bg, cong
chur, vién chirc di hoc quyet dinh viée hé trg theo mirc quy dinh tai Quyet dinh
s6 03/2012/QP-UBND.

2. Cén bd, cdng chiic, vién chirc cic co quan trung uong dong trén dia ban
tmh thuge déi tuong quy dinh tai Khoan 4, Piéu 1, Quy dinh cac chinh sach phat
trién ngudn nhén lyc trong hé thong chinh trj tinh tinh Dik Néng giai doan
2012-2015 (ban hanh kém theo Quycl dinh sb 03/2012/QD-UBND) dugc cap co
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tham quyén ctr di dao tao thi ngdn sach tinh hé tro phan ¢hé dé chinh sach ngos ai
quy dinh cua trung uong va phin chénh léch cic ché do gita Quyét dinh sé
03/2012/QD-UBND vdi cic quy dinh cta trung vong hodic ctia nganh quy dinh.

3. Céan bd, cong chic, vién chirc thudc tham quyen cua Ban Thuong vu
Tinh uy,-€hu tich UBND tinh, S& Néi vu (theo phéan cap) quyét dinh ctr di hoc
do ngéansach tinh chi tra.

4. Can bo, _cong chir, vién chue thue tham quyén cua Thu trudng céc so. |

ban, nganh quyét dinh cir di dao tao thi sir dung kinh phi trong du toan chi
thucmg xuyén hang nam cua co quan, don vi. Thu truong don vi quyét dinh viéc
hé trg kinh phi trén co so Quy ché chi tiéu ndi bo cta don vi (urir truomg hop cic
lop dao tao, boi dudng theo chuong trinh, k& hoach dio tao st dung tir ngudn
ngan sach tinh hodc nguon tai trg khac).

5 Pbi véi can b, cong chire, vién chirc thude tham quyén cua UBND,
Chu tich UBND huyén, thj xa quyét dinh cir di hoc do ngan sach huyén, thi xa
chi tra.

6. Cac huyén, thi xa can cir vao ké ‘hoach dao tgo va déi tuong quy dinh
tai Diéu 1, Quy dinh cic chinh sach phat trién nguon nhan luc trong hé lhong
chinh trj tinh ik Néng giai doan 2012-2015 (ban hanh kem theo Quyét dinh s6
03/2012/QP-UBND) va Khoan 3 muc nay lap du toan nhu cau kinh phi cung
véi du todn ngén sich hang nam bao cao S& Tai chinh dé tong hop trinh cap c6
thdm quyén quyét dinh.

7. Thu trudng céc co quan, don vi dang quan ly can bg, cong chic, vién
chire can cu ché dd, chinh sich quy dinh hién hanh, kc hoach va tinh hinh thuc
té cua can bd, cong chic, vién chirc don vi minh vé dao tao, diéu dong, luan
chuyén, nghl viéc, thdi viéc co trach nhiém thuc hién viéc lap du toan, qu.m ly,
str dung va thanh quyet toan theo quy dinh hi¢n hanh (trlr truong hop ddi vai cac
khéa dao tao do Ban T chirc Tinh Uy truc tiép 16 chirc 16p hoc va ky hop dong
véi co s& dao tao; Ban T6 chirc Tinh uy ky hop dong dio tao v6i co s0 dao 1o
déi véi timg truomg hop cu thé; cac 1op hoc sir dung ur n;,uon ngén sach tinh
hoac tai trg dugc ghi cu thé trong théng bao hodc quyét dinh cir di hoc cua cap
c6 thim quyén).

8. Déi véi can bo, cong chirc, vién chire du dlCLl kién quy dinh tai Diéu I
va Piéu 13, Quy dinh cdc chinh sach phat trién nguén nhén luc trong hé thom.,
chinh trj tinh tinh Pak Nong giai doan 2012-2015 (ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 03/2012/QD-UBND) thi tha trudng cic co quan, don vi ticp nhan va
quan ly can bd, cong chire, vién chae luin c.huyul dmu dong dén ¢ong e, can
cir cac ché do, chinh sach quy dinh tai Quyét dinh s6 03/2012/QD-UBND lip dy
toan nhu cau kinh phi gui co quan tai chinh dé bd tri kinh phi va thue hién viée
chi tra.

V. Tb chirc thuc hién:

1. Cubi thang 8 hang nam, Uy ban nhan dan cic huyén, thi xa co trach
nhiém xay dung Dé an quy hoach, ké hoach dao tao, ludn chuyén, d;eu dong,
nghi viéc, théi viéc, thu hut can b, cong chire cép x4 trén dia ban gui vé So Noi

vu va S¢ Tai chinh dé theo déi, tong hop.
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NGi dung ciia Dé dn bao gom:

a. Tinh hinh chung: Té chirc ra soat; danh gia thuc trang ddi ngl can bg,
cong chie trén dia ban; so lugng can bg, cong chire (so vai chi tiéu); vé chét
lugng can bd, cdng chire (so voi tiéu chuén theo quy dinh) .v.v...

b Xéc dinh nhu cau, doi tuong thuc hién cac chinh sich:

- P30 tao: S6 lugng, chirc danh can dao tao, chuyén nganh dio tao, hinh
thirc dao tao, thoi gian dao tao va kinh phi dao tao

- Piéu déng, luan chuycn S lugng can b9, cong chie can luin chuycn,
diéu dong; cac chirc danh can ludn chuyén, diéu dong; kinh phi ho trg.

- Nghi viéc, thoi vice: S6 lugng can bo, cong chire nghi vice, thoi viéc;
kinh phi thuc hién.

- Thu hat: So6 lugng, chirc danh, nganh dao tao, kinh phi thuc hién.

c. Két luan, kién nghi:

2. Ché do thong tin, béo cdo:

Uy ban nhén din cdc huyén, thi xd xdy dung bao cdo danh gia két qua
thuc hién cac chinh sach hang nam trén dia ban gui vé S& Noi vu trude ngay
30/10 trong nam dé tong hop bao cédo theo quy dinh.

Trén déy la Huong dan lién nganh cua S& Noi vu - 8¢ Tai chinh gui
UBND céc huyén, thi xa dé phdi hop trién khai thuc hién./.

GIAM POC SO NQI VU GIAM f)@)’(ﬁso TAI CHINH W

KT/ GlAM -.1rf:aC g

Sl \‘"
:\ Ln.--\l\-. LWL

Noinhan:

- Nhur trén;

- UBND tinh (Bdo céo);

- ¢ Tai Chinh (Phoi hop);

- UBND ciéc huyén, thj x3,

- Phong N§i vy céc huyén, thi xa;
- Phong tai chinh — Ké hoach céc huyén;
- Cac s& ban nganh;

- Céc co quan Trung Uong;

- Cac co quan Pang;

- Luu VT, XDCQ
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