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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chie
ctia Phong Quan tri 2 thugc Van phong Bd Céng Thuong

CHANH VAN PHONG BO CONG THUONG

Can cr Quyét dinh s6 855 /QB-BCT ngay 05 thang 02 nam 2013 cua
Bo truong Bo Céng Thuong quy dinh chirc ning, nhiém vy, co ciu to chic
ctia Van phong Bg;

Theo d& nghi clia Trudng phong Quén tri 2 va Trudng phong Hanh
chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning

Phong Quan tri 2 1a don vi thuéc Van phong B¢, cé chic ndng tham
muu cho Lanh dao Van phong vé quan ly toan bo dét dai, nha ctra, cong trinh
kién tric va céc tai san, trang thiét bi gan lién véi dét dai, nha cta tai cac Khu
lién co (khéng thudc tai san ¢b dinh cta cac don vi trong céc Khu lién co cla
Bo); vé é()ng tadc an ninh, an toan; cong tadc phong chay chita chdy (PCCC) ;
. cdng tac'phong, chéng bio lut; cong tac quén su, tu vé tai cac khu lién co.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu cho Lanh dao Van phong va td chic thuc hién viée quan
ly tai san v& nha, dt, co s& vat chit cia cac Khu lién co (cé tru sd ngoai 54
Hai Ba Trung, Ha N6i); soan thao trinh cac qui ché quan ly, st dung tai san
cong, dich vu cong tai cac Khu lién co ctia B9;

2. P6n dbc, phéi hop véi cac don vi chap hanh tét cac quy dinh v& quan

ly Khu lién co;

3. Tham gia véao viéc 1ap phuong an b tri dién tich lam viéc ctia cac

oa ok coin Mo LA L ste dea s 1 oAs aa
don vi tai cac Khu lién co. Kién nghi viéc thu hoi, bo tri lai dién tich lam viéc

cac don vi;



4o Ky kér va thue hicn i hop d6ng <G dung dich va dién, aude e

st co quan, thué cdy canh, hop déng thué bao vé;

5. Phan bo chi phi dé duy tri hoat dong Khu lién co va don dée caw dos,
vt thanh toan kip thoi day 40 cdc chi phi, dich v chung tra cho Vi phony
BO:

0. Quan ly van hanh, bao dudng, bao tri cac hé thong dién, den chid
sang, dicu hoa, thang may, hé thong camera, am thanh phong hop va cac thict

b1 khae;

7. Phuc vu cac cuQc hop, hdi nghi, hoi thao ciua co quan Bo;

o el

. Tham gia dé xuat trién khai cong tac PCCC, gdp y kién xay dunie
phuong an PCCC, ké hoach luyén tdp hang nam. Kiém tra, kiém sodt vicc
(rién khat thue hicn cac quy dinh v& PCCC, tuyén truyén va tham gin tap huwan
vé cong tac PCCC. Quan ly vin hanh, stra chita cac thiét bi, phuong ticn, he
thong PCCC. Duy tri cong tac kiém tra, bao hanh, bao dudong cac phuong
ticn PCCC. Pé xuat trién khai b sung, thay thé trang thiét bi madi cac phuong,
tien PCCC tai Khu lién co;

9. 6 chirc thuc hién duy tu, bao tri, stta chita khudén vién va tru so tai
cac Khu hién co;

10. Dam bao thuong xuyén cung cap dién, nudc va cac dich vu khac
phuc vu sinh hoat tai cac Khu lién co Co quan B0, lam viéc vdi cdac co quain,
don vi cung cap dich vu dé ky hop dong st dung dich vu;

11. T6 chite huong dan, sap x€p phuong ti€én cta can b cong chu,
vién chire va khach dén tam viéc bao dam an toan, thuan tién;

12. To6 chire thuc hién cac nhiém vu phong chdéng bdo lut, cong tac

quan sur, tu veé tai cac Khu lién co;
[3. Thue hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Vian phong giao.
Dieu 3. To chie by may
1. Phong ¢é Trudng phong, cac Phé Trudng phong va cac chuyén vicn.

2. Trudong phong chiu trach nhiém trude Chéanh Van phong vé toan b
hoat dong ctia phong. Pho Trudng phong la nguoi gitip Trudng phong, chiu
trach nhiém trude Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Truong phong ving mit, moét Phé Truéng phong dugc Truong
phong iy quyén didu hanh cac hoat dong ctia phong.



3. Viéc bo nhiém, mién nhiém Trudng phong, cac Pho Trudng phong
dugce thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia B6 Cong Thuong.

Diéu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trudng phong Quan trj 2 va Thi trudng cac don vi thude Van phong
B0 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.g/ /“#

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;

- B6 trudng, cac Thir trudong;

- Vu TCCB;

- Chanh Van phong, cac Phé Vin phong;
- Luu: VT, HC

Vit Vin Cudng





