BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phac

S6: 3 /QD-BNV Ha Noi. ngay 05 théng 02.ném 2013

G TIN

TRUNG TAM THON

------ QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung thong tin
cua Co s& dir li€u hoi va to chire phi chinh phua

"\

-----------

BQ TRUONG BQ NOI VU

Can cir Nghi dinh sé 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua
Chinh phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chirc cia Bo
No1 vu;

Can ctr Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghj dinh s6
33/23122\& CP ngay 13 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sb diéu cua Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

Thuc hién Quyét dinh s6 1235/QD-BNV ngay 29 thang 10 nim 2010 ciia
B6 Noi vu vé viéc phé duyét Dy an “Xay dung co s& dir 1liéu hdi va to chie phi
chinh pht”;

Xét @& nghi ctia Vu trudng Vu T4 chirc phi chinh ph,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Q}Jyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung

thong tin cia Co sé dir 1i€u hdi va to chire phi chinh phu.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vu truong Vu Té chirc phi chinh pht, Giam déc Trung tdm
Théng tin, Chanh Van phong B Noi vu va thu truéng cac co quan, don vi
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. e

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Bd trudmg (dé béo cdo); /
- Trang TTDT cua B6 Néi vu;

- Luu. VI, Yu L CPCP, D.

guyén Tién Dinh



BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung thong tin
ciia Co s& dir li¢u hoi va to chire phi chinh pha
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M13/QD-BNV ngay B thdng 0&.ndm 2013
cua Bo truong Bo Noi vu)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém quan ly, thu thap, cung cip thong
tin, khai thac, sir dung thong tin, chuin ho4, bao mat va an toan thong tin thuoc
Co sd dir liéu hoi va td chirc phi chinh phu ctia Bé N6i vu (sau day goi tit 1a
Co so dit liéu chuyén nganh vé hoi).

2. Quy ché nay ap dung dbi voi Vu T chire phi chinh pha, Trung tim
Thong tin B6 Noi vu, cac hdi c6 pham vi hoat dong toan quoc hoac 1ién tinh
(sau day goi tat la cac don vi) va céc t6 chuc, ca nhan c6 nhu céu khai thac
thong tin thude Co s& dit liéu hdi va td chire phi chinh phu.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay céc tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Co sé dit liéu vé hoi va td chirc phi chinh phu: La kho dir liéu, thong tin
vé linh vuc quan ly vé hdi, to chirc phi chinh phu cua B6 Noi vu dugce luu trit
theo dang s6 hoa trén céc thiét bi luu trir thong tin dién ti dat tai Trung tam
tich hop dit liéu B6 No6i vu. Co sé dir liéu nay dugc hinh thanh va dua vao khai
thac thong qua phan mém do Trung tdm Thong tin, B§ No§i vu chu tri xay dung
va phat trién;

2. Trung tam tich hop dit li€éu B6 Noi vu: Bao gém Trung tam tich hop di
liéu chinh dat tai Trung tdm thong tin cia B6 No6i vu va cac Trung tam tich hop
dir liéu phu dat tai cac don vi truc thudéc Bo Noi vu;

3. Dir liéu, thong tin: L'a cac chir, cac con sb, hinh anh, 4m thanh, video
dudi dang co6 thé xi ly duge bang phan mém may tinh (sau day goi chung la
thdéng tin);

4. Dit liéu tho: La dir liéu, thong tin dudi dang van ban (hard copy) \hoéc
tép tin (file dién tr) chua dugc chuan héa, chinh ly;

5. Dit liéu co ban: La dit lidu da dugc chudn hoa theo cac tidu chudn, quy
dinh phuc vu cho céng tac thu thap thong tin dd dugc B Noi vu ban hanh;
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6. Dir liéu nang cao: La di lidu co ban da thong qua qua trinh chinh ly s6
liéu, bo sung dir liéu;

7. DU li¢u gia tang gla ut: La du ligu da duge tong hop, xu ly tr da ligu
co ban hodc dir licu nang cao;

8. Mang may tinh cua Bo Noi1 vu: La h¢ tlléng mang thong tin cua Bo Noi
vu ¢ mo rdng to1 cac co quan, don vi trong nganh Noi vu;

9. Cap quyén truy cap Co s dit liéu chuyén nganh vé hoi: Cho phép cac
to chire, ca nhan truy cap vao Co sé dir liéu chuyén nganh vé hoi dé cap nhit,
bao cao va khai thac thong tin theo quy dinh.

A Chuong IT
. THONG TIN CUNG CAP CHO
CO SO DU LIEU CHUYEN NGANH VE HOQI

Diéu 3. Nguyén tic cip nhit, quan 1y, khai thac va sir dung

1. Thong tin vé ho so hoi da duoc cap nhat vao Co s¢ dir liéu chuyén
nganh vé hoi phai théng nhit véi hd so gidy dang duoc luu trir tai don vi ciing
nhu ban cung cdp cho Vu Té chirc phi chinh phi.

2. Coso dir lge_:u chuyén nganh vé hoi phéi dugc cdp nhét, bd sung thuong
xuyén, kip thoi, day dad, chinh xac, dugc quan ly, st dung theo cheé d6 mat do
Nha nude quy dinh.

3. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra va c6 bién phap dam bao an toan
thong tin vé Co s& dir liéu chuyén nganh vé hdi va dam bdo tinh tuong thich
trong toan hé thong khi cé su thay d6i vé cong nghé, thiét bi.

Piéu 4. Pham vi thong tin cung cip cho Co s& dir liéu chuyén nganh
vé hoi

T4t ca cac thong tin thudc thidm quyén quan ly ctia Bo No6i vu vé hoi, tb
chirc phi chinh phu s& dugc luu trir va bao quan trong Co s¢ dir liéu chuyén

nganh vé hoi, trir nhitg théng tin thudc cac danh muc "Mat", "Tbi mat",
"Tuyét mat" cia Pang, Nha nudc va cia B6 Noi vu.

Piéu 5. Cac loai théng tin cung cip cho Co s& dir li¢u chuyén nganh
vé hoi

Cac loat thong tin cung cip cho Co sd dit liéu chuyén nganh vé hoi thuc
hién theo Quyét dinh s 458/QD-BNV ngay 24 thang 5 ndm 2012 cia Bo

truong Bo Noi vu ban hanh danh muc cac biéu mau, phleu théng tin co s¢ dir
liu hoi va to chire phi chinh phua (phan phiéu thong tin dau vao vé hoi, to'chirc

phi chinh phua).
Piéu 6. Cap nhit thong tin trén Co s& dit liéu chuyén nganh vé hoi
1. Co s& dir liu chuyén nganh vé hoi dugc van hanh trén mang
Internet tai dia chi truy cép http://10.18.254.212:808 1/Default.aspx
2
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2. Cap nhat danh muc cac théng tin vé hoi, t& chic phi chinh phu
trén Co s¢ dir liéu chuyén nganh vé hdi do Vu Td chire phi chinh phu thuc
hién.

. Viée cip nhdt tinh hinh thue hién Co so dir liéu chuyén nganh w,

hot thm hi¢n theo tai licu "Hudng dan st dung phan mém Co s& dir lidu vé
hoi, té chire phi chinh phu".

] . _ Chuong 111 A
TRACH NHIEM QUAN LY, THU TH/:\AP, CUNG CAP THONG TIN
CHO CO SO DU LIEU CHUYEN NGANH VE HQI

Di¢u 7. Trach nhiém chung

1. Vu Té chirc phi chinh phu chiu trach nhiém td chire, quan ly, van hanh
Co s& dir lidu chuyén nganh vé hoi, chu tri phdi hop véi Trung tdm Théng tin,
Van phong B9 va céc don vi c6 lién quan thu thap, xr ly, bién tap cac ngufm
thong tin va cap nhat vao Co sé dit lidu chuyén nganh vé hoi.

2. Trung tam Thong tin ¢6 trach nhiém quan tri k§ thuat, van hanh cac
thiét bi phan ctmg, phin mém, hé théng duong truyén, co ché bao mat, an toan
thong tin dir liéu, nghién clru 4p dung céng nghé maéi khi ¢6 nhu cau thay doi
cong ngh¢. Bao dam hoat dong on dinh, thong sudt ctia hé théng Co sé dir licu
chuyén nganh vé hoi.

3. Céc hdi c6 pham vi hoat dong toan quéc hoac lién tinh c¢é nhiém vu
téng hop, xir 1y va cung cip cho Vu Tb chirc phi chinh phu ctia B& Noi vu cac
loai théng tin dugc quy dinh tai Phiéu théng tin diu vao vé hoi, té chirc phi
chinh pha (Biéu mau 1) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 458/QD-BNV ngay
24 thang 5 nam 2012 cua B truéng B6 No6i vu ban hanh danh muc céc biéu
mau, phiéu thong tin Co s& dit liéu hdi va té chirc phi chinh phu.

4. Cac don vi cung cap thong tin cho Co s& dir lidu chuyén nganh vé hoi
chiu tre,'lch nhiém vé ndi dung va tinh chinh xac cua théng tin do don vi minh
cung cap.

Diéu 8. Trach nhiém cia Vu Tb chirc phi chinh pha

1. Chu tri 14p ké hoach, xdy dung chuong trinh thu thap thong tin phuc vu
Co s6 dit liéu chuyén nganh ve hoi.

2. Chu tri phdi hop v6i cac don vj lién quan thém tra d6 chinh xac, bién
soan cac ndi dung tiéu chuén, quy trinh, quy pham vé cong tac thu thap, quan

ly, khai thac théng tin cua Co s& dit li€u chuyén nganh v€ hoi, trinh Bo truong
B6 Noi vu phé duyét.

3. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t) chirc thue hlen viéc thu
thdp, quan ly, khai thac thong tin Co s¢ dit ligu chuyen nganh vé hoi theo dung
tiéu chuin, quy trinh, quy pham ky két hop ddng vdi td chirc, ca nhan vé thu

¢
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thap, téng hgp, chinh bién, luu trir théng tin cho Co s& dit liéu chuyén nganh
vé hot.

4. Chu tri 1ap ké hoach, du tra kinh phi phue vu cong tac xi ly, tong hop,
chuan hda thdng tin; td chic thuc hién viée xur ly, tong hgp va cdp nhdt thong
tin cua Co so du lieu chuyén nganh vé hoi.

5. T6 chue thuc hién cung cép thong tin kip thoi, déy du, trung thuec,
chinh xac cac thong tin thuge Co so dir liéu chuyén nganh vé hoi. Vu T6 chire
phi chinh phu, B§ Néi vu chi cung cap thong tin thuée Co so dir liéu chuycn
nganh vé hoi trong pham vi dugc cung cap ddi voi ngudi khai thac theo dang
ky cua thu trudng don vi.

6. Cha tri, phéi hop véi cac don vi lién quan quy dinh pham vi, mirc do,
d6i tuong duge sir dung thong tin ciia Co s& dit liéu chuyén nganh vé héi. Cap
va ban giao quyén truy cap céc thong tin thudc Co so dir lidu chuyén nganh vé
hoi cho don vi, cd nhan dang ky thai thac st dung thong tin thugc Co so dir
liéu chuyén nganh vé hoi.

7. Thu phi khai thac va str dung dir liu gia tri gia tang cua Co so dir li¢u
chuyén nganh vé hoi theo quy dinh cia B Noi vu va phép lut hién hanh.

8. Chi tri, phdi hop véi Trung tAm Thong tin va cac don vi c6 lién quan
tb chuc viéc ung dung coéng nghé thong tin phim cai tlen nang cap, duy tri va
phat trién Co s& dit lidu chuyén nganh vé hai.

9. Lép dy toan chi thudng xuyén hang nam phuc vu cho viéc vén hanh Co
s dir liéu chuyén nganh vé€ hoi (chi phi dao tao, tap huén sir dung Co s6 dir
liéu chuyén nganh vé Hoi; bao tri, nang cip Co s& dit liéu chuyén nganh vé
hoi; duy tri thué bao dudng truyén...).

10. Tham muu, dé xuat vé&i lanh dao B N&i vu xem xét, xir ly cac don vi,
to chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém cia Trung tam Théng tin

1. Quan ly, van hanh cac may chu, thiét b tin hoc, mang may tinh cia B
No6i vu theo quy dinh, dam bao su vdn hanh on dinh Co s& dir liéu chuyén
nganh vé hoi tai Trung tam tich hop dir liéu B Noi vu.

2. Thuec hién trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

3. Ban hanh tai liéu huong dan sir dung phan mém Co s¢ dit lidu chuyén
nganh vé hoi; t chirc cac 16p tap huén sir dung Co so dit liéu chuyén nganh vé
hoi cho Vu T chirc phl chinh phu va cén bd chuyén trach cua cac héi c6 pham
vi hoat dong toan quoc, lién tinh.

4. Hang nam phbi hop vo6i Vu T chuc phi chinh phu co ké hoach duy tu,
bdo dudng dinh ky hé thong, xem xét bb sung, ning cap trang thiét bi phan
cung, phan mém, hé thong bao mét, an toan thong tin phu hop voi yéu cau va
su phat trién cia hé théng Co so dit liéu chuyén nganh vé hoi.

-
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5. Ban hanh cac quy dinh vé cac diéu kién ha tﬁng ky thuat phuc vu cho
viéc quan 1y, st dung Co s& dit liéu chuyén nganh vé héi cia cac co quan, don
vi lidn quan; quy dinh cac ndi dung lién quan dén viée bdo mat va an todn
thong tin; stra chira, dé xudt cac phuong an khic phuc su cé; nghién clru ndng,
cdp tinh nang ctia phan mém.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Vu Ké hoach — Tai chinh

Bo tri ngudn kinh phi cho cac hoat dong can thiét nham duy tri, van hanh
hang nam va nang cap Co s& dir liéu chuyén nganh ve hoi khi ¢6 nhu cau,

'A 14 - A 4 L4 - r .- A
Dicu 11. Trach nhiém cua cac don vi ¢6 lien quan

1. Cung cap diy du théng tin cho Vu Té chirc phi chinh phu, B Noi vu
theo dung thoi han, cac tidu chudn, quy trinh, quy pham, cac b1eu mau va chi
ticu thong tin da duge B Noi vu ban hanh; chiu trach nhiém vé su chuan xac
ctia thong tin cung cdp cho Co s dit liéu chuyén nganh vé héi.

2. Phéi hop vai Vu T chirc phi chinh phu, Bo Noi vu xdy dung cac noi
dung, ti€u chuén, quy trinh, quy pham, céc biéu mau va chi tiéu thong tin cua
Co s¢ dit [iéu chuyén nganh vé héi.

3. Yéu cau ky hop ddng cung cip thong tin cho Co s6 dit lidu chuyén
nganh vé hdi do1 vai cac thong tin thudc danh muc cac thong tin dugce phép thu
phi theo quy dinh cta phap luat va Bd Noi vu.

4. Kiém soat viéc cung cip va khai thac thong tin clia cac ¢4 nhan thudc
pham vi don vi quan ly. Khi phat hién c6 vi pham phai théng bao kip thoi voi
Vu T6 chuac phi chinh phu va Trung tdm Thong tin, B6 Noi vu dé xtr ly.

Piéu 12. Mang lwéi thu thap thong tin cho Co s& dir liéu chuyén
nganh vé hdi

1. Cac hoi c6 pham vi hoat dong toan qudc hoidc lién tinh va cac don vi
lién quan ¢6 trach nhiém tong hop va thu thap théng tin duge quy dinh tai Diéu
5 ctia Quy ché nay cung cip cho hé thdng Co s dit lidu chuyén nganh vé hoi
theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc don vi ¢6 _trach nhiém cir can bd phu trach phéi hop véi Vu T
chirc phi chinh phu, tong hop, bién tip cac thong tin thudc linh vuc chuyén
moén nghiép vu cia don vi minh dé cung cap cho hé thong Co s¢ dir liéu
chuyén nganh vé hoi. '

Piéu 13. Viéc bio cao cong tac quan ly Co sé dir liéu tai cac don vi va
quy trinh cap nhat thong tin

l.-Vu Té chirc phi chinh phii ¢6 trach nhiém bao céo cong tac quan,ly Co
sd dir liéu hoi va t6 chuc phi chinh pha cho Lanh dao B trude ngay 31 thang
12 hang nam.
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2. Dinh ky vao ngay cubi cliing ciia céc thang 3, thang 6, thang 9 va thang
12 cua nam, Vu T6 chire phi chinh phu c6 trach nhiém cap nhat thong tin (thay
déi, bo sung) vao Co sa dir 1iév hoi, td chire phi chinh pha.

Chuong 1V
KHAI THAC VA SU DUNG

Pi¢u 14. Khai thac, sit dung théng tin thudc Co s& dir liéu chuyén
nganh vé hoi

Moi té chire, ca n}}én déu duoc khai théc, st dung thong tin thudc Co so
dir liéu chuyén nganh vé hdi khi c6 du cac diéu kién sau:

1. C6 phiéu dang ky khai thac, st dung theo mau cia Vu Té chic phi
chinh phu, Bo Né6i vy;

2. Pugc Vu T6 chic phi chinh phu cip quyén truy cép Co so dir liéu
chuyén nganh vé hoi.

Piéu 15. Quyén cha ca nhan, don vi khai thac, si dung théng tin
thudc Co s& dir liéu chuyén nganh vé hoi

1. Pugc huéng din va giai quyét nhimg vudng mic trong viée khai thac,
str dung thong tin thudc Co s dir li€u chuyén nganh vé hai.

2. Puoc cung cip kip thoi, trung thuc thong tin ding véi ding ky.

Diéu 16. Nghia vu cia ca nhan, té chirc khai thac, sir dung thong tin
thudc Co sé dir liéu chuyén nganh vé hdi

1. Pbi véi td chirc:

_a) bang ky can bd truc tiép khai thac str dung théng tin va nhén ban giao
quyén truy cap théng tin thudc Co s dit liéu chuyén nganh vé hdi cia Vu T4
chire phi chinh phu, B§ No1 vy;

b) Quan ly can bd truc tiép khai thac, st dung thdng tin do td chic da
dang ky;

¢) Quan ly ndi dung céac thdng tin da khai thac;

d) Chiu trach nhiém vé sai pham do can b khai thac, st dung théng tin
da dang ky gdy ra.

2. Bbi véi ca nhan: Khong dugc lam 19 dia chi, ma khod truy cdp thong
tin dd dugc giao trach nhiém quan ly, st dung.

Dleu 17. Cac thong tin dwgc Kkhai thac, stt dung tir Co s¢& dir, lleu
chuyén nganh veé hi

1. Cac thong tin dugce khai thac, st dung tr Co s& dir 1iéu chuyén nganh
vé hoi gém:

a) Thong tin chung vé hdi;
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b) Danh sach hdi hoat dong trong linh vuc;

¢) Danh sach cac hoi chiu sy quan ly nha nudc caa B9, nganh.
d) Danh sach lanh dao chu chét ciia héi;

d) Danh sach Chu tich cac hoi: 4

e) Danh sach theo ddi viéc td chire dai hoi nhiém ky ctia céc hoi;
h) Thong ké tong sé bién ché nha nudc giao cho cac hoi;

1) Théng ké vé kinh phi hoat dong cua cac hoi;

k) Théng ké dién tich va ngudn gdc tru sd chinh cta cac hoi;

1) Théng ké céc hoi theo tinh chit;

m) Danh muc cac van ban quan trong do Pang, Nha nuéc ban hanh lién
quan dén hoi;

n) Cac thong tin khac theo y kién chi dao cua Lanh dao BJ.

2. Céac thong tin duge néu tai cac Piém a va b Khoan 1 biéu nay dugc
cong bd va dang tai cong khai trén Trang thong tin dién tu cta Bo No6i vu.

Piéu 18. Trach nhiém ciia ngudi dwrge phin cong trie tiép quan Iy Co
s& dit liéu chuyén nganh vé hji

1. Ngudi duoc giao phu trach cé trach nhiém: Theo d&i qua trinh van
hanh cua hé théng, xir ly cac su ¢b théng thuong vé phan mém, dam bao cho
Co s¢ dit liéu chuyén nganh vé hoi duge lién tuc cap nhat thong tin kip thoi,
chinh xac theo quy dinh, ddm bao sur van hanh én dinh, an ninh, an toan.

2. Tép hop cac su ¢d, cic yéu cau chinh stra v& phin mém Co s dif licu
chuyén nganh vé héi va théng bio ngay véi Trung tdm Théng tin dbi véi cac
truong hop khéng xir ly duge, dé c6 hudng din cu thé hodc hd trg trong qua
trinh xtr ly.

] Chwong V. )
CAC QUY DINH CHUAN HOA, BAO MAT,
AN TOAN THONG TIN
Picu 19. Chuan hoa thﬁng tin
Tét ca cac thong tin dugc cung pép cho Co s& dir liéu chuyén nganh vé
hoi phai theo ding céc ti€u chuan, bi€u mau va cac chi tiéu théng tin da duoc
Bo truong Bo No§i vu phé duyét.

Piéu 20. Sao luu, bao quan thng tin
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1. Cac thong tin, dit liéu luu gilr trong co s¢ dir liéu phai duge sao chép
vao dia cung, dia CD ROM, bang tur theo dinh ky va luu trir theo quy dinh hién
hanh cua phap ludt (thot gian to1 thicu 1 tuan/l 1an).

2. Toan bd dir liéu tho phai duge bao quan theo quy dinh cua Bo Noi vu
va phap ludt hién hanh.

Piéu 21. Ché 49 bao mit, bio dam an toan, an ninh théng tin
Thuc hién theo Quyét dinh s6 1359/QD-BNV ngay 20 thang 12 nam 2012

cua Bo truong BO Noi vu ban hanh Quy ché bao mat, bao dam an toan, an ninh
thong tin dién tir cia B va nganh Noi vu.

_ Chwong V1
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 22. Khen thudng va ky luat

1. Vu To chirc phi chinh pht dé xuét véi Bo truong Bo Noi vu xem xct,
khen thgéng doi véi ca nhéan, don vi ¢6 thanh tich xuat sac trong viéc thuc hi¢n
Quy che nay.

2. Ca nhén, don vi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay, tuy theo mirc
d6 vi pham s€ bi xir ly ky luat theo cac quy dinh hi€n hanh cua B9 No6i vu va
quy dinh cta phap luét.

Piéu 23. T6 chirc thwe hién

Trong qu‘é trinh ’trién khai thuc hién, néu co vudng mic, dé nghi cac don
vi phan anh vé€ Vu T6 chirc phi chinh phu dé tong hop, bao cdo B trudng BO
No6i vu xem xét, quyéet dinh./. £

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
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