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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1096/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 06 thang 3 nam 2013
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché phdi hop trong cong tac quan ly
Van phong dai di¢n, Chi nhinh cia thwong nhan nudc ngoai
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin ctr Luat TH chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 .

nam 2003;

Cén ctr Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Nghi dinh s 72/2006/ND-CP ngay 25 thang 7 nim 2006 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Thong tu s6 11/2006/TT-BTM ngay 28 thang 9 nim 2006 ctia B6 Thuong
mai (nay la B§ Cong Thuong) hudng dan thuc hién Nghi dinh sb 72/2006/ND-CP;

Xét d& nghi cua S& Cong Thuong Thanh phé H6 Chi Minh tai Cong van sd
132/SCT-TTTNNN ngay 05 thang 01 nam 2013,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché phdi hop trong cong tac

quan 1y Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhdn nudc ngoai trén dia ban
Thanh phé Ho Chi Minh.
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu truéng cac S, ban
nganh thanh phd va Uy ban nhan dan céc quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thi Hong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Phoi hop trong cong tic quan 1y Vin phong dai dién, Chi nhanh
ciia thwong nhin nuée ngoai trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1096/0P-UBND
ngay 06 thang 3 nam 2013 ciia Uy ban nhén ddn thanh pho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong dp dung
1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va su phbi hop cong tic giira cac S, Ban,

Nganh thanh phé trong cong tac quan Iy Nha nude ddi véi cac Van phong dai dién,
Chi nhanh cta thuong nhan nuéc ngoai duge cap phép thanh lap va hoat dong trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP,

ngay 25 thang 7 ndm 2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin
phong dai dién, chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam (sau day goi la
Nghi dinh 72/2006/ND-CP) va cac Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhén
nude ngoai hoat dong trong linh vuc thuong mai dic thi duge cip phép va hoat dong
theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat khac.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi cic co quan, to chirc, ca nhan Viét Nam va to
chirc, ¢4 nhan nudc ngoai lién quan dén hoat déng cia cic Van phong dai dién, Chi
nhanh cta thuong nhin nude ngoai duoc cap phép thanh lap va hoat dong trén dia
ban Thanh phé H) Chi Minh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir duoc hiéu nhu sau:

1. Van phong dai dién, Chi nhanh cuta thuong nhan nudc ngoai hoat dong trong
linh vyuc thuong mai: 1a cac Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc
ngoai duoc cap phép theo quy dinh tai Nghi dinh 72/2006/ND-CP.

2. Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai hoat dong trong

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 17/Ngay 01-4-2013 67

linh vuc thuong mai dac thu: 1a cac Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan
nudc ngoai hoat dong trong linh virc ngan hang, tai chinh, bao hiém, quan 1y quy,
Xuat ban, du lich, dich vu phép 1y, van hoa - gido duc, khoa hoc - cong nghé hodac cac
linh vire khac thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

3. Tir viét tit duoc sir dung trong Quy ché:

- “Van phong dai dién” 1a Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai hoat
dong trong linh vuc thuong mai va thuong mai dac thu.

- “Chi nhanh” l1a Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai hoat dong trong linh
vuc thuong mai va thuong mai dac thu.

- “Cac co quan” 1a tir ding chung cho S&, Ban, Nganh ctia Thanh phé H6 Chi
Minh.

Diéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Hoat dong phdi hop giira cac co quan s& cin cir chire ndng, nhiém vu va
quyén han cta timg co quan theo quy dinh cua phép luat, dam bao quan ly thong nhat

trén dia ban, va tao diéu kién cho cac Van phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban|

thanh phd hoat dong thuan loi, ding quy dinh.

2. Viéc cung cip, trao déi thong tin vé Vin phong dai dién, Chi nhanh giira cic™

co quan phai bao dam tinh kip thot, chinh xac va thuce hién ché do bao mat theo ding
quy dinh.

3. Viéc thanh tra dinh ky Van phong dai dién, Chi nhanh do cac co quan thyce
hién theo quy dinh va cic co quan thong bao S& Céng Thuong vé chwong trinh ké
hoach thanh tra, kiém tra trudc ngay 15 thang 01 hang nim dé tranh tinh trang thanh
tra, kiém tra chong chéo.

Truong hop vu viée xir Iy vuot qua thim quyén hodc yéu cu phdi hop lién
nganh, phai c6 Cong vin dé xuat, kién nghi hodc chuyén ho so cho co quan dau mbi
la S& Cong Thuong bao cdo, trinh Uy ban nhan dén thanh pho.

Piéu 4. Phuong thirc phdi hop

1. Céc co quan co trach nhiém thuong xuyén, kip thoi trao doi thong tin, bao cdo
dinh ky va phdi hop xir Iy cac van dé lién quan dén Vian phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao ciia don vi minh.

2. Hoat dong phéi hop phai dam bao nguyén tic théng nhat, dong thuan va cin
ctr theo chuirc nang, nhiém vy cua timg don vi.
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3. Trude ngay 15 thang 01 cua nam ké tiép, cac co quan giri van ban thong bao
cho S& Cong Thuong vé cac cong viée da trién khai va cac cong tac phdi hop lién
quan dén Vin phong dai dién, Chi nhanh. S& Cong Thuong tong hop, bao cdo trinh
Uy ban nhan dan thanh phd.

4. Truong hop cong viéc phéi hop co vidng mic, cac co quan lién quan cé trach
nhiém guri bao céo vé S& Cong Thuong dé téng hop, dé xuét trinh Uy ban nhan dan
thanh phé.

Diéu 5. Hinh thirc trao ddi thong tin

1. Tryc tiép gdp g& dé thong bdo, trao doi thong tin thong qua giao ban dinh ky
hang quy hodc dot xuat.

2. Trao d6i thong qua vin ban.

3. Thong qua cac phuong tién thong tin dién tur.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN NHA NUOC
VE QUAN LY VAN PHONG PAI DIEN, CHI NHANH
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI

Piéu 6. Trach nhiém ciia S& Cong Thuong

La co quan dau mdi tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd trong cong tac
quan ly nha nudc dbi véi cac Van phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban thanh phd
va chu tri t6 chirc thuc hién viéc phbi hop hoat dong gitta cic co quan theo trach
nhiém di duoc phan cong, quy dinh tai Quy ché nay. S6 Cong Thuong ¢b nhiém vu:

1. Cép, cap lai, stra d6i, diéu chinh, bo sung, gia han, thu hoi gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién thwong nhan nudc ngoai trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(ngoai khu ché xuét, khu céng nghiép) theo quy dinh ciia Nghi dinh s 72/2006/ND-
CP ngay 25 thang 7 nim 2006 quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Thong béo cho cic co quan c6 lién quan va Uy ban nhén dan cic quén, huyén
vé tinh hinh cdp méi, cdp didu chinh, gia han, thu hdi gidy phép va vi pham hanh
chinh cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh;

3. Giai quyét cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén hoat dong, cham dut hoat
dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh thuong mai dac thu thudc tham quyén
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ctia Uy ban nhén dén thanh phd (trir c4c van phong dai dién dic thu da duoc quy dinh
cu thé tham quyén cua co quan khac);

4. T6 chirc va phdi hop véi cac co quan Trung wong va co quan khéc lién quan,
thanh tra, kiém tra hoat dong cua Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh; xtr ly
theo thim quyén hodc dé xuat trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac bién phap xir ly
vi pham thudc tham quyen cua Uy ban nhan dan thanh phd.

5. Thuong xuyén cdp nhat va cong bé trén trang thong tin dién tir cia So Cong
Thuong thong tin (ca thong tin vé vi pham hanh chinh) cta cic Vin phong dai dién,
Chi nhanh dang hoat dong dé phuc vu cho cong tac xtc tién thuong mai, hop téc quic
té va phbi hop ciia cac co quan trong viéc quan Iy, gidm sét.

6. Phoi hop v6i Cuc Thué thanh phd huéng dan ké khai va quyét toan thué thu
nhdp ca nhan cua cac ca nhan lam viéc tai cac Van phong dai di¢n, Chi nhanh trén dia
ban thanh phé trén co sé hop dong ty nhiém thu hang nam.

7. Hudéng dan, tap huin chuyén mén, nghiép vu cong tac té chirc kiém tra hoat
dong Van phong dai dién, Chi nhanh cho cic quan, huyén trén dia ban thanh phé; tap
huén c4c quy dinh cta phép ludt cho cac Vian phong dai dién, Chi nhanh.

8. Dinh ky 3 thang mdt lan, chu tri t6 chirc hop giao ban céc co quan dé danh|
gid, kiém diém tinh hinh cAp phép va quan ly Vin phong dai dién, Chi nhanh trén dia

ban thanh phd: tong hop béo céo vé tinh hinh hoat dong cua cac Vin phong dai dién,
Chi nhanh trén dia ban thanh ph.

9. Phéi hop céc co quan dé xuét, kién nghi cap co tham quyén xay dung va ban
hanh cdc vin ban quy pham phap ludt, co ché chinh sich lién quan Vin phong dai
dién, Chi nhanh va xir Iy cac vi pham vurot tham quyén cuia cic co quan,

10. Té chirc thanh 1ap doan thanh tra, kiém tra lién nganh trong pham vi thim
quyén theo quy dinh; 1ap ké hoach cic cong viéc can c6 su phdi hop cia céc co quan
va gui van ban cho cac co quan lién quan trién khai thuc hién.

11. Hang nam, xdy dung du toan kinh phi lién quan dén cong tac t6 chic thu,
tham dinh viéc thanh 1ap Vin phong dai dién giri S Tai chinh tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan thanh phd xem xét, phé duyét.

OA r - A > r
Diéu 7. Trach nhiém cua cic co quan

Trong pham vi chirc ning, nhiém vu va quyén han, cic co quan cé trach nhiém
thuc hién quan Iy nha nudce dbi véi hoat ddng cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh
nhu sau:
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1. Sé Lao djng - Thuong binh va Xa hoi

- Tham nuru Uy ban nhén dan thanh phd quéan ly nha nudc vé lao dong déi voi
cac Van phong dai dién, Chi nhanh; huéng dan, don ddc Vin phong dai dién, Chi
nhanh thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé lao dong.

- Tiép nhan, xir Iy hd so dé nghi xin cap gidy phép lao dong; thuc hién viéc cap,
cap lai, gia han gidy phép lao déng theo quy dinh. Théng tin tinh hinh cip phép lao
déng, tinh hinh chip hanh phép luit vé lao déng, bao hiém xa hdi ciia Vin phong dai
dién, Chi nhanh.

- Chu dong tién hanh thanh tra, kiém tra hodc phdi hop véi cac co quan c6 lién
quan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phap ludt vé lao dong trong cac Van phong dai
di¢n, Chi nhanh theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi chirc ning giai quyét nhanh céc van dé vé
quyén loi lién quan dén ngudi lao dong ddi voi cac Van phong dai dién, Chi nhanh bj
bude dong cira, khéng duge gia han, khong chuyén doi gidy phép hoat dong.

- T6 chire tp hudn cho Van phong dai dién, Chi nhénh cac quy dinh ciia phap

ludt vé lao dong.

2. S Tai chinh

- Tham dinh, trinh Uy ban nhan déan thanh phd b tri kinh phi cho cong téc t6

chure thu, thAm dinh viéc thanh 1dp Van phong dai dién trong dy todn hang nam cua
S Cong Thuong.

- Phdi hop v6i cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra cac hoat dong cta cac
Vin phong dai dién, Chi nhanh theo dé nghi ciia S& Céng Thuong ddi véi cac truong
hop cén c6 su quan Iy chuyén mén trong linh vire tai chinh, ké toan, kiém toan.

3. Cuc Thué thanh phd

- Huong dan, to chirc thu thué va kiém tra viéc thuc hién nghia vu ndp cac loai
thué theo quy dinh cta phép ludt d6i voi Van phong dai dién, Chi nhanh va céc nhan
vién Viét Nam, nguoi nurde ngoai lam viée tai cac Van phong dai dién, Chi nhanh.

- Thyc hién kiém tra quyét toan thué ngay khi c6 thong bao du kién déng cira,
dam bao thu du thué, kip thoi han cho viée giai thé, dong cua Van phong dai dién,
Chi nhanh.

- Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du cac tai liéu hd
so khai thué dbi véi cac Vian phong dai dién, Chi nhanh giai thé, dong cira, Cuc Thué
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s& tién hanh kiém tra viéc quyét toan thué theo quy dinh va thong bao két qua cho cac
don vi lién quan.

- Phéi hop v6i cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra chap hanh phap luat vé
thué va xir 1y cac truong hop vi pham theo quy dinh cua phap lut.

- Phéi hop véi S& Cong Thuong t6 chire tap huan cho Van phong dai dién, Chi
nhanh cac quy dinh phap lut vé thué thu nhap ca nhan.

4. Bio hiém xa héi thanh phé

- Thurc hién cong tac thu chi bao hiém x3 hoi, bao hiém y té ddi voi cac lao dong
Viét Nam lam viéc tai Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

- Kiém tra, giam sat va xac nhan nghia vy thuc hién ché do dong bao hiém xa
hoi, bao hiém y té cua Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

5. Cong an thanh phd

- Tham gia thdm dinh hé so dé nghi thanh 1ap Vin phong dai dién vé céc van dé
c6 lién quan dén an ninh trat tu cta té chic va ca nhan nguoi ding dau Van phong
dai dién theo dé nghi ctia S Cong Thuong,

- Lam thu tuc ddng ky con dau, gidy chimg nhan ding ky mau dau va thu hoi *

con dau, gidy chimg nhan ding ky mau dau cua cac Vin phong dai dién, Chi nhanh
da dang ky tai Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quan 1y xuat nhap canh va cu tr, dang ky tam tri va xur 1y céc vi pham lién
quan dén linh vic nhap canh, cu trii, hoat dong ctia ngudi nudc ngoai, ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai lam viéce tai cac Van phong dai dién, Chi nhanh theo tham
quyén va quy dinh cia phap luat; phdi hop véi céc co quan quan 1y, huéng dan, don
ddc cac Van phong dai dién, Chi nhanh tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé kinh
té, an ninh trat ty va an toan xa hoi; kip thot phat hién, ngan chan va xur ly cac vi
pham trong hoat dong ctia Van phong dai dién, Chi nhanh theo thim quyén.

6. So K¢ hoach va Pau tu

- Chu dong t6 chirc hodc phéi hop t6 chirc thanh tra, kiém tra, hau kiém hoat
dong Van phong dai di¢n, Chi nhanh trén dia ban thanh phé.

- Thyc hién thu tuc cap gidy chimg nhan dau tu thanh 14p doanh nghiép va du an
dau tu cho thuong nhan nudc ngoai sau khi di trao doi théng nhét véi So Cong
Thuong vé céc van dé c6 lién quan dén Vin phong dai dién, Chi nhanh.
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7. Cuc Hai quan thanh phé

Giai quyét cac thu tuc c6 lién quan dén xuit nhap khau hang héa phi mau dich
can thiét phuc vu cho hoat déng ctia Vian phong dai dién, Chi nhanh va cac ¢4 nhén
cua nguoi nudc ngoai lam viéc tai cac Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

8. Ngin hang Nha nuéc Viét Nam - Chi nhanh Thanh phé Hé Chi Minh

- Quan ly hoat dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh ngin hang nudc
ngoai tai thanh ph.

- Quan Iy hoat dong ngoai hdi ctia cac Van phong dai dién, Chi nhanh cuta
thuong nhan nudc ngoai.

- Chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan, kiém tra viéc mé tai khoan cua
Van phong dai dién, Chi nhanh.

- Phéi hop véi céc co quan lién quan kiém tra hoat dong ctia cac Van phong dai
dién, Chi nhanh ctia thwong nhan nudc ngoai trén dia ban thanh phé.

9. Ban Quén Iy cic Khu Ché xuit va Céng nghiép thanh phd

- La co quan cap, cap lai, stra d6i, bo sung, gia han, thu hoi gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién thwong nhin nude ngodi trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngay 25 thang 7 nam 2006 quy dinh

chi tiét Luat Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh thuong nhan nudc ngoai
tai Viét Nam co tru so trong khu cong nghiép, khu ché xuét theo Nghi dinh sb
29/2008/ND-CP ngiy 14 thang 3 nam 2008 cua Chinh pha quy dinh vé khu cong
nghiép, khu ché xuat.

- Thyc hién quan ly hanh chinh nha nudc dbi voi Van phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi quyén han cia Ban Quan 1y theo quy dinh; hudéng dan, don doc céc
Van phong dai dién, Chi nhanh tuén thu cac quy dinh cua phap luat.

- T6 chirc hodc phdi hop véi cac co quan tién hanh thanh tra, kiém tra hoat dong
cua Van phong dai dién, Chi nhanh theo quy dinh.

- Hang quy, cung cip cho S& Cong Thuong thong tin vé viéc cip méi, cap lai,
stra doi, bo sung, gia han va cham dat hoat dong Vin phong dai dién, Chi nhanh
trong pham vi quan ly ctia Ban Quan ly.

10. Uy ban nhin déin cic quén, huyén

- Théng béo dén céc co quan trong trudng hop thuong nhan nudc ngoai mé Vin
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phong dai dién, Chi nhanh trén dia ban quan 1y ctia quan, huyén ma chua dwoc cip
gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi nhanh,

- Phéi hop v6i cac co quan kiém tra hoat dong va kién nghi, dé xuét cc bién
phap xur 1y, ngan chan cac hanh vi vi pham hanh chinh cic Van phong dai dién, Chi
nhanh hoat dong trén dia ban.

Piéu 8. Trich nhiém ciia cic co' quan quén 1y chuyén nganh déi véi Vin
phong dai dién, Chi nhianh ciia thwong nhin nuwéc ngoai hoat dong trong linh
vuc thuwong mai dac thu

- Céc co quan quan ly nha nudce chuyén nganh cé trach nhiém quan ly toan dién
hoat dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai trong
linh vuc thuong mai dac thu theo chirc nang, nhiém vu va quyén han da dugc quy
dinh cu thé tai cac van ban quy pham phap luat.

- Pinh ky bao cdo vé sd luong va tinh hinh hoat dong cuia cic vin phong dai
dién, Chi nhanh thuéc quyén quan 1y cia minh dé S Céng Thuong tong hop, bao
céo Uy ban nhan dan thanh ph.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cdc co quan khac

Ngoai céac co quan da duoc phan cong trach nhiém cu thé tai cac diéu néu trén, =

céc co quan khac theo tham quyén, chirc ning, nhiém vu cta don vi giai quyét cac
van dé. Trong qua trinh giai quyét cac vu viée, cac co quan phai dam bao su phéi hop
theo duing cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Ché dj bio cdo

1. Cac co quan gui bao cao tinh hinh hoat dong Van phong dai dién, Chi nhanh
cho S¢ Cong Thuong theo dinh ky 6 thang (han ndp trudc ngay 15 thang 7) va 01
nam (trude ngay 15 thang 01 cua nam sau).

2. S& Céng Thuong chiu trach nhiém téng hop, bao céo, dé xuét trinh Uy ban
nhan dan thanh phf‘) vé tinh hinh hoat dong cua cac Van phong dai dién, Chi nhanh
dinh ky 06 thang (truéc ngay 30 thang 7) va nam (trude ngay 28 thang 02 cua nam
ké tiép).

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Té chiie thue hién
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1. S& Cong Thuong, cic co quan, don vi va Uy ban nhan dan céc quan, huyén c6
trach nhiém trién khai t6 chire thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢o vuoéng mic, cac co quan, don vi kip thoi
phan énh vé S¢ Cong Thuong dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét,
chi dao./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thi Hong
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