BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 4533 /BHXH-TCCB Ha Noi, ngay £6 thang y nam 2013
V/v huéng dan thue hién ké hoach
bién ché nim 2012

Kinh giri: Bao hiém x4 héi céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

Ngay 26/4/2013, Téng Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam di ban hanh
Quyet dinh s 396/Qb-BHXH vé viéc giao bién ché cong chirc, bién ché vién chic
va lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ndm 2012 cho Bao hiém x3
hdi cac tinh, thanh phé truc thudce Trung uong (sau day goi tat 1a BHXH céc tinh).
Bzo hiém xa hoi Viét Nam huéng din BHXH céc tinh thyuc hién phan bd bién ché

nim 2012 dé phuc vu cho viéc tuyén dung vién chirc nim 2013 nhu sau:

I Ké hoach glao bién ché nim 2012.

1. Bién che cong chire, bién che vién chirc:

Bién ché cong chirc va bién ché vién chirc cia BHXH céc tinh duge xac dinh
nhu sau:

- Bién ché cdng chirc: 1a Giam déc, Pho Giam ddc Bao hiém xa hoi céc tinh;

- Bién ché vién chirc: 1a Trudng phong, Phé Truodng phbng, Giam déc, Phé
Giam dbc va nhimng ngudi lam chuyén mén, nghiép vu thudc céc phong chirc nang
va Bao hiém xa hoi huyén, quén, thi x3, thanh phé thudc tinh. '

- Bién ché lam cdng tic lai xe: Ap dung d6i v6i nhitng ngudi cé thoi gian
cong tac trudce ngay 01/4/1993.

2. S6 lwgng bién ché: Bién ché nam 2012 giao cho BHXH céc tinh gom bién
che da giao nam 2011 (theo Quyet dinh 117/QD-BHXH ngay 29/01/2011 cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam) va bién ché duoc bo sung nam 2012. Trong d6 bién ché duoc
b sung nim 2012 da bao gém ca bién ché dugc tuyén dung dic cach nam 2011 va
nam 2012.

3. Nguyen tic phan bd co cAu bién ché: Bién ché bd sung nim 2012 cua
BHXH céc tinh dugc phan bé theo thir ty wu tién sau:
' a) Déi véi cac huyén méi dugce thanh lap, duge giao bién ché theo dinh muc
tbi thiéu 9 bién ché/1 BHXH huyén.

b) Don vdi cac huyén hién c6 dudi 8 bién ché, duoc bd sung dé dam bao dinh
murc t6i thiéu 9 bién ché/01 BHXH huyén.
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c) Bién ché cho cac vi tri dugc st dung trinh d6 cao dang, trung cip, chi duge
tuyén vao cic vi tri: Vén thu, Luu trlt, Tha quy, Luu trir hé so (cta bd phan tiép
nhén va quan ly hé so0) thude co quan BHXH tinh va BHXH céc huyén, quén, thi x4,
thanh pho thugc tinh. Uu tién phan b chi tiéu bién ché sir dung trinh dd cao déng,
trung cip cho cac huyén mién nui, ving siu, ving xa, bién giéi, hai dao; bé tri chirc
danh tht qu¥y kiém van thu.

d) Bién che cho cac vj tri khac: Sau khi phan bd bién ché theo cac chi tiéu &
trén, sb bién ché con lai dugc phan bd cho cac linh vie cong tac khac. Uu tién cho
05 linh vyc céng tac: Thu; Gidm dinh BHYT; Giai quyét ché d6 BHXH; Cip s0, thé;
Tiép nhan va quan ly hd so.

d) Hop df}ng lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu dugc b sung cho cac huyen maéi thanh 1ap va co quan BHXH tinh con
thleu Céc don vi khéng c6 bién dong vé dia gi6i hanh chinh thi giir 6n dinh s6 hop
dong nay theo chi tiéu da dugc giao tai Quyét dinh 117/QD-BHXH.

I1. T6 chirc thue hién:

Sau khi phan bd chi tiéu bién ché, dé phuc vu cho céng téac tuyen dung nam
2013, d& nghi BHXH céc tinh, thanh phd bao céo cac ndi dung sau vé Bao hiém xa
hdi Viét Nam trudc ngay 06/5/2013 va giri kém theo ban mém (File Excel — Font:
Times New Roman) theo dia chi Opd.vss@gmail.com, cu thé:

1. K& hoach phan bé bién ché nam 2012 (Biéu mau 01).
2. Bao cao chi tiét ké hoach lao dong theo vi tri viéc lam (Biéu mau 02).

Trong qua trinh thyc hi¢n néu cé vudng méc dé nghi céc tinh phan 4nh vé Bao
hiém x4 hdi Viét Nam dé kip thoi giai quyét. Dién thoai lién hé: 043.9344155./.

Noi nhan:
- Nhur trén; KT. TONG GIAM POC

- TGD (d& béo cho); PHETON G GIAM POC
- Cac PTGP; _ - \

- Website BHXH Viét Nam (dé ding tin);
- Lwu VT, TCCB (5). -

R
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM
BAO HIEM XA HOI TINH (TP)...

Biéu 50 01

BIEU TONG HOP KE HOACH PHAN BO BIEN CHE NAM 2012 D01 VI CAC PHONG, BAO HIEM XA HOI CAP HUYEN

Ghichii: - Bién ché duge giao nam 2011 14 6 bién ché cia BHXH cdc tinh dge BHXH Vigt Nam giao theo Quyét dinh 117/QD-BHXH.

- Ct 7: L sb cdng chirc, vién chitc (bao gdim ca nhiimg trudmg hop tring tuyén do dic cdch trong ky tuyén dung vién chize ném 2011).

- C{t 10: Phin 4nh 56 lao dng hop dong tam tuyén va s chi tiéu bién ché cdn lai ném 2011,

Bién ché dwge giao | Bién ché d sir dyng Bién ché chwa sir | Bién ché giao bo sung nim Bién ché dug tuyén dyng nim
dén nim 2011 ndm 2011 dung niim 2011 2012 2013
Chiara Chiara Chiara Chiara Chiara
i Céng chirc, Cang chirc,
?"T Don Vi | cong HELD | cong ng Cong H';LB | vitnchie “ELB | viénchic | HpLD |Ghichi
Tong | ahic, | ™ | g | chic,| ™0 | Tong | chic,| 1 | Tong T 0] oo | Ting | theo
. | Nehi . | Nehi . " | Nghi Pai | . | Nehi L N
vien | vien | vitn | | ding, | 4 Pai hoc| ding, | NEN
hic | G0 hic | G0 chic | i hoe |, = | dinh A " |dnh 68
chue 68 chire 68 68 1rd Ién Trqng 68 o lén Tn:ng !
cip cip
E el e e
I |Ban Gidm dde
2 |Phing A
3 |Phéng A
4 ...
5 |Bdo hiém xa hi huyén A
6 |Bio hiém xd hoi huyén B
71
Téng cing
NGUOI LAP BIEU GIAM DOC
(K, ghi r3 ho tén) (K tén, dong ddn)

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 = www. ThuVienPhapl uat.vin



BAO HIEM XA HOI VIET NAM
BAO HIEM XA HOI TiNH .....

Biéu s6 02

BAO CAO CHI TIET KE HOACH LAO PONG THEO VI TRi VIEC LAM

S6 c6 mat dén hét thang 4/2013

Bién ché dugc phin bd tuyén
dung nim 2013

Chiara Chia ra
) Céng chire, Ghi
SEX Ten:dow vj trye thilfe Céng HDLD vién chire  [HPLD| oy
Téng | chir, HPLD theo | Tong " Cao | theo
vién tui'%'n Nghi footiih ding, | Nghj
chire dinh 68 Ién Trimg dinh 68
cap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A BHXH tinh
I |Ban Giam dbc
1 |Giam déc

2 |Ph6 Giam dbc

II |Phong T chirc - Hanh chinh

1 |Truéng phong

Phé Trudmg phong

Cong tic T chirc cén bd

CoOng tac tuyén tru_vén

Cong tdc téng hop, théng ké

2
3
4
5 |Céng tac Hanh chinh quan trj
6
7

Cong tic vin thir uu triy

II1 |Phong Ké hoach - Tai chinh

Truéng phong

Pho Trudmg phong

Céng tic quan ly ké hoach

Cdng tdc tong hop, thong ké

Cong tic Ké toan

1
2
3
4 |Cong tac xay dung co ban
5
6
7

Thi quy

IV [Phong Thu (1+2+...+6)

1 |Trudng phong
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Phé Trudng phong

Cbng tic quan ly thu

Céng tac téng hgp thu

Cong tac quan ly ng

2
3
4
5 |Céng tac phat trién déi tugng
6
v

Phong ché dd bao hiém xa hji
(142+...+7)




S6 c6 mait dén hét thang 4/2013

Bién ché dugc phin bb tuyén

dung nim 2013
Chia ra Chia ra
) _Cﬁng chire, Ghi
SEE Téa don vj trye thufe .| Cong | oy p| HOLD vién chire | HDLD| 4
Tong | chike, theo | Tong . | Cao | theo
A tam . Dai . i
vitn | vén Nghj i i dang, | Nghj
chire | Y™ |djnh 68 ‘5’]'; Trung |dinh 68
n
chp
T 2 3 i 3 7 8 9 10 | 11
1 |Trudémg phong
2 |Phé Trudng phong
3 |Céng téc gidi quyét ché dé dai han

i<y

Céng tac giai quyét ché d6 ngén han

Cong téc quan 1y déi tugng BHXH

(=0 B¥ ]

Céng tac quan 1y ddi tuong BHTN

Céng tac tdng hop, théng ké

VI

Phong Tiép nhén va quin Iy hd so
(1+2+...+6)

Trudng phong

Phé Trudng phong

Tiép nhén va tra két qua

Céng tac tong hop, théng ké

Tu vén va giai dap

Luu trir hd so

Phong Cép sb, thé (1+2+...+6)

Trudng phong

Phé Trudng phong

Céng tac quan ly sé BHXH

Cong tac quan Iy thé BHYT

Cong téc quan Iy phoi s, thé

[=2T IR I I oS O

Céng tic tong hop, théng ké

VIII

Phong Gidm dinh bio hiém y té
(142+...+4)

Trudmg phong

Phé Trudng phong

Céng téc gidm djnh BHYT

e | B | —

Cong téc tong hop, théng ké

Phong Kiém tra (142+...+5)

Trudmg phong

Phé Truéng phong
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S0 c6 mit dén hét thang 4/2013

Bién ché duge phin bd tuyén
dung ndm 2013

Chia ra Chia ra
. ) Cong chure, Ghi
STT Tén dom vj trye thuje Céng HPLD| vién chire |HDLD| cpg
Téng | chie, | FPMP| theo | Téng | Cao | theo
¥ tam . DPai : :
vién tuyén Nghj hoe trér ding, | Nghj
chire dinh 68 e | Trung |dinh 68
ciap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Cong tac tip dan va giai quyét
khiéu nai, t cdo

=

Cong tac kiém tra

LA

Céng tac tdng hop, théng ké

Phong Cdng nghé thing tin
(1+2+3)

Trudng phong

[ .

Phé Trudmg phong

Cong tac Cong nghé thong tin

==}

BHXH huyé¢n, thj xa thudc tinh
(I+II+111+...+n)

Huyén A

—

Giam déc

Ph6 Giam dbc

Céng tac giai quyét ché do BHXH

Cong tac Gidm dinh Bao hiém y té

Céng tic thu

Céng téc cip sb, thé

Cong téc tiép nhin va quan 1y hd so.

Céng tic Cong nghé thong tin

olo|lw|loa|lwv|s|w]|w

Cong tac kiém tra tiép din

=

Céng tac K& toan

—
—_—

Cdng tac van thu luu triv

—_—
[ %]

Thua quy

d

Chuyén quan cp xa

| )
Pt

Huyén .......

Tong cing (A+B)

Ghi chii: - Nhitng vi tri chirc danh kiém nhiém thi chi bio cdo sb liéu & vi tri chire danh duoc bd tri chinh thirc.
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