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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Dic lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 2153/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 02 thang 5 nam 2013
QUYET PINH

V& ban hanh Danh muc ngudn tai liéu ndp luu vao Luu trir lich sir
Thanh phé Hd Chi Minh (Chi Cuc Viin thir - Luru trir thude Sé Noi vu)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Luat Luu trir ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Thong tu $0 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua By N¢i vu
quy dinh vé thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua
cac co quan, t6 chire;

Cin cir Cong vin s6 316/LTNN-NVDP ngay 24 thang 6 nim 1999 cua Cuc Luu
trir Nha nude vé viée ban hanh Danh myc mau thanh ph:fin tai liéu ngp luu vao Trung
tam luu trir tinh;

Can cir Quyét dinh s6 4033/QD-UBND ngay 24 thang 8 nim 2011 cta Uy ban
nhén dan thanh pho vé ban hanh Danh muc s6 | céc co quan thudc nguon ndp luu tai
liéu vao Luu trir lich sir Thanh phé Ho6 Chi Minh (Chi cyc Vin thu - Luu trir thudc So
NoI vu);

Cin cir Quyét dinh s6 341/QD-UBND ngay 21 thang 01 nim 2013 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Danh muc s6 2 cic co quan thudc nguon ndp luu tai
liéu vao Luru trir lich sir Thanh phé Ho Chi Minh;

Xét ¢é nghi cia Giam doc So Noi vu tai To trinh s6 258/TTr-SNV ngay 16
thang 4 nam 2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc nguén tai liéu ndp luu
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vao Luu trir lich sir Thanh phd HO Chi Minh (Chi Cuc Van thu - Luu trir thudc SO
NGi vu).

Piéu 2. Thu trudéng cic co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu
trir lich siur thanh phé can cur vao Danh myc nay va chirc nang, nhiém vu cu thé cua co
quan, t6 chirc dé xay dumg Bang thdi han bao quan tai liéu ctia don vi; chinh 1y sip
xép tai liéu ton dong va chon loc nhimg tai liéu c6 gia tri lich su dé nop luu vao Kho
Luu tri lich st thanh pho.

Giam doc S& Noi vu chi dao Chi Cuc Vin thu - Luu trir hudng dan, dén ddc,
kiém tra céc co quan, td chirc thudc nguén ngp luu tai liéu xdy dung Danh muc tai
liéu ndp luu vao Luu trix lich sir thanh pho.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S Noi vu,
Thu truong cac co quan, t6 chirc thudc nguén ngp luu tai liéu vao Kho Luu trit lich
str thanh phé, Chi Cuc truong Chi Cuc Vin thu - Luu trir thanh phf) co trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Hira Ngoc Thuan
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DANH MUC
NGUON TAI LIEU NOP LUU VAO LUU TRU
LICH SU THANH PHO HO CHi MINH
(CHI CUC VAN THU - LUU TRU THUQC SO NOI VU)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2153/QD-UBND
ngay 02 thang 5 nam 2013 cia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh pho)
STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
1. Tai liéu tdng hep
1. Ho so xdy dyng, ban hanh ché do/quy dinh/huéng dian nhimg Vinh vin
vén dé chung cua nganh, co quan
2 Ho so ky niém cac ngay 18 I6m, ngay thanh 13p nganh, sy kién Vinh vidn
quan trong do co quan chu tri t0 chirc
3. | Ho so hoi nghi tong két dai han, hang nim cong tic cua nganh, x
co quan Vinh vién
4. Ké hoach, bo céo cong tac dai han, hang ndm cta co quan va .x
cac don vi true thudc Vinhvicn
5 Ho so td chirc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang va Vinh vién
phap luat cua Nha nudc
6. | Ho so'td chirc thuc hién ché d6/quy dinh/huéng dan nhimg van Vigh vida
dé chung cua nganh, co quan
Ho6 so tng dung 1SO ciia nganh, co quan Vinh vién
Tai ligu chi dao, chuong trinh, ké hoach, bo céo dai han, hang —
ndm ve cong tac thong tin, tuyén truyén cua co quan
9. Tai liéu vé hoat déng cua Lanh dao (bdo cdo, ban thuyet
tnnhfgml trinh, tra 10i chét véan tai Qudc hoi, bai phat biéu tai | Vinh vién
cac su kién lém.. J)
10. | Ho so vé viéc lanh dao cép trén dén kiém tra tinh hinh, chi dao Vinh vidn
cong tac cua nganh, co quan
1. |Tailiéu vé lich str cor quan (néu cé) Vinh vién
12. |Sé ghi bién ban cac cudc hop giao ban, 50 tay cong tac ctia lanh
dao Uy ban nhan dan thanh phd, thu ky lanh dao UBND thanh Vinh vidn
1 V1

phé
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
13. | Keé ho?ch, l::ao cao cong tac quy hoach, ké hoach, thong ké dai Vinh vidn
han, hang ndm
2.1. Tai liéu quy hoach
14. | Hb so xdy dung quy hoach phat trién nganh, co quan Vinh vién
15. |Ho so vé xdy dung dé an, dy 4n, chuong trinh muc tiéu cua | Vinh vién
nganh, co quan dugc phé duyét
16. |Ho 50 quan ly, to chire thyc hién cac dé an, dy an, chuong trinh Vinh vién
muc tiéu cia nganh, co quan
17. | Hé so tl}ém Qinh, phé duyét dé an chién Iuoc, dé an quy hoaqh
phat trién, dé an, du an, chuong trinh muc tiéu cua cac doi | Vinh vién
tugng thugc pham vi quan ly cia nganh, co quan
18. | Béo céo tong két dénh gia thyc hién cac dé an chién luge, dé 4n
quy hpach phat trién, dé an, du an, chuong trinh, muyc tiéu cua [ Vinh vién
cac doi tugng thudc pham vi quan 1y nha nudc
2.2. Tai liéu ké hoach
19. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa héi hang nim do co
g Vinh vién
quan ban hanh
20. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xi héi hang nim cho co —
n inh vién
quan thyuc hi¢n
21. H? sogxay dung ke l:lOE_lCh dai han, hang ndm va béo cao thyc Vinh vidn
hién ké hoach cua nganh, co quan
22. | Ké hoach dai han, hang nam va bdo cdo thuc hién ké hoach cua Vi .x
; : 5 inh vién
cac don vi truc thudc
23. | Ho so vé kiém tra thuc hién ké hoach cong tac nam o cac don x
. . Vinh vién
vi truc thugce
24, | Ké hoach hang nim, bao céo thuc hién ké hoach cua cac ddi .x
% A Vinh vién
tuong thudc pham vi quan ly vé ké hoach
2.3. Tai liéu thong ké
25, H.f sor:‘xa%: dt,mg,, t?an ha}nh cac van ban ché dd/quy dinh, huong Vinh vién
dan vé thong ké ctia nganh
26. | Bdio céo thong ké tong hop, thong ké chuyén dé dai han, hang

nam

Vinh vién
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
27. | Bao céo tong hop diéu tra co ban Vinh vién
28. | Bao cao phan tich va du bao Vinh vién
3. Tai liéu to chirc, can bd
29. | Ho so xdy dyng, ban hanh Diéu & t6 chirc, Quy ché lam vigc, ———
ché dg/quy dinh, hudéng dan vé t6 chire, can b
30. | Ké hoach, bao céo cong tac to chirc, can bd dai han, hang nim Vinh vién
31. |Ho S0 Xay dung; dé an to chic by may nganh, co quan va cac Vinh vidn
dom vi trie thudc
32. | HO so vé viéc thanh lap, ddi tén, thay dbi chirc nang, nhiém vu, x
A : 5 o : B Vinh vién
quyen han cua co quan va cac don vi trye thudc
33. H’o S0 Ve vige hop ?hat, sap nhap, chia tach, giai thé co quan va Vinh vidn
cac don vi true thudce
34. | H6 so hoi nghj vé cong tac td chirc cua nganh, co quan Vinh vién
35. | H6 so vé bd nhiém, mién nhiém, diéu déng can bd linh dao
o ; z Vinh vién
trong co quan va cac don vi tryc thugc
36. H? SO xdy dung, ban hanh tiéu chuin chirc danh céng chirc, Vinh vidn
vién chirc
37. | Ho so vé xdy dung va thuce hién chi tiéu bién ché Vinh vién
38. | Bao cao thong ké danh sach, so luong, chat lugng can bo Vinh vién
39. |Hb so gf)c cén bd, cong chirc, vién chirc Vinh vién
40. | Ké hoach, bao céo cong tac dao tao, boi dudmg can bo cua | Vinh vién
nganh, co quan va cac don vi truc thugc
41. | Vin ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo nam vé viéc .x
g L E A " Vinh vién
quan ly cac co so dao tao, day nghé truc thude
42. TE“ liéu vé thyc hién cong tac quoc phong, an ninh, bao v¢ néi Vinh vidn
b co quan
4. Tai liéu lao ddng, tién lrong
43, K_e hoach, bao cdo cong tac lao dong, tién luong dai han, hang Vinh vidn
nam
4.1. Tai liéu lao dong
44. | Ho so xay dung, ban hanh dinh mirc lao dong ctia nganh va bao Vinh vidn

cao thuc hién
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
45. Ho‘ so xdy dung ché do bao hg, an toan, vé sinh lao dong cua Vinh vidn
nganh
46. Baia cdo tong hop tinh hinh tai nan lao dgng hang nam cua Vinh vidn
nganh, co quan
47. | Ho so céc vu tai nan lao dong nghiém trong Vinh vién
4.2. Tai ligu tién luong
48. H'o SO xay.sllrrng, ban hanh thang bang luong cua nganh va bao Vinh vién
cao thuc hién
49. H’o S0 xdy ”dl.mg, ban hanh ché d¢ phu cip cua nganh va béo Vinh vidn
cao thuc hién
5. Tai liéu tai chinh, ké todn
50. | H6 so xdy dumg, ban hanh ché dd/quy dinh vé tai chinh, ké toan | Vinh vién
51. | Kéhoach, bao cao cong tac tai chinh, ké toan dai han, hang nim | Vinh vién
52. Hp 50 vé ngan sach nha nudc hang ndm cua co quan va cac don Vinh vidn
vi truc thudc
53. | Ké hoach, bdo céo tai chinh va quyét toan hang nim Vinh vién
54. | Ho so xdy dung ché do/quy dinh vé gia Vinh vién
55. ?éc; so, tai liéu vé viéc chuyén nhugng, ban giao, thanh 1y nha Vinh vidn
56. | HO so klet:rl tf’a, thanh tra tai ck:mh céc vu viéc nghiém trong tai Vinh vidn
co quan va cac don vi truc thudc
57. |Ho S0 kiém to.':}n cac vu viéc nghiém trong tai co quan va cac Vinh vidn
don vi triue thudce
6. Tai liéu xay dung co ban
58. |HO so xay dl_n}g vén ban che dg/quy dinh, huéng dan vé xay Vinh vidn
dung co ban cia nganh, co quan
59, K:e hoa_ch, bao cao cong tac dau tu xay dung co ban dai han, Vinh vidn
hang nam
60. | Hb so cong trinh xay dung cac cong trinh nhém A, cong trinh
ap dung cac giai phap moi vé kién tric, két cdu, cong nghe,
thlet bi, vét liéu mai; cong trinh xay dyng trong diéu kién dia | Vinh vién

chét, dia hinh dic blet cong trinh duge xép hang di tich lich sir
van hoa
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)

61. HP scrlthan_h tra, kiém tra cong tdc xdy dung co ban cua co quan Vinh vidn
cap tren tal co quan

62. Bo SO tl?anh tra, lf:em tra cong tac xdy dung co ban ctia co quan Vinh vidn
o don vi tryre thudce

7. Tai liéu khoa hoc cong nghé

63. H,O 50 V€ vige xay dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé Vinh vién
cua nganh, co quan

64. | Ho so hoi nghi, hoi thio khoa hoc do co quan t6 chirc Vinh vién

65. Kue hoach, bao cao cong tac khoa hgc, cong ngheé dai han, hang Vinh vién
nam

66. |Hb so hoat dong cua Hoi déng khoa hoc nganh, co quan Vinh vién

67. H‘o SO ckzuorn{; trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc cap nha nuoc Vinh vidn
va cap bg, nganh

68. | HO so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy trinh cong nghé hodac X
giai phap hiru ich duoc cong nhan cip nha nuéc va cap bg, | Vinh vién
nganh

69. | Ho so vé viéc chuyén giao cong nghé clia cac co quan, to chirc N
trong nudc hodc nudc ngoai cho co quan va cac don vi tryre | Vinh vién
thuoc

70. | Ho so xdy dumg céc tiéu chuan nganh Vinh vién

71. | Hb so xa , trié i ¢ 0 ¢ ct

0 so xdy dung, trién khai ing dung khoa hgc cong nghé cua Vinh vidn

nganh, co quan

72. | Ho6 so xdy dumg va quan ly cac co so dir li€u cua nganh, co Vinh vidn
quan

8. Tai liéu hop tic quoc té

73. | Ho so hoi nghi, hoi thao quoc té do co quan chu tri Vinh vién

74. | Ké hoach, bao cdo cong tac hop tic quéc té dai han, hang nim | Vinh vién

75. | HO so xay dumg chuong trinh, du an hop tac quoc té cua nganh, Vinh vidn
CO quan

76. | Ho so vé viéc thiét 1dp quan hé hop tac véi cic co quan, t0 Vinh vién

chirc nuéc ngoai
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
77. | Ho so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, té chire qudc té Vinh vién
78. Ho S0 vé viéc tham gia cac hoat dong cua higp héi, to chirc Vinh vidn
quoc té (hoi nghi, hoi thio, diéu tra, khao sét, thong ké...)
79. | HO so nién liém, dong gop cho céc hiép hoi, té chire qudc té Vinh vién
80. | Ho so doan ra muc dich ky két hop téc Vinh vién
81. | Ho so doan vao muc dich ky két hop tac Vinh vién
82. Thu' dlf_:‘n, thw:p chic mirng quan trong cua cac co quan, to Vinh vidn
chirc nudc ngoai
9. Tai liéu thanh tra va gidi quyét khiéu nai, to cdo
83. |Hb so xdy dung, ban hanh quy ch&quy dinh, huéng din vé o
i iga O A S Vinh vién
thanh tra va giai quyét khiéu nai, to céo
34. Kje hqz_}ch, bao‘ cdo cong tac thanh tra va giai quyét khiéu nai, toé Vinh vidn
cao dai han, hang ndm
85. | Ho so thanh tra cac vu viéc nghiém trong Vinh vién
86. | HO so gidi quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 cdo nghiém trong Vinh vién
87. | Bao cao nam hoat dong cua té chirc Thanh tra nhan dan Vinh vién
10. Tai liéu thi dua, khen thuéng
88. [ HO so xay dur}g, ban hanh quy ché/quy dinh, hudéng dan vé thi Vinh vidn
dua, khen thuong
89. | HO so hoi nghi thi dua do co quan chu tri t6 chirc Vinh vién
90. K:s hoach, bao cao cong tac thi dua, khen thuong dai han, hang Vinh vidn
nam
91. |Ho so khen thuong cho tap thé, ca nhan
Céc hinh thirc khen thuéng cta Chu tich nuéc va Tha tuéng | Vinh vién
Chinh phua
92. | Ho so khen thuong ddi véi ngudi nude ngoai Vinh vién
11. Tai liéu phap ché
93. |Hb so xdy dymg, ban hanh quy dinh, hudng din vé cong tac | Vinh vién
phap ché do co quan chu tri
94. | Ké hoach, bao céo cong tac phap ché dai han, hang nam Vinh vién
95. | HG so thim dinh vin ban quy pham phap luat Vinh vién
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3
12. Tai liéu vé hanh chinh, quén trj céng sé
12.1. Tai ligu vé hanh chinh, van thi, luwu tri
96. Ho' S0 xdy dung, banwhanh quy dinh, huong dan cong tac hanh Vinh vién
chinh, van thu, luu trir
97. | Ké hoach, bao cao cong tac hanh chinh, van thu, luu trir hang .x
B X Vinh vién
nam, nhi€u ndim
98. | Hd so vé 14p, ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc cua nganh, .x
Vinh vién
CO quan
99. | Tép luu, sé ding ky vin ban di cta co quan
- Vin ban quy pham phap luit Vinh vién
- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng din
12.2. Tai lidu quan tri cong so
100. Hoﬁ SO Xdy dung, ban hanh cic quy dinh, quy ché vé cong tac Vinh vidn
quan tri cong so
13. Tai li€éu cac linh vure chuyén mon nghiép vu
101. ‘I:I$ so xay dung, ban hanh vin ban quan ly chuyén mon, nghiép Vinh vién
102. | Ho so hdi nghi vé chuyén mén, nghiép vu do co quan to chirc Vinh vién
103. | Ké hoach, bao cdo dai han, hang nim vé chuyén mén, nghiép
; i : s Vinh vién
vu cua co quan va cac don vi truc thuge
104. | Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cao nim vé cong X
tac quan ly, to6 chirc thyc hién cac hoat dong chuyén mon, | Vinh vién
nghiép vu
105. | HO SO xdy dl,r’ng, quan ly va td chirc thuc hién cac chuong trinh Vinh vidn
muc tiéu, du an chuyén mon
106. | Ho so chi dao diém vé chuyén mén, nghiép vu Vinh vién
107. | HO so kiém tra, hudéng dan chuyén mon nghiép vu Vinh vién
108. P!o SO %131 qﬂuyet ca_cﬂ vu viéc quan trong trong hoat dong quan Vinh vidn
1y chuyén moén, nghiép vu
109. | Bao cao phan tich, thong ké chuyén dé Vinh vién
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STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
(1) (2) (3)
14. Tai liéu ciia td chirc Ping va cdc Poan thé co quan
14.1. Tai li¢u ciia to chirc Ding
110. | Hd so Pai hoi Vinh vién
111. Ch_Lfong‘mnh, ké hoach va bao cao cong tac Tong két nam, Vinh vién
nhiém ky
112. | H6 so té chirc thuc hién cac cude van dong 1on, chi thi, nghi 5
L, < s A . . Vinh vién
quyet cua Trung uong va cac cap uy Pang
113. | H6 so vé thanh 1dp/sap nhap, cong nhén td chirc Pang Vinh vién
14.2. Tai liéu 16 chire Céong doan
114. | H6 so Dai hoi Vinh vién
115. | Chuong trinh, ké hoach va bao cao cong tac Téng két nam, x
5 : Vinh vién
nhiém ky
116. | HO :?0' t? clguc t}luc Euen cac cude van dong lon, thyc hién nghi Vinh viZn
quyét cua to chirc Cong doan
117. | Tai liéu vé t6 chirc, nhan sy va cic hoat dong ctia td chire Cong x
i Vinh vién
doan
14.3. Tai liéu té chirc Poan Thanh nién
118. | Ho so Dai hoi Vinh vién
119. | Chuong trinh, ké hoach va bao cao cong tac nam, nhi¢m ky Vinh vién
120. | H6 so tb chirc thuc hién cac cudc van dong 16m, thuc hién nghi .x
Vinh vién

quyét cuia Pang, Nha nuéc, Doan Thanh nién

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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