6 CONG BAO/S6 26/Ngay 01-7-2013

UY BAN NHAN DAN QUAN 4
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Péc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/2013/QD-UBND Quan 4, ngay 17 thang 6 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dfng ciia
Phong Lao djng - Thuong binh va Xa h¢i quin 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Cin cir Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cia Chinh
phit quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc tinh;

Cin ctr Quyét dinh sé 14/2009/QD-UBND ngay 03 thang 02 nim 2009 cia Uy
ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mAu) vé t6 chirc va hoat
ddng cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi quan - huyén;

Xét dé nghi ciia Truong Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi quén 4 tai T
trinh s§ 70/TTr-LDTBXH ngéy 10 thang 5 nam 2013,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi quén 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky; bai bo
Quyét dinh s6 767/QD-UBND-NC ngay 21 thang 7 nim 2009 cta Uy ban nhan dan
quin 4 v& ban hanh Quy ché tb chiic va hoat dong ctia Phong Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quén 4.

~
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quan 4, Truéng Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi, Truong Phong No1 vy, Thu trudng cac co quan cé lién quan
va Chu tich Uy ban nhan dén 15 phuong ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Dat
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia
Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi quan 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 02/2013/0P-UBND
ngay 17 thang 6 ndm 2013 ciia Uy ban nhén dén quén 4)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chiic niing

1. Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi quén 4 la co quan chuyén moén
thuéc Uy ban nhan dén quén, tham muru gitip Uy ban nhén dén quéan thyc hién chirc
ndng quan 1y nha nude vé céc linh vuc: lao dong; viéc lam; day nghé; tién luong; tién
cong; bao hiém x3 hoi (bit bude, tw nguyén), bao hiém thét nghiép; an toan lao dong;
nguoi ¢6 cong voi nudce; bao trg xa héi; bao vé va cham soc tré em; binh déng giot;
phong, chéng t& nan xa hoi (goi chung 12 linh vurc lao dong, ngudi cb cong véi nude
va x3 hoi); thue hién mét s6 nhiém vu, quyén han theo sy uy quyén cua Uy ban nhéan
dén quéan va theo quy dinh cia phap luat.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quén 4 ¢o6 tu cach phap nhan, c6
con déu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé td chuc, bién ché va cOng tac
cia Uy ban nhan din quén; dong thdi chiu sy huéng dan, kiém tra, thanh tra vé
chuyén mén, nghiép vu ctia S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi thanh phd.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

.A LE.Y b :‘\
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan quén ban hanh cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, nim nim va hang nim; dé an, chuong trinh trong linh virc lao dong,
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ngudi ¢o céng voi nude va xa héi, binh dﬁng gi6i; cai cach hanh chinh, xa héi hoa
thudc linh vuc quan ly nha nudce duge giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhin dan quén ban hanh cic vin ban vé linh vuc lao
dong, ngudi ¢ cong véi nude va xi hoi, binh dang gidi thude tham quyén. Té chirc
thue hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé 4n, chuong trinh
vé linh virc lao dong, ngudi co cong voi nude va xa héi, binh déng gici trén dia ban
quén sau khi duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luat vé
cac linh vuc dugc giao.

3. Gitp Uy ban nhan dan quén quan 1y nha nuéc vé linh vyuc lao dong dbi véi td
chirc kinh té tap thé, kinh té tir nhan; hudng dan kiém tra hoat dong cua cac hoi va to
chirc phi Chinh phu hoat dong trén dia ban thugc linh vuc lao dong, ngudi cé cong
vo1 nudc va xa hoi; quan ly hanh chinh Nha nudc vé céc linh vyc thude chirc nang
d6i voi cac don vi san xuét kinh doanh, hénh chinh su nghiép ciia Trung vong, thanh
phd tri dong va hoat dong trén dia ban quéan theo quy dinh ctia phap luét.

4. Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat ddi voi cac co
s& bao tro xa hdi, co s¢ day nghé, gi61 thiéu viéc lam, co s& gido duc lao dong xa hoi,
co s& tro gitip tré em trén dia ban quan theo phan cip, tiy quyén.

5. Gitip Uy ban nhan dan quén t5 chire thue hién thu tuc ding ky day nghé; tb
chuc quan ly, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé hoat dong day nghé cua cac ca
nhan, td chirc theo phan cap ctia Uy ban nhan dén thanh phd.

6. Hudng dan va td chire thuc hién quan 1y dai tuong niém, cong trinh ghi cong
liét sy, quy dén on dap nghia.

7. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu di véi Uy ban nhan dan phudng trong
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han vé linh vuc lao dong, ngudi co cong vai nudc va
xa hoi.

8. Phéi hop véi céc nganh, doan thé xiy dung phong trao toan dan chim sdc,
gitp d& ngudi c6 cong véi nudc va cac d6i tuong chinh sach xa héi. T6 chirc va
huéng dan thuc hién chuong trinh giam nghéo trén dia ban.

9. T chirc kiém tra viéc thuc hién ché dd, chinh sach vé lao dong, nguoi cod
cong va xa hoi; giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc,
chéng lang phi trong hoat dong lao dong, ngudi c6 cong véi nude va xi hoi theo quy
dinh ctia phap luat va phan cap cia Uy ban nhan dan quan.

10. Gitip Uy ban nhan dan quén tb chirc thuc hién cac bién phap thiic day binh
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dang gidi phu hop voi diéu kién kinh té - x4 hoi cta dia phuong; tuyén truyén, phd
bién, gido duc vé gi6i tinh va chinh sach, phép luat vé binh déng gidi trong pham vi
dia phuong; phéi hop kiém tra, thanh tra tinh hinh thuc hién phap luat vé binh déng
giGi, giai quyét khidu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phép luit vé binh déng gi6i trong
pham vi dia phuong.

11. T6 chirc img dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xiy dung hé thong théng
tin, luu trir phuc vu céng tac quan 1y nha nudce va chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc
lao dong, ngudi cé cong véi nude va xa hoi.

12. Thyc hién ché d6 thong tin, béo cdo dinh ky va d6t xudt vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan quan va S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

13. Quén 1y t5 chirc bd may, bién ché, thuc hién ché do, chinh séch, ché do dai
ngd, khen thudng, ky luit, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi
can bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh
ctia phap luat va phéan c6ng, phan cip, iy quyén ciia Uy ban nhan dan quén.

14. Quan 1y tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh ciia phap luat va phan cap
ciia Uy ban nhén din quan.

15. Thuc hién mdt sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén giao hoic theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong I11
CO CAUTO CHUC VA BQ MAY

Diéu 3. Co ciu to chiic

1. Phong Lao dong-Thuong binh va Xa héi c6 01 Truéng phong va khong qua
03 Pho Trudng phong.

2. Truomg phong chiu trach nhiém trudéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhin din quén va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua Phong, ddng thoi trudce
Giam d6c S¢ Lao dong-Thuong binh va X4 héi thanh phé vé viéc thuc hién cac mat
cong tac chuyén mon.

3. Céac Ph6 Trudng phong la nguoi giap viée cho Truong phong, phu trach va
theo d5i mot s6 mit cong tac, chiu trach nhiém trude Trudng phong va trudc phap
lut vé nhiém vy dugc phan cong,
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4. Truéng phong, Pho Truéng phong do Chi tich Uy ban nhan dan quén quyét
dinh bé nhiém theo tiéu chuin chuyén mén nghiép vu do Uy ban nhén dan thanh phé
ban hanh va theo quy dinh cua phap luét; viéc mién nhiém, cach chirc, khen thuong,
ky ludt va ché d6, chinh sach khac d6i véi Truong phong, Phé Trudong phong thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. T6 chirc bd may

1. Cén bg, cong chirc chuyén mén, nghiép vu lam cong tac Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi trén dia ban quan dugc b tri turong xung vai nhiém vy dugc giao.

2. Can cr vao chirc nang, nhi€ém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé cua co
quan, trinh d§, ning lyc can bd, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 héi héi td
chue thanh cac T6 chuyén mon, gdm nhimg cong chitc duoc phan cong dam nhén céc
chirc danh cong viéc trén cac mét cong tac:

- T6 chinh sach lao dong: viéc 1am, day nghé, tién cong, tién luong, quan 1y lao
dong, hoa giai tranh chﬁp lao déng, v€ sinh an toan lao déng, phong, chéng chay, no,
bao hé lao déng; quan 1y nha nudc vé bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép;

- T6 chinh sach xa hoi: bao tro xa hoi, cac phong trao toan din chim soc, hd tro
d6i twong chinh sach xa hoi; chinh sach ngudi ¢ cong véi nudce; huéng dan thuc
hién cac chinh sach dbi v6i ngudi ¢o cong, cac phong trio toan dan chdm soc, gitp
d& ngudi co cong; quan 1y nghia trang ligt sy, dai tuong niém, cac cong trinh ghi cong
liét sy, quy dén on dép nghia. . ;

- T6 phong, chéng t& nan x4 hoi: mai dam, ma tiy (quan 1y ngudi cai nghién tai
gia dinh, cong ddng, ngudi sau cai nghién va phong chdng tai nghién ma ty);

- T bao vé va chim séc tré em, binh ding gidi;

- T4 giam nghéo, ting ho kha;

- T4 tai chinh, tai san, ké toan tai vy, thu quy: thuc hién chi tra ché d6 chinh
sach, ché do dai ngo;

- T6 giai quyét khiéu nai, t6 co; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc, chéng lang
phi trong hoat dong lao dong, ngudi cod cong va xa hdi;

- T6 ké hoach, téng hop, théng k&, hanh chinh, van thw luu trit: ché d6 théng tin,
bao cao dinh ky va dot xuét; khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng ve chuyén
mon, nghiép vu va mét s6 cong viéc khac theo phan cong cia lanh dao Phong.
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Tuy theo quy mé hoat dong va tinh chét cong viéc va nhan su cu thé, Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ thé thanh 13p thém céc td hodc hop nhét, chia tach
céc to, bd tri can bd phu trach riéng timg linh vire hodc kiém nhiém cac linh vurc trén
co s& tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Piéu 5. Bién ché

Cin cir vao khoi lugng céng viéc va tinh hinh can bg cu thé dé xac dinh fing
chirc danh va tiéu chuén nghiép vu cong chirc dé phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thyc hién va hoan thanh nhiém vy dugce giao.

S6 lugng bién ché cu thé ciia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi do Uy
ban nhan din quin phin b trén co s chi tiéu bién ché hanh chinh s nghiép duoc
Uy ban nhan dan thanh phé giao cho quan hang nim va thuc hién theo co ché khoan
bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh ctia quan.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché df 1am viée

1. Trudng phong phu trach, diéu hanh tit ca cic hoat dong cia Phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Trudng phong phu trach nhiing linh vyuc
cong tac dugce Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cic cong viée phat sinh,
Khi Trudng phong vang mit dai ngay, mét Pho Trudng phong duge Trudong phong
hodc cip trén c6 thim quyén Uy nhiém diéu hanh moi hoat déng cua don vi va chiu
trach nhiém vé viéc thay thé diéu hanh hoat dong do.

2. Khi giai quyét cong viée thude linh vire minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mén cua Pho Trudng phong khac, Pho Trudng phong chu dong ban bac
thdng nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cic van dé chua nhat
tri v6i cac Pho Truong phong khéc hodic nhig van ¢ mai phat sinh ma chua ¢6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac can bd, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Truéng phong, yéu cau do
duoc thuc hién nhung c4n bd phai bao cao cho Phé Trudng phong tryc tiép phu trach
biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat héi hop
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1. Hang tuén, lanh dao Phong hop giao ban mét 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cdng tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac by phin hop v6i Pho Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai cong tic va
thong nhét lich cong tac cho timg thoi ky.

3. Mbi thang hop toan thé céan bo, cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phén c6 lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi td chirc va ca nhan cé lién quan phai thé hién trong lich
cong tac hang tudn, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugc Phong chudn bi chu
dao dé kip thoi giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phét sinh lién quan dén hoat déng
chuyén mén ctia Phong.

Diéu 8. Méi quan hé cong tic

1. B4i véi Uy ban nhan dan quan:

Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cta Uy ban nhan dan quéan vé toan b cong tac theo chitc ning, nhiém vu
clia Phong, Trudng phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung céng tac tir Chu tich
hodc Phé Chu tich phu trach khdi va phai thuong xuyén bo cao véi thudng tnzc Uy
ban nhan din quéan vé nhitng mit cong tac d3 duoc phén cong;

Theo dinh ky phai béo cao voi Thuong trze Uy ban nhan dan quin vé ndi dung
cong tac cua Phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tic chuyén mén trong
quan ly nha nudc thudc linh vuc lién quan.

2. Déi véi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hdi chiu su huéng din va kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, thuc hién viéc
bao cdo cong tac chuyén mén dinh ky va theo yéu cdu ctia Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

3. Péi véi céc co quan chuyén mén khéc thuge Uy ban nhén dan quén:

Thuce hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nhidm déam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh tri cia quan. Trudng hop chu tri phéi hop giai
quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién ciia Thu trudng céc co quan chuyén
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mon khac, Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tap hop céc v kién va
trinh Chi tich Uy ban nhén dén quan xem xét, quyét dinh.

4. P61 vo1 cac don vi, t6 chirc san xuét kinh doanh va dich vuy lién quan dén
chirc nang quan ly trén dia ban quén

Truc tiép huéng dén, kiém tra, giai quyét cic ché do, chinh sach vé lao dong,
nguodi ¢o cong va xa héi theo quy dinh cia Nha nudc;

Déi v6i cac don vi san xuét kinh doanh, hanh chinh sir nghiép ctia Trung uong,
thanh phé tri dong va hoat dong trén dia ban quan, Phong Lao déng - Thuong binh
va Xa héi giup Uy ban nhéan dan quéan thuc hién viéc quan 1y hanh chinh Nha nuéc vé
cac linh vyc thudc chirc nang dbi véi céc don vi nay theo quy dinh.

5. D6i voi Uy ban nhan dan phuong;

a) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi co trach nhiém hudng dan, kiém tra
va gitip 43 vé nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phudng chi dao thyc hién tét moi
chu trwong chinh sach, ché d0, thoa udc vé lao dong, ngudi ¢6 cong va1 nude va xa
hdi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phép luat.

b) Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi ¢ trach nhiém phdi hop véi Uy
ban nhan din cac phudng kién toan, cing ¢b bd phan cong tic vé lao dong, ngudi co
cong va xi hoi tai dia phuong. Phdi hop véi cac t6 chirc, chinh quyén, doan thé nhén
dan xay dung phong trao toan dan chiam séc, gitp d& ngudi ¢ cong véi nude va dbi
twong chinh sach x3 héi. Giup Uy ban nhan dén phuong phdi hop thuc hién tuyén
truyén gido duc phong chéng, ngian ngira cac té nan x4 hdi trén dia ban quén.

6. Dbi véi Mit tran T qudc, cac don vi su nghiép, cic ban, nganh, doan thé, céc
td chirc x4 hoi cua quan:

Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi phdi hop va hd tro Mit trdn T québc
va cac doan thé qu?m ching thuc hién tt ché do chinh sach lao dong, ngudi co6 cong
va x4 hoi, tiép nhan nhiing phan anh vé tinh hinh cac d6i tuong dé giai quyét kip thoi;
phéi hop véi cac doan thé quan ching van dong cac ddi tugng chinh sach, phat huy
truyén th("ing cua dan toc va truyén théng cach mang dé thue hién tot cdc cudc van
ddéng cia Pang va Nha nude.

Khi Uy ban Mit trin T quéc quan, phuong cac don vi sy nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, c4c t6 chirc x4 hdi clia quan c6 yéu ciu, kién nghi cac van dé thude
chirc ning ctia Phong, Trudng phong co trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh
Uy ban nhan dén quan giai quyét cac yéu cau d6 theo tham quyén.

~
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Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Cin cir Quy ché nay, Truong Phong Lao déng - Thuong binh va X3 hoi
c6 trach nhiém cu thé hoa quy ché lam viéc cia co quan nhung khong duoc trai quy
ché nay, cu thé chirc ning, nhiém vy cia Phong, quyén han, trich nhiém, chirc danh,
tiéu chuan cong chirc cia Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi phu hop voi dic
diém coa dia phuong, nhung khéng trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Chi tich Uy
ban nhan dan quéan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10, Trudng Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Thi truéng cic co
quan, don vi lién quan co trach nhiém thyc hién Quy ché t6 chirc va hoat déng cua
Phong Lao déng - Thuong binh va X4 hoi sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan
quin quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh cac van d& vuot
qua thim quyén, Trudong phong dé xuat Chi tich Uy ban nhan dan quin xem xét, giai
quyét hodc bd sung va sira d6i Quy ché cho phu hop../.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Dat

~
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