BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPiclap - Tw do - Hanh phic

S6: 02/2013/TT-BNG
Ha Noi, ngay 23 thang 06 nam 2013

. THONGTU ,
Hutng diin vige cap, gia han, sira 30i, b0 sung h{ chitu ngoai giao,
h chiéu cong vy va cap cong ham dé nghi cap thj thye

Can cur Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thdng 8 nam 2007 cia Chinh
phu vé xuat canh, nhdp canh cua céng dan Viét Nam (sau ddy goi la Nghi dinh
136);

Can cu Nghi dinh 56 63/2012/ND-CP ngay 06 thdng 9 ndm 2012 cua Chinh
phut sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 136/2007/ND-CP (sau ddy goi
la Nehi dinh 65),

Céan cur Nghi dinh s6 15/2008/ND-C P ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua Chinh
phu quy dinh chm’: ndng, nhiém v, quyén han va co cdu 16 chitc cia B§ Ngoai
giao,

B6 Ngoai giao hwcmg dan viéc cap, gia han, sua doi, bé sung hé chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thue nhu sau:

Chwrong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din vé thim quyt:n dbi tugng va thu tuc cép, gia han,
sira doi, bd sung hd chleu ngoai giao, ho chiéu céng vu theo quy dinh tai Nghi dinh
136 va Nghi dinh 65; cAp cong ham dé nghi co quan c6 thdm quyén cia nude
ngoai cap thi thuc cho cong dan Viét Nam.

Diéu 2. Co quan c6 thAim quyén cip, gia han, sira ddi, bd sung hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vy va cap cong ham

1. Co quan cép, gia han, stra d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu va cdp cong ham & {trong nuéc bao gébm Cyc Lanh sy Bd Ngoai giao va S¢
Ngoai vu Thanh phé H Chi Minh (sau day goi chung 12 Co quan cép hd chiéu &
trong nudc).



2. Co quan cap, gia han, stra ddi, bo sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cdp cong ham & nudc ngoai bao gom céc co quan dai di¢én ngoai giao, co
quan dai dién lanh su va co quan khéc duge uy quyén thuc hién chic nang lanh su
cua Viét Nam & nuoc ngoai (sau day goi chung 1a Co quan dai dién).

Piéu 3. Thoi han cia hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cap theo quy dinh tai khoan 12 Diéu
6 va khoan 5 Didu 7 Nghi dmh 136 dugce stra dbi, bcr sung theo khoan 4 Diéu 1
Nghi dinh 635 c6 gia tn it nhét 01 nam ké tir ngay cap va o thé duoc gia han mét
l4n voi thoi gian gia han khéng qua thdi han ban déu ctia hod chiéu dé va khéng qua
U3 nam.

2. Hj chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cip cho con dudi 18 tudi theo quy
dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghj dinh 136 dugc sua dm bd sung
theo khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 65 co gia tri it nhit 01 nam ké tir ngay cap cho dén
khi ngudri con dé du 18 tudi va khéng qué 05 nam.

Piéu 4. Vin ban cit hodc cho phép cin b, cong chirc ra nwdc ngoai

1. Vin ban cur hodc cho phép can bg, cong chire, s§ quan, quéin nhén chuyén
nghiép di nude ngoai (sau ddy goi la van ban cir di nude ngoai) phai c6 diy du ni
dung theo mau 03/XNC ban hanh kém theo Thong tw nay va phai dugc ngudi co
thdm quyén hodic duge uy quyén ky trie tiép, déng diu cia co quan.

2. Vin ban cir di nudc ngoai co tir hai trang tror 1én phai danh sé thi tyr va
déng déu glap lai gitra cac trang. Truong hop sira d4i, bd sung thi phaJ dugc ngudi
c6 thdm quyén ky true tiép va déng ddu cua co quan vio diém sia dbi, bd sung.
Trudmg hop sira ddi, bd sung tir hai ndi dung tror 1én thi phai ra vin ban méi.

3. Péi v6i thanh vién chinh thirc, thy ting cac doan ciia Téng Bi thu, Thudng
truc Ban Bi thu, ny vién B§ Chinh tri, Bi thu Trung wong Pang, Chu tich nudc,
Pho Chu tich nuée, Chu tich Quéc hdi, Phé Chi tich Quée hoi, Thu tudng Chinh
phua, Phé Tha tudng Chinh phu thi vin ban et di nude ngoai 1a ¢dng vin thdng bao
danh sach doan ciia Ban Di ngoai Trung wong Pang, Van phong Chi tich nuéc,
Vin phong Quéc hi, Van phong Chinh phu.

4. Déi véi ngudi thude dién quan ly cua Ban Chip hanh Trung vong Diang,
ngudi dimg dau Lién hiép cic t6 chirc hiru nghi Viét Nam, Lién hiép cac héi van
hoc nghé thudt Viét Nam, Lién hiép cac hji khoa hoc va k§ thuit Viét Nam, Lién
minh hop the X& Viét Nam va Phong Thuong mal va Cong nghiép Vigt Nam thi
vin ban cir di nwée ngoai 14 ¢dng viin cia Ban Péi ngoai Trung wong Péng, Vin
phong Chu tich nu¢e, Van phong Quoc héi hodc Vian phong Chinh pht théng bao
¥ kién déng ¥ cho di nuée ngoai clia cép c6 thim quyén.



5. Déi vai vo, chong di theo hanh trinh cong téc thi st dung van ban cu di
nudc ngoai cia nhiing ngudi thude dién quy dinh tir khoan 1 dén khoan 8 Diéu 6
Nghi dinh 136 dugec sira ddi, bd sung theo khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh 65, trong do
ghi 3 ngudi nay duge mang vo, chéng di theo hanh trinh cbng tac. Quy dinh nay
ciing ap dung dbi voi vg, chdng va con dudi 18 tudi di tham, di theo phong vién
théng tn va bao chi nha nude ctia Viét Nam thudng tri & nude ngoai.

6. Ddi véi vo, chdng va con dudi 18 tudi di tham, di theo thanh vién Co quan
dai dién thi viin ban cu di nuwde ngoai 1a van ban déng ¥ cia Vu T chitc Can bd
B§ Ngoai giao. Trudong hop vo, chéng la cén bo, cong chire, vién chire thi Vu T6
chirc Can by B§ Ngoai giao giai quyét trén co s& cdng van cho phép di nude ngoai
ctia Co quan, t& chire true tiép quan ly nhén su.

Piéu 5. Vin ban dy quyén cir hodc cho phép can bj, cong chire di nwde
ngoai

1. Viéc iy quyén cho don vi truc thude trong viéc cit hodic cho phép can b,
cong chire di nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc
sira d6i, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 65 phai dugc lap thanh vin ban
thec mau 05/XNC ban hinh kém theo Théng tu ndy.

2. Vin ban Gy quyén phai do ngudi dimg dau céc ban tryc thude Trung wong
Pang; Bi thu tinh 0y, thanh 0y triyc thude Trung wong; Thu truong cac B, co quan
ngang B§, co quan thuge Chinh phu va cac tb chirc sy nghiép cong 1dp do Chinh
pht thanh lap; Chéanh an Toa édn nhan dén tdi cao; Vién trudng Vién Kiém sat nhan
dan t6i cao; Chu tich Hai dong nhéan dan, Ch tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
pho truc thude Trung wong ky tnre tiép va dong diu cia co quan.

Didu 6. Viéc giti thidu mAu con déu, miu chit ky va chire danh

1. Céc co quan c6 thim quyén cir hodc cho phép can b, cdng chire, s§ quan,
quén nhan chuyén nghi¢p ra nudc ngoal va co quan duge uy quyén theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sta dﬁn bé sung thea khoan 9 Diéu 1
Nghi dinh 65 phai gidi thiéu trudc hang vin ban cho Co quan cép hd chiéu & trong
nudgc vé mau con diu cia co quan, mau chit ky va chitc danh cia ngudi cé thim
quyén theo mau 04/XNC ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Vin ban gidi thiéu mau con diu, méu chir ky va chirc danh phai dugc
ngudi ¢ tham quyén Ky trire tiép va dong dau cia co quan.



Piéu 7: Té khai dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, hé chiéu ¢éng vu, cong
ham xin thi thue

1. Tt khai fIc nghi cip hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong ham xin
thi thie theo mau 017XNC co thé khai trén ban in sin hodc khai truc tuyén trén
Cong thdng tin dién to vé cong tac |anh s tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn,
sau d6 in ra, ky va xac nhén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Tor khai dé nghj cép hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong ham xin
thi thue phal duoc dién day da cac ndi dung trong T¢ khai, do nguoi dé nghi ky
tryc tiép va cb xdc nhin cia Co quan, td chic trye tiép quin 1y nhin sy va dong
dau giap lai anh,

Péi véi v, chong di theo hanh trinh céng tac; vo, chong va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phong vién thong tan va bao chi nha
nudce cia Viét Nam thudng trit & nude ngoai ma khong thude bién ché cia co quan,
t& chirc nao thi T& khai phai cé x4c nhan cia Co quan, td chirc truc tiép quan 1y
nhén sy cla ngudi duge cir di cdng tic nurde ngodi.

Déi v6i ngudi dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, hé chiéu c6ng vu ma cd hd
chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cli con gid tri va khéng cb sy thay déi vé Co
quan, to chire truc llep quén Iy nhan su so voi thoi diém cap hd r.:h1cu truoc day
cling nhu khong thay ddi €O quan cap hd chiéu thi Tor khai khéng cén x4c nhén cia
Co quan, to chuc truc t1cp quan Iy nhan su. Quy dinh nay ciing ép dung déi véi
trdng hop chi & nghj cép cong ham.

Piéu 8. Chirc danh trong hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Co quan cép ho chiéu & trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chirc danh
béng tiéng Viét vao hd chiéu ngoai giao d6i voi nhitng ngudi gitlt céc chire vu quy
dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghj dinh 136 duoc sira ddi, bd sung theo
khoan 3 Piéu 1 Nghj dinh 65, trir truomg hop co quan chii quan d& nghi khéng ghi
chirc danh hodc vi Iy do d6i ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cp hd chiéu & trong nudc hodc Co quan dai dién ghi chitc danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh vao hé chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu cia B
trudng Ngoai giao, Thir trudng \Igﬂal giao, Trg Iy Bo trodng Ngoal giao, cdn b
ngoai giao da dugc phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
théng tan, bbo chi nhd nude cha Viét Nam thuong trd & nuwée ngoai va ngudi di
tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh 136 duoc
stra ddi, bd sung theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh 65.

3. Ngudi mang hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu khong duoc tu ¥ ghi
chirc danh trong hé chiéu.
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Piéu 9. Viéc nhin hd so va tra két qua théng qua Co quan ngoai vu dia
phuong

Viéc nhan hd so va tra két qua dé nghi cip, gia han, sira déi, bd sung h chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu va cdp cong ham théng qua cac S&/Phong/bd phan
ngoai vu cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong (sau day goi la Co quan ngoai
vu dia phuong) theo quy dinh tai khon 1 Diéu 14 Nghi dinh 136 dugc sira dbi, bd
sung theo khoan 5 Biéu 1 Nghj dinh 65 thuc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu da phm:mg tiép nhén hd Sy dé nghj c:ap, gia han, stra déi,
b6 sung hé chiéu ngoaj giao, hd chiéu céng vu va cip cong ham.

2. Co quan ngoai vu dia phrong chuyén hd so kém theo 1& phi cho Co quan
cép hé chiéu & trong nudce. Trudng hop chuyén hé so qua dudng buu dién thi thye
hién thong qua doanh nghiép chuyén phét nhanh dugc Bd Ngoai giao chi dinh va
kém theo cudce phi buu dién.

3. Sau khi nhén két qua tir Co quan cép hé chiéu & trong nuée, Co quan ngoai
vu dia phuong tra két qua cho duong su.

Pitu 10. Hd so dé nghi cip hd chiéu ngoai giao, h§ chiéu cdng vu

_ Ngudi dé nghj cdp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp 01 bé hd so
goém:

1. 01 T4 khai theo quy dinh t2i Didgu 7 Thong tu Ay,
_2.03 4nh giéng nhau, c& 4 x 6 cm, chyp trén nén mau sdng, mat nhin thang,
dau dé trén, khong deo kinh mau, méic thudng phuc, chup khéng qua 01 nam, trong

d6 01 anh dan vao To khai va 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chinh van ban ctr di nude ngodi theo quy dinh tai Pidu 4 Théng tu
nay.

4. 01 béan chup Gify khai sinh hodc Giay ching nhin vi¢c nudl con nudi dbi
v&i con dudi 18 tudi di tham, di theo (xuat trinh ban chinh dé doi chicu).

5. 01 ban chup Gidy chimg minh nhan dan hoic gidy chimg minh cua cac luc
lrong vii trang (doi vai lue luong vil trang);



6. Ho chiéu ngoai giao hodc hd chiéu céng vu duge cdp trong vong 08 nim
(néu co). Trong truomg hop mit ho chiéu thi nép 01 ban chinh vin ban théng béo
viéc mét ho chiéu (theo mAu 06/XNC ban hanh kém theo Théng tw nay).

Piéu 11. Hé so dé nghj gia han hé chiéu ngoai giao, hj chiéu céng vu

Ngudi dé nghi gia han hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ndp 01 bd hd so
gom:

1. Ho chiéu ngoai giao, ho chidu cong vu con gi tri duéi 06 thang;

2. 01 ban chinh vin ban cir di nuéc ngoai theo quy dinh tai Didu 4 Thong tu
nay.

Piéu 12. Ho so d& nghj sira dbi, bd sung hd chifu ngoai giao, hd chiéu
chng vu

Ngudi dé nghi sira ddi, bé sung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu nop 01
bé ho so gdm:

1. 01 Te khai theo mau 02/XNC (cé thé khai trén ban in san hodc khai truc
tuyén trén Cong théng tin dién tr vé cdng tac ldnh su tai dia chi
www.lanhsuvietham.gov.vn, sau do in ra va ky truc tiép).

2. H chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu con gia tri.

3. 01 ban chup gidy t& chimg minh viéc sira d6i, bd sung hd chiéu Ia cén thiét
{(xuét trinh ban chinh dé doi chiéu).

4. 01 ban chinh vin ban giéi trinh cda co quan ¢6 tham quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Pidu 32 Nghi dinh 136 dugc sia ddi, bé sung theo khoan 9
Diéu 1 ‘Nghi dinh 65 trong trudng hop dé nghj sira déi, bb sung khic v6i hd so cép
hd chiéu.

Pitu 13. Ho so @ nghj ciip cong ham xin thj thyc

Ngudi @& nghi cap cong ham xin th thue ndp 01 bé hd so gdm:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu nay.

2. Ho chiéu con gié tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xuét canh.



3. 01 ban chinh vin ban cir di nuée ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu
nay.

4. 01 ban chup thu mdi (néu co).
Piéu 14. Trinh ty gidi quyét
1. Nhan hd so:

Néu hé so da dﬁy di va hop I¢ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghj dinh
136 duge sira déi, bd sung theo khoan 5 Piéu | Nghj dinh 65 va quy dinh tir Piéu
10 dén Piéu 13 Théng tu ndy, co quan tiép nhén hu so (Co quan cip hod Chlt:u a
trong nuéic hodc Co quan ngoai vu dia phuong) cap phiéu bién nhén (theo mau
07/XNC), thu [¢ phi va cap bién lai. Néu hé so chua diy du, hep 18 thi co quan tiép
nhdn hd so hudng din bd sung, hodn thién hé so.

2. Thot han xu ly:

a) Truong hop ndp hd so true tiép tai co quan cép hé chiéu thi trong thoi han
khong qua 05 ngay lam vige kc tir ngay nhin du hd so hop 18, Co quan cép ho
chiéu & trong nurée tién hanh cdp, gia han, stra d6i, bd sung hé chiéu ngoai giao, hd
chiéu cdng vu hodc/va cdp céng ham. ‘\Icu chi d& nghi sira ddi, bd sung ho chiéu
hosc cAp cong ham thi thoi han giai quyét khong qua 02 ngay lam viéc.

b) Trudng hop ndp hoé so tai Co quan ngoai vu dia phuong thi trong thisi han
khéng qué 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhén du hd so hop 1¢, Co quan ngoai vy
dia phuong phai chuyén hé so cho Co quan cap hé chiéu & trong nudc. Trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so, Co quan cap hd chiéu & trong
nude tién hanh cip, gia han, stra déi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chidu cong
vu hodc/va cdp cong ham. Néu chi dé nghi sira dbi, b sung hé chiéu hodc cip
cong ham thi thii han giai quyét khong qué 02 ngay lam viéc.

¢) Trudng hop khai Tér khai truc tuyén thi thoi han giai quyet 1a 01 ngay lam
viée ké tir 'ngay Co quan cip hé chiéu & trong nude nhan di hd so hop 1&. Déi véi
doan ¢6 sb luong tir 50 ngudi trd 1én thi thoi han giai quyét 12 05 ngay lam viéc.

3. Truong hep ndp ho chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu con gia trj st dung
thi trude khi cﬁp hé chiéu méi, Co quan cip hd chidu & trong nude 1am thi tuc hiy
gia tri hd chleu dé. Béi véi trudong hop di tham thanh vién Co quan dai dién, co
quan théng tén, bdo chi nha nude cua Viét Nam thudng tri & nudc ngoai thi Co
quan cdp hd chiéu & trong nude cap hd chiéu mai co ghi chirc danh va khong huy
ho chiéu cu.



Trudmg hop ¢6 vin ban thong bao viéc mét hd Chiél:l thi Co quan cép hé chiéu
& trong nudc lam thu tuc thong bdo hdy gia trj h§ chiéu cii tdi cdc co quan lién
quan.

4. Tra két qua:

Co quan tlcp nhén hd so tra kct qua cho ngudi ¢o tén trong gla} bién nhén.
Trudmg hop ngudi ¢6 tén trong gidy bién nhan khdng phai la ngudi dugce cép, gia
han, sira dm bd sung ho chidu ngoai giao, ho chiéu cdng vu hodc/va cdp cong ham
thi cdn xuét trinh Gidy ching minh nhan dan dé kiém tra.

Piéu 15. Cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cing vu trong trudng hop dic
biét

1. Trudng hop dé nghj cép hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu theo quy
dinh tai khoan 12 Diéu 6 va khoan 5 Diéu 7 Nghi dinh 136 dugc sia déi, bé sung
theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 1 Nghi dinh 65 thi ngoai hq so theo quy dinh tai
Piéu 10 Théng tu nay cin bd sung 01 ban chinh van ban d& nghi cua co quan ¢
thdm quyen quy dinh tai khoén | Piéu 32 duge sita dbi, bd sung theo quy dinh tai
khoan 9 Diéu 1 Nghj dinh 65, trong d6 néu rd Iy do dé nghi cdp hé chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu.

2. Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén do hd so hop
18, Co quan cép hé chidu & trong nude xem xét, cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu voi thod han gid tri phi hop hodc tir chdi cdp hé chiéu.
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Diéu 16. Dbi twong dwec cip, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
Vi & nudc ngoat

1. Ngudi bj mrét, bi hong ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu hodc ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vy hét trang, hét thoi han s dung trong thoi gian cong
tac & nuoc ngoai.

2. Ngudi dang 1a thanh vién cia Co quan dai dién hodc co quan thing tan,
bao chi nha nude cia Viét Nam thuong trii & nudc ngodi o thay déi vé chire vu.

3. Nguai dang ¢ nudc ngodi duge b6 nhiém lam thanh vién Co quan dai dién
hoic co quan théng tn, bao chi nha nude cua Viét Nam thudng tri & nudc ngoai.



4. Vo, chr‘c“mg, con dudi 18 tudi dang & nudc ngoai di thim, di theo thanh vién
Co quan dai dién hodc co quan théng tan, bao chi nha nuéc cua Viét Nam thuong
tril & nudc ngodi.

5. Céc trudmg hop dic biét khac theo huéng din ciia Bo Ngoai giao.
Piéu 17. Hb so dé nghi cip, gia han hj chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vy

Nguoi dé nghj cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu ngp 01 bd
hd so gdm:

1. 01 T khai theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu nay va khéng cin cé xac
nhén. Truong hop d nghi gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi khong
cin nép Tt khai.

_ 2.03 anh gidng nhau, ¢ 4 x 6 cm, chup trén nén mau sang, mét nhin thang,
dau dé trén, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chyp khéng qua 01 nim; trong
dd 01 anh dédn vao to khai, 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chyp van ban cir di nude ngoai theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu
nay déi voi trudmg hop néu tai khoan 1, khoan 3 va khoan 4 Piéu 16 Thong tu ndy.

4. 01 ban chup Quyét dinh hodc thong béo cia B) Ngoai giao hodc ciia co
quan quan ly co quan thdng tin, bao chi nha nuéc ctia Viét Nam thudng tri & nude
ngoai vé viéc thay dbi chire vu déi véi truomg hop néu tai khoan 2 Piéu 16 Théng
tu ndy.

5. Ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cdng vu bi hong, hét trang hodc hét han sir
dung hoéc don trinh bao mét hd chiéu ¢6 xac nhén cia co quan chirc nang nudc s&
tai doi voi truong hop néu tal khoan 1 Piéu 16 Thong tu nay.

6. Ho chidu ngoai giao, ho chiéu céng vu di duge cdp (néu cb) dbi véi truomg
hop néu tir khoan 2 dén khoan 5 Diéu 16 Thong tu nay. Trudng hop dé nghj gia
han thi hd chiéu phai con gia tri dudi 06 thang.

Piéu 18. Hb so dé nghj sira ddi, bd sung hd chiéu ngoai giao, h chiéu
cng vy va cap céng ham

Hb s dé nghi sira i, bd sung h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cép
cOng ham & nude ngoai thuce hién theo quy dinh tai Piéu 12 va 13 Thong tu nay.



Piéu 19. Trinh tv giai quyét
1. Nhan hé so:

Néu hé so di day du va hop 1§ theo quy dinh tai chu 17 va 18 Théng tu nay,
Co quan dai dién cip phiéu bién nhin, thu I8 phi va cép bién lai. Néu hd so chua
day du, hop 1é thi Co quan dai dién huéng din bd sung, hoén thién hé so.

2. Béi voi dé nghi -::ap, gia han h§ chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho cac
dbi trgng néu tr khoan 1 dén khoan 4 Diéu 16 Théng tu nay:

a) Trong th&i han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Co quan
dai dién guri chi tiét nhan thin gbm ho va tén, ngay théng ndm sinh, noi sinh, gidi
tinh, qudc tich (kem theo anh) cua nguoi de nghi cﬁp, gia han hd chiéu cho Cuc
Lanh su B§ Ngoai giao, déng giri co quan cép hd chiéu cl truée diy (néu hd chleu
d6 duoc Cdp tai Co quan dai di¢n khéc hodc tai 8¢ Ngoai vu Thanh phd H6 Chi
Minh) dé xac minh va xin ¥ kién.

b) Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc yéu cau xac minh, co
quan cip hé chiéu trude day co trach nhiém tra 16 cho Co quan dai dién, dong giri
Cuc Lanh sy Bd Ngoai giao.

Truomg hop Cuc Lanh s B Ngoai giao 14 co quan cdp hé chiéu ngnal giao,
hé chiéu cong vy trude déy thi trd 10i xac minh phai kem theo y kién vé viéc cép,
gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu.

¢) Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngd}f nhén dugc két qua xéc minh,
Cuc Lanh s Bé Ngoai giao théng bao ¥ kién v& viéc cdp, gia han hé chiéu ngoai
giao, hd chiéu céng vu cho Ca quan dai dign.

d} Trong thoi han 01 ngay lam viéce ké tir ngay nhén d_m;m tra 1&i cha Cuc
Lanh su Bd Ngoai giao, Co quan dai dién thuc hién viéc cép, gia han ho chigu
ngoai giao, ho chieu céng vy hodc cé van ban tir chdi giri cho dwong su.

d) Sau khi cdp hé chiéu, Co quan dai dién théng bao ngay cho Cuc Linh sur
B Ngoai giao va Cuc Quén ly Xudt nhdp canh B Céng an danh sich nhiing
ngudi duge cap hé chiéu, trong d6 ghi rd chi tiét nhan thén, s6 ho chléu ngay cdp
hé chiéu méi va ho chiéu cli, thoi han cia hd chidu méi, 1y do cép hd chiéu va
chirc danh ctia ngudi duge cip ho chiéu.

e) Co quan dai dién thong bao cho Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao danh sich

nhitng ngudi trinh bio mét hd ch1cu ngoai giao, hd chiéu cdng vu, dong thoi théng
bao viéc hiy gi tri hé chiéu bi mét cho co quan cé thim quyén clia nude sé tai.
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g) Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao thong bdo huy gia trj hd chiéu bj mét cho Cuc
Quan ly xudt nhap canh B Cong an, Cuc Cira khau B& Tu 1énh B6 ddi bién phong
Bo Qunc phong, S& Ngoai vu Thanh phd HU Chi Minh va céc Co quan dai dién
khac dé théng béo che co quan ¢4 thim quyén cilia nudc s tai.

3. D6i véi dé nghi cép, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cng vu cho cac
doi tugng néu tai khoan 5 Biew 16 Thong tu nay:

a) Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hep 1€, Co quan
dai dién tién hanh cdp, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chidu céng vu theo ¥ kién
ctia Cyc Lanh su B§ Ngoai giao.

b) Sau khi cdp hé chiéu, Co quan dai di¢n théng bao ngay cho Cuc Lanh su
B Ngoai giao va Cuc Quén ly Xuét nhap canh B Cong an danh sach nhiing
nguon duge cap ho chiéu, trong d6 ghi 15 chi tiét nhan than, sb hd chu:u ngay cép
hd chiéu méi va hé chiéu cl, théi han cua hd chidu méi, Iy do cép hé chiéu va
chirc danh clia ngudi duoc cép ho chiéu.

4. Ddi véi d& nghj sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy va
cdp cong ham:

Trong thoi han khéng quéd 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 I¢,
Co quan dai dién sira ddi, bd sung hé chiu ngoai giao, hé chidu céng vu va cap
cong ham hodc ¢ van ban thong bao tir chbi cho dwong su.

5. Tra két qua:
Co quan dai dién trd két qué cho ngudi ¢6 tén trong gidy I:11én nhan. Truimg
hop ngudi ¢d tén trong gla;-,r bién nhén khong phai 1a ngudi duge cép, gia han, sura

dm b sung hg chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy hodc/va cap cbng ham thi cin
xuét trinh Gidy chiing minh nhan dén hofic gidy to thay thé dé kiém tra.

Chwong IV
LUU TRU' VA BAO QUAN HO SO

Diéu 20: Hb so luru trir

Hb so luu triy bao gbém cac hé so cap, gia han, sira déi, bd sung h{_ chiéu ngoai
giao, ho chiéu céng vu va cip cong ham va sb luu duge in tir phdn mém cép phat
hé chiéu.
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Piéu 21: Ché dj bao quéan

1. Hb so cép, gia han, stra ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu
va cép cbng ham dwogc danh sé thir tu va luu trit trong théi han 08 nam.

2. 86 lru duoc luu trit vé thod han.
) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Ban hanh cac biéu min

1. Ban hanh kém theo Théng tu nay 07 biéu méu sau:

- Té khai dé nghi cip hé chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vy, cong ham xin thi
thire (mau 01/XNC);

- Té khai dé nghi sira déi, bd sung hd chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu
(mau 02/XNC);

- Vian ban vé viéc ¢ can bd, cong chirc, s§ quan, quin nhan chuyén nghiép di
cdng tac nude ngoai (méu 03/XNC),

- Van ban gi¢i thiéu miu con diu, chir ky cia co quan va ngudi c6 thdm
quyén ¢ can bd, cong chire, s§ quan, quin nhin chuyén nghiép di cong tac nudc
ngoai (mau 04/ XNC);

- Van ban iy quyén cur can bg, cong chuc, s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép
i cong tac nude ngoai va gidi thiéu mau con dau, chir ky cua co quan va ngudi
duge uy quyén (mau 05/ XNC);

- Van ban théng bao méit hd chiéu ngoai giao, hd chiu céng vu (miu
06/XNC);

- Phiéu bién nhén hé so cép, gia han, sita ddi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho
chiéu céng vu va cip cong ham xin thi thue (miu 07/XNC).

2. Cac biéu miu trén duge dang tai trén Cong théng tin dién tr vé cong tac
lanh su tai dia chi http://lanhsuvietnam.gov.vn d¢€ cac co quan, té chirc, cd nhan cé
nhu cdu tai xudng str dung.
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Piéu 23. Hiéu lrc thi hanh

Théng tu nay co hiéu lyc tir ngay 15 thang 08 ndam 2013 va thay thé Théng tu
56 02/2008/TT-BNG ngay 04 thang 02 nam 2008 cua B Ngcral 2140 hucrng dén
viée cdp, gia han, stra ddi, bd sung va quan Iy hd chléu ngoai giao, hd chiéu cong
vu ¢ trong nudc va & nudc ngodi theo Nghj dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17
thang 08 ndm 2007 cua Chinh phd vé xuit canh, nhip canh cua cbng dén Viét
Nam./. -
Nﬂ%c’imgin: ,
- Thil tudng, cc Phlj Thii twong Chinh plit (38 bio can);
- Van phong Qubc hoi;
- Van phéng Chi tich mrdc;
- Van phéng Chinh phu;
- VP TU Bang va cac Ban cha Pang:
- Cac B, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phi;
- Toa dn nhén dén 16 cao;
- Viém Kigm sat nhan dan tdi cao;
- UBND tinh, thanh phé truc thude TU;
- Céc co quan TU cla céc 16 chire chinh trj - 8 hoi;
- Cac Co quan dal dién VI & murde ngod;
- Cong bio, Website Chinh ph;
- S& Ngoai vu Thanh phé HG Chi Minh;
- Cuc kiém tra v&n ban (BS Tu phap);
- Luu HC, LS.
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Mau 01/XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM BO NGOAI GIAO
Dée 1dp — Tu do — Hanh phiic - Ngp 03 anh, cb 4x6em, |
_— i phong nén mau sing, mal |
- ! nhin thing, diu d& trin, |

o IO KHAIDENGH] Khng e kinh miu, mie

CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO T HQ CHIEU CONG VU [ thuimyg, phuyc.
CONG HAM XIN THI THUC U -Anh chup cich day khng
{Brac i huedng din & mdi saw trwede khi dign o khai) qua 1 ndm.

= i E B -Dan 1 anh vao khung nay.

L Thong tm. ¢d nhan: -Déng diu gigp lai vao %

I HO\-‘RI‘EH EE R R L R R ] ﬂlﬂ’ldﬁlb'ﬁicﬁuuuﬂﬂghw

2. Sinh ngay:.......... thing........nam .. 3 Glm tmh Nmn I:I ‘\" phai xéc nhén Tér khai.

4. Noi sinh:. S A A A ey T

5. H6 khéu thU.I::rnn Iru
6. Gidy chfrng minh nhan dan sé:...ooovvieeniieeeeane, cap ngay t.gil
FoCo QUAn COREVAC =, yanisvi swvstain o = g v sigim A

8. Chirc vu: S R SR R R S .. Brién thoal
a. Cong chuc ]na: saeaDBC s e ngach

b. Cén bd (bau cit, phe chuan bé nh:em)

¢. Ciép bic, ham (fwrc liwgng vii rang). ...
9, b3 dwgce cép hd chiéu ngoai giao 56.. ; cap ngay ....... S —— B0 i R
hodc/va ho chidu clng vu s6.....eevvvveeeviiiiannnnn, cﬁp 13100 LR A AT Bl s e
10. Théng tin gia dinh:

| Gia digh Ho vi tén Niim sinh_| Nghé nghiép | Pia chi

Cha

Me

Va/ching

| Con

| Con

Con

II. Théng tin nhU} én di:

1. Di dén:..

2. Bé nghi l::ap congham xmthnthl,rcnhapcanh . qué.u:dnh
/Schengen... ..tai BSQITLSQ!CQBD tal
3. Chirc danh {bang t1eng Anh} cua ngum xin thi thure can ghi trong cung ham

T&i xin cam doan nhitng 1 kKhal tén 13 ding su {hdt vA xin chiu hoan 1ohn trich nhigm trude phip luét.

XACNHiN cerenrennn.NEAY. .. thdng... ndm 20...
i e s nhan chuyén nghidp va nhiong 133 khai N L
cdn b, rr_lngc i, .5-_); qmn F:mn rhdn ¢ uyen nghidn v whitng i khai P T R
irér phi hgp voi thing fin trong hé 5o qude I cdn B (K_}' Ve g'hr ¥a hp teny

- Buge phép df théfin, & theo thanh vien Co quarn dai dign Vigr Nam & nwie
ngodi hode di theo hanh trink cong tdc cia cdn B, cdng chie, 5§ guan, gudn
nkdn chuyén nghiép |:|
e EEV L thang. ... ndm 20..
(Nguwoi cé tham gquvén ky, gh: 53] h;} tén, chirc vu va r:i’ong dau)



Miu 01/XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hwéng din chung:

Té khai phai duge dién chinh xac va diy di. Trudng hop chi dé nghi gia han hd
chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu thi khéng cén c6 Té khai. Trudmg hop chi dé nghi
cép cong ham xin thi thuc thi khong cin dién diém 10 phén I, khéng cin x4c nhén va
dan anh trong Té& khai.

Hurémg din cu thé:

Phdn tiéu dé: Danh déu x vao 6 vudng thich hop.

Phén I Théng tin cd nhdn:

- DPiém 1: Viét chir in hoa theo diing ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhan
déan;

- DPiém 7: Ghi rd don vi cdng tac tir cip Phong, Ban tré 1én;

Diém 8: Ghi rd chirc vy hién nay: (vi du: Phé Vuy trudng, Trudng phéng...).

+ Muc a: Ghi rd cong chirc loai (vi du: Al, A2), bic (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi du:

chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi r8 chirc danh cia can bé va nhiém ky céng tac (vi du: Uy vién BCH
Téng lién doan lao déng Viét Nam nhiém ky 2011 — 2016...).

+ Muc c¢: Ghi r& cip bac, ham (vi du: Thiéu tudéng, Pai ta...).

Phdn II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi 15 tén nuéce hodic viing lanh théd noi dén hoic qua canh.

- Diém 2: Ghi & t8n nude xin thi thuc nhép cinh, xin thi thue qua canh. Trudng
hgp xin thi thue Schengen thi ghi r8 tén nude nhép canh diu tién. Ghi 6 tén Pai sir
quan, Téng Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp hd so xin thi
thurc.

Phdn xdc nhdn.

- Co quan, t§ chirc truc tiép quan Iy nhén su xac nhén To khai va déng ddu gidp
lai nh. Truémg hop ngudi d& nghi cdp hé chiéu ¢6 hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu cil con gié tri va khéng c6 sy thay ¢bi Co quan, tb chire truc tiép quan Iy nhéan su so
véi thai diém cdp ho chiéu trude diy ciing nhu khong thay ddi co quan cdp hd chiéu
thi T khai khéng cin ¢6 x4c nhén.

- Trudng hop vo, chéng di theo hanh trinh cong tac; vo, chrf‘mg va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tAn, bdo chi nha nudc
ctia Viét Nam thuéng tra & nude ngodi ma khéng thude bién ché ciia co quan, td chirc
nao thi Co quan, t§ chire true tiép quan Iy nhéan su cla ngudi duge cir di cong tac nurde
ngoai xdac nhin T khai.



Mau 02/XNC

BO NGOAI GIAQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Pijc ldp — Tw do — Hanh phic
TO KHAI DE NGH]

) SUAPOIZ BOSUNG D
HOQ CHIEU NGOAI GIAO & HQ CHIEU CONG VU T

I 5 TR I = OO
2. Sinh ngay:.......... thang........nam

3. Giditinh: [ Nam [ N@r

I 11 1 TSP
5. Gidy chimg minh nhan dan sé:............ B CP MPAY incaviseibl o v i
6. D3 duoc cip hd chiéu ngoai giao sb..................; . CAD NGAY ..o o R

hodic/va hd chidu cong vu sb.....oooveveeeeeeeeiriinnnn, CAP NEAY. oo oo e BT
T DI T T S Y I ST ot 0 B B S TR S S S S
B L 0% ettt e e

Toi xin cam doan nhimg l&1 khai trén 14 ddng su thit va xin chiu hoan toan trach nhiém trirée
phép ludt.

......... ngay... thang... ndm 20...
Ngudi khai
(K3 va ght ré ho tén)



Mau 02/ XNC

HUONG DAN CACH DPIEN TO KHAI

Huwéng dén chung:

T& khai phéi duoc dién chinh xac va day du.

Huwéng dan cu thé:

Phdn tiéu dé: Panh dau x vao 6 vudng thich hop.

Phéan néi dung:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo diing ho v tén ghi trong Gidy chitng minh nhén
dén;

- Piém 6: bién théng tin vé hd chiéu ngoal giao, hg chiéu cdng vu cin duoc sita
dbi, bd sung.

- Diém 7: Ghi day du thong tin d& nghj sira ddi, bd sung (thay déi ho tén, sb Gidy

chirng minh nhén dan, ngay sinh, noi sinh, giéi tinh...).



(Co quan c6 thim quyén)’

Sé: jQD-...

Mau 03/XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phie

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..

QUYET PINH

A am - v A A - - - a ~ -
Ve viéc cir can bg, cong chire, s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép
di cong tac nwréc ngoai

(Co quan c6 tham qu}rén)

Can cu (quy dinh vé chirc ning, nhiém v, quyén han cia co quan cé tham

quyén ra quyét dinh);

Can ctr (vdn bdn uy quyén cit, cho phép cdn bg, céng chike, sy quan, qudn
nhan chuyen nghiép di nuwoc ngoai cua B¢ truomg/Thu truong co quan 50

Xét nhu cdu cong tdc va kha ning cén bd;
Xét dé nghj cua (Thu truong don vi cé cdn b di céng tdc),

Piéu 1. Ctr ng / ba:
VD 1. Nguyén Vin A,

VD 2. Nguyén Vin B,

VD 3. Nguyén Thj C

Di nube/vimglanh thé:
Thoi gian®:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di

QUYET PINH:

VD déi véi céng chite: Phé Vu trudng Vu T
chirc can bg; cong chirc loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°

VD déi véi sj quan: Trung, ta, Truong phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh *

VD d6i voi can b dupc bdu ci: Uy vién ban
chip hanh Téng Lién doan lao déng Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016 3



Mau 03/XNC

Pitu 2. Thu trudng cac don vi: ... vA (c4c) ca nhan ¢6 tén & Didu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
(hodic KT. Thu trudng co quan,
hodc ngudi duge uy quyén)

(Ky triec !‘fé,ﬂ va ghi rd ho tén, déng dau)

Noi nhin:

- Nhur Biéu 2;

- Bd Ngoai giao;
-Luu ...

! Cr quan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira ddi, bd sung theo khoan 9 Diu 1 Nghj dinh 65.
* Ap dung d6i véi treimg hop co quan ra quyét dinh 1 co quan duge ty quyén.

* Ap dung déi v&i cong chie.

g fi.p dung dbi véi s¥ quan, quén nhin chuyén nghiép.

* Ap dung déi véi can bd duec béu cir theo nhiém ky.

* Tir ngay...dén ngdy... hoiic khoang thi gian ...ngay; ...tun ké ti ngay...

Van ban c6 nhiéu trang thi phai danh sé thir ty va déng dau gidp lai gira céc trang.



Mau 04/XNC

(Co quan ¢6 thAm quyén") CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Bic lap - T do - Hanh phiic
So:  /CV-..,
V& viéc gi6i thi€u mau con Ha Noi, ngay ... thang ... ndm 20..

déu, chit ky

Kinh guri: B Ngoai giao
(Cuc Lanh su va S& Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Cin ctr vao Nghi dinh 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 vé xuat canh, nhép
canh cta cbng dan Viét Nam va Nghi dinh 65/2012/ND-CP ngay 06/9/2012 sira adi,
bd sung mdt 5b dlCLl cia Nghi dinh 136/2007/ND-CP va trén co s& quyet dinh 1ty
quyén s0 ...ngay.. ..(giri kém theo)’,

(Co quan co a‘ham quyén) gidi thiéu mau con diu ctia co quan va chit k¥ cia
ngudi ¢6 thdm quyén cir can bd/ cong chue/ s¥ quan/ quan nhén chuyén nghiép di
cong tac nudc ngodai:

Ong/ba:

Chire vu:

Thoi han’:

Méu chit ky (k5 truc tiép 3 maw),

Mau con dau cua co quan:

TL. Tuq TRU'QNG co QUAN*
Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhur trén;

-Lwu ...
(Ky triec tiép va ghi rd ho tén, dong ddu)

! Cer quan theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 32 Nghi dinh 136 duroc sia d6i, bd sung theo khoian 9 Diéu | Nghi dinh 65.
i ﬁnp dung déi vai truémg hop dugce uy quyén ¢ir can bd di nude ngodi.

* Thixi han duge giao tham quyen clr can b di nude ngoai {1hm nhiém k¥ hodc co thii han).
* Ngwdi ky van ban gidi thiéu khéng phai 1a ngudi duge gidi thidu mau chir ky.



Mau 05/XNC
(Co quan ¢6 thim quyén)' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i Doc lap - T do - Hanh phac
86: QDb-...

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir can bg, cong chite, s§ quan, quin nhan chuyén nghiép
di cong tac nwoc ngoai

(Co quan c6 thim quyén)

Cén ctt (van ban quy dinh vé chuc ndng, quyén han va co cdu t6 chikc ctia co
quan);

Thi trudng co quan QUYET PINH:

QUYET DINH
Pidu 1:
Uy quyén cho dng/ba:
Chirc vu:
Pham vi uy quyén 2
Thoi han Uy quyén:’
Piéu 2: Thi truéng cac don vi: .... va (cac) ca nhan ¢6 tén & DPidu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
{v:;fgi?ﬂ Ry truc Efé}:r va ghird ho tén, dong a’a”f’u)
- B Ngoai giao;
-Luu ...

“Co quan theo quy dinh tai khoan | Diéu 32 Nghi dinh 136 duge sira ddi, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghj dinh 65.
Bum: ¢l can b u:ap nao, di nudc nao, myc dich gi, thé glan bao nhiu lau va kinh phi do a1 chi tr.
¥ Théi han duge cir can bé di nuée ngoai (theo nhigm k¥ hodc théd han cong tac).

Néu van ban ¢o nhiéu trang thi phai danh sé thir tw, k¥ nhay & m&i trang va dong diu gidp lai gitta cac trang,



Méu 06/XNC

(Co quan quin ly ho chiéu’)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phuac

S6: Y=

Vv thang bdo mét h§ chiéu ngoai giao, hd Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 20..
chifu cong vu (cdp trong vong chua qué §

ndm)

Kinh gun:
- Cuc Lénh sy Bo Ngoai gia‘no
- S ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh

(Co quan quan Iy hé chiéu) thong bao hd chiéu bi méit nhur sau:

Hb chiéu mang tén Ong/Ba:
Ngay thang ndm sinh:
Noi sinh:
Chirc vu:
Bi mét hd chiéu: - Lgai (ngoai glao/céng vu)
- Sé:
- Nol cép: (Cuc Lanh su, So Ngoai vu TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Vigt Nam tai...)
- Ngay cép:

e ol il e

6. Ly do mét:

(Co quan quan Iy hg chiéu) théng bdo viéc mét (cdc) hd chiéu trén dé Cac co
quan ¢ tham quyén lam thi tuc hity hd chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
Ky truc tiép va ghi ré ho tén, déng dau)
Noi nhan: L5 PYag
- Nhur trén;
- B§ Cdng an;
L ...

'Co quan quan ly h chiéu theo Quyé'tf dinh 58/2012/QB-TTg ngay 24/12/2012 cia Thi twomg Chinh phu vé vige sir dung
va quén Iy hi chidu ngoai giao, hd chidu cdng vu



Mau 07/XNC
(Co quan tiép nhan hé so)’

PHIEU BIEN NHAN HO SO
Sé%: (M3 ching thuc: )

1. Phén danh cho ngudi np ho so:

FONATETIS o voncon vniersaaim s ot 0 S M RO S A W S T Gy P s

Dién thoal BN h&i. .. .o i

TR Eo GUan S NP Gl IO AT v e o S T R R AN s

SO NZUHT LA UL TUCT. ... ettt

Di nuge/ving lanh e e o

2. Phén danh cho can bé nhan hé so:

0L 1L PPN

Hen trad két qUA NEAY:....ovvvvvreeeirieeeeee, (sang tir 8h30-11h, chicu tir 14h-16h)

T RIS i mmnsmce o s R AV A A N S A S SR
_______ ngay ...thdng.....ndm

Ngudi ndp hbd so Can b nhén hd so

(ky tén) (Ky vé ghi ré ho tén)

Chi y: Gidy nay sit dung dé nhén két qua, néu mét phai théng bao ngay cho co quan nhén hé
S0,

' Néu 12 co quan ngoai vu dja phuomg thi dé nghj danh sb thir tw hé so dé phyc vu vigc tra két qua.
? 86 va mi chimg thuc do co quan cip/gia han/sira ddi/bé sung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vy, cap cing
ham ghi.



