BO TAI CHINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC HAI QUAN DPiec lap - Tw do - Hanh phic
sé: 3727 /TCHQ-TCCB Ha N5i, ngayQ 4 thang T nam 2013

V/v huéng din quan Iy, st dung
Bién tén c¢bng chirc Hai quan

Kinh giri: Céc don vi thudc va truc thude Tong cuc Hai quan.

Téng cyc Hai quan da cap phat Bién tén cong chirc Hai quan cho céc don vi.
pé quan ly, sir dung Bién tén cong chirc Hai quan trong nganh Hai quan, Téng cuc
huéng dan thuc hién nhu sau:

1- Miu Bién tén cdng chirc Hai quan:

Hinh chi¥ nhdt, rong 20 mm, dai 70 mm, day 1, 2 mm.

1.1- Mt tru6e Bién tén (nhin truc dién), in ngi dung céc théng tin:

- Bén tréi, ¢o biéu twong Hai quan hinh tron, c6 dudng kinh 17 mm, nén mau
xanh nuéc bién; bén trong cé hinh 12 chin nén mau d6; trong hinh 14 chén phia trén
6 ngdi sao 5 canh mau vang; & gitra ¢d hinh Iong chia khoa, mé neo, canh én déu 1
mau vang; phia trén ¢é hang chit in hoa HAI QUAN VIET NAM mau vang; phia
dudi c6 hang chir Hai quan Viét Nam dugc viét bang tiéng Anh in hoa VIET NAM
CUSTOMS mau vang; bén canh cta hinh tron ngoai c6 2 canh van tué mau vang;
ngoai cung ciia biéu tugng cé dudng vien mau do.

- Bén phai, c6 2 dong chit, sé mau tring, trén nén mau xanh nudc bién;

+ Dong phia trén la ho dém t€n cta céng chirc theo phéng chir in hoa, kich
thuéc chir: chiéu cao 5 mm; chiéu rong: 2, 8 mm (trudmg hop, tén cdng chire khong
c6 dém), 2 mm (truong hop, t€n coéng chirc ¢6 dém).

+ Dong phia dudi la sé hiéu cdng chic theo phéng chit in hoa, kich thudc:
chiéu cao 3 mm, chiéu réng 2 mm.

1.2- Mt sau Bién tén: ¢6 gan khoa cai deo Bién tén bang kim loai.

M3u Bién tén cong chirc Hai quan duge minh hoa duéi diy:
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2- Péi twgng dwge cip va sir dung Bién tén cong chirc Hai quan:
Bao gdm, c4n bd, cong chirc, vién chirc dang céng tac trong nganh Hai quan.
3- Quan Iy, sir dung Bién tén ¢ong chirc Hii quan:

3.1- Quén ly Bién tén cong chic Hai quan: Tong cuc Hai quan théng nhét
quan ly Bién tén cong chirc Hai quan trong toan nganh Hai quan.

3.2- Sir dung Bién tén cong chirc Hai quan:

- Bién tén cong chirc Hai quan dwoc Tong cuc cip cho cac don vi dé céc don
vi cap cho can bg, cdng chire, vién chic trong don vi minh.

- Bién tén cong chirc Hai quan chi dwoc deo trén 4o trang phuc Hai quan dé
can b, cong chirc, vién chirc Hai quan quan ly, s dung khi thi hanh nhiém vy,
cdng vu.

- Vi tri deo Bién tén cong chirc Hai quan:

+ D6i v6i can bo, cong chire, vién chirc Hai quan Nam: deo truéc ngyc bén
trai, chinh gitra phia trén mép tai 4o nguc (mép dudi Bién tén cong chuc Hai quan
trung sat voi mép trén nap tui 4o).

+ Pbi v6i can by, cong chirc, vién chirc Hai quan Nii: deo trude nguc bén

trdi, ngang véi khuy 4o déu tién, chinh giira khoang cach giita khuy 4o déu tién véi

dudng may phia trong tay ao.

3.3- Trach nhi¢ém cua cén bg, cong chirc, vién chiic Hai quan trong viéc quan
ly va sir dung Bién tén cong chirc Hai quan:

- Chi dugc deo trén do trang phuc Hai quan va deo ding vi tri quy dinh; pha:
deo Bién tén khi thi hanh nhiém vy, cong vu; tuyét ddi khéng duge cho mugn Bién
tén cia minh dudi bat ky hinh thirc nio.

~ = Quan ly, giir gin Bién tén cén than, khéng 1am cong vénh, mit mat, thit lac
de bao dam Bién tén dugc sir dung 14u dai.

- Khi Bién tén bj hong hogc lam mit, that lac phai bdo cdo va giai trinh véi
Thu trudng don vi quan ly truc tlep dé c6 bién phap truy tim, xir ly pht hop. Png
thi dé nghi don vi clp ddi lai Bién tén.

- Cén b, cdng chirc, vién chire I—Ial quan dugc diéu dong, luan chuyén dén
don vi khac trong Nganh (tir Téng cuc dén Hai quan dia phuong va nguoc lai, gitta
Hai quan dia phuong v6i nhau) phai tra lai Bién tén cho don vi cii; déng thoi dé
nghi don vi méi cdp Bién tén dé sir dung.

- Trudc khi can bg, céng chirc, vién chirc Hai quan ngh1 huu, nghi viéc,
chuyén céng téc ra khoi nganh Hai quan, bi ky luét bude thdi viée, phai np lai Bién
tén cho don vi. Trudng hqp nghi hwu, néu can gift Bién tén clia minh 1am ky niém
duoc gitr lai sau khi don vi dd d6t 15 trén Bién tén.
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3.4- Trach nhiém ctia Thu truémg cic don vi thudc va tryc thude Tong cuc
Hai quan:

- Quaén triét, huong dén can b, cong chire, vién chic trong don vi minh thye
hién nghiém tic viéc quan 1y, sir dung Bién tén cong chirc Hai quan tai huéng din.

- Lap sb thong ké, theo ddi viéc nhgm Bién tén cong chirc Hai quan tir Tong
cuc Hai quan (Vy Tai vu - Quan tri) va cdp Bién tén cho cén b, cong chirc, vién
chirc trong don vi minh, bao dam chat che.

- Can b, cbng chirc, vién chic sir dung Bién tén khong dung muc dich, lam
mat, thit lac hoic Bién tén bi hong thi yéu céu cén bg, cong chirc, vién chirc do 1am
bao cao, gidi trinh va cin ci7 vao tinh chét, mirc d6, hiu qua xay ra dé xem x€t, X ly
theo quy dinh cda Luét cén bo, cdng chirc; ddng thcn bao cdo, d& nghi Téng cuc (Vu
Tai vu - Quan tri) c4p lai Bién tén cho céc trrdong hop trén.

- Thu hdi Bién tén cong chirc Hai quan déi véi cac trwong hop sir dung khong
ding muyc dich, nghi huu, nghi viéc, diéu dong, ludn chuyén, chuyén cong téc ra
khoi don vi minh, Néu cén bd, ¢ong chirc, vién chic Hai quan nghl huu ¢6 nhu céu
giit Bién tén lam ky niém thi Bién tén d6 dcrn vi phai dét 15 (d6t 15 & gbc phia dudi
bén phai Bién tén).

- Phan 4nh, kién nghl vai Tong cyc Hai quan (Vu Tai vy ~ Quan tri) lién quan
dén cép phat (cap méi, cip bd sung, cép lai) Bién tén céng chirc Hai quan hoic
nhimg vuréng mic, kho khin trong qué trinh trién khai thyc hién.

4- Trién khai, t6 chirc thye hién:

4 1- Vu Tai vp - Quan trj ¢6 trach nhiém: Tham muwu, gitp Lanh dao Tong
cyc théng nhat quan 1y Bién tén céng chirc Hai quan trong toan nganh Hai quan
nhu:

- Quy dinh hojc stra ddi, bd sung thiét ké miu, chét liéu, ni dung Bién tén
cOng chirc Hai quan.

- Xay dung dir toan, du thau, cip phat (cip phat mdi, cip phat bd sung),
quyét toan Bién tén cong chic Hai quan trong toan nganh Hai quan.

- Theo dé4, klem tra, gidi quyét cac vudng mic, kién nghi lién quan dén Bién
tén va st dung Bién tén céng chiic Hai quan trong toan nganh Hai quan.

- Phdi hop v&i Vu TS chirc can bd trong viéc huéng din quan ly, sir dung
Bién tén cbng chirc Hai quan trong nganh Hai quan.

4.2- Vu Té chirc cén b, ¢6 trich nhiém: cha tri, phéi hop véi Vu Tai vu -
Quan tri:

- Tham muu cho Linh dao Téng cuc c6 hudng din thdng nhit viéc quén ly,
sir dung Bién tén cong chirc Hai quan trong nganh Hai quan.
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- Tong hop nhitng vudng mic, khé khan ciia cac don vi trong viéc thyuc hién
quan ly, st dung Bién tén cong chirc Hai quan dé nghién ctu, dé xudt sira ddi, bd
sung hudng dan cho phu hop.

- Kiém tra, don déc, chén chinh nhing c4 nhan, don vi chip hanh khéng
nghiém tic hudéng dén cia Tong cuc Hai quan tai Vin ban nay.

4.3- Bién tén cdng chirc Hai quan, trudc mit Téng cuc cp dé can bs, cong
chure, vién chirc Hai quan str dung khi thi hanh nhiém vu, céng vu.

T.éng cuc Héi quan théng bao dé cac don vi thude va tnrc thude Tong cuc Hai
quan trién khai, thuc hién./. U

Noi nhén: KT. TONG CUC TRUONG
- Nhur trén; . PHOZONG.LUC TRUOGNG
- Vu TCCB - B6 Tai chinh (8¢ brc); ZAN_Chig, 3

- Lanh dao TCHQ (dé b/c);

- Vu TVQT-TCHQ;

- Luu: VT, TCCB (3b).
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