BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. Déc lap — Tu do — Hanh phic
sé: &% /op-BNV

| TRUNG TAM THONG TIN Ha Néi, ngay A6 thang ] nam 2013
A 86t 4TE
DEN \ ... 2212120, QUYET PINH
Chuyén:................. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
------------ a co cAu t chite cia Vu Chinh quyén dia phuong

BO TRUONG BQ NOI VU

Can ctr Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2012 cla
Chinh pht quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chiic clia
Bo, co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nim 2012 cta
Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chic ctia Bo
Noi1 vu;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu T chuic can bd va Vu trudéng Vu Chinh
quyén dia phuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vu Chinh quyén dia phuong la td chirc cia Bé Noi vu, ¢6 chirc nang
tham muu gitp Bo truéng thuc hién quan Iy nha nudc vé t6 chirc chinh quyén
dia phuong va dia gidi hanh chinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac té chic chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, giup B truéng xdy dung cac dé an, du 4n, van ban vé tb
chuc, hoat ddng cia Hoi d@)ng nhan dan va Uy ban nhén dan; vé bau ctr dai biéu
Québc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dén va thanh vién Uy ban nhan dan dé Bo
trudng trinh cap cé thim quyén quyét dinh hodc ban hanh theo thdm quyén;

b) Gitip B¢ trudng huéng dan, kiém tra viéc trién khai cong tac bau cir
dai biéu Qudc hoi va bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén theo thim quyén; tong
hop két qua bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan dé Bo trudng trinh Hoi dong
bau ctr, Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu;

¢) Chu tri, phédi hop v6i Vu Céng chirc - Vién chic tham muu giip Bo
trudng trinh Ban Can sy dang Chinh pht, Tht tuéng Chinh pht vé sé luong Pho
Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dan céc cép; tham dinh vé didu kién, tiéu chuén,
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trinh tur, thu tuc doi voi nhan su € trinh cap ¢6 tham quyén xem xét, gioi thiéu bau
cr gift cac chirc danh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd
truc thuge Trung wrong; thAm dinh dé B trudng trinh Tha tuong Chinh phu phé
chuén thanh vién Uy ban nhén dén cép tinh,

d) Tham gia phéi hop véi cac don vi c6 lién quan x4y dung va t6 chirc
thuc hién cac dé an vé dao tao, boi dudng ddi véi dai biéu HG1 déng nhan dan,
linh dao H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép tinh khi duge Bo trudng
phén céng;

d) Khi can thiét tham du cac phién hop ciia Héi ddng nhén dan cép tinh
va cac cudc hop cua ﬂy ban nhan déan cép tinh ban vé xdy dung chinh quyén,
quan 1y dia gi¢i hanh chinh, tong hop bio cdo B trudng;

e) Hudng dan, kiém tra cac dia phuong trong viéc thuc hién quy dinh
ctia phép ludt vé t6 chiic va hoat dong ctia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén
dan.

2. V& cong tac dia giéi hanh chinh va db thi:

a) Xay dung cac vin ban quy dinh diéu kién, tiéu chudn, trinh tu, thu
tuc vé diéu chinh dia gi6i hanh chinh, thanh 14p méi, d6i tén, phan loai don vi
hanh chinh cac cdp dé& B trudng trinh Chinh phi, Thu tuéng Chinh phi hoic
ban hanh theo thdm quyén;

b) Xay dung cac dé 4n, van ban vé dit tén, sira dbi, bd sung tén goi cic
d6i twong dia ly trén dat lién va trén bién dé Bo truong trinh cdp c6 thdm quyén
quyét dinh;

¢) Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan bao cdo B6 trudng trinh
Chinh phu dé trinh cdp cé thim quyén hodc ban hanh theo tham quyén:

- Phuong 4n giai quyét dia giéi hanh chinh cdp tinh khi con c6 y kién
khac nhau;

- biéu chinh dia g161 hanh chinh tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thanh l4p méi, d6i tén, sap nhap, chia tich hozc giai thé don vi hanh
chinh - kinh té déc biét;

- Thanh 14p méi thanh phé thudce tinh, thi x&, quan, phuong, thi trén;

- Thanh 18p mai, diéu chinh dia gid1 hanh chinh, ddi tén don vi hanh
chinh cép huyén, cép x3;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan bao cdo Bé trudng trinh
Thi tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh phan loai don vi hanh chinh cip
tinh;

d) Chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan trinh B9 truéng xem xét,
quyét dinh:
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- Pua vao quan ly, st dung va luu tr&t ban d6 dia gi6i hanh chinh céc
cép do dia phuong 13p sau khi c6 quyét dinh cta cdp cé tham quyén vé thanh
l4p méi, sap nhép, chia tach, diéu chinh dja gi61 hanh chinh;

- Phan loai don vi hanh chinh cp huyén;

e) Gitp Bo truéng huéng dan Uy ban nhan dén cap tinh phan loai don
vi hanh chinh cap x3;

g) Huéng din, kiém tra c4c dia phuong trong viéc thuc hién cic quy
dinh cda phdp luéat vé cong tac dia giéi hanh chinh va do thi;

3. V& cong tac x4y dung chinh sach, ché a6 d6i voi can b, cong chirc
cAp x4 va nhiing ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cép x4, 6 thon, t6 dan
phd:

a) Chi tri, phéi hop v6i cac co quan lién quan x4y dung céc dé 4n, van
ban vé chinh sach, ché d6 déi véi can bo, cong chirc cdp x4 va nhiing nguoi
hoat d6ng khong chuyén trach & cdp x4, ¢ thén, t6 dan phé theo phan cong aé
B trudng trinh Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht hodc ban hanh theo thim
quyén;

b) X4y dung cac vin ban vé té chirc va hoat dong cta thén, t6 dan phd
trinh B trudng ban hanh theo thdm quyén;

¢) Cha tri hoic phdi hop vé6i cac t6 chic, don vi lién quan thuc hién
cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc cip x& va nhiing ngudi hoat
dong khoéng chuyén trach & cdp x4, & thén, td dan phd khi duoc Bo trudng
phén céng;

d) Hudng dan, kiém tra cac dia phuong trong viéc thuc hién céc quy dinh
cta phap luit vé chinh sach, ché d6 dbi véi can bo, cOng chuc cép xa va nhiing
ngudi hoat déng khéng chuyén trach & cip x4, & thon, t6 dén phé.

4. Céc nhiém vu khac:

a) Cht tri, phdi hop véi céc co quan lién quan thuc hién cong tac théng
ké, téng hop, xay dung co sé dir lidu vé sb luong, chét luong dai biéu Hoi
ddng nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan céc cap; sb luong va phan loai
don vi hanh chinh céc cép, vé sb lugng thén, t6 dén phé; vé sd lugng, chét
lugng can bd, cong chirc cdp x4 va nhiing ngudi hoat dong khoéng chuyén
trach & cap x4, & thon, t6 dan phd va cic vin dé khéc lién quan dén chinh
quyén dia phuong va dia giéi hanh chinh, bdo céo 1anh dao Bo theo dinh ky;

b) Chu tri hodc tham gia nghién ctru khoa hoc vé linh vuc thude nhiém
vy, quyén han cia Vu;

¢) Chu tri hodc phéi hop v6i cac co quan, don vi thude B6 td chic cac
16p bdi dudng nghiép vu chuyén mén, cac hdi nghi, hoi théo trong nuéc va
quéc té vé cac linh vuc cdng tac dugc giao theo su chi dao cua B trudng;
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d) Chu tri 0 chitc so két, tong két viéc thuc hién cac nhiém vu dugc
phén cong theo su chi dao cia B truéng;

, d) Ap dung cong nghé thong tin trong cong tac chuyén mén, nghiép vu;
phdi hop véi Trung tdm Théng tin tmg dung cdng nghé théng tin vao quan ly,
khai thac, su dung cac co s¢ dif liéu thong tin thudc céc linh vuc cdng tac
dugc giao d€ phuc vu quan ly, 1anh dao, chi dao ctua Bo;

e) Chu tri xdy dung cac van ban tra 10i chét van cia dai biéu Qudc hoi,
kién nghi ctia ¢t tri va giai quyét don, thu lién quan dén céc linh virc cong téc
dugc giao theo chi dao ctia B truong va phén cép cua Bo;

g) Thuc hién cdc nhiém vu khéac theo su phan cdng ctia B trudng.

Diéu 3. Co ciu td chire va ché d6 lam viéc

1. Lanh dao Vu:

Vu ¢6 Vu trudng, cac Pho Vu truong. Vu trudng, cdc Pho Vu truong do
B6 trrong bo nhiém, mién nhiém, cach chuc theo quy dinh cta phép luét.

2. Céc phong chuyén mén:

a) Phong Xay dung chinh quyén;

b) Phong Quan ly dia giéi hanh chinh;

¢) Phong Chinh sach can b9, cong chic co so;

d) Phong Quan ly D6 thi va thdng ké.

Phong c6 Trudng phong, cadc Pho Trudng phong va cdng churc. Trudng
phong, Ph6 Trudng phong do B truéng bod nhiém, mién nhi€ém, céach chirc
theo quy dinh cia phép luét.

3. Tham quyén va trach nhiém cta Vu truéng, Phé Vu trudéng, Truong
phong, Phé Trudng phong va cong chtre.

a) Vu trudng chiu trdch nhiém truéc B trudng va trudc phap luat vé
viéc thuc hién cac nhiém vu duogc giao tai Diéu 2 Quyét dinh nay va cé cac
nhiém vy, quyén han cu thé nhu sau:

- T chire, chi dao thuc hién nhiém vu cia Vu va chiu trach nhiém trude
B6 trudng va trude phép luat vé moi mat cong tac cia Vu;

- Phén c6ng nhiém vu, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cua cac Pho Vu trudong, Trudng phong, Phé Trudng phong va cong chirc
trong Vu;

- Quy dinh chtc nang, nhiém vu cu thé va quy ché 1am viéc cta cic
Phong thudc Vu;

- Ky thtra 1énh B¢ trudng giai dap, hudng d4n nghiép vu va yéu cau
cung cap thong tin vé& cac van @ thudc pham vi chire nang, nhiém vu, quyén

han cta Vu;
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- Phéi hop véi cce co quan c6 lién quan trong viéc giai quyét nhiing van
dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Vu;

- Thuc hién cdng tac thong tin cho céng chuc trong Vu theo quy ché
lam viéc caa Bo va Quy ché 1am viéc cha Vu;

- Chju trach nhiém cac noi dung bao céo, so két, téng két, kién nghi voi
Bd trudng cac chi truong giai phap trong viéc thuc hién cac nhiém vu cua Vu;

- T6 chure thue hién cac quy dinh clia BO trudng; quéan ly cdéng chuc va
tai san dugc giao theo phén cap cia B truéng;

b) Ph6 Vu trudng thuc hién nhiém vu chuyén mén va giup Vu truéng
phu trach mét sb mit cong tac va mot hoic mot s6 phong chuyén mén theo
phén cong ctia Vu trudng; chiu trach nhiém trudc Vu truéng va trude phap
luét vé thuc hién nhiém vu duoc giao. Trong trudng hop 1anh dao B lam viée
truc tiép v6i Phé Vu truéng thi Phé Vu truéng thi hanh y kién cta lanh dao
B9, sau do6 bao cdo Vu trudng;

Khi Vu truéng vang mit, mot Phé Vu trudng duoc Vu trudng uy nhiém
bing van ban dé quan ly, didu hanh hoat dong cha Vu trong thoi gian Vu
trudng vang mit;

¢) Trudng phong chiu trach nhiém trude Vu truéng vé to chic thuc hién
cac nhiém vu ctia Phong va nhiém vu chuyén mén dugc Vu trudng giao.
Trong trudng hop lanh dao Bo lam viée truc tiép véi Truéng phong thi
Truéng phong thi hanh y kién ciia 1anh dao Bo, sau d6 bao co Vu trudng;

Phé Trudng phong gitp Truéng phong va chiu trach nhiém vé linh vuc
phu trach va nhiém vu chuyén mén duoc giao. Trong truong hop lanh dao Bo
lam viéc truc tiép v6i Pho Trudng phong thi Phé Trudng phong thi hanh y
kién cna lanh dao B, sau d6 béo cao Vu trudng va Trudng phong;

d) Cong chuc thudc phong thuc hién cac nhiém vu chuyén mén do
Vu truéng giao va chju trach nhiém trudc Vu truéng, Trudng phong; doi
véi nhiém vu dot xuat do Vu truéng, Phé Vu trudng truc tiép giao thi chiu
trach nhiém truéc Vu trudng, Pho Vu trudng vé thuc hién nhitng nhiém vu
do, sau d6 bao cao Trudng phong. Trong trudng hop 1anh dao Bo lam viéc
tryc tiép véi cong chic thi céng chire thi hanh v kién caa lanh dao B, sau
do6 bdo cdo Vu trudong va Trudng phong.

4. Ché d6 1am viéc cua Vu va Phong

a) Vu va Phong lam viéc theo ché dé chuyén vién két hop véi ché do
thi trudng. Moi hoat dong ctia Vu tuén theo quy dinh cta phap luét, Quy ché
lJam viéc cia Bo, Quy ché lam viéc cha Vu va su chi dao cta lanh dao BO.
C(zng Chl:l"C trong Vu gidi quyét cong viée phai bao dam dung trinh tu, tha tuc,
tham quyén, thoi han va chju trach nhiém vé két qua cong viéc dugc giao;
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b) Vu quan 1y vé chuyén mon va hanh chinh thong qua nhiém vu céng
tac duoc phan cong dbi véi timg cong chiic trong Vu;

¢) Phong quéan ly truc tiép vé chuyén mén dbi véi céc cong chire trong
Phong; Trudng phong cé ¥ kién d6i véi cac van ban soan théo cua cong chirc
trong Phong trude khi trinh Lanh dao Vu;

d) Vu va Phong phai béo dam chi déng phéi hop trong céng téc, trao
ddi thong tin, hd tro kip thoi trong giai quyét cong viée; céng khai, dan cha va
hiéu qua trong hoat dong theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han duoc giao.

Piéu 4. Hiéu hre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bé Quyét dinh s6 28/QP-BNV ngay 08 thang 01 nam 2009 cila Bo
trudng Bo6 Noi vu quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va t6 chic cta
Vu Chinh quyén dia phuong.

2. Chanh Vin phong Bé, Vu truéng Vu Chinh quyén dia phuong, Vu
truéng Vu Tb chic can bd, Tha trudng cac co quan, don vi thudc va truc
thudc Bo chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.§—

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Didu 4; THU TRUONG

- B6 truong, cac Thu trudng; .

- Luu: VT, TCCB, CQDP. '

parte.

Nguyén Duy Thiing
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