
CONG HOA XA HOI CHi; NGHiA VIET NAM. . . 
DQc l~p - TV' do - H::;tnh phuc 

BO TRUONG BO NOI Vl) 

Can cu Nghi ainh 56 36/2012/ND-CP ngity 18 thing 4 nam 2012 cua 

Chjnh phu quy ainh chuc nang, nhi~m v1,1, quy~n h:;1n vi cO' c~u t6 chilc cua 

BQ, cO' quan ngang BQ; 

Can cu Nghi ainh 56 6112012/ND-CP ngiy 10 thing 8 nam 2012 cua 

Chinh phu quy ainh chuc nang, nhi~m v1,1, quy~n h:;1n va cO' c~u t6 chtl'c cua BQ 

NQi vv; 
Theo a~ nghi cua V1,1 truang V1,1 T6 chuc dm bQ va V1,1 truang V1,1 Chinh 

quy~n aia phuong, 

QUYETDINH: 

Di~u 1. Vi tri va chti'c nang 

V\l Chinh quy~n aia phuong la t6 chilc cua BQ NQi v1,1 , c6 chilc nang 

tham mUll giup BQ tru6ng thvc hi~n qmln ly nha nuac v~ t6 chuc chinh quy~n 

aia phuong va aia giai hanh chinh, 

Di~u 2. Nhi~m V\l va quy~n h~n 

1. V~ c6ng tic t6 chilc chinh quy@n aia phuO'ng: 

a) Tham mUll, giup BQ truemg xay d1,1ng cac a~ an, dv an, van ban v~ t6 

chilc, hO:;1t aQng cua HQi a6ng nhan dan va Uy ban nhan dan; v@ b~u cu a:;1i biSu 

Qu6c hQi, a:;1i bi@u HQi d6ng nhan dan va thinh vien Uy ban nhan dan dS BQ 

truo'ng trinh c~p co th~m quy~n quy~t ainh ho~c ban hanh thea th~m quy@n; 

b) Giup BQ tru6'ng huang din, kiSm tra vi~c triSn khai c6ng tac b~u cu 

a:;1i biSu Qu6c hQi va bfru Ctl' a:;1i biSu HQi a6ng nhan dan thea th~m quySn; t6ng 

hqp kSt qua b~u cu a:;1i biSu H9i a6ng nhan dan dS BQ tru6ng trinh H9i a6ng 

bfru CU, Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu; 

c) Chu trl, ph6i hQP vo-i V\l C6ng chilc - Vien chilc tham mUll giup BQ 
truang trinh Ban Can 5V dang ChiOO phu, Thu tu611g Chinh phu v@ 56 IUQl1g Ph6 

Chu tich, Uy vien Uy ban nhan dan cac c~p; th~m dinh v~ di~u ki~n, tieu chu&n, 



trinh tl)', thu We doi vOi nhan SlJ de trin11 c~p co th~m quyeD xem xet, giai thi~u bfru 

cu gifr cac chu'c danh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cae tinh, thanh ph6 
tnlc thuQc Trung uong; th~m dinh d€ BQ trll'Ong trinh Thil tu6ng Chinh phu phe 
chmin thanh vien Uy ban nhan dan cfrp tinh; 

d) Tham gia ph6i hgp vai cac dan vi co lien quan xay dVng va tb chilc 

thvc hi~n cac de an v~ dao t~o, b6i du6ng d6i vai d~i bi~u H9i d6ng nhan dan, 

Hinh d~o H9i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan d.p tinh khi dugc B9 truemg 
phan cong; 

d) Khi cfrn thi~t tham dl,l' cac phien h9P Clla H9i d6ng nhan dan dp tinh 

va cac CU9C h9P cua Uy ban nhan dan cfrp tinh ban v~ xay d\lng chinh quy~n, 

quan 1y dia giai hanh chinh, tbng hgp bao cao B9 truang; 

e) Huang d~n, ki€m tra cac dia phuang trong vi~c thvc hi~n quy dinh 
cua phap 1u~t v€ t6 chilc va ho~t d9ng cua H9i d6ng nhan dan, Uy ban nhan 
dan. 

2. V~ cong UtC dia giai hanh chinh va do thi: 

a) Xay dVng cac van ban quy dinh di~u ki~n, tieu chuful, trinh tv, thu 

t\lc v~ di~u chinh dia giai hanh chinh, thanh l~p mai, d6i ten, phan lo~i dan vi 

hanh chinh cac c§p d~ BQ truang trinh Chinh phil, Thil tuang Chinh phu ho~c 

ban hanh thea thcim quy~n; 

b) Xay dl,l11g cac d~ an, van ban v~ d~t ten, sua dbi, b6 sung ten g9i cac 
d6i tuqng dia 1y tren d§t li~n va tren bi~n d~ B9 truemg trinh c§p co thcim quy~n 

quy~t dinh; 

c) Chu tri, ph6i hgp vai d.c cO' quan lien quan bao cao B9 truang trinh 
Chinh phu d~ trinh c§p co th~m quy€n ho~c ban hanh thea th~m quy€n: 

- Phuong an gilli quy~t dia giai hanh chinh c§p tinh khi con co y ki~n 

khac nhau; 

- Di€u chinh dia giai hanh chinh tinh, thanh ph6 tfllc thuQc Trung uong; 

- Thanh l~p mai, d6i ten, sap nh~p, chia tach ho~c gilli th€ don vi hanh 

chinh - kinh t~ d~c bi~t; 

- Thanh l~p m6i thanh ph6 thuQC tinh, thi xa, qu~n, phuong, thi tr§n; 

- Thanh l~p mai, di€u chinh dia gi6i hanh chinh, dbi ten don vi hanh 

chinh c§p huy~n, c§p xa; 

d) Chu tri, ph6i hgp v6i cac cO' quan lien quan bao cao B9 truang trinh 

Thu tuang Chinh phil xem xet, quy~t dinh phan lo~i don vi hanh chinh c§p 

tinh·, 

d) Chil tri, ph6i hgp v6i cac cO' quan lien quan trinh B9 truCrng xem xet, 

quy~t dinh: 
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- Dua viw quim ly, su dl;mg va luu tru' ban d6 dia giai hanh chinh cac 
c~p do dia phuong l~p sau khi co quySt dinh ctla c~p co th~m quy~n v~ thanh 

l~p mai, sap nh~p, chia tach, di~u chinh dia giai hanh chinh; 

- Phan lo?i dan vi hanh chinh c~p huy~n; 

e) Giup BQ truang huang d~n Uy ban nhan dan c~p tinh phan lo?i dan 

vi hanh chinh c~p xii; 

g) Huang d~n, ki~m tra cac dia phuang trong vi~c thvc hi~n cac quy 

dinh ctla phap lu~t v~ cong tac dia giai hanh chinh va do thi; 

3. v~ cong tac xay dVng chinh sach, chS dQ ddi v6i can bQ, cong chuc 
c~p xii va nhung nguo'i ho?t dQng khong chuyen trach a c~p xii, 0' thon, t6 dan 

ph6: 

a) Chtl tri, phdi hQ'p vai cac cO' quan lien quan xay d\lng cac d~ an, van 
ban v~ chinh sach, ch~ dQ ddi vai can bQ, cong chuc c~p xii va nhung nguai 
ho?t dQng khong chuyen trach ac~p xii, athon, t6 dan phd thea phan cong d~ 

BQ truOng trinh Chinh phtl, Thtl tuang Chinh phu ho~c ban hanh thea th~m 
, 

quyen; 

b) Xay dVng cac van ban v~ t6 chuc va ho?t dQng ctla thon, t6 dan phd 
trinh BQ truOng ban hanh thea th~m quy~n; 

c) Chtl tri ho~c phdi hqp vai cac t6 chuc, dan vi lien quan thvc hi~n 

cong tac dao t?O, b6i duo'ng can bQ, cong chuc c~p xii va nhung nguai ho?t 
dQng khong chuyen trach a c~p xii, a than, t6 dan ph6 khi dugc BQ truang 
phan cong; 

d) Huang d~n, kiSm tra cac dia phuang trong vi~c thvc hi~n cac quy dinh 
ctla phap lu~t v~ chinh sach, ch~ dQ ddi vai can bQ, cong chuc c~p xii va nhUng 
nguai ho?t dQng khong chuyen trach ac~p xii, 0' than, t6 dan phd, 

4. Cac nhi~m V\l khac: 

a) Chtl tri, phdi hgp vai cac cO' quan lien quan thvc hi~n cong tac th6ng 
ke, t6ng hQP, xay dVng cO' so' dfr Ij~u v~ s6 lugng, ch~t lugng d?i biSu HQi 
d6ng nhan dan, thanh vien Uy ban nhan dan cac c~p; s6 lUQ'ng va phan lo?i 
don vi hanh chinh cac c~p, v~ s6 lUQ'ng thon, t6 dan ph6; v~ sd lugng, ch~t 

lugng can bQ, cong chu'c c~p xii va nhung nguo'i ho?t dQng khong chuyen 
trach & c~p xii, (] than, t6 dan phd va cac v~n d~ khac lien quan d~n chinh 
quy~n dia phuang va dia giai hanh chinh, bao cao liinh d?o BQ thea dinh ky; 

b) Chtl tri ho?c tham gia nghien Clru khoa hQc v~ llnh V\IC thuQc nhi~m 

V\l, quy~n h?n ctla Vv; 

c) Chtl tri ho~c ph6i hQP v6i cac cO' quan, don vi thuQc BQ t6 chtl'C cac 
16p b6i dU5ng nghi~p Vl) chuyen mon, cac hQi nghi, hQi thao trong nuac va 

qu6c t@ v~ cac llnh V\IC cong tac dugc giao thea sv chi d?o cua B9 truong; 
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d) Chu tri t6 chuc sO' k~t, t6ng k€t vi~c thlfc hi~n cae nhi~m V\l duqe 
phan eong thea Sl,l' chi d<:to eua B(> truong; 

d) A.p dVng cong ngh~ thong tin trong cong tae ehuyen mon, nghi~p vv; 
ph6i hgp vai Trung Him Thong tin ilng dVng cong ngh~ thong tin vao quim ly, 

khai thac, su dVng eac ca so diJ' li~u thong tin thuQc cac lInh v\Ie cong tae 

duQ'c giao de phl;lC Vl;l qU<ln ly, Hinh d<;1o, chi d<;1o cua BQ; 

e) Chu tri xay d\ffig eac van bim tra lai ch§t v§n cua d<;1i bieu QU6e hQi, 

ki@n nghi cua cu tri va giai quy@t dan, thu lien quan d@n eac lInh V\IC cong tae 

duQ'c giao thea chi d<;1o eua BQ truOng va phan c§p cua BQ; 

g) Th\Ic hi~n eac nhi~m vv khac thea sv phan cong cua BQ truOng, 

Di~u 3. Co' c~u t6 chu'c va ch~ dQ lam vi~c 

I, Lanh d<:to V\l: 

Vv c6 Vv truong, cae Ph6 V\l truong. V\l truong, cac Ph6 V\l twong do 

BQ truong b6 nhi~m, mi@n nhi~m, each chilc thea quy dinh cua phap lu~t. 

2. Cac phong chuyen mon:
 

a) Phong Xay dl,l'ng chinh quy~n;
 

b) Phong Quan ly dia giai hanh ehinh;
 

c) Phong Chinh sach can b(>, cong chilc co so;
 

d) Phong Quan ly Do thi va th6ng ke.
 

Phong c6 TruOng phong, cae Ph6 Truong phong va cong chilc. TruOng
 

phong, Ph6 TruOng phong do B(> truOng b6 nhi~m, mi@n nhi~m, cach chilc 

thea quy dinh cua phap lu~t. 

3. Th~m quy~n va trach nhi~m eua Vv truo'ng, Ph6 V\l truOng, Truong 

phong, Ph6 Truong phong va cong chilc. 

a) V\l truo'ng chiu trach nhi~m truo-c B9 truong va truae phap lu~t v~ 

vi~c thvc hi~n eac nhi~m Vl) dUQ'e giao t~i Di~u 2 Quy~t dinh nay va c6 eac 

nhi~m V\l, quy~n h<;1n Cl;l the nhu sau: 

- T6 chilc, chi d<;1o th\Ic hi~n nhi~m V\l eua V\l va chiu trach nhi~m truac 

BQ truong va tmac phap lu~t v~ mQi m~t cong tac cua V\l; 

- Phan cong nhi~m V\l, thea d6i, don d6c, kiem tra vi~c thvc hi~n nhi~m 

V\l cua cac Ph6 V\l truong, Tru'ang phong, Ph6 Twang phong va cong chilc 

trong V\l; 

- Quy dinh ch(rc nang, nhi~m V\l C\l the va quy ch~ lam vi~c cua cac 

Phong thuQc V\l; 

- Ky thira l~nh B9 trucmg giai dap, hu6ng d~n nghi~p V\l va yeu c~u 
cung c§p thong tin v~ cac v§n d~ thuQc ph<;1m vi chuc nang, nhi~m V\l, quy~n 

h<;ill cua VV; 
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- Ph6i hqp vai cac cO' quan co lien quan trong vi~c giai quy~t nhung v~n 
d~ lien quan d~n chuc nang, nhi~m Vl,1, quy~n h,~m clla Vl,1; 

- Thl,l'c hi~n cong tac thong tin cho cong chuc trong Vl,1 thea quy ch~ 
lam vi~c Clla BQ va Quy ch~ lam vi~c Clla Vl,1; 

- Chiu trach nhi~m cac nQi dung bao cao, So' k~t, dmg k~t, ki~n nghi vai 

BQ truang d.c Chll truO'ng gi3.i phap trong vi~c thl,l'c hi~n cac nhi~m Vl,1 clla Vl,1; 

- T6 chuc thvc hi~n cac quy dinh clla BQ truang; quan ly cong chuc va 

tai san dugc giao thea phan c~p Clla BQ tru6'ng; 

b) Pho V\l trucmg thvc hi~n nhi~m Vl,1 chuyen mon va giup V\l tru6'ng 

phl,1 trach mQt s6 m?t cong tac va mQt ho?c mQt s6 phong chuyen mon thea 

phan cong clla V\l tru'6ng; chiu trach nhi~m truo'c V\l truong va truac phap 

lu~t v~ thvc hi~n nhi~m Vl,1 dugc giao. Trong truo'ng hgp lanh d~o B<} lam vi~c 

tnJc ti~p vai Pho V\l truang thi Pho Vl,1 truong thi hanh y ki~n clla HiOO d~o 

B<}, sau do bao cao Vl,1 truong; 

Khi Vl,1 truang v~ng m?t, m<}t Pho V\l tru6'ng dugc Vl,1 truong uy nhi~m 

b~ng van ban d~ quan ly, di~u hanh ho~t dQng Clla V\l trong tho'i gian Vl,1 

truang v~ng m;rtt; 

c) Truong phong chiu trach OOi~m tru6c V\l truong v~ t6 chuc thvc hi~n 
cac nhi~m Vl,1 Clla Phong va nhi~m Vl,1 chuyen mon dugc Vl,1 truong giao. 

Trong truOng hgp lanb d~o BQ la111 vi~c tfl)'C ti~p v6i Truong phong thi 

Truong phong thi hanh y ki~n Clla lanh d'ito BQ, sau do bao cao V\l truang; 

Ph6 Tru6'ng phong giup Truong phong va chiu trach nhi~m v~ 1100 VlJC 

ph\l trach va nhi~m V\l chuyen mon dugc giao. Trong truang hgp lanh d~o B<} 

lam vi~c trve ti~p vai Pho Truong phong thi Pho Truang phong thi hanh y 

ki~n clla lanh d'ito B<}, sau do bao cao V\l twang va Truang phong; 

d) Cong chuc thu<}c phong thl,l'c hi~n cac nhi~m V\l chuyen mon do 

V\l truo'ng giao va chiu trach nhi~111 truac V\l tru6'ng, Truong phong; d6i 

vai nhi~m Vl,1 d9t xu~t do V\l tm'o'ng, Pho Vl,1 tru6ng trl,l'c ti~p giao thi chiu 

trach nhi~m truac Vl,1 truang, Pho Vl,1 truang v~ th\Ic hi~n nhfrng nhi~m Vl,1 
do, sau do bao cao Truo'ng phong. Trong truong hgp lanh d~o BQ lam vi~c 

trvc ti~p vo'i cong chuc thi cong chuc thi hanh y ki~n Clla lanh d?lo BQ, sau 

d6 bao cao V\l truong va Truang phong. 

4. Ch~ dQ lam vi~c Clla V\l va Phong 

a) V\l va Phong lam vi~c thea ch~ dQ chuyen vien k~t hgp vai ch~ dQ 

thll truo·ng. M9i ho~t d9ng Clla Vl,1 tuan thea quy dinh Clla phap lu~t, Quy ch~ 

lam vi~c Clla BQ, Quy ch~ lam vi~c Clla V\l va sv chi d~o Clla laOO d~o BQ. 

Cong chuc trong V\l giai quy~t cong vi~c phai bao dam dung trinh tv, thll tl,1c, 

th~m quy~n, thai h~n va chju tnich nhi~m v~ k~t qua c6ng vi~c Qugc giao; 
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b) V\l quan ly v~ chuyen mon va hanh chinh thong qua nhi~m V1,l cong 

tilC duqc phan cong d6i v6'i tung cong chilc trong Vv; 

c) Phong quim 1y trvc ti~p v~ chuyen mon d6i v6'i cac cong chilc trong 

Phong; Tru6ng phong co y ki~n d6i v6'i cac van bim so~n thao cua cong chilc 

trong Phong tru6'c khi trinh Lanh d~o Vl); 

d) Vv va Phong phai bilO dam chu dQng ph6i hQ'p trong cong tac, trao 

d6i thong tin, h6 trq kip thai trong giai quy~t cong vi~c; cong khai, dan chu va 

hi~u qua trong ho~t dQng thea chilc nang, nhi~m vv, quy~n h~n duqc giao. 

Di~u 4. Hi~u 1l)'C va trach nhi~m thi hanh 

1. Quy~t dinh nay co hi~u 1vc k~ til ngay ky ban hanh.� 

Bai bo Quy~t dinh s6 28/QD-BNV ngay 08 thang 01 nam 2009 cua BQ� 

truOng BQ NQi V\l quy dinh chilc nang, nhi~m vv, quy~n h~n va t6 chll'C cua 

Vv Chinh quy~n dia phuong. 

2. Chanh Van phong B9, Vl) tru6ng V\l Chinh quy~n dja phuong, V\l 

tru6'ng Vl) T6 ch{rc can b9, Thu truang cac co quan, dun vi thuQc va tflJ'C 

thuQc B9 chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!. fJ.-­

No'i nh~l1: KT. BO TRUONG 
- Nhu Di~u 4; THU TRUONG 
- B(> truang, cae Thu trucmg; 
- Luu: VT, TCCB, CQDP. 

Nguy~n Duy Thang 
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