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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 02/2013/QP-UBND Tan Phu, ngay 17 thang 7 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat déng ciia
Trung tim Vin héa - Thé dyc thé thao quin Tan Phi

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN PHU

Can ctr Luat Té chitc Hi déng nhan dan va Uy ban nhan din nam 2003;

Can cir Thong tu s6 01/2010/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 02 nim 2010 cua Bo
Vin hoa - Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cua to chirc
su nghiép hoat dong trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich quan, huyén, thi x4,
thanh phé truc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong;

Cin cit Théng tur s6 11/2010/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2010 cia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chi cia Trung tAm vin hoa - thé thao
quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudce tinh;

Can cir Quyét dinh s6 55/2004/QD-UB ngay 11 thang 3 nim 2004 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé cho phép thanh 1ap Trung tdm Vin hoa - Thé
duc thé thao quan T4n Phu trire thude Uy ban nhan dén quén Tan Phu;

Xét dé nghi cua Truong Phong No6i vu quan tai Tor trinh sb 782/TTr-NV ngay 25
thang 6 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché 6 chirc va hoat dong cia
Trung tAm Vin hoa - Thé duc thé thao quin Tan Phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan quén, Truéng Phong No6i vu, Giam
déc Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao quéan, Thu truéng cac co quan, don vi ¢o
lién quan va Chu tich Uy ban nhén dén 11 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Tén Luc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN PHU Poc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE
Té chitc va hoat déng

ciia Trung tim Vin héa - Thé duc thé thao quin Tin Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2013/0D-UBND
ngay 17 thang 7 ndm 2013 ciia Uy ban nhén dén qudn Tan Phii)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong dp dung
., Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong ctia Trung tam Van hoa - Thé duc
the thao quan Téan Phu.
Piéu 2. Tén goi, vi tri, chiic ning
1. Tén goi: Trung tam Vin hoa - Thé duc thé thao quan Tan Phu.
2. Vi tri:
Trung tim Vin héa - Thé duc thé thao quan Tan Phu 13 don vi su nghiép cé thu,

c6 tur cach phap nhén, c6 con déu riéng, duoc cap kinh phi hoat dong va duge mé tai
khoan tai Kho bac Nha nudc quin Téan phu theo quy dinh.

Trung tAm Vin hoa - Thé dyc thé thao quén chiu si quan 1y toan dién va chi dao
truc tiép cua Uy ban nhan dan quan Tan Phu, déng thoi chju su chi dao hudng dan,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd.

3. Chirc nang;:

a) Phat trién su nghiép van hoa, thé thao va du lich; t6 chitc cac hoat dong tuyén
truyén, phd bién chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nudc, thue hién cac nhiém vu chinh tri, kinh té, vin hoa - xa hoi cia quén;

b) Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho cén bd lam cong tic vin hoa, thé
thao va du lich ¢ co s,
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¢) Té chire, cung ung dich vu cong; dap img nhu cAu hoat doéng van hoa, van
nghé, thé duc, thé thao, du lich; nhu ciu tiép nhan thong tin, ning cao dén tri, nhu ciu
sang tao va hudng thu van hoa cia nhén dén trén dia ban.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Can cir chuong trinh phét trién kinh té - xa hdi hang nim cua quin dé xay
dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhan dan quéan va td chirc thyuc hién
ké hoach sau khi dugc phé duyét;

2. Té chirc céac hoat dong van hoa, van nghé, tuyén truyén cd dong, doc sach
bao, giai tri, chiéu phim, cau lac bd, nhém s thich, 16p nang khiéu nghé thudt;

3. T6 chirc céc hoat déng thé duc, thé thao; hudng din ki thuat, phuong phép,
diéu kién tap luyén cho cac t6 chirc va ca nhén;

4. T6 chire cac cudc lién hoan, hdi thi, hoi dién, thi dau va huéng dan phong trao
van héa - van nghé, thé duc - thé thao dbi vdi co so;

5. Phat hién va bdi dudng ning khidu vin nghé, thé duc - thé thao;

6. Stru tim, bao ton va hudng dan céc loai hinh nghé thuét dan gian, cdc mdn thé
thao truyén thong;

7. Tb chire cc hoat ddng tac nghiép chuyén mén, cic hoat déng dich vu vin
hoa, thé thao va cac hoat dong dich vu khac dap tng nhu cu cia nhan dan trén dia
ban quan dam bao dang quy dinh cta phép luat va phi hop véi didu kién co sd vt
chit cta Trung tdm Van hoéa - Thé dyc thé thao;

8. T6 chirc cac hoat dong ctia Thur vién va Nha truyén thong theo quy dinh;

9. Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén nghiép vu va cic hoat déng trong linh
vuc van hoa, thé thao va du lich v&i cac don vi, t6 chire trong va ngoai quan;

10. Tuyén dung, sir dung, quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng va quan
ly tai chinh, tai san theo quy dinh;

11. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan quan Tan Phu
giao.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Co' ciu td chire
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1. Trung tAm Van hoa - Thé duc thé thao c6 Giam déc, 02 Pho Giam ddc gitp
viéc cho Giam déc va cac vién chire, nhin vién hop dong lao dong.

a) Giam déc 1a nguoi dimg dau Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao; chiu
trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhén dén quén v& nhén sy, tai san vé toan bd hoat
dong ctia Trung tim Vin hoa - Thé duc thé thao.

b) Pho Giam déc 1a nguoi gitp Giam ddc, chiu trach nhiém trudc Giam ddc vé
nhiém vu duoc phén cong; khi ving mat, Giam dbc c6 thé uy quyén cho Phé Giam
déc didu hanh va giai quyét cong viéc cia don vi.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan quin bd nhiém va mién nhiém Gidm dbc, Pho
Giam d6c Trung tdm Vén hoa - Thé duc thé thao theo quy dinh.

2. Céc t6 chuyén mén, nghiép vu:

Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao quan co cac T chuyén mon, nghiép vuy;
mdi t6 co T6 trudng va khoéng qua 02 T6 pho do Gidm dbc Trung tim quyét dinh.
Cac T6 chuyén modn, nghiép vu c6 chirc ndng tham muu, t6 chirc cac hoat dong
nghiép vu va huéng dén hoat dong vin héa théng tin, thé duc thé thao déi véi cac co
quan, don vi trén dia ban quén.

a) T6 Hanh chinh - tong hop:

Thuc hién nhiém vu vé hanh chinh - quan tri; tng hop; xay dung ké hoach, tai
chinh, ké toan; khai thac, t6 chirc cac hoat dong ning khiéu, dich vu vén hoa, thé thao
va du lich theo chirc ndng, nhiém vu trén co s& phat huy hiéu qua ning luc cua cong
chuc, vién chuc, ngudi lao dong df’ing thoi khai thac hiu qua co s& vat chét cia
Trung tim Vin hoa - Thé duc thé thao.

b) T Vin héa - vin nghé:

Thue hién nhiém vu td chirc cac hoat dong van hoa - van nghé, boi dudng, tap
hun chuyén mén, nghiép vu vé vin héa - vin nghé cho co sg.

¢) T6 Thé duyc - thé thao:

Thyc hién nhiém vy tb chirc cic hoat dong tap luyén, thi dau thé duc - thé thao,
huéng dén cac phong trao thé duc - thé thao cho co 6.

d) T6 Thong tin - truyén thong:

Thyc hién nhiém vy t6 chirc cac hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén truyén
cd dong, trién lam; phuc vu cac nhiém vu chinh tri dot Xuét, cép bach, cac phong trao,
cudc van dong 16n cua quén.
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@) Té Thur vién va Nha truyén thong:

Tham muu xay dung ké hoach thuc hién céc hoat dong vé thu vién; t& chirc hoat
dong tuyén truyén, gioi thiéu sach thong qua nhiéu hinh thirc (trién 1am séach, trung
bay séach, thi tuyén truyén sach, td chirc noi chuyén sach...) timg budc phat huy cong
tac truyén thong théng qua sach bao cia thu vién; xay dyng vén tai liéu phu hop véi
dic diém, yéu ciu phét trién kinh té x3 hoi, nhu cdu va trinh d6 ciia nhan dan trén dia
ban quén; t6 chirc phong doc phuc vu nhu ciu vin héa doc cho nhan dan; hudng dan
chuyén mon, dinh huéng hoat dong cua thur vién, phong doc sach dbi voi cac don vi
trudng hoc, ti sach dbi véi céc ban nganh doan thé cip quan, phudng va khu phé.

Tham muu khai thdc hidu qua Nha truyén théng, phéat huy céc gid trj truyén
thong cia quin nhim gido duc 1ong tu hao dén téc vé truyén thdng cich mang ctia
cac thé hé di trude. Xéy dung ké hoach t6 chirc hoi thi tim hiéu vé lich s, t'ruyén
thdng quan; phdi hop véi cic nganh, tip hop, suu tAm, luu giir cac tu liéu, hién vat
cua dia phuong hoac c6 ngi dung ve dja phuong; thuc hién viéc gido duc truyén
thong cua dia phuong cho céc thé hé thanh thiéu nién, nhi dong, nhan dan trong va
ngoai quin dén tham quan, hoc tap.

Ngoai t chirc bd mdy trén, Trung tim Van hoa - Thé duc thé thao quin Tan Pha
con c6 cac Cau lac b truc thude chiu syr hudng dan chuyén mén, nghiép vu cla cac To.

Piéu 5. Bién ché

1. Bién ché ciia Trung tim Vin héa - Thé duc thé thao do Uy ban nhén dan quén
quyét dinh theo dinh mirc bién ché sy nghiép Van hoa thé duc thé thao duoc Uy ban
nhén dan thanh phé giao hang nim trén co s& vi tri viéc 1am va chic danh nghé
nghiép theo quy dinh.

2. Can ctr nhiém vu va nhu ciu cu thé, Gidm déc Trung tim Vin héa - Thé duc
thé thao phéi hop voi Phong Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dén quén tuyén dung
vién chirc va nhan vién hop dong lao dong theo quy dinh.

3. Cin ctr diéu kién, dac thu, nhu cau cu thé cua quan, Chu tich Uy ban nhéan dan
quén trinh Uy ban nhan dén thanh phd quyét dinh vé khung t6 chirc bd may va nhén
sir ciia Trung tdm Vin hoa - Thé duc thé thao quén.

Chuong II1
CO SO VAT CHAT VA KINH PHi HOAT PONG

Piéu 6. Co s& vat chat
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1. Trung tdm Vin hoa - Thé duc thé thao dugc quy hoach xay dung & khu vuc
trung tam, dong dan cu, thudn lgi giao thong; khi xady dung mdi hoac cai tao, stra
chita can dam bao c6 nhiing yéu cau vé co s& vat chat nhur sau:

a) Tru s lam viéc;

b) Héi truong da nang;

¢) Khu hoat dong chirc ning phu hop véi cac tiéu chuin ki thudt chuyén mén,
nghiép vy

d) Khu dich vu, vui choi giai tri;

d) Phuong tién chuyén dung.

2. Cin cir didu kién thyuc té ctia quan va quy mé t6 chirc ciia Trung tim Vin hoa
- Thé duyc thé thao, Uy ban nhan dan quan quyét dinh viéc dau tu co s& vat chét theo
céc quy chuin chuyén mén v theo thdm quyén.

Piéu 7. Kinh phi hoat dong
1. Kinh phi hoat dong ctia Trung tAm Vin hoa - Thé duc thé thao bao gom:

a) Tir ngén sach Nha nudc cap dam bao cho cac hoat dong theo ké hoach di
dugc duyét; thuc hién cdc nhiém vu ddt xuat; dau tu xay dung co s¢ vat chat, mua
sam trang thiét bi;

b) Céac ngudn thu tir hoat déng sur nghiép:
- Hoat dong nghiép vy, chuyén mon,

- Hoat ddng dich vu, tai trg, vay tin dung, vén lién doanh, lién két va cac ngudn
thu hop phap khéc.

2. N6i dung chi:

a) Chi dam bao thuc hién chirc nang, nhiém vy;

b) Chi phuc vu cac hoat dong dich vy, lién két;

c) Chi dam bao phat trién su nghiép, gép phan ning cao doi séng cta can b,
vién chirc, ngudi lao ddéng tai Trung tm Vin hoa - Thé duc thé thao theo quy dinh
ctia phap luat va theo Quy ché chi tiéu néi bo.

3. Co ché tai chinh:

a) Trung tdim Van hoa - Thé duc thé thao quan thyuc hién co ché tai chinh theo
quy dinh cia phap luit va huéng dan cia Phong Tai chinh - K& hoach quén.

~
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b) Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao quan c6 trach nhiém quén 1y sir dung
c6 hiéu qua ngudn tai chinh v thuc hién ché do ké toan tai chinh theo quy dinh.

¢) Cac T6 chuyén mén, nghiép vu thudc Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao
quan cé trach nhiém chap hanh céc ché do thu, chi, thanh quyét toan theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Ché d6 lam viéc

1. Giam dbc Trung tdm Vin hoa - Thé duc thé thao phuy trach diéu hanh moi
hoat dong ciia Trung tdm. Cac Phé Giam dbc phu trach nhiing linh vuc cong tac do
Giam dbc phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh va chiu trach nhiém
trude Giam déc vé nhiing cong viéc duge phan cong.

2. Trong truong hop Giam ddc trre tiép yéu cau vién chirc, nhan vién giai quyét
cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Phé Giam déc, yéu cau d6 duoc thue hién
nhung vién chirc phai bao cdo cho Pho Gidm déc truc tiép phu tréch biét.

3. Cong chic, vién chirc va nguoi lao dong cta Trung tim Vin hoa - Thé duc
thé thao phai c6 thai d6 va phong cach lam viéc lich sy, hoa nha, tin tuy, khiém toén,
t6n trong va ling nghe ¥ kién cia nhin dén ciing nhur ciia dong nghiép.

Piéu 9. Ché d¢ sinh hoat héi hop

1. Hang tudn, 1anh dao Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao hop giao ban mét
14n dé danh gia viéc thyc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong téc tuén sau.

2. Sau khi giao ban 1dnh dao, cac 16 chuyén mén hop véi Giam ddc hodc Pho
Giam ddc tryc tiép phu trach dé danh gid cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va théng nhét lich cong tac.

3. Hang thang hop toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng cua don vi
mot 1an dé kiém diém tinh hinh thyc hién cong tac trong thang va dé ra cong tac cho
thang tiép theo; dong thdi, phd bién cac chu truong, ché d9, chinh sich ciia Nha nudc
va nhiém vu méi phat sinh tai don vi.

Ngoai ra, c6 thé té chirc hop dot xudt dé trién khai cac cong viéc can thiét, cap
bach theo yéu cau ctia Chii tich Uy ban nhan dén quan.

4. M6i thanh vién trong timg b phan co lich céng tac do 1dnh dao truc tiép phé
duyét.

~
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5. Lich lam viéc v6i cac to chirc va ¢ nhan ¢6 lién quan phai thé hién trong lich
cong tac hang tudn, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugc chudn bi chu dao dé
kip thoi giai quyét c6 hidu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua don vi.

6. Trung tdm Van hoa - Thé duc thé thao quén thyc hién ché d6 bao cdo hang
thang, quy, 6 thang va cudi nim cho Uy ban nhén dén quin va sd, nganh lién quan
theo quy dinh.

Piéu 10. Vé quan hé cdng tic ciia Trung tim Viin héa - Thé duc thé thao

1. Trung tdm Véan hoa - Thé duc thé thao quén chiu su 1anh dao, chi dao toan
dién cua Uy ban nhén dan quén Tan Phy;

2. Phong Vin hoa va Théng tin tham muu gitip Uy ban nhan dan quén thuc hién
quan 1y Nha nuéc dbi véi td chire su nghiép;

3. Chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua don vi su nghiép
thudc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va S¢ Thong tin va Truyén thong;

4. Huéng din vé chuyén mon, nghiép vu cho cac thiét ché vin hoa, thé thao co
SO,

5. Hoat dong ctia cac doan thé, t6 chic xa héi trong Trung tdm Vén hoa - Thé
duc thé thao thyc hién theo quy dinh ciia phép luat, diéu 1& ciia cac doan thé, to chirc
xa ho1 do;

6. Quan hé véi cac ddi tac trong viéc thuc hién dich vu sy nghiép cong theo quy
dinh cua phap luét.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chiic thyce hién

Tét ca cong chire, vién chirc va ngudi lao dong clia Trung tAm Vin héa - Thé
duc thé thao co trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Giam d6c Trung tim Vin hoa - Thé duc thé thao co trach nhiém phan céng
nhiém vu cu thé ddi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phu hgp véi trinh
d9, nang luc nhim hoan thanh hiéu qua cong viéc dugc giao.

Trong truong hop cén thiét Giam dc Trung tim Van hoa - Thé duc thé thao co
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thé Xay dung quy ché hoat dong cua cac Cau lac bd truc thude nhim tang cudng hiéu
lyc, hiéu qua cua cong tidc quan ly dé thuc hién nhiém vy cua Trung tam nhung
khéng trai véi ndi dung Quy ché nay va quy dinh ctia phép ludt.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic, Giam déc Trung
tdm Vin hoa - Thé duc thé thao phdi hop Trudng Phong Noi vu dé xuét Uy ban nhén
dan quén b sung, sira d6i Quy ché cho phii hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Tan Luc
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