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................. BO TRUONG BQ NOI VU

Cian ctir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phl quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu t§ chirc ctia BO,
co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thing 8 nim 2012 cia
Chinh pht quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc cta Bo
Noi vy,

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Céng chirc - Vién chirc va Vu truéng Vu
T chirc cén bd,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vu Coéng chuic - Vién chirc la td chire ctia BO Ndi vu, ¢6 chire ning tham
muu gitip B trudng thuc hién quan ly nha nude vé doi ngill can bd, cong chirc,
vién chire.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Gitip B0 trudng x4y dung cac du an luat, du thdo nghi quyét ctia Quéc
hdi, du 4n phap 1énh, du théo nghi quyét cia Uy ban Thudng vu Qudc héi, du
thdo nghi quyét, nghi dinh cia Chinh phu vé can bo, cong chuec, vién chirc nha
nudce theo chuong trinh, ké hoach xay dung phép lut hang nim ctia B di duoc
phé duyét va eac du 4n, d& an theo su phan cong cia Chinh phu, Thi tuéng
Chinh phd.

2. Gitp B6 trudng xdy dung du thao chién luogc, quy hoach, ké hoach phat
trién dai han, ndm nam, hang nim, céc du 4n va cc du thao quyét dinh, chi thi
cia Thu tuéng Chinh pht thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo vé cén bd,
cong chtc, vién chirc.

3. Xay dung trinh B trudng ban hanh céac vin ban quy pham phép luét thude
pham vi quan ly nha nuéc ciia B vé cén b, cong chire, vién chiec.



4. Giup B0 truéng chi dao, huéng din, kiém tra va chiu trach nhiém td
chirc thuc hién céc van ban quy pham phép luit, chién luoc, quy hoach, ké
hoach d& dugc ban hanh hodc phé duyét thudéc pham vi quén ly nha nudc cia B6
vé can bd, cong chure, vién chuec.

5. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy hoach céan bg, cong churc, vién
chirc 1anh dao, quan ly cua cac B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;
téng hop, béo cédo Thi tuéng Chinh phu vé quy hoach cén bd, cong chirc, vién
chirc véa céc chirc danh lanh dao, quan ly khac thudc tham quyén ctia Thu tuéng
Chinh phv; huéng dén, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong
trinh x4y dung d6i ngli can bg, cong chirc, vién chirc.

6. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua Chinh phu, Tha
tuéng Chinh phu vé: tuyén dung, str dung, quan Iy vi tri viéc 1am, bd nhiém
ngach, chuyén ngach, nang ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép, danh gia, bd
nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, biét phai, xin théi giit chirc vu, tir
chtrc, mién nhiém, biét phai, ky luat, thoi viée, nghi huu, dao dirc, van hoa giao
tiép ctia can b, cong chirc, vién chiic va cac ndi dung quén ly khéac dbi véi can
bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cia phap luét.

7. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Chinh phu vé
chtrc danh, tiéu chudn, s6 lugng céan bd, cong chire, vién chic lanh dao, quan ly
tir cp phong va tuong duong dén thir truong va tuong duong ctia Bo, co quan
ngang B, co quan thudc Chinh phu, tir cép phong va tuong dwong thude Uy
ban nhan dan cp huyén dén gidm déc s6 va tuong duong thuéc Uy ban nhén
dan cp tinh.

8. Chu tri thAm dinh, trinh Bo truéng quyét dinh vi tri viée lam v co cdu
ngach cong chuc, vi tri viéc lam va co cAu vién chitc theo chirc danh nghé
nghiép trong cac co quan, tb chirc, don vi theo d& nghi ctia Bo, co quan ngang
B, co quan thudc Chinh phu, td chirc do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phi
thanh 14p ma khong phai la su nghiép cong lap va Uy ban nhén dén cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong.

9. X4y dung trinh B{ trudng ban hanh cdc quy dinh vé ngach chirc danh
nghé nghiép va ma s6 ngach cong chuc, chic danh nghé nghiép vién chirc; ban
hanh va hudéng din kiém tra viéc thuc hién tiéu chuén cac ngach cong chuc, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén
cong churc, vién chuc, ndi quy, quy ché t6 chirc thi nang ngach cong chuc, quy
ché danh gia cong chic. Tham dinh cac du thio vin ban quy pham phép luét dé
B6 trudng, Thi trudng co quan ngang bd quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh ban hanh vé: quy dinh tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu
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ciia cac chic danh nghé nghiép vién chirc; co ciu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép; d4anh gia vién chirc; ndi dung, hinh thire thi, xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

10. Huéng din vé diéu kién dam bao thuc hién t6 chirc thi ning ngach
cong chirc chuyén nganh. Tham dinh, trinh B truéng phé duyét: d& 4n t6 chic
ky thi ndng ngach cong chic; danh sach nguot du tiéu chudn, diéu kién duy thi
ning ngach céng chirc va két qua ky thi nang ngach cong chire tir ngach chuyén
vién va tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh va tuong duong, tir ngach
chuyén vién chinh va tuong dwong 1én ngach chuyén vién cao cip va tuong
duong trong cac co quan nha nudc, cac don vi sy nghiép cua Nha nudc; phéi
hop vé6i Ban T chic Trung uong Pang td chirc thi nang ngach cong chic trong
céc co quan, don vi su nghiép cong l4p cia Pang Cong san Viét Nam, t6 chic
chinh tri - x3 hoi; phéi hop véi cac BY, co quan ngang BO quan ly nganh, linh
vue xay dung ngan hang d thi nang ngach céng chirc. Giam sat, kiém tra viéc t
chirc thi ndng ngach cong chic.

11. Thim dinh trinh B6 truéng phé duyét: d& an t§ chirc ky thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir thang III 1én hang II va tir hang
I1 16n hang I; thAm dinh danh sach ngudi du tiéu chudn, diéu kién du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép va két qua ky thi hogc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc tir hang III 1én hang II; quyét dinh danh sach ngudi
di tiéu chuin, diéu kién du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
két qua ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang II
1én hang I; phdi hop véi Ban T chirc Trung wong Pang té chuc thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac don vi su nghiép cong
1ap ctia Dang Cong san Viét Nam, td chirc chinh tri - x& hoi; phéi hop véi cac
B0, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan dén céc tinh,
thanh phé truc thudéc Trung uong td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc theo thAm quyén. Giam sat, kiém tra viéc td chic thi
hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

12. Tham dinh vé nhan su d6i véi céc chirc danh can bd, cong chirc, vién
chitc va cac chirc danh 1anh dao, quan ly khic thugc thim quyén ciia Thu tudng
Chinh pht quyét dinh, phé chuén, chip thuan theo quy dinh ctia phap luat. Thdm
dinh, trinh B6 trudng quyét dinh bd nhiém ngach, chuyén ngach chuyén vién
cao cip va tuong duong, bd nhiém, thay d6i chirc danh nghé nghiép vién chirc
hang I va b6 nhiém chirc danh nghé nghiép gido su va pho gido su.

13. Xay dung trinh B truéng ban hanh cac Quy dinh vé cong téc quan ly
hé so cén bo, cong chire, vién chirc; s6 hiéu, thé va ché d6 deo thé ctia can bo,
cbng chirc, vién chirc; trang phuc dbi v6i can b, cong chirc. X4y dung huéng
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dan va quéan ly dit liéu ho so dién tir cia cén bo, cong chuc, vién chic; can bd,
cdng chuc cép x4 va cén bd thudc thim quyén quyét dinh, phé chuén cta Tha
tu"c'mg Chinh phti. T5 chirc quan 1y hd so can bd, cdng chirc, vién chitc theo phén
cap.

14. Téng hop, théng ké d6i ngii can bg, cong chirc, vién chirc; danh muc
va sb lugng vi tri viéc lam.

15. T6 chirc thuc hién chinh sach dbi véi can bd cao cap theo phan cong
va phéan cap.

16. Chu tri hodc phdi hop giai quyét cac kién nghi lién quan vé can bd,
cong chirc, vién chirc nha nude theo phan cong cua B trudng. Thong tin, tuyén
truyén phd bién, gido duc phap luat thudc pham vi quan Iy nha nuéc clia By vé
can bd, cdong chic, vién churc.

17. Xay dung, trinh cac d& an thi diém thugc linh vuc phu trach va td chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

18. Chu tri hodc tham gia nghién ciru cic dé tai khoa hoc, bdi dudng
nghiép vu chuyén mén vé can bd, cdng chuc, vién chic. Td chitc va tham gia
céc hoi nghi, héi thdo trong nudc va quéc té vé& can bd, cong chirc, vién
chire theo su chi dao cua Bo trudng.

19. Thuc hién nhiém vu khac do B§ truéng giao.

Ditu 3. Tb chirc va ché d9 lam vige

1. Vu ¢6 Vu trudng, cac Pho Vu trudng. Vu trudng, cac Phé Vu trudng do
B6 truéng bd nhiém, mién nhiém, cach chitc theo quy dinh cuia phap luét.

2. Trong Vu ¢6 Phong Quén ly cong tac hd so can bo, céng chire.

Phong Quén ly hé so can bd, cong chirc gbm Trudng phong, cac Phé
Truéng phong. Trudng phong, cic Pho Trudng phong do Bo trudng bd nhiém,
mién nhiém, cach chirc theo quy dinh ctia phép luét.

3. Thim quyén va trach nhiém ctia Vu truéng, Phé Vu truong; Truong
phong, Phé Trudng phong Quan ly hd so can b, cong chire.

a) Vu trudng chiu trach nhiém trude Bo trudng va trudc phap luat vé o
chire thuc hién céc nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 2 cia Quyét dinh ndy va
cac nhiém vu, quyén han cu thé sau:

- T chire, chi dao thuc hién nhiém vu ctia Vu va chiu trach nhiém trudc
B6 trudng va trudc phap luét v& moi mit cong tac clia Vy,

- Phéan cong nhiém vu, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu ctia cac Pho Vu trudng, Truong phong, Pho Truong phong va cong chirc

trong Vu;



- Ky thira 1énh B trudng dé tra 104, giai dép, huéng dén nghiép vu va yéu
cdu viéc cung cép thong tin déi véi cac td chuc va ca nhan vé cong tac quan ly
d6i ngii can b, cong chirc, vién chug;

- Phéi hop véi cac td chirc trong BY, cac co quan lién quan trong viéc giai
quyét nhiing van d lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ciua Vy;

- Thuc hién cdng tac théng tin cho cong chuc trong Vu theo quy ché lam
viéc cua Bo;

- Quyét dinh cac ndi dung béo cdo, so két, tbng két, kién nghi véi Bo
trudng cac chu truong, gidi phap trong viéc thuc hién cac nhiém vu cia Vy;

- Tb chirc thyc hién cac quy ché ciia Bo; quan ly cong chirc va tai san
dwoc giao theo phan cép ciia Bo.

b) Ph6 Vu trudng thuc hién nhiém vu chuyén moén va giup Vu trudéng phu
trach vé mot hodic mot s6 mit cdng tac theo phén cong cia Vu trudng; chiu trach
nhiém trudc Vu trudng va trude phéap luat vé nhiém vu duoc giao. Trong truong
hop B6 trudng hodc Thir trudng phu trach linh vuc lam viée truc tiép véi Pho
Vu truong thi Phé Vu trudng thi hanh y kién ctia Bo trudng, Thir trudng va sau
dé bao cdo véi Vu trudng.

Khi Vu trudng ving mit, mét Phd Vu trudng duoc Vu trudng uy nhiém
bang van ban dé quén 1y, diéu hanh hoat déng ciia Vu trong thoi gian Vu truéng
Véng mat.

¢) Trudng phong Quan 1y hd so can bd, cong chirc chiu trach nhiém trudce
Vu trudng va trude phap ludt vé t6 chire thuc hién cac nhiém vu cia Phong va
nhiém vu chuy@;;.;pén_,‘duqc Vu trudng giao. Trong truong hop B trudng, Thir
trudng phu _'trégﬁ linh Vu‘c ‘lam viéc véi Trudng phong thi Trudng phong thi hanh
v kién chi ,ﬁao «cua Bo truong, Thir trudng, sau do bao cao Vu truong.

Ph(’)}:T.ruéng phong gitip Truéng phong va chiu trach nhiém truc tiép vé
linh vuc phg trach va.nhiém vu chuyén mén dugc giao. Trong truong hop Bo
trudéng, Thir trudng phu trach linh vuc lam viéc véi Phé Trudng phong thi Phé
Trudng phong thi hanh ¥ kién chi dao cia B6 truéng, Thir truéng, sau dé bo
cdo Vu truong va Trudng phong.

d) Cong chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén do Vu trudng phan
cong va chiu trach nhiém truéc Vu truong, Pho Vu trudng vé thuc hién nhiing
nhiém vu dé. Trong truong hop B6 truong, Thit trudng phu trach linh vuc lam
viéc truc tiép v6i chuyén vién thi chuyén vién c6 trach nhiém thi hanh va sau d6
béo cdo véi Vu trudng; dbi véi chuyén vién thude Phong Phong Quan 1y hd so
can b, cong chirc, sau khi thi hanh bao céo voi Vu trudng va Trudng phong.



4, Ché o lam viéc clia Vu va Phong

a) Vu va Phong 1am viéc theo ché d chuyén vién két hop véi ché do thu
truéng. Moi hoat ddng cia Vuy tuan theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché lam
viéc cua Bg, Quy ché 1am viéc cia Vu va chiu su chi dao ctiia Lanh dao B6.

b) Vu quan ly vé chuyén mén va hanh chinh trén co sé chirc ning, nhiém vy,
quyén han va ké hoach cong tac hang nim dugc B6 truéng giao va ké hoach cong
tac hang ndm ctia Vu dbi voi timg céng chitc trong Vu.

c) Phong quan 1y truc tiép vé chuyén mén va hanh chinh déi véi cac cong
chirc trong Phong; Trudng phong c6 y kién dbi véi cac vin ban soan thao trude
khi cong chirc trinh Vu trudng.

d) Vu va Phong phai bao dam chi déng trong cong tac, trao dbi thong tin,
hé tro kip thoi trong giai quyét cong viée.

Piéu 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai b6 Quyét dinh sb 1726/2008/QD-BNV ngay 30/12/2008 cia B
trudng BO N6i vu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va t8 chirc cta Vu
Cong chuc - Vién chire.

2. Chanh Vian phong B9, Vu truéng Vu Coéng chuc - Vién chic, Vu
truong Vu T chirc can bd, Thu trudng cac co quan, don vi thude, truc thude Bo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. M_

Noi nhin: KT. BQO TRUONG
- Nhu Diéu 4; LBRITC

- B6 trudng (dé béo cao);
- Cac Thir trudng Bo;

- Luu: VT, TCCB, CCVC.
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