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BQ TRUONG BQ NOI VU

Cin cir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 nim 2012 cia Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chitc cia B6, co quan
ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nim 2012 ctia Chinh
phtl quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc cia Bo Nbi vu;

Xét @ nghi cia Vu trudng Vu Té chirc - Bién ché va Vu truéng Vu TH
chirc can bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chire niing

Vu Tb chirc - Bién ché 14 t6 chiic cia Bd Noi vu, ¢6 chirc ning tham muru
gitp Bo trudng thuc hién quan ly nha nudc vé t6 chirc bd may hanh chinh, su
nghiép céng lap va bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong 1ap ctia cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Gitip B6 trudng xdy dung céc du an luat, du thao nghi quyét ciia Quéc
hoi; du thao phép 1énh, du thao nghi quyét ciia Uy ban Thuong vu Quéc hoi; du
thdo nghi quyét, nghi dinh ciia Chinh phu vé t§ chitc bd méy hanh chinh, su
nghiép cong 1ap va bién ché cong chirc, sb luong ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong 14p ciia cic co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
theo chuong trinh, ké hoach xay dung phap luat hang nam ctia Bo da duoc phé
duyét va céc du an, dé an theo su phan céng ctia Chinh phu, Thu tudéng Chinh
phu.

2. Gitup B6 trudong xdy dung du théo chién lugc, quy hoach, ké hoach
phat trién dai han, nam nam, hang ndm, cac du an va cac du thao quyét dinh, chi
thi ctia Thi tudng Chinh phu thudc pham vi quan 1y nha nuéc ciia Bo vé t6 chire
bd may hanh chinh, su nghiép cong lap; bién ché cong chirc, sb lugng nguoi lam
viéc trong don vi sy nghiép cdng 1ap ctia cac co quan, t6 chire hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap.



3. Gitip B¢ truong chi dao, huéng din, kiém tra va chiu trach nhiém tb
chitc thyc hién cdc vin ban quy pham phap luét, chién lugc, quy hoach, ké
hoach da dugc ban hanh hodc phé duyét thugc pham vi quan Iy nha nuéc cia Bo
vé t6 chitc b may hanh chinh, sy nghiép cong l4p; bién ché cong chire, sé lugng
nguo1 lam viéc trong don vi su nghi€p cong lap.

4. Xay dung trinh B9 trudng ban hanh Théng tu, Thong tu lién tich vé to
chirc bd may, bién ché cong chirc va sé luong ngudi lam viée trong don vi su
nghiép cong lap dé Bo6 truong B Noi vu hodc B truéng Bo Noi vu va B trudng
B quén 1y nganh, linh vic ban hanh; dy thao Théng tu lién tich huéng din chung
vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc ciia co quan chuyén mon
cdp tinh, cép huyén dé Bo truong B6 Néi vu va Bo trudng BO quan 1y nganh,
linh vgc ban hanh.

5. X4y dung cac @& 4n vé: co cdu té chirc cia Chinh phu theo nhiém ky
Qudc hoi; thanh 14p mdi, sap nhép, hop nhét, chia, tach, giai thé B, co quan
ngang B0, co quan thudc Chinh phi; t6 chirc cac co quan chuyén mén thue Uy
ban nhén dan cAp tinh, cip huyén; phan céng, phan cip quan 1y tb chirc bd may
hanh chinh, su nghiép cong lap; phan loai, xép hang céc td chirc hanh chinh, su
nghiép cong 1ap; phdi hop véi cac B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh
phu trong viéc xay dung dé 4n phén cong, phan cp quan 1y nganh, linh vuc; cac
loai d& 4n khac vé td chitc bd may, bién ché cong chirc va sb luong ngudi lam
viéc trong don vi su nghiép cdng 1ap theo phén cong ctia B) trudng.

6. Trinh B§ trudng ¥ kién thdm dinh d6i v6i cac vin ban trinh Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu:

a) Du thao Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinh chitc nang, nhiém wvu,
quyén han va co cdu t6 chiic clia cac B, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu, t6 chitc do Chinh phti, Thi tuéng Chinh pht thanh 14p ma khéng
phai la don vi su nghiép cong lap;

b) Du thao Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co céu t§ chirc cia tong cuc va tuong duong thude B9,
co quan ngang B0 va td chic do Chinh phii, Thi tuéng Chinh pht thanh 14p ma
khong phai la don vi su nghiép cong lap;

c) D& 4n vé thanh 14p, sép nhap, giai thé, t6 chirc lai td chirc hanh chinh
thudc B, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu, t6 chitc do Chinh phi,
Thu tuéng Chinh phu thanh 18p ma khong phai la don vi sy nghiép cong 1ap va
Uy ban nhan dan cép tinh;

d) D2 4n vé thanh 14p, t& chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong 14p clia
cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, t§ chirc do Chinh pht, Thu
tuéng Chinh phu thanh 1ap, Uy ban nhan dan cép tinh thudc thim quyén quyét
dinh ctia Thid tuéng Chinh phu.



d) D& an vé thanh lap, sép nhap, giai thé, t6 chirc lai cac t6 chirc tu van, phdi
hop lién nganh theo thAm quyén quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu.

7. Huéng dan, kiém tra viéc thanh 18p, t6 chirc lai, giai thé cac to chitc hanh
chinh, don vi su nghi€p cong lap; phéan loai, xép hang theo ti€u chi cac td chuc
hanh chinh, sy nghiép cong lap cta cac BY, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh pht, t6 chitc do Chinh phil, Thi tuéng Chinh pht thanh 14p ma khéng phai
1a don vi su nghiép cong lap, Uy ban nhan dan cép tinh.

8. Huéng dan, kiém tra viéc ra soét chirc nang, nhiém vy, quyén han cia
B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, t8 chirc do Chinh phu, Tha
tudéng Chinh phu thanh 1ap ma khéng phai 1a don vi su nghiép cong lap; téng
hop, bao cdo Chinh phu, Thi tudng Chinh phu.

9. Gitip Bd trudng ra soat lai 1an cubi cac du thao Nghi dinh cia Chinh
phd quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cta cac Bo, co
quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu trude khi trinh Tha tuéng Chinh phu
ky, ban hanh.

10. Trinh B6 truéng dé Bo trudng trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét
téng bién ché cong chirc, bién ché cong chirc dir phong, bién ché cong chirc 1am
viéc & nudce ngodi ctia B, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phu, t§ chirc
do Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu thanh 1dp ma khéng phai la don vi su
nghiép cong 1ap va céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau ddy goi
chung 1a cac B9, nganh, dia phuong) va bién ché clia cac Hdi co tinh chit dac
thu & Trung vong.

11. Trinh B6 truéng quyét dinh:

a) Xép hang theo thAm quyén d6i véi céc td chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cdng 1ap thudc cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh ph, t6
chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai 12 don vi su
nghiép cong 1ap va Uy ban nhén dan cép tinh;

b) Giao bién ché cong chirc dbi véi timg B, nganh, dia phuong sau khi
Thu twéng Chinh phti phé duyét tong bién ché cong chirc hang nim;

c) Diéu chinh, bd sung bién ché cong chirc dbi véi timg BY, nganh, dia
phuong trong téng bién ché cong chirc du phong duge Thi twéng Chinh phu phé
duyét;

d) Giao, diéu chinh, bd sung bién ché cong chirc lam viéc & nuée ngoai
d6i véi timg B6, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, t6 chic do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 14 don vi sy nghiép cong lap
sau khi Thi tuéng Chinh pht phé duyét;

d) Giao, diéu chinh, b sung sb luong nguoi lam viéce trong cac don vi su
nghiép cong 14p chwa dugc giao quyén tur chii hoan toan vé thuc hién nhiém vu,
tai chinh, t chirc bd may, nhan su theo dé nghi cua B, co quan ngang B9, co
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quan thugc Chinh ph, t0 chic do Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap
ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap;

e) Thdm dinh sb luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap
cta timg tinh, thanh phé truc thudc Trung wong trude khi Uy ban nhén dan cép
tinh, thanh phé truc thudéc Trung wong trinh Hbi dong nhan dén cing cip phé
duyét.

g) Giao bién ché dbi vdi cac hoi c6 tinh chit dic thi & Trung uong.

12. Huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong tac td
chitc bd maéy, bién ché cong chirc va sb lrong ngudi 1am viée trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc cac Bd, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, tb
chirc do Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai 1a don vi su
nghiép cong 1ap va Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong;
huéng dan kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong tac quéan 1y bién ché
ctia cac hoi c6 tinh chit dac thu; kién nghi véi B trudng viée xir Iy cac vi pham
vé t§ chitc bd may, bién ché céng chirc va sé lwong ngudi 1am viée trong don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luét.

13. Tham gia thim dinh vi tri viéc lam trong cic co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap do B9, nganh, dia phuong dé nghi theo su phén
céng cua B trudng.

14. Trinh B6 trudng v kién tham gia d6i v6i cac d& an thanh l4p, sép xép,
chuyén dbi mé hinh td chirc cac doanh nghiép nha nude khi c6 vin ban dé nghi
ctia B9, co quan ngang B0, Uy ban nthén déan cép tinh.

15. Chu tri hodc tham gia nghién ctru khoa hoc va tham gia bdi dudng
nghi€p vu chuyén mon vé linh vuc td chic bo may, vi tri viéc lam, bién ché
cong chuc, s6 lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap; td chirc
cac héi nghi, hoi thao trong nudc va quéc té vé& linh vuc td chirc bd may, bién
ché cong chirc, s6 lwgng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap theo su
chi dao ctia Bo trudng.

16. Giap B trudng td chuc so két, tong két viéc thuc hién cac nhiém vu
vé td chirc bd may, bién ché céng chic va sb luong nguoi 1am viéce trong don vi
su nghiép cong lép va bién ché cua céc hoi co tinh chat dic thu.

17. Thuc hién cong tac théng ké, tong hop vé t6 chirc bd may cac co quan,
t8 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; bién ché cong chirc; s luong
ngudi 1am viéc trong don vi su nghiép cdng 1ap; bién ché cia cac Hoi c6 tinh chét
dic thu trong ca nude; xay dung co sé dit liéu thong tin vé td chirc bd may, bién
ché cong chirc va s6 luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap.

18. Chu tri hoiic phdi hop giai quyét cac kién nghi, khiéu nai lién quan
dén cong tac td chtrc bd may, bién ché coéng chirc va sb luong ngudi lam viéc
trong don vi su nghiép cong 1ap theo phén cap cia Bo va quy dinh cua phap lut.
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19. Thuc hién cac nhiém vu khac do B6 trudng giao.

Piéu 3. Co cAu t6 chirc va ché db lam viée

1. Lanh dao Vu:

Vu ¢6 Vu trudng, cac Phé Vu trudng. Vu trudng, cac Phé Vu truong do
Bb truéng bd nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh ciia phap luat.

2. Céc phong chuyén mon:

a) Phong Quan ly T4 chirc bo may;

b) Phong Quan Iy Bién ché.

Phong c6 Trudng phong, cac Phé Trudng phong. Trudng phong, cac Phé
Truéng phong do B trudng bd nhiém, mién nhiém, cach chic theo quy dinh
cua phap luat.

3. Thim quyén va trach nhiém cta Vu truéng, Phé Vu trudng, Trudng
phong, Ph6 Trudng phong va cong chirc.

a) Vu truéng chiu trach nhiém trudc Bo trudng va trudc phdp luat vé
thuc hién cac nhiém vu dugc giao tai Piéu 2 va cb cac nhiém vu, quyén han cu
thé nhu sau:

- T4 chtre, chi dao thyc hién nhiém vu ciia Vu va chiu trach nhiém trude
B§ trudng va trudce phap luat vé moi mit cong tac cua Vuy;

- Phan coéng nhiém vy, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cua cac Phé Vu trudng, Trudng phong, Pho Trudng phong va cong chirc
trong Vu;

- Quy dinh chtrc nang, nhiém vu cu thé va quy ché lam viéc cta cac
Phong thudc Vu;

- Ky thira 1énh Bb truéng cac vin ban hanh chinh vé: hudng dan chuyén
mén, nghiép vu céng tac td chirc bd may, bién ché cong chirc va sb lugng nguoi
1am viéc trong don vi sir nghiép cong lap; y kién tham gia vé viéc thanh 14p cac
t6 chirc su nghiép thudc thdm quyén cua cac BY, co quan ngang Bo, co quan
thugc Chinh phu theo quy dinh ctia phap luat; tham tra dbi tuong thuc hién
chinh séch tinh gidn bién ché cta cac B, nganh, dia phuong va céc van ban
khac theo thira 1énh cuia B0 truong;

- Phéi hop véi cac t6 chic thude va truc thude Bo, céc co quan co lién
quan trong viéc giai quyét nhitng van dé thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han
cua Vu;

- Thuc hién cong téc thdng tin cho céng chirc trong Vu theo Quy ché lam
viéc ciia B6 va Quy ché 1am viéc cua Vu;

- Quyét dinh céc nodi dung béo co so két, tdng két, kién nghi véi Bo truéng
vé cic chu truong, giai phap trong viéc thue hién cdc nhiém vu cta Vy;



- T0 chirc thyc hién céc Quy ché cia BO; quén 1y cong chire va tai san duge
giao theo phén cp ctia Bo trudng.

b) Ph6 Vu trudng thuc hién nhiém vu chuyén moén va giap Vu truéng phu
trach vé mét hodc mot s6 mat cong tac theo phén cong cda Vu trudng; chiu trach
nhiém truéc Vy trudng va trude phéap ludt vé nhiém vu duge giao. Trong truong
hop Bo trudong, Thir trudng phu trach Ilinh vuc lam viéc truc tiép voi Pho Vu
truéng thi Phé Vu trudng thi hanh ¥ kién chi dao cia B truéng, Thir trudng,
sau d6 bao cao Vu trudng;

Khi Vu trudng Véng mat, mot Pho Vu trudng duge Vu truong uy nhiém
ba%mg van ban & quan 1y, didu hanh hoat déng cta Vu trong thoi gian Vu trudng
vang mat.

¢) Truong phong chiu trach nhiém truc tiép trudc Vu trudng vé td chie
thuc hién cdc nhiém vu cua Phong va nhiém vu chuyén mén duge Vu trudng
glao Trong trudng hop Bo truong, Thir trudng phu trach linh vuc lam viéc truc
tiép v6i Trudng phong thi Tru(mg phong thi hanh y kién chi dao ctia B6 trudng,
Thit trudng, sau d6 bao c46-Vu trudng.

Phé Trudng phong gitp Trudng phong va chiu trach nhiém truc tiép vé
linh vuc phu trach va nhiém vu chuyén mén duogc phén cong. Trong truong hop
B0 truong, Thir trudng phu trach linh vuc lam viéc truc tiép v6i Pho Trudng
phong thi Phé Trudng.phong thi hanh y kién chi dao ctia B6 trudng, Thit trudng,
sau d6 bao cao Vu truong va Trudng phong.

d) Céng chirc thyc hién cac nhiém vu chuyén mén do Vu truéng hodc
Truéng phong phén cong, chiu trach nhiém truéc Vu truéng va Truong phong
vé thuc hién nhiing nhiém vu dugce giao. Trong trudng hop BO trudng, Thir
trudng phu trach linh vuc lam viée truc tiép véi chuyén vién thi chuyén vién cé
trach nhiém thi hanh y kién cua B6 truong, Thir truéng; sau d6 bao céo véi Vu
trudng va Trudng phong.

4. Ché d6 1am viéc cia Vu va Phong

a) Vu va Phong lam viéc theo ché @b chuyén vién két hop voi ché d6 Thu
truong. Moi hoat dong ciia Vu tudn theo quy dinh cua phap luét, Quy ché 1am
viéc cia Bo, Quy ché 1am viéc ciia Vu va su chi dao cia Lanh dao Bo.

b) Vu quén ly vé chuyén moén va hanh chinh trén co so chirc nang, nhiém
vu, quyén han va ké hoach cong tac hang nim dugc B trudng giao va ké hoach
cong tac hang nam cua Vu d6i v6i timg cong chirc trong Vu. Cong chirc dugce
1am viéc tryc tiép v6i Lanh dao Vu trong Xt ly cong viéc chuyén mon; bado ddm
su quan ly ctia Phong theo quy dinh; dong thoi trong giai quyét cong viéc pha1
bao dam dang trinh ty, thu tuc, thAm quyén, thoi han va chiu trach nhiém vé két
qua cong viéc dugc giao;



¢) Phong quén ly truc tiép vé chuyén mén va hanh chinh d6i véi cac cong
chic trong Phong; Trudng phong c6 y kién dbi voi cac vin ban soan thio trudc
khi ¢6ng chirc trinh Vu trudng.

d) Vu va Phong phai bao dam chu dong phdi hop trong cong tac, trao ddi
théng tin, hd tro kip thoi trong giai quyét cong viéc.

Piéu 4. Hiéu lrc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo Quyét dinh s6 1489/QD-BNV ngay 01/12/2008 cua B truong Bo
Nbi vu vé quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va té chirc cia Vu Té chic
- Bién ché.

2. Chanh Van phong Bg, Vu trudng Vu T chic - Bién ché, Vu truéng
Vu T4 chire cén bd, Thu trudng céc co quan, don vi thude, truc thude B chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. —

KT. BQO TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Bb trudng (dé bao cao);

- Cac Thir trudng Bo;

- Luu VT, TCCB, TCBC (05b)

Tran Anh Tuin





