


- PGNHS 306: B6 sung them m\lC 1.2 va 11.2, "Van bim xu lyvi phgm himh
chinh cua Sa Lao a{5ng Thuang binh va Xii h{5i ho(ic Thanh tra Sa Lao a{5ng
Thuang binh va Xii h{5i(01 ban)".

- PGNHS 315/ .. .IS0: B6 sung them m\lC 8, "GiJy gi6'i thi~u cua a;;" vi aii
tra s6 BHXH cho ca quan BHXH (niu co) ".

B€ ngay eang hoan thi~n Quy trinh ti~p nh~ h6 sa va tni k~t qua theo ca
ch~ 1 ci'ra, Bao hi€m xa hQi Thanh ph6 H6 Chi Minh di~u ehinh cac Quy trinh va
PGNHS n6i & tren, ap d\lng k€ ill ngay 26/8/2013.

Bao hi€m xa hQi Thanh ph6 H6 Chi Minh d~ nghi cac Phong nghi~p V\l,
BHXH qu~uy~n, t6 chue, don vi va ea nhan nguai lao dQng thgc hi~n theo
nQi dung cua thong bao naY.l.r-

Ndi nhQ-n:
- BGf>BHXH TP.HCM (b/e);
- Cae TruOng PhOng nghi~p V\l;
- Cae Giam d6e BHXH q~n, huy~n;
- Trang web BHXH TP.HCM;
- Luu: VT, TCCB(2b )~lf,



Cae Quy trinh ti~p nhin ha sO'
(Dinh kem Thong bao so 307G/TB-BHXH ngay 20/8/2013

cua Giam i16c BHXH Thanh ph6 H6 Chi Minh)

1. Quy trinh di~u chinh nhan than do mllQU hB SO' cua nguOi khac tham gia
BHXH (Phi~u giao nhi-n hB SO' 303,02 ban).

1.1. Quy trinh tom tit:

- My.c dich: Tl;lOdi~u ki~n eho nguai lao dQng eai ehinh ll;lih6 sa eho dUng
ngum, dUngd6i tuQ1lgtharn gia BHXH.

- Khi co cae phat sinh tren, dcrnvi nQPh6 sa eho cO'quan BHXH theo Phi~u
giao nh~ h6 sa 303 (02 ban).

- ThOi h,n tra k~t qua: 10 ngay lam vi~e (q~, huy~n la 12 ngay)
- SO' dB:

Kha,ch
hang

BI I
BQph~n B2 BQpMn B3b BQpMn Phong~
TNHS Thu ~ CSTQIH CST

T B4b I
B4a

-
T6 thdm

dinh

- Diin giai quy trinh:

+ Bu6e "a" ap d\Ulgd6i v6i BHXH Thanh Ph6.
+ Bu6e "b" ap d\Ulgd6i v6i BHXH qu~, huy~n.
+ Bu6e 1: Phong (BQph~) TNHS. Thai hl;lll0,5 ngay.
+ Bu6e 2: Phong (BQph~) Thu. Thai hl;lll06 ngay.
+ Bu6e 3: Phong (BQph~) Cfrps6, the. Thai hl;lll03 ngay (q~, huy~n 05 ngay).
+ Bu6e 4: Phong (BQph~) TNHS. Thai hl;lll0,5 ngay.
1.2. Quy trinh chi ti~t:

BllO"C1: Phong (Bi) phi-n) TNHS. Thai hl;lll0,5 ngay lam vi~e. Ti~p iili~ h6
sa theo Phi~u giao nh~ h6 sa s6 303.

- Ti~p nh~n h6 sa: C6ng van dcrnvi (mfiu DOlb-TS), Van ban xu ly vi phl;lm
hanh ehinh eua Thanh tra Sa Lao dQng Thucrng binh va Xii hQi, Gifry earn doan eua
nguai eho mUQ1lh6 sO',To khai tham gia eu, To khai tham gia BHXH m6i, the BHYT,
03 bfmD07-TS, s6 BHXH (mfiueu) ho~e to bia, to rai s6, 07/SBH, d6i ehi~u,.e~p nh~t
ti~p nh~n vao phfuIm~m TNHS.



- can bO TNHS truy c~p phful m~m thu d6i chi~u dft li~u d6i tuQ11gv6i s6
BHXH va h6 sa g6c, nhfun xac dinh dfulg h6 sa kem theo.

- C~p nh~t ti~p nh~ h6 sa vao phAn m~m TNHS.

- Chuy~n toan bO h6 sa cho Phong (BO ph~) Thu.

- Xac nh~ giao nh~n h6 sa tren phful m~m TNHS.

Bll(YC 2: Phong (Bi) ph,n) Thu. Thai h~ 06 ngay lam vi~c.

- Ti~p nh~ h6 sa tir Phong (BO ph~n) TNHS, d6i chi~u giao nh~n h6 sa tren
phful m~m TNHS.

- D6i chi~u, ki~m tra h6 sa g6c v6i dft li~u d6i tuQ11gtren phAn m~m SMS va s6
BHXH xac dinh h6 sa d~ di~u chinh dft li~u.

- Trinh lanh d~o Icy Cong van va 03 ban D07 -TS.

- Ky xac nh~ vao To khai tham gia maL

- Di~u chinh dft li~u nhan than va nh~p b6 sung dft li~u d6ng ill nai khac (n~u
c6) vao phful m~m SMS.

- Chuy~n To khai tham gia cii, 02 To khai tham gia BHXH m6i, s6 BHXH (mfiu cii)
ho~c (to bia va to rai s6, 07/SBH), the BHYT va 02 ban D07 -TS cho Phong (Bo p~) cAp
s6, the.

- C~p nh~t tinh tr~g h6 sa vao phful m~m TNHS.

Luuy:
- Truirng h(J]Jh6 sa nhiJu, co sai sot can b9 thu trinh lanh ago va thOng bao cho aan

vi qua h? th6ng IMS tang ngay tra h6 sa (bao g6m ca nghi?p V¥ thu va nghi?p v~cdp s6
BHXH).

- n6i vOi s6 BHXH co qua trinh tit nai khac chuyin ain niu co qua trinh aa huang
BHXH 01 ldn, tr(Ycdp thdt nghi?p thi khong nh(lp dii li?u.

BU'O"c 3: Phong (Bi) ph,n) C§p sa, the. Thai h~ 03 ngay lam vi~c (qu~,
huy~n la 05 ngay).

- Ti~p nh~ h6 sa ill Phong (Bo ph~) Thu, d6i chi~u giao nh~ h6 sa tren phful
m~mTNHS.

- Thu h6i toan bO s6 BHXH (s6 BHXH mfiu cii, To bia s6, To roi s6BHXH),
"Ban ghi qua trinh d6ng BHXH, BHTN" mfiu 07/SBH, the BHYT (n~u c6), c~t g6c
luu cimg h6 sa di~u chinh.

- L~p Phi~u d6i s6 BHXH.

- Can Cll dft li~u dil dugc Can bo thu di~u chinh ho~c nh~p b6 sung (n~u c6)
tren SMS:

+ Ki~m tra dft li~u nhan than, qua trinh nh~p b6 sung (n~u c6).

+ Ki~m tra cac ch~ do dil hu6ng: thai san, ti':rmAt, TNLD, trg cAp BHXH 01 lful,
trg cAp thAt nghi~p.

* N~u s6 BHXH dil hu6ng BHXH 01 lful, hu6ng trg cAp thAt nghi~p thi th\lc
hi~n c~t qua trinh dil hu6ng.

* N~u s6 BHXH dil hu6ng ch~ do thai san, ti':rtuAt, TNLD thi d6ng dAu vao
trang 03 bia s6.



+ C~p ~t dfr li~u d~ cdp l~ toan bQs6 BHXH, the BHYT theo dfr li~u da dugc di~u
chinh.

* N8u s6 c6 thai gian cu5i cimg dff duQ'c xac nh~ bao luu thi cdp l~i Ta fai d8n
thoo diem d6.

* N8u s6 c6 thoo gian cu5i cimg da duQ'c xac nh~ Ta fOOhang nam thi cdp l~i
Ta fOOd8n thoo diem cua nam dff in.

* N8u s6 c6 thai gian cu5i cimg dff duQ'c xac nh~ "TX" thi cdp Ta fOO"QT"
d8n thang 12/2009.

- Ky xac nh~n VaG02 Ta khai tham gia BHXH m6i

- In Ta bia s6, Ta fai, the BHYT va 02 Bien ban giao nh~ s6 BHXH, the
BHYT, kY VaG"D~i di~n ben giao", in 02 Phi8u sir dl,Ulgphoi bia s6 (mfru C06-TS), in
02 Phi8u sir d\IDg phoi the (mfru C07-TS), luu 01 phi8u VaGh6 sO', 01 phi8u chuyen
can bo quan ly phoi de d5i chi8u quy8t toano

Ltru t:
- D6i vOi BHXH qu~n, huy?n, sau khi cap lqi s6 BHXH chuyJn TO-bia, TO-rO'i

len BHXH Thanh ph6 dJ dong dau trong thO'ihqn 0,5 ngay lam vi?c (Phong HC-TH).

- ChuyJn s6 BHXH mOi (Fo-bia s6, TO-rO'is6, Bim t6ng h(J'JJqua trinh dong BHXH,
BHTN), the BHYT, 02 Bien bim giao nh~n s6 BHXH (niu co), 01 TO-khai tham gia mOi,
01 bim D07-TS cho B6 ph~n TNHS, c~p nh~t tinh trqng h6 savao phdn m€m TNHS.

Bmyc 4: Phong (BQ ph~n) TNHS. Thoo h~n 0,5 ngay lam vi~c.

- Ti8p nh~ h6 sa tir BO ph~n cdp s6, the c~p nh~t VaGchuang trinh TNHS.

- Chuy~n tra tom bo h6 sa va 01 Bien ban giao nh~ s6 BHXH cho khach hang.
(yeu cAu dan vi kY VaG01 Bien ban giao nh~ s6 BHXH).

2. Quy trinh cAp l~i sA BHXH do mAt: do ngU'Oi lao dQng lam mAt·hoi}.c do
don vi lam mAt (Phi~u giao nh~n hB sO's6 305, 02 ban). _

2.1. Quy trinh tom tit:

- Ml}c dich: Dimg de cdp l~i s6 BHXH cho nguoo laG dong khi rndt (bao g6rn
do nguoo lao dong lam rndt ho~c do dan vi lam rndt).

- Khi c6 cac phat sinh tren, dan vi, nguoo lao dong nop h6 sa cho cO' quan
BHXH theo Phi8u giao nh~ h6 sa 305 (02 ban).

- ThOi h~n tra k~t qua: 45 ngay lam vi~c.

2.1.1. D6i ven cac don vi do BHXH Thanh ph6 quan ly:

- SO' dB:

BO ph~n
TNHS

PhongThu
P.CDBHXH



+ Bu6e 1: BO ph~n TNHS. Thai h~n 0,5 ngay.

+ Bu6e 2: Phong C~p s6, the; Phong Thu; Phong Che do BHXH. Tho; h~n 44 ngay.

+ Bu6e 3: BO ph~n TNHS. Thai h~ 0,5 ngay.

2.1.2. D6i v6i cae don vi do BHXH qu~n, huy~n quan ly:

- SO' d6:

Khach PhongThu PhongThu
hang P.CDBHXH P.CDBHXH

BI B5 B6

BI) ph~n B2 BI) ph~n B3 Phong CST B4 Bl)pMn~
TNHS CST BHXHTP CST

B7

- Di~n giai quy trinh:

+ Bu6e 1: Bo ph~n TNHS. Thai h~ 0,5 ngay.

+ Bu6e 2: BO ph~ e~p s6, the. Thai h~n 06 ngay.

+ Bu6e 3: BHXH Thanh ph6. Thai h~ 34 ngay.

+ Bu6e 4: BO ph~n e~p s6, the. Thai h~n 0,5 ngay.

+ Bu6e 5: BO ph~n thu. Thai h~ 02 ngay.

+ Bu6e 6: BO ph~n cAp s6, the. Thai h~n 2,5 ngay.

+ Bu6e 7: BO ph~ TNHS. Thai h~n 0,5 ngay.

2.2. Quy trinh chi ti~t

2.2.1. D6i v6i cae don vi do BHXH Thanh ph6 quan ly:
BtrcYe1: BQ ph~n TNHS. Tho; h~n 0,5 ngay lam vi~e. Tiep nh~n h6 sO'theo

Phieu giao nh~n h6 sO'305.

- Tien hanh nh~n h6 sO'g6m: Cong van d~ nghi cAp l~i s6 (mfru DOlb-TS), Dan
d~ nghi cAp l~i s6 BHXH mfru DOI-TS (do nguai lao dong lam m~t) hoi}.eBien ban xae
dinh nguyen nhan (do dan vi lam m~t), Ban tv ke khai qua trinh tham gia BHXH,
BHTN (mfru 06b/SBH), To khai cAp s6 BHXH d6i v6i nguo; lao dong co qua trinh
tham gia tru6e thang 7/1995, d6i ehieu, e~p nh~t tiep nh~n vao phAn m~m TNHS.

TruOng hQ'Pdan vi lam m~t s6 BHXH, thi co them Van ban xu ly vi ph~m hanh
ehinh eua S6' Lao dong Thuang binh va Xii hoi hoi}.eThanh tra S6' Lao dong Thuang
binh va Xii hoi.

- Chuy~n toan bo h6 sO'eho Phong C~p s6, the.

- Xae nh~n giao nh~n h6 sO'tren phAn m~m TNHS.

Luu V:
86 BHXH mat da co qua trinh dong BHXH, BHTN sau dmg 6' cO"quan BHXH

nao thi noi do th'lfc hi?n cap lq,i.



TruOng h(Y[Jdon vi hoijc nguili lao df)ng tim thay s6 va tra lr;zica quan BHXH
thi can bf) tiip nhqn h6 sa chuyJn h6 sa cho Phong (Bf) phqn) cap s6, the. .

BuO'c2: Phong cAp sA, the; Phong Thu; Phong Ch~ dQBHXH. ThCrih~n 44
ngay hUll vi~c.

+ Phong cAp sA, the. ThCrih~ 01 ngay.
- Ti€pnh~ h6 sa tir bQph~ lNHS, d5i chi€ugiao ~ tren pMn m~mlNHS.
- Ti€n hanh kiem tra d5i chi€u h6 sa v6i du li~u thu tren SMS.
- D5i chi€u v6i cO'sa du li~u cua Trung tam thong tin BHXH Vi~t Nam de lam

cO'sa xac minh qua trinh huang trQ'dp 01 lfut.
- L~p 01 ban Danh sach xac minh huang trQ'cAp 01 lfuI, huang trQ'cAp thAt

nghi~p (theo mfiu), trinh Hinhd~o kYchuyen cho Phong Ch€ dQBHXH.
- Can Cll mfiu 06B/SBH, kiem tra du li~u, l~p Cong van xac minh qua trinh

dong BHXH, BHTN a nai khac (n€u co).
* TruOng hQ'Ps6 mAtco qua trinh dong a nhi~u nO'it~i dia ban Thanh ph5 thi

l~p Cong van gui BHXH cac nO'ico lien quan cung cAp"Ban t6ng hQ'Pqua trinh dong
BHXH, BHYT" trong thCrih~ 05 ngay.

* TruOng hQ'Ps6 mAt co qua trinh dong a BHXH tinh, thanh ph5 khac thi l~p
Cong van xac minh trong thCrih~ 30 ngay.

+ Phong Ch~ dQBHXH. Thai h~n 07 ngay.
- Nh~ Danh sach xac minh huang trQ'cAp 01 lfuI, trQ'cAp thAt nghi~p (theo

mfiu) tir Phong cAp s6, the, xac nh~ tren S6 giao nh~ h6 sa.
- Kiem tra d5i chi€u xac nh~ chi tra trQ'cApBHXH 01 lAn,trQ'cApthAtnghi~p

va chuyen tra Phong cAp s6, the.
+ Phong cAp sA, the. ThCrih~ 01 ngay.
- Can Cll h6 sa (fa duQ'cxac minh, kiem tra d5i chi€u qua trinh dong BHXH,

BHTN. N€u s6 co qua trinh dong a nO'ikhac chua huang: l~p 02 ban Phi€u dj~u chinh
theo mfiu C02-TS va "Ban t6ng hQ'Pqua trinh dong BHXH, BHTN" cUa nai khac,
Cong van xac minh cua tinh, Phi€u xac minh huang trQ'cAp01 lfuI,trQ'cApthAtnghi~p
cua Phong Ch€ dQBHXH (n€u co lien quan) chuyen cho Phong Thu de nh~p du li~u
vao SMS..

- TruOng hQ'Pco qua trinh da: huang BHXH 01 lfuI, trQ'cAp thAt nghi~p thi
khong tinh thai gian huang.

Luu y: Niu dii chuyJn Phong Thu ban chinh: C6ng van xac minh cila Tinh,
Phiiu xac minh huimg tr(1 cap 01 ldn, tr(1 cap that nghi?p cila phong chi af) BHXH
thi can bf) cap s6, the luu bim photo.

+ Phong Thu. Thai h~ 04 ngay.
- Ti€p nh~ h6 sa tit Phong (BQph~) cAp s6, the.
- Can Cll vao h6 sa: nh~p b6 sung cac thong tin v~ nhan than con thi€u tren du

li~u SMS, d5i chi€u, kiem tra qua trinh tham gia BHXH tir nai khac de nh~p du li~u
vao phfuIm~m SMS. .

- Chuyen toan bQh6 sa cho Phong cAp s6, the, luu "Ban t6ng hQ'Ptoan bQqua
trinh dong BHXH, BHTN" ho~c Cong van xac nh~.



Luu y: n8i vOi s6 BHXH co qua trinh tir noi khac chuyJn din niu co co qua
trinh dil huang BHXH 01 tdn, tr(Ycap that nghi?p thi khong nh~p dif li?u.

+ Phong cip sA, the. ThOi h~ 01 ngay.

- D6i chi~u ki~m tra dii li~u thu tren SMS.

- L~p Bien bim thAm dinh trinh h6 sa cho Ban giam d6c kY duy~t.

- Can cu Cong van xac minh cua BHXH tinh, Phi~u xac minh hUOng trg cAp 01
lAn, trg cAp thAt nghi~p cua Phong Ch~ dQ BHXH, c&t qua trinh da hUOng trg cAp 01
lfin ho~c trg cAp thAt nghi~p (n~u co).

- C~p nh~t dii li~u d~ cAp lI,litoan bQ s6 BHXH:

* N~u s6 co thai gian cu6i cimg da dugc xac nh~ bao luu thi cAp l~i Ta rai d~n
thOi di~m do.

* N~u s6 co thOi gian cu6i cimg da dugc xac nh~ Ta rai hang nam thi cAp l~i
Ta rOi d~n thOi di~m cua nam da in.

- In Ta bia s6, Ta rOi va 02 Bien bim giao nh~ s6 BHXH kY vao "D~i di~n ben
giao", in 02 Phi~u sir d\lIlg phoi bia s6 theo m~u C06-TS, luu 01 phi~u vao h6 sO',01
phi~u chuy~n can bQ quim ly pho d~ d6i chi~u quy~t toano

Bllc1e 3: Bi) ph,n TNHS. Thai h~ 0,5 ngay lam vi~c.

- Ti~p nh~ h6 sa tit Phong cAp s6, the c~p ~t vao chuang trinh TNHS;

- Chuy~n tra h6 sa: ta bia s6, ta rai s6, 01 Bien ban giao nh~n s6 cho khach

2.2.2. D6i v6'i cae don vi do BHXH qu,n, huy~n quan ly:
Bllc1e 1: Bi) ph,n TNHS. ThOi h~ 0,5 ngay lam vi~c. Ti~p nh~ h6 sa theo

Phi~u giao nh~ h6 sa 305.

- Ti~n hanh nh~n h6 sa: Cong van d~ nghi cAp l~i s6 (m~u D01b-TS), Dan d~
nghi cAp l~i s6 BHXH m~u D01-TS (do nguOi lao dQng lam mAt) ho~c Bien bim xac
dinh nguyen nhan (do dan vi lam mAt), Bim W ke khai qua trinh tham gia BHXH,
BHTN (m~u 06b/SBH), Ta khai cAp s6 BHXH d6i v61 nguOi lao dQng co qua trinh
tham gia truac thang 7/1995, d6i chi~u, c~p ~t ti~p nh~ vo phftn m~m TNHS.

Truang hgp dan vi lam mAt s6 BHXH, thi co them Van ban xir ly vi ph~ hanh
chinh cua Sa Lao dQng Thuang binh va Xa hQi ho~c Thanh tra Sa Lao dQng Thuang
binh va Xa hQi.

- Chuy~n toan bQ h6 sa cho can bQ cAp s6, the.

- Xac ~ giao nh~ h6 sa tren phftn m~m TNHS.

Luu y: S6 BHXH mat dil co qua trinh dong BHXH, BHTN sau cimg (j cO'quan
BHXH nao thi noi do th1/c hi?n cap lr;zi.

Bllc1e 2: Bi) ph,n eip sA, the. ThOi h~ 06 ngay lam vi~c.

- Ti~p ~ h6 sa tit BQ ph~ TNHS, d6i chi~u giao nh~ tren phftn m~m TNHS.

- Ti~n hanh ki~m tra d6i chi~u h6 sa v6'i dii li~u tren SMS.

- D6i chi~u v6'i cO'sa dii li~u cUa Trung tam thong tin BHXH Vi~t Nam d~ lam
cO'sa xac minh qua trinh da hUOng trg cAp 01 Iftn.

- Lap 01 Danh sach xac minh hUOng trg cAp 01 Iftn, hUOng trg cAp thAt nghi~p
(theo m~u), trinh lanh d~o ky, d6ng thOi giri kern file qua duang truy~n FTP.
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- can Cll m§:u 06B/SBH, ki~m tra dfr li~u, lap Cong van xac minh qua trinh
d6ng BHXH, BHTN a noi kMc (n€u c6):

+ TruOng hgp s6 mat c6 qua trinh d6ng a nhi€u nai tren dia ban Thanh ph6 thi
lap Cong van gui BHXH cac noi c6 lien quan cung cap "Ban t6ng hgp qua trinh d6ng
BHXH, BHTN" trong thCrih~ 04 ngay. Rieng qua trinh d6ng t~i BHXH Thanh ph6
thi BHXH Thanh ph6 se cung cap "Ban t6ng hgp qua trinh d6ng BHXH, BHTN" khi
giai quy€t h6 sa.

+ TruOng hgp s6 mat c6 qua trinh d6ng a BHXH tinh, thanh khac thi lap Cong
van xac minh (theo mdu). BHXH Thanh ph6 se kYCong van nay.

- L~p 02 Bien ban thfrm dinh h6 sa (theo m§:u)va kern toan b9 h6 sa c6 lien
quan chuy~n v€ Phong Cap s6, the BHXH Thanh ph6.

BU'O'c3: BHXH Thanh pha. ThCrih~n 32 ngay lam vi~c.
+ Phong cip s6, the.
- Ti€p nh~ h6 sa illBHXH q~ huy~n,xac nh~ tren S6 giao nh~ h6 sa.

- Ti€n hanh ki~m tra d6i chi€u h6 sa dAydu, hgp l~.
- D6i chi€u vo; ca sa dfr li~u cUaTrung tam thong tin BHXH Vi~t Nam d~ lam

ca sa xac minh qua trinh dfihuang trg d.p 01 IAn.
- Chuy~n Danh sach xac minh huang trg cap 01 IAn(theo mdu) cho Phong

Ch€d9BHXH.
- Trinh lanh 40 kYva gUiCong van (theo mdu) cho BHXH tinh, thanh ph6 c6 lien

quan d€n qua trinh tham gia BHXH trong thO;gian 30 ngay.

+ Phong Ch~ di}BHXH.
- Nh~n Phi€u xac minh huang trg cap 01 IAn(theo mdu) tit Phong cap s6, the,

xac nh~ tren S6 giao nh~ h6 sa;
- Ki~mtra d6i chi€uxac ~ chi t:ratrg cap BHXH 01 IAnva chuy~nt:raPhong cap

s6, the trongthO;~ 07 ngay.
+ Phong cip s6, the.
- can Cll k€t qua giai quy€tcUaPhong Ch€d9 BHXH va BHXH tinh, thanhph6 khac,

Phong cap s6, the trinhBan giam d6c kYduy~tBienban thb dinh h6 so.
- Chuy~ntra toan bQh6 sa cho BHXH q~ huy~nva kYgiao ~ h6 sa.

BU'O'c4: BQph,n cip s6, the. Tho; h~ 01 ngay lam vi~c.
- Can Cll Bien ban thfrm dinh h6 sa dfi dugc duy~t, ki~m tra d6i chi€u qua trinh

d6ng BHXH, BHTN, N€u s6 c6 qua trinh d6ng a noi khac chua huang: l~p 02 ban
Phi€u di€u chinh theo mdu C02-TS va "Ban t6ng hgp qua trinh d6ng BHXH, BHTN"
cua noi khac, Cong van xac minh cUaBHXH tinh, thanh khac, Phi€u xac minh huang
trg cap 01 lAn,trg cap that nghi~p cua Phong Ch€ d9 BHXH (n€u c6lien quan) chuy~n
cho B9 ph~ thu d~ nh~p dfr li~u VaGSMS.

- TruOng hgp c6 qua trinh dfi huang BHXH 01 lAn, trg cap that nghi~p thi
khong tinh thai gian huang.

Luu y: Niu ail chuy~n B9 phq,n thu bim chinh: C6ng van xac minh cua BHXH
tinh, Phiiu xac minh huimg tr(1cdp 01 lan, tr(1cdp thdt nghi~p cua Phong chi a9
BHXH thi can b9 s6 luu bim photo.

BU'O'c5: Bi}ph,n thu. Tho; h~ 02 ngay lam vi~c.
9



- Ti8p nh~ h6 sa tit BQph~ cAps6, the.
- Can Cll vao h6 sa: nh~p b6 sung cac thong tin v~ nhan than con thi8u tren du

li~u SMS, d6i chi8u, ki~m tra qua trinh tham gia BHXH tit nm khac d~ nh~p du li~u
vao phfutm~m SMS.

- Chuy~n toan bQh6 sa cho BQp~n c~p s6, the, luu "Ban t6ng hQ'Ptoan bQqua
trinh d6ng BHXH, BHTN" ho~c Cong van xac nh~.

Luu y: nt5i v6i s6 co qua trinh tit nai khac chuyin din niu co qua trinh da
huirng BHXH 01 lan, tr(J'cdp thdt nghi?p thi khong nhtjp dir li?u.

- D6i chi8u, ki~m tra qua trinh tham gia BHXH, can Cll vao mfiu 07/SBH ho~c
Cong van do BHXH nm khac chuy~nv~,~p du li~uvao phfutm~m SMS d6i v6'itruemg
hqp s6 c6 qua trinh d6ng 6 nrn khac. Nh~p b6 sung cac thong tin v~ nh§n than con thi8u
tren du li~u SMS.

BU'cYC6: BQph,n cip sA, the. Thm h~ 03 ngay lam vi~c.
- D6i chi8u ki~m tra du li~u thu tren SMS.
- Can Cll Cong van xac minh cua BHXH tinh, Phi8u xac minh huang trQ'cAp01

Ifrn,trQ'c~p th~t nghi~p cua Phong Ch8 dQBHXH, c~t qua trinh da:huang trQ'cAp01
Ifrnho~c trQ'c~p th~t nghi~p (n8u c6).

- C~p nh~t du li~u d~ c~p ll;litoan bQs6 BHXH:
* N8u s6 c6 thai gian cu6i cimg da:duQ'cxac nh~ bim luu thi c~p ll;liTa rm d8n

thOidi~m d6.
* N8u s6 c6 thm gian cu6i cimg da:duQ'cxac nh~ Ta rai hang nam thi cApll;li

Ta rm d8n thm di~m CUa nam da:in.
- In Ta bia s6, Ta rm va 02 Bien ban giao nh~n s6 BHXH, kyvao "Dl;lidi~n ben

giao", in 02 Phi8u sir d\lIlg phoi bia s6 (mfiu C06-TS), luu 01 phi8u vao h6 sa, 01
phi8u chuy~n can bQquan ly phoi d~ d6i chi8u quy8t toano

BU'cYc7: BQph,n TNHS. Thai h~ 0,5 ngay lam vi~c.
- Ti8p nh~n h6 sa tir can bQs6, c~p nh~t vao chuang trinh TNHS.
- Chuy~n tra h6 sa: ta bia s6, ta rm s6, 01 Bien ban giao nh~ s6 cho khach

3. Quy trinh cip l,i sA BHXH do hU'hong (phi~u giao nh,n hAsO' 306, 02 ban).
3.1. Quy trinh tom tit:
- Myc dich: C~p ll;lis6 BHXH cho ngum lao dQngkhi bj hu hong do quan ly s6

khongt6t.

- Khi c6 cac phat sinh tren, dan vj nQp h6 sa cho ca quan BHXH theo Phi8u
giao nh~n h6 sa 306 (02 ban).

- ThO; h,n tra k~t qua: 10 ngay lam vi~c (q~ huy~n la 12 ngay)

- SO' dA:



Khach
hang

Bl

BQph~n B2 BQpMn BQph~n
TNHS B3 CST Thu

- Di~n giai quy trinh:

+ Bu6'c 1: Phong (BQ ph~) TNHS. Thai h:;m0,5 ngay.

+ Bu6'c 2: Phong (BQph~) cAp s6, the va Phong (BQp~) Thu. Thai h:;m09 ngay.

+ Bu6'c 3: Phong (BQ ph~) TNHS. Thai h:;m0,5 ngay.

3.2. Quy trinh chi ti@t:

Bu-cYC1: Phong (BQ ph~n) TNHS. Thai h:;m 0,5 ngay lam vi~c. Ti~p nh~ h6
sa theo Phi~u giao nh~ h6 sa 306.

- Ti~p nh~ h6 sa: Cong van d€ nghi cAp l~i s6 (mfru DO1-TS), Dan d€ nghi cAp
l~i s6 BHXH mfru DOI-TS (do nguai lac dQng lam hong s6) ho~c Bien ban xac djnh
nguyen nhan (do dan vi lam hong s6), Ban tg ke khai qua trinh tham gia BHXH,
BHTN (mfru 06b/SBH), s6 BHXH hu hong, To khai tham gia (n~u co) c~p nh~t ti~p
nh~ vao phfrn m€m TNHS;

TruOng hQP dan vi lam hong s6 BHXH, thi co them Van ban xu ly vi ph~m
hanh chinh cua So Lao dQng Thuang binh va Xa hQi ho~c Thanh tra So Lao dQng
Thuang binh va Xa hQi.

- TruOng hQP s6 hu hong do l6i ca quan BHXH nhu in ma, in nhoe mvc ... thi
can bQ TNHS nh~ l~i tir dan vi ho~c nguai lao dQng g6m: To bia, to rai s6 BHXH,
07/SBH bi hu hong va giai quy~t tra ngay;

- C~p nh~t ti~p nh~ h6 sa vao phfrn m€m TNHS;

- Chuy€n h6 sa cho Phong (BQ ph~) cAp s6, the;

- Xac ~ giao nh~ h6 sa tren phfrn m€m TNHS.

Bu6'c 2: Phong (BQph~n) cAp sa, the va Phong (BQph~n) Thu. Thai h:;m09 ngay
Iamvi~.

+ Phong (BQ ph~n) cAp sa, the. Thai h:;m01 ngay.

- Ti~ nl$l h6 sa tir bQp~ lNHS, d6i chi~ugiao nl$l h6 sa tren pMn m€m lNHS.

- D6i chi~u s6 BHXH v6'i dfr li~u d6i tuQ11gtren phfrn m€m SMS:

+ Thong tin ca nhan tren dfr li~u SMS vO'iCMND va s6 BHXH.

+ Dfr li~u tir nai khac chuy€n d~n (n~u co).

- N~u dfr li~u co sai l~ch thong tin ho~c s6 co qua trinh tir nai khac, thi can bQ
cAp s6, the l~p 02 Phi~u di€u chinh theo mfru C02- TS va toan bQ h6 sa chuy€n can bQ
Thu d€ di€u chinh ho~c nh~p b6 sung dfr li~u tru6'c khi xac nh~n.

+ Phong (BQ ph~n) Thu. Thai h:;m04 ngay.

- Ti~p nh~ Phi~u d€ nghi di€u chinh va h6 sa tir Phong (BQ ph~) cAp s6, the,
xac nh~ tren S6 giao nh~ h6 sa.



- can Cll Phi6u di~u chinh va h6 sa cua Phong (BQ ph~) cAp s6, the chuy€n,
ti6n hanh ki€m tra, di~u chinh ho{lc nh~p b6 sung thong tin v~ ca nhful nguCri tham gia
vao phful m~m SMS.

- Nh~p toan bQ qua trinh ill nO'ikhac chuy€n d6n (n6u co) vao phful m~m SMS.

- Ky xac ~ vao To khai moo (n6u co) d6i vOOs6 BHXH m§:u cii chua duy~t
trang 03.

- Chuy€n l~i 01 Phi6u di~u chinh va h6 sa cho Phong (BQ ph~n) cAp s6, the.

- Luu ban photo CMND (trucrng hqp nh~p b6 sung, di~u chinh thong tin ca
nhan nguai tham gia).

Luu y: Dt5i v6'i s6 co qua trinh tir nai khac chuyJn din niu co qua trinh huang
BHXH Ollan, tr(Ycap that nghi¢p thi kh6ng nhqp dfr li¢u.

+ Phong (BQ ph,n) Cdp s6, the. ThCrih~n 04 ngay.

- Ti6p nh~n h6 sa tir Phong (BQ ph~) thu, d6i chi6u giao nh~n h6 sa tren phAn
m~m TNHS.

- Thu h6i toan bQ s6 BHXH (s6 BHXH m§:ucii, To bia s6, To rCris6 BHXH), "Ban
ghi qua trinh dong BHXH, BHYT' m§:u07/SBH, the BHYT (n6u c6), cdt g6c luu cling h6
sa di~u chinh.

- L~p phi6u d6 s6 BHXH.

- Can Cll dfr li~u dff duQ'c Phong (BQ ph~) Thu di~u chinh ho{lc nh~p b6 sung
(n6u co) tren SMS:

+ Ki€m tra dfr li~u nhfu1than, qua trinh ~p b6 sung (n6u co).

+ Ki€m tra cac ch6 dQ da hu6ng, thai san, tlr tufit, TNLD, hUOng BHXH 01 IAn,
hu6ng trQ'cApthftt nghi~p.

* N6u s6 dff hUOng BHXH 01 lful, hUOng trQ' cAp thAt nghi~p thi th\Ic hi~n cdt
qua trinh dff huOng.

* N6u s6 da hUOng ch6 dQthai san, tlr tufit, TNLD thi dong dAuvao trang ()3 bia s6.

+ C~p nh~t dfr li~u d€ cAp l~i toan bQ s6 BHXH, the BHYT theo dfr li~u dff
duQ'c di~u chinh.

* N6u s6 co thCrigian cu6i cling dff duQ'c xac nh~ bao luu thi cAp l~i To rCrid6n
thCridi€m do.

* N6u s6 co thCrigian cu6i cling dff duQ'c xac nh~ To rai hang nam thi cAp l~i
TO'rO'id6n thCridi€m cua nam dff in.

* N6u s6 co thai gian cu6i cling dff duQ'c xac nh~ "TX" thi cAp TO'rCri "QT"
d~n thCridi€m thang 12/2009.

- Ky xac nh~ TO'khai moo (n6u co).

- In TO'bia s6, TO'rCris6 va 02 Bien ban giao nh~ s6 BHXH, kYvao "D~i di~n ben
giao", in 02 Phi6u sir d\lIlg phoi bia s6 (m§:u C06-TS) luu 01 phi6u vao h6 sO',01 phi6u
chuy€n can bQ qulin ly phoi d€ d6i chi6u quy6t toano

Luu y: Dt5i v6'i BHXH quqn, huy¢n, sau khi cap l{li s6 BHXH chuyJn TiJ bia, TiJ
rili len BHXH Thanh pht5 dJ dong dau trang thili h{ln 0,5 ngay (Phong He-TH).



, - ctjp nhtjt tinh trflng h6 SO' vao phdn m~m TN,HS va chuydn TO'bia s6, TO'ri(i
so, "BlIn tong h9P qua trinh aong BHXH, BHTN" (neu co), 01 TO'khai thamgia (neu
co) va 01 Bien blm giao nhtjn s6 BHXH cho B9 phtjn TNHS.

- Cu6i m6i thang, BHXH qutjn, huy?n ttjp h9P Danh sach cdp lfli s6 BHXH do
hu hong phat sinh trong thang, kf xac nhtjn kem file dfi li?u chuydn len T6 t6ng h9P
Phong cdp s6, the ad chuydn Phong Cong ngh? thong tin tich h9P vao kho dfi li?u
dung chung. D6i vOi cac aon vi do BHXH Thanh ph6 quan If' thi can b9 t6ng h9P
Phong cdp s6, the th1!c hi?n.

BU'O'c3: BQ ph,n TNHS. Thai h'iln0,5 ngay lam vi~c.
- Ti~p nh~ h6 sa tir Phong cAp s6, the c~p ~t vao chuang trinh TNHS;
- Chuyen trA sl; BHXH clip I,", 01 Bi&1 bimgiao nI$I sl; cho khAeh bq;f'



Phiiu giao nhr,inh6 sa nay ap d/:tng lei tit ngay 26/8/2013
86 H6 sO': 3011.............• .180 CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI.E:T NAM

DQclip - TV do - Htlnh phuc

PHIEU GIAO NHAN HO sa
Lo~i b3 sO':Xae nb~n qua trinb dong BHXiI, BHTN (ap d1}ng ebo mAu sAen)

(ThOi htln giai quy~t 10\li h6 sO' nay: 08 ngay lam vi~c)

1. Ten d01l vi: Ma d01l vi: .

2. f)i~n tho~i: Email: .

STT L .. 1. t' b·;l. x sa0\11gIay 0', leu mau hrQ1lg
Dieu ki~n: NgtrOi lao d{}ng c6 ten trong danh sach bao giam (mllu D02- TS); Don vi dll th\lC hi~n day du
n.ld1laY\ld6n~ BHXH, BHYT, BHTN.

1. Danh sach xac nh~ s6 BHXH (mllu Ol-DS/XNS, 02 ban)

2. S6 BHXH (mllu s6 Cll, 01 s6/nguOi)

3. Ban ghi qua trinh d6ng BHXH, BHTN (mllu 07/SBH, n~u c6) va Cac to rOi s6 (n~u c6)

Oy nhi~m chi ho~c Gilly chuy€n tien (n~u c6) D
4. Cong vlin carn k~t th\lc hi~n thanh toan ng D (ap d\lIlg cho truang hqp tl;lithOi di€m nQP h6 so con ng tir tren

01 thang d~n dum 03 thang)

5. ChUng minh nhan dan (Ban sao, 01 banJnguoi)

6. Mllu Ol-XN/THS (n~u c6)

7. Don de nghj cua nguoi tham gia (mllu DOI-TS, 01 ban)

Luu V:
- nt5i vai s6 BHXH (mdu cu) chi ghi va xac nh~n qua trinh aong BHXH, BHTN ain thang 1212009, tir thang 0112010
khOng ghi s6 BHXH (mdu cu).
- Tc;lim1,lcs6 3, Ta rai s6 bao g6m: ta rai cht5t s6 va tiJ rai himg nam.
- Tc;zim1,lCst54 ap d1,lngcho truirng h(1]Jarm vi chuyJn tiin tri hogc arm vi n(l tc;zithai aiJm n(jp h6 sa.
- TC;Zim1,lcs6 6 ap d1,lngcho truirng h(1]Jnguai lao a(jng ail huimg cM a(j tr(l ctip 01 l&n hi thu h6i s6 va sau ao tiip t1,lc
tham gia BHXH
- Tc;zim1,lC7 chi ap d1,lngat5i vai truimg h(1]Jarm vi ail giai tM, pha san ail co can CU-phap Iy va ttit toan thu BHXH: khi
n(jp h6 So' bo cac m1,lc:1, 4. .

Ngay tra k~t qua: ./ ./20 (Qua hc,ln (rei: h6 sa 30 ngay, cac dem vi, ca nhdn chua din nh4n, cO'quan
BHXH se chuydn h6 sa nay vao kho luu tru) .

............... , ngay thang nam .
C' b" t·1. h" h).an Q lep n \In ° sO'

(Ky, ghi h9 ten)
NgllOi nQp h6 sO'

(Ky, ghi h9 ten)



.. Phiiu giao nh~n h6 sa nay tip dl,lng lei fir ngay 26/8/2013
86 H6 sO': 303/ •••••••••••••• .180 CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc I~p - Tl}' do - Htlnh phuc

PHIEU GIAO ~N HO sa
LO\li hB sO": Di~u chinh nhan than do mlf.,n hB SO" nglfOi khac tham gia BHXH

(Thiri h~n giai quy~t lo~i h6 sO' nay: 10 ngay lam vi~c, t~i BHXH quin, huy~n: 12 ngay lam vi~c)

1. Ten dOll vi: Mll dOll vi: ·· ·····.·
2. f)i~n thol;li: Emai1: .

STT L .. $.. t' b·A ~ saO~lglay 0', leu mau
hrC}'llg

1. Cong vl1n CUll don vi: neu rei ly do nguOi lao dQng th\fc t€ c6 lam vi~c t~i don vi va carn k€t di~u chinh l~i hO so
quan ly (rndu DOlb-TS)

2. Vl1nban xu ly vi ph~rn hanh chinh cua Thanh tra So Lao dQng Thuong binh va xa hQi (01 ban)

3. Danh sach d~ nghi thay d6i thong tin cua nguOi tharn gia (rndu D07-TS, 03 ban)

4. Don d~ nghi cua nguOi rnuQ1lh6 so: neu rei ly do rnuQ'llh6 so (rndu DO1-TS)

5. Giiiy carn doan cua nguoi cho rnuQ'll h6 so, c6 xac nh~n CUll chinh quyen dia phuong nm cu trU (rniiu 02-
GCD/SBH)

6. Giay khai sinh ho~c chUng rninh nhilo dilo cua nguOi rnuQ'llh6 so (Ban sao c6 chUng th\fc)

7. To khai tharn gia BHXH cii d~ thu h6i (02 ban)

8. To khai tharn gia BHXH rn&i (rndu AOI-TS, 02 ban)

9. S6 BHXH (rndu cii) ho~c to bia s6 BHXH

10. Cac trang to roi s6 BHXH

II. Ban ghi qua trinh d6ng BHXH, BHTN (rndu 07/SBH, n€u c6)

12. The BHYT con thOi h~ su d\lIlg.

Ngay tni k€t qua: .... ./..... /20..... (Qua h~ tra hi) sa 30 ngay, cae dOllvi chua d€n nh~, ca~quan BHXH se
chuy~n hi) sa vao kho luu tri'i').

............... , ngay thang nam .
Can bq ti~p nhin h6 sO'

(Ky, ghi h(J ten)
NguM nqp h6 sO'

(Ky, ghi h(J ten)



Phi€u giao nh~n h6 sa nay lip d1,mgMtit ngay 26/8/2013
Sa H6 sO': 305/ .lSO CQNG HOA xA HQI CUU NGHiA VI~T NAM

Dqc lip - Tl1 do - H\lnh phuc

PRIEU GIAO N~N RO sa
LmJi h8 s«: cAp I,i sA BHXH do mAt

(ThM h\1n giai quy~t 10\1ih6 SO' nay: 45 ngay lam vi~c)

1. Ten doo vi: Mil doo vi:·········· ········ .. · .. ········
2. f)i~n thol;\i: Emai1: .

STT L . .;. t' b·A x sa0\11glay 0', leu mau hrQ'Dg

I. Cftp l\li s6 BHXH do mftt:
1. C6ng vlin d~ nghi cua dan vi (mdu DO1b-TS)

- TruOng hgp dan vi bun mat: Bien ban xac dinh nguyen nhan (01 ban); vlin ban xu Iy vi ph\lIll hanh chinh cua

2. Sa Lao dQng Thuang binh va xa hQi ho~c Thanh tra Sa Lao dQng Thuang binh va xa hQi (01 ban) 0 ho~c
- TruOng hgp nguo-i lao dQng lam mAt: Dan d~ nghi cAp ll;lis6 BHXH (mdu DO1-TS) 0

3. Ban t\l ke khai qua trlnh d6ng BHXH, BHTN: ghi toan bQ qua trinh tham gia BHXH, BHTN chua huang trQ'
dp BHXH 01 Ian tinh d~n thai di€m d6ng BHXH cu6i cling (mdu 06b/SBH)

4. ChUng minh nhan dan (Ban sao c6 chUng th1,lc,01 ban)

D6i vai ngum lao dQng c6 qua trinh tham gia truac thang 7/1995, b6 sung:

5. - TO-khai cAp s6 BHXH da duQ'c duyet 0
- N~u mAt to-khai thi nQP h6 sa g6c 0

II. Thu h6i s6 do mftt nay tim l\li dUV'c:

1. - TruOng hgp dan vi tim thAy: C6ng vlin d~ nghi cua dan vi (mdu DO1b-TS) 0 ho~c
- TruOng hgp nguo-i lao dQng tim thAy: Dan d~ nghi (mdu DO1-TS) 0

2. s6 BHXH dp Ian dAu (s6 mdu Cll ho~c to-bia s6, cac trang to-To-i,mdu 07/SBH)

LU'u y: Thil t¥c m)p h6 sa
- Ddi wyi nguiii dang tham gia BHXH thi don vi nai dang tham gia n(jp h6 sa.
- Ddi wyi nguiii da nghi vi?c thi don vi nai tham gia cUdi cung truac khi nghi vi?c n(jp h6 sa.
- Truimg h(JJJdon vi da giai tM thi don vi quan ly clip tren trl,l'Ctiip n(jp, niu khOng co don vi quan ly clip tren thi nguiii
laD d(jng n(jp cho ca quan BHXH nai tham gia cUdi cung truac khi giai tM (khi 19p h6 sa bO diim 1m¥c l).

Ngay tra k~t qua: .... ./ ..... 120 ..... (Qua hl;\lltra h6 sa 30 ngay, cae don vi chua d~n nh~n, ca quan BHXH se
chuyen h6 sa vao kho luu tm) .

............... , ngay thang nmn .
Can bQ ti~p nhin h6 SO'

(Ky, ghi h(J ten)
NguM nQp h6 SO'

(Ky, ghi h(Jten)



, Phiiu giao nMn h6 sa nay ap d¥ng lei tir ngay 26/8/2013
86 H& sO': 306/ •••••••••••••• .180 CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:E:TNAM

IlQc l~p - TV do - H~nh phuc

PHIEU GIAO N~N HO sa
LO\li h8 sO':cap l\li sABHXH do hu hong

(ThM h\ln giai quy~t IO\lih& sO' nay: 10 ngay lam vi~c, t\li BHXH qu~n, huy~n: 12 ngay lam vi~c)

1. Ten doo vi: ,. Ma doo vi: .
2. I)i~n tho~i: Emai1: .

STT LO\li giiy tit, bi~u mAu S8
hrQ'llg

I. B6i vOi S6 BHXH (mAu co):

1. Cong van d8 nghi cua dan vi (mftu DOlb-TS)

- TruOng hgp dan vi lam hOng: Bien ban xac djnh nguyen nMn (01 ban) D;van ban xu Iy vi ph;;un hanh chinh
2. cUa Sa Lao dQng Thuang binh va Xll hQi ho~c Thanh tra Sa Lao dQng Thuang binh va Xll hQi (0 I ban) D ho~c

- TruOng hgp nguoi lao dQng lam hOng: Dan d8 nghi cAp Il;li86 BHXH (mftu DO1-TS) D
3. Ban t\l ke khai qua trinh d6ng BHXH, BHTN (m!u 06b/SBH)

4. ChUng minh nhan dan (Ban 8ao)

5. To khai tham gia BHXH, BHYT (mdu AOI-TS, 02 banJ86) doi voo wOng hgp chua dugc duy~t trang 03 86
BHXH (mftu cii)

6. S6 BHXH cii (hu hOng)

II. B6i vOi S6 BHXH (mAu mcri):

1. Cong van d8 nghi cUa dan vi (m!u DOIb-TS)
- TruOng hgp dan vi lam hOng: Bien ban xac dinh nguyen nhan (01 ban); van ban xu Iy vi ph;;un hanh chinh cua

2. Sa Lao dQng Thuang binh va Xll hQi ho~c Thanh tra Sa Lao dQng Thuang binh va Xll hQi (0 I ban) D hotic
- TruOng hgp nguoi lao dQng lam hOng: Dan d8 nghi cap ll;li86 BHXH (m!u DO1-TS) D

3. Ban t\l ke khai qua trinh tham gia BHXH, BHTN (m!u 06b/SBH)

4. To bia 86 BHXH (hi hu hOng)

5. Cac trang to roo 86 BHXH (hi hu hOng)

6. Ban ghi qua trlnh d6ng BHXH, BHTN theo mftu 07/SBH (hi hu hOng)

Luu v: Thit t¥c n(jp h6 sa:
- n8i wyi nguai iJang tham gia BHXH thi iJan vi nai iJang tham gia n(jp h6 sa.
- n8i vai nguai iJ{jnghi vi¢c thi iJan vi nai tham gia cu8i cimg tru6'c khi nghi vi¢c n(jp h6 sa.
- TruOng h(1[JiJan vi iJ{jghii tM thi iJan vi quem If cap tren trllC aip n(jp, niu kh6ng co iJan vi quem If cap tren thi nguai lao iJ(jng n(jp
cho ca quan BHXH nai tham gia cu8i cimg truac khi giai tM (khi lap h6 sa b6 iJiim 1m¥c I ho(ic iJiim 1m¥c II).

Ngay tra ket qua: .... ./ ..... /20 ..... (Qua h~ tra he, sa 30 ngay, cae dan vi chua den nh~n, ca quan BHXH se
chuy€n he, sa vao kho luu tm) .

............... , ngay thang nam .
Can bQ ti~p nh~n h& sO'

(Ky, ghi h(J ten)
N guM nQp h& sO'

(Ky, ghi h(J ten)



Philu giao nh~n h6 sa nay ap dl,mg lei tit ngay 26/8/2013
sA H6 sa: 321/ •.•.•••••••••• .IS0 CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:¢T NAM

IlQc lip - TV do - H~nh phtic

PHIEU GIAO NHAN HO sa
Lo~i hB sO':Xac nhin qua trinh dong BHXIi, BHTN (ap dl}ng cho sAmAu moo)

(Thm h,n giai quy~t lo,i h6 sa nay: 08 ngay lam vi~c)

1. Ten dan vi: , , Mil dan vi: .
2. f)i~n tho~i: , Emai1: , , .

STT L . .1. t' b·A lI( sA
0'1 glay 0', leu mau lUQ'Dg

Dieu ki~n: NgU'o; lao dOng c6 ten trong danh salch bao giam (mau D02- TS); Don vi dll th\le hi~n day du
nghia Y\l d6ng BHXH, BHYT, BHTN.
Danh sikh xae nh~n s6 BHXH (mau Ol-DS/XNS, 02 ban)

.1.

2. To bia s6 BHXH (s6 mau mm)

3. Ban ghi qua trinh d6ng BHXH, BHTN (mau 07/SBH, n€u e6) va Cae to roi s6 (n€u e6)

Dy nhi~m chi ho~e GiAy ehuy~n ti~n (n€u e6) D
4. Cong van earn k€t th\le hi~n thanh toan nq D (ap d\IDg eho twang hqp tl;lithai di~m nQP h6 sO'con nq tir tren

01 thang d€n dum 03 thang)

5. Chimg minh nhiin diin (Ban sao, 01 banlnguoi)

6. Mau 01-XN/THS (n€u e6)

7. Dan d~ nghi eua nguai tham gia (mau DOI-TS, 01 ban)

Ltnl V: Thu t~len(Jp h6 sa:
- T(li ml,lCs6 3, TO'rO'is6 bao g6m: to'rO'i eMt s6 va to'rO'i hang nam.
- T(li ml,lcs6 4 ap dl,lng cho truimg hQP a07l vi chuydn tiJn tri hogc a07l vi n(1t(li thai aidm n(jp h6 sa.
- T(li ml,lCs6 6 ap dl,lng cho truimg hQP nguai lao a(jng aa huang cM a(j tr(1 cdp 01 ldn hi thu h6i s6 va sau ao tidp tl,lC
tham gia BHXH
- T(li ml,lC7 chi ap dl,lng a6i wyi truang hQP a07l vi aa giai tM, pha scm aa co din ell'phap ly va tdt toan thu BHXH: khi
n(jp h6 sa b6 cac ml,lc: 1, 4.

Ngay tra k~t qua: .... ./ ..... /20 ..... (Qua h~ tra h5 sa 30 ngay, cac dan vi chua d~n nh~n, cO'quan BHXH se
chuy~n h5 sa vao kho luu tru) .

.............. " ngay thang nam .
Can bQ ti~p nh,n h6 So'

(Ky, ghi h(J ten)
Ngum nQp h6 So'

(Ky, ghi h(J ten)



Phidu giao nh~n h6 sO' nay lip d(lng kd tit ngay 26/8/2013
sA H6 sO': 315/ ....•..•.••••• .lSO CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI.¢T NAM

IlQc I~p - TV do - H\lnh phuc

PHIEU GlAD NH~N HO sa
L . h). Ch;{ " h th . BHXH t' h·). ;{ ). ;{ ~0~1I 0 sO": uyen qua trm am gm If n leu so ve so goc

trong trlfo-ng hero co mQt hay nhi~u s8 BHXH dang IIfUgift (y cO"quan BHXH
(Thm h\ln giai quy@t 1o\Ii h6 sO' nay: 18 ngay lam vi~c)

1. Ten dO'Il vi: Mil dO'Il vi: .
2. Di~n thol;li: Email: ,.

STT L .. 1. t' b·A lI: sA
0\11 glay O', leu mau lUQ'Ilg

1. Cong vlin de nghi eua don vi (mau DOlb-TS)

2. Danh saeh de nghi dieu ehinh h6 so tham gia BHXH, BHYT (mau D07 -TS, 03 ban)

3.
Don eua nguO'i lao dQng de nghi ehuy~n qua trinh tham gia BHXH tit nhi~u s6 BHXH ve mQt s6 BHXH (mau
DOI-TS)

4. ChUng minh nhan dan (Ban sao)

5. s6 BHXH g6e, cae s6 BHXH khae kern dAy du cae to'roo va mau 07/SBH (n8u e6)

6. The BHYT ell con thoo hli\nsir d\IDg (n8u e6)

7. Quy8t dinh nghi vi~e (eua thO'i diem trong s6 BHXH dang lUll ~i co quan BHXH)

8. GiAy giro thi~u eua don vi dil trA s6 BHXH eho co quan BHXH (n8u e6)

LU"u )1: Thu t1,lCm}p h6 sO'
- D6i wyi ngud'i dang tham gia BHXH thi don vi nai dang tham gia n(Jp h6 sa.
- D6i vai nguiti da nghi vi¢c thi don vi nai tham gia cu6i cimg trwc khi nghi vi¢c n(Jp h6 sa.
- Truitng h(J'JJdon vi da giai thi thi don vi quan ly c6p tren tr1,lCnip n(Jp, nlu khOng co don vi quan ly c6p tren thi nguiti
lao d(Jng n(Jp cho ca quan BHXH nai tham gia cu6i cimg truac khi giai thi (khi l(ip h6 sa b6 diJm 1 diJm 2).

Ngay tnl k~t qua: .... ./..... /20 ..... (Qua h~ tra hfi so 30 ngay, cac don vi chua d~n nh~, co quan BHXH se
chuy~n hfi so vao kho luu tm) .

............... , ngay thang nam .
C' bA t·1. hA h).an Q lep n \In ° sO'

(Ky, ghi hi) ten)
Ngum nQp h6 sO'

(Ky, ghi hi) ten)
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