UY BAN NHAN DAN CONG HDA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc lip - Ty do - Hanh phiic
$6:4636QP-UBND Thira Thién Hué, ngayJQ thang 8 ndm 2013
QUYLT PINH

vé vwc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh
thudgc tham quyen gidi quyét ciia S& Cong Thurong tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt T chirc Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia
Chinh phi vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1434/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim 2011 cia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh viéc thyc hién cong b, cong khai thu
tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Giam déc S¢ Coéng Thuong va Chanh Vian phong Uy ban
nhén dén tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh ndy thu tuc hanh chinh méi ban
hanh thudc thAm quyén giai quyét ctia S& Céng Thwong tinh Thira Thién Hué.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. S& Cong thwong c6 trach nhi¢m cong bb cong khai céc thu tyc
hanh chinh nay tai try s& co quan va trén Trang Théng tin dién tir ca don vi.

Trién khai thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh thugc thim quyen theo
huéng dan tai Phy luc kém theo Quyet dinh nay.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc céc Sé, Thu
trudng cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh; Chu tich UBND cac huyen
thi x4 Huong Thuy, thi xd Huong Tra, thanh phd Hué va cac t chirc, ca nhén
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 4;

- Cyc Kiém soat TTHC = B Tu phap;
- CT va cac PCT UBND tinh;

- VP: CVP, PCVP va CV TM;

- Luu: VT, CCHC.

Nguyén Vin Cao




PHU LYC

PHAN I

i} MOT BAN HANH THUQC THAM QUYEN
X3 CONG THUGNG TINH THUA THIEN HUE

DANH MYC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SG CONG THUONG TINH THUA THIEN HUE

STT

Tén thd tuc hanh chinh

Ghi chi

Linh vyc thwong mai

1

Pang ky hop ddng theo mau, diéu kién giao dich chung

II

Linh vire Thwong mai quoc té

Gia han va diéu chinh Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
cia thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam

Du kién chim dirt hoat dong vin phong dai dién cia thuong nhén
nudc ngodi tai Viét Nam

Chim dirt hoat ddng clia Vin phong dai dién cia thuong nhén
nude ngoadi tai Viét Nam trong céac trudng hop theo dé ngh} cua
thuong nhin nudc ngoal va duge S& Cong Thuong chip thuan;
thuong nhdn nudc ngoai chim dirt hoat dong; hét thdi han ma

khéng dé nghi gia han

Chém dirt hoat dong cia Van phong dai dién clia thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam trong céc trudng hop het thai han hoat
dong ma khéng dugc S& Cong Thuong chap thudn gia han; bj thu

héi Gidy phép

PHAN 11

NOQI DUNG Cy THE CUA THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG CONG THUONG

TiNH THUA THIEN HUE

1. Diing ky hop ddng theo miu, diéu ki¢n giao dich chung
- Trinh tir thuc hién:
* P6i véi td chire, ca nhén:
- Budc 1: Hoan thién hd so theo huéng dan tai Muc hé so va ndp hé so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua S& Cong Thuong;
- Bude 2: Nhan két qua tir bd phan tiép nhén va tra két qua S& Cong Thuong.
* Pbi véi co quan thdm dinh:

- Bugc 1: S¢ Cong Thuong tiép nhan hd so: kicm tra tinh hop 1€ va diy du clia cic
gidy t&r c6 trong hd so, yéu ciu bo sung, hoan thién néu hd so chua déy du, chua hop 1¢;

BT BRI



- Budc 2: Phong chuyén mén - S& Cong Thuong tién hanh thim dinh hé s0. Chuén
bi vin ban, trinh Lanh dao ky Théng béo chip nhan ding ky hop ddng theo miu, diéu
ki¢n giao dich chung .

- Buéc 3: S& Cong Thuong tra két qua té chirc, ca nhan.
- Cdch thirc thure hién: Nop hd so va nhan két qué tryre tiép tai bd phan tiép nhén va tra
két qua S& Cong Thuong Thira Thién Hueé.
- Thanh phan, sé lwgng hé so:
a) Thanh phén hé so bao gbm:
1. Pon ding ky hop ddng theo mau, diéu kién giao dich chung;
2. Dy thao hop ddng theo méu, diéu kién giao djch chung.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc
- Déi tieong thuec hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, td chic
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Cong Thuong
- K&t qua thurc hién thd tuc hanh chinh: Thong bdo chip nhan
- Phi, I¢ phi: Khong thu phi
- Tén méu don, méu t& khai: Don ding ky hop dong theo méu, diéu kién giao dich chung
- Yéu cdu, diéu kién thiee hign thi tuc hanh chinh:
Hop déng theo mau va diéu kién giao dich chung phai dugc 14p thanh van ban va
phai ddp timg du céc diéu ki¢n sau:
- Ngbn ngit sir dung bing tiéng Viét, ni dung phai 16 rang, dé hiéu; c& chi it nhét la

12;

- Nén gidy va mau myc thé hién ndi dung hop ddng theo méu va diéu kién giao dich
chung phai tuong phan nhau.
- Cdin cir phdp Iy cﬁa thii tuc hanh chinh:

1. Ngh; dinh s6 99/2011/ND-CP ngay 27 thang 10 nam 2011 cuia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hu'émg dAn thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt bao vé ngudi tiéu ding;

2. Thong tr sb 10/2013/TT-BCT ngay 30 thang 5 nam 2013 cua B$ Cong Thuong
ban hanh miu don ding ky hop ddng theo miu, diéu kién giao djch chung.



BQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI GHU NGHIA VIET NAM
Dic 1dp - Ty do - Hanh phiic

MAU PON PANG KY HQP PONG THEO MAU,
PIEU KIEN GIAO DICH CHUNG (1)

Kinh gt (2):

Tb chirc, ca nhan kinh doanh (3):

L Ngi dung aé nghj ding ky hep dong theo méu, diéu kién giao dich chung (/):

1. Pang ky 1an ddw/ding ky lai:

2. Ap dung cho loai hang hoa/dich vu:

3. Pbi tugng 4p dung (4):

4. Pham vi dp dung (5):

5. Thei gian 4p dung (6):

I1. T4 chirc, c4 nhan Kinh doanh cam két va hidu ring:

1. Pam bao hop dépg theo miu, diéu kién giao dich chung tuén thii cic quy dinh
phép ludt 1a nghia vu cua td chirc, cé nhén kinh doanh;

2. Bét cir khi nao phat hién thiy noi dung clia hgp déng theo méu, diéu kién giao
dich chung vi pham phép lujt vé bao vé quyen lgi ngudi tiéu dung, co quan chap nhén
dang ky c6 quyén va trach nhiém yéu cu t chirc, c4 nhan kinh doanh phai sira d5i, hiy
bo ndi dung vi pham d4.

3. P4 tim hiéu k¥ quy dinh phép ludt va cam két hop ddng theo méu, diéu kién giao
dich chung ndp kém theo Pon ding ky nay khong c6 cac dléu khoan vi pham phap ludt ve
bao vé quyén loi ngudi tiéu diing va céc nguyén tic chung vé giao két hop dong.

4. Chju trach nhiém hoan toan vé sy trung thyc va tinh chinh xéc cia ndi dung don
dang ky va tai liéu kém theo.
T chirc, c4 nhin kinh doanh (7)
(ky, ghi r6 ho tén va dong ddu)
Hé so kém theo (8):

Huéng dén ghi don dang ky:

(01) Dé nghi dang ky hop dbng theo mau hay diéu kién giao dich chung.

(02) - Cuc Quan ly canh tranh: trong truémg hop hgp ddng theo méu, diéu kién giao
dich chung 4p dung trén pham vi ca nuéc hodc 4p dung trén pham vi tir hai tinh,
thanh phé truc thude trung vong trér lén;

- S& Cong Thuong: trong trudmg hop hop déng theo miu, didu kién giao dich
chung 4p dung trong pham vi mdt tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong.
(03) Ghi 18 nhilng théng tin sau day:



(04)

(05)

(06)

07)

08

Tén t6 chirc, c4 nhan kinh doanh
Gidy Chimg nhén dang ky kinh doanh/ Gidy Chtmg nhan dang ky doanh
nghiép/ Gidy Chimg nhén dau tu
Dia chi lién lac
Nganh, nghé kinh doanh lién quan dén hang héa/dich vu dsng ky hop déng
theo mAw/diéu kién giao dich chung
Dién thoai, fax, email (néu c6)
Ngudi lién hé (Ho tén, dién thoai, email)
Ghi r5 ddi twong ngudi tiéu ding 14 td chirc, c4 nhan hay 4p dung cho tit ca
ngudi tiéu dung.
Ap dung trén ci nuéc hay mdt, mot sb tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
(ghi 13 tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong trong trudmg hop khéng ap
dung trén ca nuéc).
Thoi gian bat dau 4p dung: ghi thoi gian 4p dung cu thé néu khong ép dung ngay
sau ngay hoan thanh viéc dang ky (néu c6) hoic ghi 4p dung tir thoi diém hoan
thanh viéc dang ky.
Ngudi dai dién theo phap luat ky, ghi r& ho tén va déng d4u cua td chirc, c4 nhan
kinh doanh. Ngudi dai dién theo liy quyén ky thi cin gii kém theo Gidy Uy
quyén.
- Trong trudmg hop giri hd so bing phwong tién dién tir:
01 ban scan mau Dy théo hop ddng theo miu hay dy thao diéu kién giao
dich chung dugc dong déu cua td chirc, c4 nhén kinh doanh vao trang diu
va gidp lai toan b vin ban;
01 ban mém Dy théo hgp ddng theo miu hay du thao diéu kién giao dich
chung dang Microsoft Word;
- Trong trudmg hop giri hd so bing phuong thirc khac:
01 ban cimg Dy thao hop ddng theo miu hay du thao diéu kién giao dich
chung ¢6 déng déu ciia td chirc, ¢4 nhan kinh doanh vao trang dAu va gidp
lai toan bd vin ban;
01 ban mém Dy thio hop déng theo miu hay diéu kién giao dich chung
dang Microsoft Word.



2. Gia han va diéu chinh Gidy phép thanh ldp Vin phﬁng dai dién cia thuwong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam

- Trinh tu thuc hién:

* Pbi vé6i td chirc, ¢4 nhén:

- Budc 1: Hoan thién h so theo huéng dén, nop hd so tai b phén tiép nhén va tra
két qua S& Cong thuong;

- Bu6c 2: Nhén két qua tryc tiép tai bd phén tiép nhén va tra két qua S& Cong
thuong.

* Pdi véi co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Budc 1: S¢ Cong Thuong tiép nhan hd so: klcm tra tinh hqp 16 va diy du cua cac
gidy t& c6 trong hd so, yéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so chua dy da, chua hop 1€;

- Budc 2: Phong chuyén mén - S¢ Cong Thuong tién hanh thim dinh hé so. Té chire
kiém tra thyc t€ tai don vi xin cap phép. Chuan bj vén ban, trinh linh dao ky véan ban cap
gidy phép.

- Buéc 3: B phan tiép nhan va tra két qua giao tra két qua cho tb chirc, cé nhén.

- Cdch thiec thuec hién: Nop hd so va nhin két qua truc tiép tai bd phén tiép nhén va tra
két qua S& Cong Thuong Thira Thién Hué.
- Thanh phin, so luwong ho so:

a) Thanh phén hd so bao gdm:

1. Pon & nghi gia han va diéu chinh Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién (Bdn
chinh - theo mauMpb?5),

2. Béo céo tai chinh c6 kiém todn hodc tai liéu khac c6 gi4 trj twong duong chung
minh sy tdn tai va hoat déng thyc sy ciia thuong nhan nude ngodi trong nim tai chinh gan
nhét (Bdn chinh);

_ 3 Bao cao hoat dong cua Vin phong dai dién tinh dén thoi diém dé nghj gia han va
diéu chinh Giay phep thanh 1dp Vin phong dai dién \

4. Ban gbc Gidy phép thanh 14p Vén phong dai dién da dugc cap Trong thoi han it
nhit 30 ngay, trudc khi Gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién hét han, thuong nhén
phai 1am thu tuc gia han.

Lwu y: Cac gidy to quy dinh tai myc 2, 3 thanh phén hd so nay phai dich ra tiéng
Viét, duge co quan dai dién ngoai giao, co quan linh sy cua Vit Nam & nuéc ngoai
chimg nhédn va thyc hién viéc hop phap héa lanh sy theo quy dinh cia phép ludt Viét
Nam.

* Ban sao la:

- Bén sao c6 chimg thuc (d6i voi truomg hop nép hé so qua duomg buu dién, cong
vdn hanh chinh);

- Ban chup kém theo ban chinh dé doi chiéu (déi voi truomg hop ndp hé so truc
tiep);

- Bdn scan tir ban géc (néu thi tuc hanh chinh c6 dp dung ndp hé so qua mang dién
tu).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Théi han gidi quyét: 12 ngay 1am viée
- Doi tur thuc hién thi tuc hanh chink: C4 nhén, t6 chirc
- Co quan thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: S6 Cong Thuong




- Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép
- Phi, Ié phi: L& phi cAp Gidy phép: 1.500.000 déng/gidy phép
- Tén mdu dom, méu t& khai: Don dé nghi nghi gia han va diéu chinh Gidy phép thanh
lap van phong dai dién
- Yéu cﬁu, diéu kién thiec hién thi tuc hanh chinh:

- La thuong nhan dugc phép ludt nudc, viing lanh thé (sau day goi chung 1a nuéc)
noi thuong nhan d6 thanh 1ap hoic dang ky kinh doanh c6ng nhén hop phap;

- Da hoat dong khong dudi 01 ndm, k& tir khi dugc thanh l3p hoic ding ky kinh
doanh hop phép & nudc cia thuong nhan.

- Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
luat thuong mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai Vit
Nam;

2. Nghi dinh s6 120/201 1/ND-CP ngay 16/12/2011 cua Chinh phu sira dbi, bd sung
thu tuc hanh chinh tai mdt s Nghj dinh ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong
mai;

3. Thong tu s 11/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 cia B Thuong mai huéng dan
thyc hién Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngiy 25/7/2006 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
luat throng mai vé Van phong dai dién, chi nhénh cia thwong nhin nudc ngoai tai Vigt
Nam;

4, Thong tu s& 133/2012/TT- BTC ngay 13/8/2012 cua B{ Tai chinh vé viéc quy
dinh ché d% thu, ndp va quan ly 1é phi cAp gidy phép thanh lap Van phong dai dién cia
thuong nhéin nuéc ngoadi tai Viét Nam.




Méu MD-5. Pon dé nghj gia han va diéu chinh
Gidy phép thanh Igp Vin phong dai dign/Chi nhdnh

Dia diém, ngay... thdng ..ndm...

PON DE NGH] GIA HAN VA PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

Kinhgiri:  Co quan cp Gidy phép'

Tén thuong nhan: (ghi bing chir in hoa, tén trén Glay phép thanh lapr‘dang ky kinh
doanh)....

Tén thuong nhan v:ét tﬁt (neu co)

Quéc tich ciia thwong nhén:.. i

Pja chi try s& chinh: (d;a chi tren Glﬁy phép thénh lapidﬁng ky kmh doanh)

Gidy phép thanh lap (d4ng ky kinh doanh) sé:.

Do .. . ...cdp ngay ..... th éng UEDY | | FPCONBPRRE
Lmh vuc hoat dong chmh
Vén diéu 1é....
S6 tai khoan:.. tai Nein NS s it
Dién thoait......ccoerrevrereesrerssensans .. Fax:.. .
Email:.. Websﬂe (neu co)
Dai dlén theo phép luat!dal dlén co thﬁm quyen

Ho va tén:..

Chirc vu...

Québe tich:............ .

Tén Van phong dai di¢n/Chi nhénh (ghl theo tén trén Glay phép thanh lap)
Tén viét tat: (néu co).... Sssenssnichse Siaseanes

Tén giao dich béng tléng Anh:.

Pija diém dat try sé Vin phong dal d1¢nf’Ch1 nhénh (gh1 rﬁ 56 nha dlrbng/pho, phu(mg/xﬁ
quénfhuyén, tlnhfthanh phé)

Gidy phép thanh lap sb:. —
Do .. v cap ngay théng TSN | | [T
Sé tal khoan ngoal t¢, ...tai Ngan hang
S6 tai khoan tién V:ét Nam ...tai Ngan hang
Pién thoai:... Fax e

Email:.. Websue (neu c6)

Noi dung hoat dong cua Vﬁn phong dai dién/Chi nhéanh: (ghx cu the lmh vuc hoat dong
theo Gidy phép)..... R
Ngudi dimg dau Vin phéng dal dlénIChl nhénh

HO VA 18N e Gidi tinhi...eeeerecrcerneeeiieeaee
Quoc BJOINS o siisiinsiivnnirasinnsnbtonnniasi sotasasinsssssasnstsaiusonssansanseannessnncanresspassbsinnsssvs
S4 ) /Chim g imiiith DOAN QHE: cussiissmismismsesiasisssnisimusinssesessssssmssniasives

IO orenramnensibbissussastnsdenimsinensitiis ...cap ngay .théng.....ndm....... tai......

' B4 Thuong mai (trong trudmg hop Chi nhénh dé nghj gia han, diéu chinh Gidy phép), S& Thuong mai (trong trudng
hop Vin phong dai dién dé nghi gia han, diéu chinh Gidy phép)
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Chiing t5i d& nghj gia han va didu chinh Gidy phép thanh lip véi ndi dung cu
thé nhwr sau:

1. Ly do dé nghi IR NAIET oo ciciusinitntinitaniniussnansaivsevasiakoiassutsss s sasasiossiaassss

2. Thai han dé nghj duge gia han thém:......e

3. Ly do € nghi diéu chinhi..........ooveeerereersssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

4. N§i dung di€u chinh:.......ccovevecriniennnas

Chiing tbi xin cam két: .

1. Chju trach nhiém hoan toan vé sy trung thyc va sy chinh xac cia ndi dung Pon
dé nghi va tai li¢u kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh mei quy dinh ciia phép luft Viét Nam lién quan dén
Vin phong dai dién/Chi nhanh cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cic quy dinh
ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi nhénh.

Tai liéu giri kém bao gdm:

1. Ban gbc Gidy phép thanh lap Van phong dai di¢n/Chi nhénh da dugc cép;

2. Béo c4o tai chinh c6 kiém toan ho3c tai ligu khéc c6 gia tri tuong duong;

* 3. Bédo c4o hoat ddng ciia Van phong dai dién, Chi nhénh tinh tir thoi diém thanh 13p dén
thi diém d& nghj gia han (trong trudng hop dé nghj gia han tir 14n thit hai, Van phong dai dién, Chi
nhénh thyc hién bao céo tir thoi diém gia han gin nhftl dén thoi diém @& nghi gia han ké tiép);

4. Ban sao gidy & chimg minh Chi nhénh da hoan thanh diy di nghfa vu thué, tai chinh véi
Nha nuée Viét Nam trong thoi gian hoat déng (chi 4p dung di véi truomg hop Chi nhanh d nghi
gia han Gidy phép thanh lap); )

5. Gidy t& chimg minh ngudi dimg diu Vin phong dai dién/Chi nhanh sip mén nhiém da
thyc hién diy dit nghia vu thué, ti chinh véi Nha nuéc Viét Nam (trong trudng hop diéu chinh
Gidy phép quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 10 Nghj dinh s§ 72/2006/ND-CP);

6. Ban sao ho chiéu, thi thuc nhap canh (néu 12 ngudi nuéce ngoai) hozc Ho chiéu hoic gidy
chimg minh nhan din (néu 12 ngudi Viét Nam) cua ngudi dimg d4u Vian phong dai dién/Chi nhanh
sip ké nhiém (trong trudmg hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 10 Nghj
dinh s 72/2006/ND-CP); )

7. Ban sao tai liéu phap ly chimg minh sy thay dbi dia diém cua thuong nhin nuéc ngoii
trong pham vi nuéc noi thuong nhan thanh 1dp (trong trudng hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 10 Nghj dinh sb 72/2006/ND-CP);

8. Ban sao hop ddng thué dja diém méi cia Vin phong dai dién/Chi nhanh (trong trudng
hop diu chinh Giy phép quy dinh tai diém c va d khoan 1 Diéu 10 Nghj dinh sé 72/2006/ND-CP).

Pai dién cé thAm quyén ciia thwong nhin nwrée ngoai
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)?

2 Trong trudng hop thuong nhén khéng c6 diu, don phai kém theo vin ban ciia co quan c6 thdm quyén noi thuong
nhin ding ky thanh 18p chimg thye chit ky cia ngu(‘:i dai dign co thim quyén ciia thuong nhén nuéc ngodi. Van ban
nay phai dugc hgp phap hoa lanh sy va dich ra tiéng Viét theo quy dinh tai khoén 3 Myc I Théng tur s6 11/2006/TT-
BTM.
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3. Dy kién chim dirt hoat d9ng Vin phong dai di¢n ciia thwong nhan nwéc ngoai tai
Viét Nam

- Trinh tur thwe hién:
* Pdi véi td chirc
- Bugc 1: Hoan thién hd so theo hudng din, ndp hd so tai by phén tiép nhén va tra
ket qua S& Céng thuong;

- Budc 2: Nhén két qua trre tidp tai bd phén tiép nhdn va tra két qua S& Céng
thuong.

* Pbi véi co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

- Buéc 1: S& Cong Thuong tlep nhan hd so: kiém tra tinh hop 1€ va diy du cia cac
gidy t& co trong hd so, yéu cau b6 sung, hoan thién néu hd so chua day du, chua hop 1¢;

- Budc 2: Phong chuyén mén - S¢ Cong Thuong tién hanh thdm dinh hd so. trinh
lanh dao vin ban vé dy kién cham dut hoat d¢ng cho Vin phong dai dién dé 1am co s&
cho Vian phong dai dién hoan thanh cac nghia vu lién quan;

- Budc 3: Bo phén tiép nhan va tra két qua giao tra két qua cho té chirc, ¢4 nhéan.
-_,Clrch thirc thure hién: Nop hé so va nhén két qua truc tlep tai by phan tiép nhan va tra
két qua S& Cong Thuong Thira Thién Hué.

- Thanh phdn, sé lugng hé so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

Théng béo dy kién chdm dutt hoat dng ciia Van phong dai dién (theo mdu TB-1);

b) S& legng hd so: 01 (bd)

- Théi han gidi quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngéy nhan hé so ddy du hop 1€

- Déi twong thuec hién thii tuc hanh chinh: T chirc (thuong nhén nudc ngoai)

- Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: S& Céng Thuong

- K&t qua thuc hién_thi tuc hanh chinh: Cong vin vé viéc dy kién chdm dit hoat dong
cia Vin phong dai dién

- Phi, Ié phi: Khong

- Tén mlu don, méu 1 khai: Thong béo du kién chdm dit hoat ddng Vin phong dai dién
- Yéu cdu, diéu kign thuec hién thi tuc hanh chinh: Khong

- Cdn cir phdp If ciia thit tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
ludt thuvong mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cia thuong nhan nudc ngoai tai Vigt
Nam;

2. Thong tr sb 11/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 cua B Thuong mai huéng dan
thuc hién Nghij dmh s6 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat thuong mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cua thwong nhén nudc ngoai tai Viét
Nam.




M3u TB-1. Théng bdo du kién cham dirt hoat dpng cia
Vin phong dai dién/Chi nhdnh

THONG BAO DU KIEN CHAM DUT HOAT DONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH .............(ghi tén theo Gidy phép)

Kinhgiri:  Co quan cdp Gidy phép’

Tén thuong nhén: (g}11 bing chir in hoa, tén trén Gidy phep thanh lap!dﬁng ky kinh
doanh).... .

Tén thuong nhan v1et tit (neu co)
Quﬁc tich cua thuong nhan:..

Dia chi try s& chinh: (d;a chl trén Glay phép thanh lapfdéng ky kmh doanh)

Glay phép thanh lap (dangky kmh doanh) s6:. o

Do:.. ...cap ngay théng 11 FOUUUIRRR 7 FORORRO

Thong bao dy kién chim dirt hoat djng caa:

Tén Vin phong dai dl¢n/Chl nhanh: (ghi biing chit in hoa, ddm theo tén Vin phong dai
di¢n/Chi nhénh trong Gxﬁy phép)
Tén giao dich bing tleng Anh: (ghl bang chit in hoa theo tén giao d;ch bing tiéng Anh
trong don dé nghi) .. enanai s

Tén viét tit: (néu cé) suasues

D30, siisiiciisnsinsissatainiand cussaavnananes cap ngay théng nﬁm

Thoi han hoat ddng: tir ngdy...thang...n&m.. dén ng&y .thang.. nﬁm

Dia chi try s& Van phbng dal dlcn (ghl d;a diém dat Vin phong dm dlénfChl nhﬁnh theo

Gidy phép) ...

Diénthoai: ... Fax: .................................................
Email: (néu cd)...
Thoi diém dy kien chém du't hoat dqng ngéy ....... thing......NAM....cveererrenienens
Ly do chim dirt Bogt AODE:.........oovevcerrrsserressmseessssssssssssssssssssssmssssssssssssesss

Chiing t6i xin cam két vé tinh chinh x4c, trung thyc va hoan toan chju trach nhi¢m vé ndi
dung thong bao nay.

Pai dién c6 thim quyen cua thuong nhan nudc ngoai
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)’?

* Bp Thuong mai (trong trudmg hep Chi nhénh thdng béo), S& Thuong mai (trong trudng hep Vin phong dai dién
méng béo)

* Trong trudmg hop thuong nhén khéng cé déu, don phai kém theo van ban clia co quan ¢é thim quyén noi thuong
nhan ding ky thanh I3p chimg thyc chir ky cia ngudi dai dién c6 thém quyén ciia thuong nhin nuée ngodi. Van bin
nay phai duge hop phép hod lanh syr va dich ra tiéng Vigt theo quy dinh tai khoén 3 Myc I Théng tr so 11/2006/TT-
BTM.
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4. Chdm dirt hoat djng ciia Vin phong dai dién trong cic truing hop theo dé nghi
ciia thwrong nhin nwéc ngoai va dwge S& Cong Thwrong chip thuin; thwong nhin
nwée ngoai chim dirt hoat djng; hét thoi han ma khong a2 nghi gia han

- Trinh tw thuc hién:

* Pbi véi td chire, ¢4 nhan:

- Budc 1: Hoan thién h so theo huéng din, ndp hé so tai bd phén tiép nhan va tra
két qua S¢ Coéng thuong;

- Budc 2: Nhan két qua tryc tiép tai bd phén tiép nhan va tra két qua S& Cong
thuong.

* Pbi véi co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

- Buéc 1: S¢ Cong Thuong tiép nhan hd so: kiém tra tinh hop 1¢ va diy di cla cac
gidy t& ¢6 trong hd so, yéu ciu bd sung, hoan thién néu hé so chwra ddy da, chua hop 1§;

- Buéc 2: Phong chuyén mén - S& Cong Thuong tién hanh thdm dinh ho so, thuc
hién x0a tén trong s0 ding ky va trinh Lanh dao vin ban théng bao v€ viéc cham dit hoat
ddng cia Van phong dai di¢n.

- Buéc 3: B6 phdn tiép nhan va tra két qua giao tra két qua cho t chirc, c4 nhan.

- Cich thirc thue hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai bd phén tiép nhn va tra
két qua S& Cong Thuong Thira Thién Hue.
- Thanh phén, sé lwgng hé so:

a) Thanh phén hb so bao gdm:

1. Thong bao dy kién chidm dirt hoat ddng clia Vin phong dai dién (theo mau TB-1)

2. Théng bao chim dirt hoat ddng ciza Vin phong dai dién (theo mau TB-2);

3. Ban chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién da dugc cép;

4. Giy bién nhan ciia co quan béo viét poac béo dién tir vé viéc du kién chim dut
hoat dong cia Vin phong dai dién hoic céc giay t& khéc chirng minh viéc d4 ding bio;

_ 5. Ban sao gidy to chimg minh Vin phong dai dién da hoan thanh diy di nghia vy
thué, tai chinh véi nha nudc Viét Nam, chi ng, ngudi lao dong trong Van phong dai di¢n);

6. Gidy chimg nhén d ndp tra con d4u ciia co quan Céng an.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Déi twong thiec hién thil tuc hanh chink: T chic (thuong nhin nuéc ngoai)

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

- K&t qud thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Cong Thuong thyc hién viéc x6a tén Vin
phong Dai dién ciia thuong nhan trong so déng ky va thong bao cham dirt hoat dong Vin
phong dai dién dén céc co quan lién quan.

- Phi, I¢ phi: Khong

- Tén mdu don, miu t& khai: Thong bao chdm dit hoat dong clia Vian phong dai dién

- Yéu cdu, diéu kién thiwc hign thi tuc hank chinh: Khong

- Cdn cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh s& 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét lujt
thuong mai vé Van phong dai dién, chi nhanh cia thuong nhdn nudc ngoai tai Viét Nam;

2. Théng tu §6 11/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 cua B§ Thuong mai huéng dip thye
hi¢n Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP ngdy 25/7/2006 cia Chinh pht quy dinh chi tiét luat
thuong mai vé Van phong dai dién, chi nhanh clia thuwong nhén nuéc ngoai tai Viét Nam.




MAu TB-2. Théng bdo chim dirt hoat dong ciia Viin phong dai dién/Chi nhdnh

. . . THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH .....ccoevrerrens (ghi tén theo Gidy phép)

Kinh giri: Co quan cip Giy phép’

Tén thuong nhén: (ghi bing chir in hoa, tén trén G1ay phép thanh lap!dang ky kinh
doanh):... -

Tén thuorng nhan vlet tﬁt (neu cé)

Quéc tich cua thuong nhén:.. e,

Pia chi tru s& chinh: (d;a ch1 trcn Glay phep thanh lapfdﬁng ky kmh doanh)

Glay phep lhénh ]ap (dc’mg ky kmh doanh) 56 ........................................................
Do:.. . ...cap ngay.....thang.....ndm....... tai....cceueeene

Xin thong bao da thwe hién dﬁy di viéc thanh todn ciac khodn n¢ va hoan thanh cic
nghia vy c6 lién quan @én vi¢c chdm dirt hoat djng cira:

Tén Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi bang chit in hoa, dim theo tén Vin phong dai
di¢n/Chi nhanh trong Glay phép)
Tén giao dich béng t:eng Anh: (ghl bang chit in hoa theo tén giao dich bing tiéng Anh
trong don dé nghi) .. Siseinreescuee

Tén viét tit: (neuco)

DI : snimuiininnastivisessisssoesiaiaass cap ngay thang :

Thoi han hoat ddng: tir ngay...thang...ndm.. den ngay thang nﬁm

bia chi tru s& Vin phong dal dnén (ghl dia diém dat Vin phong dai dlem‘Chr nhénh theo
Gidy phép) ... s

Piénthoai: .....ooovvivviiiiiiiiieiin Fax

Emalls . i i e b e s s s i de v e s (neu cé)

Chiing t5i xin cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé ni
dung théng béo nay.

Cic tai li¢u kém theo

1. Ban gbc Gidy phép thanh 14p Vin phong dai di¢n/Chi nhanh.

2. Gidy bién nhan cia co quan bao viét hojc béo dién tir vé viéc dyr kién chim dut hoat
dong cia Vin phong dai di¢n/Chi nhanh hodc céc gidy t& khéc chimg minh viéc da dang
béo.

3. Ban sao gidy to chimg minh Vin phong dai dién/Chi nhanh d2 hoan thanh ddy di nghia
vy thué, tai chinh véi Nha nuéc Viét Nam.

Dai dién c6 thim quyen cua throng nhén nuéc ngoai
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)°

* B§ Thuong mai (trong trudng hop @& nghi thanh 14p Chi nhanh), ¢ Thuong mai (trong trrémg hop d& nghij thanh
Iap Vin phong dai dién)

¢ Trong trudmg hop thuong nhén khéng cé déu, don phai kém theo van ban cua co quan c6 thim quyén noi thuong
nhén dang ky thanh lap chimg thyc chif ky cua ngudi dai dign cd thim quyén ciia thuong nhén nuéc ngodi. Vin ban
nay phai dugc hgp phap hod lanh sy va dich ra tlgng Viét theo quy dinh tai khoan 3 Muc I Théng tu sb 11/2006/TT-
BTM.
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5. Cham dirt hoat d9ng ciia Vin phong dai dién trong cac trudng hop hét thoi han
hoat dgng ma khong dwge S Cong Thwong chip thuiin gia han; bj thu hdi Gidy
phép

- Trinh tw thuc hi¢n:

* Pbi véi td chirc, c4 nhin:

- Budc 1: Hoan thién h6 so theo huéng dan, nop hd so tai by phan tiép nhén va tra
két qua S& Cong thuong;

- Bude 2: Nhin két qua truc tiép tai bd phén tiép nhan va tra két qua S& Cong
thuong.

* Péi v6i co quan gidi quyét lhu tuc hanh chinh:

- Buée 1: S¢ Cong 'I‘huo'ng tiép nhan hd so: klem tra tinh hqp 1¢ va ddy du cua cic
gidy td co trong hé so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hé so chua day du, chua hop I€;

- Bugc 2: Phong chuyén mén - S¢ Céng Thuong tién hanh tham dinh ho so, thuc
hién x6a tén trong so dang ky va trinh Lanh dao vin ban théng bao vé viéc chim dirt hoat
dong cua Van phong dai dién..

- Buéc 3: B phan tiép nhén va tra két qué giao tra két qua cho td chifc, ca nhén.

- Cdch thirc thuc hién: Nop hd so va nhén két qué tryc tiép tai by phén tiép nhan va tra
két qua S& Cong Thuung Thira Thién Hué.
- Thanh phan, sb luwgng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gdm:

1. Théng béo chdm dirt hoat dong ciia Vin phong dai dién (theo méu TB-2);

2. Bén chinh Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién 42 duge cép;

3. Glay bién nhan cia co quan bio viét hoac bao dién tir vé viéc dir kién chim dirt
hoat d9ng clia Vin ph(‘.mg dai dién hoic céc gidy to khic chimg minh viéc da ding bao;

. 4.Bansao gidy t& chimg minh Vin phong dai dién da hoan thanh ddy du nghia vy
thué, tai chinh v&i nha nudc Viét Nam, chi ng, ngudi lao dfng trong Vin phong dai
dién);

5. Gidy chimg nhin d4 ndp tra con déu cia co quan Cong an.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Théi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Déi twgng thuec hién thii tuc hanh chinh: T6 chic (thuong nhan nudc ngodi)

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Cong Thuong

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh khong gia han, thu hdi Gidy phép
hoat ddng cua Vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai tai Vigt Nam

- Phi, I¢ phi: Khong

- Tén mdu don, miu t¢ khai: Thong bao chim dirt hoat dong ciia Vin phong dai dién

- Yéu cdu, diéu kién thuc hign thii tuc hank chinh: Khong

- Cdn cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

1. Nghj dinh s6 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat throng mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cia thuong nhin nudc ngoai tai Viét
Nam,;

2. Thong tu s 11/2006/TT-BTM ngay 28/9/2006 cua B Thuong mai hudng dan
thyc hién Nghj dinh sb 72/2006/ND-CP ngay 25/7/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat thuong mai vé Vin phong dai dién, chi nhanh cia thuong nhén nudc ngoai tai Viét
Nam.
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Miu TB-2. Thong bdo chdm dirt hoat djpng cia Viin phong dgi dign/Chi nhdnh

Rk 5 . THONG BAO CHAM DUT HOAT PQNG
CUA VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH .......ccovrcuseee (ghi tén theo Gidy phép)

Kinh giri: Co quan cip Gidy phép’

Tén thuong nhan: (ghi bing chir in hoa, tén trén Gléy phep thanh lépfdéng ky kinh
doanh)....

Tén thuang nhﬁn v1et tit (ncu cé)

Qudc tich ciia thuong nhan:..

Pja chi try s& chinh: (d;a ch1 trén Gnay phep thanh lapfdﬁng ky kmh doanh)

Gxéy phép thanh lap (dﬁng kw} Kinh doanh) s6:.

Do:.. P RPN ngay ..... thang tai ................

Xin thong bao da thyc hu;n ddy di vigc thanh toin cic khoin ng¢ va hoan thanh cic
nghia vy c6 lién quan dén vigc cham dirt hoat dfng cia:

Tén Van phong dai di¢n/Chi nhénh: (ghi béng chit in hoa, ddm theo tén Van phong dai
di¢n/Chi nhénh trong Giay PHED) <cossurssssnsmmmiamsnsseamesnmmanes
Tén giao dich bing t;eng Anh: (ghi bang chir in hoa theo tén giao dich bﬁng tiéng Anh
trong don de nghi) ... e satsssastisnsansatene

Tén viét tit: (néu co) ..................

DO ssvssyiisasusnwnin inanesscausnstuant cap ngay: ..... thdng...

Thoi han hoat dong: tir ngdy...thang...ndm.. den ngay.. théng nﬁm
Dia chi tru s¢ Van ph(’mg dal dlén (ghi dia diém dit Vin phong dai dlgn!Chl nhénh th
Gily phép) .... ceeseasnsenanenesusastatesansssossitotststIsuseUsIISIIII SRS :
Diénthoai: ..oocvvvvecieiniiiiiiinin Fax

EMAIL ...oiiiiiiiiieiaeiivnsisiisiassampsisnsssanssnanosssassassanin sets (néu cé) J
Chiing t6i xin cam két vé tinh chinh x4c, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém vé nc,g
dung théng bdo nay.

Cic tai li¢u kém theo

1. Ban géc Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n/Chi nhénh.
2. G1ﬁy bién nhén cuia co quan béo viét hoic béo dién tur vé viéc dy kién chém dit hoat
dong ciia Vin phong dai dién/Chi nhanh hodc céc gidy t& khéc ching minh vi¢c da déng
béo.

3. Bén sao gidy t& chimng minh Vin phong dai dién/Chi nhanh da hoan thanh diy du nghia
vu thué, tai chinh véi Nha nuéc Viét Nam.

Dai dién c6 thdm quyen cua thuong nhén nuéc ngoai
(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)®

? B§ Thuong mai (trong trudmg hop dé nghj thanh 13p Chi nhanh), S Thuong mai (trong trudng hop dé nghi thanh
lap Vin phong dai dién)

¥ Trong trudmg hop thuong nhén khong ¢6 du, don phai kém theo vin ban ciia co quan ¢6 thim quyén noi thuong
nhén déing ky thanh I3p chimg thyc ch¥ ky ciia ngudi dai dién cé thim quyén ciia thuong nhén nuéc ngodi. Vin bin
nay phai dugc hop phap ho4 l4nh sy va dich ra ugng Viét theo quy dinh tai khoan 3 Muc I Théng tu s6 11/2006/TT-
BTM.
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