BQLAODONG -THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
VA XA HQI Die lap - Ty do - Hanh phic

S6: 18/2013/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 09 thang 9 ndm 2013

THONG TU
Hurémg din thye hign quén 1y lao dng, tién luong va tién thudmg
@i v6i ngudi lao ddng trong edng ty trich nhiém hiru han mét
thanh vién do Nha nwdéc 1am chii s& hiru

Cén cit Nghi dinh 56 106/2012/NP-CP ngay 20 thdng 12 ndm 2012 cia
Chinh phi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi;

Can cir Nghj dinh s6 50/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh
phii quy dinh qudn Iy lao dgng, tién lwong va tién thieomg doi véi ngudi lao dong
trong cdng ty trach nhigm hitu han mgt thanh vién do Nha nuée lam chii sé hinu;

Theo dé nghi ctia Vu trieong Vu Lao dong — Tién luong;

B§ trudng By Lao dong - Thitong binh va Xa hoi ban hanh Théng tir hirdng
dén thue hién quan Iy lao dong, tién heomg va tién thuéng doi véi nguoi lao dong
trong edng ty trdch nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha mwde lam chii sé hinu,

Muyc1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tir ndy huéng din quan Iy lao dong, tién luong, tién thudng dbi véi
ngudi lao dong 1am viée theo hop ddng lao dong (khong bao gdm Téng giam dbc holic
Gidm dbc, Pho tdng gidm dbc hoic Pho gidm ddc, Ké to4n trudng 1am viée theo hop
ddng lao dng) trong cdng ty trédch nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nude lam chu
s& hitu, bao gom:

1. Céng ty trach nhiém hiru han mt thanh vién doc 1dp thuge cic B, Uy ban
nhan dén tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong.

2. Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién 14 cdng ty meg ciia Téap dodn
kinh té nha nuéc, cong ty me trong md hinh cong ty me - cdng ty con do Thu tuéng
Chinh pht, Bo truéng, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong quyét dinh chuyén déi, thanh 14p.

Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Piéu ndy sau day goi tat la cong ty.
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Diéu 2. P6i twgmg 4p dung
1. Ngudi lao ddng 1am viéc theo hop ddng lao ddng theo quy dinh cia Bo
luét lao dong.

2. Hpi ddng thanh vién hogc Chil tich cong ty, Téng gidm ddc hoic Giim
dbc va Kiém soat vién cong ty.

3. Céc B, co quan ngang B, co quan thuje Chinh phi, ny ban nhan dan tinh,
thanh pho trire thuge Trung wong duge phan cong, phan cAp thyc hién cc quyén, trach
nhiém va nghia vu ctia chii s& hitu d6i véi cong ty (sau ddy goi chung 1a chii s hiru).

4. Céc co quan, td chirc va c4 nhan c6 lién quan dén quan Iy lao dong, tién
luong, tién thuéng d6i voi ngudi lao dong quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
QUAN LY LAO PONG

Ditu 3. Xay dung ké hoach sir dung lao djng

1. Hang nim, Téng gidm doc (Gidm déc) t6 chirc ra soat lai lao dong, dinh
mirc lao dong, xdc dinh céc vi tri, chirc danh céng viéc trong timg t6 doi, phin
xXudmg, phong, ban 1am co s& xay dyng ké hoach tuyén dung, sir dung lao dng.

2. Thang 1 hang niim, can cir vao ké hoach va chién lugc sén xuit, kinh
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doanh, tinh hinh sir dupg lao déng ndm trude va cic vj tri, chirc danh cong viée, |

dinh mirc lao déng, Tong giam doc (Gidm ddc) xdy dung ké hoach sir dung lao
dong, trinh Hoi dong thanh v1én (hodic Chu tich cong ty) phé duyét. Ké hoach sir
dung lao dong bao gum tﬁng sb lao dong cén sir dl,)ng, sb lugng, chét lugng lao
dong tuyén dung méi theo chirc danh, vi tri 1am viéc; ké hoach ddo tao, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu, k¥ thuit cia timg loai lao dong. Ké hoach sir dung lao
dong ciia cong ty phai dugc bdo cdo chi s hitu (kém s6 ligu theo biéu mau s6 1 tai
Théng tur ndy) truée khi thyre hién.

3. Cin cir vao ké hoach sir dung lao dfng, Téng gidm déc (Gidm dbc) thuc
hién viée tuyén lao dong theo quy ché tuyén dung ciia cong ty va giao két hop dong
lao ddng v6i ngudi lao dong méi duge tuyén dung theo quy dinh ciia phép luét lao
dong. Tong gidm ddc (Gidm dbc) khong duge tuyén dung thém lao dong khi chua
duge Hoi ddng thanh vién (hoge Chi tich cong ty) phé duyét ké hoach sir dung lao
dong trong nim va phai chiu trach nhiém tnrée Hi ddng thanh vien (hojc Chi tich
cong ty) vé viée tuyén dung, st dung lao dong, bio dam c6 hidu qua.

Piéu 4. Panh gis tinh hinh sir dung lao djng

1. Quy IV hang nam, Téng gidm déc (Gidm ddc) t6 chic d4nh gid tinh hinh
str dung lao dong | theo ké hoach da dugc phé duyét. Noi dung dénh gia phai phﬁn

tich r5 wu diém, tén tai, han ché trong viéc tuyén dung, sir dung lao dﬁng, nguyen
nhan chil quan, khéch quan, trach nhiém ctia Téng gidm déc (Giam ddc) va dé xuét



bién phép khic phuc tdn tai, han ché. Bdo cdo d4nh gis dugc giri cho Hai dong

thanh vién (hodc Chu tjch cdng ty) va chil s¢ hitu,

2. Trong qua trinh thyc hién, néu sb lao dong thue té sir dung vugt ké hoach
da dugc phé duyét dan dén ngudi lao dong khong cb vige 1am hodc chét luong lao
dong khong dép tmg dugc yéu ciu cong viée thi Tong gism déc (Gidm ddc) thuc
hién céc bién phap sép xép lai lao dong hodic bdi dudng, ddo tao, ddo tao lai 56 lao
dong ndy. Trudng hop d3 tim moi bién phap nhung vin khéng bd tri, sip xép
duge viée lam, din dén ngudi lao ddng khdng ¢6 viée 1am, phai chdm dirt hop
ddng lao dong thi Téng gidm dbc (Gidm dbc) phai giai quyét diy du ché do doi
vGi ngudi lao dgng theo quy dinh cia phap luat-lao dong.

Muc 3
_ XAC DINH QUY TIEN LUONG
Diéu 5. Quy tién lirong ké hoach

1. Qu¥ tién leong ké hoach dugc xac dinh trén co s& sb lao dong ké hoach
(hoc lao dong dinh mirc) va mirc tién luong binh quén ké hoach theo quy dinh tai
khoén 2 Diéu nay.

2. Mirc tién lwong binh quan ké hoach duge xdc dinh can clr vao mirc tién

luong binh quan thyc hién ciia nim trude lién ké gn voi chi tiéu nang sudt lao dong
va loi nhuén ké hoach so v6i thyc hién ctia ndm trude lién k& theo nguyén tic: ning
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suét lao dong va lgi nhudn tang thi tién hrong binh quan ting; nang sut lao dong va

lgi nhugn gidm thi tidn luong binh quin gidm; khéng c6 lgi nhudn hoic 13 thi mirc
tién luong binh quén bing mitc lrong theo hgp dong lao ddng binh quén.

Mic luong theo hop déng lao dong binh quén 1a mirc lwong duge tinh binh
quan cac mirc luong ghi trong hgp ddng lao dong clia ngudi lao dong cin cir vao
mirc lwong theo chirc danh hodc céng viéc trong thang luong, bang luong (khéng
bao gdm khoan phy cdp va céc khoan bd sung khic) do cong ty xay dung theo quy
dinh tai Diéu 93 cia B9 luit lao déng va Nghi_dinh s6 49/2013/ND-CP ngdy 14
thdng 5 nim 2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Bf luat
lao dong vé tién lwong va huéng din ciia B4 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

3. Déi v6i cong ty thuc hién céc san phim, dich vu céng ich do Nha nude dit
hang hoc hoat dong khéng vi myc tiéu Igi nhudn, khi xdc dinh miec tién luong binh
quén ké hoach quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, céng ty dugc thay chi tiéu l¢i nhugn
biing chi tiéu khoi hrgng san phdm, dich vu. Trudng hop ning suét lao dong, khéi
Immg san pham dich vu ké hoach khoéng ting so v&i thuc hién clia ndm trude lién
ké do khdi hrgng san phém dich vu Nha nuée dat hang hodc nhiém vy cia cﬁng
ty bj giéi han bai didu kién, cong nghé san xudt, kinh doanh hodc ning suét lao
dong ké hoach ting nhung mirc ting thip hon mirc ting chi sé gié tidu diing dyr bao
trong niim theo Nghj quyét cia Quéc hdi vé Ké hoach phat trién kinh t€ xa hoi hang
nam thi duge tinh thém vao mirc tidn luong binh quén ké hoach t6i da bing mic ting
chi sd gié tiéu diing dur béo trong nam theo Nghj quyét ciia Quéc hoi.



Diéu 6. Pon gid tién lrong
1. Ty theo QEéu kién va yéu chu thye té, cong ty duge quyén xéc dinh don
gid tién luong dé diéu hanh hoat dong san xut, kinh doanh ctia cong ty.

2. Pon gi4 tién luong duge xéc dinh trén co s& quy tién lwong ké hoach va
chi tiéu tong doanh thu hofic tong doanh thu trir tdng chi phi chua ¢ luong hoiic lgi
nhuén hofic don vi sdn phim hoic theo chi tiéu hiéu qua san xuﬁt, kinh doanh khic
phi hop véi tinh chit hoat déng clia cng ty.

Diéu 7. Tam ing tién lwong

1. Can cir quy tién luong ké hoach, tinh hinh sir dung quy tién luong ciia nim
trude lién ké va du kién mirc o thuc hién céc chi tiéu sin xuét, kinh doanh trong
ndm, cong ty tam {mg quy tién luong dé tra cho ngudi lao dong.

2. Mirc tam g quy tién luong do cong ty quyét dinh nhy saw:

a) Cong ty c6 ké hoach san xudt, kinh doanh 14i (c6 loi nhuén) thi tam mg
t6i da khong vugt qua 80% quy tién luong thyc hién ciia nim truée lién ké. Quy
tién luong thuc hién cia nim trude lién ké 13 quy tién luong da duge quyét todn
theo quy dinh ciia Nha nude trong béo co tai chinh ciia cong ty, ké ca ticn luong
tinh thém khi lam thém gid, 1am viéc vao ban dém, tién lwong ctia nhimg ngay
nghi duqc huong luong theo quy dinh cia B luat lao dfng va khéng bao 1_:)1'1]
khoan tién lwong dy phong tir céc ndm trude chuyén sang.

b) Céng ty ¢6 ké hoach sén xuﬁt kinh doanh 15 hoiic khéng c¢6 lgi nhuén thi
chi dugc tam img quy tién luong t5i da bang quy tién lrong tinh theo muc luong
theo hop dong lao dong binh quan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Thong tr nay.

¢) Déi véi trudmg hop cong ty mé rong sin xuit, kinh doanh hogic dau tu
méi phai tuyén dyung thém lao dng thi dugc tam (ng thém tién lucmg cho sé lao
dong méi tuyén dung, nhung mirc tién luong binh quén tam \ng tdi da khéng
vugt qud mic tién luong binh quan tinh cho ngudi lao dong quy dinh tai diém a
hoiic diém b, Khoan 2 Diéu nay.

Didu 8. Quy tién lwong thye hi¢n

1. Qu¥ tidn huong thyre hién cia ngudi lao dong duge x4c dinh theo cong thire sau:

Vo = Lya X TLpge X 12 + Vo (1

- Vi: Quy tién luong thuc hign.

- Lissq: Lao dfng thuc té sir dung binh quén, dugc x4c dijnh theo huémg din tai
Phy lyc 56 I kém theo Thong tu nay.

= TLypgn: Mirc tién lrong binh quin thuc hién dugc xéc dinh theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay.

- 12 : 86 théng trong ndm, dbi véi trudmg hop cong ty mdi thanh 1ap thi tinh
theo s6 théng thyc t€ hoat dong.
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- Va: Khodn chénh 1&ch tién luong ciia can b chuyén trdch doan thé do t6 chire
doén thé tra luong, dugc tinh trén co s& s6 cén b chuyén trich doan thé thye t binh
quén va khodn chénh Iéch gifta mic tién lwong binh quan cia can bd chuyén trach
dodn thé & cong ty cao hon va mitc tién luong binh quén do b chirc doan thé tra. Mirc
tién luong binh quan ciia c4n b) chuyén tréch doan thé & cong ty dirge xac dinh trén
o s& mire tién lwong binh quin ding 1am cin ctr dé x4c dinh khoan chénh léch tién
lwong nam trude lidn ké ciia cén by chuyén trach doan thé theo quy dinh ctia Nha nude
va diéu chinh theo niing sudt lao dong binh quén, lgi nhuan thyc hién trong nim so vai
thye hién ctia nam trudc lidn ké quy dinh tai Khoén 2 Pidu ndy.

2. Mic tién lwong binh quan thyc hién dugc x4c dinh trén co s& mic tién
luong binh quén thyc hign clia nim trudc lidn k& (tinh theo hudng dén tai Phy luc
s6 I kém theo Théng tu ndy) gin v6i mirc ting (hogic gidm) niing suft lao dong binh
quén va lgi nhugn thuce hién trong nim so vé6i ning suit lao dong binh quin va lgi
nhun thye hién cda nim truée lién k& nhu sau:

a) Cong ty ¢6 ning suit lao ddng binh quén va loi nhuin thyc-hién trong nam
cao hon so véi thyc hién ciia nim truée lidn k& thi mire tién luong binh quin thire
hién dugce xdc dinh nhu sau:

TLpgth = TLogthot + Thas + TLy, )

Trong do:

- TLyqan: Mitc tién luong binh quén thye hién.

- TLuyguw: Mif tién Irong binh quan thyc hién ciia nim truée lién ké.

- TLqs: Khodn tién luong ting thém theo ning suét lao dong binh quén, duge
xéc dinh theo cong thirc:

Wa
TLys = Tquthni X (

= 1) x Hyg (3)
Winne !

Wi vd Wy © Niing sudt lao dong binh quén thyc hién trong nim va nang
suit lao dong binh quin thuc hién nim truée lién ké tinh theo hudng dn tai Phy
luc s6 I kém theo Théng tu nay.

Huns : Hé s6 tién luong tiang theo mire ting niing sudt lao ddng binh quén thyc
hién trong ném so v&i thyuc hign clia nam trude lidn ke, do cong ty quyét dinh t6i da
khéng dugc vuet qua 0,8. _

- TLy: Khoan tién luong ting thém theo lgi nhugn, duge xéc dinh theo cong thirc:

P

TLjn = TLaghe X ( -1) x03 4)

Pﬂmt
. Pu va Pyy : Loi nhudn thyc hién trong ndm va lgi nhun thyc hién nim truge
li¥n k&, trong d6 lgi nhudn thyc hién trong ndm 13 lgi nhudn twong img véi tién
luong binh quéan thyc hién sau khi da x4c dinh tién luong clia ngudi lao dong theo
5
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niing sudt lao dong va quy tién luong ciia Hoi ddng thanh vién hoc Chu tich cong
ty, Kiém sodt vién, Témg giam dée hogc Gidm doc, Phé téng gidm déc holic Phé
giam dbc, Ké toan truéng quy dinh tai Thong ti sb 19 /2013/TT-BLDTBXH ngiy
9 thang 9 niim 2013 cia B¢ Lao dfng-Thuong binh va Xa hi.

Mire ting (tinh theo ty 1¢ %) tién luong binh quan thye hién (sau khi tinh theo
cdng thirc 2) so v6i mire tién luong binh quan thyc hién ciia ndm trudce lién ke phii
thip hon mirc ting (tinh theo ty I¢ %) nang sudt lao dfng binh quén thyc hién trong
nim so véi néing sufit lao dong binh quéan thuc hién cia nim trude lién ké.

_ b) Céngty c6 niing suft lao dong binh quan va lgi nhuan thyc hién trong nim
béing thuc hién ciia ndm trude lién k& thi mirc tién lwong binh quéan thyc hién dirge
x4c djnh biing mirc tién luong binh quan thyc hi¢n ciia nim truée lién ké.

c) Cong ty c6 ning suét lao dong binh quén va lgi nhudn thye hién trong nam
thip hon so véi thyuc hién ciia nim trude lién ké thi mirc tién luong binh quan thuc
hién duge xac dinh nhu sau:

TLoqw = TLpqune = TLns = TLyy (5)

Trong do: )

- TLpqu: Mifc tién luong binh quan thyc hién.

- TLyqmy: Mitc tién lwong binh quén thyc hién cia nam trude lién ké.
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- TLps: Khodn tién luong gidm theo ning sut lao dong binh quéan, dugc xic |

dinh theo cong thirc:
W

TLas = TLpgth x (1 - ) ©)

Wthnl

Wi, VA Wi : Néing suit lao dong binh quén thyc hi¢n trong ném va niing suft
lao d§ng binh quén thyrc hién nim trude lidn ké. |

- TLyy: Khodn tién lwong gidm theo lgi nhuéin, dugc xéc dinh theo cong thirc: -
P

TLin= TLugame X (1~ )x0,3 @)

Ptlml

Py, va Pyt Loi nhuén thye hién trong ndm va lgi nhuén thye hién ndm trudce
lin k&, trong d6 loi nhun thyc hién trong nim 13 lgi nhudn twong img véi tidn
lwong binh quan thyc hign sau khi di x4c dinh tién luong ciia ngudi lao dong theo
nang sudt lao dong va quy tién luong cta Hoi déng thanh vién hodc Chi tich cong
ty, Kiém soét vién, Tdng gidm ddc hodic Gidm dbc, Phé tdng giam dbc hojc Pho
gi4m déc, K€ toan truéng quy dinh tai Théng tw s6 19 /2013/TT-BLDTBXH ngiy
9 thang 9 nim 2013 ctia B6 Lao dfng-Thuong binh va Xa hdi.

Mirc tién hrong binh quén thyc hién sau khi tinh theo céng thirc (5) bao
dam khong thip hon mirc tién luong theo hop ddng lao dong binh quén quy dinh
tai Khoén 2 Diéu 5 Thong t nay. -
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d) Céng ty c6 ndng suét lao dong binh quin bing hoic cao hon va lgi nhuin
thye hi¢n trong nam thap hon so véi thuc hi¢n cia ndm trudce lién ké thi mic tién
luong binh quin thue hign dugce xéc dinh nhu sau:

TLbgts = TLigthat + TLus - TLin ®)
Trong dé: '
- TLyqa: Mirc tién luong binh quén thyc hién.
= TLuqune: Mitc tién luong binh quan thyce hién ciia nam trudce lién ké.

- TLys: Khodn tién luong ting thém theo ning suét lao dong binh quén, dirge
xéc dinh theo cong thre (3).

- TLyx: Khoan tién lwong giam theo loi nhuiin, dugc xé4c dinh theo cong thitc (7).

d) Cong ty ¢6 ning suét lao dong binh quan thép hon va lgi nhugn thyc hicn
trong nim bing hofic cao hon so véi thyc hién ciia ndm trude lién ké thi mirc ticn
luong binh quan thye hién duge xéc dinh nhur sau:

TLygm = Tlogaue -~ Thys + Thiy 9

Trang do:

- TLpqu: Mic tién lrong binh quén thye hién.

= TLyquue: Mikc tién luong binh quén thye hién clia ndm trude lién k2. .

- TLys: Khodan tién luong giam theo ning suft lao déng binh quén, duge xac
dinh theo cong thic (6).

- TL1,: Khodn tién luong ting thém theo lgi nhudn, dugc x4c dinh theo cong
thirc (4).

¢) D6i véi cong ty 16 hozc khong c6 loi nhugn sau khi da loai trir céc yéu tb
khach quan (néu c6) thi mirc tién lrong binh quin thye hién duge tinh bing mic
luong theo hgp dong lao dong binh quin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Thong tir nay.

3. Khi x4c dinh quf tién luong va mic tién luong binh quan thyc hi¢n theo
quy dinh tai Khodn 1 va Khoan 2 Diéu nay:

a) Cong ty loai trix c4c yéu tb khéch quan anh hudng dén nang suét lao dong
va lgi nhudn thyce hién, bao gém:

- Nha nuéc can thiép dé binh én thi trudng hofic wu dai thué thu nhdp doanh
nghiép hoic yéu cAu ting khéu hao dé thu héi vén nhanh.

- Céng ty thyc hién san phdm, dich vu Nha nuéc dinh gid hofc quan ly gia,
thye hign chuong trinh an sinh xa hoi theo quy dinh cta Chinh phi:; tiép nhan hogc
chuyén giao quyén dai dién chu s& hiru von Nha nude dbi voi nhimg doanh nghiép
t4i co cdu theo chi dao clia Thi tuéng Chinh phii; mé rong sin xuét kinh doanh,

7
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déu tw moi. B6i véi cong ty kinh doanh xb sb thi loai trir chénh 1éch (cao hon hoic
thdp hon) trd thudng thuc t€ trong ndm so véi thuc hién cia nam trude lién ke.

Viée loai trir yéu t6 khéch quan néu trén dugc thyc hién theo nguyén tic: phin
niéing suét lao dong, loi nhuin bi anh huéng béi cic yéu té khach quan phai duoc
lugng héa va tinh todn bing 6 ligu cu thé; cic yéu té khich quan lam ting thém
néing sudt lao déng, lgi nhuan thi phai giam trir phin ning sut lao dong, loi nhufn
ting thém, céc yéu td khach quan lam giam nang sudt lao dong, loi nhudn thi dugc
cOng thém phén nang suét lao déng, loi nhudn giam vao chi tidu ning sudt lao dong,
loi nhudn thyc hién lam cin cir dé xdc dinh mire tién luong binh quén thue hién.

b) Déi v6i cong ty thuc hién céc san phim, dich vy céng ich do Nha nurde diit
hang hofic cong ty hoat dong khéng vi muc tiéu lgi nhudn, khi xac dinh mirc tién
lrong binh quén thuc hién trong {mg véi san phim, dich vu cong ich do Nha nuée
dat hang ho#ic hoat djng khéng vi muc tiéu lgi nhun, céng ty duge thay chi tiéu lgi
nhuén bfmg chi tiéu khéi lugng san phém, dich vu thuc hién. M tién lwong binh
quan thye hién duge xdc dinh bing mic tién luong binh quén thyuc hién ctia nim
tru6e lién ké va diéu chinh (ting hodc giam) theo.mirc tang hojic gidm ning sudt lao
dong tinh theo khéi lugng san phdm, dich vu thuc hién trong nam so véi thuc hién
clia ndm trude lién ké.

Truéng hop ning sufit lao déng, khéi lugng sian phﬁm, dich vu thuc hién
bing ning sudt lao dong, khéi luong san phim, dich vu thuc hién cla nim trude
lién ké do khi lugng san phém, dich vu Nha nuéc dit hang hogic nhiém vy cla
cong ty b gi6i han béi diéu kién, cong nghé san xuét, kinh doanh hogic nang suft
lao ddng ting nhung mic ting thip hon mirc ting chi sé gia tiéu dung thuc t&
trong niim do Tong cuc Thong ké cong bd thi mirc ting tién luong binh quén thyc
hién twong g véi san phim, dich vy cong ich hodc hoat dong khong vi muc tiéu lgi
nhudn so véi mire tién lwong binh quén thyc hién ctia ndm trudc lién ké do cong ty
xac dinh nhung t6i da khong qué mirc tang chi s gid tiéu dung thyc té trong nam
do Tong cuc Théng k& cong bo.

Piéu 9. Xic dinh quy tién lwong con lai dwgc hwimg

1. Cin cir quj tién Juong thyc hién quy dinh tai Piéu 8 va quy tién luong da
tam (g dé trd lwong cho ngudi lao déng quy dinh tai Khoan 1 va Khodn 2 Biéu'7
Thong tr ndy, cbng ty x4c.dinh quf tién luong con lai duge hudng ciia ngudi lao
dong. Trudng hop cong ty d4 tam tng va chi tré cho ngudi lao dong vuot quy tién
luong thye hi¢n thi phéi hoan trd phén tién lwong d chi vuot tir quy tién lwong thye
hién clia n&m sau lién keé.

2. Dbi vé6i cong ty thyc hién céc san phim, dich vy cong ich do Nha nuée diit
hang, khi x4c dinh quy tién luong con lai theo quy dinh tai Khoan 1.Diéu nay, cong
ty con phai cn clr vao chénh léch giita mirc tién lwong binh quan thyc hién (theo
mirc tang chi sb gi4 tiéu diing thyc té) quy dinh tai diém b, Khoan 3, Diéu 8 va mirc
tién lwong binh quéan ké hoach (theo mirc ting chi s6 gi4 tiéu dung dy béo) quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 5 Thong tu ndy.
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Muc4
PHAN PHOI TIEN LUONG VA TIEN THUONG

Pidu 10. Phan phdi tién lrong

1. Cén cir vao quy tién luong thyc hién, cong ty trich 1ap qu§ du phong dé bd
sung vao quy tién lwong clia ndm sau lién ke nham bao dam vigc tra luong khong bi
gién doan. Mirc dy phéng hing ndm do Tong Gidm doc (Gidm doc) quyét dinh sau
khi c6 ¥ kién cia Ban Chdp hanh cdng doan cbng ty, nhung khong duge vuot qui
17% qu gntlen luong thyc hién. Péi véi cong ty san xuét, kinh doanh thude linh vire
nubi, trong, khai théc cdc san phim néng nghiép, 14m nghiép, cdy céng nghiép,
nuéi trdng va danh bt thuy, hai san, diém nghi¢p thi quy dy phong hang nim
khéng vuot qua 20% quy tien lwong thyc hign.

2. Cong ty xay dyng quy ché tré lwong theo vi tri, chirc danh cong viée, bio
dam ding quy dinh ciia phap lugt, dan chu, cong bing, cong khai, minh bach, gin voi
néng sudt, chét luqng, hiéu qué san xuét, kinh doanh, tra lrong théa dang (khdng han
chc mirc t61 da) ddi vé6i ngudi c6 tai ning, cd trinh d§ chuyén mon, k¥ thuit, ning
suft lao dong cao va déng goép nhidu cho cong ty. Khi xdy dung quy ché tri luong
phai c6 sy tham gia ciia Ban Chap hanh cong dodn cdng ty va ngudi lao dong.

3. Cin cr vao quy tién lwong thyc hién va quy ché tra lrong, céng ty tra
lvong cho ngudi lao dgng. Cong ty khong duge st dung quy tién lwong cia
ngudi lao dong dé tra cho thanh vién Hoi ddng thanh vién hogic Chi tich cong ty,
Kiém sodt vién, Tong gidm doc hofc Giam dbc, Pho Tong giam déc hoic Pho
gidm dbc, K& todn truong va khong duge sir dung quy tién lvong clia ngudi lao
ddng vao muc dich khéc.

Piéu 11. Quy tién thwimg va phén phdi tién thwimg

1. Qu tién thuéng hang nim tir quy khen thuéng, phic loi cia cong ty theo
quy dinh ctia Chinh pht vé& ddu tr vén nha nuée vao doanh nghiép va quén ly tai
chinh déi v6i doanh nghiép do Nha nuée ndm giir 100% vén diéu I¢ va huéng din
ctia B Tai chinh.

2. Cong ty xdy dyng quy ché thudng theo ding quy dinh cia phdp lujt, bio
dam dén chy, cﬁng khai, minh bach, gin véi néing sut, chat Irrgng, hi¢u qua san Xudt,
kinh doanh, khuyén khich ngudi c6 tai ning, c6 trinh d¢ chuyén mén, k¥ thuat, ning
suit lao déng cao, déng gbp nhidu cho cong ty. Khi xay dung quy ché thuéng phai ¢6
sy tham gia clia Ban Chép hénh cong doan cong ty va ngudi lao ddng:

3. Ciin cr vao quy tién thudng va quy ché thuong, cong ty thuc hién thuéng
cho ngudi lao dong.

Mues5 - .
TRACH NHIEM TO CHU'C THUC HIEN

Piu 12. Tréich nhigm ciia Tong gidm doc hodic Gidm dbe

1. Xdy dung dinh mirc lao ding, ké hoach sir dung lao dong, dénh gi4 tinh
hinh sir dung lao ddng bdo cdo Hoi déng thanh vién hogic Chu tich cong ty; xdy
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dyng va ban hanh quy ché tuyén dyng, sit dung lao dgng va td chixe tuyén dung lao
dong theo quy dinh.

2. Cham nhét vio ngay 15 thang 01 hang nam, x4c dinh qu¥ tién lrong thirc
hién nim truéc gén véi cc chi tiéu san xut, kinh doanh thyc hién dé bio cio Hbi
dbng thanh vién ho3c Chu tich cdng oy quyét dinh. Béo céo xac dijnh quy tién
lrong thuc hién phai ¢6 thuyét minh v& cin cir xdy dyng tién luong, cac sé liu tai
biéu mAu s6 2 kém theo Théng tu ny.

Trong qua trinh A soét, xdy dimng bdo céo tdi chinh hing ndm cda cong ty,
trudmng hop 6 sy thay dbi céc chi tiéu san xut, kinh doanh thyrc hién thi x4c dinh va
béo cdo Hpi dong thanh vién hofic Chu tich cdng ty diéu chinh va quyét dinh chinh
thite quy tién lwong thyc hién ndm truGe chim nhat vao ngiy 01 thang 3 hang nim.

3. Chim nhit vao ngay 31 thang 3 hang nim, x4c dinh quy tién lvong ké
hoach (kém biéu mAu s6 3 theo Théng tw nay) trinh Hoi dong thanh vién hoic Chu
tich cong ty phé duyét; quyét dinh viéc xiy dung don gié tién lwong, mirc tam (mg
quy tién luong dé tra luong cho ngudi lao dong.

4. Chim nhit vio ngay 15 thang 7 hing niim, bo céo Hoi dong thanh vién
hoc Chui tich cong ty tinh hinh thuc hién quy tién luong, tam img tién luong oﬁn
v6i céc chi tiéu san xut, kinh doanh ciia 6 thang déu nam, trong d6 téng hop cic s6
liéu tai biéu mAu sb 4 kém theo Thong tu ndy.

5. Quyét dinh ty 1& trich dy phong tién luong, quf thudng tir quy khen
thudng, phic lgi theo quy ché cia cong ty.

6. Té chirc ra soat, sira ddi, bb sung hoc ban hanh méi quy ché tra luong, quy
ché thudng sau khi c6 y kién clia Hoi dong thanh vién hodic Chu tich cong ty; thuc
hién tra luong, thudng cho ngudi lao dong theo quy ché tra luvong, thudng ciia cong ty.

7. Pinh k¥ béo cdo Hoi dong thanh vién hofic Chu tich cong ty tinh hinh lao
dong, uén lwong, tlcn thudng; cung cép diy du céc bao cdo, tai lidu, sb ligu vé lao
dong, tién hrong, tién thudng theo yéu cau clia Kiém soét vién.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hyi déng thanh vién hogic Chii tich cong ty ;

1. Quyét dinh ké hoach san xuét, kinh doanh, ké hoach sir dung lao ddng,
quy tién luong ké hoach theo quy dinh tai Thong tur nay.

2. Xem xét quyét dinh quy tién luong thuc hién nim truée ghn véi chi tiéu
san xuét, kinh doanh thyc hi¢n theo d& nghj cia Téng gidm dbc (Gidm dbc) cong ty
quy dinh tai Khoén 2, Diéu 12 Théng tr ndy.

3. Béo cfo chii s& hitu, ddng thoi giri cho Kiém soét vién tién luong clia ngudi
lao dong theo biéu miu 6 2, sb 3 va sb 4 kém theo Thang tw niy nhur sau:

a) Cham nhét vio ngay 15 thang 02 hang nam, bdo cdo quy tién lwong thye
hién nim tru6c kém theo biéu miu sb 2. PSi véi trwong hop didu chinh lai quy tién
luong thyc hién quy dinh tai Khoan 2, Pidu 12 Théng tur nay thi bio c4o chim nhét
vao ngay 15 thang 3 hang nim.
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b) Cham nhit vao ngdy 31 thang 3 hang ndm, bdo cdo viée x4c dinh quy tién
lrong ké hoach kém theo biéu méu sb 3.

¢) Cham nhit vao ngay 30 ‘théng 7 hang néim, bdo cdo tinh hinh thyc hién quy
tién lwong, tam tmg tién lwong gén véi céc chi tiéu san xudt, kinh doanh ctia 6 thing
dau nim kém theo biéu mu s6 4.

Dbi véi cong ty me - Tap doan kinh té nha nuéc, cong ty me ctia Tdng cong ty
hang dic biét, Téng cong ty Quén Iy bay Viét Nam, Tdng cong ty Cang hang khong
Viét Nam, Tdng cng ty Bao dim an toan hang hai mién Bic, Tong cong ty Bio dam
an todn hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét Nam khi bdo cdo chii s
hiru thi ddng thoi giri B3 Lao dong - Thuong binh va Xa hi dé theo dai, gidm sit.

4. Chi dao Téng gidm dbc (Gidm db¢) kién toan t6 chirc bd méy, nhan sir lam
cdng tic lao dng, tién luong clia cong ty dé thuc hién céc ndi dung quan 1y lao
dong, tién lrong, tién thuéng ddi véi ngudi lao dong theo quy dinh ciia Chinh phi va
quy dinh tai Théng tu nay.

5. Cung cfip céc tai liéu, bdo cdo cd lién quan dén tinh hinh thye hign ché do
tién luong, th lao, tién thudng theo yéu clu cia Kiém sodt vién; ra soét céc ndi
dung theo kién nghj ciia Kiém soat vién (néu c6) dé chi dao Tdng giam déc (Giam
déc) sira di, bd sung theo diing quy dinh.

Didu 14. Trich nhiém cia Kiém sodt vién

1. Kiém tra, gidm st va dinh k bdo céo chii s& hiru tinh hinh thyc hién céc
ndi dung quan 1y lao dang, tién lwong, tién thudng déi véi ngudi lao dong cia Hoi
ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty, Téng giam déc hodic Giam déc theo quy
dinh cia Chinh phti va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Dé nghi Hji ddng thanh vién hojic Chi tich cdng ty chi dao sira ddi, diéu
chinh néu phat hién ndi dung khéng ding quy dirih trong qua trinh ra soét, kiém tra.
Trwong hop HHi déng thanh vién hodc Chi tich cdng ty khong thuc hién thi bdo
cdo chii s hiru biét dé kip thoi xir Iy.

3. Thim dinh viéc xdc dinh quy tién lwong thyc hién dé bao cdo chu s& hitu
trong vong 15 ngay ké tir khi nhén béo cdo cia Hoi dong thanh vién hogic Chu tich
cong ty; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc ciia béo cdo thim djnh.

Pitu 15, Trach nhiém ciia chi sé& hiru

1. T4 chirc trién khai huémg dAn viéc thyc hién ché qé, chinh séch lao djng,
tién lrong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu ndy ddi véi cdc cong ty dugce
phén cong lam chi s& hitu. .

2. Tiép nhén, theo ddi, gidm sit v:éc xéc dinh quy tién lumg ké hoach, tinh
hinh thyc hign qu tién luong, tam (mg tién luong cua 6 thang dau nim cia cong
ty. Trudng hop phat hién vige xac dinh qu§ tién luong, tam tmg tién luong khong
ding quy dinh thi chi dao Hpi dong thanh vién hosic Chu tich céng ty stra dbi, bd
sung theo quy dijnh. :
11

AWSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPh



3. Tiép nhén, gidm st, kiém tra béo cdo clia Hoi ddng thanh vién hoiic Chi
tich cong ty, Kiém sodt vién vé quy tién lwong thuc hién va ra soit cdc yéu t0 khich
quan anh huéng dén ning suét lao dong va lgi nhuén (néu c6).

. Trudng hop phat hién ndi dung khong diing quy dinh thi trong vong 30 ngiy
ke tir ngdy nhan dugc béo cdo, chii sé hitu phai ¢6 vin ban yéu cdu Hoi dong thinh
vién hogc Chi tich cdng ty chi dao sira dbi, bd sung hoic didu chinh lai; ddng thoi,
tlly theo mirc d sai pham dé quyét dinh hinh thire ky luat khdng tang luong, kéo dai
thdi han néng bic lwong, ha bic luong. giam trir tién luong, tién thudng, th lao dbi
v6i Chil tich H6i ddng thanh vién hogc Chil tich cong ty.

4. Pinh ky 6 thang mt lan t6 chuc kiém tra, gidm sét viéc thuc hién chinh
séch lao dong, tién luong dbi véi cac cong ty duge phan cong lam chi s¢ hiru.

5. Chdm nhéi vao ngay 31 thang 5 hang niim, béo cdo tinh hinh thyee hién lao
dong, tién huong, tién thuéng nim truge lién keé va viéc xay dung ké hoach tién lrong
quy tién hrong nim ké hoach déi véi cdc oﬁng ty dugc phén céng lam chii s hir vé
B¢ Lao déng - Thuong binh va X3 hdi theo biéu mAu s6 5 kém theo Thong tu nay.

Pitu 16. Tréich nhiém ciia B Lao dgng - Thwong binh va Xi hoi

1. Thuc hién céc nhiém vu lién quan dén quyén, nghia vy ciia chi s& hitu débi
véi cdng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do Nha nude lam chu s& hitu theo
phén céng cua Chinh phu.

2. Phéi hop v6i chii s& hitu gidm sét tién luong, thi lao, tién thudng ctia ngudi
lao dong trong cong ty me ciia Tip doan kinh té, Téng cong ty hang dic biét, Tong
¢bng ty Quén Iy bay Viét Nam, Tdng cong ty Cang hang khong Viét Nam, Téng
cdng ty Bao dam an toan hang hai mién Béc, Téng cong ty Bao dim an toan
hang hai mién Nam va Tdng céng ty Buu dién Viét Nam:

a) Tiép nhan céc béo céo vé viée x4c dinh quy tidn luong ké hoach; tinh hinh
thyc hién quy tién luong, tam tmg tién lwong cta 6 thang déu nam; vige xdc dinh,
quyét dinh quy tién lwong thyc hién cia cong ty.

b) Ra soat viéc xéc dinh tién lwong trong céc béo cdo cia cong ty va chii s&
hitu theo quy dinh ctia Nha nuéc.

¢) Dinh ky 6 thang mot ldn phdi hop véi chii s& hitu t6 chire kiém tra, gidm
sét viéc x4c djnh qu¥ tién luong, tam tng tién luong, tra luong cia cong ty.

Trong qué trinh rd sodt, kiém tra, giém sét, trudmg hop phét hign vige x4c
dinh quy tién luong, tra luong khong ding quy dinh thi ¢d ¥ kién dé chi s& hitu chi
dao cong ty diéu chinh hodc xult toan theo quy dinh.

3. Thanh tra, kiém tra, gidm st viéc thuc hién céc quy dinh tai Théng tw ndy

va tng hop tinh hinh lao dong, tién luong, tién thudng cia ngudi lao dong trong
céc cdng ty va dinh ky bao cdo Tha twéng Chinh phu.
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Muc 6
" PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Higu lyc thi hanh
1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 10 nim 2013.

2. Thong tu s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngdy 14 thang 9 nam 2010 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din thyc hién quéan Iy lao dong, tién
luong, thii lao va tién thudng trong cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do
Nha nuéce 1am chii s¢ hiru; Thong tu sé 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 4 théng 10
nim 2007 ciia B$ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng din thuc hién Nghi
dinh s 141/2007/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2007 ciia Chinh phu quy dinh ché
d6 tién luong dbi voi cdng ty me do Nha nuée 1am chi s¢ hitu va cée cong ty con
trong Tap doan kinh té; Théng tur s6 07/2005/TT-BLDTBXH ngdy 5 théang 01 nim
2005 clia Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng din thye hién Nghi dinh s6
206/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phi quy dinh quan Iy lao
dong, tién luong va thu nhp trong cic cong ty nha nuée; Thong tu 6 09/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005 ctia B§ Lao ddng - Thueng binh va X hoi
huéng dan tinh ning suat lao dong binh quan va tién luong binh quéan trong cic
cbng ty nha nude theo Nghj dinh s6 206/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 nim 2004
clia Chinh phu va céc quy dinh truée ddy tri véi quy dinh tai Thong tu nay hét
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Théng tu ndy ¢6 hiéu lyc.

3. Céc ché d quy dinh tai Thong tu ndy dugc 4p dung tir ngay 01 thang §
nim 2013. Quy tién luong thyc hién nam 2013 ciia ngudi lao dong duge xac dinh
theo 02 giai dogn (tir ngay 01 théng 01 dén hét ngay 30 thang 4 va tir ngdy 01 théng
5 dén hét ngéy 31 théng 12) theo huéng din tai Phy luc s6 I ban hanh kém theo
Théng tur nay.

4. Dbi véi cong ty khong c6 loi nhuan hoiic 18, trong thdi gian chua xiy dyng
duge thang hrong, bang luong theo quy dinh tai Diéu 93 ciia B) ludt lao dong va
Nghi dinh s§ 49/2013/ND-CP ngay 14 thdng 5 nim 2013 clia Chinh phii thi mirc
lwvong theo hgp ddng lao dong binh quén dé xic dinh quy tién luong thuc hién dugc
tinh trén co s& hé sb Iuong clia ngudi lao ddng theo Nghi dinh sé 205/2004/ND-CP
ngdy 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh ph (tinh binh quan) nhan véi mirc hrong t6i
thiéu chung do Chinh phti quy dinh tai thoi diém ngay 30 thang 4 niim 2013 va nhin
v6i chi s gid tiéu dang do Téng cuc Théng ké cong bd tai thoi diém ngay 31 théng
12 hang nim so vé6i thoi diém ngay 30 thang 4 nam 2013. D6i v6i ngudi lao dong
¢6 mtrc luong (sau khi nhan véi chi sb gi4 tiéu ding) thip hon mirc luong t6i thiéu
viing theo timg thdi ky do Chinh phu quy dinh dbi véi dia ban hoat dong ciia cong
ty thi mire Iwong ctia ngudi lao dong dugc tinh bing mirc lwong tdi thiéu ving.

5. Ngoai quy tién luong thuc hién tinh theo cong thir (1), ngudi lao dong &
mdt s6 nganh, nghé dic thi cdn duge hudng ché do dic thi, bao gbm: ché dd
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thudng an todn; phy cip thy lin, phu cép di bién, ché 49 thiéu nude ngot theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 234/2005/QP-TTg ngay 26 thang 9 ndm 2005, Quyét dinh 56
43/2012/QD-TTg ngdy 12 thang 10 nam 2012 ctia Thu tuéng Chinh phii va Thong i
huéng din ciia B Lao dong - Thuong binh v X3 hgi, B Tai chinh.

6. Cong ty tiép tuc thyc hién mic tién chi bita in giita ca cho ngudi lao
dong 161 da khong vuot qué 680.000 dong!ngum;‘théng Viéc thuc hién ché dé an
gitra ca theo huéng dén tai Théong tu sé 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thing
10 nam 2008 cia B Lao dong-Thuwong binh va Xa héi huéng din thuce hién ché
d0 #n giira ca trong cdng ty nha nuéc.

Diéu 18. Ap dung dbi véi cng ty, tb chirc khdc

1. Cong ty me - Tip doan Vién théng Quan doi tiép tuc 4p dung quy dinh tai
Nghi djnh sb 65/2011/NP-CP ngdy 29 thang 7 ndm 2011 cia Chinh phti Thue hién
thi diém quén ly tién lwong d6i véi Cong ty me - Tép doan Vi&n thong Quén doi
giai doan 2011 - 2013 va Thong tur lién tich sé 26/201 /TTLT-BLDTBXH-BOP
ngay 12 thang 11 n&m 2011 cua B§ Lao dfng - Thuong binh va Xa hoi, B Quéc
phong dé xac dinh tién lwong nim 2013.

2. Céc td chire, don vi hién dang 4p dung ché d6 tién luong nhu céng ty nha
nude trude ddy hodc cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do nha nuée lam
chi s¢ hitu theo quy dinh ciia co quan nha nudéc c.’ip 6 thim quyén, cbng ty trich
nhiém hiru han mgt thanh vién do cong ty me tai Diéu 1 Théng tr nay lam chi s&
hiru thi thye hién quan 1y lao dong, tién lwong, tién thuéng dbi v6i ngudi lao dong
theo quy dinh tai Théng tir ndy va céc vin ban khéc theo quy dinh cia Chinh phu,
Thi tuéng Chinh phi.

Pidu 19. Tréch nhi¢m thi hanh

1. B6 trudng, Thi trudng co quan ngang B, Thi trudng co quan thudc
Chinh phii, Chii tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong ¢
trach nhiém chi dao, don ddc, kiém tra céc cong ty thude quyén quan 1y thue hign
theo ding quy dinh tai Thong tu nay.

2. Hoi ddng thanh vién hoic Chi tich cong ty me cia cong ty tai Didu 1 Théng
tur ndy, ciin cir vao ndi dung quén Iy lao dong, tién luong, tién thuéng tai Thong tw nay
dé td chirc quan Iy lao dong, tién luong, tién thuéng ddi vi ngudi lao dong 1am vige
trong cdng ty trach nhi¢m hiru han mdt thanh vién do cong ty me lam chit s& hiru.

3. Té chirc chinh trj, té chirc chinh tri - xa hoi xem xét, quyét dinh viéc 4p
dung cic quy dinh tai Thong tu ndy déi véi ngudi lao déng lam viée trong cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do minh lam chu s& hiru.

4. Co quan, t6 chirc dai dién phin vén nha nuée tai cong ty c6 cb phin, vén
g6p chi phdi ciia nha nuéce chi dao ngudi dai dién vén cin ¢t ndi dung quy dinh tai
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Théng tu ndy, tham gia quyét dinh hodc dé xuit v6i Hoi ddng quan tr, 1161 dong
thanh vién & quyét dinh quén 1y lao dng, tién luong, tién thuéng trong céng ty co
cb phén, von gép chi phéi ciia nha nude cho phit hop véi didu kién thyc té va bio
dam quan Iy chung ciia Nha nuée.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng méc, d& nghj cc co quan, t6 chirc, cong
ty phén énh vé& Bd Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi d& huéng dfn bd sung kip thf‘;i.,M‘

Noi nhin: KT. BQ TRUGNG
- Thil tudng v2 cic Phé Thil tuéng Chinh phu. TH(r TRUONG
-Vin phéng Qudc héi; Y
- Viin phong Chu tich nudce;
- Viin phong Chinh phi;
- Vin phong Trung uong vé cdc Ban cia Dang;
- Cic B, cde co quan ngang B9,
ciie cor quan trye thuge CP;
- Viin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhilng;
- HOND, UBND Tinh, thanh phd tryc thude TW;
- Tod 4n nhén dén t&i cao;
- Vién kiém sat nhin dan t6i cao;
- Kiém todn Nha nudc;
- Co quan TW céc dodn thé va cde Hji;
- 8¢ Tai chinh tinh, TP tryc thude TW;
- S& LDTBXH tinh, thinh phd trye thuge TW;
- Cac Tap doan kinh té va Tong cang ty hang dac biét;
- Bio hiém tién giri Viét Nam;
- Ngin hang Chinh séch xa hoi;
- Ngin hang Phat trién Viét Nam;
- Cyc Kiém tra viin ban (B& Tu phdp);
- Ding Cong bio;
- Website cia Chinh ph;
- Website ciia B LDTBXH;
- Lau: VT, Vy LBTL, PC.
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Phy lucsd I
Xidc dinh lao dng thyc tz sir dung, mirc tién lwrong,
niing suit lao djng binh quéin
(Ban hanh kém theo Thﬁng tw 56 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nam
2013 cua Bg Lao dong-Thuong binh va Xd hgi)

1. X4c dinh s6 lao dng thyc té sir dung binh quin

a) 86 lao dong thyc té sit dung binh quén (Lysg) dé x4c dinh qu§ tién hrong thue
hién theo cong thire (1), bao gdm tht ca sé lao dong lam vigc theo hop déng 1ao ding
thudc dbi tuqng huéng hrong tir quy tién luong theo quy dinh tai Théng tir nay.
Khéng bao gbm Chi tich va thanh vién Hoi dﬁng thanh vién hodc Chu tich cong ty,
Kiém so4t vién, Tong giam dbc hojc Gidm dbc, Phé tdng gidm ddc hodic Pho gidm
dbe, K& toan trudng, cén b chuyén trach doan thé do tb chirc doan thé tra hvong.

b) S6 lao dong thye té sur dyung binh quan ndm dugc tinh theo cong thirc sau:

i
Lisa= % (10)
Trong do:
Lusqg : S6 lao déng thuc té sir dung binh quén ndm.
li: $6 lao ddng thyc té sir dyng binh quén ctia thang thr i trong nim.
i: 86 nguyén, duong dung d& chi théng thir i trong nam, tir 1 dén 12.
31+ Téng ciia s lao dong binh quan cAc thang trong nim.
'Sé thang trong nim. Riéng déi véi cdc cong ty méi bit diu hoat dong thi s
thang trong nm dugc tinh theo s théng thyuc té hoat dong trong nim.

¢) S6 lao ddng thue té sir dung binh quén théng duge tinh theo cong thic sau:

>y
— J=l (11)

Trong do:
Lusai: 6 1ao ddng thye té sir dung binh quan clia thang thi i trong nim.

Xj: 86 lao dong clia ngdy thit j trong théng, dwgc tinh theo sb lao dong thuc té
lam viéc va sb lao dong nghi viée do: 6m, thai san, con 6m me nghi, tai nan lao
dong, phép nim, di hoc, nghi viée riéng c6 lwong theo bang chdm cong ciia cong ty.
Déi v6i ngay nghi thi 18y sb lao dong thuc té 1am viéc theo bang chdm cong ciia
cOng ty & ngay truéc lidn d6, néu ngdy truée d6 ciing 1 ngay nghi thi 1y ngay lién
ké tiép theo khong phai 12 ngdy nghi.

16

AWSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPh



i)}j‘: Téng clia sé lao ddng céc ngdy trong thang.

=i

n: S6 ngay theo lich ctia thang (khong ké cong ty c6 1am du hay khéng di s6
ngay trong thang);

d) Péi v6i nhimg cong ty c6 s6 lao dong binh quin nim 14 s6 thap phan thi
viéc 1am tron s6 dugc 4p dung theo nguyeén tic s hoc, néu phén thip phan trén 0,5
thi 1am trdn thanh 1; dbi vdi s6 lao dong binh quan théng c6 sb thap phan thi dirgc
gilr nguyén sau déu phdy hai s va khong lam tron sb.

2. X4c dinh niing suit lao djng binh quﬁli

a) Niing suit lao dong binh quén (thuc hién trong nam hogc thyc hién cia nim
trude 1ién ké) 1am co s& dé x4c dinh mie tién luong thyc hién binh quan duroc tinh
theo niim va theo tdng doanh thu trir tdng chi phi chura ¢6 luong hogc theo tong san
phim (k& ca sn phim quy ddi) thyc té tiéu thy, dugc tinh theo cong thire sau:

(E Tth -z Cﬂl.) hOEC Tsp
Wa = (12)
Lisa

Trong do:

Wa: Naing suét lao dong thyc hién binh quan.

£Ty: Tong doanh thu thyuc hién nim.

¥ Cy: Tong chi phi chura ¢6 luon) thue hién nm.

Ty : Tong san phim (k& ca san phdm quy dbi) thyc té tiéu thy.

Lusa: S6 1ao dong thye té sir dung binh quan nim.

b) Déi véi trudmg hop niing sudt tinh theo tdng doanh thu triy tdng chi phi
(chua c6 lwong), néu c6 yéu t6 khich quan theo quy dinh ciia Chinh phti thi dugc

tinh ton bang s6 liéu cy thé dé cong vao hoc trir di theo quy dinh trong chi tidu téng
doanh thu trir tdng chi phi (chura ¢6 lwong) khi tinh ning suit lao dong.

3. Xdc djnh mic tidn lwong thye hign binh quan ndm trwde lién ké

Mic tién luong thyc hién binh quén nim trudc lién k& duge xdc dinh theo
cong thirc sau:

Thia= ——————— (13)

Trong do: _

- TLyo : Mitic tién luong thuc hién binh quan nim trudc lién ké.

- Vit Qui tién lwong thyc hién nim trude lidn ké tinh theo cong thire (1).
Khong bao gbm khoén tién luong dy phong tir cic nim trude chuyén sang.
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- Lusgat: S8 lao dong thuc 1é stur dung binh quén theo théng ciia nim trude lién
ké tinh theo cdng thirc (10).

- 12 : 86 théng trong nim. Trudng hop cong ty mai thanh lap, hoat dong
khong dt 12 thang thi hoat d¢ng thang nao thi tinh theo thing d6, neu c6 s6 ngay 1é
dudi 15 ngay thi khong tinh, néu 1& tir 15 ngay trd 1€n thi 1am tron bing mt thang.

4. X4c djnh mirc tién lwong thyre hign binh quéin nim 2013
a) Quy tién lwong thiec hién nam 2013 dupe tinh theo céng thirc sau:

Vo = Viu+ Vg (14)
Trong do:
Va: Quy tién lrong thyre hién ciia ngudi lao ddng nim 2013.

Ving : Quy tién luong thye hién ciia ngudi lao dong 4 théng dAu ndm 2013 (tir
ngdy 01 thdng 01 dén ngdy 30 thang 4 nim 2013) dugce tinh theo hudng din tai
diém b, khoan nay.

Vg : Quy tién luong thuc hién ctia ngudi lao dong 8 thang cudi ndm 2013 (tir
ngdy 01 thing 5 dén ngay 31 théng 12 ndm 2013) duoc tinh theo huéng din tai
diém c, khoan nay.

b) Quy tién heong thuee hién 4 thang dau nam 2013 (V)

Cong ty xéc dinh don gia tién luong va quy tién luong thyc hién nim 2013
lam cin cir xdc dinh quy tién leong thyre hién 4 théng ddu ndm 2013 nhu sau:

- Pon gié tién luong nam 2013 duge xéc dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6
Théng tu sé 27/2010/TT-BLDTBXH ngdy 14 thdng 9 nam 2010 va Théng tu sb
19/2007/TT-BLDTBXH ngéy 04 thang 10 nam 2007 cia B§ Lao dong-Thuong binh
va X4 hoi.

- Quf tién luong thyc hi¢n niim 2013 dugc tinh bang quy tién luong thuc hi¢n
theo don gi4 tién luong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Thong tu sb 27/2010/TT-
BLDTBXH, Théng tu s§ 19/2007/TT-BLDTBXH, cfng véi cic khoan tién luong
tinh thém khi 1am thém gid, 1am viéc vao ban dém, tién lrong ciia nhimg ngay nghi
dugc hudng Iwong theo quy dinh clia Bo lujt Lao dong; x4c dinh quy tién luong thyc
hién 4 thang dAu nim 2013 trén co s& ldy quy tién lrong thue hién ndm 2013 chia
cho 12 thang va nhin véi 4 thang,

Chi tiéu san xuit, kinh doanh & xéc dinh quy tién lwong thye hién 13 chi tiéu
san xudt, kinh doanh thyc hign nim 2013 va so sanh véi chi tiéu san xudt, kinh
doanh ké hoach nam 2013.

c) Quy tién liwomg thiee hién 8 thang cuéi ndm 2013 (Vyg)

Cong ty phai ra sodt I-ai mirc tién lrong binh quéan thyc hién ndm 2012 lam co
s& dé xac dinh mic tién lwong binh quan thuc hién nim 2013; xac dinh qu¥ tién
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lwong thyre hién nim 2013 1am cin cir xac dinh quy tién lwong thyc hién & thing
cubi nam 2013 nhu sau:

- Ra s0ét lai mic tién luong binh quan thuc hién nam 2012 trén co sé mirc
tién luong binh quan thye hién nim 2011 (duge xéc dinh bi‘ing qud tidn fuong thye
hién theo don gié tién luong chia cho sb lao dong thuc té st dung binh quén ndm
2011 va chia cho 12 thing) va diéu chinh theo mirc ting hojic gidm ning suit lao
dong binh quén, lgi nhufn thure hién ndm 2012 so véi thue hién ndm 2011 quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 8 Théng tr ndy. Khi ra soat, cong ty loai trir cic yéu t6 khéch
quan theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 8 Thong tu nay. Mirc tién hrong binh quin
thuc hién nam 2012 theo don gi4 tién luong (sau khi ra soét néu trén) duoc ding
lam co sé dé xéc dinh mirc tién lwong binh quan thuc hién nim 2013 (quy dinh nay
khéng diing dé diéu chinh lai quy tién luong thyuc hién nam 2012).

- Miic tién lwong binh quén thuc hién ndm 2013 duge xédc dinh trén co sé mirc
tién luong binh quén thyc hién nim 2012 theo don gi4 tién hrong (sau khi r3 soét),
cdng véi cic khoan tién hrong tinh thém khi lam thém gid, 1am viéc vao ban dém,
tién luong cta nhimg ngay nghi duge hudng luong da thye hién trong nam 2012
(tinh binh quan theo thdng) theo quy dinh ciia B§ lujt lao dong va didu chinh theo
ndng sudt lao dong binh quén, lgi nhuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Théng tir nay.
Chi tiéu san xudt, kinh doanh dé x4c dinh mirc tién luong binh quan va quy tién
lwong thye hién 1a chi tiéu san xuét, kinh doanh thyc hién nam 2013 va so sinh véi
chi tiéu san xuét, kinh doanh thyc hién nim 2012.

- Mitrc tién luong binh quén ctia cén bd chuyén tréch doan thé & cong ty nﬁm
2012 1am co s¢ d& xéc dinh khoan chénh téch tién luong ciia cén b chuyén trach doan
thé nam 2013 theo cdng thirc (1) quy dinh tai Diéu 8 Thong tu ndy 13 mirc tién luong
dugc tinh trén co sé hé s luong binh quén clia c4n bd chuyén tréch doan thé theo quy
dinh ciia Nha nwéc va mirc luong tdi thiéu dé tinh don gid tién luvong ndm 2012 do
cong ty lwa chon theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay
14 thang 9 nam 2010 cuaB@ Lao ddng - Thuong binh va X& hoi.

- Quy tién lwong thyc hién ndm 2013 dugc x4c dinh trén co s& mire tién lu'cmg
binh quin thue hién va s6 lao dong thure 1é sir dung binh quin ndm 2013 theo céng
thire (1) quy dinh tai Diéu 8 Thong tu nay; xéc dinh quf tién lwong thwe hién 8
théng cudi nim 2013 trén co s& ldy quy tién lwong thyc hién nim 2013 chia cho
12 thang va nhén v&i 8 thang.
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Tén Chisghiu . Biéu miu s6 1
Céng ty trich nhi¢m hiru han mt thanh vién ... (Thési han béo edo: thing 01 hang ném)

BAO CAO TINH HINH SU' DUNG LAO PONG NAM TRUOC VA
KE HOACH SU' DUNG LAO PONG NAM: ..........
(Ban hanh kém theo Théng te s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 nédm 2013
ctia Bo Lao dpng-Thwong binh va Xa hji)

Domn vi tinh: ngweoi

)30 3279 * www. ThuVienPh

=
Tinh hinh sir dyng lao déng nim truée | Thowsh |
Tong | Tong | Téng | Tong | Tongsd | Lao | lao

s6 | sblao | sblao | sblao [laodéng | donz | ding
Chi tidu lao | dong | dong [ dong | thycté | thweié | ké T
dong | thucté | giam | ting | comit | sidung | hoach =
ké |comit| trong | frong | ngay binh ofim  F=

hoach | ngdy | nim nim 3112 quéin ‘ nay
01/01 | (3) |

1 2 3 4 5 6 7_| .8 %
L Téng 6 lao djng: 4
1. Lao déng quan 1y (1) %
2. Lao dong chuyén mén, nghiép vu E=

3. Lao d6ng tryc tiép sin xuét, kinh
doanh

4. Lao dng thira hanh, phyc vy
IL Trinh a9 lao dgng (2):

1. Pai hoc trd 1én

2. Cao diing

3. Trung hoc chuyén nghiép !
4.Soclp |
5. Céng nhén ky thut ;
6. Chua qua dio tao

Ghi chii: (I) Bao gom cde Trudmg phong (ban), Pho Truing phong (ban) vé tuomg duang theo co cdutd
chike, 't'fié’u 1¢ eiia cong ty. Khong bao gom Chu tich va thanh vién Hpi dbng thanh vién hodc Chi tich cong
ty, Kiém sodt vién, Téng gidm déc hodc Gidm déc, Phé tong gidm déc hodic Phé gidm ddc, Ké todn triuimg.
(2) Ghi theo bing edp cao nhdt dat duge.

(3) S6 lao ding théi vige, mét viée, nghi hn..... trong niim.
cvuny NEAV......tHANG......nam........

Ngudi 1dp bidu " Thi trudng don v
(K¥ va ghi 13 ho tén, chirc vu) (K¥ tén, déng dfiu)



Tén Chi s¢ hitu

Caong ty trach nhi¢m hiru han m¢t thanhvién_

«R &£
Biéu miu sé Zb

enPh

1

(Théi han bdo cio: 15/02 hoic=5/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN =
CUA NGUOI LAO DONG NAM ......... E
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thing 9 niim 2013
ctia Bé Lao dpng-Thuong binh va Xa hoi) =
£
[ =Y
niim trwde lidn S6 bdo cdo =
S6 Don vi ké niim bdo cfo nim ... ;?
T Chi tiéu tinh Ké Thye Ké Th I:rg
hoach hién hoach hiér.u_
1 2 3 4 5 6 7]
I | CHi TIEU SAN XUAT KINH DOANH 2
1 | Téng san phim (k& ca quy ddi) =
2 | Téng doanh thu Tr.déng 5
3 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.ddng =
4 | Loinhugn Tr.dong =)
5 | Téng cac khoan ndp nghn ssch Nha nuée Tr.déng 7
Il | TIEN LUONG 3
1 | Lao déng ké hoach Ngudi =
2 | Lao ding thyc té sir dung binh quén Ngudi
3 | Mirc luong binh quén theo hop ddng lao dong | 1.000d/thang
4 | Mirc tién luong binh quén k& hoach 1.000d/théng
5 | Mic tién luong binh quén thyc hién 1.000d/théng
6 | Ning suft lao d6ng binh quan theo... (1) Tr.ddng/nam
5 | Phéin chénh ﬂlzch tién luong ciia cdn bd chuyén Tr.dbng
tréch doan
8 Qn:éy thudng an toan va ché df dic thd khac Tr.dong
(neu cd)
9 | Quy tién lwong ké hoach Tr.ddng
10 | Quy tién luong thye hién Tr.déng
11 | Qu tién thudng, phic lgi phén phéi tryc tiép Tr.dbng
cho ngudi lao ddng
12 | Thu nhip binh quén 1.000d/thang

Ghi chii: (1) ghi r5 ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu tric tong chi phi (chiea cé heong) hode
tinh theo tong san pham tiéu thy.

Ngudi 1ap bidu
( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu )

Thii trudmg don vi
(Ky tén, déng déu)



Tén Chisé hitw Bitu miu s6 3
Céng ty trich nhiém hiru han mét thanh vién e (Thdi han béo cdo: 31/

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG KE HOACH
CUA NGUOI LAO PONG NAM..........

(Ban hanh kém theo Théng tu sé 18 /2013/TT-BLDTBXH ngéy 9 thang 9 nim 2013
cua B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hpi)

5279 * www.ThmVienPh

S6 béo cdo Ke
sé Chi tiéu Pon vj nam trwée hoa
T tinh Ké Thure ¢ niﬁ?

hoach hié}a na%
1 2 3 4 5 6%
1 | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH O
1 | Téng san phim (k& c4 quy dbi) =
2 | Téng doanh thu Tr.ddng 5
3 | Téng chi phi (chua ¢6 luong) Tr.ddng =
4 | Loi nhuéin Tr.déng o
5 | Téng céic khoan ndp ngén séch Nha nuée Tr.ddng v
11 | TIEN LUONG 3
1 | Lao déng ké hoach Ngudi =
2 | Lao dong thyc té sir dung binh quan Nguvi
3 | Mhic luong binh quén theo hop dbng lao déng 1.000d/théng
4 | Mifc tién luong binh quén ké hoach 1.000d/théng
5 | Mirc tién lwong binh quén thye hién 1.000d/théng
6 | Nang suit lao dgng binh quén theo....(1) Tr.déng/nim
7 fga;ﬁn chénh léch tién luong ciia can b chuyén tréch doan Tr.déng

[
8 | Quf thuémg an toan va ché do diic thi khéc (néu c6) Tr.dong
9 | Qu¥ tién luong ké hoach Te.déng
10| Qu tién luong thuc hién Tr.dbéng
11| Quy tién thuémg, phuc lgi phan phéi trure tiép cho ngudi Tr.dbng
lao dong

12 | Thu nhdp binh quéin 1.000d/thang

Ghi chil: (1) ghi ré ndng sudt lao déng tinh theo chi tiéu tong doanh thu trix tong chi phi (chira c6 Iwong) hodc
tinh theo tong san pham tiéu thu.

Nguwi Lip biéu Thii trwéng don vi
( Ky va ghi 15 ho tén, chirc vu ) (Ky tén, déng dau)



NaenPh

Tén Chisohiu________ Bidu miu st
Cong ty trich nhi¢m hiru han mét thanhvién (Théi han béo céo: EH)
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN TIEN LUONG 5
CUA NGUOI LAO PONG 6 THANG PAU NAM ......... E
(Ban hanh kém theo Thong twr so 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 wnam 2013
ctia B¢ Lao dpng-Thirong binh va Xa hgi) #
i
~
sé Chi tidu Pon vi tinh | Ké hoach [Thye bién 6 So sdah
cd nim thing (%)xD
1 2 3 4 5 =
1 | CHi TIEU SAN XUAT KINH DOANH 2
1 | Téng sin phim (ké ci quy déi) *
2 | Téng doanh thu Tr.dbng i
3 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.déng =
4 | Lgi nhuén Tr.dong
5 | Thng céc khodn ndp ngn sich Nha nube Tr.dbng o
Il | TIEN LUONG "'5
1 | Lao ddng ké hoach Ngudi 1
2 | Lao dong thuc té sir dung binh quén Ngudi 3
3 | Mt luong binh quén theo hop déng lao dong 1.000d/théng =
4 | Mire tién luong binh quén ké hoach 1.000d/thédng
5 | Mitc tién luong binh quén thyc hién 1.000d/thang
6 | Nang suét lao dong binh quén theo.... (1) Tr.dbng/ném
5 | Phén chénh lch tién luong ciia can b chuyén Tr.dbng
tréch doan thé
8 %y thudng an todn va ché o dic th khéc (néu Tr.dbng
9 | Quy tién Ivong ké hoach Tr.dong
10 | Qu¥ tién luong thyc hién Tr.ddng
11 | Quy tién thuéng, phiic loi phan phéi trye tiép cho |  Tr.dng
ngudi lao dong
12 | Thu nhép binh quan 1.000d/théng

Ghi chii: (1} ghi ré ndng suat lao dgng tinh theo chi tiéu téng doanh thu trir tong chi phi (chua cé heong) hodc
tinh theo tong sén phdm tiéu thu.

Ngwdi lp biéu Thii truwémg don vi
( Ky va ghi 18 ho tén, chiic vu ) (K¥ tén, déng diu)



Ténchasdhiu

Biu miusb 5
(Thsi b b s 31/5)

BAO CAO TiNH HiNH THU'C HIEN LAO Bgnc. TIEN LUONG, TIEN THUONG

CUA NGUOT LAO PONG NAM TRU'

C VA KE HOACH NAM ........

(Ban hinh kém theo Thong tu s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thing 9 nam 2013

cuia Bg Lao déng-Thiomg binh va Xa hoi)

khen
Chi tiéw sén xud, kinh doanh Lao dfng ké Ltodlgng Mire tin Mirctifn | Quf tin lwomg n-ms.wpm
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