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UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 03/2013/QD-UBND Cdn Gid, ngay 16 thang 9 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong

caa Trung tim Vin hoa huyén Cin Gid

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Cian ctr Luét T4 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2008 ciia Qubc hoi
khoa XII vé thyc hién thi diém khong té6 chiac Hoi déng nhan dan huyén, quan,
phuong;

Can cir Nghi quyét sé 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nam 2009 cua
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé danh sach huyén, quan, phuong cua cac tinh, thanh
phé trye thude Trung wong thue hién thi diém khéong t6 chirc Hoi ddng nhan dan
huyén, quan, phuong;

Can cir Nghi quyét sé 725/2009/UBTVQHI12 ngay 16 thang 01 nam 2009 cua
Uy ban Thudng vu Quédc hoi vé diéu chinh nhiém vu, quyén han cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, t6 chirc bd may cia Uy ban nhan dan huyén, quin, phuong noi khong t6
chirc Hoi ddng nhan dan huyén, quan, phuong;

Can ctr Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat cia Hdi ddng nhan dan, Uy
ban nhan din ngay 03 thang 12 nam 2004,

Can cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Cin cit Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cia Chinh phu
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quy dinh quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thye hién nhiém vu, td chirc bd may,
bién ché va tai chinh ddi voi don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am trong dom vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cia Bo Tai
chinh hudng dan thue hién Nghi dinh s 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006
ciia Chinh phu quy dinh quyén tir chi, ti chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, td
chitc b may, bién ché va tai chinh d6i vdi don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu sb
113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 nam 2007 cia Bé Tai chinh sira déi, bé sung
Théng tw s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cua Bd Tai chinh;

Cin cir Thong tr s6 01/2010/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 02 nam 2010 cia Bo
Vin héa - Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua td chire sy
nghiép hoat déng trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich quan, huyén, thi xa,
thanh phé trurc thudc tinh, thanh phé true thugc Trung wong;

Xét dé nghi cua Giam ddc Trung tdm Vin héa huyén tai To trinh sé 04/TTr-
TTVH ngay 09 thang 7 nam 2013 va Truéng Phong Noi vy tai Tor trinh s 94/TTr-
NV ngay 06 thang 8 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Té chirc va hoat
dong ctia Trung tdm Van hoa huyén Can Gio.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky. Bai bo
Quyét dinh sé 05/2007/QD-UBND ngay 14 thang 5 nam 2007 cua Uy ban nhan dén
huyén Cén Gio vé ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Vin hoa
huyén Can Gio.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén, Truéng Phong Noi vu,
Truéng Phong Tu phap, Giam dbc Trung tAm Vin héa huyén va Thu truéng céc co
quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Pic 1ip - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Té chirc va hoat ddng ciia Trung tim Vin hoa huyén Cin Gid
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2013/0P-UBND
ngay 16 thang 9 ndam 2013 cua Uy ban nhan ddan huyén Cén Gio)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning:

1. Vi tri:

- Trung tdm Vian hoa huyén Can Gio (goi tat 1a Trung tam) 1a don vi su nghiép
tric thude Uy ban nhan dan huyén Can Gio, ¢6 tu cach phap nhan, co con dau, dugce
mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang dé hoat dong theo quy dinh coa
phap luét.

- Tru s& dat tai dwong Lé Hung Yén, khu phd Gidng Ao, thi tran Can Thanh,
huyén Can Gid, thanh phd H6 Chi Minh.

2. Chirc nang:

a) T6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, c¢o dong phuc vu nhiém vu chinh tri,
kinh té, van héa, xa hoi theo chu trrong, duwong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudec tai dia phuong;

b) Huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho can bd lam cong tac van hoa co sd;

¢) T4 chirc, cung img dich vu cong; dap ing nhu cau hoat déng giao lwu, hudéng
thu, sang tao van hoa va giai tri lanh manh cua nhan dan trén dia ban.

Chwong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han:

~
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1. Can cir chuong trinh phat trién kinh té - xa hoi hang nam cia huyén dé xay
dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén va td chirc thye hién
ké hoach sau khi duoc phé duyét.

2. Tb chirc cac hoat dong vin hoa, vin nghé, tuyén truyén cb dong, doc sach
bdo, giai tri, ciu lac bo, nhém s thich, 16p ning khiéu nghé thujt, k¥ niing nganh
nghé, vui choi giai tri.

3. T6 chirc cac cudc lién hoan, héi thi, héi dién van nghé quan chung, 1€ hoi
truyén thong. T chite cac 1op hudng dan, bdi dudng nghiép vu hoat dong van hoa
nghé thuat quan ching dé gép phan xay dung va nang cao ddi song van hoa & co so.

4. Té chirc cac dich vu vian hoéa phi hop véi chirc nang, nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat.

5. Phat hién va bdi dudng ning khiéu van hoéa, van nghé.

6. Suru tam hinh anh, bé sung tai liéu, bao tén va phat huy gia tri cac di tich lich
sir, van hoa trén dia ban huyén.

7. T4 chirc cac loai hinh van héa dap img nhu ciu cia nhan dan, dam bao ding
quy dinh cua phap lut va phu hop véi diéu kién co so vt chat cua don vi; phuc vu
tot nhu cau doc sach, xay dung va quan ly von tai liéu. H trg mang ludi thu vién,
phong doc, tii sach va lusn chuyén sich bao cho co s&.

8. Hop tac, giao lwu, trao dobi chuyén mdn nghié€p vu va cac hoat dong trong linh
vure van hoa véi cac dom vi, t6 chirc trong va ngoai huyén.

9. Quan ly cong chitc, vién chirc, tai chinh va tai san theo quy dinh cua phap
luat.

10. Thue hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piédu 3. Co ciu td chire:
1. Trung tAm Van héa huyén Can Gio do Giam ddc phu trach, c6 tir 01 dén 02
Phé Giam déc.

a) Giam ddc chiu trach nhiém tryc tiép trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén
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va trude phap luat vé viéc thye hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugce giao va
toan bd hoat dong cua Trung tam;

Khi Giam déc vang mat, mét Pho Giam dde duge Giam déc uy quyén diéu hanh
cac hoat ddng cua Trung tAm;

b) Ph¢ Giam dbc 1a nguoi gitip Giam dbc quan ly, diéu hanh mot s6 mat cong
tac do Giam doc phan cbng, chiu trach nhiém trudc Giam ddc va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phin céng;

¢) Viéc b6 nhiém Giam déc, Phé Giam dbc do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu; viéc mién nhiém, tir chirc, nghi
huru va thye hién céc ché dd, chinh sach khac dbi véi Giam déc, Phé Giam doc Trung
tam thuc hién theo quy dinh cua phap luat;

d) Vién chirc va nhan vién chuyén mén, nghiép vu duoc bd tri trong ximg véi
nhiém vu dugce giao.

2. Can cir vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d6, nang lyc vién chirc, Trung tim Van héa td chirc thanh 04 (bn) T4 nghiép
vu gf")m:

a) T6 Hanh chinh - Téng hep:

Thyre hién nhiém vu vé hanh chinh - quan tri, téng hop, van thu luu trir; quan ly
cung Umg vit tu, trang thiét hoat dong; xdy dung ké hoach, tai chinh, ké toan; khai
thac, t6 chirc cac dich vu vin hoa theo chirc ning, nhiém vu trén co sé phat huy hiéu
qua nang lyc vién chirc, cong tac vién va co s vat chat cua Trung tam.

b) T6é Van hoa - Vian nghé:

C6 nhiém vu tham muu cho Ban Giam ddc vé thue hién td chire cac hoat dong
lién hoan, hoi thi, hoi dién viin nghé quan chung, 1& hdi truyén thdng; xdy dung cac
doi van nghé quan chung phuc vu yéu cau chinh tri va nhu cau huéng thu van héa cia
nhan dan; dinh hudng céc loai hinh sinh hoat cau lac bg, dgi - nhom s& thich, cac lop
nang khiéu vé nghé thuit. Bién soan va in 4n cac tai liu nghiép vu hudng dan hoat
dong phong trao vin nghé quan chung & co s6. To chirc cac 16p hudng dan, boi
dudng nghiép vu cho can bd nha van hoa x4, thi tran. Xay dung ké hoach dao tao cac
16p nang khiéu van hoéa nghé thuat, xay dung doi sdng van héa co s& trén dia ban
huyén.

¢) T6 Tuyén truyén ¢ dong - lvu dong;
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Co6 nhiém vu t& chire cac hoat dong tai chd va luu déng vé thong tin, tuyén
truyén cd dong, trién 1am, bién soan in an tai lidu thong tin, tuyén truyén; phuc vy cac
nhiém vu chinh tri d6t xuat, cdp bach, cac phong trao, cude van dong lon tai dia
phuong; t6 chirc cac 16p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé tuyén truyén, c6 dong cho
can bo lam van hoa, thong tin & cac x4, thi tran va thye hién cac dich vu cong ich vé
tuyén truyén cd dong.

d) Té Quan ly thw vién:

C6 nhiém vu tuyén truyén gidi thiéu sach, bao bang cac hinh thirc thong tin thu
muc va hudng dan tra ctru, phat huy triét dé ndi dung von sach, bao phuc vu. Hudng
dan, giup d& nghiép vu cho mang ludi thu vién, phong doc, tu sach va luan chuyén
sach bao cho co s0.

Piéu 4. Bién ché:

1. Bién ché nhan sy cia Trung tdm Van hoa do Uy ban nhan dan huyén Can Gid
quyét dinh trén co so chi tiéu bién ché sy nghiép duge Uy ban nhin dan thanh phé
giao hang nam.

2. Ngoai bién ché khung duoce giao hang nam, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
cho phép Giam d6c Trung tdm Van hoa dugc ky hop dong thué, khoan d6i voi nhimg
cong viéc khong can thiét bd tri bién ché thwomg xuyén; ky hop dong lao dong va cac
hinh thirc hop tac khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Lap ké hoach bién ché:

Can ctr chirc nang, nhiém vu, nhu cau va kha nang thye té, Giam déc Trung tAm
Van héa xdy dung ké hoach bién ché hang nam, trong d6 ghi rd s6 lrong bién ché can
thiét ciia don i1, yéu cau vé chat lugng, co cau vién chire, thot gian sir dung.

Chuong 1V
KINH PHI HOAT PONG VA CO CHE TAI CHINH

Piéu 5. Kinh phi hoat djng:

1. Kinh phi hoat dong cta Trung tdm Van hoa bao gém:

a) Ngan sach nha nuée cdp kinh phi: dam bao cho cac hoat dong theo ké hoach
duoc duyét; thuc hién cac nhiém vu dét xut duoc co quan Nha nuée cé tham quyén
giao; dau tw x4y dung co s& vat chit, mua sim trang thiét bi ing dung cong nghé
phuc vu sir nghiép theo ké hoach nam.
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b) Ngudn thu tir cac hoat dong nghiép vu nhu; biéu dién nghé thuat, cac 16p ky
nang nganh nghé, 16p nang khiéu nghé thudt, cac cau lac bd, nhom s& thich, cac hoi
thi, hoi dién, lién hoan, to chirc sy kién, trién 1am, cho thué dao cy, cong cu phuc vu

van hoa nghé thuat.

2. Chi su nghiép:

a) Luong, cac khoan phu cap lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho cong
chirc, vién chirc, nguoi lao ddng cua Trung tam,;

b) Chi quan ly hanh chinh: véat tu van phong, dich vu céng, thong tin lién lac,
cong tac phi...

¢) Chi hoat dong nghi§p vu chuyén mon;

d) Chi cac hoat dong co thu phi su nghiép;

d) Chi dau tu phat trién co s& vat chat, mua sam trang thiét bi;

€) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Co ché tai chinh:

Trung tdim Van hda thiwe hién viéc quan ly tai chinh theo Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cia Chinh phu quy dinh quyén tu chu, t
chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chire bd may, bién ché va tai chinh d6i
véi don vi sy nghiép cong 1ap;, Nghi dinh sé 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam
2012 cia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap;
Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cia B Tai chinh hudng
dan thuc hién Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP cia Chinh phu va Théng tr sb
113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 nam 2007 cia Bo Tai chinh sira ddi, bd sung
Théng tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cua B6 Tai chinh.

Chuong V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché d6 lam viéc:

1. Giam dbc phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Trung tdm va phu trach
nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Giam déc phu trach nhimng linh wvirc céng tac
duwoc Giam ddc phan cdng, trire tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh.

2. Khi giai quyet cong viéc thudc linh vire minh phu trach cé lién quan dén ndi

~
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dung chuyén mon cta Pho Giam ddc khac, Pho Giam ddc phu trach chii dong ban bac
théng nhat hudéng giai quyét, chi trinh Giam déc quyét dinh cac van dé chua nhét tri
voi cac Pho Giam dbc khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chwa ¢ chu trwong,
ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trromg hop Gidam dbc tric tiép yéu cau cac vién chirc giai quyét cong
vi€éc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Giam ddc, yéu cau d6 duge thye hién nhung
vién chirc d6 phai bao céo cho Pho Giam déc tryc tiép phu trach biét.

Diéu 8. Ché d§ sinh hoat, hji hop:

1. Hang tuan, Ban Giam dbc Trung tam hop giao ban mét 1an dé danh gid viée
thuc hién nhiém vu va phd bién ké hoach cdng tac cho tudn sau.

2. Sau khi hop giao ban, Ban Giam d6c Trung tdm, cac B phéan nghiép vu hop
v&i Phé Giam dbc true tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phurong huéng trién
khai cong tac va théng nhat lich cong tac.

3. Moi thang hop toan thé cong chire, vién chire Trung tim mét 14n.

4. Mbi thanh vién trong timg B phan nghiép vu ¢6 lich ¢ong tac do Ban Giam
dde tryc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac td chirc va ca nhan c¢é lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuin, thang ciia don vi; ndi dung lam viée duge Trung tdm chuin bi
chu dao dé giai quyét c6 hidu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén moén cua Trung tam.

Picu 9. Méi quan hé cong tac:
1. Péi v6i Uy ban nhan dan huyén:

Trung tdm Vian hoéa chiu sir 1dnh dao, chi dao cua Uy ban nhin din huyén vé
toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Trung tdm. Giam dée truc tiép nhén
chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc Pho Chu tich phu trach; phai thudng
xuyén bao c4o véi Uy ban nhan dan huyén vé& nhitng mit cong tic di duwoc phan
cong.

2. Bbi vai S6 Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh phé:

Trung tdm Vin hoa chiu sy chi dao, huwéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép
vu va phdi hgp thye hién cac hoat dong, cong tac vi muc dich ciia nganh. Thyc hién
viéc bao c4o cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cdu cua Giam dbc S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich thanh phd.
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3. Pdi voi Phong Van hoa va Thong tin huyén:

Trung tdm Van hoéa chiu su quan ly nha niréc cia Phong Van hoa va Thong tin.

4. D6i véi céc thiét ché van héa tai xi - thi tran:

Trung tdm Van héa hudng dan vé nghiép vu chuyén mén cho cac nha van hoa
cac x4 - thi tran.

5. Trung tAm Van hoéa ¢6 mdi quan hé phdi hop véi céc ban, nganh, doan thé,
cac tb chirc xa hoi trén dia ban huyén dé hoan thanh nhiém vu dugc £1a0.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 10. Can cir Quy ché nay, Giam dbc Trung tdm Van héa c6 trach nhiém cu
thé hoa thanh chwong trinh hoat ddng cua Trung tam, té chirc bd may, bd tri vién
chirc phit hgp véi yéu cau, nhiém vy, ban hanh ndi quy lam viéc cac Té nghiép vy va
cac quy dinh phuc vu céng tac diéu hanh, bao dam thuc hién chirc ning, nhiém vu
duge quy dinh.

Piéu 11. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé& vuot qua thdm
quyén, Giam dbc Trung tdm Van hoa, Thi trudng cac co quan, don vi ¢é lién quan dé
xuat, kién nghi véi Uy ban nhan d4n huyén Can Gi& xem xét, stra doi va bd sung quy

ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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