UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:3994/QD-UBND Long An, ngay /% thang 9 nim 2013
QUYET PINH

Ban hianh Quy dinh vé tiéu chi va céch thirc thim dinh hd so
thanh lap Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN
Cin cir Lut td chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can cir Ludt Cong chl'rng ngay 29 thang 11 ndm 2006;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2013/ND-CP ngay 07 thang 01 ndm 2013 cia Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt so diéu ctia Luat Cong chimg;

Cén cir Thong tu s6 11/201 I/TT-BTP ngay 27 théng 6 ndm 2011 clia B§
Tu phép hudéng dan thuc hién mot sd noi dung ve cong chimg vién, t chirc va
hoat dong cong chimng, quan ly nha nudc vé cong chimg;

Cian cir Quyét dinh sb 2104/Qb-TTg ngay 29/12/2012 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét “Quy hoach tdng thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong
chimg dén niam 2020”;

Xét dé nghi ciia Gidm ddc S& Tu phép tai To trinh s6 894/TTr-STP ngay
16/9/2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi va cach
thAm dinh hd so thanh 14p Vin phong cong chimng trén dia ban tinh Long An.

Bleu 2. Giao S¢& Tu phép chu tri, ph01 hop véi cac S& nganh cé lién quan
t6 chire trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Chénh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Thu trudng
cac co quan, t chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tr ngay ky ban hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- BY Tu phap; CHfJ TICH

- Cuc Cong tac phia Nam-B§ T phap; g -

- TT.TU, TT.HDND tinh; ;
- CT, UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Phong NCTCD (NC).

- Luu: VT,




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
V¢ tiéu chi va cich thirc thim dinh hd so thanh 1ap Viin phong
cong chirng trén dia ban tinh Long An
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6334QD-UBND
ngayythang 9 ndm 2013 cua UBND tinh Long An)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

Quy dinh ndy duoc dp dung dé thim dinh hd so thanh 1ap Vin phong
cong chirng trén dia ban tinh Long An.

Piéu 2. Nguyén tic thAm dinh hd so

Viéc thim dinh hé so thanh 1@p Van phong cong chimg trén dia ban
tinh Long An phai ddm bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan va
diung quy dinh cua phép luét.

Piéu 3. Trich nhi¢m ciia cong chirng vién ndp hd so' dé nghj thanh
1ap Vin phong cong chirng

Cong chimg vién nfp hd so dé nghi thanh 1ép Vin phong cong chimg
chiu trach nhiém vé tinh xc thuc ciia hd so va nop kém cac gidy to chimg
minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong P& 4n thanh 1ap Vian phong cong
chirng.

Chuwong I1

TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHi
Diéu 4. Céc tiéu chi va thang diém
1. Tiéu chi
a) T6 chirc va nhén su:
- Loai hinh Vin phong cong ching.
-S6 luong, kinh nghiém ctia cong ching vién.
- S6 Iwgng, kinh nghiém ctia céc nhén vién.
- Kha ndng quan tri Van phong cong chirng.
b) Co s& vat chat:

- Tru sé: vi tri, tong dién tich, tinh phép ly cia tru s&, dién tich danh
tiép dan, danh luu trit, c4c bién phap bao dam an ninh.

- Céc thiét bi may moéc phuc vu cho hoat dong cong chung.



- Ung dung cong nghé thong tin.
c) Tinh kha thi ciia D& 4n.
2. Thang diém

a) Tong thang diém cua céc tidu chi cho timg hd so thanh 1ap Vin
phong cong ching 1a 100 diém.

b) Mdi hd so thanh 1ap Vin phong cdng chirng duoc tinh diém tdi da 05
cong ching vién va 05 thu ky nghiép vu.

Diéu 5. Loai hinh ciia Vin phong cong chimg
Piém téi da 1a 04 diém, trong do:
1. Vin phong cong chimg do 01 cong chimg vién thanh 1ap: 00 diém

2. Vin phong c6ng ching do nhiéu cong chimg vién thanh 1ap: cong tbi
da 04 diém

Piéu 6. S6 lrgng cong chirng vién

Diém t6i da la 08 diém.

Moi cong chl.mg vién la thanh vién hgp danh dugc cong 02 diém, mdi
cdng chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong dugc cong 01 diém.

Piéu 7. Kinh nghi¢m ciia cong chimg vién lién quan dén hoat dong
cong chirng

Piém tbi da 1a 22 diém, trong d6 sé diém tinh cho timg cong chimg
vién nhu sau:

1. C6 thoi gian cdng tac phap luat, cong t6i da 02 diém, cu thé:
a) Tir 05 nim dén 10 nam: cong 01 diém.
b) Trén 10 nim: cdng 02 diém.

2. Co thoi gian cong tac lién quan dén nghiép vu cong chimg tir 03 nam
trés 1én: cong toi da 0,5 diém.

3. Co thoi gian lam cong tac nghiép vu cong chimng tai cac td chire hanh
nghe cong chimg truée khi bd nhiém cbng ching vién dugc cong tdi da 02
diém, cu thé:

a) Tir 02 nam tr& 1én: cong 01 diém.
b) Tr 03 ndm tr& 1én: cong 02 diém.

4. Cong chimg vién da tig hanh nghé véi tr cich cong ching vién
dugc cong tdi da 05 diém, cu thé:

a) Du6i 03 nam: cfng 01 diém.
b) Tir 03 ndm dén dudi 05 nam : chng 02 diém.
c) Tir 05 ndm dén dudi 10 nam: cong 03 diém.



d) Tir 10 nim dén dudi 15 ndm: cong 04 diém.

d) Tir 15 nam trd 1én: cong 05 diém.

5. Cong chimg vién 1am vi¢c theo chf"’: do hop df‘)ng, s6 diém cua mdi
cong ching vién duge tinh bang mdt nira s0 di€m cia moi cong ching vién
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 8. Cac nhan vién

1. Thu ky nghiép vu

Diém t6i da la 14 diém, trong do:

- Mbi thu ky nghiép vu dugc tinh 0,5 diém.

- Mdi thu ky nghiép vu duge cong t6i da 02 diém néu thudc cac truong
hop sau day:

+ C6 thoi gian 1am cong tac phap ludt tir 05 ndm trd 1én: cong 01 diém;

+ Da c6 chimg chi tot nghiép khoa bdi dudng nghiép vu cong chimg:
cong 01 diém.

- M(’Si’ thu ky nghi€p vu c6 thoi gian cong tac nghi€p vu céng ching
duoc cng toi da 1,5 diém, cu thé:

+ Tir 01 nim tr& 1én: cong 0,5 diém.
+ Tlr 03 nim tr& 1én: cong 01 diém.
+ Tir 05 nam trd 1én: cong 1,5 diém.
2. Nhan sy phu trach ké toan
Diém t6i da 1a 04 diém, trong do:
- Van phong cdng chimg c6 nhan vién lam ké toan: cong tdi da 01
diém.
. -Nhan vién c6 bing dai hoc hoic cao ding chuyén nganh ké toan: cong
toi da 01 diém.

- Nhan vién ké todn da qua 16p dao tao bdi dudng ké todn truéng: cong
t6i da 01 diém.

- Nhan vién ké toan c6 thoi gian cong tac ké toan duge cong tdi da 01
di€m, cu thé:

+ Dud6i 05 nam: cong tdi da 0,5 diém.

+ Tlr 05 nim tr& 1én: cong tdi da 1 diém.
3. Nhan su phu trach cong nghé thong tin
Diém ti da 13 03 diém, trong do:

_- Van phong cong chirng c¢6 nhén vién cong ngh¢ thong tin: cong t6i da
01 diém.



- Nhan vién ¢6 béng’ dai hoc hodc cao déng chuyén nganh cong nghé
thong tin: cong t6i da 01 diém.

- Nhan vién cong nghé théng tin c6 thoi gian cdng tic cong nghé thong
tin duoc cdng toi da 01 diém, cu thé:

+ Du6i 05 nim: cong tbi da 0,5 diém.

+ Tir 05 nm tr& lén: cong t6i da 01 diém.

* Néu Vin phong cong ching khong ¢6 nhin vién cong ngh¢ thong tin
nhung c6 phuong an thué dich vu cong ngh¢ théng tin d€ phuc vu cho hoat
dong cua Vin phong cong chitng: cong t6i da 01 diém.

4. Nhén su phu trach luu tri
Piém t6i da 13 03 diém, trong dé:

- Vin phong cong chirng ¢6 nhéan vién lam cong tac luu trit: cong téi da
01 diém.

’ - Nhén vién c6 bing dai hoc hodc cao ding chuyén nganh luvu trit: cdng
toi da 01 diém.

- Nhén vién luu trir c6 thoi gian cong tac luu trir duge cong t6i da 01
di€ém, cu thé:

+ Du6i 05 ndm: cong toi da 0,5 diém.

+ Tir 05 ndm tré 1én: cong tdi da 01 diém.

Diéu 9. Kha nang quan tri Vin phong cong chirng
Piém tbi da 12 05 diém, trong doé:

. 1. Ngudi dai dién theo php luat cia Van phong cong chimg c6 bing
cap hodc gidy to ching minh da qua 16p dao tao, boi dudng kién thirc vé quan
tri dugc cong toi da 02 diém.

2. Ngudi dai dign theo phéap ludt cia Vin phong cong chimg timg c6
kinh nghjém quan tri to chirc hanh nghé céng chimg trén 1 nam dugc cdng toi
da 03 diém.

Diéu 10. Vi tri du kién d3t tru s6 Viin phong cong chirng
Diém tdi da 1a 05 diém, trong do:

L. Vi tri dam bdo khoang céch hop 1y so v6i t6 chirc hanh nghé cong
chirng hi¢n tai trén dja ban: cong tbi da 03 diém.

2. Vi tri thuan loi cho vigc lién hé cua ngudi dan, khong gay 4ch tic
giao thong: cdng toi da 02 diém.

Piéu 11. V& tru s¢ Vin phong cong chirng
Diém t4i da 12 10 diém, trong do:
1. Téng dién tich sit dung cta try s¢ Van phong cong chimg:



a) Dién tich duéi 100 m*: 00 diém.

b) Dién tich tir 100 m* dén du6i 150 m’: cong tdi da 04 diém.
¢) Dién tich tir 150 m* dén dudi 200 m?: cong téi da 05 diém.
d) Dién tich tir 200 m? dén duéi 250 m’: cong tdi da 07 diém.
d) Dién tich tir 250 m? trd 1én: cong tbi da 08 diém.

2. V& tinh phap 1y cuta tru s& Vin phong cong chimg:

a) Trudong hop tru s& Vin phong cong chimg thudc s& hiru cia cong
chimg vién thanh 14p hozc thanh vién hop danh: cong t6i da 02 diém.

b) Tru'b‘ng hop tru s¢ Vian phong céng chimg c6 hop déng thug, mugn
hop 1€ va c6 thoi han thué tir 05 ndm tré 1én dugce cong tdi da 02 diém, cu thé:

- Hop dong thué, muon c6 thdi han thué tir 05 nim dén duéi 07 nim:
cOng toi da 01 diém.

- Hop d(:‘mg thué€, muon c6 thoi han thué tir 07 nam trd 1én: cong tbi da
02 diém.

Piéu 12. Td chirc bd tri, sﬁp xép vi tri lam viéc trong tru s& Vin
phong cong chirng

Diém t6i da 03 diém.

Tru s& 1am viéc ciia Vin phong cdng chimg cin duge b tri thanh cac
khu vyc (phong) khoa 'hoc‘, phu hop, dam bao trat tu, an toan, thuén lgi cho
nguoi dan dén giai quyét ho so cong chirng.

Piéu 13. Piéu kién thyc hién cdc quy dinh vé an ninh trat ty va an
toan giao thong

Piém ti da 1 03 diém, trong d6:

1. Dién tich danh cho giir xe

a) Dién tich gilr xe dudi 50 m?: cong t6i da 0,5 diém.

b) Dién tich giir xe tir 50 m? trd 1én: cong tdi da 01 diém.

2. Pia ﬁiém gifr xe thuan lgi, ddm bao an ninh trét ty, an toan giao
thong: cong t6i da 01 diém.

3. Vin phong cong chimg c6 phuong 4n phong chdng chay né: cong toi
da 01 diém.

Piéu 14. Co s& vit chit dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu va ing
dung cong ngh¢ thong tin
Piém t6i da 1a 03 diém, trong do:

1. C6 dy kién trang bj mdy tinh va céc trang thiét bj can thiét khac dam
bao cho hoat dong ctia Vin phong céng chirng: cdng toi da 01 diém.



] 2. C6 du kién thiét ké trang web va két ndi internet: cdng tdi da 01
diém.
3. C6 phuong én df"i_u tu xdy dyng phin mém quan ly nghi¢p vu, quan ly
k€ todn: cng toi da 01 diém.
Piéu 15. Xay dung quy trinh nghiép vy céng chimg va quy trinh
lvu trir chit ché, ding quy dinh cia phap luit
Diém t4i da 12 05 diém, trong do:
1. Xay dyng quy trinh nghi¢p vu cong chimg chit ché, ding quy dinh
phap luét: cdng tdi da 03 diém.
, 2. Xay dung quy trinh luu tri¥ chat chg, dung quy dinh phap luat: cong
toi da 02 diém.
Pi¢u 16. Tinh kha thi ciia P& an
Dé 4n thé hién duoc tinh kha thi va dam bao day du cac noi dung theo
quy dinh duoc tinh téi da 08 diém.
Diéu 17. Nhirng trwong hep khong dwge tinh diém
1. Cling mdt nhén sy, dja diém dy kién dat tru s¢ dugc néu tai‘ nhiéu Dé
an thanh 13p Vin phong cong chimg trong cling mét dot tiép nhén hd so thanh
1ap Van phong cdng ching.

2. Nhan sy da tham gia cic hd so thanh lap Vin phong cong chimg
dugc Uy ban nhéan dén tinh cho phép thanh 14p (trir trudng hop cong chimg
vién lam viéc theo ché d6 hop dong, nay tham gia thanh 1ap Vin phong cong
chirng).

3. Cong ching vién, thu ky nghiép vu da timg bj xir Iy ky luat trong qua
trinh cong tac, bi xtr phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc xur phat bo sung
tudc quyén sir dung thé cong chimg vién (c() thoi han hodc khong c6 thdi han)
trong thdi han 3 nam tinh dén ngay ndp ho so.

4. Nhan sy c6 o tudi tir 60 trd 1én dbi véi nir va tir 65 tudi tro 1én déi
vGi nam tinh dén thoi diém ndp ho so.

Chwong III
CACH THU'C THAM PINH HO SO

Piéu 18. TS thAm dinh hd so

1. Giém’d(“)c S¢ Tu phép quyét dinh thanh 14p va ban hanh Quy ché lam
viéc cua T6 tham dinh ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong céng ching.

2. Nguyén tic thdm dinh hd so:

Céc thanh vién cia T tham dinh hd so lam vigc doc lap, cin cir vao
tiéu chi va thang diém néu tai Muc II ctia Quy dinh nay dé tham dinh va cham
diém timg ho so thanh 18p Van phong cong chimg.

Piéu 19. Cach thirc chdm diém



1. Piém cia timg hd so dugc tinh bing cach ldy diém chim cua cic
thanh vién cong lai va chia cho s6 lugng thanh vién tham gia cham diém.
2. Viéc thdm dinh va chdm diém h so phai dugc 1dp thanh bién ban va
c6 chir ky cta cac thanh vién T6 tham dinh.
3. Hb so duge dé nghi xét chon phi dat tir 50 diém tré 1én va c6 s
didm cao nhit trong s hd so xin thanh ldp trong 01 don vi quy hoach
(huyén).

Trudng hop cé nhidu hd so c6 sb diém bang nhau, thi hd so dé nghi xét
chon sé& theo c4c thir tur vu tién sau day:

a) Hd so ¢6 s6 diém chat lugng cong ching vién cao hon;
b) Hd so ¢ sb diém chét lugng thu ky nghiép vu cao hon;
¢) Hd so ¢6 sb diém co s& vét chét cao hon.
4. Ciin cit vao két qua tham dinh va sb diém cia timg h so, Gidm doc
S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép
thanh 1ap Vian phong cdng chimg theo quy dinh.
Chuwong IV
TO CHU'C THUC HIEN
Pidu 20. Khiéu nai, t cdo
1. Nguoi ndp hd S0 dé nghj thanh 1ap Vin phong cong chimg c6 quyén
khicu nai vé viéc tir choi cho phép thanh lap Vin phong cong chimg khi co
cin ctr cho ring viée tir choi do 12 trai voi Quy dinh nay.
_ Vige giai quyét khiéu nai dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
khiéu nai.

o2 Ngudi ndp hd so dé nghi thanh 13p Van phong cong chimg co6 quyén
té c4o v6i co quan nha nudce c6 tham quyen vé céc hanh vi vi pham phép luét
va Quy dinh nay.

Viéc giai quyét td céo tuan theo quy dinh cua phép luét vé tb cao.

Piéu 21. T chirc thye hign

S& Tu phép chju trach nhi¢m t chirc thye hign Quy dinh nay. Trong
qua trinh thyc hién, néu cé phét sinh vuéng mac thi kip thoi bao cdo Uy ban
nhan dan tinh xem xét viéc sira dbi, b sung hodc bai bo theo quy dinh cua
phap luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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