UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Djc lip - Tw do - Hanh phiic
86: 30 /QD-UBND Ha Giang, ngay AL thang 10 ndm 2013
QUYET PINH

Ve viéc Quy dinh chire niing, nhiém vy, quyén han
va co ciu td chire ciia Vin phong Uy ban nhin dan tinh Ha Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Can cir Lugt To chire Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003; '

Can cr Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh pht
quy dinh t5 chitc cic co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong;

Can cir Thong tr lién tich s 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay
28/01/2011 cua Van phong Chinh phi va B N§i vy huéng dan vé chitc nang,
nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cua Vian phong UBND tinh, thanh pho
truc thude Trung uong;

Can cir Thong bio s 203/TB-UBND vé viée két luan phién hop Thuong
truc UBND tinh ngay 19/9/2013;

Xét dé nghi ciia Giam déc S Noi vu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vj tri va chirc niing

1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh 14 co quan chuyén mén, ngang sa, la
b6 méy gitp viéc ctia Uy ban nhén dén tinh, Ch tich Uy ban nhan dén tinh (bao
g0m ca Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢ chire nang tham muu téng hop, gitp
Uy ban nhén dan tinh 6 chirc céc hoat dong chung cuia Uy ban nhén dén tinh,
tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh chi dao, didu hanh cic hoat dong
chung ciia by may hanh chinh & dia phuong; bao dim cung cép thong tin phuc
vu cong tac quén ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh va théng tin cho cong chiing theo quy dinh cua phap luat; bao dam
cic diéu kién vat chét, k§ thudt cho hoat dng ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh.

3. Van phong Uy ban nhén dan cdp tinh ¢6 tu cach phap nhén, ¢6 con dau
va tai khoén riéng; chiu sy chi dao, quan 1y vé té chire, bién ché va cdng tac cla
Uy ban nhan dan tinh, sur chi dao, huéng din, kidm tra vé chuyén mén, nghiép
vu cua Van phong Chinh phu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han :
Van phong Uy ban nhan dan tinh thyue hién cac nhiém vy, quyén han quy
dinh tai Nghi dinh s 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cta Chinh
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phi quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong va nhimg nhiém vy, quyén han cy thé sau day:

1. Tham muu tong hop, gitip Uy ban nhan dan tinh

a) Xay dung, quan ly chuong trinh cong tac cia Uy ban nhén dén tinh
theo quy dinh cua phap luat.

b) Theo d&i, d6n dbc cac S&, co quan ngang so, co quan thugc Uy ban
nhédn dan tinh (sau day goi tat 1a S&, nganh), Uy ban nhén dan huyén, thanh pho
truc thudc tinh (sau day goi tit 1a Uy ban nhan dan cap huyén), cac co quan, té
chuc lién quan thuc hién chuong trinh céng tac ctia Uy ban nhén dén tinh va
Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh.

c) Phéi hop thuong xuyén véi cac 8o, nganh, Uy ban nhan dén cép huyén,
cdc co quan, t6 chie lién quar trong qué trinh chuan bi va hoan chinh cac d2 an,
du an, du thao vin ban quy pham phap luét trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

d) Tham tra vé trinh ty, tha tuc chuén bi va co y kién danh gia doc lap doi
Vv6i cac dé an, du an, dy thao vin ban quy pham phap luét, cac bao cdo quan
trong theo chuong trinh cong tac cua Uy ban nhén dan tinh va cis cong viée
khéc do cac S&, nganh, Uy ban nhéan dén cdp huyén, cic co quan, to chuc lién
quan trinh Uy ban nhan dén tinh.

d) X4y dung cac dé an, du an, dy thao vin ban quy pham phap luét va cac
bdo céo theo su phan cong ciia Uy ban nhan dan tinh.

e) Klem soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly phén anh, klen nghi
cua ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, thdm quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh ctua phap
luat.

g) Chu tri, phdi hop véi cac S&, nganh, Uy ban nhan déan cap huyén, céc
co quan, t6 chic lién quan chuén bj noi dung, phuc vu phién hop thuong ky, bt
thuong, cac cude hop va hoi nghi chuyén dé khac ctia Uy ban nhén dén tinh, cac
cude hop ctia Chit tich Uy ban nhén dan tinh.

'h) Chu tr, didu hoa, ph01 hop viée tiép cong dan giita cac co quan tham
gia tlep cong dan tai Tru s tiép cong dén cua tinh; quan ly, bao dam diéu kién
vt chat cho hoat dong cua Tru so tiép céng dan cua tinh.

2. Tham muru tong hop, gitip Chu tich Uy ban nhéan dan tinh

a) Xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét va don ddc
thuc hién chuong trinh cdng tac nim, 6 thang, quy, thang, tuan cta Chu tich Uy
ban nhan dén tinh; kién nghl v6i Chu tich Uy ban nhén dan tinh nhimg nhi¢ém vu
trong tam, trong diém can tap trung chi dao, diéu hanh cac S&, nganh, Uy ban
nhan dan cap huyén, céc co quan, td chirc lién quan trong ting thoi gian nhét
dinh.

b) Kién nghl véi Chu tich Uy ban nhén dan tinh glao cac S0, nganh, Uy
ban nhén dan cap huyén, cac co quan, té chirc lién quan xdy dung co ché, chinh
sach, cac dé 4n, dy 4n, dyu thao van ban phap luat dé trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh.

¢) Tham tra vé trinh tu, tha tuc chudn bj va c6 y kién danh gia doc lap ddi
v6i cac dé an, du 4n, du théo vin ban, bdo céo theo chuong trinh cong tac cua
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Chu tich Uy ban nhéan dan tinh va céc cong viée khac do céc S6, nganh, Uy ban
nhan dan cép huyén, cic co quan, t6 chirc lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh. )

d) Chu tri, phéi hop véi cic S6, nganh, Uy ban nhan dén cap huyén, cic
co quan, td chirc lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, ho so va du thao van
ban dé trinh Chis tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh déi véi nhimg
cong viéc thuong xuyén khac.

d) Chu tri 1am viéc véi 1anh dao co quan, cac td chirc, c4 nhan lién quan
dé giai quyét nhitng vén d& thudc thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ma cac S&, nganh, Uy ban nhan dén cap huyén con c6 y kién khac nhau
theo Uy quyén cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

e) Chu tri soan thao, bién tip hoic chinh sira 1an cudi cac dy thao bao céo.
céc bai phat biéu quan trong ciia Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh. ,

g) Gitip Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh chi dao thue hién cac Quy ché
phéi hop cong téc gitta Uy ban nhan dan tinh véi cac co quan cua Pang, Hoi
df“mg nhan dan, ij ban Mit tran T quéc va céc to chic chinh tri - x4 hoi, Toa
an nhén dan, Vién kiém sat nhan dan tinh.

h) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh kiém tra thyc hién nhimg cong
viéc thuge thim quyén kiém tra ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh déi véi cac
So, nganh, Hoi d(‘“)ng nhan dan, Uy ban nhin dan cép huyén, cac co quan, to
chite lién quan dé béo céo va kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh cac
bién phap can thiét nhim don ddc thyc hién va bao dam chip hanh ky cuong, kv
luat hanh chinh.

i) D& nghi cdc S&, nganh, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cap
huyén, cdc co quan, t6 chirc lién quan béo cao tinh hinh, kinh té thuc hién cac
vén ban chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

k) Pugc yéu ciu cac So, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cap
huyén, céc co quan, t6 chire lién quan cung cp tai ligu, sé liéu va van ban lién
quan hoéc tham dy céc cudce hop, 1am viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhéan dan, Chu tich ny ban nhan dan tinh.

? 3. Bao dam thong tin phyuc vu céng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

a) Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuit véi Chu tich Uy ban
nhan dén tinh; thong tin dé cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh, Th truéng co
quan thuge Uy ban nhén dén cap tinh, Chu tich Hi déng nhan dan, Uy ban nhan
déan cap huyén, cac co quan cia Pang, Nha nudc va cic co quan, to chire lién
quan ve tinh hinh kinh té - xa hoi ctia dia phuong, hoat dong cua Uy ban nhén
dan tinh, cong téc lanh dao, chi dao, diéu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

~ b) Cung cap théng tin cho cong ching vé cac hoat dong chu yéu, nhirng
quyét dinh quan trong ctia Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;
nhiing sy kién kinh t€, chinh trj, xa hoi ndi bat ma du luan quan tam theo quy
dinh phép luat va chi dao ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh.
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¢) Thuc hién nhiém vu phét ngoén ctia Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh
cua phap luat.

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Cong bao cta Uy ban nhan dan tinh.

d) Quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc cia Uy ban nhan dén tinh.

e) Quan ly té chic va hoat dong cua Trang Thong tin dién tr ciia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Bao dam céc diéu kién vat chét, ky thuét cho hoat dong ciia Uy ban
nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

5. Xay dyng, ban hanh cic van ban thudc thAm quyén cta Vian phong Uy
ban nhan dén cap tinh theo quy dinh ctia phép luat.

6. To chirc viéc phat hanh va quan ly céc véan ban cua Uy ban nhan dén
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

7. Tong két, huéng din chuyén mén, nghiép vu vé cong tac Van phong
dbi véi Vién phong céc S¢, nganh Vin phong Uy ban nhén dan cap huyen

8. T chirc nghién ctu, thuc hién va g dung cac dé tai nghién ctru khoa
hoc.

9. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luorng va cac
ché do, chinh sach dai ngo khen thudng, ky luat; dao tao, bdi dudng vé chuyén
mdn, nghiép vu dbi véi can b, cdng chire, vién chic thuée Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

10. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cta phap luat va
phén cép ctia Uy ban nhan dan tinh.

11. Thyuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhén dan tinh giao hodc theo quy dinh cua phép luat.

Picu 3. Co ciu tb chire

1. Lanh dao Vian phong

a) Vin phong Uy ban nhéan dan tinh ¢6 Chénh Vin phong va cac Phé
Chanh Van phong.

b) Chanh Vin phong, Phé Chanh Vién phong Uy ban nhén dén tinh do Chu
tich Uy ban nhan dan tinh b nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh 1a nguoi dimg déu, chiu trach
nhi¢m trudc Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh va trude phap
luat vé toan bd hoat dong ctia Vin phong; dong thoi 1a chu tai khoan co quan
Vian phong Uy ban nhén dan tinh.

d) Phé Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh dwoc Chénh Van phong
phan cong theo doi ting khdi cong viéc va chiu trach nhiém truéc Chénh Vin
phong, trudc phap luat vé cac linh vyc cong vige duge phan cong phu trach. Khi
Chanh Vian phong ving mit, mot Phé Chanh Vin phong dugc Chanh Vin
phong tty nhiém diéu hanh céc hoat dong ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh.

2. To chirc bo may caa Van phong

2.1. Khéi nghién ctru, tong hop:

a) Khoi nghién ciru, tong hop gdm cac phong:

- Phong Noi chinh;

- Phong Van hoa Xa hoi;

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



http://www.scantopdf.eu
http://www.scantopdf.eu

- Phong Téng hop.
- Phong Kinh t4;
- Phong Céng nghiép Giao théng Xay dung;
- Phong Néng nghiép Taj nguyén Mgj trudng;

Céc chuyén vian nghién ciry tong hop thuée Vin phong UBND tinh dugc
lam vige trire tiép voi C

hanh Vin phong, Phé Chén}‘l Vén phong UBND tinh va
Chu tich, cjc Phé Chy tich UBND tinh 1¢6 yéu cau; sau dé, bo céo kip thoi,
day du cho 1anh dao Vin phong.

b) Méi phong ¢4 Truéng phong, cic Phg Truéng phong va chuyén vién:
Truéng phong theo d5; cong tac chung cia phong; dén doc, kiém tra c4e chuyén
vién trong phong thuc hién tét néi quy, quy ché lam viéc, nhiém vu dugc giao:

a0 cdo vé tién do, thoi gian thuc hién c4c cong viée ciia phong.
u thé cua c4c chuyén vign nghién ciru do Chénh Vin phong
UBND tinh phén céng, ’
d) Céc Phong khéj nghién cimy téng hop xay dung quy ché lam viée trinh
lanh dao Vin phong xem x¢t phé duyét,

2.2. Khéi hanh chinp:

a) Cac phong khéi hanh chinh:

- Phong Hanh chinh - 7§ opy ic Vén th, luy triy),
- Phong Quan trj - T v ("bao gom ¢4 quan Iy doi xe);

- Phong Tiép cong dan.

b) M&i Phong c¢ Truéng phong v c4c Phé Trugng phong, Trirg
chiu trich nhigm d¢idy s i

a) Cdc don vj sy nghiép gém:
- Nha khach UBND tinh;

b) Céc don Vi sur nghiép hoat dong thyc hié
nhiém vé thyc hign nhiém vy, t§ chire bé may, bia
Vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cga phép lujt

Diéu 4. Bien ché

- Bién ché hanh chinh ¢g; a

n ché vj tij chinh d4i vé;i don
va theo quy ché riéng,
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truong cua can bd, céng chirc, vién chure; phé chuén quy ché lam viéc cua céc
phong, don vi truc thudc; ra soat, dé xuét bd sung, stra doi Quy ché lam viéc cua
Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé thuc hién, nhim dam bao hoan thanh tbt
chirc néng, nhiém vy, quyén han dugc giao.

Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay, khi can thiét Chanh Vin phong
Uy ban nhan dén tinh va Giam déc S& Nbi vu kién nghl Uy ban nhén dan tinh

diéu chinh, stra d6i, bd sung cho pht hop véi quy dinh cia phap luat va yéu cau
thyc tién ctia Tinh .

Piéu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh trudc day
trai v6i quyét dinh nay déu bai bo.

Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh; Giam ddc cac S&, Thu trudng
cac ban, nganh, doan thé ¢6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 'ﬂ

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
i s CHU TICH
- Nhu Piéu 6; N '
- Thuong tryc Tinh uy;
- Thuong tryc HDND tinh;
- Vin phong Chinh phu;
- B NGi vu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; \ @\ Nty \
- Ban td chirc tinh ty; \\ Py - o/
- S& N6i vu (TCCC); =L+ _Pam Van Bong
- Luu: VT, NC}((
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