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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuce

THONG TU
Quy dinh chi tiét mdt s6 didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc
ciia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nim 2010 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc

Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 n&m 2010 cia Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi dinh 56
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan ly cong chirc (sau day viét it la Thong tu s6 13/2010/TT-BNV),
¢6 hiéu luc ké tur ngay 15 thang 2 nam 2011, dugc sira doi, bd sung boi:

1. Théng tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012 cua B trudng
Bo Noi vu sira di, bd sung mot sé diéu cua Thong tu ) 13/2010/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2010 cua B N§i vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyen dung va
nang ngach cong chirc cia Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (sau day viét
tat 1a Thong tur s6 13/2010/TT-BNV), ¢6 hiéu Iyuc ké tir ngay 10 thang 12 nam 2012.

2. Théong tu s6 06/2013/TT-BNV ngay 17 thang 7 nam 2013 cua B trudng B
N6i vu bai bo Diéu 19 Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 5y
cia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va ning ngach cong

chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (sau déy viét tat 1a Théng
tu s6 06/2013/TT-BNV), c6 higu lyc ké tir ngay 01 thang 9 nam 2013.

Can cu Ludt Can b9, céng chiec ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh sé 93/2010/
ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu swa doi mot so diéu ciua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

Can cit Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bé Noi vu /.

B¢ Noi vy quy dinh chi tiét mét sé diéu vé tuyén dung va nang ngach céng
chite cuia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu

' Nghi dinh sé sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua Chinh phu quy
dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc ciia Bd Noi vu di dugc thay thé
boi Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic cua Bd Noi vu.
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quy dinh vé tuyén dung, svr dung va quan ly cong chite (sau day viét tét la Nghi
dinh s6 24/2010/NP-CP) nhu sau:’

Chwong 1
VE TUYEN DUNG CONG CHU'C

Piéu 1. Piéu kién d3ng ky dy tuyén cdng chire

1. Piéu kién ding ky dyr tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP. Riéng cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri dy
tuyén do co quan sir dung cong chirc xay dyng trén co s& ban md ta cong viéc gan
v6i chuyén nganh dao tao, cac k¥ ning, kinh nghiém theo yéu cau ti€éu chuan
nghiép vy ngach cong chirc cua vi tri du tuyen.

2. Ngudi dimg dau co quan sir dung cdng chirc ¢ viin ban béo céo vé cac diéu
kién ding ky du tuyén céng chirc quy dinh tai khoan 1 Pidu ndy dé co quan quan
ly cong chirc xem xét, quyét dinh,

? - Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ¢6 cin cir ban hanh nhu sau:

“Cdn ctr Nghj dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 rhang 3 nam 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan ly cong chirc va Nghj dinh 56 93/201 0/ND-CP
ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh phu sua déi mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyen han va co cdu té chitc cia BS Noi vu;

Theo dé nghi cua Vu trucng Vu Céng chirc - Vién chirc, Bé Npi vu;

B§ trucng B Noi vu ban hanh Thong tu sira doi, bé sung mpt 6 diéu ciia Thong tu
56 1 3/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nam 2010 cua Bé Noi vu quy dinh chi tiét mpr 56
diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15
théng 3 ndm 2010 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc
(sau ddy viét tdt la Théng e s6 13/2010/TT-BNV),”";

- Théng tu s6 06/2013/TT-BNV c¢6 cin cir ban hanh nhu sau:

“Can cir Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thdang 3 ndm 2010 ctia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly céng chirc;

Cdn cir Nghi dinh 56 61 /2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua Chinh phii quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té6 chicc cua Bg N§i vu;

Theo dé nghi cia Vu trucong Vu Cong chirc - Vién chire, B6 Ngi vu:

B¢ trieong B Ngi vu ban hanh Thong tw bdi bo Piéu 1 9 Thong tw so 1 3/201 O/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia B Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu vé tuyén dung va
ndng ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, si dung va quén ly cong chirc (sau ddy viét tat la
Thong tw s0 13/2010/TT-BNV) nhu sau:
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3.> Khi quy dinh va théng bo cic diéu kién dang ky du tuyén cong chirc, co
quan quan ly cdng chirc khong phéan biét loai hinh dao tao va van bang, chimg chi
(chinh quy, tai chirc, lién théng, chuyén tu, tir xa, theo nién han hoic theo tin chi),
khoéng phén biét truong cong 14p va trudng ngoai cong 1ap.

Piéu 2. Ho so dang ky dir tuyén céng chirc

Ho so dang ky du tuyén cong chirc bao gbm:

1. Pon ding ky du tuyén cong chirc theo miu tai phu lyc sé 1 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

2. Ban so yéu 1y lich ty thudt c6 x4c nhn cia co quan c6 thim quyén trong
thdt han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dyu tuyén.

3. Ban sao gidy khai sinh.

4, Ban chup cdc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cdu cuia vj tri
dy tuyén.

5. Gidy chimg phf_in SUc kh()f: do co quan y té c6 thdm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén.

6. Gidy chimg nhén thuﬁ‘;c d6i tugng wu tién trong tuyén dung cong chirc (néu c6)
dugce co quan cd tham quyén chimg thuc.

Piéu 3. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung céng chirc

1. Co quan quan ly céng chirc thuc hién viéc tuyén chon cong chirc bao gbm:

a) Toa an nhén dan tdi cao, Vién Kiém sat nhén dan t6i cao, Kiém toan Nha nudc;

b) Viin phong Quéc hdi, Vin phong Chu tich nudc;

¢) B§, co quan ngang B, co quan thug¢c Chinh phu;

d) Té chirc do Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu thanh lip ma khong phai 1a
don vi sy nghiép cong lap;

d) Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung uong;

e) Co quan c6 thdm quyén ciia Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x3 héi;

g) Tinh uy, thanh uy trye thuge Trung uvong.

2. Co quan, t chirc, don vi duoge phan cép thdm quyén tuyén dung cong chirc:

Co quan, td chirc, don vi truc thudc co quan quéan 1y cong chic quy dinh tai
cac diém a, c, 4, e, g khoan 1 Diéu nay néu dugc giao bién ché cong chirc, kinh phi
hoat dong, c6 con déu va tai khoan riéng thi duoc phan cip thdm quyén tuyén dung
cong chirc. Co quan, t6 chirc, don vi durge phan cip thim quyén tuyén dung céng

3 Khoan nay dugc b sung theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Théng tr sb 05/2012/
TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012.

~
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chirc quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuy‘g:n dung cong chirc bao
cdo co quan quan ly cdng chirc phé duyét. Ké hoach tuyén dung cdng chirc bao
gom cac ni dung sau:

a) S6 lugng bién ché cong chic cta co quan, t6 chirc, don vi dugc cép ¢ thim
quyén giao;

b) S4 lugng vi tri viéc 1am cin tuyén theo tirng ngach cong chirc trong pham vi
chi ti€u bién ché dugc giao;

c) Diéu kién diing ky dy tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodic xét tuyén;

d) Cac ndi dung khac (néu c6) theo yéu cu bang vin ban ciia co quan quan 1y
cOng chirc.

3. Céc co quan, t6 chirc, don vi tryc thudc co quan quan ly cong chirc néu chua
dugc phén cip thdm quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi co
quan quan ly cdng chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP
truc ti€p thyc hién vic tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac co quan, td
chirc, don vi tryc thudc.

Piéu 4. T6 chirc thi tuyén, xét tuyén va ti€p nhan khong qua thi tuyén ddi
v6i cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc vao vi tri viéc lam tuong img véi timg loai cong
chirc dugce thuc hién nhu sau:

a) Cong chirc loai D (ngach nhéan vién, can sy hodc twong duong) thyc hién
theo phuong thirc thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Céng chirc loai C (ngach chuyén vién hodc twong duong) thuc hién theo
phuong thic thi tuyén, xét tuyén hodc theo quy trinh ti€p nhan khéng qua thi tuyén;

¢) Cong chirc loai B (ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong) va céng
chirc loai A (ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong) thyc hién theo quy
trinh tiép nhan khéng qua thi tuyén.

Trudmg hop dbi twgng du tuyén vao vi tri v1¢c l[am quy dinh tai diém c nay
khong dia diéu kién thuc hién theo quy trmh tiép nhan khong qua thi tuyén thi co
quan quan ly cdng chirc cin cir vao yéu cdu cua timg vi tri viéc lam twong tmg véi
cdng chirc loai B, loai A xay dyng dé an thi tuyén d6i véi céc vi tri viéc 1am nay,
giri BY Noi vy hofic Ban T6 chirc Trung wong dé thong nhit theo thim quyén trudce
khi té chirc thyc hién.

2. Tb chic thi tuyén, xét tuyén va tiép nhan khong qua thi tuyén déi véi
cdng chuc:

a) Co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc quy dinh tai Piéu 3 Théng tu
nay t6 chirc thye hién viéc tuyén dung cong chirc theo phuong thirc thi tuyén hodc
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xét tuyén va bio cdo co quan quan ly cong chirc phé duyét két qua tuyén dung
cong chirc;

b)* Co quan quéan 1y céng chirc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP:

- Cén clr vao bdo cdo két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia nguoi démg dau co
quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chic, phé duyét ket qua tuyén dung cong
chirc thuéc pham vi quan ly;

- Quyét dinh viéc tuyén dung vao cong chirc khéng qua thi tuyen ddi véi cac
truong hop dac biét trong tuyén dung cong chirc theo quy dinh ctia Piéu 10 Thong
tir s6 13/2010/TT-BNV.

3. Viéc to chire thi tuyen xét tuyén cong chirc duoc thue hién theo Quy ché tb
chtre thi tuyén, xét tuyén cong chuc (phu luc s& 2) va Noi quy ky thi tuyén, thi
nang ngach cong chic (phu luc s6 3) ban hanh kém theo Théng tu nay.

4. Trudng hop cac Bg, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu cin thiét
phai c6 quy dinh cy thé hon v& n6i dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc
theo yéu cau cia nganh, linh vyc quan ly so véi quy dinh tai Ngh1 dinh sb
24/2010/NP-CP va quy dinh tai Théng tu nay thi phai théng nhit v kién véi Bo
Ndi vu trrde khi thuc hién.

Piu 5. Trudng hep khong thanh lﬁp Héi ddng tuyén dyng céng chirc

Khi tb chuc tuyén dung céng chii, neu sé ngudi ding ky du tuyen trong cung

mot ky tuyen dung tir 30 ngudi try xudng thi ngudi dung ddu co quan c6 thim
quyén tuyén dung cdng chirc khong phai thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung.

Piéu 6. Thong béo tuyén dung

1. Théng bao tuyén dyng cia co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc
phai duge déng tai it nhit trén mot trong céc phuong tién théng tin dai ching la
bao viét, bdo néi, bao hinh; ddng théi phii déng trén trang thong tin di¢n tir va
niém yét cong khai tai try s& 1am viéc clia co quan co thim quyen tuyén dung cong
chirc trong thgi han nhan hd so ciia ngudi ding ky du tuyén quy dinh tai khoan 2
Piéu 15 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

2. Nbi dung thdng bao tuyén dung bao goém:

a) Diéu kién dang ky du tuyén;

b) Sé luong vi tri viéc 1am can tuyén theo timg ngach cdng chirc;

¢) N¢i dung hd so dang ky du tuyén, thoi han nhén hé so va dia diém ndp hod
so du tuyén, so dién thoai lién h¢;

4 Piém nay dwoc sira dbi theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Théng tw s& 05/2012/TT-BNV
ngay 24 thang 10 ndm 2012.

-~
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d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén ho#ic xét tuyén; 18 phi thi tuyén hogic xét tuyén.

3. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so cia ngudi ding
ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Bieu 15 Nghi dinh sb 24/2010!NB CP,
ngudi du’ng diu co quan co thim quyen tuyen dung cdéng chuc quyet dinh thanh
lap Hoi dong tuyen dung; trudng hep khong thanh 14p Hoi dong tuyen dlmg theo
quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay thi ngum dimg diu o quan co thdm quyén tuyén
dung cong chirc glao bd phan tham muu vé cong tac tb chirc can b$ ciia co quan ¢6
thdm quyén tuyén dung cong chirc dé thyc hién viéc tuyén dyng.

Piéu 7. Thoi gian cac mén thi trong ky thi tuyén cong chirc

1. Péi véi truong hop thi tuyén cong chirc loai D:

a) Mén kién thirc chung: thi viét théi gian 120 phut;

b) Mén nghi€p vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phut va thi tric nghiém
thoi gian 30 phut;

¢) Mén ngoai ngit: thi viét thai gian 60 phut hodc thi vin dap thoi gian tir 15
dén 30 phut (n€u tiéu chuan nghiép vu ctia ngach dy thi yéu cau phai c6 trinh d
ngoai ngir);

d) Mén tin hoc vin phong: thi thyc hanh trén may hoic thi tric nghiém, thoi
gian 30 phut (n€u tiéu chuan nghiép vu cia ngach dy thi yéu cau phai cé trinh dd
tin hoc).

2. Péi v6i tnromg hop thi tuyén cong chuc loai C:

a) M6n kién thirc chung: thi viét thoi gian 180 phit;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 180 phut va thi tric nghiém
thdi gian 45 phit;

c¢) Mén ngoai ngit: thi viét thoi gian 90 phit hodc thi vin dap thoi gian tir 15
dén 30 phut;

d) Mén tin hoc vin phong: thi thyc hanh trén may hoéc thi tric nghiém, théi
gian 45 phat.

3. DPdi véi truomg hop thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc 1am yéu ciu chuyén
modn 1a ngoai ngir hodc tin hoc thi mén thi nghiép vu chuyén nganh la ngoai ngir
hozc tin hoc. Thoi gian thi ngoai ngir hogc tin hoc do ngudi dung dau co quan c6
tham quyén tuyen dung cong chirc quyét dinh bao dam phu hep v&i yéu ciu cua vi
tri viéc 1am cén tuyén.

4. Dbi voi truong hop thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc 1am yéu céu sir dung
tiéng dan toc thiéu s thi mén thi ngoai ngit duge thay thé bing thi tieng dan tdc
thiéu s6. Thoi gian thi tiéng dén tdc thiéu sé do ngudi dimg diu co quan c6 thim
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quyén tuyen dung cong chirc quyét dinh bao dam phi hop véi yéu cau cda vi tri
viéc 1am can tuyén.

Diéu 8. N¢i dung thi mén nghiép vy chuyén nginh

1. N§i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén céng chirc
phai ciin ¢ vao tiéu chuin nghiép vu ctia ngach cong chirc phii hop véi vi tri viée
1am cén tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau
chuyén mén, nghiép vu khéc nhau thi co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc td chirc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khéc nhau bao dam
phi hop véi yéu clu ciia vi tri viéc 1am cin tuyén,

2. Trudmg hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc chira xay dung
dugc ngan hang dé thi mén nghiép vu chuyén nganh thi ngudi dimg déu co quan
c6 thim quyén tuyén dung cong chirc giao ngudi ding dau co quan st dung cong
chirc xy dyng cac dé thi mén nghi¢p vy chuyén nganh bao dam phu hgp v6i yéu
ciu cua vi tri viéc 1am cin tuyén, giri co quan cé thAm quyén tuyén dung cong
chirc dé xem xét, quyét dinh d2 thi chinh thic.

Piéu 9. Quyét dinh tuyén dyng va nhén vige

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cuiia co quan quan 1y cong chirc, ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén
tuyén dung cong chirc phai giri théng bao céng nhén két qua trung tuyén bang vin
ban t¢1 ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhén két qua
tring tuyen ctia co quan co tham quyen tuyén dung cong chirc, ngusi trung tuyén
phai dén co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hé so dy
tuyén. Hd so dy tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh
tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao cic vin bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cua vj tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chimg thyec;

b) Phiéu 1y lich tur phap do S& Tu phap noi thuong trii cap.

Théi diém co quan c6 thim quyén chimg thuc vidn bing, chimg chi, két qua
hoc tip va cip phiéu ly lich tu phap dugc thyc hién trong thdi han quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Piéu nay.

3. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh ding ma khong thé dén hoan
thién hd so dy tuyén thi phai lam don xin gia han truéc khi két thiic thoi han hoan
thién hd so du tuyén giri co quan c¢é thdm quyén tuyén dung cdng chirc. Thai gian
xin gia han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay két thoi han hoan thién hd so dy tuyén
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

~
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4. Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién dd hé so du tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Piéu nay, trong thdi han 15 ngay, nguai dimg dau co quan cé
thidm quyen tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dyng ddi véi nguoi
tring tuyén; truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thi¢n du hd so dy tuyén
theo quy dinh thi ngudi ding dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dyung cong chirc ra
quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

5. Nguoi dugce tuyen dung vao cong chirc phai dén nhan viéc trong thdi han
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghij dinh sb 24/2010/ND-CP.

6. Truong hop ngudi tring tuyén bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu nay va trudong hop ngudi duge tuyén dung bi hay bo quyét dinh
tuyén dung do khong dén nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 5 Piéu nay
thi ngudi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh tuyén
dung ngudi c6 két qua tuyén dung thip hon lién k& & vj tri tuyén dung d6, néu
ngudi d6 bao dam co6 du céc diéu kién quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudmg hop td chirc thi tuyén cong chirc) hodc
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14 Nghij dijnh s6 24/2010/ND-CP (trong trudng
hop té chirc xét tuyén cong chirc).

Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trds 1én c6 két qua tuyen dung thip hon lién ke bing
nhau thi ngudi dung du co quan ¢6 thim quyen tuyén dung cong chirc quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP
(trong trudng hop t chirc thi tuyén cong chirc) hodic quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong truong hop t6 chirc xét tuyén cong chirc).

Piéu 10. Tiép nhin d6i véi cic trwdng hop dic biét trong tuyén dung
cong chirc

1. Diéu kién, tiéu chuan dé xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Ngudi tot nghiép thu khoa tai cac co sé déo tao trinh do dai hoc & trong nudc
va ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuit sic & nudc ngoai theo
quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s 24/2010/NP-CP dugc
xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuin sau:

- Bao dam cac diéu kién diang ky du tuyén cong chic quy dinh tai Piéu 1
Théng tu nay;

- Pugce co quan cé thim quyén x4c nhan tét nghiép thi khoa & trinh d¢ dai hoc
tai cac co s& dao tao ¢ trong nudc hoic tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi,
loai xuit sic & nudc ngoai; trudng hop sau khi tdt nghiép da c6 thdi gian cong tac
thi trong thoi gian cong tic nay khong vi pham phép luat dén mirc bi xir ly ky luat
ho3c bj truy ctru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia la hoan thanh tét nhiém vy
dugc giao.

~
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Viéc xac dinh tét nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai Xuét sfic & nudc
ngoai dugc can cir vao xép loai tai bang tét nghiép; truong hop bang t6t nghiép
khong xep loai thi co quan quan ly cong chirc béo cdo cy thé két qua hoc tip toan
khoa va két qua bao v¢ t6t nghiép dé Bo Noi vy hodc Ban Tb chirc Trung wong
xem xét, quyét dinh theo thdm quyén quan ly cong chirc.

b) Nguoi c6 kinh nghiém céng tac theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xét tiép nhdn khdng qua thi tuyén, néu cé
da cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién dang ky dyu tuyén cong chirc quy dinh tai Diéu 1
Thong tu nay;

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén; c6 thoi han tir da 60 thang tré 1én lam cong viéc yéu cau trinh d§ dao
tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vyuc céan tuyén (khong ké thdoi gian tap su,
thir vi€c va néu co thoi gian cong tac khong lién tuc thi duge cong don); trong thoi
gian cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén mirc bi xur ly ky luat
hoéc bi truy ciru trach nhi¢ém hinh sy; dép img dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén hodc thudc mdt trong cac trudong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguofi ding dau €O quan quan ly cong chirc thanh 1ap Hoi dbng kiém tra, sat
hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh do va nang luc chuyén mén,
nghiép vu theo yéu ciu, nhiém vu cua vi tri viéc lam can tuyén ciia ngudi duge dé
nghi ti€p nhan khong qua thi tuyén. Hji dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07
thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg déu hodc cdp pho cia ngudi dimg déu co
quan quan ly cong chirc;

- Mot iy vién 1a ngudi dimg diu bd phan tham muu vé cdng tac td chirc can bd
cua co quan quan ly cong chuc;

- Mot Gy vién la ngudi dimg déu co quan, té chirc, don vi du kién bd tri cong
chirc sau khi dugc ti€ép nhan;

- Céc uy vién khac la dai dién mét sé b phan chuyén mén, nghiép vu co lién
quan, trong d6 cé mdt iy vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac giéu kién, tiéu chuén, van bang, chimg chi theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén;

- Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén moén, nghrep vu cua
ngudi dugc dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi ddng kiém
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tra, sat hach cén cir vao yéu ciu cua vi tri viéc lam cén tuyén, bao céo ngudi ding
dau co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét dinh truée khi t6 chirc sat hach;

- Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

¢) Cac truong hop khong phai thanh 13p Hoi ddng kiém tra, sat hach khi xem
xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

Cac truong hop sau déy, co trinh d6 dao tao tir dai hoc tr¢ I€n, c6 thoi gian
cong tac lién tuc (khong ké thoi gian tdp sy, thir vi€c) tr du 60 thang trg 1én va
trong thoi gian cong tdc 05 nam gan nhét khong v1 pham phép luat den muc bi xu
ly ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su, néu dugc xem xet tiép nhén khong
qua thi tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay thi nguoi dimg déau co
quan quén 1y cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Nhimg nguoi dé la can bg, cong chirc tir cap huyén tr& 1én thudc nganh, linh
vuc can tuyén, sau dé chuyén sang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap, luc
lugng vii trang, doanh nghiép nha nuéc;

- Vién chirc d3 dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nam 2003 (trir trudong hgp quy dinh tai khoan 6 Pi€u nay);

- Nhimg ngudi dang giir chitc danh lanh dao, quan ly tir cip phong tré 1én
trong doanh nghiép nha nudc;

- Nhitng ngudi la sT quan quén ddi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
ngudi lam cong tac co yéu.

d) Nguoi dimg dau co quan quén ly cong chirc c6 van ban giri B Noi vu hogc
Ban Té chic Trung vong théng nhét y kién truéc khi quyet dinh tiép nhén khong
qua thi tuyén ddi véi cac truong hop déc bit trong tuyén dung cong chirc theo quy
dinh tai Di€u nay, cu thé nhu sau:

- Toda 4n nhan dén tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, Kiém toan Nha
nude, Vin phong Québc hdi, Vin phong Chu tich nude, cac B, co quan ngang B9,
co quan thude Chinh phu, Uy ban nhén dén cac tinh, thanh phé tryc thugc Trung
wong va cac té chirc khac do Chinh phui, Thi tuéng Chinh phu thanh l4p ma khong
phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap giri van ban vé B Néi vu dé thong nhét v kién;

- Co quan c6 thim quyén cua Pang Cong san Viét Nam, ) chirc chinh trj - xa
hoi, cac tinh uy, thanh uy tryc thugc Trung wong giri vin ban vé Ban Té chirc
Trung wong dé théng nhit y kién.

d)’ Pbi véi trudng hop 12 vién chic dang 1am vigc trong cac don vi sy nghiép
cong lap cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc va té chirc chinh tri - xa hi, néu

5 Piém nay dugc bd sung theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 1 Théng tu s6 05/2012/TT-
BNV ngay 24 thang 10 nim 2012.
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c6 du diéu kién, tiéu chuin dé xem xét tuyén dung vao cong chirc khong qua thi
tuyén theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV va
co quan, té chirc, don vi con chi ti€u bién ché, nguoi dimg dau co quan quan ly
cdng chirc xem xét, quyét dinh tuyen dung vao cong chirc khong qua thi tuyén va
chju trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh cia minh. Sau d6 c6 vin ban bao
cdo BO Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong dé phuc vu cong tac quén ly, thanh
tra, kiém tra theo thim quyén.

3. Ho so dé nghi théng nhit y kién déi véi céc truong hop tiép nhan khong qua
thi tuyén giri Bo Ngi vu hoic Ban Té chirc Trung u'ong, bao gom:

a) Cong van dé nghi do ngudi dimg dau hodc cp phé cia ngudi dimg déu co
quan quan ly cong chirc ky, trong d6 ¢ ban mo ta cong viéc cua vi tri vige lam can
tuyen tuong Ung voi timg truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyen s0 chi
tiéu bién che dugc giao ma chua sir dung cua co quan, to chir, don vi can tuyén;
du kién xép ngach, bac lwong d6i véi truong hop dé nghi bé nhiém vao ngach
chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic tvong duong va trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 11 Théng tu nay;

b) Bién ban, két qua hop Héi dong kiém tra, sat hach dbi v&i truong hop phai
qua kiém tra, sat hach. Pdi véi truong hop khong phai qua klem tra, sat hach quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu nay thi phai cé van ban dé nghi tlep nhén cua ngudi
dimg d4u co quan, t6 chirc, don vi noi du kién bé tri cong tac d6i véi ngudi duge
tiép nhan khéng qua thi tuyén;

¢) Ho so cua ngudi duge dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén bao gom:

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan ciia co quan c6 thim quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén ddi véi trudng hop tiép nhin quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay; ban so yéu Iy lich theo miu s 2¢ ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008 clia BY trudng
Bo Noi vu ve viéc ban hanh méu biéu quan 1y ho so can bd, cong chirc (sau day
viét tit 1a miu s 2c), cé xac nhin cia co quan, td chirc, don vi noi ngudi d6 cong
tac trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén dbi véi trudng hop
tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu ciia vi tri dy tuyén, duge co
quan c6 thim quyén chimg thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu cdu cua vi tri dy tuyén ddi voi truong hop
tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, dugc co quan c6 thim quyén
chung thuc;

- Gidy chimg nhén sirc khée do co quan y té cé thdm quyén cép trong thai
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén;
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- Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cip;

- Ban tu nhén xét, danh gi4 cla ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phim chét
chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh d¢ va ning lyc chuyén moén, nghi¢p vy, qua
trinh céng tac va cac hinh thirc khen thuong da dat dugc, c6 nhén xét va xac nhén
cua ngudi dimg déu co quan, td chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi véi truong
hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu nay.

4. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge du ho so dé nghi cia co quan
quan ly céng chirc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, B Noi vu hoic Ban T
chirc Trung uong phai c6 van ban tra 15i; néu khong tra 15i thi coi nhu dong y.
Trudng hop hd so chua di theo quy dinh thi trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc dé nghi, B Noi vy hoic Ban Té chirc Trung uvong phai ¢6 vin ban yéu
cdu co quan quan ly cdng chirc bd sung, hoan thién di hé so theo quy dinh.

5. Ngudi dimg dau co quan quan Iy cong chirc chiu trach nhiém vé cac diéu
kién, tiéu chudn, phdm chét, trinh do va nang lyc chuyén mén, nghiép vu cua
ngudi duge dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén. Bd Noi vu hodic Ban Té chirc
Trung uong chiu trach nhiém thim dinh vé diéu kién, tiéu chuén, quy trinh, hd so
thyre hién viéc tiép nhan khéng qua thi tuyén.

6. Viéc xét chuyén thanh céng chirc khng qua thi tuyén dbi voi vién chirc da
c0 thoi glan lam viéc tai don v; su nghiép cdng lap tir 40 05 ndm tré 1én theo quy
dinh tai dxem a khoan 1 Piéu 58 Ludt Vién chuc thyc hién theo quy dinh cua
Chinh phi vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Vién chirc.

Piéu 11. Xép ngach, bac lrong d6i véi trudmg hgp di c6 thoi gian cong tic
c6 d6éng bao hiém xa hi bt budc khi dwge tuyén dung

1. DPbi véi trudng hop dang duge xép lwong theo ngach, bac, chirc vu, cip ham
theo bang luvong do Nha nudc quy dinh:

a) Truomg hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién hodc twong
duong tré xudng:

Ngum dung dau co quan quan 1y céng chirc quyet dinh xép ngach, bac luong
theo thim quyén va theo ding huéng dén tai Thong tr s6 79f2005f1'1‘ -BNV ngay 10
thang 8 nam 2005 cia B Noi vu huéng din chuyén xép lwong dbi véi can bo,
cong chirc, vién chirc khi thay do6i cong vi§c va cac truong hgp duge chuyén cong
tac tir lyc luwgng vil trang, co yéu va céng ty nha nudc vao lam viéc trong céic co
quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cia Nha nudc;

b) Trudng hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién chinh hojc
tuong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc phéi ¢ dy kién phuong 4n xép
ngach, béc luong cu thé doi vadi tirng trudng hop va cé van ban kém theo hé so dé
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nghi B(? Nbi vu hodc Ban Té chirc Tmng uong théng r}hét y kjén tl}rérc khi ngmfri
dimg dau co quan quan ly cdng chirc quyét dinh theo tham quyén. Ho so bao gom:

- Bén sao cac van bé_ng, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu ciia ngach céng
chuc dugc co quan c6 tham quyén ching thyc;

- Ban chup cic quyét dinh xép luong ciia co quan c6 tham quyén;

- Ban sao s6 bao hiém xi hdi duoc co quan ¢é thim quyén xac nhan.

¢) Trudng hop bd nhiém va xép huong vao ngach chuyén vién cao cip hoic
tuong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai c6 dy kién phuong an xég
ngach, bac luong cy the doi véi timg trudng hop va c6 van ban kém theo ho so dé
nghi B N§i vu hodc Ban T6 chirc Trung wong xem xét, quyét dinh. Ho so bao gom:

- Ban so yéu ly lich ciia cong chirc theo méu sb 2¢, ¢6 xac nhén cua co quan sur
dung cdng chirc;

- Ban sao céc van bing, chimg chi theo tidu chuédn nghiép vu cia ngach cong
chirc dugce co quan c6 thdm quyén chirng thyc;

- Ban chup cac quyét dinh xép lwong cua co quan c6 thim quyén;

- Bén sao s6 bao hiém xa hoi dugc co quan ¢ thim quyén x4c nhan.

2. Pbi véi truomg hop chua duge xép lwong theo ngach, béc, chirc vy, cp ham
theo bang lvong do Nha nuéc quy dinh:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cdng chirc phai c6 du kién phuong 4n xép
ngach, béac luong cy thé d6i véi timg truong hop va c6 vén ban kém theo bén sao
s6 bao hiém x3 hoi duge co quan ¢ thim quyén xé4c nhén cua timg truong hop,

dé nghi Bd Noi vu hosic Ban Té chic Trung wong thdng nhit y kién trudc khi
thuc hién.

3. Thoi han BQ Noi vu hoic Ban T chirc Trung uong tra 161 dé nghi xép
ngach, béc luorng déi véi cac truomg hop quy dinh tai céc diém b, diém ¢ khoan 1
va khoan 2 Diéu nay thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 Thong tu nay.

Piéu 12. Trudng hep dugc mién thm hién ché dj tap sy

1. Nguoi duge tuyen dung dugc mién thyc hién ché do tap su khi ¢ du cac
diéu kién sau:

a) P4 c6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hodi bit bude bing hoic 16n
hon thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
tuong Ung v&i ngach cdng chirc duge tuyén dung;

b) Trong th&i gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit budc quy dinh ta1

diém a khoan nay, ngudi duoc tuyén dung d3 lam nhimg cdng viéc theo yéu cau
ctia ngach cong chirc dugc tuyén dung.
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2. Ngudi duge tuyén dung néu khong co da céc diéu kién quy dinh tai khoén 1
Piéu nay thi phai thyc hién ché d6 tap su; thoi gian nguoi dugc tuyén dung da lam
nhimg cong viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu c6) dugc tinh vio thdi
gian tép su.

Dicu 13. Xét chuyén cin bd, cong chirc cdp xi thanh céng chire tir cip huyén
tré 1én

1. Can bd cip xa theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luét Can bd, cong chirc
khi théi giir chirc vu theo nhiém ky va cong chirc cdp xa theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 61 Lujt Cén b(‘;‘), cong chirc, néu cé di céc diéu kién, tiéu chuén quy dinh tai
Biéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh céng chirc
tur cap huyén trg 1én phai c6 hé so ca nhan giri ngudi dung dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét. H so ¢4 nhan bao gdm:

a) Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cip huyén tré 1én;

b) Ban d4nh gi4, nhan xét qua trinh cong tic va y kién ddng y cho chuyén cong
tic ciia ngudi dimg dau co quan cé thim quyén quén ly cin b, cong chirc cp xi;

¢) Ban so yéu ly lich cia cén bd, cong chirc theo miu sé 2c, c6 x4c nhin cia
Uy ban nhan dan cdp xa noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao cac vin bing, ching chi theo tiéu chuédn nghiép vu clia ngach cong
chirc dugc co quan ¢6 tham quyén chimg thyc;

d) Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cdp trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so dé nghij xét chuyén.

2. Khi xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh cong chirc tir cAp huyén tré
Ién, ngudi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc phai thanh 1ap
Hoi dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chudn, trinh do va
ning luc chuyén mén, nghiép vu cia ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu cau,
nhiém vu cta vi tri viéc 1am can tuyén.

a) Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

- Cha tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoic cdp phé cia ngudi dimg dau co
quan c0 thdm quyén tuyén dung cong chirc;

- Mt Gy vién la ngudi dimg dau bd phan tham muu vé cdng tic td chirc can bd
ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chiic;

- Mt ity vién 13 ngudi dimg ddu co quan, t§ chirc, don vi dy kién bb tri cong
chirc sau khi dugc xét chuyén;

- Cac 1y vién khéc 1a dai dién mét s6 bd phan chuyén mén, nghiép vu c6 lién
quan, trong d6 c6 mot sé ty vién kiém Thur ky Hoi dong.
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b) Nhiém vy, quyén han ciia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chudn, vin bing, chimg chi ctia ngudi dé nghi
xét chuyén theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am cén tuyén;

- Sét hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning Iyc chuyén mén, nghiép vu cua
ngudi @& nghi xét chuyén. Hinh thirc va ndi dung s4t hach do Hoi dong kiém tra,
sat hach can cir vao yéu cu cua vi tri viéc 1am can tuyén, bao cio nguoi dimg diu
co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh trudc khi td
chirc sat hach;

- Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tip thé, biéu quyét theo
da s6 va tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thidm quyén quyét dinh xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong
chuec tir cap huyén tré 1€n:

a) Truong hop co quan quéan 1y céng chitc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thyuc hién viéc xét chuyén thi cin cir vao két qua
ki€m tra, sat hach, ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc xem xé€t, quyét dinh
xét chuyén;

b) Trudmg hgp co quan, td chirc, don vi dugc phan cdp thim quyén tuyén dung
cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu nay thyc hién viéc xét
chuyén thi ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc cd vin
ban (kém theo bién ban hop Hi dong ki€ém tra, sat hach) giri ngudi dimg dau co
quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Can bj, cong chirc cip xi duge xét chuyén thanh cong chirc tir cip huyén
tr& 1€n thi duge bé nhi€ém vao ngach cong chirc twong ing vaéi vi tri viéc 1am dam
nhiém. Viéc x€p luong vao ngach dugc bé nhi€ém va bao luu lvong, phu cap chirc
vu ldnh dao (néu cd) thuc hién nhur sau:

a) Poi véi cong chirc cap xa dang xép lwong nhu cong chirc hanh chinh thi tiép
tuc hudng béac luvong hién hudng;

b) Péi véi can bj cép xa:

- Trudong hop dang xép lwong nhu cong chic hanh chinh va hudng phu cép
chirc vu lanh dao thi tiép tuc hudng bac lirong hién huéng. Néu cong viéc méi dam
nhiém khéng c6 phu cép chirc vu lanh dao holc cé mirc phu cép chirc vy 1anh dao
thap hon thi duge bao luu mirc phu cdp chirc vu lanh dao hién huéng trong thdi
gian 06 thang, ké tir ngay dugc xét chuyén;

- Truong hop dang xép luong chirc vu thi phai thyc hién xép lai lwong vio
ngach dugc bd nhi¢m theo hudng dan tai khoan 2 Diéu 2 Thoéng tur lién tich so
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010 cua B Noi vy,

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/Sb 685 + 686/Ngay 24-10-2013 49

B Tai chinh va By Lao dong - Thuong binh va X3 héi huéng dan thuc hién Nghi
dinh sb 92/2009/NBD-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cua Chinh phii vé& chirc danh,
so lugng, mot sé ché @, chinh sach dbi véi can bo, cong chic & xa, phuong, thi
tran va nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip xa. Néu téng hé s luong
theo ngach, bac cong véi phu cép chitc vu lanh dao (néu c6) theo cong viéc madi
dam nhiém thdp hon so v&i hé sé lwong chirc vu hién huéng thi duge bao luu
chénh léch trong thai gian 06 thang, ké tir ngay duoc xét chuyén.

Chuong 11
NANG NGACH CONG CHUC

Diéu 14. Nguyén tic td chirc thi ning ngach cdng chirc

1. Ky thi nang ngach theo nguyén tic canh tranh dugc thyc hién giira cac cong
chire trong cung co quan quan ly cong chirc va khi co quan quan ly céng chirc c6
du cac diéu kién sau:

a) Co quan quén ly cdng chic da xay dung duge co cau ngach cong chic cia
cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan ly va dugc B§ N§i vu hodc Ban
T4 chirc Trung wong phé duyét theo thim quyén;

b) Co quan quan ly cong chirc da mo ta, xéc dinh duoc vi tri vi¢e lam con thiéu
$0 VvOi co cau ngach cong chirc clia cic co quan, td chirc, don vi thugc pham vi
quén ly dé lam co s& xac dinh chi tiéu nang ngach theo timg ngach cong chirc.

2. Cin cir vao s6 lugng chi tiéu nang ngach cuia co quan quan ly cdng chirc quy
dinh tai diém b khoén 1 Piéu nay, cong chirc ¢6 du céc tiéu chuan, diéu kién quy
dinh tai khoan 3 Dleu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc dang ky du thi ning
ngach theo nguyén tic khong han ché s luong cong chirc ding ky du thi trén mbi
chi ti€u nang ngach.

Piéu 15. Xay dung ké hoach thi ning ngach cdng chirc

1. Cham nhit la ngay 31 thang 3 hang nam, co quan quan ly cong chirc phai c6
vin ban bao cdo vé sé luong, co ciu ngach céng chirc hién c6 cua cac co quan, t6
chirc, don vi thugc pham vi quan ly va dé nghi sé lugng chi tiéu nang ngach cua
timg ngach cong chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu nay, giri B6 Noi
vu hoic Ban T chirc Trung wong dé thong nhit y kién trudce khi té chire cac ky thi
nang ngach theo thdm quyén, cu thé nhu sau:

a) Toa an nhidn dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan Nha
nude, Vin phong Quéc hoi, Vian phong Chu tich nuéc, cac B, co quan ngang B,
co quan thuéc Chinh phi, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung
uong va cic t6 chirc khac do Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong
phai 12 don vi sy nghiép cong lap giri van ban vé By Noi vy;
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b) Co quan c6 thim quyén ciia Dang Cong san Viét Nam, tb chirc chinh tri - xa
hdi, cac tinh uy, thanh uy tryc thu¢c Trung wong guri van ban vé Ban T6 chirc
Trung uong, dﬁng thoi gui B Noi vu mét ban d€ phoi hop t6 chirc thye hién.

2. Xay dung ké hoach t6 chirc thi ning ngach cong chirc:

a) Pdi v6i ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hoic tuong dwong:

Canclry kién théng nhét cia B$ Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong vé sb
lugng chi tiéu néng ngach theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, co quan quan ly
cong chirc X8y dung ké hoach tb chirc thi nang ngach cong chirc, gui By Noi vu
hoic Ban T6 chitc Trung uong phé duyét truéc khi té chirc thuc hién theo thim
quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

b) Déi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic
tuong duong:

Can cir dé nghi s6 lwgng chi tiéu nang ngach cla cic co quan quan ly cong
chirc, B6 Noi vu hoic Ban To chirc Trung wong xdy dung ké hoach t6 chuc thi
nang ngach cong chirc d€ t6 chirc thyc hién theo tham quyén quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

Diéu 16. Ho so diing ky du thi nang ngach cong chirc

1. Hb so ding ky du thi nang ngach cong chirc bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich ctia cong chirc theo mau sb 2c, c6 xac nhén clia co quan
str dung cong chirc;

b) Ban nhan xét, danh gid cong chirc ctia ngudi dimg déu co quan sir dung
cong chirc theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cic vin bing, chimg chi theo yéu cdu ciia ngach ding ky du thi
dugc co quan c6 tham quyén ching thyc;

d) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du thi nang ngach;

d) Cac yéu céu khac theo quy dinh cua tiéu chuén nghiép vu ngach céng chirc
duy thi.

2. Viéc xem xét, quyét dinh cong chitc cé du cac tiéu chuén, diéu kién tham du
ky thi ndng ngach va viéc luu giilt, quan ly hé so déng ky dyu thi nang ngach cua
cdng chirc dugce thue hién nhu sau:

a) P6i véi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc tuong dwong:

Co quan quan ly cdng chirc chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh cong chirc ¢
da cac tiéu chuén, diéu kién tham du ky thi va luu gilr, quan ly hd so cia cong
chirc tham duy ky thi;
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b) Péi véi ky thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong:

- Co quan quan ly céng chirc chiu trach nhiém v& cic tiéu chuin, diéu kién ciia
cong chirc ding ky tham du ky thi va luu gift, quan 1y hd so cia cdng chirc tham
du ky thi;

- B Nbi vu hodc Ban Té chitc Trung wong chiu trach nhiém thim dinh vé cac
tiéu chudn, diéu kién cia cong chirc ding ky tham du ky thi va thong bdo danh
sach cong chirc c¢6 du céc tiéu chuan, diéu kién tham dy ky thi. _

¢) D6i vai ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hodc tuong dwong:

Bd Noi vu hoic Ban Td chirc Trung wong chiu trich nhiém xem xét, quyét
dinh cong chirc ¢6 di cac tiéu chudn, diéu kién tham dy ky thi va luu giit, quan 1y
hd so ctia cong chirc tham du ky thi.

Diéu 17. T$ chirc thi ning ngach cdng chirc

1. Bbi véi ky thi nang ngach 1én cén sy, chuyén vién hodc twong duong:

Can cir ké hoach t chic thi nang ngach cong chirc duge Bo Noi vu hodc Ban
Té chirc Trung wong phé duyét theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 15 Théng tur
nay, ngudi dimg dau co quan quéan ly cong chirc quyét dinh danh sich cong chirc
¢ du cac tiéu chuén, diéu kién tham du ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién
hozc twong duong; thanh 1ap Hoi dbng thi nang ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky thi va bao cdo két qua ky thi vé B
Noi vu hodc Ban T4 chirc Trung wong dé theo dbi theo tham quyén.

2. Pbi vai ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép hodc
tuong duong:

a) Cin cir ké hoach td chirc thi ning ngach céng chirc ciia Bd Noi vu hosic Ban
T chirc Trung wong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 15 Thong tr nay, co
quan quan ly céng chirc lap danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chudn, diéu kién
tham du ky thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép hodc tuong
duong cua cac co quan, td chirc, don vi thude pham vi quan ly theo mau s 3 ban
hanh kém theo Théng tu nay va cé vian ban giri B N§i vu hodc Ban Té chic
Trung wong dé thdm dinh va tb chirc thi ning ngach theo thAm quyén;

b) B6 Noi vu hosic Ban Té chirc Trung wong quyét dinh thanh 1ap Hoi déng thi
nang ngach theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky
thi theo quy dinh.

3. Viéc t6 chirc thi ning ngach cong chirc dugc thuc hién theo Ni quy thi
tuyén, thi nang ngach céng chirc (phu luc s6 3) va Quy ché tb chirc thi ndng ngach
cong chirc (phu luc sé 4) ban hanh kém theo Théng tu nay.

79 * www. ThuVienPhapLuat.vn

p)

awSoft « Tel: +84-8-3930 3



52 CONG BAO/SH 685 + 686/Ngay 24-10-2013

Pidu 18. B4 nhiém ngach va xép lwong d6i véi cong chirc tring tuyén ky
thi nang ngach

1. Can cir thong bao clia co quan cé thim quyén td chirc thi nang ngach cong
chirc, viéc bo nhiém ngach d6i vdi cong chirc trung tuyén ky thi ndng ngach duoc
thuc hién nhu sau:

a) Pbi véi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién chinh hodc
tuong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh bé nhiém ngach va béo
cao két qua theo miu s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé Bé Noi vu hodc
Ban T4 chirc Trung wong dé theo d&i theo thdm quyén.

b) Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc trong duong:

- B Ndi vu quyét dinh bd nhiém ngach ddi véi cong chirc thudc cic co quan
nha nudc, don vi sy nghiép ciia Nha nudce tring tuyén ky thi ndng ngach chuyén
vién cao cp hoic twong duong;

- Ban T chirc Trung wong quyét dinh b8 nhiém ngach d6i vdi cong chirc
thudc cic co quan, don vi sy nghiép cua Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh
tri - x4 hdi trang tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong.

2. Viéc xép luong ddi voi cong chirc dugc bd nhiém vio ngach méi sau khi
trang tuyén Ky thi nang ngach thyuc hién theo quy dinh tai Théng tu so 02/2007/
TT-BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 cua B4 Noi vu hudng dén xép luong khi ning
ngach, chuyén ngach, chuyén loai ¢dng chirc, vién chirc.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 19. Didu khodn chuyén tiép v& thi ning ngach cdng chirc © (dwrge bdi bi)

Pbi véi cac ky thi nang ngach chua du diéu kién thyc hién theo nguyén tic
canh tranh quy dinh tai Piéu 14 Thong tu nay thi co quan cé thAm quyén td chirc
thi ndng ngach cong chirc t6 chirc thi ning ngach cong chic theo hudéng dan tai
phu luc sé 5 ban hanh kém theo Théng tir nay.

Pidu 20. T4 chirc thue hién

1. Nguoi dimg dau co quan sir dung cong chirc duge phén cip thdm quyén
tuyén dung chju trach nhiém thyc hién viéc tuyén dung cong chirc theo phan céong,
phan cép bao dam ding quy dinh tai Théng tu nay.

§ Piéu nay dugc bai bo theo quy dinh tai Diéu 1 Théng tr s6 06/2013/TT-BNV ngay 17
thang 7 ndm 2013, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 9 nim 2013;
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2. Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc chiu trach nhiém:

a) T6 chirc thuc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc bao dam ding
quy dinh tai Thong tu nay;

b) Khéan truong trién khai xac dinh vi tri viéc 1am va xdy dyng co ciu ngach

cong chirc trong cic co quan, tb chirc, don vi thuéc pham vi quan ly dé lam can cur
thyuc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc theo nguyén tic canh tranh.

3. BY Noi vy hoic Ban Té chirc Trung uong chiu trach nhi¢m huéng dan céac
co quan quan ly cong chirc theo tham quyén quan ly thyuc hién viéc xay dyng co
cau ngach cong chirc, xac dinh vi tri viéc lam trong cac co quan, té chirc, don vi
thuéc pham vi quan ly va té chirc thuc hién viéc tuyen dung, nang ngach cong
chirc theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh”®

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2011.

2. Bai bo céc van ban sau:

a) Thong tu s6 08/2004/T T-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua B Néi vu
hudéng dan thyc hién Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003
cua Chinh phu vé ché d cong chirc dy bi;

b) Thong tu s6 09/2004/TT-BNV ngdy 19 thang 02 nam 2004 cua B Noi vy
huéng dén thyc hién mét sé diéu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 ndm 2003 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc
trong cac co quan nha nudc;

¢) Thong tu sé 06/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 ndgm 2007 cia B6 Noi vu
huéng din thyc hién Nghi dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 ndam 2007
cua Chinh phu sira d6i, bé sung mét so diéu pﬁa Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh phi vé ch€ d¢ cong chirc dy bi va huéng
din mot so diéu cua Nghi dinh so6 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003
cua Chinh phu;

d) Thong tu s6 07/2007/TT -BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cua B N§i vu
huémg din thuc hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007
ctia Chinh phu sira dbi, bo sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phi vé tuyén dl,mg, sir dung va quan ly can

bo, cong chirc trong cac co quan nha nuéc va huéng din mot s6 diéu cua Nghi
dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chinh phu.

7 Pidu 2 Théng tr s6 05/2012/TT-BNV quy dinh “Théng tw ndy c6 higu luc ké tir
ngay 10 thang 12 ndm 2012”;

8 Pidu 2 Thong tu s6 06/2013/TT-BNV quy dinh “Théong tu ndy cé hiéu lyc ké tir
ngay 01 thang 9 nam 2013”,
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3. Bii bo cac quy dinh ap dung d6i v6i cong chirc tai cac vin ban sau:

a) Quyet dinh sb 10/2006!QB-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua Bo truong
BO No61 vu vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc thi tuyen, thi ndng ngach ddi véi can
bd, cong chirc;

b) Quyét dinh so 12/2006/QP-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua B
truéng Bd Néi vu vé viéc ban hanh Noi quy ky thi tuyén, thi ning ngach d6i voéi
can b, cong churc;

c) Thong tu s6 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 cia Bo Noi vu
huéng dan thuc hién mdt s quy dinh vé thi ning ngach cong chirc.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Cac Bo tnr(mg, Thu truéng co quan ngang BQ, Thu truéng co quan thugc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.

BQ NOI VU XAC THUC VAN BAN HQP NHAT

Sé: 02/TTHN-BNV
Ha Ngi, ngay 03 thang 10 ndm 2013
BO TRUONG

Nguyén Thai Binh
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Phu luc sé 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

..... , hgay..... thang..... nam 20...

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo Ngi vu)

Ho va tén: Nam, nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tri:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan tc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Péi tugng wu tién (néu cd): ()

Sau khi nghién ciru diéu kién ding ky du tuyén cong chuc cua............... ), t6i
thdy c6 di diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi viy,
toi lam don nay dang ky du tuyen cong chirc theo thong bao cua quy co quan.

Neu tring tuyqn t6i s& chip hanh cic quy dinh cia Nha nudc va cua co quan
¢6 tham quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich ty thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tép, gém:............_,,_. A

4. Gidy chimg nhén stic khée do co quan y té c6 thdm quyén cap.

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4 x 6.

Téi cam doan hd so du tuyen cua t6i 1a dung sy thét, sau khi nhan dugc thong
béo trung tuyen t6i s& hoan thién da hé so du tuyén theo quy dinh. Néu sai sy that

thi két qua tuyén dung cta toi s& bi co quan ¢6 thdm quyén tuyén dyung hiy bo va

t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luét./.
Kinh don
(Ky va ghi 16 ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi r5 d6i twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dung tén co quan, té chirc, don vi c6 théng bao tuycn dung cong chirc;
(3) Ghi rd tén cua cic ban chyp giri kém don ding ky dy tuyén cong chirc.
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Phu luc 50 2

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC
(Ban hénh kém theo Théng tur s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua B¢ Noi vu)

Chuwong 1
THI TUYEN CONG CHU'C

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC

Piéu 1. Hpi ddng thi tuyén cong chirc
1. Hoi dong thi tuyen cong chirc (sau day viét tat la HOI ddng thi) do ngudi

dtmg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cdng chirc quyét dinh thanh lap. Hoi
dong thi hoat dong theo timg ky thi va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hdi df‘mg thi thyc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 7 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc.

3. Hoi dong thi dugc sir dung con diu, tai khoan cia co quan c6 thim quyén
tuyén dung céng chirc trong cac hoat dong cua Hji dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hji dong thi

1. Chu tich Hi ddng thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cia Hoi dfing thi theo quy
dinh, chi dao t6 chuc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cia ky thi;

b) Phan cong trach nhi¢m cho timg thanh vién cua Héi df’ing thi;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban
phuc khao;

d) T4 chirc viéc xay dung dé thi, lra chon dé thi, bao quan, luu giir dé thi theo
dang quy dinh; bao dam bi méat dé thi theo ché d¢ tai liéu tuyét mat;

d) Té chirc viéc coi thi, quan ly bai thi, danh sé phach, roc phach, quan ly
phach va cham thi theo quy dinh;

e) Béo cdo ngudi dimg ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc xem
xét, quyét dinh cong nhén két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh t4 chirc ky thi.
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2. Phc’)‘Chﬁ tich Hoi d(“:-ng thi: giap Chu tich Hgi dt}ftng thi diéu hanh hoat dong
cia Hoi dong thi va thuc hién mot sé nhiém vu cu thé cia Hoi dong thi theo sy
phéan cong ctua Chu tich Hoi dong thi.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong thi do Chu tich Hoi déng thi phan céng nhiém vu
cu thé dé bao dam cac hoat dong cia Hoi dong thi thyc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chu tich Hoi ddng thi:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu cin thiét ciia Hoi déng thi va ghi bién ban cac
cudc hop cia Hoi dong thi;

b) T6 chirc va chuén bi céc tai liéu dé hudéng din 6n tap cho thi sinh;

¢) Té chirc viéc thu phi dy thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi dy thi
theo ding quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Trudng ban phach, nhén bai thi da roc phach va danh s6 phach tir Truéng ban
phach; ban giao bai thi da roc phach cho Truéng ban cham thi va thu bai thi da c6
két qua cham thi tir Trrdmg ban chim thi theo ding quy dinh;

d) Tong hop, bao cdo két qua thi véi Hoi ddng thi;

e) Nhan don phuc khao va ghn rd ngay nhan don phuc khao theo ddu vin thu
clia co quan c6 thdm quyen tuyén dung céng chirc chuyén dén, kip thoi bao cao

Chu tich Hoi dong thi dé bao cdo ngudi dimg d4u co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Piéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hdi dong thi thanh lap, gdm céc thanh vién: Trudng
ban, Pho trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cua céc thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Gitip Hi dbng thi té chirc ky thi theo diing quy ché va ndi quy cua ky thi;

- B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phan cong
giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mén thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

- Tam dinh chi viéc co} thi cia giam thg, kip'th{‘ri bao cao Chu tich Hji d("mg thi
quyét dinh; dinh chi thi doi véi thi sinh néu thay ¢6 can cir vi pham ndi quy, quy
ché cua ky thi;
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- Té chirc thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky H§i dong thi.

b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat dong ciia Ban coi thi theo su
phén cong cua Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M&i phong thi dugc phén cong 02 giam thj, trong d6 c6 mdt gidm thi duoc
Trudng ban coi thi phan cong chiju trich nhiém chinh trong viéc t6 chirc thi tai
phong thi (goi 12 gidm thi 1). Giam thj 1 phan cong nhiém vu cu thé cho céc giam
thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhi€ém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sé bao danh cua thi sinh vao ché ngdi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan din (hoic mét
trong cac loai gidy t& tiy thin hop phap khic) cua thi sinh; chi cho phép th1 sinh
mang vao phong thi nhimg vat dung theo quy dinh; hudng dan thi sinh ngbi theo
diang vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; huéng dn thi sinh cic quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

- Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su ching kién cta thi sinh; mo dé
thi; doc dé thi hodc phat d¢€ thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thyc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché ctia ky thi;

- Xir ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; lap bién ban va bao cao Truong
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo diing thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp, bao
dam dang ho tén, sb ]Jéo danh, so to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu cé) cho Trudng
ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Giir gin trdt ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cung giam thi phong thi 1ap bién ban thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi & khu vyc hanh lang. Truong hop vi pham
nghiém trong nhu gy mat trat ty, an toan & khu vyc hanh lang bao céo ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugce vao phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Ngudi dugce cir lam-giam thi phai 1a cong chire, vién chic & ngach chuyén
vién hodc tuong duong tré l1én;
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b) Khong cu l:?m} giam thi dbi véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cia bén vg hoiic chdng, vg hojc chéng cia ngudi du thi vé'nhﬁng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi durge cir 1am giam thj khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban chim thi.

Piéu 4, Ban phich

1. Ban phéch do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap gém céc thanh vién: Trudmg
ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta céac thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phach:

- Gitip Hoi ddng thi va phan céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban
phéach d& té chirc thyc hién viéc danh s6 phich va roc phach céc bai thi theo ding
quy dinh cua ky thi;

- Niém pl}ong phéach va bai thi da duge roc phéch, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hi dong thi theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Panh sb phéch va roc phach céc bai thi theo phan cong ciia Trudmg ban phach;

- Bao dam bi mat s phéch.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phach:

a) Ngudi duoge cir lam thanh vién Ban phéch phai 1a cong chire, vién chic dang
& ngach chuyén vién hodc tuong duong tr¢ 1én;

b) Khéng cir 1am thanh vién ]?-an phéch dbi vm nhitng ngudi 13 cha, me, anh,
chi, em rudt ctia bén vg hoic chéng, vg hodc chong cia ngudi dy thi va phi'mg
ngudi dang trong théi gian bi xem xét xir Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh
ky ludt;

¢) Ngudi dugc cit 1dm thanh vién Ban phach khong duogc tham gia Ban chim thi.

Pi¢u 5. Ban deé thi

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 13p gom cac thanh vién: Trudng
ban va cdc uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia cc thanh vién Ban & thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitip Hoi ddng thi td chirc thyc hién viéc xdy dung b dé thi hodic ngan hang
ciu hoi theo d¢ing quy dinh;

- Giit bi méit ctia by dé thi hodc ngan hang cdu héi theo quy dinh.

~
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b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung bd d& thi hodc ngan hang céu hoi theo phin cong cia
Trudng ban dé thi;

- Gir bi mat ciia bo dé thi hodc ngn hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban d@ thi phai 14 cong chirc, vién chirc, nha
quén ly, nha nghién ciru khoa hoc, gidng vién ¢6 trinh ¢6 chuyén moén trén dai hoc
hodc ngudi cé nhiéu kinh nghi¢m d61 véi mon thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban dé thi di v6i nhimg ngudi 13 cha, me, anh,
chi, em rudt cia bén vg¢ hodc chong, vg hodc chong cia nguéi dy thi va nhimg
ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xir Iy ky lut ho3c dang thi hanh quyét dinh
ky luét;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi.

Piéu 6. Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chu tich Hdi déng thi thanh 14p gdm céc thanh vién:
Trudéng ban va cac Gy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ca cac thanh vién Ban chém thi:

a) Trudmg ban chdm thi:

- Giap Héi d{:‘mg thi té chirc thyc hién viéc chdm thi theo dung quy dinh;

- Phén cdng cic by vién Ban chim thi bdo ddm nguyén tic mdi bai thi viét, thi
van dap phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi;

- Té chirc trao d6i dé thong nhit bao cdo Chu tich HQ: d6ng thi xem xét, phé
duyét dap 4n, thang diém chi tiét coa dé thi trude khi chim thi:

- Nhin va phén chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vién Ban chim thi, ban
giao bién ban chim thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;

- Lap bién béan va bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi phat
hién bai thi cta thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi;

- Téng hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
Giit gin bi mét két qua diém thi;

- Quyét dinh cham lai bai thi trong truong hop cac thanh vién chim thi chim
chénh l&ch nhau trén 10% so véi diém tbi da dbi véi cing mdt bai thi.

b) Uy vién Ban chim thi:

- Cham diém céc bai thi theo diing ddp 4n va thang diém;

- B4o cdo diu hiéu vi pham trong c4c bai thi véi Truéng ban chim thi va dé
nghi hinh thirc xir ly.

~

279 * www. ThuVienPhapLuat.vil

awSoft « Tel: +84-8-3930 3



CONG BAO/S6 685 + 686/Ngay 24-10-2013 61

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban cham thi phai la cong chirc, vién chirc,
nha quan ly, nha nghién ciru khoa hgc, gidng vién co6 trinh d¢ chuyén mon trén dai
hoc hodc ngudi cé nhiéu kinh nghiém dbi véi mén thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi d6i v6i nhimg nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hoic chf)ng, vo hoidc chéng cua ngudi dy thi va nhimg
ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban chim thi khong dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phach.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Piéu 7. Cong tac chuén bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi déng thi giri théng béo triéu tap thi sinh
dy thi, thong bao cu thé thai gian, dia diém t6 chirc on thi (néu cd) va dja diém td
chirc thi cho cac thi sinh cé du diéu kién dy thi.

2. Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi déng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cdc phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi dbi véi ttmg mén thi tai dia diém t6 chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nht 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi phai hoan
thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhur sau:

a) Chuén bj cac mau biéu lién quan dén tb chic thi, gdm: danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; miu bién ban giao, nhan dé
thi, mau bién ban mé dé thi, mau bién ban xir ly vi pham néi quy thi; miu bién ban
ban giao bai thi va mau bién ban tam giit cic gidy td, vat dung cua thi sinh vi pham
quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho cac thanh vién Hdi dong thi, Ban coi thi, Ban giam sat ky
thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé ciia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong thi,
Trudng ban coi va Trudéng ban giam sat ky thi thi in day da ho tén va chirc danh.
Thé cia cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.

Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Trude khi bit diu ky thi phai té chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh ty td chirc 1& khai mac nhu sau: chao c&; tuyén bd ly do; gidi thiéu dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi; cong bo quyét dinh té chirc ky
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thi; cong bé quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich Hoi
déng thi tuyén bd khai mac ky thi; phé bién ké hoach thi, quy ché thi, ni quy thi.

Piéu 9. Té chirc cac cuc hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi; phé bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia cac thanh vién Ban
coi thi; thong nhét cic huéng dén cin thiét dé giam thi thuc hién va hudng din cho
thi sinh thyc hién trong qua trinh thi. _

2. Dbi voi mbi mon thi, trude git thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban coi
thi; phin cong gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong
thi di véi mén thi khac trén ciing mdt phdng thi; phd bién nhimg huéng din va hru
v can thiét cho giam thj phong thi va giam thi hanh lang d6i véi mén thi.

3. Truomg hop cén thiét, khi két thic mon thi, Trudmg ban coi thi t6 chirc hop
Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Piéu 10. Céch b tri, sip xép trong phong thi

1. Bbi véi cic mén thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mdi phong thi
b tri t6i da 50 thi sinh, mbi thi sinh ngdi mét ban hoic ngdi cach nhau it nhét 1
mét. Trudc gid thi 30 phit, giam thi phong thi danh sé bao danh cua thi sinh tai
phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. B6i véi cic mon thi theo hinh thirc thi vin dép: phong thi dugc bd tri ban
cho céc thi sinh chuin bj tra 1¢i sau khi béc tham ngiu nhién cu héi va ban dé héi
thi van dap.

3. D6i véi mén thi theo hinh thirc thi thyc hanh: phong thi phai dugc bd tri phu
hop véi yéu cdu thyc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén may, phong thi nghiém
va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuén bi mdy, phong thi nghiém va
phuong tién phi hop v6i tinh hubng dé thi thye hanh.

Diéu 11. D2 thi

1. Cha tich Hoi ddng thi chi dao Ban d8 thi td chirc viéc xay dyng dé thi,
Trudng ban dé thi trinh Chu tich Hdi ddng thi quyét dinh lya chon d& thi.

2. Noi dung dé thi phai cin cir vao tidu chuén nghiép vu cia ngach cong chic
phu hop véi vj tri viéc 1am cdn tuyén; két ciu dé thi phai bao dam tinh chinh xac,
khoa hgc. Mdi dé thi phai c6 ddp an va thang diém chi tiét. Dé thi phai duoc déng
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d% tai liéu tuyét mat; viéc giao
nhén, mé dé thi déu phai ldp bién ban theo quy dinh.

3. D6i véi mdi mén thi bing hinh thirc thi viét, phai chuén bi it nhit mot dé thi
chinh thirc vi mét dé thi dur phéng,

~
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4. Pbi voi mdi mon thi bang hinh thirc thi tric nghiém, phai chuan bj it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. Dé thi dugc nhan ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ngdi gdn nhau khéng dugc sir dung dé thi gidng nhau.

5. Dbi véi mdi mon thi bing hinh thirc thi vn dap, phai chuén bi it nhit 30 dé
thi, dwgc nhan ban dé thi sinh boc tham ngiu nhién.

6. Viéc nhan ban d& thi (thi viét, thi trac nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bdo dam hoan thanh trudc gio thi 60 phat. D€ thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché d¢ tai ligu tuyét mét. Ngudi tham gia nhan
ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau 1am bai thi.

Piéu 12. Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. Bbi véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo mau quy dinh,
¢6 chir ky cta 02 giam thi phong thi.

2. Bi véi hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh lam bai tryc tiép trén trang danh
riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: sir dung théng nhat mét loai gidy nhap do Hoi déng thi phat ra,
¢6 chir ky cua giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xdc nhén tinh trang d¢ thi va mé& dé thi

I. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung de thi va ky bién ban xac nhén phong bi dung dé thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung dé thi bi mét dau niém phong hodc c6 déu hiéu
nghi ngd khac, gidm thi phong thi lap bién ban (c6 xdc nhan cia 02 dai di¢n thi sinh)
tai phong thi; dong thdi thong bao Trudng ban coi thi dé bdo cdo Chii tich Hoi déng
thi xem xét, giai quyét. Trudng hgp sau khi dd mo dé thi, néu phat hién dé thi c6
16i (d¢ thi c6 sai s6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi gidm thj phong thi
(gidm thi 1) phai thdng bao ngay cho Trudng ban coi thi d€ 1ap bién ban va Trudng
ban coi thi phai bao cao ngay 1én Chi tich Hoi dong thi xem xét, gidi quyet.

3. Chi 6 Chu tich Hoi d6ng thi méi c6 quyén cho phép sit dung dé thi du phong.

Piéu 14. Cach tinh th&i gian lam bai thi

1. Déi véi hinh thirc thi viét: thoi gian bit déu lam bai thi dugc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da duec
nhén ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thi phat du dé thi cho thi
sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén dé thi, gidm thj phong
thi ghi thoi gian bit déu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Dbi voi hinh thic thi tric nghiém: thoi gian bt ddu lam bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phét xong dé thi cho thi sinh. Théi gian lam bai dugc ghi trén
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dé thi, giam thj phong thi ghi thdi gian bét dau va thoi gian nQp bai 1én bang trong
phong thi.

3. D4i v6i hinh thirc thi vin dap: thoi gian chudn bi va tra 1oi cau hoi ciia mdi
thi sinh t1 da 1a 30 phut.

4. Pdi véi hinh thire thi thuc hanh: thoi gian 1am bai thi thuc hién theo yéu cau
ciia dé thi.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Déi véi hinh thirc thi viét va thi trdc nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh dimg 1am bai
va ngp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra sb to= sb trang cua cua bai thi cia tung
thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu céu thi sinh, cac gidm thi phong thi
ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi ting phong thi ban giao toan b bai thi cua thi sinh, dé thi da nhan
ban chua phat hét cho thi sinh va cac van ban khac cé lién quan cho Trudng ban

coi thi. Truédng ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Héi
ddng thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dwoc ban giao bai thi cho Trudéng ban
cham thi sau khi toan bg céc bai thi cta thi sinh 3 dugc danh sb phéach va roc phéch.

2. Dbi véi hinh thirc thi vdn dép va thi thuc hanh:

Két qua cham thi phai dugc téng hop vao bang két qua thi cé chir ky cua céac
thanh vién chim thi va giao ngay cho Truéng ban chim thi. Truong ban cham thi
niém phong két qua truéc sy ching kién cia thanh vién cham thi. Trudng ban
cham thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Héi déng thi ngay khi
két thic budi thi.

3. Vigc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai
c6 bién ban xac nhén do6i vdi timg moén thi.

Piéu 16. Chém thi

1. Trudng ban chim thi t§ chirc, quan ly viéc cham thi tip trung tai dia diém
quy dinh, khong dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién chim thi chi can ¢t vao ndi dung bai thi va dap én, thang diém da
dugc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé chim thi. Chi chdm nhirng bai thi hgp 1é
1a bai thi 1am trén gidy do Hoi déng thi phat, c6 du chu ky cua 02 giam thj phong
thi. Khéng cham nhitng bai lam trén gidy khac vai gidy dung cho ky thi d6, bai lam
trén gidy nhap, bai c6 nhiéu chir khac nhau hodc c6 viét, v& trai véi thudn phong
my tuc, bai c6 danh dau, bai viét tir 02 loai muyc tréd 1én.
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2. Mbi bai thi dwgc 02 thanh vién chim thi déc lap; néu diém cia 02 thanh
vién chim chénh 1éch nhau tir 10% tr& xudng so véi s6 diém tdi da thi lay diém
binh quén; néu chénh 1éch trén 10% so vai diém tdi da thi thuc hién nhu sau:

a) D6i voi mon thi bing hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
dugc chim lai bai 02 thanh vién chim thi khac, néu vin chénh 1éch trén 10% so
v6i diém ti da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban cham thi dé bdo cdo Cha tich
Hoi dé“mg thi xem xét, quyét dinh;

b) D4i voi mon thi bang hinh thirc thi van dép va thi thuc hanh thi cic thanh
vién chim thi trao ddi dé théng nhit ngay khi két thiic phan thi ddi véi thi sinh dé,
néu khong thdng nhit duge thi chuyén két qua lén Trudng ban cham thi dé bao céo
Chu tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi phai dugc thanh vién chim thi ghi rd bing s6 va bing chir
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang téng hop diém chidm thi, néu
¢O stra chira thi phai c6 chir ky cua 02 thanh vién chidm thi & bén canh noi ghi
diém da stra chita. Truong hop diém thi caa thi sinh do Chu tich Hoi déng thi
quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi
ddng thi ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Cha tich Hoi dong thi da
quyét dinh.

4. Sau khi chim xong bai thi cua timg mén thi, timg thanh vién chim thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, ndp cho Truéng ban chdm thi. Truéng
ban chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi quan
ly theo ché d tai liéu tuyét mat.

Pidu 17. Ghép phach va téng hop két qua thi

1. Sau khi té chirc chdm thi xong méi duoc té chitc ghép phach. Truéng ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phéach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi déng thi chiu trich nhiém td chirc tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Héi ddng thi.

3. Chu tich Héi ddng thi bdo céo ngudi dimg d4u co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chitc vé két qua thi dé xem xét, trinh cdp c6 thim quyén cong nhén két
qué ky thi.

Pi¢u 18. Gidm sat ky thi

1. Ngudi dimg déu co quan quan ly cdng chire quyét dinh thanh lap Ban gidm
sat ky thi tuyén cong chirc, gdm céc thanh vién: Trudng ban gidm sat ky thi va céc
giam sat vién. Nhiém vu cu thé ciia cic gidm sat vién do Trudng ban giam sat ky
thi phan cong.
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2. N§i dung gidm st gdm: viéc thyc hién cac quy dinh vé td chirc ky thi, vé hd
s0, tiéu chudn va diéu kién cua ngudi dy thi; vé thuc hién quy ché va néi quy cuia
ky thi.

3. Dia diém gidm sat: tai noi lam viéc cia Hoi dong thi, noi td chirc thi, noi té
chirc danh sé phach, roc phéach, ghép phach va noi td chirc chim thi.

4. Thanh vién Ban gidm sat ky thi duoc quyén vao phong thi va noi chdm thi;
¢ quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm thi
thuc hién ding quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén mirc
phai 13p bién ban thi c6 quyén lap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién
Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chiam thi.

5. Thanh vién Ban giam sét ky thi khi 1am nhiém vu phai deo thé va phai tuin
thi ding quy ché, ngi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, noi quy cua ky thi hoac
lam 19, lot bi mat anh hudng dén két qua cua ky thi thi Trudng ban coi thi, Truéng
ban phach, Truéng ban chim thi bao cdo Chu tich Hoi ddng thi dé kip thdi bao céo
co quan quan ly cong chirc dinh chi nhiém vy giam sat ky thi va xir ly theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 19. Gidi quyét khiéu nai, t§ c4o va phic khio

1. Trong qua trinh t chirc ky thi, truéng hop c6 don khiéu nai, té cao, Hoi
dong thi phai xem xét giai quyét trong thai han 10 ngay, ké tir ngay nhan dwoc don
khiéu nai, té céo.

2. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngu‘m du tuyen c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén dén Hoi
dong thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tong hqp bdo cao Chu tich Hoi dong
thi dé bao cao nguoi ding déu co quan cé thdm quyén tuyen dung cong chirc t6
chirc chim phiic khao trong thai han 15 ngay, ké tir ngay hét thcu han nhén don dé
nghi phic khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phic khao dbi véi
cac don dé nghl phic khao nhdn dugc sau thdi han quy dinh neu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai b phan van thu cia co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng
chirc) va cac don dé nghi phic khao g bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phic khao, khéng bao gdm
nhimg thanh vién da tham gia vao Ban cham thi; két qua chdm phiic khao dugc
tong hop vao két qua thi, Chu tich Hoi ddng thi béo cao nguoi du'ng dau co quan
c6 thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét va thong bao két qua chdm phuc
khao cho ngudi c6 don dé nghi phic khao trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay. Sau do6, trong théi han 15 ngay, ké tr ngay co thong bao két qua chdm phic
khao, ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chic phai trinh
ngudi dimg du co quan quan 1y cong chire phé duyét két qua ky thi.
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Piéu 20. Luwru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom cac van ban vé té chirc ky thi cuia ‘nguoi dimg
déau co quan c6 thim quyen tuyén dung cong chirc, van ban cua Hoi dong thi, bién
ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop nguoi duy thi, dé thi gbc, dap an
va thang diém cua dé thi, bién ban ban glao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang
niém phong d¢ thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, noi quy thi, bién ban ban
giao bai thi, bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhén
két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac tai liéu khac
(néu o) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan quan ly
cong chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiju
trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc dé Ivu trir, quén
ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cap quan ly hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua ngudi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trix trong thi
han 02 nam, ké tir ngay cong bo két qua thi.

Piéu 21. T6 chirc thi tuyén trong trudomg hop khéng thanh 1ap Hdi déng
thi tuyén cong chirc

Trong truong hop khong thanh 1ap Hm déng thi tuyén cong chire thi co quan
c6 tham quyén tuyén dung cong chirc van phai bao dam quy trinh t5 chirc ky thi
theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vu cua Chu tich Héi dong thi do
ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc thuc hién.

Chwrong 11
XET TUYEN CONG CHU'C

Piéu 22. Hi dong xét tuyén cong chirc

1. Hoi dcmg xét tuyén cong churc (sau day viét tat 1a Hoi dong xét tuyén) do
ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh thanh
lap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.

3 H()l dong xét tuyén duoc s dung con déu, tai khoan cua co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat dong cua Hoi dong.
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Piéu 23. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Cha tich Hoi déng xét tuyén

a) Chiu trach nhiém td ght’rc thue hiér} cac nhiém vu clia Hoi ’dé“mg Xét tuyén
theo quy dinh, chi dao vi€c t6 chirc xét tuyén bao dam dung quy ché xét tuyén;

b) Phén céng trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi ddng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra sat hach, Ban phﬁc khao;

d) T6 chire vige xay dung va lya chon dé phong vén theo ding quy dinh, bao
dam bi mét dé phong van theo ché d6 tai lidu tuyét mat;

d) TH chic viéc phong véan va téng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bao cao ngudi dimg déu co quan co thim quyén tuyén dung cdng chirc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyet khiéu nai, té cao trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyen giip Chu tich Héi ddng xét tuyén diéu
hanh hoat dong cua Hb dong xét tuyén va thuc hién mot s nhiém vy cu thé cua
H6i déng xét tuyén theo sy phan cong ctia Chu tich Hoi ddng xét tuyén.

3. Cac Uy vién cua Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi déng x€t tuyén phén
céng nhi€ém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ciia Hoi dong xét tuyén thuc hién
theo ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén giup Cha tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chuan bj cac vin ban, tai liéu cén thiét cia Hoi ddng xét tuyén va ghi bién
ban cac cudc hop cia Hoi dong xét tuyen;

b) Té chirc va chuan bj cac tai liéu dé hudng dan 6n tap cho thi sinh;

c) Té chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi
du xét tuyen theo dung quy dinh;

d) Téng hop, béo cdo két qua xét tuyén voi Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhén don phuc khéo va ghi rd ngay nhan don phuc khéo theo diu van thu
clia co quan cé thim quyen tuyen dung cong chirc chuyen dén, kip thoi bao cao

Chu tich Héi ddng xét tuyén dé bao cao ngudi dimg diu co quan cé thdm quyén
tuyén dung cdng chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 24. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chi tich Hoi ddng xét tuyén thanh 1ap gdm cac
thanh vién: Truéng ban va céc uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Truong Ban kiém tra séat hach:

- Glup Chu tich Héi dong xet tuyén xay dung dé phong van va td chirc thuc
hién viéc phong vain ngudi du tuyén theo dung quy dinh;
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- T4 chirc bb tri nglrm phéng vén bao dam nguyén tac mbi ngudi dy phong vén
phai c6 it nhat 02 thanh vién phong vén va cho diém;

- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chidm phong
véan cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dbéng xét tuyén. Giir gin bi mét két qua diém
phong vén;

- Béo c4o Chu tich Hoi dbng xét tuyén quyét dinh két qua phong vin cia thi
sinh trong truong hop cac thanh vién cham chénh l¢ch nhau trén 10% so v¢i diém
toi da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia xay dyng b dé phong van theo phan cong cia Truéng Ban kiém
tra sat hach;

- Thye hién phong vén, chim diém céc thi sinh theo dung d4p 4n va thang
diém cuia dé phong vin;

- Béo cao cac dau hi¢u vi pham trong qua trinh to chirc phong van véi Trudng
ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thirc xir ly.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a cong chirc, vién
chirc, nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, gidng vién c6 trinh d§ chuyén moén
trén dai hoc hodic ngudi c6 nhi€u kinh nghi¢m ddi véi chuyén nganh, linh vyc phu
hgp véi vi tri can tuyén.

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d4i véi nhimg ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén v¢ hodc chong, vg hodc chong cua ngudi du xét
tuyén va nhing ngudi dang trong thai gian bi xem xét xur ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luét;

Piéu 25. To chirc xét tuyén

1. Céc budce chuén bi t chirc xét tuyén'

a) Trudc ngay té chirc phong vin it nhat 15 ngay, Hoéi dong xét tuyen gui
théng bao triéu tap thi sinh du phong vén, thong bao cu thé thoi gian, dia diém td
chue 6n tap (neu c6) va dia diém t6 chirc phong van cho cac thi sinh c6 du diéu
kién du xét tuyén;

b) Truéc ngly t6 chirc phong van 01 ngay, Hi dong xét tuyén niém yét danh
sach thi sinh theo sb bao danh va theo phong td chirc phéng van, so dbé vj tri cac
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dja diém t6 chitc phong vin;

¢) Trudc ngay t6 chirc xét tuyén it nhét 01 _ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh céc cdng tic chuén bj cho ky xét tuyen nhu sau:

- Qhuan bi cic miu pleu lién quan Qen td chirc xét tuyén, gdm: danh sich thi
sinh d€ goi vao phong van; danh sach dé€ thi sinh ky x4dc nhén sau khi phéng van;
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mau bién ban ban giao, nhan dé, mau bién ban mé dé, mau bién ban dé xir ly vi
pham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong vin va mau bién
ban tam giir cac gidy t&, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuén bi thé cho céc thanh vién Hoi dong xét tuyén, Ban kiém tra sat hach,
Ban giam sat ky xét tuyen bo phéan phuc vu ky xét tuyen Thé cua Chu tich, Phé
Chu tich, Uy vién Hoi dong xet tuyen Trudng Ban kiém tra sat hach va Truéng
ban giam sat ky xét tuyén thi in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh
vién khéc va giam sat vién chi in chirc danh.

2. T6 chirc cudc hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trudc khi td chirc phong van, Trudong ban kiém tra sat hach t6 chirc hop Ban
kiém tra sat hach; phd bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han trach
nhiém cia cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; thong nhit cac huéng dan cén
thiét dé uy vién Ban kiém tra sat hach thuc hién va hudng dan cho thi sinh thuc
hién trong qua trinh té chirc phong vén;

b) Truong hop can thiét, khi két thic budi phong van. Trudng ban kiém tra sat
hach td chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rat kinh nghiém.

3. T6 chirc phong vén:

a) Chu tich Hoi dong xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach té chirc viéc xdy
dung d¢ phong van; Truong ban kiém tra sat hach trinh Chu tlch Hoi dong xét tuyen
quyét dinh lua chon dé phong véan, bao dam mm vi tri can tuyén phai c6 it nhit 20 dé
(kém dép an va thang diém); cac dé phong van dugc nhan ban dé thi sinh béc tham
ngau nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trudc gio phong van 60 phut.

b) Noi dung dé phong van phai can cir vao tiéu chuan nghiép vu cia ngach
cong chirc phu hop véi vi tri viéc lam can tuyén; két ciu dé phong van phai bao
dam tinh chinh xac, khoa hoc. Mdi dé phong van phai c6 dap an va thang diém chi
tiét. Dé phong van phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo
ché d6 tai lidu tuyét mat; viéc giao nhin, mo dé phong van déu phai 13p bién ban
theo quy dinh;

¢) Thoi gian chuan bi va tra 1&i cau hoi cia mi thi sinh téi da 13 30 phut;

d) Khi chim diém phong vén, cic thanh vién chim ddc 1ap. Néu diém cua 02
thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% tro xuéng so véi diém tdi da thi ldy diém
binh quén, néu chénh léch trén 10% so v&i diém téi da thi cic thanh vién chim
phéng vén trao ddi dé théng nhat, néu khong théng nhét dugc thi chuyén két qua 1én
Trudng ban kiém tra sat hach dé bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chim phéng van phai dugc téng hop vao bang két qua cé chir ky
clia cac thanh vién cham phéng van va ban giao cho Truéng ban kiém tra sat hach.
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4. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi to chirc phong van, Truong ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong van cua céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hi dong xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tong hop két qua

x€t tuyén cua cac thi sinh trén co s ket qua hoc tap, diém tot nghiép va diém
phong van dé bao cao Hoi dong xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi dong xét tuyen bao cao nguoi dung dau co quan ¢o tham
quyén tuyén dung cong chirc vé ket qua xét tuyén dé xem xét, trinh cdp cé thdm
quyén céng nhan két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai diém d khoan 3 va diém a
khoan 4 Diéu nay déu phai c6 bién ban xac nhan.

Diéu 26. Giam sat ky xét tuyén

I. Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh thanh lap Ban giam
sat ky xét tuyén cong chirc, gom cac thanh vién: Trudong ban giam sat ky xét tuyén
va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé cua cac giam sat vién do Trudng ban gidm
sat ky xét tuyén phan cong.

2. NOi dung giam sat gom: viéc thyuc hién cac quy dinh vé to chirc ky xét
tuyen vé hé so, tiéu chuan va diéu kién ctia nguoi du xét tuyén; vé thuc hién quy
ché td chirc ky xét tuyén.

3. Dja diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi déng xét tuyén, tai noi té chirc
phong van.

4 Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyen duoc quyen vao phong phong van; ¢
quyen nhic nho thl sinh, thanh vién Ban kiém tra sat hach thyc hién dung quy ché
to chue ky xét tuyen khi phét hién c6 sai pham dén mirc phai 1ap bién ban thi co
quyen lap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi ddng xét tuyén, thanh
vién Ban kiém tra sat hach.

5. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyen khi lam nhiém vu phai deo thé va
phai tuén thu dang quy ché cua ky xét tuyén; néu vi pham quy che cua ky xét
tuyén hodc 1am 19, lot bi mat anh huéng dén két qua cua ky xét tuyén thi Trudng
ban kiém tra sat hach bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén dé kip thoi bao céo co
quan quan 1y c¢dng chirc dinh chi nhiém vu giam sat ky xét tuyén va xir ly theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 27. Giai quyét khiéu nai, té cdo va phiic khao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét mycn truong hop c¢6 don khiéu nai, té céo,
Héi dong xét tuyen phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan dugc don khiéu nai, té cdo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ‘ngay niém yét cong khai két qua xét tuyen, néu
thiy c6 sai sot cia Hoi dong xét tuyén trong viéc tinh diém hoc tap, diém tot nghiép
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thi ngudi du tuyen c6 quyén giri don dé nghi phic khao ket qua xét tuyen dén Hoi
d6ng xét tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén tong hop bao cao Chu tich
Hoi dong xét tuyén dé bao céo ngudi dimg dau co quan ¢ thdm quyen tuyén dung
cong chirc td chirc phuc khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay het thot han nhén
don dé nghi phuc khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phuc khao déi
véi cac don dé nghi phiic khédo nhén dugc sau théi han quy dinh néu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai bd phan van thu cia co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong
chirc) va cac don dé nghi phic khao giri bing thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi ddng xét tuyén quyét dinh thanh lap Ban phiic khao; két qua
phuc khao dugc téng hop vao két qua xét tuyén, Chu tich Hoi déng xét tuyén bao
cdo nguoi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét va
thong bao két qua phic khao cho ngudi c6 don dé nghi phiic khao trong thdi han
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Sau do, trong thdi han 15 ngay, ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc phai trinh ngudi dimg dau co quan
quan 1y cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.

Diéu 28. Luru trir tii liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: cac vin ban vé td chirc ky xét tuyén cua
ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc, vin ban cia Hoi
dbng xét tuyén bién ban cac cudc hop Hoi ddng xét tuyén danh sach tong hop
ngudi du tuyen, dé phéng vén gbc, thang diém va dap an dé phong vén, cac blen ban
ban giao de phong vén, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong vén, bién
ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyen bang tong hop két qua phéng
vén, két qua xét tuyen quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén, bién ban phic khao,
giai quyet khiéu nai, t cdo va céc tai liéu khac (neu co) cua ky xét tuyen.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngdy co quan
quéan 1y cdng chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong xét
tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé Iuu trir, ban
giao cho co quan c6 thim quyén tuyén dung luu trit, quan 1y tai liéu vé ky xét
tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quén 1y hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua ngudi du xét tuyén.

Piéu 29. Té chirc xét tuyén trong trudmg hep khéng thanh lip Hpi ddng
xét tuyén cdng chirc

Trong trudng hop khong thanh 14p Hoi ddng xét tuyén cong chirc thi co quan
co tham quyén tuyén dung cong chitc vin phai bao dam quy trinh t§ chirc ky xét
tuyen theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vu caa Chu tich Hoi dong xét
tuyén do ngudi dig dau co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc thuc hién.
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Phu luc s6 3

NQI QUY
KY THI TUYEN, THI NANG NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B¢ Néi vu)

Piéu 1. Quy dinh dbi véi thi sinh tham dr ky thi

1. Phai c6 mit trude phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhén dan hodc cac gidy to tiy than hgp phép
khac (cé dan anh) dé€ giam thi phong thi doi chiéu khi goi vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo s6 bao danh, dé Gidy chimg minh nhan dan hogc gidy t&
khéac 1én mét ban dé giam thi phong thi va cac thanh vién Héi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi but viét, thuéc ké; khéng dugc mang vao
phong thi dién thoai di dng, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién
thong tin khac va cac loai giay to, tai liéu co lién quan dén ndi dung thi (trir trudong
hgp d¢ thi cé quy dinh khac).

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phat dé 1am bai thi, khong dugc 1am bai thi
trén gidy khac. Phai ghi ddy di cdc muc quy dinh trong gidy lam bai thi. Méi to
gidy thi phai cé du chir ky ctia 02 gidm thi phong thi, bai thi khong c6 du chir ky
cia 02 giam thj phong thi dugc xem la khong hop 1§.

6. Bai thi chi dugc viét bfing mot loai myc ¢6 mau xanh hodc mau den. Khong
dugc sir dung cac loai myc mau khac, muc nhii, myc phan quang, but chi dé lam
bai thi.

7. Trir phan ghi bt budc trén trang phéch, thi sinh khong dugc ghi ho tén, chix
ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hoédc cac dau hiéu khac 1én bai thi.

8. Gifr trat tir va khong duoc hut thuéc trong phong thi.

9. Khéng duoc trao di véi ngudi khéc trong thdi gian thi, khéng dugc trao déi
gidy thi, gidy nhap, khong dugc quay cop bai thi cia thi sinh khic hogc c6 bat ky
mot hanh déng gian 1an nao khac dé dat dugc ket qua thi tot hon.

10. Néu cén héi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Trudng hop cén viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phin d3 viét trong
bai thi (tnr trudng hop dé thi c6 quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mdt nira thoi gian lam bai va phai
dugc sy déng y cua giam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi d6i véi mon thi ¢6 thai gian dudi 60 phut.
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‘ 13. Trong thoi gian khé}lg dqqc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khoan 12
Diéu nay, thi sinh c6 dau, 6m bat thudng thi phai bao cdo giam thi phbqg thi va
giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

14. Ngimg lér}‘l b:'Eli va ndp bai cho giam thi phong th’i ngay sau khi giam thj
phong thi tuyén bo hét thdi gian lam bai thi. Phai ghi 15 s6 td, s6 trang cua bai thi
dd ndp va ky vao dqnh sach ndp bai thi. Trudng hop khdng lam duogc bai, thi sinh
ciing phai ndp lai giay thi.

Diéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai lap bién ban va tiy theo mirc dd vi
pham, thi sinh s& bj xir ly ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: ap dung d6i véi thi sinh vi pham mét trong céc 13i:

- C6 y ngdi khong ding chd ghi sé bao danh ciia minh;

- Trao di véi ngudi khac da bi nhic nhd nhung van khong chip hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir trudmg hop dé thi co
quy dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

Hinh thirc ky luét khién trach do giam thi phong thi lap bién ban va cong bd
cépg khai tai phong thi. Thi sinh bi khién trach & bai thi nao s& bi trir 20% két qua
di€m thi cia bai thi dé.

b) Canh c4o: 4p dung ddi véi thi sinh vi pham mét trong cac 15i:

- P bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- Sir dung tai liéu trong phong thi (trir truomg hop dé thi cé quy dinh duge sir
dung tai liéu trong phong thi);

- Trao d6i gidy nhap, bai thi cho nhau;

- Chép bai cua ngudi khac;

- Str dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may éph, may vi tinh va cac phuong
tién thong tin khac trong phong thi (trir trudmg hop dé thi ¢é quy dinh khac).

Hiqh thirc ky luét canh cdo do gidm thi phong thi 1ap bién ban, thu tang vat va
cé‘:ng b6 cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh céo ¢ bai thi nao thi s& b trir 40%
két qua diém thi cia bai thi 0.

c) Djnh f:hi thi: 4p dung dbi véi thi sinh vi pham da bi 1ap bién ban cénh cao
nhung van co tinh vi pham néi quy thi;

Hinh thic ky lut dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong bd
cét}g kh:rii tai phong thi. Thi sinh bi dinh chi thi mén nao thi bai thi mén d6 duoc
cham diém 0.
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—

d) Hity bo két qua thi: a4p dung ddi véi thi sinh phét hién danh trao bai thi, thi
ho hoac da bi xir Iy ky luat & bai thi trude, nhung bai thi sau van ¢6 tinh vi pham
ndi quy dén murc canh cao.

d) Néu thi sinh vi pham & mirc d6 nghiém trong, ¢ y gdy mat an toan trong
phong thi thi sé bi xir ly theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc trudng hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai lap bién ban thi 02 gidm
thi phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong bd
cong khai tai phong thi, giam thi 1 phong thi phai bao cdo ngay véi Trudng ban coi thi.

3. Thi sinh c6 quyén té giac nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho
giam thi, Truong ban coi thi hoic Hoi dong thi.

Piéu 3. Quy dinh ddi véi gidm thi phong thi, gidm thj hanh lang

1. Phai c6 mat tai dia diém thi ding gi®d quy dinh. Trang phuc gon gang thé
hién van minh, lich su.

2. Thyc hién dung chic trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché va noi quy cua
ky thi.

3. Giir trat tu, khong duge hut thuéc, khong duge sir dung dién thoai di dong,
may anh trong phong thi.

4. Khéng dugc trao doi riéng vai bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham d6i v6i giam thi phong thi, gidm thi hanh lang

1. Giam thi phong thi, giam thi hanh lang vi pham cac quy dinh tai Diéu 3 cua
Noi quy nay thi tuy theo mirc 6 vi pham, Trudng ban coi thi nhic nho hodc dé
nghi Chu tich Hji dong thi dinh chi nhiém vu giam thi.

2. Truong hop giam thi phong thi c6 cac hanh vi lam 16 dé thi, chuyén dé thi ra
ngoai, chuyén dap an tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Héi dong thi dinh chi
nhiém vy giam thi. Truéng hgp vi pham nghiém trong, gdy anh hudng dén két qua
ky thi thi bi xem xét xir ly ky luat theo quy dinh d61 véi can b, cdng chire, vién
chirc hoic bi truy tb theo quy dinh cta phap luit.
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Phuy lyc s6 4

QUY CHE
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua By Ngi vu)

Chuong 1
HOQI PONG THI NANG NGACH, CAC BQ PHAN GIUP VIEC
CUA HOQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Muc 1
HQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Piéu 1. Hi dong thi nang ngach cdng chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cong chuc (sau day viét tit la Hoi dong thi) do
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén t6 chirc thi nang ngach cong chirc quyét
dinh thanh 14p. Hoi ddng thi hoat dng theo timg ky thi va tir gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vy.

2. Nhiém vy, quyén han cua Hoi dfmg thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Pidu 32 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan ly cong chic.

3. Hoi ddng thi dugc sir dung con diu, tai khoan ciia co quan c6 thim quyén &
chire thi ndng ngach cong chirc trong cac hoat dong cua Héi dong.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Hi dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cic nhiém vu ctia Héi ddng thi theo quy
dinh, chi dao t0 chirc ky thi bao dam ding ndi quy, quy che cua ky thi;

b) Phén cong trach nhiém cho timg thanh vién cia Hoi ddng thi, trong sb cac
thanh vién phan cong mét ngudi 1am Uy vién thudng tryc Hai ddng thi;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phic khao;

d) Té chirc viéc xay dung dé thi, lua chon dé thi, bao quan, lwu trir cac dé thi
theo dung quy dinh; biao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

d) Té chirc viéc coi thi, quan ly bai thi, danh sé phach, roc phéach, quan ly
phach va cham thi theo quy dinh;
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e) Bdo cdo ngudi dimg dau co quan co thim quyén td chirc thi nang ngach
cong chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua ky thi;

g) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t4 chirc ky thi.

2. Uy vién thudng truc Hoi ddng thi: gitp Chu tich Hdi déng thi diéu hanh
hoat dong cua Hoi dong thi va thyc hién mét s nhiém vu cy thé cua Hoi dong thi
theo sy phén cong ciaa Chu tich Hi dong thi.

3. Céc Uy vién cia Hoi dong thi do Chi tich Hi dong thi phan cong nhi¢m vu
cu thé d€ bao dam cac hoat dong cia Hyi dong thi thuc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitp Chu tich Hoi déng thi:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu cin thiét cia Hoi déng thi va ghi bién ban céac
cudc hop cia Hji dong thi;

b) T chirc va chuén bj céc tai liéu dé hudéng dan 6n tap cho thi sinh;

c) Td chirc viéc thu phi du thi nang ngach, quan Iy chi tiéu va thanh quyét toén
phi du thi ning ngach theo ding quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Trudng ban phach, nhén bai thi da roc phach va danh s6 phach tir Trudng ban
phach; ban giao bai thi da roc phach cho Truéng ban cham thi va thu bai thi 43 cé
két qua chim thi tir Truéng ban chim thi theo ding quy dinh;

d) Téng hop, bao cdo két qua thi véi Hoi ddng thi;

e) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhdn don phic khao theo ddu vin thu
cta co quan c6 thim quyeén to6 chirc thi ndng ngach chuyén dén, kip théi bao céo
Chu tich H§1 dong thi dé bao cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén t6 chirc
thi ndng ngach xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BOQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi df‘mg thi thanh 1ap, gc")m cac thanh vién: Truong
ban, Phé trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cia cac thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Gitip Hoi ddng thi t§ chirc ky thi theo diing quy ché va ndi quy cuia ky thi;

- B tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Phé trudng ban coi thi; phan cong
giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mén thi;

- Nhan va bao quan deé thi theo ding quy dinh;
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- Tam dinh chi viéc coi thi ctia giam thi, kip thi béo cdo Chu tich Hi dbng thi
quyét dinh hoic dinh chi thi d6i vdi thi sinh néu thiy c6 cin cir vi pham ndi quy,
quy ché cua ky thi;

- Té chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi d& ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hi dong thi.

b) Phé Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mét s hoat dong cia Ban coi thi theo su
phin ¢ong ciia Truedng ban coi thi.

¢) Gidm thi phong thi:

MSdi phong thi duge phin cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mot giam thi dwoc
Trudng ban coi thi phin cong chiu trach nhiém chinh trong viéc t4 chirc thi tai
phong thi (goi 1a giam thi 1). Giam thi 1 phan céng nhiém vu cu thé cho cic giam
thi tai phong thi. Giam thi phong thi thyc hién cac nhiém vy sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 béo danh cua thi sinh vao chd ngéi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhdn din (hoic mét

trong céc loai gidy t& tuy than hop phap khac) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh
mang vao phong thi nhitng vét dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi theo
ding vi tri;

- Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; hudng dan thi sinh céc quy dinh vé lam bai thi, néi quy thi;

- Nhan dé thi; kiém tra niém phong d€ thi c6 sy chimg kién cia thi sinh; mé dé
thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thure hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

- Xir ly cac truomg hqp vi pham ndi quy thi; 1dp bién ban va bao cao Trudng
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp,
dam bao ding ho tén, sb bio danh, s6 t&; ky bién ban va ban glao bai thi, d& thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cdc bién ban vi pham (néu c6) cho Truéng
ban coi thi.

d} Giam thi hanh lang:

- Giir gin trit tir va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhéc nhd, phé binh, cing gidm thj phong thi 1ap bién ban thi sinh
vi pham néi quy, quy ché cia ky thi & khu virc hanh lang. Trudmg hgp vi pham
nghiém trong nhu gdy mat trit ty, an toan ¢ khu vire hanh lang phdi bdo ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.
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3. Tiéu chuén giam thi:

a) Ngudi duge cir lam giam thj phai 1a cong chirc, vién chirc & ngach chuyén
vién hodéic twrong duong trd 1én;

b) Khéng cir 1am gidm thj d6i voi nhitng ngudi la cha, me, anh, chi, em rugt
cua bén vg hodc chong, v¢ hodc chong cia ngudi dy thi vérnhi'mg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luit;

¢) Ngudi duge cir 1dm giam thi khong duoc tham gia Ban dé thi va Ban chim thi.

Piéu 4. Ban phéch

1. Ban phich do Chii tich H$i dong thi thanh 1ap gém cdc thanh vién: Trudng
ban va céc uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia céc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phach:

- Gitip Hoi dong thi va phan cong nhiém vy cy thé cho céc thanh vién Ban
phach dé€ t6 chirc thyc hién viéc danh s6 phach va roc phéach céc bai thi theo ding
quy dinh cia ky thi;

- Niém phong phach va bai thi d& dugc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky H§i dong thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Danh s6 phach va roc phach céc bai thi theo phin cong ciia Trudng ban phach;

- Bao dam bi mat sé phéch.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban phach phai 1a ¢ong chirc, vién chirc dang
& ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban phach d6i véi nhimg ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em ruft ciia bén v¢ hodc chong, vo hoic chong cua ngudi dir thi va phi"mg
ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir ly ky ludt hoic dang thi hanh quyét dinh
ky luét;

c) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phéch khong dugc tham gia Ban chdm thi.

Piéu 5. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Cha tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm cdc thanh vién: Trudng
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta céc thanh vién Ban d2 thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitp Hoi dong thi t6 chirc thyc hién viéc xay dung bd dé thi hoic ngén hang
cdu hdi theo dung quy dinh;

- Gitr bi mat ciia bd d thi hodc ngan hang céu hoi theo quy dinh.

~

279 * www. ThuVienPhapLuat.vi

awSoft « Tel: +84-8-3930 3



80 CONG BAO/SH 685 + 686/Ngay 24-10-2013

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xdy dung b dé thi hodc ngin hang ciu héi theo phan cong cua
Truéng ban dé thi;

- Giir bi mat ctia by dé thi hoic ngin hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi phai la cong chirc, vién chirc, nha
quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, gidng vién ¢6 trinh d¢ chuyén mén trén dai hoc
hodc ngudi cé nhiéu kinh nghiém d6i véi mon thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban dé thi d6i v&i nhitng ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vg hodc chong cua ngudi dyu thi va nhimng
ngudi dang trong thai gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi.

Pidu 6. Ban chim thi

1. Ban chdm thi do Chu tich Hoi dong thi thanh lap gém cac thanh vién:
Trudng ban va céac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban cham thi:

a) Truéng ban cham thi:

- Gitip Hoi ddng thi té chirc thyc hién viéc cham thi theo ding quy dinh;

- Phén cdng céc ity vién Ban chim thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét, thi
van dap phai cd it nhat 02 thanh vién cham thi;

- T6 chirc trao d6i dé thdng nhat bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, phé
duyét dap an, thang diém chi ti€t cua dé thi trude khi cham thi;

- Nhén va phan chia bai thi cia thi sinh cho céc thanh vién Ban chim thi, ban
giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky H$i dong thi;

- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hi déng thi xem xét va giai quyét khi phat
hién bai thi cua thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi.
Giir gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong trudng hop cac thanh vién chidm thi chdm
chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém toi da d6i véi cung mét bai thi.

b) Uy vién Ban chim thi:

- Chém diém céc bai thi theo ding dap an va thang diém;

- Béo cao ddu hiéu vi pham trong cac bai thi véi Trudng ban chim thi va dé
nghi hinh thirc xir ly.
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3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban cham thi phai 1a cong chirc, vién chirc,
nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén mén trén dai
hoc hodc ngudi ¢é nhiéu kinh nghiém do6i véi mén thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi dbi v6i nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chong, vg hodc chong clia ngudi du thi va nhimg
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban cham thi khéng dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phéach.

Chuwong 11
TO CHUC KY THI NANG NGACH

Piéu 7. Céng tic chuin bj ky thi

1. Trudce ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi dong thi gt thong bao triu tap thi sinh
dy thi, thong bdo cu thé thdi gian, dia diém t8 chirc 6n thi (néu cd) va dia diém to
chirc thi cho céc thi sinh cé dii diéu kién dy thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séach thi sinh theo sé
bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi dbi véi timg mén thi tai dja diém té chic thi.

3. Truéc ngay thi it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi phai hoan
thanh céc cong tac chuén bi cho ky thi nhur sau:

a) Chuan bj cac mau biéu lién quan dén t6 chirc thi, gém danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban ban g:ao
nh4n dé thi, mau bién ban m& dé thi, mau bién ban xir ly vi pham ndi quy thi; méiu
bién ban ban giao bai thi va méu bién ban tam giir cac gidy to, vat dung cua thi
sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bi thé cho céc thanh vién Hoi déng thi, Ban coi thi, Ban giam sat ky
thi, b§ phan phuc vu ky thi. Thé cua Chu tich, Uy vién Hi dong thi, Trudng ban
coi thi va Truong ban gidm sat ky thi thi in ddy du ho tén va chic danh. Thé cua
cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chire danh.

Dic¢u 8. Khai mac ky thi

. Truée khi bat dau ky thi phai té chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh ty to chirc 1€ khai mac nhu sau: chao co; tuyen bb ly do; glm thi¢u dai
biéu; cong bé quyét dinh thanh lap Hoi dong thi; cong bd quyét dinh t6 chirc ky
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thi; cong b quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich Hoi
dong thi ndng ngach tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi,
ndi quy thi.

Didu 9. Té chirc cac cude hop Ban coi thi

I. Sau 1€ khai mac, Trudng ban coi thi to chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, nol quy, nhiém vy, quyen han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban
coi thi; théng nhit cac huéng dan can thiét dé giam thj thyc hién va huéng dan cho
thi sinh thyuc hién trong qua trinh thi.

2. Péi v6i mdi mén thi, trude gidr thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban coi
thi; phén céng gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi
phong thi d6i v&i mén thi khac trén cing mot phong thi; phd bién nhimg hudng
dan va luu y can thiét cho cac giam thi phong thi va gidm thi hanh lang d61 vai
mon thi.

3. Trudng hop cén thiét, khi két thiic mén thi, Truéng ban coi thi td chirc hop
Ban coi thi dé rut kinh nghiém.

Piéu 10. Cach bé tri, sip xép trong phong thi

1. Bon véi cdc mén thl theo hinh thirc thi viét, thi trﬁc nghiém: mdi phong thi
b tri tbi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hodc ngdi cach nhau it nhat 1 mét.
Trude gios thi 30 phat, giam thi phong thi danh sb bao danh cua thi sinh tai phong
thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Doi v6i cac mén thi theo hinh thirc thi vin dap: phong thi dugc bé tri ban
cho cac thi sinh chudn bi tra 1i sau khi béc thim ngau nhién cau hoi va ban dé hoi
thi van dap. P6i voi mén thi bao vé dé an, phong thi dugc bé tri nhu phong bao vé
luén 4n, luan van.

3. Péi v6i mon thi theo hinh thirc thi thue hanh: phong thi phai dugc bé tri phu
hop véi yéu cau thuc hanh. Trudng hop thi thye hanh trén may, phong thi nghiém
va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuén bj may, phong thi nghiém va
phuong tién ph hop véi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Diéu 11. e thi

1. Chu tich Hoi ddng thi chi dao Ban dé thi td chitc viéc ra dé thi va trinh Cha
tich Hoi ddng thi quyét dinh lya chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai cin ¢ vao tiéu chuin nghlq:p vu cua ngach dy thi, két
céu dé thi phai bao dam tinh chinh xéac, khoa hoc. M3i dé thi phai cé dap an va
thang diém chi tiét. P& thi phai duoc dong trong phong bi, niém phong va bao

quan theo ché d tai lidu tuyét mat; viée giao nhan, m& dé thi déu phai 1ap bién ban
theo quy dinh.
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3. Déi véi mdi mén thi bing hinh thirc thi viét, phai chudn bj it nhit mot dé thi
chinh thirc va mot dé thi dy phong.

4. Pbi véi mbi mon thi bing hinh thirc thi tric nghiém, phai chudn bj it nhit 02 dé
thi chinh thirc va 02 dé thi dy phong. Pé thi dugc nhin ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ngdi gin nhau khéng dugc sit dyng dé thi giéng nhau.

5. D6i véi mbi mén thi bang hinh thirc thi vin dap, phai chuin bj it nhit 30 dé
thi, dugc nhan ban dé thi sinh bdc tham ngiu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bdo dam hoan thanh truéc gir thi 60 phit. Dé thi sau khi nhin ban
dugc niém phong va bao quan theo ché d tai ligu tuyét mét. Ngudi tham gia nhin
ban dé thi phai dwgc cach ly cho dén khi thi sinh bat ddu 1am bai thi.

Piéu 12. Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. P6i v6i hinh thire thi viét, gidy lam bai thi dugc in sin theo mau quy dinh,
cé chit ky cia 02 giam thi phong thi.

2. Bbi véi hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh 1am bai tryc tiép trén trang danh
riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhap: sir dung théng nhit mét loai gidy nhap do Hoi ddng thi phat ra,
cé chir ky ctia giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xdc nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Glam thi phong thi m&i 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xéc nhdn phong bi dyng dé€ thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudmg hop phong bi dung dé thi bi mit diu niém phong hoic ¢6 ddu hiéu
nghi ngd khéc, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 xéc nhan cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoéi théng bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich
H$i déng thi xem xét, gidi quyét. Truong hop sau khi da md dé thi, néu phat hién
de thi ¢ 16i (dé thi c6 sai so6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi giam thj
phong thi (gidm thi 1) phai théng bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 13p bién
ban va Trudng ban coi thi phii bdo c4o ngay 1én Chu tich Hoi d6ng thi xem xét,
giai quyeét.

3. Chi c6 Cha tich Hbi dong thi méi cé quyén cho phép sir dung dé thi dir phong.

Piéu 14. Cach tinh thdi gian 1am bai thi

1. Déi véi hinh thirc thi viét: Thoi gian bit diu [am bai thi dvgc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét de thi; trudng hop dé thi da dugce
nhén ban d¢ phat cho timg thi sinh thi tinh tir giam thj phét du dé thi cho thi sinh va
doc lai hét @€ thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén dé thi, gidm thj phong thi ghi
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thoi gian bat ddu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi. Truéng hop thi vidt
dé an thi thoi gian lam bai 12 01 ngay theo hudng dan cia Hoi dong thi.

2. Déi v6i hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bit dau 1am bai thi dwoc tinh
sau 5 phut k€ tir khi phat xong @€ thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dugc ghi trén
dé thi, giam thi phong thi ghi théi gian bét dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

3. Df}i v&i hinh thirc thi van dap: Thoi gian chudn bj va tra 10 cau hoi cia mdi
thi sinh t6i da 1a 30 phut.

4 Déj va1 hinh thic thi thyc hanh: Thoi gian lam bai thi thuc hién theo yéu
ciu cua dé thi.

5. D0i véi hinh thirc thi bao v d€ an: Thoi gian bao v¢ dé 4n clia mdi thi sinh
toi da 1a 30 phut.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Péi v6i hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét théi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu cu thi sinh dimg lam bai
va ndp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra 80 t0, s6 trang cua bai thi cia timng thi
sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu céu thi sinh, cic giam thj phong thi ky
vao danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi timg phong thi ban giao toan b bai thi cua thi sinh, dé thi d4 nhan
ban chua phat hét cho thi sinh va cac vén ban khac c6 1ién quan cho Truong ban
coi thi. Truéng ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hdi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Trréng ban
cham thi sau khi toan b cac bai thi cla thi sinh 43 dugc danh s6 phach va roc phach.

2. Dbi véi hinh thire thi van dap, thi thuc hanh hodc thi bao vé dé an:

Két qua chim thi phai duoc tbng hop vao bang két qua thi cé chir ky cua cic
thanh vién cham thi va giao ngay cho Trudng ban cham thi. Truéng ban cham thi
niém phong két qua trwdc sy chimg kién cua thanh vién chdm thi. Truéng ban
cham thi ban giao toan bg két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi ngay khi
két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay déu phai
¢0 bién ban xac nhén d6i véi tirng mon thi.

Piéu 16. ChAm thi

1. Truéng ban chdm thi td chirc, quan 1y viéc chdm thi tip trung tai dia diém
quy dinh, khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dia di€ém cham thi.

~
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Thanh vién chim thi chi can cir vio ndi dung bai thi va dap 4n, thang diém da
dugc Chi tich Hoi dong thi phé duyét dé chidm thi. Chi chdm nhimg bai thi hop 18
1a bai thi lam trén gidy do Hoi ddng thi phat, c6 du chir ky cia 02 giam thi phong
thi. Khong cham nhimg bai 1am trén gidy khac véi gidy ding cho ky thi d6, bai 1am
trén gidy nhap, bai cé nhiéu chir khac nhau hodc c6 viét, v& trai véi thudn phong
m§ tuc, bai c6 danh du, bai viét tir 02 loai muc trd 1én.

2. Mbi bai thi duge 02 thanh vién chdm thi déc lap; néu diém cua 02 thanh
vién chim chénh léch nhu tir 10% tré xudng so véi s6 diém téi da thi ly diém
binh quan; néu chénh léch trén 10% so véi diém t6i da thi thyc hién nhu sau:

a) Ddi v6i mon thi bing hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
dugc chim lai béi 02 thanh vién chdm thi khac, néu vin chénh léch trén 10% so
v6i diém t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chim thi dé béo cdo Chu tich
Hoi déng thi xem xét, quyét dinh;

b) Déi véi mén thi bang hinh thirc thi vn dép, thi thuc hanh va thi bao vé dé
4n thi cac thanh vién chdm thi trao d6i dé théng nhét ngay khi két thic phan thi dbi
véi thi sinh d6, néu khéng théng nhit dugc thi chuyén két qua 1én Truong ban
chim thi & bdo cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Piém ciia bai thi phai duoc thanh vién cham thi ghi 6 bing s6 va bing chix
vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chdm thi, néu
c6 sira chira thi phai c6 chir ky ciia 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi ghi
diém d4 sira chira. Truong hgp diém thi cua thi sinh do Cha tich Hoi déng thi
quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay thi Chu tich Hoi
ddng thi ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong thi d3
quyét dinh.

4. Sau khi chim xong bai thi ciia timg mén thi, timg thanh vién chim thi téng
hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, nop cho Truéng ban chim thi. Truéng
ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi quan
ly theo ché d6 tai liéu tuyét mat.

Piéu 17. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi dugc té chirc ghép phach. Truémg ban
phéch niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi chiu trich nhiém té chirc tdng hop két
qua thi sau khi ghép phach va bdo cdo Chii tich Hgi déng thi.

3. Chu tich Hoi déng thi bio cdo ngudi ding diu co quan c6 thdm quyén té
chirc thi ning ngach vé két qua ky thi ning ngach d¢ xem xét, cong nhan két qua

ky thi.
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Piéu 18. Gidm s4t ky thi

1. Ngudi dimg dau co quan ¢ thdm quyén té chirc thi nang ngach cong chirc
quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP quyét dinh thanh 1ap Ban giam
sat ky thi ndng ngach cong chirc, gom cac thanh vién: Trudng ban giam sat ky thi
va cac giam sat vién. Nhiém vy cu thé cua cac giam sat vién do Trudng ban giam
sat ky thi phan cong.

2. Noi dung gidm sat gdm: viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc ky thi, vé hé
s0, tiéu chudn va diéu kién cuia ngudi dy thi; vé thuc hién quy ché va ndi quy cua
ky thi.

3. Pia diém giam sat: tai noi lam viéc cia Hoi ddng thi, noi té chirc thi, noi t6
chirc danh sé phéch, roc phéach, ghép phach va noi td chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi cham thi;
c6 quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi
thyc hién ding quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén muc
phai l4p bién ban thi cé quyén lap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién
Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi 1am nhiém vu phai deo thé va phai tuén
thu ding quy ché, ndi quy cia ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cia ky thi hoéc
lam 16, lot bi méat anh hudng dén két qua cua ky thi thi Truéng ban coi thi, Trudng
ban phéach, Truéng ban chim thi bao cao Chu tich Hoi dong thi dé kip théi béo cdo
co quan c6 tham quyén t6 chirc thi ning ngach cong chirc dinh chi nhiém vu giam
sat ky thi va xir ly theo quy dinh cua phap luat.

Didu 19. Giai quyét khiéu nai, to cio va phic khio

1. Trong qua trinh td chirc ky thi, truong hop cé don khiéu nai, td cdo, Hoi
dong thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhin dugc don
khiéu nai, t6 cao.

2. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, ngudi dy thi co
quyéen guri don dé nghi phic khao két qua bai thi dén Héi dong thi. Uy vién kiém
Thu ky Hoi déng thi tong hop, bdo cdo Cha tich Hoi ddng thi dé t6 chirc chdm
phic khao va théng bao két qua chdm phuc khao cho ngudi c6 don dé nghi phiic
khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don phic khao theo quy
dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phic khao déi vi cac don dé nght phuc khao
nhén dugc sau thoi gian quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phéan
vin thu ciia co quan ¢6 thdm quyén td chirc thi ning ngach cdng chirc) va cac don
dé nghi phic khao guri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chii tich Hoi déng thi quyét dinh thanh l1ap Ban phic khao, khong bao gbm
nhitng thanh vién d3 tham gia vao Ban cham thi; két qua cham phuic khao dugc
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tdng hop vao két qua thi. Sau 46, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thong bao két
qua phuc khao, Chu tich Hji déng thi bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 thdm
quyén t6 chirc thi nang ngach c6ng chirc xem xét, céng nhan két qua ky thi.

Piéu 20. Luru trit tai ligu

1. Tai liéu vé& ky thi bao gém: cac van ban vé t6 chirc ky thi cia ngudi dimg
dau co quan c6 tham quyén t6 chic thi ning ngach cong chic, van ban cia Hoi
dong thi, bién ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hgp nguoi dy thi, dé
thi gbc, dap an va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xéc
dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban 1ap vé cc vi pham quy ché, ndi quy
thi, bién ban ban glao bai thi, bién ban cham thi, bang tong hqp két qua thi, quyét
dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, td céo va cac
tai liéu khac (neu cd) cua ky thi.

2. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky thi (ngdy co quan c6 tham
quyén to chirc thi nang ngach cong nhén két qua ky thi), Uy vién ki€ém Thu ky Héi
d6ng thi chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan cé tham quyén td chirc thi nang ngach cong chirc dé
luu trit, quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Pi€u nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phén cdp quan 1y hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua nguoi dy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi luu trir trong thoi
han 02 nam, ké tir ngay cong bo két qua thi.

Piéu 22. Ap dung quy ché d6i véi truwomg hep iy quyén td chirc thi ning
ngach cong chirc

Dbi véi ky thi nang ngach cong chirc do co quan ¢6 thim quyén té chirc thi
ning ngach Gy quyén cho co quan quén ly cong chirc thuc hién thi viéc thanh lap
Hoi ddng thi, viéc xay dung dé thi va td chirc cham thi thyc hién theo quyét dinh
cua co quan ¢6 tham quyén to chirc thi ndng ngach céng chirc va quy dinh tai Quy
ché nay.
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Miuso 1

BAO CAO SO LUGNG, CO'CAU NGACH CONG CHUC HIEN CO
VA DE NGH] S0 LUONG CHI TIEU NANG NGACH CUA TUNG NGACH CONG CHUC NAM...
(Ban hanh kém theo Thong tue 50 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ciia B6 Ngi vu)
DE nghi s6 lugng chi tiéu nang | Ghi
ngach ciia timg ngach cong chirc | chu

S0 lrgng, co cdu ngach cdng chire hién co

Tén co quan, | Tong| CVCC| CVC | CV | CS cvee | cve | Cv | €S
t0 chire, dom vi 50 hodc | hodc | hodc | hodc | Nhdn | hodc | hodc | hodc | hodc
tiwong | twong | fwong | teomg | vien | twong | twong | twomg | twong
dong | dwong | deomg | dirong dwong | duong | duwomg | dwong

TT

() () L@ 16 O 0 6 [ 6 (9| @) 1) |1

.......................................................................................................................................................................

Ghi chit: Mdu béo cdo ndy ap dung trong ky thi ning ngach theo nguyén tic canh tranh dugc giri kém theo van bén cia co
quan quan Iy cong chirc giri Bo Ngi vu hosc Ban T4 chire Trung wong,
eevereesnney 1GAY..... thng..... ndm 20........
Thi trwéng B9, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong ddu)

+ §89 0S5/0Vd DNQD 88

N/989

£10Z-01-tT Aed
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A
Miu s6 2

BAO CAO SO LUGNG CONG CHUC HIEN CO VA DANG KY NHU CAU CU CONG CHUC
CO BU CAC TIEU CHUAN, BIEU KIEN DY THI NANG NGACH NAM...
(Ban hanh kém theo Thong tu 6.../2010/TT-BNV ngay ... thang ... ndm 2010 ciia B3 Noi v)

50 legng cong chirc hién c6 theo | Diing ky nhu ciu cir cdng chirc b dil cdic | Ghi
timg ngach cng chirc tién chudn, diéu kién dr thi ning ngach |chi
rp| Ngach chng ehie | Tong | CvCC| cve | v | cree | orc | or | cs
chuyénnganh | 0 | hogc hodc | hodc | hodc |Nhdn| hodc hodc | hogc | hodc
twong | twong | tuomg | twomg | vién | fuong | twong | twomg | fwong
duong | duong | dwong | duong dwong | dwong | duomg | duong
() (2 B 1@ |67 & O (19 | @y | (13 |13
Hanehinh L e
TN S -
SKwn Lo Lo L T
B A A
N I O A
6 Qunlythimamg| || L L
A O S A A I

cor quan quan ly cdng chirc giri B Noi vy hodic Ban T6 chire Trung uong,

renrersaerry 1GAY..... thNg.....

Thi trwéng Bo, nganh, dia phwong

(Ky tén, dong déu)

Ghi chi: Mau bdo cdo ndy 4p dung trong ky thi ning ngach chira theo nguyén tic canh tranh dwge g kém theo vén ban cia

SN/9R9 + S89 9S/0Vd DNOD

€10Z-01-+T Ae

68
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Mau 50 3

DANH SACH CONG CHUC €O BU CAC TIEU CHUAN, BIEU KIEN

DY THI NANG NGACH TU NGACH

LEN NGACH..... NAM

(Ban hanh kém theo Thing tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia B Noi vu)

Ngdy thing oy | T | Micluong | Vin bing, chimg chi theo yéu cAu Purge mién
nim sinh | Chic quan gian | hién huimg clia ngach du thi Co| thi Noa
] . L] A .
Hy W hoke | oonyi| B0 M| rroh [T ] | ngir |Ghi
TT| va chire ngach | . (| s0 , | 01y | Trinh |Trinh| ", | 4n, | . . ,
) dang | 5 ., |Héso d |, % » lanw | G0 | . |Tin|Ngoai| ding |chi
tén|Nam| Nir | danh Bim (ké ed kv ngach chuvén lugn | d§ |dtin wooai| 2" hoc ot [k i
cingtée| . [ngach [ hign mg“ chinh|QLNN| hoe f " o 0 Y
*| ) giit tr ;
W @ 6 [ 6 | @ &6 a0 || 12|31y ad49)a9)\16 17) | 18 |19
............................................................................................................................... NSO (YR RRUPONR SN oo

Ghi chd: Mau béo c4o ndy ap dung chung ddi véi cac ky thi nang ngach (theo nguyén tic canh tranh va chura theo nguyén tic

canh tranh) droc giri kém theo vin ban ciia co quan quan Ly cong chirc giri BO Noi vu hoje Ban T6 chire Trung wong.

Thi trwémg Bg, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)

thang..... ndm 20............

06

€10T-01-+T AeBN/989 + $89 9S/0Vd DNOD
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.................................

Miu 56 4

DANH SACH CONG CHUC DUQC BO NHIEM NGACH SAU KHI TRUNG TUYEN
KY THI NANG NGACH TU NGACH.....
(Ban hanh kem theo Thong tue 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bo Nji v)

LEN NGACH......

NAM.......

Ngiy thing Ngach, bic lrong hién hwimg trwée | Ngach, bic hrong duge bo nhiém sau | Ghi
nim sinh | Co quan, khi thi nang ngach khi triing tuyén ky thi ning ngach | chi
Hova donvi | Thoigian | Maso | ;. |Thoigian| Ngdy | Masb | . |Thoigian
1T . Hé ® ] H¢ |*)7®
ten _ |danglam| gifr ngach | ngach | ; |xétning | b6 | ngach | | xétnéng
Nam| Nir " 2 o 0 | . on xS0 |,
viee (kécd | hién béc lwong| nhiém |dwgc bo béc long
ngach TD)| giir lrong ln sau ngach | nhiém lrong lin sau
216 # O @ O 1@ 6 1) 1) |02 13 |19

Ghi ch: Méu bao cao nay 4p dung chung ddi voi cac ky thi nang ngach (theo nguyén tic canh tranh va chua theo nguyén tic
canh tranh) dwoc giri kém theo véin ban cia co quan quén Iy cng chire giri B Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung vong.

revsenserserny N88Y...., thang

.ndm 20..........
Thii truémg BY, nganh, dia phwong
(K tén, dong di)

€10T-01-+C LK83N/989 + $89 0S/0Vd DNQOD
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