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UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Pijc lip - Tu do - Hanh phic
S6: 06/2013/QD-UBND Cu Chi, ngay 08 thang 10 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Phong Quan ly do thi huyén Cu Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Can cir Ludt To chirc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 115

nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cita Chinh|

phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc tinh; Nghi dinh s 12/2010/ND-CP ngay 26 thang 02 nim
2010 cua Chinh phu ban hanh vé sira d6i, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh so
14/2008/ND-CP quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan déan
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can cit Thong tu lién tich s6 20/2008/TTLT-BXD-BNV ngay 16 thang 12 nam
2008 cua Bo Xay dung va B Noi vy hudng dan chire nang, nhiém vy, quyén han va
co cdu t6 chirc cua co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cip tinh, cap huyén
va nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa vé cac linh vuc quan 1y nha
nudce thudc nganh xay dung;

Can cir Thong tu lién tich s6 12/2008/TTLT-BGTVT-BNV ngay 05 thang 12
nam 2008 cua B§ Giao théng van tai va Bo No1 vu hudng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau td chirc cia co quan chuyén mén vé giao thong vén tai thuje Uy
ban nhan dan cép tinh, cép huyén;

Can ct Quyét dinh s6 41/2008/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2008 cua Uy
ban nhéan dan thanh phé Hd Chi Minh vé t6 chire cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan quan - huyén; Quyét dinh sé 62/2010/QP-UBND ngay 01 thang 9 nim
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2010 cua Uy ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé t6 chirc cac co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dan quan - huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 79/2010/QD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Uy
ban nhén dan thanh phé Hd Chi Minh vé ban hanh Quy ché (mau) vé té chirc va hoat
dong cua Phong Quan ly do thi quan - huyén;

Can cir Quyét dinh s6 8079/2010/QD-UBND ngay 01 thang 10 nam 2010 cua Uy
ban nhan dan huyén Cu Chi vé viéc thanh lap Phong Quan ly d6 thi huyén Cu Chi;

Can ctr Quyét dinh s6 4940/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2013 cua Chu tich
Uy ban nhin dan huyén Cu Chi vé viéc thanh 1ap P6i Quan ly trat ty do thi thudc
Phong Quan ly d6 tht huyén Cu Chi;

Can cir Quyét dinh s6 6592/QD-UBND ngay 04 thang 07 nam 2013 cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén Cu Chi vé ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Po1 Quan ly trat tu d6 thi huyén;

Xét dé nghi cua Trudng Phong Quan ly d6 thi huyén tai To trinh sé 3213/TTr-

PQLDT ngay 26 thang 8 nam 2013 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong =

cua Phong Quan ly d6 thi huyén;

Xét Van ban sé 406/TP ngay 27 thang 9 nam 2013 ciia Truong Phong Tu phap.

huyén vé viéc tham dinh du thao Quy ché té chic va hoat dong cua Phong Quan 1y
d6 thi huyén va dé nghi cua Truong phong Noi vu huyén tai To trinh sb 914/TTr-
PNV ngay 02 thang 10 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Phong Quan ly d6 thi huyén Cu Chi.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan huyén, Truéng Phong N&i vu
huyén, Truong Phong Quan ly d6 thi huyén va Thu trudng cac co quan, don vi va
Chu tich Uy ban nhan dan xa - thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Minh Tén

awSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



40 CONG BAO/SH 64/Ngay 01-11-2013

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc ldp - Ty do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dgng
cua Phong Quan ly d6 thi huyén Cu Chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2013/0D-UBND
ngay 08 thang 10 nam 2013 cua Uy ban nhén ddn huyén Cu Chi)

Chwong I
VI TRi VA CHUC NANG

Dicu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri:

Phong Quan 1y do thi huyén Cu Chi 1a co quan chuyén mon thude Uy ban nhan

dén huyén Cu Chi.

Phong Quan ly d6 thi huyén co6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan 1y tryc tiép, toan dién vé to chirc, bién ché va cong tac
cua Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon
nghiép vu cia S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién triic, S& Giao thong van tai, S
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2. Chire nang:

Phong Quan ly d6 thi huyén c¢6 chirc nang tham muu, giop Uy ban nhan dan
huyén thye hién quan ly nha nuwde vé: xay dung; kién tric; quy hoach xay dung; phat
trién do thi; nha & va cong so; vat liéu xdy dung; giao thong; ha tang kv thuat do thi
theo phan cdp quan ly (gom: thong tin lién lac, cung cap nang lugng, cap, thoat nudc;
vé sinh méi truong do thi; cong vién, cdy xanh; chiéu sang; rac thai; bén, bai do xe do
thi); phong chong thién tai (Idi, lut, bdo,...); chirc nang quan ly trat tu d6 thi (gom:
tuyén truyén, pho bién, giao duc phap luat va kiém tra viéc chap hanh phap luat trén
cac linh vuc quan ly trat ty do thi, vé sinh méi truong; linh vue: trat ty long 1é duong,
vé sinh mdi treong noi cong cong; thi hanh cac quyét dinh hanh chinh...).
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Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Quan ly d6 thi huyén cé nhiém vy va quyén han sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc cac linh vue quén Iy nha nwéc duoc
giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 5 nam va hang nam; cac chuong trinh, dé an, du 4n dau tu xay dung
vé phat trién cac nganh theo chirc nang, nhi¢ém vu cua Phong trén dia ban; chuong
trinh, bién phap to chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh vye
quan ly nha nude dugce giao.

b) T6 chire thye hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach, nhiém vu cai
cach hanh chinh vé linh vuc duge phan cong sau khi duge ban hanh, phé duyét; thong

tin, tuyén truyén, gido duc, pho bién, huéng dan van ban phap luat, co ché, chinhp

sach, chuyén mdén, nghip vu trong linh vire dugce phéan cong.

¢) Giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham' =

dinh, ding ky, cap va thu hoi cac loai gidy phép, quyét dinh cap doi sé6 nha thudce
pham vi trach nhiém va tham quyén cua Phong theo quy dinh cua phap ludt va theo
phan cong cia Uy ban nhan dan huyén.

d) T6 chirc trién khai, g dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong
thong tin, lIuu trir phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén mon nghiép vu cua

Phong.

d) Pugc quyén yéu cau cac co quan, don vi thude huyén va Uy ban nhan dan xa,
thi tran cung cﬁp 30 liéu co6 lién quan dén linh vuce quan ly thudc chirc nang, nhiém vu
ctia Phong; thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu duge giao cua Phong theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan huyén
va cac So lién quan.

e) Chu tri, phoi hop voi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra va dé xuat xu
1y vi pham ddi voi céc td chire, ca nhan trong viéc chap hanh phap luat, thude cac linh
vire duge phan cong trén dia ban; giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham
nhiing, lang phi trong hoat dong cac linh vuc duge phan cong trén dia ban theo quy

dinh cta phap luat va phan cap cia Uy ban nhan dan huyén.
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g) Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vire duoce phan ¢ong cho can bo,
cong chirc x4, thi tran trén dia ban.

h) Quan 1y tai chinh, tai san ctia Phong theo quy dinh cta phép luét va phan cap
cua Uy ban nhan dan huyén.

i) Theo dai, tong hop, bao cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, 1 nam va dot
xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dwoc giao véi Uy ban nhan dan huyén, S Xay
dyng, S& Quy hoach - Kién tric, So Giao thong van tai, S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thén va cac co quan co tham quyén khéc theo quy dinh cua phép luat.

k) Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh, trong do
c6 phong, chéng thién tai (1ii, lut, bio,...).

2. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vie xdy dung, quy hoach, kién tric:

a) Giap va chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan huyén trong viéc té chire
thie hién cac nhiém vu vé quan ly dau tu xdy dung, quan ly chat lugng cong trinh
xdy dung, quan ly vat li¢u xay dung theo quy dinh cua phap ludt va phan cong, phan
cap cua Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc cap, gia han, diéu chinh, thu hoi
giﬁy phép xay dung cong trinh, gifiy phép dao duong va kiém tra viéc xay dung cong

trinh, dao duong theo gidy phép duge cap trén dia ban huyén theo sy phan cong, phan
cap ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

¢) TH chire thye hién viée giao ndp va luu trir ho so, tai liéu khao sat xay dung,
thiét ké xay dung, ho so, tai liéu hoan cong cong trinh xdy dung thudc tham quyén
quan 1y cua Uy ban nhéan dan huyén theo quy dinh cua phép luat.

d) T chire 1ap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét, hodc to chire
lap dé Uy ban nhan dan huyén trinh cdp c6 tham quyén tham dinh, phé duyét cac dd
an quy hoach xay dung trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat.

d) T6 chire 14p, tham dinh Quy ché quan 1y quy hoach, kién tric do thi thudc dia
gidi hanh chinh ctia huyén dé Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dan thanh
phd phé duyét hodc Uy ban nhan dan huyén phé duyét theo phan cap.

e) Huong dan, kiém tra viée xay dung cac cong trinh theo Quy ché quan 1y quy
hoach, kién trac do thi da duoc cip co tham quyén phé duyét; td chirc cong bd, cong
khai cac Quy ché quan 1y quy hoach, kién tric d6 thi; cung cip théng tin vé quy
hoach, kién tric d6 thi; quan 1y cac moc gidi, chi gidi xdy dung, cdt xay dung trén dia
ban huyén theo phan cap.
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¢) Hudng dan, kiém tra va to chic thyc hién viée xay dung mdi, cai tao, stira
chira, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, st dung cac cong trinh ha tang k¥ thuat
(gdm: cap, thoat nudc; vé sinh moi truong; cong vién, cdy xanh; chiéu sang; rac thai;
bén, bai dd xe d6 thi; thong tin lién lac; cung cap nang luong va cac cong trinh khéc)
trén dia ban huyén theo quy dinh ciia phap luét va phan cong, phan cap cua Uy ban
nhan dan thanh phd, huyén.

h) Giup Uy ban nhan dan huyén trong viéc té chirc thue hién cac co ché, chinh
sach vé nha & va cong so; quan 1y quy nha & va quyén quan 1y st dung cong so trén
dia ban huyén theo phan cdp cua Uy ban nhan dan thanh phd; t6 chire thuc hién cong
tac diéu tra, thong ké, danh gia dinh ky vé nha & va cong so trén dia ban huyén.

1) Thyc hién cong tac thu thap, cap nhat sd liéu hién trang li€n quan dén viéce xay
dung phat trién do thi, vé cac cong trinh x4y dyng, vé co s ha tang bao gom mang
ludi ha tang k¥ thudt (giao thong duong bo, duong thuy, duong sat, cap thoat nudc,
cap dién, cac cong trinh ngam...) va ha tang xa hoi (cong trinh gido duc, y té, van
hoa, thé duc thé thao, thuong mai dich vu, cong vién cdy xanh...) trén dia ban huyén

va quan ly theo quy dinh.

k) Gitp Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nuée ddi véi té chie kinh té tap.

thé, kinh té tu nhan va huéng dan hoat dong ddi véi cac hoi; td chire phi chinh phu
hoat dong trong cac linh vuc quan ly nha nudce thude nganh xay dung trén dia ban
huyén theo quy dinh cua phap luat.

3. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh vuc giao thong vin tai:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén dy thao: chuong trinh, giai phap huy dong,
phdi hop lién nganh trong thwe hién cong tac bao dam trat tw, an toan giao thong trén
dia ban; cac du 4n dau tu xay dung két cau ha tang giao thong trén dia ban theo phan
cap cua Uy ban nhan dan thanh pho; vé phan loai duong theo quy dinh cia phap luat.

b) Té chirc quan ly, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuan ky thuat mang luéi
cong trinh giao thong duong bd, duong thuy ndi dia dia phuwong dang khai thac do
huyén chiu trach nhiém quan ly.

¢) Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va huéng
dan cia co quan nha nude c¢é tham quyén.

d) T6 chire thyc hién cac bién phap phong ngira, ngan chan va xi 1y cac hanh vi
xam pham cong trinh giao thong, 1an chiém hanh lang an toan giao thong; phéi hop
voi cac co quan cé lién quan trong viée giai toa 1an chiém hanh lang an toan giao
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thong trén dia ban theo huéng dan cua S Giao thong van tai va chi dao cia Uy ban
nhan dan huyén,

d) Tham gia Ban An toan giao thong huyén; phdi hop véi cac co quan ¢6 lién
quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan dudng bd, duong sit, duong thuy ndi dia,
hang hai va hang khong xay ra trén dia ban huyén.

4. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh viee Quan Iy trit tw dé thi:

a) Phoi hop 14p chuong trinh, ké hoach vé tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat va kiém tra viéc chap hanh phép luat trén cac linh vuc quan ly trat tuy do thi, vé
sinh moi trrong trén dia ban, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét va t6
chirc thuc hién;

b) Gitp Uy ban nhan dan huyén té chirc kiém tra, kip thoi phat hién, 1ap bién
ban yéu cau té chirc va ca nhan dinh chi ngay cac hanh vi vi pham trat tu long 18

duong, vé sinh moi trrong trén dia ban huyén.

¢) Tham muu, dé xuat vé cac hinh thie xi ly vi pham hanh chinh trén céc linh

vic: trat ty do thi, vé sinh moi truong theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay,
trinh Chu tich ny ban nhan dan huyén xem xét quyét dinh; theo do1 viéc thuc hién
cac quyét dinh da tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh, don dbc thue!

hién cac quyét dinh da c6 hiéu luc thi hanh; dé xuat bién phap cudng ché va to chirc
thue hién quyét dinh cudng ché doi vai to chire va ca nhan trén dia ban huyén khong

tu giac chap hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh.

d) Pham vi thi hanh cac quyét dinh hanh chinh gom: quyét dinh giai quyét tranh
chap nha, dat cua co quan hanh chinh Nha nuéc ¢6 thim quyén da co hiéu luc phap
luat; quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh c¢6 hinh thire phat bd sung; quyét dinh
giai quyét khiéu nai t6 cdo da c6 hiéu luc phap luat cia Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé hoic quyét dinh giai quyét khiéu nai clia cic co quan hanh chinh & Trung
wong ¢ hiéu lwc thi hanh tai dia ban huyén; quyét dinh cudng ché thi hanh Quyét
dinh xtr phat vi pham hanh chinh trén cac linh vuc do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén ban hanh va phan cong D1 Quan ly trét tur d6 thi huyén thuc hién.

d) Hudng dan, ho trg Chu tich ny ban nhéan dan x4, thi tran thuc hién quyét dinh
cudng ché khi co yéu cau;

e) Kién nghi Chu tich Uy ban nhéan dan huyén xir 1y can bd, cong chirc thude
quyén quan ly ¢6 hanh vi vi pham phéap luét, thiéu tinh than trach nhiém trong thi

hanh nhiém vy, cong vu;
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g) Giai quyét theo tham quyén hodc kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén
giai quyét khiéu nai, t6 cao trong linh vyc; trat ty do thi, vé sinh maoi truomg trén dia
ban;

h) Chiu trach nhiém trude Chi tich Uy ban nhan dan huyén va phap luét vé quan
1y trat tu d6 thi, vé sinh méi truong trén dia ban;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quy dinh cu
thé bang van ban.

5. Thue hién mdt s6 nhiém vu khac:

a) Xay dung ké hoach trinh Uy ban nhan dan huyén t6 chirc thuc hién cong tac
phong, chéng lut, bdo, thién tai va cac cong trinh phong, chong i, lut, bdo trén dia
ban. Thuc hién nhiém vu thuong truc cua Ban Chi huy phong, chéng lut, bdo; tim
kiém ciru nan theo quy dinh; dé xuat phuong an, bién phéap va tham gia chi dao viée
phong, chong va khic phuc hau qua thién tai vé 1i, lut, bio, sat, 1&, han han... trén dia
ban.

b) Phoi hop véi thanh tra va cac co quan kiém tra, xur ly do1 véi cée linh vue

quan ly nha nudce duge giao trén dia ban huyén.

¢) Thyc hién cac nhiém vy khac vé cac linh vye quan ly nha nude duoc giao

theo su phan cong, phan cap hodc 1ty quyén ciia Uy ban nhan dan huyén va theo quy
dinh cuia phap luat.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Phong Quan ly do6 thi huyén cé Truong phong phu trach va khong qua 03 Pho
Truong phong gitip viéc cho Truong phong. Phong Quan 1y @6 thi lam viéc theo ché
do Thu truong.

a) Truong phong la nguoi dimg dau co quan, chiu trach nhiém truge Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, trude phap luat vé toan bo hoat
dong cua Phong, dong thoi chiu trach nhiém trude Giam ddc cac So lién quan dén
chure nang, nhi€ém vu vé thuce hién cac mat cong tac chuyén mon.

b) Viéc bd nhiém Truong phong, Phé Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén nghiép vuy; viéc mién nhiém, khen
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thudng, ky luat Truong phong, Pho Truong phong thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

¢) Cac Pho Truong phong 1a nguon giup Truwdng phong, chiu trach nhiém trude
Truong phong va trude phap luat vé nhiém vu dwoe Truong phong phan cong; khi
Truong phong ving mat, mét Phé Truong phong duge Truong phong uy quyén diéu
hanh cac hoat dong cua Phong. Cac Phé Truong phong thuc hién cac cong viée do
Truong phong phan c¢ong theo linh vire va lién déi chiu trach nhiém trude cap trén
nhimg phan viéc dugc phan cong phu trach.

d) Tuy theo trinh d§ chuyén mon, nghiép vu va nang luc cua can b lanh dao
Phong (Trudng phong va cac Pho Truong phong), trong so cac lanh dao Phong phai
¢o it nhat 01 nguodi duge phan cong chuyén trach quan ly, chi dao thyc hién cac
nhiém vu quan Iy nha nude nganh xay dung va theo chuyén nganh cu thé.

2. Can b, cong chirc chuyén mon, nghi€p vu lam céng tac quan ly do thi trén
dia ban huyén duoc bd tri twong ximg véi nhiém vu duoc giao.

3. Can cir vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d, nang lyc can bo, Phong Quan 1y do thi huyén té chirc thanh cac T6 gom -~
nhitng cong chirc duge phan cong dam nhén cac chirc danh céng viée trén cac mat

cong tac:
- T6 Cap giay phép xay dyung;
- Té Quan ly quy hoach, kién tric do thi;
- Té Quan ly nha & va cong s
- T6 Quan ly ha tang k¥ thuat do thi;
- T6 Hanh chinh, quan tri.
- D41 Quan ly trat tu do thi.

Tuy theo quy mo hoat dong va tinh chat cong viéc va nhan sy cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhéan dan huyén c6 thé phan cong can bo phu trach riéng timg linh
virc hodc kiém nhiém cac linh vye trén co s¢ tinh gon, hi¢u qua va tiét kiém.

Dicu 4. Bién ché

Can ctr vao khdi lugng cong viéc va tinh hinh can bo cu thé dé xac dinh timg
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc dé phan bé bién ché cho phu hop, dam
bao thyc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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S6 lwgng bién ché cy thé lam c¢ong tac quan ly nganh cia Phong Quan 1y d6 thi
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh trén co s& chi tiéu bién ché hanh
chinh duge Uy ban nhan dan thanh phd giao cho huyén hang nam.

Chwong 1V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh tat ca cac hoat dong cia Phong va phu
trach nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh vie
cong tac duge Truong phong phan cong, true tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thude linh virc minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Phé Truong phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thdng nhat hudng giai quyét, chi trinh Trueong phong quyét dinh cac van dé chwa nhat
tri voi cac Pho Truong phong khéac hodic nhitng van dé mai phat sinh ma chua ¢6 chi

truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truomg hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bd, chuyén vién

giai quyét cong viéc thuéc pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bo phai bao cao cho Phé Trudng phong trire tiép phu trach
biét.

Diéu 6. Ché dj sinh hoat hji hop

1. Hang tuan, lanh dao Phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién

nhiém vu va pho bién ké hoach c¢dng tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac b phan hop vé1 Phé Truong phong
trire tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban phuwong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Méi thang hop toan thé co quan mét lan.

4. Mbi thanh vién trong timg bo phan co lich cong tac do 1anh dao Phong true
tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc v&i cac to chirc va ca nhan ¢6 lién quan phai thé hién tron g lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
d4o dé kip thoi gidi quyét co hidu qua cc yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén moén cua Phong,
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Diéu 7. Mdi quan hé cong tic

1. Péi voi Uy ban nhan dan huyén:

Phong Quan 1y d thi chju su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan huyén vé toan bo cong tac cua Phong. Truong phong truce tiép nhan chi dao
va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Phé Chu tich phu trach khéi va phai thuong
xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan huyén vé nhitng mat cong tac da duoc phéan
cong;

Theo dinh ky phai bao cdo vdi Uy ban nhan dan huyén vé noi dung cong tac cia
Phong va dé xuat cac bién phéap giai quyét cong tac chuyén mén trong quan ly nha
nude thude linh vure lién quan.

2. Dbi véi S&, nganh thanh pho:

Phong Quan 1y do thi chiu sy huéng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cua cac So lién quan; bao cao két qua hoat déng cong tac chuyén mén dinh ky va dot
xuat theo yéu cau cuia Giam doc cac So lién quan.

3. D6i véi cac co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan dan huyén:

Thye hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s& binh dang, theo chirc

nang nhiém vu, dudi sur diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén nham dam bao
hoan thanh ké hoach, nhiém vu chinh trj ctia huyén. Truomg hop chu tri phéi hop
cong viéc, néu chua nhét tri voi v kién cua Thu trudng cac co quan chuyén mon khac,
Trudmg Phong Quan 1y d6 thi chu dong tap hop céac v kién va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. Déi voi Uy ban nhan déan x4, thi tran:

a) Phdi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién cac
ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chirc nang, nhiém vy ciua Phong;

b) Huong dan can bo x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu cua nganh, linh vyre
cong tac do Phong quan ly.

5. Dbi voi Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac to chire xa hdi cua huyén:

a) Phéi hop véi Uy ban Mat tran Té qude Viét Nam huyén huéng dan Uy ban
Mt tran T6 quéc Viét Nam xa, thi tran thuc hién cong tac giam sat dau tu cua cong
ddng theo Quyét dinh sé 80/2005/QD-TTg ngay 18 thang 4 niam 2005 vé viéc ban
hanh quy ché giam sat dau tu cia cong dong.
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b) Khi Uy ban Mat tran To qudc Viét Nam huyén, xa, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan theé, cac té chirc xa hoi cua huyén ¢d yéu cau, kién nghi
cac van de thudc chirc nang cua Phong, Truéng phong ¢6 trach nhiém trinh bay, giai

quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cr Quy ché nay, Truong Phong Quan 1y d6 thi huyén co trach
nhiém cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém, chirc
danh, tiéu chuan céng chirc va nguoi lao dong cua Phong phu hop véi dic diém cia
dia phuong, nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhén
dan huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong Quan 1y d6 thi ¢o trach nhiém thye hién Quy ché té chirc
va hoat dong cua Phong Quan 1y d thi sau khi duge Uy ban nhan dan huyén quyét

dinh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé¢ vuot qua tham quyén thil
nghién ciru dé xuat, kién nghi vo1 Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét hodc
bo sung va sira doi Quy ché cho phu hop sau khi ¢6 sy thoa thudn cua Truong Phong

N1 vu huyén./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L& Minh Tén
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