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Ha Ngi, ngay 98 thang ADnim 2013

QUYET PINH
vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc néing quén ly cia By Noi vu

BQ TRUONG BQ NOI VU
Cin ctr Nghj dinh sb 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 ctia Chinh
phu quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Noi vuy;

Cin cir Nghj djnh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
phil vé kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s 48/201_3/ND—CP ngay 14 thang 5 ndm 2913 cta Chinh
phu stra doi, bd sung mot s& didu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chrc, hoat dong va quan ly hoi;

Cén cir Nghij dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh
phi vé sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 ciia Chinh phti quy dinh vé t§ chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

Cén cir Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua B§
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cuoa Chinh phii quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan 1y hdi va Nghi
dinh so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mot s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Xét @& nghi ctia Vu trudéng Vu T chitc phi chinh phi va Vu truéng Vu Phap
ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo quyét dinh nay céc thil tuc hanh chinh dugc quy
dinh tai Nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi, Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay
13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu vé sira 81, bd sung mét sb didu cua Nghl dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh vé td chc,
hoat dong va quan Iy hdi va Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cua BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Ngh1 dinh s 45/2010/ND-CP ngay
21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé td chire, hoat dong va quan ly héi



va Nghi dinh s’c”’) 33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 ndm 2012 ctia Chinh ph sira d6i,
bd sung mot s6 di€u cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 3. Vu trudéng Vu T chirc phi chinh pht, Vu truéng Vu Phip ché, Tha
trudng cac don vi thude V,él true thude B9, Thi trudng cac don vi ¢ li€n quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. Zew—

Noi nhdn: KT. BQ TRUONG
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- B4 trudng BO NGi vu (d€ béo céo); THU TRUONG
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH

Pugc quy dinh tai Nghj dmh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia
Chinh phi quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly h01, Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi vé sira d6i, bd sung
mjt s6 diéu ciia Nghij d!nh s0 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tb chitc, hoat ddng va quan Iy hoi va Thong tw so
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cita B§ N§i vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh so 45/2010/N}) CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chlnh
phii quy dinh vé t6 chikc, hoat d9ng va quan Iy hdi va Nghj dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi sira d6i, bo sung

mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 411 p/QB—BN V ngaylf thang/? nam 2013
‘cua B¢ trucong Bo Noi vu)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH DU()C QUY DINH TAI NGHI
DINH SO 45/2010/ND CP NGAY 21 THANG 4 NAM 2010 CUA CHINH PHU
QUY bPINH VE TO CHUGC, HOAT DONG VA QUAN LY HQI NGHI BINH '
SO 33/2012/ND-CP NGAY 13 THANG 4 NAM 2012 CUA CHINH PHU VE
SUA POIL, BO SUNG M()T SO PIEU CUA NGHI DINH SO 45/2010/ND-CP
NGAY 21 THANG 4 NAM 2010 CUA CHINH PHU QUY DINH VE TO
CHUC, HOAT DONG VA QUAN LY HOI VA THONG TU Sé 03/2013/TT-
BNV NGAY 16 THANG 4 NAM 2013 CUA BQ NQI VU QUY PINH CHI
TIET THI HANH NGHI DINH SO 45/2010/ND CP NGAY 21 THANG 4
NAM 2010 CUA CHINH PHU QUY DINH VE TO CHUC, HOAT DQNG VA
QUAN LY HQI VA NGHI DINH SO 33/2012/ND-CP NGAY 13 THANG 4
NAM 2012 CUA CHINH PHU SUA DOI BO SUNG MOQT SO PIEU CUA
NGHI DINH SO 45/2010/NDP-CP

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 | Thd tuc cong nhin Ban vén| Quan ly nha nuéc | BY, co quan ngang
dong thanh 1ap hoi chuyén nganh B6 quan ly nha
nudc vé nganh, linh
vuc c’hinh ma hoi
du kién hoat dong




2 | Thu tuc cho phép thanh 18p héi | Quan ly nha nuée | Bo Noi vu (Vu Tb
vé hoi chirc phi chinh pht)
3 | Thi tuc phé duyét diéu 16 hoi | Quéan Iy nha nuée | BO Noi va (Vu T4
veé héi chire phi chinh phi)
4 | Thu tuc chia, tach; sép nhdp; | Quan Iy nha nuéc | B Noi vu (Vu TS
hop nhat hoi vehoi churc phi chinh phu)
5 | Tha tuc dbi tén hoi Quan Iy nha nuéc | B4 Néi vu (Vu TS
ve hoi chirc phi chinh phit)
6 | Thu tuc giai thé hoi Quén Iy nha nu6e | B Noi vu (Vu T6
vé hdi chirc phi chinh phu)
7 | Tha tuc béo cao t§ chuc dgi Quéan l}’f nha nuéc | Bo Nbi vu (Vu T
hoi nhiém ky, dai hoi bat vé hoi chuc phi chinh phu)
thudng clia hoi
8 | Thu tuc bao cao viéc thanh 18p | Quan Iy nha nuée | B Noi vu (Vu T
vén phong dai dién cia héi veé hoi chic phi chinh phi)
9 | Thu tuc béo céo viéc thanh 1ap | Quan ly nha nuée | BO Néi vu (Vu T
phép nhéan thudc hdi vé hdi chirc phi chinh phi)
10 | Thu tyc bdo céo viéc thay ddi | Quan ly nha nuéc | Bo Nai vu (Vu Td
dia chi noi dit try s¢ va thay ve hoéi chure phi chinh phu)
doi 1anh dao chu chot cua hoi
II. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH
1 | Tha tuc cong nhén Ban véan | Quan ly nha nuéc S& quan ly nha
dong thanh 1ap hoi chuyén nganh | nudc vé nganh, linh
. vyc chinh ma hdi
du kién hoat dong
2 | Thi tuc cho phép thanh 14p hdi | Quén Iy nha nuéc | Uy ban nhan dén
vé hoi cap tinh (S& N6i vu)
3 | Tha tuc phé duyét diéu 18 hoi | Quén Iy nha nuée Uy ban nhan dan
ve hoi cap tinh (S& N&i vu)
4 | Thu tuc chia, tach; sdp nhép; | Quan 1}'{ nha nuéc ﬁ’y ban nhin déin
hop nhat hdi vé hoi cap tinh (S& No6i vu)
5 | Thu tuc dbi tén hoi Quén ly nha nude I'J,y ban nhidn din
ve hoéi cap tinh (S& Noi vu)
6 | Thu tuc giai thé hoi Quan Iy nha nuéc | Uy ban nhin dan




vé hoi cap tinh (S& Noi vu)

7 | Thi tuc bio céo td chirc dai | Quan Iy nha nuéc | Uy ban nhin dan
hoéi nhiém ky, dai hoi bét vé hoi cap tinh (S& Nbi vu)
thudng cia hoi

8 | Thu tuc cho phép hdi dit vin Quaén ly nha nuéc ['I,y ban nhin dan
phong dai dién vé hoi cap tinh (S& No6i vu)

9 | Thit tuc béo cdo viée thanh 14p | Quén Iy nha nude Uy ban nhan dén
phap nhén thudc héi vé hoi cép tinh (S& Noi vu)

10 | Thi tyuc béo céo viéc thay d6i | Quan Iy nha nuée Uy ban nhén dan
di'a chi noi dit tru 0 va thay vé hoi cép tinh (S& N6i vu)
doi lanh dao chi chot ciia hoi

III. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

éu duge Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh iy quyén)

1 Thi tuc cong nhdn Ban vén | Quéan ly nha nuéc Qy ban nhan dan
dong thanh 13p hoi chuyén nganh cap huyén (Phong

chuyén moén)

2 | Th tuc cho phép thanh 14p hdi | Quan Iy nha nuéc | Uy ban nhén dén

vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)
3 | Thu tuc phé duyét diéu 1& hoi Quén Iy nha nuéc | Uy ban nhén dén
vé hoi cip huyén (Phong

Noi vu)

4 | Thu tyc chia, tich; sdp nhép; | Quan Iy nha nuée | Uy ban nhén dén

hop nhat héi vé hoi cap huyén (Phong

Néi vu)
5 | Thu tuc dbi tén hoi Quén Iy nha nuéc | Uy ban nhan dén
vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)
6 | Tha tuc giai thé hoi Quén Iy nha nu6e | Uy ban nhén dén
ve hoi cép huyén (Phong

Noi vu)

7 | Thi tuc bdo céo t6 chic dai | Quénlynhanuéc | Uy ban nhan dan
héi nhiém ky, dai hoi bat vé hoi cap huyén (Phong
thuong cua hoi NGi vu)

8 | Thu tyc bao céo viéc thanh lap | Quan Iy nha nuéc | Uy ban nhan dan




phép nhén thudc hoi vé hoi cap huyén (Phong

Noi vu)
9 | Thu tuc bdo cdo viéc thay ddi | Quan ly nha nuéc | Uy ban nhén dén
dia chi noi dit try s va thay vé hoi cap huyén (Phong

doi lanh dao chu chot ciia hoi NGi vu)

Phin IT

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
Muc 1
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh tw thwc hién
- Buéc 1: Nhitng ngudi sang 14p giri hd so d& nghi cong nhan Ban vén dong

thanh lap hdi c6 pham ‘vi hoat ddng ca nudc hodc lién tinh 'dé'n B§, co quan ngang
B0 quan ly nha mrdc vé nganh, linh vuc chinh ma hdi du kién hoat dong.

- Buoc 2: Can b{)‘tié’p nhin hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trrong hop ho so chua day da va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngay nhén hé so day du va hop phép, can bd tiép nhan hd so

nghién cur, thAm dinh hd so va thuc hién quy trinh 1ay y kién céc co quan c6 lién
quan, tdng hop céc v kién gop ¥, d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhén hd so ddy du va hop phap,
B9, co quan ngang BJ quén Iy nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hdi dy kién
hoat dong xem xét, quyét dinh cong nhén Ban vén dong thanh 13p hdi. Trudng hop
khéng ddng y phai c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai Bo, co quan ngang BO quan 1y nha nuéc vé nganh,
linh vie chinh ma hoi du kién hoat ddng hoic qua duong buu dién. Hb so phai c6
xé4c nhan vin ban dén cta co quan c6 thAm quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lrong hd so
a) Thanh phan hé so:
- Don d& nghj céng nhén ban van ddng thanh 14p hoi (theo mau);



- Danh sach va trich ngang cia nhitng ngudi du kién trong ban van déng
thanh 18p hoi.

b) S6 lugng hd so: 02 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

30 ngay ké tir ngay B, co quan ngang B quan ly nha nudc vé nganh linh
vuc chinh ma hdi dy kién hoat dong nhan hé so ddy da va hop phap.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

C4 nhén, t8 chirc sang lap hdi ¢6 pham vi hoat d6ng ca nudc hodc lién tinh.

6. Co quan thure hién thi tuc hanh chinh

B9, co quan ngang B quan ly nha nu6c vé nganh, linh vuc chinh ma héi du
kién hoat dong.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh c6ng nhan ban vin dong thanh lap hoi.
8. Lé phi

Khoéng cé.

9, Tén miu don, miu to khai

- Pon dé& nghi cdng nhén ban van ddng thanh 14ap héi (theo M3u 3, Phu luc I,
Thong tu 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Bg, co quan ngang B§ quén ly nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma héi
du kién hoat dong quyét dinh céng nhin ban van dong thanh 14p hoi c6 pham vi
hoat dong ca nudc hodc lién tinh.

b) Ngudi ding d4u ban van dong thanh 14p hdi 1a cong dan Viét Nam, sbng
thudng tra tai Viét Nam c6 néng luc hanh vi dan sy déy du, c6 sirc khoe va c6 uy
tin trong linh vuc héi du kién hoat dong.

c) Péi véi hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hoat lién tinh, ban vén dong
thanh 14p hoi phai c6 it nhét mudi thanh vién.

d) Hiép hdi cua cac tb chirc kinh té c6 pham vi hoat ddng ca nudc cb it nhét
nim thanh vién dai dién cho céc td chirc kinh té.

d) Ban van dong thanh 14p hdi tw giai thé khi dai hdi biu ra ban linh dao cua
héi.

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh



- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh v& t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ctia Chinh pha vé
stra d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quéan ly hoi;

- Thong tu sb 03/2013/TT—BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh pht quy dinh vé té chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théang 4 ndm 2012 cita Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

IL. THU TUC CHO PHEP THANH LAP HOI
1. Trinh ty thwc hién

- Buéce 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong ca nuéc hodc
lién tinh giri hd so xin thanh 14p hoi dén Bo Noi vu.

- Buéc 2: Vu T chirc phi chinh phtl xem xét hd so va d& nghi b sung trong
trudmg hop hd so chua ddy da va hop phap.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén hd so ddy du va hop phép, Vu TS chire chinh phu
nghién cir, thdm dinh hd so xin phép thanh 18p hoi va thuc hién quy trinh Iay y

kién céc co quan c6 lién quan, tdng hop céc ¥ kién g6p ¥, dé nghi bd sung hd so
(néu co).

- Budce 4: Trong thai han 30 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan hd SO day da va
hop phép, Vu T4 chirc phi chinh phi xem xét, trinh Lanh dao B4 quyét dinh cho

phép thanh 14p héi. Truong horp khéng déng y phai c6 vin ban tra 15i va néu 5 ly
do.

2. Cach thire thwe hién

No6p hd so truc tiép tai BO Noi vu hoic qua dudng buu dién. Hb so phai c6
x4c nhén vin ban dén coa co quan c6 thdm quyén, néu gui qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sb lrong hd so

a) Thanh phén hd so:

- Pon @€ nghj thanh 1ap hoi (theo mAu);
- Dy thao Diéu 1€ hdi (theo miu);

- Danh sich nhitng nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan
nha nuéc c¢é thim quyén cOng nhén;



- Ly lich tu phap ctia ngudi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi;
- Vin ban x4c nhan noi du kién dt tru s& hoi;
- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu cb).
b) S6 Iwong hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
30 ngay lam viéc ké tir ngay B Noi vu nhén hd so dy du va hop phap.
5. P6i trgmg thire hién thi tuc hanh chinh
Ban vén ddng thanh 14p hdi c6 pham vi hoat d6ng ca nudce hoic lién tinh.
6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh
B N6i vu (Vu T4 chirc phi chinh pha).
- 7. Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh I4p hdi.
8. Lé phi
Khodng cd.
9. Tén miu don, miu t& khai
- Pon d& nghj thanh 1ap hdi (theo MAu 4, Phu luc I, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);
- Dy thao Diéu 18 hdi (theo MAu 9, Phu luc I, Théng tur 03/2013/TT-BNV).
10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

a) B trudng Bo Noi vu cho phép thanh lap dbi v&i hoi co pham vi hoat dng
ca nudce hodc lién tinh, trir truong hop ludt, phap 1€nh cé quy dinh khac.

b) Diéu kién thanh 1ap hoi:
- C6 muc dich hoat dong khéng trai v&i phap luat, khong tring 13p vé tén goi

va linh vue hoat dong chinh v6i hoi di dugc thanh 1ap hop phép trude do trén cing
dia ban lanh tho;

- C6 diéu 18;

- Co6 tru s0;

- C6 it nhit mot trdm cong dén, td chitc & nhiéu tinh c6 du diéu kién, tu
nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh lap hdi;



- Hiép hdi cua cac t chirc kinh té ¢6 hoi vién 12 dai dién céc t8 chirc kinh té
co tu cach phap nhén ctia Viét Nam c6 pham vi hoat dong ca nuéc c6 it nhit muoi
mot dai dién phap nhan & nhiéu tinh.

¢) Phai c6 Ban van dong thanh ldp héi dugc co quan quan ly nha nuée vé
nganh, linh vyc chinh ma hoi dy kién hoat ddng cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap héi ¢
hiéu lyc, Ban vén ddng thanh 1ap hoi phai t chirc dai hi.

&) Néu qua thoi han trén Ban van d6ng thanh 18p héi khong tb chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chuc dai héi, Ban van dong
thanh 14p hoi c6 vin ban giri co quan nha nuéc &4 quyét dinh cho phép thanh 1ap
hoi @& nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thdi gian duogc.
gia han ma Ban vén dfng thanh 1ap hoi khong to chire dai héi thi quyét dinh cho
phép thanh 1ap héi hét hidu luc. Néu c6 nhu cdu tiép tuc thanh 14p hoi, Ban vén
dong thanh 14p hdi phai xin phép thanh 14p lai hoi, trinh tir tht tuc nhu méi bt dau.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Ngh1 dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y hai;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 théang 4 ndm 2012 cia Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mét s§ didu coa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cta Chinh pht quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quén ly hdi;

- Thong fur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nédm 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quéan ly héi va Nghij dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mét sb
didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

I THU TUC PHE DUYET PIEU LE HOI
1. Trinh tw thye hién

- Budc 1: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hdi gui
hd so dén B6 N6i vu dé bao cao két qua va xin phé duyét diéu 16.

- Buéc 2: Vu T4 chirc phi chinh pht xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
treong hop hd so chua day du va hgp phap.

- Buée 3: K& tir ngay nhén hd so day i va hop phép, Vu T4 chirc phi chinh
phu nghién ciru, thdm dinh hd so va thyuc hién quy trinh lay y kién cac co quan cd
lién quan, tdng hop céc y kién g6p y, @& nghj b sung hd so (néu co).



- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay nhén hd S0 diy da va
hop phap, Vu Té chirc phi chinh phil xem xét, trinh Lanh dao Bd quyét dinh phé
duyét diéu 16 hoi. Trudng hop khéng ddng ¥ phai c6 vin ban tra 101 va néu ré ly do.

2. Cach thirc thuc hién

N6p hd so truc tiép tai Bo Noi vu hodic qua dudng buu dién. Hb so phai ¢6
xac nhén vin ban dén cia co quan c6 thim quyeén, neu gui qua dudong buu dién,
thoi glan dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sb lwgng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Cong vin béo céo két qua dai hoi (theo mau);

- Diéu 1& (theo mAu) va bién ban ctia Dai hoi thong qua diéu 1é hoi;

- Bién ban béu ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi dimg dau hoi, céng vin bio cdo thay ddi chirc danh lanh dao héi (néu co);

- Chuong trinh hoat ddng ctia hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) S lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay B Noi vu nhén hd so diy dit va hop phép.
5. Poi twgng thyce hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat déng ca nudc hoic lién tinh.
6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Bo Nbi vu (Vu T4 chirc phi chinh phu).

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi.

8. Lé phi

Khoéng cé.

9. Tén miu don, miu to khai

- Céng vin bao cdo két qua dai hoi (theo MAu 5, Phu luc 1, Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh



a) Truong hop diéu 18 hdi cb ndi dung chua phu hop véi quy dinh cua phap
luat thi co quan nha nuéc c6 thAm quyén cé quyén tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng din ban lanh dao hdi hoan chinh diéu 16 hoi phi horp v6i quy dinh cta phap
luat.

b) Piéu 18 hdi c6 hidu luc ké tir ngdy co quan nha nude cé thim quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pha
quy dinh vé té chirc, hoat déng va quéan 1y hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh pha vé
sira d6i, bd sung mét s§ didu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé t chirc, hoat dong va quén 1y hdi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ciia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé t3 chirc, hoat dong va quéan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh pht sira d6i, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HOI
1. Trinh tw thwe hién

- Buéc 1: Ban lanh dao héi giri hd so dén B8 Noi vu xin chia, tach; sép nhép;
hop nhét héi.

- Budc 2: Vu T4 chirc phi chinh phi xem xét hd so va dé nghi b sung trong
trudng hop hd so chua diy da va hop phép.

- Bude 3: K& tir ngay nhén hé so diy do va hop phép, Vu T4 chirc chinh phu
nghién ciru, thidm dinh hd so va thyc hién quy trinh 14y y kién céc co quan c6 lién
quan, tdng hop cac y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Bu6ce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd Sy day di va
hop phap, Vu T chirc phi chinh phu xem xét, trinh Lénh dao B quyét dinh cho
phép chia, tach; sip nhip; hop nhit hdi. Trudng hop khong ddng y phai ¢ van ban
tra 161 va néu ré ly do.

2. Cach thirc thwe hién

No6p hd so truc tiép tai B6 Noi vu hoic qua duorng buu dién. Hb so phai c6
xé4c nhan vin ban dén cta co quan cé thdm quyén, néu gui qua duong buu dién,
thdi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sb lwong ho so
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a) Thanh phan hd so:

- Pon @& nghi chia, tach; sap nhép; hop nhit hoi (theo mau);

- P& 4n chia, tach; sép nhap; hop nhat hoi;

- Nghi quyét dai hdi ciia hdi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
- Du thao diéu 18 h6i méi do chia, tach; sap nhép; hop nhét hoi;

- Danh’séch ban 1anh dgo 1am thoi cta hoi thanh 18p méi do chia, tach; sap
nhdp; hop nhat hji;

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tw phdp ciia ngudi dimg dAu ban linh dao
1am thoi;

- Vin ban xac n,hén noi du kién dit tru s& cia hdi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhdp; hgp nhat hoi.

b) S& lwong hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngdy Bo Noi vu nhan hd so day du va hep phép.

5. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hoic lién tinh.

6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh

B Noi vu (Vu Té chirc phi chinh phi).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

8. Lé phi

Khong c6.

9. Tén miu don, miu t& khai

- Pon d& nghj tach hoi (theo MAu 10, Phy luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Don dé& nghi chia hdi (theo MAu 11, Phy luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sép nhép hdi (theo Mau 12, Phy luc 1, Thong tu 03/2013/TT-
BNV);

- Don @ nghi hop nhit hoi (theo MAu 13, Phy luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV). |

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh
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a) Trong thdi han 30 ngay ké tir khi c6 quyet dinh chia, tach; sap nhip; hop
nhét hdi, cdc hdéi méi duge hinh thanh phai t6 chirc dai hoi dé théng qua céac ndi
dung dugc quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

b) Cac héi méi duge hinh thanh do chia, tach; sdp nhép; hop nhét 1ap 01 bd
hé so theo .quy dinh tai Dleu 12, Nghi dinh so 45/2010/ND-CP gui co quan nha
nuéc c6 thdm quyén theo Didu 14, Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP d& xem xét, phé
duyét diéu 8.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t8 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 nam 2012 cta Chinh pht vé
stra d6i, bd sung mét sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B6 Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh phtt quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

V. THU TUC POI TEN HOI

1. Trinh tw thwe hién

- Budc 1: Ban lanh dao hoi giti hd so dén B6 Noi vu xin ddi tén hoi.

- Buée 2: Vu T chirc phi chinh phil xem xét hd so va dé nghi b sung trong
trudmg hop hd so chua diy du va hop phép.

- Bude 3: Ké tir ngay nhén hd so ddy da va hop phap, Vu T4 chirc chinh phi
nghién ciru, thdm dinh ho so va thyuc hién quy trinh lay y kién cac co quan co6 lién
quan, téng hop cac y kién gép y, dé nghi b sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan ho so ddy du va hop phap,
Vu T4 chirc phi chinh phti xem xét, trinh Lanh dao B§ quyét dinh cho phép hoi dbi
tén va phé duyét diéu 18 (sira ddi, bd sung). Trudng hop khong ddng y phai c6 vin
ban tra 161 va néu rd 1y do.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so true tlep tai BO Noi vu hodc qua dudng buu dién. HO6 so phai ¢6
x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thdi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lrgng hd so
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a) Thanh phén hé so:

- Pon d& nghj dbi tén hoi;

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc dbi tén hoi;
- Du thao diu 18 sira d6i, b sung;

- Trudng hop ddng thoi c6 sy thay dbi vé& ban 1anh dao hi thi gui kém theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo). P4i véi ngudi dimg dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 théng tu 03/2013/TT-BNV.

b) S lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay B4 N6i vu nhén hd so diy du va hop phap.
5. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Hgi c6 pham vi hoat dong ca nudc hodc lién tinh.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

B9 Nbi vu (Vu T4 chirc phi chinh phu).

7. Két qua thyre hién thid tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép ddi tén hoi va phé duyét didu 18 (stra ddi, bd sung) hi.
8. Lé phi |

Khéng cé.

9, Tén miu don, miu to khai

Khong c6.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Tén ctia hoi dugc viét béng tiéng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng
dén toc thidu s, tiéng nudc ngoai; tén, bidu tuong ciia hdi khong dugc tring l3p,
gy nhm 14n v&i tén ciia hoi khéc da dugc thanh 1dp hop phap; khéng vi pham dao
dirc x4 hoi, thudn phong m¥ tuc va truyén théng vin héa dén tdc.

b) Tén mdi cua hoi va Q1eu 1€ (stra dbi, bd sung) hoi ¢ hidu luc ké tir ngay
co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phi
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha vé
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ciia Chinh pha quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phui quy dinh vé té chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé
diéu ctia Nghj dinh s 45/2010/ND-CP.

VI. THU TUC GIAI THE HOI

1. Trinh ty thue hién

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi giti hd so xin giai thé hoi dén Bo Néi vu.

- Buéc 2: Vu T chirc phi chinh phti xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua ddy da va hop phép.

- Buée 3: ké tir ngay nhén hd so day di va hop phép, Vu T4 chitc phi chinh
phi nghién ciru, thdm dinh hd so va thue hién quy trinh liy y kién cac co quan cé
lién quan, tdng hop céc y kién gop y, dé nghij b sung hé so (néu co).

- Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd Sy diy di va
hop phap, Vu T chirc phi chinh phtt xem xét, trinh Lanh dao Bo quyét dinh giai
thé hoi. Trudong hop khong ddng y phai ¢6 vén bén tra 16i va néu rd ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so true tiép tai BO Noi vu hoic qua dudng buu dién. Hb so phai c6
x4c nhan vin ban d&n cta co quan c6 thdm quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lrgng hb so

a) Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi giai thé hdi (theo mAu);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban keé tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thirc X1t ly tai san, tai chinh, lao dong va thdi han thanh
toan cac khoan ng khéac.

b) S5 hugng hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gii quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Vu T4 chirc phi chinh phtt nhan hd so ddy dua va
hop phap.
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5. Pi twgng thire hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng ca nudc hodc lién tinh.
6. Co quan thwrc hién thi tuc hanh chinh

B Noi vu (Vu T chire phi chinh ph).

7. Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé phi

Khéng cb.

9. Tén miu don, miu to khai

Pon d& nghi giai thé hoi (theo MAu 14, Phy luc 1 Thong tu 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu clu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bao thoi han thanh toan ng (néu ©0) cho cac t8 chirc va ca nhén c6
lién quan theo quy dinh cua phap luit trén ndm so lién tiép & bao Trung uong,

b) Giai quygt tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luit c6 lién quan.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay héi tu giai thé, hoi thuc hién
céc quy dinh trén va giri mét b hd so dén B6 N6i vu va co quan quan ly nha nude
vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

11. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh
- Ng}li 'dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh veé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hdi;
- - Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé

sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4
nim 2010 ciia Chinh phit quy dinh vé td chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua By Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théang 4 ndm 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mdt s6
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

. VIL THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HQI NHIEM KY, PAI HQI
BAT THUONG
1. Trinh tr thue hién
- Budc 1: Ban lz”ml} dao hoi gui hd so bao cao vé viéc td chic dai hi nhiém
ky, dai hoi bat thudng dén B Ndi vu va Bé quan ly nganh, linh vuc chinh ma hoi
hoat dong.
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- Budc 2: Vu T chitc phi chinh phi xem xét hé so va d& nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua dy du va hop phap.

- Buéde 3: ké tir ngay nhén hé so ddy da va hop phap, Vu T4 churc phi chinh
phu nghién ciru, thAm dinh hé so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6
lién quan, tdng hop céc y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén hd so béo céo diy du va
hop phap, Bo N6i vu co y kién bing van ban veé viéc td chirc dai hoi. Truong hop
cén iy y kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma héi hoat dgng thi
cham nhét khéng qua 25 ngay phai c¢6 ¥ kién bing vin ban v& viéc td chirc dai hi.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tlep tai BO Noi vu hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
x4c nhdn vin ban dén cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thoi gian duoc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 legng hd so

a) Thanh phin hd so:

Hb so bao céo td chirc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban l&nh dao hoi vé viée td chire dai hoi nhiém ky;

- Dy théo bio céo tdng két cong tac nhiém ky va phuong hudng hoat dong
nhiém ky t&i ctia hdi. Béo céo kiém di€m cua ban lénh dao, ban kiém tra va béo cao
tai chinh ctia hoi;

- Dy thao diéu 16 sira dbi, bd sung (néu co);

- Danh sach du kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chudn, co céu, sd luong thanh vién ban 1anh dao, ban kiém tra hoi. P6i véi nhan su
du kién 13 ngudi dimg du hoi phai c6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap, vén ban
ddng y cia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh vé phan cdp quéan Iy can bo;

- Du kién thdi gian, dia dle;n td chirc dai hdi, sb lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai héi, du kién chuong trinh dai hdi;

- Béo cdo s6 lugng hdi vién, trong d6 n€u rd s6 hoi vién chinh thic cua hoi;

- Cac hoi dung khac thu@q thdm quyén cua dai hdi theo quy dinh cta diéu 18
héi va quy dinh cta phéap luat (néu co).

Hb so béo céo dai hoi bit thudng:

- Ngh1 quyét clia ban 1anh dao héi vé viéc td chirc dal hoi bat thudng trong
d6 néu rd ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy théo nhimg noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;
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- Dy kién thoi gian, dia diém tb chitc dai hoi, s lugng dai bidu mdi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngay Vu T4 chirc phi chinh phi nhén hd so day du va
hop phép.

5. P6i twgng thwc hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat ddng ca nudc hoigc lién tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

B6 N6i vu (Vu T chirc phi chinh phu).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Céng vin cho phép hdi td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu t& khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Hdi td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong sau khi coy kién bang vin
ban cia co quan nha nudc ¢ thAm quyén. Trudng hop hoi to chirc dai hgi ma
khong béo cdo theo quy dinh thi co quan nha nudc c6 thim quyén khong phé duyét
diéu 18 hoi di dugc thong qua.

11. Cian cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi ‘dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Nghl dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ctia Chinh phi vé

sira d6i, bd sung mét sb diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.
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VIIL THU TUC BAO CAO VIEC THANH LAP VAN PHONG DAI
DIEN CUA HOI

1. Trinh tw thywe hién

- Budc 1: Sau khi duge sy ddng y bing vin ban cia Uy ban nhén dan clp
tinh vé viéc cho _phép thanh 18p vin phong dai dién, ban lanh dao héi giri bao céo

bang van ban dén B6 Noi vu va B6 quan ly nha nuéc vé& nganh, linh vuc ma héi
hoat dong.

- Buéc 2: Vu T4 chirc phi chinh pht xem xét, trinh Lanh dao B§ cho y kién
(néu co).

2. Cach thirc thue hién

No6p hd so truc tiép tai B6 Noi vu hosic qua dudng buu dién. Hb so phai ¢6
xac nhan vin ban dén cta co quan cé thdm quyé€n, néu gtri qua dudng buu dién,
théi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- Viin ban béo co vé viéc thanh 14p van phong dai dién ctia hoi.
b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

Khoéng cb.

5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat ddng ca nudc hoic lién tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

B6 Nbi vu (Vu T4 chirc phi chinh phu).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Khong c6.

8. Lé phi

Khong c6.

9. Tén mau don, miu to khai

Khoéng cé.

10. Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
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Sau khi dugc sy dong ¥ bang viin ban ciia Uy ban nhan dan cép tinh vé viéc
cho phép thanh 14p van phong dai dién, ban lanh dao héi giri béo cdo bing vin ban
dén B6 Nbi vu va B quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc ma hoi hoat dong.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phd
quy dinh vé t3 chirc, hoat dong va quan Iy hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mét s§ didu cia Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan 1y hdi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B$ No6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghl dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010
cua Chinh phu quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh ph sira dbi, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

IX. THU TUC BAO CAO VIEC THANH LAP PHAP NHAN THUQC
HOI
1. Trinh tr thwe hién

- Bude 1: Khi ¢6 nhu cdu va du didu kién thanh 14p phép nhén thudc hdi hoat
dong trong nhimg linh vyc phu hep véi didu kién hdi ma phap luat d& quy dinh cu
thé vé diéu kién, thu tuc, trinh tu, hé so, co quan c6 thdm quyen chp gidy ching
nhin ding ky hoat déng hoic gidy phép kinh doanh thi hdi quyét dinh thanh l3p
phap nhén va bao cdo B Ndi vu.

- Budc 2: Vu T4 chirc phi chinh phtt xem xét, trinh Lanh dao B$ cho y kién
(néu co).

2. Cach thirc thure hién

Nop hd so truc tiép tai B N§i vu hodc qua duiy,ng buu dién. Hb so phai ¢
x4c nhan vin ban dn cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Gidy chimg nhén déng ky hoat dong hogc gidy phép kinh doanh do co quan
nha nudc c6 thdm quyén cip (ban sao ¢ chimg thuc);

- Gidy chimg nhén ding ky miu diu.
b) Sb lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
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Khong co.

5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat ddng ca nudc hodc lién tinh.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

B Noi vu (Vu T4 chire phi chinh phi).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Khoéng cé.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu chu, didu kién the hién thé tuc hanh chinh

Khi ¢6 nhu cdu va du diéu kién thanh 1ap phap nhan thudc hdi hoat dong
trong nhiing linh vire phi hop véi didu kién hoi ma  phép luat d& quy dinh cy thé vé
didu kién, tha tuc, trinh ty, hd s0, co quan c6 thim quyen cip gidy chimg nhén
dang ky hoat dong hoic gidy phép kinh doanh thi héi quyét dinh thanh 1ap phap
nhan va bao cao B6 Noi vu. .

11. Cin ¢t phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé td chirc, hoat dong va quén ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu vé

stra ddi, bd sung mot sb diéu cha Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phi quy dinh v t5 chitc, hoat dong va quan 1y hdi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia Bo NGi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010
cia Chinh pht quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

X. THU TUC BAO CAO VIEC THAY POI PIA CHI NOI PAT TRU
SO, THAY POI LANH PAO CHU CHOT CUA HOI

1. Trinh ty thye hién

- Buéc 1: Khi thay déi dia chi noi dt tru s& ctia hoi va thay d6i Cha tich,

Ph6 Chu tich, Tong thu ky hodc céc chirc danh twong duong, ban 1anh dao héi phai
bao cdo bang vin ban védi Bo Noi vu.
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~ -Bugc2: Vu T chitc phi chinh phii xem xét, trinh Lanh dao B cho y kién
(néu co).

2. Cach thirc thyc hién

Nop hd so truc tiép tai B Noi vu hodic qua dudng buu dién. Hb so phai c6
xé4c nhén vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu giri qua dudng buu dién,
thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 hrong hé so
a) Thanh phin hé so:

- B4o céo thay ddi dia chi noi dit tru s& phai néu rd dia chi méi, di¢n thoai,
fax (néu co6);

- Bao céo thay dbi Chu tich, Pho Chu tich, Tong thu ky hodc chic danh
tuong duong kém theo nghi quyét, bién ban vé viéc bau cac chirc danh trén va so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phép clia ngudi dimg déu hoi.

b) Sb lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

Khéng c6.

5. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hogc lién tinh.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

B& Ndi vu (Vu T chirc phi chinh phu).

7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh
Khoéng co.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu Kkién thyc hién thii tuc hanh chinh
Khéng c6.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phi
quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu vé
sira ddi, bd sung mét sé diéu coa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
nam 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t5 chirc, hoat ddng va quan 1y hdi;

- Thong tu s6 O3/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh ty thue hién

- Bué6c 1: Nhitng ngudi séng 1ap giri hd so @& nghi cong nhén Ban vén dong
thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat d6ng trong tinh dén S& quéan 1y nha nude vé nganh,
linh vire chinh ma héi dy kién hoat dong.

- Budgc 2: Cén bd tlep nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
trudmg hop hd so chua dy du va hop phap.

- Buéc 3: Ké tir ngdy nhén hé so ddy du va hop phap, cén bd tiép nhén hd so
nghién ci, thAm dinh hd so va thyc hién quy trinh 14y Yy kién céc co quan c6 lién
quan, tdng hop céc y kién gbp y, d& nghi bd sung hd so (néu cb).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén hd so ddy du va hop phap,
S& quan ly nha nudce vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong xem xét,
quyét dinh céng nhan Ban vin ddng thanh l4p hdi. Truong hop khoéng ddng y phai
¢6 van ban tra 16i va néu rd ly do.

2. Cach thirc thure hién

‘Nop hd so truc tiép tai S& quan 1y nha nudc vé& nganh, linh vuc chinh ma hoi
du kien hoat dong hodc qua dudng buu dién. HO so phai c6 xé4c nhan van ban dén
cua co quan ¢ thdm quyén, n€u gui qua dudng buu di€n, thoi gian duge tinh tir
ngay dén trén phong bi.

3. Thanh ph%‘m, s lwgng hé so

a) Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau)

- Danh sach va trich ngang cta nhimg ngudi du kién trong ban vén dong
thanh 14p hdi.

b) Sb lwong hd so: 02 ban chinh.
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4. Thoi han gidi quyét

30 ngay ké tir ngdy S& quén 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hi dy
kién hoat dong nhén ho so day du va hgp phap.

5. Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh
'Cé nhan, t6 chirc sang 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
S& quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong.
7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh c6ng nhén ban vin dong thanh l4p hoi.
8. Lé phi
Khong cé.
9. Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghi cdng nhan ban v4n dong thanh 1ap hoi (theo Miu 3, Phu luc I,
Thong tu 03/2013/TT-BNV).
10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh
_ a) S& quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat ddng
quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1dp héi c6 pham vi hoat déng trong tinh.
b) Ngudi ding d4u ban van dong thanh 1ap hoi }é cong dan Viét Nam, séng
thuong tra tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dén sy day du, cd sirc khoe va co uy
tin trong linh vuc hdi dy kién hoat dong.
c) D(‘)i’ v61 hi c¢6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van ddng thanh ldp hoi
phai c6 it nhat ndm thanh vién.
~d) Hiép hoi ciia cac t6 chirc kinh t€ ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh c6 it
nhat ba thanh vién dai dién cho cac to chirc kinh té trong tinh.
d) Ban vin d6ng thanh 1ap héi tu giai thé khi dai hoi biu ra ban lanh dao cua
hoi. ' ‘
11. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh pha
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;
- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nm 2012 clia Chinh phi vé
stra doi, bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cua Chinh phti quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hoi;
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- Théng tu sb O3/2013/TT—BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta B6 Néi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh pht stra d8i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghij dinh sb 45/2010/ND-CP.

II. THU TUC CHO PHEP THANH LAP HOI
1. Trinh tw thwce hién

- Budce 1: Ban van dong thanh 18p hi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri hd
so xin thanh 1ap hdi d&én Uy ban nhén dan cap tinh (S& Nbi vu).

- Budc 2: Can bd tlep nhan hd so xem xét hd so va @& nghi bd sung trong
trudmg hop hd so chua ddy du va hop phap.

- Bué6c 3: K& tir ngay nhan hd so dy du va hop phéap, S& Nb6i vu nghién cim,
thdm dinh hd so xin phép thanh 18p hoi va thyc hién quy trinh lay y kién céc co
quan c6 lién quan, téng hop céc y kién g6p ¥, & nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan hé so diy du va
hop phap, Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p hoi.
Trudng hop khong ddng v phai ¢6 vin ban tra 161 va néu 13 1y do.

2. Cach thirc thue hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (Sor Noi vu) hogc qua
dudng buu dién. Hb so phai ¢6 x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 thdm quyén,
né€u giri qua dudng buu dién, thoi gian duogc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, sb lwong hé so

a) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi thanh l4p hdi (theo mAu);
- Du thao Piéu 18 hoi (theo miu);

- Danh sach nhiing ngudi trong ban van dong thanh 14p héi duge co quan
nha nuée c6 thdm quyén cong nhén;

- Phiéu 1y lich tu phép cia ngudi dimg dau ban van dong thanh 13p hoi;
- Vin ban x4c nhan noi dy kién dat tru s hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) S6 Iugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét
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. 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh (S& Néi vu) nhén hd
so day du va hop phap.

5. Pdi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh
Hgi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (S& Ngi vu).

- 7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh l4p héi.
8. Lé phi
Khéng cé.
9. Tén miu don, miu to khai

- Pon dé nghij thanh 13p hoi (theo MAu 4, Phu Iyc I, Thong tr 03/2013/TT-
BNV); |

- Du thao Diéu 18 hi (theo MAu 9, Phu luc I, Théng tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon ciia cong dan Viét Nam dang ky tham gia héi (theo Mau 1, Phu luc I,
Thong tu 03/2013/TT-BNV);

- Pon caa td chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau 2, Phy luc I,
Théng tu 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhén dén cip tinh cho phép thanh lap d6i véi hdi co
pham vi hoat dong trong tinh.

b) Piéu kién thanh 1ap hdi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat, khong tring l3p vé tén goi
va linh vyc hoat dong chinh véi hoi d& dugc thanh 13p hop phép trude do trén cung
dia ban lanh tho;

- C6 diéu 1§;

- Co tru s0;

- H6i c6 pham vi hoat dong trong tinh co it nhét nim muoi céng dén, t chirc
trong tinh c¢6 du diéu kién, ty nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 1ap héi;

- Hoi c6 pham vi hoat ddng trong huyén c6 it nht hai muoi cong dan, td
chirc trong huyén cé du diéu kién, ty nguyén, cé don dang ky tham gia thanh lap
hdi;
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- Hiép hoi cta cac td chirc kinh t& ¢6 hdi vién 1 dai dién céc td chuc kinh té
¢6 tu cach phap nhin & Viét Nam c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhit nam
dai dién phép nhén trong tinh ciing nganh nghé hoic cing linh vuc hoat déng c6 da
diéu kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 14p hiép hoi.

c) Phai c6 Ban van dong tha‘}nh lap héi duge co quan quan ly nha nudc vé
nganh, l1inh vugc chinh ma hoi du kién hoat ddng cong nhén.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hoi c6
hiéu luc, Ban vén dong thanh 1ap héi phai tb chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén Ban vin dong thanh 1ap hdi khong t6 chirc dal hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han té chirc dai héi, Ban vén dong
thanh 1ap hoi c6 vin ban gl co quan nha nudc da quyét dinh cho phép thanh lép
hoi d nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua th(n gian dugc
gia han ma Ban vén dong thanh 1ap hdi khong to chirc dai héi thi quyét dinh cho
phép thanh 14p hdi hét hidu lyc. Néu c6 nhu ciu tiép tuc thanh I4p hdi, ban vén
dong thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 14p lai héi, trinh fir thui tuc nhu méi bét dau.

11. Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phi v&
stra d6i, bd sung mét s6 didu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
n#m 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t5 chirc, hoat déng va quan ly hoi;

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 nam 2013 cia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé t3 chirc, hoat dong va quan Iy héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

I1I. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HQI
1. Trinh tw thwe hién

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao héi gui
tai liéu dén Uy ban nhén dan cap tinh (S¢ Noi vu) dé bao cao két qua va xin phé
duyét di€u 1€.

- Bude 2: Can b(f)‘tiép nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
trudng hop ho so chua diy du va hop phéap.
- Budc 3: K& tir ngay nhén hd so diy du va hop phép, S¢ No6i vu nghién ctr,

tham dinh diéu 18 hdi va thuc hién quy trinh liy y kién céc co quan c6 lién quan,
tdng hop cac y kién gop y, d& nghi bd sung hd so (néu c6b).
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- Budce 4: Trbng thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so déy du va
hop phép, Uy ban nhén dén cip tinh xem xét, quyét dinh phé duyét diéu 1& hoi.
Trudng hop khéng ddng ¥ phai cé viin ban tra 101 va néu 13 1y do.

2. Cach thirc thye hién

Nop héd so trire tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& No6i vu) hoac qua
dudng buu dién. Hb so phai c6 xdc nhan vin ban dén cia co quan c6 thim quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lrong hd so

a) Thanh phén hd so:

- Cong vian bao cdo két qua dai hoi (theo miu);

- Piéu 18 (theo mAu) va bién ban théng qua diéu 16 hoi;

- Bién ban bau ban 1anh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi ding dau hdi, cong van béo cdo thay d6i chitc danh lanh dao héi (néu cd);

- Chuong trinh hoat dong cua héi;

- Nghi quyét dai hdi.

b) Sb lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

_ 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vy) nhan ho

so day da va hgp phap. -

5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén c4p tinh (S& Ngi vu).

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét diéu 18 hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu t& khai

Céng vin bao céo két qua dai hdi (theo MAu 5, Phu luc 1, Théng tu s6
03/2013/TT-BNV). :

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
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a) Trudmg hop diéu 18 hoi ¢ nodi dung chua phu hop v6i quy dinh clia phép
ludt thi co quan nha nuéc c6 thim quyén co quyén tir ch6i phé duyét va yéu cau,
huéng din ban lanh dao hdi hoan chinh didu 1& héi phu hop véi quy dinh cta phap
luat.

b) Diéu 18 hdi c6 hidu luc ké tir ngay co quan nha nudc c6 thdm quyén quyét
dinh phé duyé¢t.

11. Can et phép Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh v& t chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mét s§ didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngdy 16 thang 4 ndm 2013 clia B4 N6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010
ctia Chinh phii quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quéan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOI
1. Trinh tir thue hién

- Bude 1: Ban lanh ddo héi gui hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi
dén Uy ban nhan déan cip tinh (S& Ni vy).

- Budc 2: Can bd tlep nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua diy do va hop phép.

- Buée 3: Ké tir ngay nhan hd so day du va hop phéap, S& N§i vu nghién ciru,
thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, téng
hop céc v kién gbp ¥, d& nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ke tir ngdy nhan hd so ddy du va
hop phap, Uy ban nhan dén cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhap; hop nhét héi. Truong hop khéng ddng ¥ phai ¢6 vin ban tra 161 va néu 1 ly
do.

2. Cich thire thue hién

Nop hd so trye tiép tai Uy ban nhén dén cap tinh (S& Noi vu) hodc qua
duorng buu dién. Hb so phai c6 x4c nhén vin ban dén cua co quan c6 thdm quyén,
néu glri qua dudng buu dién, thdi gian dugce tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sb lwgng hd so
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a) Thanh phén hé so:

- Pon d& nghj chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau);

- P& 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Nghi quyét dai hdi cua hdi vé viéc chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi;

- Du théo diéu 18 hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi;

- Danh sich ban 1anh dao 1dm thoi cta héi thanh 13p méi do chia, tach; sép
nhap; hop nhit hdi;

- So yéu 1y lich va phiéu ly lich tu phép cia ngudi dimg diu ban lanh dao
1am thoi;

- Vén ban xac nhén noi dy kién dit tru s& cta hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhdp; hgp nhat hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyet

30 ngay lam viéc k& tir ngay Uy ban nhan dén cép tinh (S& Ngi vu) nhén hé
so diy du va hop phép.

5. Pbi twrgng thuce hién thi tuc hanh chinh

Hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cép tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tich; sap nhép; hop nhét hoi.
8. Lé¢ phi

Khong c6.

9. Tén miu don, miu t¥ khai

- Pon d& nghi tich hoi (theo MAu 10, Phy lyc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé& nghj chia hoi (theo MAu 11, Phu luc 1, Théng tur 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi sép nhap hdi (theo MAu 12, Phy luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d nghi hop nhét hoi (theo MAu 13, Phy luc 1, Thong tu 03/2013/TT-
BNV).
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10. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thd tuc hanh chinh

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyet dinh chia, tach; sap nhép; hop
nhét hoi, cic hoi méi duoc hinh thanh phai t6 chire dai hoi dé thdng qua céc ndi
dung dugc quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

b) Cac hdi méi duge hinh thanh do chia, tach; sap nhép; hop nhét 14p 01 bd
hé so theo .quy dinh tai Diéu 12, Nghi dinh sb ~45/2010/ND-CP gui co quan nha
nuéc c6 thdm quyén theo Pidu 14, Nghj dinh s§ 45/2010/ND-CP d& xem xét, phé
duyét diéu 1.

11. Cén cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thiang 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh v& t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
ndm 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t3 chic, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B$ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phit quy dinh vé 3 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

V. THU TUC POI TEN HOQI
1. Trinh tw thwe hién

- Bué6c 1: Ban lanh dao hdi giri hd so xin d8i tén hdi dén Uy ban nhén dan
cép tinh (So Noi vu).

- Buéce 2: Can bd tlep nhén hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
trudng hop hd so chua diy du va hop phap.

- Buéce 3: K& tir ngay nhan hd so day da va hop phép, S& N6i vu nghién cir,
thAm dinh hd so va thyc hién quy trinh 14y ¥ kién céc co quan c6 lién quan, téng
hop céc ¥ kién gop v, dé nghi bd sung hd so (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy nhén hd so dy du va hop phap,
Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh cho phep dbi tén hoi va phé duyét
diéu 1 (sira d6i, bd sung). Trudng hop khéng ddng ¥ phai ¢ vin ban tra 181 va néu
1d ly do.

2. Céch thirc thuce hién

No6p hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cap tinh (S& Noi vu) hodc qua
duong buu dién. HO so phai c6 xac nhén vin ban dén ciia co quan cé thdm quyén,
néu glri qua dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.
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3. Thanh phin, s6 lrgng hé so

a) Thanh phén h so:

- Pon d nghj dbi .tén;

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi v& viéc déi tén hoi;

- Dy thao diéu 16 sira déi, bd sung;

- Truong hop ddng thoi c6 su thay ddi vé ban lanh dao héi thi gui kém theo

bién ban bdu ban lanh dao (c6 danh séch kém theo), d6i véi ngudi dimg dau hoi
thyuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Théng tu 03/2013/TT-BNV.

b) S4 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu) nhan hd so diy du
va hop phap.

5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét didu 1¢ (sira dbi, bd sung) hoi.
8. Lé phi

Khéng c6.

9. Tén miu don, miu to khai

Khoéng co.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Tén ciia hdi dugc viét bang tiéng Viét, c6 thé duoc phién am, dich ra tiéng
dén toc thiéu sb, tiéng nudc ngoai; tén, bidu tugng cua hdi khoéng dugce tring lap,
gy nhim 13n véi tén cia hoi khac da dugc thanh 1ap hop phép; khéng vi pham dao
dirc xa hoi, thuén phong m¥ tuc va truyén théng vin héa dan tdc.

b) Tén méi cua hdi va dleu 1¢ (sira d6i, bd sung) hoi c6 hiéu luc ké tir ngay
co quan nha nuéc c6 thdm quyén quyét dinh phé duyét.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Nghl dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cta Chinh phii quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly héi;

- Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cia By N§i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghij dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thidng 4 ndm 2010
ctia Chinh pht quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quén ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP.

VI. THU TUC GIAI THE HOI
1. Trinh tyr thwe hién

- Buée 1: Ban lanh dao héi giri hé so xin giai thé hoi dén Uy ban nhan dén
cAp tinh (S& Nbi vu).

- Buéc 2: Can bd tlep nhan hé so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truomg hop hd so chua diy da va hop phap.

- Budc 3: K& tir ngay nhan hd so day dua va hop phap, S& Noi vu nghién cir,
thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh 13y y kién céc co quan c6 lién quan, tdng
hop céc y kién gop y, d& nghi bd sung hd so (néu cd).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tlr ngdy nhén hd so diy du va
hop phap, Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh giai thé héi. Trudng hop
khéng dong y phai c6 vén ban tra 16i va néu rd 1y do.

2. Céch thirc thirc hién

No6p hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (S& Noi vu) hode qua
dudng buu di€n. Hb so phai c6 x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén,
néu giti qua dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so: |

- Pon dé nghi giai thé hi (theo mau);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban k& ti san, tai chinh;

- Dy kién phuong thitc xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan céc khoan ng khéac.

b) S5 lugng héd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét
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30 ngay 1am viéc ké tir ngdy Uy ban nhén dén cép tinh (S& Noi vy) nhén ho
so day du va hgp phap.

5. Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dgng trong tinh.

6. Co quan thure hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dén cép tinh (S& N6i vu).

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méu don, miu to khai

Pon d& nghj giai thé hoi (theo MAu 14, Phy lyc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV). |

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong béo thoi han thanh toan ng (néu ©6) cho cac t5 chirc va c4 nhin c6
lién quan theo quy dinh ctia phap luét trén ndm so lién tiép & bao dia phurong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va giri mét bd hd so dén Uy ban nhan dan cép tinh (S¢ Noi vu) va
co quan quén 1y nha nude vé linh vyuc hoat dong chinh ciia hoi.

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh phu
quy dinh veé t0 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phi vé
sira d6i, bd sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cta Chinh phti quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Théng tur s6 03/2013/TT. -BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cta B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghl dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nm 2012 cta Chinh pht sira di, b sung mot sb
didu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.
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VIL THU TUC BAO CAO TO CHUC DAI HOI NHIEM KY, PAI HOI
BAT THUONG

1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Ban 1anh dao hi giri hd so bao cdo vé viée t chirc dai hoi nhiém
ky, dai héi bat thuong dén Uy ban nhén déan cép tinh (S& Néi vu) va S& quan ly
nganh, linh vyc chinh ma héi hoat dong.

- Buéce 2: Can bd tlep nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bb sung trong
trudng hop hd so chua ddy du va hop phap.

- Buéc 3: ké tir ngay nhén hd so day du va hop phép, S& N§i vu nghién ciru,
thdm dinh hd so va thuc hién quy trinh liy y kién céc co quan c6 lién quan, tdng
hop cac y kién gép v, @& nghi b6 sung hd so (néu co).

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan hd so bao céo diy du va
hop phép, Uy ban nhén dan cap tinh c6 y kién bang viin ban vé viée t6 chirc dai hoi.
Trudng hop cin ldy ¥ kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma hoi
hoat dong thi chim nhét khéng qua 25 ngay phai c6 ¥ kién bang vin ban vé viée td
chirc dai hoi.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan déan cap tinh (S& Noi vu) hodc qua
dudng buu dién. Hb so phai c6 xA¢ nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phén h so:

Hb so0 bio cdo t chirc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi v& viéc t chirc dai hdi nhiém ky;

- Dy thao bdo céo tng két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t6i ciia h¢i. Bdo céo kiém diém ciia ban lanh dao, ban kidm tra va bio cdo
tai chinh ctia hoi;

- Dy thao diéu 1¢ sira d6i, bd sung (néu c6);

- Danh séach dy kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd ti€u
chun, co céu, sb luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. Déi v6i nhan su
dy kién 12 ngudi dimg du hoi phai c6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phép, vin ban
dong y clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cap quén ly cin bd;

- Du kién thoi gian, dia diém t3 chirc dai hdi, s6 luong dai biéu mdi, dai bidu
chinh thtrc tham du dai hoi, du kién chwong trinh dai hoi;

- Béo c4o sb lugng hoi vién, trong d6 néu rd sé hoi vién chinh thirc cia hoi;
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- Céc héi dung khac thudc thdm quyén clia dai hdi theo quy dmh cia didu 18
héi va quy dinh cua phap lujt (néu co).

Hd so béo céo dai hoi bét thuong:

- Nghl quyét ctia ban lanh dao hoi vé viéc td chirc dai hdi bit thuong trong
d6 néu rd ndi dung thao luin va quyét dinh tai dai hdi;

- Dy thao nhimng ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia dxem td chuc dai hoi, sb lwvong dai bidu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) Sb lugng hé so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét

25 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cip tinh (S& N6i vu) nhan hd
so diy dua va hop phép.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

Hoi c¢6 pham vi hoat ddng trong tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén c4p tinh (S& Noi vy).

7. Két qua thwrc hién thi tac hanh chinh

Cong vén cho phép hoi td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thuong.
8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai

Khoéng co.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Hbi t6 chirc dai hdi nhiém ky dai hoi bét thuong sau khi oy kién bang vin
ban cua co quan nhd nudc co thdm quyén. Trudng hop héi to chirc dai hoi ma
khéng béo cao theo quy dinh thi co quan nha nudc c6 tham quyén khéng phé duyét
diéu 18 hoi da dugc théng qua.

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly héi;
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- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
sira ddi, b sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quén ly hoi;

- Théng tu s& 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia B Nbi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phi quy dinh vé té chirc, hoat dong va quéan Iy hdi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh pht sira d6i, bd sung mot sb
diéu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIIL THU TUC PAT VAN PHONG PAI DIEN
1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Dbi vé6i hoi cd pham vi hoat ddng ca nudc hodc lién tinh, khi dit
vén phong dai dién tai céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong khéc v6i noi dat
tru s& ctia hoi, Ban lanh dao hoi phai giri hd so xin dén Uy ban nhan dan cip tinh
(S& Noi vu) noi dur kién dit van phong dai dién.

- Buéc 2: can bo tlep nhén hd so xem xét hd so va dé& nghi bd sung trong
trudong hop hd so chua diy da va hop phap.

- Buéc 3: ké tir ngay nhén hd so day di va hop phap, S& Noi vu nghién ctu,
thAm dinh hd so va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6 lién quan, tdng
hop céc ¥ kién gop ¥, d& nghi bd sung hd so (néu cb).

- Budc 4: trong thoi han 15 ngay’ke tir ngay nhén hd so diy dia va hop phép,
Uy ban nhén dén cép tinh xem x€t, quyét dinh cho phép héi dét van phong dai dién.
Truong hop khong dong y phai ¢ vén ban tra 101 va néu rd ly do.

2. Cich thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén dan cap tinh (S¢ N6i vy) hodc qua
duodng buu dién. Hb so phai c6 x4c nhan vin ban dén clia co quan c6 thdm quyén,
néu giri qua dudmg buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s0 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin phép dit vin phong dai dién (theo miu);

- Du kién ndi dung hoat dong ctia vin phong dai dién;

- Ban sao co chimg thyc cac gidy t& hop phép lién quan dén quyén sir dung
nha, dat noi du kién dit van phong dai dién;

- Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 14p héi va diéu 18 hoi.
b) S6 luong hé so: 01 ban chinh.
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4. Thoi han giai quyét

15 ngdy ké tir ngay Uy ban nhén dan cép tinh (S& Noi vu) nhin hd so ddy da
va hop phap.

5. Déi twgng thyre hién thi tuc hanh chinh

Hdi c6 pham vi hoat dong ca nuéc hoic lién tinh.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén cép tinh (S& Néi vy).

7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép hoi dit vin phong dai dién.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén miu don, miu t& khai

Pon d& nghi dit van phong dai dién (theo MAu 15, Phy luc 1, Théng tu
03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

a) Péi tuong ap dung 13 nhiing hdi c6 pham vi hoat dong ca nudc hodc lién
tinh, khi dat vin phong dai dién tai cac tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong khéc
V61 noi dét tru s& cua hdi.

b) Sau khi dugc sy ddng y bing vin ban cia Uy ban nhan dan cép tinh v&

viéc cho phép dit vin phong dai dién, héi béo céo bing vin ban voi B Noi vu va
B quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc ma héi hoat dong.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/NDP-CP ngdy 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu
quy dinh v& t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh pha vé
stra d6i, bd sung mét sé didu coa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cua Chinh phti quy dinh vé td chirc, hoat dong va quéan 1y hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cia B N§i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghl dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ném 2010
ctia Chinh phit quy dinh vé tb chiic, hoat déng va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mét sb
diéu ctua Nghj dinh s 45/2010/ND-CP.

37



IX. THU TUC BAO CAO VIEC THANH LAP PHAP NHAN THUOC

HOI
1. Trinh tw thwe hién

- Budc 1: Khi ¢6 nhu cdu va di diéu kién thanh lap phép nhéan thudc hdi hoat
dong trong nhimng linh vyc pht hop véi diéu kién hoi ma phap luat da quy dinh cy
thé vé diéu kién, tha tuc, trinh tu, hd so, co quan c6 thim quyen cép gidy chimg
nhén dang ky hoat dong hodc gidy phep kinh doanh thi hdi quyét dinh thanh lap
phép nhén va bdo cdo Uy ban nhan dan cép tinh (S& Noi vu).

- Buéc 2: Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, cho y kién (néu cd).
2. Cach thirc thuc hi€n

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (S& N§i vu) hodc qua
dudng buu dién. Hb so phai c6 xac nhén van ban dén cia co quan c6 thdm quyén,
néu giri qua dudng buru dién, thoi gian dugce tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sb lrong hd so
a) Thanh phan hd so:

- Gidy ching nhén dang ky hoat dong hozc gidy phép kinh doanh do co quan
nha nudc c6 thim quyén cép (ban sao c6 chimg thuc);

- Gidy chimg nhan ding ky méu déu.

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

Khong co.

5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Ban lanh dao hoi.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dén cAp tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh
Khong c6.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu to khai

Khéng cé.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
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Khi c6 nhu cdu va du didu kién thanh 1ap phép nhan thudc hoéi hoat dong
trong nhiing linh vyc phu hep voi diéu kién h6i ma  phap ludt da quy dinh cu the vé
diéu kién, thu tuc, trinh ty, hd so, co quan c6 thdm quyen cip gidy chimg nhén
déng ky hoat dong hodc gidly phép kinh doanh thi héi quyét dinh thanh 1ap phap
nhan va bao cdo Uy ban nhéan dén cap tinh (S& Né6i vu).

11. Cian cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 clia Chinh pht
quy dinh veé t0 chirc, hoat dong va quan ly héi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mdt s6 dieu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ciia B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi va Ngh1 dinh so

33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cia Chinh phii stra dbi, bd sung mét s6
didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

_ X. THU TUC BAO CAO VIEC THAY DOI DIA CHI NOI PAT TRU
SO, THAY POI LANH PAO CHU CHOT CUA HOI
1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Khi thay ddi dia chi noi dit tru s& cia hoi va thay d6i Chu tich,
Phé Cha tich, Téng thu ky hoic céc chirc danh tuong duong, ban lanh dao hdi phai
béo céo bing vin ban véi Uy ban nhan dén cap tinh (S& Noi vu).

- Budc 2: Uy ban nhén dén c4p tinh xem xét, cho y kién (néu co).
2. Cach thirc thuce hién

Nop hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dén cap tinh (S& N6i vu) hodc qua
ducrng buu dién. Hb so phai c6 xac nhén vin ban dén cta co quan c6 thim quyén,
néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrgng ho so

a) Thanh phén hd so:

- Bao cao thay dbi dia chi noi dit tru s& phai néu rd dia chi méi, dién thoai,
fax (néu co);

- Béo céo thay ddi Chu tich, Pho Chu tich, Tong thu ky hodc chic danh
tuong duong kém theo nghi quyet bién ban vé viéc bau cac chirc danh trén va so
yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phép ciia ngudi ding dau hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
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Khong cé.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh
Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh (S& Néi vu).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Khong cé.

8. Lé phi

Khong cd.

9, Tén miu don, miu to khai

Khéng co.

10. Yéu ciu, didu kién thie hién thi tuc hanh chinh
Khoéng c6.

11. Can cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t3 chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé té chirc, hoat dong va quéan 1y hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé t§ chirc, hoat déng va quan Iy héi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pha sira dbi, bd sung mét sb
didu cia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

Muc 3
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
(Néu dwgc Chii tich Uy ban nhin dén cip tinh iy quyén)
I. THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI
1. Trinh tr thwc hién

- Buéc 1: Nhimng nguorl sang 1ap giri hd so dé nghi .cong nhén Ban van dfng
thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa dén Uy ban nhén dan cép
huyén.
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- Bu6c 2: Cén bj tiép nhan hd so xem xét hé so va dé nghi bd sung trong
truong hgp ho so chua day da va hop phép.

- Budc 3: Ké tir ngay nhan hé so diy di va hop phap, can bd tiép nhén hé so
nghién ciru, thAm dinh hd so va thuc hién quy trinh 14y y. kién cac co quan c6 lién
quan, tdng hop cac y kién gbp y, 4 nghi bd sung hd so (néu co).

' - Budc 4: Trong thoi han 30 ngay kp tir ngay nhan hé so dy du va hop phap,
Uy ban nhén dén cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhén Ban vén dong thanh 18p
hi. Truong hgp khong dong y phai c6 van ban tra 16i va néu 13 ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén dan cép huyén hogc qua dudng buu
dién. H) so phai c6 xac nhan vin ban dén cia co quan ¢ thdm quyén, néu gilri qua
dudng buu dién, thdi gian dugce tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 hrong hd so

a) Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi céng nhén ban vin déng thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang ciia nhimg ngudi du kién trong ban vén dong
thanh 1ap héi.

b) S6 lwong hd so: 02 ban chinh.

4. Théi han giai quyét

30 ngay k& tir ngay Uy ban nhén dan cdp huyén nhén hé so ddy du va hop
phap.

5. Dbi tugng thue hién tha tuc hanh chinh |

C4 nhén, td chirc sang 14p hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, x3.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén c4p huyén (Phong chuyén mén).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cdng nhén ban van dong thanh 14p hoi.

8. L¢ phi

Khong cé.

9. Tén mau don, miu to khai

- Pon dé nghi céng nhan ban vin dong thanh 14p hdi (theo MAu 3, Phu luc I,
Théng tu 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
41



a) Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh cong nhén ban vin ddng thanh lap
hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong huyén, x3.

b) Ngudi dimg diu ban vén dong thanh 14p hoi 1a céng din Viét Nam, sbng
thudng tr tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dén sy day du, c6 sirc khoe va cé uy
tin trong linh vyc hdi du kién hoat ddng.

c) Péi Véri,héi c6 pham vi hoat dong trong huyén, x4, ban van dong thanh 14p
hoi phai c6 it nhat ba thanh vién.

- d) Ban vén dong thanh 18p hoi tu giai thé khi dai héi biu ra ban 1anh dao cua
héi.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ca Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2012 cita Chinh phi v&
stra doi, b0 sung mot s6 diéu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cua Chinh pht quy dinh ve t6 chirc, hoat déng va quan 1y hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNY ngay 16 thing 4 nam 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tiet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cita Chinh phu sira dbi, bd sung mét s
di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

II. THU TUC CHO PHEP THANH LAP HOI

1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Ban vén d@qg tbfmh 1ap hoi cé ph"c_lm vi hoat ddng trong huyén, xa
guri ho so xin thanh 14p héi dén Uy ban nhén dan cap huyén (Phong Nbi vu).

- Bugc 2: Can bé‘tiép nhén hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hod so chua day di va hop phap.

- Budéc 3: Ké tir ngay nhén hé so hop phép, can bd tiép nhan b(“) so nghién
ctru, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap hdi va thure hiéng quy trinh lay y kién céc
co quan ¢o lién quan, tong hop céc y kién gép y, dé nghi b6 sung hd so (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké”cir ngdy nhan hd so ddy du va
hop phéap, Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap héi.
Truong hop khdng dong y phai c6 van ban tra 1di va néu 13 1y do.

2. Cach thirc thwe hién
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Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén din cép huyén hodc qua duong buu
dién. H so phai c6 xac nhén van ban dén clia co quan cé thdm quyén, néu giri qua
duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, so lrgng hd so

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghj thanh l4p hdi (theo mau);
- Dur thao Diéu 18 héi (theo mau);

- Danh séch nhitng nguoi trong ban védn dong thanh 1dp héi dugc co quan
nha nudc c¢6 thim quyén cong nhén;

- Phiéu 1y lich tu phép ciia ngudi dimg dau ban vén dong thanh 1ap hoi;
- Vin béan x4c nhan noi dy kién dit try s& hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

b) S6 luong hd so: 01 ban chinh.

4. Théi han giai quyét

30 ngay lam viéc k& tir ngay Uy ban nhan dén cép huyén nhin hd so diy du
va hgp phéap.

5. D6i twrgng thye hién thi tyc hanh chinh

Ban van dong thanh 14p héi c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép huyén (Phong N¢i vu).

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh lap hdi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén miu don, miu t& khai

- Pon dé nghi thanh 18p héi (theo Maiu 4, Phu luc I, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Dy thao Piéu 18 héi (theo MAu 9, Phu lyc I, Théng tu 03/2013/TT-BNV);

- Don ciia cng dan Viét Nam ding ky tham gia h¢i (theo Mu 1, Phu luc L,
Thong tu 03/2013/TT-BNV);
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- Don ciia t6 chitc Viét Nam ding ky tham gia hdi (theo Mau 2, Phu luc I,
- Théng tu 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

a) Can cir tinh hinh thyc té dia phuong, Chu tich Uy ban nhén dén cAp tinh
uy quyén d¢ Chu tich Uy ban nhén dan c4p huyén cho phép thanh 1ap hoi c6 pham
vi hoat ddng trong x4.

b) Diéu kién thanh 1ap héi:

- C6 myc dich hoat dong khong trai vé6i phap luat, khéng tring 13p vé tén goi
va linh vuc hoat dong chinh v6i hdi da duoc thanh 14p hop phap trude do6 trén cung
dia ban lanh thg;

- C6 didu 18;

- Co tru so;

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong x4 ¢4 it nhit mudi cong dan, td chic trong
x4 ¢6 du di€u kién, tu nguyén, c6 don ding ky tham gia thanh 18p héi.

c) Phai c¢6 Ban véin dong th'c‘}nh 18p héi duge co quan quan ly nha nude vé
nganh, linh vic chinh ma héi du kién hoat déng cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 14p hoi co6
hiéu lyc, Ban vén dong thanh 14p hdi phai to chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén Ban vén dong thanh 1ap hoi khéng t4 chuc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han td chirc dai hdi, Ban van dong
thanh 18p héi c6 vin ban gilri co quan nha nuéc dd quyét dinh cho phép thanh 14p
héi d€ nghij gia han. Thoi gian gia han khéng qua 30 ngay, neu qua thoi gian dugc
gia han ma Ban vin dong thanh lap’ héi khong 16 ch,l'rc dai hoi thi quyét dinh cho
phép thanh 18p hdi het hiéu luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thanh 18p hoi, bgm vén
dong thanh 14p héi phai xin phép thanh 14p lai héi, trinh tir thi tuc nhu méi bit dau.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hoi; '

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nidm 2012 ctia Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
ndm 2010 cia Chinh phtt quy dinh vé t6 chiic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT—BNY ngdy 16 thang 4 ndm 2013 cia Bd Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phit quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh sé
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33/2012/ND-CP ngdy 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pht sira dbi, bd sung mét sb
diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

III. THU TUC PHE DUYET PIEU LE HQI
1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hdi, Ban lanh dao héi gui
tai liéu dén Uy ban nhén dn cip huyén d8& bao cao két qua va xin phé duyét didu
1¢.

- Budce 2: Can bé‘tiép nhén hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
trudmg hop ho so chua day du va hop phép.

- Budc 3: Ké tir ngdy nhan hd so ddy di va hop phép, cén bd tiép nhan hd so
nghién cim, thAm dinh didu 1¢ héi va thuc hién quy trinh lay y kién céc co quan c6
lién quan, tdng hop cic y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu co).

- Budc 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so day da va
hop phép, Uy ban nhén dan cAp huyén xem xét quyet dinh phé duyét diéu 18 hoi.
Truong hgp khong ddng ¥ phai c6 vin ban tra 101 va néu rd ly do.

2. Cach thirc thye hién

Nop héd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan clp huyen hodc qua duorng buu
dién. H) so phai c6 xac nhan vin ban dén cia co quan c6 thim quyen, néu giri qua
duomng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sb lrong hd so

a) Thanh phén hé so:

- Céng vin béo cdo két qua dai hdi (theo méu);

- Didu 1& (theo mAu) va bién ban thong qua diéu 18 hoi;

- Bién ban biu ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi ding dau hoi, cong vin bio cdo thay dbi chirc danh 13nh dao hdi (néu cé);

- Chuong trinh hoat ddng cua hdi;
- Nghij quyét dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han gidi quyét

30 ngay lam viéc k& tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhan hd so day du
va hop phép.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong huyén, x&.
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6. Co quan thirc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép huyén (Phong Nbi vu).
7. Két qua thire hién thid tuc hanh chinh
Quyét dinh phé duyét didu 1& hoi.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén miu don, miu t& khai

Céng vin bao cdo két qua dai hoi (theo MAu 5, Phu luc 1, Théng tur sb
03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Trudng hop diéu 16 hoi c6 ndi dung chua pht hop véi quy dinh cua phép
luat thi co quan nha nudc cé thim quyén cé quyén tir chdi phé duyét va yéu ciu,
huéng dén ban 1anh dao hdi hoan chinh diéu 18 hoi phtt hop véi quy dinh cta phap
luat.

b) Diéu 18 hoi c6 hiéu luc k& tir ngdy co quan nha nudc c6 thim quyén quyét
dinh phé duyét.

11. Can cir phz’lp ly ciia thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 ctia Chinh phti quy dinh vé t§ chiic, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia B§ Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cia Chinh phti quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh so
33/2012/NDP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb
didu ciia Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP.

IV. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT HOI
1. Trinh tw thwe hién

- Buge 1: Ban lanh dao héi giri ho so xin chia, tach; sap nhép; hop nhit hoi
dén Uy ban nhén dan cip huyén.

- Budc 2: Céan bd tlep nhdn hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong
truong hop hd so chua ddy da va hop phép.
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- Budc 3: Ké tir ngay nhén hd so diy da va hop phép, can b tiép nhan hd so
nghién cir, thim dinh hd so va thyc hién quy trinh lay y kién céac co quan c6 lién
quan, téng hop cac y kién gop ¥, d& nghi bd sung hd so (néu o).

- Budc 4: trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so ddy da va
hop phép, Uy ban nhén dan cdp huyén xem xét, quyét dinh viéc chia, tach; sap

nhép; hop nhét hoi. Truong hop khong ddng y phai c6 van ban tra 16i va néu rd ly
do.

2. Cach thirc thye hién

Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén hodc qua dudng buu
dién. Hb so phai cé x4c nhén vin ban dén cia co quan c6 thim quyén, néu giri qua
dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lvgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi chia, tach; sép nhap; hop nhit hdi (theo mau);

- P& 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Nghi quyét dai hdi ctia hi v& viéc chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;
- Du thao diéu 16 héi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Danh sach ban ldnh dao 1am thdi clia hdi thanh 18p méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi;

- So yéu ly lich va phxeu ly lich tur phap ctia ngudi dimg du ban lanh dao
1am thoi;

- Véan ban xac nhén noi du klen dat tru s& ctua hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhét hoi.

b) Sb lugng hé so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

30 ngdy lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cip huyén nhan hé so diy du
va hgp phép.

5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat ddng trong huyén, xa.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan c4p huyén (Phong N6i vu).

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia, tach; sap nhap; hop nhit hi.
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8. Lé phi

Khdng cé.

9. Tén miu don, miu to khai

- Pon d& nghi tich hoi (theo MAu 10, Phu lyc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon & nghi chia héi (theo Mau 11, Phu luc 1, Thong tu 03/2013/TT-
BNV),

- Pon @ nghi sép nhap héi (theo MAu 12, Phu luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi hop nhit héi (theo MAu 13, Phu luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Trong thdi han 30 ngay ké tir khi c6 quyet dinh chia, tach; sap nhip; horp

nhét hoi, cac hdi méi dugc hinh thanh phai td chirc dai hoi @& théng qua céc nodi
dung dugc quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

b) Céc hoi méi dugce hinh thanh do chia, tach; sép nhép; hop nhét 1ap 01 b
hd so theo ‘quy dinh tai Dleu 12, Nghi dinh so 45/2010/ND-CP giri co quan nha
nudc ¢ thAm quyén theo Piéu 14, Nghi dinh s§ 45/2010/ND-CP dé& xem xét, phé
duyét diéu 18.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim 2010 cia Chinh pha
quy dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phi vé
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nam 2010 cua Chinh phti quy dinh vé t chirc, hoat ddng va quan 1y hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B9 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh pht quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cira Chinh ph stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

V. THU TUC POI TEN HOI

1. Trinh tw thye hién

- Budc 1: Ban lanh dao héi g hd so xin dbi tén hoi dén Uy ban nhén dén

cap huyén.

48



- Budce 2: Céan b(f)‘tié'p nhan hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
truong hop hod so chwa day du va hop phap.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan hé so dy da va hop phap, can bd tiép nhan hé so
nghlen ctru, thAm dinh hé so va thuc hién quy trinh 1ay y kién cac co quan c6 lién
quan, tdng hop cac ¥ kién gop ¥, d& nghij b sung hd so (néu co).

- Bugc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngdy nhén hd so day du va hop phép,
Uy ban nhin din cap huyén xem xét, quyét dinh cho phép dbi tén hoi va phé duyet

diéu 1¢ (stra ddi, bd sung). Truong hop khong ddng y phai c6 vin ban tra 161 va néu
1o 1y do.

2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép huyén hodc qua dudng buu
dién. HO so phai c6 xdc nhén vin ban dén cia co quan cé thdm quyeén, néu giri qua
dudng buu dién, thoi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s lrgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghj di tén;

- Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viéc dbi tén hdi;
- Dy thao diéu 1é sira dbi, bb sung;

- Truong hop ddng thoi c6 sy thay dbi vé ban lanh dao hdi thi giri kém theo
bién ban biu ban lanh dao (cé danh sich kém theo), dbi v6i ngudi dimg dau hoi
thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Théng tu 03/2013/TT-BNV.

b) S6 lugng hé so: 01 ban chinh.
4. Thoi han gii quyét
30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dén cdp huyén nhin hé so day da va hop
phap. '
5. P6i twgng thure hién thi tuc hanh chinh
Hoi c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.
6. Co quan thyre hi¢n thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dén cip huyén (Phong Noi vu).
7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé duyét diéu 1& (sira ddi, bd sung) hoi.
8. L& phi |
Khong cé.
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9, Tén miu don, miu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh

a) Tén cua hoi dugce viét bing tiéng Viét, c6 thé dwoc phién am, dich ra tiéng
dan toc thidu sd, tiéng nuéc ngoai; tén, bidu trong ciia hdi khéng dugce trung lép,
gy nham l4n véi tén cia hdi khac da dugc thanh 1ap hop phép; khéng vi pham dao
dire x4 hoi, thudn phong m¥ tuc va truyén thdng vin héa dan tdc.

b) Tén mdi cia hdi va d‘iéu 1€ (stra d6i, bd sung) hdi c6 hidu luc ké tir ngay
co quan nha nudc cé tham quyén quyet dinh phé duyét.

11. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh pha
quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théang 4 niim 2012 ctia Chinh phi vé
stra d0i, b6 sung mét sO dicu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
nim 2010 cia Chinh phti quy dinh vé t6 chic, hoat ddng va quan ly hdi;

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ctia B§ Ngi vy
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cta Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb
didu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP. .

VI. THU TUC GIAI THE HOQI

1. Trinh tw thwce hién

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi dén Uy ban nhéan dan
cap huyén.

- Buge 2: Can b(f)‘tiép nhén hd so xem xét hd so va d& nghi bd sung trong
treong hop ho so chua day du va hop phép.

- Budc 3: Ké tir ngay nhén hé so day du va hop phép, cén b tiép nhan hd so

nghién cir, thim dinh hé so va thuc hién quy trinh 14y y kién cic co quan c6 lién
quan, téng hop céc ¥ kién gép ¥, @& nghi bd sung hd so (néu cb).

- Budc 4: trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd so ddy di va
hop phap, Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi.
Trudng hop khong dong y phai c6 vén ban tra 161 va néu 13 ly do.

2. Cach thirc thwe hién
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Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cip huyén hodc qua dudng buu
dién. HS so phai c¢6 x4c nhén vin ban dén ctia co quan c6 thim quyén, néu glri qua
dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lrgng hd so

a) Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi giai thé hdi (theo miu);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban keé tai san, tai chinh;

- Dy kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
todn cac khoan ng khac.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dén cp huyén nhan hd so diy dn
va hgp phap.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dng trong huyén, xa.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cip huyén (Phong Nbi vu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh gii thé hoi.

8. Lé phi

Khoéng c6.

9. Tén miu don, miu t& khai

Pon d nghi giai thé hoi (theo MAu 14, Phy luc 1, Théng tu 03/2013/TT-
BNV).

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Thong bao thoi han thanh toan ng (néu ©6) cho cac t5 chirc va ca nhin c6
lién quan theo quy dinh ctia phéap lut trén ndm s lién tiép & bao dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoén 1 Piéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat co lién quan.
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c) Trong thoi han 30 ngdy 1am viéc ké tir ngdy hoi tu giai ‘thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va giri mdt by hé so d@én Uy ban nhén dan cip huyén va co quan
quan ly nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cta hoi.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t5 chirc, hoat dong va quan 1y hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4
nim 2010 cua Chinh pht quy dinh vé t5 chirc, hoat dong va quéan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia B§ N6i vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
ctia Chinh phti quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb
didu ciia Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP.

VIL. THU TUC BAO CAO TO CHUC PAI HQI NHIEM KY, PAI HOI
BAT THUONG

1. Trinh tr thwc hién

- Bué6c 1: Ban lanh dao hoi giri hd so bdo cdo vé viée t chuc dai héi nhiém
k¥, dai hoi bat thuong dén Uy ban nhan dan cap huyén.

- Buéc 2: Can bd tlep nhén hd so xem xét hd so va d& nghi bb sung trong
truong hop hd so chua ddy du va hop phap.

- Buée 3: ké tir ngdy nhén hé so diy da va hop phap, can bd tiép nhan hd so
nghién ciru, thAm dinh hd so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién
quan, tong hop céc y kién gop ¥, dé nghi bd sung hd so (néu cb).

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén hd so bao céo day da va
hop phéap, Uy ban nhén dan cap huyén cé y kién bang vin ban vé viéc td chirc dai
hoi. Trudong hop cin 14y y kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vyc chinh ma
hoi hoat dong thi cham nhét khéng quéd 25 ngdy phai ¢6 y kién bing vin ban vé
viéc té chirc dai hoi.

2. Céch thirc thye hién

Nop hd so tric tiép tai Uy ban nhén dén cip huyén hogc qua duong buu
dién. Ho so phai c6 x4c nhan vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu gui qua
dudng buu dién, thoi glan duoc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lrong hé so
a) Thanh phan hd so:
Ho so bao céo t6 chire dai hdi nhiém ky:
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- Nghi quyét ciia ban lanh dao héi vé viéc td chirc dai hoi nhiém ky;

- Du théo bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong hudéng hoat dong
nhiém ky t&i cia hdi. Bo cao kidm diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao céo
tai chinh ciua hdi;

- Du thao diéu 1€ stra d6i, b6 sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhan su ban 1anh dao, ban kiém tra, trong d6 néu 3 tiéu
chuan co céu, sb lugng thanh vién ban lanh dao, ban kxem tra hoi. P6i voi nhan sy
dy kién 13 ngudi dimg du hoi pha1 c6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap, vén ban
dong ¥ ctia co quan c6 thdm quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bg;

- Du kién thi gian, dia dwgn t4 chire dai hoi, sb lugng dai bidu mdi, dai biéu
chinh thirc tham dir dai hoi, du kién chuong trinh dai héi;

- B4o céo sb luong hdi vién, trong d6 néu rd s6 héi vién chinh thirc cia hoi;

- Céc hdi dung khac thudc thdm quyén ctia dai hdi theo quy dinh cia diéu 18
hoi va quy dinh cta phap luét’ (néu co).

Hb so béo cdo dai hoi bit thwong:

- Ngh1 quyét ctia ban lanh dao hoi vé viéc td chirc dai héi bét thudong trong
d6 néu rd ndi dung thao luén va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhitng ndi dung thao luén va quyét dinh tai dai hdi;

- Dy kién thoi gian, dia didm té chirc dai hoi, sb luong dal bidu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét
25 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhén dén cAp huyén nhan hd so ddy du
va hop phap.
5. Pi twong thyce hién thé tuc hanh chinh
Ho6i c6 pham vi hoat dfng trong huyén, xa.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhin dan cip huyén (Phong Noi vu).
7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh
Cong vin cho phép hoi td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thudng.
8. Lé phi
Khong c6.
9. Tén miu don, miu to khai
Khong cé.
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10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi td chitc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thudng sau khi coy kién bang vin
ban clia co quan nha nuéc cé thAm quyén. Trudong hop hoéi to chic dai hoi ma
khéng bao céo theo quy dinh thi co quan nha nuée c6 thim quyén khéng phé duyét
didu 18 hdi da duge théng qua.

11. Can cw& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdang 4 ndm 2010 ctia Chinh pht
quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan Iy hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cia Chinh phti quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cia By Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghj dinh sb 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 nm 2012 cta Chinh pht sira dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

VIIL THU TUC BAO CAO VIEC THANH LAP PHAP NHAN THUQC
HOI
1. Trinh tw thwe hién

- Bué6e 1: Khi c6 nhu cdu va du didu kién thanh 18p phéap nhén thudc hdi hoat
dfng trong nhimg linh vyc phtt hop véi diéu kién hdi ma phép luat da quy dinh cu
thé vé diéu kién, thi tuc, trinh tu, hd so, co quan c6 thim quyen cdp gidy chimng
nhdn déng ky hoat dong hodc gidy phép kinh doanh thi hoi quyét dinh thanh lap
phép nhén va bao céo Uy ban nhan dén cép huyén.

- Buée 2: Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, cho ¥ kién (néu cd).
2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cép huyén hogc qua dudng buu
dién. HO so phai c6 x4c nhén vin ban dén cia co quan c6 thdm quyén, néu giri qua
dudng buu dién, thoi glan duoc tinh tir ngdy dén trén phong bi.

3. Thanh phén, sb lrgng hd so
a) Thanh phan hd so:

- Glay chimg nhan déng ky hoat dong hodc gidy phép kinh doanh do co quan
nha nurée cé thAm quyén cp (ban sao c6 chimg thuc);

- Gidy chimg nhén dang ky mau d4u.
b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
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4. Théi han giai quyét

Khodng co.

5. D6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh
Hdi c6 pham vi hoat ddng trong huyén, xa.
6.Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan c4p huyén (Phong Ngi vu).
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh
Khéng cé.

8. Lé phi

Khoéng c6.

9. Tén méu don, miu t& khai

Khong c6b.

10. Yéu cAu, diéu kién thyc hi¢n thi tyc hanh chinh

Khi ¢6 nhu cdu va du didu kién thanh lap phap nhéin thudc hdi hoat dong
trong nhiing linh vuc pht hop vai diéu kién hoi ma  phép luét da quy dinh cy thé vé
diéu kién, tha tuc, trinh tu, hd so, co quan c6 thim quyen cip gidy chimg nhan
dang ky hoat dong hodc gidy phép kinh doanh thi hi quyét dinh thanh lap phéap
nhin va bio céo Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong Noi vu).

11. Can cit phap ly ciia thd tuc hanh chinh

- Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh v& t§ chirc, hoat dong va quan ly hi;

- Ngh1 dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot s didu cia Ngh1 dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nim 2010 cua Chinh phi quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 O3/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ciaa B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ctia Chinh phit quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
didu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

IX. THU TUC BAO CAO VIEC THAY POI PIA CHI NOI PAT TRU
SO, THAY POI LANH PAO CHU CHOT CUA HOIL

1. Trinh tu thuwe hién

- Budc 1: Khi thay ddi dia chi noi dit tru s& cua héi va thay d6i Chu tich,

Phé Chi tich, Tong thu ky hodc cac chirc danh tuong duong, ban lanh dao héi phai
béo céo bang vin ban v6i Uy ban nhan dan cép huyén.
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- Buéc 2: Uy ban nhan dén cAp huyén xem xét, cho ¥ kién (néu co).
2. Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cip huyén hodc qua dudng buu
dién. HO so phai c6 x4c nhén vin ban dén ctia co quan c6 thAm quyén, néu gui qua
duong buu dién, thdi gian duge tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- B4o céo thay dbi dia ch1 ndl dat tru s& phai néu rd dia chi méi, dién thoai,
fax (néu co); o)

- Bao céo thay déi Chu thh Pho Chu tich, Tong thu ky hodc chirc danh
tuong duong kém theo nghj quyet blen ban vé viéc blu cac chirc danh trén vi so
yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phép cta nguorl dimg dau hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han gidi quyét

Khéng cé.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Hdi c¢6 pham vi hoat dong trong huyén, x4.
6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép huyén (Phong Noi vu).
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Khéng c6.

8. Lé phi

Khong cé.

9. Tén miu don, miu t& khai

Khéng cé.

10. Yéu ciu, diéu kién ihgrc hién thi tuc hanh chinh
Khong cd.

11. Can cwr phép ly ciia thii tuc hanh chinh

- Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2010 ctia Chinh phi
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 théng 4 ndm 2012 ciia Chinh pht vé
stra d6i, b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
ndm 2010 cia Chinh pht quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan ly hoi;
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- Thong tur s6 03/2013/TT—BNV ngdy 16 thang 4 nam 2013 cua By Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
ciia Chinh pht quy dinh vé t§ chirc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu sira di, bd sung mét sb
diéu cia Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP, Zee—

KT. BQ TRUGNG
THU TRUONG
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