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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bo nhiém, bo nhiém lai, théi giir chire vu,
tir chirc, mien nhiém cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly
<* r . A A A *A b ¥ r 'x A A

cua cac don vi thugc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin ctr Nghi dinh sé 01/2008/ND-CP ngay 03/01/2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t chirc cia B6 Nong nghiép va
Phat trién nong thén; Nghi dinh sé 75/2009/ND-CP ngay 10/9/2009 ctia Chinh phu
stra d6i Piéu 3 Nghi dinh sé 01/2008/ND-CP;

Céan ctr Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht Quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly cong chirc; Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc va
Quyét dinh sb 27/2003/QB-TTg ngay 19/02/2003 ctia Thu tuéng Chinh phii vé viée
ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chtrc, mién nhiém
can bg, cong chuirc 1anh dao;

Xét dé nghi ciia Vu trudng Vu Té chtrc can b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bb nhiém lai,
thoi gitr chie vy, tir chltc, mién nhi€ém céng chic, vién chtc 1anh dao, quan ly
cua céac don vi thugc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo nhimg
quy dinh cda B0 trudc day trai voi cac quy dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu truéng Vu Tb chirc cén bc},’ Thu trudng cac
co quan, don vi ¢0 lién quan thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Lanh dao B9;

- PU Bo, BU khéi CS Bb tai TP.HCM;

- CD Nong nghiép va PTNT VN, CD co quan Bg;
- Poan TN CS H6 Chi Minh Bo;

- Luu: VT, TCCB.
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_ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic

, i QUY CHE )

B0 nhiém, bo nhiém lai, thoi giir chirc vy, tir chirc, mién nhiém
cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly thugc B¢ Nong nghiép va PTNT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 33 TVOD-BNN-TCCB ngayl 0102013

cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, thoi gilt chte vy,
tlr chirc, mién nhiém céng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly (goi chung la can bd
lanh dao) trong céc co quan hanh chinh va don vi su nghiép (goi chung la don vi)
thuoc B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon (sau dy viét tit 1a Bo Nong
nghiép va PTNT).

2. Quy ché nay ap dung khi bd nhiém, bd nhiém lai, théi gitr chtrc vuy, tir chirc,
mién nhiém dbi véi:

a) Cac chuc danh 1anh dao do Bo trudng bd nhiém;

b) Céc chirc danh lanh dao cip phong thudc Vu, Vin phong, Thanh tra Bo
do B6 trudng iy quyén cho Thi trudng don vi bd nhiém;

¢) Céc chirc danh 1anh dao cip trudng, cip phé céc don vi thude Téng cuc,
Vién xép hang dac biét (do Téng cuc truong, Gidam dbc Vién bd nhiém).

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pang thong nhét lanh dao cong tic can bd dong thoi phat huy trach nhiém
ctia ngudi dimg dau don vi.

2. Phai xuét phat tir yéu cau, nhiém vu ctia don vi; phai cin cir vao phim chét,
dao dtrc, nang luc, s& trudong cua céan bo.

3. Pam bao dan chu, khach quan, cong khai va tudn thu ding quy trinh
quy dinh.

4. Cap c6 thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai can bd thi c6 thim quyen
quyet dinh cho thoi giir chirc vu, tir chire, mlen nhiém ddi véi can bd. Tham quyén
bd nhiém can bo duoge thue hién theo phan cap cua Bd.

5. Khi chua coé quyét dinh théi gitr chirc vu, mién nhiém, cho tir chtrc
ctia cdp c6 thdm quyén thi cén bo 1anh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu,
chtrc trach dugc giao. Céan bd lanh dao sau khi théi gitr chire vu lanh dao, quan ly do
tir chire, mién nhiém dugc ngudi dimg dau don vi st dung cén bd bd tri, phan cong
cong tac phu hop vdi yéu cau nhiém vu ctia don vi va trinh d6, ning luc ctia can bo.



Chuong II
BO NHIEM

Muc 1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOI HAN BO NHIEM

Piéu 3. Tiéu chuin va diéu kién b6 nhiém

1. Pat tiéu chuan chung ctia can b lanh dao, quan ly theo Nghi quyét Trung
uong 3 (Khoa VIII) vé chién luge can bd thoi ky ddy manh cong nghiép hod, hién
dai hoa dit nudc va tidu chuan cia timg chtic danh lanh dao theo quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu nay.

2. Tiéu chuén bd nhiém ddi véi timg chirc danh lanh dao dugc thuc hién
theo quy dinh cua B§ trudng B4 Nong nghiép va PTNT;

3. Dbi véi cac chire danh can co cac tiéu chuén riéng (nhu linh vue bao chi,
thanh tra,...), ngoai céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, phai dap tng
di1 cac tiéu chudn do co quan Nha nuéc ¢ thim quyén quy dinh.

4. C6 du cac didu kién khac theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

Piéu 4. Thoi han gilt chirc vu

1. Thoi han gitr chirc vu lanh dao cho mdi 14n bd nhiém 13 5 ndm va tinh tir
thoi diém quyet dinh b4 nhiém c6 hiéu luc thi hanh.

2. Thoi gian can b dugc giao nhiém vu quyén hodc phu trach cia mot
chirc vu nao do khoéng tinh vao thoi han bd nhiém.

3. P6i vé6i truong hop bd nhiém khi don vi thay dbi tén goi hodc do sap nhap,
t6 chirc lai ma chirc ning nhiém vu cua don vi co ban khong thay ddi thi thoi han
bd nhiém lai duge tinh tur ngay quyet dinh bd nhiém theo chirc vu cii ¢ hiéu luc
thi hanh.

. Muc 2 )
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM

Piéu 5. Trinh tw, thi tuc bd nhiém chire danh linh dao do Bd trudng
b6 nhiém

1. Buée 1: X4c dinh nhu cau, xin chu truong va gidi thiéu nhan sy bd nhiém

a) Thu trudng don vi chu dong cung tap the lanh dao (cap truong va cap pho
don vi) théo luan, théng nhit x4c dinh nhu cdu, s6 luong va du kién phén cong
cong tac dbi véi chirc vu s& bd nhiém.

- Thu truorng va tap thé lanh dao don vi d& xuét phuong 4n nhan su can cur
vao nguon can bd trong quy hoach. Nhan su duoc gidi thiéu c6 thé tir ngudn tai chd
hodc ngudn tir noi khac (do tép thé 1anh dao lua chon, giéi thiéu hodc do cép co
thim quyén g101 thiéu).

Déi véi ngudn nhan sy tai chd: Tap thé lanh dao don vi thao luan, lya chon
gi6i thiéu nhan sy trén co s nhan xét, danh gia can bg. Khi bd nhiém mot chic vu
c6 thé gi6i thidu tir 1 dén 3 ngudi dé lua chon. Thu trudng don vi ldy ¥ kién cta
cap uy don vi vé nhén su dugc gi6i thiéu.



- Pé dam béo co ngudi thay thé ding thoi gian khi cép truong cua don vi
nghi huu hodc nghi diéu hanh, Thi truéng don vi va tap thé lanh dao don vi c6
trach nhiém dé xut, gioi thiéu v6i B nhan sy thay thé it nhit trudc 3 thang tinh
dén ngay Thu trudng don vi nghi huu hogc nghi diéu hanh.

b) Hd so xin chu truong bd nhiém lanh dao don vi gom

- T& trinh dé xuét cht truong bd nhidm kém theo nhan xét, danh gia va tom tat
SO yeu ly lich cua cac nhan sy dugc gi6i thiéu. T trinh phai néu rd su can thiét
phai bd nhiém; du kién linh vuc cong tac phu trach; co sé dé lya chon, gidi thiéu
nhan su.

- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi va y kién cta cép uy don vi (kem theo
bién ban hop).

¢) Can ctr vin ban d& nghi cta don vi, Vu Té chiic can bo tong hop trinh
Ban cén sy Pang Bo hodc trinh Thir trudng phu trach khéi, linh vuc va Bo trudng
dé phé duyét chu truong bd nhiém.

Can ct tinh hinh thyc té, trén co s& ngudn can bd quy hoach va dé xuat,
gioi thiéu nhan sy cda don vi, Ban can sy DPang B§/B0 trudng phé duyét chu truong
vé bd nhiém cén bo.

Can ctr y kién phé duyét cua Ban can sy Dang B0 hodc y kién phé duyét
cua Bo truong, Vu Té chirc can bd thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buére 2: Lay y kién v& nhan sy bd nhiém va trinh B hd so dé nghi bo nhiém

a) P6i véi ngudn nhan sy tai chd:

* Thu truéng don vi chju trach nhiém t6 chtrc Hoi nghi 14y y kién cua cén
b0, cong churc trong don vi.

- Chu tri Ho1 nghi:

+ Khi bd nhiém chic danh cép trudng don vi: Lanh dao Vu T6 chic cén
bd va Thu trudng don vi chu tri.

+ Khi bd nhiém chic danh cap pho don vi: Tha truéng don vi chi tri ¢6 sy
tham gia giam sat cia Vu T6 chirc can bo.

- Thanh phan tham gia: |

+ Péi v6i cac Vu, Vin phong B9, Thanh tra Bg, Ban Pbi méi va Quan ly
doanh nghiép néng nghiép: 1a toan thé cong chirc. Riéng Van phong Bo va Vu
Hop téac quéc té moi thém cép trudng, cép pho cua don vi su nghiép truc thudc.

+ Pdi v6i cac Cuc:

Don vi ¢6 s6 luong cong chirc dudi 100 nguoi va khong cé cac don vi truc thude
(don vi truc thudc la don vi cAu thanh c6 tu cach phap nhan): 1 toan thé céng chiic;

Don vi ¢6 s luong cong chue dudi 100 ngudi va co cac don vi truc thude:
la toan the cong chirc Khdi cac phong chuyén mén, nghiép vu ctia Cuc va cap
trudng, cap pho cac don vi trye thude;

Don vi ¢co so luong cong chire tir 100 ngudi trd 1én: 1a can bd chu chét
(gom Lanh dao, cap ty, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cong san
Ho6 Chi Minh, cép trudng, cap pho cac phong, ban ctia don vi va cép trudng, cap
pho cac don vi truc thude (néu cd)). ‘

+ Ddi véi Téng cuc: 1a can bo chu chét cta Téng cuc (gdom Linh dao, Ban
Chap hanh Pang bd Tong cuc, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cong san
H6 Chi Minh ctia Téng cuc va cép trudng, cip phé cac Vu va tuong duong);



+Dbi véi cac Vién dic biét: 1a can bd chu chdt (gom Lanh dao, Ban Chap hanh
bang b6 Vién, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cong san H6 Chi Minh,
cdp trudng, cap pho cac Phong, Ban cta Vién va cap trudng, cap pho cac don vi truc
thudc);

+ Pbi véi cac don vi su nghiép:

Céc don vi ¢ sb luong vién chic dudi 100 ngudi: 1a toan thé vién chuc
trong don vi; )

Céc don vi c6 s6 lugng vién chire tir 100 ngudi trg 1én: 1a can b chu chot cua
don vi (gdm Lanh dao, cip uy, Chi tich Hoi dong trudng (néu la cac don vi gido
duc dao tao), Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cong san H6 Chi
Minh, cip truong, cép pho cac phong ban va tuong duong). Ngoai ra, tuy vao dac
diém, tinh chat cdng viée ctia don vi, tap thé 1anh dao don vi c6 thé dé nghi Bo quyet
dinh cho mé rong thanh phan tham gia 14y phiéu nhu Giéo su, Phé Gido su, Tién
si, Giang vién chinh va tuong duong...

- No1 dung hoi nghi:

+ Trao ddi, thao ludn vé yéu cdu bd nhiém, diéu kién, tiéu chudn déi véi
chirc danh bd nhiém.

+ Lanh dao don vi thong bao danh sach can bd dugc gidi thidu; tdm tit ly
lich, qud trinh hoc tap cong tac; nhan xét, danh gia uu diém, khuyét diém, mat
manh, mat yeu trién vong va kha ning phat trién; du kién phan cong cong tac
néu dugc bd nhiém. ,

+ Nguoi duoc gidi thiéu bd nhiém trinh bay y kién vé Chuong trinh (ké hoach)
thue hién nhiém vu néu duoc bd nhiém; tra 101 céc cau hoi chit van cta can bo
tham du Hoi nghi va céc van dé c6 lién quan.

+ Thuyc hién ghi phiéu lay y kién ddi v6i can bod du kién bd nhiém theo
phuong thirc bo phleu kin (phiéu lay y kién do Vu T6 chirc can b chuan bi).

- Kiém phleu

+ T kiém phiéu (c6 Té trudng 1a dai dién ciia Vu Td chire can bd) tién hanh
kiém ph1eu va thong bao két qua phleu lay y kién. Ty 1é phleu ldy v kién duoc
tinh trén tong s6 can bd thudc thanh phan tham gia bo phleu c6 mat tai hoi nghi.
Phiéu lay y kién dugc luu tai Bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.

+ Két qua phiéu ldy y kién c6 gi4 tri tham khao quan trong, 1a mot trong nhimg
cdn ctr dé xem xét, nhung khong phai 1a cén ctr duy nhét va chi yéu dé quyét dinh.

* Thu truong cung véi tap thé lanh dao don vi:

- Phan tich két qua tong hop phleu lay ¥ kién.

- Xac dinh, két luan céc van dé moi phat sinh (neu c0).

- Lay y kién béng van ban cua cdp uy cing cdp vé nhan su duoc dé nghi
b6 nhiém (cé nhén xét, danh gia vé nhan su).

- Tép thé lanh dao théo luan, nhin xét, danh gia, biéu quyét nhan su va co
To trinh bédo céo BJ.

Ngudi duge dé nghi bd nhiém phai dugc da s6 cac thanh vién trong tap thé
linh dao tan thanh. Trudng hop tap thé lanh dao gidi thidu 2 ngudi c6 so phiéu
ngang nhau thi chon nhan sy do nguoi ding dAu gi6i thidu dé trinh, dong thoi bao
cao day du cac y kién khac nhau dé Bo trudng, Ban can su Pang Bo xem xét,
quyét dinh.



Trong truong hop td churc dang cua don vi khong sinh hoat tai Dang bo Bo
Noéng nghiép va PTNT, don vi ¢6 vdn ban xin y kién hiép y cta t6 chirc dang cap
trén cia don vi trude khi trinh B6 ho so bd nhiém.

b) Péi voi nguon nhin sy tir noi khac

Sau khi ¢ ¥ kién cua cdp c6 thdm quyen Vu T6 chirc cén bd ¢ vin ban
thong bao chu truong va dé ngh1 céc don vi trién khai quy trinh thye hién:

~ -Tap thé lanh dao don vi thao luén, thong nhét vé chu truong va chi dao

tién hanh mot sé cong viée sau:

+ Gap cén bo duoc dé nghi b nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

+ Lam vi€c, trao dm y. kién véi tap thé 1anh dao va cap uy don vi noi can bd
dang cong tac vé nhu cau bd nhiém; 1y nhén xét, danh gia ctia tap thé 1anh dao
va cdp ty dbi v4i nhan su; xéc minh ly lich cua can bg.

- Sau khi lay y kién cua cép uy don vi, tap thé lanh dao don vi thao luan,
nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su.

- Don vi noi di va don vi noi dén c6 y kién bang vin ban béo cdo Bo.

¢) Pon vi trinh B ho so dé nghi bd nhiém (qua Vu Té chirc can bj) gom:

- To trinh d& nghi b nhiém.

- Bién ban hop va bién ban klem phleu cua hoi nghi cong chire, vién churc
(d6i véi truong hop nhan su tir ngudn tai cho)

- Bién ban cac cudc hop cua tép the lanh dao, cap uy.

- Y kién hiép y cua cép ay dang cAp trén cua to chire dang don vi (d6i véi
truong hop bd nhiém nhén sy tir nguon tai chd ctia nhitng don vi khéng sinh hoat
dang tai Dang uy BJ).

- Ho so cua nguoi dugce dé nghi b6 nhiém, gom:

+ 02 So yéu Iy lich theo mau 2¢-BNV/2008 ¢6 dan anh 4x6, duoc co quan
chirc nang xac minh (kém theo ban sao céng chimg cac vin bing, ching chi vé
trinh dd hoc vén, chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc...),
Chuong trinh thyuc hién nhiém vu néu duge bd nhiém.

+ Ban ké khai tai san; gidy kham strc khoe ctia co s& y té co chirc ning;

+ Nhan xét ctia dai dién cdp uy hodc dia phuong (ddi véi truong hop can bd
chua 1a dang vién) noi cén b cu tri thuong xuyén vé trach nhiém cong dan cua
can bd va gia dinh can bg.

3. Buée 3: Can cir dé nghi ctia don vi va y kién clia cac co quan c6 lién
quan (néu ¢6), Vu Té chirc can bd trién khai cac cong viée:

- Xem xét, thdm dinh hd so theo quy dinh. ‘

- Tong hop T& trinh xin y kién cta Ban Thudng vu Pang Gy Bo vé cong tac
can bd cua cac don vi ma td chire dang sinh hoat tai Pang bd BJ. q

- Tong hop To trinh béo cao Ban can su Pang Bo cong tac bo nhiém céan b
lanh dao don vi thudc dién Ban can su Pang Bd quyét dinh hoic tong hop To trinh bdo
céo Thir trudng phu trach Khéi (linh vuc) va B trudng ddi véi cac chirc danh Ban
cén sy Pang B dd phén cap cho B trudng quyét dinh.

4. Bude 4: Bo truong ky quyét dinh bd nhiém cén b,



5. Buée 5: To chirc cong bd quyét dinh

Dai dién Lanh dao Bo hoac Lanh dao B uy quyén cho Lénh dao Vu T6 chirc
can bo cong bd quyet dinh bd nhiém dbi véi cép truong; Bo ty quyen cho Thu trudong
don vi céng bd quyét dinh bd nhiém dbéi véi cip phod don vi. Pbi véi trudng hop
nhgm su tir noi khéc, c6 thé moi thém dai dién cua don vi noi di cta can bo tham du
budi cong bd quyét dinh didu dong, bd nhiém.

Diéu 6. Trinh tw, thi tuc b nhiém ldnh dao cip phong thudc Vuy, Vin
phong, Thanh tra B¢ (goi chung la Vu) - cac chirc danh lanh dao do B
truéng iy quyén Thi treéng don vi bd nhiém

A’ . r. e A A . x
1. Doi v6i nguon nhan sy tai cho

a) Buwde 1: Xac dinh nhu cau, chi truong va gioi thiéu nhan su bo nhiém.

- Cin ¢t nhu cau bd sung can bd 1anh dao, trén co sé ngudn can b quy hoach,
Thu trudng don vi t6 chirc hop tép thé 1anh dao don vi dé théng nhét cht truong,
gi6i thiéu nhan sy bd nhiém. ,

- Thit truong don vi 1y ¥ kién ctia cdp iy Pang don vi vé nhéan su dugc tap thé
lanh dao don vi gidi thiéu.

b) Buée 2: T chirc hoi nghi léy y kién cua cong chirc trong phong

- Chu tri hoi nghi: dai dién 1anh dao Vu chu tri.

- Thanh phan tham gia: toan thé cong chirc phong.

- Noi dung hoi nghi: thuc hién theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 5
Quy ché nay.

¢) Buée 3: Thi trudng don vi cling véi tap thé lanh dao

- Phan tich két qua tong hop phiéu ldy y kién. |

- L4y v kién cta tap thé lanh dao Phong va cap Uy cua t chic dang co s noi
can bg sinh hoat (trong trudng hop t6 chire dang ctia Vu ¢ nhiéu Chi b truc thudce).

- Xac dinh, két luan céc van d& méi  phat sinh (neu o).

- Lay y kién bang vin ban cua cép Gy Vu vé nhan su duoc dé& nghi bd
nhiém (c6 nhan xét, danh gia ve nhan su).

- B6 phan tham muu vé cong tic cén bo yéu cu nhan sy hoan thién hd so
(thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay), trinh Tap thé lanh
dao. Tap thé lanh dao thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
(bang phiéu kin).

Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai duoc da sb cac thanh vién trong tap thé
lanh dao tan thanh.

d) Buée 4: Thi truong don vi ky quyét dinh b6 nhiém.

2. P6i véi ngudn nhan sw tir noi khac
Nguon nhén su tir noi khac 1a cong chirc ngoai Vu hodc cong chirc cua Vu
nhung cong tac & cac Phong khac.

a) Bude 1: De xuét chil truong, phuong 4n nhan su
Can ctr nhu cau bo sung can bd lanh dao, Thu trudéng don vi trao doi voi
cap ty Vu vé du kién tiép nhan/diéu dong, b6 nhiém can bd. Sau khi théng nhat,



"Thu truong don vi t6 chuc hop tap thé 13nh dao Vu dé thong qua phuong an tiép
nhén/diéu dong va bd nhiém can bd.

b) Buée 2: Trién khai quy trinh didu dong (hoic tiép nhan) va bd nhiém

- DG véi trudng hop la nguon nhan su la cong chirc ngoai Vu:

+ Thu trudng don vi trao dm v6i Thu truéng don vi (noi can b di) vé nhu
cau bd nhiém, tim hiéu danh gla vé can bd va xac minh ly lich cuia can bd (neu cd).

+Can clr ket qua 1am viéc, tap thé lanh dao va cap iy don vi hop, thng nhéat
y kién vé viéc tlep nhén, bd nhiém can bd. Sau do, don vi ¢6 vin ban d& nghi tap thé
lanh dao va cap ty don vi noi di cho nhén xét, danh gia va y kién théng nhat bang
van ban.

+ Don vi tong hop, hoan chinh hd so d& nghi tiép nhan, b6 nhiém gii Vu
T6 chirc cén bo.

+ Vu truong Vu T6 chirc can bd thira uy quyen Bo truong ky quyet dinh
diéu dong, b nhiém can bd.

- D4i v6i ngudn nhan su 1a cdng chure trong Vu nhung ngoai Phong:

+ Lanh dao don vi giao bd phan t6 chirc can bd trao doi chu truong diéu dong,
bé nhiém va lay nhan xét, danh gia cta Lanh dao Phong va cdp Uy co sO noi can bo
sinh hoat (néu don vi la Dang ty bo phén) cua noi can b di va dén.

+ Can clr két qua lam viéc, tap thé lanh dao va cép ty don vi hop, thong nhat
y kién vé viéc bd nhiém can bo.

+ B0 phan tham muu veé cong tac can by yéu cau nhan su hoan thién hd so,
trinh Tha trudng don vi ky quyét dinh b nhiém.

, Pié¢u 7. Trinh tw, thi tuc bd nhiém cac chire danh linh dao cip truéng,
cap pho cac don vi true thuge Tong cuc, Vién xep hang dac biét (cac chirc danh
linh dao do Tong cuc trudng, Giam doc Vién bo nhiém)

1. Buwée 1: xac dinh nhu cau, xin chi trrong va gidi thiéu nhan su bd nhiém

a) Pon vi ¢ nhu cau bd nhiém thyc hién cac ndi dung:

Ngudi ding dau don vi cha dong cung tap thé lanh dao don vi (cAp truong,
va cap phé don vi) thao ludn, théng nhit x4c dinh nhu cau, sé lugng va du kién
phan cong cong tac d6i voi chire vu s& bd nhiém:

- Thi trudng va tap thé lanh dao don vi dé xuat phuong 4n nhan su can cu
vao ngudn can bd trong quy hoach. Nhan sy dugc gidi thi€éu co thé tir nguén tgi
chd hoic nguén tir noi khéc (do tép thé lanh dao lya chon, gidi thiéu hodc do cap
¢6 thdm quyeén gioi thi€u).

D6i v6i ngudn nhan su tai chd: Tap thé 1anh dao don vi thao luan, lya chon
gi61 thiéu nhan sy trén co s nhan xét, danh gia can bd. Khi bd nhiém mot chirc vu
c6 thé gidi thiéu tir 1 dén 3 nguoi dé lwa chon. Thu trudng don vi léy y kién cua
cép uy don vi vé nhan su dugc gioi thiéu.

- Dé dam bao c6 ngudi thay thé dung thoi gian khi cép trudng cia don vi
nghi huu hodc nghi didu hanh, Thu truéng don vi va tap thé lanh dao don vi c6
trach nhiém dé xut, gi61 thiéu nhan sy thay thé it nhét trudce 3 thang tinh dén ngay
Thu truong don vi d6 nghi huu hodc nghi diéu hanh.

b) Can ctr van ban dé nghi cua don vi, by phén tham muu vé t chirc can bd
tong hop trinh tap thé 1anh dao Tdng cuc, Vién thng nhét vé chii truong bd nhiém.
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¢) Sau khi tap thé lanh dao Téng cuc, Vién thong nhét vé chu truong, Tong cuc,
Vién c6 van ban bao céo xin y klen ctia B¢ trudng trude khi trién khai thuc hién.

Can c( tinh hinh thuc té, trén co s& nguon cén bd quy hoach va dé Xuét,
gi01 thiéu nhan sy cua don vi, Bo truong o y kién v& chu truong b6 nhiém can bo.

d) Can ctr y kién cua B truong, Tong cuc, Vién chi dao don vi trién khai
quy trinh bd nhiém can bo.

d) Ho so xin chu truong bd nhiém lanh dao don vi duoc thyuc hién theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay.

2. Bwée 2: Lay y kién vé€ nhan sy va ho so dé nghi bd nhiém

a) Po6i voi ngudn nhin sw tai chd

Tap thé lanh dao don vi trién khai quy trinh tai don vi:

* T4 chire hoi nghi 14y y kién ctia cong chirc, vién chirc trong don vi:

- Chu tri hoi nghi: Lanh dao T(‘Sng cuc, Vién hodc Lanh dao don vi theo
phan cap ctia Tong cuc, Vién.

- Thanh phén tham gia:

+ Pdi v6i cac Vu va tuong duong thude Tong cuc: 1a toan thé cong chirc.

+ Pbi vé6i cac Cuc:

DPon vi c6 sb lugng coéng chirc dudi 100 ngudi va khong co cac don vi truc
thudc: 13 toan thé cong chuc;

Pon vi ¢6 sb luong cong chirc dudi 100 ngudi va ¢6 cac don vi truc thudc: la
toan thé cong chirc Cuc va cap trudng, cap pho céc don vi truc thudc;

Don vi co so luong cong chuc tr 100 nguoi trd 1€n: 1a can bo chu chét
(gom Lanh dao, Lap uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién cong san
Ho Chi Minh, cép truong, cap pho céc Phong, Ban cua Cuc va clp truong, cip
pho cac don vi truc thude (néu co).

+ Dbi véi cac don vi sy nghiép thude Tong cuc va cac don vi thude Vién
xép hang dac biét:

Don vi c6 so luong vién chirc dudi 100 ngudi: 12 toan thé vién chic;

Pon vi ¢6 s6 lugng vién chure tir 100 nguoi trd 1én: 1a can bd chu chét ctia
don vi (gém Lanh dao, cap uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan thanh nién cong
san HO Chi Minh, cdp trudng, cdp pho cac Phong, Ban va tuong duong).

* Cac ndi dung con lai trong quy trinh tai don vi dugc thuc hién tuong tu
nhu quy dinh tai diém a khoan 2 Diu 5 Quy ché nay.

b) Péi véi nguon nhin sy tir noi khac

- Sau khi c6 'y kién ctia cép co tham quyén, tap the lanh dao don vi thao luén,
thdng nhét vé chu truong va chi dao tién hanh mot so cdng viéc sau:

+ Giap g& nguodi du kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

+ Lam vigc, trao doi y kién véi tap thé 1anh dao va cép uy don vi noi can
bo dang cdng tac v& nhu cau bd nhiém; lay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh
dao va cap ty ddi véi nhan su; xac minh 1y lich cuia can bo.

+ Thao luén, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su.

~ - Don vi noi di va don vi noi dén td chirc hop, ¢6 v kién bang van ban béo céo

Téng cuc, Vién.



- Pon vi noi dén khi giri To trinh bo nhiém ddng thoi giri céc ho so nhu
quy dinh diém c khoan 2 DPiéu 5 Quy ché nay.

3. Buge 3: Cin cu d& nghi cta don vi, bd phan tham muu vé cong téc can bo:

- Tong hop xin y kién ctia Ban chap hanh Pang b0 Tong cuc, Vién.

- Tong hop trinh tap the lanh dao Tong cuc, Vién. Tép thé lanh dao Tong cuc,
Vién thao ludn va biéu quyet nhan su. )

Nguoi dugce deé nghi bd nhiém phai dugc da s6 cac thanh vién trong tap thé
lanh dao tan thanh.

4. Buée 4: Tong cuc truong, Giam dbc Vién ky quyét dinh bod nhiém va
bdo cdo ket qua vé Bo.

Chuwong II
BO NHIEM LAI

Mucl
MOT SO QUY PINH VE BO NHIEM LAI

Dicu 8. Pidu kién bd nhi¢m lai

1. Hoan thanh nhlem vu trong thoi gian gitt chire vu 1anh dao, quan ly.

2. Pu tiéu chuan chirc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bo
nhiém lai, dép tmg dugc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo.

3. Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

4. Pu sire khoé dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao.

5. Khong thudce céc trudong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phéap luat.

Diéu 9. Thoi gian trién khai thi tuc bo nhi¢m lai

Cham nhét 12 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhlem cap c6 tham quyen
bd nhiém lai theo phén cap quan ly can bo phai. tién hanh quy trinh b6 nhiém lai dé
xem xét, quyét dinh bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai can bg lanh dao. Quyet
dinh bo nhiém lai can bd giit chirc vu lanh dao phai dugc ban hanh trude it nhat 01
ngdy lam viéc, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

Di¢u 10. Mt sé quy dinh cu thé vé thoi han gii chire vu va kéo dai
thoi gian gitr chire vu

1. Can b lanh dao con tir du 02 nam dén dudi 5 nam cong tac trude khi
dén tudi nghi huu, néu duoc bd nhiém lai thi thoi han gitt chic vu dugc tinh dén
thoi diém d tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Can bo lanh dao con dudi 02 ndm cong tac trude khi dén tudi nghi huu,
do cap c6 tham quyen xem xét quyét dinh kéo dai thoi han gilr chire vy lanh dao
dén thoi diém du tudi nghi huu ma khong can tién hanh quy trinh 1y phiéu tham gia
y kién nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay.



i Muc2
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM LAI

Diéu 11. Trinh ty, thi tuc bd nhiém lai d6i véi cac chire danh lanh dao
do B truwéng bd nhiém

1. Buée 1: Trude khi hét thoi han bd nhiém it nhat 90 ngay, can bo lanh dao
lam bao céo tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi
gian gitr chirc vy, giri Thu trudng don vi. Thu trudng don vi c6 cdng van bao cdo
B0 (gui kém ban ty nhan xét danh gié ctia can bd lanh dao).

2. Budre 2: Thu truong don vi chiu trach nhiém t6 chirc Hoi nghi cong chiie,
vién chirc dé tham gia ¥ kién d6i voi can b6 lanh dao trude khi b6 nhiém lai.

- Chu tri hoi nghi: Lanh dao Vu Té chirc can bd chu tri Hoi nghi lay v kién
tham gia gop y déi vai cap truong don vi; Thu trudng don vi chu tri HO1 nghi lay
y kién tham gia gép y dbi véi cap pho don vi c6 su tham gia giam sat cia Vu To6
chtrc can bg.

- Thanh phan hoi nghi cong chirc, vién chac tham gia y kién dugc thuc
hién tuong ty nhu quy dinh ve thanh phan dy Hoi nghi liy v kién bd nhiém nhén
su tir ngudn tai chd tai diém a khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay.

- N6t dung hdi nghi:

+ Nguoi chu tri quan triét muc dich, ndi dung hoi nghi.

+ Cén bo lanh dao trinh bay ban kiém diém, tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chire trach nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu lanh dao.

+ Céc thanh vién tham dy hoi nghi tham gia y kién.

+ T chirc lay phleu tham gia ¥ kién theo phuong thic bo phiéu kin (phiéu
tham gia y kién do Vu Té chirc can bd chuan bi).

- T6 kiém phiéu (do dai dién Vu T chirc can bd lam T6 tr uong) tién hanh
kiém phiéu va théng bdo két qua phiéu lay y kién. Phiéu liy v kién duoc luu tai
B6 va quan ly theo quy ché tai liéu mét.

3. Bude 3: Tap thé lanh dao va cép uy don qvi td chirc hop dé nhan xét,
danh gia va dé xuat y kién bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai.

4. Bude 4: Thuc hién quy trinh ldy y kién hiép y cua cap uy dang cép trén
theo quy dinh tuong tu nhu d6i véi bd nhiém lan dau.

5. Budce 5: Tong hop, hoan thién ho so dé trinh Bo ky quyét dinh bd nhiém lai.

- H) so d& nghi bd nhiém lai tvong tu nhu hd so bd nhiém lan dau.

- Trinh tu cac budc trinh Ban can sy Pang Bo hodc trinh Bo truong theo
quy dinh twong tu ddi v&i bd nhiém lan dau.

6. Bude 6: TS chirc cong bd quyét dinh bd nhiém lai.

- Lanh dao Vu T chitc can bd thira iy quyén Bo cong bd quyét dinh bd
nhiém lai d6i véi cap trudng don vi.

- Thu trucmg don vj thira Gty quyén Bé cong bb quyét dinh b6 nhiém lai ddi véi
cap phé don vi.
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Piéu 12. Trinh tw, tha tuc bo nhiém lai dbi véi lanh dao cap Phong
thugc Vu, Vin phong, Thanh tra B (cac chirc danh linh dao do B§ trudng
Uy quyén Thi truéng don vi bo nhiém)

~ Thu truong don vi can cu trinh tu, thu tuc bd nhiém lai duge quy dinh tai
Diéu 11 Quy ché nay dé thuc hién viéc bd nhiém lai déi véi cac chirc danh lanh dao
do B9 trudng tiy quyén cho Thi trudng don vi bd nhiém.

Pi¢u 13. Trinh tu, thu tuc bd nhiém lai ddi cac chlrc danh lanh dao
cip trudng, cap phé cac don vi thudc Tong cuc, Vién xép hang dac biét (cac
chirc danh Ianh dao do Tong cuc trudng, Giam dbc Vién bo nhiém)

1. Thu trudng don vi thude Tong cuc, Vién can ctr trinh ty, tht tuc bo nhiém lai
dugc quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay dé thuc hién viéc bd nhiém lai dbi vai cac
chtrc danh lanh dao don vi, gui ho so dé nghi veé Téng cuc, Vién.

2. Can ¢t dé nghi cia don vi, tap thé lanh dao Tong cuc, Vién hop, xem xét
quyét dinh. '

3. Péi véi nhitng trudmg hop cén b khong duge xem xét bd nhiém lai, tap thé
lanh dao Tong cuc, Vién quyét dinh va béo céo két qua vé Bo.

A ChwonglV i
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHUC, MIEN NHIEM

Muc 1
CHO THOI GIU CHUC VU

Diéu 14. Can cir xem xét cho can bo thoi giir chirc vu

Viéc xem xét cho théi gitr chirc vu d6i v6i can bd 1anh dao can ¢t vao mot
trong cac truong hop sau:

I. Pugc diéu dong dén co quan, don vi khéc hodc duge bd nhiém giir chirc
vu lanh dao, quan ly méi thi duong nhién thoéi git chirc vu lanh dao, quan ly dang
dam nhiém, trir truong hgp kiém nhiém.

2. Theo quy dinh cua phap luat, diéu 18, quy ché hién hanh, khéng duoc
gilt chitc vu ¢6 lién quan sau khi duoc didu dong, luan chuyén sang don vi khéc
hodc duge b tri, phan cong cong tac khac.

3. Khong dua stre khoe dé tiép tuc lanh dao, quan ly: bi benh hiém ngheo,
tai nan, dm dau kéo dai, da nghi di 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc héi
duogc suc khoe.

Diéu 15. Trinh tu, thii tuc cho can bd thdi giit chire vu

1. Trinh tw, thi tuc cho cdn bd thdi giit chirc vu theo khoan 1, 2 Diéu 14
Quy ché nay

Co quan tham muu vé t chirc can bo trinh ngudi dimg dau hodc cap co
tham quyén quyét dinh cho thdi gitr chirc vu theo quy dinh ctia phap luat, diéu 1,
quy dinh hién hanh.
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2. Trinh tu, thi tuc cho can bg thoi gir chirc vu theo khoan 3 Dicu 14
Quy ché nay

2.1. Béi véi céc chire danh lanh dao do B6 trudng bd nhiém

a) Vu Té chirc can bo:

- Cén ctr vao tinh trang strc khoe cua can bo, két luan cuia Hoi dong giam dinh
y khoa dé dé xuét, xin y kién chi dao cua Bo trudng;

- Trao ddi, nghe y kién cua can bd vé viée cho théi giir chirc vu;

- Tong hop trinh Ban can sy Dang B6 hodac B truong (déi vOi cac chire danh
Ban can sy dd phén cip cho B6 trudng quyét dinh).

b) BS truong xem xét, quyét dinh.

2.2. Bbi véi cac chire danh 1anh dao cip phong thude Vu, Van phong, Thanh
tra B (cdc chire danh lanh dao do B§ trudng tty quyén Thu truong don vi b6 nhiém)

a) Bo phan tham muu vé t6 chirc can bd:

- Can ctr vao tinh trang stre khoe cua can bo, két luan cua Hoi dong giam dinh
y khoa dé dé xuét, xin y kién chi dao ctia ngudi dimg dau;

- Trao ddi, nghe y kién cua can bd vé viée cho thoi giit chire vuy;

- Téng hop lay y kién ctia cAp \y dang don vi va trinh tap thé lanh dao don vi.

b) Thu truong don vi xem xét, quyét dinh.

2.3. bbi voi chirc danh lanh dao clp trudng, cap phd céc don vi thuodc
Tong cuc, Vién xep hang dac biét (cac chirc danh lanh dao do Tong cuc truong,
Giam ddc Vién bd nhiém)

a) B phan tham muu vé t chirc cén bo:

- Can ctr vao tinh trang strc khoe cta can bg, két luan cua Hoi dong giam dinh
y khoa dé dé xuat, xin y kién chi dao cua Tong cuc trudng, Giam dbc Vién;

- Trao d6i, nghe y kién ctia can bd vé viéc cho thoi gift chire vy;

- Tong hop trinh xin y kién ctia Ban Chap hanh Pang b6 Téng cuc, Vién.

- Tong hop trinh xin y kién cta tap thé lanh dao Tong cuc, Vién.

b) Téng cuc trudng, Gidm dbe Vién xem xét, quyét dinh va bao cdo két
qua vé Bo.

Muc 2
TU CHUC

Pic¢u 16. Cin cit xem xét cho can bo linh dao tir chire

Can ctr dé xem xét cho can bo 1anh dao tir chirc gbm:

1. Cén bd tu nguyén, cht dong xin tir chic dé chuyén giao vi tri lanh dao,
quan ly.

2. Céan bd nhén thay khong du sirc khoe, ning luc, uy tin dé hoan thanh
chirc trach nhiém vy dugc giao.

3. Cén b nhén thdy sai pham, khuyet diém cta co quan, to chirc, don vi
minh hodc cta cip dudi co lién quan dén trach nhiém ctia minh.

4. Can b xin tir chtrc vi ly do ¢4 nhén khac.

Dleu 17. Trinh tw, thia tuc cho can bg lanh dao tir chire
1. Bdi véi cac chire danh lanh dao do Bd trudng bd nhiém:
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a) Can bg xin tir chirc c6 don trinh bay ly do, nguyén vong gui Bo truong
(trong truong hop can b xin tir chire 1a cap pho ctia ngudi ding dau don vi thi
dong thoi gui don cho nguoi ding dau don vi).

b) Nguoi ding déu co quan, don vi cO y kién bang van ban giri Bo doi véi
truong hop can b xin tir chirc 1a cép pho ctia minh.

¢) Vu Té chire cén bd tong hop, trinh Ban can su Pang B¢ hodc Bo truong (dbi
vOi cac chirc danh Ban can su Bang Bo dé phén cép cho B trudng quyét dinh).

d) Bo trudng xem xét, quyet dinh.

2. P6i véi cac chie danh Lanh dao khac: Thi trudng cac don vi can cr vao
trinh ty, tha tuc nhu quy dinh ¢ trén dé xem xét, quyét dinh cho can bo lanh dao
tir chire theo thdm quyén.

Dm v6i chire danh ldnh dao cép trudng, cap pho cac don vi thude Téng cuc,
Vién xép hang dac biét, Téng cuc trudng, Gidm dbc Vién ra quyét dinh va bao cdo
két qua vé Bo.

Muc 3
MIEN NHIEM

Picu 18. Cin cir xem xét mién nhiém can bd

Viéc xem xét mién nhiém can bd lanh dao duoc cdn cir vao mot trong
nhitng ndi dung sau:

1. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat cua Dang, vi pham
phép luat ctia Nha nude nhung chwa dén muc bi ky luat bang hinh thitc cach chic.

2. Khong du nang luc, uy tin dé lam viéc.

3. Vi pham quy dinh cta co quan co tham quyén vé bao vé chinh tri ndi bd.

Piéu 19. Trinh tu, tha tuc mién nhiém can bo

1. Béi v6i cac chirc danh lanh dao do B¢ truong bd nhiém:

a) Vu Té chure can bd: |

- Can ctr vao Piéu 18 Quy ché nay dé dé xuit véi Bo truéng/Ban can sy
Pang Bd viéc mién nhiém. )

- Theo su chi dao ctia B trudng, Vu Té chirc can bd thong bao cho tap the
lanh dao don vi noi can b cong tic va nghe ¥ kién ciia can b vé viée mlen nhi¢m.

- Vu Tb chirc can bd xin y kién ctia cdc co quan ¢0 lién quan (neu can thiét).

b) Sau khi trao ddi liy y kién ctia cdp ty dang cing cap, tap thé lanh dao noi
can bd cong tac thao ludn, coy klen bang van ban trinh Bo.

¢) Vu Té chirc can bd téng hop, trinh 1dy ¥ kién cia Ban Thudng vu
Pang ty Bb déi véi truong hO'p can bo la dang vién sinh hoat thu¢c Pang uy Bo.

d) Vu T6 chiic can bo tong hop trinh Ban can su bang B6 hodc B truong
(dbi v6i cac chirc danh Ban cén sy DPang B¢ da phén cap cho B truong quyét
dinh) xem xét, quyét dinh.

d) D4i véi trudong hop can bd 1a dang vién khong sinh hoat thudc Dang ty Bo:
sau khi c6 Quyét dinh mién nhiém, Vu Td chirc can bd gui cong vian thong bao
quyét dinh mién nhiém dé cAp uy dang cip trén clia t6 chirc dang noi can bd cong
tac biet.
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2. B6i véi cac chic danh 1anh dao khac:

a) Thu trudng cac don vi cén cir vao trinh tu, thu tuc nhu quy dinh & trén
dé xem xét, quyet dinh mién nhiém can b theo tham quyén.

b) Déi véi chirc danh lanh dao cép truéng, cAp phé cac don vi thude Tong cuc,
Vién x€p hang déc biét: sau khi trién khai trinh ty, tha tuc nhu quy dinh, Tong cuc
trudng, Gidm déc Vién ra quyét dinh min nhiém can bd va bao céo két qua vé Bo.

) Chuong ¥
TO CHUC THUC HIEN

Picu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Thi trudng va tép thé 1anh dao don vi chiu trach nhiém thuc hién viéc bd
nhiém, bd nhiém lai, cho théi gitt chuc vy, tir chue, mién nhiém cén bd theo quy
dinh tai Quy ché nay

Ddi véi cac chie danh lanh dao do don vi bd nhiém, ngudi dimg dau don
vi cén cir Quy ché nay dé huéng dan thuc hién tai don vi.

2. Vu Té chirc can bd ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc o chirc
thuc hién cda cac don vi, bao cao Bo truong xtr ly kip thoi cac truong hop vi pham.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan vudng mac, cac don vi phan anh
vé B (qua Vu T chirc can bd) dé tdng hop, bao cdo Bd xem xét, giai quyét./.

Cao Dwc Phat
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