VAN PHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc lap - T do - Hanh phiic

A .
So: 1356/Qb-VPCP Ha N&i, ngay 11 théng 11 nam 2013

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché vé cong tic theo dai, kiém tra
viéc thye hién cdc vin béan, ¥ kién chi dao, didu hanh cia Chinh phi,
Thi twéng Chinh phi

BO TRUGNG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cin cir Nghj dinh sb [08/2012/ND-CP ngdy 16 thang 02 nam 2012 cua
Chinh phi ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Chinh ph;

Cin cir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 théng 4 nim 2012 cua Chinh
phtt quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han v co ciu tb chirc ciia B§, co quan
ngang BY;

Cin cir Nghi dinh s6 74/2012/ND-CP ngay 29 thang 9 nim 2012 cia Chinh
phtt quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han vi co céu tb chirc cua Vin phong
Chinh phu;

Cin it Quyét dinh s§ 242/QD-VPCP ngay 22 théng 3 nim 2012 clia B
trudmg, Chu nhiém ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vin phong Chinh phil;

Can cir Quyét dinh s§ 1368/QD-VPCP ngay 19 théng 11 ndm 2012 cua B
trudng, Cha nhiém quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han v co céu td chirc
cua cac Vuy, cuc, don vi thude Vin phong Chinh phu;

Xét dé nghi cia Vu trrdng Vu Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé cong tic theo ddi,
kiém tra viéc thuc hién céc vin ban, y kién chi dao, didu hanh cia Chinh phd,
Thu tudng Chinh phi.

Pidu 2. Cin cit vao nhiém vy, quy trinh dugc quy dinh trong Quy ché, céc
Vy, don vj trong Vin phong Chinh phii x4c dinh nhiém vu va cdng viéc cu thé ¢é
phén cdng can bg, cong chirc thuge don vi minh phén loai, cdp nhit day du céc
théng tm, sb liéu vao phan mém theo ddi viéc thuc hién cic vin ban, ¥ kién chi
dao, #iéu hanh ctia Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu va thuong xuyén theo ddi,
kiém tra viéc thyuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Vu Téng hop c6 tréch nhiém phdi hop, dén déc, theo ddi vice tricn
khai thye hién Quy ché nay va dé nghi B truémg, Chi nhiém Vin phong Chinh
phil xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh, sira déi, bb sung khi cén thiét.

Diéu 4. Quyét djnh nay co6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky ban hanh. Cac quy
dinh truéce day trdi véi Quyét dinh nay déu bii bo.

Pidu 5. Cic Ph6 Chi nhiém Van phong Chinh phi, lanh dao céc Vi, cuc,
don vj va céng chire, vién chirc Van phong Chinh phi chju tréch nhiém thi hanb
Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Thit tuéng, cdc PTTg Chinh phi (dé blc);

- Van phéng Trung vong Pang (¢ p/h);

- Vin phong Quée hi (dé p/h);

- Viin phdng Chii tich nudc (48 p/Y;

- Ca quan Trung uong ciia céc doan thé (dé p/h);

- Céc B§, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
; - UBND tinh, thanh phd tryrc thuge TW;
i = VPCP: BTCN, cdc PCN,
5 céc Vi, Cuc, don vi sy nghiépcong lip,

Tro 1y, Thu ky Thi tuémg Chinh phu,

Trg 1y, Thur ky c4c Phé Thil twéng Chinh phi;
1 - VP: Péang uy, Céng doin, Poan Thanh nién (3b);
- Luru: Vin thu, TH (3b).NTL A60
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VAN PHONG CHINH PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
V2 cbng tac theo dbi, kidm tra viée thue hién cdc vin ban, ¥ kién chi dao,
didu h:’mh ciia Chinh phg, Thi twéng Chinh phi
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1356/QD-VPCP
ngay 11 thang 11 ndm 2013 ctia Bé trueong, Chi nhiém)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han ctia lanh dao
Vin phong Chinh phu; cac Vy, Cue, don vi tryc thuge Vin phong Chinh
phu; trach nhiém c4 nhan cia lanh dao, cdng chirc, vién chie trong viéc theo
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ddi, d6n dbc, kiém tra viéc thyc hién cic van ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh |

ctia Chinh phu, Thi twéng Chinh phu (sau day goi tét 12 nhiém vu, cong viée
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao); viéc thanh tra, kiém tra trong Van
phong Chinh pht déi véi viée theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy, céng viéc do Chinh phu, Thi tréng Chmh pht giao céc B, co
quan ngang Bg, co quan thude Chinh phu, Hbi dong nhan dén, Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong, cic co quan, té chic, doanh
nghiép do Chinh pht, Thi tréng Chinh phu thanh 14p hodc quan ly (sau day
£0i chung la co quan, don vi).

2. Quy ché nay 4p dung déi vi lanh dao Vin phong Chinh phi, lanh dao
céc Vu, cue, don vi (sau day goi chung la Vu) va cbng chire, vién chirc trong
Van phong Chinh phu.

Pidu 2. Muc dich, yéu cAu ciia cong tic theo ddi, don déc, kiém tra

1. Moi nhiém vu, cdng viéc do Chinh pha, Thi tuéng Chinh phi giao
phai duge cip nhét day du, kip thdi trén hé théng co s& dir li¢u cia Van
phong Chinh phi; duge theo ddi, dén dbc, kiém tra lién tuc va dugc cong khai
trén hé thong mang ding riéng cﬁa Vin phong Chinh phil; 14 mét khéu trong
quy trinh x 1y van ban tai Vin phong Chinh phu.

2. Cong tdc theo doi, dén déc kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, céng
viéc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao 14 cdng vige dugc thuc hién
thudng xuyén, cu thé, bao quat; duge tién hanh théng qua chuong trinh (mg
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dung cong nghé thong tin trong quén ly hd so cong viéc clia Vin phong
Chinh phu.

3. Theo d&i, don dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu, cdng viée do
Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi giao phai gin véi viée xdy dyng, quan 17,
theo ddi, d6n déc va danh gi4 tinh hinh thyc hién chwong trinh, ké hoach cong
tdc cia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi; két qué cta cong tic nay 14 co s& dé
danh gid muac d6 hoan thanh nhiém vu cia cac Vu va cong chirc, vién chirc
ciia Vian phong Chinh ph.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Bao dam thyuc hién ding Quy ché lam vigc ciia Chinh phti ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 08/2012/NP-CP ngay 16 thing 02 ndm 2012 cia
Chinh phu va céc van ban phép luat khéc cé lién quan.
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2. Viéc phén céng theo ddi, don ddc, kidm tra viéc thuc hién nhiém vy,
cbng viéc do Chinh phi, Thi tudng Chinh phii giao phai phi hop véi Quyét =
dinh 242/QD-VPCP ngay 22 thang 3 ndm 2012 chia B§ truéng, Chu nhiém
VVin phong Chinh phié ban hink Ovyché lim vile ol Vin phing Chinh phi; =
Quyét dinh sé 1368/QD-VPCP ngiy 19 thang 11 nim 2012 cia Bo trudng,
Cht nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han
va co céu té chirc cua cdc Vu, cuc, don vi thudc Vin phong Chinh phu.

3. Bao dam su chu dong, tinh tréch nhi€ém cia timg Vu va chuyén vién
trong viéc cap nhat, theo ddi, dén dbc, kiém tra; dong thoi dé cao viéc phdi
hop, lién thong giira cac Vu.

Diéu 4. Céc vin bén, ¥ kién chi dao, didu hanh cia Chinh phi, Tha
twéng Chinh phi

Céc vin ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh ciia Chinh phi, Thii tuéng Chinh
phu, bao gém: Céc nghi quyét, nghj dinh ctia Chinh phu; cac quyét dinh, chi
thi, céng vén clia Thu tudng Chinh pht; cong van, cong dién, théng bao két
luan cuge hop do lanh dao Vin phong Chinh phu ky va céc y kién chi dao
truc tiép khac (sau diy goi chung 13 vin ban chi dao, didu hanh cia
Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu).

Didu 5. Phin loai va cip nhit cdc vin ban chi dao, didu hanh ciia
Chinh pha, Tha twéng Chinh pha

1. Vin béan chi dao, diéu hanh ctia Chinh phi, Thu tuéng Chinh pha
nhung khéng c6 ndi dung giao nhiém vy, cdng viéc cu thé cho co quan, don
vi thuc hién thi khong phai cdp nhét.



2. Vin ban chi dao, didu hanh cta Chinh pha, Thi tuéng Chinh phi
¢6 ndi dung giao nhiém vu, cdng viéc cu thé cho co quan, don vi thue
hién thi phai dugc cp nhit (sau diy goi tit 12 van ban giao nhiém vu,
céng viéc), bao gdm:

a) Vin ban giao nhiém v, céng viéc cho mdt hode nhiéu co quan, don vi
thyc hién va phdi trinh, phai bdo cédo hodc khéng phai trinh, khéng phai bao
cdo nhung c6 thoi han thyuc hién thi phai cdp nhét, theo d5i, dén déc, kidm tra
qua trinh thyue hién;

b) Vén ban giao nhiém vy, cdng viéec cho cdc co quan, don vi thuc
hién nhung khéng phai trinh, khéng phai bio cdo, khéng néu théi han thye
hién thi van phai cip nhit nhung khong phai theo dai, don dbc, kiém tra
viéc thuc hién.

Ditu 6. N§i dung cip nbit, theo ddi, don dbc, kiém tra

1. i véi vin ban giao nhiém vy, cong viéc phai cap nhat nhing khon 2,
phai theo di, d6n déc, kiém tra viéc thyc hién:

a) Tén vin ban, s6, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, ngudi

ky van bén;
b) Vu, chuyén vién trinh ban hanh vin béan.

2. Dbi v6i vin ban giao nhiém vu, cong viéc phai cap nhét va phai theo
ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién:

a) Tén van bén, s6, ky hiéu, trich yéu, ngay, thdng, ndm ban hanh, ngudi ky
van ban;

b) Néi dung nhiém vy, cong viéc Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu giao;
¢) Vy, chuyén vién trinh ban hanh vin ban;

d) Vu, chuyén vién theo di, dén dée, kiém tra tinh hinh thyc hién nhiém
vu, ¢dng viéc do Chinh phu, Thi tudng Chinh phu giao (sau ddy gei la Vu,
chuyén vién theo di);

d) Co quan, don vi dugce giao nhiém vy, cdng viéc;

e) Th&i han thyuc hién nhiém vu, cng viéc (hodc thoi han bdo cdo, trinh
Chinh ph, Thu tuéng Chinh phii hoic co quan, ngudi c6 thim quyén khac);

g) Tinh hinh (trang théi, két qua) thuc hién nhiém vy, cong viéc duge
giao (di thuc hién, dang thuc hién, chua thuc hién, trong han, qué han);

h) Théng tin can thiét khic.
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3. Déi v6i viin ban mat, t5i mat, tuyét mat:

a) Tén van ban, sb, ky hiéu, ngay, thdng, nim ban hanh, ngusi ky vin ban;
b) Vu, chuyén vién trinh ban hanh van ban;

¢) S6 lugng nhiém vu, cbng viée giao;

d) Péi v6i vin ban phai theo ddi, dén dbc, kiem tra viéc thuc hién thi san
khi cép nhat ndi dung trén vao h¢ théng phén mém theo ddi, Vu, chuyén vién
theo doi phél gui ban gidy cho Vu Téng hop, the hién céc ndi dung theo quy
dinh tai céc diém a, ¢, d, 4, e, g va h khoan 2, Piéu nay.

Diéu 7. Trach nhiém chung ciia cac Vy, don vi

1. Vy, chuyén vién trinh ban hanh vin ban; Vu, chuyén vién theo déi c6 H
trach nhiém phén loai va cfip nhét déy du thong tin, sb liéu theo ycu cau vao
hé théng phan mém theo dai viée thuc hién nhtém v, cﬁng viéc do Chinh_,
phi, Thu tudng Chinh phu giao (sau day goi tit 12 phdn mém theo d5i); phdi==
hop chit ché trong qud trinh thuc hién viéc phdn loai, cdp nhat, theo d&i;- >
théng béo kip thoi cho cdc Vy, chuyén vién lién quan c4c thong tin, noi dung B:
lién quan dén tinh hinh cap nhat viéc thyc hién nhlém vu, cong viéc do Chinh
pht, Thu twéng Chinh pht giao; bdo dam thong sudt, thong nhat, dong bo
trong viéc cdp nht, theo ddi, dén dbc, kiém tra.

2. Vu trudng cac Vy c6 trach nhiém phan cong chuyén vién phan loai,
cép nhét, theo doi, dén d&c, kiém tra viéc thue hién nhiém vy, cong viéc do
Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu giao va phai chiu trach nhiém truéc B
trurémg, Chu nhiém ve viéc thuce hién nhiém vu do.

Chuwong 11
TRACH NHIEM QUYEN HAN CUA VU, CHUYEN VIEN
TRINH BAN H VAN BAN

Didu 8. Pham vi, yéu cAu ra soat, thong ké

Vu, chuyén vién trinh ban hanh van ban cé trach nhiém ra soét, théng ké
nhiém vy, céng viéc do Chinh phd, Thu tuéng Chinh phi giao tai van ban do
Vu minh trinh ban hanh; cip nhét ddy dd, kip thoi vao hé théng phin mém
theo d6i; xac dinh rd Vu, chuyén vién theo doi.

Diéu 9. Trach nhiém théng ké, cip nhit
1. Déi véi lanh dao Vu:
a) Phan céng chuyén vién chiu tréch nhiém cdp nhit nhiém vu, cong viée

do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi giao cho cdc co quan, don vi va theo dai,
d6n dbce, kiém tra viée thuc hién nhiém vu d6 cia chuyén vién;
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b) Duyét ngi dung do chuyén vién ra saét thong ké va cap nhat; chju
trach nhlq:m truée B trudng, Chi nhiém vé thoi han cdp nhét va tinh chinh
xac, ddy dii cta cdc théng tin da cap nhit ctia Vy minh;

¢) Xin y kién lanh dao Vin phong Chinh phi phén cdng Vu chi tei lam
diu méi chiu trach nhiém theo ddi ting viéc cu thé trong trudng hop cb
nhimg nhiém vy, céng viéc Chinh phi, Tha tuéng Chinh phu giao lién quan
dén nhiém vy cla nhiéu Vuy.

2. Bbi véi chuyén vién trinh ban hanh vin ban;

Phéan loai vﬁh ban chi dao, diéu hanh cia Chinh phu, Tha tucmp, Chinh
phu trude khi thye hi¢n phat hanh van ban nhu thiét ké cia phin mem theo
ddi va theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

3. Péi véi chuyén vién duge phén céng cdp nhét (1a chuyén vién trinh
ban hanh van ban, trir trudng hop Vu trudng ¢6 phén cong khdc):

a) Ra sodt, théng ké va cap nhit ddy d cde théng tin duge quy dinh tai:
Piéu 6 Quy ché nay vio phﬂn meém theo ddi;

b) Trudng hop lanh dao Chinh phu, lanh dao Van phong Chinh phu yéu,
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cdu hoic cic trudng hop cén t.hlét khac, ngoai viéc thi,rc hién qua phan mém

theo (_161 con phai thuc hign ca béng vin ban gléy giri dén céc Vu theo ddi va
Vu Téng hgp.

4. Thoi han cép nhit va chuyén sang theo dai:

a) Thoi han hoan thanh viéc cdp nhét vio phin mém theo d3i va chuyén
sang theo ddi khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir khi vin ban giao nhiém vy,
cbng viée cua Chinh phi, Thi tuwdng chinh pht duge ban hanh. Truéng hop
vin ban ban hanh gém rat nhiéu nhiém vy, cong viéc hodc phai léy y kién
nhidu Vu, xin ¥ kién 1anh dao Vin phong Chinh phu thi thdi han nay khéng
qué 07 ngay lam viéc;

b) Hb so cong viée clia chugén vién trinh ban hanh van ban chi duge coi
la hoan thanh khi d4 c4p nh4t ddy du vio phin mém theo d&i cic théng tin
duge quy dinh tai Didu 5, Diéu 6 Quy ché nay.

Didu 10. Trich nhi¢m don ddc, kiém tra
Vu, chuyén vién trinh ban hanh vin ban ¢6 trach nhiém:

1. Lam diu mbi trong viéc theo ddi, don dbc, kiém tra viée thuc hién
nhiém vy, cdng viéc Chinh pht, Thit trténg Chinh phi giao trong trudng hop
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van ban do vu minh trinh ban hinh bao gém nhiéu nhiém vy, céng viéc va
thuée trach nhiém theo d&i, xir 1y ctia nhiéu Vu;

2. Phéi hop véi cac Vuy theo ddi trong viée don dbc, kiém tra, ddnh gid tinh
hinh thuc hién nhiém vu, cong viéc do Chinh phi, Thu tuéng Chinh phii giao;

3. Trudng hop Vu trinh ban hanh vin ban dong thoi 1a Vu theo doi nhiém
vy, céng viéc do Chinh phi, Thi tudng Chlnh phu ‘giao thi ngoai viéc thue hién
cdc nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9, biéu 10 con Phéi thuc hién cac
cdng viéc nhur da néu tai Bidu 11, Diéu 12 va Piéu 13 Quy ché nay.

Chwong IIT

_TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA VU, CHUYEN VIEN THEO DOI

Diéu 11. Pham vi, yéu ciu

_ Vu, chuyén vién theo ddi phai thuong xuyén théng ké va cép nhét vao
phédn mém theo déi tinh hinh thye hién céc loai nhiém vy, cdng viéc sau diy:

1. Nhiém vy, cdng viée néu tai van ban do Vu minh trinh ban hanh dong

thdi tryre tiép theo doi;

2. Nhiém vy, céng viéc thude chirc ndng, nhiém vu theo d&i ciia Vu minh
do Vu trinh ban hanh van ban chuyén dén. Trong truedng hop phét hién thiy
ndi dung nhiém vy, céng viéc dugc chuyén dén khong thudc chic ning,
nhiém vu, quyen han ctia Vu minh thi trao di, néu rd 1y do va tra lai Vu trinh
ban hanh dé& chuyén dén Vu khéc xir 1y theo quy dinh. Trudmg hgp Vu trinh
ban hanh vin ban chuyén dén theo ¥ kién ctia 1anh dao Vin phong Chinh phu
thi phai thuc hién theo ¥ kién ctia lanh dao Vin phong Chinh phu.

Piu 12. Trach nhiém theo doi
1. Béi véi 1anh dao Vu:

a) Phan cdng chuyén vién theo ddi tinh hinh thyuc hién cic nhiém vy,
cdng viée quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay; dén déc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu d6 ctia chuyén vién;

b) Duyét ndi dung do chuyén vién ra sodt, théng ké va cp nhét; chiu
trach nhiém truée B truéng, Chii nhiém vé thoi han cdp nhat va tinh chinh
xéc, ddy d clia céc théng tin di cip nhat ciia Vu minh.

2. D6i véi chuyén vién theo doi:

a) Phan loal vin ban giao nhiém vu theo quy d;nh tai Didu 5 Quy ché
ndy; cap nhat tién d3, tinh hinh thyuc hién vo phﬁn mém theo ddi theo dang
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ndi dung quy dinh tai Diéu 6 Quy ché ndy; chiu trach nhiém trudc linh dao
Vu, lanh dao Van phong Chinh pha ve sy dﬁy & va tinh chinh xac cia théng
tin da cép nhét; thudng xuyén nim tinh hinh thuc hién nhiém vu, cong viéc
quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay;

b) Trudng hop lanh dac Chinh phu, lanh dao Vin phong Chinh pht yéu en
cAu hogc trong trudng hop cén thiét, ngoai viée thue hién céc cdng vice nen;
trén qua phin mém, chuyén vién theo ddi con phai thuc hién cdp nhit ﬂmng;‘.
tin, ket qua theo doi bang vin ban glay va gui dén Vu trinh ban hanh vin bin B
va Vu Tong hop;

2"‘_) ® Www ThuVienPh
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¢) Trong thdi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc van ban (hoic l:a-l?
thong tin chinh thirc) cia co quan, don vi béo cao vé viée thue hién nhiém vu, -'?;
cong viée dugce giao, chuyén vién theo ddi phai hoan thanh viée cip nhat cic =
thdng tin lién quan dén viée thuc hién nhiém vy, céng viéc dé vao phin mém 5
theo dai.

Diu 13. Trach nhiém theo déi, d6n doc, kiém tra
Vu, chuyén vién theo doi c6 trdch nhiém:

1. Chju trach nhi¢m chinh trong viéc kiém tra, theo dbi, danh gia tinh '
hinh thye hién nhiém vy, cbng viée do Chinh pht, Thi twéng Chinh phu giac
_thuge chirc nang, nhiém vu dé phan cong;

aw' oft

2. Thudng xuyén kiém tra, ddnh gid tinh hinh thuc hién nhiém vy, céng
viée do Chinh pht, Thi twéng Chinh phu giao; béo cao kip thoi va tham muu,
d& xuat véi 1anh dao Vin phong Chinh phu, lanh dao Chinh phu ¢6 huéng xir
Iy dbi véi céc nhiém vy, cong viée chua duge trién khai thyue hién theo ding
thoi han quy djnh hoc khi ¢6 vuéng méc phat sinh;

3. Phéi hop chit ché trong viée theo ddi, don déc, kiém tra viée thue
hién nhimg nhiém vy, cong viéc do Vu khic lam diu mdi, cha tri nhung c6
lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia Vy minh;

4. Viéc dén dbe, kiém tra c6 thé thyc hién bing hinh thte: trao ddi trye
tiép, bang van ban, t6 chirc hop hoc di kiém tra.

) Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA VU TONG HQP, VU VAN THU - HANH CHINH

Pitu 14. Vu Téng hop

Ngodi vigc thye hién trdch nhiém, quyen han quy dinh tai cdc Diéu tir 8
dén 13 Quy ché nay, Vu Téng hop con ¢ trach nhiém, quyén han sau:
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1. Trén co s& dir liéu cdp nhét cia Vu trinh ban hanh van ban, Vu theo
dai, Vu Téng hop c6 trach nhiém theo dai, tong hop chung tinh hinh thuc
hién nhi¢m vy, céng viéc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao; hang tudn
c6 bdo c4o sb lidu tai cude hop giao ban cia Van phong Chinh phu; hang quy,
6 thang, nam c6 bio céo giri Chinh phii vé tinh hinh thuc hién nhiém vu, cong
viéc do Chinh phu, Thi tl.rcm% Chinh phu gjao ca céc co quan, don vi (dua
vao ndi dung Béo cao kiém dlem,, chi dao dléu hanh hang quy, 6 thang vi nam
ciia Chinh phi); bdo cdo d6t xuét theo yéu clu cia lanh dao Chinh phu, l4nh
dao Van phong Chinh phu;

2 Sau khi ¢6 Quy ché cua Thii tuéng Chinh phu vé obng tac theo doi,
dén dbe, kiém tra viée thuc hién cic van ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh cia
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht, dinh ky hang thang, Vu Téng hop chi tri,
phéi hop véi céc don vi lién quan théng ké va cho dang tai c¢ong khai tinh
hinh thuc hién cic vin ban, y kién chi dao, didu hanh cia Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu trén Cdng thong tin dién tir Chinh phu;

3. Phéi hop véi Vu trinh ban hanh vén ban, Vu theo doi dé d& xuAt, tham

muu cho 1&@nh dao Vin phong Chinh phi, ldnh dao Chinh phi ¢6 hudng xir 1y |

d6i véi cac nhidm vy, cdng viée chua duge thyc hién ding thoi han quy dinh
hodc khi ¢6 vudng mac phdt sinh;

4. Phdi hop v6i cdc Vu lién quan gitip B trudng, Chu nhlcm Van phong
Chinh pht tham muu cho Thi tuéng Chinh pht trong kiém tra viéc thuc
hién nhiém vy, cdng viéc do Chinh phn, Thi twéng Chinh phi giao theo quy
dinh tai Quy ché lam viéc cia Chinh phi ban hanh kém theo Nghj dinh
s6 08/2012/NP-CP ngay 16 thang 02 nim 2012 ctia Chinh ph;

5. _Phéi hop véi cac Vu lién quan kiém tra viéc clp nhat, theo dai, don
dbe, kidm tra viéc thyc hién nhiém wuy, céng viéc do Chinh phi, Thi twong
Chinh phu giao;

6. Phéi hop véi cac Vu lién quan xdy dung ké hoach kiém tra va té chirc
thuc hién kiém tra d6i véi cong tac cip nhét, theo ddi, ddn déc viée thyc hién
nhiém vy, cdng viéc do Chinh phu, Thii tuéng Chinh phti giao tai Vin phong
Chinh phu.

Piéu 15. Vu Viin thrr Hanh chinh

1. Chuyen day du, kip thoi, dung dia chi cac bdo cdo cia céc co quan,
don vi giri Vin phéng Chinh phi vé viéc thyc hién nhiém vu, céng viée do
Chinh phii, Thu tudng Chinh phu giao.

2. Phat hanh day du, kip thdi, ding dia chi cic bdo cdo tdng hop, dénh
gi4 tinh hinh thuc hién nhiém vu, cong vi¢c do Chinh phd, Thu tuéng Chinh
phu giao do céc Vu chuyén t6i.

2

Soft = Tel: +84—8—3‘.}3U 32'.'-") 22 W.ThuV_iehPh

P

T O



- ChuongV .
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG, KY Ltwr

Piéu 16. Yéu cdu khi tién hanh thanh tra, kiém tra trong Vin phong
Chinh phi

1. Viéc thanh tra, kiém tra trong Vin phong Chinh phi v& viéc cép nhit,
theo déi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cdng viéc do Chinh phi,
Thu twéng Chinh pha giao duge tién hanh thuong xuyén, dinh kv hoiic
dot xuat.

2. Viéc xdy dimg ké hoach thanh tra, kiém tra phéi bam sat ndi dung vé
céip nhét, theo ddi, don dbe, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cbng viée do
Chinh phii, Thi tuéng giao dugc quy dinh trong Quy ché nay; xac dinh 5
muc dich, yéu céu, n6i dung can tép trung thanh tra, kiém tra.

3. Vu dugc giao nhwm vu diu mdi hojc chu tri thuc hién viée thanh tra,
kiém tra c6 trach nhiém d@ xuét danh muc, ndi dung, nhiém vy, cbng viéc cin
thanh tra, kiém tra dé lanh dao Vian phong Chinh phii xem xét, quyét dinh 0
chitc thanh tra, kiém tra dinh ky hodc dot xuit.

Piu 17. Hd so thanh tra, kiém tra

a) Van ban giao nhiém vy, cong viée cla Chinh phi, Thu tuéng Chinh
phu va cac van ban lién quan (néu co);

b) Van ban d6n dbc (néu co);

¢) Tai liéu phan 4nh tinh hinh thue hién nhiém vy, céng viée do Chinh
phu, Thi twéng Chinh phi giao;

d) Ké hoach thanh tra, kiém tra dugc lanh dao Vin phong Chinh phu phé
duyét (hoc vin ban cé v kién chi dao cia lanh dao Chinh phu, lanh dao Vin
phéng Chinh phii vé viéc theo di, don ddc, kiém tra);

d) Tai liéu, bién ban thé hién ni dung thanh tra, kiém tra;
e) Két luan hoc bao c4o két qua thanh tra, kiém tra;

g) Tai lidu khac cé lién quan.

Didu 18. Noi dung thanh tra, kiém tra

1. Thanh tra, kiém tra viéc lap danh myc va phan loai, cip nhat vao phan
mém theo ddi cc théng tin quy dinh tai Didu 5, Diéu 6 Quy ché nay cia Vy,
chuyén vién trinh ban hanh van ban.
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2. Thanh tra, kiém tra viéc theo doi, d6n déc, kiém tra va cap nhit tinh
hinh thuc hién nhiém vy, cdng viéc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi giao
cia Vu, chuyén vién theo dai.

3. Thanh tra, kidm tra viéc thuc hién bao céo két qua cbng viée duoc
giao cla cac Vu, chuyén vién lién quan.

Ditu 19. TS chirc thanh tra, kiém tra

1. Vu Tb chitc can bé chi tri phéi hop véi Vu Téng hop va cic don vi
lién quan 42 xuét véi Lanh dao Van phong Chinh phi tb chirc thanh tra, kiém
tra dinh ky hogic ddt xuit theo chi dao clia lanh dao Vin phong Chinh phi déi
v6i cde Vi, chuyén vién Vin phong Chinh phi trong viée thue hién cong tac
cap nhét, theo dai, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cong viée do
Chinh phu, Thu tiréng Chinh phti giao.

2. Cin cit vao ndi dung, yéu ciu thanh tra, kiém tra, Vu T4 chirc cin bo
nghién ciru, xiy dung ké hoach thanh tra, kiém tra, bdo céo lanh dao Vin
phong Chinh phu duyét dé thyc hién.
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3. Vu trinh ban hanh van ban va Vu theo dai cé trich nhiém cung cap,

béo c4o diy du théng tin cho doan thanh tra, kiém tra vé viéc cép nhit, theo
ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, céng viéc do Chinh phy,
Thi tuéng Chinh phi giao; tham gia doan kiém tra theo yéu ciu cia Lanh dao
Vin phong Chinh phu.

Ditu 20. Khen thudng, ky luat

1. Két qua thuc hién Quy ché niy 14 tiéu chi danh gi4 mirc d9 hoan thanh
nhiém vy va 1 tiéu chi binh xét thi dua, khen thudng hang nim déi véi céc
Vu va céng chire, vién chitc Vian phong Chinh phu.

2. Két Jujn thanh tra, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay 1a mét trong
nhitng cin cir xem xét hinh thitc khen thudng, ky ludt doi véi cdng chic, vién
chure cia Van phong Chinh phu theo quy dinh ctia phép luét./.
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