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S6: 3689 /QD-BGTV1I Ha Ngi, ngay 15 thang 11 ndm 2013

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh trinh tyr, thi tuc b6 nhiém, bé nhigm lai,
biét phai, IuAn chuyén, tir chirc, mifn nhiém di véi chire danh 1anh dgo,
quin ly cdc don vi thufc B Giao thong vin tii

BO TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI

Cin cir Luat Cén bd, céng chirc nim 2008; Luat Vién chitc ndm 2010; Lust
Doanh nghiép nim 2005 va c4c vin ban huéng dén thi hanh;

Can ot Nghj djnh s6 107/2012/NB-CP ngay 20/12/2012 ciia Chinh phi quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co c4u tb chirc ciia B Giao théng van tai;

Cin ctr Quy ché bd nhiém cén b vé gidi thiéu can bd ¥mg cir ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 68-QD/TW ngay 04/7/2007 ciia Ban Chip hinh Trung wong;
Huémg din s6 09-HD/BTCTW ngiy 26/9/2007 ctia Ban Té chitc Trung uong
huéng dén thuc hién Quy dinh vé phén cip quén Iy can bd, Quy ché b nhiém
can bd va gidi thiéu can bd Umg cir;

Can it Nghi quyét sé 28-NQ/BCSP ngay 31/10/2013 ciia Ban Cén su ding
B§ Giao thong van tai;

Theo dé nghi ciia Vy trudng Vu T chirc cén b,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh i, thi tuc bd
nhi¢m, bd nhiém lai, biét ph4i, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém dbi voi
chirc danh linh dao, quin ly cic don vi thude B§ Giao théng vin tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky; bai bd Quyét dinh sb
1688/QD-BGTVT ngay 11/6/2009 cia Bé truéng B Giao théng van tii vé viéc
ban hach Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, Indn chuyén, tir chirc, midn nhiém
can b va céc quy dinh trude day tréi véi Quyét dinh nay.



Piéu 3. Chanh Van phong, Chénh Thanh tra, cdc Vu truéng, Thu trudmg céc
co quan, dom vi, cd nhén ¢é lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.s

Noi nhin:

- Nhur Biéu 3;

- Cac Thanh vién BCS;
- Ban T4 chite TW;

- Uy ban Kiém tra TW;

- BY Noi vy,

- Bang uy B§ GTVT,

- Cac co quan, don vj tryc thude Bg;
- Cong dodn GTVT Vit Nam;

- Luu: VT, TCCB (Hién).




BOQ GIAO THONG VANTAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH

Trinh ty, thi tyc bd nhiém, bd nhiém lai, biét ph4i, luin chuyén,
tir chirc, mién nhiém d6i véi chirc danh linh dao, quin Iy
- tai cdc don vj thuge B Giao théng vin tai

{Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3689 /OD-BGTVT
ngay 15 thang 11- ndm 2013 ciia BG trucmg Bé Giao théng vén i)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

1. Quy dinh ndy quy dinh viéc bb nhiém, b nhiém lai, biét phai, luan
chuyén, tir chic, mién nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y tir cAp Phé Truong
phong va tuong duong trd 1€n tai cac don vi thude Bd Giao thong vién tai (sau
day goi 1a Bd) va cir lam dai dién chii s& hiu phén vén ctia Nha nudc tai doanh
nghiép ¢ von gép cia Nha nudec.

2. Quy dinh nay dugc 4p dung d6i véi cic co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép va doanh nghi¢p nha nudc thujc B Giao théng vén tai (sau day goi la
don vi).

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy dinh ndy, nhimg tir ngir duéi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Tép thé lanh dao

a) Dbi véi B§: Ban Can sir dang Bb.

b) Déi véi don vi hanh chinh, sy nghiép: Cap truémg, cép phé don vi.

c) D6i véi doanh nghiép c6 Hoi ddng thanh vién: Hoi déng thanh vién.

d) Péi véi doanh nghrep khéng co Héi dong thanh vién: Chu tich, Téng
gidm dbc (Gidm déc), Phé Téng giam déc (Phé Gidm dbc) doanh nghiép.

2. Cép c6 thim quyén Cép quyet dinh vé cong téc nhén sy theo quy dinh
cia Ban Can su ding Bo vé phéan cap quan ly cac chirc danh 14anh dao thudc Bo
Giao thong vin tai.



3. Luan chuyén: Diéu ddng bd nhiém c6 thai han ngudi giit chirc vu lanh
dao, quan ly tai mét don v; sang gm chuc vu lanh dao, quan ly tai don vj khac
theo ké hoach da dugc cp c6 thdm quyén phé duyét dé dio tao, bdi dudng va
xdy dung d61 ngi 1anh dao, quan ly.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Ban Cén sy dang B thong nhit quan Iy va lanh dao céng tic nhén su
cua Bo.

2 Cz”lp quan Iy nhén sir la cﬁp dugc co quan co tham quyén phén cép trong
cdng tac quan ly nhan su.

3. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, tép thé quyét dinh di déi véi
trach nhiém ca nhan trong céng tac nhan sy. Ca nhéan dé xuét, co quan thim dinh
va tap thé quyét dinh vé nhan su phai chiu trach nhiém vé dé xuét, thim dinh va
quyét dinh ctia minh truéce cép trén va phap luit.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, biét phai, luan chuyén, tit chirc, mién
nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y phai xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cta don vi
va nang hre, diéu kién, tiéu chuén ctia nhan su.

5. Bao dam su én dinh, ké thira va phét trién ctia d6i ngit céng chire, vién
chirc nhim néng cao chét lugng va higu qua hoat déng ciia don vi.

6. Cp c6 thim quyén c6 trach nhiém xem xét chu truong va quyét dinh bd
nhiém, bé nhiém lai, diéu déng, biét phai, luan chuyén, tir chitc, mién nhiém doi
v6i nhéan sur (bao gdm ¢4 viée quyét dinh danh sich nhan sur dé thye hién quy trinh).

7. Trinh tu, thi tuc bd nhiém, b nhiém lai, biét phéi, luan chuyén, tir chirc,
mién nhiém céc chitc danh lanh dao, quan ly phai thuc hién theo ding quy dinh
cia Pang, phap lut cia Nha nudce va Quy dinh nay.

8. Truomg hop nhén sy hodc don vi noi nhén sy cong téc dang trong thoi
gian co quan c¢6 thdm quyén thanh tra, kiém tra, cip c6 tham quyén trao doi vai
trudng doan thanh tra, kiém tra trude khi thyuc hién céng téc nhan su.

9. B phén tham muu vé ¢ong tac nhan su kip thoi phat hién va dé xuat véi
cdp ¢6 thdm quyén céc truong hop cén thay the, mién nhiém va cac trudng hop
khéng nén bd nhiém lai.

10. Ngudi duoe diéu déng, Juin chuyén, bo nhiém giit chirc vu lanh dao,
quan 1y méi thi duong nhién thdi gitr chirc vu lanh dao, quén ly dang dam
nhiém, trir trirdng hop kiém nhiém.



11. Viéc bd nhidm, bd nhiém lai, biét phai, Juin chuyén, tir chirc, mién
nhiém déi v6i chirc danh kiém soat vién tai doanh nghiép dugc thuc hién theo
quy dinh ctia co quan c¢6 thim quyén.

12. Hd so d& nghi bd nhiém, bd nhiém lai, biét phai, luan chuyén, tir chirc,
midn nhiém nhan sy do don vi trinh ¢Ap c6 thim quyén phai 12 ban chinh; déi
véi van bing, chimg chi 1a ban sao cong chimg, chimg thyc.

Ditu 4. Thim quyén ban hanh quyét dinh

1. BG trudng

a) Quyét dinh déi v6i cac chire danh lanh dao thudce thdm quyén quyét dinh
cua Ban Can su dang B§.

b) Quyét dinh hoic uy qu}'én cho Thit truong quyét dinh dbi véi cac chire
danh lanh dao thudc thim quyén quyét dinh cta B truong.

2. Cép trudmg don vi thudc B quyét dinh d6i véi cic chire danh lanh dao
thude thim quyén quan ly ciia don vi theo phan cip quan Iy.

Piéu 5. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han giir chitrc vu bd nhiém, bd nhiém lai cac chic danh lanh dao,
quan 1y 12 05 nim (46i véi Kiém sodt vién 1a 03 nim) tinh tir ngay duoc bo
nhiém, bé nhiém lai. Déi véi mét sb chire vu diic thy, thoi han gilt chire vu thue
hién theo quy dinh riéng cua phap luat.

2. Thoi gian duge giao lam quyén hodc phu trach clia mot chic vu thi
khéng tinh vao thoi han bd nhiém cia chirc vu dé.

3. Trudng hop ngudi dang gilr chirc vu lanh dao, quan ly dugc didu dong
bé nhiém giir chirc vu méi: Thoi han gilr chirc vu tinh tir ngdy duoc diéu dong
bé nhiém giir chirc vy méi.

4. Trudng hop thay déi chirc danh lanh dao do t& chirc lai don vi

a) Khi thay d4i tén goi don vj thi thoi han giir chitc vu tinh tir ngay dugc bd
nhiém chirc vu cii.

b) Khi sép nhép, chuyén d8i md hinh t& chirc ctia don vi, néu ngudi lanh
dao, quin ly tiép tuc dugc b nhiém gift chirc vu lanh dao, quan 1y cia don vj
méi thi thdsi han bd nhiém duge tinh tir khi bd nhiém chirc vu mai.



Diéu 6. Pidu kién b nhiém

1. Bdo dam céc diéu kién, tiéu chuin chite danh theo quy dinh cia Bd Giao
théng vén tai va cic quy dinh ctia phap lut ¢6 lién quan dbi véi chitc danh cu
thé. Truéng hop dic biét do yéu ciu cdng viéc va tinh hinh thuc té, néu nhan sy
duge dé nghi bo nhiém chua di tidu chudn vé 1y ludn chinh tri, quén 1y nha
nude, ngach céng chire, vién chirc theo quy dinh thi cip cé thdm quyén xem xét
timg trzomg hop va hoan canh cu thé dé bd nhiém vao vi tri lanh dao, quan 1y; sau
khi duge bo nhigm, nhin su va don vi quan 1y ¢é trach nhiém hoén thién céc tiéu
chudn con thiéu theo quy dinh.

2. C6 ho so, 1y lich cé nhin diy du, rd rang, duoc co quan cé thim quyén
xac nhén.

3. Tudi bb nhiém

a) Tudi b nhiém 12 tudi d&i ctia nhén su tinh dén thoi diém duoc bd nhidm.

b) Nguéri duge bd nhiém Jin ddu néi chung khéng qua 55 tudi di véi nam
va 50 tudi d4i v&i nit. Trudng hop déic biét va the sur can thiét, d6i véi chire danh
lanh dao chi chdt (cap trudng, cp phé don vi truc thude B), tinh dén thai diém
bé nhiém con tudi céng tac it nhat 2/3 nhiém ki (40 thang), c6 dii ning lc, phim
chét, stc khoe, duoc tin nhiém, trong khi don vi chua ¢é phuong an nhén su khac
thich hop, thi ¢6 thé xem xét timg trudmg hop va hoan canh cu thé ¢& bd nhiém.

¢) Trudng hop nhén sy di théi giit chire vy, sau mét thoi gian cong tac néu
dugc xem xét bd nhiém, thi didu kién vé tudi thuc hién nhu khi bé nhiém lan
&Au. Trudmg hop nhén sy dang giit chirc vu lanh dao, quén 1y nay do nhu ciu
cong tdc ma dugc giao giit chirc vu méi twong duong thi khéng tinh tudi bb
nhiém 14n d&u nhw quy dinh néu trén.

d) Tudi ctia nhén sy duwgc x4c dinh nhu sau: La tudi tinh theo gidy khai sinh
(ban chinh hodc bin sao ¢6 cong chimg hop 18); néu khéng c6 gidy khai sinh thi
theo 1y lich géc khai khi dugc tuyén dung vio co quan Dang, nha nudc, doan
thé, Iy luong vil trang (c6 chimg nhan cla co quan c6 tham quyén). Déi véi
ngudi tham gia cong tac trong thdvi ky khang chién, khong c6 gidy khai sinh hosc
bi thét lac, thi 14y tudi tai 1y lich gbc; néu khéng c6 1y lich gbc thi liy tudi tai ly
lich khai khi vao Pang (461 v6i dang vién).
4. Kinh nghiém cdng tac
a) Cép truomg dom vi fr;rc thude Bd: Co6 05 nam cdng tac 1:1'&‘ lén trong
ngénh, linh vuc; trong @6 ¢6 it nhét 03 nim lam cdng tic quén ly vé linh vyuc
chuyén moén, chuyén nganh duge giao.



b) Cép phé don vi tryc thude Bo: C6 03 ndm cdng tac trd 1én trong nganh,
linh vurc.

¢) Ké toan trudmg;: C6 thoi gian cdng tac thyc té vé ké toan it nhét 1a 02 nam.

5. C6 du stc khoe d& hoan thanh chirc trach, nhiém vu dwrge giao (cin eir
vao hd so quén 1y sirc khde ciia co quan y té ¢6 thim quyén va thuc trang sirc
khoe cua nhén su).

6. Nguot bi ky luat tir khién trach tr& 1én thi khéng duge b nhiém vao cac
chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam, ké tir khi c6 qu}?ét dinh ky luat.
Riéng ddi véi dang vién b ky luat cach chirc thi khong duoc bé nhiém vao chire
vu tuong duong va cao hon trong thdi gian it nhat 01 nam, ké tir khi ¢o quyét
dinh ky luét.

7. Nhan sy dugc gi6i thiéu dé xem xét bd nhiém vao chirc vu lanh dao, quan
ly, no1 chung phai duge quy hoach vao chirc danh bd nhiém hoéc turong duong.
Trudng hop do yéu ciu thuc 1€, d6i véi nhan sy chira kip bd sung vao quy hoach,
nhung thire sy ¢6 ning luc thuc tién va phim chét dao dirc tdt, ¢ tin nhiém cao
trong Déang va trong don vi, c6 di sitc khoe ¢é hoan thanh tét nhiém vy thi ciing ¢6
thé bo nhiém.

8. Khi cén thiét, co quan co tham qu}fén quyét dinh bd nhiém gap, trao dbi
v kién hoic giao co quan tham mwu vé cong tc nhin su gip, trao ddi y kién vai
nhan sir trude khi quyét dinh.

Chuong 2

TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LA,
BIET PHAI, LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Muc 1
BO NHIEM

Piéu 7. Pbi véi ngudn nhén sur tai chd

1. Don vi ¢6 nhu cau b6 nhigm trinh cép ¢6 thdm quyén xin chu trwong bd
nhiém (theo mdu tai Phu luc 1).

2. Cép c6 thdm quyén xem xét va cho chi truong: Trudng hop nhén sur tir
ngudn bén ngoai thi thuc hién quy trinh theo khoan 2 Piéu 8 ctia Quy dinh nay;
truémg hop nhén su tir ngudn tai chd thi don vi thuc hién céc cong viée sau:



a) Trén co s& quy hoach chirc danh lanh dao, quan ly va tinh hinh thue té,
by phan tham muru dé xuit phuong an nhan su;
~ b)Tép thé lanh dao don vi thao luin, nhan xét danh gia, lwa chon nhén sy
ddi véi chitc danh dé nghi b6 nhiém. Nhu cdu bd nhiém mét nguoi co thé gifi
thiéu tr mot dén ba nguoi;

c) Trinh cdp c6 tham quyén vé nhan sy dé nghj thue hién quy trinh bé nhiém
(theo mau tai Phy luc 2).

3. Cép c6 thim quyén xem xét, théng nhat danh sach nhan su du kién bé nhiém.

4. Té chirc Hoi nghi 1dy y kién vé nhan su

a) Cha tri Hbi nghi: Cip ¢6 thdm quyén quyét dinh bé nhiém (riéng bd
nhiém chirc danh Thanh vién Héi dong thanh vién hoac Téng gidm déc do Cha
tich Héi déng thanh vién hoic Chi tich cong ty chi ti Hoi nghi, ¢6 su tham gia
cua Bd Giao thong vén tai va B Noi vu).

b) Thanh phéan triéu tip Héi nghi cua don vi

- Truomg hop bb nhiém cép trudng, cip phé té chirc tham muu gidp viée cép
truvong (Vu, Phong...): Thanh phﬁn g&m toan thé cdng chire, vién chirc cua don vi.

- Truéng hop bd nhiém cap trrdng, cap phd don vi hanh chinh, sy nghiép:
Thanh phén gbm tap thé lanh dao, Ban Thudng vu (hoic cip iy Pang néu khcung
c6 Ban 'I'hm:rng w) Chut tich Céng doan, B1 thur Poan Thanh nién cling cap; cip
trrdng, cap phoé td chire tham muru gitip vie cip trudng; cip trudng don vi trire thude.

- Truéng hop bé nhiém chirc danh l4nh dao, quan ly doanh nghiép: Thanh
phin gdm Hbi dbng thanh vién hodc Chu tich cong ty; Tong gidm dbc (Giam
dbc); Phé Téng gism dbc (Phé gidm dbc); Ké toan truémg; Kiém soat vién;
Trudng phong, Pho Trudng phong (ban) va tuong duong; Truong cac don vi
true thude; Thuong v Pang iy; Chi tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién
cung cép; Bi thu Dang ty, Hbi dong thanh vién hoiic Chi tich céng ty, Téng
gidm déc cac doanh nghiép thanh vién 100% von nha nuéc thude doanh nghiép;
dai dién ngudi dai dién phin vén cia doanh nghiép tai cc cong ty ¢ phan do
doanh nghiép giir quyén chi phéi.

¢) Néi dung, trinh tu H$i nghi:

- Ngudi chu tri Hoi nghi thong bao vé yéu ciu bd nhiém, chil trong, diéu
kién, tiéu chuén chirc danh bd nhiém; trinh ty, tht tuc bd nhiém; théng béo danh
sach ngudi dwoc gidi thiéu bb nhiém;

- Dai dién lanh dao don vi béo cdo tém tit so yéu 1y lich; nhén xét, danh
gia, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac ddi véi nhan sy duge gidi
thiéu bé nhiém:;



- Nhén su duge gidi thigu bb nhiém trinh bay Chuong trinh hanh dong cuia
c4 nhan theo yéu cu nhiém vu cia don vi néu duoc bd nhiém;

- Hoi nghij thao luén;

- Gidi thiéu T4 kiém phiéuy;

- T6 kiém phiéu tién hanh phat phiéu (mdu Phiéu theo Phu luc 3), thu
phiéu, 14p bién ban kiém phiéu (theo mdu tai Phu luc 4). Phiéu dugc luu gitr
theo ché 46 tai liéu mat tai don vi ¢6 nhan sy dugc dé nghi bé nhiém.

Két qua phiéu gidi thiéu nhan sy cé gi4 trj tham khao quan trong, 1i mét
trong nhitng cin cir ¢ xem xét, nhung khéng phai la cin cir duy nhét va chi yéu
dé quyét dinh bd nhiém.

d) Hoi nghj phai c6 trén 2/3 sb ngudi duoc triéu tap ¢ mit.

5. Cép truéng don vi té chirc liy y kién bing van ban ciia Ban Thuong vu
Dang iy hodc cép iy Dang cling cép (nhimg noi khéng c6 Ban Thudng vu) vé
nhin sy dugc dé nghj bd nhiém.

6. Tap thé lanh dao don vj hop (Bién bdn hop theo méu tai Phu luc 5)

a) Phan tich két qua tong hop phiéu Idy ¥ kién va y kién cua cdp uy Dang.

b) X4c minh, két luin nhimg vin dé nay sinh (néu cé).

¢) Thao lu.gn, nhin xét, ddnh gia va bidu quyet nhan sir bing phiéu kin.

Nhin sy duge dé nghi bb nhiém phai dugc da s6 cic thanh vién trong tip thé
1anh dao tin thanh.

Truong hop gidi thiéu 2 nguai c6 s6 phiéu ngang nhau thi chon nhin sy do
cip F.nmng don vi giéi thiéu ¢é dwa vao danh sach dé nghi bd nh1e:m Truong
hop cip tnrcmg dom vi va tap thé lanh dao c6 ¥ kién khéc nhau thi cin béo cédo
day du 1én cp c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

d) Lam t& trinh va hé so trinh cip c6 thim quyén bd nhiém (T trink theo
mau tai Phu luc 6).

7. B§ phan tham mwu vé céng tac nhén sy cia don vi hoan thién hé so dé
nghj bd nhiém; nhén sy duge gidi thiéu hoan thién hd so ¢4 nhan theo quy dinh.

8. Cép c6 thim quyén bd nhiém

a) Léy y kién béng vin ban cuia cdc co quan, té chire sau vé viéc bd nhiém
va nhén xét, danh gia doi véi nhén su:

-Ban Thudng vy Pang uy cAp trén don v noi nhan su cdng tac trudmg hop bd
nhiém cip trurdng;



- Ban Thudng vu Pang tiy B trudng hop bd nhiém cdp trudng, cip phéd
cac don vi thuc Dang bd Bo;

- Téng Thanh tra Chinh phti khi b nhiém Chénh Thanh tra B§; B6 Théng
tin va Truyén théng khi bo nhiém lanh dao co quan bio chi, xuit ban; co quan
ke toan cép trén tryc tiép khi bd nhiém Ké toan truémg,

b) Bo phan tham muu vé céng tic nhan sy hoan thién hé so va t& trinh,
trinh cp c¢6 thim quyén xem xét bé nhiém.

c) Cép ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc bd nhiém nhan su (Quyét
dinh bo nhiém theo méu tai Phy luc 11).

9. Danh muyc hé so d& nghj bd nhiém (d6i véi lanh dao dom vi hinh chinh,
su nghiép theo mau tai Phy luc 18: déi véi lanh dao doanh nghiép theo mdu tai
Phu fuc 24).

Piéu 8. Pdi véi n.gm"in nhin sv tir noi khac

1. Chu treong bd nhiém

a) Trén co s& phan tich ngudn nhén su hién ¢6, néu chwa c6 nhin su dap
tmg duge yéu céu nhiém vu, don vi ¢6 nhu cdu b nhiém trinh cip cé thim
quyén xin chil truong bd nhiém bang nguén tir noi khac (c6 thé dé xuét nhan sy -
cu thé} va du kién phén cdng cong tac d6i véi nhan su duge dé nghi bd nhiém
(To trinh theo mdu tai Phu luc 1).

b) Truémg hop don vi khdng chi dong xin chu truong hodc khéng gidi
thidu nhén su, cn cir nhu ciu thuc té, cip c6 thim quyén quyét dinh chi truong
va gidl thiéu nhéan su.

2. Sau khi c6 chi truong cia cip c6 thim quyén, bé phin tham mu vé
cong tac nhan sy cia cép cé thim quyén cé trach nhiém huéng din, phdi hop
véi don vi thue hién trinh t, thd tuc nhur sau:

a) Pbi v6i don vi hanh chinh, sy nghiép

- Tép thé lanh dao don vi hop théo luan, théng nhét vé chi truong va thue
hién cac cong vigc sau:

+ Gap nhén su duge dé nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu céu nhiém
vy cOng tac;

+Lam viéc véi cép uy Péang va cép trrong dom vi noi nhan sy dang i:ﬁz}g tac
& trao 481 ¥ kién v& nhu céu tiép nhén bd nhiém, 1ay y kién bang van ban ve viéc
bd nhiém va nhén xét, danh gia di véi nhan sy; x4c minh 1y lich cia nhén su;

+ B§ phan tham muu vé cbng tic nhan sy cia don vi hoan thién hd so d&
nghj b nhiém;



+ Cap wrudng don x; ldy v kién bing vin ban cia ban thudng vu ding uy
hoéc cdp Uy Dang cung cdp ciia don vi (nhimg noi khéng c6 ban thudng vu) v é
nhén sy duge dé nghi tlep nhan bb nhiém;

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhin sy bing phiéu kin;

+ Quyét dinh hodc trinh cdp c6 thim quyén @€ nghi bd nhiém.

- Chp c6 thim quyén bé nhiém: Thyc hién theo quy dinh tai khoén 8 Diéu 7
Quy dinh nay {Qagzér dinh diéu dong bé nhiém theo mau tai Phu luc 12).

- Danh muc hé so dé nghi diéu dong bd nhiém (theo méu tai Phu luc 19).

b) Péi véi doanh nghiép

- Chu tich Hoi déng thanh vién hofic Chu tich céng ty trao déi ¥ kién véi
chp iy Ping, sau d6 tb chirc hop dé dé xuat hojc trao ddi y kién béng van ban
vé ngudi duge cap cé thim quyén gi6i thiéu b nhiém.

- Cin ctr nhu ciu bd nhiém, Chu tich Héi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty co vin ban trao dbi y kién véi 1anh dao co quan, don vi c6 nhan sy duge
gii thiéu bd nhiém va 14y nhén xét, danh gi4 nhan sy; gap ngudi dugc gidi thigu
bd nhiém dé trao dbi v& yéu ciu nhiém vu.

- Cép Uy Dang c6 ¥ kién nhén xét, danh gi4 (dng y hay khéng ddng y) doi
véi timg nhan sy duge gisi thiéu bd nhiém bing vin ban giri Cha tich Hai dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty.

- Hoi ddng thanh vién thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét (bing
phiéu kin) d6i véi nhan sy dugc gidi thigu bé nhiém; nhén su dugc giéi thigu bd
nhiém phéi dugc da sb céc thanh vién Hoi dong thanh vién biéu quyét théng qua.

- Chu tich Héi ddng thanh vién hosc Chu tich céng ty ra quyét dinh bd
nhiém hoZc trinh dé nghj cip c6 thdm quyén xem xét quyét dinh.

- Cép c6 thim quyén bd nhiém: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 7
Quy dinh nay (Quyét dinh diéu dong bé nhiém theo mdu tgi Phu luc 12).

- Danh muc h so & nghj bd nhiém (theo mdu tai Phu luc 25).

Pidu 9. Cir ngudri dai dién chii s& hiru phan von nha nwéc tai doanh
nghiép c6 von nha nwéc

1. Théi han ctr ngudi dai dién tinh tir ngay Dai hoi ¢6 dong bau Hoi dong
quan trj va theo nhiém ky cia Pai hdi cd dong. Di véi ngudi dai dién con tir dd
03 nim (36 thang) cdng tac trude khi dén tudi nghi huu, néu duge cir lam dai
dién chi s& hiru thi théi han ctr duge tinh dén thai diém du tudi nghi huu.



2. Trinh ty, thi tue ¢l ngudi dai dién

a) Cu ngudi dai dién

- Hoi déng thanh vién, Chi tich cong ty c6 vin bén trinh c4p ¢6 thim quyén
vé chil trvong, chire danh, sé lugng va nhén su d& nghi cir 1am ngudi dai dién.

- Sau khi dwoc cdp cé thdm quyén cé van ban déng v vé chii truong, Héi
ddng thanh vién, Chi tich céng ty tb chic thye hién:

+ Ly ¥ kién Ban Thudng vu Pang uy hoic Ban Chép hanh (noi khéng c6
Ban Thuémg vu) nhan xét, danh gid d8i véi nhén sy (ddng ¥ hay khéng dong ¥);

+ Nhan xét vé wu diém, khuyét diém va bidu quyét bang phiéu kin d8i véi
nhéin su. Ngudi duge gidl thiéu cu dai dién phai duge da s6 cac thanh vién Hé&
dong thanh vién biéu quyét théng qua;

+ Trinh cép c6 thim quyén qu}fét dinh hoic quyét dinh theo thim quyén cur
nguol dai dién.

- Ngudi dai dién dugc gidgi thiéu lam nguoi quan ly doanh nghiép khéng
dvoc Pai hoi ¢d déng (361 véi cong ty cd phén) hodc Héi ddng thanh vién (d6i
véi cdng ty trach nhiém hifu han hai thanh vién tré 16n) biéu quyét théng qua thi
cdp ¢6 thim quyén gidi thiéu hodic dé nghi Hoi déng thanh vién, Chu tich céng
ty dé xuét nhan s khic.

- Danh muc hé so (theo méu tai Phu luc 264).

b) Cir lai ngudi dai dién

- Ngudi dai dién khi hét thdi han lam dai dién thi cép c6 tham quyén cir
ngudi dai dién phai xem xét, danh gid dé cir lai hodc khong cir lai, trudng hop
khéng dugc cir lai thi cdp cé thdm quyén phéi c6 trach nhiém bb tri cong tic
khac phil hop véi ning luc cia ngudi khong duge o lai lam dai dién hoéc giai
quyét ché dd, chinh sach theo quy dinh ctia phap lut.

- Thoi han cir lai ngudi dai dién 14 théi han theo nhiém ky ctia Héi déng
thanh vién hoac Hbi ddng quan tri.

- Quy trinh, thi tuc cir lai ngudi dai dién thye hién nhur sau:

+ Té trinh ctia bé phén tham muru trinh cdp c¢6 thdm quyén vé chi truong
c nguoi dai dién;

+ Cép c6 thdm quyén cir ngudi dai dién thuc hién viéc xem xét, danh gi,
théng qua tip thé lanh dao d& gidi thiéu ngudi dai dién tham gia Ung cir vao céc
chirc danh lanh dao, quan 1y tai doanh nghiép; néu tring ctr thi cap c6 thém
quyén clt ngudi dai dién chinh thie ¢6 quyét dinh phén céng, giao nhiém vu cho
ngudi dai dién dén nhén céng tic tai doanh nghiép di tring cir va gilt chitc vu
theo két qua ciia Pai hdi cb dong bau.

- Danh muc hd sa (theo méu tai Phu luc 26b).
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Muc 2

BO NHIEM LAI

Piéu 10. Nguyén tic

1. Cham nhét 13 90 ngay truée ngay hét thoi han bd nhiém, co quan quan Iy
nhén sy phii tién hanh trinh ty, tht tuc bb nhiém lai dé quyét dinh hoc trinh cép
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh bé nhiém lai hoc khong bd nhiém lai.

2. Thoi han gitr chitc vu bé nhiém lai thye hién theo khoan 1 Pidu 5 cua
Quy dinh nay, trir cic truong hop sau:

a) Néu nhéan sy con duéi 05 nim nhung con trén 02 nam cong téc tinh dén
thi diém nghi hwu, cé @G diéu kién, tiéu chudn dé dugc bd nhiém lai thi thoi
han b6 nhiém lai duge tinh dén thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh;

b) Néu nhén sy con dudi 02 nam cong téc tinh dén thoi diém nghi hwy, c6
du diéu kién, tiéu chuin b nhiém lai thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc
vu dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. B phén tham muu vé céng tac nhan su kip thoi phat hién va dé xuit véi
cép c6 tham quyén cac trudmg hop khong nén bé nhiém lai d& bé tri, phan cong
cong tac khac.

4. Quyét dinh b6 nhiém lai chirc vu lanh dao, quan Iy phéi duge ban hanh
trude it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét théi han bd nhiém.

5. Ngudi giif chire vy lanh dao, quéan ly khi hét théi han bd nhiém ma chua
duroc cép ¢6 thim quyén bd nhiém lai thi khéng dugc ky van ban véi chirc danh
da duoc bd nhiém (trir trudng hop dugce co quan c6 thdm quyén cho phép).

Piéu 11. Piéu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vy trong thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly.

2. Pép tmg day du diéu kién, tiéu chuin cia chirc danh bd nhiém.

3. Pu sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc tréch duoc giao.

4. Khéng thudc céc trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luit.

5. Co quan, don vj ¢6 nhu céu.

Piéu 12. Trinh ty, thi tuc b nhiém lai

1. Chém nhat 13 90 ngdy truéc ngay hét théi han bd nhiém, cip cé thim
quyén théng bio cho don vi va nhin su vé chi truong bd nhiém lai (déi véi
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Thanh vién Héi déng thanh vién do Chii tich H6i ddng thénh vién théng bio);
ddng thoi nhén sy ¢6 trach nhiém lap hd so ca nhan (gbm: Ban tw nhén xét, danh
gid vigc thye hién chic trach, nhiém vu trong théi gian gitr chire vy; so yéu ly
lich c4 nhan; nhdn xét cia cdp uy Pang noi cir tria; ban ké khai tai sin; bé sung
cc vin bing, chimg chi), giri bé phan tham muu vé cdng téc nhan su ctia don vi
dé thie hién quy trinh bd nhiém lai.

2. Trinh ty, thi tuc bé nhiém lai thuc hién nhu quy dinh tai cac khoin 4, 5,
6, 7, 8 Diéu 7 ciia Quy dinh nay. Riéng tai Hi nghi ldy ¥ kién, ngudi duoc dé
nghi bd nhiém lai khéng phai trinh biy Chuong trinh hanh déng ma trinh bay
Ban tu nhéan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém wvu trong théi gian
gilr chuc vy; dai dién lanh dao don vi trinh bay nhin xét, dinh gi4 cla tap thé
lanh dao dbi véi ngudi duge dé nghi bd nhiém lai trong thai gian giit chirc vu.
(Phiéu ldy y kién giéi thiéu nhan su dé nghi bé nhiém lai theo méu tai Phu luc 14).

3. Déi véi nhimg ngudi khong duge bd nhiém lai, cip ¢6 thim quyén ra
quyét dinh b tri céng téc khac ma khéng cin quyét dinh théi giit chirc vu.
(Quyé'r dinh bé nhiém lai hode kéo dai thoi gian giit chirc theo mdu tai Phu luc
15, 16, 17).

4. T&r trinh, Danh muc h6 so d& nghj bd nhiém lai (theo mdu tai Phu luc 13, 20).

Muc3
BIET PHAI, LUAN CHUYEN

Piéu 13. Biét phai

1. Céc truomg hop thuc hién biét phai

a) Thuc hién nhiém vu dt xuét, cip bach.

b) Thue hién nhiém vu chi cin giai quyét trong mét thai gian nhét djnh.

2. Théi han biét phai khéng qua 03 nam.

3. Nhian su duoc cir biét phai chiu sy phan cdng, bb tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu ciia don vi noi dugc biét phai dén va vin thudc bién ché
ctia don vj cir biét phai. Pon vi cir nhan su biét phéi ¢é trach nhiém tra luong va
bao dim cic quyén loi khac cho ngudi dwge cir biét phai; tiép nhén va bd tri
cong viéc phit hop cho ngudi dugc biét phai khi hét thoi han biét phéi.

4, Ngudi dimg d4u don vi dugc phén céng, phan cép quén 1y nhén sy quyét
dinh viéc cir biét phai nhan su.
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5. Trinh tu, tht tuc biét phai

a) Pon vi c6 nhu céu tiép nhén nhan sy biét phai:

- Théng nhat chi truong trong tip thé lanh dao va giri van ban dén don vi
quan Iy nhén su du kién biét phai:

- Trao dbi, thong nhét véi don vi quan 1y nhan sy vé nhan su du kién biét
phéi; gap g& trao d6i v&i nhan su duge gisi thiéu biét phai;

- Tép thé lanh dao hop va quyét dinh tiép nhan nhan sy biét phai.

b) Pon vi cir nhan sy biét phai:

- Sau khi nhan duoc @ nghi cta don vi ¢6 nhu ciu tiép nhin nhan su: Téap
thé lanh dao hop, gidi thiéu nhan su;

- Théng nhét véi don vi tiép nhén nhén su; trao ddi véi nhan su du kién biét phai;

- Tap thé lanh dao hop va quyét dinh biét phai nhan su.

Piéu 14. Luan chuyén

1. Nguyén tic

a) Cén cir vao néng lue cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly; quy hoach,
muc tiéu do tao, béi dudng céng chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1¥; yéu céu
nhiém vu dé lwa chon luan chuyén; giai quyét t6t méi quan hé giita ludn chuyén véi
én dinh va xdy dung doi ngil lanh dao, quan Iy chuyén siu, bao dam 6n dinh cac
hoat dgng, hidu qua & ca noi di va noi dén. Bao dam nguyén tic tap trung, dén
chu, céng khai, minh bach va tuin tha ding trinh tu, thu tuc.

b) C6 Ké hoach luin chuyén cu thé va duoc cip c6 thdm quyén phé duyét.

¢) Ngudi duge luan chuyén phai biao dam dap (mg duoc diéu kién, tiéu
chuén, yéu ciu nghidp vu ciia vi tri céng thc méi.

d) Pon vj tiép nhan phai tao diéu kién dé ngudi dugc luan chuyén hoa nhap
va hoan thanh 4t nhiém vu.

d) Théi gian luan chuyén tinh theo thdi han bd nhiém. Trong truéng hop cu
thé, cip c6 thim quyén c6 thé quyét dinh thdi gian luin chuyén ngén hon hoic
dai hon. Khi hét thoi han luan chuyén, can cir quy hoach va didu kién thuc té,
cdp c6 thdm quyén xem xét b tri nhén sy vao vj tri cdng téc phi hop.

e) Chirc vy duge luin chuyén néi chung khéng thdp hon vé thir bac hanh
chinh so véi chirc vu dang giit, trir céc trudmg hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

g) Néu ngudi duge ludn chuyén khéng dbng ¥ vé&i chi trarong, ké hoach

luan chuyén thi s& chiu sy phén céng, bé tri cbng tac ctia clp c6 thdm quyén.
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2. D61 tugng, didu kién luan chuyén

a) Nguoi di gilt chirc vu lanh dao, quan 1y néi chung @i 01 nhiém ky hoic
da gitr chirc vy cap truong du 02 nhiém ky lién tiép tai mét don vi; khéng trong
thoi gian bj ky luét.

b) Trong &6 tudi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 cia Quy dinh nay.

¢} Thude dién quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan ly dugc cip c6 thdm
quyén phé duyét hodc trong ké hoach luan chuyén dugc c&"ip c6 thim quyén phé duyét,

d) Bu sire khoé dé dam nhiém chirc vu.

3. Vi tri luéin chuyén

a) P6i véi ngudi dang giir céc chire danh lanh dao thude dién B quan Iy:

- Lanh dao cap Phong ctia t§ chirc tham mwu gitp viéc Bé truéng: Luén
chuyén sang vi tri firong duong & cac tb chirc tham muu giip viéc Bo trwdng, vi
tri cap phé cua don vi thude B hoac vi tri 1anh dao thudc thim quyén quyét
dinh clia cﬁp trudng don vi truc thude Bo;

- Lanh dao cdp Vu (Vu trudng, Phd Vu truéng va twong duong): Ludn
chuyén sang vj tri twong duong & céc td chirc tham muwu gitp viéc B trrdng
hoéc vi tri 1&nh dao cia don vi khéc;

- Lanh dao don vi truc thudc Bo: Luén chuyén sang vi tri tirong dvong o
céc tb chirc tham muru giup viéc B trudng hodc vi tri 1dnh dao cua don vi khéc.

b) Déi véi ngudi dang gilt cac chirc danh thude thim quyén quan Iy cta
ngudi dimg ddu don vi: Ludn chuyén trong ndi bd don vi hoic sang vi tri lanh
dao, quan 1y cta cac don vj khac.

4. Ké hoach ludn chuyén

a) B phén tham muu vé cong tic nhan s chu tri, phdi hop véi céc don vi
xay dung ké hoach ludn chuyén dinh ky hang nim vao Quy II (cho 6 thang cudi
nim) va Quy IV (cho 6 thang diu nam sau) dbi véi ngudi giit cdc chirc da.r{h
lanh dao thudc dién quan Iy cta don vj, bao gdm: Luén chuyén dé dao tao, boi
dudng va ludn chuyén ngudi da giit chitc vu cap truéng di hai nhiém ky lién
tiép, trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

b) Thim quyén phé duyét ké hoach luan chuyén

- Ban Can su dang B&: Phé duyét Ké hoach luan chuyén d6i véi céc chirc
danh thudc dién B§ quan ly.

- Ngudi dimg déu don vi:

+ Phé duyét K& hoach ludn chuyén nhan sy lanh dao thudc dién quan ly
sang cdc vi tri 1anh dao thudc thim quyén quan 1y holic dén cic vj tri lanh dao
thude thdm quyén quyét dinh ctia don vi tryc thude;
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+ Thoa thudn va cing ngudi dimg dau don vj ngang cip phé duyét ké
hoach luén chuyén nhan sy lanh dao thude dién quén ly sang cac vi tri lanh dao
thuéc tham quyén quan 1y clia don vi ngang cap (néu cd).

5. Trudng hop riéng

a) Ddi voi Hiéu trudng (Gidm déc Hoc vién), Trudng khoa céc Trudng Pai
hoc (Hoc vién), Cao dfmg, Hiéu trudng cac truomg Cao dﬁ.ng nghé, Trung cip
chuyén nghi¢p, Trung cap nghe d3 da 02 nhiém ky lién tiép: Néu khéng c6 trong
Ké hoach luan chuyén, ma nep tuc cong tac tai don vi thi sé khéng gir chire vu
dang dam nhiém.

b) Pbi véi nguoi da giir chic vu cép truong 02 nhiém kv lién tiép (ngoai
cac chirc vu néu tai diém a khoan 5 Piéu nay), néu thoi gian cong tac con dudi 5
nam van co thé dua vao ké hoach luin chu}'én, nhur sau:

- Diéu dong bé nhiém giir chirc vu twong dwong & don vi khac va khéng
tinh tudi bé nhiém nhu khi bé nhiém 14n dau theo quy dinh tai diém c khoan 3
Diéu 6 cua Quy dinh nay;

- Néu con trén 2/3 nhiém ky (40 thang) thi c6 thé xem xét didu déng bd
nhiém giif chirc vu cap trudng, cip phé don vi truc thuje Bé theo quy tai didm b
khoan 3 Piéu 6 cia Quy dinh nay;

- Néu con duéi 2 nim cong tac thi c6 thé khéng thuc hién ludn chuyén va
dugc xem xét kéo dai thoi gian gifr chirc vu hién tai dén thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 10 ctia Quy dinh nay.

Piéu 15. Trinh ty, thi tuc ludn chuyén

1. Luan chuyén giit chiic vu lanh dzo, quan 1y cic don vi hanh chinh, sy
nghiép, b6 phan tham muu vé cong tic nhén sy clia cip c6 thim quyén thuc hién
cac cong viéc sau:

- Cin ci ké hoach luin chuyén, béo cdo xin chi truong cia cip c6 thim
quyén vé viéc thuc hién ké hoach luin chuyén dbi véi nhan sy,

- Lam viéc v6i nhén sy dy kién luan chuyén vé yéu cau nhi¢m vu céng tac;

- Lam viéc véi tap thé linh dao va Ban Thuéng vy, cp uy Péang noi nhan
su dang cong téc vé viéc ludn chuyén va ldy nhén xét, danh gia cua tap thé lanh
dao, Ban Thudmg vy, cép uy Pang don vi dbi véi nhén sy;

- Lam vigc v6i tép thé lanh dao don vi noi tiép nhan nhan sy luén chuyén

vé viéc tiép nhan va phan céng cong téc dbi véi nhan su;

- Léy y kién ctia Ban Thudng vy cip uy Dang cép trén tryc tiép cia cip uy
Dang noi nhan su dang cung tac néu nhén sy dugc ludn chuyén dang gitr chirc
vu cép truéng don vi. Ldy v kién ctia Ban Thuénmg vu Pang uy B) néu nhin sy
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dugc ludn chuyén dang giit chirc vu cép truomg, cép pho ciia don vi ¢6 tb chirc
dang truc thudc Pang b Bg;

- Lay v kién cta Ban Thudng vu cp uy Pang cép trén truc tiép cua cip uy
Pang noi nhin sy duge ludn chuyén dén néu nhin sy duge luin chuyén dé gir
chirc vu cap trrong don vi. Lé:l}’ y kién cta Ban Thuong vu Pang uy Bé néu
nhén sy duge luan chuyén dé gift chirc vu cdp truémg, cip phé ciia don vi c6 td
chirc dang truc thudc Pang bo Bo;

- Xin ¥ kién co quan quan 1y ¢6 lién quan déi véi chire danh cén cé su thim
dinh, thoa thuan theo quy dinh cta phap luat;

- Lam t& trinh va hoan thién hé so trinh cép c6 thim quyén quyét dinh:

+ Luén chuyén déi véi truong hop nhén su gilt chirc vu maoi thuée thim
quyén quan ly;

+ Cho chuyén cong tac doi v6i nhén sur thude thdm quyén quan ly dé nguoi
dimg dAu dom vi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhén, bd nhiém dbi véi tnromg hop
luin chuyén nhén su giit chirc vu méi thudc thdm quyén quyét dinh cia cép
truéng don vi.

2. Danh muc hé so luan chuyén (theo mdu tai Phu luc 21).

3. Luén chuyén sang giit chizc vu linh dao, quan ly tai doanh nghiép: Sau
khi dugc cp cé thdm quyén théng nhit vé chu truong, trinh ty, thi tuc va hd so
b6 nhiém thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 8 cia Quy dinh nay.

4. Cac tn.rcmg hop ludn chuyén khac (ludn chuyén vé dia phu*ong, luin
chuyén lén co quan cap trén...) s& dugc thuc hién theo yéu caucuacapcoﬂamnqu}rm

Muc 4
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 16. P6i véi don vi hanh chinh, sir nghiép

1. Tir chire

a) Viéc tir chire duge thuc hién mét trong cic trudmg hgp sau ddy:

- Cd nhén tur nguyén, chi dong xin tir chir;

- C4 nhan nhan thiy khéng du st khoe, ning luc, uy tin ¢é hoan thanh
chirc trach nhiém vu dugce giao;

- C4 nhan nhan thay sai pham, khuyét diém cia don vi minh ho#c cia cap
duéi 6 lién quan dén trach nhiém ciia minh;

- Céa nhén cé nguyén vong xin tir chirc vi cac ly do khac.
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b) Trinh 1y, thi tuc tir chire

- C4 nhén lam don xin tir chire, giri ngudi dimg diu don vi va cdp c6 thim
quyén trong d6 néu rd ly do xin tir chirc.

- Tép thé lanh dao, cip uy Pang don vi hop, nhén xét, danh gi4 va xem xét
viéc tir chire:

+ Néu théng nhét cho tir chirc: Nguoi dimg dau don vi ra quyét dinh hoic
trinh cép co thim quyén xem xét quyét dinh;

+ Néu khéng théng nhét cho tir chirc: Théng bao cho ca nhén va néu d 1y do;
béo cdo cap co tham quyén néu nhén sy thudc tham quyén quan ly cua cap trén.

- Trong thoi han 01 théng, ké tir khi nhan dugce don xin tir chire, don vi truc
tiép quan 1y nhén sy phai xem xét d&é quyét dinh hoic bdo cdo cap c6 tham
quyén quyét dinh.

- Khi chua duoc cép cé thim quyén quyét dinh cho tir chitc, nhén su véan
phai tiép tuc thyc hién nhiém vy, chirc trach dugc gizo.

¢) Danh muc hé so tir chitc (theo méu tai Phu luc 22).

2. Mién nhiém

a) Viéc mién nhiém duge thuc hién mét trong céc truong hop sau day:

- Khéng du sirc khoe dé tiép tuc lanh dao, quan ly;

- Khong hoan thanh nhiém vu Jhoac vi pham ky ‘luat cua Pang, vi pham
phap luét cia Nha nuoc nhung chira dén mire bi ky luat bang hinh thirc cach chuc;

- Khéng du ning luc, uy tin dé lam viéc;

- Vi pham quy dinh cia co quan ¢ thim quyén vé bao vé& chinh trj ndi bj.

b) Trinh tu, thi tuc mién nhiém

- Trudng hop mién nhiém cép trréng: Bo phén tham muu vé cong tac nhan
su clia cap c6 thdm quyén thuc hién cdc cdng viéc sau:

+ Trinh cp c6 thim quyén xin chu truong mién nhiém nhan sy;

+ Lam viéc véi nhéan sy va tap thé lanh dao, cdp uy Pang cia don vi noi
nhén su c6ng téc vé chu truong mién nhiém;

+ Xin y kién ciia cdp uy Pang cép trén ciia don vi vé chi trirong mién nhiém;

+ Trinh cép c6 thdm quyén xem xét quyét dinh mi&n nhiém nhén sy.

- Truémg hop mién nhiém cdp phé hoic cic chitc danh thude thdm quyén
quan ly cia don vi:

+ B6 phin tham muu vé cong tic nhan sy cta don vi trinh ngudi dimg déu
don vj xin chi trwong mién nhiém;

17



+ Nguoi &umg d&u don vi xin v kién bang van ban cia c:ap uy EE}ang cling cip
vé chil trong mién nhiém va nhan xét, dénh gi4 déi véi nhén sy dé nghi mién nhiém;

+ Tap thé 1anh dao don vi hop, nhan xét, danh gid va bo phlELl kin vé viéc
mién nhiém. Néu théng nhat mién nhiém thi ngudi dimg dau don vi ra quyét dinh
hoic trinh cap c6 thdm quyén xem xét quyét dinh mién nhiém;

+ Cp c6 thim quyén khi nhan duoc d& nghj cua don vi vé viée mién nhidm
nhan su thi tién hanh céc tha tuc sau day: Xin y kién cia cap uy Pang vi co
quan c6 tham quyén nhu truéng hop bé nhiém theo quy dinh tai diém a khon 8
Diéu 7 clia Quy dinh nay; hop xem xét quyét dinh viéc mién nhiém. Truémg hop
khéng mién nhiém thi théng béo lai cho don vi.

¢) Danh muc hé so mién nhiém (theo mdu tai Phu luc 23).

Piéu 17. Bbi v6i doanh nghiép

1. Truomg hop doanh nghiép hoac nhéin sy dang trong thoi gian co quan cé
thdm quyén thanh tra, kiém tra, cip c¢6 thAm quyén trao déi véi truomg doan
thanh tra, kiém tra trude khi xem xét quyét dinh viéc cho tir chitc hodc mién
nhiém nguoi quan ly doanh nghiép.

2. Trong th&i gian gift chitc vy, ngudi quéan ly doanh nghiép tir xét thiy
khéng du diéu kién sirc khoe, ning luc d& hoén thanh chire trach, nhiém vu duge
giao hodc cé nguyén vong xin tir chirc vi cac 1y do khac thi cé don bao cdo Hoi
déng thanh vién hodc Chu tich céng ty xem xét quyét dinh hodic dé nghj cép c6
thim quyén xem xét quyét dinh. Ngudi quan ly doanh nghiép sau khi tir chirc
dwroc doanh nghiép b tri cong téc khac hodc giai quyét ché d8, chinh sach theo
quy dinh cta phéap luat. Khi chwa c6 quyét dinh duoge tir chire thi van phéi chép
hanh moi quy dinh va hoan thanh nhiém vu dugce giao.

3. Ngudi quan ly doanh nghiép xin théi gifr chirc vu do dé doanh nghiép
thua 15 02 nam lién tiép (khong dat chi tiéu ti sudt loi nhudn trén vén nha nuéc
ddu tr hai nim lién tiép hodc & trong tinh trang 16, 141 dan xen nhau nhung
khong khic phuc dugc) hodc cb sai pham chua dén mirc bj ky luat bang hinh
thire cach chue, nhung khéng con du uy tin dé giit chirc vu thi Hoi d6ng thanh
vién hosic Chi tich cdng ty xem xét, quyét dinh hodc dé nghi cip cé thim quyén
quyét dinh mién nhiém chirc vu v bé tri céng tac khac khéng chd hét thoi han
b nhiém.

4. To trinh vé viéc xin tir chirc hosc mifn nhiém cia Hdi déng thanh vién
hodc Chil tich cdng ty giri cip c6 thdm quyén, trong d6 néu ly do, nhan xét, danh
gia wu diém, khuyét diém dbi v6i ngudi quan 1y doanh nghiép xin tir chire hoic
mién nhiém.

5. Danh muc hd so dé& nghj tir chirc, mi&n nhiém (theo mdu tai Phy luc 27).
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Muc 5
CONG BO QUYET PINH, QUAN LY HO SO

Diéu 18. Céng bd quyét dinh vé nhin sy

1. Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay qu}'ét dinh bé nhiém, bd
nhiém lai ¢6 hiéu lue, don vi ¢é nhén su duoc bd nhiém, bé nhiém lai hodc don vi
tiép nhan nhén sy bd nhiém c6 trach nhiém t6 chirc hdi nghi cong bo quyét dinh.

2. T6 chirc cong bo quyét dinh

a) Pai dién lanh dao cs:ip c6 thAm quyén bd nhiém:

- Céng bb va trao quyét dinh bb nhiém dbi véi chirc danh cip truéng, cip
pho td chirc tham muu va don vi true thudce;

- Cong bb va trao quyét dinh bd nhiém lai d6i véi chirc danh cép trudng cic
t6 chirc tham muu va don vi true thude.

b) Pai dién lanh dao bd phan tham muu vé cdng tac nhan su ciia cip quyét
dinh bd nhiém céng bd va trao quyét dinh bd nhiém d6i véi chirc danh khéc
ngoai cac chitc danh quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay.

¢) Ngudi dimg dau don vj ¢6 nhin sy dwoc b nhiém lai chu tri td chirc cong
b quyét dinh bd nhiém lai d6i véi chirc danh khéc ngoai céc chirc danh quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu ndy, moi dai dién co quan c6 thdm quyén tham du.

Piéu 19. Quén Iy hd so

1. Cap c6 thdm quyén bd nhidm nhén su thi ¢6 trach nhiém quén ly hd so
goc, hd so bb nhiém, bd nhiém lai, biét phai, luin chuyén, tir chic, mién nhiém
cia nhén sy.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh bd nhiém, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém c6 hiéu luc, don vi noi nhan su céng tac cd trach nhiém ban
giao todn bd hd so gdc clia nhén sy cho cp cé thim quyén quan 1y hd so.

3. Viéc lép, luu gilt, quan ly, khai thac, bé sung, ban giao hd so nhan sur
duge thue hién theo quy dinh cia phap luit.
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Chwong 3
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Thi trudng don vi

1. Chju trach nhiém t chirc trién khai thye hién Quy dinh nay.

2. Cin cir quy dinh ctia phép ludt va Quy dinh nay dé ban hanh quy dinh
cho pht hop véi didu kién thuc té cia don vi d8i véi céc chitc danh lanh dao
chua duge quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Phan 4nh vé B Giao théng vén tai (qua Vu Té chitc c4n bd) nhimg
virdng mic trong qua trinh the hién.

Piéu 21. Vu trudng Vu T chire ¢in bd

1. T4 chirc huéng din, theo dai va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Chu tri téng hop nhimg vudng mic, phat sinh trong qué trinh thyuc hién
Quy dinh nay dé tham muu trinh B truéng xem xét quyét dinh./,g
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DANH MUC

Cic phy luc kém theo Quy dinh trinh ty, thi tyc bd nhi¢m, bd nhi¢m lai, biét phai,
luin chuyén, tir chirc, mién nhiém déi véi chire danh lanh dao, quén ly

tai cdc don vi thudc Bo Giao thong van tai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3689 /OD-BGTVT

ngay 15 thdng 11 ndm 2013 cua B§ trucng Bé Giao théng van idi)

TT Noi dung
Phuluc01 | Té trinh xin chi trrong bb nhiém |
Phu luc 02 T& trinh giéi thidu nhan sy dé thyc hién quy trinh bd nhiém
Phu luc 03 | Phiéu lay y kién bb nhiém
Phu luc 04 Bién ban kiém phiéu gi01 thiéu nhéan sy ta1 Hoi nghi
Phu luc 05 Bién ban hop tap thé 1anh dao
Phu luc 06 | To trinh dé nghj bd nhiém
| Phu luc 07 | Nhén xét, danh gi cta tip thé 1anh dao va cdp uy Dang don vi
Phuluc 08 | Ban tr nhin xét, dinh gid ca nhan
Phu luc 09 Nhén xét, danh gia cia Chi uy noi nhén s cu tri
Phu luc 10 Ban ké khai tai sian
Phy lyc 11 | Quyét dinh bb nhiém
| Phuluc 12 | Quyét dirh didu dbtigbd nhiém d6i véi lanh dao don vi hanh chinh, s nghigp
Phy lyc 13 | To trinh ¢& nghib4 shigm lai |
Phu luc 14 | Phiéuléyy Kién bd nkigm lai |
Phyluc 15 | Quyét dinh b nhigm gt
Phu Luc 16 Quyét dinh bb nyigfﬁ-'f%i trudng hop nhan sy con trén 2 nim cng tic nhung
khong di mét rhiém ky
Phulyc 17 | Quyét dinh kéo dai thoi gian gift chire vu
Phu luc 18 | Danh muc hé so bd nhiém linh dao don vi hanh chinh, sy nghiép
Phu luc 19 Danh muc hd so didu dong bd nhiém
Phu luc 20 Danh muc hé so bé nhiém lai
Phu lyc 21 Danh muc hé so luin chuyén
Phu luc 22 Danh muc hé so tir chirc di v&i lanh dao don vi hanh chinh, sy nghiép
Phy lyc 23 | Danh muc hd so mién nhiém déi v6i lanh dao don vi hanh chinh, sw nghiép
Phy luc 24 | Danh myc hé so bd nhiém chirc danh lanh dao, quan ly doanh nghiép
Phu lyc 25 | Danh muc hé so diéu dong bd nhiém lanh dao, quan Iy doanh nghiép
Phu luc 26a | Danh muc hé so cir ngudi dai dién phén vén nha nuéc tai doanh nghiép
Phy luc 26b | Danh muc hé so cif lai nguoi dai dién phan vén nha nude tai DN
Phuluc 27 | Danh muc hd so mién nhiém, tir chirc lanh dao tai doanh nghiép




Phuy Iyc 01

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ... Pjc 18p - Ty do - Hanh phic
SOvauin ey NEAY ... thdng ... nam....
TO TRINH

Xin chii trirong b nhiém ...

1. Giéi thiéu tém tit vé loai hinh don vi.

2. Thuc trang déi ngi 1anh dao hién ¢ cia don vi (ho tén, ngay thang nim
sinh, chirc vy, phan céng nhiém vu).

3. Ly do can bé nhiém.

4. S6 lugng lanh dao dé nghi b sung:

- Nhién sy tai ché;

- Nhan sur ngoai don vj (tém tat so yéu Iy lich nhan sy néu cé).

- Dy kién phan cdng cong téc d6i v6i nhén sy sau khi duge bd nhiém (trromg
hop b6 nhiém cép pho).

5. D& nghi cp c6 thdm quyén phé duyét chi truong d& trién khai quy trinh bé
nhiém.

Noi nhin: THU TRUGONG DPON V]

(KY tén, dong déu)

! Ghi chirc danh dé nghj bb nhiém



Phu Iyc 02

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

FHIN VI counassssae Béc ldp - Tir do - Hanh phiie
SO e, ngay ... thdng ... ndm...
TO TRINH

Gi6i thiéu nhén sir @é thie hién quy trinh bd nhiém ...

Kinh gin: .

Duoc su ddng v cia (co quan cd tham quycn) vé chi truong cho phép don vi
dugc bd sung lanh dao tai Van ban 50..., tAp thé lanh dao don vi da hop va théng
nhét gioi thiéu nhéan su dé thuc hién quy trinh bd nhiém nhu sau:

1. Tém tat 1y lich, qua trinh céng tac cia nhén sy.

2. Nhén xét, danh gia cia tip thé lanh dao vé wu diém, han ché ddi véi nhin
su theo céc ndi dung sau:

a) Phém chét chinh tri, dao dirc, 18i séng.

b) Thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao.

¢) Néng luc 1anh dao, quéan ly.

d) Viéc dam bao diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh d6i v&i chirc danh dé
nghi bd nhiém.

3. Két qua hop tap thé 1anh dao gidi thiéu nhén sy d& nghi b6 nhiém (kém thec-
bién ban hop).

Kinh @& nghi cip c6 thdm quyén xem xét quyét dinh./.
Noi nhin: THU TRUONG PON V]

(Ky tén, dong d&u}

! Ghi chire danh dé nghj bd nhiém



Phu lyc 03

CAP CO THAM QUYEN BONHEEM , hgay .... thdng... ndm....,
PHIEU LAY Y KIEN
Giéi thiéu nhan sy dé nghj bé nhidm ZilF ChEC coovoveerrerereceriresreesssserenseenes !
Cian cir nhu ciu cbng tac, pham chat dao dirc va ning luc c nhan, ......... 2 du
kién trinh .......ocoooo...... xem xét bd nhiém ...* trong sb cac ddng chi c6 tén sau day,
gifr chire ........]

Dé nghi dbng chi cho biét y kién ciia minh.

| Khéng
| dongy

Ngay, thing, | Chirc vu, dom vi

2 -
nim sinh cong thc hign tai | DOPEY

TT Ho va tén

st

— r——— .

Ghi chii:
- Péng chi ddng ¥ hodc khéng ddng y thi danh déu “X” véo 6 twong img.

- Truémg hop khong ddng v, dong chi cé thé giéi thiéu nhén sy khac (ghi 13 ho tén, tudi,
chire vy, don vi cong tic hién tai) hodc cé ¥ kién khac:

(Khdng phai ky tén)

' Chirc danh dé nghj bb nhiém

* Tén b phiin tham muu vé cing tic nhin su cip c6 thim quyén
* Céip c6 thim quyén bé nhiém

* Ghi sb lugng nhén sy d& nghi bé nhigm



Phu luc 04
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON V... Pic lip - T do - Hanh phiac
BIEN BAN

Kiém phiéu gi¢i thiéu nhin su dé nghi bé nhiém giir chie ..."

Vio héi ...h... ngay da td chire Hoi ng,hl ldy phiéu c6 danh, gi¢i thiéu
nhén su dé nghi bd nhu:m gifr chl.rc ! déivei.

1. Chi tri cude hop: .........

2. Thanh phén di: Toén thé lanh dao chu chét ciia don vi theo quy dinh.
Téng s6 ngudi dugc triéu tAp:..............ngudl, ¢6 mit:.............ngudi.
V'éng:..,....,.,.,.nguf}i (ly do)

3. Thanh phin Té kiém phiéu gbm:

- ONE (BA) oo = TO trurémg;

- Ong (&) cecooeveeeerevcenreere e = TO ViED;

- ONZ (B) .eovvrerrvreenreerennennn = TO ViDL

4. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ... phiéu; S& phiéu thu vé: ... phiéu.

- S phiéu c6 y kién: ... phiéu;  S& phiéu khéng c6 ¥ kién:... phiéu.

- Két qua:

+IONE (DAY vcucmsisassissisiciii duoe ... phiéu déng ¥ gidi thiu (= ...  %).
+0Ong (bA) coooeeoeeeeeeeeee duoc ...... phiéuddng v gidithitu(= .. %)

Héi nghi két thic vao lic ...h.... ciing ngay. Bién ban da dugc Tb Kiém phiéu,
dai dién ...°, dai dién don vi théng qua va théng nhét cling ky tén dudi ddy. Bién ban
nay dugc lap thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai don vi cing phiéu xin y
kién, 01 ban Iuu hd so bd nhiém, 01 ban giri cip c6 thim quyén bd nhiém.

T4 trudmg Té kiém ol s Nguyén Vin A
Théanh vién T6 kiém phidu:.......ocooeervrreerneenn, Nguyén Vin B
............................ Nguyén Vin C

i Pai dién dom vi

Pai dién ...covvsrrrnsreerenns 4
(Ky' tén, dong dau)

' Tén chire vy nhén sy dwge bé nhiém . ) .
? Tén b phén tham mu vé céng thc nhén sy cia cip cé thim quyén bb nhiém

¥ Tén nhén sy, chite vy, dom vi cong thc



Phu luc 05

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON V] ............ Poc ldp - Ty do - Hanh phae
BIEN BAN
HOP TAP THE LANH PAO BIEU QUYET GIOI THIEU NHAN SU
PE NGHI BO NHIEM

(Sir dung cho cude hop sau Hdi nghi ldy ¥ kién vé nhin su)

Vao hdi ..h... ngdy ..., tai .., .. da hop, biéu quyét gidi thiéu nhan sy dé
nghj bé nhiém gifr chic ........ BBLVEL cucsosicis

1. Cha tri cudc hop: Thi truéng don vi

2. Thanh phz"in du hop:

a) Tong sb triéu tap: .... ngudi.

b) $6 c6 mit .... ngudi (néu rd tén, chirc vu).

¢) Sb ving mit: ...ngudi, néu rd tén, chire vy; 1y do.

d) Thu ky cudc hop.

3. N¢i dung cudc hop

a) Ngudi chi tri bao cdo két qua Hoi nghi ldy y kién gi6i thigu nhan su.

b) Tém tét ¥ kién cia céc dai biéu du hop.

¢) Théng qua nhan xét, danh gia di véi nhan su dugce gidi thiéu.

d) Két qua biéu quyét cua tip thé lanh dao:

-Pdng y gidi thidu: .../... (=..%).

- Khéng dbng v giéi thiéu: .../ ... (=...%).

Cubc hop két thiic vao lac ...h.... cung ngay. Bién ban d4 dugc céc thanh vién
du hop théng qua va thong nhét cung ky tén dudi day. Bién bén nay duge lap thanh
02 ban ¢6 gid tri nhwr nhau, 01 ban hru tai don vi, 01 ban luu hd so bd nhiém.

Cac thanh vién du hop:
a...
b)...
THU KY CHU TRI CUQC HQP
(K, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu)
' Tip thé lanh dao

* Tén nhén sy, chirc vy, don vi cong tic



Phu luc 06

CU QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Bic lip - T do - Hanh phiic

. Ngay ... thdng ... ndm...

L7
L

TO TRINH
Pé nghi bd nhiém ...

Kinh gifis oovvoeeeeeeeee

I. Neu nhu céu bd nhiém; t6m tit két qua thuc hién quy trinh gidi thiéu nhén
su (bd nhiém, dleu dong bd nhiém) va cn cir vao quy hoach, tiéu chuén chirc danh
lanh dao dé dé xuit nhan sy cu thé.

- Lanh dao don vi hién co..... nguoi.

- Tinh hinh va phan c6ng nhiém vu.

- Nhu céu sép t&i (Iy do can bd nhiém can bé).

- Van ban cho chi trrong bd sung cilia cip ¢6 thim quyén‘

II. Cén ctr tieu chuén chirc danh va két qua thuc hién quy trinh nhan su,....2
kinh dé nghi......> xem xét, bé nhiém céc éng (ba) c6 tén sau day giir churec...

1. Ong (ba)...............smh ngay
- Tém tét trich ngang (chuc vu, don vi, qué quan, dan toc, trinh dd hoc vén, ly
luédn chinh tri, ngoai ngt...).

- Tém tit qué trinh cong tac.

- Tém tat nhin xét, ru khuyét diém, mat manh, mit }'éu.

- Két qua lay phiéu tin nhiém:

+ Hoi nghi l4y v kién vé nhan sy ......./......dong chi tin thanh =.........%.

+ Y kien cua cap uy Pang don vi.

+ Tap thé lanh dao di biéu quyét dé dé nghi bd nhiém......./....... = .........%.
- Dur kién phén céng phu trach...........caa don vi.
2. Ong (ba)...............sinh ngay.........
(C6 hd so kém theo)
Kinh d2 nghi cAp cé thdm quyén xem xét quyét dinh./.
Nai nhin: THU TRUGONG PON V]

___________ (Ky tén, dong déu)

! Ghi chirc danh dé nghj b6 nhiém
* Tén don vi cé nhu céu bé chiém
¥ Cip co thdm quvén bd nhiém



Phu luc 07

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON Y] i Poclap - Ty do- Hanh phiic

., nhgay thang  ndm

NHAN XET, PANH GIA NHAN SU/
(cua 1dp thé ldnh dago va cap uy Dang don vj)

I. SO LUQC VE LICH SU CAN BO

1. Ho va tén: ............  Gidi tinh: Nam (nir)
2. Ngay, thang, nam sinh
3. Qué quan

4. Noi ¢ hién nay

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thirc

6. Trinh d$: Chuyén moén, quan Iy nha nudc, ly ludn chinh trj, ngoai ng, tin hoc

7. Chic vy, don vi cong tac hién tai

8. Qua trinh cong tac

I1. NHAN XET, PANH GIA

1. Phdm chit chinh trj, dao dirc, phong céch, 16i song

- Quan diém chinh trj, y thirc chép hanh Cuong linh, Diéu 18, duémg 18i, chit
truong cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

- Pao dirc 16i séng; thai d6 va hanh ddng chéng quan liéu, lang phi, tham
nhiing va nhimg biéu hién tiéu cuc khac.

- Y thitc t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tic phong céng tic; quan hé
véi dong nghiép, nhéan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & don vi; tinh than doan két tap thé.

2. Néang lyc cong tac

- Viéc nghién ciru van dung, t6 chirc thuc hién nghi quyét, chi thj cia Dang, cia
Nha nuéce.

- Khéi lugng, chit luong, hiéu qua cdng tic theo chirc trach, nhiém vu duoc
giao (nhin manh trong khoang 5 nim tré& lai diy, can cir vao danh gia, phan loai
hang nim va phan tich chat lugng dang vién).

3. Tém tt wu diém, khuyét diém, m3t manh, manh yéu ndi tréi.

III. KET LUAN CHUNG

1. Vé dam bao tiéu chuén chirc danh.

2. Kha ning hoan thanh nhiém vu.

THU TRUONG PON V]
(Ky tén, dong déu)



Phu luc 08

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BON V] ....oceeee Djc lip - Tu do - Hanh phic

.., hgay  thang  nam

BAN TU NHAN XET, PANH GIA

Ho va tén: Nam/Nir

Ngay sinh:

Chue vy, don vi cong tac:

Nhiém vu duge phan cong:

1. Thuc hién chire trich, nhiém vu dwge giao

- Két qua vé khéi luong, chét lwong, hiéu qua cong viéc cua bédn thén trong
linh vue duge phén cong, phu trach.

- Cong tac chi dao, diéu hanh, 5 chirc thye hién.

2. Phdm chit chinh tri, dao die, 16i séng

- Nhén thue, tu tudong chinh trj; viéc che“'lp hén? chi truong, dudng 16i cua
Bang, chinh sach, phap luét ciia Nha nude va y thire t6 chire ky luat.

- Tinh than hoc tép ning cao trinh db.

- Viée giif gin dao dirc va 1i song lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh trung thyc, khach quan trong cong tac.

- Tac phong, quan hé phéi hop céng tac; tinh thin va thai dd phuc vu.

NGUOI T NHAN XET, PANH GIA
(Ky va ghi ré ho tén)



Phu Iuc 09

NHAN XET, PANH GIA NHAN SU
(Cua Chi uy noi cu tru doi voi ban thdn va gia dinh)

Ho va tén: Nam/Nix
Ngay sinh:
Chuc vu, don vi cong tac:

1. Viéc ci':ra'lu hanh chu truong, chinh sdach cua Pang va phap ludt cua Nha

nwac tai not cw tru:

2. Vé phédm chdt dao dite, 16i séng:

3. M6i quan hé véi nhén dén noi cu tri:

4. Nhdn xét khdc:

Ban nhén xét ndy dugc lam thanh 02 ban (01 ban giri cho co quan, 01 ban hwu
tai Chi iy noi cu tra).
v, Hgay  thdng  ndm

XAC NHAN CUA PANG UY XA, PHUONG T/M CHI UY
(K, ghi ré ho tén va déng ddu) (K. ghi ré ho tén)



Phu luc 10

BAN KE KHAI TAI SAN
(Tinh dén thai diém bé nhiém/bé nhiém lai...)

~HoNi D neun BRI o0 vmn oo s s S e T
e RTE WL st i B e A o B S A S S R e R A
o LRO-Ea qUaN dom Ay COn S e v i S T S A R
- HO Khau thurdmg Il ..o e e e
- S5 nhan khau trong ia GInh: .......oooiiiiiieee e,

*Ho va tén vo hodic chOmg: ... ...t e

- Fén-coquan, don vi cong tAc-hodo noi 1At Vile: oot Gam
= o Fhin haime tni s e ainsis i s e s s
I- K& khai vé nha:

1 - K& khai chung:

-Tong s6nha: ...ooooiiiieee e céi
- Tong dién tich xdy dung: ...........ccovvvunnn... m?

2 - Ké khai cy thé timg loai nha:

(Logi nha: phadi ghi rd logi nha thué cua Nha nudc, cua tw nhdn, cua cde doi tuegng
khde; nha dwoc thira ké, nha mua, nha tu xdy cdt hode cdc loai nha khdc ...)

a - Biét thu:

BETE IR | s ot s s e e e gt M i

DB AT IBIRES o csmsmmmisemmmssnsun e m’

I L i B B o B D O S T e W R

b - Nha cép 1

-Dién tich XAy dung: .....ooiviiiiiiiiiirei e m

b IO e S SRR A s gse oot e o e
¢ - Nha cép 2:

m BB OIS s soisovomsivmnnis s s s SR S B N N e A PR S e e xn sy



2

« DN tich X8Y dBng: ...cccnssmmissinsiisssnssss
me IS o R S B R A S o B A BRSO R SRR )
d - Nha cip 3: ‘
GERECRES., .. . cupnmensanmmrnmane e mnens s e h s AR SRR A RS |
o8 0T8T (o R — m’ \
= Loab nh&: ..civiviniiin

e - Nha cap 4:

R v e R e S R G R e e
2

NSRRI I o socmennes summmammasmmesnnonss m
o R IR o s R A S R R R P R AR R S SR

IT - K& khai vé @4t: (Nguon géc: ghi ré dat dwoc Nha niedc giao quyén sir dung,
ddt thira ké, ddt chuyén nhwegng va cde loai dat khdc)

1. Pét & (dat khu dén cu ndng thén, dét do thi):

- DIENtCh 1.t T
o TR TR oo 8 S S S S B S RN A AT
o TUBTBE GINES s s s oA o S0 3 R S A S VSRS S 3
2. Céc loai d4t khéc (44t néng nghiép, dét 1am nghiép, d4t chuyén ding):
=DRen el asainsnaiesaa m
e 1 o A PO o
@ NUBIL GO v eeiierireieiiiassss e e e eeessnsb e e e e et e e s e e e e e e e e

III - Ké khai céc loai ¢ phiéu, trii phiéu, von gép diu trr vao doanh nghiép, co
s¢ sian xuét kinh doanh (ghi ré gid tri von gop, ménh gid, réng 56 ¢6 phiéu; tén doanh
nghiép ma minh c6 c6 phié'u, vén gép; théi gian mua cé phiéu, gép vén):

...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan ban ké khai trén 1a ding sy thét. Néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém.
.., Ngay  thdng ndm
Ho tén ngudi ké khai
(Ky va ghi ré ho tén)



Phu lue 11

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON V] e Pic lip - Tir do - Hanh phiic

B soceme e ngay ... thang ... ndm....

QUYET PINH

Vé viéc bo nhiém éng (ba) ... giir chirc ....

THU TRUGONG DON VI

Cén cu

.

XEU A8 NERI CUA v s s}
Xét nhu cau céng tic va nang luc cé nhan;
Theo d& nghj cla c...oeveeervereererrcennny
QUYET DINH:
Piéu 1. B6 nhiém cé thdi han ong (ba) ....... (tén, chirc vu hién tai), giir chic

. (ké tir ngay... - néu cé)
Piéu 2. Ong (bd) .... duoc hudng phu cép chitc vu lanh dao la ...., ké tir ngay
nhén nhiém wvu.
Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.
... (ghi 16 cép c6 trach nhiém 16 chirc thi hanh Quyeét dinh), thu trudéng cic co
quan, don vj ¢6 lién quan va éng (ba) .... chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhn: THU TRUONG DON V]
- Nhu Diéu 3;

(Ky tén, déng ddu)

' Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han vi co clu 10 chirc cita don vi
? Bom vj c6 nhén sy 48 nghj bé nhiém
¥ Lanh dao co quan tham muu vé cong tic nhin sir



Phuy luc 12

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI .coeernns D¢ ldp - Te do - Hanh phic

BWeemns 00 e ngay ... thang ... ndm....

QUYET PINH
V& viéc didu déng bb nhiém dng (ba) ... gifr chirc ....

THU TRUONG DON V]

Ctm G‘.’r +++--na.-.--a.-.--.-.---------------l-llI-+lI-++l-lll-ll-l-l-ll-lllllllll'lli‘l“'ii‘i';
I A " - 2
Xétd€ nghi cla ..o

Cin cir Van ban ... (co quan noi nhéan sy dang cOng tac);

Xét nhu ciu cdng tic va ning luc ¢4 nhén;
Theo d& nghij cha emsorasaranee i R

QUYET PINH:

Pidu 1. Diéu déng bd nhiém c6 thoi han éng (ba) .......(tén, chirc vu hién tai),
giit chirc .... (chirc danh, don vi méi), ké tir ngay...

Pidu 2. Ong (ba) .... dugc hudng phu cép chirc vu lanh dao 1 ..., ké tir ngay
nhén nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

.. (ghi 13 cAp c6 trach nhiém td chirc thi hanh Quyét dinh), thi truéng céc co
quan, don vi ¢ lién quan va dng (ba) .... chiju trach nhiém thi hinh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: THU TRUGNG PON V]
- Nhu Biéu 3;

SEas (Ky tén, dong ddu)
- Luu: VT, HSCB, TCCB.

' Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han vi co clu 16 chire clia dom vi
* Bon vj c6 nhén sy 48 nghij bd nhiém
? Linh dao co quan tham muru vé céng tic nhin sy



Phu luc 13

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ...coeeene Péc ldp - Ty do - Hanh phic
L veeeeeny REAY ... thdng ... ndm....
TO TRINH

Pé nghj bé nhiém lai ...}

Kinh @i: oo,

1. Néu nhu cdu bd nhiém lai; tém tit két qua thuc hién quy trinh dé nghi bd
nhiém lai.

2. So luoc 1y lich nhén sy, qua trinh céng tac

3. Tém nhén xét, danh gi4 wu diém, han ché dbi véi nhén sy.

4. Két qua ldy phiéu tin nhiém

- Héi nghi ldy v kién vé nhan sti.......c..../..........dOng chi tin thanh = ...........%.
- Tép thé lanh dao don Vlfdﬂ‘-ng chi tan thanh=............ %.

Dé nghi cép c6 thdm quyén xem xét quyét dinh./,

Nei nhén: THU TRUOGNG PON VI

(Ky tén, déng ddu)

! Chite danh bé nhism lai



Phuy luc 14

CAP CO THAM QUYEN , NgAY ..... thdng .... ndm ...
BO NHIEM
PHIEU LAY Y KIEN
Gi6i thiéu nhin s @ nghi bd nhidm 12i GiF CHFC w.eeereeeeeeemsreremssererresareserene
Cén cir nhu cu cong tac, phdm chét dao dirc va ning lyc cd nhén, ......... * du

1.‘ A r .: * = .a‘t r ¥ - a . #
kién trinh .....o.ccevveene..” Xem Xét bd nhiém lai déng chi c6 tén sau day, giir chirc
1

Dé nghj ddng chi cho biét y kién ciia minh.

|
i | Ngay, thing, | Chirc vy, don vj . | Khéng
L Bkl nim sinh | cong téc hién tai | PO Y | adngy
1

Ghi chii: Dong chi ddng ¥ hoiic khong dong ¥ thi danh déu “X” vao 6 twong tmg.

(Khéng phai ky tén)

:Chﬁcdanh 4 nghj bé nhiém lai p
Tén bj phin tham muru vé cong tac nhin sy cdp cé thim quyén
? Cép ¢6 thim quyén bd nhiém



Phu luc 15

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TN VI coeormasses Pic lép - Tr do - Hanh phiic

L e S — ngay .... thdng .... ndm....

QUYET PINH'
Vé viéc bd nhiém lai dng (ba) ... gi chikc ....

THU TRUONG PON VI
# 2
AR O cssiisnassiciiimmsmssms T :
HEEAR TP RD ocvosnimssosmsmmasn 3.

Xét nhu cdu cdng tac va ning Iuc ¢4 nhén;
Theo d& nghj €A ......cooeccrreeeerecnnn

QUYET DINH:

Piéu 1. B nhiém lai c6 thoi han 6ng (ba) ......, giit chic ...., ké tir ngay...

Piéu 2. Ong (ba) ... duge hudng phu cip chirc vu lanh dao theo quy dinh hién
hanh.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .

... (ghi 18 cip c6 trach nhiém 15 chirc thi hinh Quyét djnh), thi truéng cic co
quan, don vj ¢6 lién quan v éng (bd) .... chiu trdch nhiém thi hinh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON V]
- Nhu Piéu 3;

g (Ky tén, déng déu)

- Luu: VT, HSCB, TCCB.

! Miu quyét dinh bd nhiém lpi truémg hop nhin sy con & mét nhiém ky tré 1én
? Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia don vj

* Pon vj ¢6 nhin sy d& nghj bd nhiém lai

* Lanh dgo co quan tham muu vé cdng téc nhén sy



Phuy luc 16

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI ....covevme Poe lap - Tr do - Hanh phiic
S ey MEAY ... thdng ... ndm
QUYET DINH’

Vé viée b nhiém lai ong (ba) ... giir chire ....

THU TRUONG DON VI
X6t 8 NGNT CTA vvvvvevoerereereeeeeeneeseeseeeensens e
Xét nhu cdu céng tac va ning luc ca nhan;
Theo dé nghi cia o e e
QUYET PINH:

. Diéu 1. B nhiém lai 6ng (ba) ......, giif chitc ..., ké tir ngdy... dén thdi diém
nghi huu theo quy dinh.
Piéu 2. Ong (ba) .... duge hudéng phu cip chirc vu lanh dao theo quy dinh hién
hanh. |
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .
.. (ghi 18 cép c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh), thu trudng céc co
quan, don vi c6 lién quan va éng (ba) ... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: THU TRUGONG PON V]
- Nhur Piéu 3:

SR  tén, déng déu

- Lwu: VT, HSCB, TCCB. (R tén, Long )

' MAu quyét dinh bé nhiém lai trudmg hop nh&n sy cén trén 2 nim céng tac nhung khéng di mét nhiém ky
* Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cu tb chire ciia don vj

* Pon vij c6 nhén s 4 nghj b nhiém lai
“ Lanh dao co quan tham muwu v& cong tac nhan sy



Phu luc 17

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI .cceueee Pic lap - Tu do - Hanh phic

] LM ey NEAY ... thang ... ndm....

QUYET PINH'
Ve viée kéo dai thoi gian gilr chirc ... d6i véi 6ng (ba) ...

THU TRUONG DON VI
(EHEL AT s conminnassunns srsmnsmnsysisus ingumss dusssinssammsvi nvassmmnsssns s
Xét 8 nghi CUA ..ovvrevrreriereiceeee e )
Xét nhu cdu cong tac va ning luc ca nhén;
3 2 it 4
Theo dé nghi cia ..cocvvviniiniviinininn
QUYET DINH:

Pidu 1. Kéo dai thdi gian giit chic .... 48 v&i éng (ba) ......, dén thoi diém
nghi huu theo quy dinh, ké tir ngay...

Pidu 2. Ong (ba) .... duge hudng phu cip chirc vu linh dao theo quy dinh hién
hanh.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky .

.. (ghi 18 cAp c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh Quyét dinh), thu trudng céc co
quan, don vi ¢6 lién quan va 6ng (ba) .... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Neoi nhin: THU TRUONG PON V]
- Nhu Diéu 3; _
s (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, HSCB, .....

' MAu quyét dinh bé nhiém lai tnrémg hop nhén sy con dudi 2 nim céng tic
2 Quy dinh chirc nng, nhiém vi, quyén han va co cu 15 chire cia don vi

? Bom vi c6 nhén sy dé nghj kéo dai thei gian git chic vy

4 Lanh dao cor quan tham muru vé céng tic nhin sy



Phu luc 18
DANH MUC HO SO PE NGH]I BO NHIEM
LANH DAO PON VI HANH CHINH, SU NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. T& trinh ctia bd phén tham muu vé céng téc nhén sir clia cép cé thdm quyén
bd nhiém vé két qua thure hién quy trinh bd nhidm.

2. To trinh cta don vi dé nghi bd nhiém.

3. Bién ban kiém phiéu tai H6i nghi 14y ¥ kién vé nhan su.

4. Bién ban hop tap thé lanh dao don vi.

5. Ban nhén xét, danh gia nhén s cia tap thé 1anh dao va cép uy Pang don vi
(theo mdu tai Phu luc 7).

6. Nhan xét, danh gia ciia Ban Thudng vu cép Uy cép trén noi nhan sy dang
cong tac (néu bd nhidm cip trrdng); nhén xét, danh gia cia Ban Thuémg vu Péng
Uy B¢ trong trurdng hop bd nhiém lanh dao cp trudng, cip pho cac don vi cb cép uy
trire thudéc Dang bé Bé.

7. Y kién co quan cé lién quan dbi véi chirc danh cén c6 su thim dinh, thoa
thuén theo quy dinh cta phap luét.

8. T trinh xin chii trwrong b rhiém nhén s cia don vi.

9. Vin ban dbng ¥ cua cdp cd thim quyén vé chi trvong bd nhiém.

10. T& trinh ctia don vi gi6i thidu nhén su dé nghj bd nhiém.

11. Vin ban ddng y ciia cip 6 thim quyén cho phép thyc hién quy trinh bd nhiém.

I1. HO SO CA NHAN

1. So yéu 1y lich c4 nhan (theo mdu 2C-BNV/2008), c¢6 dan anh ¢§ 4 X 6 cm
(anh chup trong th&i han 03 théng tinh dén thdi diém 14p hd so) dugc co quan cé
thdm quyén x4c nhan.

2. Ban ty nhén xét, danh gia ctia cé nhan (theo mau tai Phu luc 8).

3. Chuong trinh hanh d6ng ciia ¢4 nhan (ban trinh bay tai Hoi nghi ldy v kién
vé nhin su).

4. Ban ké khai tai san (theo mdu tai Phu luc 1 0).

5. Ban ké khai ngudn tai chinh cho con di hoc nuéc ngoai (néu cé).

6. Ban nhén xét, danh gid clia cip Uy dia phuong noi nhén sy cu tri (theo mdu
tai Phu luc 9).

7. Ban sao ¢6ng chimg vin bing, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoc, 1y
ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, quan ly nha nudc va cdc vin bﬁng chimg chi
chuyén mén nghiép vu khac theo tiéu chuén ciia chirc danh b nhiém.




Phuy luc 19

DANH MUC HO SO BIEU DONG BO NHIEM
LANH PAO BON VI HANH CHINH, SU NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. T& trinh ctia bd phin tham muu vé cong téc nhin sw ca cip co thdm quyén
b nhiém vé két qua thwe hién quy trinh diéu déng bd nhiém.

2. T& trinh cia don vi ¢& nghj diéu ddng bd nhiém.

3. Bién ban hop tip thé lanh dac don vi noi nhén s du kién duoc didu ddng dén.

4. Vin bén ciia don vj noi nhin sy dang céng thc vé chit truong diéu déng bé nhiém.

5. Ban nhdn xét, d4nh gid ca tip thé linh dao va cdp uy Déang don vi noi
nhin si dang cong tac (theo mdu tai Phu luc 7).

6. Nhan xét, darh gi4 ciia Ban Thudng vu cép ty cfp trén noi nhén sy dang
cong tic (néu bd nhiém cAp truéng); nhan xét, d4nh gi4 ciia Ban Thwong vy Dang
tiy Bé trong trudmg hop bd nhiém cip trwdng, cap phé céc dom vi ¢ cép uy Péang
trre thude Pang b Bé.

7. Y kién co quan c6 lién quan déi v&i chirc danh cdn c6 sy thim dinh, thoa
thuén theo quy dinh ctia phap Iuét.

8. T& trinh xin chu truong diéu déng bd nhiém ctia don vi.

9. Vin ban ddng ¥ cua cip ¢6 thim quyén vé chu trwong didu déng bd nhiém.

II. HO SO CA NHAN

1. So yéu Iy lich c4 nhan (theo mdu 2C-BNV/2008), c6 dén anh c& 4 x 6 cm
(anh chup trong thod han 03 théng tinh dén thod diém 14p hd so) duge co quan cb
thAm quyén xac nhan.

2. Ban tir nhén xét, d4nh gi4 cia ¢4 nhin (theo mdu tai Phy luc 8).

3. Ban k& khai tai san (theo mdu tai Phu luc 10).

4. Ban ké khai ngudn t3i chinh cho con di hoc nuée ngoai (néu co).

5. Bin nhan xét, d4nh gia cia cAp ity dia phuong noi cur tri (theo mdu tgi Phy
luc 9).

6. Ban sao cdng chimg van bing, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoe, 1y
luén chinh tri, ngoai ngt, tin hoc, quin Iy nha mude va céc vin bang ching chi
chuyén mén nghiép vu khéc theo tiéu chudn cia chirc danh b6 nhiém.




Phu luc 20
DANH MUC HO SO BO NHIEM LAI

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. T& trinh ctia b phén tham muu vé cong tAc nhén sy cia cdp cd thAm quyén
bé nhiém lai vé két qué thuc hién quy trinh b nhiém lai.

2. Té trinh cia don vi dé nghi bd nhiém lai.

3. Bién ban kiém phiéu tai Héi nghi 1ay y kién vé nhan su.

4. Bién ban hop tap thé lanh dao don vi.

5. Ban nhén xét, dénh gia cta tép thé lanh dao va cép uy Pang don vj (theo
mau tai Phu luc 7).

6. Nhan xét, danh gia clia Ban Thudng vu cp ty Dang cip trén noi nhan sy
dang cong tac (néu bd nhiém cap truéng); nhan xét, danh gia cia Ban Thudng vu
Pang uy B trong truomg hop bd nhiém cép trudng, cap pho cac don vi co cép uy
Pang trirc thude Pang bo Bo.

7. Y kién co quan c6 lién quan d6i véi chirc danh cén ¢6 s thim dinh, thoa
thuin theo quy dinh cua phap luét.

8. Thong béo cia cip c6 thim quyén vé chu truong bd nhiém lai.

9. Quyét dinh bd nhiém (hoZc bd nhiém lai) gitr chirc vu hién tai.

IL. HO SO CA NHAN

1. So yéu 1y lich c4 nhén (theo mdu 2C-BNV/2008), c6 dan &nh ¢ 4 x 6 cm
(anh chup trong thdi han 03 thang tinh dén thoi diém lap ho so) duge co quan co
thdm quyén xac nhan.

2. Ban tir nhan xét, danh gia clia ca nhén (theo mdu tai Phu luc 8).

3. Ban ké khai ta1 san (theo mau tai Phu luc 1 0).

4. Ban nhén xét, d4nh gia ciia cip Wy dja phuong noi cur tri (theo mau tai Phu luc 9).

5. Ban sao cong ching vin bﬁng, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoc, ly
ludn chinh tri, ngoai ngft, tin hoc, quan 1y nha nuéc va cic vin bang chimg chi
chuyén mén nghiép vu khac theo tiéu chuén ciia chire danh b nhiém.




Phu lye 21
DANH MUC HO SO LUAN CHUYEN

1. T trinh ciia bd phan tham muu vé céng tac nhéin sy cia cép c6 thim quyén
luan chuyén vé két qua thue hién quy trinh luan chuyén

2. Ké hoach luan chuyén.

3. Vin ban cia cip co thdm quyén ddng ¥ chil truong luan chuyén.

4. Vin ban ciia don vi noi nhén sy dang cdng tac vé viée luin chuyén.

5. Bién ban lam viéc ciua bd phin tham muu vé cong tac nhan sur cia cﬁp co
thim quyén ludn chuyén véi 13nh dao va cip uy dang clia don vj noi nhén sur dang
cong tac.

6. Vin ban ciia don vi noi nhén su chuyén dén vé viéc tiép nhén nhan su luin
chuyén,

7. Bién ban lam viéc cia bd phin tham muu vé cong tic nhin sy cia cip cb
thdm quyén ludn chuyén véi lanh dao va cip uy ding clia don vi noi tiép nhén
nhén s ludn chuyén.

8. Nhén xét, danh gid cia tip thé linh dao, cdp uy Péng noi nhan sy dang
cong tac (theo mdu tai Phu luc 7).

9. Y kién cua Ban Thuémg vu cdp uy cép trén truc tiép cla cép uy Pang noi
nhin su dang coéng tic néu nhén su duge ludn chuyén dang giir chirc vu lanh dao
cép trudng don vi. Y kién cia Ban Thuong vy Pang uy B6 néu nhén s duge ludn
chuyén dang giir chirc vu 13nh dao cip trudng, cép phé cia don vi 6 t6 chirc dang
truc thudc Pang bé Bo;

10. Y kién ctia Ban Thudng vu cép uy cép trén truc tiép ciia cép uy Dang noi
nhin su duge ludn chuyén dén néu nhén sy dugce luan chuyén dé giit chire vy lanh
dao cip trudng don vi. Y kién cia Ban Thudng vu DPéang uy Bo néu nhan sy duge
luan chuyén dé giit chirc vu lanh dao cp trirdng, cAp phé ctia don vi cé t6 chitc
dang truc thugc Pang b Bo;

11. Y kién co quan quén 1y 6 lién quan dbi véi chirc danh cén c6 sy thim dinh,
thoa thuén theo quy dinh ctia phap luét.

12. Hb so c4 nhan: So yéu 1y lich (theo mdu 2C-BNV/2008); ban ké khai tai
san; ban sao cong chimg vin bing, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoc, 1y ludn
chinh tri, ngoai ngf, tin hoc, quan 1y nha nude va cic vin bing chimg chi chuyén
mén nghiép vu khac theo tiéu chuan ciia chirc danh b nhiém




Phu lyc 22

DANH MUC HO SO TU CHUC
LANH PAO DON VI HANH CHINH, SU NGHIEP
1. Pon xin tir chirc cia ca nhin.
2. Bién ban hop (cé nhén xét, dnh gia d6i véi nhan sir xin tir chic) cla tap
thé 1anh dao, cap uy dang don vj noi nhén sv xin tir chirc.

3. Vin ban ctia don vi noi nhén sy dang céng tac vé viée tir chire.




Phu luc 23

DANH MUC HO SO MIEN NHIEM
LANH PAO PON VI HANH CHINH, S NGHIEP

L. HO SO MIEN NHIEM BOI VOI CAP TRUGNG DPON V]

1. T& trinh xin chu trrong ciia cép ¢6 thdm quyén.

2. Chu trirong cua cép c6 thim quyén,

3. Bién ban lam viéc vdi nhén sy va tdp thé lanh dao, cép uy Pang cua don vi
vé chil trrong mién nhiém.

4.Y kién ctia Ban Thudmg vu cfip uy c:‘ip trén noi nhin su dang cong tac.

5. Tér trinh ciia bd phén tham muu vé cdng tac nhan sy vé& viéc mién nhiém.

6. Y kién co quan quén ly ¢6 lién quan dbi véi chirc danh cén ¢6 su tham dinh,
thoa thuén theo quy dinh cua phap luat.

I1. HO SO MIEN NHIEM POI VOI CAP PHO BPON VI

1. To trinh ciia bd phan tham muu vé cdng tac nhan su ciia cép cd thim quyén
vé viéc mién nhiém.

2. Y kién ctia Ban Thudng vu Pang ty B trong truong hop mién nhiém cdp
phé cac don vi ¢6 cp uy truc thue Pang bd Bb.

3. Y kién co quan quén 1y c6 lién quan déi véi chire danh cin c6 sur thdm dinh,
thoa thuén theo quy dinh cua phap luét

4. Hb so ctia don vi:

a) T trinh ciia bd phan tham mwu vé céng tac nhan sy trinh thi trudng don vi
xin chil trrong mién nhiém, kém theo céc tai liéu lién quan vé Iy do @€ nghi mien
nhiém.

b) Vin ban ciia cip uy cing cép vé chil truong mién nhiém va nhén xét, dénh gia
nhén sur.

c) Bién ban hop tap thé 1anh dao don vi, bo phiéu kin vé viéc mién nhiém.

d) Tor trinh cta don vi trinh cip c6 thdm quyén mién nhiém xem xét quyét
dinh mién nhiém chirc vu déi véi nhéan sy (néu théng nhéat mién nhiém).




Phu luc 24

DANH MUC HO SO BO NHIEM LANH PAO DOANH NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. Tér trinh ciia bd phan tham muu vé cong tac nhén su cia cip c6 thim quyén
bé nhiém vé két qua thue hién quy trinh bé nhiém.

2. T& trinh cua don vi dé nghi bé nhiém.

3. Bién ban hop biéu quyét ciia Hoi dong thanh vién ddi véi nhan sy dé ngh]
b6 nhiém.

4. Ban nhan xét, danh gié ctia Hbi ddng thanh vién hoc Chu tich cong ty (vé
wru diém, khuyét diém (theo mdu tai Phu luc 7).

5. Y kién bing vin ban (dng y hay khong dong y) kém theo nhén xét, danh
gia ciia Thudng vu Déang uy giri Héi dong thanh vién hodic Chi tich cong ty vé
nhan sr duoc gidi thiéu bd nhiém.

6. Bién ban téng hop (kiém phiéu) ldy phiéu gidi thiéu, tin nhiém tai Hoi nghi
lay v kién v& nhén su.

7. Céc két lusin kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 cdo va cac gidy t&
lién quan khac d6i véi nguoi duge gidi thiéu bd nhiém (néu co).

8. T trinh xin chii truong bb nhiém chire vu 13nh dao, quan 1y cia don vi.

9. Vin ban dbng y ctia cip c6 thAm quyén vé chii trzong bd nhiém chirc vu
lanh dao, quan ly.

10. T& trinh ciia don vi giéi thiéu nhin su dé nghi bd nhiém.

11. Van ban dong ¥ ciia cip c6 thdm quyén cho phép thyre hién quy trinh bd nhiém.

II. HO SO CA NHAN

1. So yéu Iy lich c4 nhan (theo mdu 2C-BNV/2008), c6 dén anh c& 4 X 6 cm
[anh chup trong thoi han 03 thang tinh dén thoi diém lap hd s0) duoc co quan co
thdm quyén x4c nhén.

2. Ban tir nhén xét, danh gia cia ca nhén (theo mau tai Phu luc 8).

3. Chuong trinh hanh ddng ctia ca nhan (ban trinh bay tai Hi nghj liy y kién
vé nhan su).

4. Ban nhén xét ctia cip Uy hodc chinh quyén noi cu tri (theo mdu tai Phu luc 9).

5. Ban ké khai tai san (theo mdu tai Phu luc 10).

6. Ban ké khai nguén tai chinh cho con di hoc nuéc ngodi (néu cd).

7. C4c ban sao vin bing, chimg chi dao tao, bdi dudng (cé céng chimg hoic
dong dau cia co quan sao y ban chinh).




Phu luc 25
DANH MUC HO SO PIEU PONG BO NHIEM LANH PAO DOANH NGHIEP

1. VAN BAN CUA TAP THE
- LTe trmh clia by phén tham miru v& céng tac nhin sy ciia cip cé thim quyén
b6 nhiém vé két qua thyre hién quy trinh didu d6ng bé nhiém.

2. T& trinh cla don vi dé nghi diéu d6ng bd nhiém.

3. Van ban cha Chu tich Héi ddng thanh vién hodc Chu tich cng ty trao dbi
véi lanh dao don vi 6 ngudi duge gidi thiéu didu déng bd nhiém.

4. Y kién va nhén xét, danh gié cua Lanh dao don vi noi nhan sy dang cong
tac vé chu trrong diéu dong bd nhiém (theo mdu tai Phu luc 7).

5.Y kién bing vin ban va nhan xét, dénh gis (d6ng ¥ hay khéng df:‘mg y) dbi
voi nhén sy dugc gidgi thiéu bd nhiém cia cap iy Pang noi nhan su duge diéu dong
bd nhiém dén.

6. Bién’ bén‘ cudc h:.:-p ciia Héi dfjing thanh vién thao luin, nhén xét, danh gia
vé biéu quyét (bang phiéu kin).

7.Y kién co quan quén Iy cé lién quan dbi véi chirc danh can cé sy thim dinh,
thoa thuén theo quy dinh cia phap luét.

8. Tér trinh ctia don vi xin chd trrong didu déng bd nhiém.

9. Van ban ddng ¥ clia cip c6 thim quyén vé chu truong didu déng bd nhiém.

1. HO SO CA NHAN

1. So yéu ly lich c4 nhan (theo ma"'du'EC-BWf‘ZOOS}, ¢6 dén anh ¢ 4 x 6 cm
(anh chyp trong thdi han 03 thang tinh dén thoi diém 14p hé so) duge co quan cb
tham quyén x4c nhén.

2. Ban tir nhén xét, d4nh gia cia ca nhin (theo mdu tai Phu luc 8).

3. Ban ké khai tai san (theo mdu tai Phu luc 10).

4. Bén ké khai ngudn tai chinh cho con di hoc nude ngoai (néu cd).

5. Ban nhén xét, d4nh gié ctia cép vy dia phuong noi cur tri (theo mdu tai Phu luc 9).

6. Ban sao cong chimg vin bing, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoc, 1y
ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, quan !ﬁ nha nudc va cé? vin bang chimg chi
chuyén mén nghiép vu khic theo tiéu chuin cia chitc danh bé nhiém.




Phu luc 26a

DANH MUC HO SO BE NGHI CU NGUOT PAI DIEN PHAN VON NHA NUGC
TAI DOANH NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. To trinh cua bd phén tham muu cua cap co thdm quyén vé viéc cir ngudi
dai dién.

2. Td trinh ctia doanh nghiép vé viée clr ngudi dai dién.

3. Y kién co quan quan Iy ¢6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

4. Vin ban cua cép cé thdm quyén gidi thiéu ngudi dai dién tham gia img cir
vao cac chuc danh lanh dao, quan ly tai cac doanh nghiép khac.

5. Ban nhén xét, danh gi v gidi thidu nhan su cia tap thé lanh dao (theo mdu
tai Phu luc 7).

6. Bién ban Pai hji c6 déng hoic Hoi dong thanh vién.

I1. HO SO CA NHAN

1. So yéu ly lich c4 nhén (theo mdu 2C-BNV/2008), ¢6 dén nh ¢ 4 x 6 cm
(anh chup trong théi han 03 thang tinh dén thoi diém 14p hé so) duge co quan c6
~ thédm quyén xac nhén.

2. Ban ty nhan xét, dédnh gid cia cé nhan (theo mdu tai Phu luc 8).

3. Ban ké khai tai san (theo mdu tai Phu luc 10).

4. Ban ké khai nguédn tai chinh cho con di hoc nréc ngoai (néu cd).

5. Ban nhén xét, danh gia cia cép iy dang hoic chinh quyén dia phuong noi
cur tri (theo mdu tai Phy luc 9).

6. Ban sao cong chimg vin béng, chimg chi: Béng dai hoc, trén dai hoc, ly
ludn chinh tri, ngoai ng, tin hoc, quan 1y nha nudc va céc van bing chimg chi
chuyén mén nghiép vu khéc theo tiéu chun cia chirc danh bb nhiém.




Phu Juc 26b

DANH MUC HO SO PE NGH] CU LAI NGUQI DAI DIEN PHAN VON NHA NUGC
TAI DOANH NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. T&r trinh ctia bd phin tham muu cita cip ¢6 thim quyén vé viée cir lai ngudi
dai dién.

2. T& trinh ciia doanh nghiép vé viée cir lai ngudi dai dién.

3. Van ban cia cip c6 tham quyén vé chi trrong cir lai ngudi dai dién.

4. Ban nhan xét, d4nh gid vé nhan s dé nghi cir lai cia Hoi déng quén tri
hoac Hoi ddng thanh vién (theo mdu tai Phu luc 7).

5. Van ban ciia Héi ddng quéan trj hoac Hoi dong thanh vién vé viéc théng
nhat cir Jai ngudi dai dién.

I1. HO SO CA NHAN

1. So yéu ly lich ca nhin (theo mdu 2C-BNV/2008), ¢b d4n anh c& 4 x 6 cm
(&nh chup trong thdi han 03 thang tinh dén thii diém l4p hé so) duge co quan cb
thim quyén x4c nhan.

2. Ban tu nhén xét, danh gia clia cd nhan (theo méu tai Phy luc 8).

3. Ban ké khai tai san (theo mdu tai Phu luc 10).

4, Ban ké khai ngudn tai chinh cho con di hoc nudc ngoai (néu co).

5. Ban nhan xét, danh gia cia cép uy Pang hosc chinh quyén dia phuong noi
cu tri (theo mdu tai Phu luc 9).

6. Bén sao cong chimg van béng, chimg chi: Bing dai hoc, trén dai hoc, ly
luin chinh tri, ngoai ngf, tin hoc, quan 1y nha nudc va cidc vin bang chimg chi
chuyén mén nghiép vu khac theo tiéu chuan cia chirc danh b6 nhiém.




Phu luc 27
DANH MUC
HO SO PE NGHI MIEN NHIEM, TU CHUC TAI DOANH NGHIEP

I. VAN BAN CUA TAP THE

1. Tor trinh cia b phan tham muru cép ¢6 tham quyén vé vide mién nhiém, tir chire.

2. Té trinh v& viée xin tir chitc hodc mién nhiém cia Hoi dng thanh viéh
hodc Chﬁ‘ti_ch cﬁng ty gfri cﬁ:p cd tham quyén, trong dé néu ly do, nhéin xet, da
gia uyu diém, khfuyét diém do61 voi ngudi quan I:_l;f doanh‘ nghiélzf Xin tir chirc hoa
mién nhiém (d6i véi nhdn sy khong thuéc thdm quyén quyét dinh cia do
nghiép).

3. Y kién co quan quén Iy c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

4. Nhén xét, danh gia ciia Hoi déng thanh vién hoic Chi tich céng ty trong dé
néu ly do tir chirc ho#c mién nhiém.

5. Ban tr nhén xét, danh gia cia nguwoi quan 1y doanh nghiép.

~ 6. Bién béan cudc hop cua Hoi ddng thanh vién hodc Chi tich cOng ty va cac

gidy to lién quan khac (néu co).

II. HO SO CA NHAN

1. Pon xin tir chirc hoZc don xin théi gifr chirc vu.

2. So yéu Iy lich ca nhan (miu 2C-BNV/2008).
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