UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU DPgc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: A§  /2013/Qp-UBND Ca Mau, ngay{f thing 11 nam 2013
QUYET DINH

Ban hanh Quy dlnh vé phin cdp quan ly td chirc bd may, cong chirc |
thudc thAm quyén quan Iy caa Uy ban nhéin dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Can ctr Luat T4 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thang
11 ndm 2003;

i Cin ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét cta Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

- Can cir Luéat Céan b, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cr Nghj quyét sb 08/2004/NQ-CP ngay 30 thang 6 ndm 2004 cia Chinh

pha vé tiép tuc ddy manh phén cdp quan ly nha nuéc gitta Chinh phi va chinh
quyén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung vong;

Can ctr Nghi dinh s6 83/2006/ND- CP ngay 17 thang 8 nam 2006 cua Chinh
pht quy dinh trinh ty, thu tuc thanh lap, td chitc lai, giai thé t8 chirc hanh chinh, t6
chirc sy nghiép Nha nudc;

Can cir Nghi dinh sb 06/2010/ND-CP ngay 25 thdng 01 nim 2010 cia Chinh
phl quy dinh nhitng ngudi 1a cong chirc;

Cén cit Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 nim 2010 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

(Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phu vé ki€ém soat tha tuc hanh chinh;

Can clr Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh

phi stra d6i mot s6 didu cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly céng chiic;

Can ctr Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nidm 2010 cta Bo
Ndi vy quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va ning ngach cdng chirc cia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phi Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chirc;

Can ctr Thong tu so 08/2011/TT-BNV ngay 02 thang 6 ndm 2011 cia B
Noi vu huéng din mot s6 diu cia Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01
nim 2010 cta Chinh phii quy dinh nhiing ngudi 1a cdng chirc;
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Can cir Thong tu sb 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012 cia B
truorng B0 Noi vu sira d6i, bb sung mot s didu ctia Thong tur s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia B Néi vu quy, dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén
dung va néng ngach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3
nim 2010 cia Chinh phi Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Cin cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cia B
trudmg B6 Noi vu hudng din thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va néng
béc luong trude thoi han dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

Theo d& nghi cua Gidm ddc S& Noi vu tai To trinh s6 284/TTr-SNV ngay
14/10/2013 va Béo céo thdm dinh sé 223/BC-STP ngay 25/9/2013 ctia Giam ddc
S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé phén cdp quéan 1y
t6 chitc bd may, cong chirc thudc thim quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co6 hi¢u lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 12/201 1/Qb-UBND ngay 31 thang 8 nam 2011 cia Uy ban
nhan dén tinh ban hanh Quy dinh v& phan cép quan ly cong chirc thudc thdm quyén
quén ly cia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam ddc S& Néi vu,
Thu truong cac sg, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nh4n d4n huyén, thanh pho
Ca Mau va cac td chirc, ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. I’JY BAN NHAN DAN
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Noi nhign:

- VP. Chinh phu (b/c);

- B4 Nbi vu (b/c);

- Cuc kiém tra vin ban (B Tu phép);
- Thudng trye Tinh ty (b/c);

- Thudng tryc HDND tinh (b/c);

- Uy ban MTTQ VN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Piéu 3; Pham Thanh Twol
- Cong TTPT Chinh phi;

- Céng TTPT tinh Ca Mau;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Chuyén vién cac khdi;

- Luvu: VT, (H), L18/11.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU : Poc Idp - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Ve phan cap quan ly tb chirc b§ may, cong chirc
thuéc thAm quyén quan ly cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4 57 /2013/Qb-UBND
ngay. AY. théng 11 nim 2013 cia Uy ban nhédn ddn tinh Ca Mau)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& viéc phéan cp quan ly t6 chitc bd mdy, cong chiic
thudc thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau.

Didu 2. Doi twgng ap dung

1. Céc tb chirc hanh chinh thudc Chi cuc hoac tuong duong truc thudc so,
ban, nganh tinh; c4c t6 chirc hanh chinh truc thude phong, ban chuyén mén hodc
tuong duong thude Uy-ban nhan dan huyén, thanh phd. -

2. Cong chirc trong cdc co quan hanh chinh & cép tinh, cap huyén; ngudi dimg
déu don vi su nghlep cong 14p dugc ngan sdch nha nudc cap kinh phi hoat déng;
ngudi gilt cac vi tri vi€c lam gén voi nhiém vy quan 1y nha nudc trong don vi su
nghlep cong 1ap dugc giao thuc hién nhi¢ém vu quan 1y nha nudce; cdng chic duoc
cap c6 thdm quyen luan chuyén gift cac chic vy cha chét tai to chirc chinh tri - xa
héi nghé nghiép, tb chirc x4 hoi, t6 chirc xa hoi nghé nghiép do t6 chirc d6 tra lwong.

Piéu 3. Nguyen tic phan cap
1. Phat huy quyén t chi, ty chiu trach nhi¢m cta céc sg, ban, nganh tinh va

Uy ban nhan dén huyén, thanh pho (sau day goi chung la Uy ban nhan din cip .

huyén) trong viéc thuc hién nhiém vu quéan 1y nha nuéec.

2 Béo dam nguyén téc higu qua: nhlem vu gi, cua cAp nao déu phai st véi
thuc te giai quyét kip thoi, phuc vu t8t yéu ciu caa td chirc va nhéan dan thi giao
cho cap d6 thuc hién; phan cap pha1 quy dinh 18 nhiém vy, dia chi, trach nhiém,
gén véi chirc ning, nhiém vy clia moi cap.

3. Phai dam bao tuong ng giifa nhiém vy, tham quyén va trach nhiém.

Didu 4. Noi dung phén cip

1. Béi v6i tb chirc bd may: phan cip viéc thanh lap, td chirc lai, giai thé céc
t8 chirc hanh chinh thudc Chi cuc va tuong duong thudc s, ban, nganh tinh; cic td
chirc hanh chinh thudc phong, ban chuyén mén hodc tuong dwong thudc Uy ban
nhan dén cap huyén.

~
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2. Dm v6i cong chitc: phéan cip viéc quéan ly va st dung cong chirc thudc
thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Chwong II
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BQO MAY

Diéu 5. Thim quyén va trinh tw thanh I3p, t6 chirc lai, giai thé cac t§
chirc hanh chinh

1. Thidm quyén:

a) Thu trudng cdc s, ban, nganh tinh quyét dinh thanh lap, 6 chic lai, giai
thé céc t6 chirc hanh chinh cdp phong thude Chi cuc va tuong duong theo quy dinh
cua phap luét, trir trudng hop cé van ban quy dinh riéng,

b) Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén quyét dinh viéc thanh 13p, t6 chirc lai,
giai thé cac t6 chirc hanh chinh thugc phong, ban chuyén mén va tuong duorng thude
Uy ban nhan dan c4p huyén quan 1y, trir trudmg hop ¢6 vin ban quy dinh riéng.

2. Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Co quan dé nghi thanh lap, t6 chirc lai, giai the céc t6 chirc hanh
chinh xay dung de 4n ho#ic phuong 4n, t& trinh, du thio quyét dinh thanh lap, t6
chirc lai, giai thé t5 chirc giri Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Vin phong clia cac
sO, ban, nganh tinh hodc Phong N6i vy huyén, thanh phd (sau ddy goi chung 12
Phong Néi vu cip huyén) dé thdm dinh.

Budc 2: Sau khi cé ¥ kién thdm dinh bing vin ban ctia Phong Hanh chinh -
T6 chitc hodc Vin phong cia céc so, ban, nganh tinh hodc Phong No¢i vu cap
huyén. Co quan d& nghj thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac td chirc hanh chinh hoan
chinh hé so, trinh Thu trudng cac s, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhén dén cip
huyén xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

Buoc 3: Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhén dan cap
huyén xem xét hd so, quyét dinh hoic khong quyét dinh thanh 14p, t6 chirc lai, giai
thé cac t6 chirc hanh chinh theo thim quyén dugc phan cap (néu khong théng nhit
pha1 tra 101 bang vin ban néu 5 1y do).

Diéu 6 Thanh phan ho S0, so lwrgng ho so, thoi han gidi quyét dé nghj
thanh lap, td chirc lai, giai thé céc td chirc hanh chinh

1. Thanh phin hd so thanh l4p t§ chirc hanh chinh:
a) Dé 4n hoic Phuong 4n thanh 14p t6 chirc (02 ban chinh);
b) T trinh vé thanh l4p t6 chirc (02 ban chinh);
¢) Du thao Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc (02 ban);

d) Y kién bing vin ban cia cic co quan cb lién quan vé viéc thanh lap td
chirc (01 ban chinh va 01 ban sao c6 chimg thuc);
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d) Bao cao giai trinh viéc tiép thu y kién ciia céc co ‘quan ¢0 lién quan va bao
_céo bd sung theo y kién chi dao ciia co quan c6 thim quyén quyét dinh thanh 14p tb
~ chitc (néu c6) (02 ban chinh).

2. Thanh phan hd so dé nghi t6 chirc lai tb chirc hanh chinh:
a) Dé an hoac Phuong an vé& t§ chirc lai td chirc (02 ban chinh);
b) T trinh v& t§ chirc lai t§ chirc (02 ban chinh);
¢) Du thao Quyét dinh vé t6 chirc lai td chirc (02 ban);
d) C4c van ban xé4c nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, céc khoén vay, ng phai
tra va cac van de khac c6 lién quan (02 ban chinh);
d) Y kién bang van ban cia céc co quan cé llen quan (01 ban chinh va 01 ban
sao c6 chung thyc).
3. Thanh phan hd so d& nghi giai thé td chirc hanh chinh:
a) P an hodc Phuong 4n vé giai thé tb chitc (02 ban chinh);
b) T& trinh v& giai thé td chirc (02 ban chinh);
¢) Du thao Quyét dinh v& giai thé 5 chirc (02 ban);
d) Cac vén ban ciia céc co quan ¢6 lién quan xac nhén v& tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac ¢ li€n quan (01 ban chinh va 01
ban sao).
4. S6 luong hd so va thoi han giai quyet
a) S6 lugng ho so: 01 b,
b) Thoi han giai quyét: 50 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan di ho so hop 1é.
Pidu 7. Co quan tiép nhan hd so @ nghi thanh l4p, t§ chirc lai, gidi thé
t6 chirc hanh chinh

1. S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chic hogc Van phong):
tiép nhén hd so déi v6i thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac td chirc hanh chinh cip
phong thude Chi cyc va tuong duong theo quy dinh ciia phap luat.

2. ﬂy ban nhén dén cép huyén (qua Phong Noi vu): tiép nhéan hd so dbi véi
thanh 14p, t§ chirc lai, giai thé cac td chire hanh chinh thugc phong chuyén moén va
tuong duong thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

Chuong III
PHAN CAP QUAN LY CONG CHUC
Muc 1
TUYEN DUNG CONG CHUC

Diéu 8. Phé duyét ké hoach tuyén dung va tuyén dung cdng chirc
1. Thoi gian xay dung ké hoach tuyén dung.

Dinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 01 thang 03 hang nim, cic co quan,
don vi xay dung ké hoach tuyén dung cong chic glri S& Noi vu.
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2. Trinh ty thuc hién x4y dung ké hoach tuyén dung

a) Can cir vao chirc ning, nhiém vy, vi tri viéc lam d& dugc phé duyét va chi
tiéu bién ché dugc giao, Thit truéng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén xay dung | ké hoach tuyén dung cong chirc (bao gom ca cac co quan
hanh chinh truc thudc néu c6). Noi dung ké hoach tuyén dung gém: Tdng sb chi
tiéu bién ché cong chire duge giao; s6 bién che cdng chirc hién c6; vi tri viéc lam
hién tai; vi tri viéc 1dm con thiéu; nhu cAu sé luong vi tri viéc 1am can tuyén theo
timg ngach hogc chirc danh nghé nghlep (ngach hodc chuc danh nghé nghiép goi
chung 13 ngach) cdng chirc trong pham vi chi tiéu bién ché dugce giao;

b) Can cu vao ké hoach tuyén dung ciia c4c co quan, don vi, S& Noi vy thim
dinh trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh phé duyet ké hoach tuyén dung.

3. Thanh phén hd so phé duyét ké hoach tuyén dung:

a) Vin ban dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc ciia Thi truong
c4c s&, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén (01 ban chinh);

b) K& hoach tuyén dung cdng chirc theo miu 1 ban hanh kém theo Quy dinh
nay (01 ban chinh);

c) Danh sach cong chirc ¢6 mat theo vi tri viéc lam tai thot dlem xay dung ké
hoach tuyén dung, theo m3u 1a ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh séch vi tri viéc lam con thiéu, theo miu 1b ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

@) Danh séch nhu cu tuyén dung theo vi tri viéc 1am, theo mau lc ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan: S& Nbi vy.

5. 86 luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bg;

b) Thoi han phé duyét ké hoach tuyén dung: 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay
S& Noi vu trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

6. Tuyén dung cong chirc:

Cin cir ké hoach tuyen dung dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh pheé duyét,

sb luorng dang ky du tuyen Chu tich Uy ban nhan dén tinh thanh 1ap Hdi dong thi
tuyén va tb chirc thi tuyén theo quy dinh ctia phap lujt.

Diéu 9. Quyét dinh tuyén dung va hiy két qua tuyén dung
1. Trinh ty, thi tuc ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chiic:
a) Trinh tu thuc hién:

Cin ctr két qua tuyén dung dugc Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
phé duyét, S¢ Noi vu thong bao den cO quan, dorn vi. Thi trudng cac s, ban, nganh
tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét dinh tuyen dung cong chiec.

b) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tuyén dung cia co quan, don vi tryc tiép str dung lao dong
(01 ban chinh);
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- Cac van bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cia vj tri du
tuyén (moi loai 01 ban sao, ngudi ndp ho so phai xuat trinh ban chinh d€ doi chiéu
véi ban sao, ban chinh tra lai sau khi d6i chicu);

- Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thuong trii cip (01 ban chinh).
¢) Co quan tiép nhan:

- S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chtrc hodc Vin phong);
- Uy ban nhan dan cép huyén (qua Phong Ndi vu).

d) S6 luong hd so va thdi han giai quyét:

- S6 luong hd so: 01 bd;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2. Béi tuong, trinh ty, thi tuc, thdm quyén hay két qua tuyén dung:

a) béi tugng, trinh tu: 4

- Ngudi co quyét dinh tuyén dung khong dn nhén viéc trong thdi han quy
dinh (tai Piéu 9 Théng tur sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B Néi vu),
Thu truéng céc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén ra quyét
dinh hay quyet dinh tuyén dung céng chirc va giri dén S& Noéi vy téng hop, trinh
Chua tich Uy ban nhén dén tinh ra quyét dinh hity két qua tuyén dung;

- Khi kiém tra hd so clia nguoi trang tuyen dé ra quyét dinh tuyén dung cong
chirc néu phét hién va xac minh thiy vin béng, ching chi khong hop phap, khong
thude dién uu tién tuyén dung nhu ké khai trong hé so du tuyén hodc ngudi tring
tuyén khong hoan thién du hé so du tuyen theo quy dinh thi Tha truéng co quan,
don vi 14p danh sach giri dén So N1 vu téng hop, trinh Cha tich Uy ban nhan din
tinh ra quyét dinh huy két qua tuyén dung.

b) Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghi hay két qua tuyen dung ctia Tha trudong cac s, ban,
nganh tinh; Cht tich Uy ban nhdn dén c4p huyén (02 ban chinh);

- Danh sach d& nghi hity két qua tuyén dung theo mau 2 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (02 ban chinh).

¢) Tham quyen S& No6i vu tlep nhan hd so va trinh Chi tich Uy ban nhén
dan tinh ra quyét dinh hay két qua tuyén dung.

d) S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

- S6 luong hd so: 01 by;

- Théi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da ho so hop 18.

Piéu 10. Trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

1. Tiép nhén vao cong chirc khéng qua thi tuyén dbi véi ngudi c6 thanh tich
cao trong hoc tép:

a) Yéu cau, diéu kién:
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Nguoi t6t nghiép tha khoa tai cdc co s& dao tao trinh d dai hoc & trong
nuée hodc nguoi tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai xuat sic & nudc
ngoai, dugc xem xet tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén néu cé du cic
diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén céng chirc;
- Pugc co quan c6 thdm quyén x4c nhén t6t nghiép thi khoa & trinh do dai
“hoc tai cac co s& dao tao & trong nuée hoic tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai
gi6i, loai xuét sic & nudc ngoai; truong hop sau khi tét nghiép da co thoi glan cong
tac thi trong thoi gian cong tic d6 khong vi pham phép ludt dén mirc bj xu ly ky
Juat hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia 13 hoan thanh t6t nhiém
vu duge giao.

b) Quy trinh xem xét tiép nhan vao cdng chirc khong qua thi tuyén:

- Sau khi tiép nhén hd so d& nghi xem xét tiép nhan vao céng chirc khong
qua thi tuyén, S& NQI vy trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh thanh lap Hdi dong
kiém tra, sat hach dé danh gia vé céac diéu kién, tiéu chuén, trinh d6 va nang luc
ctia ngudi duogc dé ngh; tiép nhan khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai Piém a va
Piém b Khoan 2 Piéu 10 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo

Noi vu,

- Sau khi Hoi déng kiém tra, sat hach kiém tra hd so, st hach ngudi dugc dé
nghi (két qua dat yéu cau), S& Noi vu ¢ vin ban trinh Uy ban nhén dén tinh xin v
kién Bo Noi vu.

¢) Thdm quyén:
Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh tuyén dung vao cong chirc khéng qua thi

tuyen dbi voi ngudi cb thanh tich cao trong hoc tip sau khi c6 y kién thong nhat
bang vin ban ctia B4 Noi vu.

d) Thanh phan hd so:

- Van ban de nghj ciia co quan, don vi cé yéu cau tiép nhén cong chirc
khéng qua thi tuyén, trong d6 c6 ban mé ta cOng viéc cla vi tri viéc lam can tuyén
tuong tmg véi tu'ng truong hop @ nghi tiép nhan khong qua thi tuyen s6 chi tiéu
bién ché duogc giao ma chua st dung cia co quan, don vi can tuyén; dy kién xép
ngach, bic luong (03 ban chinh);

- So yéu ly lich mu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-
BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 cta B truong B Noi vu vé viée ban hanh mAu

bidu quan Iy hd so can bg, céng chirc, c6 x4c nhan ciia chinh quyén dia phuong noi
ngudi dugc dé nghi cu trii (03 ban chinh);

- Gidy khai sinh (03 ban sao);

- Vin bang, chimg chi theo yéu ciu ctia vi tri dy tuyén (mdi loai 03 ban sao
co ch&ng thuc);
- Gidy chitng nhén strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cp trong thoi

han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén (01 ban chinh va 02 ban sao cb
chimng thuc);
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- K&t qua hoc tap theo yéu cdu clia vi trf du tuyén (03 ban sao ¢ chimg thuc);

- Phiéu 1y lich tu phép do S& Tu phap noi thudng tra cép (01 ban chinh va
02 ban sao c6 chung thuc);

- Trudng hop ngudi tuyén dung da cb thm gian cdng tac thi bd sung thém
ban tuy nhén xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghi tiép nhan vé phim chét chinh tri,
phim chét dao dirc, trinh d6 v ning luc chuyén mdn, nghiép vy, qua trinh cong
tac va c‘:éc hinh thirc khen thuong di dat dugce, c6 nhan xét va xac nhén ciia nguoi
dimg dau co quan, to chitc, don vi noi ngudi d6 cdng tac (03 ban chinh);

- $6 Bao hiém x4 hoi (néu c6) (03 ban sao c6 ching thyc).

d) Co quan tiép nhan hd so: S& Noi vy.

e) S6 luong va thoi han giai quyét hd so:

- S6 luong hd so: 01 bd;

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc van ban
thong nhat cua B Noi vu.

2. Tiép nhin vao cbng chitc khéng qua thi tuyén d6i v6i ngudi c6 kinh
nghiém cdng tac:

'~ a) Yéu cdu, diéu kién:

Ngudi c6 kinh nghiém cdng tac dugc xem xét tiép nhan vao cdng chirc
khong qua thi tuyén khi dam béo cac didu kién, tiéu chuén sau:

- Bao dam céc didu kién diang ky du tuyén cdng chiic;

- C6 béng t6t nghiép dai hoc tir di 60 thang trd 1én;

- Hién dang cong tac trong nganh, linh vuc can tuyén;

- C6 thoi gian tir dd 60 thang trd 1€n lam cong viée yéu cu trinh do dao tao

dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vyc cin tuyén (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc va néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc thi duge cong dén);

- Trong thoi gian cbng tac 05 nim gan nhét khong vi pham phap luét dén
mire bi xt ly ky luat hodc bi truy clru trach nhiém hinh sy;

- Pap mg dugc ngay yéu cau cia vj tri viéc 1am cin tuyén.

b) Quy trinh xem xét tiép nhén vao céng chirc khdng qua thi tuyén:

- Nhitng trudong hgp khong phai théng qua Hoi ddng kiém tra, sat hach:

+ Nhitng nguoi dd 12 cén bd, cdng chirc tir cip huyén tré 1én thudc nganh,

linh vuc cin tuyén, sau d6 chuyén sang cong téc tai cac don vi sy nghiép cong lap,
lyc luong vil trang, doanh nghi¢p nha nudc;

+ Vién chic d duge tuyén dung, bd nhiém vao ngach trudc ngay 01 théng
7 nam 2003;

+ Nhitng ngudi dang gifr chirc danh lanh dao, quan ly tir cip phong tré 1én
trong doanh nghiép nha nudc;

hapLuat.vn

P

www. ThuVien

2709 =

303

10y
0

Tel: +84-8-23

oft -

aw




+ Nhitng ngudi 13 sT quan quén ddi, s quan cdng an, quin nhin chuyén
- nghiép, ngudi lam cong tac co yéu.

- Nhimg trudng hop phai thong qua Hoi dong kiém tra, sat hach: Nhung
truong hop khong thudc d01 tugng quy dinh tai tiét 1 diém b khoan 2 Piéu 10 cia
Quy dinh nay. Sau khi tiép nhin hd so dé nghi xem xét tiép nhan vao codng chirc
khong qua thi tuyén, S& Ngi vu trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh thanh lap Hoi
ddng kiém tra, sat hach dé déanh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh d3 va néng
lyc cia ngudi dugce dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Biém a
va Diém b Khoan 2 Diéu 10 Thong tu sb 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2010 cua
Bo Noi vu.

- béi voi truong hop khong phai xin y klen Bo Noi vy: sau khi Hoi dong
kidm tra, s4t hach kidm tra hd so, sat hach vé& hiéu biét, trinh d9, nang lyc cua
ngudi duoc d& nghi (ket qua dat yéu clu), Giam déc S& Noi vu quyét dinh tiép
nhan vao cong chirc d6i véi ngudi co kinh nghiém cong téc.

- béi véi truong hop pha1 xin ¥ kién B6 Ngi vu: sau khi Hoi dong kiém tra, sat
hach kiém tra hd so, sat hach vé hiéu biét, trinh d3, ning luc ctia ngudi dugc d& nghi
(két qua dat yéu cau), S& Noi vu ¢o vén ban trinh Uy ban nhan din tinh xin y kién Bo
Noi vu. Sau khi co y kién théng nhét bang vin ban cia By Noi vy, Giam doc S& Noi
vu quyét dinh tiép nhan vao cong chiic dbi véi ngudi c6 kinh nghiém cdng tac (ké ca
nhiing truong hop khong phai thong qua Hoi dong kiém tra, sat hach).

¢) Thim quyen'

- P&i véi truong hop 12 vién chirc dang 1am viéc trong cac don vi sir nghiép
cong 1ap cua Dang Cong san Viét Nam, Nha nudc va t5 chirc chinh tri - x& hdi, néu
co du didu kién, tidu chuin d& xem Xét tuyén dung vao cong chic khong qua thi
tuyén theo quy dinh va co quan, td chirc, don vj con chi tiéu bién che thi S& N§i1 vu
xem xét, quyét dinh tuyén dung vao cong chirc khdng qua thi tuyén (d6i véi truong
hop 12 vién chic d3 duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nim 2003). Trudong hop vién chic di duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach tir
ngay 01 thang 7 nam 2003 tr& vé sau, SO Nbéi vu xem xét, quyet dinh tuyén dung
vao cong chic khong qua thi tuyén sau khi c6 y kién thong nhit cia Hoi dong
kiém tra, s4t hach tiép nhan vao cong chitc khong qua thi tuyén.

- Cac trudong hop khac, Gidm dbc S Noi vu quyet dinh tiép nhan vao cong
chirc khdng qua thi tuyén, sau khi c6 y kién thdng nhét bang vin ban ctia B Ngi vu.

d) Thanh phan hb so:

- Vin ban & nghi clia co quan, don vi cé yeu ciu, trong d6 c6 ban md ta
cong viéc cia vi tri v1ec lam can tuyen tuong ung voi tung truong hop dé nghi tlep
nhan khong qua thi tuyen so chi tiéu bién ché dugc giao ma chua sir dung cia co
quan, to chirc, don vi can tuyén; du kién xép ngach, bic luong (03 ban chinh);

- So yéu ly lich miu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh ) 02/2008/QD-
BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B trudng B Noi vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan ly hd so can bd, cong chirc, c6 x4c nhan clia nguoi dimg dau co quan, to
chire, don vi noi ngudi do cong tac (03 ban chinh);
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- Gihy khai sinh (03 ban sao);

- Van bang, chimg chi theo yéu céu ciia vi tri du tuyén (mdi loai 03 ban sao
c6 ching thuc);

- Giéy chimg nhén sirc khoe do co quan y t& c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén (01 ban chinh va 02 ban sao c6
ching thuc); ,

- Phiéu 1y lich tu phép do S& Tu phap noi thudng tri cdp (01 ban chinki va
02 ban sao c6 chung thuc);

- Ban ty nhén} xét, danh gia cia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé phdm chit
chinh tri, pham chat dao duc, trinh d va nang luc chuyén mon, nghi¢p vy, qua
trinh cong tac va cac hinh tht’rg khen thudng da dat dugc, cé nhén xét va xac nhan
clia ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac (03 ban chinh);

- S5 Bao hiém x4 hoi (03 ban sao c6 chimg thuc);

- Quyét dinh luong hién hudng (03 ban sao c6 ching thuc);

- Quyét dinh b6 nhiém ngach vién chirc hogc quyét dinh céng nhan het thoi
gian tap su, quyet dinh bo nhiém chirc vu trong doanh nghi€p nha nudc, quyét dinh
clia co quan ¢ thdm quyén ching minh ngudi dugc dé& nghi tiép nhan 1a si quan,
quén nhan chuyén nghiép (03 ban sao c6 chimg thuc);

d) Co quan tiép nhan hd so: S& N6i vy.

e) S6 luong va thoi han giai quyét h6 so:

-S6 luong hd s0: 01 bd.

- Thoi han giai quyét hd so:

+ Truong hop vién chuc da duge tuyen dung, bd nhiém vao ngach trude
ngay 01 thang 7 ndm 2003: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1§;

+ Trudng hop vién chuc dd dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach tir ngay
01 thang 7 nam 2003 tr& v& sau: 05 ngdy lam viéc ké tir khi Hoi déng kiém tra, sat
hach thong nhét tuyén dung;

~ * Céc truong hop con lai: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban

thong nhat cia Bo Noi vu.

Didu 11. Xét chuyén can b@, cong chirc xi, phwdng, thi tran thanh cong
chire tir cAp huyén tré 1én

1. Yéu cu, diéu kién:

Can b x4, phuong, thi trAn theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Lu4t Can b9,
cong chuc khi théi gift chirc vy theo nhi¢m ky va cong chirc x3, phuong, thi tran
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 61 Luat Can bd, cdng chirc dugc xem x¢ét chuyén

thanh céng chic tir cdp huyén trd 1én trong trudng hop c6 du cac didu kién, tidu
chudn sau:

a) Co quan st dung cdng chuc c6 nhu cu tuyén dung theo co cdu ngach
cbéng chirc phu hop véi vi tri viéc lam cén tuyén dung;
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b) C6 du céc tiéu chuln nghiép vu cuia ngach cong chitc twong tng véi vi tri
viéc lam;

c) Co thoi gian lam can bd, cong chirc x&, phuong, thi trdn (sau day goi
chung 13 can b9, cong chic clp x3) tir di 60 thang trd 1én. Truong hop cén bg,
cong chue cap X4 co thoi gian cong tac khong lién tyc ma chua nhén trg cAp bao
hiém x4 hoi bt budc mot 1an thi duogc cong don;

d) C6 phdm chat chinh tri, phdm chét dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
vu dugc giao;

d) Khong trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
ludt clia co quan ¢6 thAm quyén, dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy, dang chip
hanh hojc @4 chép hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh sy ctia Toa 4n ma chua
dugc x0a 4n tich, dang bi ap dung céc bién phéap xir Iy hanh chinh dua vao co s¢
chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

2. Quy trinh xét chuyén cén bd, cong chirc cip x3 thanh cong chirc clp
huyén trd 1én:

a) S& Noi vu tiép nhén hd so @& nghi va thanh 1ap Hoi dong kiém tra, st
hach dé danh gia cac didu kién, tiéu chuén, trinh d§ va ning luc chuyén mon,
nghiép vu clia ngudi d& nghi xét chuyén theo yéu ciu cta vi tri viéc 1am can tuyén;

b) Nhiém vu, quyen han cua Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 13 Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 caa Bo
Noi vu.

3. Thém quyén: .

Giam doc S& Noi vu ky quyét dinh chuyén cén bd, cong chirc cép x4 thanh
cong chirc tir cip huyén trd 1én.

4. Thanh phan hd so:

a) Vin ban dé nghi ciia Thi truéng céc s, ban, nganh tinh hofc cia Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén ¢ nhu ciu (01 ban chinh);

b) Pon d& nghj xét chuyén thanh céng chirc tir chp huyén tré 1én (01 ban chinh);

¢) Ban danh gia, nhin xét qué trinh cong téc cia nguoi ding dAu co quan c6
thAm quyén quan 1y cén b9, cdng chirc cAp x4 (01 ban chinh);

d) Y kién dbng y cho chuyen cdng tac clia ngudi ding diu co quan c¢6 thim
quyén quan 1y can bd, cong chirc cdp xa (01 ban chinh); |

d) So yeu 1y lich mdu 2C ban hanh kém theo Quyét dlnh s6 02/2008/QB-
BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 cia B¢ trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh mAu
biéu quan Iy ho so can b, cong chirc, c¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi
ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac (01 ban chinh);

e) Vin bang, chimg chi theo tiéu chun nghi€p vu cla ngach cong chuc (mdi
loai 01 ban sao c6 ching thuc);

g) Gidy chimg nhén strc khde do co quan y té c6 thdm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dé nghij xét chuyén (01 ban chinh).
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h) S6 Bao hiém x4 hoi (01 ban sao ¢ chimg thuc);

i) Cac quyét dinh ltrong (néu c6) (mdi loai 01 ban sao cé chimg thyc);

k) Quyet dinh tuyén dung, b6 nhiém cdng chirc cip x4 hodic quyét dinh phé
chuan két qua bau cir (01 ban sao c6 chimg thyc).

5. Co quan tiép nhan hd so: S& Ndi vu.

6. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyet 05 ngdy lam viéc, ,ké tir ngay Hoéi ddng kiém tra, sat
hach ¢6 vin ban thong nhat xét chuyén. ‘

Piéu 12. Xép ngach, bac lwong d6i v6i trirdmg hop da c6 thoi gian cong
. tac c6 dong bio hiém xi hi bit budc khi dwge tuyén dung

1. Béi véi truomg hop dang dugc xép luong theo ngach, bic, chirc vu, cip
ham theo bang luong do Nha nuoc quy dinh:

a) Thim quyén: .
- Trudng hop bd nhiém va xép luorng vao ngach chuyen vién, can su, nhan
vién hodc tuong duong;:

Cén ctr Théng tu sb 79/2005/TT-BNV ngay 10 thdng 8 ndm 2005 cta B
Néi vu hudng din chuyén xép luong ddi véi can bd, cong chirc khi thay dbi cong
viéc va cac truomg hop duoc chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va
cong ty nha nudce vao lam vige trong cac co quan nha nude va céc don vi su nghiép
cua Nha nuée, Thu trudng céc s&, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cip
huyén xép ngach, bic luong cho cong chuc.

- Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyen vién chinh hoac
tuong duong:

+ Thu trudng céc sd, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhéan dan cap huyén
du kién phuong an xép ngach béc luong cu thé d6i véi timg trudng hop va c6 van
ban kém theo hd so giri S& Néi vu tdng hop, bao cdo Chi tich Uy ban nhan din
tinh xem xét trinh B Néi vu theo quy dinh;

+ Sau khi c6 y kién théng nhat bing vin ban cia Bd Noi vu, Gidm dbc S&
Noi vu ra quyét dinh bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién chinh hogc
tuong duong.

b) Thanh phan hd so:

- Vin ban d&'nghi bd nhiém va xép luong ciia co quan truc tiép sir dung lao
déng ddi v&i ngach chuyén vién, cén sy, nhin vién hodic tuong duong, hodc cua
Thu truéng cac sd, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén dbi véi
ngach luong chuyén vién chinh hoic twong dwong (01 ban chinh di véi ngach
- chuyén-vién, cédn sy, nhan vién hodc tuong duong; 03 ban chinh dbi véi ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong);

- So yéu 1y lich 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV
ngay 06 thang 10 nam 2008 cta B6 trudng B Noi vu vé viéc ban hanh miu biéu
quéan 1y hd so can by, cong chirc, cé x4c nhén ciia co quan sir dung céng chirc (01
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ban chinh d5i véi ngach chuyén vién, cn sy, nhan vién hoic twong duong; 03 ban
chinh d6i véi ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong);

- Vin bang, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu cua ngach cong chirc (mdi
loai 01 ban sao ¢6 chimg thuc dbi v6i ngach chuyén vién, cdn sy, nhén vién hogc
trong dwong; mdi loai 03 ban sao c6 chimg thuc ddi voi ngach chuyén vién chinh
ho#c tuong ducmg) o ,

- Céc quyet dinh xép luong cla co quan c6 thdm quyén (mdi loai 01 ban sao
¢6 chimg thuc dbi véi ngach chuyén vién, can sy, nhén vién hogc twong duong; moi
loai 03 ban sao c6 chimg thuc dbi v6i ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong);

- 6 Bao hiém x4 hdi (01 bén sao c6 chimg thuc d6i v6i ngach chuyén vién,
can sy, nhén vién hodc tuong duong; 03 ban sao c6 ching thuc d6i véi ngach
chuyén vién chinh hoac tuong duong).

¢) Co quan nhén hd so:

- - Cac s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chitc hogic Vin
phong); Uy ban nhén dan cap huyén (qua Phong N§i vy): tiép nhan hé so bd nhiém
va xép luong vao ngach chuyén vién, can su, nhén vién hoac tuong duong;

- S& Nbi vu: tiép nhan hd so bd nhiém va x&p hrong vao ngach chuyén vién
chinh hodc tuong duong.

d) S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

- 86 lugng hé so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 1é
(riéng dbi véi ngach chuyén vién chinh va tuong duong tinh ké tir khi c¢6 vin ban
théng nhét ctia Bo Noi vu).

2. Poi véi truong hop chua duge xép luong theo ngach, bac, chirc vy, cép
ham theo bang luong do Nha nudc quy dinh:

Thu trudng cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén du
kién phuong 4an xép ngach, bac hrong cu thé dbi vdi timg trudng hop va c6 véan ban
@& nghj kém theo ban sao S Bao hlem x4 héi duge co quan c6 thidm quyén xac
nhan, gii S& Noi vu xem xét hodic téng hop, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét trinh B6 N§i vu theo quy dinh.

a) Tham quyen.

Sau khi c6 y kién théng nhét bing van ban ctia B6 Nbi vy, Gidam déc S& Noi
vu ra quyét dinh bd nhiém va xep luong ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong. Sau khi c6 y kién théng nhét cia S& Noi vy, Thu truéng céc sd, ban, nganh

tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét dinh bd nhiém va xép luong
ngach chuyén vién, can su, nhén vién ho#c tuvong duong.

b) Thanh phan hd so:
- Vin ban dé nghi bd nhiém va xép luong ctia Thi trudng céc s&, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén (03 ban chinh);

- So yéu ly lich miu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-
BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 ciia B trudng Bd Noi vu vé viéc ban hanh mau

-~
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biu quan Iy hd so can bd, cong chirc, ¢6 x4c nhén cla co quan st dung céng chuc
(03 ban chinh);

" - Cac loai van bang, ching chi theo tiéu chuin nghiép vu ciia ngach cong
chirc (moi loai 03 ban sao c6 chimg thuc),

- S6 Bao hiém x4 hdi (03 ban sao cé ching thyc).

¢) Co quan nhén hd so:

S& Néi vu tiép nhén hd so bé nhiém va xép luong dbi véi trudng hop chira
dugc xép luong theo ngach, bac, chirc vy, cap ham theo bang lvong do Nha nudc
quy dinh.

d) Sb lugng hd so va thoi han giai quyét:

- S6 lugng hd so: 01 by;

- Thoi han giai quyét:

+ 15 ngay lam viéc (d6i véi ngach chuyén vién va twong duong tré xubng);

~ +05 ngay Iam viéc, ké tir ngdy nhén dugc y kién théng nhét caa B$ Noi vu
(d6i v&i ngach chuyén vién chinh va tuong duong trd 1én).

Pi¢u 13. B6 nhiém vao ngach cong chirc, hity b quyét dinh tuyén dung

1. B4 nhiém vao ngach cong chirc:

a) Thdm quyén:

Sau khi hét thoi gian tap sy theo trinh d ctia ngach, Thu trudng cac sd, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh bb nhiém vao
ngach cong chue theo quy dinh.

b) Thanh phan hd so:

- Vian ban @ nghi bd nhiém vao ngach cong chirc (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia cia nguoi hudng dan tap sy (01 ban chinh);

- Béo céo két qua tap su ciia nguoi tap sy (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao c6 chimg thuc);

- S6 Bao hiém x3 hdi (néu c6) (01 ban sao ¢ ching thuc).

¢) Co quan nhin hd so:

- Céc s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hosic Van phong);

- Uy ban nhén dan c4p huyén (qua Phong Noi vu).

d) S& lugng ho so va thoi han giai quyét:

- S6 lugng hd so: 01 bg;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén ¢t hd so hop 18

2. Huy quyét dinh tuyén dung:

a) Tham quyén:

Ngudi tap sy khong hoan thanh nhiém vu hodc bi xir ly ky luat tir khién
trach tré 1én trong thoi gian tip sy, Tha trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich
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Uy ban nhén dén clp huyén ra quyét dinh huy bod quyet dinh tuyén dung va giri
quyet dinh dén S& Nbi vu téng hop, béo cao Chit tich Uy ban nhan dén tinh.

b) Thanh phén hé so:

- Vin ban d& nghi huy bé quyét dinh tuyén dung (01 ban chinh);

- Ban nhén xét, danh gia cia co quan, don vi (01 ban chinh);

- Ban nhén xét, danh gia clia ngudi hudéng dan tdp sy (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao c6 chimg thyc).

¢) Co quan nhén hd so:

- Céc s, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chitc hodc Vin phong);
- Uy ban nhan dén cip huyén (qua Phong Ndi vu).

d) S6 lwong hd so va thoi han giai quyét:

- S6 lwgng hd so: 01 bo;

Muc 2
NANG BAC, CHUYEN NGACH, NANG NGACH
VA PIEU CHINH LUONG

Piéu 14. Ning bic luong thuwong xuyén, ning bic lwong trudc thoi han,
diéu chinh, xép lai lvong

1. Nang bac luvong thuong xuyén:

a) Thdm quyén:
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- Thu trudng cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén
ky quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén dbi véi cong chirc gilt ngach chuyén
vién, can sy, nhan vién hodc tuwong duong;

- Gidm déc S& Noi vu ky quyét dinh ning bac luong thuong xuyén dbi véi
cong chirc gilr ngach chuyén vién chinh hogc tuong duong;

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky quyet dinh néang bac lvong thuong xuyén
d6i voi céng chire gilt ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong.

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé& nghi nﬁng bac luong thubng xuyén cua co quan, don vi truc
tiép sir dung cong chirc giir ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc tuong
dwong; hoic van ban dé nghi ning bac luong thuong xuyén cua Thu trudng céc sg,
ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén di véi cong chirc gift ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong trd 1€n.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dt hé so hop 1.
|

Noi dung cta van ban d& nghi néng béc luong thuong xuyén phai néu rd
trong thoi gian gifr bic ctia ngudi dugc d& nghi nang bac luong thuong xuyén c6
hoan thanh nhiém vu hay cé bj ky luat khong, trudng hop ngudi duge @ nghj nang




béc luong thudng xuyén khong hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luat thi phai duogc
thé hién rd trong vin ban dé nghi (01 ban chinh d6i v6i ngach chuyén vién chinh
" hotc tuong duong tré xudng; 02 ban chinh dbi véi ngach chuyén vién cao cép hoic
tuong duong);

- Danh sach d& nghj ning béc luong thudng xuyén theo M3u 3 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh doi v6i ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong
trd xudng; 02 ban chinh doi véi ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong);

- Quyét dinh lwrong hién hudng (01 ban sao c6 chimg thyc dbi véi ngach
chuyén vién chinh hogc tuong duong tr& xuong; 02 ban sao c6 chimg thuc doi voi
ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong).

¢) Co quan tiép nhén ho so:

- Céc s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chirc hodc Vin
phong); Uy ban nhan dan cp huyén (qua Phong Nb6i vu): d6i voi cong chic gitr
ngach chuyén vién, can su, nhan vién hoéic trong duong;

- S& Noi vu: dbi v6i cong chirc gitt ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong; chuyén vién cao cip hoic tuong duong.

d) S6 luong ho so va thoi han giai quyét:

- S lugng hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhén da hd so hop 18.

2. Nang bac luong trude thoi han khi 18p thanh tich xuét séc trong thuc hién
nhiém vuy:

Ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly can by, cdng chirc, vién chirc va
ngudi lao dong trao d6i véi cAp ty va Ban Chép hanh ciing cap xay dung quy ché
néng bic luong trudc thoi han cua co quan, don vi minh theo quy dinh cua phap

lut, guri co quan cap trén va giri S6 Noi vu kiém tra, theo ddi. Quy ché nay chi gui
co' quan cAp trén truc tiép va S& Noi vu 01 14n, chi gti lai khi c6 su thay dbi.

a) Tham quyén:

- Thi trudng céc s&, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cap huyén
ky quyét dinh néng bac luong trudc thoi han khi 18p thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu d6i véi cong chitre gitt ngach chuyén vién, can su, nhan vién hoéc
tuong duong;

- Giém’dég S& Noi vu ky quyét dinh néng béc luong trude thoi han khi lap
thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vy ddi véi cong chirc gitt ngach chuyén
vién chinh hoéc tuong duong;

- Cha tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh ning bic luong trude thoi
han khi 18p thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu ddi véi cong chuc gifr
ngach chuyén vién cao cip hoic twong duong, sau khi co y kién thdng nhét bing
vin ban ciia BJ trudng Bo Noi vu.

b) Thanh phén hé so:

- Vin ban dé nghi nang bic luvong trudce thoi han cia co quan, don vi truc
tiép st dung codng chirc giit ngach chuyén vién, cén sy, nhén vién hodc tuong
duong; hodc vin ban dé nghi ning béc luvong truéc han cia Tha trudng cic so,
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ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén di véi cdng chirc gir ngach

. chuyen vién chinh hogc tuong dwong tr& 1én (01 ban chinh db6i véi ngach chuyen

vién chinh hodc tuong duong tré xudng; 03 ban chinh d6i véi ngach chuyén vién
cao cap hoic tuong duong);

- Danh s4ch dé nghi ning béc lucmg trréc thoi han theo mAu 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh ddi véi ngach chuyén V1en chinh hodc tuong duong
tr& xudng; 03 ban chinh dbi v&i ngach chuyén vién cao cip hoiic twong duong);

- Quyet dinh Juong hién hudng (01 ban sao c6 chung thuc ddi véi ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong tré xudng; 03 ban sao ¢ ching thuc dbi vi
ngach chuyén vién cao cap hoéc tuong duong),

- Thanh tich khen thu6ng cia ngudi dé nghi ning bac luong trude thoi han
trong thoi gian quy dinh (mdi loai 01 ban sao c¢6 chung thuc d6i véi ngach chuyén
vién chinh hodc tuong ducmg tré xudng; méi loai 03 ban sao c¢6 ching thuc ddi voi
ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong);

- Quy che nang bac luong trudc thdi han cia co quan, don vi (01 ban sao co6
chimg thyuc ddi véi ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tr& xudng; 03 ban
sao c6 chimg thuc dbi véi ngach chuyén vién cao cép hoic tuong duong);

- Bién ban hop xét nang bac luong trudce thoi han cia co quan, don vi (01
ban chinh hozc ban sao c6 chimg thuc d6i véi ngach luong chuyen vién chinh hodc
tuong duong; 03 ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc d6i véi ngach chuyén vién
cao cap hodc tuong duong).

¢) Co quan tiép nhén hd so:

- Cac s&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chirc hoic Vin
phong); Uy ban nhan dan cép huyén (qua Phong Noi vu): dbi véi cong chirc co
ngach lwong chuyén vién hoZc tuong duong trd xudng;

- S& Noi vu: dbi véi cong chirc c6 ngach luong chuyén vién chinh hoic
tuong duong; chuyén vién cao cap hoac tuwong duong.

d) S6 hrgng hd so va thoi han giai quyét:

-Sé lugng hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 18.

3. Nang bac luong trudc thoi han khi d3 c¢6 thong bao nghi huu

a) Thim quyén:

- Tha trudng cic s&, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén ky
quyet dinh nang bac luong trudc thoi han ddi voi cong chuce dd ¢o6 thong bao nghi huu
va dang hudng luong & ngach chuyén vién, can su, nhan vién hodc tuong duong;

- Giam dbc S& Nbi vu ky quyét dinh ning bac luong trude thoi han dbi véi
cong chirc dd c6 thong bao nghi huu va dang hudng luong & ngach chuyén vién
chinh hodc tuong duong;

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh ning béc luong trude thoi
han doi véi cong chirc da coé thong bao nghi huu va dang hudng luong & ngach
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chuyén vién cao cap hodc tuong duong, sau khi ¢d y kién thong nhét bing vin ban
_cua B0 truong Bo Néi vu.

b) Thanh phén hé so:

- Vian ban d& nghi néng béc luong trudc thoi han cua co quan, don vi truc
tiép st dung cong chirc dbi véi cong chire giir ngach chuyén vién, can sy, nhéin
vién ho#ic twong duong; hodc vin ban & nghi nang béc lurorng trude han cua Thu
truéng céc s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén dbi voi cOng
chue gilt ngach chuyen vién chinh hogc tuong dwong trd 1én (01 ban chinh ddi voi
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tré xudng; 03 ban chinh dbi véi ngach
chuyén vién cao cép hogc twong duong);

- Danh sach d& nghi ning bac luong trudc thoi han theo miu 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh dbi vé6i ngach chuyen vién chinh hogc tuong dvong
trd xudng; 03 ban chinh déi véi ngach chuyén vién cao cip hojic tuong dwong);

- Quyét dinh luyong hién huong (01 ban sao ¢6 chimg thyc doéi voi ngach
chuyén vién chinh hogc tuong dwong trd xudng; 03 ban sao c6 chimg thuc doi voi
ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong);

- Thong bao nghi huu (01 béan sao c6 chimg thyc déi voi ngach chuyén vién
chinh hodc twong duong tré xudng; 03 bin sao ¢4 chimg thyc d6i véi ngach
chuyén vién cao cap hodc tuong duong).

¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hogc Van
phong); Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong No6i vy): doi véi cong chirc giit
ngach chuyén vién, cén sy, nhan vién hoac turong duong;

- S& Noi vu: doi véi cong chirc gift ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong; chuyén vién cao cip hodc tuong duong.

d) S6 lugng hd so va thoi han gidi quyét:
- S6 lugng hd so: 01 bd;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢ dbi
voéi truomg hop cd ngach luong chuyén vién chinh hodc tuong duong trd xudng.

4. Pidu chinh, xép lai lvong;
a) Tham quyén:

- Thu truong cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén
ky quyét dinh diéu chinh lwong d6i véi cong chirc gitr ngach chuyén vién, cén su,
nhén vién hodc tuong duong;

- Giam ddc S& Noi vu ky quyét dinh didu chinh luvong déi véi cong chirc giir
ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong,

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi didu chinh lvong do Thit trudng co quan, don vi truc tiép sir
dung lao ddng ky (doi vdi cong chirc gilt ngach chuyén vién, cén sy, nhan vién hodc
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tuong duong); hodc vin ban dé nghi dleu chinh luong do Thu truéng cac sd, ban,

_nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén ky (dm voi cong chire gilt ngach
- chuyén vién chinh hoéc tuorng duong). Trong vén ban dé nghi diéu chinh luong pha1

néu 15 ly do diéu chinh va d& xuét ngach, bac, hé s8, thdi diém hudng, thoi gian nang
bac luong hodc phu cip tham nién vuot khung (néu c6) (01 ban chinh);

- S8 Bao hiém x4 hoi (01 ban sao c6 chung thuc);

- Danh sich @& nghi diéu chinh Iuong theo mu 5 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban sao c6 ching thuc);

- Céc quyét dinh lwong c6 lién quan (mdi loai 01 ban sao c6 chimng thuc).
¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Cac s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - TS chitc hofic Vin
phong); Uy ban nhan dan cip huyen (qua Phong Noi vu): d6i véi cong chirc giit
ngach chuyén vién, cén su, nhan vién hodc twong duong;

- S& Noi vu: dbi voi cong chire gitt ngach chuyén vién chinh hojc twong dwong.
d) S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

-S6 lugng hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Piéu 15. Chuyén ngach, ning ngach

1. Chuyén ngach:

a) Thim quyén:

- Tha trlrorng cac s0, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cap huyen
ky quyét dinh chuyén ngach déi véi cong chirc c6 ngach luong chuyén vién, cin
sw, nhan vién hoic twong dwong (trr truong hop chuyén sang ngach thanh tra vién
va nhimg truong hop dang hudng luong doanh nghiép nhung trude d6 chua huong
luong chuyén mon);

- Gidm d6c S& Ndi vu ky quyét dinh chuyén ngach lwong dbi véi cong chire
c¢6 ngach lwong chuyén vién chinh hoic twong dwong (trir trudng hop chuyén sang
ngach thanh tra vién chinh va nhiing truong hgp dang hudng luong doanh nghiép
nhung trudc d6 chua hudng luong chuyén mon).

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghl chuyén ngach ctia Thu trudng co quan, don vi truc t1ep sur
dung lao dgng (ddi véi cong chirc c6 ngach luong chuyén vién, can sy, nhan vién
hodc tuong duong); hodc do Thu trudng céc s8, ban, nganh tinh; Ch tich Uy ban
nhén déan cap huyén ky (do6i véi cong chirc c6 ngach luong chuyén vién chinh hodc
twong duong (01 ban chinh));

- S6 Bao hiém xa hdi (01 béan sao ¢ chimg thuc);

- Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao cé chung thuc);

- Quyet dinh diéu dong, thuyén chuyén, luan chuyén, biét phai clia co quan
c6 thdm quyén theo quy dinh ciia phép luat (01 ban sao c6 ching thuc);
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- Danh séch d& nghi xét chuyén ngach theo miu 6 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh). -

¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - TS chirc hojc Vin

phong); Uy ban nhan dan cép huyén (qua Phong Noi vu): dbi véi cong chirc ¢c6
ngach luong chuyén vién, can sy, nhan vién hodc tuong duong;

- S& Noi vu: dbi véi cong chire ¢6 ngach luong chuyén vién chinh hoic
tuong duong trd 1€n.

.d) S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

- S6 lugng hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén da hd so hop 1€.

2. Bang ky du thi ndng ngach

a) Quy trinh: |

Cong chirc ¢6 du tiéu chudn, diéu kién, vi tri cdng tac phi hgp vé6i ngach va
con ngach trén trong cung nganh chuyén mén thi duge xem xét du thi ning ngach
theo quy dinh. Chém nhat la ngay 28 thang 02 hang nam, Tha trudng céc sé, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén phai c6 vin ban bao cao vé sb
lugng, co cau ngach cong chirc hién c6 thudc pham vi quan ly va dé nghi s6 luong
chi ti€u thi néng ngach cua timg ngach cdng chirc theo mau 7, 8 (theo nguyen tic
canh tranh - mau 7 va danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chuén, diéu kién miu 8)_

ban hanh kém theo Quy dinh nay, giri S& Noi vu téng hqp, béo cdo Chu tich Uy
ban nhan dén tinh xem xét, trinh B4 N§i vu dé thong nhét y kién.

b) Thanh phan hd so:
- Ban so yéu ly lich theo miu 2C ban hanh kém theo Quy dinh s6

02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 ciia B trudng B Noi vu vé viéc ban hanh
mAu bidu quan ly hd so can bg, céng chire (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau co quan sur dyng cdng chirc
theo céc tidu chuin, didu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phii (01 ban chinh);

- Vin bing, chimg chi theo yeu ciu ciia ngach dang ky dur thi (mdi loai 01
ban sao ¢ ching thu’c),

- Céc yéu ciu khéc theo tiéu chuin, nghlep vu ctia ngach cong chirc dy thi
(mdi loai 01 ban sao c6 ching thyc);

- Gidy ching nhén sic khoe do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30.ngay, tinh dén ngay ndp hd so ding ky du thi nang ngach hoic c6 ban cam
két du strc khoé tham dy ky thi ning ngach (01 ban chinh);

- Céc quyét dinh, bién ban, tén vin ban, d& 4n, chuong trinh hoic gidy xac
nhéan (mdi loai 01 ban sao c¢6 chimg thuc)

- Ho so ding ky du thi cia mdi cong chirc dyng trong mgt bi dung riéng co

kich thuéc 250 x 340 x Smm (theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh
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s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 clia Bd trudng B Noi vu vé viée ban hanh
. thanh phén ho so can bd, cong chirc va mau bi€u quan 1y ho so can b, cdng chirc).
¢) Coquan tiép nhan hd so déng ky du thi ndng ngach: S& Noi vu.
3. Quyet dinh bd nhiém va xép luorng sau ky thi ndng ngach
a) Tham quyén:
| - Pbi véi cong chitc c6 ngach hrong chuyén vién chinh hodc twong duong,
sau khi c6 két qua ky thi nang ngach, Thu truéng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan déan cap huyén hoan thién hd so gui Giam dbc S& Nai vu quyét dinh bo

nhiém ngach. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh, S& Noi vu béo cao Uy
ban nhan dan tinh va By N6i vu theo mau 9 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

- Dm v6i cdng chirc ¢6 ngach lucmg chuyén vién, can su hodc tuong duong,
sau khi c6 két qua ky thi ndng ngach, co quan, don vi truc tiép sir dung cdng chirc
hoan thién hd so giri Thu trudng cac s, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén ky quyét dinh bd nhiém ngach. Sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay ky

‘quyét dinh, Thu trudng don vi bao cao S& Noi vu theo mau 9 ban hanh kém theo
Quy dinh nay dé tong hop, bdo cio Uy ban nhan dan tinh va B6 Noi vu.-

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghj bd nhiém ngach va xep luong cua Thi trudng co’ quan,

. don vi tryc tiép sir dung lao dong ky (d6i véi cong chic cb ngach luong chuyén

- vién hoic tuong dirong trg xuong), hodc ctia Thu- truorng cac s, ban, nganh tinh;

Chit tich Uy ban nhén dan cdp huyén (ddi véi cong chuc co ngach luong chuyén
vién chinh hodc twong duong) (01 ban chmh)

- Danh sach dé nghi bd nhiém, xép luong sau khi nang ngach theo mau 10
~ ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chmh)

Quyet dinh va danh séch cong nhan ket qua th1 nang ngach cia co quan cod
| tham quyén (01 ban sao cb chimg thuc);
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- Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao ¢6 chung thuc).
¢) Co quan tiép nhéan hd so:

s - Céc s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Té chitc hoic Van
phong) Uy ban nhén dan cap huyén (qua Phong Noi vu): dbi véi cong chirc cd
ngach luong chuyén vién hodc tuong duong tré xudng;

- S& Noi vu: dbi v6i cong chie ¢6 ngach lu’ong chuyen vién chinh hoic
tuong duong.

~ d) S& luong hd so va thoi han giai quyet
- S& lwong ho so: 01 bd;

-~ Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1&.
4. Nang ngach khéng qua thi

a) Thim quyén:

Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dmh bo nhlem va xép luong dbi véi
cong chirc ning ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién va tuong duong lén
ngach chuyén vién chinh va tuong duong.




b) Thanh phan hd so:

- Cong van dé nghj xét nang ngach cdng chirc cia ngudi dimg du co quan,
don vi tryc tiép str dung cbng chirc (trong d6 néu r6 ho tén, ngay, thdng, nim sinh
ctia ngudi duoc dé nghi nang ngach; chirc vy, chirc danh, co quan, don vi dang
cong tac, thoi gian bit ddu tham gia cong tac trong cac co quan, td chire, don vi
ctia Nha nud6c; ngach cong chirc dang gitr; thoi gian giir bac luong cudi cing trong
ngach hodc % phy cap thdm nién vuot khung hién hudng; ngach, bac cdng chirc dé
nghi bd nhiém va xép Iuong) (01 ban chinh);

-Pon & nghi xét néng ngach cua céng chirc (trong d6 néu qua trinh cong tc;
nhimg thanh tich, céng hién trong thyc hién nhiém vy, cdng vu) (01 ban chinh);

- Ban nhan xét qua trinh cdng tac clia ngudi dimg dau co quan tryc tiép sir
dung cong chirc (c¢6 x4c nhén khong bi ky ludt tir hinh thic khién trach tré 1én
trong thoi gian 10 ndm cudi trude khi c6 thong bao nghi huu) (01 ban chinh);

- Ban tém tét Iy lich, trong d6 liét k& qua trinh dién bién lwong tir ndm 1993
dén nay (01 ban chinh);

- Cac Quyét dinh luong lién quan dén dién bién tién luong tir ndm 1993 dén
nay (mdi loai 01 ban sao c6 ching thuc hodc xac nhén);

- Bang t6t nghiép dai hoc ho¥c sau dai hoc; céc van bing, chimg chi co lién
quan (mdi loai 01 ban sao cé chimg thuc);

- Thong bao nghi huu ciia cong chirc (01 ban sao cé ching thuc);
- S6 Bao hiém x4 hdi (01 ban sao c6 chiing thurc).

¢) Co quan tiép nhan hd so nang ngach: S& Noi vu.

d) S6 lugng ho so va thoi han giai quyét:

- 86 lugng hé so: 02 bs ddi véi cong chirc nang ngach khong qua thi tir
ngach chuyén vién va tuong duong 1&€n ngach chuyén vién chinh va tuong duong;
03 bd dbi v6i cong chirc ning ngach khong qua thi tr ngach chuyén vién chinh va
twong duong 1én ngach chuyén vién cao cép va tuong duong;

- Thoi han giai quyét: 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Muc 3
TIEP NHAN, DIEU DONG, THUYEN CHUYEN BO NHIEM
BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, NGHI HUU, TU CHUC KY LUAT

Diéu 16. Tiép nhin, diéu ddng, thuyén chuyén cong chirc

1. Tham quyén:

a) Giam dbc S& Noi vu quyet dinh tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyen d6i
véi cong chirc gift chirc vu cap phong hodic tuong duong trd xudng (ké ca cong

chirc khong giit chire vy) tir s&, ban, nganh nay sang so, ban, nganh khéc, tir huyén
nay sang huyen khéc, tir cAp huyén 1én cép tinh, tir cip tinh xudng clp huyén; cong
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chu’c tir tinh, thanh phé khac vé tinh Ca Mau cong tac va cong chirc giff chirc vu
cap phong hodc tuong duong trd xubng chuyén cdng tac ngoai tinh, sau khi c6 y
" kién thong nhét cia Thu trudng co quan noi chuyén di, chuyén dén hoic cua co
quan c6 thdm quyen

b) Tha truéng cac sd, ban, nganh tinh; Chi tich ny ban nhan dén cip huyén
diéu dong cong chirc (ké ca cdng chuc 1a ngudi ding dau don vi su nghlep cong
lap dugc ngan sach nha nudce cap kinh phi hoat ddng) thudc thdm quyén quan ly
theo yéu cu cong tac. (k& ca cong chirc tir linh vuc quan ly hanh chinh nha nwéc
sang Iinh vuc sy nghiép truc thudc cta co quan, don vi thudc pham vi quan 1y).

2. Piéu kién xét cho chuyén cong tac:

a) Chi ap dyng dbi voi dbi tuong da duoc cong nhéan 13 cong chirc theo quy
dinh cta phap luat vé can bg, cong chic;

b) Céng chirc khdng phai 13 d6i tuong dang trong thai gian bi xem xét ky luat;

©) ba thuc hién diy du cac nghia vu c6 lién quan theo quy dinh cia phép
luat vé cong chuec.

3. Piéu déng cong chfrc.trong tinh.

a) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi chuyén cong tac cua ngudi ¢b nhu cau chuyen cong tac (01

ban chinh). Truong hop do yéu cau cong viéc clia t8 chire, phai ¢6 van ban dé nghi
ctia tb chirc d6;

- Van ban dong ¥ cho chuyén céng tac ciia co quan, don vi tryc tlep sir dung

cong chirc (d6i véi co quan, don vi truc thudc s&, ban, nganh tinh; Uy ban nhin
dan cip huyén) (01 ban chinh);

- Vén ban dong y cho chuyen cong tac cua Thu trudng cac sd, ban, nganh
tlnh Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

- Vén ban dong y tiép nhan ctia Tha trudng cac s&, ban, nganh tinh; Cho tich
Uy ban nhin dan cip huyén noi chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém vao ngach hoic cong nhan hét thoi gian tip sy cua
cong chirc. Truong hop cong chirc cong tac c6 tham gia bao hiém xa hoi bit bude
tir ngdy 01/4/1993 trd vé trude thi photo S6 Bao hiém xi hdi, kém theo hé so (01
ban sao c6 ching thuc);

- Phiéu danh gi4 cong chirc ciia nam gin nhét (01 ban chinh hoic ban sao c6
chimg thuc);

- Céc loai vin bing, chL’rng chi (mdi logi 01 ban sao ¢ chimg thu’c);

- Ban so yéu ly lich miu 2C ban hanh kém theo Quyet dinh sb 02/2008/QD-
BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 cta B truong Bo No6i vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan Iy hd so can b, cong chirc (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan hé so:
- Thi trudng cac s&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc

Vian phong); Cha tich Uy ban nhén dén cap huyén (qua Phong N&i vu): dbi véi
cdng chirc thude thim quyén quan ly.
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- S& Nbi vu: dbi vai cong chirc giit chirc vu tir cAp phong hoic tuong duong
tro xudng (k& ca cong chirc khong gifr chirc vy) tir sg, ban, nganh nay sang sd, ban,
- nganh khac, tr huyén nay sang huyén khac, tir cAp huyén 18n cép tinh va tir cip
tinh xudng cip huyén.

¢) Sé luong hd so va thoi han gii quyét:

- S6 lugng hd so: 01 bd;

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén d hd so hop 18-

4. Chuyén cong tac ngoai tinh dbi v6i cbéng chic:

a) Lién hé chuyén cong tac:

- Thanh phén hé so:

+ Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);

+ Vén ban ddng y cho chuyén cong tic clia co quan, don vj tric :ciép st dung
cong f:hl'rc (doi véi co quan, don vi truc thudc s&, ban, nganh tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén) (01 ban chinh);

+ Vin ban ddng ¥ cho chuyen cong tac cia Thu trudng cac sd, ban, nganh
tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén (noi chuyén di) (01 ban chinh);

+ Phiéu dénh gi4 cong chiic ctia nim gin nhit (01 ban chinh hoic ban sao co
chung thuc);

+ Quyét dinh bd nhidm vao ngach hoic cong nhan hét thoi gian tap sy cla
cdng chirc. Trudong hop cdng chirc cong tac o tham gia bao hiém x3 hdi bét budc
tir ngay 01/4/1993 trd vé trude thi photo S6 Bao hiém xi hdi kém theo hd so (01
ban sao cé chung thuc);

+ Vin bang, chimg chi di duoc dao tao, bdi dudng (mdi loai 01 ban sao co
chung thuc);

+ Ban so yéu Iy lich miu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-
BNV ngay 06 ‘théng 10 nam 2008 cha B trudng Bo Noi vu vE viéc ban hanh mau
bi€u quan ly ho so can b, cong chirc (01 ban chinh).

- Co quan tiép nhan hd so: S& Noi vu.

- S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

+S4 luong hd so: 01 bo;

+ Thoi han gial quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
b) Quyét dinh cho chuyén cong tic ngoai tinh:

- Thanh phén hd so:

+Y kién ddng y tiép nhan cua co quan c6 thAm quyén tiép nhan (01 ban chinh);

+ Giéy xac nhén kinh phi dao tao ctia Thud trudng co quan, don vi truc tiép
sir dung cong chirc. Trong d6 thé hién 13 cong chirc c6 sir dung hay khong st dung
kinh phi d4o tao cia tinh (néu c6 sir dung ngudn kinh phi ciia tinh thi thyc hién thu
tuc boi hoan kinh phi d3o tao theo quy dinh) (01 ban chinh).
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- Co quan tiép nhan: S& Noi vu.

- S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

+ 86 lugng ho so: 01 bd;

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

5. Tiép nhan c6ng chire tir tinh, thanh phé khéc chuyén vé tinh Ca Mau cong téc:
a) Lién hé dé duoc tiép nhén:

- Thanh phan hb so:

+ Pon xin chuyén cong tic (01 ban chinh);

_+ Van ban cho lién hé chuyén cdng tic clia co quan c6 thdm quyén cho
chuyén (01 ban chinh);

+ Vian ban dong y tiép nhan cia co quan, don vi s& truc tiép sir dung cong
chirc (doi vdi co quan, don vi truc thudce sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhén déan cap
huyén) (01 ban chinh);

_+ Van ban d(“)ng,)’/ tiép nhan cia Thi trudng céc s, ban, nganh tinh; Chu
tich Uy ban nhéan dén cdp huyén (noi ti€p nhan) (01 ban chinh);

+ Quyét dinh bd nhiém vao ngach hodc cong nhén hét thoi gian tép su (néu
cong tac trudc 01/4/1993 thi photo So Bao hiém x& hdi kém theo ho so) (01 ban
sao ¢6 chung thuc);

+ Phiéu d4nh gi‘é cong chirc cia nam gan nhéit (01 ban chinh hogc ban sao c¢6
chung thuc);

+ Vin bang, chimg chi di duoc dio tao, bdi dudng (mbi loai 01 ban sao co
‘ching thuc);

+ Céc quyét dinh lién quan dén din bién tién luong (mdi loai 01 ban sao c6
ching thuc);

+ So yéu ly lich can b, céng chirc miu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cia Bo truéng B Noi vu v& viée
ban hanh thanh phén hé so cin bd, cong chirc va miu bidu quan 1y hd so can b,
cong chirc (01 ban chinh).

- Co quan tiép nhén: S& Nbi vu.

- $6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

+86 luong ho so: 01 bd;

+ Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén da hd so hop 18.
b) Quyét dinh tiép nhén coéng chirc vé tinh Ca Mau cong tac:

- Thanh phén hd so:

+ Quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén cia co quan c6 thim quyén (01 ban chinh);
+ Gidy théi tra lwong ctia don vi cii (01 ban sao c¢6 chimg thuc).

- Co quan tiép nhén hd so: S& Noi vu.
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- 86 lwgng ho so va thoi han giai quyét:

+88 lugng hd so: 01 bo;

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18

Diéu 17. Piéu ddng, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, nghi huu, tir chirc,
ky luéit cong chire giir chirc vu Einh dao va ké toan trudmg, phu trach ké toin

1. Thdm quyén:

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh diéu dong, bé nhiém, bé
nhiém lai, mién nhiém, nghi huu, tir chirc, ky ludt doi véi cdng chirc gifr chic vu
Giam d6c Sé, Pho Gidm doc S& hodc tuong duong theo tham quyén, trir nhitng
chirc danh do phép luat quy dinh;

b) Thu truéng céc 86, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dn cp huyén
ky quyét dinh dieu dong, bo nhiém, bo nhiém lai, mien nhiém, tir chire, nghi huu,
ky ,luat doi voi géng chire gitr chire vu lanh dao tir cap phong hodc tuong duong trg
xuong (k€ ca ke toan truong, phy trach ké toan thudc cac sg, ban, nganh tinh, Uy
ban nhan dan cdp huyén), trir nhitng chitc danh do phép luit quy dinh va nhirng
chirc danh hiép y thi phai hi¢p y trudc khi bd nhiém. Sau 5 ngay lam viée, ké tir khi
ky quyét dinh, phai guri Quyet dinh va danh sach trich ngang theo mau 11 ban hanh
kém theo Quy dinh nay dén Uy ban nhén dén tinh (qua S& No6i vu) dé theo doi,
tong hop;

c) Chi cyc trudng hodc tuong duong thude so, ban, nganh tinh ky quyét dinh
bd nhiém, b6 nhiém lai, mjén nhiém, nghi huu, tir chirc, ky luét doi véi cong chirc
gilr chirc vu lanh dao tir cap phong, tram hodc tuong duong trd xudng (cac don vi
truc thudc Chi cuc hodc :cu'orng duong), trl‘.r’nhfmg chirc danh do Phép ludt quy dinh.
Sau 5 ngay lam vigc, ké tir ngay ky quyet ¢ dinh b0 nhi€ém, mién nhiém, phai giri
Quyet dinh va danh sach trich ngang theo mau 11 ban hanh kém theo Quy dinh nay
dén co quan cAp trén truc tiép dé theo doi, tong hop;

d) Truong phong, ban chuyén mon hodc tuong du’cmg thudc Uy ban nhén
dan cép huyén, ky quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, nghi huu, tir
chirc, ky luat ddi véi cong chire gifr chirc vu lanh dao cuia don vi tryc thude tr cap
phong, trudmg, tram hodc tuong duong trd xudng (don vi tryc thudc phong), trix
nhitng chirc danh do phap lut quy dinh. Sau 5 ngay lam vigc, ké tir ngay ky quyét
dinh b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, phai gl Quyet dinh va danh sach trich
ngang theo mau 11 ban hanh kém theo Quy dinh nay dén co quan cép trén truc tiép
dé theo dbi, tong hop.

2. Thanh phén hd so bd nhiém, bb nhiém lai céng chirc gitr chirc vy lanh dao:

a) Cap tinh:

- Vin ban dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai cta co quan, don vi (03 ban chinh);

- Danh séch trich ngang theo mAu 12 ban hanh kém theo Quy dinh nay (03
ban chinh);

- Ban tu nhén xét, danh gia cua cong chirc hang ndm ((1‘01 v6i bd nhiém
moi); ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian gitr chirc (d6i véi bd nhiém lai) (01
ban chinh va 02 ban sao c6 ching thuc);
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- Ban nhén xét, danh gia caa tap thé 1anh dao don vi (01 ban chinh va 02 ban
~ sao ¢co chimg thyc);

- Bién ban l4y phiéu tin nhiém cta hdi nghi cht chdt, cAp uy, tap thé lanh dao.
Trudng hop diéu ddng tir co' quan, don vi khac dén trong thoi gian 03 thang khi bd
nhiém thi khong 14y phiéu tin nhiém (01 ban chinh va 02 ban sao c6 chimg thuc);

- Vin bang, chimg chi ¢6 lién quan (mbi loai 03 ban sao c6 chimg thuc);

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh (01 béan chinh va 02 ban sao ¢é
ching thuc);

- Ly lich cong chitc miu s la ban hianh kém theo Quyét dinh sb

06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 ndm 2007 cta B trudong Bo Noi vu (01 ban

chinh va 02 ban sao c6 chimg thuc);

- Bién ban 14y y kién noi cur tra (d6i véi chirc danh tir Phé Giam dbc S& hoic
tuong duong trd 1€n) (01 ban chinh va 02 ban sao c6 chiing thuc);

- 01 anh (4x6).

b) Cép huyén:

- Vian ban dé nghi bd nhiém ctia Thu truéng co quan, don vi (néu 1a don vi
trire thude phai ¢ y kién ciia don vi chit quan) (02 ban chinh);

- Bén nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao don vi (02 ban chinh);

- Ban tu nhan xét, dénh gié cla céng chirc (ddi v6i bd nhiém méi); bin tur
nhédn xét, danh gia trong thoi gian gilr chire (doi vdi bo nhiém lai) (01 ban chinh va
01 ban sao c6 chung thuec);

- Bén ké khai tai san, thu nhp theo quy dinh (01 ban chinh va 01 ban sao c6

“ching thuc);
- Bién ban lay phiéu tin nhiém (truong hop didu dong tir co quan, don vi

khéc dén trong thoi gian 03 thang khi bd nhiém thi khéng 14y phiéu tin nhiém) (01
ban chinh va 01 ban sao cé chung thuc);

- Danh sach trich ngang theo miu 12 ban hanh kém theo Quy dinh nay (02
ban chinh);

- Céc vin bang, chimg chi ¢6 lién quan (mdi loai 02 ban sao c¢6 chimg thyc);

- Ly lich cbéng chitc miu s6 la ban hianh kém theo Quyét dinh sb
06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 ndm 2007 cia B trudng B Noi vu (01 ban
chinh va 01 ban sao cé chimg thuc);

- Bién ban lay y kién noi cu tra (d8i v6i chirc danh tir Phé Trudng phong cép
huyén hodc tuong duong trd 1€n) (01 ban chinh va 01 ban sao cé chimg thuc).

3. Co quan tiép nh4n hd so bd nhiém, bd nhiém lai:

a) Cip tinh:

- Chi cuc hogc twong duong thufc sé, ban, nganh tinh: t1ep nhan hd so bb

nhiém, bd nhidm lai dbi V0i cong chire giir chirc vu lanh dao tir cép phong, tram
ho#c tuong duong tré xudng (céc don vi truc thude Chi cuc hodc tuong duong);
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- S&, ban, nganh tinh: tlep nhan hé so b nhiém, bd nhiém lai dbi voi _cong
chirc gitr chirc vu 1anh dao tir cp phong hoic twong dwong trd xudng ké ca ké toan
trudng, phu trach ké toan thudc céc s, ban, nganh tinh;

- 86 Noi vu: tiép nhan hg so b nhiém, bd nhiém lai dbi véi cong chirc giit
chitc vu Giam do6c, Pho Giam doc S& hoac tuong duong.

b) Cép huyén:

- Phong, ban chuyén mén hoac tuong duong thudc Uy ban nhan dan cép
huyén: tiép nhan hd so bd nhiém, bb nhiém lai d6i voi cong chirc giir chirc vu l&nh

dao cta don vi tryc thudc tir cAp phong, trudng, tram hodc tuong duong tré xudng
(don vi truc thudc phong);

- Phong Noi vu: t1ep nhan hd so b nhiém, bd nhiém lai dbi véi cong chirc
gilt chiic vu 1dnh dao tir cap phong hodc tuong duong ké ca ké toan trudng, phu
trach k& toan thudc Uy ban nhan dan cdp huyén.

o Myes
QUAN LY CONG CHUC

Piéu 18. Trinh tw, thii tuc danh gia c6ng chirc hing nim

1. B&i véi cong chirc 14 ngudi dimg diu co quan, td chire, don vi:

a) Cong chuc ty danh gia két qua cong téc theo nhiém vu dugc giao vé
nhiing wu, nhugc didm va han ché trong cong tac;

b) Tap thé 1anh dao co quan cong chirc dang cdng tac hop, tham gia gop ¥. Y
kién gép y duge lap thanh bién ban va thong qua tai cugc hop;

c) Nguoi dung dau co quan, t6 chic cap trén quan 1y tryc tiép danh gia,
quyét dinh xép loai cong chirc va théng bao dén cong chirc sau khi tham khao bién
ban gop ¥ ctia tap thé noi cong chirc 1anh dao, quan 1y 1am viéc.

2. P8i voi cAp pho cua ngudi dimg dau va cong chire khong gitt chire vu
1anh dao, quéan ly (sau day goi chung 1a cdng chirc):

a) Cong chuc ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vy duge giao veé
nhitng wu diém, han ché;

~ b)Tap thé 1anh dao co quan cong chirc dang cong tac hop, tham gia gopy. Y

kién gbp y dugc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop;

¢) Ngudi dimg diu co quan st dung cong chire két luan va quyét dinh xép
loai cOng chirc tai cugc hop danh gia cong chirc hang nam.

Piéu 19. Trinh tu, thu tuc danh gia cong chirc trude khx bd nhi¢m, bd

nhiém lax, quy hoach, diéu dong, dao tao, boi duwdng, khi két thic thoi han
ludin chuyén, biét phai

Vige danh gia cong chirc truce khi b6 nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, diéu
dong, ddo tao, bdi dudng, khi két thiic thoi gian luan chuyén, biét phai do ngudi
dimg diu co quan, t6 chirc, don vi st dung céng chirc thyc hién theo trinh ty, tht
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tuc clia cong tac bb nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, didu dong, ludn chuyén, biét
_phai cong chuc.
Piéu 20. Nhiém vu, quyén han co quan sir dung céng chirc
1. Tha truéng co quan sir dung cong chtrc chiu tréch nhiém truéc Thu

trudng cip trén truc tiép va trudc phép luat vé moi hoat dong cta cong chic & co
quan do minh phu tréch;

2. T6 chirc thue hién céc ché d6, chinh sach cia Nha nude do6i vdi cdng chirc;
3. B4 tri, phdn cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia cdng chiic;
4. Dé xuat vdi co quan quén ly cong chirc danh gia, bb nhiém, bd nhiém lai,

tir chitc, mién nhiém, ning ngach, diéu dong, luan chuyén, biét phai, dio tao, b01
dudng d6i voi cong chirc theo quy dinh;

5. Pénh gia cong chirc thube quyén quan ly theo quy dinh;

6. Thuc hién viéc lap hd so va luu giit hd so ca nhan clia cdng chirc thudce
pham vi quén ly theo quy dinh;

7. Théng ké va bao cdo co quan quan ly cdng chirc cAp trén truc tiép vé tinh
hinh d6i ngli cong chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

8. Giai quyét khiéu nai, td cao d6i vdi cong chirc thudc pham vi co quan;

9. Quyét dinh cho théi viéc, nghi huu, khen thudng, ky lut doi véi cong
chirc thuée quyen quéan ly theo quy dinh, trudng hop ngudi théi viée, ngh1 huu, bi
ky luét la nguoi ding dau hodc cap phoé cia ngudi ding dau ctia don vi thi thu
trudng cAp trén truc tiép ky quyét dinh.

Pi¢u 21. Nhiém vu, quyén han ctia Thi trwdng cac s&, ban, nganh tinh;
Chii tich Uy ban nhan din cip huyén

1. Dinh k¥ tir ngay 15 dén ngay 29 cia thang 12 hang n&m, Thu trudng cac
s&, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén bao cio sb luong diéu
dong, bd nhiém, bd nhiém lai, khen thuéng, ky lut, théi viée, nghi huu, dao tao
d6i véi cong chiic; bao cao két qua nang béc luong d6i voi can bo, cng chire (theo
Méiu 13), diéu chinh xép lai luong (theo mau 14), chuyén ngach (theo mau 15), két
qua bb nhiém, xep luong sau khi tring tuyén ky thi nang ngach (theo mau 16), két
qua bb nhiém, b6 nhiém lai (theo miu 11) thudc pham vi quén ly dén Uy ban nhan
dan tinh (qua S& Nbi vu) dé theo ddi, tdng hop.

2. Dinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 3 hang nam, Thu trudng
cac s@, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén l1ap bao céo théng ké
sb luong, chét lugng cong chirc; danh sach tién lwong cdng chirc tinh d&én ngay 31
thang 12 cia ndm trudc (k& ca co quan, don vi tryc thudc) dén S& Noi vu theo céc
bidu miu thdng nhét sau:

a) Théng ké s lugng, chét lugng cong chtc tinh dén thoi diem 31 thang 12
clia ndm trudc (theo mau 17);

_ b) Danh sach va tién luong céng chirc tir cAp huyén tré 1én thude thim
quyén quan ly (theo mau 18).
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3. Thye hién cac ché do, chinh sach dbi voi cong chirc ding theo quy dinh;

4. Khen thuong, ky lut cong chirc thude quyén quan ly hodc dé nghi khen
thudng, ky luat theo quy dinh;

5. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cdc quy dinh ctia Nha nuée dbi voi cong
chirc trong co quan va cac don vi truc thudc, khi phat hién c6 vi pham phai tién
hanh xtr ly hodc yéu cau Thu trudng co quan, don vi tryc thude xtr ly, kip thoi
quyét dinh huy cac van ban ctia cac don vi trirc thudc ¢d ndi dung trai véi quy dinh
cta phap luat.

Piéu 22. Nhiém vu, quyén han ciia Giam déc S& Noi vu

Giam dbc S& Noi vu tham muu gitip Uy ban nhan dén tinh quan ly, thuc
hién cac ndi dung sau:

L Quanly vé §é luong, chét lugng, bién ché, bé nhiém ngach, bd nhiém,
dieu dong, luan chuyeén, danh gia cong chirc theo ndi dung Quy dinh nay va cic
quy dinh khac c6 lién quan.

2. T6 chirc hodc phdi hop td chire tuyén dung nhing trudng hop tuyén dung
dac biét, dao tao, b01 dudng, quan ly cong chirc theo quy dinh; td chure xét chuyén
can b9, cong chue cép x3 thanh cong chirc tir cap huyén tr& 1€n; td chirc thuc hién
ché d6 tién lwong va cac chinh sich dai ngd khac ddi vé6i cong chire.

3. Phdi hop t6 chic tuyén dung cong chire, thi ning ngach cong chic tir
ngach chuyén vién hodc twong duong tré xuong theo quy dinh.

4. Hudng dan va thuc hién bao céo thdng ké sé luong, chit lugng ddi ngii
cong chirc theo quy dinh.

5. Thanh tra, klém tra cong vu, giai quyét khiéu nai, t6 cao @i véi cong

chirc trong céc co quan hanh chinh theo phén cap va theo quy dinh cia phap luat
vé khiéu nai, t6 c4o.

Chuong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 23. Khen thuéng

Td chirc, ¢4 nhan cé thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién nhiém vy, cong

vu va thue hién tét Quy dinh nay, thi dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cia

phap luat.
Piéu 24. Xir Iy vi pham

T chirc, c4 nhéan thudc pham vi, di tugng diéu chinh cia Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cac van ban khac c6 lién quan thi tuy theo tinh chét, mac d6
vi pham s€& bi x&r ly nghi€ém minh theo quy dinh ctia phap luat; néu gay thiét hai thi
phai bdi thudng theo quy dinh ciia phap lut.
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PIEU KHOAN THI HANH

Didu 25. Trich nhiém thi hanh
1. Thu truéng cdc s¢, ban, nganh tinh, Chd tich Uy ban nhan dan cap huyén
c6 trach nhiém t chirc trién khai, thyc hién Quy dinh nay.

2. Giao Giam ddc S& Nodi vy theo doi, kiém tra, d6n ddc céc s6, nganh, don
vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay. Pinh ky hang ndm bao cdo
két qua thyuc hién den Uy ban nhan déan tinh.

3. Trong qua trinh thyuc hién neu phét sinh kho khén, vuong mic, Thu truong
céc so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén kip thoi phan anh
bing van ban dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét giai quyét
hozc téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh sita ddi, bd sung Quy dinh nay cho
phtt hop véi tinh hinh thuc té va quy dinh cia phép luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Pham Thanh Twoi
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TT " donvi | gitngach | Maiso A A o Ngay B A A chu
tén . 200, Hé s6 xét nang - ngach Hé s6 xét ndng
Nam | Nir dang (ke ca ngach A nhié 2 A
L2 A lwong | béac luong dugc bo lrong bac luong
lam viéc ngach hién giit X ngack- oA X
D) lan sau nhiém 1an sau
0l 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14
01
02
03
Ngudi Iap biéu . NgaY ..... thang .....ndm 20 ........

" THU TRUGNG CO QUAN, PON VI

(KY tén, dong dau, ghi ré ho tén)
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI CH

GHIA VIET NAM

Maull |

Tén co quan, don vi Doc lap - Tw do - Eanh phic
i i A ?
rd ’ £ > F3 - x - |-:’ .
BAO CAO KET QUA BO NHIEM, BO NHIEM LAI ¢
(Ban hanh kém theo Bdo cdo so: /BC-...... ngay ...... thang... ... nam ...... &a .. )
”
)
- -+ —
Ngay, tl}ang, Tham Viao Dang Trinh d§ o= Ngay, thing, nim Luong l:lgn Iuro‘l:g
6 nim sinh Din gia Boi- & (khdng cong phu cap) Ghi
r | Hevatn Quéquin | moe | cich | pe | Chiok Chinh | Ngom | Tin | om0 CMEW ) qp [T 5 |Bbmhim| g He | ché
Nam Ni mang - e | GDPT | Chuyén mn, QLNE . ) o | Biel &
! chuyén nginh Tri ngir hoc nhi¢m lai ngac S
01 02 a3 04 03 26 07 08 09 10 prs 12 i3 4 15" 16 17 18 19 20 21 22
1 Ban Lanh dao o
- [==]
Tcin VanB | 15/31970 Phi Tin-CaMau | Kinh | 1/52000 | 3/1/2006 | 3172007 | 12/12 {  Paihoc Lugt cc B A Wl Gigm déc 4 | 04/612009 01.002 | 2/8 | 4.74
2 =
I {Phong Hanh chinh - Té chirc [
1NgoVanA | 1531976 C#i Nudc- CaMau| Kinh | 1/5/2001 | 3/1/2008 | 3/1/2009 | 12/12 | DPaihoc Tinhoe | CC B A cv Truémg phong | 12 15/82010} 01.003 | 2/9 | 2.67
2
i1 Phong........... .
1
2
1V Khoa ......
1
\'4 Chi cuc
1
2
VI |Trung tam
| 1
| 2
VIii Ban...........
1
2
3
Ngwdilgpbidu ,NEAY ...... thang ...... nim.......

' THU TRUONG CO QUAN, PON V]
(Ky tén, déng du va ghi rd ho tén)
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| Miu 12
CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI cgy NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Pdc lap - Tr da= Hanh phiic
L
’ EN z - 2 " -l
DANH SACH DE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hanh kém theo To trinh so: /TTr-...... ngAy ...... thdng...... ndam Z... clia )
i
-+
Ngay, thin ' o
83y, thing, Tham Vio Ding Trinh 4§ : Lurong hién hurimg
ol T nam sinh u quin | D7 gia L"g Chire v Chise vy mé
TT ) ] Tée cich D Chinh - Chinh | Ngoai Tin gﬁ}; hige tai Ma - He
Nam Nir mang bi thire GDPT Chuyén mén, b Bic £
! chuyén nganh Tri ngik hoc * Bg2c §0
ol 02 03 | o4 05 9 07 8 09 10 1 2 13 1| 3 16 7 18 19 20
Cai Nugc - = Chuyén vién Phé Trudng
1{Ngd Vin A 151311976 CaMau Kinh 1/512001 3/1/2008 | 3/1/2009 12/12 Pai hoc Tin hoc CcC B A = Phong........ phong...... 01.003 2/9 2.67
[
]
2f..

Nguwoi lp biéu

THU TRUONG CG QUAN, PON VI
(Ky tén, déng ddu va ghi rd ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

w. ThuVienPha

Méu 13

CONG HOA”XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc*iap Ty do — Hanh phuc

=i
r

BAO CAO KET QUA NANG BAC LUONG POI VU1 C?&N BQ, CONG CHUC
VA NGUGI LAO PONG NAM 201““

(Ban hanh kém theo Béo cdo so: /BC-...... ngay ...... thang ... ... ?‘:zém ...... cua )
)
Tdng sb can bo, cdng chirc, ngudi lao dong & co quan, don vi cb mit tai thoi diém bge Cao:....... nguoi;
Trong dé: =
1. S6 ngudi dugc nang bac luong thudng xuyén & co quan, don vi trong nam:......... = NGUoi;
2.S6 nguoi dugce ndng béc luong trude thoi han han do 18p thanh tich xult sic trong thye hién nhiém vu & co quan, don vi trong
nam: ........ nguoi.
3. S6 ngudi d3 c6 thong béo nghi huu dugce néng bac luong trudc thoi han & co quan, don vi trong ndm: .......... nguoi
Ngay, thang Ngach, chirc danh, béc, hé sb truéc khi ning bic Két qua ning bac trong nam :
nam sinh Trinh & Bic trong He sé Hf'i SO | Ngach| Bic . o Hf‘i 0 Tzen lucAmg
s on A ngach I chénh g Hés6 | Thoigian | chénh | ting thém
Hovatén chuyén mén | Ngach N luong & |Thoi di€ém| ., ", | hoac | luong N I A ba A
- in < -, thodctrong|, . 5. z | léch bao ; ~ |luong méi| tinh ndng |léch bao|do ning bac
Nit | nghiép vu [ho#c chac| bac hién| dugc xép < | chic |sau ning R X £ «
STT . chac danh - lru (néu + . _|dugc ning| béc 1an sau {luu (néu| trong nim
Nam duoc daotao| danh e e gitt > danh bic . ,
hién gilr c0) bic cd) (1.000®)
02 03 | 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16

Cén bj, cong chirc, ngwoi

lao dong dwoc ning bic lwong thwdmng xuyén




w.f[‘hu‘ﬁmﬁ’ha

II_|Can b, cong chirc va nguoi lao ddng duge nang bac lwog trwdc thoi han do ap thanh tich xuiksic trong thwe hién nhiém vu
&+

)
I

~l
Lad]

.....

8-3930

III {Cén bg, cong chirc va ngwoi lao dong da c6 thong bao nghi hwu dwece ning bic lwong trwdc tht han

1 3
2 &
=

... =
Cong|(1+ 11 + 1) .
o

=

Ghi chi:

1. Co quan don vi giri kém béo cdo ndy nhitng vuéng méc trong viée thuc hién ché d nang béc lvong thudng xuyén va ning bac hrong trude thoi
han & co quan, don vj (n€u cd).

2. Céch ghi céac cot:

Cot 6 va Cot 11 ghi ma sb ngach hodc chirc danh.

Nguoi 1ap biéu eveeninesy NGAY ... thang ... ndm 20 ........
THU TRUGNG CO QUAN, BON VI
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Cot 16 duoc tinh theo sb thang hudng chénh 1éch giira bac hrong méi diroc ndng bic so vdi bac lrong cii trong nam.
|
\
|
\
\
\
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI c*gfﬁ NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Doc lap — T d5 - Hanh phic

=1
r

Lo,

BAO CAO KET QUA PIEU CHINH, XEP LAI LUGNG HO1 V@1 CONG CHUC NAM 201...

(Ban hanh kém theo Bdo cao so: /BC-...... ngay ...... thing......sdm ... 5772 SRR |
3
Iy
Ngach, béc, hgfa 56 luong Trinh db = Ngach, béc, hé sb lwong sau khi didu
.o trirde khi diéu chinh ; 5 . chinh
Néam sinh
Thoi gian Béi = Thdi gian
R , néng bic, i Ol < .. | nangbac, | Lydo )
TT Ho va tén %‘2‘; Chire M3 sd Hé phu cip chu}/en QL dutng Ngo}‘i Mi sb He sb gﬁm phu cip diéu Shhxi
Nam | N | 9 vd ngach s6 | thim nién mon NN NY ngir ngach ; hugr: tham nién | chinh
VK Ian khic - & | VK lin
sau sau
01 02 03 04 03 06 07 08 09 10 1 12 13 14 13 16 17 18 19
Ngwoilgp biéw , ngay ..... thang ..... ndm 20 ... ...

THU TRUONG CO QUAN, BON VI
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
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ThuVienPhal

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA H(GI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap — Tr do — Hanh phic

-
=1

BAO CAO KET QUA CHUYEN NGACH POI VU1 CO§G CHUC NAM 201...

(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6: /BC-...... ngay ...... thang... L Fdm ... CUA e veern e ennn)
=
-+
= =}
2 r ” +
- Tong s6 can bg, cdng chirc trong co quan, don vi tai thoi di€ém bao cao: ......... ng@i.
- Téng sb c4n bd, cong chirc duoc chuyén ngach & co quan, don vi:........ nguoi. o«
. =
Niam A 1A A A , so1oan S £ z s A
sinh Ngach, bic, hé s6 Iwong hién hudng Trinh d6 Két qua chuyén ngach va xép luong
£ :
T - Y
chit Hé sb ;riﬁglngﬁllsg Bbi = | Vi ﬁiﬁ; Thori gian
TT} Hovatén T N c, ~ ; Ngach | Ma . °| Thang | tinh nédng
danh ~ « | lwong & | béc,phu | Vitri R dudng e dam IS o o N 2
- - Masd |, . 5, £ ra : Chuyén| QL Ngoai|{ Tin .. |dugcbd| sb nim |béc, phu cap
Nam |Ni¥| hodc bac hién| capthim | dam : NV . nhiém on ngach,| % N
ngach . i o mén | NN .| nglr | hoc - | nhiém |ngach| T xép | thém nién
ngach gil nién VK nhiém khac (moi) bac VK Iin sau
lan sau mai
01} 02 0304 05 | 06 | 07 08 | 09 [ 10 |11 12 13|14 5 | 16 |J7) 18| 19 20
Tén co quan, don vi
1
2
I |Tén co quan, don vi trwc thudc 1 (néu c0)
1
2
Nguwoi lap biéu . NgAY ..... thang ..... ndm 20

" THU TRUGNG CO QUAN, PON VI

(Ky tén, ddng ddu, ghi ré ho tén)
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOT GO NGHIA VIETNAM | V210
TEN CO QUAN : Pjc lip — T db — Hanh phic
— =
+
KET QUA BO NGHIEM, XEP LUGNG SAU KHI TRUNG TUYEN K'.y THI NANG NGACH
(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6: /BC-...... ngay ...... thang... ... RGN koo CU e o)
._!Ir . .
Neay sinh Ngach, bic lrong hi¢n hwéng trwéc khi thi Nglich, bic lwong dwge bo nhiém sau
82y Co ning ngach khi frung tuyén ky thi ning ngach
3 quan, | Thyi gian .. ; . R
Ho va . g . r 3 56 " Ghi ch
TT tén don vi gittngach | M&aso He sé Thin glan Ngay bo_; Ma Sﬁ Hé b ’Ih’m glan S
Nam | Nit dang (ké ca ngach €S0 | Xctnang nhiém T heach © 50 Xct nang
1am viéc | poach hidn ot luong | béc luong ngach 7| duoc bod lwong | béc luong
%D ; lan sau " = nhiém lan sau
) =
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14

01

02

03

THU TRUGNG CO QUAN, BON VI

Nguwoildgpbibu ,ngdy .....thang .....ndm 20 ........
(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
|
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BAO CAO SO LUQONG, CHAT LUQNG, CONG CHUC

TU CAP HUYEN TRO LEN NAM 20.... Bom vi bio céo:

Don vi nhin Bio cdo:
Pon vi tinh: ngudi

19 *= www.ThuVienPha

(K2m theo Bio cio sb fevengdy |/ 120...clia ............)
™~
Chia theo ngach NP . . .
Trong d6 . ,ga Trinh d6 dao tao chia theo Chia theo d tudi
cong chirc 53
g|s ‘ &
o ~ f - . T - . S,
bl I3 Chuyén mon Chinh tri Tin hoc |eo  Ngoai ngit Quan Iy NN Tir 51-60
— a0 s g .
§ < E ol &l . lieng | Ngoai a
=y w | 2 s | = 13| E Anh | ngt o= 18
R . . 5| “«© 1S wl 5 — AL htl B R I g IOV ol 8
5 Tén don vi ) @ o S 5 = SlelElele w|o| s
i £ | o e | = w| S| E o @ e S | e S| |n DA —
0 S |3 oi@|l Q1 21E|I S| ¥ s o o, =121 C AR RN < 5 | g
w2 o) [3] N =] ) Q = o £ B3 =] o] 0. el ol ol s o “{ = ] o] © 1 .8 o I «5 D |« .(5 < &0
A R B I M E I R A R e A I L A R S M S L
2 o o = © = D o re 4 ] — <O
e | oo AR RR-RE-R IR RRE B E-AE-2 =8 =S g B CH ) =g IR R =g A -0 I R 8 I e P R R Bl R el
£ 18 Als AR R A I L I A P A R R = - R - A R A A N = = L A A
[t [24 = < @ S5 10 @ o ol o > PR -] D
a ) >l S| e 2 o<l =& 2" E g =
2|12 5] S &= F|lE1=|E|lE1<] 2|5 Z
S16|[2]° 2lal2l§l 72
© O &) @] 5§10
=
A B i 21314151 6| 7 8 | 9 | 10 ] 11 1213 141516 17118119120} 21 | 22| 23 jwa2d | 25 | 26 1 27128 | 29 | 30 ] 31 [ 32 [ 331 34| 35| 36 | 37 | 38
Tong s6
Ghi chu:

Cot B (tén don vi): ghi danh sich cic co quan, td chirc, don vi thudc va tryc thudc Bg, ban, nganh & TW va & tinh/TP 14 cac sd/ban/nganh, quin/huyén/TP tryc thude tinh;

Cot 1 (tdng sb bién ché dugc giao): ghi thng sb bién ché dugc giao ciia don vi bao céo tryc tiép tinh dén thoi diém 13p bao cdo;

Cot 2 (tdng sb): ghi tdng sé cong chirc hién dang cong tac tai don vi bao céo tryc tiép;

Cot 24 (dai hoc trd 1€n): ghi nhitg ngudi c6 trinh d6 tiéng Anh hoc Pai hoc, trén Pai hoc & nuéc ngoai bing tiéng Anh hodc c6 bing Dai hoc va trén Pai hoc & Viét Nam hoc bing tiéng Anh,

NGUOI LAP BANG THU TRUOGNG DON VI
(K¥, ho tén) (Ky tén, déng diu)
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BAO CAO DANH SACH VA TIEN LUONG CONG CHU

TU CAP HUYEN TRO LEN NAM 20.....
(Kém theo Bdo cdo $6.../... . ngay ...../...../20....

cua ... ..

Méu 18

Pon vi bio cao:
Pon vi nhin bao cio:

30 3279 = mn%huvienPha]

Nim sinh Mic lrong hién huing | Phu cép
i
Chirc vy ) ey
T Ho va tén hoiic c}:u'c Co quar‘x, do‘-ri vi | Thoi gian gitr ngach (ke ci Ma 56 + Téng phu Ghi chi
danh ¢éng dang lam viéc ngach tvong duwong) ‘ — Trich Phu cép Y
Nam Nir - Hé s0 lwong ngach ﬁwc vy o Khu vue ¢ cép theo
tac n nhiém vrgt khung|
_| hién gi& 5 * : phan trim
=
1 2 3 4 5 6 7 8 9 = 10 i1 12 13 14 15
01 s
02 e
Téng s6
....... Ngay........thang.........nam 20
Ghi cha:

Cét 6 (Pon vi cong tac): ghi ré co quan, td chirc, don vi thude va truc thude quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudce tinh; Sé/ban/nganh tryue thue tinh, thanh phé truc thude Trung wong; va co quan, tb chire, don
vi thudc, truc thudc B, ban, nganh & Trung wong.
Cot 14 (téng phu cép theo phan tram): 1a tdng cac khoan phu cip ciia c5t (10); cot (11); 6t (12) va cot (13).

NGUOI LAP BANG

(K, he tén)

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, d6ng diu)




