BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 2718 9/0P-BNN-TCCB Ha Ngi, ngay 2D thdng 11 nam 2013
QUYLT PINH

Piéu chinh Danh muc h§ théng tai liéu quan ly chat lwong
theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 ap dung trong hoat dong
khoi Co’ quan B9 Nong nghiép va PTNT

BO TRUOGNG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

- Cén ¢t Nghi dinh s6 01/2008/NB-CP ngay 03/01/2008 ctia Chinh phi quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chitc cia B6 Nong nghiép va
Phét trién néng thon; Nghj dinh s6 75/2009/ND-CP ngiy 10/9/2009 cia Chinh
phu stra d6i Biéu 3 Nghi dinh s6 01/2008/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh sb 144/2006/QD-TTg ngay 20/6/2006 ctia Thi tudéng
Chinh pht v& viéc 4p dung hé thdng tai lidu quan 1y chit hrong theo tiéu chuin
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cla cac co quan hanh chinh nha nuéc va
Quyét dinh sb 118/2009/QD-TTg ngay 30/9/2009 vé viéc sira d6i, bd sung mot sd
Piéu Quyét dinh 114/2006/QD-TTg cta Thi tuéng Chinh phu;

Cin ctt Quyét dinh sb 1889/QD-BNN-VP ngay 17/8/2011 v& ké hoach xay
dung va 4p dung hé théng tai liéu quan 1y chit luong theo tiéu chuin TCVN ISO
9001:2008 trong hoat dong cia Bo Nong nghi€p va PTNT;

Cian ¢ Quyét dinh sb 2625/QD-BNN-VP ngay 25/11/2012 cua Bo Nong
nghiép va PTNT ban hanh hé théng tai liéu quén ly chét lugng theo tiéu chuin

TCVN ISO 9001:2008 ap dung trong hoat dong khdi Co quan Bb Néng nghiép va
Phét trién néng thén;

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Tb chitc cén b3,
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh Danh muc Hé théng tai liéu quan ly chét lugng theo tiéu
chudn TCVN ISO 9001:2008 ap dung trong hoat dong khdi Co quan B Néng

nghiép va Phat trién néng thon (gdm céc tai lidu c6 tén trong Danh muc kém theo
Quyét dinh nay).

Picu 2. Trong qua trinh duy tri, 4p dung Heé thong tai liéu quan ly chét
lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008, céc don vi cha dong stra dbi, bd sung,
cai t1en va hoan thién cac quy trinh, tai liéu hé thong dam bao phu hop véi yéu cau

thue tién quan ly.
Piéu 3. Quyét dinh niy c6 higu luc ké tir ngdy ky, thay thé Quyét dinh sb
2625/QD-BNN-VP ngay 25/11/2012 ctia B§ Nong nghiép va PTNT.




Picu 4. Chénl) Vin phong B, Vu trudng Vu TS chitc cén bd va Tha
trudng cac don vi khoi Co quan Bo va cac don vi tryc thude c6 lién quan va T6
cong tac ISO Co quan B0 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BQ TRUUN G
- Nhu Diéu 4;

- Lanh dao B§;

-Luwu VT, VPCCHC.




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC

(Kém theo Quyét dinh s62 1§ QOD-BNN-TCCB ngay 25 thang 11 nim 2013
cuia B Nong nghiép va Phat trién néng thén )

| ‘ - . . Tén viét tit | Pon vi soan Quy | Gpi
STT Pon v1IT én loai/Quy trlnh q‘uy trinh thio tl‘:(‘l:h chi
I | vUTO CHUC CANBOQ (14)
1.1 | Quy trinh chung, bat bujc (7)
2 A P A A A \
1. | Sotay chat luong cia Bo Nongnghip v& | gyep PDLDB | 01
Phét trién nong thon
5. | Chinh sich chat lugng cia B Nong nghiép | gy PDLDB | 02
va Phét trién n6ng thén
Muc tiéu chét lrong cia B6 Nong nghiép
3- | va Phét trién nong thén MICL PDLBB | 03
4, Quy trinh kiém so4t tii liu QT-KSTL BNN-TCCB | 04
5. Quy trinh danh gi4 chét luong ndi bd QT-DGNB | BNN-TCCB | 05
6. | Quy trinh Kiém so4t hd so QT-KSHS | BNN-TCCB | 06
Qui trinh kiém soét san phim khéng phi
7. hop, hanh dong khéc phuc, phong ngirava | QT-PNCT BNN-TCCB | 07
| ci tién
' 1.2 | Quy trinh thi tyc hanh chinh (5)
Xét Phong ting Anh Hung Lao dng, ting
Huéan chuong, tang C& thi dua cliia Chinh
8. phu, Béng khen coa Tha tuéng Chinh pha, | QT-KTO1 BNN-TCCB | 01
Chien s thi dua toan quoc, Co thi dua cua
B¢, Chién s¥ thi dua cap B
Xét ting Bang khen cia B¢ truong Bo
9. | Néng nghiép va Phat trién néng thén va Ky | QT-KT02 | BNN-TCCB | 02
niém chuong
Xét khen thuc’J,ng theo dién can b 1anh dao
10. | c6 qua trinh cong hién 14u dai trong co QT-KT03 BNN-TCCB | 03
quan, to chirc, doan the
Xét ting Giai thudng Bong lda vang
11. - - -
Viét Nam QT-KT04 BNN-TCCB | 04
Cong nhan Ban van ddng thanh lap Hoi QT-CNBH 05
12. e R P 5O
Hiép Hoi, Té chirc phi Chinh phi BNN-TCCB
1.3 | Quy trinh thi tuc ndi b§ (2)
13. | Quy trinh tiép nhén, giai quyét hd so vé ché | QT-CONG | BNN-TCCB | 06




‘ s R o Tén viéttat | Don visoan | Y | Ghi
STT 1) , B Vic m Vi 02 -
on vi/Tén loai/Quy trinh quy trinh thio tl‘sl(l‘)lh chi
d6 nang ngach
trinh tiép nhéan, giai :
14. Sllleydghuulig an, gidi quyét hd so v& QT-CBHT - | BNN-TCCB | 07
11| VAN PHONG BO (12) |
2.1 | Quy trinh thi tuc ndi bj (12)
t 3 n.h <A A 2 1. 2 4 5
1. ggy rinh tiép nhén, xir 1y vin ban dén cha QT-VBD BNN-VP 01
16. ggy trinh trinh ky, phat hanh van ban cta QT-VBPH BNN.-VP 0
Quy trinh lip dat, sira chita, dich chuyén »
| 17. dién thoai, fax ctia Bd QT-LbbT BNN-VP 03
18. S;g t&’;ﬁ;‘iﬁ:‘gf chuong trinh cdngtée | or orer | BNNVP | 04
19. I?élz irl};hB)éay dung béo cdo cong tac thang, QT-THBC BNN-VP 05
20. Quy trinh t4 chirc hoi nghj QT-TCHN BNN-VP 06
21, %}1}}; l&r;r(;h B:[g chirc cudc hop, lam viéc cua QT-TCLV BNN-VP 07
2. l(glxllgféntrmh Thanh toan tién mat, chuyén QT-TTT BNN-VP 08
23. Quy trinh cung c4p va quan Iy tai san cong | QT-QLTS BNN-VP 09
24, | 1w trioh khal i, ot dung 10 50, LW | orrrrr | BNNVP | 10
25, | B g e ey O WA B orgTkT | BNN-VP | 11
26. | Quy trinh phuc vu xe di cdng tac QT-PVX BNN-VP 12
I VU KHOA HQC CONG NGHE VA
MOI TRUONG (17)
3.1 | Quy trinh thi tuc hanh chinh (15)
57 | Quy trinh x4c dinh tén dé tai/dy 4n khoa | QT-XPPT | BNN-KHCN | 01
) hoc ¢6ng nghé
5. | Quy trinh tuyén chon dé tai/du 4n khoa hoc | QT-TCDT | BNN-KHCN | 02
" | cong nghé
29 Quy trinh nghiém thu @& tai/du 4n khoa hoc | QT-NTDT | BNN-KHCN | 03
‘ cdng nghé
Quy trinh phé duyét dau tr sira chita 16m, QT-SCXD | BNN-KHCN | 04
30. x4y dyng nho tir ngudn vén su nghiép khoa
hoc
Quy trinh x8y dung Tiéu chuén ky thuat | QT-TCKT BNN-KHCN | 05
31. Quéc gia ndng nghiép va phét trién nong
thén N

K|



STT

BO'n vi/Tén ‘los_ni/Quy‘ trinh

Tén viét tit

~ quy trinh

Pon vi soan
thao

Quy |

trinh
S0

32.

Quy trinh x8y dyng Quy chudn ky thuét
Quéc gia nganh néng nghiép va phat trién
nong thén

QT-QCKT

BNN-KHCN

06

33.

Quy trinh thim dinh, céng nh4n céng trinh
chat luong cao nganh ndng nghiép va phat
trién n6ng thon

QT-CNCL

BNN-KHCN

07

34.

Quy trinh thdm dinh, c6ng nhin Phong thir
nghiém

QT-PTN

BNN-KHCN

08

35.

Quy trinh cong nhén, cdng nhén lai doanh
nghiép ndng nghiép ng dung céng nghé
cao

QT-CNDN

BNN-KHCN

09

36.

Quy trinh quan 1y cdc nhi€ém vu bao vé mdi
trudng cua B

QT-BVMT

BNN-KHCN

10

37.

Quy trinh thdm dinh béo céo dénh gid méi
trudong chién hegc, danh gia taic dong moi
truong cia Bo

QT-bGMT

BNN-KHCN

11

38.

Quy trinh x4y dung, kiém tra, d4nh gid,
nghiém thu nhiém vy tdng cuwong trang thiét
bi khoa hoc, cdng nghé.

QT-TCTB

BNN-KHCN

12

39.

Phé duyét danh muc cic du 4n Khuyén
néng Trung wong

QT-DAKN

BNN-KHCN

15

40.

Kiém’tra, danh gia chuong trinh, du 4n
khuyén ndng Trung wvong sau nghiém thu

QT-SNT

BNN-KHCN

16

41.

Chp phép khai thac va sir dung nguon gen
ciy rimg quy hlem & khu bao tdn thién
nhién, Vuon qubc gia

QT -NGCR

BNN-KHCN

17

3.2

Quy trinh thi tuc ndi b (2)

42.

Quy trinh x4y dyung, kiém tra, dénh gia,
nghiém thu nhiém vu cdng nghé sinh hoc

QT-CNSH

BNN-KHCN

13

43,

Quy trinh 18p ké hoach khoa hoc, céng
nghé va m6i trudng hang nim

QT-KHKH

BNN-KHCN

14

IV

VU TAI CHINH (04)

4.1

Quy trinh thi tuc hanh chinh (2)

44,

Quy trinh 14p, thdm tra, phé duyét quyet
toan dy 4n hoan thanh thudc ngudn von
Nha nuéc do B Nong nghiép va Phat trién
nong thén quan 1y

QT-QTDA

BNN-TC

01

45.

Quy trinh lap, giri, thim dinh quyét todn
von d4u tu x4y dung co ban thudc ngudn
vén ngan séch nha nuéc theo nién d6 ngin
sach ndm thugc trdch nhiém quan 1y cia B

QT-QTNS

BNN-TC

02




Tén viét tit -

Pon vi soan

Quy

ban quy pham phép luét cua B

B . > | Ghi
STT D(m vi/T en»loaAll/Quy.btrmh quy trinh thio trsnéxh chit
Noéng nghiép va Phat trién néng thon
4.2 | Quy trinh tha tuc ndi bj (2)
Quy trinh 18p, giao dy todn NSNN hang | QT-GDT BNN-TC 03
46. ndm cho cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép thugc Bo Nong nghiép va PTNT
Quy trinh xét duyét, thim dinh va théng | QT-PDQT | BNN-TC 04
bdo quyét todn nam dbi véi cac cO quan
47 hanh chinh, don vi sy nghiép, cdc t6 chirc
" | dugc giao sir dyng kinh phi ngin sich do
B Nong nghiép va PTNT quan ly
V | VU HQP TAC QUOC TE (07)
5.1 | Quy trinh thd tuc hanh chinh (6)
48 Quy trinh Xin phép Nhép - Xult canhcho | QT-NXCN | BNN-HTQT | 01
L__. ngudi nudc ngoai
49 Quy trinh xin gia han visa cho ngudi nu6¢c | QT-GHVD | BNN-HTQT | 02
’ ngoai.
L_ 2
Quy trinh tham dinh, phé duyét céc dw an, | QT-PDHT BNN-HTQT | 03
50. | chuong trinh sir dung nguon h tro phét
trién chinh thirc (ODA).
Quy trinh thim dinh, phé duyét cic dw &n, | QT-PDVT | BNN-HTQT | 04
51. | chuong trinh st dung ngudn vién trg Phi
chinh pht nude ngoai (NGO).
59 Quy trinh xin phép t6 chirc Hoi nghi, Hoi QT-TCHN | BNN-HTQT | 05
" | thao qudc te.
53 Quy trinh xin phép xuét canh cho ngudi QT-XCNV | BNN-HTQT | 06
" | Viét Nam.
5.2 | Quy trinh thi tuc ndi bo (1)
54 Quy trinh soan thao, phé4t hanh vin ban déi | QT-VBDN | BNN-HTQT | 07
" | ngoai cia B)
VI | VU PHAP CHE (03)
6.1 | Quy trinh ngi b (5)
Quy trinh gop ¥ kién dy thao Van ban quy ) :
55. dinh thil tue hanh chinh QT-YKVB BNN-PC 01
56, Shlizh trinh thong ké, cong bo thu tuc hanh QT-TKCB BNN-PC 02
57 Quy trinh x4y dung k€ hoach ban hanh van QT-XDVB BNN-PC 03

/




e . Tén vibt tit | Ponvisoan | % | Ghi
STT Dq’n vi/Tén loai/Quy trinh quy trinh thio trslgh chi
sg. | Quy trinh tham dinh vén ban quy pham QT-TBVB | BNN-PC | 04
phép luat
Quy trinh tra 1&i phiéu xin ¥ kién thanh vién | QT-TVCP BNN-PC 05
59. ) \
Chinh pht
VII | VU KE HOACH (08)
7.1 | Quy trinh ngi b§ (8)
Quy trinh tong hop, trinh phé duyét danh | QT-DMDA | BNN-KH 01
60. | myc dy 4n diéu tra co ban, thiét ké quy
hoach m& méi hang ndm
Quy trinh thdm dinh, phé duyét Dé cuong- | QT-PDDT | BNN-KH 02
61. | Du todn c4c dy 4n diéu tra co ban, thiét ké
quy hoach.
6. | Quytrinh thiAm dinh, trinh phé duyét quy | QT-PDQH | BNN-KH 03
* | hoach nganh noéng nghiép va PTNT.
63 Quy trinh x4y dyng k& hoach phat trién QT-XDKH | BNN-KH 04
" | nganh hang ndm ,
¢4 | Quy trinh phén bd ké hoach ngn sach nha | QT-PBV BNN-KH 05
" | nu6c hang ndm
65 | Quy trinh quyét dinh chu trvong du tw va | QT-CTDT | BNN-KH 06
’ giao nhiém vu cha dau tu.
66. |Quy trinh cip vat tu ndng nghiép du trir | QT-DTQG | BNN-KH 07
" | quoc gia
67 | Quy trinh d& nghi UBND tinh/thanh phd | QT-DND BNN-KH 08
) giao cap, cho thué dat
VIII | BAN POI MOT VA QLDNNN (03)
8.1 | Quy trinh thi tuc hanh chinh (3)
¢g. | Quy trinh Phe duyét chuyén d6i doanh QT-CPDN | BNN-BBM | 01
" | nghiép
69 Quy trinh Phé duyét xac dinh gid tri doanh | QT-XPGT BNN-BbDM 02
" | nghiép
Quy trinh Phé duyét chii truong lap dy 4n | QT-DADN | BNN-BDM | 03 o
70. N X "
L dau tu cua doanh nghiép |




